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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

1 Introduccion

Esta guia ilustra las distintas posibilidades de busqueda que ofrece el sistema, tanto en la gestion de bienes
como en la de operaciones, asi como la posibilidad de catalogar las consultas que se realizan de forma
periodica.

2 Gestion de Bienes-Parametros de seleccion.

Desde el menu principal pulsando sobre la opcion Gestion de bienes accede a la pantalla “Parametros de
seleccion”.

L]
. 1G4 gl B @O
Dl HACIENDA :
“ '\ \fmmmons Calculadora
2 INTERVENCION GENERAL DE LA Desconectar amortizaciones A‘,I’Uda

ADHIMSTRAZIGH DEL EETADD

Menu principal IENT NEEEEEEE TN
N [ RO N & B N e BN _m B p R § N

Gestion de Bienes
Gestion de Operaciones \ L~

1 entrada en el buzdn
Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad

Consultas e Informes
Utilidades

Mi configuracion

Ilustracion 1. Menu principal. Gestion de Bienes

Las distintas opciones de busqueda disponibles se presentan agrupadas en diferentes pestafias. Por defecto esta
seleccionada la opcion mas comun, busqueda de bienes a partir de un conjunto de parametros generales.

RO O G G B o mO®
i i |
‘J) \2 Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Qrganizacion (53]

Datos Generales [1

e —T L E— T
o DT L) R— T

Descripcion del bien | ‘ o

Bien e © [ st [ | o Snewesnenm g

o | | =

2000 - Solar sin edificar A Distinto nivel de clasificacion m]
2001 - Fincas rusticas
2020 - Edificios v

Naturaleza
v Subnaturaleza

Ilustracion 2. Gestion de bienes: Parametros generales.

2.1 Parametros generales.

Existe un conjunto amplio de parametros que permiten la busqueda de bienes, agrupados en distintos apartados
segun los criterios de busqueda que desee utilizar:
e Un primer apartado ‘datos generales del bien’, que agrupa los criterios de busqueda mas habituales.

3

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

OPCIONES DE CONSULTA

e Apartado ‘avanzados’, permite la busqueda a partir de criterios mas especificos, fechas,
observaciones, datos descriptivos...

e Apartado ‘datos de ubicacion’, permite localizar bienes a partir de los datos de ubicacion.

e Apartado ‘datos de costes’, si su Unidad de Tramitacion tiene habilitada la captura de datos de costes,

le permite localizar bienes por los datos de costes asociados.

e Apartado ‘imagenes/ficheros’, permite localizar bienes a partir de una imagen y/o documento

asociado.

Organizacién

[+

Parametros generales |Bl_'15queda por fichero || Busqueda textual H Bajas por traslado

Datos Generales

Avanzados

Datos de ubicacion

Datos de costes

Imagenes/Documentos

Ilustracion 3. Parametros generales

2.1.1 Datos Generales

[+]

[+

[+

[+]

[+]

Permite establecer pardmetros de biisqueda de tipo general. Tenga en cuenta que los campos Estado del bien
v Propios fuera de balance/Mobiliario inferior a 1500€ estan predefinidos por defecto.

Como regla general, se consultan bienes de alta y que no aplique Propios fuera de balance/Mobiliario inferior
a 1500¢€, es decir, con los campos Estado= Alta y Propios fuera de balance/Mobiliario inferior a 1500€= No

aplica.

Estado del bien

Alta ﬂ

Propios fuera de balance/Umbral
inferior a 1500€

Ilustracion 4. Parametros generales: Datos Generales
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

2.1.2 Avanzados

Permite establecer pardmetros de busqueda para localizar bienes a partir de datos avanzados, como pueden ser
los datos descriptivos, las observaciones, las fechas...

Listas de Marcas | - Seleccione una lista - |

Marca

Sin Marca O Sin N° Serie O

Tipo de tipo
observacion

Tipo Observacion Sin el tipo de
| observacion seleccionado L

Observacion
| | @

r::::nig Iglriziitlili;)dde |:| hasta |:| Sin unidad responsable n
Fecha alta en inventario I:l hasta I:l

Fecha de captura I:l hasta I:l

Fecha inicio vida ttil I:l hasta I:l Sin fecha inicio vida dtil
Aiios de vida (itil I:I hasta I:I Sin afios de vida itil |
Fecha fin vida (il I:I hasta I:I Tiene importe de amortizacion fijo ]
lmtemes, O fgneeme [ Jmee
et v b Sk I | Rl B
s O Slageecese [ Jmm e[

Ilustracion 5. Parametros generales: Avanzados

2.1.3 Asignacion

Fecha de inicio hasta I:l

Fecha de entrega — hasta I:l —

prevista

Fecha de fin hasta I:l

Destinatario ‘ = o Destinatarios asignados ‘
Estado Actual Préstamo

Tipo de Asignacion

|

Tipo observacion

Sin el tipo de observacion
de seguimiento | D

de seguimiento seleccionado

Observacion de
Seguimiento

0

Ilustracion 6. Parametros generales: Asignacion
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

2.1.4 Datos de Ubicacion

Permite establecer parametros de busqueda para localizar bienes a partir de sus datos de ubicacion, como
pueden ser el edificio o el espacio donde cree que puedan estar ubicados.

Pais ‘ ﬂ‘
Bien ‘ | ws| (g hesta | ‘ =1
Bienes sin ubicar Tiene historico de Fecha historico de I:I =5 hasta I:I =

L ubicacion 0 ubicacion
Espacio | |l o

Ilustracion 7. Parametros generales: Ubicacion

2.1.5 Datos de Costes

Permite realizar busquedas de bienes a partir de datos de contabilidad analitica asociados.
Tenga en cuenta que el Panel Datos de costes, inicamente aparecera en la pantalla paramétrica de Gestion de
Bienes si su Unidad Coordinadora tiene habilitada la opcién que le permite la captura datos de costes. Para
mayor informacion sobre la configuracion de su Unidad Coordinadora, en el mddulo de inventario tiene
disponible la siguiente guia de Configuracion de la Unidad Coordinadora de Inventario.

Instalacion ﬂ

Elemento _| m hasta _I m
Tipo distribucion ﬂ Sin tipo distribucion l:l
Centro ] oy hesta = on
Actividad _I _@ hasta _| _(z
Tiene histdrico de Fecha historico de —— hasta =
elementos D Elementos
Tiene historico de Fecha historico de = hasta =
centros O Centros
Tiene historico de Fecha historico de — hasta =
actividades D Actividades
Tiene datos de costes ﬂ Totalmente amortizado ﬂ

Indicador imputable Indicador imputable

centro [v] actividad [v]

Ilustraciéon 8. Parametros generales: Datos de costes
2.1.6 Imagenes/Documentos
Permite establecer pardmetros de busqueda relacionados con la gestion de ficheros. Permite localizar aquellos

bienes a los que se les ha asignado una imagen concreta. Por ejemplo, todas las sillas azules giratorias con
brazos a las que se les hayan asignado la foto de una silla azul giratoria con brazos.
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Tiene
imagenes/documentos ﬂ
Codigo ‘ = o Tipo documento ~]

Descripcion ‘

Ilustracion 9. Parametros generales: Imagenes/Documentos

2.2 Busqueda por fichero.

Permite realizar busquedas de bienes a partir de ficheros Excel.

Parametros generalesl Busqueda por fichero [Eajas por traslado

Para cada opcion consulte el botdn informativo )

Fichero de bienes I Examinar... | o

Fichero de ubicaciones I Examinar... | -

o

Ilustracion 10. Busqueda por fichero

Existen dos opciones de busqueda a partir de un fichero:
e Fichero de bienes.
e Fichero de ubicaciones.

2.2.1 Fichero de bienes

Como fichero de entrada, se puede utilizar cualquier exportacion de datos para consulta y/o modificacion
masiva que contenga al menos una de las siguientes cabeceras:

e (Codigo de bien

e Etiqueta externa

e (Cod. Antiguo bien

Le permite localizar el conjunto de bienes incluidos en el fichero a partir de codigos que los hacen tnicos,
cualquiera de los mencionados anteriormente.

Ejemplo de blisqueda a partir de un fichero de exportacion de datos.
Realice una busqueda de bienes cualquiera desde el menu Gestion de Bienes, Parametros generales. La idea

es poder exportar dicha busqueda a un fichero. En este caso, se realiza una busqueda por Codigo de bien y se
pulsa Buscar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

E Alta de bienes  Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion N u

(@27

W\,’i B & N dA0R®

Organizacion 1

Farimetossenrle CRTAETEN (R

Datos Generales [1

Cédigo del bien mgl;mu AA-1318-( G\M | o hesta 19922500 AA-1318-GW _| o} *—

Cédigo antiguo del bien s (g hasta sl o

Iustraciéon 11. Gestion de bienes — Parametros de seleccion

Una vez realizada la busqueda, seleccione el bien y pulse Exportar.

SCROUE | @ A6 e

Modificar Bajas Exportar Volver Inicio

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta TR N TR
mm EEE BN SESEE BN
m m e [ EE EE N OE
[ ] - . .
/INETEE |
1 bienes encontrados
(] Codigo Descripcion Etiqueta Externa :;"% Situacién juridica | Estado :e.g’ﬁ
01 - Bienes
1 19922600-AA-1318-GW | ACONDICIONADOR AUTONOMO DE AIRE 07751 s Alta | 01/01/1992

Ilustracion 12. Gestion de Bienes - Resultado de consulta

Tenga en cuenta que puede realizar cualquier exportacion de datos que incluya alguna de las cabeceras
mencionadas anteriormente. En este caso, se exportan Datos para consulta — Datos generales (resumido).
Pulse Exportar.

O - @l
E ‘J) 2 Exportar Volver
Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos - me
] BN E 'EN N . I |
6nde datospara [ Datos para consulta [~]
Situacion juridica [ ~]
Datos a exportar para consulta Valores contables
() Datos de ubicacion de Edificios []  Valorcontable
(@) Datos de ubicacién del resto de Bienes Inmuebles O ‘Amortizacién acumulada
()  Datos generales []  Incluirobservaciones
®  Datos generales (resumido) —
()  Datos de clasificacion

Tustracién 13. Gestién de Bienes — Resultado de la consulta — Exportar datos

Se inicia el proceso de exportacion cuyo resultado se envia al buzén de usuario.

Resultado de la operacion b4

Se ha iniciado el proceso de exportacion de datos de la blisqueda. Si no obtiene una notificacion en su
buzdn en un tiempo razonable, dirijjase a la opcidon de mend, Consultas e Informes -> Consultas >
Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacion.

Cerrar ventana

Ilustracion 14. Proceso de exportacion
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

Consulte el fichero en su buzén.

Fecha Descripcidn
Leido|Borrar

23/02/2016| EXPORTACION DE DATOS DE LA PARAMETRICA DE BIENES - finalizado el proceso de exportacion de los DATOS GENERALES (resumido) de los bienes. Puede consultar D D IE
10:13:27 |el documento en el siguiente enlace: pulse aqui.

Ilustracién 15. Resultado del pr.o_c-és.o de exportacion

El fichero exportado tiene como cabecera Codigo del Bien, por tanto, es un fichero valido para la carga de
bienes por fichero.

A3 ME Ji || 19922600-an-1318-6W
A B c D E F

1 DE BU SQUED/ 0 Gestor: ™ ORGANO GESTOR DE PRUEBAS PARA GDI, ™" GRGXND GESTOR DE PRUEBAS PARA GDIUnidad Tramitadora: *** UNIDAD TRAMITADORA DE PRUEBAS PARA FORMACION EN o bien desde;: 19922¢ 138-GWC odi del bien hasta: 19922 431 biem: A
2

3 |cédigo del Bien * 6 " Cédigo Naturaleza  Descripeion Naturaleza  Codigo Subnaturaleza  Descripeion Subnaturaleza Fecha Al
4 [19922600-24-1318-6W laconnicionapor auTonomo e ARE 2600 Mobiliario de oficina "z Mobiliario (no oficina) (méquinas copiadoras y reproductoras, equipos de dib. 0101188
5

6

7

8

9
n

Ilustracion 16. Fichero de exportacion I

Si dispone de un listado de codigos de bien, simplemente rellene el campo Codigo de bien con la relacion de
codigos a recuperar.

A15 M f
A B © D E F G H
PARAMETROS DE BUSQUEDA |NTRUDUC|DDS‘6[Q&"D Gestor: ** ORGANO GESTOR DE PRUEBAS PARA GDI, == ORGANO GESTOR DE PRUEBAS PARA GDIUnidad Tramitadora: *** UNIDAD TRAMITADORA DE PRUEBAS PARA FORMACION EH GDICodigo del bien desde: 1992;

Cédigo del Bien * " Denominacién " cédigo Naturaleza  Descripcion Cédigo Descripcion Subnaturaleza Fecha Alta en Inventario Fecha Inicio Vida Ut

1
2
3
4 | 19902600-A4-1319-LF
5 |19902600-AA-1319-LG
6 |19802600-AA-1318-LH
7
8

19822600-AA-1318-GR
19922600-AA-1332-RP
9 | 19952600-44-1319-GO
10 |19802600-AA-1332-TB
11 |18002600-AA-1317-J1
12 | 19002600-AA-1317-JL

Ilustracion 17. Fichero de exportacion II

Almacene el fichero en su equipo. Posteriormente, en el apartado Buasqueda por fichero, en la opcion Fichero
de bienes, cargue el fichero almacenado y pulse Buscar.

iSc;soL_',-,’E ] e @) B AAO0®
| ]

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Organizacién -+

Parametros generales | [T LR R IELSe] | Bajas por traslado

Para cada opcidn consulte el boton informativo o

(RE TS [\erc-per-ccdd_central.sepg.minhac age\Folderi] Examinar.. | vb—

Fichero de ubicaciones [ Examinar..

(%]

Ilustracion 18. Busqueda por fichero — Fichero de bienes

El proceso de busqueda recupera los bienes cuyo Codigo de bien figure en el fichero aportado. Puede efectuar
la seleccion de todos ellos y exportar datos para cualquiera de las actuaciones disponibles.
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9 bienes encontrados de un total de 9 bienes

OPCIONES DE CONSULTA

Ilustracion 19. Resultado de busqueda

2.2.2 Fichero de ubicaciones

. S - N® bienes| .. PP Fecha
N bienes
[ [ ] Codigo Descripcion Etigueta Externa en grupo | SHuacion juridica | Estado alta
1| []| 19902600-AA-1319-LF |ACONDICIONADOR AUTONOMO DE AIRE 08907 g;h'iﬁis:;?es Alta | 01/01/1990
2 [1]19902600-AA-1319-LG | ACONDICIONADOR AUTONOMO DE AIRE 08908 g;ﬁﬁf:;?es Alta | 01/01/1990
3 [1]19902600-AA-1319-LH | ACONDICIONADOR AUTONCOMO DE AIRE 028909 g;ll-'irer'lis:iea?es Alta | 01/01/1990
4 I:‘ 19922600-AA-1318-GR | ACONDICIONADOR AUTONOMO DE AIRE 2807724 g;“__ir?'i'?:;?es Alta | 01/01/1992
5 | []|19922600-AA-1332-RP | ACONDICIONADOR DE AIRE AUTONOMO 08657 g;h'iﬁf;iz?es Alta | 01/01/1992
6 [1]19952600-AA-1319-GO | ACONDICIONADOR DE AIRE AUTONOMO 08661 g;“__iriis:;?es Alta | 01/01/1985
T 19902600-AA-1332-TB | ACONDICIONADOR DE AIRE AUTONOMO 08868 [0 = BEEitD Alta | 01/01/1990
patrimeniales
14 - Bienes recibidos
ACRILICO SOBRE TABLA. TITULO "DAMA VELADA". AUTOR:
8 | []|19002600-AA-1317-IM GUILLERMO PEREZ VILLALTA (C.A. REINA SOFIA) 901751 g?etc'z?::?n de uso Alta | 01/01/1900
14 - Bienes recibidos
ACRILICO SOERE TABLA. TITULO "HERCULES OFERENTE". o
9 | [J| 19002600-AA-1317-IL |ayTOR: GUILLERMO PEREZ VILLALTA (G.A REINA SOFIA) 901749 oo douso | Alta | 01/01/1900

Puede utilizar como fichero cualquier exportacion de datos para consulta que contenga las siguientes
cabeceras, Bien contenedor y/o Codigo espacio, o bien la exportacion de datos que se obtiene desde la opcion
de menu Consultas e Informes - Consultas - Consultas de tablas genéricas - Espacios.

Esta busqueda le permite encontrar bienes de forma masiva a partir de sus datos de ubicacion.

Ejemplo de busqueda a partir de un fichero de ubicaciones.

En el apartado de Consultas de tablas genéricas — Espacios, introduzca por ejemplo un Codigo espacio y
pulse Buscar. La idea es encontrar los bienes ubicados en dicho espacio.

Sool

Gestion de tablas - Parametros Espacio

p

Bien que define
espacios

Codigo espacio
Descripcion espacio

Estado activo:

o0 = all

Buscar Limpiar Inicio Ayuda

el ol ™,
EEEE N ENSE B E E | = . :
LN
= o |
i011002| x| i
| <1

— N

Ilustracion 20. Gestion de tablas — Parametros Espacio

Una vez realizada la busqueda, seleccione el registro y pulse Exportar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

iSo;sgLu"E = d O

| Exportar Volver Inicio Ayuda
Gestion de tablas - Bisqueda Espacio e B Ml
u . u I EEE  EEm L I B = LB ) i
H | H E N
1 registros
Cadigo bien contenedor Descripcion bien contenedor Cadigo espacio Descripcién espacio Estado
1 1995ES28-AA-1303-DW C'EE;EEF'&%'E{E"ESRTS}SEO DELA | p11002 Dep. Prensa y direccion artistica BNE Alta

Ilustracion 21. Gestion de tablas — Bisqueda Espacio 1

Permite exportar el espacio seleccionado para: Consulta, modificar o eliminar. En este caso, pulse Para
consulta.

TS

. :‘ X : ‘
FISOROLIF ) & ol O
| - Exportar Volver Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio Hr W
(Version: 8.0.1-GA Fecha: 25/09/2019) .

1 registros

]] Cédigo bien contenedor ] Descripeion bien contenedor ] Codi " ] ipcién espacio

Estado

Dep. Prensay direccién artistica BNE Alta

1 ‘ ‘ 1990ES28-AA-2629-0Y ‘ VDFXFPFF PVDFDF OXUVF DV DX PUFOVPXO 0 XPXDPFDT ‘ 011002

IGAE Informatica Presupuestaria

Exportar datos de los espacios x

F Paraconsulta || Para modificar
Para eliminar

~N

Ilustracion 22. Gestion de tablas — Busqueda Espacio 11

Se inicia un proceso de exportacion cuyo resultado se envia a su buzén de usuario.

Fecha Descripcidn

25/02/2016 . . . - E
14-04-03 |EXPORTACION DE FICHEROS - finalizado el proceso de exportacion de Espacios. Puede consultar el documento en el siguiente enlace: pulse aqui. h-"'

Ilustracion 23. Resultado exportacion de ficheros

Consulte y almacene el fichero en su equipo.

E - ExportacionEspacios_DG010121_1456405443641.XL5 [Vista protegida] - Excel
ARCHIVO [llleile] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

o VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archives de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicion
Al vl oz Lt“ Codigo Espacio ®
A B C D E F G H J K
1 |Cédigo Espacio * ‘_Descr\pcibn Espacio * “ Bien Contenedor * h Descripcion del Bien Contenedor * Estado * “Version 20"
2 011002 Dep. Prensa y direccion artistica BNE  1995E528-4.4-1303-DW EDIFICIO CEDIDO PASEQ DE LA CHOPERA, 4 (MADRID} A
3
4

Ilustracion 24. Fichero espacios

Acuda al menu Gestion de Bienes y dirijase al apartado Busqueda por fichero. En el apartado Fichero de
ubicaciones, seleccione el anteriormente almacenado en su equipo y pulse Buscar.
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Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Organizacién

(]

Parametros generales |[SIECIELERIRIGY | Bajas por traslade

Para cada opci6n consulte el botén informativo @

Fichero de bienes

Examinar.. o

Fichero de ubicaciones  \\erc-per-ccdd central sepg. minhac age\Folderf| Examinar... I o h

Ilustracion 25. Busqueda por fichero — Fichero de ubicaciones

OPCIONES DE CONSULTA

R ada0®

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

/

El proceso de busqueda recupera los bienes ubicados en el espacio cuyo codigo es 011002.

87 bienes encontrados

- P - N° bienes| .. PR Fecha
[ 1L Codigo Descripcion Etigueta Externa en Situacion juridica | Estado |
1| [1|20072200-AA-1307-ZZ | ADO 4699/07 CND ENFRIADORA DE AIRE 022412 022412 3;5?1?&2795 Ata | 311072007
2 | [1|19902600-AA-1334 KB | ARCHIVADOR MARRON 4 GAVETAS 00124 g;ﬁr?foe:i‘;fes Alta | 01/01/1990
3 I:‘ 19902600-AA-1320-Y(Q | ARCHIVADOR. MARRON 4 GAVETAS 00125 g;ﬂigl:egizsles Alta | 01/01/1990
4 | []]19992600-AA-1334-HE | ARMARIO AJO METAL TAPA Y FRENTE MADERA, DOS PUERTAS | 00325 g;ﬁgm‘fles Alta | 01/01/1999
5 D 20012600-AA-1334-HK mé\'%l\o ALTO DE DOS PUERTAS METALICO TAPA Y FRENTES 00342 g;ﬁg;m:es Alta | 01/06/2001
6 | []|20012600-AA-1334-HL |[RMARIOALTO 2 PUERTAS METALICO, TAPA Y FRENTE DE 00344 et Alta | 01/0612001
ARMARIO ARCHIVADOR ALTO CON VITRINA, METALICO TAPA'Y 01 - Bienes
7 | L] 20012600-AA-1334-H] |rreTES MADERA L] patrimoniales BB | A
¢ | []|20012600-AA-1334-HP |[jRMARIO ARCHIVADOR ALTO DOS CUERPOS. METALICO, 00348 e Alta | 0110612001
9 | [J|20012600-AA-1334-HN | ARMARIO ARCHIVADOR ALTO METALICO 00346 ﬂﬁﬂeﬁes Ata | 01/06/2001
10 | []|20012600-AA-1334-GZ |4RMARIO ARCHIVADOR ALTO METALICO, TAPAY FRONTALDE | 949, e Ata | 01/06/2001
rianai o9 3]

Ilustracion 26. Resultado de busqueda

Puede seleccionar el conjunto de bienes y utilizar cualquiera de las opciones de exportacion disponibles.

2.3 Bajas por traslado.

Permite encontrar bienes que se han trasladado de una Unidad Responsable a otra.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

[Parémetros generales”BL]squeda por ﬁcherul Bajas por traslado

Naturaleza y N N

2000 - Solar sin edificar ~
Slbnsisaleza 2001 - Fincas risticas

2020 - Edificios v

Situacion Juridica |

Unidad Responsable

Destino | |

Fecha de fin de = hasta l:l =
e ]

Ilustracion 27. Bajas por traslado

En este ejemplo se buscan bienes de la naturaleza 2600 - Mobiliario de oficina, cuyo traslado entre unidades
responsables se ha realizado en el rango de fechas indicadas.

| SooIE | B &L N EAOR

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Organizacion

+1

[Pam’metms generales”Bﬂsqueda o ﬁcherul E——

Naturaleza y

2400 - Utillaje A
SRR 2510 - Equipos de laboratorios y ensayos
2600 - Mobiliario de oficina i

Situacion Juridica ‘

\

Unidad Responsable

\ ~

Fecha de fin de ‘01/01/1015 ‘ liesta ‘31/12/2015 ‘ ‘

Ilustracién 28. Bajas por traslado

Recupera los bienes que se han sido trasladados en esas fechas.

13

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2
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=t _._...r.z-

Busqueda bajas por traslado - Listado
| | N Bl

OPCIONES DE CONSULTA

a8 &l

Exportar

Volver Inicio

Seleccione todos los bienes o un conjunto de ellos para obtener un resumen de los valores contables el dia de la baja.

84 bienes encontrados

m__g

] Codigo Descripcion Naturaleza UR destino Fecha alta | Fecha baja
1| ]| 20092600-AA-0373-O1 [E0.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina  — 02/0472009 (0610712015
2 | [ | 20092600-AA-0373-0J [EO.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina m I Im m 02/0472009 (0610712015
3 | [ | 20092600-AA-0373-PE [MI.1010 - ARMARIO CONSIGNA 2600 - Mobiliario de oficina | S 02/0472009 (0610712015
4| [ | 20092600-AA-0373-PZ [MI.1370 - MESA TALLER ALTA 2600 - Mobiliario de oficina O [ | 02/0472009 (0610712015
5 | [] | 20092600-AA-0373-UB [MI.1630 - TABURETE ALTO 2600 - Mobiliario de oficina |l I m | 02/0472009 (0610712015
6 | []|20092600-AA-0373-VB |MI.1630 - TABURETE ALTO 2600 - Mobiliario de oficina ([l | B | B |ozo42009 |0s10712015
7 | [ 20092600-AA-0373-ZH [E0.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina B B B B (02042008 [06i0712015
8 | []| 20092600-AA-0373-Z1 |EO.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficna | [NV 02/0412009 (06/07/2015
9 | []| 20092600-AA-0373-Z) [EO.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina D | e | 020412009 |06/07/2015
10| [] | 20092600-AA-0374-AA |EQ.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficna L 02/04/2009  |06/07/2015
Pagina ded E

Hustracién 29. Bisqueda de bajas por traslado - Listado

En los centros con estructura por Unidad Responsable, el bien pasa a pertenecer a la Unidad Responsable
destino con toda su historia y por tanto la Unidad Responsable origen tinicamente puede consultar el resumen
de los valores contables a la fecha del traslado, es decir, el dia que causa baja en la Unidad Responsable origen.
Tiene la posibilidad de exportar el resumen de los bienes previamente seleccionados pulsando el botéon
Exportar.

SOROLLE ﬁ
||

3 &l

Exportar Volver Inicio

A

Busqueda bajas por traslado - Listado
1 HE E N | H

Seleccione todos los bienes o un conjunto de ellos para obtener un resumen de los valores contables el dia de la baja.

84 bienes encontrados

L] Cadigo Descripcion Naturaleza UR destino Fecha alta | Fecha baja
1 || [v7i| 20092600-AA-0373-01 [E0.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina [l [ | H Em B (0200472009 |06/07/2015
i L
Situacion juridica Valor contable | Grupo Valor Suelo Valor Vuelo Amortizacion / Grupo ]
1|01 - Bienes patrimoniales 104,40 €/104,40 € 0,00€ 0,00€ 60,03 € /60,03 €|
2 | [] | 20092600-AA-0373-0J [EQ.1010 - CALCULADORA ELECTRONICA 2600 - Mobiliario de oficina _ I ! Il RN 02/04/2009  (06/07/2015
3 | [] | 20092600-A4-0373-PE [MI1.1010 - ARMARIO CONSIGNA 2600 - Mobiliario de oficina P IET BN BN TEm 02/04/2009  (06/07/2015
I
Ilustracion 30. Busqueda de bajas por traslado - Listado
Se iniciard un proceso cuyo resultado se envia a su buzon de usuario.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

Fecha Descripcion

D|D
Leido |Borrar

26/02/2016 5 . . -
11-45:08 |EXPORTACION TRASLADOS BIENES - finalizado el proceso de generacion. Puede consultar el documento en el siguiente enlace: pulse aqui. ﬁ

Ilustracion 31. Resultado exportacion traslado bienes

Acceda al fichero para visualizar el contenido del documento exportado.

Revision Idioma Comentarios cambios

oo

2 X v fe] Aava

A 8 & b) £ F e H ! J L M
1 |Codigo del Bien  Descripcion del Bien  Organo Gestor Codigo Naturaleza Descripcion Naturaleza  Codigo Unidad Responsable Origen  Descripcion Unidad Codigo Unidad o )sable Destino Codigo Situacion Juridica Situacion fica  bienes Fecha Inicio Unidad Responsabie (historico) Fecha Fin U
2 [200s2000Aa 70 1010 - GALCULAGT o0u0ors Tasun wovsero doorons T PN s Y o lones pamonss  Ga1042003 030000 P

3
4
5
6

Iustracién 32. Fichero de exportacion traslado de bienes.

3 Gestion de Operaciones - Busqueda de Operaciones.

Desde la opcion de ment Gestion de Operaciones accede a la pantalla “Busqueda de Operaciones”

IHTERVENCION GENERAL D8 LA Desconectar amortizaciones Ayuda

ADHIME TRECIGH DEL BT ADD

Ffi. 1G4E o .5. 0

Menu principal
[ ] N ENEE Bl -_-_ HlEE B B B EENE HENE u

Gestion de Bienes @‘
\L~=

Gestidn de Operaciones "
\ 0 entradas en el buzén
>

Actualizaciones masivas »
Ilustraciéon 33. Menu principal. Gestion de Operaciones

Administracion de la unidad »

Consultas e Informes
Utilidades

Mi configuracion

Las distintas opciones de busqueda disponibles se presentan en pestafias. Por defecto esta seleccionada la

opcion mas comun, la busqueda de operaciones a partir de un conjunto de parametros generales.

Organizacion [-1
Organo gestor ‘ N
Unidad Responsable ‘ ‘
Parametros generales [Bﬂsqueda por fichero de bienesl
Datos de la operacion [1

Tipo de Operacion 01 - Alta A
02 - Baja
03 - Incremento de valor v

Codigo de operacion I:l = hasta I:l =

Ilustracion 34. Gestion de Operaciones — Biisqueda de operaciones

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

3.1 Parametros generales

Existe un conjunto amplio de parametros que facilitaran la bisqueda de operaciones agrupadas segun los
criterios que desee utilizar:

e Datos de la operacion.

e Datos del bien.

e Datos de la observacion.
e Datos de Costes.

HS) ; _
SIRRE A\ E m =
=Q)4:S\JL'_r.2/E g Y] d O 2
- operaciones especiales BUSCAr Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia
Gestion de O i - Bu da de Operaci H m
E— B EE [ | -

‘Organizacion

1

ETE G EGE G ETE IR | BUsqueda por fichero de bienes

Datos de la opera% (H]

Ilustracion 35. Gestion de Operaciones. Parametros generales

3.1.1 Datos de la operacion

Permite establecer parametros generales de busqueda de operaciones.

16
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

Tipo de Operacion 01 - Alta

: ~
02 - Baja
03 - Incremento de valor v
Codigo de operacion I:l '"I m hasta I:l '"I m
Descripcion de | |
Operacion 6
Sin descripcion de la 0
operacion
Anulada Contabilizada
Valor contable de la | | hasta | |
operacion
Valor de vuelo de la | | hasta | |
operacion
Valor de suelo de la | | hasta | |
operacion
Valor de amortizacion | | hasta | |
Valor de amortizacién | | hasta | |
por adscripcion
Cuenta contable | |
N® Expediente N° Justificante
i © | | L] = ., [ =
Tiene
Expediente/Justificante
Sorolla

O
N° Expediente Libre O | | N® Justificante I:I
) T

N* Libramiento O | | | R I:l
W Limmierto it ) | -
) st

Ilustracion 36. Busqueda de operaciones — Datos de la operacion

3.1.2 Datos del bien

Permite establecer parametros de busqueda de operaciones a través de los aspectos generales relacionados con
el bien. Tenga en cuenta que el campo Propios fuera de balance/Umbral inferior a 1500€ aparece predefinido
por defecto.

17
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

Cédigo del bien ‘ ‘ = hasta ‘ ‘ w3
Cadigo antiguo del bien ‘ ‘ =1 hasta ‘ | w5 o
Descripcion del bien ‘ ‘ )
Etiqueta | ‘ - hasta — Sin etiqueta externa
externa/localizacion ® _] ﬂ _] ﬂ au O
O | | o
Naturaleza 2000 - Solar sin edificar A
2001 - Fincas rusticas
2020 - Edificios A
Situacién Juridica 01 - Bienes propios s
02 - Bienes entregados en adscripcion
03 - Bienes entregados en cesidn v

Pertenece a un grupo MNimero bienes en el I:l
grupo
Estado del bien -

Hustracién 37. Bisqueda de operaciones — Datos del bien

Propios fuera de balance/Umbral
inferior a 1500€

No aplica |
Propio fuera de balance
Umbral inferior a 1500€

3.1.3 Datos de la observacion

Permite la realizacion de busquedas de operaciones a través de las observaciones.

Datos de la observacion [1

Tipo de tipo

observacion

Tipo Observacidn Sin el tipo de

‘ observacion 0
seleccionado

Observacion ‘ ‘ o
Ilustracion 38. Busqueda de operaciones — Datos de la observacion
3.1.4 Datos de Costes
Permite realizar biisquedas de operaciones a partir de datos de contabilidad analitica asociados.

18
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Datos de Costes

Instalacidn de Coste

OPCIONES DE CONSULTA

[

Elemento de Coste ‘

‘:]mhasta‘

Tipo distribucion

Centro de Coste ‘

mhﬂsta

|

Actividad de Coste ‘

mhﬂsta|

s o

Ilustracion 39. Bisqueda de operaciones — Datos de costes

3.2 Busqueda por fichero de bienes

Permite realizar busquedas a partir de ficheros de bienes en las que los resultados de éstas seran las operaciones
de los bienes consultados. Para una busqueda satisfactoria, es necesario que ademds de examinar el fichero,

introduzca al menos otro parametro de busqueda

Parametros generalesl Busqueda por fichero de bienes

Fichero de bienes Examinar...
Tipo de Operacié 01 - Alta A | | ‘ |
02 - Baja
03 - Incremento de valor v
Cédigo de operacion I:l = o hasta I:l = o
Anulada Contabilizada
Debe/Haber Cuenta contable ‘ ‘
wEmetene @ | | L] o e, [ | o
Tiene O
Expediente/Justificante
Sorolla
N° Expediente Libre 0O ‘ N° Justificante I:l
Gasto/N® Factura
Ne Libramiento O | | | N° Justificante | |
Gasto/N® Factura
N° Libramiento Libre -~ | N° Justificante I:l
Gasto/N® Factura
NIF Tercero

L s

Ilustracion 40. Gestion de Operaciones. Biisqueda por fichero de bienes.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA
Ejemplo de busqueda de operaciones a partir de un fichero de bienes.

Para la realizacion de la busqueda de las operaciones de los bienes a través de un fichero, es necesario
descargarse la Plantilla. Para ello, acceda al menu Gestion de Operaciones, Busqueda por fichero de bienes
y pulse Plantilla.

ES&A&LL;-,'E N 0 e

Anular altas por

Plantilla - . Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda GCuia
recompra/sustltucmn
Gestion de Operaciones - Busqueda de Operaciones N BN
1 | |
I =
Organizacion [+

Parametros generalesl Busqueda por fichero de bienes

Fichero de bienes I Examinar...

Tipo de Operacién 01 - Alta A | ﬂ| | [v] |
02 - Baja .

Ilustracion 41. Busqueda por fichero de bienes. Plantilla

Puede rellenar cualquiera de los datos de cualquiera de las tres cabeceras:
e (Cobdigo de bien
e Etiqueta externa
e (Cdd. Antiguo bien

En este caso, se va a realizar una busqueda de operaciones a través de los bienes de los cuales ya conocemos
el Codigo del Bien. Una vez introducidos los datos, se almacena el fichero en el ordenador.

Laa o Jx

A B C D E F G H
. . b P |
Codigo del Bien Cod. Antiguo Bien h Etigueta Externa  Version 2.0

2015E500-AA-3018-0U
1877ES28-AA-1303-ER
2000ES500-AA-2011-DC
1959E505-AA-1303-DU
2011ES28-AA-1303-E

2011ES28-AA-1303-EP
1980E528-AA-1303-ES
1980E528-AA-1303-ET
200TESZ28-AA-1303-EG
2007ESZ28-AA-1303-EB

=k | =k = | =R
mM_LDLDCD‘-\-lmLT‘IhLAJT\J—L

Ilustraciéon 42. Plantilla

20
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OPCIONES DE CONSULTA

Posteriormente, en el menu Gestion de Operaciones apartado Busqueda por fichero de bienes, seleccione el
fichero y rellene al menos un campo para realizar la busqueda. Por Gltimo, pulse Buscar. En este caso, se van
a buscar todas las operaciones de Incremento de Valor.

(S — -
Eocieli ol W  dEdo®
1 Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia
Gestion de Operaciones - Biisqueda de Operaciones
||
Organizacion +1
Fichero de bienes I\\erc-per-ccdd_centralsepg.minhac.age\Folderi] _Examinar__ | /
Tipo de Operacion g; é‘:z A v [~
03 - Incremento de valor v
Cédigo de operacion l:l ]y e l:l =
Anulada Contabilizada
Fecha de contabilidad l:l hasta l:l
Fecha de captura l:l [ l:l =
DebefHaber Cuenta contable ‘ ﬂ‘
e I | IC 0 masmes, [ =
Expecenteruscane )
Sovota
NIF Tercero. ‘ | ;‘ m ‘ ‘
Ilustracion 43. Busqueda por fichero de bienes.
La consulta ha recuperado todas aquellas operaciones de Incremento de Valor de los bienes consultados.
T7 operaciones encontradas de un total de 10 bienes
. Codigo de la operacion Tipo Operacion Descripcion Qperacién Codigo del bien Descripcion del bien igueta externa
ADO 6250/03 CPM
05501 - Incremento de valor (01 - Bienes  |PROYECTO TECHOS  |[1999ES05-AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
1|1 |2004000055010085) .4 2340 por Terceros Ajenos [patrimoniales |GALERIA SUPERIOR-  |1303-DU CON TERRENO DE 22380 M2
DESPACHG 071135
ADO 6250/03 CPM 1999ES05AA
05501 - Incremento de valor |01 -Bienes  [PROYECTO ,CUBIERTA -AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
2 |[] |2004000055010096|reajizada por Terceros Ajenos [patrimoniales |DEL PATIO-DESPAGHO  |1303-DU CON TERRENO DE 22380 M2
071135
ADO 6349/03 CPM
HONORARIOS DE
: SUSTITUCION DE LOS
05501 - Incremento de valer |01 - Bienes 1999ES05-AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
3 2004000055010097 @ _oien TECHOS DE LA GALERIA
|:| realizado por Terceroz Ajenos |patrimoniales < UPERIOR. PRIMERA 1303-DU (CON TERRENO DE 22330 M2
CERTIFICACION -
DESPACHO 071135
ADO 6350/03 CPM
HONORARIOS DE
] REPARACION Y
05501 - Incremento de valor |01 - Bienes 1999ES05-AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
4 2004000055010098( .. F S SUSTITUCION PARCIAL
|:| realizado por Terceros Ajenos (patrimoniales DE LA CUBIERTA DEL 1303-DU (CON TERRENO DE 22380 M2
PATIO 1% CERTIFICACION
-DESPACHO 071135
0P 6363/03 CPM CERTIF
N°1 POR OBRAS 1999ES05AA
05501 - Incremento de valor |01 - Bienes  [REPARACION Y -AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
5 |[] |2004000055010105|reajizada por Terceros Ajenos [patrimoniales [SUSTITUCION PARCIAL |1303-DU CON TERRENO DE 22380 M2
DE CUBIERTAS DEL
PATIO
OP 6364/03 CPM CERTIF
: N=1 POR OBRAS
05501 - Incremento de valor |01 - Bienes 1999ES505-AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
6 2004000055010106| 2 = SUSTITUCION DE LOS
|:| realizado por Terceros Ajenos  |patrimoniales TECHOS DE LA GALERIA |1303-DU CON TERRENO DE 22330 M2
SUPERIOR DEL PATIO
ADO 1233/03 CPM
REPARACION 18
S T R 05501 - Incremento de valor |01 -Bienes  |METROS DEL MURO 1999ES05-AA- CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA
Ilustracion 44. Resultado de la busqueda
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

4 Catalogacion de consultas

A menudo se tiene la necesidad de realizar consultas complicadas o sencillas que se realizan de forma
periodica.
Considere los siguientes casos:

e Consulta compleja: Desea encontrar bienes de naturalezas equipos informaticos, redes y conjuntos
electronicos, que se incorporaron a inventario en un rango de fechas concreto, se ubicaron en el edificio
principal del centro y en concreto en un rango de despachos para comprobar si esos bienes estan
totalmente amortizados.

e Consulta sencilla: Edificios que actualmente tiene arrendados y que una vez al mes necesita confirmar
que continuan en la misma situacion.

Para ambos casos, el Mddulo de Gestion de Inventario cuenta con un catalogo de consultas desde los menus
Gestion de Bienes y Gestion de Operaciones.

4.1 Catalogar una consulta.
Realice la consulta desde el menu Gestion de Bienes apartado Pardmetros Generales. En este caso se va a

realizar una consulta sobre Edificios recibidos en arrendamiento.
Para poder catalogar esta consulta, pulse Consultas.

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Gufa

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion -—
EIENE NN BN SN N NN mEECEE ]
e

‘Organizacion +1

R0l | O & WEBROS

Ilustracion 45. Gestion de bienes. Consultas

Pulse el icono carpeta que sefiala la flecha roja en la siguiente imagen:

22
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SOROLLA2 OPCIONES DE CONSULTA

Consultas catalogadas

Consulta (| jﬂl Extraccion a CSV

Organizacion

Parametros generales [Busqueda por ﬁchero”Bajas por traslado

Datos Generales

Cédigo del bien | |_| o] hasta | |_| [

Codigo antiguo del bien | |_| o] hasta | |_| fo.dl

Descripcion del bien | | o

Etiqueta - | |_| fo.d] hasta | |_| [ Sin etiqueta externa 0 e
o | | =

Ni;mrnlezn — 2000 - Solar sin edificar PN 2020-01 - Edificios administrativos, comerdiales, de serviciy | Distinto nivel de clasificacién
7 ST ] 2001 - Fincas risticas 2020-02 - Edificios industriales v almacenes

2020 - Edifidos v 2020-03 - Casetas,cobertizos, tinglados,barracones y simila

Familia
y Subfamilia

Situacion Juridica 03 - Bienes entregados en cesidn

04 - Bienes entregados en concesién administrativa A
05 - Bienes afectados

06 - Bienes entregados en arrendamiento

Estado del bien Propics fuera de balance/Umbral A
Alta - L No aplica
inferior a 1500€ Propio fuera de balance
Umbral inferior a 1500€

Hustraciéon 46. Gestién de bienes. Catalogar consultas

Introduzca el nombre con el que quiere almacenar la consulta y pulse Guardar.

St gk ¥ dEe

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Gestion de Inventario - Guardar consulta

e T o TR n L m—— g .

Nombre consulta * Edif. Arrendamiento| x

Ilustracion 47. Guardar consulta

También tiene la opcidon de modificar o eliminar la consulta catalogada.

Consultas catalogadas //

Consulia |Edif. Arrendamiento I:__| ﬁ’

Ilustracion 48. Modificar o eliminar consulta
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4.2 Recuperar una consulta catalogada.

Para la recuperacion de una consulta catalogada, pulse Consultas.

- -

SOROLUE W N FIO

Operaciones Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion e EeE e —
Ilustracion 49. Gestion de bienes. Consultas.

Seleccione la consulta catalogada que quiere recuperar en el desplegable.

Consultas catalogadas

Todos los bienes

Edif. Arrendamiento

Consulta Edif. Patrimonial tl @ Extraccién a CSV @

Organizacion [+1

Hustracién 50. Gestién de bienes. Consultas catalogadas 1.

Una vez realizada la seleccion, el sistema recupera automaticamente los parametros de seleccion catalogados
para que pueda realizar esa busqueda.

Consultas catalogadas

Organizacion

Parametros generales [Bﬁsqueda por ﬁchero”Bajas por traslado

Datos Generales

Ciadigo del bien | | = hasta | | =
Codigo antiguo del bien | | '"| Q hasta | | "'| Q
Descripcion del bien | | 6
Etiqueta o ® | | =1 o hasta | | e Sin etiqueta externa O
o | | v o
Na;ll.llmlezn leza 2000 - Solar sin edificar S 2020-01 - Edificios administrativos, comerdales, de servic [Ssbntoinivelelclasiicacion O
UEL = 2001 - Fincas rusticas 2020-02 - Edificios industriales y almacenes
2020 - Edifidos v 2020-03 - Casetas,cobertizos, tinglados,barracones vy simila
Familia
y Subfamilia

SHUSCIOLIRRRCS 01 - Bienes propios

02 - Bienes entregados en adscripcion ~
03 - Bienes entregados en cesidn

04 - Bienes entregados en concesién administrativa

Estado del bien Alta Propics fuera de balance/Umbral

inferior a 1500€ HoTaplica

Propio fuera de balance
Umbral inferior a 1500€

Ilustracion 51. Gestion de bienes. Consultas catalogadas II.
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