INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

OFICINA DE INFORMATICA
MINISTERIO DE HACIENDA PRESUPUESTARIA

DIVISION DE  APLICACIONES  DE

CONTABILIDAD Y CONTROL

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD
DIVISION DE  PLANIFICACION Y
DIRECCION DE LA CONTABILIDAD
PUBLICA

SOROLLA?Z

GUIA PRACTICA SIMPLIFICADA GESTION DE
EXPEDIENTES

Tabla de contenido

1 INTRODUGCION ...ccoviitereeiseesstesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssessssssesosesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssesnne 3
2 CONSIDERACIONES GENERALES ......eeoveeeieieeeereeseestesseeseesssssessessessssssessesssssssssesssssssssessesstsnssssessesstsnsessessessssssessessesnssnsessasnes 5
3 ALTA EXPEDIENTE SIN CONTRATO ..ccuteuerrrieerresseieessessesseessessessesssessessessessssssessesstsssessessesssensessesstsnsessessesssensessessessssssessans 12
3.1 DATOS GENERALES «.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e tee et e e et et eueetesee e eeeeusataseseneasessataseseneaseusetaseseneeeensaseseseaeesestaseseseaeeseseaseseeeaeeeeeaseneneaeas 12
3.2 DATOS ADMINISTRATIVOS. . eeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeteeeeeeeseeseetaseseseasessesaseseeesesssasesenseeestasesesessesestaseseseasesessaseseneseeseseaseneneaeas 14
3.3 - DATOS PRESUPUESTARIOS ......eteeveeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeteseeeetseeseesssesesessessesasesessssesssasesessssensasesenessssentasesenessesensassnenesessessesenenssnas 14
B4 ASIGNACION ..ottt e et e e et e eee et e e e et esere et eeese et eseseseeseseetaseseessenetaseneseseenstesenesesaentaseneneseesensasenenesessesaseneneanan 17
3.5 PAGO ettt ettt et et e ettt et et et eu et et eu et eu et et et eue e et ete e et eu et etet et et eue e et eue et eueetteueu et eteetateteue et eteeeateueeeeaeeeeaneueneaaas 19
3.6 DOCUMENTOS .veeeeeeeeeee et teeeseeteeereetseeeeeteseneetsseseetesereeseeseataseseneaseneataserenessensatasenesessentaeaseneeesentaseseneseesentasereneaenrensasenenenean 25
4  ALTA EXPEDIENTE CON CONTRATO ..c..etvuiveereiseiseessesseeseessessessesseessessessesssessessesstsssessessesstessessessessssssessessesnsessessessssnsessessans 46
A1 DATOS GENERALES ....eeeeeeeteeee et e oo et e et eee et et et et esee et ee e e et aseeeaeeseseeeeseeeneeeeeeaeeseeeateeeeeeeaseeeneaeeeeaeaseseaeeeeeeaeeseueaseeeesseeseaeneaaas 46
B.2 LICITACION ..ottt et e et e e ee et et eeaeatee e et et et eeeeat et eseeat et eseeseeseneentaseneeatesensentesenesateseneesteseneenteseneentereneentareneenearenaeneene 47
4.3 ADJUDICACION ..ottt et e et e e et eseneetseeseeteseseeeseeneetasenentsees et aserentseeseetaserentsseneetaseneneaseseetaseneneseesentaseneneseeseenasenenennas 54
B8 CONTRATO coeeeeeteeeeeeee et e et esereeteees et aseneeesees et asesenteeeneetasesenesees et asesentsees et asenentseeneatasenentasenentaseneneseeseneaseneneseesesaneneneaeas 56

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

5 ALTA EXPEDIENTE CON CONTRATO Y TRAMITACION SIMPLIFICADAL. .....ccoueururerererurasnsnsnssssnsssssesssessssssssnsssssssssssssssssssnss 58
6 ALTA EXPEDIENTE CONTRATO IMENOR. .....cuuuuiiiiiiiiiiiiinnniieeeiiiiisnssieeesisisssssseeesissssssssseeesssssssssssasssssssssssssssssssssssssssnssane 58
6.1  CONTRATO MENOR ..ottt bbb e s h b e e aa e s h b e e ba e e s a b e e s ba e s sab e e s ab e e s b e e saa e s sab e e saae s 59
7 ALTA EXPEDIENTE LIGADO A PROYECTO DE GASTO.....uuuuiiiiiiiiininniiiiiiiiissnnnnieeiisssnsmmteesiisssmmsssssssissssmmssssesssssssssssssees 60
% R o (O ) =L L@ 1 5 N PPN 61

Historial de versiones

Fecha version Descripcion
11/06/2019 Primera revision.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

1 INTRODUCCION

La gestion de expedientes la podrdn realizar tanto unidades tramitadoras de caja como de expedientes. En

ambos casos se hara desde el punto de menu “Expedientes”.

En Sorolla 2 se pueden tramitar expedientes de pago directo.

Tipos de Expedientes de pago directo:

» Asignaciones, contratos y otros
» Subvencion 2016 (Hay un manual especifico para expedientes de Subvenciones)

IS
- SOROLE 2’!
| |
Expedientes - Alta de Expediente
=% FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Verzion: 2. 76-GA Fecha actualizacion: 03/05
Organo gestor * |***“ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2019 il
Ejercicio *
Nimero de expediente *
Tipo de fondo *
Tipo de expediente * (®) Asignacion, contrato u otro () Subvencicn

llustracién 1 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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Gestion de Expedientes

Sorolla 2 permite dos formas de gestién de expedientes:

» Tramitacion manual: el usuario decide en cada momento los datos y los tramites que incorpora
al expediente.

» Tramitacion con guia: La guia proporciona un orden logico de pasos no obligatorios que se
realizan para tramitar expedientes de un mismo tipo. Estas seran definidas por el usuario.

Los datos de los expedientes se organizan en diferentes carpetas, su numero y contenido vendra
condicionado por los datos del expediente elegido.
Para acceder a cada una de ellas se pulsa en las pestafias situadas en la parte superior de las mismas.

Podemos relacionar alguna de estas carpetas con una fase contable, de manera que:

- Carpeta de Datos presupuestarios: podremos hacer un documento RCy un A.
- Carpeta De Asignacion/Contrato/Contrato menor: podremos hacer un documento D.
- Carpeta de Pago: podremos hacer un documento OK.

Carpetas de los expedientes:

- Datos Generales: Datos que identifican el expediente son obligatorios: Titulo, N2 de expediente
para contabilidad, fecha de alta y tipo de expediente.

- Datos Administrativos: Recoge otros datos del expediente. Esta carpeta es opcional.

- Proyecto Gasto: Recoge los datos del proyecto y expediente de gasto.

- Econdmicos: Se habilita en expedientes de contratos de obra.

- Datos Presupuestarios: Se capturan datos relativos a la temporalidad del expediente (anual,
plurianual, tramitacién anticipada) asi como las aplicaciones presupuestarias con cargo a las que se
realiza el gasto.

- Asignacion: Para expedientes no ligados a contrato. En ella se captura el tercero o asignatario y el
importe de esta asignacion.

- Licitacion: Para expedientes ligados a contrato. Se capturan los datos de los licitadores, importe de
la licitacion y fechas de publicacién en el B.O.E y en el perfil del contratante.

- Adjudicacion: Se procede a dar de alta al adjudicatario.

- Contrato/ Contrato menor: Se habilita si el expediente va ligado a contrato. Se registra el contrato
y todas las modificaciones.

- Pago: Recoge los datos del pago.

- Certificacion: Equivale a la carpeta de Pago para el caso de expedientes de obras.

- Reintegros: En su caso, se rellenan los datos relativos al reintegro.

- Documentos: Gestion de los documentos del expediente (contables y administrativos).

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

2 CONSIDERACIONES GENERALES

Para acceder a la tramitacién de expedientes seguimos el siguiente punto del menu:

Expedientes = Gestion.

. M 2
eme moe |GAXE Y
‘ INTERVENCION OENERAL DE LA

AOMINISTRACION DEL ESTADO Desconectar Ayuda
Menu principal | (PREPRODUCCION)
**** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 03/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019\i/

Gestion del cajero
B =
Tesoreria
: 10 entradas en el buzén
Bandeja documentos

Presupuesto

Documentos contables

Expedientes @ Mis expedientes
Expedientes centralizados *> | Gestion

Descargas *> | Terminar tramitacién de
Tramitacion electrénica > | expedientes
Gestion de tablas > | Plantillas de documentos

® =@\l b A <
Administracion de la caja > | Justificantes Kr * \ (ﬂ " " r\»

Contabilidad Analitica > | Consultas y listados

Mi configuracion g P
£,

Buzén de incidencias y sugerencias

=

llustracién 2 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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Guia practica simplificada gestion de expedientes

Desde la siguiente pantalla tenemos 2 opciones:

[ FORMACTON. GUIAS ¥ MANUALES ]

TVErSIon. Z./5-5A Fecha aciuaizacion. U0 2019 16.27)
Ejercicio presupuestario: 2019 jr_J
* indica un campo obligatorio

Organo gestor *

Unidad Tramitadora *

Ejercicio desde

Numero de expediente

N® expediente para contabilidad
Codigo proyecto de gasto
Titulo

Tipe de fondo

Identificador

Estado

Tipo de expediente

Tipo de financiacion

Sistema de adjudicacion
Fecha de alta desde

Importe total expedients desde

Agrupacion de expediente

Unidad proponente

Parametros de biusqueda

[**=* GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAl v |
| [v]
hasta [ ]

Pago directo| v

|

|

| [v]
| [v]
| [v]

[ = | ==

| hasta |

CDN
TEATRO

| [v]

|:| Mostrar agrupaciones obsoletas

Asociado a contrato Tramitacion simplificada Ligado a proyecto de gasto Mixto
Regulacion armonizada Convenio colaboracion Contrato menor Contrato de obras
Subvencion Pagos masivos Entidades colaboradoras Pagos en firme al exterior
Pagos PMP

Temporalidad del expediente [ [v]

Adjudicatario v]| Il | == 7

N° contrato CANOA [ ]

Aplicacion presupuestaria Afio |:| Organica | | Programa | | Econémica |:|

llustracién 3 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

= Capturar un expediente ya iniciado: en la pantalla aparecen distintos campos que son posibles

L

Buscar

criterios para limitar la bdsqueda, indicamos uno o varios y pulsamos el icono de “buscar”
Aparece un listado con los expedientes que cumplen esos criterios. Pulsando sobre el nimero de
expediente se abre y podemos consultarlo y/o seguir tramitandolo.

Expediente ot Descripcion importe Estado
I 02019029 2019 00000000 I 201900000000 Expediente pruebas 1 400,00 Iniciada tramitacidn
02019029 2019 00000001 201900000001 CURSO SOROLLA2 1.000,00 Presupuestado i
02019029 2019 00000002 201500000002 PRUEEA PMP ORDINAL BANCARIO Iniciada tramitacion
02019029 2019 00000003 201900000003 PRUEEA IBAN Iniciada tramitacion | i)
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= Dar de alta un expediente nuevo: para ello pulsamos el icono de “alta” L= ] A continuacién
explicaremos este proceso detenidamente.

Al pulsar en “Alta de expediente” vuelca los datos para confirmarlo:

Organo Gestor
Ejercicio: vuelca siempre el ejercicio presupuestario en el que damos de alta el expediente.

N@ de expediente: es un contador, siempre numeérico.

Tipo de fondo: Pago directo.

Asignaciones, contrato y otros: para cualquier tipo de expediente distinto al de subvenciones.
Subvenciones 2016

VVVVYVYVY

i@gﬁg'.uéi ) ( [V -

L] Guardar/ Limpiar Volver Inicio Ayuda

Expedientes - Alta de Expediente (EHEL R
[*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 jﬁl
* indica un campe obligatorio

Organo gestor * |*‘*°“ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 il
Ejercicio * 2012

Nimero de expedients * 00000012

Tipo de fondo * Pago directo| v

Tipo de expediente * (@) Asignacion, contrato u otro () Subvencion

llustracién 4 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

E]

suardar

Confirmados los datos pulsamos el botén “Guardar”
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En cada expediente diferenciamos 4 zonas:

Zonal

Zona 2

FEETPEEEEEEIEIEE

Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

[ )

EEGJ@L'J’? /

Administrativos

Presupuestarios || Asignacidn Justificantes | Documentos

Expedientes - Pago Directo [-] TR R T
[~ FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES | | (VWersion: 2 78-GA Fecha actualizacion: DENS2018 18:27)
{ercicio rio; 2018 i
y a N\
i =+ ORGAND GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA - P
Ejercicio 2019 Organo gestor ¥ EXPEDIENTES 2010 Forma visualizacion Datalladz
Nimero de expedients: 0000002 Servicio Semvicie de entrada N exp. contabilidad 201800000012
Tipo de fondo Pago dirzcio Estado Mo validzdo Ejercicio presupuestario 2015

Datos generales

[[] Pagos en firme al exterior

Titulo * |
Identificador | Numero de expedient= para contabilidad *
[2013 | [oooO0O1Z |
Fecha de alta® §7/05/2013 Fecha inicio tramitacion 1
Tipo tramitacion [
- CDOM
Agrupacidn TEATRO
Unidad progonente I )
Datos de tipo de expediente
[[] Asociado a contrato [[] Tramitacion simplificada [[] Ligado a proyecto de gasto [ Mo

Regulacion armenizada [ |~ [[] Convenio colaboracién Contrato menor[ |~ [[] Contrato de cbras
[] Subvencion [] Pagos masivos [[] Entidadas colaboradoras [[] Contrato centralizado

Tipo de expedients * [
Tipo de expediente SIC |
MNormativa SIC [
Finalidad SIC [
Epigrafe de gasto
Datos de impories
ejecucion [ ] Porcentsje impuestos Repercutidos

llustracién 5 - Ejemplo de captura de pantalla de

Zona 1: botones del menu superior:

%
SOROLLA2

Zona 4

sistemas

- H

=%

de enlace

._—"‘ |
Listado Fin tramitar

O B ¥ 4 «Ede

Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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e Comunicacion sistemas.

e Consulta del saldo de enlace.

e Anular: anula el expediente.

e Listado: Sorolla 2 genera diferentes informes con los datos del expediente.

e Fin tramitar: Pone fin al expediente pasa a estado: “Tramitacion terminada”.
e Cambiar: El expediente cambia de servicio para que éste continte con la tramitacién.
e Guardar: Guarda los cambios realizados.

e Limpiar: Borra los datos.

e Volver: Sorolla 2 regresa a la pantalla anterior.

e |nicio: Vuelve al menu inicial de Sorolla 2.

e Ayuda: Acceso al manual de ayuda al usuario.

Zona 2: Aparece en todas las pantallas de Sorolla 2 y nos informa de:

[~ FORMALION. (GUIAS Y MANUALES Versadn: 2 T8-GA, Fecha actokzaesie DODSZ0T0 15.27)

pedientes - Fago Dim:tqﬂk TR

Eptstmared prcspuiatann. X110 §

X

Con este botdn podemos mostrar u ocultar los datos

del expediente que se detallan en la Zona 3

e Punto de menu en que nos encontramos.

e Nombre del usuario.

e Perfil del usuario: érgano gestor o unidad tramitadora.
e Fecha ultima actualizacion de sorolla2 y ultima version.
e Ejercicio presupuestario en el que estamos trabajando.

Zona 3: Datos que identifican al expediente:

= SRGAND GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA

Ejercicio M9 ﬁrgano gestor ¥ EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion Detzllads | v
Nimero de expediente 00000012 Servicio Senicio de enfrads N® exp. conizhilidad 201800000012
Tipo de fondo Pago dirscio Estado Mo validado Ejercicio presupusestario 2019+ I

llustracién 6 - Ejemplo de captura ampliada de pantalla de SOROLLA2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

Zona 4: Las distintas carpetas en las que registramos los datos del expediente.

Guia practica simplificada gestion de expedientes

[Administmtivos] [Presupuestarios"Asignacién] Pago [Justiﬁcantes”Duwrnentos]

Titulas *

Identificador

Fecha de alta =
Tipo tramitacion

Agrupacion

Unidad proponente
Organo de contratacién

Datos generales

[] Asociado a contrato

[] Subvencion
["] Pagos en firme al exterior

Tipo de expediente *
Tipo de expediente SIC
Mormativa SIC
Finalidad SIC

Epigrafe de gasto

Regulacion armonizada

Importe ejecucion

Valor estimado

Importe Impuestos Repercutidos

| Nimero de expediente para contabilidad * l:l
[2013 | [oooooo1z2
Fecha inicio tramitacion ]
| [v]
CDN
TEATRO
[ v
[ [~
Datos de tipo de expediente
[[] Tramitacion simplificada [] Ligado a proyecto de gasto [] Mixto
[[] Convenio colaboracion Con‘hainrmru' [] Contrate de obras
[] Pagos masivos [] Entidades colaboradoras [] contrato centralizado
[ |
[ [~]
[ [~]
[ [+]
Datos de importes
| Porcentaje Impuestos Repercutidos |:|%
| mporte Totar [

llustracién 7 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

En la carpeta de Datos Generales hay una serie de campos que sirven para definir como queremos tramitar

del expediente (datos del tipo de expediente). En funcién de los que marquemos cambian las carpetas a

completar en el expediente. Estos son:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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SRR <

ANANEN

Guia practica simplificada gestion de expedientes

Asociado a contrato: Se habilitan las carpetas: Licitacidn, Adjudicacién
y Contrato.

Tramitacion simplificada: Expedientes asociados a contrato cuando
sélo queremos registrar los datos de éste, omitiendo los de Licitacién y
Adjudicacion.

Ligado a proyecto de gasto: Se habilita la carpeta Proyectos Gasto
donde registraremos los datos del mismo y del expediente de gasto.
Capitulo 6.

Mixto: Para expedientes de capitulo 6 y otros capitulos.

Regulaciéon armonizada: Marcar si procede.

Convenio de colaboracién: Marcar si procede.

Contrato menor: En este caso se sustituye la pestafia de Asignacién por
la de contrato menor.

Pagos en firme al exterior. Marcar si procede.

Pagos masivos: Marcar si procede.

Entidades colaboradoras: Marcar si procede.

11



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

3 ALTA EXPEDIENTE SIN CONTRATO

3.1 DATOS GENERALES

- Titulo*: objeto del expediente.

- Identificador: (opcional) numeracién propia del usuario.

- N2 de expediente para contabilidad*: Lo asigna automaticamente Sorolla 2 y coincide con el nimero
de expediente. Es el nimero que se vuelca en los documentos contables. Se podra modificar antes de
hacerlos.

- Fecha de alta*: La vuelca el sistema en el momento del alta del expediente, aunque permite
cambiarla.

- Fecha inicio de tramitacion*: Una vez que se indica esta fecha, en el Estado del expediente pasara a
poner: “Iniciada tramitaciéon”. Campo necesario para poder hacer documentos contables.

- Tipo de tramitacion (Opcional)

- Tipo de expediente*: Campo obligatorio que hay que elegir entre los tipos de expedientes
catalogados.

- Guia: Se indica si se va a tramitar el expediente con guia de tramitacidon que previamente habra sido
dada de alta. (Opcional)

- Agrupacion: Una agrupacion del expediente nos permite ligar expedientes, de tal forma que podamos
obtener informacién acumulada. Previamente hay que darla de alta en el punto de menu: Gestion de
Tablas = Agrupaciones de expedientes. (Opcional)

- Unidad proponente: Una unidad proponente nos permite también asociar expedientes segun la
unidad que lo inicia que previamente se habra dado de alta con perfil de Organo Gestor en el punto
de menu:

Administracion del Organo Gestor = Unidades Proponentes. (Opcional)

- Tipo de expediente

- Tipo de expediente SIC: cuando proceda.

- Normativa SIC: cuando proceda.

- Finalidad SIC: cuando proceda.

- Epigrafe de gasto: Es un campo a elegir entre los configurados previamente por el érgano gestor en
Gestion de tablas = Presupuesto = Epigrafes de Gasto. Este dato se volcara posteriormente en los
documentos contables O/OK. (cuando proceda).

- Importe ejecucion e Importe total*: indicar uno de ellos y calcula el otro.

- Importe IVA IVA /IGIC/IPSI Porcentaje de IVA /IGIC/IPSI: indicar indistintamente uno de ellos y el
sistema calcula el otro.

- Valor estimado

12
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Nimero de expedients 00000012 Servicio Servicio de enfrada N*® exp. contabilidad 201800000012
Tipo de fondo Pago directo Estado Mo validado Ejercicio presupuestario

Generales [ﬁdm inistrati\ros} [Presupuestarios} [Asign a cién} Pago [Justiﬁca ntes} [Docu mentos}

Datos generales
Titulo * Expediente en prueba 1 ‘
Identificador Nimero de expediente para contabilidad *
[z013 | [ooooooiz
Fecha de alta * 07/05/2019 Fecha inisio tramitacién 1
Tipo tramitacién [
-o CON
Aarupacion TEATRO
Unidad proponente | -
Organo de contratacién |
Datos de tipo de expediente
[] Asociado a contrato [[] Tramitacién simplificada [[] Ligado a proyecto de gasto [[] mixto
Regulacion armonizada [[] Cenvenic colaboracién Contrato menor [] Contrate de obras
[] subvencién [[] Pagos masivas [] Entidades colaboradoras [] contrate centralizado
|:| Pagos en firme al exterior
Tipo de expediente * [0800 - Expedientes de contratos de suministros
Tipo de expediente SIC [
Normativa SIC | V I

Finalidad SIC

Epigrafe de gasto

Datos de importes
Importe ejecucion | 18 .DDU,DD| Porcentaje Impuestos Repercutidos %
Importe Impuestos Repercutidos | 3_?81},DD| Importe Total | 21.780.00

Valor estimado | |

llustracién 8 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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3.2 DATOS ADMINISTRATIVOS

Es opcional.

Eemiein 2019 lflrga.no gestor FOHDL‘IiRAGC"I\gr? g.fJiT\QEEESII{E:P:JEESSOESO 1DDE Forma visualizacion
umere de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrads N® exp. contabilidad 201800000012

Tipo de fondo Pago directo Estado Inicizda tramitacicn Ejercicio presupuestario 2019 | v

Generales |G e 00T [Presupuestarios”.ﬂ\signacic':n] Pago [Justiﬁcantes”Documentos}

Justificacion y necesidad del contrato
[[] Revisién de precios
[T] Prohibicion de variantes

|:| Abono precios misma clase

Fecha de la memoria

Fecha aprobacién pliege clausulas
Fecha certificado existencia crédito
Plaze estimado ejecucion
Promrogas

Legislacién aplicable

Fecha de Junta

Fecha de adjudicacion de la Junta

Fecha de Junta econémica

—
—

—

I:l I:l I:l diazimeses/afios

[] Previstas  Tiempa I:l I:l I:l dias/mesas/afios
[v]

|

=
1
—

3.3

llustraciéon 9 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

- DATOS PRESUPUESTARIOS

Temporalidad del expediente: anual, plurianual o tramitacién anticipada.

- Anualidades: para los expedientes plurianuales hay que indicar el nimero de anualidades.

- Aplicaciones presupuestarias: Pulsamos el icono de “Agregar aplicaciones” IEI

y seleccionamos la/s que correspondan.

- Importe

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

Sl dEA o B Y A e®

Comumcacmn Consulta saldo  Anular Listado Fin tramitar Cambiar Cuardar Limpiar Volver Inicioc Ayuda

r'-,..
\J‘Jli-.a‘_._.f

sistemas de enlace
xpedientes - Pago Directo [-] AR AR Y
* FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.78-GA Fecha actualizacion: 06/05/2010 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 i)
* indica un campo obligatoriof
Ejercicio 2019 Organo gestor FOROLE\%TSS(?.EJ?QT\Q'E;?&?#]FESSOZ% 1DDE Forma visualizacion Detallada |«
MNimere de expediente 00000012 Servicio Servicio de enfrads N® exp. contabilidad 201800000012
Tipo de fondo Pago directo Estado Inicizda tramitacidn Ejercicio presupuestario 2019 | v
Generales”.&dministrativos} [Asignacién} Pago [Justiﬁcantes"Documentos}
Temporalidad

Temporalidad del expediente
Afio de inicio [[2015]  Anualidades [ 1| Afio de finalizacién [zo19]

Aplicaciones Presupuestarias

)

Ejercicio Organica | Programa Econdmica Importe

1

(

llustracién 10 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

= = = | v =
SOROIIEFY - o 7]
L Buscar Limpiar regar Volver

Aplicaciones presupuestarias - Resultado de la consulta S B
[~ FORMACGION. GUIAS Y MANUALES | | (arsicn: 2.78-GA Fecha actuslizacion: 08052019 18:27)
Ejercicic jllsupuestario: 2015 -!-r'

Pardmetros de bisqueda
Aplicacion presupuestaria Organica l:l Programa l:l Econdmica l:l

Aplicaciones Presupuestarias

Ejercicio ‘Organica Programa Econdmica

L]

[ |=2me 15.01 00 202
[]|=me 15.04 000 226.08
[]|2me 16.01 000 22705
[]|2me 16.01 0000 230
[]|2me 1601 1444 40,02
[ |2ms 1501 487G 203
[ |ame 15.01 487G 205
[ |zme 15.01 487G 212
] |zme 15.01 487G 213
[]|=me 15.04 487G 218
[]|2me 16.01 487G 218
[]|2me 16.01 487G 220
[]|2ms 1501 487G 226
[]|2ms 16.01 o2EN 216
[]|ame 18.01 22N 220,02
[ |zme 15.01 2N 221.08
O |zme 15.01 22N 225.01
[ |zme 15.01 22N 226.01
[]|2me 16.01 I 240
29 1601 ozIM 162.00

E—>

llustracién 11 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2
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SOROLLA2

Guia practica simplificada gestion de expedientes

Para poder continuar con la tramitacion, deberemos ir guardando los cambios, y para ello el programa nos

pedird seleccionar en el apartado de DATOS DE TIPO DE EXPEDIENTE una serie de especificaciones del

expediente, seleccionaremos lo que corresponde, y deberemos también especificar el Tipo de expediente

SIC.

Una vez hecho lo anterior sera cuando guardemos los cambios y continuemos con los pasos siguientes.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

Tipo de fondo Pago directo Estado Inicizda tramitacidn Ejercicio presupuestario 2019 vl
[Ad ministmtivos] [Presu puesta rios] [.&s.ignacién] Pago [Justiﬁca nte.s] [Dooumentos]
Datos generales
Titulo * |E‘q:|edienbe an prueba 1 |
Identificador | Nimero de expedients para contabilidad * l:l
[2019 | [oocooo1z
Fecha de alta * [oz7osrz015 ] Fecha inicio tramitacién [oz/o5/z015 |
Tipo tramitacion | ll
s COM
Rk TEATRD
Unidad proponente | w |
Organo de contratacién | ll
Datos de tipo de expediente 2\
[] Asociado a contrato [[] Tramitacion simplificada [[] Ligado a proyecto de gasto [] Wit
Regulacién armonizada [] Convenio colaboracion Contrato menor [] Contrato de obras
|:| Subvencion |:| Pagos masivos D Entidades colaboradoras D Contrato centralizado
[[] Pagos en firme al exterior
Tipo de expediente * - |GS[}'D - Expedientes de contratos de suministros VI
Tipo de expediente SIC |999 - Qtros expedientes LI
Mormativa SIC | LI
Finalidad SIC | [v]
Epigrafe de gasto
Datos de importes
Importe ejecucion 18.DDD.DD| Porcentaje Impuestos Repercutidos %
Importe Impuestos Repercutidos [ 3.780,00| Importe Total [ 21.780,00
Valor estimado |
llustracién 12 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2




SOROLLA2

3.4 ASIGNACION

Guia practica simplificada gestion de expedientes

Pulsaremos en el icono de agregar asignacion:

-

uqxif.xl__r‘éi

Expedientes - Pago Directo [-]
[*** FORMACION. GUIAS Y MAMUALES ||

sistemas

Ejercicio 2018 lilrnano gestor
Nimere de expediente 00000012 Servicio
Tipo de fondo Pago directo Estado

[Versidn: 2.78-GA Fecha actualizacidn: 06/05/2010 18:27)

e GRGANC GESTOR PARA CURSOS DE
FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2018

Servicio de enirada

Forma visualizacion
N*® exp. contabilidad

Inicizda tramitacién Ejercicio presupuestario

[Generales”.&dministra ti\ros} [Presupuestarios} Pago [Justiﬁcantes”Documentos]

N de asignaciones

Fecha aprobacion del gasto

. @ @ @ I% limpiar datos E

Comunicacién Consulta saldo  Anular Llstado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Vaolver |I"IICIO A\fuda
de enlace

(PREPRODUGCCION)

Ejercicio presupuestario: 2018 _i./l
* indica un campo obligatorio

Importe total de las |
asignaciones

Detallada | v

201600000012

Doc.(

— Fecha [ Hora fin i —
L] ofertas ] | |
Parametros de biisqueda (J|
Importe asignacion | hasta
Asignaciones
N? Asignacion = Asignatario Importe asign:z (Compromisos | Importe pago Pte pago

Total (0) Asignaciones:

0,00 0,00 0,00

0,00

Péginal:ldeﬂ [N |-|

Mo hay resultados para la bisque

llustracion 13 - Ejemplo

de captura de pantalla de SOROLLA?2

Para cada asignacion completaremos los siguientes campos:

- N2 Asignacidn: Es un contador. Nos lo asigna el sistema automaticamente.

- Descripcidn: Vuelca la descripcidén del expediente, pero se puede modificar.

- Asignatario: Seleccionaremos al tercero.

= Botdn de busqueda : seleccionar tercero existente en la tabla de terceros.

= Botdn de alta EI: Conecta con la tabla de terceros para afiadir uno nuevo en si el adjudicatario no
estuviera dado de alta en la tabla de terceros. Lo mostramos:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Guia practica simplificada gestion de expedientes

E D OROLLI 1

Gestion de Terceros - Alla
** FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES [=d

o (@l 2

Limpiar Volver Ayuda

1 (PREPRODUCCION)

(Version: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 15
Ejercicio presupuestario: 2019 i)
*indica un campo cbligatorio

f]rganu gestor * I | LI I
Tipo de tercero |Tercero ordinario il g:eriude
Nombre/Razdn social
Normalizar Nombre
Nombre tercero | |
1er Apellido [ |
2° Apellido [ |
Razdn social | |
Asociar a Tercero [ | Personal [ | AGE Pr:siisdemiﬂ [ [v]
Incidencia [ ] Restrictiva [ | Tipo| [+]
Servicio exterior [ ]
Datos para SIC2
Oficina Contable [**=* cuRsOS SOROLLAZ [v]
| Direccion Municipic (Provincia) / Ciudad Pais Por defecto | |

llustracién 14 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

- Aplicaciones presupuestarias: Pulsar el botdn Agregar aplicacion EI para seleccionarlas.

B
Siel=iel I\
=\“:’)~.JJ'3~.J._._J‘.2-

Expediente - Pago Directo - Asignacion - Alta
[=** FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES

Datos de la Asignacion

Agregar Limpiar Volver Ayuda

1 (PREPRODUCCION)

(\Werzion: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 13:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 i|
* indica un campo obligatori

N° Asignacion |:| Descripcion * |Expediente en prueba 1
Asignatario M| | = a D
Importe | |
Fecha de recepcion |:| Fecha fin de garantia |:|
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio ‘Organica | Programa | Economica

llustracién 15 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

3.5 PAGO

Pulsaremos en el icono de Agregar pago:

2 WA o @«

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

e 1
QJUJ QLI

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] | (PREPRODUCCION)
[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Wersion: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 er
* indica un campe obligatonio
. perels RSO
Ejercicio 2019 QOrgano gestor FDRCI'::&GCTSS (?EJT‘?EE;‘;&E#TES 25:) ?SE Forma vigualizacion Detallada | v
Nuamero de expediente 00000012 Servicio Semvicio de enfrada N*® exp. contabilidad 201500000012
Tipo de fondo Page directo Estado Iniciada framitacion Ejercicio presupuestario 2015| v

[ Geneg ralesw [Admin'l strat'lvos} [ Presupuestarios”ﬂsig nadén} M[Jusﬁﬁcantes” Docu mentos}

N° Pagos o
Parametros de bisqueda 3|

N* asignacion * |D{J1 - Expediente en prueba 1 ll
Asignatario AD | v][oooooooo2som | [PEPE LOPEZ LOPEZ | =
Importe pago desde | | hasta
Ejercicio

N® pago |N° pago Descripcion pago Importe asigna| Importe pago |Obligaciones r¢|Estado just|Justificante W|

[ || || [ || [ [ |

Total (0) Pagos: 0,00 0,00 0,00
Pagina del s> ki No hay resultados para la bisgque

llustracién 16 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2
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Guia practica simplificada gestion de expedientes

Datos de la Asignacidn

TGS T G DO ST

Asgnacién® B | 5 @ ] Protoipo
Asignatario | I | = = B3
Descripcidn asignacisn * [ |
Datos del Pago
N° pago I |
Descripcion pago * [|F|r'i mer pago del expediente de prueba 1 | ]
Importe del pago Tmports descuentos
impore stantes — o —
Codigo tipo de abono Fecha inicie plazo abono l:l
Tipo de tramits [ [v]
Fecha de gasto :l Fecha de reconocimiento de obligacidn I:l
Fecha de conformidad 1
Cédigo IB de inventario 1 Gasto de Financiacién Afectada ]
PST— E—
Ordinal del perceptor - § &
Forma paga | [v] Mimero de tF:'uentam + [v]
Tipo de pago [ [+] firea origen del gasto [+
[] Crear justificante asociado sin n® serieffactura
OriginaliComplementaric Fages Complamentarios LI
Datos del Cesionario
Casionario | | = & B
Fecha de cesion 1]
Datos de Divisas
N di nta bai
inermediaio | [v]
Moneda | ll Tipo cambio
llustracién 17 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
MODIFICAR
Aplicaciones presupuestarias — —_—
Ejercicio Organica Programa Economica
[ C 21.780,00] )
Descuentos
Seccion |Organica Libre 1jDrganicaLibre ] Cadigo Descripeian Imparte | Gestor | ciEx [
Justificantes
N Justificante Tercero Estado Importe Importe retencion N° Registro cesidn /, Dﬂﬁll"ﬁ
¥ 4
APNTacTones PresUpusEsTartas
Ejercicio Organica Programa Economica /hlﬁr\ - |
ot fsor ] | AN 1.500,00 |) E
Cee———

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 18 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2
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SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

Unicamente es obligatorio completar:

- Descripcion pago: Pequeio detalle del pago.

- Aplicaciones presupuestarias con su importe: Vuelca la aplicacion con el saldo de la asignacion.
Rectificaremos éste por el importe del pago correspondiente, que debera coincidir con la suma de los
justificantes asociados a este pago.

- Descuentos: los correspondientes a este pago (los que se van a volcar en el documento contable)

Es necesario asociar justificantes a los pagos, por un importe igual al del pago. Esta asociacion se puede hacer

de 3 maneras posibles:

A) Que el sistema lo cree automaticamente: Marcar la opcién de “Crear justificante asociado sin
n? serie/factura” y pulsar guardar. Se asociard un justificante con los datos del pago (Tercero,
Importe...)

'«  Crear justificante asociado sin n® serieffactura

B) Darlo de alta desde la carpeta de pago: Justificantes de Gasto “Alta” - donde se
completaran los datos necesarios en las carpetas “Datos generales”, “Datos econdmicos” e
“Imputacion”

21
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_ /\
S ¥
!@om'_.uﬂ i

ustificantes de gasto - Alta
[* FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES || (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 08052018 13:27)

olver Ayuda

[PREPRODUCCION)

roicio presupuestanio: 2018 _i/
* indica un campo obligatorio

Organe gestor * | ll

Afio | N° del justificante * |:|

[ Datos econémicus] [ Datos administmliuns] [Imputa:ién] [Docu menlos]

Datos de registro contable

N*FACe [
Oficina contable RCF [ [v]
Organo gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF [ [v]
N°RCF I - Ic.
Datos de la factura
clase [origial o S — Ol —
Descripsién [ |JU STIFICANTE 1 | ]
Fecha de emisién * 07/05/201% Periodo de facturacion: Fecha inicio ] Fechadefin | |
Fecha de registro * 07/05/201% Fecha de aprobacion( [07/05/201% | =
WIFICLF. tercera [ I = = gh
Serie l:l"'de Iaﬁr:hriﬁ]_l xE l [[] Sin ndmero de factura
Tipo de fando [ I~ Afiol N delexpedients [ || | ] F
Identificador del ex i N° contrato para proveedor l:l

Operacién comercial
() {a) Certificacienes de obra ordinarias. Cerfificaciones de obra finales o liquidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.

O {E) Contratos distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Plblico cuando |a factura se presenta antes de la aprobacion.

—. . . Contratns cuistng 3 13 | aw da Contratoes dal Santor Priblicn coandn bz fantura ss nresenta dacnée de la anrohacidn o enntratas no soistas 3 131 ev da

llustracién 19- Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

C) Asociar en la carpeta de pago un justificante dado de alta previamente en el punto de menu de
Justificantes o una factura electrdnica.

-

]

Pulsando en aparecen los justificantes pendientes de asignar del tercero del expediente,

marcaremos los que queramos asignar al pago.

22
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a &2

=
SLROLLY 1 w—
l‘-.J-JJ' -~J’—--—-—J'¢2I Asignay/ Limpiar Volver Ayuda

Fxpedientes - Pago directo - Asignar Justificantes [FREPRODUGCION)
[* FORMACION. GUIAS Y MANUALES |

(Wersion: 2.76-GA Fecha actualizacion: DS/05/2018 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2018, i

Justificantes asignados

‘ [] ﬂj““u:l:f". ‘ Tercero Descripcion Importe justificante

Justificantes sin asignar

Afio | N* del justificants I:l I:l

Desorgeén —

Importe justificants l:l

| “l'?l‘;;f"' Tercera Descripzitn Importe justificante | T1PC 3 |38/
[ | 201855 ADCO0OO000ZE0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACT RECT POSI soao0| 00

[ | 201854 ADCO0OO000ZE0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACTURA POSITIVA soo00| 289

[ | 2018 51 ADCO0OO0D0ZE0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACTURA ORIGINAL 2 10000 Feg0

[ | 201850 ADO00O00002E0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACTURA RECTIFICATIVA DE PAGO DIRECTO 5000| jame

O | 201048 ADO00O00002E0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACTURA RECTIFICATIVA DE PAGO DIRECTO 5000 302

O | 201040 ADO00O00002E0M - PEPE LOPEZ LOPEZ FACT RECTDEP D -50.00| fage

llustracién 20 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Una vez agregados los justificantes tenemos que “Guardar” el pago.
Comprobar en la carpeta de Pago que todos ellos tienen en la columna de “Estado Justificacion” un “SI”. En

caso contrario aparecera “NO” con lo que no se podrd hacer el documento contable habrd que revisar el

pago y ver donde estd el error para subsanarlo.

Las causas por las que aparece el estado de justificacion “NO” son:

- Importe de pago distinto del importe del justificante.
- Estado del justificante distinto de “imputado”

- La aplicacién presupuestaria del justificante es distinta de la del expediente.

K4
Corregido el error en “Pago” pulsamos (2437 y podremos hacer el correspondiente documento contable de
fase O.

23
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¢Como dar de alta un justificante fuera del expediente?

Procederemos en este caso de la siguiente manera:

Expedientes 2 Justificantes de gasto >Gestion

4 ¥ GOBIERNO MINISTERIO.
'iboumm DE HACIENDA

Men principal

*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES ||

Gestion del cajero
Tesoreria

Bandeja documentos
Presupuesto

Documentos contables
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica

Gestion de tablas

Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

Mi configuracion

IGAC

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

Desconectar Ayuda

1 (PREPRODUCCION)

(Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 i L)

==

10 entradas en el buzén

Mis expedientes
Gestion

Terminar tramitacion de
expedientes

Plantillas de documentos
Justificantes 4

Consultas y listados

llustracién 21 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Pulsamos el botdn Alta Justificante de Gasto L 4% |, completamos los datos de la factura de igual modo que

se indicd en el punto anterior, y “Guardar”.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

3.6 DOCUMENTOS

Desde esta carpeta se generan y consultan los documentos contables y administrativos del expediente.
Existen dos opciones de visualizacion de los documentos:

» Modo arbol.
> Modo Tabla.

1. Documentos Contables.

A) Generacion de Documentos Contables: (vista en modo arbol)

S AA o BV EEd®

L Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] 1 (PREPRODUCCION)

[*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 _i‘)
*indica un campo obligatorio

Ejercicio 2019 Organo gestor “* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE Forma visualizacion
1 rgano g FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 etalada

Numero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada N* exp. contabilidad 201900000012

Tipoe de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacién Ejercicio presupuestario

[Generales}[Administrativos} [Presupuestarios}[Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol (8)

o

? Nnmbreb | ;I;ip‘: NID Importe | Situacion ig:::::: N° op. enlace N° SIC czlilect:;il. |
(| Documentos
(1) DY Documentos PULSAMOS CON EL BOTON DERECHO DEL RATON

—_— N
Nueva carpeta

Nuevo documento contable
Nuevo resto de documentos

Descargar documentos

llustracién 22 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

En modo arbol, pulsando con el botdén derecho sobre documentos seleccionamos la opcidn “Nuevo

documento contable”

En modo tabla para dar de alta un documento contable pulsamos el icono de “Agregar documento” -

Aparece la siguiente pantalla en la que definimos:

a. Tipo: documento de Gastos (o de proyectos en su caso).
b. Tipo de documento: RC, A, AD, D, O, OK, ADOK...

25
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SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

c. Origen: marcamos esta opcion para el RC o el A s/d, es decir, en todos los casos en que los

documentos sean origen y no tengan que llevar n2 operacién de enlace.

d. N2 operacion de enlace: lo debemos seleccionar para todos los demas casos en que los documentos
deben llevar este dato. El sistema te vuelca las posibles opciones, una o mds seguln los casos.

e. Firmas.

339;3.9'_1.;; v g e ®
| 1=

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Expedientes - Documento
F** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:27)

(PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2019 i |
*indica un campo obligatorig

Datos generales del documento

Tipo * | L'

Oficina contable * |v

Tipo de documento *

Descripcion * [

Operacion de enlace v| [] Todas operaciones de enlace

llustracién 23 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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@JO;sQLLf’
]

Expedientes - Documento
== FORMACION. GUIAS Y MANUALES |

Todos ||

Tipo *

Oficina contable *
Tipo de documento *
Origen

Texto libre de la
operacion

Operacion de enlace

Datos generales del documento

|Gastos L'

|96000 - *®#EE CURSOS SOROLLAZ | v

|2.DU.100.0 - RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR

Aiadir el titulo del expediente como texto libre del documento

[7] Todas operaciones de enlace

Autorizante

OV

uard

(Version: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:2'

Limpiar Volver Ayuda

(PREPRODUCCI

Ejercicio presupuestario: 201
*indica un campo obligal

Firmas

RX000001 (Usuario de pruebas v

llustracién 24 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

5

Completados estos datos pulsamos en “Guardar” (@] y aparece el documento contable en borrador, lo

comprobamos y pulsamos el botdn validar y guardar.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Sc;sﬂsu,;—\a’i Kl

Datos especificos del documento

NID: NEL: |

OFICINA CONTABLE | Il |

&

CONTABILIDAD DEL Operacion de enlace:
PRESUPUESTO DE GASTOS N° Expediente: |201900000012

BJERCICIO CORRIENTE N© aplicaciones: Ejercicio:

RC Codigo: 100

Signo: 0

Aiio del presupuesto: Seccion: |:| | |

Aplicaciones presupuestarias

Organica Programa Econdémica Importe
| | | | | | 21.780,00

Total:

Importe:

Cédigo del proyecto de N© expte. de gasto:
gasto:

N° contrato [
subexpediente:

Tipo Operacion: |— ﬂ

Texto libre de la operacién:

llustracién 25 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Guardado éste, el sistema vuelve a la carpeta de Documentos con el documento generado y actualizada la

situacion contable.
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=) = | /
B f = T EE
i '2 - Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] 1 (PREFRODUCCION)
[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 j(n
*indica un campo obligatorio
Aot - *=** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE e P
Ejercicio 2019 Organo gestor FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion
Niamero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada N? exp. contabilidad 201900000012
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario

[Genera\es}[Administrativos} (Presupuestarios}[Amgnacidn} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol (8)

S

Tipo
ope.

Situacion Fecha
contable | N° op. enlace N?® SIC contabil.

Nombre NID Importe | Situacién

(CJ Documentos
() Documentos Anulados

: ] 2.00.100.0.tcn RC  96000A12019000006814 21.780,00 Pre-contabilizado| i

llustracién 26 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Comprobamos que el documento esta pre-contabilizado en la columna de “Situacion contable”. Definimos

los posibles estados de los documentos contables:

= Borrador: documentos sin guardar, no restan presupuesto. Se pueden modificar.
= Pre-contabilizado: documentos guardados, restan presupuesto.

= Enviado para contabilizar.

= Contabilizado: documentos con n° SIC.

» Pagado: documentos con fecha de pago.

Si queremos visualizar el documento pulsaremos sobre el enlace en azul en este caso el del RC2.00.100.0.tnc

y desde aqui lo podremos imprimir (para enviarlo a la firma).

29
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OFICINA CONTABLE | 96000
" CURSOS SOROLLAZ

COE: 0B000A
NID: 201800005614

RC codico
S o]

Retencion de crédito para

CONTABILIDAD DEL CFERACIIN ENLACE gastar
FPRESUPUESTODE GASTOS| Y o 201900000012
EJERCICIO CORRIENTE N APLICACICMES 1 sEmckn | 2019
ANO DEL PRESUPUESTOD 2019 SECCION 15,  MIMISTERIC DE HACIENDA
ORGANICA PROGRAMA ECONOMICA IMPORTE
01 923M 162 00 21.780.00
IMPCRTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar & importe total del Anexo. IMPORTE
VEIMTIUN MIL SETECIENTOS OCHENTA EUROS
21.730,00

CODIGO FROYECTO GASTO

N* CONTRATO ! SUBEXPEDIENTE

N® EXPTE. GASTO

TIPO OPERACION

Expediente en prueba 1

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

X Se solicita certificado de que, para la(s) aplicacion{es) e importe(s) que figura{n) en este
documento (0 en el Anexo), existe saldo de crédito disponible, debiendo proceder a
retener dicho(s) importe(s).
Se solicita anulacion de retencién de crédito para la(s) aplicacion(es) e importe(s) que
figura(n) en este documento (o en el Anexo). Se adjunta el cerfificado de existencia de
crédito disponible (sdlo en el caso de anulacion total de una retencion de crédito anterior).

Autonzadeo:
Usuario g8 prueda

llustracion 27 - Ejemplo de captura de documento contable de SOROLLA2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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B) Contabilizacion de Documentos Contables:

Es necesario que estén pre-contabilizados. Se haran dos pasos: Enviar y Recibir.

1. Pulsamos encima del documento en la vista arbol con el botén derecho del ratén y elegimos la opcidn
“Enviar a contabilizacion”

S dA e B Y e

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

iﬁ el /E
WKL
P 2

[Generales”;\dministra Eala

Anular IE
Ll

~ A - Desprecontabilizar
Tabla () Arbol (@) P

Enviar a fiscalizacion en papel

sisternas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] (PREPRODUCCION)
“*** FORMACION. GUIAS Y MA 2 00.100.0tcn (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:27)
i ) Ejercicio presupuestario: 2019 i
‘ * indica un campo obligatorio
Mover a carpeta
Ejercicio ‘ Organo gestor = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE Forma visualizacion
] T . rgano g FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 etallada
Numero de expediente Servicio Servicio de entrada N? exp. contabilidad 201900000012
Tipo de fondo HISE ERECE D ST AL Estado Iniciada tramitacicn Ejercicio presupuestario

| 5 e Situacion Fecha
Nombrel Enviar a contabilizacion en papel ] | Importe | Situacion e N°® op. enlace N° SIC contabil. |
7 DEEITEEmEE Contabilizar en SIC aLtomaticamente
++{_) Documentos An| yogificar NID / NEI
“{} 2.00.100.0.tc| Sustituir doc firmado 00006814 21.780,00 Pre-contabilizado i

llustracién 28 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

**** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

NID 96000A12019000006814
Ejercicio 2019

Codigo operacion 2.00.100.0 RC

Estado Pre-contabilizado

Fecha de envio * [ ]

 SOROIR PRERE

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Gestion documentos contables - Enviar a contabilizar | (PREPRODUC

Ejercicio presupuestario: 2
* indica un campo obl

llustracién 29 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2

Ponemos la fecha de envio y pulsamos “Guardar”
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El estado del documento contable cambia a “Enviado para contabilizar”.

&

I\_qusq__r.zli

S A A ol B F e d®

Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Gua.rdar leplar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] {EEEREOIUGEI)

[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 j’a
“indica un campo obligatorio

Eiercici 2019 o G =+ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE £ isualizacit
jercicio rgano gestor FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 orma visualizacion Detallada
Numero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada N° exp. contabilidad 201500000012
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacidn

Ejercicio presupuestario 2019| v

[Genera\es}[Administrativos} [Presupuestarios}[Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol( (@

L

Nombre | ;l]g': NID Importe | Situacion ‘s:gl::l'):' | N° op. enlace N?® SIC cﬁ?t::il. |
(-] Documentos
-~{) Documentos Anulados
i ; Enviado para 3
1) 2.00.100.0.tcn RC  96000A12019000006814 21.780,00 Pendiente 1/

llustracién 30 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

22 Pulsamos encima del documento en la vista arbol con el botdn derecho del ratéon y elegimos la opcién

“Contabilizar”

iri\ /E
DUC /548,
| S—A _._.r2

Expedientes - Pago Directo [-] (PREPRODUCCION)
*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES |

S HE o B Y EeEdR

Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar leplar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

(Version: 2.76-GA Fecha actualizacidn: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 j‘;
* indica un campo obligatorio

Ejercicio 2019 Organo gestor “* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE Forma visualizacion
FORMACION CAJA 'Y EXPEDIENTES 2019

Numero de expediente 2 00 100 0 ten ervicio Servicio de entrada N* exp. contabilidad 201900000012

Tipo de fondo H: tado Iniciada tramitacién Ejercicio presupuestario

lMover a carpeta

[Generales}[Administrati" ] Justificantes
Consulta de tramites

. ) Nivel ejecucion SOROLLA2
Tabla () Arbol (@)
"
Deshacer envio a contabilizacién Ia Situacion Focha
P— o o
Nombre - | Importe | Situacion p—— N° op. enlace N® SIC contabil. |
Contabilizar ﬁ
(Z3) Documentos
{_ ) Documentos Anul| Rechazar %
B . Enviado para 2
{1 2.00.100.0.tcn RC  96000A12015000006814 21.780,00 Pendiente contabilizar i

llustracién 31- Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2

32

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

En la siguiente pantalla completaremos el n2 SIC y la fecha de contabilizacién y pulsar en el icono “Guardar”

uarday/ Volver Limpiar Ayuda

i:; .g AR

Gestion documentos contables - Contabilizar HEREERODHGEIC)
** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:3)
Ejercicio presupuestario: 2019
*indica un campo obligatq
NID 96000A12019000006814
Ejercicio 2019 Estado Enviado para contabilizar
Codigo operacion 100, Fecha de precontabilizacion /! 1
N° operacion contable * [96000.2.19.3.1.6666999 | Fecha contabilizacion *

Datos modificados por contabilidad

Nuamero de expediente del gasto l:]

Contrato / subexpediente

Descripcion del documento ]Expediente en prueba 1

llustracién 32 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Una vez contabilizado el RC podriamos seguir realizando los documentos correspondientes a las siguientes
fases contables. Después de tener contabilizado el RC podriamos hacer un A, un AD o un ADOK enlazados a
este. Del mismo modo que hicimos el RCy enlazdndolos al documento contable de la fase anterior en estado
“Contabilizado”

e Documento A, igual que el RC lo podremos realizar una vez hemos completado las pestafias “Datos
generales” y “Presupuestarios”. Iremos a la pestafia “Documentos” y con botdn derecho crearemos
un “Nuevo documento contable”

» Tipo: documento de Gastos.

» Tipo de documento: A

» N2 operacion de enlace: El sistema te vuelca las posibles opciones, una o mas segun los
casos. En nuestro caso el RC que esta ya contabilizado.

» Firmas

33
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'Sisﬁol_u‘éi K4 £}

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Expedientes - Documento (PREPRODUCCION)

** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 j/
“indica un campo obligatorio

Datos generales del documento

Todos []

Tipo * ‘Gastos hd I

Oficina contable * ‘96000 - ¥*=* CURSOS SOROLLA2 | v

Tipo de documento * ‘2.00.210.0 - A AUTORIZ. S/CREDITO RETENIDOD v |

Origen [] Aiadir descripcion del pago como texto libre del documento

Texto libre de la ‘

operacion

Operacién de enlace 2.00.100.0 - RC - 96000.2.19.3.1.6666099| v| [ | Todas operaciones de enlace
Firmas

Proponente |RX000001 (Usuario de pruebas) Ll

Autorizante |RX000001 (Usuario de pruebas) v

Interventor RX000001 (Usuario de pruebas v

llustracién 33 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Después de crear el documento A seguiremos los mismos pasos que en el RC hasta llegar a “Contabilizarlo”.
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(PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2019 :l_J
* indica un campo obligatorio

Forma visualizacion Detallada | v

N° exp. contabilidad 201900000012

=
-a':‘ r\ L) (A \ »)\
L Comunlcacmn Consulta saldo Anular Llstado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-]
[* FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Eiercicio 2019 Organo gestor ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE
1 rgano g FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
Numero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada
ITipo de fondo Pago directo Estado Presupuestado

[GeneraIes”Administrativos} [Presupuestariosw{Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla (7) Arbol ()

Ejercicio presupuestario 2019 v

Nombre | 1':: NID Importe | Situacion ?:::::II:;: N° op. enlace | N® SIC cﬁﬁg';“_ |
1 Documentos
{1 Documentos Anulados
) 2.00.100.0.tcn RC  96000A12019000006814 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999| 08/05/2019 i
| 2.00.210.0.tcn A 96000A12019000006867 21.780,00 Contabilizado 96000 2 19.3 1.6666999| 960002 193 16898988 08/05/2019 i
J 2

llustracién 34 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Podemos ver como el n? de operacion de enlace del documento A es el n2 SIC del documento RC al que esta

enlazado. Si queremos visualizar el documento contable A pulsamos en el enlace en azul 2.00.210.0.tcn.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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N. ope.: 96000.2.19.3.1.6838988 Fec. confab.. 08052019

COE: 060004

NID: 2012000006357

OFICINA CONTABLE 96000 A Cﬁdigo
" CURS0S SOROLLAZ
signo | _PoSITIVO | [0]
Autorizacion sobre credito
CONTABILIDAD DEL oeemacion enLace | 960002 19.3.1.6666%959 retenido
PRESUPUESTO DE CASTOS) | - cecpenee. 201900000012
EJERCICIO CORRIENTE | | e nrucaciones | 1 cercoo | 2019
ARD DEL PRESUPUESTO | 2019 SECCION 15, MINISTERIO DE HACIENDA
CIRTEAMICA PROGRAMA FOONOMICA IMPORTE
oL 923M 162 00 21.780,00
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE
VEINTIOM MIL SETECIENTOS OCHENTA EUROS
21.780,00

CODIGD PROYECTO GASTO

N® COMTRATO [ SUBEXPEDIENTE

N° EXPTE. GASTO

TIPQ OPERACION

TEXTC LIBRE DE LA OPERACION

Expediente en prueba 1

Propuesto: Intervenido

Usuaro de prueha Usuaro de prusba

Autonzado:

Usuarno de prueba

llustracién 35 - Ejemplo de documento contable de SOROLLA2

Documento D, Una vez contabilizado el documento A y completada la pestafia “Contrato” o en su
caso “Asignacién”. Iremos a la pestafia “Documentos” y con botén derecho crearemos un “Nuevo

documento contable” podremos crear el documento D:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Tipo: documento de Gastos.

Tipo de documento: D

Contratos: En el desplegable encontraremos el/los contratos que hayamos creado en la
pestaia “Contratos”

N2 operacidn de enlace: El sistema te vuelca las posibles opciones, una o mas segun los
casos. En nuestro caso el A que esta ya contabilizado.

Firmas.

EIS.JJSJ_JQ/E @ E?

Expedientes - Documento 1 (PREPRODUCCION)
[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES || (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2019 j/
*indica un campo obligatoriol

Todos [ ]
Tipo *
Oficina contable *

Tipo de documento *
Origen [ ]

Texto libre de la
operacion

Asignacion

Datos generales del documento

|Gastos LI

[96000 - =*=* cURsOS SOROLLAZ |V |

|2.0D.3UD.O - D COMPROMISO DE GASTO ﬂ|

Ariadir descripcion del pago como texto libre del documento

Seleccion de Asignacion
| |0017Expediente en prueba 1 Lll \.r

Operacion de enlace

Proponente

2.00.210.0 - A - 96000.2.19.3.1.6898988 v | [[] Todas operaciones de enlace

Firmas

RX000001 {Usuario de pruebas) M

llustracién 36 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Después de crear el documento D seguiremos los mismos pasos que con el documento A hasta llegar a

“Contabilizarlo”.
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S HA o B F e ®

Comunlcacmn Consulta saldo  Anular Listado Fin tramitar Cambiar Gua.rdar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistenas de enlace

@)QJSQLI_J-"
L

Expedientes - Pago Directo [-]

(PREPRODUCCION)
[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES

(Version: 2.76-GA Fecha actualizacidn: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 :I‘J
“indica un campo obligatorio

Eiercici 2019 o G =+ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE £ isualizacit
jercicio rgano gestor FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 orma visualizacion Detallada
Numero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada N® exp. contabilidad 201500000012
Tipo de fondo Pago directo Estado Contrato

Ejercicio presupuestario 2019| v

[Genera\es}[Administrativos} [Presupuestarios}[Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol ()

Nombre | lig:: NID Importe | Situacion ?::;:::l;:l N° op. enlace | N?® SIC cﬁ?t;Il:iil. |
(C) Documentos
(] Documentos Anulados
: ) 2.00.100.0.tcn RC 96000A12019000006814 21.780,00 Contabilizade 96000.2.19.3.1.6666999 08/05/2019 i/
{1 2.00.210.0.tcn A 96000A12019000006867 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999 | 96000.2 19,3,1,6598988|[]Ea'05f2019 &V
: ] 2.00.300.0.tcn D  96000A12019000006897 21.780,00 Contabilizade 96000.2.19.3.1.6898958 | 96000.2.19.3.1.6669545 08/05/2019 _i/

llustracién 37 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Podemos ver como el n2 de operacion de enlace del documento D es el n2 SIC del documento A al que esta

enlazado. Si queremos visualizar el documento contable D pulsamos en el enlace en azul 2.00.300.0.tcn.
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N. ope.: 36000.2.19.3.1.6669545 Fec. contab.: 08/05/2013

OFICINA CONTABLE | 96000
= CURS0S SOROLLAZ

COE: 9600041
MID: 2012000005867

D Cufrdigc
Son o]

Compromiso de gasto

CONTABILIDAD DEL cesmracicnENLACE | GG000.2.19.3.1.6890988
PRESUPUESTODE GASTOS| | . 551000000012

EJERCICIO CORRIENTE HE AFLICACIONES 1 siemcicie . 2015
AHO DEL PRESUPUESTO | 2018 SECCION 15, MIMISTERIO DE HACIENDA
ORGANICA PROGRAMA ECOMOMICA MPORTE
01 923IM 162 00 21.780,00
IMPORTE {en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar & importe total del Anexo MPORTE
VEINTIUM MIL SETECIENTOS OCHENTA EUROS
21.780,00

INTERESADQ ADDDO00000280M PEPE LOPEZ LOPEZ

CODIGO PROYECTO GASTO

N® COMTRATO [ SUBEXPEDIENTE

N® EXPTE. GASTO

TIPO OPERACION

TEXTO LIERE DE L& OPERACION

Expediente en prusba 1

Propuesto: Intervenido
Usuaro de prueba Usuano ge prueba

Autorizado:
Usuaro de prusba

llustracion 38 - Ejemplo de documento contable de SOROLLA?2
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e Documento OK, Una vez contabilizado el documento D y completa la pestafia “Pago” o en su caso
“Certificacion” (expedientes de obras). Iremos a la pestafia “Documentos” y con botdn derecho
crearemos un “Nuevo documento contable” podremos crear el documento OK:

>
>
>

Tipo: documento de Gastos.

Tipo de documento: OK

Contratos/Pagos: En el desplegable encontraremos el/los Pagos que hayamos creado en la
pestafia “Pago”

N2 operacidn de enlace: El sistema te vuelca las posibles opciones, una o mas segun los
casos. En nuestro caso el D que estd ya contabilizado.

Firmas.

Egsﬁgl_uéi % =
1 |

Todos ||

Tipo *

Oficina contable *
Tipo de documento *
Origen [ ]

Texto libre de la
operacion

Fxpedientes - Documento (PREPRODUCC
[ FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Versién: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 20
* indica un campo obiig

Datos generales del documento

| Gastos v

|58000 - **** CURSOS SOROLLAZ| v |
[2-00.420.0 - OK RECONOC. OBLIGAC. Y P. PAGO [v]

Afadir descripcion del pago como texto libre del decumento

Seleccién de Pago/Asignacién

0001-Primer pago del expediente de prueba 1 / 001-Expediente en prueba 1 ll ?

(Operacidn de enlace

|2.UU‘3EIU.0 - D - 96000.2.19.5.1.6669545 ll [7] Todas operaciones de enlace

Generar automaticamente propuesta [ | Ariadir anexo de justificante []

Origen de gastos pluriprovincial []

Firmas
P |RKDODODl (Usuario de pruebas) LI
Autorizante |R)(UUDUE|1 (Usuario de pruebas) il
Interventor v

llustracion 39 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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Para poder validar el documento necesitaremos rellenar los apartados que se citan a continuacion:

Mensaje ®

1. Debe rellenar el campo Fecha del gasto.

2. Debe rellenar el campo Area origen del gasto.
3. Debe rellenar el campo Tipo de pago.

4. Debe rellenar el campo Forma de pago.

llustracién 40 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Después de crear el documento OK y una vez bien cumplimentado, seguiremos los mismos pasos que con el

documento D hasta llegar a “Contabilizarlo”.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Expedientes - Pago Directo [-]
*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES |

Ejercicio 2019 Organo gestor
Nimero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada
Tipo de fondo Pago directo Estado Certificado/pagado

[Generales}(Administrativos} [Presupuestarios}[Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol (8)

(PREPRODUCCION)

(Versién: 2.76-GA Fecha actualizacién: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 i

*indica un campo obligatorio

=== JRGANO GESTOR PARA CURSOS DE

FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 (R T D

N° exp. contabilidad 201900000012

Ejercicio presupuestario 2019| v

Nombre 1;‘:: NID Importe | Situacion ?::;:::Il;zl N°® op. enlace N® SIC c‘fﬁg‘;“_ |
(3 Documentos
(] Documentos Anulados
- ) 2.00.100.0.tcn RC  96000A12019000006814 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999 08/05/2019 i)
) 2.00.210.0.tcn A 96000A12019000006867 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999 96000.2.19.3.1.6898988 08/05/2019 i
) 2.00.300.0.tcn D  96000A12019000006897 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6898988 | 96000.2.19.3.1.6669545] 08/05/2019 j/
) 2.00.420.0.tcn OK  96000A12019000006948 1.500,00 Contabilizado |96000_2.19.3.1.6669545 I96000.2.1‘3_3.1_7378T8? 08/05/2019 j()

llustracién 41 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Podemos ver como el n2 de operacién de enlace del documento OK es el n2 SIC del documento D al que esta

enlazado. Si queremos visualizar el documento contable OK pulsamos en el enlace en azul 2.00.420.0.tcn

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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N. ope :96000.2.13.3.1.TBTBTET Fec. confab..08/05/2013

OFICINA CONTAELE | 96000
" CURSOS SOROLLAZ

CGE:’& Al NID: 2012000006048

oK Cédigo
O

) Reconocimiento de obligaciones
CONTABILIDAD DEL Y oresacemsace | 96000.2.19.3.1. 6660545
FRESUPUESTO DE GASTOS T ¥ propuesta de pago
ME EXFEDIENTE 201900000012
EJERCICIO CORRIENTE warcAzionEs ] ciemcicn | 2019
ANC DEL PRESUPUESTO . 2010 SECCION 15, MINISTERIO DE HACIENDA
ORGAMICA PROGRAMA ECONGOMICA IMPORTE Cta. PGCP
01 92 3M 162 00 1.500,00
MPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE
MIL QUINIENTOS EUROS
1.500,00
INTERESADOC , ADOO000000220M PEPE LOPEZ LOPEZ
CESIONARID
IBEAM DEL PERCEPTOR BIC
TIPO DE PAGD (01, Fago orecio FORMA DE PAGD (03,  Transterencia

AREA ORIGEM DEL GASTO | 28 waora

{ En su caso cumplimentar el Anexo Distribucion Temitorial del AQG)

ORGANICA CODIGO DESCUENTO DESCRIPCION MPORTE Cta PGCP
TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos 0,00
F.GASTO 08052019 F.REC. OBLKZ.  08/05/2019 TOTAL LiQuiDo 1.500,00

CODIGO PROYECTO GASTO

N® CONTRATO / SUBEXPEDIENTE N* ABOMOCERTIEICACION

B

N°® EXPTE. GASTO

N* DE CERTIFICADD DE INVENTARIO SOROLLA (NCIS)

TIFC OPERACION

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
0001-Primer pago del expediente de prueba 1 [ 00 1-Expediente en prueba 1. Facturas: 1

Propuesio:
Usuario de prusha

Intervenido
Usuaro de prusta

Autorizado
Usuaro de prueba

llustracién 42- Ejemplo de documento contable de SOROLLA2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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C) Modificacion de Documentos Contables:

Para poder modificar documentos contables es necesario que estén en estado de “Borrador". Lo haremos

4y,
pulsando encima del documento con el botén derecho del ratén g y después

Modificar Ea]

)

. Previamente:

- Siestan contabilizados hay que elegir la opcién de “Descontabilizar”.

Descontabilizar @

- Si estan enviados a contabilizar hay que elegir la opcién “Deshacer el envio”

Deshacer envio a contabilizacicén @

- Siestan pre-contabilizados hay que des-precontabilizarlos.

Desprecontabilizar @

Todos estos procesos se hacen desde botdn derecho del ratdn situdndonos encima del documento sobre el

gue queremos realizar la accién.

D) Eliminaciéon de Documentos Contables:

Para eliminar documentos contables es necesario que estén en estado de “Borrador” o “Pre-contabilizados”.

Lo haremos pulsando “Baja”:

Bajs E

44
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E) Anulacion de Documentos Contables:

Para anular documentos contables la situacidén de estos tiene que ser la misma que la anterior. El documento

contable con esta opcidn se quedarad reflejado en el expediente. Lo haremos pulsando en la opcidn “Anular”:

Anular IE

2. Documentos Administrativos.

Se consideran documentos administrativos:

a. Basado en plantilla: documento basado en una plantilla Word previamente definida con los
datos del expediente que se vuelcan automaticamente.
b. Certificado: certificado de existencia de crédito.

c. Externo: documentos escaneados, informes técnicos, memorias, ...
d. Propuestas: son plantillas predefinidas en la aplicacién.

Pulsamos con el botdon derecho del ratéon encima “documento” y seleccionamos “Nuevo resto de

documentos” y en la siguiente pantalla podremos seleccionar el Documento administrativo que deseemos

realizar.
[=* FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 _i;
“indica un campo obligatorio
Aot - ==+ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE q n_
Ejercicio 2019 Organo gestor FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion
Numero de expediente 00000012 Servicio Servicio de entrada N? exp. contabilidad 201900000012
Tipoe de fondo Pago directo Estado Certificado/pagado Ejercicio presupuestario

[Generales}[Administrativos} [Presupuestarios}[A&ignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol (@)

Nombre | 1?’; NID Importe | Situacion ?::;:::II;E N° op. enlace N® SIC C‘E?t:;"_ |
(CJ Documentos
~{_) Doc{ pocumentos
L) 2.0 RC  96000A12019000006814 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999 08/05/2019 iJ
N i -
J 2.0 Heva carpeta A 96000A12019000006867 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6666999 96000.2.19.3.1.6898988 08/05/2019 (1)
Nuevo documento contable
\ - .
Ll 2.(' s s 4 Rl D  96000A12015000006897 21.780,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6898388 96000.2.19.3.1.6669545 08/05/2018 1)
1 2.0|r OK  96000A12015000006948 1.500,00 Contabilizado 96000.2.19.3.1.6669545 96000.2.19.3.1.7878787 08/05/2019 j,n
Descargar documentos

llustracién 43 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2
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4 ALTA EXPEDIENTE CON CONTRATO

4.1 DATOS GENERALES

Remitimos a la explicacién de la pag. 9 (Datos Generales en Expediente sin contrato) para todos los campos

de esta carpeta excepto que hay que especificar que se trata de un expediente asociado a contrato.

Dafos de lipo de expediente

Asociado a contrato [[] Tramitacién simplificada [[] Ligade a proyecto de gasto [ Mixto
Regulacion armonizada [[] Convenio colaboracion Contrato menor [[] Contrato de obras
[[] Subvencidn ["] Pagos masivos [T] Entidades colaboradoras ["] Contrato centralizado

[[] Pagos en firme al exterior

llustracién 44 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Automaticamente se habilitan 4 carpetas especificas de este tipo tramitacidon que seguidamente explicamos:

» LICITACION

» ADJUDICACION
» CONTRATO

>

Para las demas remitimos a la explicacion de “Expedientes sin contrato”:

> - DATOS PRESUPUESTARIOS
» PAGO

» DOCUMENTOS

46
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4.2 LICITACION

En esta carpeta se recogen los siguientes datos obligatorios y el resto son opcionales:

- Importe de licitacidn: Vuelca el importe del expediente. Posibilidad de cambiarla.
- Sistema de adjudicacion
- Tipos de licitacion: Por la totalidad o por lotes. Campo de captura obligatoria antes de poder dar de
alta a los licitadores.
Hay campos.

A) Por la totalidad: si seleccionamos esta opcidn, se habilita el icono “agregar licitadores” - .

PN EEEEE

)@@ F I -\
SAS NS . - J
| et d et 2| - Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
xpedientes - Pago Directo [-] 1 (PREPRODUCCION)
* FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Version: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/052019 13:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 i
* indica un campo obligatory

== ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y

Ejercicio 2019 Organo gestor EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacién Detallada | v
Mimero de expediente 00000013 Servicio Servicio de entrada N*® exp. contabilidad 201900000013
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario 2019|v

Generales][Administrativos] [Presupuestarioﬁl [Adjudicac’lén][CDntratoHDiarioB Oﬂcialea] Pago []ustiﬁcantes][Ducumentos]

Fecha de publicacion en el B.O.E. 1 Fecha de publicacionen el DO.UE. [ |
Fecha de publicacion en perfil contratante l:l
Importe de licitacion ] Tipo de licitacis
Importe de licitacion sin LV.A. ] Presentacion ofertas
Importe de umbral baja ] Pri i6n ofertas Snicas a través de la PCSP
Siztema de adjudicacion ‘ ll
Sistema de contratacion [ v]
Fecha aprobacion del gasto :l
Recepcion de ofertas ‘ |
Calle [ |
Nimero [ | C.Postal [ | Ciudad | |
Pais ‘ LI
Fecha / Hora fin recepcion ofertas :l l:l Fecha / Hora de apertura ofertas :l l:l
soicitudes partcpacin —  —
Resultado proceso licitacion ‘ LI
l Licitadores P
| Orden | Temp. | Licitador Importe oferta | Tipo garantia | Fecha garantia | 'MPOTte garantia Conjunta ( \ |
N7
llustracién 45 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2 I

Los datos a completar al Agregar Licitadores son:

- Temporal: marcamos esta opcidn cuando existan licitadores temporales que no tengan un NIF
definitivo (Ejemplo: UTES). De esta manera el sistema nos va a permitir capturar el campo “Licitador”
directamente, esto es, sin que esté previamente dado de alta en la tabla de terceros.
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En el caso de que fuera una UTE la adjudicataria podremos continuar la tramitacion del expediente y

antes de la adjudicacidn debemos capturar el campo de “NIF Definitivo” con un tercero dado de alta

en la tabla correspondiente.

- Licitador: Registraremos el NIF y Nombre del licitador que no tiene que estar dado de alta previamente

en la tabla de terceros.

- Orden: la posicidn que ocupa en la licitacién.

- Importe oferta:

TN

Shn
!Q)DJSQI_.LE.QIE
] -

Agregar/ Limpiar Volver Ayuda

Expediente - Pago Directo - Licitador - Alta I s
[+ FORMACION. GUIAS Y MANUALES || (Version: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019,
* indica un campo obli
[[] Temporal r \ r ‘
Licitador Ml I o ALTA
NIF definitivo e I[ BUSCADOR AR N s |
Importe licitacion 1
Importe oferta sin IVA * I:I Fecha presentacion oferta [
Porcentaje de LV.A. ] Importe oferta con IVA ]
Estado oferta Puntuacion oferta [
Tipo garani
Fecha garantia l:l
Importe garantia provisional l:l Fecha devolucidn garantia definitiva l:l
Tipovia Calle ‘ | Nimero l:l
Escalera l:l Piso l:l Puerta l:l
Provincia | LI Municipio Cadigo postal l:l
Pais | il
Teléfono 1 FAX 1 E-mail
Documentos
| Tipo | Nombre | Situacion | Descripcidn | ‘

llustracién 46 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2

Licitador temporal (UTE): si el licitador temporal resultase como adjudicatario hay que registrar el NIF

definitivo antes de la adjudicacion.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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N\

— N )

(= :

= I & 5
- ] ctualiz Baja Limpiar Volver Ayuda
Expediente - Pago Directo - Licitador - Alta LEEEREODUEEORY
=+ FORMACION. GUIAS Y MANUALES || [Version: 2 76-GA Fecha aclualizacion: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019.1
* indica un campo obli
/ NIF TEMPORAL
‘emporal

Licitador E5 [v|[00001234567L  ||UTE - e |

NIF definitivo AD [ v|[00000000280M _|[PEPE LOPEZ LOPEZ o

Orden * 1

Y NIF DEFINITIVO

importefcitacicn [ oo

Importe oferta sin IVA * 10.000,00 Fecha presentacion oferta 1

Porcentaj de VA, m— 1,5 importe ofera con VA

Estado oferta Puntuacién oferta —

Tipo garanti

Fecha garantia -

Importe garantia provigional l:l Fecha devolucin garantia definitiva l:l

Tivo via call laDeLFas Nimero

Ecaler — piso ] puem —

Provincia [MaDRID [v] icipi [alcorcen [~] Codigo postal

Pais |E5paﬁa ll

Tetéono I Fax N [

Documentos
| Tipo | Nombre | Situacion | Descripcion | ‘

llustracién 47 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

B) Por lotes: en este caso es preciso definir primero los lotes y después agregar los licitadores.

— 4] 5 | &)
— 5
Scrol? - = o WE B @@ o
— 2- Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Cuardar Limpiar Velver Inicic Ayuda
sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] (PREPRODUCCION}
[*** FORMACION. GUIAS Y MANUALES || (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 13:27)
Ejercicio presupuestario: 2019,
* indica un campo
Ejercicio 2019 Orqﬂm gestor ::p%%?n’zlrgggnﬁ[gon SRR EE R R BT Forma visualizacidn
Nimero de expediente 00000013 Servicio Servicio de entrada N® exp. contabilidad 201900000013
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario 2019 v
[Generales][Administrativos] [Presupuestarios] [Adjudicacién] [Contrato” Diarios Oﬂciales} Pago [Justiﬁcantes][Documentos]
Fecha de publicacién en el B.O.E. ] Fecha de publicacidnenelDO.UE [ |
Fecha de publicacion en perfil contratante l:l
Importe de licitacicn 1 Tipo de licitacio
Importe de licitacion sin LV.A. 1 Presentacion ofertas
importe de umbral baja 1 5n ofertas a través de la PCSP
Sistema de adjudicacidn ‘ ll
Sistema de contratacidon [ [v]
Fecha aprobacion del gasto l:l
Recepcion de ofertas ‘ |
Calle [ |
Nimero [ | CPostal [ | Ciudad | |
Pais ‘ LI
Fecha / Hora fin recepcion ofertas l:l l:l Fecha / Hora de apertura ofertas l:l l:l
Fecha / Hora fin recepcion l:l =
solicitudes participacion C 1
Resultado proceso licitacion ‘ ll
Lotes
1 1 D [ Importe [ Importe sin IVA [ |
I Licitadores ,/-\
" = - - Importe garanfia .
| Orden | Temp. | Licitador Importe oferta | Tipo garantia ‘ Fecha garantia | 'mPor gorar | Conjunta (| |
A\,

llustracién 48 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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Qe
QJG;&OLL&)’
L

Expedientes - Pago Directo [-]
** FORMACION. GUIAS Y MANUALES

Comunicacién Consulta saldo Anular Lis

sistemas de enlace

A o

& (P @

tado Fin tramitar Cambiar \Guardar /Limpiar Volver Inicio Ayuda

(Version: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

#+ GRGAND GESTOR PARA CURS0S DE FORMACION CAJA Y

(PREPRODUCCION

Ejercicio presupuestario: 2019
* indica un campo chligatq

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 49 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Ejercicio 2019 ()rnano gestor EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion
Niimero de expediente 00000013 Servicio Senvicio de entrada N° exp. contabilidad 201900000013
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario
{Generales] [Administrativos] [ Presupuestariosl [Adjudicad dn] [Contrato" Diarios Oﬁcialesl[?go] {]ustiﬁca ntes] {Docum entos]

Fecha de publicacion en el B.O.E. ] Fecha de publicacionenel DOUE [ |

Fecha de publicacion en perfil confratante |:|

Importe de licitacion . Tipo de lici [Porlotes  [¥]

Importe de licitacion sin LV.A. . Presentacion ofertas v

Importe de umbral baja ] F ion ofertas através de la PCSP

Sistema de adjudicacion [ [v]

Sistema de contratacion [ [v]

Fecha aprobacicn del gasto l:l

Recepcion de ofertas [ |

Calle [ |

Nimero [ | CPostal [ | Ciudad |

Pais [ [v]

Fecha / Hora fin recepcion ofertas ] [ Fecha!Hora de apertura ofertas | | L1

S [ = .

Resultado proceso licitacion [ [v]

Lok
Nimero| Descripcidn Importe Importe sin IVA
1 LOTE 1 EXPEDIENTE DE PRUEBA 5.000,00 5.000,00
2 LOTE 2 EXPEDIENTE DE PRUEBA 7.000,00 7.000,00
| Licitadores I ,/-\
‘ Orden | Temp. ‘ Licitador | Lote | Importe oferta Tipo garantia Fecha garantia hmisﬁ:m Conjunta u D
AN Z
S
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— ¥
- OROLILSE a'E p 'I
SA O A L
— B Agregay Limpiar Volver Avuda
Expediente - Pago Directo - Licitador - Alta HELIT TR
[+ FORMACION. GUIAS Y MANUALES || (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 i)
*indica un campo i
[] Temporal
Licitador | aD [ v][oooooooozsom | [PEPE LOPEZ LOPEZ | _l_| =
NIF definitivo [ I~ Il - e |
orsen-
nta de varios lotes
Lote Oferta
— mporte % Fecha
Descripcion licitacion lote Importe VA Importe con IVA cién Estado Puntos
1 |LOTE 1 EXPEDIENTE DE... | i) [ s.000,00] [ 5.000,00] [ | [o8/os/2015 | [Admitido [+~] [ |
2 |LOTE 2 EXPEDIENTE DE... | i) [ 7.000,00] [ 7.000,00 [ | |os/os/2019 | ]
[—Totl [ | [ | [ X | [ ¥ [v] [ |
Lote Garantia /7
Descripcion "'W“’fw Tipo Fecha Importe provisional Fecha devolucién garantia definitival
1 LOTE 1 EXPEDIENTE DE...| i) Efectivo v 08/05/2019 300,00
2 LOTE 2 EXPEDIENTE DE...|.L) Efactivo v 08/05/2019 500,00
Total v
Tipovi faoeLFas Nimero
Escoters — piso [—— —
Provincia [MADRID [v] icipi [alcorean V] Codigo postal
Pais ‘Espaﬁa ll
Tetétono — Fax [E— | |
Documentos
| Tipo | Nombre | Situacion | Descripcion | |

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 50 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2
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o - = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE . -0
Ejercicio 2019 Organo gestor  onues cIoN CAJA Y EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion Detallada
Nimero de expediente 00000013 Servicio Servicio de enfrada N® exp. contabilidad 201900000013
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario 2019

[Generales][Administrativos} [Presupuestaﬁos} [Adjudicadén}[Contrato”Diarios Oﬂcialesw Pago []ustiﬁcantes}[Documentus}

Fecha de publicacion en el B.0O.E. [ 1 Fecha de publicacién enel D.OUE. [ |
Fecha de publicacion en perfil contratante | |
Importe de licitacion [ | Tipo de licitacién

Importe de licitacion sin LV.A. | Presentacion ofertas |

|
Importe de umbral baja | | Presentacion ofertas electronicas a través de la PCSP
Sistema de adjudicacicn [
Sistema de contratacidn [
Fecha aprobacion del gasto [ 1
Recepeidn de ofertas [ |
Calle [ |
Nomero [ | CPostal [ | Ciudad | |
Pais [
Fecha / Hora fin recepcidn ofertas [ | [ | Fecha / Hora de apertura ofertas | | [ |
Fecha / Hora fi i =
ey | & ]
Resultado proceso licitacion |
Lotes
Namerol Descripcion
1 LOTE 1 EXPEDIENTE DE PRUEBA
2 LOTE 2 EXPEDIENTE DE PRUEBA
icitadores
- . Fecha Ozl .
Orden Temp. Licitador Lote Importe oferta| Tipo garantia i gmr_lla Conjunta
1 No |ADODO00000280M - PEPE LOPEZ LOPEZ 1,2 12.000,00 800,00 Mo ﬁ
lHustracion 51 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
Seleccionamos el Sistema de adjudicacion (en el capitulo 2 se especifica antes de llegar aqui).
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o . e OHGAND GESTOR FARA CUOHSUE UE B N o
Ejercicio 2019 Organo gestor FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion Detallada | v
Nimero de expediente 00000013 Servicio Senicio de entrada N® exp. contabilidad 201900000013
Nipo de fondo Page directo Estado Iniciada framitacion Ejercicio presupuestario 2019| v

Generales][Administrativus} [Presupuestarios} [Adjudicadﬁ-n][Contrato"Diarios Oﬂcialesw Pago []ustiﬁcantes}[Documentus]

Fecha de publicacitn en el B.O.E. L 1 Fechade publicaciénen el D.O.UE. | |
Fecha de publicacion en perfil contratante | |
Importe de licitacién |

Tipo de licitacién

|
Importe de licitacion sin LV.A. | | Presentacion ofertas | [v]
Importe de umbral baja ! ! Dmnnmmmmmm]e" Gni és de la PCSP
Sistema de adjudicacion |08 - Abierto multiplicidad de criterios [+]
Sistema de contratacion v
Fecha aprobacin del gasto [
Recepcion de ofertas | |
Calle | |
Nimero [ | CPostal | | Ciudad | |
Paiz | [v]
Fecha / Hora fin recepcion ofertas | | | | Fecha / Hora de apertura ofertas | | | |
Solcitudos partcipaion [ = ]
Resultado proceso licitacion | i'
Lotes
Nimerol Descripcion Importe Importe sin IVA
1 LOTE 1 EXPEDIENTE DE PRUEBA
2 LOTE 2 EXPEDIENTE DE PRUEBA
Licitadores
) . Fecha SR )
Orden Temp. Licitador Lote Importe ofert Tipo garantia ti: gu'_ar_lla Conjunta
1 Me |ADODODODO00280M - PEPE LOPEZ LOPEZ 1,2 12.000,00) 500,00 No ﬁ
llustracién 52 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2
53

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia practica simplificada gestion de expedientes

4.3 ADJUDICACION

Pulsamos en el icono de Agregar adjudicatario:

S50
@‘)Qx-ﬂ'_'_i-’
.

FEIRIEEETEEE

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] REHERHEIEE
F** FORMACION. GUIAS Y MANUALES - (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019 j{)
* indica un campo obligatorie
. rrr () RSO
Ejercicio 2019 Organo gestor FBRCI:E&%?QI? (?EJT‘? Fé}l(?l?[.:l?#ms 25:) ?QE Forma visualizacion Detallada
Numero de expediente 00000013 Servicio Senvicio de enfrada N* exp. contabilidad 201200000013
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario 2019

[Generales}[Admin'lstrat'wos} [Presupuestarios] [Licitac'lén} Adjudicaddon [Contrato”[}iarios Oﬁcialesw Pago []ustiﬁcantes}[Documentos]

Importe total de adjudicacion [ |

Fecha de calificacién ] Fecha de publicidad calificacién ]
Fecha de mesa éxamen l:l Fecha de mesa apertura l:l
Fecha de mesa adjudicacion ]

Presidente de la mesa [ |

Secretario de la mesa [ |

[ Adjudicaciones ] “\
| [ 1 1 |
Paginal]  |ded s> m Sin registros que mq

Adjudicatario Lote Importe de adjudicacion Anulado \

O

llustracién 53 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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En la siguiente pantalla completaremos Adjudicatario y Fecha adjudicacion como datos obligatorios. Una vez

seleccionado y cumplimentado pulsamos en “Agregar”.

I —
i@o,ﬁmﬁ
| |

Adjudicatario

Lotes

Importe adjudicacion sin IVA
Porcentaje de LV.A.

Importe adjudicacion
Importe total contrato

Fecha de adjudicacion *

Motivo de la adjudicacion

Fecha de notificacion de la
adjudicacicn

Fecha de publicacion en el perfil
del contratante

Plazo formalizacion del contrato
Exento garantia

Plazo garantia

Importe garantia

Fecha constitucion garantia
Tipo garantia

Interposicion recurso especial
Fecha resolucion recurso
Indicador de estimacion

El adjudicatario es una PYME

N\
e I

gregar/ Limpiar Wolver Ayuda

Expediente - Pago Directo - Adjudicatario - Modificacion y Baja
“* FORMACION. GUIAS Y MANUALES

(PREPRODUCGION])
(Version: 2. 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:

e,

09/05/2019

Ejercicio presupuestario: 2019, i)
1
| =
| I

* indica un campo obligatonio
[] Pendiente de adjudicacién

‘Adjudic;acién 1 Expediente prueba contrato

L 1
L 1
[ ][ ][ |diastmesssiaiios
l:l |:| l:l dias/mesesiafios

[ 1
[ &=

[v]

MNo| v
1=

Fecha interposicion del recurso

[ |

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 54 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2
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4.4 CONTRATO

Pulsaremos en el icono de Agregar contrato:

Guia practica simplificada gestion de expedientes

SOROLEE A el
i1 ol ' - = !
~4 ’- Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin
sistemas de enlace
xpedientes - Pago Directo []
I FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Versién: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 15:27)
L 2019 o sta =+ OQRGANO GESTOR PARA CURSOS DE
plereicio Tganc gestor  FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
Humero de expediente 00000013 Servicio Servicio de enfrada
ipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacidn

H ¥ 4 e 2

tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Forma visualizacion Detallada | v

N® exp. contabilidad 201900000013

Ejercicio presupuestario

1 (PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2019 i
* indica un campo obligatony

Generales}[Administrat'lvos} [Presupuestarios] [Ucitac'lén”ﬁdjudicaddn}[Diarios Oﬁcialesw Pago []ustiﬁcantes][Documentus}

N° Contratos o
Pardmetros de bisqueda (J|
N coneto ]
Adjudicatario V]| Il | = 3
Importe contrato desde [ | hasta [ |
Importe pago desde | | hasta | |
Incluir modificados
Contratos
3 -
N® Contratg|N® Contrata Adjudicarario Importe |Compromiso| Importe | o pago Importe tot Do
Original contrato | de Gasto pago contrato ’
I || || || || || || || |
Total (0) Contratos : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

F‘ég'ﬂadﬁﬂ [

No hay resultados para la blsgqueda

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 55 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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En el campo “aplicaciones presupuestarias” nos vuelca por defecto el importe de la carpeta

“Presupuestarios”. Tendremos que ajustarlo por el importe del contrato.

SCROIIA™ | -
28

FORMACION. GUIAS Y MANUALES |

xpediente - Pago Directo - Contrato - Modificacion y Baja

(Wersion: 2.78-GA Fecha actualizacion: 06/05/2018 18:27)

re Volver Ayuda

{PREPRODUCCION

Ejercicio presupuestario: 2018 i
*indica un campao obligator]

Ne Contrato 1] Descripeién * [EXPEDIENTE PRUEBA CONTRATO 2 |
Adjudicatario * [ | =1 A
Lotes | —
Importe 5.000,00 |
Valorssimace —
Tipo de contrato [ [w] Provincia [ [w]
Tipe de vencimiento [ [v]
Tipo de modalidad N* Contrato original e
Fecha solicitud bienes ] Fecha anulacian pedide ]
N° de pedido 1 Estado del pedido [
Fecha fomalizcion m Feoeptcainndpeitdel [
Fecha de publicacion en B — S I:l —
Ofiiales Fecha de publicacion en el DOUE
Fecha inicio I Fechafin [ | Piazo inicial ejecucién N |-~
Fecha resolucian I:I Fecha firma nuevo contrato I:I
Fecha d recepeiin = Fecha i de granta —
Nimero de Registro de Cesitn | Fecha cesién ]
Cesionario M| | == = 3
Aplicaciones presupuestarias
ﬂ _ﬁ Pagina de 1 j 5 Tamafio de pagina
ones ' -
Ejercicio Organica Programa Economica Imparie.
| | | | | | | L | 5.000,00 %

L - 4

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 56 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

e
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5 ALTA EXPEDIENTE CON CONTRATO Y TRAMITACION SIMPLIFICADA.

Para expedientes asociados a contrato, pero reducimos la tramitacion de manera que no recogemos datos

de Licitacién ni de Adjudicacion.

En este caso las carpetas a rellenar son:

DATOS GENERALES

DATOS PRESUPUESTARIOS
CONTRATO

PAGO

DOCUMENTOS

YVVVYVY

Definimos este tipo de tramitacién en la carpeta de Datos Generales marcando 2 opciones: Asociado a

contrato y Tramitacion simplificada:

q Asociado a contrato _) ETramital::ién simplificada [~ Ligado a proyecto de gasto [~ Mixto
Regulacion armonizada| || [~ Convenio colaboracién Contrato menar [ [w] ™ Contrato de obras

[ Subvencion [” Papos masivos [ Entidades colaboradoras [ Contrato centralizado

El tipo de tramitacion simplificada esta especialmente pensada para aquellos expedientes asociados a

contrato, en los cuales se quiere prescindir de la captura de los datos de “licitacién” y “adjudicacién”.

6 ALTA EXPEDIENTE CONTRATO MENOR.

Para los expedientes con contrato menor. Los definimos en la carpeta de Datos Generales marcando esta

.z
opcion:

[ Asociado a contrato [~ Tramitacion simplificada I Ligado a proyecto de gasto I Mixto

Regulacion armonizada l:E [~ Convenio colaboracion =3 (Contrato menor @ﬂA I Contrato de obras

" Subvencion [~ Pagos masivos " Entidades colaboradoras " Contrato centralizado

58
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En este caso las carpetas a rellenar son:

DATOS GENERALES
DATOS PRESUPUESTARIOS
CONTRATO MENOR

PAGO

DOCUMENTOS

VVVYYVYYVY

6.1 CONTRATO MENOR

Una vez marcado: Sl en el botén “contrato menor” de la pestafia de Datos Generales, daremos de alta el

-

contrato pulsando en el icono de “Agregar Contratos Menores”

Guardar Limpiar ‘Volver Inicio Ayuda

=) 1 1 | Fd )
SCROUA @ HWBEH o B @ sl |l
E ~) "- Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar

sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [-] IiF AR HEDLERE
[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Version: 2 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)
Ejercicie presupuestaric: 2019 j‘J
*indica un campo obligatoriol

o - == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE - S—
Ejercicio 2019 Organo gestor FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion Detallada | v
Nuomero de expediente 00000015 Servicio Senvicio de enfrada N® exp. contabilidad 201900000015
Tipo de fondo Pago directo Estado No validado Ejercicio presupuestario 2019| v

[Generales][Administrativos] [Presupuestarios} Pago []ustiﬁcantes}[Documentus}

Importe total de los
N° de contratos menores I contratos menores

Sistema de adjudicacién [ [v]
Sistema de contratacién [ [v]

Presentacidn ofertas
Presentacion ofertas | il electronicas a traves de

la PCSP
Fecha sprobaciin de gast — St [ —
Nimero de oerts recibidas —

Parametros de bisqueda (J|

Importe pago desde | | hasta |

[ Contratos menores ]

N°® Contrato « Adjudicatario Importe contr (Compromisos | Importe pago Pte pago DOE(
[
N
| || || [ || [ |
Total (0) Contratos Menores: 0,00 0,00 0,00 0,00 I
Pigina[l  |ded »> Mo hay resultados para la biisgue

llustracion 57 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2
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Aqui seleccionaremos adjudicatario, fecha de adjudicacién y pulsamos en “Agregar aplicaciones”.

Completadas las aplicaciones con el importe pulsamos en “Agregar”.

@ ' g
SCROLLE &)= |«
IR\ —Z
] gregar/ Limpiar Volver Ayuda
Fxpediente - Pago Directo - Contrato menor - Alta [FrERAOCLEED
** FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES || (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 13:
Ejercicio presupuestario: 2019,
* indica un campo obligator)
Datos del Contrato menor
N° contrato menor [ ] Descripcion * [CONTRATO MENOR DE PRUEBA
Adjudicatario | AD [ |[00000000280M | [PEPE LOPEZ LOPEZ | = = |
Importe | |
Fecha de adjudicacion | 09/05/2019 |
Fecha de recepcion Fecha fin de garantia |:|
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Economica Importe
| | | | | | | | | 2.500,00]
llustracién 58 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2 I

7 ALTA EXPEDIENTE LIGADO A PROYECTO DE GASTO

Todas las formas de tramitacidon admiten la opcién de ligar el expediente a proyecto de gasto.

En este tipo de expedientes debemos capturar los datos del proyecto y del expediente de gasto en la carpeta

denominada “Proyecto Gasto”.

" Asociado a contrato [~ Tramitacion simplificada q_adn a proyecto de gasto T Mixto

Regulacion armonizada l:E [~ Convenio colaboracion Contrato menor l:E " Contrato de obras

" Subvencion [~ Pagos masivos [~ Entidades colaboradoras " Contrato centralizade

Ademas, si es de obras habria que marcar “Contrato de obras”

60
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7.1 PROYECTO DE GASTO
En esta carpeta capturamos:

a. Proyecto de gasto: tenemos dos opciones:
e Dar de alta el proyecto de gasto desde esta pantalla: pulsando en el icono “Alta de proyecto

de gasto” .

e Seleccionar un proyecto ya existente en la tabla de proyectos: pulsando en el icono “Ver lista

de proyecto de gasto".

b. Expediente de gasto: tenemos varias opciones:
e Dar de alta el expediente de gasto desde esta pantalla: pulsando en el icono “Alta de

expediente de gasto".

e Seleccionar un expediente ya existente en la tabla de expedientes que se ha podido dar de
alta mediante el documento contable pxx.xxx-7 de proyectos y lo capturariamos pulsando en

el icono “Ver lista de expedientes de gasto"

=) § | 2
SEROIE & = a
'2- Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [-] HELHEREL . o

[** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2. 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 i
* indica un campo obligato

. rEr
Ejercicio 2019 QOrgano gestor FOR?EA%TSS(?.EJT\?E;;;S;#;BSOZSD?QE Forma visualizacion Detallada | v
Numero de expediente 00000016 Servicio Servicio de enfrada N* exp. contabilidad 201900000016
Tipo de fondo Pago directo Estado No validado Ejercicio presupuestario 2019 v
[ Gene rales} [Administrati \ms} Proyecto Gasto [ Prewpuestarios} [ Licitacion "Adjudicaci én} [Contrato} Pago [Justiﬁcantes} [ Documentosw
Proyecto de gasto | | | _l Q
Expediente de gasto I | | e

Tipo de expediente SIC

Categoria de financiacion
Tipo de gestion
Comunidad autdnoma

Provincia [

Asociado a codigo 1B (sin NCIS)

La cuenta del PGCP asignada al expediente es del
tipo 6XX "Compras y gastos por naturaleza™

Asociado a Pagos Justificar

Requiere NCIS

llustracién 59 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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¢Como dar de alta un proyecto de gasto?:

Para acceder a la tabla de proyectos de gastos seguimos el siguiente punto del menu:

Gestion de tablas = Proyectos de gasto.

enu prlncipal (PREPRODUCCION]
* FORMACION. GUIAS Y MANUALES (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Ejercicio presupuestario: 2019 |

Gestion del cajero

13 entradas en el buzén

Tesoreria

Bandeja documentos

Presupuesto

Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados

Descargas

Tramitacion electrénica d «)

Gestion de tablas ‘os generales de la caja

Administracion de la caja eros

Contabilidad Analitica = i6n de Terceros Sic3
Mi configuracion Fit antes
Ag |paciones del gasto

Tif 5 de comisiones

Pi atas de justificantes
Ag paciones de expedientes

Su) erproyectos

on de incidencias y sugerencias

Proyectos de gasto

Expedientes de gasto :'7@

Normativa

Finalidad

Valores del Banco de Espaiia

llustracién 60 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Posteriormente pulsamos en alta y completamos todos los campos de la siguiente pantalla.

Guardamos los datos en el icono “Guardar”.
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TN
Sleie
) » o\ ™~ a8
EL—#SJ‘&OLL&"’E - uscar Limpiar Incio Ada
Proyecto de gasto - Parametros de seleccion CHE R
[* FORMACION. GUIAS Y MANUALES || (Version: 2. 76-GA Fecha actualizacion: 06/05/201
Ejercicio presupuestario: 2019 i
p Organo gestor [*==* GRGANDO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2013 v
Proyect de gaso —
a Descripcion | |
Codigo del superproyecto | I | _I Q
Categoria de financiacion | LI
' Comunidad auténoma | LI
- Provincia [ [v]
a Afio de inicio del proyecto l:l
Afio de fin del proyecto l:l
) Fechade Altadel proyecto degaste | | =
Estado del proyecto de gasto
e

llustracién 61 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

éComo dar de alta un expediente de gasto?:

Existen dos opciones:

A) En la tabla de expedientes de gastos: seguimos el siguiente punto del menu:

Gestion de tablas = Expedientes de gasto.
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enu principal

** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:27)

Gestion del cajero

Tesoreria .

_ 13 entradas en el buzén
Bandeja documentos

Presupuesto

Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica

Gestion de tablas

v\

Jtos generales de la caja
Administracion de la caja ‘ceros

Contabilidad Analitica ition de Terceros Sic3
Mi configuracion 1antes
Jpaciones del gasto

s de comisiones

‘ratas de justificantes
Ipaciones de expedientes
Su erproyectos

on de incidencias y sugerencias

Pr¢ yectos de gasto
Expedientes de gasto _’@
Normativa

Finalidad

Valores del Banco de Espaiia

llustracién 62 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2

Posteriormente pulsamos en alta y completamos todos los campos de la siguiente pantalla.

Guardamos los datos en el icono “Guardar”.
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!tgsﬁol_ué; 48

It Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Lestion de expedientes de gasto - Parametros de seleccion (RHELHRIRSE T
** FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2. 76-GA Fecha actualizacion; 06/05/201818:27)

Ejercicio presupuestario: 20151

p

Organo gestor

[v]

[v]

Proyecto de gasto

Expediente de gasto |:|

Descripcion

Tipo de expediente SIC

<]

|:| Mostrar tipos de expediente obsoletos

Tipo de gestion il [] Mostrar tipos de gestidn obsoletos

Comunidad autonoma

[<]1<!]

Provincia

|

|

|
Anualidades [ ]

h’h\"h

llustracién 63 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

B) Mediante un Documento de alta de expediente (P.XX.XXX-7): en este caso lo haremos desde el propio

expediente al que queremos asociar el expediente de gasto, dando de alta un documento de proyectos de

codigo P.XX.XXX-7. Los pasos a seguir son:

12) Alta documento: en la carpeta de “Documentos” del expediente pulsamos en |a vista de tipo “Arbol”
con el botdn derecho el ratédn posiciondandonos encima de la carpeta “Documentos” creamos un
nuevo “Documento Contable”
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{‘;\\J (D]
.@s,aoméi
| [

Expedientes - Pago Directo [-]
[+ FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES -

Ejercicio 2019
Nimero de expediente 00000016
Tipo de fondo Pago directo

o iR ey

Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

| (PREPRODUCCION

(Wersion; 2.76-GA Fecha actualizacion; 06/05/2019 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2019

* indica un campo obligator]

=22 ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE

Organo gestor FORMACION GAJA ¥ EXPEDIENTES 2019 Forma visualizacion Detallada | v
Servicio Senvicio de enfrada N® exp. contabilidad 201900000016
Estado Iniciada tramitacion

Ejercicio presupuestario 2019 v

[Generales}[Administrativos}[Provecto Gasto] [Presupuestar'los][Asignacién} Pago || Justificantes

Tabla () Arbol (®)

| e |

Fecha

‘ NID ‘ Importe ‘ Situacion L

Situacion ‘

contable N° op. enlace N® SIC

] Documentos

-] Doc| Documentos

Muevo documento contable
Muevo resto de documentes

Descargar documentos

llustracién 64 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

29) En la siguiente pantalla completamos:

a. Tipo: Proyectos

b. Tipo de documento: P.XX.XXX.7 — Gestidn de expedientes.

Y pulsamos “Guardar”.
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S C 2
SEROI NN
AT Ll
] uardar/ Limpiar Volver Ayuda
Ixpedientes - Documento [FERRE R
[* FORMACION. GUIAS Y MANUALES | (Version: 2.76-GA Fecha actualizacion: 06/05/2019 18:
Ejercicie presupusstario: 201
* indica un campo oblig
Datos generales del documento
ITipo * I|Prc-vectos v I
|Oficina contable * [96000 - **** CURSOS SOROLLAZ |
[Tipo de documento * | |P.}(X.XKX.? - Gestion de Expedientes.ll |
Descripcion * |Gesti6n de Expedientes.
IRC de corriente
Firmas
Proponente |R}<000{H}1 (Usuario de prusbas) ll
Autorizante [r%000001 (Usuario de pruebas) [ v|
Interventor |R}(GUD{JG1 (Usuario de pruebas) il

llustracién 65 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

En el documento de proyectos capturamos:

a. Seccion

b. Clase de operacion a efectuar: A-Alta
c. Tipo de expediente

d. Tipo de gestion

e. Anualidades iniciales

f. Regulacién armonizada S/N

g. Contrato Menor S/N

Y pulsamos en “Guardar”.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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OFICINA CONTABLE [cco00 [[++=

CURS0S SOROLLAZ
PIOLIOOLT
PROYECTOS GESTION DE .
SECCION: [ |
DE GASTO EXPEDIENTES | | Id
CLASE DE OPERACION A EFECTUAR:| |4 - Alta

Cédigo proyecto{A): |195715002800102
Codigo expediente(M, C, D, B):
Denominacion del Expedient={AM):

EXPEDIENTE PRUEBA PROYECTO ‘
Comunidad Auténoma(A,M): |16 - Madrid
Provincia(A,M): |2E - Madrid
Cuenta PGCP{AM): |G Tipo de Expediente: (AM) | [012 - Contrate de servicios
Tipo degﬁtiﬁn{ﬂ,“):l [0z - Amplia [v] | Anualidades iniciales(,M):| |2
Regulacién armonizada{A,M): Contrato menor(AM):
Sujeto a convenio de -
colaboracion:
Texto libre de la operadon:
NID del documento asociado: é NID del documento asociado 2: é
Propuesto | Intervenido | Autorizado
Eacha: 1

Eacha: |

llustracién 66 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2
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22) Contabilizacién del documento de proyectos: en la carpeta de “Documentos” del expediente

pulsamos con el botén derecho encima del documento y seleccionamos “Enviar a Contabilizacién”
y después “Contabilizar”.

igjww_féi 2 HE b B ¥ JdEdd®

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sictemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] i REHR D LTI )
[ FORMACION. GUIAS Y MAMUALES | | {Version: 2. 76-GA Fecha actuslizacidn: 0B/05/2010 18:27)
Ejercicio presupuestario: 2018 )
* indica un campo obligatorio
Ejercicio 2012 Organo gestor CM??‘ EXPCI;SEEE;'CE)S ng ERESE GRS Forma visualizacion Detallada | v
Numero de expediente 00000016 Servicio Servicio de entrada N® exp. contabilidad 201800000018
Tipo de fondo Pago directo Estado Iniciada tramitacién Ejercicio presupuestario

[Generales”Administmtivos][Provectn Gasto] [Pre,supue,starios][Asignacién] Pago || Justificantes

Tabla () Arbol @)

Fecha

Tipo - ao =
Mombre ‘ | NID Importe ‘ Situacion ‘ Situacion contable tabil. |

N*® op. enlace N® SIC ‘

Docum entos
Documentos Anulados

) PXOGXHX7.ken BBO00A1 2018000007125 Pre-contabilizado i

llustracién 67 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

Capturamos el nimero de expediente del gasto y pulsamos en “Guardar”.
Asi automaticamente nos ha dado de alta ese nimero de expediente de gasto en la tabla “Expediente

de gasto”. Tendremos que ir a la carpeta de “Proyecto de Gasto” y actualizar ese dato en el campo

de “Expediente de gasto” buscandolo pulsando
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|

2

S5
OOROLIGA
I Guarday Volver Limpiar Ayuda
\Gestion documentos contables - Contabilizar TSR B LT
[~ FORMACION. GUIAS Y MAMUALES | (Wersién: 2.76-GA Fecha actuslizacion: 08/05/2018 18:27)
Ejercicio presupuestaric: 2015 1'J
*indica un campo obligatori

NID 96000A12019000007125
Ejercicio 2018 Estado Enviado para contabilizar
Codigoe operacion PICC0OLT Fecha de precontabilizacion 0V0E2019

Datos modificados por contabilidad

Nimero de expedients del gasto
Descripcion del documento [EXPEDIENTE DE GASTO PRUEBA

llustracién 68 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLAZ2

— 1 | B A
o
SOROLLA & A A A ARE W
SR 1 d v X el _ 2 il |
L Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio A
sistemas de enlace
Fxpedientes - Pago Directo [-] IRHEERR
[+ FORMACION. GUIAS ¥ MANUALES || (Versidn: 2 76-GA Fecha actualizacion: 08/05/2019 13:27)
Ejercicio presupue’s.:]
* indica un cal
. e O
Ejercicio 2019 Organo gestor FOR?E%TSP?(?EJT‘?EESSSI?#%DZ% 1D9E Forma visualizacion Detallada
Nimero de expediente 00000018 Servicio Servicio de enfrada N® exp. contabilidad 2019000000
ITipo de fondo Page directo Estado Iniciada tramitacion Ejercicio presupuestario 2019 v
[Generales} [Administrativos] Proyecto Gasto [Presupuestarios} [Asignacién] [Pago} [Justiﬂcantes” Documentos}
Proyecto de gasto [1997.15.002.8001.02 - Reformas varias en Servidos Centrales |
Expediente de gasto | [1557.15.002.8001.02.1258 | [EXPEDIENTE PRUEBA PROYECTO | o e |
Tipo de expediente SIC | [v]
Categoria de financiacion | |
Tipo de gestion | |
Comunidad auténoma | |
Provincia | |
Asociado a codigo 1B (sin NCIS) )
La cuenta del PGCP azignada al expediente ez del ~
tipo 6XX "Compras y gastos por naturaleza™ =
Asociado a Pagos Justificar )
Requiere NCIS )
llustracién 69 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA?2
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