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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS
1 Introduccion

En el modulo de Inventario cualquier actuacioén puntual sobre un bien y/u operacion puede realizarse de forma
masiva sobre un conjunto, por amplio que sea, tanto de bienes como de operaciones.

Los procesos de tratamiento masivo de datos en inventario, exportaciones o actualizaciones se apoyan en
ficheros Excel.

En este documento se detalla el proceso general de exportacion de datos a partir de consultas paramétricas
tanto de bienes como de operaciones y en caso necesario su correspondencia con la actualizacion masiva de
los mismos.

En los apartados 4 Descripciones de Tablas Auxiliares y 5 Nivel de Clasificacion, se tratan opciones
adicionales que afectan a descripciones y tablas en general.

En los Anexos L, II, IIl y IV, se detallan las particularidades de cada una de las diferentes opciones de
exportacion asi como su relacion con la correspondiente actualizacion masiva.

2 Bienes. Proceso general

El proceso general se basa en localizar el conjunto de bienes sobre los que se pretende actuar y exportarlos a
un fichero Excel.

En el propio fichero actualizar para cada bien los datos definitivos y realizar la correspondiente actualizacion

masiva de todos ellos.

El sistema ofrece diferentes opciones, algunas unicamente para consulta de informacién, y otras para
actualizacion masiva de dicha informacion.

En el Anexo I dispone de un esquema con el conjunto de opciones disponibles.

2.1 Busqueda y exportacion de datos de los bienes para su correspondiente
actualizacion masiva.

Para detallar el proceso general se toma como ejemplo la opcidn “Cambio de ubicacion™.
Desde el punto de ment1 Gestion de Bienes, acceda a la pantalla paramétrica de busqueda y aplique los filtros

necesarios. En este ejemplo, se realiza una busqueda de bienes ubicados en un espacio concreto para
reubicarlos en otro espacio.
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EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Situacién Juridica 01 - Bienes patrimoniales ~
02 - Bienes entregados en adscripcion
03 - Bienes entregados en cesidn v
04 - Bienes entregados en concesidn administrativa

Estado del bien Propios fuera de

balance ND
Pertenece a un grupo N° bienes en el grupo l:l
Avanzados

Datos de ubicacion

Pais ‘

\/

Bien ‘ 1977ES28-AA-1303-ER

‘2] (g Bienes simubicar )

‘ BNE ALMACEN TURACO, 14 (MADRID) |

Tiene historico de

[] Fecha histérico de
ubicacion

ubicacién

Espacio ‘ 012001

J H |012001

Imagenes/Documentos

Ilustracion 1. Gestion de Bienes. Ejemplo de busqueda de bienes ubicados en un espacio.

[+]

[+]

Obtiene la relacion de bienes ubicados en el edificio y espacio anterior. Seleccione todos los bienes y pulse

“Exportar”.

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta

¥ = (s o

Modificar Bajas Exportar Volver Inicio

- - | BN T L I N = W = .
233 bi encontrados
e Fecha
Cédigo Descripcién Etiueta Externa Situacion juridica | Estado | "
arupo

1 20032600-AA-1323-ML| ADO 0955103 GG MAQUINA CALCULADORA 11489 11439 st Ata | 031042003
20092600-AA-1329- 01 - Bienes

2 HD ADO 1757/09 GG CALCULADORA 026201 026201 patrimoniales Alta | 30/03/2009|
01 - Bienes

3 20052600-AA-1337-RE| ADO 3290/05 GG FRIGORIFICO 13679 13679 patiraoniales Alta | 04/08/2005)
20072600-AA-1328- 01 - Bienes

4 o ADO 3741/07 INFO SPLIT PARED CPD INAEM 23393 23393 i) Atta | 040972007

5 20062600-AA-1325-RT| ADO 3858/06 GG SILLON ALTA DIRECCION 13605 13605 mﬁe& Alta | 20/06/2006)
20062600-AA-1339- 01 - Bienes

6 P ADO 3858/06 GG SILLON ALTA DIRECCION 13606 13606 timoniales Alta | 20/06/2008)

7 20072600-AA-1341-VC| ADO 4968107 GG CALCULADORA ELECTRICA 024006 024006 il Alta | 081172007
20132700-AA-1350- 01 - Bienes

8 pee ADO 6056113 INFO ORDENADOR DE SOBREMESA 028655 e Ata | 301272013
20132700-AA-1350- 01 - Bienes

9 cw ADO 6056/13 INFO ORDENADOR DE SOBREMESA 028683 tEnoniales Alta | 301272013
20132700-AA-1347- 01 - Bienes

10 BD ADO 6056/13 INFO ORDENADOR DE SOBREMESA 023684 e Alta | 30011272013

Pagina D de 24 ﬁ

Ilustracion 2. Seleccion y exportacion de bienes en un espacio para reubicarlos en otro espacio

Seleccione la opcion Actualizaciones masivas de datos generales del bien, marque “Cambio de ubicacion”

y pulse “Exportar”.
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=}
ISQHQLuéE
1 L]

Exportar Volver

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos L] Rl
Exportacion de datos para [actualizaciones masivas de datos generales del bien | *
Situacion juridica | LI

Datos a exportar para actualizaciones masivas
.:':. Migracion de asignaciones de bienes a LDAP .:':. Ingercién de observaciones en bienes
Cambios de datos de ubicacion de Edificios (@] Insercion de asignaciones en bienes

Cambios de datos de ubicacion del resto de Bienes
Inmuebles

Cambio de ubicacion h

Cambio de ubicacion y centros de coste

) Cambic de clasificacion
Cambio de Unidad Responsable

e Modificacion de Descripcion

.:::. Modificacion de Etiqueta externa

e Cambio de naturaleza (sin contabilidad)
Modificacion de criterios de amortizacion del bien

) Desagregacion de un grupo de bienes

\_{. Asociacion de ficheros a bienes

') Cargar datos desde servicio web IVO

Ilustracion 3. Actualizaciones masivas de datos generales del bien. Cambio de ubicacion

Importante: Tenga en cuenta que cualquier exportacion de datos cuya finalidad sea la posterior actualizacion
masiva de los mismos, para evitar errores en el proceso de actualizacion, se generan con las cabeceras
bloqueadas. (Son todos aquellos que se obtienen desde las opciones actualizaciones masivas y eliminacion).

Se iniciara el proceso de exportacion. El sistema le permite continuar con su trabajo habitual, en espera de que
el proceso de exportacion finalice y reciba una notificacion en su buzon de usuario en la aplicacion. Tenga en
cuenta que el tiempo razonable que menciona el mensaje dependerd entre otros factores del numero de
registros exportados, el nimero de usuarios conectados, los picos de trabajo que se generan a horas punta de
trabajo, etc.

Resultado de la operacion x
Se ha iniciado el proceso de exportacion de datos de la bdsgueda. Si no obtiene una notificacidn en su

buzdn en un tiempo razonable, dirijase a la opcidn de mend, Consultas e Informes -= Consultas -=
Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacian.

Cerrar ventana

Ilustracion 4. Proceso de exportacion de datos

En caso de no recibir en un tiempo razonable notificacion de fin de proceso en su buzon de usuario, existe la
posibilidad de consultar el estado del proceso, desde la opcion de ment Consultas e informes - Consultas -
Consulta de estado de procesos o pulsando el boton “Consola de procesos” que encontrard en el menu
principal.
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| GOBERNG ’__.-
DE ESPARIA. HHAG!NN
INTERVENCION GBlERM. OE La

e

Menis princiga B =1

B BN A EpmsuNDE -n =
H N | |

Ayuda

Gestf(?n de Bienes :
Gestion de Operaciones L~

L _ 3 entradas en el buzon
Actualizaciones masivas x

Administracion de la unidad

Consultas e Informes \ \ |

Ilustraciéon 5. Menu principal. Consola de procesos

Acceda al buzon correspondiente. En este caso a Exportaciones/Actualizaciones Masivas.

Inicio Ayuda
Buzon | Bl BN BN E
O [ N | TN -_4 "H TR B e

. ... ...

Consulta de buzones

Comunicacién UT Expedientes
Comunicaciones IGAE (2)
Contabilidad analitica

Exportaciones/Actualizaciones Masivas (1)
Informes

Portafirmas Electrénico

Proceso de Amortizacion

Ilustracion 6. Seleccion Exportaciones/Actualizaciones Masivas en la consulta de buzones

Consulte y descargue el fichero con los datos exportados pulsando sobre el enlace.

Sooie - L

Buzones Buscar Limpiar Cuardar Volver Ayuda

Buzdén - Exportaciones/Actualizaciones Masivas L
_ - - - - _ = (Wersion: 2.3 2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 25/01/2016 03:47)
Ejercicio: 2015 L -PRUEBAS-GDI-
e [ hasta I Leido o]
Descripcion | |

\J Los enlaces a ficheros recibidos en su buzén estaran disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de entrega.

Fecha Descripcién D L]
Leido | Borrar|
25012016 EXPORTACION DE DATOS DE LA PARAMETRICA DE BIENES - finalizado el proceso de exportacion de los DATOS DE UBICACION de los bienes. Puede O O E
10:00:27 | consultar el documento en e siguiente enlace: pulse aqui.
(&l psainas a1 [ Tamaio e pigina

Ilustracion 7. Notificacion en el buzén para descarga del fichero con los datos exportados
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

El fichero exporta los datos basicos del bien (cddigo, etiqueta externa, codigo antiguo, descripcion, etc.), la
ubicacion actual y la ubicacion destino, donde debe introducir el cddigo de bien contenedor destino, el codigo
de espacio de la nueva ubicacion y la fecha de inicio de esta nueva ubicacion. Una vez capturados los nuevos
datos de ubicacion para todos los bienes exportados, realice la correspondiente actualizacion masiva, segun
las indicaciones del siguiente apartado.

[xi=] s HE N | salo lectural - Excel
INICIO | INSERTAR  DISENIODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
2, Cortar Arial I P— i E El > Autosuma ~ H
Em Copiar ~ = 8 [¥] Rellenar »
Pegar # Copartormasa | N K S e - 9w |4g s Formsto Darfomats Insertar Eliminar Formato Bormr- Ordenary  Buscary
- condicional - como tafla - - - < filtrar - seleccionar +
Portapapeles ] Fuente Alineacién Nimero Estilos Celds Modificar
AL M ¢ fr Cadigo del Bien *
F G H 1 J K L M N o
1 |Nombre Bien Contenedor actual ] Espacio Bien Contenedor actual ] Descripeion Espacio actual ] Bien Contenedor destino * ] Espacio Bien Contenedor destino * ] Fecha Inicio Ubicacion destino * ‘VEI’SiUn 2.i
2 EDFICIO J. ORTEGA Y GASSET 71 0G0006003 DESP. 1 CT. JURIDICA-0.GASSET P.08
3 | EDFFICIO J ORTEGA Y GASSET 71 0G0003008 ZONA TRABAJO COOP.Y SERV MOVILE INF. INTERNAL-O.GASSET P.03
4 EDIFICIO J ORTEGA Y GASSET 71 0G0008002 SALA JUNTAS AA GG.-0.GASSET P.08
5 |EDIFICIO J ORTEGA Y GASSET 71 060006003 DESP. 1 CT. JURIDICA-0.GASSET P.06
6 EDFFICIO J.ORTEGA Y GASSET 71 0G0006003 DESP. 1 C.T. JURIDICA-0.GASSET P.06
7 EDFICIO J.ORTEGA Y GASSET 71 0G0005008 ZONA TRABAJO SECRETARIA INFORMATICA-O . GASSET P.0S
8 |EDIFICIO J.ORTEGA Y GASSET 71 0G0005008 ZONA TRABAJO SECRETARIA INFORMATICA-O . GASSET P.0S
9 EDIFICIO J.ORTEGA Y GASSET 71 0G0005006 ZONA TRABAJO SECRETARIA INFORMATICA-O GASSET P.OS
10 EDFFICIO J. ORTEGA Y GASSET 71 0G0005006 ZONA TRABAIO SECRETARIA INFORMATICA-O0 GASSET P.OS
11 EDFFICIO J ORTEGA Y GASSET 71 0G0005006 ZONA TRABAIO SECRETARIA INFORMATICA-O0 GASSET P.OS
12

13
Hustracién 8. Fichero para actualizacion de Ubicacion

2.2 Actualizacion masiva de datos de ubicacion de Bienes.

Acuda a la opcion de ment Actualizaciones masivas - Bienes.

IKTERVERCIGN GENERAL DE LA
s Desconectar 401 oo, amortizaciones AYVda

Meni principal [OH BN .
| H I B E N

Gestion de Bienes @‘

Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas Bienes

Administracion de la unidad Operaciones
Consultas e Informes Actualizacion masiva de tablas
Utilidades auxiliares

Mi configuracion Nivel Clasificacion

Ilustracion 9. Actualizaciones masivas. Bienes

En el apartado Tipo de actualizacion, seleccione la opcion “Datos Generales del bien” y en la Opcién de
actualizacion, seleccione para “Cambio de Ubicacion”. A través del boton “Examinar”, capture el fichero y
finalmente pulse el boton “Cargar”.
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iSOfs’O'_if"éE ®
[ | |

Guia Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de bienes LI
| [ | | | H E 'm e . H Il HNE = u e EEE N u u IEEE EEE

Tipo de actualizacion * [Datos Generales del bien ~] l
Opci6n de actualizacion * [Cambio de Ubicacién [v] b-

CEEETIITEED I\\er&per—u:dd.r.entral.sepg.minhac.age\FolderRe Examin ‘

Ilustracion 10. Actualizaciones masivas. Datos Generales del bien — Cambio de Ubicaciéon

Todos los procesos de actualizacion masiva, incluido el Cambio de Ubicacion, a su finalizacion devuelven al
buzodn de usuario una notificacion con enlaces a uno o dos documentos Excel con el resultado del proceso:
Un documento con la relacion de bienes actualizados correctamente y en ocasiones otro documento con la
relacion de registros erroneos que no han cumplido alguna de las validaciones y, por tanto, no se ha podido
realizar la actualizacion. En este ultimo caso, se afiade al fichero una columna con el codigo de error y la
descripcion del motivo del rechazo.

Puede solucionar los registros erroneos sobre el propio fichero de errores y una vez corregidos, volver a
realizar la carga utilizando el mismo fichero.

En este ejemplo, en el buzon de usuario se han recibido como resultado del proceso de actualizacion masiva,
un fichero con 13 registros erroneos y otro fichero con 220 registros tratados correctamente.

Egsﬁomﬁ = ki o

Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicio Ayuda

- . s . O —
Buzé6n - Exportaciones/Actualizaciones Masivas EEE EN E
™ IS B EEE I EEE . = (Werzion: 2.3.11-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 02/03/2016 03:38)
Ejercicio: 2015 ‘!PJ -PRUEBAS-GDI
phac- i I hasta L ] Leido
Descripcion | |

\J | os enlaces a ficheros recibidos en su buzén estarin disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de entrega.

Fecha Descripcion Ll L
Leido| Borrar|

RESULTADO DEL PROGESO DE ACTUALIZACION MASIVA - Opgracion/Modificacion masiva Cambiolbicacion terminada.
02/032016) 5 hain detectado 13 registrals errd I i
115211 |S€ ham o 13 registro/s emdneols. pulse aqui. ] O O
Se haln fratado 220 registrofs comrectamente. Puede consultar el dotumento en el siguiente enlace: pulse aqui.

Ilustracion 11. Resultado del proceso de actualizacion masiva para reubicacion de bienes

Descargue el fichero con los registros erroneos para solucionar los errores en base a la descripcion del error.
Una vez corregidos todos los registros, vuelva a realizar la carga con el mismo fichero.
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NI} INSERTAR  DBSERODEPAGIMA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
o ~

. Coar Anal e

y Coplar -

Pegar
el Y opsar farate

Padtapapsies & Fugrae X Alingaadn - Husmgig Esglilad
£11 . 1 i || oz1s0z

A B C (¥] E F G H I
1 Enor - - . . x .
3 (38 Yo 10 Eifor 347 Bl eSpEcis o et
3|38 "2
4 |3 2
5 (31 "3

.

RET
7|3 "a
ﬂ 3" ‘J’IH.I.D‘.IJ-HH'IME-II.‘ TIHT TIF T Ol - T -0T 1! -] TTAEIUT
9 (3 aoamMotas.RRT 13 1600ESIRAL I MALY 031550 G
10 |34 " 2m0sze00-as-1338CH 13506 1900ESZE-AA- B30V 031583 QEAEH S
132 " zeormosasimive  ozeoes 1PESIE-AA-IHADY (031503 A s
1238 " 20022700a0.1080.GH 028855 1GMES20A4-1 0007|0315 GRS

13|34 " 20iIT0LAA1S0OW  0DBEE3 1GB0ESIE-A4-1 30307 O35 GRS
L]

14|38 T200700an.1MT0  G26834 1BMESIE-AAAIDY 031583 GrRaEE

15

18

Ilustracion 12. Fichero descargado para corregir los errores que muestra

3 Operaciones. Proceso general

El proceso general se basa en localizar el conjunto de operaciones sobre las que se pretende actuar y exportar
a un fichero Excel la seleccion indicando la opcion de exportacion en cada caso.

En el propio fichero, se deberan actualizar los datos necesarios y realizar la correspondiente actualizacion

masiva de todos ellos.

El sistema ofrece diferentes opciones, algunas unicamente para consulta de informacidon y otras para
actualizacion masiva de dicha informacion.

En el Anexo II dispone de un esquema con el conjunto de opciones disponibles.

3.1 Busqueda y exportacion de datos de las operaciones para su correspondiente
actualizacion masiva.

Para detallar el proceso general, se toma como ejemplo la primera de las opciones disponibles, en concreto se
exportan operaciones no contabilizadas, opcion “Contabilizada: No”, para su posterior contabilizacion.
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b8

SCROLF Hd g ux J@O6S

Anular altas por
recompra/sustitucion Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda GCuia

Gestion de Operaciones - Busqueda de Operaciones _ |

Organizacion [+

Parametros generales [Bl.’lsqueda por fichero de bienesl

Datos de la operacion [-1

Tipo de Operacion 01 - Alta A

02 - Baja

03 - Incremento de valor A
Codigo de operacion I:I “'I m hasta I:I '"I m
Descripcion de | |
Operacion 6
Sin descrlpclon de la |:|

Dperaclon
Anulada Contabilizada /

Ilustracion 13. Gestion de Operaciones. Busqueda de operaciones No contabilizadas

Desde la opcion de menu Gestion de Operaciones, acceda a la pantalla paramétrica y aplique los filtros
necesarios. En este caso, se realiza una blUsqueda de operaciones no contabilizadas para su posterior
contabilizacién masiva. Una vez realizada la busqueda, sobre el listado de operaciones, seleccione todas o un
conjunto de ellas y finalmente pulse el boton “Exportar”.

S H W W @ B o@a.
a Rectificacién Anular Anulacién/Alta Eliminar Modificar Contabilizar Modlfcar importe Exportar Volver Inicio

Gestion de Operaciones - Listado de Operaciones

O m = . HE ErEaaa ' ' ——— 5
‘ -lJ -
13 ope contradas
Cédigo de la operacién Tipo Operacién Sihuacién | pooriocion Ogeracion | | Codigo del bien Deseripcién del bien Etiguots
S - BAJA INFORMATICA = =
1|71 |2007000021010501 |21, - Baia Fisica(Pérdida |01~ Blenes ROGRAL 19552)50AA ORDENADOR PORTATIL 08225 | 08225
N “Bi 42700-AA-
2 (7] [2007000020000306  [P200- B G enes [0 s [BAJADISCODURD 29032700 DO PUROEXIESNOE seE b2 01812
3 [7] [2009000019000001  [ponos fotm e batan 01-Bienes |00 DENADOR PORTATIL fggg?:loo'm‘ ORDENADOR PORTATIL 024951 | 024951
4 7] |2000000019000002 (31990 - A2 de bienes o atrimonaies [ORDENADOR PORTATIL |20092700°AA  loRpENADOR PORTATIL 024952 | 024952
S |21 [2009000019000003 (31900 - At de blenes 01-Bienes  |opDENADOR PORTATIL iggg?:ﬂo‘m‘ ORDENADOR PORTATIL 024953 | 024953
6 [7] |2000000019000004 (37900 - A2 de bienes o atrimonates [ORDENADOR PORTATIL | 20092700°AA"  |0RDENADOR PORTATIL 024954 | 024954
7 |7 |2009000019000005  [Jonos fana de biefes O enes . |ORDENADOR PORTATIL igggizgo'm' ORDENADOR PORTATIL 024955 [ 024955
BAJA IMPRESORA
= S - INYECCION TINTA
02900 - Baja de bi 01-Bi 20042700-AA-  [IMPRESORA INYECCION TINTA
& 2012000029000298 B e e e e T EPSON STYLUS D66 017195
25/06/2012
9 |7 [2014000011010000036(01101 - Compra de Bienes |01 -Bienes | ggi:_zl_’;)o'm' ORDENADOR IGAE 1213456
N1 - Rianae 20142700-AA-

Ilustracion 14. Seleccion y exportacion de operaciones sin contabilizar para Contabilizacion masiva
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Importante: Tenga en cuenta que cualquier exportacion de datos cuya finalidad sea la posterior actualizacion
masiva de los mismos, para evitar errores en el proceso de actualizacién se generan con las cabeceras
bloqueadas. (Son las exportaciones obtenidas desde las opciones actualizaciones masivas y eliminacion).

En este caso concreto, seleccione la opcién Actualizaciones masivas de operaciones, marque para
“Contabilizacion” y pulse “Exportar”.

' Sorolt 5
Soro 8 (sl
= \')‘JJ S\‘J—‘—ra. Exportar Volver
Gestion de Operaciones - Resultado de la consulta - Exportar datos u

r ‘ | HEE Bl N BN B EE s il

- e e

Exportacion de datos para |Actualizaciones masivas de operaciones| v | b

Operaciones a exportar para actualizaciones masivas

Contabilizacion

) Anulacién

Anulacion y alta simultinea

,

Descripcion de la operacion

Expediente, Libramiento, Factura y/o Descripcion de la
operacion

,

Sustituir expediente/lib ientoffactura Libre por
expediente/libramiento/factura Sorolla

Insercion de observaciones en operaciones

© O

Redistribucion de amortizacion de bienes adscritos

Ilustracion 15. Exportacion de datos para actualizaciones masivas de operaciones para Contabilizacion

Se iniciara el proceso de exportacion. El sistema le permite continuar con su trabajo habitual, en espera de que
el proceso de exportacion finalice y reciba una notificacion en su buzon de usuario en la aplicacion. Tenga en
cuenta que el tiempo razonable que menciona el mensaje dependera fundamentalmente del nimero de registros
exportados, el nimero de usuarios conectados y los picos de trabajo que se generan a horas punta de trabajo.

Resultado de la operacion o

Se ha iniciado el proceso de exportacion para la contabilizacidon de las operaciones resultado de la
blisqueda. 5i no obtiene una notificacion en su buzdén en un tiempo razonable, dirijjase a la opcidn de
mend, Consultas e Informes -= Consultas -= Consulta de estado de procesos para obtener mayor
informacion.

Cerrar ventana

Ilustracion 16. Proceso de exportacion

En caso de no recibir en un tiempo razonable notificacion de fin de proceso en su buzon de usuario, existe la
posibilidad de consultar el estado del proceso, desde la opciéon de menu Consultas e informes - Consultas -
Consulta de estado de procesos o pulsando el boton Consola de procesos que encontrard en el ment
principal.
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SOROLLA2
Lo . IGAG

INTERVERCION GENERAL OE LA
ADMANISTRACISN DEL ESTADD

Menii Iinr_' 1
| Il BN |

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas
Administracion de la unidad
Consultas e Informes
Utilidades

Mi configuracion

Ilustracion 17. Menu principal. Consola de procesos

EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

m = B

Desconectar Consola Calculadora
de procesos amortizaciones

L _._/__l_.l.l-.rrl-

3 entradas en el buzdén

B

Ayuda

Acceda al buzon correspondiente. En este caso a Exportaciones/Actualizaciones Masivas.

Consulta de buzones

Avisos caducidad

Comunicacion Caja Pagadora

Comunicacion UT Expedientes

Comunicaciones IGAE

Comunicaciones internas

Contabilidad analitica

Exportaciones/Actualizaciones Masivas (1)

Informes

“~

Notificaciones LDAP

Portafirmas Electronico

Proceso de Amortizacion

Reestructuracion

Ilustracion 18. Seleccion Exportaciones/Actualizaciones Masivas en la consulta de buzones

Consulte y descargue el fichero con los datos exportados pulsando sobre el enlace.

=

@Qﬁ&"_*_r'\zi

Buzon - Exportaciones/Actualizaciones Masivas

= 9 el o

Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicio Ayuda

| =) H ©§ . N BN EmE B ——— L _omm — BN BN
N mE J 55 y R—
Fecha = — -
desde I L 1] Leido
Descripcidn | |
&/ L os enlaces a ficheros recibidos en su buzén ran disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de enfrega.
Fecha Descripcién "=
Leido| Borrar|
04/03/2016| GESTION DE OPERACI - Exportacion para la contabilizacion de las op Itado de la bi da finalizada. Puede consultar el documento en el 0] E
09:10:35 | siguiente enlace: pulse aqui.

Ilustracion 19. Consulta del Documento recibido en el buzon de Exportaciones/Actualizaciones Masivas

Una vez descargado el fichero Excel, podra comprobar que el sistema exporta de modo informativo, los datos
generales del bien y de la operacion, incluyendo la situacion juridica, sus valores contables, la fecha de alta y

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

los criterios de amortizacion, tendrd que rellenar el campo vacio que corresponde a la “Fecha de
Contabilidad”.

[t’ Cadigo del Bien ®

D E F G H | J K L M N o]
" Cédigo 0 on* " Valor Contable  Valor Contable Grupo  Valor Suelo Valor Vuelo Fecha Alta en rio Fecha de C. . ™ Fecha Inicio Vida Util ™ Airos Vida Util Fecha Fin Vida Util" Version 2.0

“ecario 2012000011120040 010172012

2012000019001485 1268,47 1268,47 191022012

2012000019001487 1268,47 1268,47 1802012

2012000013001488 1268,47 1268,47 1802012

2012000019001489 126847 1288,47 19102012

2012000019001490 1288,47 128847 1911022012

2012000019001491 1288,47 128847 1911022012

2012000019001492 1268,47 1268,47 191072012

2012000023000086 1 E 0110111880 0110111390

2012000023000088 E 01/0111880 0110111390

2012000029000090 1 -1 0170111980 0110111990

2012000029000092 1 -1 01/01/1980 0110111990

2012000029000094 -1 -1 01/0111880 0110111990

2012000023000096 1 E 0110111880 0110111390

2012000023000098 1 E 01/0111880 0110111390

Ilustracion 20. Fichero para introduccion de Fecha de Contabilidad

3.2 Actualizacion masiva de operaciones

El sistema permite realizar procesos de actualizacion masiva relacionados con las distintas opciones de
exportacion de datos de operaciones descritas en el apartado 3 de este documento.

Dichas exportaciones, tendran su correspondiente proceso de actualizacion masiva a través del punto de menu
Actualizaciones masivas- Operaciones.

A continuacion, se detallan los pasos para realizar el proceso de la actualizacién masiva de Contabilizacion.
Dicho proceso lo que hace es contabilizar masivamente las operaciones de uno o varios bienes exportados en
el fichero que se ha descargado.

Los requisitos que se deben cumplir son: que el bien contabilice (con una situacion juridica apropiada a tal
fin), que la operacion no esté ya contabilizada y que ademas no esté dada de baja, en caso contrario el sistema

rechazard los bienes que no cumplan estos requisitos.

Acuda a la opcion de ment Actualizaciones masivas - Operaciones - Contabilizacion.

E:ﬁ zmz mm IGAKE =

INTERVENCION GENERAL OE LA Consola Calculadora

e Desconectar 4o hrocesos amortizaciones v
Menu principal _n
H B L | 2 HE =N H NN
N N
Gestion de Bienes _@‘.
Gestion de Operaciones Ve

0 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas Bienes

Administracion de la unidad Operaciones . Altas

Consultas e Informes Actualizacion masiva de tablas Operaciones sobre bienes
Utilidades auxiliares existentes

Mi configuracion Nivel Clasificacion Rectificaciones

Contabilizacion

Bajas

Anulacion o eliminacion de
| operaciones

Otros datos de la operacion

Continuacion de Carga Inicial

Ilustracion 21. Menu principal. Actualizaciones masivas — Operaciones - Contabilizacién
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Capture el fichero a través “Examinar” y finalmente pulse “Cargar”.

IS%&M&! E 3
| B

Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Contabilizacion — —
[ H E & IE e ] ] ] - -J (Version: 2.3.4-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 26/01/2016 03:46)

:2015‘!‘)-PRUEBAS-GDI-
indica un campo obligatoric

Ejer

Seleccionar Fichero * é|G:‘.\."ARIDS“lUsuariomﬂDocurnents".TFtABAJO\fa Examinar...

Ilustracion 22. Carga a través de Operaciones masivas para Contabilizacion

Como el resto de procesos de actualizacion masiva, a su finalizacidon, devuelve al buzén de usuario una
notificacion con enlaces a uno o dos documentos Excel con el resultado del proceso: un documento con la
relacion de bienes actualizados correctamente y en ocasiones, otro documento con la relacion de registros
erroneos que no han cumplido alguna de las validaciones y por tanto, no se ha podido realizar dicha
actualizacion. En este caso, se afiade al fichero una columna con el codigo de error y la descripcion de los
motivos del rechazo.

Puede solucionar los registros erroneos sobre el propio fichero de errores y una vez corregidos, volver a
realizar la carga utilizando el mismo fichero.

En este ejemplo, en el buzén de usuario se han recibido dos resultados del proceso de actualizacion masiva:
un fichero con 7 registros erréneos y otro fichero con 6 registros tratados correctamente.

'Ss;sowé = @8 @ (= o

= Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicio Ayuda

5 ¥ Izacl I o
Buzo6n - Exportaciones/Actualizaciones Masivas Fa mE . -
| || | I N H H EOEE ] (Wersion: 2.3.11-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 04/03/2016 08:43)
Ejercicio: 2015 ‘QJ-PRUEEAS—GDI-

Fecha — = -
FED  (— e — Leido

Descripcion | |

“LJ Los enlaces a ficheros recibidos en su buzén estaran dizsponibles un maximggfle 30 dias desde la fecha de enfrega.

Fecha [ ] [ ]
Leido| Borrar |
041032016 RESULTADO DEL PROCESO DE ACTUALLZACION M. ~ OperacionModificaciol ContabillizacionOperaciones terminada.
091511 | 5& ha/n detectado 7 registrofs eménea/s. pulse aqui . (| (| @
Se hafn tratado & registrofs comrectamente. Puede consultar el documento en el siguiente enlace: pulse aqui.

Ilustracion 23. Consulta del Documento recibido en el buzon de Exportaciones/Actualizaciones Masivas

Descargue el fichero con los registros erroneos para solventar los errores que muestra. Una vez corregidos,
vuelva a realizar la carga de ese mismo fichero.

(% 0 = a T - x L r & L r
. -
L o
- n r
Lar o S ] i L & - = 4
& I
A I [ T ]
' L
f - S , IS — - e S e e e i i e D 2
= J‘I"-.-.-.'I e R T
o A |
i AT T
e |
o |
e .

R -, ST ——am T e e cmm= == ——

Ilustracion 24. Fichero descargado para corregir los errores que muestra
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS
4 Actualizacion masiva de descripcion de tablas auxiliares

Permite la modificacion de forma masiva de la descripcion de espacios y su eliminacioén, de datos de
destinatarios y Unidades Responsables.

4.1 Busqueday exportacion de Tablas Auxiliares para su correspondiente actualizacion
masiva.

A modo de ejemplo, se detalla el proceso para la modificacion de las descripciones de espacios.
Para obtener la plantilla dirijase al menu Consulta e informes - Consultas - Consulta de tablas genéricas
- Espacios.

P loaT B0

Desconectar amortizaciones Ayuda

Menu principal

Gestion de Bienes @A
=

0 entradas en el buzén

Gestion de Operaciones
Actualizaciones masivas
Administracion de la unidad -
Consultas e Informes Consultas Generador de consultas L4
Utilidades * | Informes Consulta de tablas genéricas > | Situacién juridica
Mi configuracion * | Documentos Electronicos Consulta Asiento de traspaso 2010 | Familias

= il Subfamilias

5 ici >
' Consultas de carga inicial Unidades responsables

Consulta de noticias Espacios

§ Consulta de estado de procesos Tipos de observaciones

Marcas y modelos

/" Contabiidad anaifica
‘\\3&. S

Ilustracion 25. Menu principal. Consulta e informes - Consultas - Consulta de tablas genéricas - Espacios

Para obtener el listado de todos los espacios, pulse “Buscar”.

S:;,@'_Lrﬁ 4 £}

Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Parametros Espacio I N TETEEE B

| W LA I

p Bien que define | == A
espacios |
a Codigo espacio [ |
Descripcion
espacio | | ﬁ
[ Estado activo: v

Ilustracién 26. Busqueda de espacios

Una vez realizada la bisqueda, seleccione los espacios que considere para exportar y elija la opcidon “Para
modificar”.
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

So:sou;é = d O

Exportar Volver Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio n
1412 rey
[] Cédigo bien contenedor Descripcion bien contenedor Codigo espacio Descripcitn espacio Estado
1° HACIENDA Y FUNCION
, reTEER s T &”DBJé%IE;ECCSNTEEﬂ%WD v | e PC-Edificio P° Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)- .
Q Planta S0-ESPACIO GENERICO
AGENCIA ESTATAL DE
INVESTIGACION. MADRID
1° HACIEN P o1
PUBLICA, Exportar datos de los espacios ® b P° Castellana, 160-162 (Comple
X plejo Cuzco)-
2 2013E528-AA-3892-MQ |INDUSTRIA o et Alta

INVESTIGA
Pﬂ;ﬂ%ﬁﬁ" | Para consulta {} Para modificar ]
3 2013ES28-AA-3892-MQ |INDUSTRIA DLﬁA%aé:Jelgga, 160-162 (Complejo Cuzco)- Alta

AGENCIA H P
=
° HACIEN 4
PUBLICA, M° ECONOMIA, o ]
PCSO1AVO1 PC-Edificio P° Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-

4 2013E528-AA-3892-MQ |INDUSTRIA ¥ COMPETITIVIDAD'Y Planta S0-ALMACEN VIRTUAL

INVESTIGACION. MADRID
Hustracién 27. Seleccion y exportaciéon de espacios para modificar

Alta

Se iniciara el proceso de exportacion que podra consultar en su buzoén. El sistema le permite continuar con su
trabajo habitual, en espera de que el proceso de exportacion finalice y reciba una notificacion en su buzon de
usuario en la aplicacion. Tenga en cuenta que el tiempo razonable que menciona el mensaje dependera
fundamentalmente del nimero de registros exportados, el nimero de usuarios conectados y los picos de trabajo
que se generan a horas punta de trabajo.

- Wt "

Resultado de la operacion %

Se ha iniciado el proceso de Exportacién de espacios. Si no obtiene una notificaciéon en su buzén en un
tiempo razonable, dirijase a la opcién de men(, Consultas e Informes -= Consultas -> Consulta de estado
’ de procesos para obtener mayor informacién.

! o 'y
Ilustracion 28. Proceso de exportacion

Acceda al buzon correspondiente. En este caso a Exportaciones/Actualizaciones Masivas.
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Inicio  Ayuda

Bl Bl Bl e Bl E R BElEp BB 'BRE I
me n " .

Avisos caducidad

Comunicacion Caja Pagadora

Comunicacion UT Expedientes

Comunicaciones IGAE

Comunicaciones internas

Contabilidad analitica
Exportaciones/Actualizaciones Masivas (1) b
Informes

Notificaciones LDAP
Portafirmas Electronico

Proceso de Amortizacion

Reestructuracion

Hustracién 29. Seleccién Exportaciones/Actualizaciones Masivas en la consulta de buzones

Consulte y descargue el fichero con los datos exportados pulsando sobre el enlace.

SO dwEd ® S0

Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicioc Ayuda

Buzon - Exportaciones/Actualizaciones Masivas i, ETEE—————
2 - = nEEmm
desse [ |mm sa [ |6 Leido
Descripcion | |

\U Los enlaces a ficheros recibidos en su buzin estaran disponibles un méximo de 30 dias desde la fecha de entrega.

Fecha Descripcion (] []
Leido|Borrar
25/08/2016 | EXPORTACION DE FICHEROS - finaligado el proceso de exportacion de modificacién de descripcion de Espacios. Puede consultar el documento en el n 0
10:25:54 |siguiente enlace: pulse aqui. b 4

Ilustracion 30. Resultado del proceso de exportacion de fichero

Una vez descargado el fichero, podra comprobar que el sistema exporta el bien contenedor, codigo espacio,
descripcion del espacio, y la descripcion y codigo de espacio destino.
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Portapapeles [F1 Fuente Alineacidn MNimero Estilos

Al M - j\_ Bien Contenedor *
A B C D E F G
) Er . h - s . A Er . . A - s . . ‘VerSion‘

1 |E\ien Contenedor * |C0d|go Espacio* Descripcion Espacio * Caodigo Espacio destino®* Descripcion Espacio destino* 2.0
2 |2013ES28-AA-3892-MC PCSOGEN PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ESPACIO GENERICO
3 |2013ES28-AA-3892-MC PCS01AI01 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN INVENTARIO
4 | 2013E528-A4-3892-MC PCS0MAQD PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN OA
5 |2013E528-A4-3892-MC PCSOMAVDT PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN WVIRTUAL
6 |2013ES28-AA-3892-MC PCS01025 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN LOCAL 025
7 |2013ES28-AA-3892-MC PCS01036 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN LOCAL 035
8 |2013ES28-AA-3892-MC PCS02025 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN LOCAL 025
9 |2013ES28-AA-3892-MC PCS03001 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta S0-ALMACEN
10 |2013E528-A4-3892-MC PCOOGEN PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta 00-ESPACIO GENERICO
11 |2013E528-AA-3892-MC PCOOVS01 PC-Edificio P® Castellana, 160-162 (Complejo Cuzco)-Planta 00-VESTIBULO ENTRADA
12
13

Ilustracion 31. Fichero para modificacion de codigo y descripcion de espacios

4.2 Actualizacion masiva de descripcion de tablas auxiliares

El sistema permite realizar procesos de actualizaciéon masiva relacionados con las distintas opciones de
exportacion de datos de tablas auxiliares descritas en el apartado 4 de este documento.

Dichas exportaciones, tendran su correspondiente proceso de actualizacion masiva a través del punto de menu
Actualizaciones masivas- Actualizacion masiva de tablas auxiliares.

En el Anexo III dispone de un esquema con el conjunto de opciones disponibles.

A continuacion, se detallan los pasos para realizar el proceso de la actualizacion masiva de modificacion de
Descripcion de Espacios.

Acuda a la opcion de ment Actualizaciones masivas - Actualizacion masiva de descripcion de tablas
auxiliares.

+ =2 wstio
%, oEwacionoa
e 'S Y ADMINISTRACIONES
SRS L ronucs am

i
I Calculadora 6

Desconectar amortizaciones Ayuda

Menu principal | |

Gestion de Bienes @)
-

0 entradas en el buzén

Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas FEEs

Administracion de la unidad Operaciones

Consultas e Informes Actualizacion masiva de tablas
Utilidades auxiliares

Mi configuracion Nivel Clasificacion

SORCLEY |

Ilustraciéon 32. Menu principal. Actualizaciones masivas — Actutalizacion masiva de tablas auxiliares

Seleccione la Carga para “Modificacion de descripcion de espacios”, capture el fichero a través de
“Examinar” y por ultimo pulse “Cargar”.
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Plantillas Cargar Inicio

- SCROIE" -
| LD

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Modificacion descrinciones
0 mm | u HEE N N m Il B BN s

Eliminacién de espacios

Modificacién de datos de destinatarios

Carga* F
Medificacion de descripcién de unidades responsables

Seleccionar Fichero *  Vierc-per-codd central sepg minhac age\FolderRe  Examinar. \

Ilustracion 33. Operaciones masivas para Modificacion de descripcion de espacios

Consulte en su buzon el resultado de la ejecucion del proceso lanzado.

5 Nivel de clasificacion

En el nuevo sistema de SOROLLA?2 se exige que todos los bienes de una misma naturaleza estén al mismo
nivel de clasificacion. Debera actualizar masivamente la clasificacion de los bienes de una naturaleza a un
mismo nivel, es decir, todos a nivel de familia y/o subfamilia.

Se puede dar el caso, dar de alta una nueva familia y/o subfamilia o el caso contrario. Obviamente se debera
ajustar la clasificacion al resto de bienes de esa naturaleza.

En el Anexo IV dispone de un esquema con el conjunto de opciones disponibles.

Para realizar el cambio de clasificacion, acuda a la opcion de meni Actualizaciones masivas - Nivel
Clasificacion.

\ vun\m

Menu prlnclpal n

Il N e 0E L | I.. ‘n

— = )

1G4 L o
Calculadora

Desconectar amortizaciones Ayuda

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones
0 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas Bienes

Administracion de la unidad Operaciones
Consultas e Informes
Utilidades

Mi configuracién

Actualizacién masiva de tablas
auxiliares.

Nivel Clasificacion

Ilustracion 34. Menu principal. Actualizaciones masivas — Nivel Clasificacion

Para llevarlo a cabo, el sistema dispone de dos tipos de cambio:

e Agregar:
Esta opcidn permite realizar la agregacion a un nivel de clasificacion superior de todos los bienes
de la naturaleza que necesite. Por ejemplo, si existiesen bienes de la naturaleza “2600 — Mobiliario”
con clasificacion a nivel de subfamilia y otros bienes de esta misma naturaleza con clasificacion a
nivel de familia, al ejecutar esta opcion lo que hariamos es actualizar todos los bienes para que
estén clasificados a nivel de familia. Para los bienes que estuviesen desagregados a nivel de
subfamilia se registraran en su histérico este cambio.

Una vez seleccionada la Naturaleza, el sistema avisa con un mensaje, que la naturaleza
seleccionada esta clasificada a un nivel determinado y si desea, puede exportar los bienes y su
clasificacion actual desde el boton “Exportar”.
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I (L %% | %
SLROLA G
= ‘2- Exportar Ejecutar Info Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas - Cambio Nivel Clasificacion H EmeE
. - . . ] = {\erzion: 2.2.87-GA Fecha actualizacion: 16/09/201 :38)

Ejercicio: 2015 %
* indica un campo cbligatoric

Tipo de cambio * ﬂ

Maturaleza * 32?00 - Equipos informaticos EE

/& exportar los bienes y su clasificacidn actual desde el botdn Exportar,

Mensaje de pagina web ﬁ
La naturaleza seleccionada esta clasificada a nivel de subfamilia. Puede

Ilustracion 35. Seleccion para Cambio masivo del Nivel de Clasificacion — Agregacion

Los pasos que debe realizar son:

1. Una vez seleccionado el tipo Agregar y la naturaleza, para realizar el cambio masivo de nivel
de clasificacion pulse “Ejecutar”.

2. Dirijase al punto de menu Gestion de bienes y en la pantalla paramétrica seleccione la
naturaleza correspondiente, al pulsar “Buscar”, obtendra una relacion de todos los bienes.
Seleccionelos y exporte en Actualizaciones masivas datos generales del bien para “Cambio
de clasificacion”. Cuando finalice la exportacion obtendrd el fichero Excel para cambio de
clasificacion en su buzon. Descargue el fichero para ajustar la clasificacion de todos los bienes.

3. Para realizar la actualizacion masiva a los bienes, acuda de nuevo a la opcion de menu
Actualizaciones masivas - Nivel de clasificacion y seleccione Mismo Nivel. Capture el
fichero desde el boton Examinar y pulse “Cargar", como muestra la siguiente imagen:

ESQ;;QLL;,'E o

Cargar Info Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas - Cambio Nivel Clasificacion uE n H Em W
] Il BN BN EE e [ | (Version: 2.2 87-GA Fecha actualizacion: 16/09/2015 03:38)

Ejercicio: 2015
* indica un campo cbligatoric

Tipo de cambio * [Mismgc nivel [+ |
Seleccionar Fichero *

El fichero puede obtenerse desde Gestion de bienes, exportando la seleccion de bienes con la opcion Actualizaciones masivas / Cambio de Clasificacion.

Ilustracion 36. Seleccion para Cambio masivo del Nivel de Clasificaciéon — Mismo nivel
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e Desagregar:
Con esta opcion se hace la operacion inversa; se desagrega a un nivel de clasificacion inferior, a
nivel de familia y/o subfamilia (se selecciona desde la pantalla una de estas dos opciones) de todos
los bienes de la naturaleza correspondiente.
Se asignara a todos aquellos bienes de la naturaleza seleccionada que no estuviesen previamente
desagregados al nivel de clasificacion seleccionado (lo que si que estuviesen desagregados a ese
nivel de clasificacion se dejan como estan). Se registra en el historico de cada bien el cambio.

Una vez seleccionada la Naturaleza, el sistema avisa con un mensaje, que la naturaleza
seleccionada esta clasificada a un nivel determinado y si desea, puede exportar los bienes y su
clasificacion actual desde el boton “Exportar”.

Los pasos que debe seguir se detallan a continuacion:

1. Una vez seleccionado el tipo Desagregar, la naturaleza y el nivel a familia o subfamilia para
realizar el cambio masivo de nivel de clasificacion pulse el boton “Ejecutar”.

S

= = LT 1% —
SOROLLE B ¥ C
n = RO /E = O o

| L Exportar Ejecutar Info Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas - Cambio Nivel Clasificacion | om HENEN Bm
. . . : = (Wergion: 2.2.87-GA Fecha actualizacion: 16/09/2015 02:38)

Ejercicio: 2015
* indica un campo cbligatoric

Tipo de cambio * ﬂ

Naturaleza * |2?00 - Equipos informaticos El
Desagregar a nivel de * [l =00 v |

Ilustracion 37. Seleccion para Cambio masivo del Nivel de Clasificacion — Desagregacion

2. La familia o subfamilia a la que se desagrega es dada de alta previamente con codigo 99, mediante
la opcion de menti Administracion de la unidad - Gestion de tablas en el apartado “Clasificacion”
(se requiere que el usuario tenga asignado un perfil de Administrador).

3. Debe dirigirse al punto de ment Gestion de bienes, y en la pantalla paramétrica seleccione la
naturaleza correspondiente. Al pulsar “Buscar”, obtendra una relacion de todos los bienes.
Seleccionelos y exporte en Actualizaciones masivas datos generales del bien para “Cambio de
clasificacion” masiva. Cuando finalice la exportacion obtendra el fichero Excel para cambio de
clasificacion en su buzén, modifique el fichero para ajustar la clasificacion de todos los bienes.

4. Finalmente, acuda de nuevo a la opciéon de menu “Actualizaciones masivas - Nivel de
clasificacion”, seleccione Mismo Nivel, capture el fichero desde el boton “Examinar” y pulse
“Cargar”, como muestra la siguiente imagen:
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S::;;::ouf"! o

Cargar Info Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas - Cambio Nivel Clasificacion HE E §E =N ET

| Il BN N BEE e [T (Version: 2.2 87-GA Fecha actualizacion: 16/09/2015 03:28)
Ejercicio: 2015 %
* indica un campo cbligatorio

Tipo de cambio * [ Misme nivel [~]
Seleccionar Fichero * Examinar...

El fichero puede obtenerse desde Gestion de bienes, exportando la seleccion de bienes con la opcién Actualizaciones masivas | Cambio de Clasificacion.

Ilustracion 38. Seleccion para Cambio masivo del Nivel de Clasificacion — Mismo nivel

Si al realizar el alta de un bien cuya clasificacion no esté al mismo nivel, el sistema le mostrara el siguiente
error, no permitiendo asi que contintie con la operacion de alta:

=Ss;so'_,u§§ K4 =l O

= Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Gestion de Inventario - Operaciones de Bienes . . I
(Version: 8.6-GA Fecha: 06/1172019) )
ic
Operacion
Crpori T T W |
Tipo de Operacién ‘ e = ‘
Mensaje de pagina web x
QrTe=rs ‘ 01101 - Compra de Bienes v] ‘
Parz poder dar de alte bienes con la naturaleza elegida hay que
| Clasificar a nivel de subfamilia todos los bienes ya dados de alta
Alta Resumida
Aceptar

Clasificacion

Naturaleza ‘ 2700 - Equipos informaticos L] ‘
situacion Juritica* [ o1 - ienes propios ]
Subnaturaleza * ‘ 01 - Software Informatico (Sistemas y programas informaticos) & ‘ LT
Familia ‘ & ‘
Subfamilia ‘ L] ‘

Aiios de vida itil ‘
organism

Ilustracion 39. Alta de bienes

Podra realizar la bisqueda de todos los bienes que estén afectados por esa naturaleza para actualizar la
clasificacion accediendo al menu Gestion de bienes, seleccionando la naturaleza y marcando “Distinto nivel

’

de clasificacion”.
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Organizacion

Organos restructurados 0

Organo gestor

Unidad Responsable

EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

EE &

Parametros generales [Bﬂsqueda por ﬁcheroHBajas por traslado]

Datos Generales

Cadigo del bien

Codigo antiguo del bien |

Descripcion del bien

Etiqueta
externallocalizacion

Naturaleza

¥ Sublﬁ%

7

| E=l o e | =1 o
| o e | | = o
| @

[

o[ Jma[ Jmmeeescp

o | s
2700 - Equipos informaticos A 2700-01 - Equipos informéticos

2800 - Redes informaticas

2900 - Conjuntos electronicos v

Distinto nivel de clasificacién >

Tlustracién 40. Gestién de bienes. Distinto nivel de clasificacién.

Seleccione todos los bienes y pulse “Exportar”.

U s'o'_.'_r'\z
-

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta

7 bienes %

Consola Convertir en
de procesos unidad funcional

| Modificar Exportar Volver Inicio

=

Tipo Cédigo Descripeion ocalizacion =5 Situacién juridica Estado Fecha alta
1 % 20142600-AA-1818-HQ bnttgmtin siwgt bintiti 012540 01 - Bienes propios Ata 1010012014
2 % 20142600-AA-1821-KH bitgmtin siwgt binfiti 012541 01 - Bienes propios Alta 1010912014
3 .% 20142600-AA-1818-HP Qrisx eyxesowxy Grpocr 012512 01 - Bienes propios Ata 051062014
4 % 20142600-AA-1821-KD VWQNWDDW OPXBB VPBEBMNEP 012513 01 - Bienes propios Alta 0510612014
5 .% 20142600-AA-2460-FF WY WO Ca newviep 012580 01 - Bienes propios Ata 2811212014
6 % 20142600-AA-1821-KE WYUFV HEVXFGKVE 012542 01 - Bienes propios. Alta 30082014
7 .% 20142600-AA-1821-KF WYUFV HEVXFGKVE 012543 01 - Bienes propios At 300082014

Ilustracién 41. Resultado de la consulta. Exportar

Elija la opcion:

e Exportacion de datos para: Actualizaciones masivas de datos generales del bien

e Datos a exportar para actualizaciones masivas: Cambio de clasificacion. Al seleccionar esta
opcion, el sistema le indica que para llevar a cabo este tipo de cambio debe dirigirse a la opcion de
menu Actualizaciones masivas/Nivel Clasificacion.

Por ultimo, pulse “Exportar’.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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IS&AOLL—&

Exportar Volver

én de Bienes - Itado de la Ita - Exportar datos N
(Version: &.6-GA Fecha. 06/11/2019)
[EXpOrtacion de datos para  [Actualizaciones masivas de datos generales del bien ~1 ‘
Situacion juridica [ ~]
Datos a exportar para actualizaciones masivas
) Migracion de asignaciones do biones a LDAP () Insercion de observacionos en biones
() Cambios de datos de UDICAcion de Edificios () Insercién de asignaciones en bienes

O Gamblos de datos de ubicacion de resto de Bleres
= inmuebles

() Cambiode ubicacion

() Cambio de ubicaciony centros de coste
[@i Cambio do
() Cambio de Unidad Responsable
() Modificacién de Deseripcién

() Modiicacién de Etiqueta externa
() Cambio de naturaleza (sin contabilidad)

()  Meodificacion de criterios de amortizacion del bien
() Desagregacién de un grupo de bienes

() Asociacion de ficheros a bienes

(3 Cargar datos desde servicio web IVO

Para llevar a cabo el cambio de clasificacion de los bienes, debe dirigirse a la opeion de menii Actualizaciones masivas / Nivel Clasificacin. —

Ilustracion 42. Exportar datos. Cambio de clasificacion

6 Anexos

Relacion de las diferentes opciones con sus particularidades de exportacion solo para consulta y/o para su
correspondiente actualizacion masiva. En este apartado se detallan todas las opciones disponibles hasta la
fecha.

6.1 Anexo l. Esquema general de las opciones de Exportacion y Actualizaciones masivas
de Bienes

6.1.1 Exportacion de Bienes

e Datos para consulta

!\)\J;\b—-’-ﬁ Ear \‘ﬁver
|

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos
H N

H B BN YE . H = — -_I_.I

Exportacion de datos para  [PEITE eI E D v |
Situacion juridica [
Datos a exportar para consulta Valores contables
O Datos de ubicacion de Edificios (| Valor contable
O Datos de ubicacion del resto de Bienes Inmuebles ] Amortizacion acumulada
O Datos generales
@] Datos generales (resumido)
O Datos de clasificacion
@] Observaciones
O Asignacion
Datos de historicos
O Historico de clasificacion
O Histdrico de unidades responsables
O Historico de ubicacion
O Historico de cambios de criterios de amortizacion

Ilustracion 43. Exportacion de bienes. Datos para consulta
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e Actualizaciones masivas de datos generales del bien

Scrol? |

EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos

Exportacion de datos para

[[Actualizadones masivas de datos generales del bien

Exportar Volver

IIJ--I

Situacién juridica [

Datos a exportar para actualizaciones masivas

de asi iones de bienes a LDAP

Cambios de datos de ubicacion de Edificios

Cambios de datos de ubicacion del resto de Bienes
Inmuebles

Cambio de ubicacion

Cambio de ubicacion y centros de coste

Cambio de clasificacion

Cambio de Unidad Responsable

Modificacion de Descripcion

Meodificacion de Etigueta externa

Cambio de naturaleza (sin contabilidad)
Modificacion de criterios de amortizacion del bien
Desagregacion de un grupo de bienes

Asociacion de ficheros a bienes

O0OO0OO0O0COO0O0OOO0 OO0

Cargar datos desde servicio web VO

O ion de obser en bienes

@) Insercion de asignaciones en bienes

Ilustracion 44. Exportacion de bienes. Actualizaciones masivas de datos geneales del bien

e Actualizaciones masivas de operaciones

SEOIE
Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos

Exportacion de datos para |Actua|izaciunes masivas de operaciones

Exportar Volver

I-F-.

Situacién juridica [

Actualizaciones masivas de operaciones de Rectificacion y/o Cambio

O Cambio de situacion juridica

O Redistribucién de suelo y vuelo en ejercicio cerrado

(@] Cambio de naturaleza

O Recti idn de la amortizacion en ejercici por
cambio de criterios

) Recti dn de baja en ej

J

O Rectificacién de importe en ejercicio cerrado

O Recti iGn de rtizacién en ej io cerrado

O Rectificacion por umbral de activacidn

Actualizaciones masivas de operaciones de Baja

Baja por Entrega gratuita

O
O Baja de Elementos en Depdsito

O Baja por Pérdida o Destruccion

O Baja por Reverzion de la Adscripcion
.Q Baja por Venta

O Baja por Fuera de Balance

O Baja de Mobiliario inferior a 1500€
O Baja por Uso Precario

Ilustracion 45. Exportacion de bienes. Actualizaciones masivas de operaciones

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

de i de Alta
O Aumento importe Carga inicial
O Certifi de obra / Expr
(:. Incremento de importe sobre bienes por debajo de umbral
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e Actualizaciones masivas de atributos descriptivos del bien

gfr' OLLA

Exportar Volver

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos L Il e
IE SR ] . Bt . Fe gL LL e
| H .
e et~ T T
Exportacion de datos para

Situacion juridica

Datos a exportar para actualizacion masiva de Datos descriptivos del bien
O Marca, Modelo y N° serie

Ilustracién 46. Exportacion de bienes. Actualizaciones masivas de atributos descriptivos del bien

e Eliminacion

S0l o

Exportar Volver

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos H OH DN ST

u I n LIH

Exportacion de datos para

Situacion juridica

Datos a exportar para eliminacion
O Eliminar etiqueta externa
Ilustracion 47. Exportacion de bienes. Eliminacion

e Contabilidad Analitica

- SCROIE - -

' Exportar Volver

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos Il EEE e
1 1 NN E SN u | | H N o B

- g AR

Exportacion de datos para  |[Sel e olIG EG DGR
Situacion juridica [
Datos de historicos Datos a exportar para eliminacion
O Historico de datos de coste O Eliminar datos de coste

Datos a exportar para actualizaciones masivas Ellnnagkivsiehsioncaiesmeniosldeusts

O Eliminar datos de historico de centros de coste
O

o ETEE U IEEEE Eliminar datos de histérico de actividades de coste

Ilustracion 48. Exportacion de bienes. Contabilidad Analitica
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6.1.2 Actualizaciones masivas

e Datos Generales del bien

- SOROUR - 2@ @

Gufa Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de bienes .
|| HENR | I |
I H I E B e

e B

Tipo de actualizacion *  [patos Generales del bien
Opcion de actualizacion *

Migracion de asignaciones a LDAP

Cambios de Ubicacién de Edificios

Cambios de Ubicacién del resto de Bienes Inmuebles
Cambio de Ubicacién

Cambio de Ubicacidn y centros de coste

Cambio de Unidad responsable

Modificacidn de descripcion de bienes
Modificacidn de etiqueta externa

Cambio de naturaleza (sin contabilidad)
Medificacion de criterios de amortizacién del bien
Carga de datos del servicio web IVO

Insercién de observaciones en bienes

Insercion de asignaciones en bienes

Ilustracion 49. Actualizaciones masivas de bienes. Datos Generales del bien

Seleccionar Fichero *

e Gestion de Ficheros

 SEROE | 26 Ea

Gufa Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de bienes T OOOEEE .
l. hFr*l - ‘.l‘ | U EEEVEE IEEE E B I--....._
| | | |

Tipo de actualizacion *  [Gestién de Ficheros
Opcidn de actualizacion *

Alta de ficheros

Modificacin de ficheros Examinar...
Asociacion de ficheros a bienes

Desasociar y eliminar ficheros

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 50. Actualizaciones masivas de bienes. Gestion de Ficheros

e Gestion de Grupos

SoRoLE © @ Ed
i ' Guia Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de bienes — -

HIE IEE" B = B N I H u | | I m Ihﬂ"h. I -‘I.

Tipo de actualizacion * Gestién de Grupos
Opcidn de actualizacion *

Agregar/Convertir bienes a grupo :
Desagregacion de un grupo de bienes Examinar...

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 51. Actualizaciones masivas de bienes. Gestion de Grupos

e Eliminacion
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® = G

Gufa Plantillas Cargar Inicio

B N men Pl =™ - aom .. II l- I. I

e

Tipo de actualizacion *  [Eliminacion
Opcidn de actualizacion *

Eliminacién de bienes de Carga inicial
Eliminacion de etigueta externa

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 52. Actualizaciones masivas de bienes. Eliminacion

e Contabilidad Analitica

Gufa Plantillas Cargar |I'IICID

e T mri

Tipo de actualizacion *  [Contabilidad Analitica
Opcidn de actualizacion *

Modificacién de datos de coste

Eliminar datos de coste

Eliminar datos de historico de elementos de coste
Eliminar datos de histérice de centros de coste
Eliminar datos de histérice de actividades de coste

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 53. Contabilidad Analitica

e Actualizacion de Atributos Descriptivos

Cufa Plamlllas Cargar Inicio

W
===

Tipo de actualizacion * [Actualizacion de Atributos Descriptivos| v |
(e del R ST L L A Vo dificacion de datos descriphivos|ieg [~
Seleccionar Fichero *

Iustracién 54. Actualizaciones masivas de bienes. Actualizacion de Atributos Descriptivos

e Revision y Conciliacion del Inventario

& &

Guia Plantillas Cargar Inicio

Tipo de actualizacién *  [Revisién y Conciliacién del Inventario
Opcidn de actualizacion *

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 55. Actualizaciones masivas de bienes. Revision y Conciliacion del Inventario
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6.2 Anexo II. Esquema general de las opciones de Exportacion de Operaciones

6.2.1 Exportacion

e Datos para consulta

- SCROE <l

Exportar Volver

Gestion de Operaciones - Resultado de la consulta - Exportar datos e EmEme -

i o s e "ol " we [ m e e

l--l-..-lFE.I

Exportacién de datos para Datos para consulta

Operaciones a exportar para consulta
O Datos generales
O Asientos contables

O Observaciones

Hustracién 56. Exportacion de Operaciones. Datos para consulta

e Actualizaciones masivas de operaciones

Exportar Volver

Gestion de Operaciones - Resultado de la consulta - Exportar datos - m

.I-II | | H EN .-.‘h

Exportacion de datos para |Actualizaciones masivas de operaciones| v |

Operaciones a exportar para actualizaciones masivas

Contabilizacion

Anulacion

Anulacion y alta simultinea

Descripcion de la operacion

Expediente, Libramiento, Factura y/o Descripcion de la
operacion

Sustituir expediente/libramiento/factura Libre por
expediente/libramiento/factura Sorolla

Insercion de observaciones en operaciones

Redistribucion de amortizacion de bienes adscritos

OO0 O OO0 O0O0

Ilustraciéon 57. Exportacién de Operaciones. Actualizaciones masivas de operaciones

¢ Eliminacion

29

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

Exportar Volver

Exportacion de datos para Eiminacién __________|M

Operaciones a exportar para eliminacion
O Eliminar operaciones sin contabilizar
O Eliminar expedientes y/o facturas

Hustracién 58. Exportacion de Operaciones. Eliminacion

6.2.2 Actualizaciones masivas

B @G

Plantillas Cargar Inicio

Operacion sobre Inmueble

U
Tipo de operacidn * Alta con Contabilidad
- e do b oo i Conabila
Situacion juridica * I
Seleccionar Fichero *

Hustracién 59. Actualizaciones masivas de operaciones. Altas

e Operaciones sobre bienes existentes

Plantillas Cargar Inicio

H N | ]
INE BN R ﬂ_
e
Carga* Aumento de importe de carga inidial

Certificaciones de obra y otros incrementos de valor
Seleccionar Fichero *

Incremento de importe sobre bienes por debajo de umbral

Redistribucion de amortizacién de bienes adscritos
Fecha contabilizacion 01/01/2017

Ilustracién 60. Actualizaciones masivas de operaciones. Operaciones sobre bienes existentes

e Rectificaciones
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SCROlE |-

Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Rectificaciones M e el N (LN
Il NN HEID NS Il BB s 1 EEE = (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 06/11/2019 15:11)
I e HEE BN = E

NS EE_.

Carga ™ 07100 - Rectificacion de amortizacidn de ejercicios cerrados en positivo
07101 - Rectificacion de amortizacion de ejercicios cerrados en negativo
07300 - Rectificacion de importes de ejercicios cerrados en positivo
07301 - Rectificacion de importes de ejercicios cerrados en negativo
07401 - Cambio de naturaleza de bienes

07500 - Cambio de situacién juridica

07600 - Redistribucién de valores de suelo y vuelo en ejercicio cerrado
07901 - Rectificacion por umbral de activacion

Seleccionar Fichero *

Fecha contabilizacion

Ilustracion 61. Actualizaciones masivas de operaciones. Rectificaciones

e Contabilizacion

Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Contabilizacion R "™ e
CHCEE N RECERE M EASEEN - RN o e W W i g
J I . I I =
l. n [ |
Seleccionar Fichero * Examinar...

Hustracién 62. Actualizaciones masivas de operaciones. Contabilizacion

e Bajas

=3
Plantillas Cargar Simulacién de la baja Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Bajas N N N
|| | B BN [ H EEH EE H B B .
H EH BN HEE || |
W iomed | o "R

U e ey P

Carga*® 02100 - Venta de Bienes
02101 - Baja Fisica({Pérdida o Destruccion)
Seleccionar Fichero* |02102 - Reversion de la Adscripcién
02104 - Entregas Gratuitas de Bienes

02107 - Finalizacién Uso Precario

02112 - Baja de bienes recibidos en depdsito

02900 - Baja de bienes propios fuera de balance

02902 - Baja de bienes afectados por umbral inferior a 1500 euros

Ilustraciéon 63. Actualizaciones masivas de operaciones. Bajas

¢ Anulacion o eliminacion de operaciones

EO

Plantillas Cargar Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Anulacion y/o eliminacion e
operaciones

| B | H HEE BN s | _ H BN e EEE N e . HEE § EEm | B |
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Carga *

Anulacidn y alta simultanea
Seleccionar Fichero * |Eliminar operaciones sin contabilizar Examinar...

Ilustracion 64. Actualizaciones masivas de operaciones. Anulacion o eliminacién de operaciones
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SOROLLA2 EXPORTACION DE DATOS Y ACTUALIZACIONES MASIVAS

e Otros datos de la operacion

Plantillas Cargar Inicio

Carga * Actualizacién de expediente, libramiento, factura
Eliminacion de expediente y/o factura
Seleccionar Fichero * |Insercién de observaciones en operaciones
Modificacidn de descripcién de operacién
Sustitucion de expediente/libramiento/factura Libre por expediente/libramiento/factura Sorolla

Iustracién 65. Actualizaciones masivas de operaciones. Otros datos de la operacién

6.3 Anexo III. Actualizaciones masivas de tablas auxiliares

Plantillas Cargar Inicio

| f
I I I s RO S . HlEE B I N 'EEE m II-I IIIIII

_m_m I 'E ) EEE =
Eliminacién de espacios W EE .. ‘imE ®m
Medificacion de datos de destinatarios HEEE

Carga *

Seleccionar Fichero *

Ilustracion 66. Actualizaciones masivas de tablas auxiliares

6.4 Anexo IV. Nivel Clasificacion

Cargar Guia Inicio

u —— Wi
Agregar
Desagregar

Tipo de cambio * Mismo nivel
Seleccionar Fichero *
El fichero puede obtenerse desde Gestion de bienes, exportando la seleccion de bienes con la opcion Actualizaciones ivas de datos les del bien / Cambio de Clasificacion.

Ilustracion 67. Actualizaciones masivas. Nivel Clasificacion
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