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Introduccion
En la siguiente guia se tratardn todas las cuestiones relativas a la tramitacidn electrdnica
de cuentas justificativas de Anticipo de Caja Fija, excluyendo la generacién y envio de los
certificados que sustituyen a la remisidn de esas cuentas justificativas al Tribunal de Cuentas, ya

1.

gue existe otra guia especifica sobre ese punto.

Para ello, antes de entrar en los detalles de cada procedimiento, es fundamental tener
una visién general de todos los sistemas implicados en la tramitacion electrénica y las funciones
mas relevantes que se desempeiian en cada uno:

SOROLLA2: es el sistema de gestion econdmico-presupuestaria. Los usuarios que
accedan con perfil de UT de caja podran realizar el alta de las cuentas justificativas de
ACF, la reposicidon de fondos y la remisién de los certificados correspondientes al TC,
entre otras opciones.

DOCELWEB: es un portafirmas electrénico que permite tramitar solicitudes de firma
procedentes de otros sistemas.

SIC3: es el sistema de informacién contable al que acceden los usuarios de las oficinas
contables.

IRIS: es el sistema de apoyo a la gestion de la fiscalizacidn por parte de los usuarios
de la Intervencion. Al mismo tiempo, servira como intermediario en las
comunicaciones electrénicas entre SOROLLA2 y SIC3.

SGIFE: es el gestor documental que almacena todos los ficheros que se incorporan a
los distintos sistemas descritos.

Sede electrdnica del TC: es la destinataria del envio por servicio web realizado desde
SOROLLA2 de los certificados que sustituyen la remisién al TC de las cuentas
justificativas.
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2. Alta de
justificantes

la cuenta justificativa de ACF vy vinculacion de

Para dar de alta una cuenta justificativa de Anticipo de Caja Fija en SOROLLA2 se debe
acceder al punto de menu Gestion del cajero = Cuentas justificativas 2 Fondos de ACF

E%ﬁiwﬁe e

Menu principal
CAJAPAGADORACENTRAL ||

IGAL

INTERVENCION GRNERAL O LA Desconectar Ayuda

ACAIPESTRACION DRL ESTROD

Ejercicio presupuestario: 2020.1)
Sa2 25130 mostrando los drganos gestores activos e inactivos

Gestién del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Justificante de gasto

‘ Adelantos de cajero

7 entradas en el buzon
Comisiones de servicio

Indemnizaciones por traslado

Desplazamientos urbanos
Indemnizaciones conductores / escoltas
Libramientos >

Cuentas justificativas > || Fondos de ACF l

Otros justificantes Fondos de pagos a justificar
Expedientes de ACF B

Consultas y listados

Y a continuacidn, en la siguiente pantalla, pulsar el botén “Alta”:

D s

C(ae & |l @

Alta JBuscar Limpiar Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Parametros de seleccion

CAJAPAGADORA CENTRAL |

Organo gestor
Unidad tramitadora *
Afo

N° de cuenta desde

Con reparos

desde
Estado

Observaciones

® 0 = =~ a 3 S~ 5 VW

Descripcion de la cuenta

Feoha e ustacincesce — T —
Fecha de aprobacion de la cuenta desde l:l hasta l:l

Ejercicio presupuestario: 20201,
Se estdn mostrando los drganos gesiores actvos & inactvos
* indica un campo obligatoric

DIRECCION GENERAL v
[cA1A PAGADORA CENTRAL v

| | === |

Fecha de envio al Tribunal de Cuentas ] hasta [ |

[ '

Tramitadas electronicaments




En esa pantalla, se comprobara que esta marcado el check de “Tramitacidn electrdnica”,
se asignard una Descripcion y, desde la pestafia “Justificantes”, se pulsard en el botén de Alta
= para agregar los justificantes correspondientes:

|
lg’(\\-.- ol --:\‘i . E @ £
=\J\JJ$\J—~—-"-’- Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL | |
Ejercicio presupuestario: 2020 1;
Se estin mostrando los drganos gesiores activos e inactivos
* indica un campoe obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL _ _ . _____ v Tramitacion electronica
1
IDesnlipcién & POMENTE: Ejemplo cuenta 1 I |
e 31/10/2020
RC [ v

Observaciones |

Justificantes IImporles”Dccumentos] [Trémites electréniccs]

Aplicacion presupuestaria Afo Organica [seccion)
y _ﬂ P'agina: de _i F Tamafio de pagina
NILFICLF. | Fecha de Aplicacién m] @

[B = Tipo de P i
| fila | Ao N o B | Descripeion | Importe justificado | o pago p

Pulsar para agregar
justificantes a la cuenta
justificativa

Tras pulsar para agregar, se abrird una nueva ventana de busqueda que permite

seleccionar los justificantes mediante distintos parametros, donde se debe pulsar el botén @
Buscar:

SOROLL ‘i ot =
=\_)\JJ\JJ\J—L—J'2- Agregar| Buscar | Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Basqueda de justificantes a asociar

CAJAPAGADORA CENTRAL - = .
=) Estos parametros de bisgueda se aplican al pulsar Ejercicic presupuestario: 20201

en el botdn Buscar Se estan mostrando los drganos gestores actvos & inactvos
érganogeslzor DIRECCION GENERAL w
Fecha de pago desde | | hasta | |
Tipo de justificante [ w |
Fecha de emision desde | hasta | |
Agrupacion del gasto || | ;I m
Orden interna = = Relacién de transferencias | | = =
Factura Serie de la factura| | M= de 1a factura | |
Aplicacion presupuestaria Ano Organica Programa l:l Economica l:l
(1| aderne s Deseripcion Importe justificado | MLF/CLE tercero | Fecha de pago |Aplicacién presupuestaria
[] [po20/s063 Gasto FP2 2,500,000 ES0D053045728K 1V0V2020  [2020 1602 132422189
[] [o20/8065 Gasto FP 228,03| ES00053045720KH 1002020 [P020 1503 132A 22189
[[] [po207 =081 Gasto FACTURA BOE 1.833,76 ESO00QZ231100M1C 302020 2020 1502 132A 22506
[[] [po20/5034 Gasto Ejemplo factura taller 1.815000 ES0D0A22183128 302020 0201503 132A 22111
[] [oz20/8085 Gasto Ejemple factura con IRPF 424,001 ES000A22152122 2020 PO20 1603 132A 22700




Si, por ejemplo, se filtra por Tipo de justificante Gasto y la Agrupacidon del gasto
“PONENTE" y se pulsa en el botdn Buscar se muestran para agregar Unicamente los justificantes
de gasto con esa agrupacion y, una vez localizados, se pueden seleccionar para agregar a la
cuenta justificativa:

= —
SOOI A ETERER

Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Busqueda de justificantes a asociar 3®

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestano: 2020 l,l
Se estan mostrando los drganos gestores actves & inactivos

Organo gestor DI TON GENERAL _ _ . _ _ __ w
Fecha de pago desde —l hasta ’—l
[Tipe de justificante Gasto wl] 1=
Fecha de emisién desde | EE hasta| | 22
IAgrupacién del gasto POMEMTE ||GA5TDS DE EJEMPLO PARA EL CURSC PREPARADOS POR EL PONENTE | ;I m
Orden interna = = Relacion de transferencias = =
Factura Serie de |a factura | | N* de |a factura | |
a0 Aplicacien presupuestaria Afio Organica Programa I:l Econdmica l:l
Ao N ’;_:'i"u":h Descripgian |mporte justificade | M.LF/CLF tercerc | Fecha de page |Aplicacion presupuestaria
2020/ 2034 Gasto Ejemple factura taller 1.815,001 ESO00AZ23153123 31102020 2020 1602 132422111
020 / 8085 Gasio Ejemplo factura con IRPF 434,00 ESDD0AZ28153128 312020 020 16803 1324 22709

Tras pulsar en “Agregar” se vuelve a la ventana anterior de la cuenta justificativa desde

la que se pueden eliminar los justificantes seleccionados con el botdn m (si se observa que no
son correctos) o bien pulsar de nuevo en el botén de Alta - para continuar agregando
justificantes.

Una vez elegidos los justificantes, para generar la cuenta justificativa se pulsara en el
botdn Guardar:
||
o : |
SOOI eI
= 2- Guardar| Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020 1,'
S =stEn mastrando los drganos gestores activos e inactivos
* indica un campo obligatoric
érganu gestor * DIRECCION GEMNERAL el Tramitacion electronica
Descripcion * |PONENTE: Ejemplo cuenta 1

Fecha de S
jue:;iﬁnacién * 31/10/2020

RC [ v |
2.209,00

Observaciones |

Justificantes [ Im portes] [Dccum entos] [Trémites eIectréniccs]

Elimina TODOS

icacid i A [z020 ] S ” = Permite agregar mds los justificantes
Aplicacion presupuestaria Ano 2020 Organica (seccion) 16 W . .
justificantes agregados
il [ pagina[L ] de 1 (Filas:2) [ [ g de pagina
Ne = Tipo de B . NLFICLE Fecha de Aplicacion -
fila Ano FN® - Descripcion Importe justificado e - [ E
1 2020/ 8084 |Gasto Ejemplo factura taller 1.215.00 | ES000A221623123 | 21/10/2020 |2020 1603 1324 22111
2 2020 / 8085 |Gasto Ejemglo factura con IRPF 424,00 | ESO00AZE168122 | 31/1V2020 |2020 1803 1324 22700 ]




Tras pulsar en Guardar, se asignard un N2 de cuenta. El contenido de la pestafia
Justificantes sera modificable mientras la cuenta justificativa esté en estado Borrador. Sin
embargo, en estado Borrador todavia NO se permitira realizar el calculo del Importe sin IVA:

ESQ,;@LL,Q’E J K4 = & @

Alta  Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Usuario para guias (PREPRODUCCION}

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2022 i)
= indica un campo obligatoriof
QOrgano gestor * DIRECCION GENERAL w Tramitacion electronica
Afio | N° de cuenta 202271 Estado I EBorrador I
Descripcion * |PONENTE: gjemplo cuenta 1 l |
Fecha de justificacion *  [05/05/2022 ATEE DT 1 Fecha envio a ilizzcid
Fochade sprobacién [ ] Con eparos Feoha envioa Trbunatde Cuengk [ |
N de asiento registral envio a |:|

RC = Tribunal de Cuentas

Importe a reponer 2.230,00 REFOSICION POR LIQUIDO

Importe sin IVA
Observacianes [

[

Mientras la cuenta justificativa estd en Borrador

se permite afiadir o eliminar justificantes, pero
lustificantes [Impoﬂe&]”[}locumentos] [Trémites electrénicos] NO calcular el Importe sin IVA

Aplicacién presupuestaria Afa 2022

022 Organica (seccion) 16 W
g _<‘d Péginade 1 (Filas:2) _I-N 5 Tamafio egina
Ne - - - . Fecha de Aplicacion -
o Rito | N° Tipo de justificants| Descripcién Importe justificado | NLF.IC.LF. tercero o . - E
1 2022 / 22203 | Gasto Ejemplo factura akler 1.81500 | ES000AZ8168125 | 05042022 (2022 1603 131N 22111
2 2022 / 22204 | Gasto Ejemplo factura con IRPF 484,00 | ESO00AZ2165128 | 050412022 |2022 1603 132422789 E

En la pestafia “Importes” se muestra la suma de las imputaciones de los justificantes
asociados a la cuenta justificativa y permitird verificar que el Importe a reponer es correcto,
teniendo en cuenta el tipo de reposicidn (por bruto o por liquido). Estos importes son los que
en las siguientes fases de la tramitacidn se volcaran automaticamente en los documentos que
se vayan generando desde la cuenta justificativa.

|

4 r : |
LSOOI | - ¥ | (sl @
= 2- Alta  Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Usuario para guias (PREPRODUCCION)

CAJAPAGADORA CEMTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2022
* indica un campo obligatorio|
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL w [ Tramitacién electrénica
Afio | N° de cuenta 202271 Estado Borrador
Descripcidn * [PONENTE: sjemplo cusnts 1 |
Fecha de justificacién *  |05/05/2022 e 1 Fecha envio a izacis
Fecha de aprobacion | | Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas | |
N de asiento registral envio a |:|

RC - Tribunal de Cuentas

I Importe a reponer 223000 I ICION FOR LIGUIDO

Importe sin IVA

Observaciones |

Como la reposicién es por el liguido, el importe a reponer se
calcula como el total de las aplicaciones presupuestarias (2.299,00)
Justiﬁoante Documentos”Trémites e\ectro'nicos] RESTANDO los descuentos (60,00): 2.299,00 - 60,00 = 2.239,00

Imperte liquida total 2,229,00

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econémica Imparts

|2022 | |1e02 | [121n | [22111 | 1.815,00

|2022 | |1e02 | |132a | [22733 | 424,00
Total | 2.235.00 |

Seccion | Organica | Organica | cp

5 Descripcién Importe
[100105 [wor I o.0)
Total | | son00f |




Una vez agregados los justificantes y revisados los importes, se accedera a la pestafia
“Documentos” para generar el fichero de la cuenta justificativa:

SOOI - DEERPaddas

Alta Portafirmas Listade Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Usuario para guizs (FREPRODUCCION)
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2022 !'f.
" indica un campe obligatoric

Organo gestor * M GEMERAL w Tramitacion electronica
Ao | N° de cuenta 2022 /1 Estado Borrador
Deseripcion * [PONENTE: ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * |05/05/2022 petaeriod Fecha envio a ilizacié
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
N° de asiento registral envio a l:l
RE o Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.230.00 REPOSICION POR LiQUIDO
Importe sin VA |
Observaciones |
Justificantes Tramites electrénicos
?
Cuenta justificativa
Periodo desde 05/04/2022 | a [os/o4/z0zz |
| Descripeion | F"mal Situacion | Reemplazar | |

Documentos contables

| Nombre ituacié | ituacién contabl | N® operacitn contable Fecha 5|c| Fecha pago | |

Certificado RC y Documentos administrativos

| Descripeion | ﬁlrnal Situacion | Reemplazar | |

Ficheros externos i/

Tras pulsar en el botdn de generar, se abre una nueva ventana en la que, por un lado,
se permite seleccionar los distintos firmantes de la cuenta vy, por otro, los documentos a incluir
en la misma. SOROLLA2, de forma automatica, agrega para los justificantes en los que no se ha
asociado ningun fichero externo la indicacidon “Factura original en papel”. Eso hace que, al
enviar la cuenta justificativa a fiscalizar, el expediente IRIS se registre como “mixto”, ya que parte
de la documentacion llega de forma electrdnica y parte en papel. Si se marca el check de “Excluir
todos los originales en papel” entonces se eliminan esas descripciones automaticas (NO se
afiade la indicacién “Factura original en papel”) y, por tanto, al hacer el envio a fiscalizar el
expediente IRIS se registra como electrdnico, salvo que exista algun otro documento en papel.



" Scrolte
! =D u_._rjz.

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Generacion de la cuenta

B e ®

Generar Volver Ayuda

Usuario para guias (PREPRODUCCION)

CAJAPAGADORA CENTRAL
Ejercicio presupuestario: 2022 !',l
* indica un campo obligatario
Firmas
Cajero PRUEBA (CAJERD) w Si se marca el check de excluir entonces NO se
Reposicién afiade la indicacion de que la factura original se
Interventor [PRUEEA [CAJER0) ¥ | enviard en papel a la Intervencion
Aprobador PRUEBA [CAJERD) v]
I Excluir todos los originales en papel | |
Documentos a incluir en la cuenta
Afio | N* Dooumeny
Justificante / Tipo Enviar
Tramite ME Fichero
I Factura original en papel I
2022 /22203 | Gasio
2022-22203_Certificado de Conformidad 2022-22203_CestificadoConformidad. pdf
2022 22204 | Gasto Factura original en papel
Documentacion anexa
202202 Orden interma Orden interna 0l_2022-2_OrdeninternaPago. pdf
202213 Orden interma Orden interna 0l_2022-3_OrdeninternaPago. pdf
202213 Relacién de transferancias Relacién de transferzncias RT_2022-3_RelacTrans.pdf

Cuando ya se ha generado el fichero, la cuenta justificativa pasa al estado “Justificada”
y vya no pueden afiadirse o eliminarse justificantes a la misma. Cuando la cuenta esta

“Justificada”
calculadora:

" Scrolt »i
= e \.J_._J‘Jz-

=2

Alta

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL |

DIREC

207211

Organo gestor *
Afio | N°® de cuenta

Portafirmas

’, ya puede realizarse el cdlculo del Importe sin IVA, pulsando en el botdn de Ila

£

Inicio  Ayuda

2 H 9

Listado Informe Guardar Limpiar Volver

Usuario para guias (FREFRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2022, i
* indica un campa obligatario

M GEME]

~

ERA

Tramitacion electrénica

I Estado

Justificada I

D &n* [PomMENTE: sjemplo cuenta 1

1

Fecha de justificacion
-

Fecha envio a

1

Fecha envic a

Fechace sprovacion || Con eparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas ||
ol |
CIE o Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiQUIDO
Importe sin IVA

o i [ |

S e [ e T ——

Organo

= [
Organisma
Tramites electrénicos
@
Cuenta justificativa
Periodo desde os/os/znz2 05/04/2022
Deseripeion A Situacién Reemplazar
Cuenta.xml
Documentos contables
S - Fecha
| Mombre | | N? operacién contable 2 - | Fecha pago | @ |
Certificado RC y Doc 05 ad, rativos
3 Firma —
Descripcion Situacion Reemplazar
Ficheros externos i

| Nombre | Situacian | Descripcion | =] |




Tras pulsar en el botén de la calculadora se abrird una nueva ventana en la que el
usuario debera introducir el importe sin IVA que haya calculado él mismo, pudiendo utilizar
como referencia el importe sin IVA calculado por SOROLLA2 en base a los datos disponibles en
los justificantes asociados a la cuenta justificativa. Los justificantes de gasto en los que no se
haya detallado un valor para el “Importe de impuestos repercutidos” se destacaran en rojo. Una
vez introducido el “Importe sin IVA calculado por el usuario”, se pulsara el botén Agregar. Una
vez actualizado el importe, se pulsard en el botén Volver para regresar a la ventana anterior:

-, 32
ﬁ@s;zsu,- 'IE - e

r
AgregarflVolver | Ayuda

Calcular importe sin IVA Usuario para guizs (PREFRODUCCICN)
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestano: 20221
* indica un campo otligatoric

12
Importe sin IVA calculado por &l usuario * I 1.880,00 I
Importe sin VA calculado en base a los datos dispenibles 1.984,00

Justificantes

E _‘i Pagina de 1 (Filas:2) _‘31 5 Tamario de pagina 0w

Afial N Descripsion Imparte justificante Importe i i Importe sin impuestos
2022 / 22303 Ejemglo factura taller 1.815,00 315,00 1.500.00
| 2022 | 22204 Ejemglo factura con IRFF 424,00 45400 |

Se resalta en rojo para indicar que, al no disponer del detalle del Importe
de impuestos repercutidos, el célculo del importe sin IVA realizado por
SOROLLA2 puede estar incompleto

Después de haber pulsado en Volver, se observard el valor del Importe sin IVA
actualizado. Si fuera necesario modificar ese importe, bastard con pulsar de nuevo en el botdn
de la calculadora para regresar a la ventana de célculo:

= (S ' _| = | E
=)|0)S(eR ). I sl =
NI - | = = =
q . Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja Usuario pars guiss (PREFRODUCCION)
CAJAPAGADORACENTRAL
Ejercicio presupuestario: 2022
* indica un camgo obligatario|
Grganc gestor * i 10N GENERAL ~ Tramitacion slectronica
Afio | N* de cuenta 202211 Estado Justificada
Descripeitn * [PONENTE: ejemplo cuenta 1 ]
Fecha de justificacion * 05/05/2022 Fecha envio a fiscalizacié Fecha envio a ilizacid
Fecha de aprobacion |:| Con reparos ~ Fecha envic a Tribunal de Cusntas |:|
N de asiento registral envio a Tribunal
RC v s L 1
importe a reponer 2239,00 REPOSICION FOR LiGUIDO
Importe sin IVA Pulsar si se necesita corregir el importe
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario [ Unidad Administrativa (DIR3) [
brg i |
Ministeric u O i
Justificantes || Importes m Tramites electrdnicos
@
Cuenta justificativa
Periodo desde |35.":--'.'2322 a |05/04/2022
Descripcion Firma Situacion Reemplazar
Cuenta.xml
Documentos contables
| Nombre Situacion | Situacisn contzble | N* operacién contable F“”““’!"g"'m" Fecha pago | | |
Certificado RC y Documentos administrativos
Ficheros externos i




Por otro lado, si durante la revision de la cuenta justificativa se observa algun error, el
fichero Cuenta.xml puede eliminarse seleccionando la opcidn “Deshacer justificacién”, de tal
forma que la cuenta justificativa vuelva al estado “Borrador” y el valor del “Importe sin IVA”

quede de nuevo en blanco:

S
I@\JJLJ_._J,-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modific
CAJA FAGADORA CENTRAL |

DR EEFEEEs

acion y baja

Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda

Usuario para guias (FREFRODUCCH

Ejervicic presupuestanio: 2022 -iH
* indica un campa obligatorio

Organo gestor * DIRECC L v Tramitacion electrdnica
Afio | N° de cuenta 202211 | Estado Justificada |
Descripcion * [PONENTE: ejemplo cuenta 1 | |

Fecha de justificacicn * [05/05/2022 ] Fecha envio a 1 Facha envio a ilizacic [ ]

Fecha de aprobacion l:l Con reparos

w Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l

M* de asiento registral envic a I:l
Tribunal de Cusntas

)

RC e
Imports a reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiGUiDo
Importe sin VA 1.880.00
b
Observaciones [ T 1 |
Codigo Presupuestaric [ | \ Unidad Administrativa (DIR3) |
Orgam:u. itucional,
Ministerio u Organismo | \ |
. \ . g . N .
Si se pulsa en "Deshacer justificacion”, se elimina el
R | SR TR fichero Cuenta.xml, la cuenta vuelve al Estado Borrador
Justificantes || Importes m Tramites electranicos y el Importe sin IVA gueda en blanco
@
Cuenta justificativa
Periodo desde |UE-.-'I]4."2322 a |05/04/2022
e Firma o
Descripcion 1 Situacion Reemplazar \

Cuenta.xml I

Pulsar para visualizar

Documentos contables Dechacer justificacién gi

| Nomibre Situacion

| Situacién contable

N " ° Sustitwir doc firmado

Facha contabiliz
SIC

Certificade RC y Documentos administrativos

| Descripcion

Firma a0
| papsl Situacion

Resmplazar |

Ficheros externos L

| Nombre |

Situacion |

El fichero de la cuenta justificativa generado, Cuenta.xml, se puede consultar pulsando
en el enlace. Los detalles de ese fichero se analizaran en el siguiente apartado.
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3.  Contenido del fichero de la cuenta justificativa

Para consultar una determinada cuenta justificativa de Anticipo de Caja Fija en
SOROLLA2 se debe acceder al punto de menu Gestién del cajero = Cuentas justificativas =

Fondos de ACF

L

Meni principal
CAJAPAGADORA CENTRAL ||

eoume HINATERIO.
OF HACIENGA

IGAE

INTERVENCION GRNERAL 0 &
AoUnTRACYN DR ESTADS

Gestion del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Y a continuacién, en la siguiente pantalla,

Justificante de gasto

| Adelantos de cajero

Comisiones de servicio

]

Desconectar Ayuda

Ejercicio prasupuestario: 2020 i i

= 2si3n mostrando los drganos gesicres actvos e inactivos

Indemnizaciones por traslado
Desplazamientos urbanos
Indemnizaciones conductores / escoltas
Libramientos

Otros justificantes

Expedientes de ACF

Consultas y listados

indicar

necesarios y pulsar el botén “Buscar”:

S

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Parametros de seleccion

CAJAPAGADORA CENTRAL ||

ljrga no gestor
Unidad tramitadora *

i

Alta |Buscar

los pardmetros de busqueda

2

Limpiar Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestaria: 2020 i)

Se estdn mosirando os drganos gestores activos  inactivas

* indica un campo obligatario

| DIRECCION GENERAL

v

[CAIA PAGADORA CENTRAL

v]

Afio

N° de cuenta desde

2020

21| hasta [ 21]

Descripcion de la cuenta

Fecha de justificacion desde

Fecha de aprobacion de la cuenta desde
Con reparos.

Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde
Estado

Tramitadas electronicamente

Dbservacionss

w0~ =m0 F S~ DD VW

|EE hasta |
|[EE hasta |

~

|
[
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Entre las cuentas obtenidas como resultado de la busqueda, para acceder al detalle de
una de ellas, se pulsara en el enlace existente en la columna Afio/N9:

St EETFRE
=1emle) uly
! ‘_J}i\J ng Listado Listado Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Resultado de la consulta
CAJAPAGADORA CENTRAL ||
Ejercicio presupuestario: 2020
Se est3n mostrando los drganos gestores activos  inactivos
Organo gestor 10000156 - DIRECCION GENERAL [
Unidad framitadora 1153002 - GAJA PAGADORA CENTRAL
1 registro recuperado.
Fecha
- I . Fechade | Importe | Fechade <
Aiio | N Deseripeitn Observaciones justificaion | justificad | anrobasion enTv(.:oal Reparos Estado
2020/ 21 | POMENTE: Ejemplo cuenta 1 31112020 2.289,00 Jusfificada

Pulsar para acceder al detalle de la cuenta justificativa

Ya en el detalle, desde la pestafia “Documentos”, se pulsard en el enlace al fichero
Cuenta.xml:

- SEROIE - - % @ e

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020 §
Se estdn mestrando los drganos gestores activos = inactivos
~ indica un campo obligatario
COrgano gestor * L b Tramitacion electronica
Ao | N° de cuenta Estado Justificada
Descripeion |PG'J’ [TE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a contabilizacion
Fecha de aprobacion Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
RC Vs N* de asiento registral envio a l:l
Tribunal de Cuentas
Imparte a r2poner 223000 REFOSICION POR LiquiDo
Observaciones | |
Codigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)
Grgano i | |
Ministeria u Organi
[eiTeT  EL G Tramites electronicos
Cuenta justificativa
Pericdo desde |
Firma Froreres
Situacion Reemplazar
papel -

Cuenta.xml I

Documentos contables

Nombre Situacion | Situacion contable | N° operacitn contable Fas e | Fecha pago | @ |
Certificado RC y Doc 0s administrativos
Descripeian | anal | Situacion | Reemplazar | |

Ficheros externos i/

Nombra [ situacien | Descripcién [ T ]
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El contenido de ese fichero consta normalmente de las siguientes paginas:

1. Caratula. En la parte superior se refleja el Ministerio/Organismo, el Servicio, el NIF
de la caja pagadora y el periodo de justificacion. Ese periodo se determinara
automaticamente cogiendo como fecha “desde” la fecha de pago mds antigua y
como fecha “hasta” la fecha de pago mas reciente, ambas correspondientes al
conjunto de los justificantes incluidos en la cuenta justificativa. Ademas, la caratula
contiene un resumen de los datos econémicos y los cargos y nombres de los
distintos firmantes:

g MINISTERIO| Cuenta Justificativa para la reposiciéon de fondos
i ' 2020/21
MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GENERAL
COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Ano del Presupuesto: 2020

Cuenta justificativa de fas obigaciones satisfechas con cargo a fondos de anbicipos de Caja
f§a. que rinde la caja pagadora

CAJA PAGADORA CENTRAL

con el fin de reponer fondos, a cuyo efeclo se acompafian debidamente refacionadas las
facturas y demas documentos originales que justifican la apiicacion definitva de los fondos
librados.

16 MULTIAPLICACION (Ver Anexo) 2.299,00€
Clasit. Organica Clagit. Funcional Casi. Econdenica imporie

La presente cuenta importa ia cantidad de

DOS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE EUROS

Firma 1

CARGO DEL CAJERO

Fdo.: NOMBRE DEL CAJERO

Firma 2 a3 Firma 4
Expedida orden de reposicion Inervenida la presente cuenta se adjunta Aprobada:
Impore 2299.00€ Informe en cumplimiento del art. 25 del RD.
Proponente 2188/95 de 28 de diciembre
CARGO REPOSICION CARGO DEL INTERVENTOR CARGO DEL APROBADOR
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2. Anexo con detalle de aplicaciones presupuestarias y, en su caso, descuentos:

MINISTERIO | Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos
2020/21

MINISTERIO ! ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GEMERAL
COD. CAJA PAGADORA: ES00052816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Aiio del Presupuesto: 2020

Total por Aplicacion

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
2020 1603 132A 2211 1.815,00€
2020 1603 132A 22789 484, 00€
2.289,00€
Total por Descuentos
Organica Descuento Importe
000057 100103 60,00€
Importe Reposicion 2.239,00€

3. Relacidén de justificantes por aplicacién y, en su caso, por descuentos. Contiene
enlaces al detalle de cada justificante:

MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos
2020/21
L}

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GENERAL
COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Ao del Presupuesto: 2020

Relacion de Justificantes por Aplicacion

Ejercicio: 2020 Organica: 1603Programa: 132A Econémica: 22111

N° N°Reg. Justificante Proveedor Importe Euros
| 1/1156002-8084 L ES000A28168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 1.815,00€

)
Enlace al detalle del justificante 8084

Ejercicio: 2020 Organica: 1603Programa: 132A Economica: 22799

N° N°Reg. Justificante Proveedor Importe Euros
l 2| 1156002-8085 I ES000A28168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 484 00€

_\ Enlaces al detalle del justificante 8085
Relacion de Justificantes’por Descuentos

Organica: 000057 Descuento: 10§7103

N° N°Reg. Justifica Proveedor Importe
2| 1156002-8085 ES000A28168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 60,00€
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4. Relacidn de justificantes asociados con su documentacion:

|§  MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos

2020021

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GEMERAL

COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Ano del Presupuesto: 2020

Relacién de Justificantes asociados a la Cuenta Justificativa

Justificacion Electronica

La Cuenta Justificativa electrdnica incluye todos los documentos relacionados con el Justificante.
Sin Justificacion Electrénica

La Cuenta Justificativa electrdnica no incluye ninguno de los documentos relacionados con el Justificants.

K

N° Reg. Justificante: 1158002-8084 Tipo: Gasto Fecha de Emisign: 01-10-2020
Proveedor: ES000AZ2168128 TERCERDO PARA EJEMPLOS
Importe Total: 1.815,00€

Aplicaciones
Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica Importe
2020 1603 1324 22111 1.815,00€
[Pocumentos Como se indica que existe un original en papel
l' Documento en I: Faciura original en | el envio a la Intervencion sera MIXTO
-

| o_de_conformidad.pdf 2020-8084 - Cerlificado de conformidad
r' comunes!11352631-01_2020-23 OrdenintemaPago.pdf.xsig Orden interna

* comunes11352627-RT_2020-18_RelacTrans.pdfxsig Relacidn de transferencias

Bl -

N° Reg. Justificante: 1158002-8085 Tipo: Gasto Fecha de Emisin: 01-10-2020
Proveedor: ES000AZ2168128 TERCERO PARA EJEMPLOS
Importe Total: 484 00€

Aplicaciones
Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica Importe
2020 1603 1324 22739 484 00€
Descuentos
Organica Descuento Importe
000057 100103 G0,

IDocumentos

* 2/11352630-2020-2085 - EjemploFacturaCon|RPF . pdf.xsig 2020-8085 - EjemploFacturaConlRPF
* pomunes/11352832-01 2020-24 OrdenintamaPago,| i

_xsig Orden interna

b

La relacion de
transferencias incluye
ambos justificantes, por
tanto, la documentacion
que se incluya en la relacion
se referenciara
automdticamente en cada
uno de los justificantes
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4.  Firma electronica del fichero de la cuenta justificativa

4.1 Firma electronica en SOROLLA2
Para firmar electrénicamente en SOROLLA2 el fichero de la cuenta justificativa, basta
con abrirlo para visualizarlo y pulsar en el botén “Firmar”:

Cuenta.xml

i%_i MINISTERIO

Firmar

= (-
| mr
Descargar Original Cerrar

Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos

MINISTERIO | ORGANISMO: MINISTERIO|
SERVICI): DIRECCION GENERAL
cOD. CAJA PAGADORA: ESDIOSZE18015H

PERIODO DE:  31-10-2020 & 31-10-2020

Afo del Presupuesto: 2020

libeados.

de las
fija, que rinde la caja pagadora

con el fin de repaner fondos, a cuyo elecio se acompatian debidamente relacionadas las
facturas y demas documendos orignales que jussfican ka aplicacion definitiva de los fondos

con carge a fondos de anboipos de Caja

T il Grginaa

La presente cuenta mpora la cantidad de

D05 MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y HUEVE EURDS

Fdo.: NOMBRE DEL GAIERD

Expecida orden de reposicidn
Imparte 2298008

CARGO REFOSICIGN

Inlersenida la presente cuenta se adjunia
infcrme en cumplimiento ded art. 25 del RO,
218875 de 28 de diciembre:

CARGD DEL INTERVENTOR
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Tras pulsar el boton “Firmar”, se abrird una nueva ventana desde la que se podra elegir
el certificado electrénico con el que firmar de entre los que estén disponibles en el navegador
del usuario y, si es necesario, modificar la informacién de firma. Para realizar la firma se debe
pulsar en el Ultimo botdn donde se indica “He leido todos los documentos que se van a firmary
FIRMO”:

o
lg“(\\-.-_ Ol
=\)\JJ$\J_.J.21-

Firma de documentos

Vaolver

CERTIFICADO: | CN=DESCRIPCION ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE- ENTIDAD IGAE- CIF S2826015F QID.2 W

I Seleccionar otro Certificado I Pulsar solo si es necesario firmar con un

certificado distinto al que aparece seleccionado

INFORMACION CON LA QUE SE VA A FIRMAR

Organo gestor:
Unidad tramitadora: CAJA PACADORA CENTRAL

« Cargo:
« Accion:
= Informacion adicional:
« Posicion de la firma:  Por defecto a la izquierda Pulsar solo si es necesario realizar
= ; = algin cambio en la informacion de la
I | Modificar informacion de firma | I .
firma
DOCUMENTOS GQUE SE VAN A FIRMAR
Nom bre | Descripcion Otra Informacion

Cuenta.xmi | Q Cuenta.xml

I | He leido todos los documentos que se van a firmar y FIRMO | I Pulsar para FIRMAR

A continuacion, se solicitara el PIN del certificado o una confirmacion adicional. Si no se
ha producido ningun error, se mostrara el siguiente mensaje que podrd cerrarse pulsando en
Aceptar:

Resultados de la operacion de firma

« Cuenta.xml El documento se ha firmado correctamente.

Aceptar
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La firma electrdnica incorporada se visualizard en el margen izquierdo:

Cuenta.xml.xsig

Mostrar/Ocultar Firmas

Documento firmado

L] [ rd

pr
Firmar Copia Electrénica Descargar Original Cerrar

2 Firma
TORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE
idad: 13

isor:  FNMT-RCM
AC Componentes informstoos
ES

Periodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET / 05-12-2020 17:16 CET
| 2 firma verificada es valida

Fecha de firma:  31-10-2020 14:08 CET
fripo de firma: XML Advanced Digital Sigaturs (XASES) - V1.3.2
Informacion adicional
Unidad tramitadora=CAJA PAGADORA CENTRAL

Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos
202021

MINISTERIO | ORGANISMO: MIISTERIN Rt |
SERVICIO: DIRECTIGN GENERAL |

COD. CAJA PAGADORA: ESCODS2216095H PERIODO DE: 34-10-2020 8 31-10.2020

Ana st Prosupuests: 2020

(Cumrda jusiicative de s obiipaciones satslachzs con carge & fandos de andcpas e Cajs
. e i 1 cof paadors

Y también se podra observar cémo se afiade la

CAJAPAGADORA CENTRAL -

et s acompanin detiemans wacnas B
i octiean s Spiaton Sefoiind e 1o odos

MULTIARLCACKON (ver Anacsy

carcobaL calERo

Pk NOMBRE DEL EAERD

nowesE e mTERVENTOR nowens e apRoBaDoR

extensioén .xsig al fichero:

| A

Inicio  Ayuda

Alta

Portafirmas Listado Informe GCuardar Limpiar Volver

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

Ejercicio presupuestario: 2020, j‘J
Se estan mostrando los drganos gestores aclivos e inactivos
*indica un campe obligatoric

Organogestor® | DIRECCION GENERAL

v Tramitacion electronica

Afo [N* de cuenta 2020 / 21

Estado Justificada

Descripcion *

|PC|NENTE: Ejemplo cuenta 1 |

Fecha de

31/10/2020

Fecha envio a

[

Fecha envio a

justificacion *
Fecha de
apr io

L1

Fecha envio a Tribunal de
Cuentas

Con reparos

L 1=

RC [

v ‘ N° de asiento registral envio a

L 1

Tribunal de Cuentas

Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [

E03116604

e 1603 Unidad Administrativa (DIR3)
Organo

constitucional, [ GiRECCION GENERAL

Organismo

Documentos

Tramites electronicos

31/10/2020

Cuenta justificativa

Periodo desde a [31/10/2020

Descripcion Flmlal Situacion Reemplazar
Cuenta.xml xsig

Documentos contables
Fecha
Nombre Situacidn Situacién contable N° operacién contable contabilizacién Fecha pago
SIC
Certificado RC y Documentos administrativos
Descripcion | le Situacion Reemplazar | |
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4.2 Firma electrdnica a través de un envio a portafirmas (DocelWeb)
Pararealizar el envio de documentos de la cuenta justificativa al portafirmas bastard con
pulsar en el botdn Portafirmas:

iSo‘;nguxﬁ D E 8 & @ e

Alta |Portafirmas| Listado | Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORACENTRAL |
Ejercicio presupuestanio: 2020.1)
S estan mosrande los 6rp3nos gestores activos @ nactvos
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL v Tramitacion electronica
Anio / N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripcién * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 ]
Fecha de justificacion*  [21/10/2020 | Fecha envio a fiscalizacién | 1 Fecha envio a contabilizacién [ 3}
Fecha de aprobacion Con reparos :YJ Fecha envio a Tribunal de Cuentas |
RC v N* de asiento registral envio a —]
Tribunal de Cuentas L
Importe a reponer 222000 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones | |
Codigo Presupuestario | Unidad Administrativa (DIR3) | ]
()romo constitucional, |
i Ot
Justificantes PLETINISIGEY Tramites electronicos
Cuenta justificativa
Periodo desde  [21/10/2020 | a [31/10/2020 |
i6 F"'“| Situacién
Descripcion Reemplazar
Cuenta.xml (]
Documentos contabl
Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N¢ operacién contable contabilizacién SIC Fecha pago

Certificado RC y Documentos administrativos

| = ==l e | |

Ficheros externos i)

| Nombre | situacion | Descripcion |

De forma similar a como se realizan los envios desde otras opciones, se revisara la
descripcién de la solicitud de firma, se elegira el firmante y los documentos a enviar y se pulsara
en el botdn “Enviar a la firma”:

E gsﬁal_,'_,rﬁ 52 Enviar @ ‘E @

Enviar a Ia firma | Volver Ayuda

Enviar a la firma - Parametros de seleccion Usuario pars guiss (PREFRCDUCTION)
CAJA PAGADORA CENTRAL ||
Ejercicio prasupusstanc: 2022, i
* indica un campe obligatonic
1% Revisar descripcién

Datos generales del envio
Descripién de la s""”“‘“’I [cuenTa JusTIRCATIVA |

Portafirmas [ Nombre = [ Cargo
] 1] ]
Firmante I DOCELWES [usuario curse R q [Prustas 22 Elegir
firmante
Pigina[1  |de1 Mostrando 1 - 1 de 1
Pricridad () Alta: Normal 32 Establecer prioridad y, si es necesario, un correo electrénico donde recibir un aviso cuando la
Cerreo de notificacion sjemplo@corea.es solicitud se devuelva a SOROLLAZ |
Notas
42 Marcar
i documentos para
firmar
Documentos
L -
Nombre =
Documentos Enviar | Firmar
Cuenta I

Cuando el firmante devuelva la solicitud firmada a SOROLLA2 se recibira un aviso en el
buzdn de la unidad tramitadora. Ademas, si el usuario ha configurado un correo de notificacion,
también se recibira un aviso en esa direccién de correo.
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5. Generacion y contabilizacion de Retencidon de Crédito (RC)

Una vez creado el fichero de la cuenta justificativa, puede ser necesario generar y
contabilizar un documento de Retencién de Crédito (RC) previo al documento de reposicién de
fondos. Para ello, se accederd a la cuenta justificativa como se ha indicado en apartados
anteriores, desde la opcidn de menu Gestién del cajero = Cuentas justificativas = Fondos de
ACF, estableciendo los pardmetros necesarios, pulsando el botdn Buscar, accediendo al detalle
de la cuenta justificativa a través del enlace existente en la columna Afo/N? y visualizando la
pestaia “Documentos”. En esa pestaiia, en la tabla “Documentos contables”, se pulsara el botdn

de Generar@:

iciciogh DB ERMAEAS

q Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJA PAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020,/
Se estan mostrando los drganos gestores actives & inactivos
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitacién electranica
Ao | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justi on * |3 1/10/2020 ‘ Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a 0 ‘ |
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
N* de asiento registral envie a l:l
RC ¥ Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.230.00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa {DIR3) E03116604
Organo tuci —
e |DiRECCIEN GENERAL
Justificantes Tramites electrdnicos
Cuenta justificativa
Periodo desde  [31/10/2020 | a [311o2020 |
Descripcion (Fome) Situacion Reemplazar
papel
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
| Nombre Situacidn | Situacién contable | N? operacién contable Farin sic | Fecha pago || @
Certificado RC y Documentos administrativos
| Descripeion Firma | Situacion | Reemplazar | |
papel
Ficheros externos i)

Entonces, se abrird una nueva ventana donde se marcara el check “Crear documento
RC”, se seleccionara la oficina contable, los cddigos DIR3 de dérgano gestor y de unidad
tramitadora que correspondan, el Autorizante y se pulsara en el botédn Generar:

- SCROUE” - i

Generar | Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2021 j#

Se estan mostrando los drganos gestores actives e inactivos
*indica un campo obligatorio

Crear documente RC I
Oficina contable * [==** CURSOS SOROLLAZ ¥
DIR3 OG * [E04931201 - DIRECCION GENERAL |
DIR3 UT * [EanD10266 - CAIA PAGADORA + |
Firmas
Proponente v
Interventor il
I Autorizante | I
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Se revisarda el borrador del documento RC vy, si es correcto, se pulsarad en el botdn
Guardar para pre-contabilizarlo:

()
SORCIP

Datos especificos del documento

MID: [2020000000472 | NEL: |

OFICINA CONTABLE (95000 | [**** CURSOS SOROLLA2

- -
e
CONTABILIDAD DEL Operacién de enlace: [ ] | RC Cédigo: 100 I
PRESUPUESTO DE GASTOS o Expediente: [ r—
EJERCICIO CORRIENTE NO aplicaciones: 2 Ejercicio: 2020

Afio del presupuesto:

ion: (16 |[MINISTERIO ___ __ _ __ |

—Aplicaciones presupuestarias
ani Importe - o
] [32a 7 I Esa informacién se coge
l |—1—3—er 3 ] | de la pestaia Importes
= de la cuenta justificativa
Total: 2.299,00
Importe: 2.299,00

Cédigo del proyecto de
gasto:

NO contrato /
e -
Tipo Operacién: |-

Texto libre de la
operacie
[Reposicién de la cuent

NO expte. de gasto: [ 1

: Ejemplo cusnta 1

Tras pulsar en Guardar, el documento se mostrard del siguiente modo en la cuenta

justificativa. Si estad pre-contabilizado, para visualizarlo se pulsara en el enlace existente en el
nombre del documento:

|
' Sorote - M EEas
=\_)\JJ$\J_._J'2- Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver |nicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA PAGADORA CENTRAL |

Ejercicic prasupuestaric: 20201
*indica un campo obligatorio
Organo gestor

v Tramitacién electrénica

Afio / N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada

Descripcion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 ]

Fecha de justificacian * [32/10/2020 | Fecha envio a fiscalizacién Fecha envio a ilizacia [ |

Fecha de aprobacién 1 Con reparos Facha envio a Tribunal de Cuentas ]

RC = ::e(!:eu::;:to registral envio a Tribunal :l
Importe a reponer 223,00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [ |

Cadigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa [DIR3} E02116604

G

e |DiIRECCION GENERAL | |

Las posibles acciones a realizar sobre
el documento variaran en funcién de

la situacién contable del mismo
(LT  Tramites electrdnicos

Cuenta justificativa / \

Periodo desde [33/10/2020 ] a [z/10/2020 | / \
Descripcién ;':: Situacidn / Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig / \
Documentos contabjefs \\
- = —— . = o ; Fecha contebifizacien| =
RC-NID:960005A2020000000472 I Pre-contabilizado I 2
0E000SA2020000000472
Pulsar para visualizar Certificado RC y Documentos ad, ‘rativos
Consuita de D.
Descripeién | F'pel' 2 Situacién Reemplazar tramites
Pa) Nivel gjecucién
. ) SOROLLAZ !
Ficheros externos i
Baja
Nombre [ stuscien | Descripcion i E
Anular E
Envios a la firma
Facha Fimmants Portafirmas Obiser | L pesmreenstzx gy
[ Nombre Madificar NID / NEI
Contabilizar en SIC
sutomaticamente
Susttuir doc firado




Una vez pre-contabilizado, el RC podra firmarse directamente en SOROLLA2 o bien
enviarse al portafirmas de forma similar a la descrita para el fichero Cuenta.xml

Cuando el RCya se ha firmado electrénicamente, se enviard a contabilizar dando de alta
un nuevo envio desde la pestaina de “Tramites electrénicos”:

Soolr DB ERE e

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar WVolver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo cbligatonio
Grgano gestor * DIRECCION GENERAL ~ Tramitacién electronica
Aho | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacian * [31/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacién Fecha envio a ilizacio [ ]
Fefindeerminits | Errmms e |
N de asiento registral envio a Tribunal l:l
RC = de Cuentas

Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiGUIDO

Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (DIR3} E02116604

Eeroon e [DiRECCION BENERAL

Pulsar para dar de alta un

P—— y
- L o NUEVo envio
[Jusllﬁcantes”Importes”DacumEntos Tramites electrénicos

| K® Expedients IRIS ‘ Situzcion ‘ Fecha envio Fecha devolucion Finalicad inice | Acuse de recibo | MIEH
L |

Tras pulsar en el botén de alta se abrira una nueva pantalla donde seleccionar la
Intervencion a la que realizar el envio. Esa Intervencidon debe ser coherente con la oficina
contable del documento. Ademas, desde esa pantalla se indicara la finalidad (Contabilizar) y los
documentos a enviar:

o
i 8 e
! \J:b 2 @ Volver A%a

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio
CAJAPAGADORACENTRAL |

Ejercicio presupuestario: 20201,
* indica un campo obiigaterio

Organo gestor* ~
Unidad tramitadora * R v
Tipo * Cuenta justificativa de fondos de ACF Cuenta justificativa de fondos de P.J
Cuenta Justificativa * jemplo cuenta 1 v
| Intervencion * L.D. PRUEBAS MINISTERIOS W | |
N° expediente de contabilidad | ACF2020-21 |
Tipo de expedients * 15 |Ordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario * 2020 |
IFinaIidad 5 Contzbilizar ¥ |

Importe 2.299,00

PONENTE: Ejemplo cusnta 1
Descripcion

P
— . Enviar
Nombre cripcion
Papel | Electrénico

Documentos Cuenta.xml.xsig Cuenta (]

CIACF_2020- -

= RC-NID:05000SA2020000000472
21_RC_960005A2020000000472.tcn
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Después de pulsar en Enviar, se accede a una nueva ventana donde consultar si el envio
ha sido correcto o si se ha producido algun error. Sera necesario comprobar en esa ventana,
pulsando en el botdn Refrescar, que aparece el mensaje “Envio realizado sin errores” y que se
ha dado de alta el correspondiente expediente en IRIS:

SCROUP | R R
& ) =1
= bl 2- Refrescar |Listado Listado Limpiar Volver Ayuda
Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios
CAJAPAGADORA CENTRAL
Ejercicio presupuestaric: 2020.1)
Parametros de biisqueda
Expediente IRIS
Fecha de envio desde |3 hasta | |8
Finalidad Contabilizar hd
Envios a la intervencién -}
Estado
del N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio —
1 | [ ] ACF2020-21 2020/000255 01/11/2020 10:35:30 | Enwio realizado sin emores I Contsbikzar
Pigina[L  |de1 Mostrando 1 - 1 de 1

Para regresar a la cuenta justificativa desde ahi, se pulsard en el botéon Volver. Para

acceder de nuevo a la pantalla de situacidn de envios o reenvios se pulsard en el botén de los
prismaticos:

ESS,@LL,& - = ¥ a2

Alta  Porafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL ]
Ejercicio prasupuestario: 2020.5)
" indica un campo cbligatorio
Organo gestor * GEMERAL v Tramitacién electrénica
Aifio | N de cuenta 20201 21 Estado Justificada
Descripcién * [onENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * [1/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a ilizacié [ ]
e I s Fechaemvio aTribunal de Cuentas ||
RC = N° de asiento registral envio a Tribunal l:l
de Cuentas
Importa a repaner 2330,00 REPOSICION POR LiQuiDo

Observaciones [ ]
Cadigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DIR3) E03116604
Orgencc e |DiRECCION GENERAL

Pulsar para consultar la

situacidn de envios o
[Jusllﬂoantes"Importe.s”Documentos] Tramites electronicos reenvios

N Expediente IRIS Situacitn Fecha envio Fecha devalucion Finalidad indice | Acuse de recibo || | 4| ]

2020/000255 Registrado 0171172020

Contabilizar comprobante.xsig &
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Mientras el RC esté “Pendiente” de volver desde contabilidad no se podra eliminar ni
modificar. Hasta que no esté Contabilizado no se podra generar el documento de reposicién de
fondos.

SOROIE - DRERMAEER

= Alta Portafirmas Listado Informe GCuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORACENTRAL ]
Ejercicio presupuestario: 2020, 1)

*indica un campo obligatorio

Organo gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitacion electronica
AR | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PonENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * [z1/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a ilizacis [ ]
P 1 s Fechaemvioa Tibwalde Cuentas ||
RC = N de asiento registral envio a Tribunal l:l
de Cuentas
Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiGUIDO

Observaciones [ |
Cédigo Pnesupueslano 1603 Unidad Administrativa (DIR3) E03116604

Grgana e |DiRECCION GENERAL

Si el documento esta Pendiente de
volver desde otro sistema entonces

Justificantes || Importes (QEdeNyELIGE | Tramites electronicos solo se permite consultarlo

Cuenta justificativa
Pericdo desde 212072020 | a [31/10/2020 |

Deseripcian i smuuy

Cuenta.xml.xsig / \

/tﬁ‘nenms contables \

Fecha m:l;gbililau'm Fect

Nomhbre Situacion Situacion contable N° operacién contable

RC-NID:960005A2020000000472 Fendieniz Enviado para contabilizar
86000SA202000000047

Certificado RC y Documentos administrativos

Consuliz de trimites. D
Situacién Reemplazar )

Nive! sjezuzién FS|
SOROLLAZ £

Descripcién

Ficheros externos i)

Mombre [ siuacien | Deseripeion -

Si, en vez de contabilizar el RC, la oficina contable lo rechaza analizaremos las posibles
acciones a realizar en el apartado de tratamiento de reparos.
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6. Generacion del documento de reposicion de fondos

Si previamente se ha dado de alta un documento de Retencién de crédito (RC), cuando
éste se devuelve Contabilizado a SOROLLA2 entonces ya es posible generar el documento de
reposicidon de fondos. Para ello, se accederd a la cuenta justificativa como se ha indicado en
apartados anteriores, desde la opcidon de menu Gestidn del cajero = Cuentas justificativas 2>
Fondos de ACF, estableciendo los parametros necesarios, pulsando el botén Buscar, accediendo
al detalle de la cuenta justificativa a través del enlace existente en la columna Afio/N2 y
visualizando la pestana “Documentos”. En esa pestafia, en la tabla “Documentos contables”, se

pulsara el botén de Generar [2—2] Para la correcta generacién del documento de reposicién de
fondos se exigira que previamente esté actualizado el Importe sin IVA:

=$Q?19L'_.j-éi - = [V

q Portafirmas Listado Inf_nrme Guardar Limpiar Volver Inicioc Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Usuario pars guizs (PREFRODUCCION)
CALS FAGADORA CENTRAL |
Ejervicio presupuestario: 2023
* indica un campe cHligatons

Organo gestor * ~ Tramitacion electrénica
Afio i N° de cuenta Estado Justificada
Descripeion = [PONENTE: ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacién = Fecha envio a izacien [ | Fecha envio a ilizacis ]
Fecha de aprobacién — Con reparos ~ Fecha enwio a Tribunal de Cusntas [ |
RC = N° de asiento registral envio a l:l
Tribunal de Cusntas
Imparte a reponer 2.230,00 REPOSICION POR LIGUIDD
imports sin V&
Observaciones [ Y |
Cadigo Presupuestaric: | \ Unidad Administrativa (DIR3) | I |
3???;’L§ﬁo u Organisma [ AY |

Una vez Contabilizado el RC, se pulsa para generar el documento de

- . reposicion de fondos (ADO/K]. Para la generacion de ese documento
Justificantes || Importes| Tramites electrénicos ADO/K se exigird que previamente esté actualizado el Importe sin IVA

-
@
Cuenta justificativa
Periodo desde [05/04/2022 a [o05/04/2022
- Firma >
Descripsién : Situzcién Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig \
Deocumentes contables \
Nombre Situacion Situacién contable N° operacién contable Fecha ““';‘.'E"‘"’a‘*""‘ Fecha page I B
RC-MNID:560005A2022000000011 Contabiizado SG000222310000473 05/05/2022
Certificado RC y Documentos administrativos
— Fi =
| Descripeién | L | Situacién Reemplazar | B - |
Ficheros externos i
[ Nombre: Situscién | Descripcion [ = ]

Entonces, se abrird una nueva ventana donde se seleccionard la oficina contable del
documento, la cuenta del cajero donde se recibird la reposicion de fondos, los cddigos DIR3 de
drgano gestor y unidad tramitadora que correspondan y los firmantes, y se pulsard en el botdn
Generar:

!3:;;3'5'_'_;5!
1 |

GCenerar |Limpiar \olver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento

CAJAPAGADORACENTRAL -
Ejercicio presupuestario- 2021.i)
S eslan mosirando los drganos gestores activos e inaclivos
*indica un campo obligatorio

Crear documento RC/ [

Oficina contable * [®==* cURSOS SOROLLAZ _ ~
Ordinal / Cuenta perceptor [- Es2821005715090200000161 - ACF |
DIR3 0G * [Ec4931201 - DIRECCION GENERAL v |
DIR3 UT ~ [EADD10266 - CAIA PAGADORA v |

Firmas
Proponents [ |
Interventor [ |
Autorizante [ |
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Se revisard el borrador del documento ADO/K y se completaran los siguientes valores:

e Area origen del gasto
e Forma de pago

e Fecha de reconocimiento (solo si no la actualizan en contabilidad)

Si es correcto, se pulsara en el boton Guardar para pre-contabilizarlo:

-

=

OFICINA CONTABLE 5£000

[F=¥ CURSOS SoROLLAZ |

NID: [0200000007¢ | MEE [ |

5% Guardar para pre-
contabilizar

1% Revisar tipo de documento

CONTABILIDAD DEL Operaciin de enlace: FIEIZ0Z 00000 ] ADOK _ Cédigo: 270
PRESUPUESTO DE GASTOS
W Expodientes [ ] signo: ]
EJERCICIO CORRIENTE 1N° aplicaciones: - Ejerdcio: 2020
Afo del presupuesto: 1020 Secdde: [16|[MINISTERID|
rAplicaciones presupuestarias B
Orginica Econden Importe Cra. PGCP
[e3 [1324 213 | [ 121,00
lez ] [132a 2uss || 2.420,00
Total: 254100
‘Importe: 254100
Interesado: [ESO00S2816015H | [CAJS PAGADORA SERVICIOS CENTRALES |
Cesionario: | 1L ]
TeAN: [ETETICST 1505020000016 sic/swiFr: [CrEseso] 5= [
Tipo da pago: [21 - Pagos a justiicar en ant. de caja v i!l rum:d.;m [03 - Transfarencia bancaria__w |||
I Area origen del gasto: E \arias provingas ] l 2
Indicador contenidopte.de | WV
aplicar al Pro.:
Ordinal pagador: [ i ] 5=
—Aplicaciones devengadas =
e Aplicaciones: [ ] Saleccionar: [0
LT I | 42 (completar solo si no la actualizan en contabilidad)
—
Fechadegasts [ ] | Fecha de reconecimiente: FZTZZ220 ] | Total liquide:s FSALI0 ]
- ——
Cadigo del proyectodegastes [ ] O axpte. dagasto: [
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Una vez pre-contabilizado el ADO/K, se puede firmar electronicamente en SOROLLA2
por el proponente, o bien realizando un envio a través del portafirmas de forma similar a la
indicada para otros documentos de la cuenta justificativa:

&3

= —

RO =

=) 4 r =

! e 1] Alta |Portafirmas) Listado Informe Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja

CAlAPAGADCRACENTRAL | O bien realizar un envio
al portafirmas Ejercidio presupuestaric: 20201

* indica un campo cbligatorio

Organo gestor © v Tramitzcion electrénica
Afio / N* de cuenta Estado Justificads con documento cantable
Descripcicn * ]
Fecha de justficacién * Fecha envio a fiscalizacia Fecha envio a contabilizacin —
Fech de sprabacién Con reparos [ 1 Ferhaenvioa Tribunal de Cusntas |
N* de zsiento registral envio a Tribunal de. l:l
Re ¥ Cuentaz
Imports a reponer 254,00 REPOSICION POR LIGUIDD:
Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario 1802 Unidad Administrativa (DIR) 03118604
Organo constitucional, Iiﬁ:
S DIRECCION GENERAL
o]
Cuenta justificativa
Periodo desde [02/11/2020 ] a [o2/11/2020 |
Descripeién Firma o =

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

Nombrs Situacién Situacion contable N° aperacidn contable EeSEcn e Fecha pago 3
RC-NID:960005A2020000000473 Gontatilizade 20202020000000473 0211112020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I I Pre-gontablizado I

Pulsar para visualizar y firmar documento en SOROLLAZ Certificado RC y Dacumentos administrativos

Ficheros externos i,
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7.  Fiscalizacion de la cuenta y del documento de reposicion de

fondos

Para realizar el envio a fiscalizar de la cuenta y del documento de reposicion se accederd
a la cuenta justificativa desde la opcidn de menu Gestion del cajero = Cuentas justificativas 2>
Fondos de ACF, estableciendo los parametros necesarios, pulsando el botén Buscar y
accediendo al detalle a través del enlace existente en la columna Afio/N2.

Una vez verificado que tanto el fichero de la cuenta como el ADO/K estan firmados
electrénicamente, se pulsard en la pestafia “Tramites electrénicos” y en el botén =1 para dar

de alta un nuevo envio:

 Scroul D E EEY -
SORC B i =
IR 3
= - Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Umpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADCRA CENTRAL ]
Ejercicio presupusstaric; 2020, 1
* indica un eamgo chiigatario
Grgano gestor * DI GENER v Tramitacién electrénica
Afio | N° de cuenta 202 Estado Justifieada ean documento contable
Descripein * [PONENTE: Ejemplo cuenta 2 |
Fecha de justi 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacitn ]
Fecha de sprobacion | Con reparos [ % Fecha srvio s Tribunsl de Cusntas |
N° de zsiento registral envio 2 Tribunzl de l:l
RE ¥ Cuentzs
Importz a reponer 2541.00 REFOSICION FOR LIQUIDO
Observacionas [ |
Cédige Presupusstario Unidad Administrativa (DIR3)
{Brgano constitucional, [IRECCION Ganer
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
Pulsar para dar de
alta un nuevo envio
IJustlﬁ:antes"]mpurtE” WSTR[ Trimites electrdnicos !
[ woedenems | Situacian | Fecha envio Feshadevolucién | Finalidd | indiceincusecereabe | el 1 []
[ 20204000256 | Envizde 21 pestor comabizano [ 021172020 [ 021172020 | contstiizar | comprobantexsig | E¥

En la nueva ventana que se abrird, se seleccionara la Intervencién, la Finalidad
(Fiscalizar), los documentos a enviar y se pulsara en el botdn Enviar:

IS /E
EQOBOLL;Q_

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio

CAJAPAGADORA CENTRAL

Organo gestor
Unidad tramitadora
Tipo*

A RAL v
Cuenta justificativa de fondos de ACF Cuenta justificativa de fondos de PJ

<A |l a2

Enviar | Velver Inicic Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un camge cbligaterio

v
Intarvencign *
g
Tipo de
Ejercicio presupuestario *
Finalidad *
mporte
FONENTE: Ejemplo cuenta 2
Descripeicn
¥
Nombre Deseripcion Papel Electronico
Cuenta.xml.xsig Cuenia -I
s CIACF_2020- o
= RC-NID-S6000SA2020000000473 32
22_RC_560005A2020000000473.tcn.xsig
CIACF_2020- -
= ADOK-HID:830005A2020000000474 =
22_ADOK_960005A2020000000474.tcn.xsig | o |
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Si todo es correcto, se generaran DOS expedientes en IRIS:

e Uno para la fiscalizaciéon de la cuenta justificativa, que contendra el fichero
Cuenta.xml.xsig y otros ficheros externos si se han incluido.
e Otro para la fiscalizacion del ADO/K y, en su caso, otros documentos incluidos
en la seccidon de “Certificado RC y Documentos administrativos”, como por
ejemplo una propuesta. Este expediente serd el que en un momento posterior

de la tramitacion se reenviara para contabilizar el ADO/K.

Lo habitual es que el expediente IRIS correspondiente a la fiscalizacién del documento
de reposicién vuelva fiscalizado mucho antes que el expediente IRIS de la cuenta justificativa. Al
ser expedientes IRIS distintos, esto permite al gestor continuar con el reenvio a contabilizar del
documento de reposicién mientras la cuenta sigue en fiscalizacién.

oo
HQJOEQL‘_E
B

Envios a la intervencion - Situacién e histérico de envios/reenvios
CAJA FAGADCRACENTRAL |

Exsesens s 1
Fecha de envio desde [ |5 hasta | | =
Finalidad

Parametros de bisqueda

Refrescar

A E 4«

Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 )

Envios a la intervencion -
Estado . . . . N
del N expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 [ ACFI020-22 20201000258 0211172020 10:15:19 Envio reaiizado sin erores Fiscalizar
2 [] ACF2020-22 2020000257 0211172020 10:15:13 Envio reaizado sin ermores Fiscalizar
Pigina[1  |de1 Mostrando 1 - 2 de 2

Cuando los expedientes se registran electronicamente en la Intervencion se obtiene un
acuse de recibo denominado “comprobante.xsig” donde se detalla el tipo y contenido de cada

uno:

LIS
.':*(- DEIAGE
q-%:).uiu_._.r

B

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAJA FAGADORACENTRAL |

O &

Alta Portafirmas  Listado  Infi

orme

Ec i

G'uardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

3

Ejercicio presupusstario: 2020,
* indica un camgo abligatorio

Grgano gestor * - Tramitacion electranica
Afio | N de cusnta Estada Justificada con documento contable
Descripgién * [PONENTE: Ejemplo cusnta 2
Fecha de just 02/11/2020 Fecha envio a Fecha envio a contabilizacion 1
Fechs de aprobacidn 1= Con reparas [ %1 Fechs envioa Tribunsi de Cuentas [ &=
RC ~ g'deaslemn registral envio a Tribunal de l:l
uentas
Imparte a repaner 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDO
Observaciones [ ]
Cédigo Presupuestario 1802 Unidzd Administrativa (DIR3) E03116604
Organo constitucional. =
Smeel DIRECCION GENERAL
[Justlﬁcantes”[mpurta" WS Trimites electronicos
N° Expediente IRIS Situacién Fecha envio Fecha devolucion Finalidad Indice / Acuse de recibo |
20201000258 Envizdo al gestor comabiizado 02112020 02112020 Comatilizar comprobante.xsig
2020000257 Regisrado 021172020 Fiscalizar COMprobante.xsig
2020000258 ER— 021172020 Fizcalizar comprobante.xsig

Se puede pulsar para
visualizar acuses de
recibo
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Un ejemplo de comprobante de envio de un expediente IRIS correspondiente a una

cuenta justificativa seria el siguiente:

(S
oOROLL ,_-\2
comprobante.xsig

Aostrar/Ocultar Firmas

Jocumento firmado

1= Firma
“inmante: DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Zmisor: FNMT-RCM

AC Componentes informaticos
5

ES
*eriodo de validez: 20-11-2018 13:08 CET/20-11-2021 13:08 CET
.a firma verificada es valida

|

Copia Electronica Descargar Original Cerrar

- _

INTERVENCION GENERAL DE LA
. ~ MINISTERIO ADMINISTRACION DEL ESTADG
“echa de firma: 02-11-2020 10:16 CET Cursas SOROLLAZ
Tipo de firma: XML Advanced Digital Sigature (XAGES) - V1.4.1 ’
Indice de envio electrénico
N de expediento: 20201000257 Enviada pars fiscalizar: 22020
. . Expediente
Neexpediente gostar:  ACF2020.22 Importe: 541,00 I Expaiente |
Datos generales del expediente
Intervencidn: SE00000 Cursos SOROLLAZ
|Unidad tramitadora: Sa SALON DE ACTOS
janc 3 S2FORMAC CENTRO GESTOR PARA FORMACION
oo do sxpedionte. Te0E Anicizos 5= Caja P, Cuenta [usticatva
E :
[exto libre: PONENTE: Ejempio cuenta 2
Documentos electrénicos
Documento:  Cusnts frige: Ez‘fﬁmmoamm ¥ anexos de cuenlas
Archive: BO43960 - 11353027 Cuenta xmi xsig Localizador:  OIP_CHUFZTITSNZMSWRZWHEKPUONTAZ9
Resumen:
Deseripeign: [Cuents
Documento:  JusttcantesCusntas 2ip ITipa: E;ﬁ—;ﬂfﬂrm de jusiificantes de cuentas:
Archive: 8043061 - JustiicastesCuentas 2ip [Localizador:
Resumen:

Un ejemplo de comprobante de envio de un

documento de reposicidn de fondos seria:

IS
oo
comprobante.xsig

Mostrar/Ocultar Firmas
Documento firmado -

12 Firma

Firmante: DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Emisor: _ FNMT-RCM

Componentes Informsticos

ES
Periodo de validez: 20-11-2018 12:08 CET/20-11-2021 12:.03 CET
La firma verificada es valida

Fecha de firma: 02-11-2020 10:15 CET

Tipo de firma: XML Advanced Digital Sigature (XAGES) - V1.4.1

1A

5

Copia Electronica Descargar Original Cerrar

INTERVENCION GENERAL DE LA
MINISTERIO DEL ESTADO
Curzos SOROLLAZ
Indice de envio electrénico
N° de expediente: 2020/000258 Enviado para fiscalizar: Q21172020
3 Expediente
N’ expediente gestor: ACF2020-22 Importe: 2 541,00 electrénico
Datos generales del expediente
[Intervencion: 9500000 Cursos SOROLLA2
SA ISALON DE ACTOS

[CENTRO GESTOR PARA FORMACION

exto libre: PONENTE: Ejemplo cuenta 2
Documentos electronicos
2.00.270 - ADOK Autorizacién, compromiso y
Documento: |ADOKINID.96000SA2020000000474 Tipo: reconocimiento obigaciones y propuesta pago
sobre Crédito retenido
Archivo: 43562 Localizador: OIP_NGNJYFFYRXCIUSLAIGIKPUSTCY2S
" |11353173CIACF_2020-22_ADOK_S6000SA2020000000474 1cn xsig T e
Resumen:

OK.

expediente IRIS correspondiente al
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8.  Tratamiento de observaciones o reparos

Cuando alguno de los expedientes enviados a fiscalizar o a contabilizar es devuelto a
SOROLLA2 es fundamental comprobar la “Situacidn” en la que regresan, visualizando para ello
la pestafia de “Tramites electrénicos” en la cuenta justificativa. Si esa “Situacidon” indica que se
ha enviado con reparos o “solicitando documentacién” entonces habrd que actuar segun el tipo
de reparo o documentacion solicitada:

B gl DB EBRsAEAs

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacién y baja

CAJA FABADORACENTRAL ]
Ejercicio presupuestario: 2020, i
* indica un campo ohbligatorio

Organo gestor * DI GEMERAL _____ _ ~ Tramitacion electrénica
Afio | N° da cuenta 202 Estado Justificada con documento contable
Descripcién * [PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha de justificacién * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacio Fecha envio a contabilizacidn —
Fech de aprotacion | — Con reparos [ % Fecna envioa Tribunal de Cuentss | —
N* de asiento registral envio a Tribunal de I:I
RE > Cuentas
Imparts 3 reponer 2.541,00 REPOSICION POR LiQuiDo
Observaciones [ ]
Cadigo Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIR2) E03116604
(Organo constitucional, [DIRECEION GEER
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
Justlﬁcar\te»s”lmpurtz”Dn«:umanto e = e
N° Expediente IRIS Situacién Fecha envio Fecha devolucion Finalidad Indice | Acuse de recibe |“ El
2020000258 Emviado al gesior contatiizado 021112020 0211172020 Contatilizar comprobante xsig
20200000257 Enviado 3l pestor on reparos 0211172020 0211172020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020'000258 Enwiadc al gestor con reparos 021172020 0211172020 Fiscalizar comprobante.xsig

8.1 Reparos en fiscalizacion

Los reparos en fiscalizacién se detallan en Informes de fiscalizacion generados por la
Intervencién, que se afiadiran de forma automatica en la pestafa “Documentos” como “Ficheros
externos” de la cuenta justificativa cuando el expediente sea devuelto a SOROLLA2. Ademas, si
el reparo afecta a un documento contable, éste quedard en situacidon contable “Rechazado”:

s,.--sgu/g DB R PEAEd®

Alta Portafirmas Listado Inferme Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

[ mEN
(@
¢

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAA PAGADCRACENTRAL ]
Ejercicio presupuestaric: 2020 4
* indica un campo cbligatorio

(Organo gestor © v Tramitacién elsctrénica

Aiio | N de cusnta Estzdo Justificada con documento contzble

Descripcidn * ]

Fecha de Fecha envio a fiscalizacia Fecha envio a contabilizacin —

Fecha de aprobacion Con reparos L ] Ferhaenvio a Trbunal de Cuentas —1

N° de asiento registral envio a Tribunal de. l:l
BE i Cuentas
Importe 3 reponer 2541,00 REPOSICION FOR LIQUIDO

Observasiones I ]

Cadigo Prasupusstario 1602 Unidzd Administrativa (DIR2} E03116604

Organo constitucional. /7.-:

Ministario u Organismo DIRSCCION BENERAL

Cuenta justificativa
Perindo desde [ozf11/2020 ] a [c2/1v/z020 |
Desoripaian Firma P =
Cuenta.xml. xsig
Documentos contables
Nombra Situacién Situaeién contable N* aparacién contable (et Fecha page B

RC-NID:S60005A2020000000473 Contabilizade 20202020000000473 021172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 |[ Fectezszo |

Certificado RC y Documentos administrativos

— Firma. -
Pulsar para visualizar informes de fiscalizacion

/

Ficheros externos i)

Nombre Situacién Descripeién -
nfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig nforme: fizcalizacion (2020011102 11-02-20) (G descrpion asociada) |
nfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Iniorme fiscalizacién (202011102 11:06:15) (Sin descripdn asotiada) |
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Una vez revisados los informes de fiscalizacidon de cada expediente, en funcién del tipo de
reparos u observaciones, podremos determinar si basta con realizar un reenvio para
subsanarlos, o si por el contrario es necesario solicitar la anulacion del expediente para volver a
empezar con un nuevo envio:

8.1.1 Ejemplo de reparo en fiscalizacién subsanable mediante un reenvio

Si, por ejemplo, falta afiadir una propuesta o algun otro documento que acompafie en la
fiscalizacién al documento contable de reposicién, pero el ADO/K es correcto, entonces en
primer lugar recuperariamos la version del ADO/K anterior al rechazo pulsando en el botén de
acciones disponibles y seleccionando “Sustituir por doc. gestor”:

§ocicigf DB ARE AEas

Alta Pormafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Imicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja

CALA PAGADCRACENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020, 14

* indiea un camga cbligatorio

Organo gestor * ~ Tramitacién electrénica
Afic | N° de cusnta 2 Estado Justificads con documento contable
Descripcién * [ TE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacié Fecha envio 3 contabilizacién ||
Fecha de aprobacian || Con reparos L %] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas ||
mE = N° de asiento registral envio a Trisunalde [ |
Cuentas
Imparte a reponer 2.541,00 REPOSICION POR LIGUIDO
Observacionss [ |
Cédige Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIRZ) E03118604

Organo constitucional, oI Gl
et DIRECCICN GEMERAL |

FRERT | R . ... | ——

Cuenta justificativa

Periodo desde [02/11/2020 | a [02/11/2020 |
| Descripeion | :g.‘: | Situacién | Reemplazar |

| cuentaxmi.xsig | | | [
E

Documentos contables

Nembra Situacién Situacion contable N® cperacién contsbls [ B Fecha pago
RC-NID:960005A2020000000473 Contabilizade 20202020000000473 0201172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I Rechazado I E
S80005A2020000000474
Certificado RC y Documentos administrativos
= Consulta de tramites @
Descripcion | irma | = | e
papel Mivel ejecucion @
SORCLLAZ
Ficheros externos i, fer firmas gestor
5 Fromio Descripeion Bajiz F
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacicn (2020/11/02 11:02:20) (Sin desorpeitn asociads) -
InfFiscal 20201102_110615.pdF.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:08:15) (Sin descripeion asociada) ]
Despreconabilizar [yl

[ Sustituir por dos. gestor

Tras realizar la sustitucidn, el documento vuelve a la situacién contable Pre-contabilizado:

 SOROLF D E & E Y EEd®
IR C ; &5 E;
SR 3 . 2
=1 Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAJA PAGADCRACENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un camgo obligatorio
Grgano gestor GENERAL w Tramitacian electrénica
Affo [ N* de cusnta Estado Justificada ean documento contable
Descripcidn * [PONENTE: Bjemplo cuents 2 |
Fecha de justificasicn * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacid Fecha envio a cantabilizacicn ]
Fechs de sprobscién | Con reparos [ 1 Fechsenvios Tribunsi de Cuentss |
N° dz asiento registral envio 2 Tribunal de l:l
RC > Cusntzs
Importe a reponer 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDD
Observasionss I ]
Cadigo Prasupusstario Unidzd Administrativa (DIR3) E03116604
Organo constitucional, =
TGS DIRECCION GENERAL
e e .......
Cuenta justificativa
Periodo desde [02r11/2020 | 2 [ozayjzoz0 |
- Firma =
Descripeion : Situacién Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Sifuacidn Sifuacion contable N° operaciin contable D= == Fecha pago 3
RC-NID:560005A2020000000473 Contatilizado 20202020000000473 021112020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I Fra-contablizado I
Certificado RC y Documentos administrativos
= Firma =
Descripeion | ] ‘ Situacitn | Reemplazar | B -




A continuacidn, se generaria la propuesta o se afiadirian los documentos necesarios:

ng)}iQLLf'éE

Alta Portafirmas Listado Informe

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJA PAGADORACENTRAL |

£

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020, i
* indics un camgo chiigatorio

Tramitacién electrénica

Organo gestor * ~
Aiio ! N de cuenta 2020/ 2 Estado Justificada con documento contable

Descripcidn * POMENTE: Ejemplo cuents 2 ]

Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion ]

Fecha de apratacion | — Can reparos [ %1 FechaenvioaTribunal de Cuentss |

N* de asiento registral envio a Tribunal de I:l
[ ad Cuentas
Imports 2 reponer 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDO

Observasiones [ ]

Cédigo Presupuestario 1502 Unidad Administrativa (DIR2) 03116604

Organo constitucional, '7ﬂ:

Ministerio u Organisma DIRECCION GENERAL

o]
Cuenta justificativa
Perindo desde [o2r1re020 ] a [o2/ayzoz0 |
[E— Firma e Je—
Cuenta.xml.xsig
Do © bl
e o o v = " Fldnnx;?iaién Fech &
RC-NID: 960005A2020000000473 Contatilizade 20202020000000473 02112020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Pra-contabiizado
. . Pulsar para generar
Certificado RC y Doc rativos
propuesta \)
== [ G [ suesr = &=
Ficheros externos i,
m s pre— =

InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig

Informe fiscalizacion (2020011/02 11:02:20) {Sin descripcion asociada)

InfFiscal 20201102_110615.pdf.xsig

Informe fiscalizacién (2020/11/02 11:06:15) (Sin dascripcidn asociada)

Para generar la propuesta se marcaria la opcidon correspondiente, se indicarian los

firmantes y se pulsaria en Generar:

'S 4
HQQHSLL}"-

dos de ACF - Doc

dministrativos

Cuentas justificativas de fi
CAJAPAGADCRACENTRAL |

@ Propuestade pago

Cuenta jussificativa
Documento cantatle RG

Documento coniabie ADOK

() Certificado para el Tribunal de Cuentas
Cadigo Presupuestaric *
Crganao constitucionsl
Mirésteric u Organisme *
DIR3 de unidad tramitadora *

ﬁ lscof
& &

Generar| Volver

Ejercicio prasupuestario: 2020

|DIRECC:3‘~ ‘GENERAL DE POLICTA

E03116604

Mostrar
Faltan documentos
Motive
)
() Indice
Mostrar
Cuents justificatvs
Propussts os pago
Documento contable RC
Documento contabie ADOH
Firmas
Fecha proponerts —
Autorizante [ Cal
Proponente [ w |
Intervantor [ Cal
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Para firmar electronicamente la propuesta se puede abrir y firmar en SOROLLA2 o bien
realizar un envio mediante el botén Portafirmas:

iji

i@snsuuﬁa - ®

1 Alta |Portafirmas | Listado \nf}rme Ghavdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAlAPAGADORACENTRAL |
Ejercicio presupusstaric: 2020
* indica un campo ebligatario

Grgano gestor* v Tramitacién electronica
Afio | N de cuenta Estado Justificada con documento contable
Descripcién * [PONENTE: Eiemalo cusnt= 2 ]
Fecha de én* 02/11/2020 Fecha envio 2 8 Fecha envio 3 contabilizacion —1
Fecha de aprabacién | — Con reparos [ ™1 Fecha envio 2 Tribunal de Cuentas |
RC rvy g”lhasieﬂh registral envio a Tribunal de l:l
uentas
Imiporte 3 reponer 2541,00 REPO SICION POR LiQUIDD
Observaciones [ ]
Cédigo Presupuestario 1802 Unidad Administrativa (DIR3] E03116604
(Grgano constitucional, =
e canst DIRECCION GENERAL
o]
Cuenta justificativa
Periodo desde [oz/11/2020 | a [o211/2020 |
Descripeién Fos Situzcién Reemplzzar

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

- sit .. 3 = ble N iy Fecha Bnn!’achllllznén = pago Ia
RC-NID:960005A2020000000473 Contzbilizado 20202020000000473 021172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Frecontablizado

Certificado RC y Documentos administrativos

D peion Firma. 5 =
Propuesta de pago.pdf I Pulsar para visualizar y, en
su caso, firmar ) .
electrénicamente Ficheros externos i)
Mombre Situacion Descripeion =]
InfFiscal 20201102 110220.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020711102 11:02:20) (Sin descripcidn asociada)
InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:06:15) (Sin descripcién asociads)

Paraincorporar algtin otro documento necesario para la fiscalizacién del ADO/K se pulsara

en el boton de alta '=J en la tabla de “Certificado RC y Documentos administrativos”:

=
.:J(- DA E
!b:)q:i\.a__.r

-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAIAFAGADCRACENTRAL

E}

Alta Portafirmas Listado Informe Gludrdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejersicio presupusstario: 2020, j )
£o chiigatorio

* indics un ez
Organo gestor v Tramitacion electrénica
Afia / N° de cuenta 2n: Estado da con documento contable
Descripcidn * [ron Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha de justificacin * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizaci Fecha envio a contabilizacion —
Fecha e 8 Con reparos L %V Fechaenvioa Tribunal de Cuentss ||
N° de asiento registral envio a Tribunal de. I:I

RE > Cuentas

Importe a reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiQUIDO
Cbservaciones [ ]
Cadigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (RZ) E03116604
Organo consitucional, DIRECCIGN GENERAL DE PCLICIA

Ministerio u Organismo

Pulsar para incorporar otros documentos

necesarios para la fiscalizacion del ADOJK
. (TR

Cuenta justificativa
Periodo desde [02/11/2020 | 3 [o2/11/2020 |
A Firma o

Descripcion T Situacion Reemplazar \

Cuenta.xml.xsig \
Documentos contables \
o =0 o Fecha contabilizacics
Nombre Situacicn Situacion contable N° operacién contable B hﬂnp&n @
RC-NID:960005A2020000000473 Contzbilizado 20202020000000473 21112020 \
ADOK-NID:960005A2020000000474 Precontsbilizado \
Certificado RC y Dacumentos administrativos \_'
)

Deseripeion e Situscién Reemplazar

Propuesta de pago.pdf.xsig
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En la nueva ventana que se muestra se seleccionara el documento a afiadir, se verificara
la descripcion y se pulsara en Agregar:

ISR 'E
EQOﬂQI_.Lf'!-

Cuentas justificativas de fondos de anti

CAIAPAGADORA CENTRAL |

Fichero *

[ Fichero de pagos al exterior

po de caja fija - Documento administrativo

Datos del fichero

Selecoionar archivo | ElempleCatificadoRstencionCredite. pdf

|EjemploCertificadoRetencionCredito

Si fuera necesario eliminar el documento afiadido se pulsara

’

Agregar

Limpiar Volver Ayuda

Ejereicio presupuestario: 2020, )

en el botén de acciones

correspondiente y se seleccionara “Borrar documento administrativo”:

S50 | *
SRR s =
YL E
= . | 1 Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Umpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL
Ejerticio prasupusstario; 2020, i)
* indica un campo abligatorio
Brgano gestor * ~ Tramitacion electrénica
Afi) N° de cuenta 20001 22 Estado Justificads con documento contable
Descripeicn * [PONENTE: Ejermplo cuenta 2
Fecha dej 6n* 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacién —]
Fecha de aprobazion | Con reparos [ % Feha srvio s Tribunal de Cusntas |
N* de asiento registral envio a Tribunal de I:I
RE i Cuentzs
Imports a reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiQuino
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DfR3)
Grgano constitucional, [DRECCION GENER.
PP bl DIRECCION GENERAL
e T
Cuenta justificativa
Perioda desde [e2/11/2020 | a [o2/ivz020 |
X Firma =
Descripcian Situacién Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situzcién Situacion contable N operacion contahle Fecha Duma.bcsc lizacion F &
RC-NID:960005A2020000000473 Contabilizado 20202020000000473 022020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Precontabiizado
Certificado RC y Documentos administrativos
o Firma oo
Descri Situacién
pidn Reemplazar
Propuesta de pago.pdf.xsig
EjemploCertificadeRetencionCredito. pdf
Ficheros externos i Borrar documento administrativo E
‘ ombre | Siuacio | Descripeicy Sustituir doc frmado
[tmfricmal 2n2n1100 110790 adfrin I lingnrme ficnlizaridn (01D 11-09-9M0 iSin decrasinridn asnrisda)
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Una vez anadida o corregida la documentacién indicada por la Intervenciéon en su Informe,
para reenviar el expediente a fiscalizar se accedera a la pestafia “Tramites electrdonicos” y, en el
botdn de acciones correspondiente, se pulsara y se seleccionard “Reenviar”:

E @ @ e @

E§5}$Qw5§

Alta Portafirmas Listado In{urme Guardar ULimpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAlA RAGADORACENTRAL ||
Ejercicio presupuestario: 2020
* inclica un campo cbligator
Organo gestor * ~ Tramitzcion eleetrénica
Aiio | N° de cuenta 2000122 Estzdo Justificadz con documento contable
Descripcién * BONENTE: Eiemplo cuents 2 ]
Fecha de justificacin * 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion —
Fech de aprotacion | — Con reparos [ % Fechaenvioa Tribunsl de Cuentss =
N° de asiento registral envio 2 Tribunal de l:l
E= = Cuentas
Importe a reponer 254100 REPOSICION FOR LiQUIDO
Observaciones |
Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (D(R3)
Organo constitucional, [DRECCION GeNER)
et DIRECCION GENERAL
TR (O O 1. .o |
N* Expadients RIS Situacién Fecha envio Faeha devolucion Finalidzd Indice | Acuse de recibo -
20201000255 Enviado al gestor contatiizado 020112020 0211172020 Contakilizar comprobante.xsig
2020000257 Enviado al pestor con reparas 020112020 0211172020 Fiscalizar comprobante.xsig
| 202000258 Enviado al gesior con reparos 02112020 021112020 Fiscalizar comprobante.xsig

En la nueva ventana que se abre, se revisara la Intervencién, la Finalidad (Fiscalizar), se
indicaran los documentos a anadir y se pulsara en Reenviar:

E@sns'_uég 2

42
Reenviar | Volver Inicio Ayuda
Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar
CAJAPAGADORA CENTRAL ]
Ejercicio presupusstario: 2020, i
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * ~
Unidad tramitadora * CAJA PAGADORA CENTRAL -
Tipo® Cusnta justificativa de fondos de ACF  Cuenta justificativa de fondos de PJ
N expediente IRI 5
Cuenta Justificativa * 2 ~
[ intervencion | 8600000 - ¥¥** 1.D. FRUEBAS MINISTERIOS & | | 12
N de |ACF2020-22 |
Tipo de * [12 JOrdenes de pagos = justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio prasupuestario * 2020
| Finalidad * Fiscalizar % | 2@
Impartz 2,541,00
PONENTE: Ejemplo cuenta 2
Descripeidn
y:
[ . Enviar
Papel
Cuenta.xml.xsig Cuenta
CIACF_2020- =
— . RC-NID:060005A2020000000473
22 RC QEDDOSAZOQDDDODDD4?3.'II"Kﬂg
CIACF_2020- -
= ADOK-NID:850005A2020000000474 v
Documentos |_22 ADOK_95000542020000000474. ben.xsig = |
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020111/02 11:02:20) {Sin descripein asociada) (] .
32
InfFiscal_20201102_110615,pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:06:15) (Sin descripeidn asociada) (]
CJACF_2020-22_PropuestaPage.pdf.xsig Froguests de page
EjemploCertificadoRetencionCredito.pdf EjemploCertificadoRetencionCredito O
Envios realizados
Fecha
] ; ADOK-NID:S50005A202000000047%
oanniznz paizaz Informe fiscalizacen (202011102 1108
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Sino ha habido ningln error, debera aparecer el mensaje “Reenvio realizado sin errores”:

(&)

SOROLIGE
=»J‘.u$..a_.._r2-

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios
CAJAFAGADORACENTRAL ]

Pardmetros de b

E}

Listado Listade Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020,

Expadients RIS
Fecha de envio desde [ | =3 hesta | |=]
Finalidad
Envios a la intervencion -]
Estado ) ) . .
del N7 & de c Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 [ ] ACF2020-22 2020/000252 Fiscalizar
Mostranda 1 -1 de 1

Y al pulsar en Volver para regresar a la cuenta justificativa, se observara la nueva situacion
del expediente reenviado y se podra visualizar el nuevo comprobante del reenvio:

HS) 5 /E
SOROLEE
=\-)\JJ!\.‘_._...F2-

¥ o«

E]

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL |
Ejercidio presupuestario; 2020, 1)
*indica un camgo chiigatorio
Brgano gestor* ~ Tramitacion electrénica
Afio | N° de cuenta Estado Justificada con documento cantable
Descripeidn * ]
Fecha de 6n * Fecha envio a Fecha envio a contabilizacicn —
Fecha de aprobacion Con reparos [ ] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas =
N de asiento registral envio 2 Tribunal de l:l
RC > Cuentas
Importe a reponer 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDO
Observacionas |
Cédign Presupuestario Unidad Administrativa (DiR2) ED3116604
Grgano constitucional, =
M DIRECCICN GENERAL
rartes o] oo
W* Expedients IRIS Situacion Fecha envio Fecha devalucion Finalidad Indice / Acuse de recibo =]
20201000258 Enviado al gestor comabiizada 0211112020 021112020 Contstilizar comprobante.xsig
20201000257 Enviado al gestor con reparos 022020 2112020 Fiscalizar comprobante.xsig
0211112020 0211112020 Fiscali i
2020000258 Reentrads con reparos — = amorooantes
| I Fiscalizar comprobante.xsig

Si fuera el gestor quien detectara que ha olvidado incorporar algun otro documento en el
expediente IRIS, también puede solicitar la devolucién del mismo para, una vez devuelto por la

Intervencion, realizar otro reenvio:

k

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA RAGADORA CENTRAL |

@ SORULLI

Brgana gestor *

Aa Portafirmas Lstado Informe

Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020
* indica un e=mgo chligatario

£

~ Tramitscién electrénica
Afia | W de cuentz Estado Justificada con documento contable
Descripeita * ITE: Ejemplo cuenta 2
Fecha de justificacién * 02/11/2020 Fecha envio a fi Fechs envio a contabilizacitn |
Fecha de aprobacién | Con reparos [ %] FehsemioaTribunal de Cuentas |
N* de asiento registral envic a Tribunal de I:l
RE > Cuentas
Imports 3 reponer 254100 REPOSICION FOR Liguino
Observacionss [ ]
Cédige Presupuestario 1803 Unidad Administrativa (DIR) E03116604
Organo constitucional, Iih;
e DIRECCION GENERAL
[Just\ﬁcantes"lmpurta"Dncumentn;l Trimites ale
N Expedients RIS Situzcign Fecha envio Fecha devalusion Finzlidad Indice | Acuss de racibo -
20201000258 Envizdo al gestor comatiizado 021112020 0211/2020 Comtasilizar comprobante.xsig
021112020 021112020 Fiscalizar i
20204000257 Resntrads con reparos 7 comprobante xsig
0211112020 Fiscalizar comprobante.xsig
021172020 021112020 Fiscalizar i
202000258 Rzsntrada con regaros comprobante xsig I g I
021172020 Fiscalizar comprobante.xsig

Salicitar
anulaciin

2020/000258

F]
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8.1.2 Ejemplo de reparo en fiscalizacién que requiere la anulacion del expediente IRIS y

la creacion de uno nuevo

Si, por ejemplo, en el informe de fiscalizacidn se indica que en la cuenta justificativa existe
documentacion incorrecta para un determinado justificante, o bien que la imputacién a una
determinada aplicaciéon presupuestaria no es valida, lo recomendable es acordar con la
Intervencion la anulaciéon del expediente IRIS correspondiente para, a continuacién, dar de alta

uno nuevo.

Para realizar la anulacién de un expediente IRIS, la Intervencién podra requerir un
documento de solicitud de anulacidn al gestor, que se incorporard como un fichero externo mds

para poder ser reenviado:

=3r ROLLE IE
q e '“’“"'2.-

N

3 M @ e

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADCRACENTRAL |

Ejersicio presupusstario: 2020, i)
* indica un esmgo chiigatario

Tramitacion electronica

Organo gestor * ™3
Afio | N° de cuenta Estado Justificads con documento contable

Deseripcidn* [PONENTE: Erempla cusrt= 2 ]

Fecha de justificacién * 02/11/2020 Fecha envio 3 fi Fecha envio 3 contabilizacién 1

Fecha de aprobacion ] Con reparos [ ] Fechasnioa Tribunal de Cuentas |

W de asiento registral envio a Tribunal e [
Ho = Cuentas
Importe 2 repaner 2541.00 REFOSICION POR LIQUIDO

Observaciones [ |

Cédigo Presupuestario Uridad Administrativa (DIR3)

Orpano constitucional. &=

e DIRECCICN GENERAL

R [ ... |——

Cuenta justificativa
Perindo desde [o2r11/2020 ] a [oz/ivzce |
Deseripein e Situzcién Reemplzzar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombra Situacién Situacion contable N oparacién contzbls fz=im "“;‘E""im‘i"" Facha pago :q
RC-NID:960005A2020000000473 Contskilizade 20202020000000473 0212020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Pandisnte Enviado para fiscalizar
Certificado RC y Documentos administrativos
p— Firma =
Descripeidn 3 Situacién Reemplazar B
Propuesta de pago.pdf.xsig Pendiznte
EjemploCertificadoRetencionCredito. pdf Pendiznte
Ficheros externos i)
Nornbre Situacion Deseripcion J = I
Infriscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020111102 11:02:20) (Sin descripcidn asocisds) rd
InfFiscal 20201102_110615.pdf xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:06:15) (Sin descripcion asociads) L
>

T
q SOROLLH
u

Pulsar para anadir, por ejemplo, un documento de solicitud de
anulacidn de un expediente IRIS elaborado por el gestor

Cuentas justificativas de fondos de anticipo de caja fija - Ficheros

CAJAPAGADORA CENTRAL |

[ Fichero de pagos al exterior

Datos del fichero

Fichero || Seleccionar anchivo | siemploSolicitudAnulacion. pdf

[ejemploSalicitudAnulacion

& | & 2

Agregar [Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020
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Una vez afiadido (y firmado, si procede) el documento de solicitud de anulacidn, se
realizard el reenvio del mismo desde la pestafia de “Tramites electrénicos”, pulsando en el botdn

de acciones correspondiente al expediente IRIS del que se quiere solicitar la anulacién vy, a
continuacién, en “Reenviar”:

 Scroe | g 0
oOROLLE ; E
=) s r =
! et - Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Li r Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAlA PAGADCRACENTRAL ||
Ejercicio prasupuestaric: 2020 §
* indics un campo obligatorio
Organo gestor ~ Tramitacién electrénica
Aiio ! N° de cuenta Estado Justificada eon documento contable
Deseripcién * |
Fechz de justificacién * Fechz envio a fiscalizacid Fecha envio 2 contabilizacién 1
Fechs de aprobacidn | Con reparas [ ] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas  —
N° d= asiento registral envio a Tribunal de I:I
RE > Cusntzs
Importe a reponer 2541,00 REFOSICION FOR LIGUIDG
Observacionss [ |
Cédige Prasupuestario 1802 Unidad Administrativa (DIR3) EC311£604
Organo constitucional. lir':
Ministario u Organismo 2IRECCIGN GENERAL
Justiﬁcar\tes”lmparta” Ducumentosl Trémites
N° Expadients IRIS Situacién Fecha envio Fcha devolucion Finalidad Indic | Acuse de recibo -]
202040255 Enviado al gestor contabifizado 02112020 02/11/2020 Contabilizar comprobante.xsig
20201000257 Enviado 3l gestor con reparos 021112020 021112020 Figcalizar comprobante.xsig
0211112020 02/1112020 Fiscalizar ig| 2020000257
2020/000258 Resntrada con reparos - comprobante.xsig
0212020 Fiscalizar comprobante.xsig
Resnviar %

En la nueva ventana que se muestra, se indicara la Intervencidn, la Finalidad (Fiscalizar),
se marcara el documento de solicitud de anulacion y se pulsara en Reenviar:

fooicgf -|El@as

Reenwiar |Volver Inicic Ayuda

Intervencion y contabilizacién - Cuentas Justificativas - Reenviar
CAJAFAGADDRA CENTRAL |

Ejercicin presupuestario: 2120,

* indica un esmpo cbligatorio

(Grgano gestor v

Unidad tramitsdora * ~

Tipo* Cusnta justificativa de fondos de ACF  Cuenta justificativa de fondos de PJ

N* expediente IRIS

Cuenta Justificativa © T B v

I Intervengisn © SE00000 i LD ﬁEﬁ-E ﬁiﬁiﬁﬁiﬁﬁ L3 I 12

Ne iente de il ACF2020-22 ]

Tipo de expedients * 5 |Ordenss de pagos a justificar y Anticipos da Caja Fija

Ejercicio presupuestario *

| Finslidad* Fiscalizar_ v ] | 9o

mporte
PONENTE: Ejemplo cusnts 2

Deseripeién

Y
Nombre Descripeidn Situzcis Fapel | Elecirsnico
Cuenta.xml.xsig Cuenta [u]
CIACF_2020- -
= . RC-NID:260005AZ020000000473
22_RC _9560005A2020000000473.tcn.xsig
CIACF_2020- - . >
— ADOK-NID:B3000SAZ020000000474 Pendien

Documentos 22_ADOK_86000542020000000474.tcn.xsig EraEmE
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/11/02 11:02:20) (Sin desoripeion asociad) [§]
InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/1/02 11:06:15) (Sin descripeion asociada) (m]
CJACF_2020-22_PropuestaPago.pdf.xsig Propuesta de pago Pendiente
EjempleCertificadoRetencionCredito. pdf EjemploCeriificadoRetencionCrediio Pendienta 30

I ejemploSelicitudanulacion. pdf.xsig ejemploSolictudAnulacion I
Envios realizados
Fecha envio Fzcha it [
. . Cusnts
ez ez Informe fiscalizacion (2020111102 T102-20)

Si no ha habido ningun error, debera aparecer el mensaje “Reenvio realizado sin errores”.
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A continuacién, volviendo a la pestafia de “Tramites electrdnicos”, se pulsara otra vez en
el botdn de acciones del expediente IRIS y se marcara la opcion “Solicitar anulacion”:

S 1]
g @QIsQLL;’_

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADCRACENTRAL ]

iy

Alta Fortafirmas Listado Informe Guardar Li

3

ar Volver Inicio Ayuda

Ejeraicio presupuestario: 2020, )
* indlica un Gamga obligatario

Grgano gestar* T v Tramitacion electronica
Afio | N de cuenta Estzdo. Justificada con documento contable
Descripeién * PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha dej ion* 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion |
Fecha de aprabacion = Can reparos [ %1 Ferhaenvio a Trbunal de Cuentas =
N* de zsiento registral envio a Tribunal de l:l
= L2 Cuentas
Imparte a reponer 254100 REFOSICION POR LIGUIDD
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (THR3) E03116604
‘Organo constitucional, [DIRECCION GENES
st s Orpontas DIRECCION GENERAL __. ____
N Expediente RIS Situacion Fecha envio Fecha devolucian Finalidad Indice / Acuse de recibo
2020000255 Enviado al gestor contabizado 021172020 0212020 Contabilizar comprobante.xsig
021172020 021172020 Fiscalizar
2020000257 Resntrads con raparos = N ARGl
021172020 Fiscalizar comprobante.xsig
021172020 021172020 Fiscalizar
2020000258 Resntrada con reparos = comprobante.xsig
21172020 Fiscalizar comprobante.xsigf

devolucion

Si la Intervencidn esta de acuerdo con esa solicitud de anulacién y la realiza, el expediente

IRIS quedara del siguiente modo en SOROLLA2:

I=Zeg
OUROLLA
=\_)‘JJ5‘J_...J'2-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL ]

Alta Portafirmas  Listado Im'_urme Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda

Ejereicio presupuestario: 2020,
* indica un eampo obligatario

Birgano gestor * - Tramitacion electrénica
Afia /| N° de cuenta 2020/ 22 Estada Justificada con dosumento contable
Descripion * PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fechadej on* 02/11/2020 Fecha envio  fi Fecha envio a contabilizacion —
Fecha de sprabacion | Con reparos [ % Fechs srvio s Tribunal de Cuntas | —
N° dz asiento registral envio a Tribunal de l:l
RE > Cusntzs
Importe a reponer 254100 REFOSICION FOR LiGUIDD.
Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DIR3) 03116604
Organo constitucional, ==
S DIRECCION GENERAL
erartes o] o]
N° Expediente IRIS Situacién Fecha envio Fecha devolucion Finalidad Indice / Acuse de recibo |
20201000255 Emiiado al gastor comabiizada 022020 021172020 comprobante.xsig
0211172020 021172020 Fiscalizar
2020000257 Amkade il cnmprnbarte.xs!g
0211112020 021112020 Fiscalizar comprobante.xsig
0211112020 021112020 Fiscalizar i
2020000258 Resntrads con reparas = comprobante.xsig
02112020 Fiscalizar comprobante.xsig
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Es importante destacar que la anulacidon del expediente IRIS no implica la anulacion
automatica de los documentos contenidos en el mismo. La anulacién o el borrado de los
documentos que haya que rectificar la realizard el gestor.

S
=t STOROLLES

Tl

K4

Alta Portafirmas Listado Inf_orme Gludrdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAFAGADORACENTRAL ]

Grgano gestor* v Tramitzcién elzctrénica

Afio | N° de cuenta Estatlo Justificas con documento contable

Descripeién * ]

Fecha de én* Fecha envio 2 o — Fecha envio  contabilizacién —]

Fecha de aprobaciin Con reparos [ %] Fecna envioa Tribunal de Cuentas 1=

RC = g;-:l:t::ieuh: registral envio a Tribunal de |
Imparts a reponer 254100 REPOSICION POR LIQUIDO

Observaciones |

Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR2)

Organo constitucional. '75:
Ministerio u Ch DIRECCION GENERAL

Una vez anulado el expediente IRIS en el que se
envid la cuenta a fiscalizar, es el gestor el que debe
proceder a eliminarla para realizar las correcciones
necesarias y volver a generarla

Cuenta justificativa

Periodo desde

reicio presupuestario: 2020 i
* inica un campa obiigatorio

@

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

3 R = . Fecha contabilizaci|

Nombre Situacidn Situacion contable N aperacién contable = D . B
RC-NID:960005A2020000000473 Contstilizade 20202020000000473 021172020 |
ADOK-NID:S60005A2020000000474 Pendienta Enviado para fiscalizar |

Certificado RC y Documentos administrativos
= Firma. >
Descripsién i Situacién Reemplazar @ -

Propuesta de pago.pdf.xsig Fendientz
EjemploCertificadoRetencionCredito.pdf Pendients.

Ficheros externos i

Nombre

Situacion Descripcion

InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig

Informe fiscalizacion (202011/02 11:02:20) (Sin descnpeion asociada)

InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig

Informe fiscalizacion (202011/02 11:06:15) (Sin descripeidn asociada)

ejemploSolicitudAnulacion.pdf.xsig

eiempioSobctudinutacidn
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8.2 Reparos en contabilizacion

A diferencia de los reparos en fiscalizacion, los reparos en contabilizacion se reflejan en
un Anexo de “errores en contabilidad” que se incorpora al propio documento contable. Para
visualizar ese anexo de errores pulsaremos en el enlace al detalle del documento rechazado:

| Scrole | T A EREREEES
SIOROLILE & =
) =
= et LJ 2- Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Umpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL ]
Ejerticio prasupuestaric: 2020, 4
* indica un campo obligatorio
Organo gestor L ~ Tramitacién electrinica
Afio | N° de cuenta 20201 H Estado Justificads
Descripein * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacian * 31/10/2020 Fechs envia a fiscalizacit Fechs envio a contabilizacitn 1
Fecha de sprobacion | Con reparos [ % Fehs srvio s Tribunal de Cusntas =
N° dz asiento registral enwio 2 Tribunal de I:I
E = Cuentas
Importe a reponer 2730,00 REFOSICION FOR LiQUIDD
Observaciones [ |
Codigo Presupusstario 1602 Unidad Administrativa (OR2} E02116604
Brgano constitucional, [DIRECCION GENER
Mimietors 1 Orgemams DIRECCICN GENERAL
... E——
Cuenta justificativa
Perioda desde [31/1072020 ] a [3u/10/2020 |
Descripion Situacién Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Doc tos o
= = - p= Fndn:m;?imﬁﬁn = &
e Mombre Situscidn Situscin contable ‘aperacién contable L
||Rc-np:ss000sa2020000000472 | P—
z::;;gara visualizar anexo de errores en dltima Certificado RC y Documentos administrativos
‘ Descripgid ‘ Firma | Situacid Reemgl ‘ @ =
papel
Ficheros externos i)
\ i | Descripeién =
m J ]
El anexo de errores se encuentra en la ultima pdgina:
HE) = =
SOROLLFA 1 =
e r ==
HQJJ LJ 2- Copia Electronica Original Cerrar

CJACF_2020-21_RC_960005A2020000000472.tcn.xsig

Mostrar/Ocultar Firmas

Documento firmado

1= Firma
Sirmante: DESARROLLO PRUEEAS IGAE
misor  FNMTRCM
2 Componertes normiticos OFICEA GONTARE | pancn
Zeriodo de validez: 20-11-2018 1308 CET 120112021 13:08 CET Lt CURSOS SOROLLAZ
_afinma verificada es valida

Zecha de firma: 01-11-2020 11:00 CET

COE: 96000SA
NID: 2020000000472
NEI: 2020000255

Fipo de firma: XML Advanced Digitsl Sigature (UAGES) - V1 4.1 ERRORES EN CONTABILIDAD

DESCRIPCION

1 Esmplo de eror al contabilizar el documento.
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En funcién del tipo de reparo observado en el documento se seleccionara una de las

. . . . . s . | o
siguientes opciones disponibles al pulsar en el botdn de acciones :

e Sustituir por doc. gestor: para recuperar la versién del documento contable
anterior al reparo, es decir, con sus firmas y sin el anexo de errores en
contabilidad. Es la opcién recomendada si el reparo no afecta al contenido del
documento contable sino, por ejemplo, a la documentacién asociada o al nimero
de firmas.

e Desprecontabilizar @: permite dejar el documento en situacidn contable
“Borrador” para realizar modificaciones sobre él. Con esta accidn, se pierden las
firmas electrdnicas que hubiera en el documento.

e Baja IE: para eliminar el documento vy, si procede, generar uno nuevo. Si el
nuevo documento se quiere reenviar en el mismo expediente IRIS tendra que
tener el mismo n2 de identificacion (NID)

e Anular E: el documento queda en situacién contable “Anulado” pero sigue
visible en la cuenta justificativa.

|_IP=S
I'S'r-.rn-/i |4 =2 B ¥ 4 @ E3
.IE)‘J}“J"_J-QJ I% Ponas Lo I@e Gﬁar Ur r @ Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL ] . . —
= -inufcaufcawpoc;;igchlr';
Organo gestor * CI0 ~ Tramitacicn electrénica
Ao | N° de cuenta 2020/ 1 Estado Justificada
Descripcién * [FONENTE: Eemplo coenta 1 ]
Fecha de [Ea/z0/2020 ] Fecha envio a fi ] Fecha envio a contabilizacian ]
Fecha de aprobacién | Con reparas [ %1 FechsenvioaTribunal de Cuentas =
RC v g;gre“:iienbregisvalenr’luaTribunalde I:I
Imparte a reponer 223800 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ |
Cadige Presupuestario Unidad Administrativa (DIR2]
3[&;@&0 un. DIRECCION GENERAL
Cuenta justificativa
Periodo desde [30/10/2020 ] a [z110/2020 |
Descripeién m Situzcidn Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situacién Situacién contable N* operacién contable FEEE "“';‘é"""“‘”"" Fecha page =
RC-NID:26000542020000000472 | [ rechazado |
950005A2020000000472
Certificado RC y Do i ativos
Consults de trémites
| T=mEi ‘ :"‘;: ‘ Slr=3 | Reemplazar Nival gjscucion %
SOROLLAZ
Ficheros externos i, “er firmas gestor
[ Normbre [ Situacién I Descripcidn Baja P
Anular @
IGAE Informatica Presupuestaria z::j:;::::_a;es__m@

En los siguientes apartados se detallard el uso de cada una de estas opciones.
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8.2.1 Sustituir por doc. gestor

Si se selecciona “Sustituir por doc. gestor” el documento vuelve a la situacién anterior al
reparo contable (Pre-contabilizado):

" Sorol - H @ E]
OLRG . = =
S 5 L =
l - 1 Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL
Ejercicin presupusstario: 2020, i,
* indica un campo obligatori
Grgano gestor * w Tramitacion electrénica
Afio | N° de cuenta 202 Estado Justificada
Descripeidn * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de j iGn* 31/10/2020 Fecha envio a i Fecha envio a contabilizagién [
Fecha de aprobacién | — Con reparos L % Fechsenvioa Tribunal de Cusntas =
N* de asiento registral envia a Tribunal de l:l
R = Cuentas
Imperte a reponer 2230,00 REFOSICION FOR LiQuiDo
Observaciones [ |
Cédigo Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIR1) EC3116604
Organo constitucional, ’7“
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
oo
Cuenta justificativa
Periodo desde [31/10/2020 ] a [a10/2020 |
Descripeién Firma. T
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situzcién Situacién contable N* operacion contable e Fecha pago 3
RC-NID:S60005A2020000000472 I Pre-contabilizado I &
£50005A2020000000472
Certificado RC y Doc ativos
Consulta de 3
| Descripeion | = Situacidn ‘ Reemplazar wrémites
Nivel ejecucion
SOROLLAZ
Ficheros externos i
EETY
[ Nombre I Situacidn [ Descripcisn ! ]
Anular @
Desprecontssiizer [y
IGAE Informatica Presupuestaria Modificar NID / NEI
Contahiizar en SIC
sutomaticaments
Sustituir doc firmado

Ya en situacion pre-contabilizado, se pueden afiadir al documento contable las firmas
electrénicas que falten, o bien incorporar la documentacion que requiera la oficina contable y
realizar un reenvio a contabilizar desde la pestaia de “Tramites electrénicos”:

2 H @ dad®

Portafirmas Listado In{ rme Guardar Limpiar Volver [Inicio

' onow,’i
| |

Alta Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA PAGADCRACENTRAL |
Ejercicio presupuestano: 2020 _i,
* indica un campo obligatonic
Brgano gestor* L v Tramitacién electrénica
Afio I N de cuenta 202 Estade Justificada
Descripsidn * [PONENTE: Ejempio cusna 1 ]
Fecha de justificacién * 31/10/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a
Fechs de aprobacién | Con reparos [ ¥ Fechaenios Trbunal de Cuentas |
N° de asiento registral envio 2 Tribunal de |
B = Cuentas
Imparte 3 reponer 223900 REPOSICION POR LiGUIDO
Observacionss [ ]
Cadigo Presupuestario 1602 Unidzd Administrativa (DIR2) E03116604
Grgano constitucional, 8
Ministerio u Crganismo DIRECCION SENERAL - -
[Just\ﬁcantes”lmpurla” Docu mentosl
N* Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devalucion Finalidad Indice | Acuse d recibo | |w El
20200000255 Enwizado al gestor con repares contablas 01/11/2020 02111/2020 Contabiizar comprobante.xsig
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Reenviar | Volver Inicio  Ayuda

fooiogf ElEas

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar !

CAJA PAGADCRA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
*indica un campo ctligataric

Grgano gestor * _ e

Unidad tramitadora * CA A RAL o

Tipo* Cuenta justificativa de fondos de ACF Cuenta justificativa de fondos de PJ

N* expedianta IRIS

Cuenta Justificativa * jemplo cusnts 1 v

iterencién

N de il ACF2020-21

Tipo de iente * [15 Tordenes de pagos = justificar y Anticipos de Caja Fija

Ejercicia presupuestario *

Finalidad *

imparts

PONENTE: Ejemglo cuenta 1
Descripcién
A
MNombre Descripcion Situacion Fapel
STETEES Cuenta.xml.xsig Cuenta 8
2.00.100.0.tcn.xsig RC-NIC:260005A2020000000472
Envios realizados

[ Fechaenic | Fecha En | [ |
| 01112020 | 0211172020 | FIC-NID-BS0005AZ020000000472 |

A diferencia de los expedientes IRIS enviados o reenviados a fiscalizar, en los expedientes
IRIS que se envian o reenvian con la finalidad contabilizar NO es posible solicitar la devolucién
ni solicitar la anulacidn.

8.2.2 Desprecontabilizar

Si se selecciona Desprecontabilizar se pierden las firmas electrénicas que tuviera el
documento y éste queda en Borrador. Para realizar las modificaciones necesarias bastara con
pulsar en el enlace al detalle del documento:

-

ESOIEQLLJ-Q. £ = [V E3

Alta Portafirmas Listado Ini_urme Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupusstaro: 2020, i)
* indica un campo okligatanio

(Grgano gestor * ~ Tramitacion electrénica
Ao | N de cusnta E Estado Justificada
Descripeién * [PONENTE: Ejemplo cuents 1 ]
Fecha de justificacian * 31/10/2020 Fecha envio a fi it Fecha envio a contabilizacitn |
Fachs de 3probscién | Con reparos L ] Fechsenvioa Tribunal de Cuentss |
N de asiento registral envic 2 Tribunal de. l:l

=E = Cuentas

Importe 2 repaner 223000 REPOSICION POR LiQUIDO

Cbservaciones [ |

Cédiga Presupuestario 1503 Unidzad Administrativa (DiR2) EC3116504
(Grgano constitucional, ’7n=
R DIRECCION GENERAL |

Si la situacion contable es Borrador, al pulsar en el enlace al
Justificantes m Trémites electrdnicos documento se visualiza la pantalla de edicién para modificarlo

Cuenta justificativa

Periodo desde [2r10/2020 ] a [31/10/2020 |
Descripgién / m Situzcidn Reemplazar

Cuenta.xml.xsig /

/ Documentos contables

Nombre / Situzcién Situacisn contable N¢ operacion contable F“*‘“"&""m"" Fecha pags B
RC-NID:S50005A2020000000472 Barrador
Certificado RC y Do i iministrativos

| = [ o e (55
Ficheros externos i,
| Nombre [ swecin | Descripeién =
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En la pantalla de edicion del documento se realizaran los cambios necesarios y se pulsara
en Guardar. Si se pulsara en el botén Volver o en el botdn de Inicio el documento permanecera

en situacién de Borrador:

D047z | MEL: [zozojonazss |

= o
OFICINA CONTABLE [Eann |~ cum ]
]
=
CONTABILIDAD DEL operacindaeniace: [ ] RC Codiga: 100
PRESUPUESTO DE GASTOS o S —
NO Expediente: S-EHOI l:l
EJERCICIO CORRIENTE Ne splicacianes: |2 Ejarciciar (112
Afio del prasupaesta: |33 Secclba: [16_|[MInISTERID 1
Aplicaciones presupuestarias
Organica Econdmica Imparte
| [ L E1s.00]
E== [ T |
Tatal:
Importa:
‘Cdigo dal prayecto de gasta: e cxpte. de gastor |
ne contrato | subexpediente: [
Tipe operacién: [~ |
- |
P
—Epiarates =
W& epigrates: [ I

WID def docsmento asoclader [ ]

Fecha:

=TI

tefe de contabilidad

—Fma

tirmante de esemale

Cuando el documento corregido vuelve a estar pre-contabilizado sera necesario volver a
firmarlo electrénicamente (abriéndolo en SOROLLA2, o mediante un envio al Portafirmas) y
realizar el reenvio a Contabilizar de forma similar a la indicada en el apartado anterior.
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8.2.3 Baja
Si se selecciona la opcién de Baja el documento desaparece de la cuenta justificativa y al

generar un documento nuevo se le asigna un nuevo n2 de identificacion (NID):

i

2

- -4
ig)@mw

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA PAGADORA CENTRAL ||
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campa obligatoric

Organo gestor * [ v] Tramitacién electrénica

Afio | N® de cuenta 2020121 Estado Justificada

Descripcion * [

Fecha de | ion * Fecha envio a Fecha envio a

Fecha de Con reparas L T™] reonaenvioa Tribunal de Guentas ]

N° de asiento registral envio a Tribunal "
RC [ [¥] de Cuentas
Importe a reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones |

Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIRZ)

Organo

a0 cons ]

Al pulsar en la opcién de Baja el documento con NID
960005A2020000000472 se elimina
Cuenta justificativa \

Periodo desde [ a | ] \

280005, 472
Tt / g T Rzunhn\

Consulta de trémites u

EN

N
. .
S

Cuenta.xml xsig

Nivel gjecusiin
SCOROLLAZ

Documentos ci

" / — — i~ N on o Fu:lucn;h.cbiiudén Baje
C-NID:960005A2020000000472 I Barrador —
Certificado RC y Documentos ad) rativos
= e EI=1

Ficheros externos i)

Una vez generado y pre-contabilizado el nuevo documento, para “recuperar” el NID
anterior y poder asi realizar un reenvio a contabilizar se marcara la opcion “Modificar NID/NEI”:

E &+ ¥ 2

0

- -~
ig)smm ’E

Al  Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA PAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020 1)
* indica un campa obligatario
Organo gestor * [ [~] Tramitacion electronica
Afio | N° de cuenta 20201 24 Estado Justificada
Descripeion * [
Fecha de justificacién * Facha envio a Fecha envio a
Fecha de Con reparos L '] ceohaemioa Tribunal de Cuentas ]
Ne de asiento registral envio a Tribunal —
RC ‘ [+] de Cuentas
Importe a reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3) E03116604
Benane . 0G000SA2020000000482
i [DIRECCION GENERAL ]
= . Consulta d
Esta opcién permite recuperar el n® de h:,':,;is = B.
- - identificacién [NID) de un documento Nivel siecugién -
M Impol Tramites electrénicos contable dado de baja anteriormente \ SOROJ 2 Elﬁ
Cuenta justificativa Baja F|
Periodo desde [ a ] \ Anular |
Descripeio Firma Situacion Reemplazar
poion papel
5 Despracontsbil
Cuenta.xml.xsig / s

hi,

Contabilizar en SIC

Documentos ci

autométicamente

S S o Fecha contabilizacio Sustituir doc firmada
Nombre / Situacién Situacién contable N° operacién contabie echa o e Zacion —
RC-NID:960005A2020000000492 | Pre-contabilizado
[
Certificade RC y Documentos adi rativos
v (=] o F=1

Ficheros externos i,
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Al pulsar en “Modificar NID/NEI” se mostrara la siguiente pantalla donde indicar el NID
del documento dado de baja anteriormente y que se quiere recuperar. Al pulsar en Guardar se
volvera a la cuenta justificativa y el documento tendra de nuevo ese NID:

- SCROUE - AEEY:

q Guardar | Limpiar Volver Ayuda

Cambiar NID / NEI

CAJAPAGADCRA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.i
* indica un campo obligstario
NID 960005A2020000000492
Ejercicio 2020 Estado Pre-contsbilizado
Cédigo operacin 2.00.100.0 RC Fecha de precontabilizacién 03/11/2020
Datos modificados por contabilidad
NID* 960005A2020000000472
Miimero de expediente de la ID L ]

Una vez recuperado el n? de identificacidn del documento, éste podra volver a firmarse
electréonicamente y reenviarse en el mismo expediente IRIS a Contabilizar de forma similar a la
indicada en los apartados previos.

8.2.4 Anular

Si el documento contable se anula entonces seguird formando parte de la cuenta
justificativa pero no tendrd ningun efecto sobre el presupuesto de la unidad tramitadora. Para
continuar con la tramitacidon se permitira generar un nuevo documento del mismo tipo (RC o
ADO/K, segln corresponda) pero a este nuevo documento NO serd posible asignarle el mismo
n2 de identificacion del documento anulado:

SCHOIE |- DA EEMEEEe

q Ala  Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

GAJA PAGADCRA CENTRAL |
Ejercicio presupuestari: 2020.1)
* indica un campa obligstorio
OGrgano gestor * [ [v] Tramitacién electronica
Afio [ N* de cuenta 2020 121 Estado Jusfificada
Descripcién * [
Fecha de iGn Fecha envio a 6 Fecha envio a ilizacio
Fecha de aprobacion 1 Con reparos L T™] ruchaeovioa Totbunal de Caentas 1
N® de asiento registral envio a Tribunal ]
RE [ [¥] de Cuentas
Importe a reponer 2.230,00 REFOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ ]
Cédigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (DIRZ) E03116604

Oromng Soashiveo [DIRECCION GENERAL |

u O

Justificantes w Trémites electrdnicos

Cuenta justificativa

Periodo desde [ a
Descripeién ﬁ""al Situacién FReemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos ct bl

Nombre Situacién Situacién contable N° operaci6n contable e ““;“[’:“"“"'"‘" Facha pago

RC-NID:960005A2020000000472 Anulado |

RC-NID:960005SA2020000000493 Pre-contsbilizado @

Certificado RC y Documentos administratives
S Fil n
| Descripoién | ""“I Situacion | Reemplazar | | |
Ficheros externos i,

| Nombre | Situasién | Deseripeién | - |

Ese nuevo documento, una vez firmado electrénicamente, podra reenviarse a contabilizar
en el mismo expediente IRIS de forma similar a la indicada en apartados anteriores.
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9.  Aprobaciony contabilizacion del documento de reposicion

de fondos

Por un lado, cuando el expediente IRIS de la cuenta justificativa es fiscalizado, la
Intervencion emite el correspondiente informe de fiscalizacién y lo habitual es que ese
expediente IRIS se devuelva a SOROLLA2 en situaciéon “Enviado al gestor tramitado en su
totalidad”, ya que no serd necesario volver a enviarlo a la Intervencidon una vez aprobada la
cuenta. Por otro lado, cuando se fiscaliza el expediente IRIS correspondiente al documento de
reposicidon de fondos la Intervencién debe devolverlo, por ejemplo, “Enviado al gestor para su
aprobacion” o en alguna otra situacién que si permita el reenvio a contabilizar:

- -5
i@ggm,’i

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja

CAJAPAGADORACENTRAL

O E 3 E e

sl [l &

Alta Portafirmas Listade Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020.4,)

* indica un campe cbligatoric

Organo gestor DIRECCION GENERAL ~ Tramitacion electronica

Afic | NF de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada con documento contable

Descripoién * [PONENTE: Ejemplo cumnta 1 |

Fecha de justificacion * 31/10/2020 Fecha envic a fiscalizacién Fecha envic a contabilizacién

Fosimanoor e [ 1= Ezmme—rs Fecha envio a Tribunal de Cuentas 1=

o = 1" de asiento registral envio a Tribunalde [
Importe a reponer 2.230.00 REPOSICION FOR LiQUIDO

Observaciones [ ]

Cédigo Presupuestaria 1603 Unidad Administrativa (DIRZ) 02116604

Misisteria u O [DRECCION GENERAL

Jushﬁcantes" Impurles" DDcumEntDsW Trémites electrénicos

/

Expediente correspondiente a la cuenta justificativa. Esa
situacién NO permite el reenvio

IN* Expediente IRIS Situacién Finalidad indice  Acuse de recibo |38

Contabilizar comprobante.xsig
2020/000255 Anuisde Contabilzar comprobante.xsig
Contabilizar comprobante . xsig

20200000254 Enwiads al gestor tramitsdo =n su totalidsd 03112020 Fiscalizar comprobante.xsig i I

- T T2 Fizcalaar T - =

20200000265 Enviada al gestor para su aprobasin o ¥

0371172020 0a/11/2020 Fiscalizar comprobante.xsig

Expediente correspondiente al documento de reposicion
de fondos. Esa situacién Si permite el reenvio

La aprobacion de la cuenta justificativa se materializard como una ultima firma
electrénica mas en el fichero Cuenta.xml.xsig, realizando el correspondiente envio mediante el

botdén Portafirmas:

e

o SRLLEY |
]

Cuenta.xml.xsig

Mostrar/Qcultar Firmas

E .

= X

Firmar Copia Electrdnica Descargar Original Cerrar

Documento firmado

1= Firma

ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Entidad: 13

Emisor: FNMTRCM

AC Componentes informaticos
ES

Periodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET/ 05-12-2020 1716 CET
La firma verificada es valida

Fecha de firma: 01-11-2020 10:47 CET
[Tipo de firma: XML Aduancad Digital Sigature (XASES) -¥1.3.2

Informacion adicional

Unidad tramitadora=CAJA PAGADORA CENTRAL
Cargo=JEFE DE PROYECTO

2% Firma

ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Entidad: 13

Emisor: FNMTRCM

AC Componentes informaticos
ES

Periodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET/ 05-12-2020 1716 CET
La firma verificada es valida

Fecha de firma: 03-11-2020 15:23 GET
[Tipo de firma: XML Aduancad Digital Sigature (XASES) -¥1.3.2

= Firma

il m—

Fmisor: AC FNMT Usuancs
FNMT-RCM
Cares
ES

Periodo de valider: 16-04-2019 14:00 CET/ 16-04-2023 14:08 CET

2 firma verificada es valida

echa de firma: 04-11-2020 14:24 CET

fipo de firma: XML Advancad Digital Sigature (XASES) -¥1.3.2

Informacion adicional
Ejemplo de (itima firma electrdnica de APROBACION

CAJA PAGADORA CENTRAL -
con el fin de reponer fondos, @ ouyo efecto se acompanan debigamente relacionadas las
facturas y demés documentos onginales que justfican i aplicacidn definitva de los fandos
Morados.
18 MULTIAPLICACION (Ver Anexo} 2.209,00€
Giasd Grgaica Gzt Funcionai i Econdmica impans
Ls presenis cuenia imperta Is cantided de
DOS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVEEUROS | oo
CARGO DEL CAJERD
Fdo.: NOMERE DEL CAJERO
Expedida orden de reposicion Intervenida la presente cuenta se adjunta | Aprobada:
Importe 2238,00¢ informne en cumplimiento del art. 25 del R D.
Proponenie 2186/85 de 28 de diciembre.
CARGO DEL INTERVENTOR CARGO DEL APROBADOR
NOMBRE DEL INTERVENTOR NOMBRE DEL APROBADOR
-
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Una vez obtenida esa ultima firma electronica de aprobacion, también se debera
actualizar la “Fecha de aprobacién” y el indicador de “Con reparos” (en funcién del contenido
del informe de fiscalizacién) ya que esta informacién serda necesaria para posteriormente
generar el certificado XML que sustituye a la remisidn de la cuenta justificativa al Tribunal de

Cuentas:

(& 2
SOROLEE =
=) =
= e (] Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORACENTRAL |
Sjercicio presupuestsro: 2020,
* indica un campe obligane
‘Organo gestor * ~ Tramitacion electronica.
Afio | N° de cuenta Estado Justificada con documento cantable
Descripeién *
Fecha ds justificacién * Fecha envio a fiscalizacién [ ] Fecha envio a contabilizacién |
| Fecha de aprobacin Con reparos Mo ™| Fecha envio a Tribunal de Cuentas [ 1=
N de asiento registral envic 2 Tribunal de | —
e = Cuentas
Importe a reponer 273800 REPOSICION POR LiQUIDO
‘Observaciones [ ]
Cédigo Presupuestario 1603 Uridzd Administrativa (DIRZ) E03116602
‘Organo constitucional. [ORECCION GEnER
H elap it DIRECCION GENERAL
[ p—....... [ate—
Cuenta justificativa
Periodo desde 31/10/2020 s 10/2020
[ ipeic [Firma papel | ‘Situacion | | |
| Cuenta.xml.usig [ [ [
D bl
‘Nombre ‘ Situacién | Situacion contable | 'N® operacion contable | Fedlalx-iali![:‘ Fecha pago ‘ @
| ADoK-NID:96000SAZ020000000454 | Precomasiizado | [ [ ‘
Certificado RC y D
Descripeién |ﬁmn pﬂﬂ‘ ‘Situscién | 'Resmplazar | @ - |
| Propussta de page.pdf.xsig | | | |
Ficheros externos i/

Nombre [ Situacign Descripcion | =
InfFiscal_20201103_152237.pdf.xsig | |informe fiscalizasion (2020/11/08 15:22:37) (Sin descripcitn aseciads) | |
Envios a Ia firma

- 0
Facha Firmante Portafimas T
041172020 Ferndndez De Alba, Disna DOCELWES ‘ ) |[EEET= ‘s‘amfa”a”:g DeAlba, Diana| 41350553 Cuenta | Firmado

En cuanto al documento de reposiciéon de fondos y en su caso la propuesta relacionada,
también deberan ser firmados electrdnicamente para reflejar la autorizacién para la posterior

contabilizacion:

'S i
HQDHS'_L?;’-

CJACF_2020-21_PropuestaPago.pdf.xsig

Mostrar/Ocultar Firmas
Documento firmado

12 Firma
ENTORNO DE SARROLLO PRUEBAS IGAE
Entidad: 15/
Emisor:  FNMT-RCM

AC Componenites Informaticos

ES

Periodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET/ 05-12-2020 17:16 CET
La firma verificada es valida

MINISTERIO
| %

2 5 &8 =

Firmar Copia Electronica Descargar Original Cerrar

Fecha de firma: 03-11-2020 15:23 CET Ll
Tipo de fima: XML Advanced Digitsl Sigstura (As Propuesta de A [ de la y Pago
jercicio estario: 020
23 Firma enite namera:
ENTORNC DE SARROLLO PRUEBAS IGAE ficacian prespussiara: Secchn: 18 MINISTERIQ
Entidad:  1GAE Servicio. 03 DIRECCION GENERAL |
Emisor: FHMTRCM
AC Companzntes Informéticos € Coster
ES Programa. 1324 SEGURIDAD CIUDADANA
Periodo de valider: 05-2-2017 17:16 CET 05-12-2020 17:16 CET Concapic Viwlom
Lz firma verificada es valida [mporte en euros” 08 MIL POSCIENT 08 NOVENTA ¥ NUEVE EUROS 7299.00
Fecha de firma: 04-11-2020 14:38 CET 2020 DOS MIL DOSCIENTOS NOVENTA ¥ NUEVE EURDS Z709.00
Tipo de firma: XML Advanced Digital Sigature (XAJES) - V1.3.2
Informacién adicional
Accion= |
ejempla firma de fiscalizacién de conformidad nieresado.  ESDUOSZEE01SH - CAIA PAGADORA SERVICIOS CENTRALES
= Firma
NTORNO DE SARROLLO PRUEBAS IGAE [Pescuentos:
ntidad:  1GAE Codigo Descripcién
fmisor:  FNMT-RCM
AL Companantes Informiticos e IREF
]
feriodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET/ 05-12-2020 1716 CET
a firma verificada es valida
cha de firma: 04-11-2020 1445 CET [FOTAL DESCUENTOS: SESENTA EURDS 60,00
OTAL LIGUIDG: WL GOSCIEN TRTA Y HUEV T 500
ipo de firma: XML Advanced Digital Sigature (XAGES) - V1.3.2
PR Reposicitn de Ia cusnta: 2020/71 PONENTE: Ejemplo cuenta 1
Informacion adicional Cmenios que 56 AN
Accian= .
ejemplo de firma para APROBACION Dacumani contshia ANOK
BRErVCIONEs !
Propuesto: Intervenido: Autorizade:
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Una vez recabadas las firmas necesarias para la documentacién de la reposicién de
fondos, se realizara el reenvio a contabilizar desde la pestafia de “Tramites electrénicos”:

|

3

Volver Inicic Ayuda

Alta  Portafirmas Listado \HF\}rma Guardar Limpiar

LSOOI -
e 2®

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAJARAGADCRACENTRAL |

Epercic

upuestario: 2020
*indica un campo cbligstoio

(rgano gestor *

v Tramitacion electronica
Adfio | N* de cuenta Estada Justificada con documento contable
Descripcién * |
Fecha de justificasién * Fecha envio  fi 6 Fecha envio a contabilizacion 1
Fecha de zprobacién 04/11/2020 Con reparos Mo ~ | Facha envio a Tribunal de Cusntas 1
N* de asients registral envio a Tribunal de-

EE e Cuentas

Imparte a reponer 2730,00 REPOSICION POR LiQuIDO:
Observacianes [ ]
Codigo 1603 Unidzd Administrativa (DIRZ) E02116604

Organo constitucional. [DIRECCIGN GENES
Ministerio u Crganismo DIRECCICN GENERAL

Tramites

IJustiﬁ:antes} [Impﬂl’(ﬁ” Documentos

W Expedients IRIS Situacion Finalidad Indice / Acuse de recibo |4

Contabiizar comprobante.xsig

2020000255 Znulzdo Contabiizar comprobante.xsig
Contabiizar comprobante.xsig

2020000264 Emizdo al gestor tramitado en su totalidad [ comprobante.xsig
Fscalizar s

2020/000265 Envizda 3l gester para su sprobacion ENETETE
Fscalzar comprobante.xsig

Tras pulsar en el boton Reenviar, se mostrara la siguiente ventana donde se elegira la
Intervencion, la Finalidad (Contabilizar) y los documentos que deba recibir la oficina contable y
se pulsard en el botdn Reenviar:

ESOI:OLD{E < B2

Reenviar | Volver Inicio Ayuda

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar
CAIA FAGADORACENTRAL |
Ejerivio presupuestario: 2020 i
* indica un campo cbligatorio

Organo gestor * . ¥

Unidad tramitadora * L ~

Tipo* Cuenta justificativa de fondos de ACF Cuenta justificativa de fondos de PJ

N* expediente IRIS

‘Cuents Justificativa * 1 ~

Intervencién® [[seec000 - =10 pruesss umastemios w] | 20

N* expediente de i ACF2020-21 |

Tipo de expediente * [13 TOrdenes de pages = justificar v Anticipos de Caja Fija

Ejercicio presupuestario *

mporte
EONENTE: Ejemplo cuenta 1

Descripcién

|
MNombre Descripeién Situzeién = i =
==
CIACF_2020- .

Dosumentos 21 _ADOK_950005A2020000000454.ten.ssig |0 - o oUSAXIZ0000034a4 32
CIACF_2020-21_PropuestaPago.pdf.xsig Propuests de pago
InfFiscal_20201103_152237.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/03 15:22:37) (Sin descripoidn asociada) (m]

Envios realizados
Fecha envie Fecha devolucion E
031/2020 031172020 ADOK-NID:950005A2020000000484
Fropusst 6z pag0
pemizEn panEn AD(;KJ\\D gszgwozxomomé
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Si no hay ningun problema, en la ventana de situacion e histérico de envios/reenvios se
mostrara el mensaje “Reenvio realizado sin errores” y el documento de reposicion de fondos
qguedard en situacion contable “Enviado para contabilizar”:

B ici B - BE Y E@EE®

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORACENTRAL
Erricio presupuesizio: 2020,

*indica un eampo obligatorio

Organo gestor* D ON GENERAL [ Tramitacion elscirénica

Afio I N de cuenta 2020/ 21 Estado Justificads con documento contzble
Descripcién * [PONENTE: Eremplo cuenta 1 ]

Fecha de justificacién = 31/10/2020 Fecha envio a fi & Fecha envio a contabilizacién —1

Fecha de aprobacidn 04/11/2020 Con reparos Mo ™ | Fecha envio a Tribunal de Cuentas 1=

-z = N de asento registral emvio 2 Tribunal de ——

uentas
Import a reponer 2239,00 REPOSICION POR LIQUIDO

Observaciones [ |

Cédigo 1603 Unidzd Administrativa (DIR2) E03116604

‘Organo constitucional, ’17“:

Ministerio u Organismo SIRECCION GENERAL I

o ....... r——

Cuenta justificativa
Periodo desde [31/10/2020 ] a [3/10/2020 ]
[ Teseripoion TFirme papel] ECE| T I

|Cuenta.xml.x5|g | ‘ | |

Documentos contables

‘ = [ S | N* operacidn contable [ Fech cantbitizasién sic | Fecha pago &

| ADOK-NID:960005A2020000000434 [ | renem= | Envo pars contabizar | |

Certificado RC y Documentos administrativos

| Descripeion |F|m\a papel‘ Situacion | Reemplazar | E =
| Propuesta de pago.pdf.xsig ‘ Fendientz |

Ficheros externos L

Nombre T Situacion [ Descripcién [ =
|infFiscal_20201103_152237.pdf.xsig | |informe fiscaiizacion (2020411103 16:22:37) (Sin descripeién asociada) | |

Una vez contabilizado en SIC3, al devolver el expediente a SOROLLA2, cambiara la
situacién del documento y se actualizara automaticamente la fecha de contabilizacion y el N2 de
operacion contable:

B icii o8 DA EE P @EEe

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAIA PAGADORA CENTRAL ||
Ejercicic prasupussiznio: 2020

* indlica un campo otig=toric

(Grgano gestor* GENERAL v Tramitacidn electronica
Afio | N* de cuenta Estado Justificaca con documento contable
Descripcién * E: Ejemolo cuenta L
Fecha de justificacion * 31/10/2020 Fecha envio a fiscalizacis Fecha envio 2 contabilizacion —]
Fecha de aprobacidn 04/11/2020 Can reparos Mo ™7 Fechaenvioa Trbunal de Cuentas |
RC v R SR —
uentas
Libramiento B Importe 2 reponer 2230,00 REFOSICION FOR LIQUIDO
Observaciones [ ]
Cadigo i 1603 Unidad Administrativa (DR) 03116604
Organo constitucional, 5 &
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
IJustiﬁcantes”lmpurtal[Tra’ mites electrd nicnsl
Cuenta justificativa
Periodo desde [31/10/2020 ] a [a1fi0/2020 ]
5 [Firma papel] Sifuacign T I ]

[
|Cuenta.xm|.xs\g | | ‘ |

Documentos contables

| Mombre | Situacién Situscidn contable ‘ N° operacién contable | Fecha contahilizacién SIC| Fecha pago | B
| ADOK-n1D:36000542020000000454 [ Contatilizado ‘ 2020202000000048 [ 041112020 [

Certificado RC y Documentos administrativos

Descripcion |Fim|apapd| Situacién ‘ Reemplazar | B -
| Propuesta de pago.pdfixsig | | ‘ |

Ficheros externos i

Nombre [ Situacion I Descripeién [ =
|InfFiscal_20201103_152237.pdf.xsig | |nforme fscalizacion (2020/11/03 15:22.57) (Sin descripeién ascciada) | |

Por ultimo, cuando el documento se pague en SIC3, también se actualizard de forma
automatica la fecha de pago en SOROLLA2 y la situacidn contable serd “Pagado”.
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10. Documentos de rectificacion del documento de reposicion

de fondos

Si por cualquier motivo es necesario deshacer o rectificar el documento de reposicién de
fondos una vez contabilizado, habrd que distinguir si éste NO se ha pagado todavia y es posible
tramitar un ADO/K negativo, o si por el contrario ya se ha pagado (porque el importe a reponer
es correcto) y lo que se requiere, por ejemplo, es realizar una rectificacidn en las aplicaciones
presupuestarias. En los siguientes apartados detallaremos cada caso.

10.1Documento ADO/K negativo

Para generar un ADO/K negativo se accederd a la cuenta justificativa desde la opcidn de
menu Gestién del cajero = Cuentas justificativas = Fondos de ACF, estableciendo los
pardmetros necesarios, pulsando el botén Buscar, accediendo al detalle de la cuenta justificativa
a través del enlace existente en la columna Afio/N? y visualizando la pestafia “Documentos”. En

esa pestana, en la tabla “Documentos contables”, se pulsara el botdn de Generar [i—g

SCROME | DB BREMEEAS

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

)

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAIAPAGADCRA CENTRAL |
Ejeruicio presupusstario: 2020,
* indica un campa obligatorio

Organo gestor = ~ Tramitacién elactrénica
Afio | N° de cuenta Estado Justificada con documento contable
Descripeicn = |
Fecha de j Fechaenvio a fiscalizacion [ | Fecha envio a ilizaci
Fecha de aprobacién Con reparas Fechaenvio a Tribunal de Cuentas ||
N® de asiento registral envio a Tribunal l:l
BC = de Cusntas
Libramiento [ | Imparte a reponer 2230,00 REPOSICION POR LIQUIDO
Observaciones [ ]
Cédigo Presupuestario 1803 Unidad Administrativa (DIRZ) E03116604
Brgano ituch

Ministerio u Organismo |3IHECCICI\ GENERAL [

= Pulsar para generar
Justificantes | [T Rl Tramites electrdnicos ADO/K negativo

Cuenta justificativa
Feriodo desde [21/10/2020 ] a [3110/2020 |
— Firma -
Descripeién o Situacisn Reemplazar \
Cuenta.xmil.xsig
Documentos contables
Nombre Situacion Situacién contable N° operacién contable Fecha "“’g’c"i“‘a‘ﬁ" Fecha pago B
ADOK-MNID:960005A2020000000454 Contsbilizads 20202020000000494 041172020 E
Certificado RC y Doc to: dministrativos
—— Firma T
Descripcisn e Situacidn Reemplazar 9 5
Propuesta de pago.pdf.xsig

En la nueva ventana que se muestra se marcard el check “Crear documento ADO/”, se
revisard la oficina contable, la cuenta del cajero, los cdédigos DIR3 de drgano gestor y unidad
tramitadora y los firmantes y se pulsara en el botén Generar:

SOOI | 7 $

Generar Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2021 j(l
Se estan mosirande los drganos gesteres actives e inaclives
* indica un campo cbligatorio
=

Crear documento ADO/
Oficina contable * [*=** cursos SorROLLAZ ]

Ordinal [ Cuenta perceptor [- E52821005715090200000161 - ACF |
DIR3 OG * [E04931201 - DIRECCION GENERAL v |
DIR3 UT = [EADD10266 - CAIA PAGADORA v |

Firmas

Proponente | w ‘
Interventor [ |

Autorizante [ v
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A continuacidn, se visualizara el borrador del documento, donde habra que verificar la
informacién volcada y completar los siguientes elementos para que al Guardar el ADO/K
negativo quede pre-contabilizado:

e Forma de pago
e Area origen del gasto
e Fecha de reconocimiento (salvo que ya la esté actualizando la oficina contable)

MID: 020000000500 | MEL |

OFICINA CONTABLE 56000 |[*** CURSOS SOROLLAZ ]
5-%%
a

CONTABILIDAD DEL Operacion de enlace:
PRESUPUESTO DE GASTOS 14 Expadiente: |:| Signo: I:I
EJERCICIO CORRIENTE Ne aplicaciones: - Ejercicio: 2020

Ao del presupuesto: 2020 Seccidn: (16 | MINISTERIC ]
~Aplicaciones presupuestanias -

03 1328 22111 1.815.00 |
03 1328 23755 484,00 |

Total: 259,00

Tmporte: 1.299.00
Interesado: ESO0052816015H |[CAJS PAGADORA SERVICIOS CENTRALES ]
= R ]

IBAN: [ESZE71005715050200000161 ] BIC/SWIFT: %Hm:. |F'3

Tipode pago: | 21 - Pegos & justificar &n ann. de cajs W Forma de pago: | 03 - Transferencia bancaria e I

o .
—
Fecha de gasto: | 1 |redudemmdﬁm —| Total liguide: F252.00 |

—

Una vez pre-contabilizado, el envio al portafirmas para obtener las firmas necesarias se
realizard también utilizando el botén Portafirmas.

El envio a fiscalizar y el reenvio a contabilizar se llevara a cabo a través de la pestaia de
“Tramites electrdnicos” de forma similar a la explicada para otros documentos contables en
apartados anteriores.

Cuando el ADO/K negativo ya se ha contabilizado, si se ha eliminado también el fichero
Cuenta.xml.xsig, la cuenta justificativa queda en Borrador y se permite anadir o eliminar
justificantes asociados.
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10.2 Rectificacion de ADO/K pagado

Para generar un documento de rectificacion de un ADO/K ya pagado se accedera a la
cuenta justificativa desde la opcion de menu Gestion del cajero = Cuentas justificativas =2
Fondos de ACF, estableciendo los pardmetros necesarios, pulsando el botén Buscar, accediendo
al detalle de la cuenta justificativa a través del enlace existente en la columna Afio/N2 y
visualizando la pestana “Documentos”. En esa pestafia, en la tabla “Documentos contables”, se

pulsara el botdén de Generar@:

-4—\-\-.
l\_)q:‘ _.__.réi

J

Alta

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CALA PAGADORACENTRAL |

Organo gestor *
Afio | N° de cuenta

Portafirmas Li stadu

ST = e e - e

o
Estado

Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio prasupuestario: 2020 -iH
* indica un campo obligaterio

Tramitacion electronica

Justificada con documento contable

Descripcion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 3

Facha de justificacion * ::ggﬁ;rgé?_la l:l Fecha envio a contzbilizacion I:l
Facha de aprobacién I:l Cion reparos Facha envio a Tribunal de Cuantas |:|
N°* de asiento registral envio a I:I

E . Tribunal de Cuentas

Libramiento 3 Importe a reponer 231,00 REFOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [ |

Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)

Organo constitucicnal,

Ministerio u Organismo [DIRECCION GENERAL | Como el ADO/K estd Pagado, al

pulsar en Generar se permitird
dar de alta un documento de
Cuenta justificativa
Periodo desde  [04/11/2020 | a [0af11/2020 |
Pesrpotn ot | seie |/ i AN
Cuenta.xml.xsig
Dacumentos tables
Mombre Situacidn Situacion contable N° operacion contabl Fecha, qc|  Feshapage :
ADOK-NID: 960005A2020000000501 Pagado 20202020000000501 40112020 D5/11/2020
Certificado RC y Documentos administrativos
_ . Firma = -
Descripeicn papel Situacidn Reemplazar @ - |
Propuesta de pago.pdf.xsig
Ficheros externos i)
[ Nambre [ situacién Descripeién [ ]

|InfFiscal_20201105_081825.pdf.xsig [

|IrFo"rE fiscalizacién (2020/11/05 08:18:25) (Sin descripeidn asociada)

En la nueva ventana que se muestra se marcara el check “Crear documento ADO/ para
rectificar documentos pagados”, se revisara la oficina contable, la cuenta del cajero, los cédigos
DIR3 de 6rgano gestor y unidad tramitadora y los firmantes, y se pulsara en el botén Generar:

- ISRE /!
EQ)SnSLLfQ-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento

CAJAPAGADORACENTRAL

Crear documento ADD/ para
rectificar documentos pagados

Oficina contable * ‘ *==% CURS0S SOROLLAZ Vl

Ordinal / Cuenta perceptor ‘ - E52821005715090200000161 - ACF Vl

DIR3 OG * ‘ E04931201 - DIRECCION GENERAL ¥ ‘

DIRS UT = | EADD10266 - CAJA PAGADORA v |

Firmas

Proponente ‘

~]

Interventor ‘

~]

Autorizante ‘

]

&

Generar

Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2021 y

Se estan mostrando los drganos gestores activos e inactivos

* indica un campo cbligatorio
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A continuacidn, se visualizara el borrador del documento, donde habra que verificar la
informacién volcada y completar los siguientes elementos para que al Guardar la rectificacion
del ADO/K quede pre-contabilizada:

e Forma de pago: en este caso siempre sera “Formalizacion”
e Area origen del gasto
e Fecha de reconocimiento (salvo que ya la esté actualizando la oficina contable)

(= I$
) - A& p
SUROLLS = | ¥
OFICINA CONTABLE [36000 | [*=%* CURSOS SOROLLAT ]
ﬁ%
[y
CONTABILIDAD DEL Operacion de entace: 0202 0,200 0,000050] I ADOK| Codigo: 760 I
PRESUPUESTO DE GASTOS e C—1 -
ST signo: []
EJERCICIO CORRIENTE N? aplicaciones: Cjerchcho:
Ao del presupueste: Secclém: 16 |PInSTERID ]
-Aplicaciones presupueitarias -
Orgnica  Programs  Econbmics  Importe Cta. PGCP'
B3 |E3zA |Ez755 [ 383,00 [
3 132 10 5:3.00] [
Total: 576,04

BIC/SWIFT:
| 05 - Fi alis w |
|~
Sekeociongr: [
Fecha de gaste: [ | Fecha de reconaciments: =000 | Total bouido:

Una vez pre-contabilizado, el envio al portafirmas para obtener las firmas necesarias se
realizard también utilizando el botén Portafirmas.

El envio a fiscalizar y el reenvio a contabilizar se llevara a cabo a través de la pestaia de
“Tramites electrdénicos” de forma similar a la explicada para otros documentos contables en

apartados anteriores.
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Cuando el ADO/K de rectificacion negativo queda Pagado, entonces se permite modificar
la imputacidn de los justificantes asociados a la cuenta justificativa y, una vez corregida la
imputacion, generar un nuevo ADO/K de rectificacion positivo:

- ([~
i\%c;mu\é

L]

Alta

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL ||

Portafirmas Listado

2

Inicio  Ayuda

a & 9

Informe Guardar

i

Limpiar Volver

Ejercicio presupuastario: 2020 l;
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * )1 I v Tramitacion electranica
Afio [ N* de cuenta 20207 23 Estado Justificada con documento contable
Descripeian * [POMENTE: Ejemplo cuenta 3 |
FEEEGE 04/11/2020 FeEmEine ] Fecha envio a
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envic a Tribunal de Cuentas l:l
N° de asiento registral envio a l:l
RC = Tribunal de Cuentas
Libramiento D Importe a reponer 831.00 REPOSICION POR LiGUIDO
Observaci [ |
eenn i inistrat
tario 1602 Unidad Administrativa (DIR3) E03116604
érganu
e |DiRECCION GENERAL| |
Organismo ape  as . -
= Cuando el documento de rectificacion negativo ya estd
Pagado y se han realizado las correcciones en las
- — imputaciones de los justificantes, entonces se genera el
e ] | Tramites electrnicos documento de rectificacion positivo
Cuenta justificativa \
s e Firma e
Des: Situaci Reel
cripcion el ion mplazar \
Cuenta.xml.xsig \
Documentos contables \
Nombre i tabh N* operacion contable Fecha Fecha pago @
izacidn SIC
ADOK-NID:860005A2020000000501 Pagado 20202020000000501 0471172020 05/11/2020
RADCK/-NID:960005A2020000000502 Pagado 20202020000000502 05/11/2020 05/11/2020
Certificado RC y Doc tos ad istrativos
o Firma -
Des: on Situacion Reel
Propuesta de pago.pdf.xsig
Ficheros externos i
[ Nombre [ situacien | Desaripcion [ |

|InfFiscal_20201105_081825.pdf.xsig [

|Inf:urme fiscalizacién (2020/11/05 08:18:25) (Sin descripcion asociada) | |
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En la nueva ventana emergente se marcard el check “Crear documento ADO para
rectificar documentos pagados”, se revisara la oficina contable, la cuenta del cajero, los cédigos
DIR3 de drgano gestor y de unidad tramitadora y los firmantes y se pulsara en el botdén Generar:

- ISR, 1
=Q)S::QL'_J~32-

&

Generar

Limpiar Wolver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento

CAJAPAGADORA CENTRAL |

Ejercicio presupuestario: 2021 ‘I‘J

Se estan mostrando los organos geslores activos e inactivos

Crear documente ADO para
rectificar documentes pagados

Oficina contable *

[#==* cursos soROLLAZ v

Ordinal { Cuenta perceptor [- Es2821005715090200000161 - ACF w |
DIR3 0G * [E04931201 - DIRECCION GENERAL |
DIR3 UT * [EADD10256 - CAIA PAGADORA v |

Firmas
Proponente | e |
Interventor | v |
Autorizante | v |

* indica un campo obligatorio

Una vez pre-contabilizado, el envio al portafirmas para obtener las firmas necesarias se
realizara también utilizando el botén Portafirmas; el envio a fiscalizar y el reenvio a contabilizar

a través de “Tramites electrénicos”:

ESsmmﬁ

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modifi
CAJAPAGADORA CENTRAL |

érganu gestor *

-

Alta

icacion y baja

a4 ¥ d

Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

2

Ejercicio presupuestario: 20200
* indica un campo cbligatorio

DI ION GEMNERAL v Tramitacién electronica
Afo ! N* de cuenta 20207 23 Estado Justificada con documento contable
D [PONENTE: Ejemplo cuenta 3 |
FERIZEE . R A l:l Fecha envio a
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
N° de asiento registral envio a l:l
(= e Tribunal de Cuentas
Libramiento D Importe a reponer 831.00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaci [ |
cédigo e | Unidad Administrativa (DIR?)
érganu
o |DIRECCION GENERAL |
Organismo
Justificantes Tramites electrénicos
Cuenta justificativa
Periodo desde
Firma Situacion Reemplazar
papel
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
tabb i Fecha
Nombre N? operacion contable ilizacion SIC Fecha pago @
ADOK-NID:960005A2020000000501 Pagada 20202020000000501 04/11/2020 05/11/2020
RADOK/-NID:260005A2020000000502 Pagada 20202020000000502 05/11/2020 05/11/2020 &
RADOK-NID:960005A2020000000503 Pre-contabilizado i
Certificado RC y Doc tos ad, istrativos
s e Firma e
Des Situaci Resl
Propuesta de page.pdf.xsig
Ficheros externos i)
Nombre [ situacién | Descripcién [ o |

|IaniscaI_20 201105_081825.pdf.xsig

|Inf:urme fiscalizacién (2020v11/05 08:18:25) (Sin descripcion asociada)
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11. Capturay cobro del libramiento de reposicion

Cuando el cajero recibe en la cuenta bancaria los fondos de la reposicidon debe registrar
en SOROLLA2 el correspondiente libramiento de reposicién y cobrarlo para actualizar la
tesoreria. Estas acciones podran realizarse desde la cuenta justificativa, o bien desde la opcién
de menu de libramientos, tal y como se describird en los siguientes apartados.

11.1Desde la cuenta justificativa

Para dar de alta el libramiento de reposicidn de fondos desde la cuenta justificativa se
accederd a la misma desde la opcion de menu Gestidn del cajero = Cuentas justificativas =2
Fondos de ACF, estableciendo los parametros necesarios, pulsando el botén Buscar vy
accediendo al detalle. Si el documento de reposicion esta contabilizado (o pagado) entonces se

habilitara el botén = para dar de alta el libramiento:

= D OROLLE éi ] = ﬁ %

q Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Imicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL | |
Ejercicio presupuestario: 2020 l;
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitacién electranica
Afio | N* de cuenta 2020/ 1 Estado Justificada con documento contable
Descripcién * [PoNENTE: Ejemplo cuenta 1 |
FELEEE . 2 D l:l Fecha envio a ilizacic
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envic a Tribunal de Cuentas l:l
T G e ]
R = Tribunal de Cuentas
I Libramiento D l\ Imparte a reponer 2.238,00 REPOSICION POR LiGUIDO

Observaciones

Codigo o Unidad Administrativa (DIR3} E03116604
Grgano

S DIRECCION GENERAL |
Organismo

El n2 de operacion contable del ADO/K

R . .. serd el n® de libramiento de reposicidn de
Justificantes || Importes |[RGENUENGEN Tramites electrdnicos fondos

Cuenta justificativa
Periodo desge  [51/10/20 31/10/2020
Firma e
i Situacion / Reemplazar
Cuenta.xml.xsig /
Documentos contables /

Nombre 0 i 10 tabl N* operacion contable i sic Fecha pago
ADOK-NID:95000SA2020000000494 Contabilizado 20202020000000484 04/11/2020
Certificado RC y Doc tos administrativos

S Firma o= |
Descripcion ] Situacion Reemplazar -
Propuesta de pago.pdf.xsig
Ficheros externos i)
[ Mombre [ situacien | Descripcion [ |
|InfFiscal_20201103_152237.pdf.xsig [ |informe fiscalizacion (2020111103 15:22:37) (Sin deseripeién asociadz) [ |

59



Al pulsar en el botén D, se abrira una nueva ventana donde indicar, por un lado, una
descripcién para el libramiento y la fecha de recepcidn y, por otro lado, en la pestaia “Datos del
cobro”, la cuenta corriente y la fecha de cobro:

- ~
E\S_)OAOLLJ&E

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL |

Numero de libramiento *

Datos del libramiento Just\ficantes”Dato& del cobro]

20202.0.20.0.0.0000454

¥ o &2

Guardar Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obligatorio

Cuenta justificativa *

2020721

| [PONENTE: Ejemplo cuenta 1

Fecha de jusfificacion de la cuenta

Afio *

31/10/2020
2020

Descripeion *

ejemplo reposicién de fondos

Fecha de recepcion *

05/11/2020 |

Importe libramiento *

2.239,00

- -~
i@smm\é

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL |

[Datos del Iibramienlo"Justificantes Datos del cobro

| Cuenta corriente del cobro

| 184N ES28 2100 5715 0502 0000 0161 - ACF v | |

Importe libramiento

2.230,00

I Fecha de cobro

|0s/11/2020

|

4] ey

Guardar

Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 l;
* indica un campo obligatorio

Al pulsar en Guardar se pedira la confirmacion para realizar el cobro. Si se selecciona
“Aceptar” se regresara al detalle de la cuenta justificativa donde se observara que su estado ha
cambiado a “Cobrada reposicién” y que existe un enlace para volver a acceder desde ahi al

detalle del libramiento de reposicion:

-] G i
E\%m\cu,ég

=

Alta

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL ||

2 & ¥ (=

Portafirmas Listado Informe Guardar

2

Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indica un campo cbligatorio

Tramitacion electronica

1

Organo gestor*  [DIRE GENERAL 5

Afio [ N de ; P

iy 20201 21 | Estado Cobrada reposicién |

Descripoién®  [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |

ot 222020 ] P 1 : cra 1

bl an+  |31/10/2020 focaa Fecha envio a contabilizacian

Fermes | Emrs Fechaenvio a Tribunal de Cuentas | |
Ne de asiento registral envio a

Re = Tribunal de Cuentas

20202.0.20.0.0.0000454 |importe repuesto 2.230.00 REPOSICION POR LiQUIDO

| Libramiento

Unidad Administrativa (DIR3}

séreds-ﬁ;uestario ~ Enlace al detalle del libramiento de reposicicn
Crzm

Pnsfitucior [DIRECCION GENERAL
Organismo

Justificantes Tramites electrdnicos

E03116604

Cuenta justificativa

Periodo desde .

— Firma -
Descripcin e Situacion Reemplazar

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables
Nombre N? operacién contable FEEE T Fecha pago @
ADOK-NID:960005A2020000000494 Contabilizado 20202020000000484 04/11/2020
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Si en algun caso fuera necesario deshacer el cobro bastaria con

acceder al libramiento

desde el enlace mencionado anteriormente y a continuacion pulsar en el botdn “Baja cobro”:

 Sero P
=§}OJ$S)LL;-\5E

Baja cobra

Informe

Y

Anula cobro

£

Volver Ayuda

Libramientos de reposicién de fondos ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORACENTRAL |

Datos del libramients

Nimero de libramiento *

Datos del cobro

20202.0.20.0.0.0000454

Ejercicio presupuestario: 2020.§,
“indica un campo cbligatoric

Cuenta justificativa * 2020/2 | [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion de la cuenta 31/10/2020
Aifio * 2020
Deseripeién - ejempla reposicién de fondos

P
Fecha de recepcitn * 05/11/2020
Importe libramiento * 2,239,00]

Entonces la cuenta volver3d al estado “Justificada con documento contable”:

H% <o ITE

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

-

Alta

Portafirmas Listado

g H @

Informe Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda

E}

CAJAPAGADORA CENTRAL ||
Existe libramiento de reposicion pero NO estd cobrado Ejercicic prasupuestaria: 2020.1)
porque sino el estado seria "Cobrada reposicién” * indica un campe obligatoric
Organo gestor * 10N GE -
Afio | N* de cuenta 20201 | Estado Justificada con documento contable I
Descripcion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 V4 ]
Fecha de justificacién*  [31/10/2020 ha envio a fiscalizacién Fecha envic a [ ]
Fechadesprobacion || Conreparos Fecha envioa Tribunal de Cuentas ||
N° de asiento registral envio a l:l
L o Tribunal de Cuentas
Libramiento | 20202.0.20.0.0.0000494 Ilmportea reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones ‘ |
Codige Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DR3} E03116604
Exzrme O |DiRECCION GENERAL
Justificantes [Imporles”Dccumentos] [Trém\tes electrénicos]
Aplicacion presupuestaria Afio Organica (seccidn) 16 W
4 (& paginal[s |de Filas:2) [ [ Tamafio de pagina
': Riio I N2 Tipo de justificants Descripeian Importe justificado | NJFJCLF. tercerp | Fochade GrlE
1 2020 / 8084 |GCasto Ejemplo factura taller 181500 | ES000A28168128 | 31/10:2020 (2020 1603 132A 22111
2 2020 / 8085 |Gasto Ejemplo factura con IRPF 484,00 | ES0D0A23188128 | 31/102020 (2020 1603 132A 22700

Si, ademas, también fuera necesario dar de baja el libramiento de reposicion se volveria
a acceder a él mediante el enlace y a continuacidn se pulsaria el botdn de Baja:

' SorollE P
HW»L;_HAz
m Guardar] Baja

Infarme

£}

Limpiar Volver Ayuda

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL |

Datos del libramiento [Justificantes”Datas del cobro]

Nimero de libramiento *

20202.0.20.0.0.0000454

Ejercicio presupuestario: 2020 j',l
* indica un campo obligatorio

Cuenta justificativa * 2020721 | [PONENTE: Ejemplo cuenta 1

Fecha de justificacion de la cuenta

Afio *

31/10/2020
2020

Descripeion * ejemplo reposicién de fondos

Fecha de recepritn * 05/11/2020  |EE

Importe libramiento * 2.239,00
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11.2 Desde la opcién de menu de libramientos
Otra posibilidad para dar de alta y cobrar el libramiento de reposicion de fondos es
acceder a la opcidn de menu Gestion del cajero = Libramientos = De reposicidon de fondos ACF:

;ﬁ GOBIANG INSTERIO
OF ESPARA DE HACIENDA.
E i

Mena principal

CAJAPAGADORA CENTRAL |

IG

INTERVENCION GEMERAL O LA
ACUNSTRACKON DR E3TAOD

Desconectar Ayuda

Ejercicio presupuestaria: 2020 i)

Gestion del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Justificante de gasto
Adelantos de cajero
Comisiones de servicio

Desplazamientos urbanos
Indemnizaciones conductores / escoltas

Cuentas justificativas > w De repo: n de fondos ACF

Otros justificantes > | De concesién/aumento del acuerdo
Expedientes de ACF
Consultas y listados

Indemnizaciones por traslado I

De pagos a justificar provisionales

N = U N

Buzon de incidencias y sugerencias

£

S

Y en la ventana que se muestra a continuacion, pulsar en el botén “Alta”:

2

Ala | Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Parametros de seleccién

CAJAPAGADORACENTRAL ]

Unidad

Ejercicio presupuestaria: 2020.1,
* indica un campo obligatario

|C;jé PAGADORA CENTRAL e

Aho

N° de

2020
L 1

Descripcion

Fecha de cobro desde
Importe total desde
Cuenta j

Fecha de recepcion desde |

EE =
[ | hasta | |EH
[ | hasta |

Afic [

| Mimero | |

®» 0 = = s ¥ S~ 5 VW
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El siguiente paso serd indicar el nimero de libramiento, que correspondera al nimero de
operacion contable del documento de reposicién de fondos:

|
 Sorol - | ¥ @ & ®
=\)\J1$\J—*~r\2- Gﬂr Lar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Alta
CAJAPAGADORA CENTRAL | ]

Ejercicio prasupuestario: 2020. i)
* indica un campo obligateric

I Datos del libramiento Justificantes”Dato& del cobro]

Nimero de libramiento * 1

1| 12 Escribir el nimero de operacién contable del documento de reposicién de fondos

Cuenta justificativa * I[

Fecha de justificacion de |a cuenta
Ao * 2020

Descripeién *

Fecha de recepeion *

Importe libramiento *

05/11/2020 |

Si ese numero es correcto, al terminar de escribirlo se completard automaticamente el n®
de Cuenta justificativa de ACF de SOROLLA2 que se va a reponer, ademas del resto de

informacidn relativa a esa cuenta, de tal forma que solo quede indicar una descripcion para el
libramiento y, en su caso, la fecha de recepcion:

o

[ |

i SOR&LLH&E

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Alta
CAJAPAGADORA CEMNTRAL

¥ e 2

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 §)
* indica un campo obligatorio

Datos del libramiento [Justificantes”[)atus del cobru]

Nimera de libramiento * [20202.0.20.0.0.0000434 |

Cuenta justificativa * 2020/21 | [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 ]
Fecha de justificacian de la cuenta 31/10/2020 |

Riio ™ 2020

Descripcién *

Fecha de recepcin *

Ejemplo Reposicidn

05/11/2020 |
—

Importe libramiento * 2.239.00|

Una vez completada la pestaia de “Datos del libramiento”, se cambiard a la pestafa
“Datos del cobro”, donde se indicard la cuenta bancaria en la que se han recibido los fondos y |a
fecha de cobro y se pulsara en Guardar:

- SCROUE - e

Guardar| Limpiar Volver Inicioc Ayuda

Libramientos de reposicion de fondos ACF - Alta
CAJAPAGADORA CEMNTRAL |

Ejarcicic prasupuestario: 2020.1)
* indica un campe cbligatorio

[Datos del Iibram\enlo”Justificantes Datos del cobro
I IBAN ES28 2100 5715 0902 0000 0161 - ACF W | I

Importe libramiento 2.238,00

Fecha de cobro 06/11/2020

Cuenta corriente del cobro
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