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e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja
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Alcance

SOROLLA2 es un sistema de gestion econdmico presupuestaria dirigido a los drganos gestores del
gasto de la Administracion General del Estado y sus Organismos

Cuenta de Denominacién del Organismo o Unidad

NUMERO DE ORGANOS GESTORES SOROLLA2 POR MINISTERIO Y NATURALEZA

H.lll--.-.-.-
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BLANCO

Tipo Unidad ~
W Agencia B D Provincial D Provincial ®E. Autondm  H Ministerio B O. Constit. O0OAA mOPE

Ministerio ~

Fuente: SOROLLA2 a 31/08/2019



Organizacion y administracion del sistema

Se trata de una solucidn ofrecida por la Intervencidon General de la Administracion del Estado a

los Centros gestores, con el animo de favorecer la normalizacion de los procedimientos de
gestion presupuestaria

Intervencion General de la

Administracion del Estado

Centros Gestores

Servicios Centrales

ONC — Divisién | de Planificacion
y Direccién de la Contabilidad

«

OIP — Divisién IV de
Explotacion

«

OIP — Divisién | de
Aplicaciones de Contabilidad y ‘
Control

Intervenciones
Delegadas

En Departamentos
Ministeriales

En Organismos Publicos
Regionales

Territoriales

En Representacion Exterior

Responsables funcionales
Soporte funcional de 22 y 3er
nivel

Soporte informatico de primer
nivel

Responsables del desarrollo y
mantenimiento

Soporte de 22 y 3er nivel
Administracion del sistema

Otras Unidades con

dependencia funcional Canales:
¢ SINOI
Intervencién General de la * Buzdndela aplicacién
oefenee * Teléfono

Subdireccién General de
Contabilidad del Ministerio
de Defensa

Intervencion General de la
Seguridad Social

Gestidon de usuarios:

* Gal@
¢ Administracion
delegada

* Responsable de fichero
* Administrador de base
de datos

Modelo de gobierno:

* Consultoria de implantacidn

* Soporte en el arranque

* Formacidén presencial

¢ Convenio

* Atencion a incidencias

* Entorno colaborativo SOROLLA2




Recursos de interés
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Ficha del catalogo de sistemas: https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/sorolla2/Paginas/MenuSitio.aspx

Instalaciones adheridas: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/informacion/Paginas/instadher.aspx

Hoja de ruta: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/informacion/Paginas/hojrutsorolla2.aspx

Novedades de version: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/Novedadesdeversion.aspx

Preguntas frecuentes: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/pregfrec.aspx

Incidencias y consultas: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/Incidencias.aspx

Videos de tramitacion electronica (Soporte a usuarios en la tramitacidn):

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx



https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/sorolla2/Paginas/MenuSitio.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/informacion/Paginas/instadher.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/informacion/Paginas/hojrutsorolla2.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/Novedadesdeversion.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/pregfrec.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/Incidencias.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx

2 Modulos

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicion al Tribunal de Cuentas

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes Suministro Inmediato de Informacion (SllI)

e Gestion de justificantes del gasto Gestion de solicitudes de recepcion

e Introduccion a la gestién de caja (COREnet)

0 Introduccidn a la gestion de expedientes Cesiones de crédito (RCC)

e Expedientes de gestion de subvenciones SOROLLA2 API

(BDNS) Ruegos y preguntas

0000 600000

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio



Estructuras y modulos

SOROLLA? se organiza en Organos Gestores y Unidades Tramitadoras

Funciones principales

e Cargadel presupuesto

*  Apertura presupuestaria

* Cierre presupuestario

* Mantenimiento de estructuras presupuestarias
* Modificaciones de crédito

* Informes de ejecucion presupuestaria

e Consultas de Caja

Configuracion

Sujeto a fiscalizacion previa?

Contabilidad analitica (CANOA)?

Emplea NCIS?

Nivel de ejecucion de corriente? (OG vs. distribuido en Uts)
Intervenciones asignadas?

DIR3 asignados a efectos de conexidn con el RCF?

e Consulta de Expedientes
* Informes de inventario
¢ Administracion

uT de e Usuarios comisiones de
servicios?

Expe- *  Representacion en el
exterior?

dientes

e Gestion de justificantes de gasto .
¢ Gestion de expedientes

e Tramitacidn electrénica .
e Cargas Excel .
e Descargas para rendicion de cuentas .

¢ Contabilidad analitica (CANOA)

¢ Consultas e informes .
¢ Administracion .

¢ Portafirmas externo?
e Comunica con RCF?

e COEs para envios a IRIS?
* DIR3 asignados para RCF?

Portafirmas externo?
Comunica con RCF?
Usuarios comisiones de
servicios?

Representacion en el
exterior?

COEs para envios a IRIS?
DIR3 asignados para RCF?

UT de Caja

Gestion de justificantes de gasto, comisiones de
servicio y otros justificantes

Libramientos de PJ y de reposicion de fondos ACF
Cuentas justificativas de PJ y de ACF

Tesoreria: Pagos y cobros, ordenes internas, Cierres
trimestrales

Consultas e informes

Administracién

UT de * Posible
. estructuracion en
Inventario UCI - URIs

Gestion de bienes
Gestion de operaciones
Actualizaciones masivas
Consultas e informes
Administracién



o ECOSistema. Egasto AGE y OOAA

-

Responsables con
firma

_‘_ ;‘C Interventor

Gestion Presupuestaria ik

- ‘S
(Centro de Informacion de @

Organo Gestor

Oficina
SOROLLA2 de contabilidad

y
®
o~

Junta Consultiva - RPC Servicio
SIT - AEAT de fiscalizacion
DGR(C- AUNA

Organo Proponente

Organo de Contratacion

Unidad Tramitadora
(Expedientes, Caja, Comisiones de
servicio, Inventario, Ingresos)




Recursos de interés
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*  Ficha del catalogo de sistemas de DocelWeb:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/docelweb/Paginas/QueEs.aspx

*  Ficha del catalogo de sistemas de IRIS:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/iris/Paginas/QueEs.aspx

*  Ficha del catalogo de sistemas de SIC’3:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/sic3/Paginas/QueEs.aspx



https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/docelweb/Paginas/QueEs.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/iris/Paginas/QueEs.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/sic3/Paginas/QueEs.aspx




Gestion de terceros

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

0000 600000

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicidn al Tribunal de Cuentas
Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

Gestion de solicitudes de recepcion

(COREnNet)

Cesiones de crédito (RCC)
Plantillas y extracciones Excel
SOROLLA2 API

Ruegos y preguntas



€ Casos de uso de conexidn con SIC’3 para
importar y exportar datos de Terceros

AGE Organismos
Alta de un Importar todos los datos del tercero de SIC’3 en base al NIF
tercero (denominacion, direcciones y cuentas IBAN)

Importar cuentas IBAN del tercero de SIC’3
Modificacion
o baja de un

tercero Generar los documentos contables

T.XX. XXX de Alta de
Tercero/Cuentas bancarias

Exportar el tercero a SIC’3 (alta o
modificacion)

Importar cuentas IBAN del tercero de SIC’3

Operaciones
masivas

Exportar terceros a SIC’'3




© Detalle: Importacion de datos de tercero de
SIC’3 desde el alta de un tercero

) YL ) a 5
Comunica Importar de SIC3 |m| iar Volver Inicio Ayuda

*** FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) | (Version: 2.74-GA Fecha actualizacion: 17/04/2019 18:26)
Ejercicio presupuestario: 2019 _y
* indica un campo obligatori
Organo gestor * |**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 201
- — Criterio
Tipo de tercero |Tercer0 ordinario de caja m

Nombre/Razon social

Nombre tercero

1er Apellido

| |
| |
2° Apellido | |
| |

Razén social

Asociar a Tercero [ | Personal [ | AGE e cia |
Incidencia [ | Restrictiva [ | Tipo| [v]

Servicio exterior [ ]
Datos para SIC3

oficina Contable [***% CURSOS SOROLLA2 V]

(Cuentas bancarias}

[ IR LT



© Detalle: Importacion de cuentas del tercero de
SIC’3 y generacion del doc. contable de alta

Importar cuentas IBAN
del tercero en SIC3

Generar documento contable T.XX.XXX

/

Comunlcacmn SIC3 Telcon tercero

Gestion de Terceros - Modificacion y baja

“** FORMACION 2019, UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) |

Organo gestor -
Tipo de tercero
NIF /'ID *

Nombre/Razén social
Nombre tercero

1er Apellido

2° Apellido

Razén social

Asociar a

Alta

D & a2

Guardar Baja Limpiar Informe Volver Inicio Ayuda

Moral Escudero, Rafael Elpidio (PREPRODUCCION

(Version: 2.74-GA Fecha actualizacion: 17/04/2019 18:26)

Ejercicio presupuestario: 2019 i
* indica un campo obligatc

| % ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION

CAJA Y EXPEDIEN

TES 201 [ V]

|Tercero ordinario |
AD

PEPE LOPEZ LOPEZ

Criterio de
caja INo[ v

Tercero [ | Personal [ | AGE

o |Espaﬁa |

Incidencia [ | Restrictiva [ | 'ﬁpu|

|

Servicio exterior

Oficina Contable

Datos para SIC3

|**** CURS0S SOROLLA2

[Cuentas bancarias] [Documentos]




Detalle: Importacion de cuentas IBAN del tercero
desde un Pago de un Expediente

Expediente - Pago Directo - Pago - Modificacion y Baja Ll S i, Refel BT R LEETe)
**** FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) | (Versién: 2. 74-GA Fecha actualizacién: 17/04/2019 18:26) ’
Ejercicio presupuestario; 2019 _y
* indica un campo obligatorio

E Datos del Contrato
Contrato - [oor J[Es | =2| f [ Prototipo
Descripcién contrato [SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA |
Datos del Pago
Descripcion pago * \
Importe del pago 0,00 Importe descuentos 0,00
o — Importe retenciones de los —
[ Importe justificantes 0,00 Justificantes 0,00
Cédigo tipo de abono Fecha inicio plazo abono I:l
Tipo de tramite ‘
Fecha de gasto Fecha de reconocimi de obligacion
Fecha de conformidad
Cédige IB de inventario 1 Gasto de Financiacién Afectada 1
ouigo de reserva —
N

1

Importar cuentas de SIC3

Ordinal del percepto
Nuamero de cuenta

[ Forma pago [

Tipo de pago |

Area origen del gasto ‘

[] crear justificante asociado sin n° serie/factura

original/Complementario Pagos Complementarios ‘

Datos del Cesionario

Cesionario del contrato |

Fecha de cesion del contrato 1

Numero de Registro de Cesién del contrato | \
Importar cuentas de SIC3 #135% -




© Detalle: Importacion masiva de cuentas IBAN de

SIC’3 para un tercero

=
DGMJLLA“E

estion de Terceros - Resultado de la consulta

FORMACGION 2019 UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) |

(Version: 2.74-GA Fecha actualizacion: 17/04/2019 18:26)

Resultado truncado a 500 registros.

Comunic 3 Inicio  Ayuda

el Elpidio (PREPRODUCCION)

Ejercicio 2019 \y

NIF /1D Nombre/Razén social Tercero Personal Tipo de tercero Organo gestor
AD000000000011 LOTERIAS PEPI PEPE X Cajero y OOAA ***= ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
AD000000000676 ANTONIO MARQUEZ VAZQUEZ x Cajero y O0AA == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
'AD00000000280M PEPE LOPEZ LOPEZ x Tercero ordinario =+~ ORGANO GESTOR PARA GURSOS DE FORMAGION GAJA Y EXPEDIENTES 2019
O ADO00001377707F LOMDL x Tercero ordinario *+*= ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
AQ000000315111 OLIVETTI x Cajeroy OOAA = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2019
O CV00000000174] TERCERO GUIA X Tercero ordinario +++ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
O EC0000000A4195 GESTIONES S.L b3 Tercero ordinario =+~ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
EHO0000000164A TECNICAS x Tercero ordinario = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2019
O ER00000000171X MARY MAR Y BELEN , S A x Tercero ordinario +++ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ER00000000345T MARIANO GONZALEZ S A. b3 Tercero ordinario =+~ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ES00X03680213Y NIE 30001, PRUEBA X Tercero ordinario == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ESO00A03089943 LIMPIEZAS CRESPO S.A. CRESPO Y SUS LINDEZAS X Tercero ordinario == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ESO00A03151115 OLIVETTI X Tercero ordinario = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
| ESO000A07001415 ALTADOS x Tercero ordinario =+~ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
O ES000A08065021 NUEVA ELECTRICIDAD, S.A. x Tercere ordinario == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ES000A08086662 LIMPIEZAS COSTA VERDE S A. b3 Tercero ordinario == ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ESO00A10005510 AGENCIA DE VIAJES FICTICIA X Agencia de viajes ***= ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
ESO00A12016937 DOMINGO LOPEZ x Tercero ordinario = ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2019




Gestion de terceros

* Consulta de Terceros
* Alta de Terceros
* Modificacidn de Terceros



Recursos de interés

*  Manual para la gestion de terceros y comunicacién con SIC'3:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Documents/Manual%20para%20la%20gesti%c3%b3n%20de%20terceros%20y%20comunicaci%
c3%b3n%20con%20SIC%273%20%28pdf%29.pdf



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Documents/Manual%20para%20la%20gesti%c3%b3n%20de%20terceros%20y%20comunicaci%c3%b3n%20con%20SIC%273%20%28pdf%29.pdf

Firma electronica y gestion de firmantes

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



O Documentos electronicos. Contexto Normativo
Orden HAC/552/2019 de 11 de abril

Objetivos

Modificacion de
la Orden MEH

de 1/2/96, por
la que se
aprueban los
documentos
contables a
utilizar por la
AGE

* Establecer la obligacion de utilizar documentos contables electrénicos, justificantes de las transacciones
en soporte electrénico y medios electrénicos para el registro en el SIC de todas las transacciones que se
realicen en el ambito de la Administracion General del Estado

 Eliminar la utilizacion de papel tanto en los documentos contables como en los justificantes de
las operaciones, excepto cuando por circunstancias excepcionales asi lo determine la IGAE

Aprobacion
de

documentos
contables

Todos los documentos contables

— Serdan electrodnicos

—  Se ajustaran a los modelos y normas de cumplimentacién previstos en esta Orden, asi
como al procedimiento de tramitacion electrénica que establezca la IGAE
Cuando por circunstancias excepcionales asi lo determine la IGAE a propuesta del responsable
de la OC, se podrdn expedir documentos contables en papel

Expedicion
de
documentos
contables

Los documentos contables electrénicos deberan autorizarse mediante firma-e por quien
tenga atribuidas las facultades para ello, segun las normas de procedimiento que sean aplicables
en cada caso

—  Las propias aplicaciones informaticas utilizadas para ello facilitaran el ejercicio de la
competencia

Los documentos contables cuya emisidn se realice mediante actuaciéon administrativa

automatizada podran ser autenticados mediante un sistema de sello electronico de
Administracion Publica, drgano, organismo publico o entidad de derecho publico, basado en
certificado electrdnico reconocido o cualificado

El formato de la firma electrdnica y sello electrdonico se ajustara a la especificacion ETSI TS 101
903 (XAdES), de acuerdo con lo establecido en la Politica de Firma-e y de Certificados de la AGE

Incorporacion

de datos al SIC

Los documentos contables electréonicos deberan remitirse a las OC debidamente autorizados,
mediante firma electrdnica, segln las normas que se recogen en los capitulos siguientes, y
acompafiados de sus correspondientes justificantes electrénicos, a fin de su anotacién



O Documentos electronicos. Contexto Normativo
Orden HAC/552/2019 de 11 de abril

Modificacion
de la Orden
MEH de
1/2/96, por
la que se
apruebala
Instruccion
de
operatoria
contable a
seguiren la
ejecucion del
gasto del
Estado

Entrada en vigor

Regla 2.
Documentos
contables

Regla 61.
Delimitacion

Toda operaciodn relativa a la gestidén de gastos del Estado se incorporard al SIC a través de
uno o mas documentos contables electrdnicos, en funcién de la naturaleza de la operacién
de que se trate

Las IGAE dictard instrucciones que estableceran las comprobaciones a realizar por las OC
con caracter previo a la contabilizacidn en el SIC de las operaciones.
—  Estas comprobaciones podran realizarse mediante actuaciones automatizadas
por contraste entre
* Los datos de los documentos contables

* Lainformacidn estructurada o/y los metadatos de los justificantes que los
acomparien, en la medida en que se avance en el proceso de
estructuracién de dichos justificantes

Toda operacién de gestidn de los créditos presupuestarios o de ejecucién del gasto
publico, que se registre en el SIC, tendrd que estar acreditada adecuadamente con el
correspondiente justificante electrénico que ponga de manifiesto su realizaciéon

En el caso de que algun justificante original estuviera soportado en papel, debera
obtenerse una copia auténtica electrdnica, a los efectos de su remisién a la OC junto con
el correspondiente documento contable electrénico para su registro en el SIC

— De acuerdo con los requerimientos establecidos para tal fin en el articulo 27 de la
Ley 39/2015

— El formato de firma electrénica de la copia se ajustard a la especificacion ETSI TS
101 903 (XAdES), de acuerdo con lo establecido en la Politica de Firma
Electrénica y de Certificados de la AGE

* Las modificaciones relativas a la utilizacién de documentos contables electrdnicos, justificantes de las
transacciones en soporte electrénico y medios electronicos para el registro en el SIC de las transacciones

que se realicen en el ambito de la AGE entraran en vigor a partir del 1 de febrero de 2020, con el
fin de dar tiempo adecuado para la adaptacion de los sistemas que utilicen los servicios gestores



Firma electronica

-

Responsables con
firma

_‘_ ;‘C Interventor

Gestion Presupuestaria ik

- ‘S
(Centro de Informacion de @

Organo Gestor

Oficina
SOROLLA2 de contabilidad

y
®
o~

Junta Consultiva - RPC Servicio
SIT - AEAT de fiscalizacion
DGR(C- AUNA

Organo Proponente

Organo de Contratacion

Unidad Tramitadora
(Expedientes, Caja, Comisiones de
servicio, Inventario, Ingresos)




o Firma electronica en DocelWeb y SOROLLA2

e ETSITS103171v.2.1.1.
* Documentos con extension XSIG
* Es el formato escogido en la Administracién Presupuestaria para firmar documentos
— Las refirmas son de tipo contrafirma (firma de refrendo)
* Permite firmar todo tipo de documentos
* Exige un visor especifico (lo proporcionan SOROLLA2 y DocelWeb) =» Copias imprimibles

XAdES X-L =
XAdES X
XAdES C 1 —
lado
XAGES BES -XAdES c detiempe Secuencia
Sellado alas sobre las Cerfificados | | | de sellados
x de tiempo listas de referencias y listas de de timepo
s'."":‘ signature|| K¢ Signed || [(nsloned sobre la revocacién alos revocacién
In info properties | [properties firma yalos certificados
electrénica certificados y listas de
revocacion

e ETSITS 103172 v.2.2.2.

* Documentos con extension PDF

* Se visualizan con lector de PDFs (validacion local) y también en SOROLLA2 y DocelWeb (validacién en
servicio, copia imprimible)

* Sodlo aplicable a documentos PDF (vs. documentos estructurados tipo TELCON, Cuentas Justificativas, etc.)

* En DocelWeb y SOROLLA2 no se permite generar este tipo de firmas, ni refirmarlas

e ETSITS 103173 v.2.2.1
* Documentos con extension CSIG
* No soportado en SOROLLA2 ni en DocelWeb
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O Tres pasos para configurar el envio de solicitudes
de firma de SOROLLA2 a DocelWeb (l)

1. Tramitar solicitud a través de Gal@

e Siya se dispone de acceso a DocelWeb, no es necesario realizar ninguna gestion
adicional

* Sino se dispone de acceso a DocelWeb:

— PAP -> Enlaces Oficina Virtual -> Solicitud de acceso a los sistemas -> Gestion
de accesos a los Sistemas de informacion de la Administracion
Presupuestaria

* Se requiere un certificado electrénico que identifique a la persona que
solicita el acceso

No se requiere realizar ya ninguna preautorizacion



O Tres pasos para configurar el envio de solicitudes
de firma de SOROLLA2 a DocelWeb (lII)

2. Primer acceso a DocelWeb y comprobaciones previas

*  PAP -> Enlaces Oficina Virtual -> Acceso a los Sistemas de Informacion
— No se exige certificado electronico, pero es habitual emplearlo
Las incidencias previas al acceso a DocelWeb, deben tratarse via UCI / SINOI

— DocelWeb da servicio garantizado de 8h a 24h
* El primer acceso es necesario porque supone la creacién automatica del perfil del usuario

— A partir de ese momento, pasa a ser visible para SOROLLA2
* Unavez se accede a DocelWeb, ir a “Comprobar Firma-e”
Entrar en DocelWeb -> Mi Perfil para comprobar si en el listado de Sistemas figura
SOROLLA2
— Verificar los 3 checks @ y realizar una prueba de firma
— En caso de problemas, consultar
* Ayuda -> FAQ -> Problemas con el applet de firma

* PAP -> Enlaces Oficina Virtual -> Acceso a los Sistemas de Informacién ->
Requerimientos para la firma electronica mediante certificado

Se prevén cambios a corto plazo en los requerimientos de firma,
con la migracidn a Autofirma y el miniapplet @firma



O Tres pasos para configurar el envio de solicitudes
de firma de SOROLLA2 a DocelWeb (lli)

3. Alta del firmante en SOROLLA2

* Unavez en SOROLLA2, ir a Gestidn de tablas -> Firmantes

e  Pulsar sobre el icono de Alta

(S 5 &)
Scrol O @
Preautorizar usuarios| Alta | Tipos de Documento Informe  Inicio  Ayuda

Firmantes de la Unidad Tramitadora

* Seleccionar Documentos electrdnicos y en papel, y pulsar sobre el boton ‘...

Organo gestor * [+~ GRGANO GESTOR FORMACION 2014[~ ]

" Solo documentos en papel

I (& : Documentos electronicos y en papel I

Céaigo de usuaro —
Cargo | |
Nombre | |
Tipo de Documento Rol de firma - Por defecto Ante firma Pie de firma
Cetificado refencién de crédito Firmante r -

* Introducir el nombre y/o el cargo, pulsar Buscar y posteriormente sobre el selector el
resultado correspondiente

-
!Somw,’i A

Buzon del portafirmas - Resultado de la consulta

== UNIDAD TRAMITADORA DE FORMACION ONLINE SOROLLA2 | (Versitn: 2.3.28-GA Fecha: 0507/2018) Eorsoko prasepumstanioc 20145

[ oo [ e s |matc e 3

e Configurar el usuario (documentos en que se requiere su firma, etc.)



Firma electronica




Recursos de interés

({§

0000

*  Verificacion de documentos electronicos de la Administracion Presupuestaria:

https://webpub?2.igae.hacienda.gob.es/frmExecAPP.aspx?code=2KVISIGA&TA=ANO

*  Ficha del catdlogo de sistemas de DocelWeb (incl. Manual de usuario de DocelWeb):

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/docelweb/Paginas/QueEs.aspx

*  Videos de tramitacion electronica (flujo basico de firma y uso avanzado de DocelWeb):

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx

. VALIDe: https://valide.redsara.es/valide/?



https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/frmExecAPP.aspx?code=2KVISIGA&TA=ANO
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/docelweb/Paginas/QueEs.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx
https://valide.redsara.es/valide/?

Gestion de justificantes del gasto

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas
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Identificacion del destino en las facturas
electronicas dirigidas a las AAPP

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico
Disposicion adicional trigésima segunda. Obligacion de presentacion de facturas
en un registro administrativo e identificacion de organos.

El contratista tendra la obligacidon de presentar la factura que haya expedido por los servicios prestados o
bienes entregados ante el correspondiente registro administrativo a efectos de su remision al érgano
administrativo o unidad a quien corresponda la tramitacion de la misma

En los pliegos de clausulas administrativas para la preparacién de los contratos que se aprueben a partir
de la entrada en vigor de |la presente disposicion, se incluira la identificacidon del organo administrativo
con competencias en materia de contabilidad publica, asi como la identificacion del drgano de
contratacion y del destinatario, que deberan constar en la factura correspondiente

—~———

Oficina contable
Organo gestor: aquel centro directivo o delegacién provincial al que corresponda la competencia sobre la
aprobacion del expediente de gasto

Unidad tramitadora: aquel érgano administrativo al que corresponda la tramitacion de los expedientes,
sin perjuicio de a quien competa su aprobacion



Flujo de tramitacion de las facturas electrdénicas

ORGANO GESTOR

SOROLLA2

e Registro en RCF

OFICINA CONTABLE

Sistema
RCF

contable
En la AGE: SIC’3




Estados SOROLLA2 de las facturas electronicas

ESTADOS SOROLLA2

Aceptado documento
/Aprobado contable

Registrado




© Estados SOROLLA2 de las facturas electronicas

ESTADOS SOROLLA2

Aprobacion
Certificado de conformidad

Aceptado documento
/Aprobado contable

Registrado




Estados SOROLLA2 de las facturas electronicas

ESTADOS SOROLLA2

Fecha de aprobacion
Tipo de fondo
Operacion comercial si procede

Aceptado documento
/Aprobado contable

Registrado




© Estados SOROLLA2 de las facturas electronicas

SOROLLA2

Fecha de imputacion
Vinculaciéon presupuestaria

Aceptado documento

Imputado

Registrado

/Aprobado contable




Estados SOROLLA2 de las facturas electronicas

ESTADOS SOROLLA2

Relacion con NID

Aceptado Imoutado documento
/Aprobado P contable

Registrado




Gestion de justificantes




Recursos de interés

. Factura-e: https://www.facturae.gob.es/Paginas/Index.aspx

. FACe: https://face.gob.es/es

. SIC’3 — RCF: https://www.facturae.gob.es/Paginas/Index.aspx

* Videos de tramitacion electronica (Conexion Sorolla2 — RCF):

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx

*  Formacion online en gestion basica de las cajas (apartados referentes a justificantes de gasto):

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/GBChtml|5.aspx

*  Guiade carga masiva de justificantes: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx



https://www.facturae.gob.es/Paginas/Index.aspx
https://face.gob.es/es
https://www.facturae.gob.es/Paginas/Index.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/GBChtml5.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

Introduccidn a la gestion de caja

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



Introduccion a la gestion de Caja




Recursos de interés

*  Guias y manuales de Caja: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

*  Documentacion (parte referente a Caja): https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/documentacion.aspx

*  Formacidn online en gestidn basica de las cajas: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/formacion/Paginas/GBChtml5.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/documentacion.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/GBChtml5.aspx

Introduccion a la gestion de expedientes

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

o Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



© Tramitacidon general de expedientes (I)
El expediente SOROLLA2

* Es una agrupacion de datos y documentos relacionados entre si y que pertenecen a un mismo procedimiento
de gasto

* Fases del procedimiento de la gestidn de los gastos (art. 73 LGP)

— Aprobacion / Autorizacién del gasto (Fase ‘A’): acto mediante el cual se autoriza la realizaciéon de un
gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario (documentos RC y A, propuesta de aprobacién del gasto, pliegos, etc.)

— Compromiso del gasto (Fase ‘D’): acto mediante el cual se acuerda la realizacién de gastos
Concepto previamente aprobados, por un importe determinado o determinable, con relevancia juridica para con
terceros (documento D, propuesta de compromiso de gasto, contrato, etc.)

— Reconocimiento de la obligacion (Fase ‘O’/’OK’): acto mediante el que se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Hacienda Publica estatal o contra la Seguridad Social, derivado de un gasto
aprobado y comprometido y que comporta la propuesta de pago correspondiente (documento OK,
propuesta de reconocimiento de la obligacién y pago, factura, etc.)

— Ordenacion del pago y pago material: Tramitacidon fuera del dmbito de SOROLLA?2 - Expedientes (orden
de pago, relacidn de érdenes de transferencias, etc.)

* Cada tipo de expediente consta de una serie de carpetas
* Las carpetas permiten incorporar la informacion (datos) generada a través del ciclo de vida del procedimiento
* Estos datos se utilizan a su vez para generar los documentos necesarios para la tramitacién del expediente
* Carpetas: ) - ) - ]
Carpetas . Gene.ra.les . Fase ‘D’ * Asignacion (asignacién) | Contrato (asociado a contrato)
¢ Administrativos | Contrato menor (contrato menor)
Fase ‘A’ * Proyecto Gasto (ligado a pr. gasto) Fase ’OK'{° Pago (resto) | Certificacidn (contrato de obras)
* Econdmicos (contrato de obras) * Justificantes
* Presupuestarios Todas —{ < Documentos
e Licitacion (asociado a contrato*)
e Adjudicacién (asociado a contrato*)

* Sin tramitacion simplificada
Nota: No se incluyen aqui las pestaiias especificas de subvenciones (Convocatoria, Resumen, Concesidn, etc.)



© Tramitacidon general de expedientes (I1)
El expediente SOROLLA2

* Ejercicio: ejercicio del expediente (debe estar abierto para darlo de alta)
* Numero de expediente: de hasta 8 nimeros, Unico por UT y ejercicio
* Estados del expediente:
— No validado: no iniciada la tramitacion. No pueden afiadirse documentos
— Iniciada tramitacién: al introducir la fecha de inicio de tramitacién
— Presupuestado: al contabilizar el RC
Cabecera . N
— Licitado: al contabilizar el A
— Adjudicado
— Contrato: al contabilizar el D
— Certificado/Pagado: al contabilizar el OK
— Tramitacion terminada: al finalizar el expediente

— Anulado: al anular el expediente (si no validado o iniciada tramitacion o saldo presupuestario a cero)

* Titulo: objeto del expediente. Se toma como descripcidn base para los envios a portafirmas e IRIS

* Identificador: numeracién propia del usuario. Aquellas facturas en que figure este dato se asignaran directamente a la
carpeta Justificantes del expediente

* Numero de expediente para contabilidad: Lo asigna automaticamente S2 y coincide con el del expediente. Es el que se
vuelca en los documentos contables. Se puede modificar antes de hacerlos

* Fechainicio tramitacion: al capturarse, el expediente pasa a “Iniciada tramitacién”, y deja de ser modificable

Carpeta

* Agrupacion: agrupaciones de expedientes por dmbito de negocio, para obtencion de informacidn agregada. Definidas
por los usuarios de la UT (gestion de tablas)

Generales

* Unidad proponente: permite relacionar el expediente con érganos proponentes, cuyos usuarios podran consultarlo,
modificar sus datos generales y gestionar documentacion externa (ademds de la aprobar/rechazar de justificantes para
los cuales se le haya dado permiso en la UT)

+ Organo de contratacién: permite a los usuarios del 6rgano de contratacién seleccionado consultar el expediente,
cumplimentar una versidn mas extensa de la carpeta de Administrativos (PCAP), y gestionar los intercambios con PCSP




© Tramitacion general de expedientes (l11)
El expediente SOROLLA2

* Asociado a contrato: habilita las carpetas Licitacion, Adjudicacidon y Contrato

* Tramitacion simplificada: para expedientes asociados a contrato cuando se quiere omitir los datos de
Licitacién y Adjudicacién

* Ligado a proyecto de gasto: para asociar expedientes de Capitulo 6 al proyecto y expediente de gasto SIC

* Mixto: para expedientes de Capitulo 6 y otros capitulos

Carpeta
Generales
(Cont.)

* Regulacion armonizada: se traslada a los documentos contables
* Convenio de colaboracion
* Contrato menor: sustituye la carpeta Asignacidn por Contrato menor
* Contrato de obras: sustituye la carpeta Asignacidn por Certificacion y habilita la carpeta Econdmicos
* Pagos masivos: se puede marcar siempre que no se haya capturado ningin documento contable
* Contrato centralizado: activacion vinculada a la opcién de menu
* Pagos en firme al exterior
Carpeta * Otros datos opcionales del expediente

Adminis- * Los usuarios del Organo Proponente disponen de una visién ampliada para la captura de esta informacién
trativos (PCAP)

* Temporalidad del expediente: anual, plurianual o de tramitacidn anticipada
Carpeta

Presupues-
tarios

* Anualidades: a especificar si es plurianual o de tramitacion anticipada
* Aplicaciones presupuestarias e importes

* Son los datos necesarios para capturar en su caso los documentos RCy A



© Tramitacion general de expedientes (1V)
Tipos de expedientes

* No hay contrato (= No existe ni sistema ni fecha de adjudicacidn)

* Ejemplos

Asignacion — Multa por no haber pasado la Inspeccidn Técnica de Edificios (ITE) a tiempo
— Gastos comunes comunidad de propietarios donde se ubica la oficina

— Suministro de tarjetas criptograficas FNMT al personal propio

* El expediente de contratacién es el conjunto de documentos en el que aparecen todas las actuaciones
referidas a una determinada contratacidn, desde la decisién de adquirir o contratar hasta la culminacién del
contrato, incluyendo la informacidn previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, la

. disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento
Asociado a

* La licitacién puede ser por la totalidad del contrato o bien por lotes
contrato

* A partir de la definicién en su caso de cada lote se procede a adjudicar, tramitar y gestionar de forma
individualizada

* Si hay tramitacidon simplificada, es similar a un expediente de Asignacion en donde se sustituye la carpeta
Asignacién por la de Contrato

¢ Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a

— 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras
— 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios
Asociado a * Se amplian los datos minimos requeridos en una asignacién. Destacan
contrato — Sistema de adjudicacién
menor — Fecha de adjudicacién
— Tercero y aplicaciones presupuestarias
* Un mismo expediente puede tener varios contratos menores independientes entre si




© Tramitacion general de expedientes (V)
Tipos de expedientes

* Tienen asociadas las carpetas de
— Certificaciones, para la gestién de las mismas (pagos)

— Econdmicos, para recoger los importes de ejecucion, presupuesto de ejecucidn, gastos generales
empresa, beneficio industrial, IVA, financiacién hasta su recepcién y total

Contratos

de obras o } , _ ,
* Pueden existir varios contratos asociados a un mismo expedlente

* Es posible, y siempre en funcion de la cuantia del contrato, que los expedientes asociados a contratos de
obras se puedan tramitar como contrato menor

* Esunaunidad de gasto presupuestario, definida por unas metas u objetivos perfectamente identificables,
cuya ejecucion se podra efectuar con cargo a créditos de una o varias aplicaciones presupuestarias,
pudiendo extenderse a mas de un ejercicio

Proyecto de * Se les asocia la carpeta Proyecto Gasto, desde donde pueden vincularse al proyecto y expediente de gasto
gasto correspondiente
* Los proyectos y expedientes de gasto pueden gestionarse desde la Gestion de tablas

* Los expedientes de gasto pueden darse de alta en SIC’3 a través del correspondiente documento contable
P.XX.XXX.7

* Son aquellos que combinan las particularidades de los expedientes asociados a proyecto de gasto y el
resto de expedientes

* Pueden trabajar con aplicaciones presupuestarias asociadas a proyectos de gasto (capitulo 6) y
aplicaciones presupuestarias no asociadas a proyectos de gasto (resto de capitulos)

* Pueden pertenecer al mismo tiempo a cualquiera de los tipos de expedientes anteriores

* Se tratan de forma particular debido, entre otros, a las siguientes particularidades

Subven- — Se rigen de manera general por la LGS (38/2003) y de manera particular segun lo dispuesto en las
ciones convocatorias y bases reguladoras correspondientes

— Requieren mecanismos particulares de carga y gestion de un elevado volumen de datos




© Tramitaciéon general de expedientes (Vi)
Volumetria

Numero de expedientes SOROLLA2 por tipo

500.000

450.000

400.000

350.000

300.000

250.000

200.000

150.000

100.000

50.000

e e I T

Asignaciones ' Contratos menores Otros contratos Total contratos Subvenciones Total

W Capitulo 6 ® Otros Capitulos H Mixtos

Fuente: SOROLLA2 a 10/05/2019



© Tramitacidon general de expedientes (VII)
Volumetria

Numero de expedientes SOROLLA2 por tipo

450.000

49.933 405.615

o @ © . """"
6.226

350.000 18.698 -11'897 _______ T

26.329 94.058 -

300.000 32961 -
250000 -
105.017 .

200.000
150.000
119.786
100.000
50.000
0
Expedientes de Otros Expedientes de Expedientes de Expedientes de Total Expedientes de Expedientes de Expedientes de  Otros tipos Total
contrato de expedientes  contratos de suministros en suministrosa  suministros  contratos de Subvenciones contratos de
servicios suministros general través del S.C.S. obras en general consultoria 'y
asistencia

B Numero de expedientes

Fuente: SOROLLA2 a 10/05/2019



© Tramitacion general de expedientes (VIII)
Tipos de documentos

* Se crean como consecuencia de la fase contable en que se encuentra el expediente

* Formato estructurado TELCON (extension .TCN)

* Codificacion de la clave fase: A.TT.FFF.S

Contables — A: Area contable (1: ingresos, 2: gastos, 3: operaciones no presupuestarias, etc.)

— TT: Agrupacion temporal (00: ejercicio corriente, 01: ejercicios cerrados, 10: ejercicios posteriores, etc.)
— FFF: Fase (RC, A, AD, O, K, OK, ADOK, etc.)

— S: Signo (0: positivo, 1: negativo)

* Se obtienen como PDF aplicando una plantilla RTF a los datos del expediente

* Pueden definirse previamente a nivel de UT de la plantilla correspondiente

* Se obtienen como PDF de SIC’3 para un documento contable en concreto
* Contienen informacion de tipo certificado, por e;j.

— Certificado de retencién de crédito (vinculado al RC)

— Certificado de alta de expediente de gasto (vinculado al P.XX.XXX.7)

Adminis-
trativos ¢ Se obtienen como PDF en base a informes predefinidos extrayendo la informacion del
documento contable con el que se vinculan

* Se asocian a los distintos tipos de documentos contables, por ej.
— Propuesta de autorizacion de gasto (documento A)
— Propuesta de compromiso de gasto (documento D)

* Son documentos que provienen del exterior de SOROLLA2

* Se admiten multiples formatos, y pueden incorporar opcionalmente firmas previas
(XAdES o PAdES)




€@ Capturas de pantalla del flujo basico de firma (l)
SOROLLA2

* Acceso al envio desde un Justificante: Icono Portafirmas

(& : | 2 ] 5 Al 2
STROLE 2 |6 @ ERENE
Portafirmas)] Alta Guardar Anular/Baja Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda

*  Acceso al envio desde un expediente: Icono Comunicacidon con sistemas -> Alta

 SCROUR = | &l o @ 9

Anular Informe Fin framitar  Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

del saldo
de enlace

& HE

=
Intervencién @-
l [
Portafirmas elecirénico
. AEAT /55 |
r 4 b A
A Cargar justificantes | B
] K4
Cargar documentos PMP | E7,
ntrato ; . m t




@ Capturas de pantalla del flujo basico de firma (ll)
SOROLLA2

Pantalla de acceso: Icono Alta

e
g )€ 5 :lO'_.'_ﬁa
m

Firma - Resultado de la consulta
== FORMACION 2015. UNIDAD DEL POMNENTE (AULA 1) [~

(Version: 2.2.66-GA Fecha: 20/05/2015)

flsl &

Alta | Volver Ayuda

Ejercicic presupuestario: 2015 H’r”

. - Documentos
Fecha Firmante Observaciones |Estadn
Mo se han encontrado datos para los pardmetros seleccionados
Alta de un nuevo envio

Seleccionar Rol y Firmante
Ral de firma :E
. Nombre Cargo
Firmante Seleccions el rol para ver los firmantes
Filtros para la busqueda de documentos
Tipo documento Acuse de recibo i

Basado en plantilla -
Carpetas _I M
Una vez establecidos los filtros, pulsar en s para que se apliquen:

Nombre Electronico u

Documentos

Carpeta

L

Enviar |Firmar




€@ Capturas de pantalla del flujo basico de firma (lll)
SOROLLA2

e Seleccidon de documentos
— Afirmar vs. Adjuntos
— Las facturas-e no pueden enviarse a firmar (son siempre adjuntos)

Carpeta [qu Nomibre Electrénico

Indice del envio 2015,/000458 26/05/2015
Indice del envio 2015/000458 26/05/2015
Documentos 01-Retencién de crédito (2,00.100.0 RC 96000772015000000793
2.00.270.0 ADOK 96000772015000000800
Propuesta de ADOK de Viajes Dublin
005752015000000003.xsig

2015-11 - Certificado de conformidad

Comunicaciones con la
Intervencion

I =l <l

02-Pagos

<l =1 =1 =1 1] =1| =l
<|| <] =]| «|

<

* Enviaralafirma

Eid;p__nj R

Enviar a la firma| Volver Ayuda

Enviar a la firma - Parametros de seleccion

¢ Resultado del envio: Icono Volver

E\_)..u&u__r# E)

Volver| Ayuda

Enviar a la firma
== FORMACION 2015, UMIDAD DEL POMNENTE (AULA 1) ‘ersion: 2.2 67-GA Fecha: 27/05/2015,
|
Ejercicio presupuestario: 2015 JrJ

El envio a la firma ha sido realizado



€@ Capturas de pantalla del flujo basico de firma (IV)
SOROLLA2

 En el caso de envios desde expedientes, al Volver se visualizan todos los envios realizados
— Afirmar vs. Adjuntos

— Las facturas-e no pueden enviarse a firmar (son siempre adjuntos)

ISQEQLL&&! =
n "

Alta Volver Ayuda

Firma - Resultado de la consulta

#== FORMACION 2015 UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) (Version: 2.2 67-GA Fecha: 27/05/2015)
Ejercicio presupuestario; 2015 L
Documentos
Fecha Firmante Observaciones
Nombre Estado
2.00.270.0 ADCK 96000772015000000500 Firmado
261052015 _ Devuelta (FIRMADA) por el usuaric | Propuesta de ADOK de \".'IEjE:S Dublin Firmado
[ | p05752015000000003 xsig
2015-11 - Cerlificado de conformidad
2.00.270.0 ADCK 96000772015000000500 Pendiente
Propuesta de ADOK de Viajes Dublin Pendiente
2710512015 | : F|
005752015000000003 xsig
2015-11 - Cerlificado de conformidad Pendiente

*  Mientras los documentos no vuelvan firmados del portafirmas, quedaran en estado Pendiente, no
siendo posible realizar ninguna accién (salvo en su caso mover a una carpeta diferente)

*  Cuando los documentos vuelvan firmados del Portafirmas, se insertara un mensaje de aviso en el
Buzdon de SOROLLA “Portafirmas electronico”



€@ Capturas de pantalla del flujo basico de firma (V)
SOROLLA2

* Anulaciéon de un envio a la firma

— Mientras no se haya realizado ninguna accion sobre el envio a la firma en el Portafirmas, es
posible anular dicho envio

Documentos
Fecha Firmante Observaciones
Nombre Estado

2.00.270.0 ADOK 96000772015000000&00 Firmado

R IIENE _ Devuelta (FIRMADA) por el usuarie | Propuesta de ADOK de Viajes Dublin Firmado

N 005752015000000003 xsig

2015-11 - Cerlificado de conformidad
2.00.270.0 ADOK 96000772015000000500 Pendiente
Propuesia de ADOK de Viajes Dublin Pendiente

2710572015 — =
005752015000000003.x5ig
2015-11 - Cerlificado de conformidad Pendiente

— Queda en estado “Anulado” en la tabla de envios al portafirmas
— Los documentos dejan de estar en situacion “Pendiente”



© Capturas de pantalla del flujo basico de firma (VI)
DocelWeb

o aen on wm0s

L= = losg S

-
Desconectar Ayuda
Men Inicio Version 3.8.3-p09

USUARIO PRUEBA (PREPRODUCCION)
I Buzén de entrada I
Buzoén de salida

Nueva solicitud

Configuracién

Comprobar Firma-e
Mi perfil

Doce Web p

Buzén de entrada

X

Firmar Enviar Devolver Archivar Anular Inicio Ayuda

Monteagudo Pereira, José Lino (PREPRODUCCION)

Estado Etiquetas Aplicacion "

Remitente %

15/06/2018

Sorolla2 Prueba SoapUl validacion en servicio Prueba SoapUl

] 14/06/2018 DocelWeb Documento con problemas Monteagudo Pereira, José Lino v
m] e 12/06/2018 DocelWeb Prueba envio 5 Monteagudo Pereira, José Lino v
M “a mas

FEN-R S .

—
Firmar  @oviar  Devolver Archivar  Anular Inicio  Ayuda

Buzon de entrada

Mostrar opciones avanzadas @
Friquetas

1

Descripcion % Remitente %
15/06/2018 Sorolla2

Prueba SoapUl validacion en servicio

Prueba Soapul N

Fecha alta: 2018.06-15 B 37090908.01.2018-10_OrdeninternaPago. pdf
Fecha modi

on: 2018.06.15 B 34616754.00575201 7000262844 xsig

Fecha limite:

Observaciones del remitente:
Observaciones al remitente:
Notas personales

Notas de envio:




© Capturas de pantalla del flujo basico de firma (VII)
DocelWeb

Volver Ayuda

Do 116,y T

& Firma electrénica habilitada

CERTIFICADO: CN=DESCRIPCION ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE- ENTIDAD IGAE- CIF $2826015F, 01D.2.5.4.97=VATES-52826015F, 01D.2.5.4.5=52826015F, O=INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO, L=MADRID, C=ES#0U=AC Componentes Informaticos, O=FNMT-RCM, C=ES#26618AD6197667025A26C642F731E05C

Devolucién Automatica al emisor: Si.
Recibir Copia Electronica de todos los documentos firmados por email: No.

Rol empleado en la firma: Mi cargo en la organizacion-Intervencion General de la Administracion del Estado

DOCUMENTOS QUE SE VAN A FIRMAR
37090908.01_2018-10_OrdeninternaPago.pdf
I| He leido tados I que se van a firmar y FIRMO | I

Comprobacion de notificacion (opcional)

Doce Web / X & .8 &0

Anular envio Recuperar solicitudes Bandeja Entrada Inicio  Ayuda

Buzon de salida Monteagudo Pereira, José Lino (PREPRODUCCION)
[Dwuvh.’ls ill[mf() doc
—

Mostrar opciones avanzadas [+]

Etiquetas Modif. " Aplicacion Descripcion " Remitente "

O 08/06/2017 Sorolla2 Pruebas SoapUl con info_doc 1 Prueba desde SoapUl

1 solicitudes encontradas - Mostrando del 1 al 1



Introduccion a la gestion de expedientes




Recursos de interés

7,@%;?!

*  Guias y manuales de Expedientes: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

*  Documentacion (parte referente a Expedientes): https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/documentacion.aspx

* Videos de tramitacion electronica de expediente de gasto:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx

*  Formacion online en tramitacion de expedientes: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/formacion/Paginas/TEXPhtml.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/documentacion.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/TEXPhtml.aspx

Comunicacion con IRIS

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicion al Tribunal de Cuentas

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes Suministro Inmediato de Informacion (SllI)

e Gestion de justificantes del gasto Gestion de solicitudes de recepcion

e Introduccion a la gestién de caja (COREnet)

0 Introduccidn a la gestion de expedientes Cesiones de crédito (RCC)

e Expedientes de gestion de subvenciones SOROLLA2 API

(BDNS) Ruegos y preguntas

0000 600000

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio



© Dos normas a destacar en relacion a la
fiscalizacidon electrénica por parte de la IGAE

RD 2188/1995, de 28 de diciembre, por el
que se desarrolla el régimen del control
interno ejercido por la IGAE (*)

Resolucion de 28 de noviembre de 2005 de la
IGAE por la que se aprueba la aplicacion IRIS

* Art. 13. Momento y plazo para el ejercicio de la * Objetivos

funcion interventora — Permitir a los érganos gestores poner a disposicidn
de la Intervencidn expedientes con documentacion
en formato electrénico

— Los documentos-e que formen parte del expediente
original deberan incorporar las firmas electrénicas
necesarias — Permitir a la Intervencidn la formalizacién en

documento electrdnico del resultado de la

fiscalizacidn o intervencidn previa de los expedientes
puestos a su disposicién por medio de esta

— Cuando el expediente esté integrado por
documentos en soporte electrénico y en papel, no
se entendera completo hasta la fecha de recepcion

del dltimo documento, justificante e informe que
forme parte de aquel segun la relacion de
documentos que ha de acompafiar tanto a los que
se remitan en soporte papel como en soporte
electrénico (plazos)

* Art. 13 bis. Remision del expediente a la
Intervencion a través de sistemas informaticos

— Cuando la propuesta y el acto o resolucién objeto de

fiscalizacién o intervencion previa se formalicen en
documento-e, el resultado de la fiscalizacion o
intervencidn previa se formalizara igualmente en
documento-e que incorporara la firma-e del
Interventor competente

— 2 alternativas para la remision

aplicacion

Permitir a la Intervencion la remision posterior del
resultado de la fiscalizacién o intervencién, y del
expediente al érgano gestor

Canalizar la remisién por los 6rganos gestores de
documentos contables electrénicos y de sus
justificantes electrdnicos a las oficinas contables
Incorporar validaciones a tener en cuenta al fiscalizar
o intervenir

* Aplica a expedientes-e y mixtos

* Regula el acceso al sistema

(*) Incluyendo las modificaciones por el RD 686/2005 y el RD 109/2015



© Dos opciones para la remision del expediente
a la Intervencion

Utilizacién de una aplicacion informatica desarrollada especificamente por la
IGAE, en la que el érgano gestor genera y tramita el expediente

Organo gestor
Interventor

Art. 13 bis 2a)
RD 2188/1995

(1) Tramitacion del expte. de gasto

(3) Fiscalizacién
Aplicacién
informatica de

la IGAE

(2) Puesta disposicién de la Intervencion

Utilizacion de una aplicacion informatica desarrollada especificamente por la IGAE
para la citada finalidad, en los supuestos en que el érgano gestor genere y tramite
el expediente mediante sistemas y aplicaciones propias

Art. 13 bis 2b)
RD 2188/1995 Tramitacién eﬁl Puesta a disposicion de la Intervencion

del expedient
Acceso a IRIS

Fiscalizacion

de gasto

v

Aplicacion
propia del gestor

Servicios WEB

El Notificacion de la fiscalizacion




@ Primeros pasos para habilitar la conexion con
IRIS desde SOROLLA2

e Eltitular del érgano gestor comunica al Interventor delegado correspondiente
— Suinterés en la utilizacidn de IRIS para la remision de documentos electrdénicos a la
Intervencion delegada
— La(s) UT(s) que remitira(n) expedientes
* LalIntervencion delegada envia al 6rgano gestor los siguientes codigos asignados en IRIS
— (Cddigo de Centro Gestor

Centro directivo o delegacidn provincial al que corresponda la competencia para la aprobacion del
expediente de gasto

— Cddigo de Unidad Tramitadora

Organo administrativo al que corresponda la tramitacién de los expedientes de gasto
— Cddigo de Intervencion
— Cddigo Origen de Envio (COE)

Unico por cada pareja Centro Gestor — Unidad Tramitadora

e Solicitar a sorolla2@igae.minhafp.es la grabacion en SOROLLA2 de los cédigos recibidos

IRIS recibe expedientes de otras aplicaciones de gestion econédmico-
presupuestaria integradas y también a través de un frontal web (IRIS Envios)


mailto:sorolla2@igae.minhafp.es

© Acceso a la comunicacion con IRIS desde
SOROLLA2

* Lafiscalizacidon y contabilizacion se realiza a través de la comunicacién con otros sistemas ->
Intervencién

— En el caso de la contabilizacidn, la Intervenciéon hace de pasarela

SO S WE M EY e

Comunicacion g;“;;:gg Anular Informe Finframitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas
de enlace

& &=

Cormeo

Comunicg
sistem:

L

Intervencion

Partafimas elecironico

AEAT i S8

e
201
Sen| Cargar justificantes
Con|

<RI

‘Cargar documentos PMP

8

Adjudicaci -

* Al dar de alta un envio (o realizar un reenvio) se seleccionara la finalidad del envio:

Envio | |

Intervencion * |96EIDEIUEI - ¥##= 1.0. PRUEBAS MINISTERIDSEI
N® expediente de contabilidad |201500000008 |

Tipo de expediente * |2— |I:-’:’-_=::5 de servicios

Ejercicio presupuestario = 2015

Finalidad *

Situacion

Contabilizar
Fiscalizar G22.614,00

Importe




o Diferencias entre envio y reenvio

* (Cada alta de nuevo envio supone el alta de un nuevo expediente en IRIS

* En general, se debe dar de alta un nuevo envio al iniciar nueva fase contable con la Intervencion
y/o Contabilidad

* Cuando dicha fase se de por finalizada, en la Intervencidn se cerrara el expediente, quedando en
SOROLLA?2 Finalizada su tramitacién

Ejemplo:
Expediente 1 Alta de un envio para contabilizar el RC Reparos contables 2>
Expediente 1: Reparos contables
Expediente 1 Reenvio del expediente para contabilizar solventado el Contabilizacion del RC 2>
problema Expediente 1: finalizada tramitacion
Expediente 2 Alta de un envio para fiscalizar el ADOK Reparos fiscales>
Expediente 2: Reparos contables
Expediente 2 Reenvio del expediente para fiscalizar solventado el Fiscalizacién conforme de ADOK >
problema Expediente 2: Para aprobacién
Expediente 2 Reenvio del expediente para contabilizar Contabilizacion RC -

Expediente 2: finalizada tramitacion



o Procedimientos de envio y reenvio

e Alta de un nuevo envio:

|l &

Alta | Volver Ayuda

SOOI
= x_J‘.JJ‘LJ._._.r.’ Cﬁar

Envios a la intervencion - Resultado de la consulta
== FORMACION 20115. UNIDAD DEL POMENTE (AULA 1) =] (Version: 2.2.67-GA Fecha: 27/05/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 J&J

L 3 e . Fecha S
Expediente IRIS Descripcion Situacicn Fecha envic T Finalidad

indice / Acuse de recibo

Mo se han encontrado datos para los parametros seleccionados

* Reenvio de un expediente:

5

I i'-: e=er
\\;J)\JI&‘J-—JQ
] Consultar

Envios a la intervencion - Resultado de la consulta
== FORMACION 2015. UNIDAD DEL POMENTE (&ULA 1) | (Wersion: 2.2.67-GA Fecha: 27/05/2015)

Dl 2

Alta  Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2015 J.J

Fecha

Expediente IRIS Descripcion Situacien Fecha envio it Finalidad

indice | Acuse de recibo

2600572015 26/052015 Fiscalizar

comprobante.xsig

2015/000458 ASISTENCIA A UN COMGRESO EN BARCELOMA ENTRE LOS DIAS 25 Y 26 Enviado al gestor contabilizado
/ DE MAYD (Finalizada su tramitacién) 26/05/2015 26/05/2015 | Contabilizar

comprobante.xsig

= |

Reenviar | Volver Ayuda




o Procedimiento de alta de un nuevo envio

e Comunicacion Sistemas -> Intervencion -> Alta

* Seleccionar:
— Finalidad

— Documentos a enviar (indicacion de si es papel o electrénico)

*  Pulsar Enviar

Volver Ayuda

mmmmmmmmmmmm : 20154
5

Alta

nviar
Intervencion y tabilizacién - Expedientes - Nuevo envio
*** FORMACION 2015. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 2} |4 (Version: 2.2.67-GA Fecha: 27/05/2015)
Ejercici
indic:
—
Intervencion
N
Tipo de i
Ejercicio presupuesta
| Finatidad *
Situacion
Importe
Descripcién
Tipo docume; Acuse de recibe
Basado en plantilla
T
arpetas ‘ ‘ =l o
—~ L L Enviar
Carpeta | ) Nombre: Descripcion Situacion
Document Papel
RC RETENCION CREDITO
mmmmmmm os 2.00.100.0 RC 96000812015000000269 PARA GASTAR r =

* Los documentos quedan en estado Pendiente en la pestafia de Documentos

N

Volver Ayuda



o Procedimiento de consulta de envios previos

e Comunicaciodn Sistemas -> Intervencion -> Consultar
E wu__rxéi

* Se obtiene un listado de todos los envios realizados a la Intervencion indicando el nimero de
expediente IRIS, asi como el resultado del envio o reenvio

I

Consultar

O el 2

Alta  Volver Ayuda

R SRE Envio Fecha de envio Mensaje Finalidad
(201500000001 2015/000464 28/05/2015 152220 | Envio realizado sin erores Fiscalizar
201500000001 26/05/2015 15:22:13 Iniciado el envio Fiscalizar
201500000001 2015/000453 28/05/2015 14:10:04 Saolicitud de anulacion realizada sin emores
201500000001 2015/000463 25052015 14:10:03 Iniciada Ia solicitud de anulacion
201500000001 2015000463 28052015 14:09:42 Reenvio realizado sin emores Fizscalizar
201500000001 2015/000453 23052015 14:09:35 Iniciado el reenvic Fiscalizar
201500000001 2015/000453 25052015 14:06:52 Reenvio realizado sin emores Contabilizar
201500000001 2015/000463 25052015 14:06:47 Iniciado el reenvio Contabilizar
201500000001 2015000463 28/05/2015 14:04:35 Envio realizado sin errores Fiscalizar
201500000001 28/05/2015 14:04:29 Iniciada el envio Fiscalizar




@ Procedimiento de solicitud de anulaciony

devolucion de envios previos

Solicitud de anulacidon de expediente a la intervencion:

S R Kagre
\ \.} \ A o =
SRR | .

Solicitar anulacion] Solicitar devolucion Volver Ayuda

— El envio quedara en estado “Solicitada la anulacion”

— Unavez la intervencion anule el expediente:

* Los documentos asociados al envio dejaran de estar en estado Pendiente siendo posible

seguir trabajando con ellos
* El envio quedard en estado “Anulado (Finalizada su tramitacién)”

Solicitud de devolucion de expediente a la intervencion:

SCHOUR H [ E

Solicitar anulacion | Solicitar devolucion

— El envio quedara en estado “Registrado”
— Unavez la intervencion devuelva el expediente:

Volver Ayuda

* Los documentos asociados al envio dejaran de estar en estado Pendiente siendo posible

seguir trabajando con ellos
* El envio quedara en estado “Enviado al gestor a peticidon propia”



o Problemas al realizar un envio

*  Documentos enviados a contabilidad y sus versiones.

— Antes del envio a contabilizar, en SOROLLA2 se tiene un Documento “A” con las firmas
pertinentes (por ej., propuesto, intervenido, autorizado)

— Cuando dicho documento vuelve de la intervencion “B”:
* Estd sellado por la Intervencion
* Ha sido modificado, bien con el numero y fecha de contabilizacidn, bien con los reparos
*  Porlo tanto, el fichero que se recibe de la intervencion:
— No tiene las firmas originales
— El contenido ha podido variar
* En SOROLLA2, se guardan dos versiones del documento:
— El original con las firmas ANTES del envio a la intervencién: “A”
— El documento recibido de la intervencion firmado: “B”
*  SOROLLA2 permite:
— Ver firmas del gestor: Visualizar el documento original “A”
— Sustituir documento gestor: Recuperar el documento original “A”
— Visualizar los envios a la intervencion: Consulta de tramites



O

Comunicacion con IRIS




Recursos de interés

*  Videos de tramitacion electronica (Conexion SOROLLA2 - IRIS):

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx

Especificaciones TELCON: https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/InformacionUtilidades/InformacionComplementaria/ClnEspecificaciones/Paginas/TELCON.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosTramitaElectronica.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/InformacionUtilidades/InformacionComplementaria/ClnEspecificaciones/Paginas/TELCON.aspx

Expedientes de gestion de subvenciones

e Gestion de terceros

0 Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

o Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



Caracteristicas principales

« NATURALEZA ECONOMICA:
—Solo se podran agregar aplicaciones de capitulos IV y VII
* MARCO NORMATIVO/ADMINISTRATIVO:
—Ley 38/2003 de 17 noviembre, General de subvenciones
— Convocatoria especifica
— Obligacién de publicar en BDNS
* VOLUMEN variable:
—Nominativas = Pocos beneficiarios
— Concurrencia competitiva: 10-100-1000-10000...... 1.000.000

— Documentos contables y administrativos



Expediente - Alta

Genera nro de expediente
(nexp contabilidad)

Tipo de expediente

Resumen de tramitacion

Asignacion presupuestaria

Cuantia

Anualidades

CREARRC

Nueva Convocatoria

Consume nro. exp

Tipo de convocatoria

Base reguladora

Distribucion gasto

OTROS

Concesion(es)

Requiere
Convocatoria

Asigna terceros con
cuantia

Incorpora
discriminador

Comprueba limites
cuantias

CREAR AD (1 0 n)

Requiere concesién

Asigna cuantia
(inferior o igual a
pendiente de
concesion)

Incorpora

discriminador

CREAR OK (1 0 n)




Acciones especificas

* SOLICITAR ACTIVACION:
— Control comunicacion por WS SOROLLA2 - BDNS

— Activacion Opciones Subvenciones



Acciones especificas

+

il pruwls.centralsepg.minhacage: X

&«

@ GSoporte @ Funciona - Inicie  H8 AGGANCIC DESTR.. @ Soporte Java &

S oo

Expedientes - Pago Directo [+]

i PRUNO PRE

C { @ pruwls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServietAccion

=

B> CALENDARID & DIV IV Fofa

Subvenc Descargar plantilla

Solicitantes

Presupuestarios Convocatoria Resumen

Titulo # PAGOS MASIVOS - SUBVENCIONES

Identificador

Fecha de alta * 12/11/2019
Tipo tramitacion
Agrupacion -
CDN
TEATRO
-
Unidad proponente v

Organo de contratacion

Asociado a contrato
Regulacion armonizada r

Tramitacion sim plificada
Convenio colaboracidn

#| Subwvencion Pagos masivos

Pagos al exterior (en firme o justificar)

Tipo de expediente *
Tipo de expediente SIC
Mormativa SIC
Finalidad SIC

Epigrafe de gasto v

.000,00

pruwls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServietAccion#capal3

ﬁ

>

@ Consola SGIFE

saldo Anular Listadoe Fintramitar Cambiar
e

@ Panel de cantral [le..

|

Guardar

Q

Limpiar Wolver

- O

= )

o SM Educamos - Col...

ol #

Inicic  Ayuda

Medina Aundn, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

ocumentos

Cargar plantilla | Ea%
. Consola de procesos o
Concesion
Borrados masivos
Da| =
Comunicacién BDNS
Reajuste Presupuestario @
A

Datos de tipo de expediente

Ligado a proyecto de gasto
Contrato menor

Entidades colaboradoras

1000 - Expedientes de Subvenciones

SE000111111 - NORMATIVA DE PRUEBA PARA CURSOS
96000222222 - FINALIDAD DE PRUEBA PARA CURSOS

Datos de importes
Porcentaje Im puestos Repercutidos

v

ntabilidad = 201900000016
12/11/2019
Mixto

Contrato de obras

a4 4 4 44

Contrato centralizado

X

wes




Acciones especificas

* SOLICITAR ACTIVACION:
— Control comunicacion por WS SOROLLA2 - BDNS

— Activacion Opciones Subvenciones

—Introducir DIR3



Configurar comunicacion ()

=
¥ COBNANG  MINSTERIO
O ESPARA Df HACIENGA
INTRERVENCION GENERAL DF LA

AOMPESTRACION DR FATADD

Mena principal
#~++ CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 [

Gestion del cajero

Tesoreria

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion

Expedientes

Expedientes centralizados

Descargas

Tramitacion electrénica

Gestion de tablas il Datos generales de la caja
Administracion de la caja *> | Terceros

Contabilidad Analitica > | Firmantes
Mi configuracion > | Agrupaciones del gasto

Tipos de comisiones

Prorratas de justificantes
Agrupaciones de expedientes
Superproyectos

Proyectos de gasto
Expedientes de gasto
Control de documentos

235 entradas en el buzén

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Facha actualizacion: 05/02/2020 07:00)

Desconectar Ayuda

Medina AuAdn, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 20181
Se estdn mostrando los érganos gastores activos e inactvos




Configurar comunicacion (ll)

Datos generales de la Caja

= CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 =

Tipo *

Cadigo *

Descripeion UT. ©

f)lgano pestor depende funcionalmente

Divisa de situacion *
N.LF. juridico de la Caja*®
Reposicion de ACF

+ Tramitacion electronica

+ Usuarios comisiones de servicio
+ Centralizada

Cenfro gestor CONECTA

no BDNS

(Version: 832{-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 05/02/2020 07:00)

[caa

v]

H002501

|**** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 |

[=** FORMACION - TRAMITACION ELECTRONICA | =

EUR - Euro

v

[Es_ v ]|[poogeazenazs

|[F=** cala paGADORA FORMACION |

Por liquido 8 Por bruto

PO0000025

Usuario CONECTA

Comunica RCF

Acuerdo de caja fija [Dato& dela c:aja"(:uentas de tesorerl’a”C()digos origen del envfo”érganoa gestores”Unidades tramitadoras RCF”Cajeros]

¥ @ de

Guardar Limpiar Inicio Ayuda
Medina Aurian, Juan Alberto (FORMACIONYFRUEBAS)
Ejercicio presupuestarnio: 2018 j(l

Se estan mestrando los drganos gestores actvos = inactvos
* indica un campo obligatorio

Fecha
Importe [ 300.193,00
Histérica de del acuerdo
Fecha del movimi Importe del mo Importe total
27042017 -1,00 300.199,00
01/03/2017 200,00 300.200,00
010172016 300.000,00 300.000,00 -




Consulta — descarga de convocatorias (l)

x

il pruwls.central.sepg.minhac.age +

&

@ Soporte

C Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:3000/SOROLLA2/ServletAccion

@ Funciona - Inicio  F8 AGGANCIO DESTR.. @ Soporte Java &

ifi: PRUNO PRE

Expedientes - Pago Directo [+]

m CALEMDARIC  &™ DIV IV Forja

Subvenciones

@ Consola SGIFE

Comunicacion Consulta saldo Anular Listado
sistemas de enlace

O

Qv @B O

@ Panel de control [le... o SM Educamos - Col...

| E

£}

Inicio  Ayuda

i

Fin tramitar Cambiar GCuardar Limpiar Volver

Medina Aufién, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

Generales Presupuestarios Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos
Listar convocatorias BDNS [-1
Listado de convocatorias
Identificador Descripcion S
[ ]| ]
Pégina| 1 |dED fe—— | i T | Mo hay convocatorias ques mostrar

Introduccion manual de convocatorias

[+

X

wen




Consulta — descarga de convocatorias (ll)

- O
i pruwls.centralsepgminhacage: X +

& C (Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:2000/SOROLLAZ/ServietAccion e #+ @& | o

@ Soporte @ Funciona - Inicio ',-QE AGGAMNCIO DESTR.. @ SoporteJava8 i PRUNO PRE E} CALENDARIO @™ DWW Foja @ Consola SGIFE E Panel de control [Je... o SM Educamos - Col...

SOOI W 2 MR N EPEEEe

Subvenciones Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [+]

Medina Aufion, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

Generales Presupuestarios Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos
Listar convocatorias BDNS [-1
Listado de convocatorias -]
Identificador Descripcion s
[ ] |
306122 Convocatoria primera edicidn beca Fundacién Cristina Masaveu Peterson i
3068107 PRUEBA ALTA 2 +
3068106 PRUEBA ALTA 2 +
305676 PRUEBA GESTION DE EXTRACTO +
305675 TEST ALTA COMNVOCATORIA +
305169 TEST CONVOCATORIA 222 +
305168 PRUEBA NUEYOS CAMPOS CONVOCATORIA. Prueba de envio 1 +
304361 CONVOCATORIA 2017 AYUDAS PARA LA FORMACION +
304290 CONVOCATORIA SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE PROGRAMAS DE VOLUNTARIADO EN EL M4 +
304155 COMNV. PRUEBA AUTO DE GENERACION DE PROPUESTAS i
14 <« Pdginal 2 |deT e | 10 v| Mostrando 11 - 20 de 63

wes




Consulta — descarga de convocatorias (lll)

= O x
i pruwls.centralsepgminhacage: X +
& C (Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:2000/SOROLLAZ/ServietAccion e #+ @& | o :
@ Soporte @ Funciona - Inicio GE AGGAMNCIO DESTR.. @ SoporteJava8 i PRUNO PRE @ CALENDARIO @™ DWW Foja @ Consola SGIFE @ Panel de control [Je... o SM Educamos - Col... »

Ordinario o concurrencia competitiva (art. 22.1 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

() Asignacion directa (art 22.2 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

Concesion no publicable por LO 1/1982

Identificacién y datos generales [
ID BDNS | 304290
Titulo « | CONVOCATORIA SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE PROGRAMAS DE VOLUNTARIA
Envio a Diario Oficial [

Nimero |:| Diario oficial de publicacion * BOE: BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO r |

Titulo en castellano del extracto de la convocatoria #

CONVOCATORIA SUBVENCIONES PARA LA REALTZACION DE PROGRAMAS DE VOLUNTARIADD EM EL MARCO DEL PLAN DE SENS

Texto en castellano del exctracto de la convocatoria «

<p>EXTRACTO DE LA RESOLUCION DE 24 DE FEBRERO DE 2017, DE PARQUES MACIONALES, POR LA QUE SE CONVOCA LA CONCESION DE SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION =
DE PROGRAMAS DE VOLUNTARIADO EN EL MARCO DEL PLAN DE SENSIBILIZACION Y VOLUNTARIADC EN LA RED DE PARQUES NACICMALES, ¥ CENTROS Y FINCAS ADSCRITOS AL
CRGANISMO AUTONOMO PARQUES MACIOMALES PARA EL AND 2017</p=<p=></p><p></p><p></p=<p>Primero, Beneficiarios. </p=<p></p><p=Podrén ser beneficiarias las
entidades de voluntariado que cumplan los requisitos expuestos en el articulo & del Real Decreto 278/2016, de 24 de junio. </p=<p></p><p>Segundo. Objeto.</p=
<p=</pr><p*las ayudas se destinardn 2 subvencionar |z rezlizacion de programas de voluntariado en los pargues nacionales, asi como en los centros y fincas adscritos al

Organisma Autdnomo Parques Macionales, para el afic 2017.</p><p></p=<p=Tercero. Bases reguladoras.</p><p></p*<p=Real Decreto 278/2016, de 24 de junio (BOE n? 153 4

Fecha de la

firma




Comunicacion de datos (l)

— O ped
il pruwls.centralsepgminhacaget X +
& C 1 @ pruwls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServletAccion a w @ B3 o :
@ Soporte @ Funciona - Inicio  H8 AGGANCIO DESTR.. @ Soporte Java 3 PRUNO PRE [ CALENDARIO ¢&™ DIV IVForja @ Consola SGIFE  [&] Panel de control [le.. ) SM Educamos - Col.. »
. 5 -
Sorol ]
QIR
SDUROLLA i
Enviar Volver
icacio fié ORMAGIONYPR
Comunicacion BEDNS Medina Auricn, Juan Alberto (F UEBAS)
~++ CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 ] [Versién: 3.0X-SNAPSHOT Fecha actuakzacin: 050202020 07:00)
Ejercicio presupuestario: 20100
Se esian mostrandao los drganos gestores 3 2 insc
* indica un campo obligatorio
Enticad *
Operaciones *
Reajustar Importes *
Descripcién Ordinal Tercero NID Resultado |DESCripcion | Fechay
concesién del error hora
[ | || | |
30383 - Test 1 3 ES000G88T 1424 BE000012018000000172
30307 - Test2 4 ES000G38871424 | 06000012019000000172
30380 - Test 1 3 ES000F20023065 | 96000012012000000172
30301 - Test 1 3 ES000F20025318 | ©6000012019000000172
30302 - Test 1 3 ES000G32014567 | 06000012012000000172
30385 - Test2 4 ES000G330145657 BE000012018000000172
30304 - Test2 4 ES000F20023065 | 96000012019000000172
30385 - Test2 4 ES000F20025318 | 96000012012000000172
Pagina [y de 1 i v Mostrando 1 - 8 de 8
-




Comunicacion de datos (ll)

i pruwls.central.sepg.minhac.age

& C (Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:2000/SOROLLAZ/ServietAccion

@ Soporte @ Funciona - Inicio

x +

H8 AGGANCIO DESTR...

@ Soporte Java 8

i PRUNO PRE

B> CALENDARIO

& DVIVForja @

de cantrol [Je...

- O

Qa «* @2 O

o SM Educamos - Col...

X

wes

IGAE Informatica Presupuestaria

Entidad * [ Cancesiones ¥]
Operacionss * [Modificacién ¥ |

Reajustar Importes *

Descripcion Ordinal Tercero NID Resultado |Descripcion| Fechay
concesion del error hora
][ I {1 ]
La operacién
30290 - Test 1 3 ES000F20023065 | 96000012018000000172 Q e | e
cormectamente
La op=eracion
30383 - Test 1 3 ESO00G36ET1424 | BE000012019000000173 Q rz:“i':;’a :'51'1[:%'33130'
correciaments
La operacion
= H ;02 2
30304 - Test2 4 ESO00FZ0023065 | ©E000012019000000172 @ rg:“sz':;a 35{5%3230‘
542
cormeciaments
La operacidn
30205 - Test2 4 ESO00G32014557 | £6000012018000000172 Q N ey
cormectamente
La operacidn
30381 - Test 1 3 ESO00F20025318 | 8B000012018000000173 Q rz:“i':;’a :'51'1[:%'331‘70'
correciaments
La operacién
_ : A
30302 - Test 1 3 ESO00G33014557 | 08000012018000000172 Q ezida | 0ED2RRL
cormectaments
La operacidn
30305 - Test 2 4 ES000F20025318 | ©B000012019000000172 Q r::liszI::a 351'5%'3210‘
542
correctaments
La operacidn
30387 - Test 2 4 ESO00G3GET1424 | BEO00012019000000173 Q rg:li?:;a :'51'1[:%'33120'
cormreciaments

Pagina

Mostrando 1 - 8 de 8




Comunicacion de datos (lll)

il pruwls.centralsepg.minhacaget X =+

& C 1t @ pruwls.central.sepg.minhac.age:3000/SOROLLAZ/ServietAccion
@ Soporte @ Funciona - Inicio GE AGGAMNCIO DESTR.. @ ScporteJava 8 jfii PRUNO PRE @ CALENDARIO &% DIVIVForja @ Consola SGIFE
Filtros [*]
Datos I
MYCORT £
‘ ‘ ESTADO ‘TERCERO CONCESION ‘ FECHA | SOLICITADD ‘ CONCEDIDO ‘ PAGOS (NIT) ‘ DOCUMENTOS ‘
E S00074652962E 1,00
ESO00GI6E71424  Test2 02019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ESD00G33914557  Test2 011012019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ESO00FZ0025318  Test? 011102019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ESO00F20023065  Test2 0111012019 20.000,00 10.000,00 &160,00 e
ESO00G36871424  Test1 011102019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ES000G33914557  Test1 0111012019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ESOO0F20025318  Testq 011012019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e
ESOO0F20023065  Test1 011102019 20.000,00 10.000,00 6160,00 e

javascriptipintarTablaBdns2();

@ Panel de contrel [Je...

= O

Qa * @231 0

o SM Educames - Cal..

X




Comunicacion de datos (1V)

i pruwls.central sepg.minhac.ag x +

&« C 0 @ pruwls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServletAccion a 1 E . o

@ Soporte @ Funciona - Inicio _ni AGGANCIO DESTR... @ Soporte Java 8 9‘. PRUNC PRE E) CALENDARIO  &™ DIV IV Forja @ Consola SGIFE @ Panel de control [Je... o SM Educamos - Col...

@ Solicitud.
[#| Concesion.

[ Pagos.




Comunicacion de datos (V)

ilii pruwls.central.sepg.minhac.age

&«

@ Soporte @ Funciona - Inicie  H8 AGGANCIO DESTR...

C Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:3000/SOROLLAZ/ServietAccion

x +

@ Soporte Java 8

i PRUNO PRE

B CALENDARIO &% DIV IV Forja

@ Consola SGIFE

Filtros [+]
Datos [
M ORI R T £
) NS WS
‘ ESTADOD ‘TERCERO ‘ CONCESION ‘ FECHA ‘ SOLICITADO ‘ CONCEDIDO ‘ PAGOS (NIT) ‘ DOCUMENTOS ‘

ES00074E52962E 1,00
ESD00GIEETF1424 Test2 01/10V2019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e
ES000G33914557 Test2 011002019 20.000,00 10.000,00 61 E0,00 e
ESOOOF20025318 Test2 MM02019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e
ES000F20023065 Test2 01102019 20.000,00 10.000,00 &1 E0,00 e
ESDOOGIEET1424 Test1 MHAN2019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e
ES000G3391455T Test1 01102019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e
ESDOOF20025318 Testd HMW2019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e
ES000F20022065 Test1 01/10V2019 20.000,00 10.000,00 61 60,00 e

@ Panel de control [Je...

= O

Qa +* 2@ 0

o SM Educames - Col...

X




Carga de datos (I)

E CONCESIONES_147_PRExls [Modo de compatibilidad] - Excel o
Archivo Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q@ ;Qué desea hacer? g_ Compartir
&D & Arial -8 A A £ - nsertar E . p
Eg - = Eliminar - -
Pegar N K S A - Of 000 | 0 00 Formato  Darformato Estilos de | ., Ordenary  Buscary
- v " 7 | condicional - comotabla~ celda EiFormator L G seleccionar~

Portapapeles Fuente Alineacion Mdmero Estilos Celdas Modificar ~

D& - i ESQ0O77TITITIE hd

D E | F | G | H | | | J | K[«

1 |NIF del beneficiario de la concesion * " Discriminador de la concesion * h Descipcion en SOROLLAZ Y Fecha de la concesion * " Coste total * h Ayuda equivalente * k Region * ¥ Entida
2_ ES00011111111H TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

3 _|ES000222733272) TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

4 _|ES00033333333P TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

5 _|ES000444444444, TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

6 _|ES00055555555K TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

7 |ES000566666660 TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

8 |ESO0OTTFITITITE ITEST suBv TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

9 _|ES0003B588388Y TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

10_ ES00055555955R TEST SUBV TEST SUBY 04052018 100,00 100,00 ES

11

12 |

13

14 |

15 |

16 |

17 |

18 |

19 |

20 |

21

22_

23|

24 |

25 |

26 |

7 h

hojal () 4 v

listo  Elog Despl 29 M o - 1 + 100%




Carga de datos (ll)

E PAGOS_147_PRExls [Modo de compatibilidad] - Excel

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Q' ;Qué desea hacer?

O

g_ Compartir

"D % Agial B PR - i Insertar ~ | 2. - p
Egy - = Eliminar = m <

Pegar " N K 5 A - O oo | 0 00 Formato  Dar formato Estilosde | ., Ordenary  Buscary

- ! " | condicional - comotabla~ celda i Formato~ | &~ fijrar - seleccionar
Portapapeles Fuente Alineacién Ndmero Estilos Celdas Modificar e
M2 - J 28 w
G | H | [ | J | K , L M N[~

1 |Descipcion en SOROLLAZ h Fecha del pago * h Importe del pago * h NIF del perceptor del pago * h Cuenta corriente de abono per tranferencia h Crear justificante * h Area origen del gasto h ‘Version

2 |PAGO 4 CONDTO 23/05/2016 40,00 ES000M1111111H ES#ESTE20770024003102575766 g 28

3 |PAGO 4 CONOTO 23/05/2018 45,00 ESO0022222222) ES#ESTS20770024003102575766 s 28

4 |PAGO 4 CON DTO 23/05/2018 50,00 ES00033333333P ESH#ESTS20770024003102575768 s 28

5 |PAGO 4 CON OTO 23/05/2018 55,00 ESOO0444444444 ES#ESTS20770024003102575766 s 28

6 |PAGD 4 CONOTO 23/05/2018 60,00 ES00055555555K ESH#ESTE20770024003102575766 5 28

7 |PAGO 4 CON DTO 23/05/2018 65,00 ES000656666660 ESH#ESTE20770024003102575766 5 28

8 |PAGO 4 CON DTO 23/05/2016 70,00 ESO00TFTTTITIE ES#ESTE20770024003102575766 g 28

9 |PAGO 4 CONOTO 23/05/2018 75,00 ESO0085558888Y ES#ESTS20770024003102575766 s 28

10 |PAGO 4 CON OTO 23/05/2018 80,00 ES00099999995R ESH#ESTS20770024003102575768 s 28

11|

12 |

13 ]

14 |

15 |

16 |

17 |

18 |

19 |
20|
21
22_
23]
24 |
25 |
26 |

27 -

hojal () 1 v

Listo  Blog Despl £ Recuento: 9 B go- i + 100%




Carga de datos (lil)

B

TERCEROS_PF v2xls [Modo de compatibilidad] - Excel

O

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer? ‘Q'_ Compartir
&D X i i P o B Insertar ~ | &+ p
Egy - = Eliminar - mv
Pegar N K 5 A - 0f 0.0 Formato  Darformato Estilosde | Ordenary  Buscary
- v ! " | condicional -~ comotabla- celda (=1 Formato ~ & - filtrar - seleccionar =
Portapapeles Fuente Alineacion MNiamero Estilos Celdas Modificar ~
110 & fe || Madrid v
A | B , C , D , E , F , G , H , [ J y
1 |NF- " Nombre * " Primer apelido * " Segundo apelido * " Tipo de beneficiario * " Regién * " pais del domicilio * " Domicilio * " cédigo postal* " Municipio ' Provin
2 _|ES000111111Juan Nadie Nadie FSA ES300 ES CL#Segovia#! 28001 Alcald de H Madrid
3 ez Andrés Dos Tres FSA ES ES Alli Granada Madrid
4 _|ES00022322: Yolanda Andado Cambayas FFA ES1 ES CL#Segovia#? 14001 prueba Madrid
g _|ES00033333% Francisco Lerince Lorado FSA ES11 ES CL#Segovia#3 45001 Madrid Madrid
6 _|ES000444444 Andrés Tres Dos FSA ES111 ES AN#Camilo José Cel 28001 Madridejos Madrid
T _|ES000555558 Yolanda Cambayas Andado PFA ES112 ES CL#Segovia#d 28002 uehva Madrid
8 _|ESO0086665E Francisco Lorado Lorinco FSA ES113 ES X¥#MNufiez de Balbo 45001 Madrid Madrid
9 |E300086665€ Francisco Lorado Lorinco FSA ES113 ES CL#Nufiez de Balbo: 45001 Madrid Madrid
10 |ES00088668E Francisco Lorado Lorinco FSA ES113 ES CL#E#T14 45001 Madrid .Madrid
1 '1_ ESOQ0TFTT7i Andrés Cambayas Andado PFA ES114 ES CL#Segoviasd? 28001 Madrid Madrid
12_ ESO0088888¢ Yolanda Dos Tres FSA ES12 ES Cl#luan Bravo#21 14001 Madrid Madrid
13_ ES00099995C Francisco Andado Cambayas PFA ES ES CL#Segovia#d? 45001 Madrid Madrid
14_ ES00099999¢ Andrés Lorinco Lorado FSA ES120 ES CL#Nufiez de Balbo: 28001 Granada Madrid
15_ ES000001111Fulanito Menganito Zultanito FSA ES120 ES CL#Segovia#d? 28001 Madrid Madrid
15_ ES00000222% Fulanito Zultanito Menganito FSA ES120 ES CL#Nufiez de Balbo: 28001 Granada Granad

17 |
18 |
19 |
20
21

23
24
25

26
27

hojal

[ ]

Listo Elog Despl

®

H 5 O -—}—i

4

+ 100%




Carga de datos (V)

i pruwlscentralsepg.minhacage:® X | #% Torea #170831: RE: TercerosSister X | &% Tarea #80585: [Subvenciones] Pil. X | + - X

&« C Y @ pruwis.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ /ServietAccion a v @ | 0 :

H8 AGGANCIO DESTR.. @ Soporte Java & # [> Orden actuacion...

[# Panel de control Je.. [ SMEducemos - Col.. @ Informatica Presup... @ SVNestindares (J Ullastres

U @@ @EEs

Subvenciones Comunicacion Consultasaldo Anular Listado Fin tramitar Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda
sistemas de enlace

@ Soporte @ Funciona -

PRUNO PRE [P CALENDARIO

0 (FORMACIONYPRUEBAS)

Generales Presupuestarios Convocatoria Resumen Solicitantes Pago Reintegros Documentos
Concesiones
. Beneficiario Deseripcion concesidn ainnl Estado Importe Documencs
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. Test1 3 Concedida 10.000,00 i
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. Test 2 4 Concedida 10.000,00 i
ESO00F20025318 - ORONA, $. COOP. Testl 3 Concedida 10.000,00 st
ESO00F20025318 - ORONA, $. COOP. Test2 4 Concedida 10.000,00 st
ESQ00G33014557 - Fundacion PRODINTEC Testl 3 Concedida 10.000,00 st
ES000G33914557 - Fundacion PRODINTEC Test 2 4 Concedida 10.000,00 i
ES000G36871424 - Fundacién para la Promocién de la Innovacion, Investigacion y DesgTest 1 3 Concedida 10.000,00] si
ES000G36871424 - Fundacidn para la Promocién de la Innovacion, Investigacion y DesgTest 2 4 Concedida 10.000,00 Hi
Total Concesiones: 80.000,00
Pagina 1 | de | ov Mostrando 1 - 8 de 8

IGAE Inform itica Presupuestaria




Carga de datos (V)

il pruwlscentralsepg.minhacage? X &% Tarea #170831: RE: TercerosSiste: X | & Tarea #80585: [Subvenciones] Pil X ‘ + - X

& C Y @ pruwls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServletAccion e 4 & | o

@ Soporte @ Funcion - Inicio

AGGANCIO DESTR... @ Soporte Java § PRUNC PRE [ CALENDARIC &% DIVIVForja @ Consola SGIFE  [&] Panel de control [le.. [ SM Educamos - Col.. @ Informatica Presup.. @ SVNestindares (J Ullsstres - Oficina V... #8 [> Orden actuacion...

%
(& % 3 | E
Seeo @ o @@
Subvenciones Comunicacion Consulta salde Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda
sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [+]

Generales Presupuestarios Convocatoria Resumen Solicitantes Concesién Pago Reintegros Documentos
Pagos
& Beneficiario Ordinal concesién Importe concesién Descripcién pago Importe pago Estado justificacién Documentos contables

ESD00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 3 10.000,00(PAGO 1 10.00(si si
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 3 10.000,00|PAGO 2 10,00(si si
ESQ00F20023065 - ULMA C vy E 5.COOP. 3 10.000,00|PAGO 3 10.00(si Si
ESQO0F20023065 - ULMA C v E 5.COOP. 3 10.000,00|PAGO 4 10,0050 si
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 3 10.000,00|PAGO § 10.00(5i si
ESDO0F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 3 10.000,00|PAGO & 10.00(Si si
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 4 10.000,00(PAGO 1 10,00(si si
ESO00F20023065 - ULMA C y E 5.COOP. 4 10.000,00|PAGO 2 10,00(si si
ESQ00F20023065 - ULMA C vy E 5.COOP. 4 10.000,00|PAGO 3 10.00(si Si
ESQO0F20023065 - ULMA C v E 5.COOP. 4 10.000,00|PAGO 4 10,0050 si

Total Pagos: 100,00]

Paginal |de5 w» w1 10 ¥ Mostrando 1- 10 de 48

IGAE Informatica Presupuestaria

pruwls.

epg.minhac.age:8000/SOROLLA2/ServietAce|




Expedientes de gestion de subvenciones




Recursos de interés

. Formacioén online en tramitacion de subvenciones: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/formacion/Paginas/TShtml.aspx

* Guiade expedientes de subvenciones: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

*  Ficha de BDNS en el catalogo de sistemas:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasinformacion/TESEOnet/Paginas/AQuienVaDirigido.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/TShtml.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/TESEOnet/Paginas/AQuienVaDirigido.aspx

Gestion del inventario de bienes

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



@ Gestion del inventario de bienes
Marco legal

 LEY DE PATRIMONIO DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

Art. 32.1: Las AAPP estdn obligadas a inventariar los bienes y derechos que integran su patrimonio.

—  Art. 32.2: Respecto de cada bien o derecho se hardn constar en el Inventario General aquellos datos que se
consideren necesarios para su gestidn y, en todo caso, los correspondientes a las operaciones que, de acuerdo
con el PGCP, den lugar a anotaciones contables.

— Art. 33.2: La DGPE llevara directamente el inventario de bienes inmuebles y derechos reales sobre los mismos.

— Art. 33.3: Por las unidades competentes en materia patrimonial de los DDMM se llevara el inventario de los
siguientes bienes y derechos:

- Bienes de dominio publico.

- Infraestructuras de titularidad estatal.

- Bienes muebles adquiridos o utilizados por ellos.
- Derechos de propiedad incorporal.

e Resolucion de 14 de diciembre de 1999 de la Intervencion General de |la
Administracion del Estado. (BOE-A-1999-24188).

 ORDEN HFP/1105/2017. (BOE 18-11-2017).

 Resoluciones de 22 de Febrero de 2016. y 18 de Diciembre 2017. de
Umbral de activacion.



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20254
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1999-24188
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2017-13278
https://www.boe.es/boe/dias/2016/02/29/pdfs/BOE-A-2016-2015.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/25/pdfs/BOE-A-2017-15430.pdf

@ Gestion del inventario de bienes
Alcance

* Inventario de bienes y derechos siguiendo la normativa de la Ley del

Patrimonio de las AA.PP.

* Informacion sobre el valor contable, detallado por bien y cuenta del Plan

General de Contabilidad Publica (PGCP)

* Informacion sobre la amortizacion acumulada, detallada por bieny

cuenta del PGCP
* Informacion sobre contabilidad de costes (contabilidad analitica)

* Informacion sobre el expediente de inversion que da lugar al alta del bien

en el inventario



@ Gestion del inventario de bienes

Estructura organizativa

N:M

Organo Gestor:

Es el nivel organizativo superior que
permite supervisar y conocer el
estado de las cuentas de los
inventarios de sus Unidades
Coordinadoras

UT de Inventario
- UCI -

Unidad Coordinadora de Inventario

Gestiona el inventario y las inversiones adquiridas por el OG
Define su propia contabilidad de activos fijos gestionada por la
aplicacion de Inventario

Tiene sus propios usuarios

Puede dar servicio a varios Organos Gestores

Unidad Responsable de Inventario

¢ Unidad con visibilidad y gestién
sobre un conjunto limitado de
bienes que estan bajo su control y
responsabilidad



UNIDADES RESPONSABLES DEL
INVENTARIO (URI)

J

=== URIs Subsecretaria
* - - URIs DEHs

P ST
* - - ( URI DGPE
=== URIs Costes de Personal
=== URIs Clases Pasivas

URIs TEAR-TEAC

URIs D.G. Catastro

URIs IGAE

URIs DGOJ

URIs DGPE (Informatica)

URI SGFAL (Informatica)

URI DG Tributos (Informatica)

UNIDADES COORDINADORAS

1000009 - UCI Oficialia
(Subsecretaria)

1004003 - UCI Costes
de Personal

1007000 - UCI TEAC/TEAR

1026003 - UCI Catastro

1031003 - UCI IGAE

1105000 - UCI DGOJ

UCI DG Tributos

Ejemplo de estructura de Inventario

INTERLOCUTOR: Oficialia Mayor

4 ORGANOS GESTORES (OG) A

71

10000001 -
SUBSECRETARIA DE HACIENDA

UNIDADES TRAMITADORAS
GESTION PRESUPUESTARIA

Y

200000YY - DELEGACIONES DE
ECONOMIA Y HACIENDA

10000005 — D. G. PRESUPUESTOS

10000004 -
D. G. COSTES DE PERSONAL

N
L~
SN

10000060 - D. G. COSTES DE
PERSONAL. CLASES PASIVAS

| UTs SUBSECRETARIA |+ - —)
| UTs DEHs |+ ——)
| UTs DGPE |+ -——)
| UTs DGCP |+ -——)
| UT EXPEDIENTES CLASES PASIVAS |+ e

10000007 - TEA CENTRAL (TEAC)

10000026 - D. G. CATASTRO

10000031 - IGAE

10000105 - D.G.ORDENACION DEL
JUEGO

10000106 -
D.G. PATRIMONIO DEL ESTADO

10000151 S.G FINANCIACION
AUTONOMICA Y LOCAL

D. G. DE TRIBUTOS

10000095 -

D.G.RACIONALIZACION Y CENTRAL.

10000148 -
D.G. DE FONDOS EUROPEQS

| UTs TEAC

| UTs D.G. Catastro

| UTs IGAE

| UTs DGOJ

| UTs DGPE

| UT SGFAL

| Uts DGT

| UTs DGRCC

| UTs DGFE

--»

--»

--»




@ Gestion del inventario de bienes
Modelo basico de informacioén

* Propios

* Adscritos
‘ ‘ * Alquilados
* Utilizados por el ente
* Cedidos por otros entes

* Muebles /
* Inmuebles

'® -

P ‘6
-

@‘O

* Cddigo de bien Unico

Amortizaciény cierre anual

éﬁ.ﬂ é S~

* Proporciona informacion contable de forma automatica

* Realiza de forma automatica los apuntes contables de
cada operacion (altas, baja, etc.)

* Denominacién
* Ubicacion (inmuebles)

* Espacio (muebles) L, R .
. * Calcula la dotacién de la amortizacidn por periodo
* Fechaincorp. . . ., . . .

* Proporciona informacion sobre las inversiones realizadas

en un periodo.

* Conserva informacién histérica, por bien, de todos sus
datos contables.



@ Gestion del inventario de bienes
Bien inmueble — Capturas de ejemplo |

Operaciones amortizaciones Guardar Anular Baja Ficha Bien Volver Inicio

Ejercicio: 2014 %
* indica un campo obligatorio

Gestion de Inventario - Gestion de Bienes

m— — —— (V.2.2.6 Fecha: 12/09/2014)

=2 QRGAND GESTOR PRESENTACION
=2 |NIDAD DE GDI FORMACION SEPTIEMBRE 2014 ==
1999ES05-44-1445-0R

Qrgano gestor Estado Alta
Unidad tramitadora

Cddigo del bien

Descripcion CASTILLO-PALACIO DE MAGALIA COM TERRENO DE 22380 M2
Cadigo antiguo SOROLLA 2003011050000023001
Naturaleza 2020 - Edificios

[Ubicaciénw [D esglose de valoresw [Catastm] [Seguros”lle agi strosw [Gastasw [Obsewacione 5] [Imégenesw

|CASTILLO-PALACID DE MAGALIA CON TERRENO DE 22380 M2

Descripcién del bien *

Multiplicidad =

Naturalesa * | historico
Subnaturaleza * |::1 - Edificios administrativos, comerciales, de ser 05 endas |

Familia * [02 - consTRUCCIONES (=]

Subfamilia * [0z - EDIFICIOS DE OFICINAS Y SERVICIOS =]

Anos de vida atil | 100 afios segun subfamilia

Fecha de alta en inventario * 31/12/1999

Codige CIBI | |

Cddigo unidad responsable |3[J '“| m

Fecha inicio responszabilidad *

-Palacio de Magalia

| histérico

31/12/1999



@ Gestion del inventario de bienes

Bien inmueble — Capturas de ejemplo Il

[Generales” Ubicacion ‘ Desglose de valores [Catastm ”Segu ros ” Registros” Gastos HObser\facionesH Imdgenes ‘
Criteriog de amortizacion Valores contables
Fecha inicio vida Gtil: 31/12/1990 Valor contable del bien: 6.00277T103 €
Amortizacion del bien: 63899187 €
Afios de vida atil: 100
bechaliientshiBE Valor pendiente amortizar: 4.469.439.83 €
Situacion juridica | 01 - Bienes patrimoniales El Valor contable sit. juridica: 1.531.074,40 €
. . Valor amortizacién
Amortizacion |Usuar|0 El LI 158.239,6T €
Valor pend ientg am o'rt?zar 137283473 €
por sit. juridica:
Imp. fijo dotacién amortizacion
por sit. juridica:
Operaciones realizadas sobre el bien
N® Cadigo operacion Fleg::?dad Descripcion Operacién Anulad v:f;:e Valor de vuelo
0P 3954/13 CPM REMODELACION BALCONADAS, REPARACION 05501 - Incremento de valor
701 2013000055010149) 08102013 &) pirnTaAs INSTALACION AIRE ACONDIGIONADO. GARPINTERIA  |realizado por Terceras Ajenos | 11 WrRE|| ERLERANE
ADO 387513 CPM UNIDAD ANTICAIDAS ¥ 2 CONECTORES DE 03501 - Incremento de valor
691 2013000055010148) 10/10/2013 SEGURIDAD AUTCMATICOS realizado por Terceros Ajenos b= IS HiliE
ADO 3976/13 CPM LINEA DE SEGURIDAD VERTICAL ¥ PUNTOS DE 05501 - Incremento de valor
68/ 2013000055010147| 10102013 ANCLAJE realizado por Terceros Ajenos Eo Wi RS
OP 3726/13 CPM 6 BALCONADAS EN MADERA DE IROKO TENIDA Y 032301 - Incremento de valor
67/ 2013000055010136| 26/09/2013 BARNIZADA realizado por Terceros Ajenos RO HIIRE EESELERE
0P 6430/10 CPM EQUIPO DE AIRE ACONDICICNADC CON UNIDAD 05501 - Incremento de valor
66/ 2010000055010966| 2911212010 EXTERIOR. E INTERIOR realizado por Terceros Ajenos N il ATEEE
Valor contable total 0,00 € [1.531.07440 €
Pagina 1 de 14 E
Amortizacion del bien
N® Cadigo operacion Fecha operacion Descripcion Operacion Anulada Valor amortizacion
13 (2012000061 000001 31/12/2012 06100 - Amortizacién anual del inmovilizado Material Mo 15.152,38 €
12 [2011000061 000001 3171212014 06100 - Amortizacién anual del inmavilizado Material Mo 1511098 €
11 (2010000061 000001 31/12/2010 06100 - Amortizacién anual del inmovilizado Material No 1439538 €
10 (2009000061 000002 31/12/2009 06100 - Amortizacién anual del inmovilizado Material No 14831,19€




@ Gestion del inventario de bienes
Bien mueble — Captura de ejemplo

=

30 SUL

cucye (9] [

Operaciones amortizaciones Guardar Anular Baja Ficha Bien Volver Inicio

Gestion de Inventario - Gestion de Bienes

Organo gestor

Unidad tramitadora
Cadigo del bien
Descripcion

Codigo antiguo SOROLLA
Naturaleza

CANAL DE EXPERIENCIAS HIDRODINAMIGAS EL PARDO
UMIDAD DE GDI DEL CEHIPAR

20022600-44-1173-GJ

ABRAZADERA, TELA INVERSA ETHA BEIGE - Reg. N® 9413
2004000250000013151

2600 - Mobiliaric de oficina

Ejercicio: 2014
*indica un campo obligatoric

(V.2.2.6 Fecha: 12/09/2014)

Estado Alta

[Ubicaciénw [Desglose de valores] [Descriptivosw [Seguimiento] [Seguros”ﬁastos] [ObservacionesMImégenesw

Descripcion del bien *

Multiplicidad *

MNaturaleza *

Subnaturaleza *
Familia
Subfamilia

Afios de vida itil

Fecha de alta en inventario *

Etiqueta externa

Codigo unidad rezponsable

Fecha inicio responsabilidad *

|ABRA2ADERA, TELA INVERSA ETMA BEIGE - Reqg. N° 5418

5 Ta ot | histénico
|Z.Z-II“I_1 ario (no oficina) (maguinas pos de dib. |
| [=]
| [=]
| 14 afios segln subnaturaleza
lsa18 |
E 2l
[SECRETARIA GENERAL | histérico

26/12/2002



¢ Normativa asociada al NCIS, y su implantacion
Orden HFP/1105/2017, de 16 de noviembre ()

Avanzar en la ampliacién y mejora del inventario de Infraestructuras y bienes muebles de la Administracion
General del Estado

Objetivos * Establecer un procedimiento que trate de garantizar que las adquisiciones de activos de esta naturaleza se
incorporen en el médulo de inventario de SOROLLA2

Integrar el inventario SOROLLA2 con la gestion presupuestaria de los distintos Departamentos Ministeriales

Nueva nota aclaratoria 245 - Numero de certificado de inventario Sorolla (NCIS):
— Seindicara en el documento el nimero asignado por el médulo de gestién de inventario de SOROLLA2
como garantia de la inclusion en el mismo de los activos incluidos en el documento contable
El NCIS distinguira en relacidén con las inversiones incluidas en el documento contable en el que se incorpore, los
importes relativos a las tres categorias siguientes:
— Los activos inventariados en SOROLLA2 que se encuentren por encima del umbral de activacién en
contabilidad de acuerdo a los criterios establecidos por la IGAE (deben registrarse como inmovilizado)
la Orden del — Los activos inventariados en SOROLLA2 que se encuentren por debajo del umbral de activacion, de acuerdo
MEH de 1/2/96 a los criterios establecidos por la IGAE (deben registrarse como gasto)
por P que se — Losimportesincluidos en el documento contable que, al no tener la naturaleza de activo, no han sido
incorporados al inventario
aprueban los corporad -
La cumplimentacion del NCIS sera obligatoria en documentos contables
documentos o . o
— Que contengan la fase “O” de reconocimiento de la obligacidn

Modificacion de

contables a

o Relativos al capitulo VI, “Inversiones reales” del presupuesto de gastos
utilizaren la . , o
AGE * Que noincorporen como clave de tipo de pago la de pagos a justificar

Que no se refieran a elementos patrimoniales que se integren en el inventario CIBI
— De “Control de pagos a justificar”

Que se refieran a la fase de “presentacidon” de la cuenta justificativa

Cuando la cuenta justificativa presentada incluya operaciones del capitulo VI, “inversiones reales” del
presupuesto de gastos

Que no se refieran a elementos patrimoniales que se integren en el inventario CIBI



¢ Normativa asociada al NCIS, y su implantacion
Orden HFP/1105/2017, de 16 de noviembre (ll)

Modificacion
de la Orden
del MEH de

1/2/96 por la

que se
aprueballa

Instruccion de
operatoria
contable a
seguir en la
ejecucion del
gasto del
Estado

* Se introduce una nueva regla 78 quater que regula el procedimiento para la tramitacidn de las
operaciones con incidencia en el Inventario de SOROLLA2

— La adquisicion, produccidn o recepcién por cualquier otra causa de elementos patrimoniales que
cumplan las caracteristicas del inmovilizado no financiero de acuerdo con el PGCP, deben darse de
alta en el inventario de SOROLLA2, por la unidad de inventario (siempre que deban ser dados de
alta en CIBI)

— EINCIS se corresponde con el nimero generado en el inventario SOROLLA2 que garantice la
incorporacién al mismo de los elementos cuya obligacion se estd reconociendo

— Para dar cumplimiento a la obligatoriedad de incluir el NCIS en los documentos contables:

L]

Antes de expedir los documentos contables, la UT del expediente de gasto debe solicitar el
NCIS mediante acceso a la aplicacién de inventario de SOROLLA2, proporcionando la
identificacion del expediente de gasto y de las facturas incluidas en él.

La aplicacién de inventario de SOROLLA2 genera el nimero automaticamente, siempre que
los justificantes hayan sido previamente asignados a las operaciones que dan de alta los
activos en al inventario, generando el NCIS correspondiente.
La oficina contable devolverd el documento contable al Servicio gestor si:
— No se cumplimenta el campo NCIS
— El importe total del certificado al que corresponde el NCIS no coincide con el importe
total de dicho documento contable

SIC’'3 genera automaticamente el asiento contable correspondiente, con imputacion a las
cuentas de activo, o en su caso, de gasto que corresponda (en base a los importes del
certificado)

* La IGAE determinara mediante Resolucion, teniendo en consideracién la disponibilidad de medios para
la implantacion del inventario de SOROLLA2, el momento en el que los distintos Departamentos
Ministeriales deberdn iniciar la aplicacion del procedimiento descrito en la regla 78 quater



¢ Normativa asociada al NCIS, y su implantacion
Resoluciones de la IGAE para su implantacion

* Deberan aplicar, a partir de 1/2/2018, el procedimiento previsto en la regla 78 quater
Resolucion de — El Ministerio de Fomento
18/12/17, de — El Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e lgualdad

ks, Er e — El Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

qgue se
establece la

* En el caso de la Direccion General de Carreteras del Ministerio de Fomento, la
aplicacién del obligatoriedad del procedimiento se producira a partir de 1/5/2018
procedimiento * Una vez que apliquen el nuevo procedimiento, las unidades de inventario de dichos
previsto en la Ministerios deberan dar de alta en el Inventario SOROLLA2 los bienes adquiridos desde de
regla 78 1/1/ 2018 hasta el momento de la obligatoriedad del nuevo procedimiento, remitiendo el
quater oportuno certificado de Inventario de SOROLLA2 por cada una de las altas a su OC a

efectos del registro contable en el SIC

Préxima * Deberan aplicar, a partir del 1/3/2019, el procedimiento previsto en la regla 78 quater

resolucion — El Ministerio de Hacienda
prevista — El Ministerio de Ciencia e Innovacion




@ Operativa en SOROLLA2 con NCIS en el caso de
expedientes de pago directo ()

El gestor del expediente da de alta un nuevo expediente en SOROLLA2

— Datos generales: ligado a proyecto de gasto

— Proyecto gasto: asociado a proyecto de gasto, y seleccionada la opcién “Requiere NCIS”
Al recibirse los bienes junto con los albaranes/facturas

— El gestor del expediente captura los justificantes asociados al expediente

— El gestor de inventario da de alta los bienes en el Inventario, asociandolos al expediente de inversion y al justificante
Al generar el gestor del expediente el documento de fase “O”, el médulo de Expedientes solicita a Inventario el NCIS

— Si es posible, se genera el NCIS automaticamente y se asocia al documento

— Sino es posible
* Dara un error “No se ha podido generar el NCIS. Pendiente de actuacidn por parte del gestor de inventario”

* Se genera un aviso en el buzén de la UCI indicando que “Con fecha X se ha imputado el justificante nimero Y en el
expediente de inversidn Z. Una vez capturado podra consultar las operaciones asociadas en el siguiente enlace”

* El gestor de inventario comprueba que existen en su caso operaciones asociadas al expediente por el importe total
del pago, y genera el NCIS
* Una vez asociado el NCIS, se notifica al gestor y el documento de fase “O” puede generarse y enviarse a fiscalizar
* En el momento de contabilizar el OK, SIC’3
— Solicita al médulo de gestion de Inventario de SOROLLA2 el desglose de los importes del certificado correspondiente al NCIS
— Verifica el importe total del certificado coincida con el importe total del documento contable
* Una vez contabilizado
— SIC’3 comunica al mddulo de Inventario de SOROLLA? la fecha de contabilizacion

— Esta fecha se emplea en SOROLLA2 para confirmar las operaciones afectadas asi como iniciar la vida util de los bienes
siempre y cuando el gestor de inventario asi lo configure en su UCI



@ Operativa en SOROLLA2 con NCIS en el caso de
expedientes de pago directo (ll)

El gestor de inventario vincula manualmente determinadas operaciones de inventario a justificantes de expedientes
* Esto puede hacerse por ej. a través del alta de un nuevo bien, y en general en las operaciones puntuales o masivas de tipo
presupuestario.
* De este modo, un justificante queda vinculado con una o mas operaciones de inventario relativas a uno o mas bienes muebles.

v
Justificante 11 Operacion 11 —
o OK
ifi 0] 12 i

Pago 1 {L.Jstlflcante 12 NID 1 peracion Bien 1

Justificante 1M Operacién 1Q
Expediente— Pago 2 .. .. Bien2 /— Inventario

Justificante N1 Operacién P1

Pago N — Justificante N2 g:(D N Operacion P2 Bien P

Justificante NM Operacion PR

Al generar el gestor del expediente el documento contable con Fase “O”, el médulo de Expedientes solicita al de Inventario el NCIS:

* Sisélo hay un justificante y Z Importe de operaciones vinculadas = Importe del Justificante =» EI NCIS se genera

automaticamente y se incorpora automaticamente al documento contable correspondiente, en el momento en que este se
genere en estado borrador.

* Sino,y Z Importe de operaciones vinculadas > 0, el gestor de inventario debe justificar la diferencia (3 tipos de importes), genera
manualmente el NCIS y lo asigna al documento contable que corresponda en el expediente (NID). Dicho documento debe por
tanto estar previamente en estado de borrador.

* Sino (es decir, si no hay bienes relacionados con el Justificante), el gestor de inventario genera manualmente el NCIS y lo asigna al
documento contable que corresponda en el expediente (NID).



@ Operativa en SOROLLA2 con NCIS en el caso de
pagos a justificar

* El gestor del expediente da de alta un nuevo expediente en SOROLLA2
— Datos generales: ligado a proyecto de gasto
— Proyecto gasto: asociado a proyecto de gasto, y seleccionada la opcién “Asociado a Pagos Justificar”
* El gestor del expediente genera el documento de fase “O”, lo envia a fiscalizar, y posteriormente a contabilizar
* Una vez contabilizado y pagado, el cajero da de alta un nuevo libramiento de pagos a justificar
— Busca el documento de fase “O” del expediente de pago directo con que se vincula
— Selecciona la opcion “Requiere NCIS”
* Al recibirse los bienes junto con los albaranes/facturas
— El Cajero captura los justificantes asociados al libramiento, los imputa y paga
— El gestor de inventario da de alta los bienes en el Inventario, asocidndolos al libramiento y al justificante
* El cajero da de alta una nueva cuenta justificativa correspondiente al libramiento y genera la caratula (cuenta.xml)
* Al generar el cajero el documento contable CPJ de Presentacidn de la cuenta justificativa, el médulo de Caja solicita a Inventario el NCIS
— Si es posible, se genera el NCIS automaticamente y se asocia al documento
— Sino es posible
* El documento queda en estado Borrador (vs. precontabilizado)
* Dard un aviso “No se ha podido generar el NCIS. Pendiente de actuacidn por parte del gestor de inventario”

* Se genera una notificacidn en el buzén de la UCI indicando que “Con fecha X se ha imputado el justificante nimero Y en el
expediente de inversidn Z. Una vez capturado podra consultar las operaciones asociadas en el siguiente enlace”

* Una vez generado el NCIS, se notifica al cajero y el CPJ de Presentacion puede precontabilizarse

* En el momento de contabilizar el CPJ de Presentacion, SIC’3
— Solicita al médulo de gestidon de Inventario de SOROLLA2 el desglose de los importes correspondiente al NCIS
— Verifica que el importe total coincida con el importe total del documento contable

* Una vez contabilizado
— SIC’3 comunica al médulo de Inventario de SOROLLA? la fecha de contabilizacion

— Esta fecha se emplea en SOROLLA2 para confirmar la contabilidad de las operaciones afectadas asi como iniciar la vida util de los
bienes siempre y cuando el gestor de inventario asi lo configure en su UCI



®Gesti6n del inventario de bienes
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Recursos de interés

*  Guias y manuales del moédulo de inventario: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/ModulodeGestionde-lnventario.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/ModulodeGestionde-Inventario.aspx

Comisiones de servicio

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicion al Tribunal de Cuentas

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes Suministro Inmediato de Informacion (SllI)

e Gestion de justificantes del gasto Gestion de solicitudes de recepcion

e Introduccion a la gestién de caja (COREnet)

0 Introduccidn a la gestion de expedientes Cesiones de crédito (RCC)

e COmunicacio'n con |R|S Planti"as y extraCCioneS Excel

e Expedientes de gestion de subvenciones SOROLLA2 API

(BDNS) Ruegos y preguntas

0000 600000

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio



@ Marco normativo de interés sobre las
comisiones de servicio

Normativa

() Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio

* Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio

* Resolucion de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos,
por la que se hace publico el Acuerdo de Consejo de Ministros de 2 de diciembre de 2005, por
el que, en cumplimiento de lo dispuesto en la disposicion final cuarta del Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, se revisa el importe de las dietas en territorio nacional establecidas
en su anexo |l

) Resolucién de 9 de febrero de 2018, conjunta de la Secretaria de Estado de Funcién Publica 'y
de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, por la que se dictan instrucciones sobre
comisiones de servicio con derecho a indemnizacion

(@ Instruccidn de la titular de la Subsecretaria de Hacienda, sobre comisiones de servicio con
derecho a indemnizacién (11/04/2019)

* Acuerdos varios de la Comision Interministerial de Retribuciones (CECIR)

* (A y (B son de aplicacion general al conjunto de la AGE

* (O es de aplicacion exclusivamente en el M2 de Hacienda




é® Principales disposiciones del RD 462/2002 en
materia de comisiones de servicio ()

* Daran origen a indemnizacidon o compensacion los supuestos siguientes:
— Comisiones de servicio con derecho a indemnizacién
— Desplazamientos dentro del término municipal por razén de servicio
— Traslados de residencia

Principios

generales — Asistencias por

(Art. 1)

+ Concurrencia a Consejos de Administracion u Organos Colegiados
* Participacién en tribunales de oposiciones y concursos
* Colaboracién en centros de formacién y perfeccionamiento del personal de las AAPP

* Toda concesion de indemnizaciones que no se ajuste en su cuantia o en los requisitos para su concesion a
los preceptos de este RD se considerara nula

* Personal civil y militar al servicio de la AGE y sus organismos publicos

* Personal al servicio de la Seguridad Social

* Personal al servicio de los organismos publicos

* Miembros de las Carreras Judicial y Fiscal, y personal al servicio de la Administracién de Justicia

Ambito de * Personal al servicio de corporaciones locales

aplicacion
(Art. 2)

* Personal al servicio de la UNED
* Personal permanente, interino, temporal o en practicas.
* Quedan excludios:

— Personal laboral, al que se le aplica lo previsto en el respectivo convenio colectivo o normativa
— Expertos Nacionales, que se rigen por lo establecido en la correspondiente Decision de Comisién




é® Principales disposiciones del RD 462/2002 en
materia de comisiones de servicio (ll)

* Son los cometidos especiales que
— Circunstancialmente se ordenen al personal, y
— Deba desempefiar fuera del término municipal donde radique su residencia oficial

* En ningun caso puede tener consideracion de comision de servicio el desplazamiento
habitual desde el lugar donde se esté autorizado a residir hasta el del centro de trabajo,
aunque éstos se encuentren en términos municipales distintos

Definicion de
comisiones de

* No se consideraran comisiones de servicio con derecho a indemnizacion:

o — En las situaciones administrativas en las que el personal continte percibiendo sus
Servicio con retribuciones, aquellos servicios que estén retribuidos o indemnizados por un
derecho a importe igual o superior a la cuantia de la indemnizacién que resultaria por
indemnizacion aplicacion de este RD, cualquiera que sea la Admon. u organismo nacional o
(Art. 3) internacional, publico o privado, que retribuya o indemnice el servicio

— Agquellas que tengan lugar a iniciativa propia, salvo que se deriven de decisiones
obligadas por la propia funcidn de alto cargo, o haya renuncia expresa de dicha
indemnizacion

* Las comisiones en las que el importe de dicha retribucion o indemnizacién fuera inferior a
la cuantia de la indemnizacién que por aplicacidén de este RD corresponda seran resarcidas
por la diferencia entre dicha indemnizacion y el importe mencionado




@ 4 escenarios de uso de SOROLLA2 a efectos de la
gestion de comisiones de servicio

Escenario 1:
Tramitacion
completade CS a
través de SOROLLA2

Escenario 2:
Alta y tramitacion de

OCS en SGC, altay
tramitacion de CJ en
SOROLLA2

Escenario 3:
Alta y tramitacion de
OCS en SGC, alta de
CJ en SGC, y carga en
SOROLLA2

Escenario 4:
Alta y tramitacion de

OCSyClenSGC,y
carga de justificantes
en SOROLLA2

Pueden gestionar comisiones los usuarios con perfil Cajero o Comisionado

El perfil de Comisionado se asigna a aquellos usuarios de SOROLLA2 que, no siendo Cajeros, vayan a capturar comisiones de
servicio en el sistema

Puede tratarse de

— Los propios comisionados, o bien

— Personas que actian en nombre de un grupo reducido de comisionados
Las comisiones se tramitan integramente en SOROLLA2
Los justificantes se capturan en SOROLLA2

La Orden de Comision de Servicio (OCS) se da de alta y tramita electronicamente desde el Sistema de Gestion de Comisiones
(SGC) propio del centro

Una vez aprobada la comisidn, el SGC remite los datos de la comisién y la OCS a SOROLLA2 via WS Comisiones de Servicio
El SCG remite en su caso la solicitud de alta de anticipo a SOROLLA2 via WS Comisiones de Servicio
Los justificantes se capturan en SOROLLA2

Desde SOROLLA2 se capturan los datos de la liquidacion, y se da de alta la Cuenta Justificativa (CJ), se tramita y se genera la
liquidacién

La Orden de Comision de Servicio (OCS) se da de alta y tramita electrénicamente desde el Sistema de Gestion de Comisiones
(SGC) propio del centro

Una vez aprobada la comisién, el SGC remite los datos de la comisién y la OCS a SOROLLA?2 via WS Comisiones de Servicio
La Cuenta Justificativa (CJ) se da de alta y tramita electrénicamente desde el SGC

Una vez firmada por el érgano proponente, el SGC remite los datos de la liquidacion y la CJ a SOROLLA2, junto con los tickets
o resguardos del Comisionado como ficheros adjuntos, via WS Comisiones de Servicio

Los justificantes de la agencia se capturan en SOROLLA2
Desde SOROLLA? se finaliza la tramitacién de la CJ (firma del cajero) y se liquida la comisidon

La Orden de Comision de Servicio (OCS) se da de alta y tramita electrénicamente desde el Sistema de Gestion de Comisiones
(SGC) propio del centro

La Cuenta Justificativa (CJ) se da de alta y tramita electrénicamente desde el SGC

Los justificantes se capturan en el SGC

El SGC remite los justificantes (incl. la liquidacién de la CJ) via WS S2 API

En SOROLLA2 no quedan reflejadas las Comisiones tipificadas como tal, sino tnicamente justificantes individuales a pagar



®

Detalle del escenario 1 (l)

SIGP

Sistema Integrade de
Gestién de Personal

SOROLLA2 Cajero o Portafirmas Responsable SIGP
sélo Comisionado de firma
necesitan | I
hacerse una previas I
vez (vs. por N I
cada 0 Alta minima de I

comision) | comision
Propuesta D
4 --------- .z
é & e Aportacionde |

1 otros datos 1

I o Alta de la l

[ documen- l El comisionado
tacion y firma puede firmar en Otras firmas se
SOROLLA2 recaban via

portafirmas

D - & e Envioala

firma

[

u Habitualmente

4\ se hacen varios

— G . )

\ envios a la firma,
hasta recabar
todas las firmas
necesarias

e Firma /
Rechazo

PR

I o Activacion del
resto de la I

tramitacion (2) f
Orden

(1) El aviso sdlo se genera si quien actua previamente tiene perfil Comisionado.
(2) Esta actuaciéon también pueden realizarla los usuarios con perfil Comisionado con “Permiso especial de tramitacion”.



®

Sélo si
procede

Opcional en
este punto de
la tramitacion

Comisionado

| o Alta) y pago de |
anticipo

B
—E;:|< --------- el] !
~C]

@ Apunte de

justificante no
RCF

I
Recepcion de factura-e via RCF

(o)
“--------- @ I
(o

|
Recepcidn de factura papel via RCF

|
@ Preparar

|
|
|
I I
justificante
ﬁ @ Apunte de 1
@ justificante RCF 1
Pago de E: D
justificantes de |
agencia

Detalle del escenario 1 (ll)

Registro
Contable
ctura

El
Focurs 22002

de Facturas

SOROLLA2 Cajero o Registro Contable

Justificante

Factura-e

v

faca

FACe

I
Factura gn papel

Factura-e

=
G

Proveedor /

Agencia
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(1)
()

SOROLLA2

Liquidada

Imputacion
definitiva

Liquidada e
imputada

Q Pago del

justificante de
liquidacion

Finalizada (2)

Cajero o
Comisionado
@ Captura de datos 1

de liquidacion

Alta de Cta.
Justif. y firma

@ Envio ala

firma

L]

Detalle del escenario 1 (lll)

Registro
s B2
Registro Contable

de Facturas
1

A partir de este momento, la comision
puede pasar a formar parte de una
Cuenta Justificativa de ACF o de PJ,
segun corresponda en cada caso

El aviso solo se genera si quien actla previamente tiene perfil Comisionado.
Si quedara alglin pago a agencia pendiente, quedaria en estado “Finalizada pendiente de pago a agencia”. Una vez realizados todos los pagos a agencia, pasaria a “Finalizada”.

Docd Web p
Portafirmas

\:l

@ Firma /
Rechazo

de firma
1

Responsable

e







®

Recursos de interés

*  Guias y manuales de comisiones de servicio: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

. Formacion online de comisiones de servicio: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/formacion/Paginas/CShtml.aspx

. Servicio web de comisiones de servicio:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/Sistemasinformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx

*  API SOROLLA2: https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/Sistemasinformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/CShtml.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/SistemasInformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx
https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/SistemasInformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx

Organo proponente

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

0000 600000

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicidn al Tribunal de Cuentas
Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

Gestion de solicitudes de recepcion

(COREnNet)

Cesiones de crédito (RCC)
Plantillas y extracciones Excel
SOROLLA2 API

Ruegos y preguntas



@® Organo proponente y drgano de contratacion
Nuevos perfiles en SOROLLA2 para conectar a UTs de Expedientes

Organo
Asistencia/Mes
contratacion

Asiste a
Propone expedientes o
Organo de contratacion Organo Adjudica a Ermpresas
Proponente Contratacién P
Propone gasto a Resuelve dudas I Clasifica a
Organo Pertenece .
Gestor Comision

JCCA ‘ Clasificacion

Distribuye
presupuesto a

Unidad
Tramitadora

Oficina
Contable

Contabiliza { Envia facturas a




@® Organo proponente: Actores implicados y
responsabilidades

+ Dade alta/baja los Organos Proponentes

. Datos generales
Usuario

administrador
centralizado

— Persona de contacto

— Uno o mas Organos Gestores asociados

— Uno o mas cédigos DIR3 de Organo Gestor / Unidad Tramitadora asociados
+ Dade alta/baja a los usuarios administradores de los Organos Proponentes

* Da de alta/baja las Unidades Proponentes
— Cddigo, Descripcién

Usuario de
Organo Gestor

— Organo(s) Proponente(s) relacionado(s)
— Unidad(es) Tramitadora(s) relacionada(s)
+ Dade alta/baja a los usuarios administradores de los Organos Proponentes

: * Todas las funcionalidades de un usuario de Organo Proponente
Usuario

administrador
de Organo
Proponente

 Consulta de configuracién del Organo Proponente

+ Modificacién de datos generales y datos de persona de contacto del Organo Proponente
+ Modificacién de los cédigos DIR3 de Organo Gestor / Unidad Tramitadora asociados

+ Administracién de usuarios del Organo Proponente

* Busqueda de expedientes vinculados a sus Unidades Proponentes

_ * Consulta completa de estos expedientes
Usuario de

Organo
Proponente

* Maodificacidn de estos expedientes, limitada a Datos Generales y gestion de documentacién externa
* Alta de nuevos expedientes en Unidades Tramitadoras relacionadas con sus Unidades Proponentes

* Aprobacion/Rechazo de Justificantes cuya terna DIR3 asociada coincida con el/los DIR3 asociado(s) al
Organo Proponente




o Organo proponente: Esquema resumen

0G1 0G 2
OG DIRA OGDIRE

UT 12 uT 22
 Exp
 Exp

UT 21

_Exp  Exp

_Exp | Exp

_Exp | Exp
L1

UP 11 UP 12
(0] |

UT DIRB OGDIRE
UTDIRD UT DIRJ
UTDIRL

Exp  Expedientes no vinculados a ninguna Unidad Proponente

E Expedientes vinculados a una Unidad Proponente
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Organo proponente
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Recursos de interés

«  Guia de uso del perfil del Organo Proponente: https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-

ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

«  Videos de formacién online sobre Organo Proponente:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoProponente.aspx



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoProponente.aspx

Organo de contratacién (PCSP)

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicidn al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



@ Organo de contratacion: Actores implicados y
responsabilidades

* Remite escrito firmado a la OIP solicitando la activacion de esta funcionalidad en SOROLLA2, especificando
Responsable del — Nombre del Organo de Contratacién
Organo de — NIF del Organo de Contratacién
Contratacion — ID_PLATAFORMA
+ Adjunta al escrito el listado de usuarios de SOROLLA2 que se desea que queden asociados al Organo de Contratacién

+ Dade alta/baja los Organos de Contratacion
Usuario — Datos generales (Cédigo, Denominacion idéntica a la que figure en PCSP, etc.)
administrador — Persona de contacto
centralizado — Uno o méas Organos Gestores asociados
+ Dade alta/baja a los usuarios administradores de los Organos de Contratacién

+ Todas las funcionalidades de un usuario de Organo de Contratacién
Usuario adm. del .

s Consulta y modificacién de la configuracién del Organo de Contratacién
Organo de Contr. .

Administracién de usuarios del Organo de Contratacién

+  Asocia su expediente a un determinado Organo de Contratacion (pestafia Generales)
— A partir de ese momento, se habilitan las opciones de conexidn con PCSP para este expediente

+ Sélo tiene acceso a aquellos expedientes vinculados a Organos de Contratacién a los cuales pertenezca
* Puede consultar todos los datos del expediente, pero a nivel de modificaciones, estd restringido a

— Datos de las carpetas Administrativos, Licitacion, Adjudicaciéon y Contrato

— Incorporar documentos externos
* En la carpeta Administrativos, puede capturar campos adicionales (PCAP)

Usuario del Organo . N . ) .
g — A partir de ese momento, se habilitan las opciones de conexiéon con PCSP para este expediente

de Contratacion

* En Comunicacion Sistemas, tiene la opcion Plataforma contratacion, a través de la cual pueden lanzarse distintas operaciones,
dependiendo de la configuracién del expediente (en pestafia Licitacion -> Presentacion ofertas electrdnicas a través de la PCSP)

— De tipo Licitacién electrdnica “Si”
— De tipo Licitacién electrénica “No”
* Pueden remitir informacion de contratos al TCu y al Registro de Contratos del Sector Publico




@) Organo de contratacién: Operaciones que

pueden realizar los usuarios con este perfil

Operaciones de tipo
Licitacion Electrénica “No”

Operaciones de tipo
Licitacion Electrdnica “Si”

Publicacion de anuncio de informacion previa
(datos pestaia “Administrativos”)

Publicacion de anuncio de licitacidon (datos
pestana “Licitacion”)

Envio de pliegos

Publicacion de anuncio de adjudicacion (datos
pestana “Adjudicacion”)

Publicacion de anuncio de formalizacién (datos
pestana “Contrato”)

Descarga de documentos del Espacio Virtual de
Licitacion

Al publicar anuncios, se permite especificar si se
guiere publicar en el BOE o DOUE, opcionalmente

con tramitacion urgente (datos pestaia “Diarios
Oficiales”)

Al enviar los pliegos, debe seleccionarse la
documentacién (pestafia “Documentos”)

Creacion del Espacio Virtual de Licitacion
— Supone el alta en PCSP de un expediente-e

— Permite a las empresas presentar sus ofertas
de manera electrdnica

— Permite a las mesas realizar tramitacion-e

Descarga de documentos del Espacio Virtual de
Licitacién (en carpeta “Documentos PCSP”)

— Ofertas presentadas por las empresas
— Anuncio de adjudicacion

Subida de documentos al Espacio Virtual de
Licitacion



@® Detalle: Carpeta Administrativos para usuarios

OC (1)

Administrativos [Preﬁupuestarios] [Licitac'lén][Adjudicacién][Contmto”Diarios OﬂciaIeS] Pago []ustiﬁcantes][Documentos]

Justificacion y necesidad del contrato

Objeto contrato

Tipo de contrato
Subtipo

Codigos CPV

o —

Todos

Descarga documentos PCSP |

[Suministros

Seleccionados

03100000 - Productos de la agricultura v horticultura.

03110000 - Cultivos, productos comerciales de jardineria y horticultura.
03111000 - Semillas

03111100 - Soja.

03111200 - Cacahuetes.

@ 03000000 - Productos de la agricultura, ganaderia, pesca, silvicultura v produc

Ml

Tipo contratacidn iterativa

Fecha de publicacidn en el B.O.E.
anuncio previo

Plazo ejecucion
Prorrogas
Emplazamiento
Legislacion aplicable

Financiacion

Todos

Fecha_lh puh_llmclnn en el D.0.ULE.
anuncio previo
Fecha inicio [15/04/2019 Fecha fin (24/05/2019 Duracion [ || |[|diasimesesiafios
[] Previstas Tempo| || |[ |diasimesesiafios

[ ¥
|

Seleccionados

AUT - Subwvencienadeo per un programa autonémico
CPP - Compra Pudblica Precomercial

CPTI - Compra Piblica de Tecnolegia Innovadora
EU - Financiacidn con fondos de la UE

LOC - Subvencicnado per un programa local

[[] Codigo ACP [] Prohibicion de variantes
["] Abono precios misma clase [] Control de calidad
[[] Revisién de precios Férmula revision de precios

Clasificacion del contratista

Todos

Seleccionados

A*-1 - Movimiento de tierras y perforaciones. (inferior o igual 150.000 euros
A*-2 - Movimiento de tierras y perforaciones.(superior a 150.000 euros e in
A*-3 - Movimiento de tierras y perforaciones.(superior a 360.000 euros e in
A*-4 - Movimiento de tierras y perforaciones.(superior a 840.000 euros € in
A*-5 - Movimiento de tierras y perforaciones.(superior a 2.400.000 euros €

@ U*-4 - Servicios generales(igual o superior a 600.000 euros e inferior a 1.200.
~

M=




@® Detalle: Carpeta Administrativos para usuarios
OC (ll)

Criterio admision
Todos. Seleccionados

1 - Capacidad de obrar g
10 - Contratos reservados. Reservado a Centros Especiales de Empleo, o tal A
11 - Contratos reservados. Reservado a programas de empleo protegido.
12 - Preferencia para empresas con trabajadores con discapacidad v
13 - Preferencia para empresas dedicadas a la promocién e insercién labora

Solvencia téchica

Todos Seleccionados

OSR-COMPTASK - Trabajos realizados g
OSR-TECH - Técnicos o unidades técnicas A
OXR-GESTMEDIOAMB - Medidas de gestién medioambiental
OXR-MEDIOS - Maquinaria, material y equipo técnico para la ejecucién del ¢V
OXR-PLANTILLA - Plantilla media anual

Solvencia econémica

Todos Seleccionados

2 - Informe de entidades financieras g
3 - Seguro de indemnizacién A
4 - Fondos propios

5 - Cifra anual de negocio v

6 - Patrimonio neto @

Plazo adjudicacin [ ][ 1[|dias/meses/afios Fecha prevista inicio p judicacié 1
Garantia provisional 1 Garantia definitiva I:l %

Fecha de la memoria
Fecha final obtencion pliego Fecha aprobacion pliego clausulas :l
Fecha certificado existencia crédito Fecha aprobacién consejo ministros 1
Fecha de Junta

Fecha de adjudicacion de la Junta

Fecha de Junta econémica

Criterios adjudicacion

Tipo SubTipo Descripcion Ponderacion Expresion Minimo Maximo

Cuantificables Automaticamente| v Precio| v | [Precio | [ 100,00 I:I

3

Documentos pliegos

| Tipo | Nombre | Situacion | Descripcion | ﬁ




@® Detalle: Publicacion desde SOROLLA2 del
anuncio de informacion previa en PLCSP

Operacion a realizar

Licitacion electrénica *

Seleccién tipo de operacién * I

Diarios Oficiales

[] Publicacién Anuncio en B.O.E.
D Tramitacion Urgente
[] Publicacién Anuncio en D.0.U.E.
[] Tramitacion Urgente
[] Publicacién Anuncio Desierto en D.0.U.E.
[] Tramitacién Urgente
I:‘ Publicacion Anuncio Transparencia Previa Voluntaria en D.O.U.E.

[] Tramitacién Urgente

Historico de publicaciones

Publicaciones realizadas (-]

Fecha Tipo | Estado Enlace

@ Actualizar datos Pégina| 1 del > i | 1u| No hay publicaciones que mostrar




@® Detalle: Envio desde SOROLLA2 de los pliegos a
PLCSP

Operacion a realizar

Licitacion electronica *

Seleccion tipo de operacién * Pliego
Documentos
carpetas D .|
Carpeta Neombre Tipo documento CODICE Adjuntar] l:ﬂ
Documentos PCSP Acta de resolucion
Anuncio de Licitacién publicado en BOE

Anuncio de Licitacion publicado en DOUE

Anuncio de Licitacion publicado en Plataforma

Anuncio Previo publicado en BOE

Anuncio Previo publicado en DOUE

Historico de publicaciones Anuncio Previo publicado en Plataforma

Documento Adicienal de Pliegos

Documento de Acta de Adjudicacion

Documento de Acta de Admision Exclusidn

Documento de Adjudicacién Definitiva publicade en BOE

Publicaciones realizadas Documento de Adjudicacién Definitiva publicado en DOUE
Documento de Adjudicacién Definitiva publicado en Plataforma
I ] Fecha Tipo Documento de Adjudicacién Provisional publicado en Plataforma

Documento de Descripcién de Producto

Documento de Especificacion de Producto

Documento de Pliego de Cl3usulas Administrativas
Documento de Pliego de Prescripciones Técnicas
Documento de Pliegos publicado en Plataforma
Documento Descriptivo

Envio de Anuncic de Adjudicacién Provisional al DOUE
Envio de Anuncio de Licitacion al DOUE

Envio de Anuncio Previo al DOUE

& Acwualizar datos Pégina | 1 ded »> »i

—




@ Detalle: Descarga desde SOROLLA2 de
ocumentos del EVL

Operacion a realizar

Licitacién electronica *

Seleccion tipo de operacién *

Descarga de documentos del Espacio Virtual de Licitacic’m |

Seleccione los documentos a descargar

Documentos a descargar del EVL

Nombre

] Fecha almacenamiento PLACSP l Tipo de documento

] O

Resolucion.pdf

I 15-04-2019 ] Acta de resolucidn

Pégina| 1 |de1 Mostrando 1 -1 de 1

Documentos

Carpetas

Anuncio de Licitacién publicado en BOE

Anuncie de Licitacion publicado en DOUE
Anuncio de Licitacién publicado en Plataforma
Anuncio Previo publicado en BOE

Carpeta

Anuncio Previo publicado en DOUE
Anuncio Previo publicado en Plataforma
Documento Adicional de Pliegos

Nombre

Documentos PCSP

Documento de Acta de Adjudicacién
Documento de Acta de Admisién Exclusién
Documento de Adjudicacién Definitiva publicade en BOE

Acta de resolucion

Documento de Adjudicacion Definitiva publicade en DOUE
Documento de Adjudicacién Definitiva publicade en Plataforma
Documento de Adjudicacién Provisional publicade en Plataforma
Documento de Descripcion de Producto

Documento de Especificacion de Producto

Documento de Pliego de Cldusulas Administrativas

Documento de Pliego de Prescripciones Técnicas

Documento de Pliegos publicado en Plataforma

Documento Descriptivo

Envio de Anuncic de Adjudicacién Provisional al DOUE

Envio de Anuncio de Licitacién al DOUE

Envio de Anuncio Previo al DOUE




© Organo de contratacion: Esquema resumen

0C2

Exp Expedientes no vinculados a un Organo de Contratacién

E Expedientes vinculados a un Organo de Contratacidn
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Recursos de interés

*  Guia para el envio de informacion a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

+  Videos de formacién online sobre Organo de Contratacién:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoContratante.aspx

. Plataforma de Contratacidon del Sector Publico: https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoContratante.aspx
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma

Rendicion al Tribunal de Cuentas

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicidn al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



Remision de informacion de contratos al Tcu y al
Registro de Contratos del Sector Publico

Rendicion anual de contratos
al Tribunal de Cuentas (TCu)

Inscripcion en el Registro de
Contratos del Sector Publico

La Ley 7/1988, de 5 de abril, de Funcionamiento
del Tribunal de Cuentas

— Establece aquellos contratos que quedan
sujetos a fiscalizacion por el TCu

— Obliga a remitir anualmente informacion de
los mismos

Desarrollado en la Resolucion de 20 de julio de
2018, de la Presidencia del Tribunal de Cuentas

Ir a “Descargas” -> “Tribunal de cuentas”
Seleccionar tipo de rendicion

— Contratos TRLCSP

— Contratos patrimoniales

— Convenios

— Encomiendas de gestion
Seleccionar contratos a incorporar al fichero XML
Exportar a XML y descargar fichero

Acceder al sitio web del Tcu para la remision de
contratos, e importar el fichero XML

Caso de contratos menores: Se ofrece la opcidn de
generar fichero CSV

En virtud de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico

— Mantenido por el Ministerio de Hacienda

— Es el sistema oficial central de informacion
sobre la contratacion publica en Espafia

— Se deben inscribir todos los contratos
adjudicados por entidades del sector publico
(excepto aquellos con precio inferior a
5.000€ via ACF o similar)

Desarrollado en la ORDEN EHA/1077/2005, de 31
de marzo, por la que se establecen los formatos y
especificaciones de los medios informaticos y
telematicos para la remisidon de datos de contratos
al Registro Publico de Contratos

Ir a “Descargas” -> “Registro Publico de Contratos”

Seleccionar contratos a incorporar al fichero XML
de descarga (ejercicio anterior)

Exportar a XML y descargar fichero

Acceder al sitio web del Registro de Contratos e
importar el fichero XML



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1988-8678&p=20140917&tn=1
https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/Account/Login?ReturnUrl=/
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-12902
http://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/NormativaDoctrina/Contratacion/O%20EHA%201077_2005.pdf
http://rpc.minhap.es/regcon2/

@ Detalle: Rendicion anual de contratos al TCu (I

Seleccion del tipo de rendicion y Ejercicio

]

Expedientes - Parametros de seleccion
0OC CURSO

Tipo de Rendicion *
Contratos TRLCSP
Contratos Patrimoniales

<)
E-

Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Meral Escudero, Rafael Elpidic (PREPRODUC!

(Version: 2.74-GA Fecha actualizacién: 15/04/2019 18:27)
* indica un campo obl

Parametros de busqueda.

Convenios
Organo gestor * Encomiendas de gestion  |A CURSOS DE FORMACION CAJ;c
Unidad Tramitadora * *=*= FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1)

Ejercicio presupuestario * 2019

Numero de expediente

Titulo

N° expediente para contabilidad l:l

Tipo de fondo [Pago directo| v

Identificador

Tipo de contrato

Estado

Tipo de financiacion

|
|
|
Tipo de expediente |
|
|

Sistema de adjudicacion

Fecha de alta desde I:l

Importe total expediente desde |

hasta

hasta

Agrupacion de expediente |

Unidad proponente |

Asociado a contrato

Regulacion armonizada -‘

Subvencion

Pagos PMP

Tramitacion simplificada Ligado a proyecto de gasto
Cenvenio colaboracion Contrato menor
Pagos masivos

T

o o
p del exp |

Mixto
| Contrato de obras

- Entidades colaboradoras Pagos en firme al exterior

Adjudicatario

| oo

N° contrato CANOA

Aplicacion presupuestaria Aiio | |Olgzinica |

|Programa l:l Econdmica l:l




Detalle: Rendicion anual de contratos al TCu (ll)
Seleccion de contratos y exportacion a fichero XML

59@&\5!
]

Expedientes - Resultado de la consulta

OC CURSO

(Version: 2.74-GA Fecha actualizacidn: 15/04/2019 18:27)

Organo gestor 02019029 - **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
Unidad tramitadora  Y002900 - *** FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE {AULA 1)

1 registro recuperado.

a G 2

Volver Exportar Ayuda

Moral Escudero, Rafael Elpidio (PREPRODUCCION)

-

Contratos 2019 [~ ]
] Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato
- | O |301900000025 l 001  |Descarga documentos PCSP 1.028.500,00
Rendicion 2019 Q
Referencia 201900000025
Fecha formalizacion 15/04/2019
Importe ingreso
Importe gasto 1815000,00
Impuestos 315000,00

Plazo ejecucion meses

0

Objeto

Descarga documentos PCSP

Organo

= |Adjudicatarios

Péginade 1

Mostrando 1 -1 de 1




@ Detalle: Inscripcion en Registro Pub. Contratos (l)
Busqueda de contratos

Expedientes - Parametros de seleccion [tlarel Esamila, Faiel B i {HHEH T

OC CURSO (Version: 2.74-GA Fecha actualizacién: 15/04/2019 18:27)
* indica un campo obl

Parametros de busqueda

Organo gestor * [*=*= GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CA1Z v |

Unidad Tramitadora * |”’“‘== FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1)
Ejercicio *

Nimero de expediente I:I

N° expediente para contabilidad I:I

Titulo ‘

Tipo de fondo [Pago directo| v |

Identificador |
Estado

Tipo de financiacion

|
|
Tipo de expediente |
|
|

Sistema de adjudicacion

Importe total expediente desde | | hasta | |
Agrupacion de expediente ‘(I;EIETRO ["] Mostrar agrupaciones obsoletas
Unidad proponente |

Asociado a contrato - - Tramitacion simplificada - Ligado a proyecto de gasto Mixto
Cenvenio colaboracion Contrato menor

Regulacion armonizada | Contrato de obras

Subvencion Pagos masivos Entidades colaboradoras | Pagos en firme al exterior
Pagos PMP

Temporalidad del expediente |

Adjudicatario [ vl i | =

N° contrato CANOA [ ]
Aplicacion presupuestaria Aiio | |0Igénica | |Programa l:l Economica l:l




€ Detalle: Inscripcion en Registro Pub. Contratos (ll)
Remitente, seleccion de contratos y exportacion a XML

Volver Exportar Inicio Ayuda

SOROIE - = &

Expedientes - Resultado de la consulta Lo (Bt [Feffz 1B o (PR EH L LSO
0C CURSO (Versién: 2.74-GA Fecha actualizacién: 15/04/2019 18:27)

Datos del usuario que envia la informacién

Nombre *

Primer apellido *
Segundo apellido *
Cargo ™

Direccion postal del organismo * |
Provincia *
Municipio *

Cadigo Postal * ]

Teléfono *

Fax
Email *

Codigo departamento

Nombre departamento

Organo gestor 02019029 - **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2019
Unidad tramitadora  Y002900 - *** FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1)

1 registro recuperado.

Contratos 2019 (4]
(| Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato
= | ] [2019/ 00000025 o0 Descarga documentos PCSP 1.028.500,00
Datos Contrato [~ ]
MNuimero Contrato * 201900000025-001

Tipo contrato * -

Provincia * null -

Objeto * Descarga documentos PCSP
Cédigo CPV * 03000000

Versién CPV * 2008

Fecha Anuncio BOE

Fecha Anuncio DOUE

Tipo de tramitacidn * O - Ordinario




O Rendicion al TCu
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Recursos de interés

*  Guias para la remision al Tcu y al registro publico de contratos:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

+  Videos de formacién online sobre Organo de Contratacién:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoContratante.aspx

. Sitio web del Tcu

. Sitio web del Registro de Contratos



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/formacion/Paginas/VideosOrganoContratante.aspx
https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/Account/Login?ReturnUrl=/
http://rpc.minhap.es/regcon2/

Suministro Inmediato de Informacion (Sil)

e Gestion de terceros

0 Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

o Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicidn al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (SllI)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



@® Integracion con el Sll de la AEAT
El Suministro Inmediato de Informacion (Sl1) (1)

* Es un sistema de gestidon del IVA, en el cual los libros de registro del IVA pasan a
[levarse a través de la sede electronica de la AEAT, mediante el suministro de
los registros de facturacion

* Este suministro se hace de forma inmediata, acercando asi el momento del
registro de las facturas con el de la realizacidn efectiva de la operacion
econdmica

* Los sujetos pasivos que actualmente tienen obligacidén de autoliquidar el IVA
mensualmente:

— Grandes empresas (facturacion > 6 M€)
— Grupos de IVA
— Inscritos en REDEME (Registro de Devolucién Mensual del IVA)

* También pueden emplearlo, mediante declaracién censal (modelo 036) en
No obligados noviembre del afio anterior

* La opcion tendra una validez minima de un afio, prorrogable automaticamente




@® Integracion con el Sll de la AEAT
El Suministro Inmediato de Informacion (Sl) (11)

* Envio del registro de la facturacion en un plazo de 4 dias naturales, excluyendo
del cdmputo sabados, domingos y festivos nacionales, desde la fecha de
expedicion de la factura

Plazo para
facturas
expedidas

* En todo caso, antes del 16 del mes siguiente al devengo

* Envio del registro de la facturacion en un plazo de 4 dias naturales, excluyendo
del cdmputo sabados, domingos y festivos nacionales, desde la contabilizacion
de la factura o del documento Unico aduanero

Plazo para
facturas

recibidas
* En todo caso, antes del 16 del mes siguiente a la deducibilidad

* Elimina determinadas obligaciones informativas:
Ventajas — Modelos 347, 340 y 390
CEICELEIES — Libros registro del IVA

entidades * En la sede-e de la AEAT se dispone de un libro registro del IVA declarado y
quelo contrastado

empleen * Se amplia el plazo de presentacion de las autoliquidaciones (a los primeros 30
dias naturales del mes siguiente al periodo de liquidacién mensual)

En 2017 estos plazos se ampliaron a 8 dias naturales




@ Integracion con el Sll de la AEAT
Operativa en SOROLLA2

. * Facilitar a aquellas Unidades Tramitadoras SOROLLA2 que estén obligadas a emplear el SlI,
Objetivo o bien que opten por hacerlo, la comunicacién de los registros de facturacion
correspondientes a facturas recibidas

* Ira “Descargas” -> “Suministro Inmediato de Informacion del IVA”
* Especificar en su caso los filtros oportunos para identificar las facturas recibidas

— Tener en cuenta que para el computo de los 4 dias se toma como referencia la fecha
de aprobacioén de la factura

* Especificar el tipo de comunicacion
— Ata de facturas/registro
— Modificacién de facturas/registros (errores registrales)
— Modificacion Factura Régimen de Viajeros
* Especificar NIF y nombre o razén social del titular del libro registro del IVA
— Si no se especifica, lo toma del OG
* Seleccionar facturas sobre las que se quiera enviar registros de facturacion
* Adecuar los datos de cada factura, si resulta necesario
* Generar el fichero XML y descargarlo

* Acceder al sitio web de la AEAT vy cargar el fichero XML

A futuro, se pretende sustituir la remision a través del sitio web de la

AEAT por una conexion automatica entre SOROLLA2 y el Sli



https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G417.shtml

@® Integracion con el Sll de la AEAT
Preparacion de |la descarga

=

SCrRoL r a
\J\JJ\‘\J_-_J" Buscar Limpiar Genear Inicio  Ayuda

Moral Escudero, Rafael Elpidio (FORMACIONYPRUEBAS)

Parametros [+]

Tipo de comunicacién: Alta de facturas/registro -

NIF del titular:

Nombre Razén del titular:

Libro de Registro de Facturas Recibidas -]
O Organo Gestor Ejer/N°Justif. N° Factura Régimen Especial Identificacion Pais Factura Recibida Periodo Liquidacion

1|0 10000031 20195 Operacién de régim NIF- [Factura [ENERO
2 E] 10000031 2019/6 1717 Operacion de régimen NIF-IVA ‘Fa:iura ABRIL
3 (0O 10000031 201917 1718 Operacion de régimen | = [Factura [ENERO
4 O 10000031 201958 1719 Operacion de régimen NIF-IVA [Factura [EnErRO
5 |0 10000031 201919 1720 Operacion de régimen NIF- [Factura [ENERD
s ([ 10000031 2019/10 [Operacion de régimen NIF- JI[Factura [EnERO
7 (O 10000031 2019/11 [Operacion de régimen JI[Factura [EnERO
s |[] 10000031 20193 ‘Ope'acwé‘ de régimen g | ‘Fa::ur’a ‘E‘JERC
s |0 10000031 201914 [operacién de régimen J|[Factura [EnERO
10 [ 10000031 2019115 [operacion de régimen J|[Factura [EnERO

€17 »> » Mostrando 1 - 10 de 161

IGAE Informatica Presupuestaria



15

Suministro Inmediato de Informacidn (Sll)
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Recursos de interés

*  Guia para el envio del Libro de Registro de Facturas al Sll de la AEAT:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx

*  SIl AEAT:

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La Agencia Tributaria/Campanas/Suministro Inme

diato de Informacion en el IVA Sl /Suministro Inmediato de Informacion en el IVA Sl .shtml



https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/guiasaf.aspx
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Campanas/Suministro_Inmediato_de_Informacion_en_el_IVA__SII_/Suministro_Inmediato_de_Informacion_en_el_IVA__SII_.shtml

M Gestion de solicitudes de recepcidn

(COREnet)

e Gestion de terceros

0 Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

o Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas



@ Integracion con COREnet
Contexto ()

Ley 9/2017, de
8 de

noviembre, de
Contratos del
Sector Publico

Art. 210

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando este haya realizado, de acuerdo con los
términos del mismo y a satisfaccion de la Administracién, la totalidad de la prestacién

En todo caso, su constatacion exigira por parte de la Administracién un acto formal y positivo de
recepcion o conformidad dentro del mes siguiente a la entrega o realizacion del objeto del contrato, o en
el plazo que se determine en el PCAP

A la Intervencion de la Administracion correspondiente le sera comunicado, cuando ello sea preceptivo,
la fecha y lugar del acto, para su eventual asistencia en ejercicio de sus funciones de comprobacién de la
inversion (solicitar la recepcion con un mes de antelacion a la fecha de terminacion del contrato)

En los contratos se fijard un plazo de garantia a contar de la fecha de recepcién o conformidad,
transcurrido el cual, queda extinguida la responsabilidad del contratista

Excepto en los contratos de obras, dentro del plazo de treinta dias a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad, debera acordarse en su caso y cuando la naturaleza del contrato lo exija, y ser
notificada al contratista la liquidacion correspondiente del contrato, y abonarsele, en su caso, el saldo
resultante (a contar desde la correcta presentacion de la factura en el registro correspondiente)

Art. 198.2

Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta sea igual o superior con motivo del siguiente pago
al 90 por ciento del precio del contrato (incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas), se debe
incorporar al expediente de pago, cuando resulte preceptiva, la comunicacion efectuada a la IGAE para
su eventual asistencia a la recepcion en el ejercicio de sus funciones de comprobacion material de la
inversion (certificado de haber solicitado la designacidn para un expediente)

Art. 242.3

Cuando la modificacién del contrato de obras contemple unidades de obra que hayan de quedar posterior
y definitivamente ocultas, antes de efectuar la medicion parcial de las mismas, debera comunicarse a la
IGAE, con una antelacion minima de cinco dias, para que, si lo considera oportuno, pueda acudir a dicho
acto en sus funciones de comprobacién material de la inversidn, y ello, sin perjuicio de, una vez
terminadas las obras, efectuar la recepcidn (verificacion intermedia durante la ejecucién de la inversion)



@ Integracion con COREnet
Contexto (Il)

 Sistema de la IGAE disefiado para el registro, control y seguimiento de las solicitudes
de recepcidn procedentes de los centros gestores

* Funcionalidades principales:

— Registro y analisis de admisidn de las solicitudes de recepcion procedentes de
los centros gestores

— Analisis, seleccién, designacion y emision de la resolucién que proceda

COREnet

— Emisidn de las comunicaciones al centro gestor, interventor designado y asesor,
en su caso

— Seguimiento de la designacién y archivo de la correspondiente acta de
recepcion, por la S. G. Intervencion y Fiscalizacion

* Poder solicitar desde SOROLLA2 el inicio del procedimiento de recepcidn, cuando se
den las circunstancias para dicha solicitud

Objetivos de — Dar de alta una solicitud, consultar su estado, grabar modificaciones

la integracion * Descargar en el expediente SOROLLA2 la documentacién asociada a la tramitacion
de la solicitud, incluyendo en su caso la resolucion oficial de designacién o no
designacion adoptada por la IGAE (SGIF)




@ Integracion con COREnet
Operativa (l)

En SOROLLA?2, el expediente debe tener al menos:
— Un contrato

Requisitos

— Documento fase D contabilizado

* No debe haberse realizado desde SOROLLA2 un envio a COREnet previamente relacionado con el mismo
contrato y documento D contabilizado

previos

* En SOROLLA2, desde el expediente, el gestor va a “Comunicacién sistemas” -> “Corenet”
* Seleccionar Contrato:

— Seleccionar el contrato

— Seleccionar el # operacion SIC (correspondiente al documento D contabilizado)
*  Cumplimentar Parametros:

— Intervencion fiscalizadora: precargado con Intervenciones vinculadas al OG

— Organo financiador: precargado con el OG

Altadela — Contratista, Ambito y otros datos: se cargan automaticamente al seleccionar el contrato, si es que
solicitud dichos datos se habian capturado en el expediente

— Centro Gestor: Es la UT del usuario en SOROLLA2. Dado que actualmente no estdn mapeados los
Centros Gestores COREnet con las UTs SOROLLA2, debe seleccionarse manualmente

— Descripcidn de la inversion: texto del contrato, puede modificarse
* Seleccionar aplicaciones presupuestarias: Se cargan automaticamente al seleccionar el # operacion SIC
* Seleccionar Documentos: De entrada, se muestran todos los documentos del expediente

* Al pulsar “Enviar”, si el envio se hace correctamente, la solicitud quedara en estado “Pendiente de firma”,
lo cual indica que ha llegado correctamente a COREnet y estd pendiente de tratar

Con posterioridad al primer envio, pueden introducirse

modificaciones y realizarse envios sucesivos




@ Integracion con COREnet
Operativa (I1)

* El titular de la unidad gestora (perfil gestor firmante) debe firmar la solicitud en DocelWeb (o COREnet)
Firmadela * Sitiene configurada la firma en DocelWeb, la solicitud se reenvia automaticamente a DocelWeb

solicitud * Una vez firmada, la solicitud pasa a estado “Recibida”, lo cual implica que puede descargarse ya el
certificado de envio de la solicitud, tanto desde SOROLLA2 como desde COREnet

Descarga del + Desde SOROLLA2, el gestor descarga el certificado de envio

certificado de * Opcionalmente, el gestor (perfil gestor firmante o gestor tramitador) puede descargar también la solicitud
envio desde COREnet a través de la opcion “Consultas” -> “Consulta Certificado”

* Un usuario tramitador de la SGIF accede desde COREnet a su Bandeja de entrada, analiza el expediente, y
opta por una de las siguientes tres opciones:

— Admitir la solicitud:
* Silasolicitud de entrada se acepta para su tramitacidn
* Pasa entonces a una segunda fase de designacion
— Anular la solicitud:
* Silasolicitud no cumple los requisitos exigibles, y no es subsanable
* Por ej., por extempordnea, por no ser recepcionable, etc.

Inicio de la
tramitacion

* Pasa entonces al estado “Solicitud anulada”

* La comunicacién oficial (documento con sello-e) puede descargarse desde COREnet y
SOROLLA2

— Subsanar la solicitud:
* Sila solicitud no cumple determinados requisitos, pero puede subsanarse
* Por gj., falta de documentacion
* Pasa entonces al estado “Solicitud a subsanar”

* La comunicacién oficial (documento con sello-e) puede descargarse desde COREnet y
SOROLLA2 (comunicacién de solicitud de subsanacion de defectos)




@ Integracion con COREnet
Operativa (l1)

. * En SOROLLA2, desde el expediente, el gestor va a “Comunicacién sistemas” -> “Corenet” -> “Histdrico”
Subsanaciones ) . _ , D .
* Pulsar sobre el envio previo para introducir las modificaciones oportunas y “Enviar

* Una vez admitida la solicitud, esta pasa a la bandeja de designacion, para la continuacién de su
tramitacién por parte de la SGIF (en su caso, muestreos, etc.)

* Se determina uno de los siguientes resultados posibles:
— No hay designacidn de Interventor
* Pasa entonces al estado “Solicitud no designada”
* Laresolucidén oficial de no designacidon (documento con sello-e) puede descargarse desde

COREnet y SOROLLA2
Continuacion de — Hay designacion de Interventor, y en su caso, asesor (oficina delegada de asesores)
la tramitacion  Pasa entonces al estado “Solicitud designada”

* La resolucidn oficial de designacion (documento con sello-e) puede descargarse desde
COREnet y SOROLLA2? (certificado de designacidn)

* Estando la solicitud en situacién “Solicitud designada”, cabe |a posibilidad de que posteriormente se opte
por anular la designacién, de modo que:

— Pasa entonces al estado “Designacion anulada”
— La comunicacién oficial (documento con sello-e) puede descargarse desde COREnet y SOROLLA2

Queda pendiente que los cambios de estado generen

notificaciones en el buzdn del gestor




@ Integracion con COREnet
Alta de la solicitud desde SOROLLAZ2 (I)

|

Historico Enviar Cerrar

COREnet Moral Escudaro, Rafael Elpidio (FORMACIONYPRL

Contrato [1

Nimero de Operacion SIC # 00160215317650003 [+ ]

Parametros [1

Intervencion fiscalizador * | Intervencidn Delegada del Ministeric de Haciends y Funcién Piblica.

Organo financiador * | 15,11 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Contratista | ES - ‘ | 000U94083433 | |TERCERO DE PRUEBAS CORENET

Ambito « Entrega Parcial O
Localizacién * PALENCIA

Fecha de terminacién *

Centro Gestor

Descripcion de la inversion * Curss Corenat 23/04/2019

Importe total ¢ i) 55.000,00 Importe total sin impuestos # 55.000,00

Calificacion *

Adjudicacion *

Tipo de tramitacion #




@ Integracion con COREnet
Alta de la solicitud desde SOROLLA2 (I1)

Documentos
Carpetas =
N Nombre Tipo Documento Adjuntar L_ﬂ
Bt AD AUT. Y %CI];'I:(I:'?M S/CRTO. | | O
[ AD AUT. Y %[I];'I:(I:'?M S/CRTO. | | |
Bosumentos AD AUT. Y %?gsgr?m. S/CRTO. | | O
Oocumentas pruebas | | O
Documentos pruebas - copia | | [l
Documentos pruebas22 | | O
Documentas pruebas2s | | g
[ AD AUT. Y %?;‘I;gl?ﬁ S/CRTO. | | O




MIntegracion con COREnet
Descarga del certificado por parte del gestor desde COREnet

Ejercicio: Afio
Fecha entrada Desde 01/01/2019 . Hasta 31/12/2019
Tipo solicitud [ v Estado selicitud Seleccione
Centro Gestor (Pulse para expandir) - -
RipEt=nn [HACIENDA ¥ ADMONES. PUBLICAS (HDA) v| Provincia | Madrid v|

Centro gestor |Dﬁcina Informatica Presupuestaria v|

Domicilio C/ Mateo Inurria, 15

Interventor (Pulse para expandir)
Oficina de Delegados Asesores (Pulse para expandir)

Otros FRTos (Pulse para expandir)

Proc. Adjudica

- (28-15-2Z) Oficina Informatica | UTE MONCOSA OHS, S5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, . Descripcién Solicitud
201900057 | Emergencia | General 17/04/2019 Presupuestaria OBRAS E VIAIS, S.A.(20%) Abierto Otros T Recibida 62,890.56 €| Descargar
: (28-15-22) Oficina Informatica | UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, . Descripcién Solicitud .
201900058 | Emergencia | General 17/04/2019 Presupuestaria OBRAS E VIAIS, S.A.(20%) Abierto Otros invers... Recibida 62,890.56 €| Descargar
201900059 iGenerall 17,/04/2015f[(28-15-22) Oficinatnform ERCERQ DE PRUEBAS COREN fobras} WD (G 55,000.00 €fMDescaroad]
Presupuestaria 3/
201970103 | Ordinaria General 16/04/2019 gfg;i:;iiﬁgc‘“ Informatica ggi;“sogi?fg?;i" (Szﬁ;"é?“%“ CONSTRUCCIONS, | pierto Servicios Pruebas corenet ::LI.:;}“I::: 50,000.00 €| Descargar
~ (28-15-2ZZ) Oficina Informatica Contrato basado en un Acuerdo marco o Contratos administratives Solicitud
201570104 | Ordinaria General 16/04/2018 | Lol o taria TERCERO DE PRUEBAS COREMET e (Trehten s e s Curso Corenet2 | potiits 65,000.00 € | Descargar
201900054 | Ordinaria General 16/04/2019 g:;i:;iit}aﬁgc‘“ Informalica | 1epcepp DE PRUEBAS CORENET Abierta Concesién de obras g;}g" Corenet i‘;::iicb“iz‘: 50,000.00 €| Descargar
- (28-15-2Z) Oficina Informatica | UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, . Descripeién Solicitud
201900055 | Emergencia | General 16/04/2019 Presupuestaria OBRAS E VIAIS, 5.4.(20%) Abierto Otros e — Recibida 62,890.56 €| Descargar
. (28-15-2Z) Oficina Informdtica | UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, . Descripcién Solicitud .
201900056 | Emergencia | General 16/04/2019 Presupuestaria OBRAS E VIAIS, 5.A.(20%) Abierto Otros invers... Recibida 62,890.56 €| Descargar
201900053 | Emergencia | General 15/04/2019 gfg;i:;éiﬁgc‘“ Informatica | b oRES VALLES, S.A. Abierto Obras Prusba 20190415 gﬁt‘;ﬂ:f 20,180,415.00| boccargar
(28-15-2Z) Oficina Informatica | UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, - Descripcidn Solicitud .
201900052 | Emergencia | General 12/04/2019 Presupuesiaria OBRAS E VIAIS, 5.A.(20%) Abierto Otros invers... Recibida 62,890.56 € | Descargar

estor firmante

Applet

de firma

Recargar Applet de firma.




@ Integracion con COREnet
Historico en SOROLLA2

S O

Refrescar Alta Cerrar

SoRoUE

Historico de envios a Corenet

89 Curso Corenet 23/04/2019 16/04/2019 | 02/11/2017 | 50.000,00 50.000,00 | 201970100 001 Solicitud Recibida

90 Curso Corenet 2 16/04/2019 | 03/12/2018 | 65.000,00 65.000,00 | 201970104 002 Solicitud Recibida




@ Integracion con COREnet
Envio de modificaciones sobre solicitudes previas

v s

Enviar Volver

Estado -1

Estado: Solicitud Recibida

Parametros [1

Intervencion fiscalizador »

Intervencion Delegada del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica.]

Organo financiador * l 15.11 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Contratista I ] l U94083433 l ITERCERO DE PRUEBAS CORENET l s e
Ambito * Provincial Entrega Parcial D

Fecha de terminacion * Localizacion l MADRID l

Centro Gestor * l Subdireccién de Aplicaciones Contabilidad y Control l

Descripcién de la inversién « Curso Corenet 23/04/2019



@ Integracion con COREnet
Tramitacion en COREnet por parte de la SGIF

Designaciones  Resoluciones  Comunicaciones

Bandeja de Entrada

ormes  Consultas

Desarrollo

Pendientes de admision | A subsanar [ Anuladas [ Admitidas pendientes de confirmacign

Fecha Entrada Desde l:l Hasta
Fecha Actuacion Desde l:l Hasta
N@ de soliatud Desde l:l Hasta

Estado v

Contratista Importe
[TERCERO DE PRUEBAS CORENET] :
Presupuesta ERCERO DE PRUEBAS COREN Gestorfl Ve
Oficina Informatica UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E \
[] | 201900058 | 1 17/04/2019 Emergencia General Solicitud recibida Presupuestaria VIAIS, 5.A.(20%) 62.850,56 | Gestor Ver
Tis Oficina Informética UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E
[1|201900057 |1 17/04/2019 Emergencia General Solicitud recibida s VIAIS, 5.A.(20%) 62.890,56 | Gestor Wer
Solicitud de modificacidn Oficina Infermatica UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E
D 201800047 | 4 17/04/2019 Emergencia General recibida Presupuestaria VIALS, 5.A.(20%) 50.000,00 | Gestor Ver
= Solicitud de modificacion Oficina Informatica UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E
[] | 201970103 | 2 16/04/2019 Ordinaria General e Presupuestaria VIAIS, 5.A.(20%) 50.000,00 | Gestor Ver
i Oficina Informética UTE MONCOSA OHS, S.A.(B0%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E \
[]|201900056 |1 16/04/2019 Emergencia General Solicitud recibida Presupuestaria VIAIS, 5.A.(20%) 62.8590,56 | Gestor Wer
. Oficina Informética UTE MONCOSA OHS, S.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E
[] | z01200055 |1 16/04/2019 Emergencia General Solicitud recibida e e VIAIS, 5.4.(20%) 62.890,56 | Gestor Ver
- Solicitud de modificacién Oficina Informética
[ |z01900054 | 2 16/04/2019 Ordinaria General recibida Presupuestaria TERCERO DE PRUEBAS CORENET 50.000,00 | Gestor Ver
[]|201900054 1 | 18/04/2019 Emergencia General | Solicitud recibida Oficina Informatica TERCERO DE PRUEBAS CORENET 50.000,00 | Gestor | Wer
Presupuestaria
- Solicitud de modificacidn Oficina Infermatica UTE MONCOSA OHS, 5.A.(80%)+ CONSTRUCCIONS, OBRAS E v
[] | 201800047 |3 16/04/2019 Ordinaria General recibida Presupuestaria VIAIS, 5.A.(20%) 50.000,00 | Gestor Ver
4 4 pagina v| De1shk M Se han encontrado un total de 141 reg. Registros por pagina:

hitp:/ /w1 central.sepg.minhac.age:2080/Corenet/FirmaDigital/CargarApplet.aspx [ SUUCESNEN

IGAE (SGIF)

bsanar (*)

(*) Pdte. confirmacién
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Integracion con COREnet
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Recursos de interés

*  Ficha de COREnet en el catalogo de sistemas de informacidn:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/CatalogoSistemasIinformacion/COREnet/Paginas/QueEs.aspx



https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/COREnet/Paginas/QueEs.aspx

Cesiones de crédito (RCC)

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

0000 600000

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicidn al Tribunal de Cuentas
Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

Gestion de solicitudes de recepcion

(COREnNet)

Cesiones de crédito (RCC)
Plantillas y extracciones Excel
SOROLLA2 API

Ruegos y preguntas



Registro de cesiones de crédito
Contexto y restricciones

* Circular conjunta AGE-IGAE de 22 de junio de 2016 sobre cesiones de crédito

derivadas de facturas

* Resolucion de 25-07-2017 por la que se publica nueva version 3.2.2 de Facturae.

Produce efectos a los 6 meses de la publicacion en el BOE (25-08-2017)

* Resolucion de 17 de septiembre de 2019, de la Intervencion General de la

Administracion del Estado, por la que se establece el funcionamiento del

Registro de cesiones de crédito

* Tramitacidn de cesiones de crédito derivadas de facturas
* Se descarta la posibilidad de cesiones de créditos futuras o generales

* Se admiten solamente cesiones vinculadas al contrato o a la factura



© Registro de cesiones de crédito
Documentacion de la cesion

* Documentacion acreditativa del acuerdo de cesion

* Documentacidon acreditativa de los poderes de representacion:

— De quien actua por cuenta del cedente en el acuerdo de cesién (no se requiere si el

acuerdo de cesion estad formalizado en escritura publica).

— De quien actua por cuenta del cesionario en el acuerdo de cesion (no se requiere si el

acuerdo de cesion estad formalizado en escritura publica).

— De quien presenta la documentacion de cesién en nombre de cedente o cesionario.

* La documentacion puede estar formalizada en escritura publica o

tratarse de documentacion privada



© Registro de cesiones de crédito
Tratamiento de cesiones de crédito derivadas de facturas

Servicio de recuperacion
Documentacion Con la factura documentos cesiones

cesion (1) electrénicas (SERCe)

/ \

Documentacién Escritura
privada publica (8b)

Sistema
contable

Abogacia
del
Estado

(3) Registro cesiones
entidad (RECe)

P R D

Gestor

P Sistema de

gestion
Al margen
de la factura




© Registro de cesiones de crédito
Inscripcion de la cesion en RECe

NIF del cedente

NIF del cesionario

* |dentificacion de la cesion: Varios identificadores:

— Banco de datos origen (CGN; ...) y localizador (CSV) dentro del mismo del acuerdo de
cesion. En todos los casos, salvo las que procedan directamente del gestor y no se
disponga de la referencia de su depdsito en ningun banco de datos.

— Identificador en el servicio SERCe (si generara un identificador), salvo las que
procedan directamente del gestor.

El RECe asignara un identificador propio de cesion



© Registro de cesiones de crédito
Informacion adicional a aportar por el drgano gestor

Informacion de efectos de la cesion:
* Fecha del acuerdo de cesion.

* Fecha de notificacién de la cesion: fecha de registro administrativo de la primera factura a través de la que se recibié la
identificacion del acuerdo de cesidn, cuando la cesidn se hubiera presentado a través de la factura. En el resto de casos,
fecha de presentacion de la notificacidon de la cesidn en registro. Esta fecha es la que producira efectos en cuanto a los

pagos (obligaciones reconocidas) a emitir.
* Fecha de extincion de la cesidn, en su caso.
Informacion del alcance de la cesidn:
* Identificacién del Organo gestor mediante su cédigo DIR3.
* |dentificacidn del contrato afectado, en su caso: Identificacidon del contrato del proveedor/contrato del gestor.

* |dentificacidn de la factura o facturas afectadas: Serie y NiUmero de factura del proveedor/Numero de Registro
administrativo (FACe)/Numero RCF.

* Fecha desde y fecha hasta de emision de facturas afectadas.
Otra informacion:
* Identificacion del tercero que presenta la notificacion de la cesion, a efectos de controlar la documentacidn necesaria.

* Modo de presentacidn: a través de factura electrdnica; directamente al érgano gestor por medios electrénicos;

directamente al drgano gestor en papel.
Documentacion asociada:
¢ Documentacion acreditativa del acuerdo de cesion.

* Documentacidn acreditativa de los poderes de representacion.



© Registro de cesiones de crédito
Analisis de cuestiones relevantes

1. Inscripcion automatica de la cesion en RECe, en base a datos de NIF cedente y cesionario
y localizador del acuerdo de cesidn. Sin perjuicio de que el centro gestor complete
posteriormente los datos de la cesion.

2. No se admiten cesiones parciales.

3. Fecha de notificacion de la cesidn.

4. Remision de la cesion o puesta a disposicion de la Asesoria juridica.

5. Posibilidad de dictamen de la Asesoria juridica en formato estructurado.

6. Actualizacion del cambio de estado de la cesion sin necesidad de documento contable,
bien automaticamente si el dictamen fuera en formato estructurado o por actualizacién
del centro gestor.

7. Diseino de la certificacion expedida desde el RECe acreditativa de las cesiones.

8. Cesiones asociadas a contratos centralizados.



9 Cesiones de crédito (RCC)
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Recursos de interés

* Resolucion de 17 de septiembre de 2019, de la Intervencidon General de la Administracion del Estado, por
la que se establece el funcionamiento del Registro de cesiones de crédito:

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2019-13633



https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2019-13633

Plantillas y extracciones Excel

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes
e Gestion de justificantes del gasto

e Introduccion a la gestion de caja

0 Introduccion a la gestion de expedientes
e Comunicacion con IRIS

e Expedientes de gestion de subvenciones
(BDNS)

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio

@ Organo Proponente

@ Organo de Contratacion (PCSP)
@ Rendicion al Tribunal de Cuentas
@ Suministro Inmediato de Informacion (Sll)

@ Gestion de solicitudes de recepcion
(COREnNet)

Q Cesiones de crédito (RCC)
@ Plantillas y extracciones Excel

@ SOROLLA2 API

@ Ruegos y preguntas
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Plantillas Excel para la carga de datos

Desde “Gestion de tablas” -> “Importacion datos Excel”, pueden descargarse plantillas, y una vez
cumplimentadas, cargarlas de nuevo con los datos correspondientes

2

8 &l

Descargar Cargar Inicio
Moral Escudero, Rafael Elpidio (FORMA CIONY PRUEBA S)

i @o;ﬂo'.u"i
| [
Carga y descarga de plantillas EXCEL para subvenciones

**** FORMA CION 2016. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1) .| (Version: 2. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 16/04/2019 07:16)

Eercicio presupuestario: 2018 j/

Seleccione la agrupacion de pIanﬁIIa| LV

Seleccione la plantilla a descargar v

Seleccione fichero con carga masiva Examinar...
(Sila plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuara)

Justificantes de

Expedientes Subvenciones gasto Terceros Otras
* Datos administ. * Pendiente Datos generales Comisionados Comisiones
* Datos adjudic. Datos imputac. PF que no Cuentas de
« Datos asignac. Linea datos desarrollan act. terceros

Smi econdmica ; .
* Datos contrato economicos Direcciones de
e er .l PF / PJ terceros
* Datos licitacion Resumen datos /
econdmicos PJ
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Plantillas y extracciones Excel




o SOROLLA2 API

Organo Proponente

Organo de Contratacion (PCSP)

Rendicion al Tribunal de Cuentas

e Gestion de terceros

o Firma electronica y gestion de firmantes Suministro Inmediato de Informacion (SllI)

e Gestion de justificantes del gasto Gestion de solicitudes de recepcion

e Introduccion a la gestién de caja (COREnet)

0 Introduccidn a la gestion de expedientes Cesiones de crédito (RCC)

e Expedientes de gestion de subvenciones SOROLLA2 API

(BDNS) Ruegos y preguntas

0000 600000

@ Gestion del inventario de bienes

@ Comisiones de servicio



@ La APl SOROLLA2 permite conectar SOROLLA2 con
otros sistemas de gestion (administrativa)

SOROLLA2

H
NEGOCIO
A
ConsultarExpediente

EXPEDIENTES

AltaPago

Altalustificante

AltaDocumento

Actualmente ya hay varias integraciones de este tipo en produccion



¢ APl SOROLLA2 para gestion de comisiones de
servicio (l)

Sistema de comisiones
propio del centro SOROLLA2

" APl SOROLLA2

(@)
Justificantes de gasto correspondientes a: / A
*  Anticipos . ”

* Devoluciones de anticipos
* Liquidacién del pago
* Liquidacion del cobro * Los justificantes de gasto correspondientes a

comisiones pueden clasificarse como tal,
incluso a nivel de tipo de justificante
(anticipo, devolucion de anticipo, liquidacion
de pago, liquidacién de cobro) empleando las
agrupaciones de gasto (datos administrativos

A

v v del justificante)
'ﬁ‘ SIGP : * Los justificantes de gasto correspondientes a
1 . = una misma comision pueden identificarse
4 i Sistema Integrado de ., .
% b Gestion de Parsona medianlt: alg.t;.nasla\)/e comtn (por €j., en el
_— . . campo Identificador
Portafirmas Registro SIGP ITACA Registro Contable P

electrdnico de Facturas



¢ APl SOROLLA2 para gestion de comisiones de
servicio (ll)

e
e
-
| ¢

Sistema propio de |
gestion de S
comisiones SOROLLA2

|
Justificante N2 1

|
1 e 1
| Altalustificante - Identificador: Comisién1 I
1 Agr. Gasto: Anticipo 1

_ Pagar justificante N21
Justificante N2 2

AltalJustificante - Identificador: Comisién1
Agr. Gasto: Liquidacion pago |

El Justificante N21 ya podria
incluirse en una cuenta
justificativa

1 Justificante N2 2 1
I AltaDoculustif — Documento: Cuenta |
Justificativa

Justificante N22

AltaDoculustif -

Documento: Ticket taxi

Pagar justificante N22




o SOROLLA2 API
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Recursos de interés

e  API SOROLLA2: https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/Sistemasinformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx



https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/SistemasInformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx
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Ruegos y preguntas




