Tramites Genéricos en SOROLLA2
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1. Carga del presupuesto

La carga del presupuesto para pago directo se realiza desde el Organo Gestor, en adelante OG.

Situarse en Documentos contables = Gestidn

E S IGAE @

A Desconectar Ayuda

FUEEE W BCN(PREPRODUCCION)

Men principal

JIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR (Version: 8.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 15.21)

Ejercicio presupuestario: 2020
Caja o
=

939 entradas en el buzon
Presupuesto

Documentos contables Gestion

Descargas B

Expedientes

Lotes de doc. contables TELCON »

Gestign de tablas * | Actualizacion masiva
Administracién del drgano gestor * | Consultas y listados
Contabilidad Analitica >
Inventario >
Gastos electorales »

>

Mi configuracién

La carga de las aplicaciones para las Unidades Tramitadoras, en adelante UT’s, se hace con el

alta de un documento contable. Pulsar alta.

§ oLl ) a8
C:esi‘mi doc - Parametros de seleccion RERCRROn
IRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR {Version: 8.60-GA Fecha aclualizacion: 01/01/2021 18:21)
Ejercicio presupues|
*indica un campa
Parametros de bisqueda
Organo gestor * —~]
Unidad tramitadora [ |
Unidad Proponente [ ~
Ejercicio
Area contable [ v
Agrupacién temporal I |
Fase
Codigo de operacion [ v
| Mostrar codigos de operacion obsoletos
O conitie
Estado I -
Excluir doc. contables internos. [} Doc. cont. asi icacit | Doc. cont. aja
Fecha pre-contabilizacién desde 1 hasta 1
Fecha contabilizacién SIC desde — hasta [
Fecha gasto desde — hasta [
Fecha obligacion desde 1 hasta —
N¢ operacién contable SIC ™
N® operacion de enlace | |

Seleccionar para que UT se da de alta el documento, elegir el documento (Cddigo de operacion),
que es el 2.00.021.0 CPG - Presupuesto de la unidad tramitadora, y en su caso los firmantes.
Este proceso debe realizarse para cada una de las UT’s que participen en el proceso electoral.

‘Sd-;ssu,-,fg 94 e

Cuardar |Limpiar Volver Ayuda
Gestién documentos contables - Alta de documento contable
JIRECGION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

N 7 NprePRODUCCION)
{Version: 8.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 18:21)

Ejercicio presupuestanio: 2020
* indica un campo obligalorio

Grgano gestor * [DirECCION GEN

MERAL DE POLITICA INTERIOR ¥ |
Unidad tramitadora | [5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES ~
Area contable [ v
Agrsciin mpor
Fase
Signo. [ +v]
‘Cadigo de operacion * | |LL2.00.021 0-CPG-PRESUPUESTO DE LA UNIDAD TRAMITADORA il |
Proponente -
Interventor | v
Autorizante [

¥]
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Al pulsar guardar SOROLLA2 muestra el documento en situacion de borrador, para que
completemos la informacién que falta, que al menos sera: nimero de aplicaciones, en este caso

1, seccidn, y aplicacién presupuestaria, que sera la relativa al proceso electoral: XXXX 16.01

924M 227.05. El importe serd O€.

i ol H ¥ @

Datos especificos del documento

NID: [pozooocmoosts | Mem [ |
ke DEE 1o Aplicacioness ] I 19 Ejercicior 2220 CPG  Codigo: 021
PRESUPUESTO DE GASTOS Signa:
EJERCICIO CORRIENTE
Unidad Tramitadora ITICATNTERIOR Y GASTOSELECTORALES |
Afio del presupuestor 2 Tecoom: ||| \H@ ! 0,
Importe: =
Aplicacionss presupuestarias
e 39
Total:
thimern de cantratn asociado al documento: | ]
HID del documento asociado: [ ]
Propuesta Tntervenid Autorizada
T 1 ; 1 I 1

Una vez estén completados los datos, validar el documento para que se almacene en situacion

pre-contabilizado.

No es necesario enviarlo a fiscalizar ni a contabilizar, es un documento interno de SOROLLA?2.

=
locielig

Datos especificos dd documento

NID: (307000000081 | MER [ |
%%
FE——— 0 hplcacones | Eocr 220 PG Cédigo: 021
PRESUPUESTO DE GASTOS signe:
EJERCICIO CORRIENTE
Unidad Tramitadora 5.G. SOLITICA INTERIOR / GA5T05 ELECTORALES
Afio del presupuesto: 3030 Seccidn: [16 | MINISTERIO DEL INTERIOR. 2]
Importe: 0,08
- Aplicaciones presupusstarias
Seleccionari =
Orgénica Programa Econdmica Importe
B22M 2705
Toal: L
thimern de contrato asociado al documentos [ ]
HID del documento asociado: [ 1
Propussta Tntervenide Autarizade
Facha: Facha: Facha:
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2. Arrangue de la Tesoreria: Cuentas bancarias y saldos iniciales

2.1. Alta de una cuenta

Accediendo desde el siguiente punto de menu: Gastos electorales = Administracion y

percepciones = Bancos.

§ Sl 2)
R o= IGAT |
ol A
BT oA et 03 Desconectar  Ayuda
Menu principal E ok li
IS G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES o] {Version: 8 60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 18:21)
Ejercicio presupuestario: ZDZOJJ

Gestién del cajero e
vl

Tesoreria

2149 entradas en el buzén
Presupuesto

Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Terminar tramitacion de expedientes
Descargas
Tramitacion electrénica
Gestién de tablas
Administracion de la caja
[~ pr———
i Madificaciones/Traspasos
Gestiones DGPI
Libramientos
Habilitacion

Cuentas Justificativas

Agencia Tributaria |
Administracion y Percepciones .Percepcianes

‘Consultas y listades | Firmantes

Bancos

Situarse en la pestaia “Cuentas de tesoreria”, y a continuacién pulsar la carpeta blanca para

“Agregar cuenta”.

Elom'_mﬁ a =

Ge Cops Cuardar Limplar Inicio Ayuda

Datos generales de la Caja I B PREPRODUCGION)

@. POLITICAINTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | {Version: 8.60-GA Fecha actualizacién; 01/01/2021 18:21)

Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo obiigatorio

Tipo*

a v
Codigo*
Descripeion U.T. © [S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES ]
Grgano gestor depende funcionalmente [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ] B A
Divisa de situacion * [EuR - Euro v]
N.LF, juridico de la Caja * [£s +[000S28160220  |[GASTOS ELECTORALES SERVICIOS CENTRALES ]
Reposicidn de ACF Por liquida () Por bruto @)
Tramitacién electronica
Usuarios comisiones de servicio
Centralizada
Centro gestor CONECTA 1 Usuario CONECTA 1
Organo BONS. | | Comunica RCF

Acuerdo de caja ﬁ]'a”Daros dela caiaw Cuentas de tesoreria {Cééigos arigen del envx’ol[brganes gestnres”unidades tramitadoras RCF} Ca]'erns]

‘Anicipo de Caia fil Pagos a justificar Nominas. Pagos en fime ccaudatio TOTAL
CUENTA sinS1 194780 612,65 sin 51 sinS1 sin 51 194.780.612,65
Caja sinS1 18.401,00 sin S1 sinS1 sinS1 18.401,00
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Completar al menos los campos marcados con asterisco rojo.

En este caso, marcar que es cuenta de gastos electorales. Solo puede serlo una de las cuentas
de la Unidad Tramitadora (en adelante UT).

En las cuentas bancarias de GE, se debe rellenar los “Datos Bancarios adicionales”:

Nombre del Banco, Domicilio, Cédigo de la entidad, etc. para que aparezcan en el Anexo 4 de
Solicitud de Disposicion de fondos.

Cuando demos de alta la caja de efectivo hay que marcar el check “es caja”.

Marcar los tipos de fondos que va a manejar la cuenta, cuando es de GE serd pagos a justificar.
Una vez completados los datos pulsar agregar para guardar la cuenta. La cuenta se da de alta sin

saldo, se muestra el texto sin S.1. (Saldo Inicial).
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2.2. Introduccion de saldos iniciales

Para poder incorporar los saldos iniciales a una cuenta de gastos electorales, previamente se le
debe desmarcar el indicador “es cuenta de gastos electorales”, una vez realizados los pasos que
se indican a continuacién, volver a marcar el indicador “es cuenta de gastos electorales” a la
cuenta de GE.

Desde el punto de men( Tesoreria = Otras operaciones de tesoreria

E'gm e IGAE

Pty Desconectar Ayuda
Meni principal - : I <=5+ 5005650
5.6 POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | (Version. 8.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 18.21)

Ejercicio presupugstario: 2020,

==

Pagos
2149 entradas en el buzén

Presupuesto *> | Cobros

Documentos contables. > | Ordenes internas

Bandeja de Tramitacion > | Otras operaciones de tesoreria

Terminar tramitacion de expedientes | Cierres trimestrales

Descargas Conciliacion bancaria
Tramitacidn electrénica Arqueo de caja
Gestion de tablas | Consultas y listados

>
»
Administracion de la caja >
Gastos electorales >

>

Mi configuracién

Buzbn de incidencias y sugerencias

Pulsar Alta.

I"'\U ﬁ [De &2
Buscar Lampmr \mcm Ayuda

O - Parametros de seleccio L. (PREPRODUCCION)

G POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES ] (Versin' 5.60-GA Fecha aclualizacion: 01/01/2021 1821}

Ejercicio presupuestario: 2020 i)
* indica un campo ebligaterio

Fecns movimeno desde | B =
Importe desde [ | hasta | ]
Descripcion [ |
Clase de operacién [ Ll

Agrupacion del gaste I || 1B =

F o= 8 W
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Seleccionar como tipo de operacion: Incorporacién de saldo inicial a una cuenta.

Completar los campos con asterisco, que son obligatorios. Seleccionar el tipo de fondo para el
que se va a introducir saldo.

La fecha del movimiento debe corresponder con el inicio de un trimestre.

El importe inicial puede ser O€.

Una vez completados los datos, pulsar guardar.

Desde este mismo punto de mend, si fuera necesario, se puede corregir el saldo inicial de la

cuenta, seleccionando la operacidn “Rectificacidon de saldo inicial de una cuenta”.

oo gl AEETFE

Cuardar JLimpiar Volver Inicic Ayuda

Otras operaciones de tesoreria - Alta Menno Acufia, Ana Vanesa (PREPRODUCCION)
G POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES ] (Versicn: 8 60GA Fecha actualizacion: 0110172021 16.21)
Ejercicio presupuestario: 2020 1
indica un campo obligatoriol

Clase de operacién * Incorporacion de saldo inicial 2 una cuenta v | sf—

Datos Generales

Descripcion *

Fécha del movimiento *

Importe *

Tipo de fondo * EZ

Proceso electoral s

Cuenta del cajero * ~

Agrupacicn del gasto 1= o

3. Terceros

En SOROLLA?2 la gestidn de los terceros estd organizada a nivel de Organo Gestor. Esto quiere
decir que, si una UT da de alta un determinado tercero, ese tercero y sus datos ya estdn
disponibles para el resto de UT’s dependientes del mimo OG que la UT que lo dio de alta.

Se entiende por de Tercero cualquier persona fisica o juridica que establece una relaciéon
comercial con la administracidn o a cualquier trabajador que forma parte del personal de la

administracion.
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Alta manual de un tercero

Desde el punto de menu Gestién de tablas = Terceros

DIVISION| DE APLICACINES
DECONTASLIDAD'Y CONTRGL.

= =

Menu principal

Gestion del cajero

Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacién >
Terminar tramitacion de expedientes
Descargas

Tramitacion electronica

Gestién de tablas

Administracion de la caja

Gastos electorales

Mi configuracion

IGAE

ATERENCIEN QENERA D€L

S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES ||

Datos generales de la caja

Terceros

Firmantes

Agrupaciones del gasto
Tipos de comisiones
Prorratas de justificantes
Valores del Banco de Espaiia

Cambio de divisas

2149 entradas en el buzén

(Versién’ 8 60-GA Fecha actualizacin: D1/01/2021 1821}

o

>

Importacién datos Excel

Buzén de i

1cias y suger

Desconectar Ayuda
ETEE W ereproDuccion)

Ejercicia presupuestario: 2020,/

Pulsar Alta.

ES&;L‘)LLA&!
Ex

Organo gestor
NIF /1D
NombreiRazon social

Asociadoa
r Pais de la cuenta bancaria
Entidad bancaria
-
a Cuenta bancaria

BIC

Gestion de Terceros - Parametros de seleccion
© POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES |

{Version: §.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 18.21)

| DIRECEION GENERAL DE POLITICA INTERIOR.

v

() Tercero (| Personal

[ v]

[ |
L1

[_]sin BIC

Limpiar Inicio Avuda

BIC  Buscar
I = — —(PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2020.3)

Completar los datos del tercero relativos al NIF y nombre.

Revisar qué tipo de tercero se estd dando de alta, las opciones son: tercero ordinario, agencia

tributaria y agencia de viajes.

Por defecto, aparece puesta la marca en normalizar nombre, esto supone que para terceros

fisicos el nombre se mostrara con el siguiente orden: Apellido 1 Apellido 2, Nombre. En el caso

de desactivar la normalizacion el nombre se mostrara como: Nombre Apellido 1 Apellido 2.

-SEEEIR ¥
Comunicacién SIC3 |Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Gestion de Terceros - Alta N WS (PREPRODUCCION)
6. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES __{ (Versién: 8.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 13.21) 5
Ejercicio presupuestano: 2020.1)
* ingica un campo obigatorio
Grgano gestor * DIRECCION GENERAL DE POLTTICA INTERIOR v
T o Crisiadecn  [Fav
w10 — sic —
Nombre/Razén social
Normalizar Nombre
Nombre tercero [ |
ter Apellido [ |
2 Apellido [ |
Razdn social [ |
Ascciara [# Tercero || Personal [ | AGE Pais residencia ~
Incidencia| | Restrictiva | Tipo| <[ ]
Servicio exterior ]
Datos para SIC3
Oficina Contable: [ |
| Direccién Municipio (Provincia)  Ciudad Pais Por defecto @J
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Con la pestafia de Direccidn activa, podemos dar de alta una direccidn para el tercero
pulsando la carpeta blanca de alta (“Agregar direccién”). Una vez completada pulsar agregar.

Proceder igual desde la pestafia cuentas bancarias para dar de alta una cuenta.

Ordinal Ordinal
pagador | perceptor N

1 ‘ ‘ | |Espaﬁa V‘l‘ - @ 7 =}d

Intermediario Cuenta IBAN(*) BIC [ﬁ

Se deben seleccionar, el pais de la cuenta y cumplimentar el cédigo iban completo sin formatear.
En el campo cuenta IBAN se podran introducir hasta 34 caracteres.

Si no se conoce el cddigo IBAN, pero si el cédigo de la cuenta cliente, pulsar sobre la calculadora
que calculard el cddigo iban sin formatear.

Junto con el IBAN, puede afiadirse opcionalmente el BIC.

Una vez completada la informacidn pulsar guardar para registrar el tercero.

3.2. Alta con importacion de datos de SIC3

Accediendo desde Gestion de Tablas = Terceros = Alta

En lugar de introducir la informacién de un tercero relativa a sus datos generales, direcciones y
cuentas, de forma manual, se puede realizar la consulta a la oficina contable de los datos del
tercero e importarlos si estuvieran disponibles.

Tras cumplimentar la identificacion y el nombre o razén social de un nuevo tercero, sin haberlo
guardado en SOROLLA2 o simplemente su identificacidn pulsar el botén Comunicacién con SIC3.
En el caso de que el tercero este dado de alta en la oficina contable, se volcaran los datos
generales y bancarios del Tercero, es decir: la denominacidn, las direcciones y las cuentas IBAN

que existan en la oficina contable seleccionada.

Szﬁc'_'_r- 5 ¥ (= =
=1 2@ Comunicacion SIC3

vardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Meri fia, Ana Vanesa

Gestion de Terceros - Alta
G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES = (Version: 8 60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 1821)
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
* indica un campo obligatorio

Organc gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Tipo de tercero. [Tercero ordinane v Criterio de caja Ho v

NIF 1D+ [es ~I ] BIC ]

Nombre/Razén social
Nermalizar Nombre

Nombre tercero

[
ter Apellido [
2° Apeliido [

[

Razén social

Ascciara [ Tercero [ | Personal [ | AGE Pais residencia v

Incidencia[ | Restrictiva | Tipo| > ]

Servicio exterior

Datos para SIC3
Oficina Contable: [ v

[l=welil} | Cuentas bancarias

| Direccién Municipio (Provincia) / Ciudad Pais Por defecto ‘ =) }
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Una vez volcados los datos desde el sistema SIC3, el usuario debe completar los datos personales

del tercero, rellenado el Nombre, Apellido 1 y Apellido 2 o la Razén Social.

3.3. Consulta de terceros

En Gestion de tablas = Terceros, pulsamos el botén “Buscar” tras completar o no alguno de los

pardmetros de busqueda para localizar un tercero.

J 4
(eF)
J _.-_.l'
““ et 2! |ra E Buscav Limpiar Inicio Ay uda
estion de Terceros - Parametros de seleccion —[PREFRODUCOICH)
A A = {Versibn: 8 60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2020 1)
Grgano gestor [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIGR v
P Co
Nombre/Razén social [ |
a Asociado s [ Tercero [_] Personal
r Pais de Ia cuenta bancaria [ |
Entidad bancaria
3
4 commbnam —
BIC [JsinBic

Tras localizar el tercero, que es un tercero ya existente en SOROLLA2, al pulsar el botdn
comunicacién con SIC3, lo que nos va a devolver la consulta es el resultado de Importar cuentas
IBAN de SIC3. Las cuentas se descargan y almacenan automaticamente. Si es necesario se
pueden borrar algun dato.

Existe la posibilidad de descargar masivamente cuentas IBAN para una seleccién de estos.
Acceder por la gestién de terceros del menu principal vy filtrar la busqueda por alguno de los
pardmetros a disposicion del usuario. Cuando SOROLLA2 devuelva la consulta, marcar los
registros que se quieran actualizar, al pulsar el botén Comunicacidn con SIC3 se importaran las

cuentas que estén disponibles en SIC3 para todos los terceros seleccionadas.

4. Firmantes

El alta de firmantes se gestiona nivel de UT, de forma que en cada UT se daran de alta los
usuarios que actuaran como firmantes de los documentos que se generen o tramiten desde

dicha Unidad.

10
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4.1. Alta de un firmante en DocelWeb

Antes de realizar estas acciones en SOROLLA2 el firmante debe estar dado de alta como usuario

de DocelWeb.

Acceder desde Gastos electorales = Administracion y percepciones = Firmantes

ey s
Fchn | ey E
i et

AONANITRACION DL ESTR00 Desconectar Ayuda

Mend principal I = RoDuccion)

.G POLITIGA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | | (Version: 8.60-GA Fecha actualizacion: 01/01/2021 1821}

Ejercicio presupuestario: 2020.1)

Gestién del cajero o

2149 entradas en el buzon

Tesoreria

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion

Terminar tramitacion de expedientes

Descargas

Tram 6n electronica

Gestién de tablas

Administracion de la caja

Pl

Mi configuracion Maodificaciones/Traspasos
Gestiones DGPI
Libramientos

Hal acion

Cuentas Justificativas
A i tari

Percepciones
Consultas y listados Firmantes

Bancos

e

) a®
I Tinos ge Documents 'MTOMME Toicn Auda

de la Unidad Ti [ rERooLcoon)
5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES || (Verson: 2.50-54 Feens seealizacion: 01012021 18.21)
Ejercico presuplsstara 2020
rgano gestor DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ¥
Nombre. Cargo Portafimas_ Tif Fol de firma
Conforme:
Arobacin del gasto Irfervertor
Froperare
Arqueo de caja Tz
Certificado de de factura Frmants
= Frmarts
Certificado para Tribunal de Cuentas s
Certificado retencion de credita Firnete
Certificados Cacforme:
Conciliacién bancaria e
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En este caso, marcar la opcion “Documentos en papel y firma electrdnica a través de Portafirmas

DocelWeb”.

A continuacidn, pulsar el botén “ver lista de usuarios de DocelWeb”.

SCROU 'E 1

Serolll 9 @ v
‘)‘”54-‘—"'2‘ Guardar Limpiar Valver inicie Ayuda
Firmante - Alta Mering Acufis, Ans vaness (PREPRODUCCION)
G POLITICAINTERIOR Y GASTOS £LECTORALES | (Versr 890-0A Facha actuaizacén 01012021 18.21)

Efercicio presupuestario: 2020.1)
“indica un campo obigatoria

Grgano gestor®

() Documentos en papel y firma slect énica en SOROLLAZ

[ Eosimentes en papery irma stectEnica s raves Ge Portatimas Docees |

Documentos en papel y firma slectnica = traves de Portaiinmas Externo
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Nambre [ | gl

Tipo de Documents Rol de firma. [ Por defecto Ante firma Pie de firma
Ganforme (m]
A 4
Aprobacén del gasio nterventar m;
Eropanen= (]
4 4
Arquec da o3l Cazr (]
A 4
Certificaclo de conformidad d factura Firmants [
4 4

Indicar nombre y/o cargo, o alguno de los apellidos y pulsar buscar.
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Buzon del portafirmas - Parametros de seleccion B W S W (PREPRODUGTION)
5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES | (Versién £.60-GA Fecha scwuaiizzaién 010112021 18:21)

P }

Ejercico presupusstara: 2020.1)

-1

Una vez localizado el usuario, seleccionarlo con la chincheta que aparece.

Los datos del usuario apareceran en los apartados de cargo y nombre. A continuacidn,
seleccionar los roles de firmante que va a desempefiar el usuario. Para completar los datos de
antefirma o pie de firma pueden completarse a mano o bien pulsando las fechas junto al nombre

y cargo que trasladaran esta informacién a esas casillas. Cuando la informacidn esté completada

pulsar guardar.
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! Guardar Limpiar Vaolver Inicio Ayuda
Firmante - Alta i Ve
G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | (Version: 5.60-GA Fecha achualizacion: 01/01/2021 16.21)
Ejercicio presupuestaio: 2020 i)
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * OIF TEl 2
() Documentos en papel y firma electrénica en SOROLLAZ
(@) Documentos en papel y firma electrénica a través de Portafimas DocelWeb
Documentos en papel y firma electrd ayta Fxtarng
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= g
= P A
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Arqueo de caja Cajero ]
P 2
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4.2. Alta de un firmante en portafirmas externo

Previamente el firmante debe estar dado de alta como usuario de ese portafirmas y se debe
pedir a SOROLLA2, bien a través del buzon de incidencias y sugerencias, bien mediante un correo
a SOROLLA2 @igae.hacienda.gob.es que se conecte el portafirmas con la aplicacion.

Los pasos a seguir para el alta de firmantes son los mismos que en el caso anterior, pero

marcando la opcidn “Documentos en papel y firma electrdnica a través de Portafirmas Externo”.
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