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TRAMITACION ELECTRONICA DE CUENTAS JUSTIFICATIVAS
DE ANTICIPOS DE CAJA FIJA

La Resolucion de 19 de septiembre de 2012, de la Intervencién General
de la Administracion del Estado, por la que se posibilita la tramitacion de los
modelos normalizados de cuentas justificativas de los pagos a justificar y para la
reposicion de anticipos de caja fija en soporte fichero, regula el formato
estructurado que deberan tener las cuentas justificativas (caratula de la cuenta,
anexo, en su caso, asi como la relaciébn de justificantes) de reposicién de
anticipos de caja fija asi como los propios justificantes de las mismas, cuando la
tramitacion y la rendicion de la cuenta se efectie mediante la utilizacion de

medios electronicos, informaticos o teleméaticos (EIT).
En virtud de esta resolucion, se distinguen:
1. Cuentas justificativas con documentacion justificativa electrénica.

La caratula, el anexo, las relaciones de justificantes y la propia
documentacion justificativa son electronicas y se generan en soporte

electrénico, cumpliendo las especificaciones técnicas establecidas a tal efecto.

2. Cuentas justificativas con documentacién justificativa electrénicay en

papel (cuentas justificativas “Mixtas”)

La cuenta justificativa comprende tanto documentos justificativos

electronicos como en papel.

En este caso, la documentacion justificativa en soporte papel sera
remitida a la Intervencion Delegada acompafiada del acuse de recibo

(comprobante.xsig) generado en soporte fichero y sellado electronicamente, una
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vez puesto el expediente a disposicion de la Intervencion Delegada con la

documentacioén electrénica del mismo.

Si los documentos justificativos en soporte papel no se recibieran en el
plazo de cinco dias, desde la recepciéon de los correspondientes documentos
justificativos electrénicos, el responsable de seguimiento de expedientes podra

devolver dicho expediente.

La aplicacién Sorolla2, en el proceso de tramitacion electronica, contempla

ambos tipos de cuentas justificativas de anticipos de caja fija:
e Cuentas justificativas de anticipos de caja fija electrénicas.

e Cuentas justificativas de anticipos de caja fija “Mixtas”

Con respecto a las cuentas justificativas con documentos justificativos
Unicamente electronicos, Sorolla2 tipifica el expediente, en el momento de
generar el envio de la cuenta a IRIS para su fiscalizacién, como “Expediente

electréonico”.

En el caso de cuentas justificativas con documentos justificativos
electrénicos y en papel, para que el expediente se tipifique directamente como
‘Expediente mixto”, es preciso que en el documento de la cuenta se incluya, al

menos, un documento justificativo en formato papel.

Es necesario aclarar que, cuando en una cuenta justificativa existen
documentos justificativos electronicos y en papel, en el caso de que todos los
documentos justificativos originales en papel hayan sido escaneados y los

correspondientes ficheros .pdf se incluyan en el documento de la cuenta,
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automaticamente, al generar el envio de la misma a IRIS, se tipifica como

electronica y no como mixta.

g 2 CURSOS
b SOROLLA2
¥ | &

SOROLLA2 FORMACION
CURSOS SOROLLA2

Indice de envio electrénico

N° de expediente: 2016/000765 Enviado para fiscalizar: 30/06/2016

N° expediente gestor: ACF2016-4 Importe: 513,00 ExpedAleme
electronico

Datos generales del expediente

Intervencion: 9600000 CURSOS SOROLLA2

Unidad tramitadora: PONENTE2 UNIDAD PONENTE AULA 2

Organo gestor: S2FORMAC SOROLLA2 FORMACION

Tipo de expediente: 19 Ordenes de Pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija

Interesado:

Texto libre: CUENTA JUSTIFICATIVA

Documentos electronicos

Documento: Cuenta Tipo: CTA - Documento de cuentas

Archivo: 12558655 - 17645182Cuenta.xml Localizador: |Q76ZNJ308D8SLLR1

Resumen:

Descripcion: Cuenta

Documento: JustificantesCuentas.zip Tipo: CTA_JUS - Documento de justificantes de cuentas

Archivo: 12558656 - JustificantesCuentas.zip Localizador:

Resumen:

Descripcion:

Debido a esta circunstancia, se estan recibiendo a través de IRIS en las

Intervenciones delegadas, cuentas justificativas tipificadas como electrénicas,

aungue realmente son mixtas, ya que no todos los documentos justificativos que

la integran son electrénicos y en consecuencia, al ser recibidas en las

Intervenciones delegadas para su fiscalizacidon se tipifican como “Expediente

electronico”, no quedando el expediente a la espera de documentos en papel,

con las implicaciones que esto lleva consigo.

Para evitar esta situacion, tendriamos dos soluciones:
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1. Al

registrar en Sorolla2

los documentos justificativos como

ficheros externos (tanto en justificantes de gasto o comisiones o

relaciones de transferencia), al menos uno debera ser en

papel, es decir se agregara como fichero externo SOLO LA

DESCRIPCION (la que se desee) sin asociar fichero (pdf u otros).

Ejemplo: en la pestafia de “Documentos” en el apartado Ficheros

externos, pulsamos el botdn de “Agregar fichero del justificante”:

=
Ficheros externos ¥/
—
Nombre Situacion Descripcion =N
Documentos
Firma @
Descripcién Firma S D
el Situacin | Reemplazar
No se ha encontrado informacién
|
Introducimos la descripcion:
Datos del fichero
Fichero W
Descripcion | [Recibo de taxi | ]
||
y agregamos:
foe
Ficheros externos ‘¥
Nombre Situacién Descripcién 3
Recibo de taxi I P
Documentos
Firma D
Descripcion Firma — | 3
papel Situacion Reemplazar

En la cuenta justificativa, una vez generado el documento de la Cuenta:
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Justificantes || Importes Tramites electrénicos

Cuenta justificativa

Periodo desde a
S Firma e
d Descripcion papel Situacion Reemplazar
I Cuenta.xml I

En el apartado relacion de justificantes donde, por cada uno de ellos, se
muestra toda la documentacién justificativa, destaca como “Documento
en papel”:

!53;:31_‘_,21 BB

Firmar Descargar Original

Documento Para Visualizar Vigh Manzano, Maris Jesis. (PREPRODUCCION

Sin Justificacion Electronica
La Cuenta Justificativa electrénica no incluye ninguno de los documentos relacionados con el Justificante.

]

N° Reg. Justificante: 1002900-4 Tipo: Comision Fecha de Emisién: 19-01-2016
Proveedor: ES00004846697E DAVID
Importe Total: 532,18€

Aplicaciones
Ejercicio Organica Programa Econémica Importe
2016 1501 923M 230 432,18€
2016 1501 923M 231 100,00€

532,18€

Documentos

Documento en papel: Recibo de taxi

Cuando se realice el envio de esta cuenta a IRIS se convertird en un

‘Expediente mixto”.

2. Otra manera de garantizar que la cuenta justificativa sea mixta al realizar
el tramite del envio a IRIS, cuando todos los documentos justificativos
originales en papel han sido escaneados y asociados como ficheros,

consiste en agregar en la propia cuenta justificativa, en la pestaia de
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“Documentos” y como fichero externo SOLO LA DESCRIPCION (la que

se desee, por ejemplo, “Documentos justificativos en papel”) sin asociar

fichero (pdf u otro).

Justificantes Tramites electrénicos

Cuenta justificativa
Periodo desde [ a [
R Firma - -
Descripcion papel Situacion Reemplazar
Cuenta.xml
Documentos contables 1
Nombre Situacién Situacion contable N° operacién contable contabna qc|  Fechapago
ADOK-NID:96000772016000002360 Pre-contabilizado
Certificado RC y Documentos administrativos
S Fil - ax - =
Ficheros externos ¥
| e [ s =)

Introducimos la descripcion:

Fichero

Datos del fichero

Descripcion * IiDocumentos justificativos en papel| I

j

y agregamos:
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Cuenta justificativa
Periodo desde | | a
R Firma : o
Descripcion papel Situacion Reemplazar
Cuenta.xml
Documentos contables
Nombre Situacion Situacién contable N° operacion contable cormb;eclzwmonsc Fecha pago
ADOK-NID:96000772016000002360 Pre-contabilizado
Certificado RC y Documentos administrativos
Descripcién I Firma Situacién Reemplazar | - |
papel 3
Ficheros externos v
Nombre Situacion Descripcion -
Documentos justificativos en papel I E
Al realizar el tramite del envio de la Cuenta a IRIS, para la fiscalizacion de todos
los documentos:
[Justiﬁcantes”lmportes][Documentos] Tramites electrénicos
| N° Expediente IRIS | Situacién | Fecha envio | Fecha devolucion | Finalidad |imieelAcusederecibo| [dd ] I

éstos aparecen directamente marcados, como electrénico o papel:
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Cuenta Justificativa *
Intervencion *

N° expediente de
contabilidad

Tipo de expediente *

Ejercicio presupuestario *

Finalidad *

Importe

Descripcion

Documentos

[9600000 - **** 1,D. PRUEBAS MINISTERIOS [+

[Prueba M3

200,00]

Nombre

Descripcion

Cuenta.xml

Cuenta

CJACF_2016-

8_ADOK_96000772016000002530.tcn

ADOK-NID:96000772016000002530

Documentos justificativos en papel

<l
1

Si el envio se realiza sin problemas, Iris devuelve su n° de expediente y

comprobante. En este caso se han generado dos expedientes IRIS, uno que

contiene la cuenta y su documentacion y otro el documento contable:

[Justiﬁcantes”lmpor‘ces}[Documentos] Tramites electronicos

N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad indice / Acuse de recibo hiﬂ |
2016/000042 Registrado 13/07/2016 Fiscalizar comprobante.xsig
2016/000043 Registrado 13/07/2016 Fiscalizar comprobante.xsig

Si abrimos, para su visualizacion, el comprobante del expediente de la cuenta,

vemos que el “Expediente es mixto” y al final se especifica que “La tramitacion

del expediente en la Intervencion, queda condicionada a la recepcién de los

documentos en papel relacionados”
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Mostrar/Ocultar Firmas
Documento firmado
Al tratarse de una herramienta de uso local, el proceso de = ORGANG GESTOR PARA
validacion de firma puede informar, en algun caso, de firma = | SOROLLA2 CURSOS TRAMITACION
no valida al venficar esquemas, politicas de firma, recursos M ? SOROLLA?
extermos, efc. = -
" 1° Firma
ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE Indice d io electréni
Entidad:  IGAE ndice de envio electrénico
Emisor: FNMT-RCM
AC Compenentes Informaticos N® de expediente: 2018/000042 Enviado para fiscalizar: 2
ES
Periodo de validez: 2015-01-08 17:03:48 CET / 2018-01-08 W expedients gestor: AcFz016-8 Importe: 200.00 Expediente mixto
1y Feriodo =
Firma valida Datos generales del expediente
" Intervencién: 9600000  SOROLLAZ
Fechade firma: 2016-07-13 12:48:21 CET Unidad tramitadora: 0002600  TRAMITACION ELECTRONICA. UNIDAD DEL PONENTE AULA 1
Organo gestor: 00000029  ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA
Tipo de expediente 10 Ordenes de Pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Interesado:
Texto libre: Prugba MJ
Documentos electrénicos
Documento: Cuenta Tipo. CTA - Documento de cuentas.
Archivo: 11207683 - 920003Cuenta.xmi Localizador:  UZFJMZBUNVD11DX1
Descripcion:  Cuenta
Documentos en papel
Documento: Sl:r““':'"‘“ Justificativos en papel resefiados en la Tipo: SIT - Documento sin tipificar
Descripeion: Documentos justificativos en papel resefiados en la cuenta
| Pocumenm: Documentos justificativos en papel Tipo: 'S/T - Documento sin tpfficar
| ipeidn: D justificativos en papel
I La on del enla 6n queda a la recepcion de los documentos en papel relacionados. I

Observacion: En cualquier caso, se aconseja con caracter general que,
cuando se agregue el fichero original escaneado en su correspondiente
justificante, cambiar la descripcion del mismo haciendo constar en el

texto, por ejemplo, “original en papel”.

Namero de justificante 20161
Datos del fichero

Fichero C:\Users\SGCC0005\Desktop\ TramitElectCtaJustiJustificantes\JUSTIF-GASTO.pi [ Examinar... |

Descripcion * I {original en papel| | j
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