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SOROLLA2 Expedientes de Subvenciones
1 Introduccion

Este manual de usuario describe detalladamente las nuevas funcionalidades y pantallas de la interfaz
grafica de usuario (GUI) relativas a los expedientes de subvenciones. Este manual se publica junto con la
version 2.4.3-GA del 16/11/2016.

Sus destinatarios son todas las personas que van a ser usuarios de la aplicacion web Sorolla2 y que
necesiten tramitar expedientes de subvenciones. Su lectura resultara conveniente antes de comenzar a
navegar por las funciones de la aplicacion, y debe ser de utilidad en las primeras sesiones de consulta o
edicion. Superados los primeros instantes de la curva de aprendizaje, los usuarios se habran familiarizado
con los controles y objetos del interfaz, y su consulta no sera frecuente.

En relacion a la estructura, este manual comienza con el alta de un expediente de subvenciones (capitulo
2) para a continuacion describir el proceso de gestién de convocatoria (capitulo 3). Consideramos la
definicion de la convocatoria como el elemento de base que define precisamente un expediente de
subvenciones. Por tanto es importante que éste proceso esté bien definido y claro para el usuario, para
que una vez grabada ésta, se pueda realizar la grabaciéon de datos por este orden: Solicitantes,
Concesiones y Pagos. Para facilitar al usuario esta tediosa tarea se proponen dos vias complementarias.
La manual guiada a través de las pantallas y formularios que se han definido (capitulos 4, 5y 6) o la
denominada carga masiva, que permite incorporar a Sorolla2 datos personales de solicitantes, concesiones
y pagos a partir de una hoja Excel (capitulo 7).

Una vez tramitado por completo o parte del expediente es posible comunicar la informacién a la base
nacional de subvenciones. Como se indica en el capitulo 8, el envio es bastante intuitivo y en el caso de
producirse algun error en los datos a transmitir, la aplicaciéon ofrecera la suficiente informacion para
solucionar la situacion.

Por ultimo y en la direccidon de ofrecer una vista mas integrada de los datos que figuran en el expediente,
se ha disefado una nueva pantalla resumen (capitulo 9) que reune en una vista los datos relativos a
solicitante, concesiones, pagos y enlaces a documentos contables. Como se detallara en el capitulo
reservado para esta nueva pantalla, se podran realizar ciertas acciones con los datos presentados.

Por ultimo, rogamos a los usuarios y lectores de este manual que cualquier errata o problema, tanto con
este manual como con la aplicaciéon Sorolla2, sean puestos en conocimiento del Equipo de administracion
en Sorolla2@igae.minhafp.es.

Sorolla2@igae.minhafp.es
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2 Expedientes de subvenciones: Alta y acciones propias

Expedientes de Subvenciones

El proceso de alta un expediente de subvenciones es idéntico al seguido para cualquier otro expediente.

En el menu principal de Sorolla2 seleccionamos: Expedientes > Gestion (figura 2.1)

% GOBEANG  MINSTERIO
2 ¥ FUNCION PUBLICA
NTBE NG 0 OBNERAL DE LA

TR o OB B0
Menu principal

(Version: 2.4.3-GA Fecha: 16/11/2016)

Gestion del cajero

Tesoreria

Presupuesto

Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados

Mis expedientes

Descargas Terminar tramitacién de

Tramitacién electrénica expedientes
Gestién de tablas Guias de tramitacion
Administracién de la caja Plantillas de documentos

Contabilidad Analitica Justificantes

.\'\m ~ A
QRO ,\\2

Mi configuracién Consultas y listados

Buzén de incidencias y sugerencias

IGAE Informdtica Presupuestaria

Figura 2.1: Menu principal. Gestion de Expedientes

W @

Desconectar Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2016 %/

Al hacer esto, se presentara al usuario el formulario de busquedas de expedientes. En este momento,
pinchando sobre el botdn de Alta (botones superiores) se accedera al formulario de alta del nuevo

expediente de subvenciones (figura 2.2):

Organo gestor * [*=== ORGANO GESTOR [v]
Niimero de expediente * 00000001

Tipo de fondo * [Pago directo[ ]

() Asignaci y otros (e) i6n 2016

Figura 2.2: Alta de expediente de subvenciones

Sorolla2@igae.minhafp.es
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En este formulario, el usuario debera seleccionar la opcién de Subvencion 2016. Esta seleccion fijara el
tipo de expediente a Subvencién y en su tramitacion sélo se habilitaran las opciones y pestafas
relacionadas con este tipo de expedientes (figura 2.3). Estas opciones se iran desarrollando por secciones
en este manual. La informaciéon de situacion del expediente (nUmero de expedientes, 6rgano gestor,
estado, etc...) se puede visualizar haciendo click sobre el icono + situado junto a la etiqueta Expedientes

— Pago Directo.

Comentar que las que acciones de subvenciones estan deshabilitadas por defecto. Para habilitarlas
rogamos lo soliciten mediante correo electronico a Sorolla2@igae.minhafp.es indicando en el asunto “alta
de opciones de subvenciones” e incluyendo en el cuerpo el solicitante y los codigos de érgano gestor y

Expedientes de Subvenciones

unidad tramitadora para los cuales solicita el alta.

Bocion gf

HE D B e

S Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

e’

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Direct> [+]

Generales

Presupuestarios

Convocatoria

Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Titulo *

Identificador

Fecha de alta *

Tipo tramitacion

Guia

Agrupacion

Unidad proponente
Organo de contratacion

15/11/2016

[¥]
[¥]

Datos generales

Namero de expediente para contabilidad

2016 00000064
Fecha inicio tramitacion

V]

¥

[C] Asociado a contrato

Regulacion ammonizada  [v|
Subvencion

[[] Pagos en firme al exterior

Tipo de expediente *
Tipo de expediente SIC
Normativa SIC
Finalidad SIC

Epigrafe de gasto

[] Tramitacién simplificada

[] Convenio colaboraci on

[] Pagos masivos

[] Pagos PMP

Datos de tipo de expediente
[] Ligado a proyecto de gasto
Contrato menor v

] Mixto
D Contrato de obras

[] Entidades colaboradoras [] Contrato centralizado

Importe ejecucion
Importe Impuestos Repercutidos

Valor estimado

[v]
[v]
[v]
=
Datos de importes
Porcentaje Impuestos Repercutidos %
Importe Total

Sorolla2@igae.minhafp.es

IGAE Informdtica Presupuestaria

Figura 2.3: Entrada en expediente de subvenciones. Las opciones para subvenciones estan incluidas en el boton superior Subvenciones
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3 Gestion de convocatorias de subvenciones

El articulo 20.8 de la Ley General de Subvenciones 38/2003 de 17 de Noviembre indica que las
convocatorias de subvenciones deben publicarse de acuerdo con el nuevo procedimiento que se define en
el propio texto.

El citado apartado habla de "convocatorias de subvenciones"; asi pues, todas las convocatorias que se
regulan en el articulo 22.1 de la ley y, correlativamente, en el articulo 23, deberan publicarse. En la
actualidad, el sistema de referencia es la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS). Para cumplir
con los requisitos de publicacion de convocatorias, el sistema de gestion Sorolla2 ha adaptado su proceso
de alta de convocatoria para poder sincronizar automaticamente la informacion recogida en un expediente
con la publicada en BDNS. De esta forma, la convocatoria en Sorolla se divide en 5 secciones: Tipo de
subvencion, Identificacion y datos generales, Base reguladora, Periodo de solicitud, justificacion y fuentes
de financiacion y Sectores econémicos, regionalizacién, ayudas de estado y otros datos

3.1 Acceso

Cada expediente tiene una convocatoria. Sin embargo esto no significa que varios expedientes no puedan
compartir el mismo identificador de convocatoria BDNS. Para estos casos donde el identificador BDNS
(subvencion) se distribuye o comparte entre distintos expedientes, se debe utilizar la opcién de listar
convocatorias BDNS y seleccionar la convocatoria en cuestion en cada uno de estos expedientes.

Todas las operaciones relacionadas con la gestion de la convocatoria dentro en el contexto de un
expediente, el usuario seleccionara la pestafia de convocatoria en la navegacion habitual dentro de la
gestion del expediente (figura 3.1). Una vez hecho esto el usuario puede desplegar las diferentes secciones
relacionadas con la convocatoria para poder realizar las operaciones de alta, modificaciéon y consulta de la
misma

Siejsie 2 HE D ERadEd
u D UROLLE _ - El | B
| I Carga Comunicacion Consulta saldo  Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio  Ayuda

plantillas  sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [+]

Generales Presupuestarios Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos
Procedimientos de concesion [+
Identificacion y datos generales [+
Base reguladora [+
Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion [+
W

Figura 3.1: Pestaiia de convocatoria
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3.2 Procedimiento de concesion

La primera de las secciones relativas a la convocatoria permite tipificar el procedimiento de concesién
segun lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones (figura 3.2). La seccién se desplegara al pulsar
sobre el icono [+].

Procedimientos de concesion [

-@} Ordinario 0 concurrencia competitiva (art. 22.1 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)
() Asignacion directa (art 22.2 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

[] Concesion no publicable por LO 1/1982

Figura 3.2: Procedimientos de concesion

3.2.1 Ordinario o concurrencia competitival

El articulo 22 de la LGS define los procedimientos de concesion. El primero, procedimiento ordinario de
concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva se denomina, siguiendo clasificacion
BDNS, como convocatoria candnica debido a que es la mas frecuente.

Por tanto, una convocatoria candnica es una convocatoria que sigue los esquemas habituales de publicidad
establecidos en la LGS, sus concesiones se adjudican en concurrencia competitiva y es de publicacion
obligatoria en el Diario Oficial de referencia, siguiendo asi el esquema especifico de publicidad establecido
en el articulo 20 de la LGS.

3.2.2 Asignacion directa?

Una convocatoria instrumental (figura 3) es una convocatoria técnicamente (y juridicamente) inexistente.
Estas situaciones son las contempladas en el articulo 22.2 de la LGS y que se denominan de concesion
directa.

Procedimientos de concesion [

) Ordinario o concurrencia competitiva (art. 22.1 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

Asignacion directa (art 22.2 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

(® MNominativas (Segiin modificacion Ley 17/2012, de 27 de diciembre) () Otorgamiento legal () Cardcter excepcional

[] Concesion no publicable por LO 1/1982

Figura 3.3: Asignacién directa. Se distingue entre: Nominativas, Asignacion por disposicion legal o situaciones excepcionales

Hay que distinguir los siguientes tres supuestos:

A. Las subvenciones nominativas.

' En BDNS se han catalogado como convocatorias canonicas
2 En BDNS se definen con instrumentales
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B. Las subvenciones legales, consideradas como aquellas en las que se reconoce por ley a un
ciudadano el derecho a obtener una subvencion, colocando a la Administracion en la obligacion de
abonar el importe correspondiente segun se haya fijado por la norma legal que la habilita y que fija
las condiciones de acceso a la subvencion.

C. Finalmente, las demas subvenciones, que se conceden de forma extraordinaria.

Aunque estas subvenciones NO SON PRECEPTIVAS DE CONVOCATORIA como tal, sin embargo para
poder agrupar todos los tramites administrativos y contables relativos a la tramitacion de la subvencion es
necesario asociar una convocatoria al expediente y poder asi vincular a un érgano concedente con una
concesion. Para ello, ademas de establecer este nexo, se aprovecha para registrar en tal convocatoria
instrumental determinadas informaciones, como la base habilitacion legal o norma habilitante para no
utilizar el mecanismo de concurrencia competitiva.

Légicamente las informaciones a registrar en este caso son mucho mas limitadas que en las otras
convocatorias, y ademas, el régimen de publicidad previsto en la LGS (mediante el envio de la convocatoria
a la BDNS, y subsiguiente puesta a disposicion del Diario Oficial del extracto de la misma), no es de
aplicacion. Y no es de aplicacién porque la norma habilitante en la que se base la concesion directa o
nominativa habra seguido el régimen general de publicidad de las normas establecido en su administracién
publica.

3.2.3 Subvencion no publicable segin Ley Organica 1/1982 de 5 Mayo

En aquellas subvenciones en las que pudieran existir razones de proteccién especial de datos personales
sobre proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, y asi
haya sido previsto en su normativa reguladora, se debera marcar la casilla Concesién no publicable por
LO 1/1982. El efecto de activar esta casilla es que:

o No aparecera en el SNSP ninguna concesion otorgada a personas fisicas de esta convocatoria.
e Siaparecera la convocatoria en el SNPS.
e Siapareceran las concesiones a personas juridicas de esta convocatoria.

3.2.4 Convocatorias de ayudas de estado

Este tipo de convocatorias pueden considerarse un subtipo de las convocatorias candnicas y se
especificaran como tales en la seccion destinada para dicho fin. Tienen su aplicacidon segun lo dispuesto
en el articulo 107 y siguientes de los Tratados Fundacionales de la Unidon Europea. Para estas Ayudas de
Estado se establece con caracter general un procedimiento de notificacion y autorizaciéon previa ante la
Comision Europea. No obstante, los Reglamentos (UE) 651/2014, 702/2014 y 1388/2014 establecen
excepciones a este principio general. En cualquier caso, sea de notificacion previa o esté exenta de ese
deber, se debe registrar en la BDNS, y por mandato de la Comision exigiran la cumplimentacion de
informaciones especificas.
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3.3 Identificacion y datos generales

Los datos generales permiten identificar univocamente la convocatoria (figura 3.4). Como en el caso del
procedimiento de concesion, al pulsar sobre el icono [+] se desplegara la seccion.

Procedimientos de concesion: Nominativa [+
Identificacion y datos generales 1
ID BDNS | |
Descripcion * |
Envio a Diario Oficial ™

Documento en castellano de la convocatoria | Examinar...
Documento en otra lengua de la convocatoria | Examinar...

Organo gestor * | | |

Figura 3.4: Seccion de identificacion y datos generales

o |ID BDNS: Este dato se generara automaticamente al enviar la convocatoria a BDNS. El sistema
recogera el codigo que BDNS le asigna para identificarlo. Este dato es editable en algunas
situaciones por el usuario y es Unico’.

o Descripcion: Sera el titulo que se otorgue a esta convocatoria. Es recomendable que sea lo
suficientemente explicativo a efectos de transparencia. Se recomienda seguir la “Guia de estilo
para la elaboracion de extractos de convocatorias de subvenciones”, disponible en
www.run.gob.es/tisomv.

e Envio a Diario Oficial: Corresponde con la obligatoriedad o no de publicar el extracto de la
convocatoria en el diario oficial correspondiente. Este se debe marcar sélo en las convocatorias
ordinarias o candnicas.

o Documento en castellano de la convocatoria: Se seleccionara el documento que contenga el
texto de la convocatoria en castellano. Al pulsar sobre seleccionar archivo se presentara al usuario
una nueva venta donde podra navegar por su sistema de archivos para seleccionar el fichero
correspondiente. Este fichero debe ser del tipo pdf. (Ver seccion 4.3)

¢ Documento en otra lengua de la convocatoria: En caso de existir, se seleccionara el documento
que contenga el texto de la convocatoria en otra lengua cooficial.

3 Para aquellos casos en los que la convocatoria ya exista en BDNS (no se trate de un alta nueva) se ha habilitado el campo para
introducir el identificador. Ver seccion Convocatorias ya registradas en BDNS
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e Organo gestor: Es el 6rgano propietario de la convocatoria y lo establece automéaticamente el

sistema.

3.3.1 Convocatorias ya registradas en BDNS

Para aquellos casos en los que la convocatoria ya exista en BDNS el usuario debe seleccionar el
identificador de la convocatoria de los listados por la aplicacion. Una vez listadas las convocatorias, para
seleccionar una de estas, el usuario solo tiene que hacer click sobre el icono s (figura 3.5).

i\J-HJ}:II_i_J.‘ .21
-

Expedientes -

8 B HEGEPEEAy

Ho Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Pago Directo [+] Cargar plantila

Consola de procesos

Generales Presupuestarios tantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Bomrados masivos

Borrar convecatoria I ; il

Procedimientos de concesion| Comunicacion BONS L [+
< Listar convocatorias BDNS
r Identificador Descripcion
301739 (CONV ENVIO BDNS SOROLLAZ - CANONICA $
Identificacion y datos generales } -
301750 ICONV ENVIO BDNS SOROLLAZ - CANONICA ?’
= 301751 (CONV ENVIO BDNS SOROLLAZ - CANONICA $
ID BONS
—
Titulo *
v
Envio a Diario Oficial O
[ E Iz X
Grgano gestor = [ ﬁ E ﬁ E @
i U 3142 I_.l_.r éi .‘W _ E o Dg @
Subvenciones Comunicacibn Consulla saldo Anular Listado Fin tramiar camma Lumma- Volver Inicio  Ayuda
sislamas de anlace

Expedientes - Pago Directo [+]

Juan Alberto Medina Aufion

(FORMACIONYPRUEBAS)

Generales Presupuestarios Convocatoria Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Procedimientos de concesion

Identificacion y datos generales

1D BONS
Titulo *
Envio a Diario Oficial m}

Grgano gestor *

Figura 3.5: Selecciéon de una convocatoria registrada previamente en BDNS.

COMV ENVIO BDNS S

|

OROLLAZ - CANONICA

En el momento de regresar al formulario de la convocatoria, el usuario apreciara que se ha volcado tanto
el ID como el titulo de la convocatoria. Al hacer click sobre Guardar, se informa al usuario que el resto de
datos disponibles en BDNS se descargaran automaticamente segun las secciones descritas a
continuacion. Aunque la informacién estara disponible a lo largo del formulario, no podra ser editada en
Sorolla2. Este bloqueo se justifica para evitar alteraciones de la convocatoria al margen de la comunicacion

inicial a BDNS.
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3.3.2 Extracto de convocatoria

Al seleccionar envio a diario oficial, la seccién de identificacion de la convocatoria, presentara los campos
relativos al extracto de la convocatoria (figura 3.6):

Identificacién y datos generales [
ID BOHS | 112112312313 |
Descripeiin *
Envio a Disrio Oficial ]

Documente an castellano de la convocatoria | Examinar...
Documents an ofra lengea de la convocalornia | Examinar. ..

Crgano gestor * 1H15029 |

Enwin a Diario Oficial [+

Himero | Diario oficial de publicacitn =

[«

Tiluho en casiellano del exiracio de la convocatosia =

Texio én casiellano del exciracio de la convocatonia =

Pie e fiema * Fecha de la firma :l =

Lugar de la firma |

Firmante

Extracio en olra lengua E‘ﬁi

Titulo en ofra lengua del exiracto de la convocatona

Texio gn otra kengua del exciracio de |2 convocatoria

Documenio en casiellano de la convocalaria I ExErINGT...
Documento en ofra lengua de 1a convocatoria I Exaninar

Organo gestor * | *= GRGAND GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION 2015

Figura 3.6: Extracto de la convocatoria

e Numero: |dentificador de extracto. Este campo no es editable y es asignado por el boletin oficial
correspondiente via BDNS.
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¢ Diario oficial de publicacién: Diario oficial donde se ha publicado el extracto.
¢ Titulo en castellano del extracto de la convocatoria: Titulo del anuncio de la subvencion.

¢ Texto en castellano del extracto de la convocatoria: Cuerpo del extracto. Sera autoformateado
en los parrafos que introduzca el usuario.

e Pie de firma: Fecha, Lugar y firmante. Identificacion del extracto.

o Extracto en otra lengua. Si fuese necesario enviar el extracto en otra lengua codficial, al pulsar
sobre esta opcidn se presentaran las secciones de titulo y texto para que el usuario pueda introducir
la traduccion del extracto.

3.3.3 Fichero de convocatoria castellano y otra lengua

Este fichero contiene el documento administrativo que autoriza la convocatoria. En esencia contiene la
misma informacion que debe contiene el extracto y autoriza la publicacion de éste. Por tanto es de caracter
obligatorio adjuntarlo a la convocatoria para cuando ésta se envie a BDNS.

Para subir el fichero debemos primero grabar la convocatoria. Una vez que esté grabada se habilitara el
selector de ficheros (boton examinar). Cuando el usuario haga click sobre este botén podra seleccionar
cualquier fichero de su sistema y para adjuntarlo, bastara en pichar sobre el icono que aparece a
continuaciéon de examinar ( ﬁ ). Una vez hecho esto la convocatoria se refrescara e incorporara el
documento al expediente siendo accesible tanto por el enlace que se crea en la etiqueta de la misma
convocatoria (Documento en castellano u otra lengua segun el caso) como en la pestafia de documentos.

3.4 Basereguladora

La base reguladora es realmente la norma habilitante para una convocatoria (figura 3.7):

Generales Presupuestarios Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Procedimientos de concesion: Nominativa [+

Identificacion y datos generales [+]

Base reguladora [1
Nomenclatura | |
Diario oficial | v |

Descripcion * | |

URL castellano = | |

URL segunda lengua | |

Figura 3.7: Base reguladora
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¢ Nomenclatura de identificacion de las bases reguladoras: Especifica la publicacion de la norma.
Es de contenido voluntario para una convocatoria canénica y omisible para las instrumentales.

o Diario Oficial de las bases reguladoras: Diario oficial donde se ha publicado la norma. Esta
controlado y el usuario puede seleccionarlo de un desplegable simple.

e Descripcion: Descripciéon de la norma. Como en el caso de la descripcién de la convocatoria debe
ser suficientemente explicativo para que no haya lugar a error. En el caso de las convocatorias
instrumentales se puede indicar el origen de la norma (por ejemplo: orden ministerial, decreto ley
aprobado por Consejo de Ministros o similares).

¢ URL castellano: Sitio web publico en donde se puede consultar la norma y asi cumplir con los
requerimientos de publicidad y transparencia legalmente establecidos. Se debe hacer un esfuerzo
en la comprobacion de esta URL para evitar enlaces inexistentes. En el caso de convocatorias
instrumentales urgentes puede ser que esta direccidén no esté disponible a la hora de comenzar la
tramitacion de la subvencion. En estos casos se indicara como NO DISPONIBLE.

e URL segunda lengua: En caso de existir, se introducira una segunda URL con donde se encuentre
la norma en otra lengua cooficial.

3.5 Periodo de solicitud, justificacion y fuentes de financiacion

Esta seccion establece la forma en que se tramita la subvencion y las fuentes de financiacion (figura 3.8):

Identificacion y datos generales [+
Base reguladora [+
Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion 1
Inicio solicitud |:| = | |
s - |
Permanentemente abierto I:I
Sede electronica | |
Momento justificacion / Fin * | JUSTIFICACION POSTERIOR (AL UNICO O AL ULTIMO PAGO) v | I ‘ 14/04/2016 | =)
Fuentes de financiacién / Importe | v |
| | i ‘ 20.000,00 | b4
Fondos UE / Importe | v |
| | i ‘ 40.000,00 | b4
| | ] ‘ 40.000,00 | 8

Figura 3.8: Periodos, justificacion y fuentes de financiacién
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Fecha / descripcidn inicio solicitud: Inicio del periodo de recepcion de solicitudes. Estos campos
permiten introducir una fecha concreta que fija dicho periodo o en el caso de no poder definirla con
exactitud el texto que determina dicho periodo segun lo dispuesto en la convocatoria. Ejemplo de
esta ultima circunstancia son: al dia siguiente de su publicacion por el diario oficial correspondiente.

Fecha / descripcion fin solicitud: Fin del periodo de recepcion de solicitudes. Como en el caso
anterior, el usuario puede optar entre seleccionar una fecha concreta o una descripcion segun lo
dispuesto en la convocatoria.

Permanentemente abierto: El usuario marcara esta opcion si no existe un periodo establecido
para la recepcion de solicitudes.

Momento de la justificacion de las concesiones. Se tiene que indicar tanto si la justificacion es
previa o posterior como la fecha limite de justificacion.

Fuentes de financiacién: El usuario seleccionara la o las que correspondan segun lo dispuesto en
la convocatoria. Siempre hay que incorporar cada fuente con el selector mdltiple “+”. Si no se pulsa
“+” no quedara registrada la financiacion. Una vez se pulse “+”, aparecera el cuadro de texto en
donde se puede especificar el importe. Una vez introducido es posible anularla pulsando “x”.

Fondos UE: Como en el caso anterior el usuario puede seleccionar la financiacion de la subvencion
si esta depende de fondos provenientes de la Unién Europea. Siempre hay que incorporar cada
fuente con el selector multiple “+”. Si no se pulsa “+” no quedara registrada la financiacion. Una vez
se pulse “+”, aparecera el cuadro de texto en donde se puede especificar el importe. Una vez
introducido es posible anularla pulsando “x”.

3.6 Sectores economicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos.

Por ultimo, esta seccién (figura 3.9) contiene informacioén relevante a efectos de facilitar la busqueda de
convocatorias por los ciudadanos, obtener datos estadisticos, y para el analisis de politicas publicas. Para
realizar esta funcién de forma exacta, todos los campos son conjuntos cerrados de valores existentes en
los Catalogos correspondientes.

Sectores: El usuario seleccionara los sectores econdmicos en donde tiene aplicacion la
subvencién. Se deberan rellenar tanto sectores como sean necesarios.

Regiones: Delimitara la regiones donde es aplicable la subvencion. Se podran seleccionar varias
regiones.

Instrumentos de ayuda. Tipo de subvencién. En este caso el usuario podra seleccionar un valor
de las categorias disponibles en BDNS: Subvenciones y entrega dineraria sin contraprestacion,
préstamos, subvenciones y préstamos y otros tipos de ayudas.

Tipo de beneficiario: Tipo de beneficiario segun su naturaleza juridica.

Impacto de género: Aplicacion de las politicas de igualdad segun normativa vigente.

Finalidad: Area de aplicacién de la subvencion.
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Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion M+

Sectores economicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos 2]

Sectores econdmicos afectados * | |
| A des de disefio espedializado | %
Regiones * | |
[ | %
Ayuda del Estado O
Instrumentos de ayuda * | SUBVENCIOM y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION |
Tipos de beneficiario * | PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA |
Impacto de género * | Positive. Cuando se prevea una disminudén o eliminacion de las desigualdades detect. |
Finalidad * | cuttura ]

Figura 3.9: Sectores econémicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos

3.6.1 Ayuda del Estado

Si se trata de una ayuda de este tipo, el usuario marcara esta opcién y se presentaran los campos
especificos de autorizacion y anuncio que marca la normativa Europea (figura 3.10).

Sectores econdmicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos [

Sectores econdmicos afectados * | |
| A ades de disefio espedalizado | %
Regiones * | |
Ayuda del Estado
Autorizacion ADE | |
Referencia UE | |
Reglamento | |
Objetivos | |

Figura 3.10: Ayudas de estado

Autorizacion ADE. El usuario selecciona el tipo especifico de ayuda de estado. En funcién del tipo de
autorizacion, se define el comportamiento del resto de elementos. Si la ayuda se corresponde con una
medida sometida al principio general de comunicacion y autorizacién previa por la DGCOMP de la UE, solo
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deberemos hacer constar la Referencia UE de la ayuda, cddigo asignado a la medida por la DGCOMP
(figura 3.11).

Ayuda del Estado
Autorizacion ADE
Referencia UE I
Reglamento | |
Obietivos | |

Figura 3.11: Ayudas de estado. Autorizacion previa

En cambio, si el tipo de medida es autorizada por un Reglamento de exencidn por categoria de la ayuda,
se debera incorporar uno de los existentes en el desplegable correspondiente, ademas de la referencia
UE. Nos aparecera un nuevo desplegable multiple de lista corta, donde registraremos los Objetivos del
Reglamento de exencion por categoria de la ayuda (que son distintos para cada reglamento),
incorporandolos siempre al formulario pulsando “+” (figura 3.12):

Ayuda del Estado

Autorizacion ADE | Por aplicacidn de un regl to de i6n de solictud de autorizacidn por categoria de la ayuda |

Referencia UE | |

Reglamento
REG (UE) 1407/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis
L REG (UE) 1408/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis
Objetivos REG (UE) 651/2014, DE 17 DE JUNIO, de exencién de notificacion

REG (UE) 702/2014, DE 1 DE JULIO, de exencion de notificacion
REG (UE) 1388/2014, DE 16 DE DICIEMBRE, de exencion de notificacion
REG (UE) 717/2014, DE 27 DE JUNIO, de minimis

Instrumentos de ayuda * adiam L by B R e o g vy T e

Figura 3.12: Ayudas de estado. Autorizacién por reglamento

Si por el contrario es una medida de minimis, se debera hacer constar Reglamento de exencion por minimis,
debiendo seleccionar en el desplegable uno de ellos. En este caso NO EXISTE el cédigo de referencia
UE (figura 3.13):

Ayuda del Estado
Autorizacion ADE ‘ Por aplicacion de un regl o de ién de solicitud de autorizacidn por razon del importe (de minin |
Referencia UE ‘ |
Reglamento i REG (UE) 1408/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis i
Obijetivos ‘ |

Figura 3.13: Ayudas de estado. Exencién de reglamento por minimis
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3.7 Borrado de convocatoria

Expedientes de Subvenciones

Dentro de las nuevas opciones incluidas en el boton de subvenciones (figura 3.14) se ha incluido la opcion
de borrar la convocatoria siempre que no se haya grabado ninguna solicitud o se haya comunicado (seccion
8.5) o0 enlazado a BDNS (seccién 3.3.1). Si estas condiciones se cumplen, se puede borrar la convocatoria
haciendo click sobre el botén de subvenciones de la pantalla principal de gestion de expedientes y
seleccionado la opcién de borrado de convocatoria. Para poder anular un expediente de subvenciones es
indispensable que éste no contenga una convocatoria activa.

IS&A’)LM&

Expedientes - Pago Directo [+]

Subvenci Descargar plantilla

Cargar plantilla

Generales

Presupuestarios

Consola de procesos <
Convocatd W s

Titulo *

Identificador

Fecha de alta *

Tipo tramitacion

Guia

Agrupacién

Unidad proponente
Organo de contratacion

Borrados masivos
% ales

3 ME o

@ & d @

IWI Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Concesion

Pago Reintegros

Documentos

iente para contabilidad

15/11/2016

2
=
9

[C] Asociado a confrato

Regulacion armonizada. | v/|
Subvencion

[[] Pagos en firme al exterior

Tipo de expediente *
Tipo de expediente SIC
Normativa SIC
Finalidad SIC

Epigrafe de gasto

[] Tramitacion simplificada

[] Convenio colaboracion
[] Pagos masivos

[] Pagos PMP

Importe ejecucion
Importe Impuestos Repercutidos
Valor estimado

Datos de tipo de expediente

Datos de importes

Fecha inicio tramitacion

2

2016 00000064

[[] Ligado a proyecto de gasto
Contrato menor  []

(7] Entidades colaboradoras

[] Mixto
[] Contrato de obras

[[] Contrato centralizado

EEEE

Porcentaje Impuestos Repercutidos

Importe Total

Figura 3.14: Opcién de borrado de convocatoria
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4 Gestion de solicitantes

Este capitulo describe la nueva interfaz grafica de usuario (GUI) para poder dar de alta y modificar los datos
de un solicitante dentro de un expediente de subvenciones. Con el fin de lograr una presentacién mas
definida y comoda para el usuario, se ha seguido la misma filosofia de separacién de formularios en
secciones disponible en la pestafia de convocatoria. Ademas parte de estos cambios se han abordado para
poder capturar la informacién relativa a concesiones que es de obligado cumplimiento en la Base Nacional
de Subvenciones (BDNS) http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans/es/index.

4.1 Acceso

El alta de solicitantes esta disponible en la pestafia Solicitantes de un expediente de subvenciones. En el
encabezado de la tabla de datos que se presenta bajo dicha pestafna, en la ultima columna esta el icono
(carpeta blanca) que permite acceder al nuevo formulario (figura 4.1).

RO | @ 2 HA N EYHEde

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

— Solicitantes Agregar sohcwtan'.e:-
Solicitantes: B
el e il presentacion  solicitado  concedido  pagado  justificado reintegrado @

Figura 4.1: Pestaiia de solicitantes. Alta

La modificacion se lleva a cabo seleccionando un registro de los ya existentes en la tabla de solicitantes
(figura 4.2).

Expedientes - Pago Directo [+]

Generales Presupuestarios Convocatoria Concesion Pago Reintegros Documentos
Solicitantes
Solicitantes:
Fecha Importe Importe Importe  Importe Importe
20 [ Sl presentacién _ solicitado  concedido | pagado | justificado  reintegrado | —J
| 1| No |E3000123456782—JUAN.JOSE NADIE PALOMO €¢——@ | 04/0772016 1.000‘04 ||

Figura 4.2: Edicién/modificacion de solicitud
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Tanto en el alta como en la modificacion se presenta el formulario de solicitud en una nueva ventana. Este
formulario permite incorporar tanto los datos personales del tercero que va a incorporarse al expediente
como solicitante como los datos especificos de la solicitud (figura 4.3).

Identificacion [
NIF/CIF * ~] Jo e |
Tipo beneficiario * [v]
Datos personales [+]
Domicilio [+
Datos solicitud [
Importe total solicitado * Fecha presentacion solicitud * ‘::‘ Orden
Sectores economicos M 8 &
Regiones * ESPANA ~ 8

Figura 4.3: Formulario alta/modificacion de solicitante
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4.2 Formulario solicitante: Acciones

Las acciones disponibles sobre este formulario son las que se presentan en la figura 4.4:

cir JE e

Guardar Baja Limpiar Volver Ayuda

Figura 4.4: Acciones disponibles

e Guardar: Captura los datos introducidos y los incorpora (alta) o actualiza (modificacién) como
solicitud en el expediente. Al guardar, el formulario se limpia por defecto. Esto agiliza la tarea de
afiadir varias solicitudes evitando pasos adicionales de navegacion por el expediente.

e Baja: Elimina una solicitud. Los datos relativos a la solicitud que se presentan en pantalla son
eliminados del expediente. Esto no supone que los datos personales relativos al tercero se eliminen
del Organo Gestor.

e Limpiar: Borra los datos del formulario.

o Volver: Regresa a la pestana de solicitantes. Por defecto, el expediente se refresca para mostrar
los datos recién introducidos.

e Ayuda: Abre una nueva ventana con el enlace a los documentos de ayuda.

Cada una de las secciones se desplegaran al pulsar sobre el icono [+]. Las secciones que componen el
formulario son:

¢ |dentificacion

e Datos personales
e Direccion

e Solicitud

Por defecto se muestran desplegadas las secciones de identificacion y de datos de solicitud. Los
campos marcados con * son obligatorios. Ademas existen restricciones adicionales en funcién de los datos
del tercero que se estan incorporando.

4.3 Identificacion
Esta seccion identifica univocamente al tercero dentro de la base de datos de Sorolla. La identificacion se

basa o bien en su numero de identificacion fiscal, NIF para personas fisicas y CIF para personas juridicas,
0 por su hombre o razén social (figura 4.5).

Identificacion [1

NIFICIF * v o0 e |

Tipo beneficiario * ~]
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En el caso de una alta nueva, el formulario estara vacio. Para seleccionar un tercero existente en la base
de datos, el usuario o bien introducira el niumero de identificacion (NIF/CIF), total o parcialmente, o el
nombre y hara click sobre el icono de busqued: =:). Si el tercero existe se rellenaran los campos del
formulario y los mostrara en pantalla tal y como se observa en la figura 4.6.

Identificacion [
NIFICIF*  ES [V]  00011111111H Juan Nadie Nadie = oA
Tipo beneficiario * PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONGMICA v
Datos personales: Juan Nadie Nadie [+]
Domicilio: CALLE Segovia 1 [+]
Datos solicitud [
Importe total solicitado * 100,00 Fecha presentacion solicitud * 04/07/2016 '_“ Orden
Sectores economicos v ® &
Regiones * Madrid AAN 4

Figura 4.6: Resultado de busqueda de un tercero. Si todo es correcto, el usuario sélo tiene que rellenar los datos de la solicitud

En este momento al usuario se le muestra de forma resumida la informacién contenida en las secciones
de datos personales y direccién. Este puede desplegar cualquiera de las estas dos secciones para ver el
detalle e incluso editar la informacion disponible. Habitualmente este resumen de la informacién es
suficiente para determinar si se trata del tercero que se va a incluir como solicitante y tras una vista rapida
el usuario puede seleccionar el tipo de beneficiario si fuese necesario y rellenar la informacion relativa a la
solicitud (ver seccién 4.4).

En la edicidn/modificacion de una solicitud ya grabada, se mostraran toda la informacién disponible
incluyendo la seccion de solicitud.

Si en lugar de introducir un numero de identificacion fiscal o nombre de tercero completo, es decir, sélo una
parte del mismo, se mostrara en una segunda pantalla un listado de todos los terceros que contienen la
expresion de busqueda que se ha introducido (figura 4.7). En este listado el usuario podra seleccionar una
de las opciones simplemente haciendo click sobre el icono
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Identificacion [

NIFICIF * v) ‘ - |

Tipo beneficiario * v
4 registros recuperados
NIF /1D Nombre/Razon social Tercero | Personal Tipo de tercero |
ES00005555555C , Tercero ordinario F‘;moms&smn PARA CURSOS DE | ;‘
655557TH o T F:' énalncj,.\:‘ozgfssmn PARA CURSOS DE ;
ES00055555555K o T F:- éns;né\:‘ozsfas'ron PARA CURSOS DE $
ET00005555555T TERCERO QUINTO X Tercero ordinario F"')"Ra':c‘}fg:?zgfssmn PARA CURSOS DE
Identificacion [1
NIF/CIF * ET [v] 00005555555T TERCERO QUINTO _] .(z L
Tipo beneficiario * [v]
Datos personales: TERCERO QUINTO [+
Domicilio: CALLE Maria de Molina 50 [+
Datos solicitud [1
Importe total solicitado * Fecha presentacion solicitud * 5 Orden
Sectores econdmicos ﬂ % &
Regiones * ESPARA ~ ®

Figura 4.7: Busqueda de terceros.

En el caso que el tercero no exista en la base de datos, el sistema indicara que no ha podido encontrar

al

tercero y desplegara todas las secciones para que el usuario introduzca todos los datos personales a
adjuntar en la solicitud. Al tratarse de una alta nueva de tercero, es importante seleccionar el tipo de

beneficiario para que se almacene junto al resto de los datos de la solicitud.

Sorolla2@igae.minhafp.es
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4.4 Datos Personales

Los datos personales hacen referencia al nombre completo del tercero. Nombre, primer y segundo apellido
en el caso de personas fisicas y razon social y grupo empresarial para personas juridicas (figura 4.8). La
naturaleza juridica se calcula a partir del NIF/CIF introducido segun lo dispuesto en la Orden HAP/5/2016,
de 12 de enero (https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2016-358).

Datos personales [1
Nombre
Apellido 1 Apellido 2
Datos personales [+
Razon Social Grupo Empresarial

Figura 4.84: Datos personales. Persona fisica o juridica

En datos personales son obligatorios nombre y primer apellido en el caso de personas fisicas y razon social
para las juridicas. Sélo si el pais es Espana se tendra que rellenar el segundo apellido para personas
fisicas.

4.5 Direccion

La direccion muestra los datos de contacto a efectos de notificaciones y avisos (figura 4.9). Es importante
garantizar la exactitud de estos datos porque ademas son necesarios para ciertos tramites relacionados
con la publicidad y fiscalidad de los terceros que son beneficiarios de subvenciones publicas.

Domicilio [
Pais * v

Provincia * Municipio *

Tipo de Via * v

Nombre de Via *

Namero * Piso Puerta

Codigo Postal *

email

Figura 4.9: Datos de contacto
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Esta seccion contiene los datos relativos a la solicitud (figura 4.10).

Datos solicitud [-1
Importe total solicitado * Fecha presentacion solicitud * =] Orden
Sectores economicos il W -
Regiones * ESPARA v B

Figura 4.10: Informacion relativa a la solicitud

Ademas del importe y la fecha de la presentacion hay que prestar especial detalle en:

o Orden: Campo opcional auto incremental. Se va asignando segun vayan introduciéndose terceros.

El usuario puede alterar este orden introduciendo un numero entero.

e Sectores: Este campo es de obligado cumplimiento cuando el beneficiario (seccién 3.1) es PYME
o Tercero que desarrolla actividad econémica o gran empresa. El usuario seleccionara el sector o
los sectores econdmicos que describen su actividad econdmica. Se deberan rellenar tanto sectores

COmMo sean necesarios.

e Regiones: Delimitara la regiones donde esta localizada la empresa o provincia en el caso
terceros fisicos.

4.7 Generacion automatica de concesion y pago.

de

Esta seccidon permite al usuario crear de forma automatica una Unica concesién con su correspondiente

pago con importe igual al importe solicitado (figura 4.11).

Generar solicitud con concesién y pago [

O Generar automaticamente

Fecha concesion *

B |

Descripcion concesion *

O Crear proyecto simple

Fecha de gasto *

B |

Descripcion pago *

Forma pago Transferencia v

Ordinal del perceptor/Nimero cuenta ! [v]
Tipo de pago PAGO DIRECTO ﬂ
Area origen del gasto ]

B Crear justificante asociado sin n® serie/factura

Figura 4.11: Seccion de generacion automatica de concesion y pago

Sorolla2@igae.minhafp.es
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Esta seccidn solo se visualiza en el alta de una nueva solicitud y cuando en el expediente exista una Unica
aplicacion presupuestaria de caracter anual. Los campos que se pueden afiadir en esta seccion son los
habituales cuando se dan de alta concesiones y/o pagos.

¢ Generar automaticamente: El usuario marcara esta opcion si desea que se genere la concesién
de forma automatica.

e Fechay descripcion de la concesién: Aunque se fijan unos valores por defecto, el usuario puede
cambiarlos segun sus necesidades.

e Crear proyecto simple: En el caso de que se requiera la definicién de un proyecto, marcando esta
opcion se generara el mismo con una uUnica anualidad y como unico ejecutor el beneficiario de la
concesion o solicitante. Para mas informacién ir a la seccion de alta/modificacién de concesiones.

o Fecha de gasto y descripcion del pago: Como en el caso de la concesion, los valores prefijados
se pueden modificar.

o Datos del pago: Los siguientes campos estan descritos en la seccion de alta/modificacion del pago.
Estos son: Forma de pago (prefijada a transferencia), Ordinal del perceptor/ Nimero de cuenta,
Tipo de pago (prefijado a Pago directo) y Area de origen del gasto.

e Crear justificante asociado sin niumero de serie/factura: Esta opcion genera automaticamente
el justificante asociado al pago para los casos que no exista factura. Estos casos son bastante
habituales en expedientes de subvenciones debido a que la prestacién o la entrega dineraria no
obedece a un trabajo profesional como tal y por tanto no justificable por factura oficial.

4.7.1 Sincronizacion de datos ya almacenados en Sorolla2

Existen algunas excepciones en las que determinadas cuentas corrientes no se visualizan en este
formulario. Si este es el caso se ha habilitado un proceso de sincronizacién en la gestion de terceros. Para
poder ejecutarlo y antes de guardar la solicitud, el usuario debe ir al menu principal y seleccionar dentro de
la opcién de Terceros dentro del menu de Gestion de Tablas (figura 4.12). Una vez en la gestion del tercero,
se busca por nombre o NIF/CIF el tercero que ha dado la excepcion y seleccionamos la pestana de cuentas
bancarias. Aqui lo Unico que hay que hacer es simular una modificacién del ordinal del perceptor en la
cuenta o cuentas que queremos seleccionar el la solicitud. De esta forma si es la primera cuenta la que
queremos que se visualice en la seccion de generacion automatica de concesion y pago, iremos a la fila
correspondiente, nos situaremos sobre el ordinal del perceptor e introduciremos el mismo valor que estaba
registrado. Si esa cuenta tenia como ordinal de perceptor 001, introduciremos por teclado el mismo 001 y
grabaremos. Esta accidén lanzara un proceso de comprobacién de cuentas corrientes que permitira
sincronizar la informacién del tercero y tenerla disponible en el formulario correspondiente.

28

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2

=
o
s IG&E
ADHINISTRACIONES
T3 o o T

Mena principal

(Version: 2 4.2.GA Fecha: 10/11/2016)

6n del cajero

Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Expedientes
Expedientes centr
Descargas

Tramitacién electrénica

Gesti6n de tablas ¥

Admi ion de la caja L7

Datos generales de la caja

Terceros i

Firmantes

Contabilidad Analitica ¥
Agrupaciones del gasto

Mi configuracion
pos de com
Prorratas de justificantes
Agrupaciones de expedientes
Superproyectos
Proyectos de gasto

Expedientes de gasto

Normativa 6n de incidencias y sugerencias

Finalidad

Valores del Banco de Espafia

Cambio de divisas

IGAE Informdtica Presupuestaria
DOUROLL 5’
GosﬂondoTomroa-Puﬁneﬁoodoa_oloodéq

Expedientes de Subvenciones

Desconectar Ayuda

Ejercicio presupuestario: 20164

v

T

Alta BIC Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(Version: 2.4.2-GA Fecha: 10/1172016)
Ejercicio presupuestario: 2016/

[*=*= GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION 2016 I~

10 I —

Nombre/Razon social |tercero a buscar

Asociado a [] Tercero || Personal

sestion de Terceros - Modificacion y baja

DF M Ed®

Alta Guardar Baja Limpiar Informe Volver Inicio Ayuda

(Version: 2.4.2-GA Fecha: 10/11/2016)

Ejercicio presupuestario: 2016

* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [**>= GRGANO GESTOR PAR = ~]
Tipo de tercero |Tercero ordinario v Criterio de caja
NIF /1D * S I
Nombre/Razén social * i ]
Asociara Tercero [ | Personal [ | AGE Pais residencia [Esparia [v]
Incidencia | Restrictiva [ ] Tipo| ]
Y e o | D
Ordinal Ordinal
a 1| oor) ]| | | | | |

Dk ®kU

(*)Eni ion las tas deben ir en f to IBAN electrénico: Ejem.: ESXX0000CCOCCOOOOOO0000X

Figura 4.12: En la gestion de terceros podemos sincronizar los datos de éste incluyendo sus cuentas corrientes

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Expedientes de Subvenciones

5 Gestion de concesiones.

Este capitulo describe la nueva interfaz grafica de usuario (GUI) para poder dar de alta y modificar los datos
de una concesion dentro de un expediente de subvenciones. Con el fin de lograr una presentacion mas
definida y comoda para el usuario, se ha seguido la misma filosofia de separacion de formularios en
secciones disponible en las pestafias de convocatoria y solicitudes. Parte de estos cambios se han
abordado para poder capturar la informacion relativa a concesiones que es de obligado cumplimiento en la
Base Nacional de Subvenciones (BDNS) http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans/es/index.

5.1 Acceso

El alta/consulta de concesiones esta disponible en la pestana Concesién de un expediente de
subvenciones. En el encabezado de la tabla de datos que se presenta bajo dicha pestafa, en la ultima
columna esta el icono (carpeta blanca) que permite acceder al formulario de alta (figura 5.1).

SOOI @ H I NRNEPIEde

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos

Total concesiones 1 Agregar concesiones

Concesiones

L

Beneficiario ~ Descripcion concesion  Ordinal concesion  Estado  importe | ] 4—@
' I 1 Concedida 50,00 [
| ]
2 Concedida 50,00 [

Figura 5.1: Pestaiia de concesiones. Alta/Consulta

La modificacion se lleva a cabo seleccionando el ordinal de concesion de un registro de los ya existentes
en la tabla de concesiones (figura 5.2).

SOOI o 2 MR U EPIEde

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos
Total concesiones 1 ]
Concesiones - -
Beneficiario Descripcién concesion  Ordinal concesion ~ Estado Importe -
I I 1 Honeedida 50,00 [
\ ]
2 IConcedida 50,00 [

Figura 5.2: Edicién/modificacion de concesion
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Tanto en el alta como en la modificacion se presenta el formulario de concesién en una nueva ventana
(figura 5.3).

Identificacion [

Beneficiario = [[] Prototipo

Ordinal concesion Fecha concesion * Ayuda minimis  No[v|
Descripcion *

Estado * Concedida[ V]

Detalles subvencion [-]

Instrumentos de ayuda * ﬂ
Coste total * Subvencion * Ayuda Equivalente *
Region * [v]
Entidad Encargada

Intermediario financiero

Objetivos V]

Proyecto [+

Figura 5.3: Alta/Modificacion de concesion
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5.2 Formulario de concesiones. Acciones
Las acciones disponibles sobre este formulario son las que se presentan en la figura 5.4:

Agregar Limpiar Volver Ayuda

Figura 5.4: Acciones disponibles

o Agregar/Actualizar: Captura los datos introducidos y los incorpora (alta) o actualiza (modificacién)
como concesidén en el expediente. Al guardar, regresa a la tabla de datos de la pestafia de
concesiones.

o Limpiar: Borra los datos del formulario.

¢ Volver: Regresa a la pestana de concesiones. Por defecto, el expediente se refresca para mostrar
los datos recién introducidos.

e Ayuda: Abre una nueva venta con el enlace a los documentos de ayuda.

5.3 Formulario de concesiones: Identificacion

Esta seccion identifica univocamente al receptor o beneficiario de la concesion (figura 5.5).

Identificacion [
Beneficiario = [] Prototipo
Ordinal concesion Fecha concesion * Ayuda minimis No ﬂ

Descripcion *

Estado * Concedida[ V|

Figura 5.5: Seccion identificacion. Alta/Modificacion concesién

Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

o Beneficiario: Tercero que percibira la concesion. Se trata del destinatario final y nunca de un
intermediario. El usuario podra seleccionarlo de entre todos los solicitantes que figuren en el
expediente.
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¢ Ordinal de concesiéon: Campo bloqueado que introduce el sistema y permite identificar la
concesion entre todas las tramitadas en el expediente.

o Descripcion: Campo libre que describe la concesion. Hay dos restricciones en relacion a este
campo. La primera es que la extension esta limitada a 50 caracteres. La segunda es que no se
puede repetir cuando un mismo tercero obtiene 2 o mas concesiones. Es decir, no podemos usar
la misma descripcién para concesiones de un mismo benéeficiario.

¢ Fecha de concesion: Fecha en la cual se autoriza administrativamente a la concesion.

o Estado: Permite registrar todas las posibles situaciones de una solicitud en relacion a una
concesion. Para que pueda tramitarse es necesario que se fije a concedida.

Opcionalmente:

¢ Prototipo: Si una concesién se marca como prototipo se almacenan los valores de los campos de
fecha de concesion, descripcion y estado para copiarlos en concesiones que se registren a
posteriori.

o Ayuda minimis: Valor S| o NO para indicar si se trata de una ayuda “de minimis”.

La seleccion del beneficiario se realiza haciendo click sobre el icono de busqueda = . A continuacion se
mostrara en una segunda pantalla un listado de todos los beneficiarios previamente dados de alta (figura
7). En este listado el usuario podra seleccionar cualquiera de los beneficiarios simplemente haciendo click
sobre el icono

5.4 Formulario de concesiones: detalles de la subvencion

Con el objetivo de cumplir con los requerimientos marcados por BDNS se han incluido los siguientes
campos al formulario habitual de alta/modificacion de concesiones (figura 5.6): Instrumentos de ayuda,
costes/importes, region, entidad encargada, intermediario financiero y objetivos. Ademas para poder
cumplimentar de una forma sencilla el proyecto de gasto, se ha incluido un elemento que permite crearlo
de forma transparente para el usuario.

Detalles subvencion [-1
Instrumentos de ayuda * v
Coste total * Subvencion * Ayuda Equivalente *
Region * V]

Entidad Encargada
Intermediario financiero

Objetivos v

Figura 5.6: Campos relacionados con BDNS en el alta/modificacion de concesiones
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Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

¢ Instrumento de ayuda: Permite seleccionar entre los diferentes tipos de concesiones que se
pueden tramitar. El usuario seleccionara uno de estos valores:

Subvencidn y entrega dineraria sin contraprestacion
Préstamos

Subvencién y préstamo

Otros instrumentos de ayuda

O O O O

o Costes/importes: Segun la nueva normativa, para todos los tipos de concesiones (instrumentos de
ayuda) es obligatorio introducir los siguientes importes cuando se registra una nueva concesion:
o Coste total: Coste financiable de la actividad a la que se aplica la concesion.
o Ayuda Equivalente: Importe en que se cuantifica la ayuda equivalente que supone la
concesion.

Ademas, dependiendo del instrumento de ayuda hay que cumplimentar:
o Importe subvenciéon: Cuando el instrumento de ayuda es subvencion o subvencién y
préstamo.
Importe préstamo: Cuando el instrumento de ayuda es préstamo o subvencién y préstamo.

Importe de ayuda: Aplicable sélo en otros tipos de subvenciones.

Estos ultimos importes son los que se vinculan a las aplicaciones presupuestarias asignadas
al expediente.

¢ Regidn: Localizacién geografica de la aplicacion material de la concesion.
Opcionalmente segun se aplica la normativa que acompafia, se pueden cumplimentar:
o Entidad encargada en los regimenes contemplados en los art. 16 y 21 del REG (UE) 651/2014.

¢ Intermediario financiero en los regimenes contemplados en los art. 16 y 21 del REG (UE)
651/2014.

¢ Objetivo segun el Reglamento aplicable (REG (UE) 651/2014, REG (UE) 702/2014 o REG (UE)
1388/2014).
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5.5 Formulario de concesiones: Proyecto

La Ley 38/2003 General de Subvenciones (LGS), prevé la posibilidad de que las subvenciones se dirijan a
fomentar actividades concretas o “proyectos”, que pueden ser desarrollados por el propio beneficiario o en
colaboracién con terceras personas a los que llamamos participantes, participes o ejecutores. Estos
participes son los miembros asociados al beneficiario o los miembros de la agrupacion que se contemplan
en los apartados 11.2 y 11.3, 2° parrafo de la LGS. Se caracterizan por que en el momento de la solicitud
ya identifican cada uno de ellos su compromiso en la ejecucion del proyecto. Ademas, la BDNS, a efectos
de presentar estructuradamente los datos, considera también participe al beneficiario por la parte que
ejecuta directamente.

En conexién con la obligacion de publicar este elemento a la BDNS, esta seccién recoge la compleja
casuistica* de este tipo de subvenciones, contemplando a los agentes (beneficiario y otros participes), los
proyectos subvencionados (que pueden ser uno solo o varios, pero recogidos en una unica resolucion de
concesion), las anualidades a lo largo de las cuales los agentes deben desarrollar el proyecto, el coste del
proyecto y la aplicacion presupuestaria.

Proyecto []

Crear Proyecto Simple

Discriminador
Descripcion
Region v
Coste actividad Subvencion Ayuda Equivalente
Ejecuciones del proyecto l:l
Ayuda
Ejecutor/Beneficiario Tipo Aiio Coste actividad Subvencién/Préstamo/Ayuda
equivalente

Figura 5.7: Seccion Proyecto. Alta de proyecto

Esta seccion aparece por defecto recogida debido a que todos los campos son opcionales

o Discriminador: referencia propia del érgano concedente, de contenido libre, utilizado para
discriminar cada proyecto de una concesién de subvencion y/o de una concesion de préstamo.

o Descripcion: Texto libre para describir el proyecto.
¢ Regidn Localizacién geografica de la aplicacion material del proyecto.

e Importes: Acumulativo de los importes reflejados en la tabla de ejecucién del proyecto. Estos
costes nunca pueden superar a los de la concesion.

o Tabla de ejecucion: Distribucion del gasto segun los ejecutores y/o anualidades.

4 Por el momento la gestion del proyecto se ha limitado a un Unico proyecto por concesion y Unicamente para subvenciones y entregas dinerarias
sin contraprestacion.
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5.5.1 Crear proyecto simple

Con el fin de ofrecer al usuario una gestion mas agil en la tramitacion de las subvenciones mas habituales
se le ofrece la posibilidad de generar estos nuevos elementos asociados a cada concesién en el mismo
momento que la concesion se esta dando de alta. En este sentido una concesién se considera simple o
con proyecto simple si la ejecucion se lleva a cabo durante una unica anualidad y no existen mas terceros
que el beneficiario de la concesion. En este caso se asocia a la concesion un proyecto por la totalidad de
la asignacion econdmica para el ejercicio en curso y como unico ejecutor el beneficiario de la concesion.

Al seleccionar la opcién de crear proyecto simple, el sistema generara automaticamente los campos
necesarios relativos a la ejecucion del proyecto. Estos campos seran editables por el usuario una vez
generado el proyecto.

5.5.2 Crear proyecto complejo

En el caso de requerir una distribucién plurianual o en la que intervengan diferentes ejecutores al
beneficiario de la concesion el usuario introducira los datos relativos al mismo. En este caso y después de
haber incorporado los campos de discriminador, descripcién y region, se crearan tantas filas como se
requiera. Para ello se hara click sobre el icono de la carpeta blanca De esta forma, si el proyecto
comprendiera dos anualidades y dos ejecutores (los dos con asignacién presupuestaria para ambos anos)
el nimero total de filas seria 4 tal y como muestra la figura 5.8

Ejecutor/Beneficiario Tipo Afio Costeactividad  Subvencion/Préstamo/Ayuda  Ayuda equivalente
ESO008 -E[¥] | Beneficiario[¥] | 2016 | 100,00 100,00 100,00 F
ES00078 v] | Ejecutor [¥] | 2016 100.00 100.00 100,00 F
ES0008 E[v] | Beneficiario[v] | 2017 200,00 200,00 200,00 F|
ES00078 5 ﬂ Beneficiario ﬂ 2017 200.00 200,00 200,00 E

Figura 5.8: Distribucién de la asignaciéon del proyecto
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5.6 Formulario de concesiones: cesion y justificacion

Cesionario y Justificacion [
Fecha limite justificacion Estado justificacion v]
Cesionario 4| E a0
Fecha Fecha cesion

Figura 5.9: Seccion cesionario y Justificacion. Alta/Modificacion concesion
Esta seccion aparece por defecto recogida debido a que todos los campos son opcionales

e Fecha limite y estado de justificacion: Valores que permiten definir las condiciones de la
justificacion de la concesion en el caso de tener que hacerlo.

o Cesionario: El usuario seleccionara la entidad colaboradora (tercero) para percibir el pago en
nombre del beneficiario.

¢ Fecha de cesion: Fecha en la que tiene efecto la cesion al cesionario.

5.7 Entidades colaboradoras
Sélo en el caso de que se haya indicado que el expediente sera tramitado con el apoyo de una entidad

colaboradora (en la pestafia de datos generales), se presentara la opcidn de seleccionar el perceptor de la
concesion (figura 5.10) dentro de esta seccion.

Entidades colaboradoras [

Perceptor * v JEE0 e I |

Figura 5.10: Seccion Entidades colaboradoras.

La seleccion tanto del perceptor como la del cesionario se realizara de forma analoga al beneficiario
haciendo click sobre el icono 1. En estos casos, si el perceptor y/o cesionario no esta registrado en la
base de datos de Sorolla2, adicionalmente lo podra dar de alta haciendo click sobre el icono de la carpeta
blanca.
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5.8 Costes, Aplicaciones y Proyecto

Esta seccion permite introducir el importe que se dispondra de las aplicaciones presupuestarias indicadas
en el expediente en la pestafia de aplicaciones presupuestarias (figura 5.11). Este importe se copiara
automaticamente en el importe de subvencion/préstamo o ayuda segun corresponda.

Aplicaciones presupuestarias [-1

Aplicaciones presupuestarias

| 2016 I 1501 | 3378 ‘ 413 | 1.000,00 ‘

Figura 5.11: Costes, aplicaciones y proyectos. Alta/modificacion de concesiones
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6 Gestion de pagos

Este capitulo describe la nueva interfaz grafica de usuario (GUI) para poder dar de alta y modificar los datos
de los pagos a realizar en la tramitacion de un expediente de subvenciones. Con el fin de lograr una
presentacion mas definida y cémoda para el usuario, se ha seguido la misma filosofia de separacion de
formularios en secciones disponible en las pestafias de convocatoria, solicitudes y concesiones. Algunos
de estos cambios se han abordado para poder capturar la informacién relativa a concesiones que es de
obligado cumplimiento en la Base Nacional de Subvenciones (BDNS)
http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans/es/index.

6.1 Acceso

El alta/consulta de pagos esta disponible en la pestana Pagos de un expediente de subvenciones. En el
encabezado de la tabla de datos que se presenta bajo dicha pestafia, en la ultima columna esta el icono
(carpeta blanca) que permite acceder al formulario de alta (figura 6.1).

e gh 2 2 MR EF e

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos
Total concesiones Agregar con(eswones—l
Concesiones -

| I 1 Concedida 50,00 [24]

| |
2 Concedida 50,00 4]

Figura 6.1: Pestafia de pagos. Alta/Consulta

La modificacion se lleva a cabo seleccionando el ordinal de pagos de un registro de los ya existentes en
la tabla de concesiones (figura 6.2).

 SooE | @ B QMR BEPAEAe

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos
Total concesiones :I
Concesiones -

Beneficiario Descripcion concesion Ordinal concesion Estado Importe -

' | 1 Honcedida 5000 [l
| ]

7 IConcedida 50,00 [

Figura 6.2: Edicion/modificacion de pagos

39

Sorolla2@igae.minhafp.es


http://www.pap.minhap.gob.es/bdnstrans/es/index

SOROLLA2
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Tanto en el alta como en la modificacién se presenta el formulario en una nueva ventana (figura 6.3).

Identificacion

Concesion *
Descripcion concesion *
Ordinal pago Fecha de gasto *

Descripcion pago *

Contacto

Detalles pago
Importes
Pago Descuentos Justificantes
Forma pago 'v| Ordinal del perceptor Niimero de cuenta
Tipo de pago v Area origen del gasto

[] Crear justificante asociado sin n® serie/factura

Cesionario

Figura 6.3: Alta/Modificacion de pago

Sorolla2@igae.minhafp.es

[
El [] Prototipo
[*]
[
Retenciones
x v
™
[+
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6.2 Formulario de pagos: Acciones

Las acciones disponibles sobre este formulario son las que se presentan en la figura 6.4:

o d | 2

Agregar Limpiar Volver Ayuda

Figura 6.4: Acciones disponibles

o Agregar/Actualizar: Captura los datos introducidos y los incorpora (alta) o actualiza (modificacién)
como concesidén en el expediente. Al guardar, regresa a la tabla de datos de la pestafia de
concesiones.

o Limpiar: Borra los datos del formulario.

e Volver: Regresa a la pestana de concesiones. Por defecto, el expediente se refresca para mostrar
los datos recién introducidos.

e Ayuda: Abre una nueva venta con el enlace a los documentos de ayuda.

6.3 Formulario de pagos: Identificacion

Esta seccion identifica univocamente al receptor o beneficiario del pago (figura 6.5).

Identificacion M

Concesién * El = [] Prototipo
Descripcion concesion *
Ordinal pago Fecha de gasto *

Descripcion pago *

Figura 6.5: Seccion identificacion. Alta/Modificacion pago

Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

e Concesion: Concesion contra la que se ejecuta el pago. El usuario podra seleccionarlo de entre
todas las concesiones que figuren en el expediente. Junto con la seleccién del beneficiario se
rellenara la descripcion de la concesion asociada.

¢ Ordinal de pago: Campo bloqueado que introduce el sistema y permite identificar el pago entre
todos los registrados contra la misma concesion.
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o Descripcion pago: Campo libre que describe el pago. La primera es que la extension esta limitada
a 50 caracteres. La segunda es que no se puede repetir cuando un mismo tercero obtiene 2 o mas
pagos. Es decir, no podemos usar la misma descripcién para pagos que dependen de la misma
concesion.

o Fecha de gasto: Fecha en la cual se autoriza administrativamente el pago.
Opcionalmente:

e Prototipo: Si una concesién se marca como prototipo se almacenan los valores de los campos de
fecha de concesion, descripcién y estado para copiarlos en concesiones que se registren a
posteriori.

La seleccion de la concesion se realiza haciendo click sobre el icono de busqueda = A continuacion se
mostrara en una segunda pantalla un listado de todas las concesiones previamente registradas. En este
listado_el usuario podra seleccionar cualquiera de los beneficiarios simplemente haciendo click sobre el
icono 6.

6.4 Formulario de pagos: Contacto

Esta seccion aparece por defecto recogida y agrupa los datos localizacién geografica: Pais, Provincia,
Municipio y Cédigo postal. Estos dos ultimos sélo para localizaciones dentro del territorio espafiol. Estos
datos se copian de los datos personales del beneficiario. Si alguno no se hubiese rellenado en su momento,
el usuario debera ir a la solicitud, introducirlo o corregirlo, guardar la solicitud y regresar al pago para grabar
éste ultimo.

6.5 Formulario de pagos: Detalles del pago

Detalles pago [-]
importes
Pago Descuentos Justificantes Retenciones
Forma pago il Ordinal del perceptor MNamero de cuenta ! L]
Tipo de pago ~ Area origen del gasto ﬂ

Crear justificante asociado sin n® serie/factura

Figura 6.6: Seccion detalles del pago

Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

e Forma de pago: Lo habitual es que se haga por transferencia bancaria, pero ademas se permite
seleccionar una entre las siguientes opciones:
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Cheque a persona fisica
Cheque a persona juridica
Efectivo

Formalizacién

Pagos descentralizados
Rectificaciones contables

O O O O O O

e Numero de cuenta: En el caso de seleccionar como forma de pago transferencia, se podra
seleccionar una de las cuentas corrientes que estan asociadas al beneficiario del pago.

¢ Ordinal del perceptor: Identificador del perceptor para las entidades colaboradoras (p.e. Banco de
Espafia).

o Tipo de pago: De las opciones disponibles seleccionar la que corresponda.

e Area origen del gasto: Provincia o regién de donde se origina el gasto.

e Crear justificante asociado sin n° serie/factura. Esta opcién genera automaticamente el
justificante asociado al pago para los casos que no exista factura. Estos casos son bastante

habituales en expedientes de subvenciones debido a que la prestacion o la entrega dineraria no
obedece a un trabajo profesional como tal y por tanto no justificable por factura oficial.

6.6 Formulario de pago: Cesionario

Cesionario [-]

Cesionario de la concesion

Fecha cesion de la concesion

Cesionario | = a6

Fecha cesion

Figura 6.7: Seccion cesionario. Alta/Modificaciéon pago
Esta seccion (figura 6.7) aparece por defecto recogida debido a que todos los campos son opcionales:

o Cesionario y fecha de la concesion: Datos relativos al cesionario que se registrd en la concesion
de la que cuelga el pago.

e Cesionario: El usuario seleccionara la entidad colaboradora (tercero) para percibir el pago en
nombre del beneficiario.

¢ Fecha de cesion: Fecha en la que tiene efecto la cesién al cesionario.
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Sélo en el caso de que se haya indicado que el expediente sera tramitado con el apoyo de una entidad
colaboradora (en la pestana de datos generales), se presentara la opcion de seleccionar el perceptor de la
concesion (figura 6.7b).

Cesionario []

Perceptor de la concesion

Cesionario de la concesion

Fecha cesion de la concesion

Cesionario ~] El & &

Fecha cesion

Figura 6.7b: Seccion cesionario y Justificacion. Entidad colaboradora

La seleccion tanto del perceptor como la del cesionario se realizara de forma analoga al beneficiario
haciendo click sobre el icono =, En estos casos, si el perceptor y/o cesionario no esta registrado en la
base de datos de Sorolla2, adicionalmente lo podra dar de alta haciendo click sobre el icono de la carpeta
blanca.

6.7 Formulario de pagos: Divisas

Esta seccion (figura 6.8) permite incorporar los datos relativos al pago con divisas si fuese necesario para
realizar pagos en el exterior. De esta forma la seccion recoge los campos relativos a: Numero de cuenta
banco intermediario, moneda, tipo de cambio, importes en la divisa selecciona y su correspondiente en
euros.

Divisas [-1
Namero de cuenta banco intermediario 7]
Moneda hd Tipo cambio
Importe en divisas Importe en euros

Figura 6.8: Seccion divisas
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6.8 Formulario de pagos: Aplicaciones presupuestarias, descuentos y

justificantes

Esta seccion permite introducir el importe que se dispondra de las aplicaciones presupuestarias indicadas
en el expediente en la pestafia de aplicaciones presupuestarias (figura 6.9). Este importe se copiara
automaticamente en el importe de pago. Junto con las aplicaciones presupuestarias aparecen los

apartados de descuentos y justificantes.

Aplicaciones presupuestarias, descuentos y justificantes

2016

1501

Aplicaciones pr

3378

ias

410

K

2016

1501

3378

413

2016

1501

3378

483

|k

—mzma = -
I I A N

Figura 6.9: Costes, aplicaciones y proyectos. Alta/modificacion de concesiones
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7 Carga Masiva por plantillas

A diferencia del resto de expedientes, las subvenciones presentan tres caracteristicas particulares que
condicionan su tramitacion:

1)

2)

3)

Naturaleza presupuestaria: Sélo aquellas partidas dependientes a los capitulos 4 y 7 de gastos
se pueden tramitar como subvenciones.

Dominio publico: Obligaciéon de informar al ciudadano del gasto publico®. Este punto se traduce
en una necesidad de disponer de los medios adecuados para publicar en la nueva Base de Datos
Nacional de Subvenciones (BDNS) todos los apuntes contables relativos a las subvenciones

Volumen de datos: Existen situaciones que reudnen en el mismo expediente varios cientos, incluso
miles, de registros y operaciones contables. Esta circunstancia supone una gravosa limitacion
cuando no existen mecanismos apropiados para su tratamiento de forma masiva o por lotes.

Atendiendo especialmente a las limitaciones relacionadas al ultimo de los puntos se ha incorporado al
programa de gestién Sorolla2 un nuevo moédulo de carga o entrada masiva de datos para este tipo de
expedientes. Esta solucién permite importar los datos relativos a las principales entidades relacionadas con
la tramitacion de subvenciones desde una simple hoja de calculo Excel®. Estas hojas se han denominado
plantillas de carga masiva y se han agrupado en tres categorias: Terceros, Concesiones y Pagos.

Estableciendo estas plantillas como piedra angular de la nueva funcionalidad, el proceso de carga de datos
se resume en los siguientes tres pasos:

1)

Descargar de la plantilla. Esta describe que campos son los que hay que incluir para cada registro
que se desea procesar. Cada plantilla tiene una configuracion de campos junto con su caracter de
obligatorio y opcional.

El segundo paso es rellenar la plantilla en Microsoft Office Excel. Los registros se ordenan en forma
de tabla de tal forma que cada fila de la hoja Excel sera procesado como un registro e incorporado
a la base de datos de Sorolla2 en el caso de no contener errores.

Proceso de carga. Una vez seleccionado el fichero se registra una solicitud de carga masiva. Este
proceso es asincrono lo que se traduce en que el control se delega en un mecanismo que no
depende del usuario. Esto permite variar el procesamiento segun la carga que en cada momento
se atienda. En cualquier el usuario es siempre informado sobre el registro del proceso y su estado
se puede consultar en tiempo real en la consola de procesos.

Las siguientes secciones detallan estos pasos de la ejecucion.

Antes de comenzar a emplear las plantillas se deben considerar las siguientes consideraciones previas
sobre las mismas:

VERSION: Cada plantilla lleva asociado un nimero de versién. Es importante indicar que el sistema
sélo procesara los datos incluidos en plantillas de las versiones mas recientes.

5 Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno.
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e EXTENSION: La utilidad de carga o entrada masiva de datos es compatible con ficheros-libros
Excel que contengan una unica hoja rellena tanto de la version anterior a 2003 (formato .xIs) como
la actual (formato .xlsx).

e ZIPS: Para una mayor agilidad, la aplicacion permite la subida tanto de un unico fichero Excel como
un conjunto de éstos agrupados en un unico fichero comprimido (.zip).La Unica restriccién en este
aspecto es que los ficheros agrupados en el mismo zip deben ser del mismo tipo: Terceros,
Concesiones o Pagos

7.1 Tipos de plantillas: Descripcion

En total hay 10 plantillas disponibles que se agrupan segun las tres categorias descritas anteriormente.
Estas 10 plantillas se ajustan a los principales casos de uso de la aplicacion:

Terceros (3 plantillas): Genérica, personas fisicas y personas juridicas.

Concesiones (4 plantillas): Genéricas y 3 mas atendiendo a los principales tipos de ayuda que se
tramiten en Sorolla2: subvenciones, préstamos y otras ayudas. LAS SOLICITUDES SE
GENERARAN UNA VEZ SE HAYAN CARGADO LAS CONCESIONES, NUNCA EN BASE A LOS
DATOS PERSONALES UNICAMENTE.

Pagos simplificados (3 plantillas): Con la generacion automatica de justificante de gasto® sin numero
de factura, incluyendo descuentos (hasta 2) e incluyendo impuestos.

Las plantillas genéricas en el caso de terceros y concesiones son las mas extensas y engloban al resto.
De esta forma y a modo de ejemplo, la plantilla genérica de terceros contiene tanto los datos comunes a
las plantillas de personas fisicas y juridicas como los caracteristicos de cada naturaleza. En el caso de que
todos los terceros que se vayan a incorporar en el sistema a modo de beneficiarios de una subvencion
sean personas fisicas que no desarrollan actividad econémica, podemos emplear Unicamente la plantilla
de terceros personas fisicas. Sin embargo, sin el listado de registros alterna personas fisicas y juridicas
hay dos opciones:

a) Rellenar dos plantillas: Una con las personas fisicas y otra con las juridicas exclusivamente.

b) Rellenar una plantilla genérica con amos tipos de terceros, rellenando los campos obligatorios
segun cada caso.

Las plantillas se componen de una cabecera fija con los campos y sus descripciones y una serie de filas
vacias que el usuario rellena de tal forma que cada fila corresponde a un nuevo registro.

¢ Todo pago se asocia a un justificante del gasto para el control contable. En el caso de subvenciones existe la opcion de crear
este justificante sin numero de factura cuando el beneficiario recibe una entrega dineraria sin contraprestacion.
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7.2 Tipos de plantillas: Terceros

7.2.1 Plantillas genérica de terceros

Expedientes de Subvenciones

o 8
3 g R
S S a S o
A NIF/CIF * NIF o CIF del tercero. El formato es de 14 | R A, 14
caracteres:
Los dos primeros corresponde al pais (ES en caso
de Espaiia). El resto corresponde con el nimero de
identificacion rellenando con 0 por la izquierda
tantas posiciones como se requieran hasta llegar a
12 caracteres.
B Nombre Nombre propio de la Persona fisica. R1 A255
C Apellido 1 Primer apellido de la persona fisica. R1 A255
D Apellido 2 Segundo apellido de la persona fisica. RI1E A255
E Razén Social Nombre de la empresa o sociedad. R2 A255
F Grupo Nombre del grupo empresarial al que pertenece la | R2 A255
Empresarial empresa.
G Tipo Seleccion entre persona fisica o juridica. R FSA, JSA, PFA o GRA”
Beneficiario
H Sector Principal sector econémico donde desarrolla la | R2 Valores restringidos segin catalogo
Econdémico actividad la empresa. NACE?®
I Region Region asociada al tercero de naturaleza juridica | R Valores restringidos segun
en donde desarrolla la actividad econdmica en normativa/clasificacion NUTS
personas juridicas.
J Pais Domicilio Codigo del pais. R Valores restringidos segiin norma ISO
3611-1
K Domicilio Domicilio del tercero. Consultar detalle | R Sigue en un formato especifico:
autorelleno de ayuda. Tipo de la via#Nombre de la
via#Numero#Escalera#Piso#Puerta. Solo
es obligatorio hasta el nlimero
L Codigo Postal Codigo postal del domicilio. R N (5). En caso de no ser territorio dentro
de Espafia rellenar a 00000
M Municipio Municipio del tercero. o A,100. Nombres publicados por el INE?
N Provincia Provincia del tercero. R A,100. Usar 00000 para paises diferentes a
ESPANA
o Correo Correo electrénico del tercero para futuras | O A,100
electronico comunicaciones.
P Version X.xX Version de la plantilla. B Reservado
Q Plantilla TER Tipo de plantilla. B Reservado
NOTAS:

R: Campo OBLIGATORIO en cualquier caso.

R1: Campo OBLIGATORIO para personas fisicas.
R2: Campos OBLGATORIO para personas juridicas.
RIE: Campo OBLIGATORIO si pais es Esparia.

O: Campo OPCIONAL

7 FSA: Persona Fisica sin actividad econdmica, JSA: Persona Juridica sin actividad econdmica, PFA: PYME o Persona Fisica

que desarrolla actividad economica; GRA: Gran Empresa
8 M4s informacién en: http://www.oficinavirtual.pap.minhafp.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/TESEOnet

° Disponible en: http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm
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B: Campo Reservado. NO RELLENAR
A: Tipo de entrada alfanumérica

N: Tipo de entrada numérica. (x): x digitos maximo. (x,y): x digitos mdximo con ‘y’ decimales.

7.2.2 Terceros: personas fisicas que no desarrollan actividad econémica

Partiendo de la plantilla de terceros genérica, se reduce ésta eliminando las columnas relativas a personas
juridicas. De esta forma la plantilla contiene las columnas: A,B,C,D,G,,J,K.LLM,N y O. Se aplican las
mismas restricciones de la plantilla genérica excepto en el tipo de beneficiario que se limita a FSA.

7.2.3 Terceros: personas juridicas

Partiendo de la plantilla de terceros genérica, se reduce ésta eliminando las columnas relativas a personas
fisicas. De esta forma la plantilla contiene las columnas: A,E,F,G,H,l,J,K,L,M,N y O. Se aplican las mismas
restricciones de la plantilla genérica excepto en el tipo de beneficiario que se limita a JSA, PFA o GRA.
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7.3 Tipos de plantillas: Concesiones

7.3.1 Plantilla genérica de concesiones

Expedientes de Subvenciones

£ 9 2

- 5|2

S | S | S |

A Organo gestor Organo gestor desde donde se cre6 el expediente que | R A,8. Este campo esta bloqueado con valor

contiene la subvencion. igual al oOrgano gestor al que esta
conectado el usuario.

B Unidad Unidad Tramitadora propietaria del expediente que | R A,10, Este campo estd bloqueado con
Tramitadora contiene la subvencion. valor igual a la unidad tramitadora a la que

esta conectado el usuario.

C Numero de | Numero de expediente que se introdujo a lahorade dar | R A,12. Este campo estd bloqueado con
expediente en | de alta el expediente. valor igual al expediente desde donde se
contabilidad ha descargado la plantilla.

D NIF del | NIF o CIF del tercero. El formato es de 14 caracteres: | R A, 14
beneficiario de | Los dos primeros corresponde al pais (ES en caso de
la concesion Espaia). El resto corresponde con el niimero de

identificacion rellenando con 0 por la izquierda tantas
posiciones como se requieran hasta llegar a 12
caracteres.

E Discriminador Descripcion de la concesion. R A,50. Esta descripcion es la que figurara
de la concesion en BDNS relacionada con la concesion

F Descripcion Descripcion adicional interna de la concesion. O A,255. Si se deja vacio se copiara el valor
SOROLLA2 del discriminador.

G Fecha de la | Fecha de laresolucion de concesion. R DD-MM-AAAA
concesion

H Coste total Coste financiable de la actividad a la que se aplica la | R N(18,2)

concesion.

I Ayuda Importe en que se cuantifica la ayuda equivalen-te que | R N(18,2)
equivalente supone la concesion.

J Region Localizacion geografica de la aplicacion material de la | R Valores restringidos segun

concesion. normativa/clasificacion NUTS

K Entidad Entidad encargada en los regimenes contemplados en | O A,50

los art. 16 y 21 del REG (UE) 651/2014.

L Intermediario Intermediario financiero en los regimenes con- | O A50
financiero templados en los art. 16 y 21 del REG (UE) 651/2014.

M Concesion Consultar detalle concesion simplificada. R S/N
simplificada

N Aplicacion Codificacion de las aplicaciones presupuestarias a la | R A29
presupuestaria cuales se cargard la concesion. Para mas informacion EJERCICIO#

consultar detalle autorelleno de ayuda. ORGANICA#
FUNCIONA#
ECONOMICA#
IMPORTE

(@) Tipo de | Seleccion de diferentes tipos de concesiones que se | R SUBV, PREST , SUBPR, GARAN,
concesion pueden tramitar. VENTA, FINAN u OTROS

P Importe Importe total comprometido en la concesién de | R1 Aplicable s6lo en SUBV Y SUBV-
subvencion subvencion. Corresponde a la suma de todos los PREST.

importes especificados en la columna N (aplicacion
presupuestaria).
Q Importe del | Importe total comprometido en la concesion de | R2 Aplicable s6lo en PREST Y SUBV-

préstamo

préstamo.

PREST.
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R Importe de la | Importe total comprometido en la concesion de ayuda. | R3 Aplicable solo en OTROS
ayuda
S Version X.x Version de la plantilla. N Reservado
T Plantilla CON Tipo de plantilla. N Reservado
NOTAS:

R: Campo OBLIGATORIO en cualquier caso.

RI: Campo OBLIGATORIO para concesiones del tipo SUBVENCION y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION (SUBV).
R2: Campos OBLGATORIO para concesiones del tipo PRESTAMOS (PREST).

R3: Campo OBLIGATORIO para concesiones del tipo AYUDA (OTROS).

O: Campo OPCIONAL

N: Campo Reservado. NO RELLENAR

7.3.2 Concesion: Subvencion

Partiendo de la plantilla genérica se eliminan las columnas relacionadas con concesiones que no son del
tipo SUBVENCION y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION (SUBV). Se configura la plantilla
con las columnas desde la A hasta G, J y P. En esta plantilla inicamente es obligatorio rellenar el importe
de subvencion. Si el resto de importes y costes (coste total financiable y ayuda equivalente) se dejan vacios
se fijaran con el mismo importe que el registrado como importe de subvencion.

7.3.3 Concesion: Préstamo

Partiendo de la plantilla genérica se eliminan las columnas relacionadas con concesiones que no son del
tipo PRESTAMOS (PREST). Se configura la plantilla con las columnas desde la A hasta Ny Q.

7.3.4 Concesion: Ayuda

Partiendo de la plantilla genérica se eliminan las columnas relacionadas con concesiones que no son del
tipo AYUDAS (OTROS). Se configura la plantilla con las columnas desde la A hasta Ny R.

7.3.5 Concesiones simplificadas: proyectos y ejecutores

Con la publicacién de la nueva Base de Datos Nacional de Subvenciones y con el objetivo de clarificar la
distribucion del gasto entre los ejercicios y/o participes de la subvencion, las concesiones del tipo SUBV,
PREST Y SUBV-PREST. Lleva siempre asociado un proyecto de gasto segun las anualidades y/o un
conjunto de ejecutores.

Con el fin de ofrecer al usuario una gestién mas agil en la tramitacién de las subvenciones mas habituales
se le ofrece la posibilidad de generar estos nuevos elementos asociados a cada concesién en el mismo
momento que la concesién se esta dando de alta. En este sentido una concesion se considera simplificada
(valor columna fijado a S) si la ejecucion se lleva a cabo durante una unica anualidad y no existen mas
terceros que el beneficiario de la concesion. Si se trata por tanto de una concesion simplificada se asocia
a la concesién un proyecto por la totalidad de la asignacién econdmica para el ejercicio en curso y como
unico ejecutor el beneficiario de la concesion.
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En el caso que la concesion sea mas compleja, se habilitaran ayudas futuras para poder describir la gestion
del gasto de forma mas exacta.

7.3.6 Autorelleno de ayuda

Para facilitar al gestor la creacién de campos que reune varios elementos (concatena palabras o
expresiones) o requieren un formato atipico, se ha creado un libro Excel de apoyo que permite su
confeccion automatica. En concreto:

NIF/CIF: Se concatenara en una Unica cadena o palabra el pais, los digitos de relleno y el nimero de
identificacion fiscal. En esta hoja debera rellenar sélo la columna NIF/CIF.

Direcciones: Se concatenara todos los apartados de un domicilio fisico en el orden correspondiente. Los
campos tipo de via, nombre de via y nimero son obligatorios. La hoja rellenara con blancos los que no se
rellenen.

Aplicaciones presupuestarias y descuentos/impuestos: Los datos que definen la aplicacion
presupuestaria se concatenaran para generar la expresion admitida. Todos los datos son obligatorios.

En las hojas NIF, direcciones y descuentos el usuario tiene que copiar la fila que hay de ejemplo tantas
veces como requiera. Al finalizar bastara con copiar los valores de la columna de copiar en plantillas en la
columna correspondiente de la plantilla a enviar.

En las hojas de aplicaciones presupuestarias, se fusionara en un unico campo tantas aplicaciones como
se introduzcan. Hay dos hojas de ayuda relacionadas con este campo. La primera (simple) funciona como
el resto de hojas de ayuda, creando una fila por cada aplicacion presupuestaria que se quiera pegar en la
plantilla de concesiones. La segunda (multiple), fusiona segun se vayan introduciendo tanto las
aplicaciones en la ultima de las filas como los importes separados por ‘;’. En este sentido, el gestor debera
copia los ultimos pares de valores. A modo de ejemplo si se quiere trasladar 3 aplicaciones presupuestarias,
el gestor introducira la primera en la primera fila, la segunda en la segunda y la finalmente la tercera en la
tercera y copiara el resultado de la tercera fila (fusién de aplicaciones y de importes).
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7.4 Tipos de plantillas: Pagos

Expedientes de Subvenciones

7.4.1 Pagos simplificados con justificantes sin numero de factura

£ o | &
S S | |
A Organo gestor Organo gestor desde donde se cred el expediente que contienela | R | A,8
subvencion.
B Unidad Unidad Tramitadora propietaria del expediente que contiene la | R | A,10
Tramitadora subvencion.
C Numero de | Numero de expediente que se introdujo a la hora de dar de alta | R | A,12
expediente en | el expediente.
contabilidad
D NIF del | NIF o CIF del tercero. El formato es de 14 caracteres: R | A 14
beneficiario de la | Los dos primeros corresponde al pais (ES en caso de Espafia). El
concesion resto corresponde con el numero de identificacion rellenando
con 0 por la izquierda tantas posiciones como se requieran hasta
llegar a 12 caracteres.
E Discriminador de | Descripcion de la concesion. R | AS50
la concesion
F Discriminador del | Descripcion del pago. R | AS50
pago
G Descripcion Descripcion adicional interna del pago. Si se deja en blancose | O | A,255
SOROLLA2 copiara el discriminador.
H Fecha de gasto Fecha de la resolucion del pago. R | DD-MM-AAAA
I Importe del Pago Importe total del pago. R | N(18,2)
J Tipo de Pago Cddigo del tipo pago. Si se deja en blanco se asignara 01 PAGO | R | N(2)
DIRECTO.
K NIF del perceptor | NIF o CIF perceptor del pago. Si coincide con beneficiario, | R | A,14
del pago introducir el mismo.
L Ordinal del | Numero de orden de la Cuenta Corriente que esta registrada. O | N(3)
perceptor
M Cuenta corriente | Numero de cuenta de abono. O | A37
de abono por PAIS#CUENTA
transferencia
N Crear Justificante Consultar creacion automatica del justificante. R | SN
6] Area de origen del | Provincia o sectorizacion origen del gasto. O | A2
gasto
P Ordinal del | Numero de orden la cuenta de abono del tercero pagador | O | N(5)
pagador asociado a la Unidad Tramitadora. (s6lo para OO.AA y
Agencias)
Q Fecha de | Fecha de reconocimiento de la obligacion. (s6lo para OO.AAy | O | DD-MM-AAAA
reconocimiento Agencias)
R Version X.x Version de la plantilla. N | Reservado
S Plantilla PAG Tipo de plantilla. N | Reservado
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7.4.2 Pagos simplificados con descuentos

Partiendo de la plantilla de pagos simplificados, se extiende con la posibilidad de incorporar descuentos

Expedientes de Subvenciones

) £ 2 |5
g ) & 2 3
: |t LI
S S A S |
A.N Igual que plantilla simplificada del PAGO
¢} Numero de factura Identificador Ginico de la factura en caso de que exista. (0] A4l
SERIE#NUMERO DE
FACTURA
P Descuento 1 Tipo del primer descuento del pago. Consultar detalle | R A21
autorelleno de ayuda. #EJERCICIO
#SECCION
#ORGANICA LIBRE 1
#ORGANICA LIBRE 2
#CONCEPTO
Q Importe del | Importe liquido del descuento. R N(18,2)
descuento 1
R Descuento 2 Tipo del segundo descuento del pago. Consultar detalle | O A21
autorelleno de ayuda. #EJERCICIO
#SECCION
#0ORGANICA LIBRE 1
#0ORGANICA LIBRE 2
#CONCEPTO
S Importe del | Importe liquido del descuento. O N(18,2)
descuento 2
T.X Resto de campos de la plantilla simplificada del PAGOS

NOTAS:

En el supuesto que algiin campo del descuento no deba cumplimentarse (seccion, organica libre 1 u orgéanica libre 2) se dejaria el
hueco entre los separadores. Por ejemplo en el caso que solo el concepto 32001 figure en los descuentos del 6rgano gestor, este

campo se rellenaria ####32001.
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7.4.3 Pagos simplificados con impuestos

Partiendo de la plantilla de pagos simplificados, se extiende con la posibilidad de incorporar impuestos

(solo para organismos).

§ 2 £
o o a o R~
A.N Igual que plantilla simplificada del PAGO
o Numero de factura Identificador tinico de la factura en caso de que exista. R A4l
SERIE#NUMERO DE
FACTURA
P Impuesto Tipo de impuesto a aplicar, Consultar detalle autorelleno | R A21
de ayuda. #EJERCICIO
#SECCION
#ORGANICA LIBRE 1
#ORGANICA LIBRE 2
#CONCEPTO
Q Importe del | Importe liquido a descontar como impuesto. R N(18,2)
impuesto
R.V Resto de campos de la plantilla simplificada del PAGOS

7.4.4 Creacion de Justificante

Especialmente en subvenciones del tipo de entrega dinerario sin contraprestacion, resulta deseable
generar e imputar el justificante asociado al pago de forma automatica. Para ello se ha dispuesto una
columna en las plantillas de Pago (M) que permite realizar esta operacién. Si se establece a Sl (S), se
generara el justificante automaticamente con los datos del pago segun corresponda: Simple, con
descuentos o con impuestos. Con esta operacion el usuario no tiene que realizar ningun paso adicional

para poder generar los documentos contables de esta fase.
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7.5 Plantillas: Acceso

De esta forma una vez dado de alta el expediente y la convocatoria, pulsando sobre el botdn de
subvenciones, éste se desplegaran las tres opciones disponibles: Descarga de plantilla, carga de plantilla
y consola de procesos (figura 7.1).

SOROLE W B l@l@lﬂllli’
e =/e o\

IS

’ Subvenci Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

&

Expedientes - Pago Directo [+] Cargar plantilla 1
. Consola de procesos .. .
Generales Presupuestarios Convocatd 5 Concesion Pago Reintegros Do to
Borrados masivos
ales
Titulo * Borrar convocatoria |j
Identificador Comunicacion BONS iente para contabilidad - 11600000064
2016 00000064

Figura 7.1: Acceso utilidades carga masiva

7.6 Plantillas: Descarga de plantillas

Una vez seleccionada la primera opcion de las disponibles (descarga de plantilla) se presenta al usuario
una nueva pantalla con tres controles: 1) seleccion de plantilla, 2) botén de descarga y 3) botén de volver
(figura 7.2).

| %%
! :\)‘JJ M ’1 Degar \@Nel

n Carga y descarga de plantillas EXCEL para subvenciones

(Version: 2 4 3-GA Fecha: 16/11/2016)
Ejercicio presupuestario: 2016 ‘/

Seleccione la plantilla a descargar
Plantilla de pagos simplificados con descuentos - v0.4
Plantilla de pagos simplificados con impuestos - v0.4
Plantilla de concesiones: subvenciones - v0.3
Plantilla de concesiones: préstamos - v0.2
Plantilla de genérica de concesiones - v0.4
Terceros. Personas Fisicas y/o Juridicas - v0.6
Plantilla de pagos simplificados con justificantes sin nimero de factura - v0.6
Plantilla de concesiones: ayudas - v0.2
Terceros. Personas Fisicas que no desarrollan actividad econémica. - v0.3
Terceros. Personas Juridicas - v0.3

Figura 7.2: Descarga de plantillas para carga masiva

El usuario seleccionara a través del selector (1) la plantilla que quiere descargar. Una vez seleccionada,
bastara con pulsar el botén de descarga (2). Puede repetir la operacion tantas veces como desee con las
plantillas disponibles antes de pulsar el botén de volver que le devolvera a la pantalla de tramitacién de
expedientes.
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7.7 Plantillas: Carga de plantillas

Una vez rellena o rellenas un conjunto de plantillas, el usuario puede realizar el proceso de carga. Para
ello, el usuario pulsara la segunda opcion del boton de cargas: Cargar plantilla. Al hacer esto, la aplicacion
le mostrara una nueva pantalla en donde podra realizar la accion de carga. La pantalla que se muestra es
igual de sencilla que la de descarga. Contiene tres controles: 1) Boton de seleccién de fichero, 2) botén
que inicia la carga y 3) boton de volver (figura 7.3).

L

| \Jr ~OFry: /E e =]

.1 AN ‘J"Jal Cargar Volver
n Carga de plantillas EXCEL para subvenciones

(Versién: 2.4 3-GA Fecha: 16/11/2016)
Ejercicio presupuestario: 2016 V

Seleccione fichero con carga masiva Examinar..
(Si la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuard)

Figura 7.3: Interfaz de carga de plantillas

El usuario pulsara el botén de seleccidn de archivo para que se muestre un navegador y pueda seleccionar
el fichero que desea procesar. Es importante recordar que puede ser una plantilla (xIs o xlsx) como un
conjunto de éstas incluidas en un fichero comprimido .zip. Si el usuario opta por esta ultima via hay que
indicar que todos los ficheros que estén el zip deben ser del mismo tipo: terceros, concesiones o pagos.

Una vez seleccionado el fichero, pulsara el botén de cargar para iniciar el proceso. El sistema informara
del arranque de la carga tal y como muestra la figura 7.4. Igualmente informara que el proceso puede
seguirse desde la consola de procesos. Finalmente el usuario pulsara en el boton de volver para regresar
a la tramitacién del expediente.
=) | EA%
ilgc;agl_uéli )

Carga de plantillas EXCEL para subvenciones

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Carga masiva solicitada correctamente
Identificadores: 3010

Detalle: Carga del fichero "CargaTest_TER_todoscerrectosparaCOMN.xls” por parte del usuario SGCC0355 a fecha mig, 13
abr 2016 16:29:13

Figura 7.4: Carga solicitada
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7.8 Plantillas: Control y consola de procesos

El usuario puede realizar un seguimiento de las distintas cargas que haya efectuado en cualquier momento.
Para ello, seleccionara la tercera opcion del botén de cargas (consola de procesos). Al pulsar sobre esta
opcion se presentara una nueva ventana (figura 7.5).

&

[ deswls.central.sepg.minhac.age:3000/SOROLLAZ/ServletAccion

_— )

deswls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLA2//ServletAccion - Google Chrome

Consola de Carga y descarga de plantillas EXCEL para subvenciones - )

5

Refrescar Limpiar Volver Ayuda

Filtros [+

CargaTest_TER_todoscorrectosparaCON.xls

uno.xls
JusticiaCargaMasiva_TER_PF.XLS

CargaMasiva_PAG_DES_EDU_1000.xls
100% (900 de 900} en 10 min 41seg  * Ori Val

CargaMasiva_CON_SUB_CONOTROSTERCEROS_PRUEBA_EDU1000.xIs

CargaMasiva_CON_SUB_CONOTROSTERCEROS_PRUEBA_EDU xls
7 100% (540 de 54N A A min fsen .4 Ori Er

Figura 7.5: Consola de procesos. Procesos de carga finalizados

Esta nueva ventana se divide en dos secciones: Filtros y tabla de datos. En la seccion de filtros (figura 7.6),
el usuario puede filtrar la consulta acerca de los procesos segun sus preferencias acotadas a las siguientes
categorias: Estado, nombre del fichero o rango de fechas.

Filtros [

Seleccione

Estado:

\Finalizado registros
] ]

Nombre fichero: [ |

vl | Ultimos

Inicio solicitud Fin solicitud

Figura 7.6: Filtros de consola de carga

58

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Expedientes de Subvenciones

Al pulsar sobre el boton de refrescar (botén superior), la seccion de tabla de datos mostrara aquellos
procesos que pasen los filtros introducidos. Si no se selecciona ningun filtro, por defecto se mostraran los
ultimos procesos finalizados con éxito.

7.8.1 Control: Procesamiento del fichero

Los procesos de carga se dividen en aquellos que no se han podido iniciar y por tanto que no han procesado
ningun registro y aquellos que se iniciaron y en el mejor de los casos finalizaron con éxito. Los primeros
por tanto no suponen ningun cambio interno en Sorolla2. El segundo tipo pueden a su vez presentar
registros insertados correctamente o exitosos y registros no insertados o erroneos. Independientemente de
la relacion de registros exitosos y erréneos, si el proceso finaliza, se considera que el proceso ha terminado
satisfactoriamente.

Es responsabilidad del usuario asegurarse que los registros a insertar cumplen con las restricciones
indicadas para las plantillas. Segun esta separacion, un proceso de carga de 100 registros que se inicia y
finaliza con 100 registro erréneos, se considera que el proceso global de carga es exitoso aunque los
registros no se hayan podido almacenar por errores locales en cada uno de éstos. La figura 7.7 muestra
diferentes ejemplos de cargas consideradas como exitosas aunque con errores de procesamiento.

& deswis.central sepg.minhac.age:8000/SOROLLA/ServietAccion - Google Chrome = &

[ deswis.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServletAccion

q&)‘u!r“‘éi 9 @

Refrescar Limpiar Volver Ayuda

I Consola de Carga y descarga de plantillas EXCEL para subvenciones

Filtros ]

Figura 7.7: Resultados:

CargaTest_TER_todoscomectosparaCON i A) 11 registros correctos, 4 incorrectos.

00% (15 de 15) en 4 seg /' Ori Val Err

oxs B) Carga iniciada correctamente aunque abortada (no
100% (16 de 16)en 6 seg ' ori BT .
se trata de una plantilla).

JusticiaCargaMasiva_TER_PFXLS

100% (5 de 5) en 2 seg  ori B

caw >

TRy C) Cargainiciada y procesada con todos los registros
DT v oo eovoen omnatses o vl incorrectos.
CargaMasiva_CON_SUB_CONOTROSTERCEROS_PRUEBA_EDU1000.xIs
[ TEEEEEED) @] D) Carga iniciada y procesada con todos los registros
CargaMasiva_CON_SUB_CONOTROSTERCERQS_PRUEBA_EDU.xls correctog

7.8.2 Control: Visualizacion de los datos

Una vez finalizado el proceso de carga el usuario podra comprobar el éxito del mismo de formas
complementarias. Por simplificar el proceso, la descripcién de esta visualizacién la restringiremos a carga
de plantillas y no de ficheros zip.

El primero es un analisis global de todos los registros que se incluyeron en una plantilla. Cuando el proceso
finaliza, carga exitosa segun la division que se ha establecido, se genera como salida dos hojas Excel que
contienen los registros correctos y los incorrectos respectivamente (figura 7.8).
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& deswls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ2/ServletAccion - Google Chrome = =

[ deswls.central.sepg.minhac.age:3000/SOROLLAZ/ServletAccion

(=) | B
SOROLLE \21
3 Cargar Volver

I Carga de plantillas EXCEL para subvenciones ¥
. .

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Carga masiva solicitada correctamente
|dentificadores: 3011

Detalle: Carga del fichere "CargaTest_TER_todoscorrectosparaCON xls" por parte del usuario SGCC0355 a fecha mie, 13
abr 2016 18:33:20

100% (15 de 15)en 2 seg
Proceso finalizado correctamente

Descargar fichero original
Descargar fichero con validos .

Descargar fichero con errdneos.

Figura 7.8: Carga sincrona. Seguimiento en vivo

Los registros correctos se mostraran de forma idéntica a la plantilla con la que se inici6 la carga. Los
registros erréneos (figura 7.9) incluiran una nueva columna en donde se informara del error encontrado (o
conjunto de estos si coincidiesen varios). El usuario puede corregir estos errores directamente en esta hoja
que contiene los errores, guardarla en disco y volver a cargarla en un nuevo proceso.

BH s errores-tercerosFisicos-5GCC0355-130420161833019654092 [Modo de compa
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

“D % Cortar Arial |10 - % Ajustar texto 1=

ER Copiar - =

Pegar ~ Copiar f " N K 5 Combinar y centrar - 0 000 %8 3% FC'_“_th b

- piar formato condicional = ¢

Portapapeles 71 Fuente Alineacion Mimero |

Al - jl Error
A B c D E F G H

1 |Error IniF = ‘Nnmbre’ ‘Primerapellidn' ‘Segundn apellido * ‘Tipode beneficiario * ‘Regién" ‘Pa'lsdeldomicilio"

2 |E TES00011111111H  Juan Nadie FSA ES300 ES

3 B.JJ ez Andrés Dos Tres FSA ES ES

a4 7 . ES

5B g9 1. EINIF espafiol no es valido. ES

6

7

8

9

10

11

12

13

14

Figura 7.9: Salida con errores. Es posible detectar que campo no es correcto y corregirlo directamente
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El segundo es un analisis local de cada registro. Tanto las concesiones como los pagos se podran visualizar
y chequear en las pestafas correspondientes en la tramitacion del expediente. Por su parte, los terceros
se podran comprobar en la pestafa de solicitantes pero una vez estos hayan sido asignados a una

concesion en el expediente.

7.9 Plantillas: Borrado masivo

De forma complementaria al alta masiva de datos se ha incluido una nueva funcionalidad para poder
borrarlos masivamente una vez finalizada la carga y el usuario se ha percatado que contiene errores. Esta
opcion esta disponible en el botén del menu de Subvenciones con el titulo Borrados masivos. Una vez
hecho click sobre esta opcidn se presenta al usuario una interfaz en donde primero podra seleccionar que
tipo de dato desea eliminar (solicitudes, concesiones y/o pagos) y posteriormente seleccionar aquellos
registros que finalmente se eliminaran (figura 7.10)

Subvencion Descargar plantilla

Expedientes - Pago Directo [+] Cargar plantilla

|

Sk W 2 ME U EpEEae

70 Eular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Generales Presupuestarios Convocatori

Consola de procesos

Concesion

Pago

Reintegros Documentos

Titulo *

Identificador

Borrados masivos | |e
=2

Borrar convocatoria

Comunicacion BDNS te para contabilidad

2016

00000060

95;30'_'_:'\2

n Borrado masivo

(Version: 2.4.3-GA Fecha: 16/11/2016)

Tipo de dato a borrar

Borrar  Volver

Ejercicio presupuestario: 2016 4

Descripcion | Ordinal concesion Tercero

Ooooooooooid

Figura 7.10: Opcion de borrado masivo
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CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
CONCESION DESDE PLANTILLA 1/N
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ES000G65147720
ES000G06327241
ES000G98304519
ES000G81845083
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8 Envio a BDNS

Este capitulo describe la funcionalidad para poder comunicar la tramitaciéon de un expediente de
subvenciones con la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS)
http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans/es/index.

8.1 Entidades a comunicar con BDNS

La obligacion de publicitar'® todas las concesiones sufragadas con fondos publicos se traduce dentro de la
gestion de Sorolla2 en la comunicacion con BDNS de las siguientes entidades:

a) Convocatoria o informacion relativa a la normativa que rige la gestion de la subvencion o de
cualquier otra ayuda publica.

b) Solicitantes que comprende la informacion relativa a los datos personales de cada uno de los
terceros sobre los que esté obligado a facilitar algun tipo de informacién (beneficiario de una
subvencién o participe de un proyecto).

c) Concesiones, ayuda econdmica que se concede a un tercero o conjunto de estos.

d) Proyectos, ejecucion material de la actividad con detalle sobre los compromisos asumidos en el
tiempo por sus ejecutores

e) Pagos a los beneficiarios o perceptores de la concesion.

En base a esta clasificacion y haciendo uso de los servicios web ofertados por BDNS, se ha dispuesto una
interfaz que permite al usuario:

1) Seleccionar que tipo de las entidades anteriormente listadas van a comunicar

2) Seleccionar el tipo de operacién a realizar: Alta, Modificacion o Baja.

8.2 Autorizacion de comunicacion con BDNS

Para poder enviar los registros anteriormente listados a BDNS es necesario que la unidad tramitadora esté
registrada en BDNS y disponga de su cédigo de 6rgano (DIR 3)'". Una vez que el usuario disponga de este
cédigo debe:

1) Solicitar a Sorolla2 la intermediacién para el envio de datos a BDNS. Esta solicitud se cursara via
correo electronico (Sorolla2@igae.minhafp.es) indicando en el asunto de correo: Alta acceso

10Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacioén publica y buen gobierno.
11 M4s informacion en: http://www.oficinavirtual.pap.minhafp.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasInformacion/TESEOnet
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BDNS-Sorolla2 e incluyendo en el cuerpo el codigo de UT, el DIR3 de BDNS y los datos de contacto
del solicitante.

2) Incorporar en Sorolla2 su cédigo DIR3 de BDNS. Para ello, en la pagina inicial de Sorolla2 debe
seleccionar Gestion de tablas y dentro de este submend, la opcién de datos generales de la U.T

(para unidades tramitadoras solo de expedientes) o datos generales de la baja (para unidades
tramitadoras de caja) (figura 8.1).

' S oW
e' i O - & || s Mens principsl Mk TH
a0 s s sty Desconectar Ayuda
Ment principal

(Versién: 23,81 1.GA Fecha: 1111072016}
Ejercicios peesupusstarios: 20182018 %

Gestién de tablas
Administracién da la unidad
Contabilidad Analitica

Mi configuracién

Superproy

Proyectos de gasto

Expedientes de gasto

Normativa
Finalidad

Cambio de divisas

Buz6n de incidencias y sugerencias

-

IGAE Informética Presupuestaria

Figura 8.1: Menu principal. Acceso a datos de la U.T./Caja

Al seleccionar esta opcidn, se presenta al usuario la interfaz donde se presentan los datos generales de la
unidad tramitadora. Entre éstos, se encuentra la opcién Organo BDNS (2016) y junto a éste un cuadro de
texto en donde se introducira el cédigo DIR3 de BDNS. Una vez incorporado, bastara con hacer click en
guardar para almacenar el cambio (figura 8.2).

()

émml.ya 4 dde
Guardar Comprobar Firma-e  Limpiar  Inicio  Ayuda
Datos generales de la Unidad Tramitadora s Albaito Madina Aufion

5.G. DE GESTION | (Version: 23.41.1-GA Fecha: 1110/2018)

Ejercicios presupuestarios: 201672016
*Indca un campo ceagatoria

Tipo*

Cédign *

Descripeitn ULT.*

(Grgano gestor depende funcionaiments =l |
[+ Tramitaciin electrinica

[[] Usuasios comisicnes de servicio

[[] Centraiizada

Centro gestor CONECTA Usuario CONECTA
|E|rmuuusm1a| ] | Camwunica RCF I~

Cédigos origen del envio |ﬁr||anos gestores asignados J Unidades tramitadoras RCF asigna.das]

Figura 8.2: Edicién del codigo de Organo (DIR3) de BDNS
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8.3 Acceso

Configurada el codigo de acceso en el punto anterior y una vez dentro de un expediente de subvenciones
se presenta el botén de opciones de subvenciones a la izquierda de la botonera superior de la interfaz

(figura 8.3). Pulsando sobre éste se desplegaran las opciones disponibles. Entre estas aparecera
COMUNICACION BDNS.

 STEOIE 2 AR U B P AEAe

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

Subven Descargar plantilla Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Expedientes - Pago Directo [+] Cargar plantilla

HE U RpEEde

Generales Presupuestarios

Consola de procesos . .
W esion Pago Reintegros Do tos

Bomrados masivos

Comunicacién BDNS
Procedimientos de concesion:

[*]

Figura 8.3: Acceso utilidades subvenciones. Comunicacién con BDNS

8.4 Formulario de envio de datos

Una vez seleccionada la opcion de comunicacién BDNS se presenta al usuario una nueva pantalla con dos
botones: 1) enviar y 2) volver en la parte superior. Un marco con dos selecciones: 1) Entidad y 2) Operacion
y una tabla de elementos (figura 8.4).

SOROM ) sl
Wy f\. L r'l ' . =
w\.m_.«.__r\z i
Comunicacion BDNS
Entidad * [Pages |
Operaciones * | Alta ]
] Devcripesin Srclinsl pago m Tercern WD hu-hnm Devcripesin Fechatisa
1] 3718 - PAGO ADOK 1 : | {960007T7201600000263
1| 3715 - Paco o 1 1 860007720 15000002640

Figura 5: Comunicacion con BDNS. Presentacion de la interfaz: 1) Botones de acciones (enviar y volver). 2) Seleccion de envio
(entidad y operacion). 3) Tabla de elementos a enviar
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La seleccion del envio es bastante simple. Primero el usuario seleccionara que entidad quiere enviar entre
las disponibles: Convocatoria, Solicitantes, Concesiones, Proyectos o Pagos. A continuacion la operacion:

a) Alta o primera comunicacién. El registro o entidad a enviar no existe en BDNS y por tanto se va a
dar de alta en esta comunicacion.

b) Modificacion: El registro ya existe en BDNS pero se ha modificado en Sorolla2 (por ejemplo algun
dato nuevo en la convocatoria) y dicho cambio hay que modificarlo a BDNS.

c) Baja: El registro existe en BDNS y se quiere dar de baja de este sistema.

La seleccion de la operacién es activa. Es decir, El sistema dispone de un histérico de comunicaciones de
las entidades y por tanto si un registro fue dado de alta en un momento anterior s6lo se va a permitir
modificarlo o darlo de baja. Igualmente si un registro no se ha dado de alta, no permitira el resto de
operaciones.

MODIFICACION
BAJA
Diagrama 8.1: Estado 1 o no comunicado. Al dar de alta, comunicamos con BDNS y pasa al estado 2 (comunicado). Es
este estado puede modificar (sigue en estado 2) o dar de baja (pasa a estado 1).

Por ultimo el usuario, puede seleccionar los registros que quiere comunicar. Para relleno hara click sobre
el cuadro de seleccion de cada registro (figura 8.5). En el caso de querer comunicar todos los registros
seleccionara el cuadro de seleccion de la cabecera de la tabla.

Entidad * [Pagos w
Operaciones * | alta o
(]| Descripcidn Ordinal pago | O | Tercero WD Descripcidn FechaHora
[

3716 - PAGD ADOK 1 2 qmnmmmﬂi
[[]| 3715 - PaGO OK 1 1 :]Bﬁomnmmmmm:

Figura 8.5: Seleccion de registros a enviar
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8.5 Comunicacion con BDNS

Una vez seleccionados los registros, el envio se realiza de forma sincrona (en tiempo real) tras pulsar el
boton de Enviar. En ese momento se muestra al usuario una pequefa ventana informacion que se esta
realizando el envio correspondiente y desaparecera una vez el envio finalice (figura 8.6).

Enlidad * Pagas |
Operaciones * | Alta ]
Cwclanal =
| | Descripoidn Ordinal pago | - H | Tercers [ ] ]Hmnlhdcl Descripcion FechaMora
o || AT 16 « PAGD ADOK 1 2 SO0 TT 20160000026 58
TS - PAGD OK 1 1 SE000T T 2010000026480

Emdando a BOMS . Por favor, espere

Figura 8.6: Enviando datos a BDNS
Se han establecido las siguientes restricciones relativas al envio:

1) Convocatorias BDNS: Estas convocatorias son aquellas que en el momento de registrarla, el
usuario la asocio6 con un identificador existente en BDNS. Sobre estas no se permite ninguna accion
relativa al alta, modificacién y/o baja.

2) Concesiones: Solo se permite enviar concesiones que estén recogidas en documento contable y
cuyo estado sea contabilizado (en el caso de D, AD, ADO o ADOK) o pagado (ADO o ADOK).

3) Pagos: Sélo se permite enviar pagos que estén recogido en documento contable y cuyo estado sea
pagado.

Finalizado el envio se dan dos situaciones para cada uno de los registros seleccionados:

a) Si existe algun error en la comunicacién se mostrara un icono con un aspa en la columna de
resultado y el campo de descripcidon contendra el error. En este caso, el error se presentan en la
misma pantalla (misma accion) que se estaba comunicando. Es decir, si el error ha tenido lugar en
el alta, tal y como muestra la figura 8.7a, el error aparecera en la columna de descripcion pero
seleccionando alta en la operacion.

Entidad * Pages E
—
Oparacionss " | alta ]
— Curhinal
1] Descripcion COirdinal pago T Tercero [ aE] IDescripcicn FechaHora
Evror 8 consciar con
|| ATIE - PAGD ADOH 1 2 SE000TT2018000002630 L% BONSCOMCPAGPRY, 1021 La [ 13M02018-12:15033
1 | | 1 1 1 | convocationa no exdste en BDHS. |
M5 - PAGD 0% 1 1 SEO00T T20 15000002640

Figura 8.7a: Envio con error a BDNS. Se ha intentado dar de alta sin éxito y por tanto el registro continua disponible para dar de
alta una vez resuelto el error
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b) En el caso de comunicacion sin errores, junto con el registro se muestra el icono correcto y sigue
con el diagrama de estados descrito en el punto 5. Si el alta es satisfactoria, desaparece de los
registros a comunicar en esta operacion (figura 8.7b), para permitir su modificacién o baja. En el
caso de modificacion, continia en modificacion y es posible darlo de baja. Si se da de baja en

BDNS, se presentara de nuevo con la opcion de alta

Entidad *
Operaciones *

[] Descripcion Ordinal pago Or(i';!m Tercero ‘ NID Resultado Descripcion Fecha/Hora
O - ADOK 1 2 I 3 O 13M0/2016-12:58:31

Figura 8.7b: Envio sin errores a BDNS.
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9 Vistaresumen

Expedientes de Subvenciones

Este capitulo describe la vista integrada o resumida que esta disponible en la pestafia Resumen de un
expediente de subvenciones. Una vez que se accede a esta vista, se presentan dos secciones (figura 9.1):

a) Filtros, por defecto plegada.
b) Datos, por defecto desplegada.

(S
SOROMFY"
Expedientes - Pago Directo [+]

sistemas

AR o B ¥ e«

Subvenciones Comunicacion Consulla saldo Anular Listado Fintramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
de enlace

Figura 9.1: Nueva vista resumida en la pantalla Resumen

9.1 Vistaresumen: Seccion de filtros

Generales Presupuestarios Convocatoria m Solicitantes Concesidn Pago Reintegros Documentos
Filtros [+
Concesiones [1
a8 S C©
| ESTADO | TERCERO |t ONCESION |F_E(Jia |w |ggu§_§mp_q PAGOS (NT) |[m[ UMENTOS
_%s'é" DESDE 01111712016 10,00 8,00 010,00
—%’“é" DESDE 0111112016 10,00 8,00 010,00
%ﬂnssoe 011472016 10,00 8,00 010,00
%‘m 011172016 10,00 8,00 010,00
_%—S'E’" DESDE 011112016 10,00 8,00 070,00
_5&53575'6" DESOE 0111112016 10,00 8,00 010,00
7%5“‘3" DESDE 011112016 10,00 8,00 010,00
W 0111172016 10,00 8,00 0/0,00
_%5'6" DESBE 011112016 10,00 8,00 010,00
_%&?—%Q%Ju%s'f’" DESOE 011172016 10,00 8,00 216,00

La seccion de filtros se despliega/recoge pulsando sobre el icono ‘+’ que aparece en linea con la palabra
Filtros. Empleando los filtros disponibles podremos reducir los registros que se presentan en esta pantalla
resumen segun las preferencias del usuario. Los filtros actualmente disponibles son:

a) Concepto o descripcion de la concesion
b) Fecha predefinida o rango de tiempo preestablecido.
c) Rango de fechas

d) NIF del solicitante

Sorolla2@igae.minhafp.es
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e) Importe saldo

f)  NID o numero de documento Contable

g) Estado del documento Contable

h) Siuna concesion tiene pagos registrados o no.

Estos filtros pueden emplearse tanto individual como conjuntamente. Es decir, se pueden combinar para
dirigir lo mejor posible el filtro que el usuario quiere ejecutar.

La seleccién del filtro se realiza directamente desplegando las opciones (figura 9.2) disponibles y haciendo
click en la categoria deseada. Dentro de la seccion de filtros se mostrara la categoria y junto a éste el tipo
de dato que espera que el usuario introduzca: Texto, Fecha, Lista de valores o valor si/no (cuadro de
seleccion). Introducido el criterio de filtrado, bastara con hacer click sobre el icono de los prismaticos en la
seccion de datos. Si algun dato se ajusta al filtro definido, éste se mostrara al usuario en la seccion de
datos.

Filtros

Anadir criterio de busqueda:

Fecha
NIF

Importe saldo
NID
: Estado documento
Concesiones Tiens pagos
Filtros [
Afadir criterio de busqueda: Estado documento v
Estado documento
Anulado
Borrador
Contabilizado
Enviado para contabilizar
Enviado para fiscalizar
Pagado
1 Pre-contabilizado
Concesiones Rechazado [1

(s ©

Figura 9.2: Seleccion de filtro. Tras seleccionar el filtro correspondiente, bastara hacer click en los prisméaticos para ejecutarlo

9.2 Vistaresumen: seccion de datos

Como se indicaba en la introduccion, la seccidn de datos pretende ser una vista resumida de la gestion del
expediente. Esta seccion se divide a su vez en dos elementos que nos lo permite:

a) Botones de acciones
b) Datos agrupados por concesion
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9.3 Vistaresumen: Botones de acciones.

Las acciones disponibles sobre los datos resumidos son las siguientes:

Filtrar: Ejecuta el filtro indicado en la seccion de filtros.

Nueva solicitud: Presenta el formulario de nueva solicitud.
Nueva concesion: Presenta el formulario de nuevo concesion.

Nuevo Pago: Presenta el formulario de nuevo pago.

Envio a BDNS: Permite el envio rapido de los registros seleccionados a BDNS.

RO

Eliminar: Permite el borrado de los registros seleccionados.

Siempre se muestran las opciones de filtrar, nueva solicitud y nueva concesién. Las opciones de nuevo
pago, envio a BDNS y Eliminar se muestran segun la seleccién de registros. En el caso de nuevo pago,
esta opcion se habilita al seleccionar una concesion y permitira afiadir un pago a dicha concesion. En el
caso de envio a BDNS y Eliminar ademas se muestra al usuario un cuadro emergente donde se seleccionar
que se quiere trasmitir a BDNS en el primero de los casos o que se desea eliminar en el segundo de los
casos.
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9.4 Vistaresumen: Tabla de datos

Esta seccidn recoge en una tabla los registros del expediente con el fin de que el usuario pueda acceder a
éstos de una manera rapida y sencilla. Los datos presentados se agrupan por el binomio
solicitud/concesion. Segun esta premisa cada fila de la tabla correspondera con una solicitud o una
combinacion de solicitud/concesion. Las columnas de la tabla por su parte son atributos o datos de interés
de estos elementos, principalmente concesiones, que permiten conocer el estado de los mismos.
Adicionalmente existe una seccién oculta por defecto que corresponde a los pagos y que se visualiza
haciendo click sobre cualquiera de los importes de una fila en concreto (figura 9.3).

Los datos se ordenan por defecto segun la fecha en la que se ha registrado la entrada, siendo las primeras
los mas recientes, aunque el usuario puede ordenarlos por fecha de concesion, importe solicitado o importe
concedido, simplemente haciendo click sobre las cabeceras FECHA, SOLICITADO O CONCEDIDO.

w S C
FECHA SOLICITADO CONCEDIDO v
Concesion manual des ... 1111112016 20,00 20,00 2/20,00 F
-
Concesion 7898 autom ... 10/11/2016 10,00 10,00 1/10,00 E"
IE] Pago 7898 automatico tercero 0 ... Pago 7898 automatico tercero 0 ... 10,00 10/11/2016 Si 96000 SA2016000000331
CONCESION DESDE e - =
oy p— 01/11/2016 10,00 10,00 2/10,00 F
2] PAGO 2 PAGO 2 5,00 1011112016 No [x)
2] Paco1 PAGO 1 500 021172016 No Q
. -
B RS EsLE 01/11/2016 10,00 10,00 21/10,00 ﬁ/
CONCESION DESDE ey - =
T 01/11/2016 10,00 10,00 2/10,00 (

Figura 9.3: Tabla de datos. Al hacer click sobre alguna de las cadenas de importes, se presenta el detalle de los pagos.

Las columnas que definen esta tabla son:

Para las solicitudes/concesiones:

a) Selector. Cuadro de seleccion que permite habilitar las opciones de crear pago, envio a BDNS o
Eliminar. Las opciones disponibles son dependientes segun los registros seleccionados.

b) Estado: Estado del registro. Este campo se describe con mas detalle en la seccion 5.
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c)

f)

g)

2]

Tercero: Enlace a la solicitud. Presenta el NIF o CIF del tercero y al situarnos sobre éste se
mostrara en un cuadro de ayuda emergente el nombre o la razén social del mismo. Si hacemos
click sobre el mismo, nos dirige al formulario de la solicitud para su modificacion.

Concesion: Enlace a la concesion. Se muestra una parte de la descripciéon de la concesiéon. Si nos
situamos sobre esta descripcidén se mostrara un cuadro de ayuda emergente con la descripcién
completa. Al hacer click se presentara el formulario de la concesion para su modificacion.

Fecha de concesion.

Solicitado: Importe que figura en la solicitud.

Concedido: Importe que figura en la concesion.

Pagos (N/T): Importe de los pagos. Como una concesion puede tener varios pagos, en esta
columna se muestra de forma resumida el nimero de pagos (N) dependientes de la concesion y el
total de los mismos (T).

Documentos: Si hacemos click sobre este icono se muestran los documentos contables
relacionados con este registro en fase A,D,O o K, o las combinaciones pertinentes (figura 9.4). Cada
documento contable se presenta en una fila y junto con su NID se presenta el estado contable del

mismo: Borrador, precontabilizado, contabilizado, etc...Haciendo click sobre cualquiera de éstos se
abre el visor de documentos y se presenta el documento seleccionado.

—

CONCESION DESDE 1447 p =
PLAN .. 0111172016 10,00 10,00 2/10,00 ﬁ
_—
i Concesion manual des ... FERLERLTIETS 20 00 20 00 220 00 ﬁj‘
Documentos B’
concesion manual 2 i@ 2.00.220.0.tcn - 960005A2016000000332 - v.1 - Contabilizado ﬁ,‘.
g 2.00.420.0.tcn - 96000SA2016000000333 - v.1 - Pagado
Pago manual desde resumen Pago manual desde resumen 5,00 114172016 Si 960005A 2016000000333

Figura 9.4: Documentos contables asociados a una concesion y sus pagos

Para los pagos:

a)

Selector: Cuadro de seleccion que permite seleccionar los pagos. Para diferenciarlo del selector
de la concesion, se ha incluido un icono con la letra ‘P’ para indicar que se trata del pago.

Descripcion: Descripcion del pago. Haciendo click nos dirige al formulario del pago para su
modificacion.

Discriminante: Permite discriminar entre varios pagos. Habitualmente corresponde con la
descripcion.
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d) Importe del pago.
e) Fecha: Fecha de gasto que figura en el pago.
f) Justificado: Estado de justificacion. Si el pago tiene justificante asociado/imputado o no.

g) NID: Numero de documento contable del pago. Haciendo click sobre el NID se visualiza el
documento contable en el visor de documentos.

h) Enviado: Estado de enviado (. ono €31 a BDNS.

Por ultimo indicar que en esta tabla se ha eliminado la paginacion para evitar aquellas situaciones en donde
se quiere comprobar el estado de dos registros que por su orden se presentan en dos paginas diferentes.
Para mostrar los registros de un expediente basta con hacer click sobre la flecha (mas registro) del final de
la tabla. Esta flecha seguira apareciendo hasta que se muestren todos los registros del expediente.

9.5 Estado del registro

Esta columna pretende ser una ayuda visual del estado tanto de la solicitud como de la concesién y/o el
pago. Segun estos tres elementos se han definido tres indicadores o circulos como los que se muestra en
la figura 9.5. El primero de los circulos representa el estado de la solicitud. El segundo por su parte la
concesién y en ultimo lugar el estado del pago. Ademas cada indicador puede presentar tres estados: No
registrado (gris), registrado y no enviado a BDNS (amarillo) y por ultimo registrado y enviado a BDNS (azul).

— —>

Figura 9.5: Estado del registro: Solicitud, Concesion y Pago. Cada indicador puede mostrar uno de estos tres estados: No
registrado (gris), registrado y no enviado a BDNS (amarillo) y por tltimo registrado y enviado a BDNS (azul)

9.6 Selecciony envio a BDNS o borrado

Cuando se selecciona un registro ademas de la posibilidad de dar de alta un nuevo pago se habilitan las
opciones de envio a BDNS y borrado. En el caso de seleccionar mas de uno, la opciéon de nuevo pago
dejar de estar disponible, y la de envio a BDNS seguira apareciendo siempre y cuando el estado de los
registros seleccionado sea el mismo (figura 9.6). La opcién de borrado siempre estara disponible.
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ESTADO TERCERO CONCESION FECHA SOLICITADO [ CONCEDIDO | PAGOS (N/T) | DOCUMENTOS
v &ﬁ__gim—fmnssns 0111/2016 10,00 8,00 0/0,00
[v| %@"DESDE 011172016 10,00 8,00 0/0,00
W 011172016 10,00 8,00 0/0,00
] &~—Clﬁf'—m 0111172016 10,00 8,00 0/0,00
%@"DESDE 01/11/2016 10,00 8,00 0/0,00
WMESDE 0111172016 10,00 8,00 216,00
%ﬁm 011172016 10,00 8,00 216,00
WS C U
ESTADO TERCERO CONCESION FECHA SOLICITADO | CONCEDIDO | PAGOS (N/T) | DOCUMENTOS
| %ﬁunssne 0111112016 10,00 8,00 010,00
] 3 %@"—"M 0171172016 10,00 8,00 010,00
%ﬁ"nm 01/11/2016 10,00 8,00 010,00
%@“DESDE 0171172016 10,00 8,00 010,00
&ff?'b“& 01111/2016 10,00 8,00 0/0,00
%ﬁm 0171172016 10,00 8,00 216,00
| %"’"DES”E 01111/2016 10,00 8,00 216,00
; %@“DESDE 0171172016 10,00 8,00 216,00

Figura 9.6: Seleccion y adaptacion de las opciones disponibles. Figura superior. Los registros seleccionados comparte el mismo estado
y por ese motivo aparece visible la opcién de enviar a BDNS. Figura inferior. El registro que se incluye en la selecciéon no comparte el
mismo estado y se oculta la opcion de envio a BDNS.

Tanto en el caso de envio a BNDS como en el borrado, al hacer click sobre la opcién correspondiente, se
muestra al usuario un cuadro de ayuda emergente en donde se pide confirmacién sobre el dato que segun
el caso se enviara o se eliminara del sistema (figura 9.7). En el caso de envio a BDNS, el usuario debera
indicar la operacioén a realizar. Sorolla2 selecciona la operacién mas probable (o Unica permitida en cada
caso) aunque el usuario puede seleccionar cualquiera entre las disponibles. En relacion al borrado, para
que este sea efectivo se tienen que cumplir las restricciones de que el elemento a borrar no esté vinculado
a ningun documento contable o enviado a BDNS.
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Figura 9.7: Cuadro emergente de confirmacion del envio. El usuario puede seleccionar que elemento se va a enviar o eliminar.
Ademas en el caso de envio seleccionar la operacion
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