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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

PASO 1: CIERRE DE POSTERIORE

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2016.

Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en 5‘ y vamos al punto de menu:
Inicio

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Vamos al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario
Nos aparece una pantalla con todas las Unidades Tramitadoras.

Antes de redlizar el cierre debemos obtener el Informe de “Validaciones Previas Posteriores” y
“Validaciones Previas de Tramitacion Anficipada”.

S @
- S UROLS Q

1 L g/ Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras M Luisa Serrano
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5 3-GA Fecha 21/12/2016)

Ejercicio presupuesiario. 2016

Organo gestor | | Ejercicio 2016 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe Validaciones previas posteriores
Walidaciones previas tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada — IE llﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente — IE l.iﬂ

Validaciones previas tramitacion anticipada

Unidades Tramitadoras

@ Codigo Descripcion Estado
[v | 2000321 CAJA DE LAD.E.H. DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
y,
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

% ‘= DELEGACION DE HACIENDA CIERRE DE POSTERIORES
DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS

= = POSTERIORES
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor : DELEGACION DE HACIENDA
Unidad tramitadora :
Ejercicio : 2016
Unidad tramitadora:
Total documentos unidad: 6 Total documentos: 8

N° DE DOCUMENTO CODIGO, TIPO DE DOCUMENTO ESTADO LF N° OPERACION ENLACE

OPERACION EXPEDIENTE
20102012016000001945 | 2.10.230.1 ADI - ANULACION AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. 3- Enviado para 01002010117 2010.2.21.0.2.30000285
EJERCICIOS POSTERIORES contabilizar

20102012016000001947 | 2.10.100.1 RC/ - ANULACION RETENCION CREDITO. EJERCICIOS POSTERICRES 1- Pre-contabilizado 01002010117 2010.2.21.0.2.30000087

20102012016000001949 | 2.10.220.1 ADI - ANULACION AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. DISPONIBLE.
EJERCICIOS POSTERIORES

20102012016000002068 | 2.10.300.0 D - COMPROMISO DE GASTO. EJERCICIOS POSTERIORES

- Pre-contabilizado 010020101178 2010.2.21.3.3.30000183

- Pre-contabilizado 201800000102 2010.2.21.6.3.30000098

20102012016000002070 | 2.10.210.1 Af - ANULACION AUTORIZACION S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS POSTERIORES | 1 - Pre-contahilizado 201800000102 2010.2.21.6.3.30000098

20102012016000002072 | 2.10.100.1 RC/ - ANULACION RETENCION CREDITO. EJERCICIOS POSTERIORES

- Pre-contabilizado 201800000102 2010.2.21.6.3.30000092

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

EXPEDIENTE GESTOR 5 C()D\GO_
N° DE DOCUMENTO OPERACION IMPORTE
201500000144 20102012016000001013 2.10.300.0 13.677.28
SOROLLAZ - Jueves, 12 de Enero de 2017 Pagina: 1de1

Usuario: M* Luisa Serrano

En los expedientes asociados a proyectos de gasto y que tengan alguna rama suplementaria
(las que nacen con Tipo de operacidn), cuando la rama suplementaria haya llegado a la fase
D, se deberd unir dicho saldo al saldo de la rama principal, para que no exista saldo de D en
ninguna rama suplementaria.

Solventados los errores, continuaremos con el proceso de cierre de posteriores.

Marcamos las Unidades tramitadoras y pulsamos en el botdn [ |,
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016
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Informe Inicioc Ayuda

2

©

Cierre de unidades tramitadoras

M* Luisa Serrano
DELEGACION DE ECONGMIA Y HACIENDA DE QUREMNSE

(Version: 2.5.3-GA Fecha: 21/12/2016)
Ejercicio presupuestaric: 2016

Organo gestor [ |

Ejercicio 2016 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ [=]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada IE |38
Cierre de corriente
Cierre de corriente - IE llﬁ

Unidades Tramitadoras

Caodigo Descripcion Estado
2000321 CAJADE LAD.EH. DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Z
Aceptamos el mensaje que Nnos aparece
F- "
Mensaje de pagina web Iﬁ

l L Sewva a gjecutar el proceso elegide de cierre

Pulsamos en “Refrescar Ejecucion”

Refrescar ejecucion
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-SOROUE éi
l L1

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/112/2016 07:30)

Organo gestor [

| Ejercicio 2016

&l ®

Listado Inicio Ayuda

M?® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

Estado ICIERRE POSTERIORES REALIZADO l

Informe [

[=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

v [

Cierre de corriente

v (A

Unidades Tramitadoras

| Codigo Descripcion Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE CURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
[~ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC

Para ver los documentos generados por el cierre, marcamos la Unidad tramitadora y pulsamos

EJ

- -
Elgggchgu.;éi i 2

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

(Version: 2.5.4-SNAPSHCT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Organo gestor [

| Ejercicio 2016

Listado Inicio Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

Estado [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO]

Informe [

[=]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

cA@®

Cierre de corriente

v [ 1

Unidades Tramitadoras

| Codigo Descripcion Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
y.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016
.
 SOROE _ A G & d 2
| = Listado errores generacion JListado Buscar Volver Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Versidn: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2016

Parametros de bisqueda

Oficina contable -

Codigo de operacion -
HID

N° expediente

Estado del Expediente -

Estado hd

Importe min/max

Documentos
Pagina 1 de 1 (Filas:4)
Tamafico 15 -
. Fecha
Oficina | L » . ) Importe total " » " o =ha
NID Estado | ooore [El€rCiCio|  Cédigo operacion N° Expediente TrrmTTr N° operacion enlace I} siC pos
00032162016000000070 | Contabilizado| 00032 2016 2.10.230.1 AD/ 201600000013 5.000,00 00032.2.16.3.3.6546546 00032.2.AA.3.3.7000020] 28/12/2016
00032162016000000071 [ Contabilizado| 00032 2016 2.10.100.1 RC/ 201600000013 5.000,00 00032.2.16.3.3.9846561 00032.2 AA3.3.7000021| 28M12/2016
00032162016000000072 | Contabilizado| 00032 2016 2.20.230.1 ADJ 201600000014 10.000,00 00032.2.16.3.4 9846516 000322 A4 347000002 28M2/2016
00032162016000000073 | Contabilizado| 00032 2016 2.20.100.1 RC/ 201600000014 10.000,00 00032.2.16.3.4.9648652 00032.2 AA.3.4.7000003| 28M2/2016

i L
Informe errores generacién

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

En el caso de querer anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

1°) Anular cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2016): El proceso del cierre del Organo

gestor es automdtico, se realiza cuando cerramos las unidades tramitadoras. Para anularlo nos

vamos al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiamos el ejercicio presupuestario 2017 por 2016 y pulsamos en el botdn
anula el proceso de cierre del Organo gestor.

, con esto nos

SOROLLA2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

TR/ = @ g2

"—J‘- it 21
L

- - Guardar .
Listado Listado ~J Cierre corriente descripciones Inicio  Ayuda
Gestion Presupuesto - Carga M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2016

Ejercicio 0 l2016 j
Estado presuy tIERRE POSTERIORES REALIZADO'

[Drgémcas”Programasw[Ecnmﬁm\cas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion @ Pagina de 2 (Filas-28) @ Tamafio de pagina

T ‘ — - Ap’||c:ac|on presupuestaria e ‘ e T C. d|st1:;lrlr:|i|‘gg‘;1r|;:1ades C. del cajero ACF

1 150132 923M 162.00 |Formacidn y perfeccionamiento de personal | 3.180,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 |Ed|fm|os v otras construcciones | 1.440,00 0,00 3.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 23.500,00 0,00 1.41813
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario v ensares 1.349.91 0,00 840,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2.365,59
i} 15.01.32 923M 221.00 |Energ|’a Eléctrica | 48.360,41 0,00 0,00
T 15.01.32 923M 221.01 |Surnimstr0 agua | 400,00 0,00 400,00
2 15.01.32 923M 221.99 |Otr05 Suministros | 4.000,00 0,00 4.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 |Comumcacmmes postales | 0,00 0,00 0,00
10 | 150132 923M 275.02 [Tributos locales | 0,00 0,00

1 15.01.32 923Mm 226.01 Atenciones protocolarias 250,00 0,00 250,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad v propaganda 1.000,00 0,00 1.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 28.000,00 0,00 523,94
14 15.01.32 923M 227.01 |Seguridad | 41.500,00 0,00 2.500,00
15 | 15.01.32 923M 227 .06 [Tranajos realizados por oftras empresas | 0,00 0,00 0,00
16 15.01.32 923M 227.99 |Otr05 trabajos realizados por otras empresas y pr{ 2.500,00 0,00 2.500,00
17 15.01.32 923M 230 |D\etas | 500,00 0,00 500,00
18 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 500,00 0,00 500,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticidn cursos 1.365,00 0,00 1.365,00
20 15.01.32 923M 630.05 Inversién reposicion mebiliario y enseres 0,00 0,00

m

2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora: volvemos a la pantalla de cierre de las unidades

tramitadoras, para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcaremos la unidad framitadora y pulsaremos el boton .
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016
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I Listado Inicio Ayuda

Cierre de u nidades tram itadoras M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECOMOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuesiario. 2016
Grgﬂno gestor | | Ejercicio 2016 Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA
Informe [ [=]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - ‘Im
Cierre de corriente
Cierre de corriente - IE ‘Iﬁ
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcidn Estado
v | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE CURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC
Iv | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OQURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC

PASO 2: APERTURA PREVIA POSTERIORE

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2017.

Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en E‘ y vamos al punto de menu:
Inicio

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Gestion

Pulsamos el botén

Apertura previa
de posteriores

SOROLLA2@igae.minhafp.es




SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

m

S, - ' 8 \ ¥
Sciicivgh HE W™ d @
L Listado Listado Listado pr[;iss,tl;T BO;:Z?'J_T_U' p?elinq Bo:;g:éitr' aﬁgrtlﬁrra FIBETIE [OEIE de!s.cz;:l'rﬁ)rg?:;es Inicio  Ayuda
Gestion Presupuesto - carga M*® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE CURENSE (version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017
Ejercicio .—‘m
Estado presupuesto: W@
{Drgénicas”lﬂmgramas]{Econémicasw Aplicaciones vinculantes
Ejercicio aplicacion [2017[~] Ia Pagina de 2 (Filas:28) ﬁ Tamafio de pagina
e | — = = Ap-llcim:mn presupuestaria S | Crédito inicial C. diﬁmgg;:gmdes C. del cajero ACF
1 150132 923M 162.00 |FormaC|dn vy perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 |Ed|f|c|[>5 v otras construcciones | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
3 16.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones vy utillaje 10.000.000,00 0,00 5.000,00
4 15.01.32 923M 215 Mobiliaric y enseres 10.000.000,00 0,00 8.000,00
b 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 11.000.000,00 0,00 8.000,00
6 16.01.32 923M 221.00 |Energ\'a Eléctrica | 11.000.000.00 0,00 5.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 |Sumimstro agua | 11.000.000.00 0,00 8.000,00
8 15.01.32 923M 221.99 |Otr05 Suministros | 11.000.000.00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 |Comumcaciones postales | 11.000.000,00 0,00 8.000,00
10 15.01.32 923M 22502 |Tr\butos lacales | 11.000.000,00 0,00
" 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 11.000.000,00 0,00 8.000,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad y propaganda 11.000.000.00 0,00 8.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 11.000.000,00 0,00 3.000,00
14 15.01.32 923M 227.01 |Seguridad | 11.000.000,00 0,00 8.000,00
15 16.01.32 923M 227.06 |Trana_|os realizados por otras empresas | 11.000.000.00 0,00 5.000,00
16 15.01.32 923M 227.99 |Otros trabajos realizados por otras empresas v prl 11.000.000,00 0,00 3.000,00
17 15.01.32 923M 230 |D\etas | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
18 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 10.000.000,00 0,00 3.000,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticidn cursos 10.000.000,00 0,00 2.000,00
20 16.01.32 923M 630.05 Inversidn reposicion mobiliario y enseres 10.000.000.00 0,00

Asi se realiza la apertura presupuestaria de los “Expedientes plurianuales” en las Unidades
Tramitadoras.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016
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Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular

SEa
SUC 5 if.)'_.*_.i-‘a
m

Listado Listado

Gestion Presupuesto - Carga
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Ejercicio e 2017 | =

Estado presupuesto:® (ADEAIURA PREVIA DE POSTERIORES )

[Drgénicas}{Programas”EconOm\cas] Aplicaciones vinculantes
@ Paginaft | de 2 (Filas:28) Iﬁ

Ejercicio aplicacion

Apertura

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

P

Guardar

pres.UT pres.UT pres.CJ pres.CJ apertura posteriores descripciones

Tamafio de pagina

d 2

Inicic  Ayuda

Ejercicio presupuestario 2017

Nl | = - R P A AT S | Crédito inicial C. distribuldo unidades | ¢ gel cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 ‘Formacién vy perfeccionamiento de personal ‘ 10.000.000,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 [Edificios v otras construcciones | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 10.000.000,00 0,00 8.000,00 L
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 10.000.000,00 0,00 8.000,00 i
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinaric no inventariable 11.000.000,00 0,00 8.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energ\'a Eléctrica ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 ‘Sumimstm agua ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
2 15.01.32 923M 221.99 ‘Otros Suministros ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 \Comumcacmnes postales \ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
10 15.01.32 923M 22502 ‘Tr‘lbLItDS lacales ‘ 11.000.000,00 0,00

1 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 11.000.000,00 0,00 8.000,00
12 15.01.32 923M 226.02 Fublicidad y propaganda 11.000.000,00 0,00 8.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 11.000.000,00 0,00 8.000,00
14 15.01.32 923M 227.01 ‘Seguridad ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
15 | 15.01.32 923M 227.06 [Tranajos realizados por otras empresas | 11.000.000,00 0,00 £.000,00
16 15.01.32 923M 227.99 ‘Otros trabajos realizados por otras empresas v pr{ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
17 15.01.32 923M 230 \Dletas ‘ 10.000.000,00 0,00 8.000,00
18 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 10.000.000,00 0,00 8.000,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticidn cursos 10.000.000,00 0,00 8.000,00
20 15.01.32 923M 630.05 Inversion reposicidn mobiliario y ensares 10.000.000,00 0,00

7

N ANTICIPADA

PA APERTURA POSTERIORES Y TRAMITA

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2017.
Nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el botdn | gl
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

= Inicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras MF Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27M12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada O@ ||H|

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora - IE ||'.lt|
Unidades Tramitadoras
@ Codigo Descripcidn Estado
= APERTURA PREVIA DE
v | 2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OURENSE POSTERIORES
> APERTURA PREVIA DE
v | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE POSTERIORES

Aceptamos el mensaje que nos aparece

Mensaje de pagina web I&

I . Sewva aejecutar el proceso elegido de apertura
N

Refrescar ejecucion

ol @

Inicio  Ayuda

Volvemos a marcar la unidad tramitadora y pulsamos en “Refrescar Ejecucion”

Refrescar ejecucid

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

errano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado IAPERTURA PREVIA DE POSTERIORE.E'

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada — E |Iﬁ

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora - IE |Iﬁ
Unidades Tramitadoras
@ Codigo Descripcidn Estado
[v | 2000321 CAJA DE LAD.E.H. DE OURENSE Ejecutandose
[v | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE Ejecutandose

El estado del presupuesto pasa a “Apertura de posteriores realizada”.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

LIS
iﬁo;@w\,’i ol #
| Inicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras W Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Wersion: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:20)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado IAPERTURA POSTERIORES REALIZADAI

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada - Ii @

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora e IE llﬁ
Unidades Tramitadoras
[ Codigo Descripcién Estado
APERTURA POSTERIORES
[ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE REALIZADA

Para ver los documentos que se han generado marcaremos la unidad tramitadora y pulsaremos
en el boton | 4| -

ﬂ Se debe imprimir el “Informe de Errores” Ei‘!
Listado errores
Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Habrd que comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
solo el documento que nos muestra.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la soluciéon de los errores
y volver a lanzar el proceso.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

DELEGACION DE ECONOMIA INFORME DE ERRORES

5 Y HACIENDA DE QURENSE

4

2l o APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Viernes, 13 de Enero de 2017 Pagina: 1de1
Usuario: M* Luisa Serrano

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al

estado de “Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada’”.

7

PASO 4: NTABILIZACION DE LOS D MENT ENERADOS EN LA APERTURA DE
POSTERIORE

Para “precontabilizar” y/o “contabilizar” los documentos generados en el proceso de

"Apertura de posteriores” cambiamas al perfil de UNIDAD TRAMITADORA en el ejercicio 2017.

Para cambiar de perfil pulsamos y vamos al punto de menu:
Inicio

Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo

Con la “Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada” se generan:

14
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera

anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacién, en
caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por fraduccion.

5°) Documentos generados de la Tramitacion Anticipada.

Para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el boton [igf|.

Si quisieramos previamente ver los documentos que se han generamos pulsamos en L.jﬁj

S @
.@)S::OLLJ-Q -
|

I Inicio  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora WM® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE [Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 v
Organo gestor | DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE[ = |  Ejercicio 2017 Estado | APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitadora [ | Ejercicio 2017 Estado | APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Generacion de posteriores y tramitacion anticipada ‘IH
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada O

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente ‘M PENDIENTE

Contabilizacion de excesos corriente
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ESQ;@LL;,'E A d A N

] Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada L T (R R R L EE
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 3

Organo DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE ]

Parametros de bisqueda

Oficina contable | E"
Cédigo de operacion [ [=]
NID [ |
Estado del Expediente | EI
Estado | E'
Importe minfmax [ | |
L Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion | ‘ ‘ ” ” |
Proceso | El
Documentos
@ Pagina[L | de 1 (Filas:4) Tamafio [15 [-]
S Cédigo Importe total ” L FERIE
| NID Estado ‘-j&[{:ll‘.ll) operacion N® Exp o N® operacion enlace N*® contabilizacion SIC r.onlal;'lllgamon
T |00032162017000000002 |Borrador|| 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00| | Il | I @
" |00032162017000000003 |Borrador|| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 || I | l:l @I
T~ |00032162017000000004 |Borrador|| 2017 | 2001000RC 201600000014 10.000,00 || I | I:' @
— |00032162017000000005 |Borradorf 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000014 10.000,00 [ Il | ] @

Para precontabilizar los documentos generados los marcamos y se nos habilitard el campo

“N°de operacion de enlace’:

[ N

» En el caso de que sea un documento Origen: Dejamos en blanco este campo.

» En documentos que tengan enlace con otro: Rellenamos este campo con el nUmero

correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

= )

o

Precontabilizar

A continuacién pulsamos el botdn
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Archive  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
% Buscar | 2000322 | Anterior  Siguiente | (7] Opeiones ~ |
' SoroltE Awd 4 a 9@
Q\J]i\.{-—f’ -
. Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar\Precontabilizar/ Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacion
NID

N° expediente

Estado del Expediente

Estado [ (-]

Importe min/max | | ‘ ‘
L Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica

Aplicacién | I I I ‘

Proceso | EI

Tipo de decumento

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
QOURENSE

M*® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 ~'/

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de basqueda

| [

BORRAR SI ES

Tamafio
o Cédigo Importe total . R Fecha
] NID Estado |Ejercicio e N°E o ” operacién enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
operacion sIC
VA =

00032162017000000002 {Borrador) 2017 | 2.00.100.0RC 201600000013 5.000,00| 0003221731 ) | ||:|
[~ |00032162017000000003 |Borador| 2017 | 2.00230.0 AD 201600000013 5.000,00 | Il | l:l @I
[~ |00032162017000000004 |Borrador| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000014 10.000,00 | Il | :l @
[~ |00032162017000000005 |Borrador| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000014 10.000,00| | Il | l:l @

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacion
NID

N° expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/max

" SoroltE A 6 A4 o o E®
Q‘-JJ&J—.—J" =3 S z
= Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

M® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5.4-SNAPSHCT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 *'/

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de bisqueda

| [

| [~]
| | | |

. Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ ” H ” ‘
Proceso [ [=]
Documentos
E Pégina de 1 (Filas:4) @ Tamario
Cédigo Importe total D
| NID Estado |Ejercicio e N° E; i - N® operacion enlace N° contabilizacién SIC ‘contabilizacion
operacion sIC
~ lo0032162017000000002) .. P | 2017 | 2001000Rc | 201600000013 5.000,00| I =)
| contabilizad —
(I e

[ |00032162017000000003 | Borador | 2017 | 2.00.230.0AD 201600000013 5.000,00|| I s

Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a “contabilizarlo”.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

Para “contabilizar” este documento lo marcamos y se nos habilitard el campo “N° contabilizacion

SIC” y "Fecha de contabilizacion SIC": Rellenamos este campo con el numero y la fecha

correspondientes.

ofii

Contabilizar

A continuacioén pulsamos el botdn

ES%QLQ{E A wd a9 ERE;

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar \ Contabilizar Jvolver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada i [FOIEH AIOLNFRL Bei]

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Versién: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 '!/

Grgano DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eiercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora QOURENSE !

Parametros de bisqueda
Oficina contable [ [=]

Codigo de operacion | EI
NID [ |

Estado del Expediente | El

Estado [ =]

Importe min/max | | ‘ |

Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica

\ I | | |
Proceso | E'
Tipo de documento [ =

" DOCUME@DIR SIC Y FECHA CONTABILIZACION >

@ Pagina[1 | de 1 (Filas:4) @ Tamafio

Aplicacién

L N Fecha
o NID Estado  |Ejercicio| _CodI00 N° Expedi I i N° operacion enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
operacion SIC
@0003215201?000000002 e ol 2017 | 2001000Re 201600000013 5.000,00 | || (c0032.2.17.3.1.0000001 °1f°°17 22
I
™ |00032162017000000003 | Borador | 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 | Il | B
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=
)R o\
Qq)iq'_‘_ra
L
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

A BHgd o H 4«

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

MF Luisa IACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 '!/

Unidad

tramitadora

UNIDAND TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017

OURENSE

Parametros de bisqueda

Oficina contable [

[]

Codigo de operacion |

NID [

N® expediente

Estado del Expediente [ [=]
Estado |
Importe min/max | | ‘ |
. Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ ” H ” |
Proceso | El
Tipo de documento [ =
Documentos
[l paginali | de 1 (Filas:4) [ Tamafio [15 [+ ]
- NID Estado  |Ejercicio ogfr‘;icﬂign N° Expediente 2:'):?;‘; Lotal N° operacién enlace N° contabilizacion SIC _|contabiizacién
SIC
[~ |00032162017000000002 |Contabilizado] 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00 | [ || J @'
[~ |00032162017000000003 | Borador | 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00] I | ] @I
Una vez contabilizado este documento podremos precontabilizar los documentos
que vayan enlazados a ellos.
Los marcamos, rellenamos el “N° de Operacidon de Enlace” y a
continuacidén pulsamos
el boton

Precontabilizar
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SCOIE | WA o @l @

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Yrecontabilizar @ontabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 ¥
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor QURENSE tramitadora QOURENSE |

Parametros de bisqueda
Oficina contable \ [=]

Codigo de operacién ‘ EI
NID \ |

Estado del Expediente \ =]

Estado \ [=]

Impaorte min/max ‘ | ‘ |

Ejercicio Organica Programa Economica

| I | | |
Proceso ‘ El
Tipo de documento E

ANADIR N° OPERACION DE ENLACE
@ Pagina[t  |de 1 (Filas:4) B El flamang

Aplicacion

- Fecha
o NID Estado | Ejercicio os:r‘;fign N° Expediente :::‘)ﬁz;ﬁ ol N° operacion enlace N° contabilizacion SIC oomal;ill(i:mcién
cT,
I~ |00032162017000000002 |Contabiizado| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000013 5.000,00 I | [01/01/2017 ]| 22
—
cT,
@ 0003215201700000000&"5&!3& 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00_oo03z2.2.17.3.1.0000001 ) | | A
- {'j

i@&fso'_u‘a a4 9 ENE

Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada L L T [FEIRh - R RS T
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 27/12/2016 07:20)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE L

Parametros de bisqueda
Oficina contable | Ell

Codigo de operacidn | El
NID [ |

Estado del Expediente [ =]

Estado [ [=]

Importe min/max | | | |

o Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacién | ” ” ” ‘
Proceso | El
Documentos
@ Pagina[t  |de 1 (Filas:4) @ Tamafio [15 [~|
- Fecha
n NID Estado  |Ejercicio| Cc9dig0 N° Expedi L HETE T N° operacion enlace N° contabilizacion SIC  |contabilizacién
operacion SIC
™ |00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000013 5.000,00 I | [o1/01/2017 ] @I
P —
I~ |00032162017000000003|| oo || 2017 | 200230040 | 201800000013 5.000,00 \ | )
I ————— | Ll

Una vez precontabilizado el documento AD procedemos a “contabilizarlo”.
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Para “contabilizar” este documento lo marcamos y se nos habilitard el campo “N° contabilizacion

SIC” y “Fecha de contabilizacion SIC": Rellenamos este campo con el niUmero y la fecha

correspondientes.

VE
A continuacién pulsamos el botdn

Contabilizar

-“\J
SCOUE @A 9

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar\Contabilizar/Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada PSS S AU TR S
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2 5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eiercicio 2017
pestor OURENSE tramitadora OURENSE |

Parametros de biisqueda

Oficina contable \ [=]
Cadigo de operacion ‘ El
NID \ |
Estado del Expediente ‘
Estado \ =]
Importe min/max ‘ ‘ | |
o Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion | ‘ ‘ ” ” |
Proceso ‘ [=]
Documentos
Subproceso L [
IE Pagina[1 | de 1 (Filas:4) I} Tamario
Cédigo Importe total hecha
| | NID Estado Ejercicio operacién N° Expediente aplicaciones N® operacion enlace N° contabilizacion SIC mnlnl;llltl:zacmn
[o1/01/2017 ]
I~ |00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00 Il | [
Pre- 01/01/2017
@ 00032162017000000003 | i o] 2017 | 2002300 A0 201600000013 5.000,00 | ||Uzoez22.17.2 1 000000z J (224012 e
| &=
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ESQ;@'_J_;'E Hexd @ o @

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada L T (R R L e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha aciualizacin: 2711212016 07-30)

Ejercicio presupuestario: 2017 Y

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eijercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE 1

Parametros de bisqueda

Oficina contable [ [=]
Cédigo de operacién [ [=]
NID [ |
N° expediente ]
Estado del Expediente [ =]
Estado | E'
Importe min/max | | | |
P ‘Ejercicio”(lrgdnica ” Programa ”Econémlca |
Proceso [ =]
Tipo de documento Ij
Documentos
@ @ Pagina[t | de 1 (Filas:4) @ E‘ Tamaiio
[ NID Estado |Efercicio| 00180 N° Expediente importe total N i6n enla N° contabilizacién SIC tabiisacio
fercicio| oo cion xpedien pliTasiones operacién enlace contabilizacién con Sl|gamon
=
™ |00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000013 5.000,00 || II | [o1/01/2017 ] B
~ |00032162017000000003 ) Contabiizadd| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00| IC IID @

PA : CIERRE DE RRIENTE

Desde el ejercicio 2016.

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
mitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcamos todas las unidades tramitadora, seleccionamos el informe de "Validaciones previas de

corriente” y pulsamos en

Informe
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5 3
= :)413\_/.../‘42

Cierre de unidades tramitadoras M® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:20)

istadg/ Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestaric: 2016

Organo gestor \ | Eercicio 2016 Estado |_CIERRE POSTERIORES REALIZADO )
Informe l Validaciones previas corriente = |

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE llﬂl

Cierre de corriente

Cierre de corriente - E llﬁ

Unidades Tramitadoras

N
@ Cadigo Descripcion Estado
¥ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
[+ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE \CIERRE POSTERIORES REALIZADO)

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Sila Unidad Tramitadora es de tipo Caja veremos el

“Informe de validaciones previas de caja”. Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes

veremos el “Informe de validaciones previas de corriente”.

Nos vamos al punto de menu
Presupuesto > Cierre presupuestario

Seleccionamos el informe y pulsamos en | [E4H

Informe

- SCROUE" | ) @

istadg/Inicio  Ayuda

Clerre de u nldad tramltadora M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
CAJADELADEH. DE QURENSE | (Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016 J/
Organo gestor | DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE [« | I Ejercicio 2016 l Estado  CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitadora ‘ Ejercicio 2016 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe I‘Validaciones previas caja El

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada — REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente — PENDIENTE

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde lo UNIDAD TRAMITADORA se realizan
validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para cagja:
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e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas
en documento contable.

e Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

e Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

e Todos los documentos deberdn estar contabilizados.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los

justificantes sin nUmero de factura.

Una vez superadas todas las validaciones, entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2016

y nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el boton

I
 Ser
-

> ;:QLL%’.

Cierre de unidades tramitadoras

Al dl @

Listado Inicio Ayuda

M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016

Organo gestor | | I Ejercicio 2016 l Estado CIERRE POSTERIORE S REALIZADO

Informe [ =]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE |lﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente O (A
Unidades Tramitadoras

v Codigo Descripcion Estado

[+ [2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC
[+ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OCURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Aceptamos el mensaje que nos aparece.
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o

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos en

Windows Internet Explorer

S

l . Sevaa ejecutar el proceso elegido de cierre

o4

Refrescar
gjecucion

GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

(—

IS
= D)C 5 sC)LL:‘-,/E

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE

(Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Organo gestor [

| Ejercicio 2016 Estado

Informe [

[=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v [

v A

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Listado

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

efrescar ejecucigp/ Inicio Ayuda

M= Luisa Serrana (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

o

v Cédigo Descripcion Estado

[ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE Ejecutandose

v | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejecutandose )
S ' ] 14
)G i\ 2} 0
DUC Y =

] Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGAGION DE ECONGMIA Y HACIENDA DE OURENSE

(Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2016 07:30)

Organo gestor [

| Ejercicio 2016 Estado

Informe [

[=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v (A

CE@

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

CIERRE CORRIENTE REALIZADO

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

| Cadigo Descripcion Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE CURENSE CIERRE CORRIENTE REALIZADO
@ 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE CIERRE CORRIENTE REALIZADO

SOROLLA2@igae.minhafp.es
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Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacion
HID

N° expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/max

Unidad
tramitadora

istado errores generacid

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE

Pardmetros de busqueda

ot sl ] 2

Ejercicio presupuestario: 2016

Listado Buscar Volver Inicio Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Versidn: 2.5.7-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 13/01/2017 07:30)

Ejercicio 2016

Documentos
@ . Pagina 1 de 2 [Fllas:ZU] @
Tamafio 15 =

NID Estado o?):gl:::e Ejercicio| Codigo operacion N° Expediente L";Ez;;(:zg N° operacion enlace N® ilizacion SIC R:':Ea i0
00032162016000000100 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000000 8.703,53 00032.2.16.3.1.0000186 00032.2.AA.3.1.7000069| 29122016
00032162016000000101 |Contabilizado| 00032 | 2016 2.00.100.1 RC/ 201600000000 870353 00032.2 16.3.1.0000158 00032.2 44 317000079 29/12/2016
00032162016000000108 |Contabilizado| 00032 | 2016 2.00.230 1 AD/ 201600000004 2290,00 00032.2 16.3.1.0000338 00032.2 A4 317000073 291122016
00032162016000000113 |Contabilizade| 00032 | 2016 2.00.100.1 RC/ 201600000004 2.290,00 00032.2 16.3.1.0000238 00032.2 44 317000085 29/12/2016
00032162016000000109 | Contabilizado| 00032 | 2016 2.00.230 1 AD/ 201600000005 6.655,00 00032.2 16.3.1.0000326 00032.2 44 317000074 291122016
00032162016000000110 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.100.1 RCY 201600000005 6.655,00 00032.2.16.3.1.0000292 000322 AA.3.1.7000083| 29M2/2016
00032162016000000096 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000006 8.905,60 00032.2.16.3.1.0000328 00032.2.AA.3.1.7000067| 29M2/2016
00032162016000000097 |Contabilizade| 00032 | 2016 2.00.100.1 RC/ 201600000006 8.905,60 00032.2 16.3.1.0000293 00032.2 44317000077 291122016
00032162016000000111 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000007 522401 00032.2.16.3.1.0000327 00032.2 AA.3.1.7000075| 29M2/2016
00032162016000000112 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.100.1 RCY 201600000007 522401 00032.2.16.3.1.0000294 00032.2.AA.3.1.7000084| 29M2/2016
00032162016000000104 |Contabilizado| 00032 | 2016 2.00.230 1 AD/ 201600000008 798183 00032.2 16.3.1.0000358 00032.2 44317000071 29/12/2016
00032162016000000105 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.100.1 RCY 201600000008 7.981,83 00032.2.16.3.1.0000329 00032.2.AA.3.1.7000081| 29M2/2016
00032162016000000106 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000009 7.927 92 00032.2.16.3.1.0000360 00032.2.AA.3.1.7000072| 29M2/2016
00032162016000000107 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.100.1 RCY 201600000009 7.927 92 00032.2.16.3.1.0000330 00032.2.AA.3.1.7000082| 29M2/2016
00032162016000000102 |Contabilizado| 00032 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000010 1.512,50 00032.2.16.3.1.0000349 00032.2.AA.3.1.7000070| 29122016

Se debe imprimir el “Informe de Errores” | ™

generacion

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.
Sdlo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

26

del

SOROLLA2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

DELEGACION DE ECONOMIA INFORME DE ERRORES
¥ HACIENDA DE
BARCELONA
CIERRE DEFINITIVO

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor: 20000002 - CELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE BARCELONA

Unidad tramitadora: 2000082 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA D EH. DE BARCELONA

Ejercicio: 2015

Proceso: 18 - ANULACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacidn

NID Estado Cédigo operacion |  N-expedients | mporte fotal Error
aplicaciones

000080320150000000%6 | Bomrador 2.00230.1 - ADY 201500000012 21.770.80 | Para el documenio contable 0000E0320150000000%5 existen os sigulentes eTores:
1. El campo N° confraso / subexpedients dabe tener un valor que exista en un
contrato del expediente.

00008032015000000087 | Borragor 2.00.100.1 - RCS 201500000012 21.770.80 | Para el documenis contable 0000603201 5000000087 axisten los sigulentes emoras:
1. El campo N* canfrato / subexpediente debe tener un valor que exista en un
contrato gel expedienta.

2 No hay saldo disponibis para &l documento contabie

00005032015000000098 | Borrador 2.00230.1- AD/ 201500000010 17.562.81 | Para el documenis contable 00006032015000000053 existen los sigulentes emmoras:
1. El campo N* canrato / subexpediente debe tener un valor que exista enun
contrato gel expedients.

000080320150000000%2 | Bomrador 2.00.100.1 - RCS 201500000010 17.562.81 | Para el documenio contable 0000E0320150000000%3 existen los sigulentes eTores:
1. El campo N° conirato / subexpediente debe tener un valor que exisia en un
contrato del expedients.

2. No hay salde disponible para &l documento contabile:

00008032015000000100 | Borrador 2.00230.1 - ADY 201500000011 17.225.33 | Para el documenio contable 0000E032015000000100 existen los sigulentes eTores:
1. El campo N° conirato / subexpediente debe tener un valor que exisia en un
contrato del expediente.

SOROLLAZ - Lunes, 4 de Enero de 2016 Pagina: 1ds2
Usuarlo: M* Lulza Serrano

PA : APERTURA DEFINITIVA

Cuando todas las Unidades Trami’rgdorqs estdn en estado “Apertura Definitiva”,
automaticamente el estado del ORGANO GESTOR pasa también a “Apertura
Definitiva”. En este momento este paso no tiene vuelta atras.

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2017.
Nos vamos al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el botdn

27

SOROLLA2@igae.minhafp.es



SOROLLA2

GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

=\)\_n$q__.r:2-

Apertura de unidades tramitadoras

Organo gestor |

anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada — IE ||ﬁ

o 2

Inicio  Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMAGIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupusstario: 2017

Estado APERTURA DE POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora IE Ilﬁ
Unidades Tramitadoras
@ Cadigo Descripcion Estado
"APERTURA POSTERIORES
~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE Friivive
¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE D POSTERIORES )

Aceptamos el mensaje que nos aparece.

Windows Internet Explorer . s Iﬁ

I L Sewva a gjecutar el procese elegido de apertura

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos en  |gefrescar
gjecucion
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&
e

@J,:ouféi
G

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)

Refrescar ejecuciony/ Inicio Ayuda

meT oerrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada - IE ||‘.l|

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v IE |Iﬁ
Unidades Tramitadoras
@ Codigo Descripcion Estado
v | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE Ejecutindose
Iv | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE Ejecutandose
S
)0 )[e L 0
B oLy~ 2
| - Inicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras M Luisa Serano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONCMIA ¥ HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada ~ IE |M|

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v IE ||‘.l|
Unidades Tramitadoras
| Cédigo Descripcién Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
I~ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

—

Para ver los documentos generados marcaremos la Unidad Tramitadora y pulsamos en || 48]

Se debe imprimir el “Informe de Errores” | "frme

errores
generacion

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de

duda ponerse en contacto con la IGAE.
En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

PA : NTABILIZACION DE LOS D MENT ENERADOS EN LA APERTURA DEFINITIVA
29
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Para “precontabilizar” los documentos generados en el proceso de “Apertura definitiva”
cambiamos al perfil de UNIDAD TRAMITADORA en el ejercicio 2017.

Con la “Apertura Definitiva” se generan Documentos de excesos de corriente (los que no han

llegado a fase O) los crea en estado “Borrador” para expedientes asociados o no a proyectos de

gasto y con y sin traduccion de aplicaciones.

Incorporacién de Excesos de Corriente al expediente
Para precontabilizar los documentos de excesos de corriente vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el botén [i]-

S
DKL
| 2‘ Inicio  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora M" Luisa Serrano (FORMAGIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (version: 25 B-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 v

Organo gestor | DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE[~|  Ejercicio 2017 Estado  APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora [ | Eiercicio 2017 Estado  APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada |I‘H REALIZADA

Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada o

Apertura definitiva unidad tramitadora

|34

Generacion de excesos corriente

REALIZADA

Contabilizacion de excesos corriente

A continuacion lo marcamos, se nos habilitard el campo “N° de operacion de enlace”,

borramos la raiz si corresponde y a continuacion pulsamos el boton || S|

Precontabilizar

30

SOROLLA2@igae.minhafp.es




SOROLLA2

GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

=
U if/'_,*_i-‘a
]

Listado errores Listado Buscar

oA @a (&) E o«

Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizay Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Wersion: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017 *'/

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2017

Pardametros de bdisqueda

Oficina contable \

[-]

Codigo de operacion \
NID \ |
N° expediente

Estado del Expediente \
Estado ‘

[-]

Importe min/max ‘ | | |

. Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion
| I | | |
Documentos

£ qi . fe Tamafo |15

(& Pagina [t BORRAR LA RAIZ (15 [=]
o NID Ejercicio| _Codioe N° Expedient e ljlulal N° operacion N* contabilizacion SIC _|contabiiisacion

l_“""l' o operacion - [ pe - siC

@0003216201?000000006 Borrador| 2017 | 2.00.100.0RC | 201600000000 8.703,53 || || ||:| @I
[ |00032162017000000021 |Borrador| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000000 8-703-53| || ||:| @I

m

A HwdAd a & & &

2
@JOHQLLFQ
]

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Unidad

tramitadora OURENSE

Parametros de biusqueda

Oficina contable [

[-]

Precontabilizar

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

Contabilizar Volver Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

{Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07.30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio 2017

Codigo de operacién |

NID [ |

N*® expediente

Estado del Expediente [
Estado |

=]

Importe min/max | | | ‘

. Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion
| I | | |
Documentos
Subproceso
Iﬂ Pagina de 2 (Filas:20) @ Tamafio [15 [=]
[ NID Estado |Ejercicio| 09189 N° Expediente ppOriciiots N° ion enlace N° contabilizacion SIC taFl?:!m i6
o Jercicio| o racion xpediel B nE operacion en contabilizacién con SI“I:ECIDII
[~ |00032162017000000006 contgl;ﬁi-zado 2017 [2.00.1000RC| 201600000000 2.703,53 ||:| @
[~ |00032162017000000021 | Borrador 2017 [2.00.2300AD| 201600000000 870353 Il ||:| @

Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a “contabilizarlo”.
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Para “contabilizar” este documento lo marcamos y se nos habilitard el campo “N° contabilizacion

SIC” y "Fecha de contabilizacion SIC": Rellenamos este campo con el numero y la fecha

correspondientes.

A continuacién pulsamos el botén Ji
Contabilizar

ESSBSLL;,/E B wAd 9 ERE;

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabiliza\ Contabilizar JVolver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Versién. 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 ~'r"
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eenm TG
gestor QOURENSE tramitadora OURENSE !

Parametros de busqueda

Oficina contable | EI

Codigo de operacion | IE‘

NID [ |

Estado del Expediente [ [~]

Estado |

Importe minfmax | | ‘ |

) Ejercicio Orgdnica Programa Econémica
Aplicacion | ” ” ” |
Documentos
Subproceso
@ Pagina[i | de 2 (Filas:20) @ Tamaiio
Ccodi Importe total recia
[ NID Estado |Ejercicio 190 N°E mporte N° operacion enlace N° contabilizacién SIC  |contabilizacion
SIC
©)|00032162017000000006 | rimsiaqd 2077 [2001000RE| 201600000000 870353 || fovs22 1737 0000003 ) QLoL/2017 E |

[ |00032162017000000021 | Borrador 2017 | 2.00.230.0AD| 201600000000 870353 | | | \ l:l @

Para aquellos excesos que se han incorporado al expediente, tendremos que hacer un

“Ajuste del Expediente”.

Para ello pinchamos en el enlace del expediente que fenemos en esta pantalla.
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Rcicivgh 40 d @ = ®

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Wersién: 2 5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ei =
E jercicio 2017

gestor OURENSE tramitadora QOURENS

Parametros de busqueda

Oficina contable \ [~]
Codigo de operacion \ =]
NID \ |
N° expediente ]
Estado del Expediente \ =]
Estado ‘ E'
Importe min/méx \ [ |

. Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacion | H H ” |

Documentos

[a] Pagina de 2 (Filas20) [ [ Tamafio
_ | cédigo _ Importe total . I FREL
[ NID Estado  |Ejercicio e N°E o N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacién
operacién SIC

I~ |00032162017000000006 |Contabilizade| 2017 |2.00.100.0RC| [201600000000 870353 i ||:| @'
=

[ |00032162017000000021 | Borrador 2017 |2.00.230.0AD| 201600000000 8.703,53 | | ‘ | l:l [

| P

Con el expediente abierto pulsamos en

2 A A ol R

Comunicacién Precontabilizacion Consulta salde Anular Listado Fin tramitar Cambiar

¥ | sl

Guardar Limpiar Volver

ool ,.-\2
=

sistemas masiva de enlace
Expedientes - Pago DI recto [_] M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 201?“~i/
* indica un campo obligatorio

Ejercicio 2016 ()rgano gestor gEI’_:EEE(?qF\S%ION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Forma visualizacion

Nimero de expediente 00000000 Servicio Servicio de entrada N*® exp. contabilidad 201600000000

Tipo de fondo Pago directo Estado Presupuestado Ejercicio presupuestario

[Admimstrativos”Proyectc: Gastol [Presupuestarios] [Contrato] Pago Documentos

Datos generales

Titulo * ‘0_1._GE_ST.1_6.0T.322 Realiz_acidn desds__- el 1 de junio de 2016 y a razén de 5 horas diarias, de tareas de ‘
digitalizacidn v otros trabajos de archivo.

Identificador |0 1.GEST.16.0T.322 | Namero de expediente para contabilidad * l:l

Fecha de alta * |:| Fecha inicio tramitacion l:l

Tipo tramitacion [ordinario =]

Guia |:|

Agrupacion [ =]

Unidad proponente |GERENCIA TERRITORIAL CATASTRO EI

Organo de contratacion [ [=]

Datos de tino de expediente

Asi se reajustan tanto los importes en las anualidades del expediente como el contrato silo hubiera.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

A continuacion se revisardn los documentos contabilizados desde la carpeta de Documentos del

Expediente” y se volverd a la pantalla de generacién y contabilizacion de operaciones pulsando

el botdn @

Volver

E & HWA o B9 s

Comunicacion Precontabilizacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar\VMolvey

ir&. '
D DROLIL
. 2"

sistemas masiva de enlace
Ex pedientes - Pago Directo [_] M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 Y
*indica un campo obligatorio
Ejercicio 2016 Organo gestor LIS LEE HIoh RIS el 7 HATE IR EE Forma visualizacion Detallada | > |
OURENSE
Nimero de expediente 00000000 Servicio Servicio de entrada N° exp. contabilidad 201600000000
Tipo de fondo Pago directo Estado Presupuestado Ejercicio presupuestario
[Gen erales] [Admimstrativ 05} [ Proyecto Gasto] Contrato || Pago Documentos
Temporalidad
Temporalidad del expediente [Anual [~]
Aiio de inicio l:l Anualidades I:l Afio de finalizacion I:I
Aplicaciones Presupuestarias
Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica Importe D
0,00
Ejecucion Presupuestaria
S Créditos e 5 Autorizaci Autori; - P
Ejercicio - - " Credito Retenido s s Compromisos |Obligaciones| Pagos
. Organica Programa Econdémica pendientes de sobre Crédito | sobre Crédito | Gastado - e
corriente ajecutar {RC) Retenido Disponible de Gastos |Reconocidas|Realizados
2017 15.08.32 932M 640.08 46 45 8.703,53 0,00 0,00| 8.703 53

No Incorporacion de Excesos de Corriente al expediente

En el caso de que no queramos traspasar los excesos de corriente, marcamos el documento
en “estado borrador” y pulsamos en . @

Borrar
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SOROLLA2

GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacion
NID

N° expediente

IS
-SOROIY Q'E
| ]

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Listado errores

Al g0 A

Listado Buscar

Borrar /Desprecontabilizar

a & & «&@® |

Contabilizar Volver Ayuda

Precontabilizar

M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Unidad

tramitadora OURENSE

Pardmetros de biisqueda

[-]

Ejercicio presupuestario: 2017 &

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

Ejercicio 2017

Estado del Expediente [ =]
Estado | E'
Importe min/max | ‘ | |
A Ejercicio Orgdnica Programa Econémica
Aplicacion | ” H H ‘
Documentos
Subproceso
[ Pagina[1 | de 2 (Filas:20) [ Tamafio
codi Imperte total pechs
[ NID Estado  |Ejercicio o N°E pOzE N° operacion enlace N° contabilizacién SIC  |contabilizacion
sIC
=
[~ |00032162017000000006 |Contabilizado| 2017 |2.00.100.0RC| 201600000000 870353 : B
=
[ |00032162017000000021 | Bemador | 2017 |2.00.230.0A0| 201600000000 8.703,53| ] 7
J00032162017000000011 | Bomador 2017 (2001000RC| 201600000004 229000 0003221731 |:| L 1 B

PA

: CIERRE DEFINITIV

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2016 en el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Pulsar en el botdn

=

Cierre definitivo
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE EJERCICIO 2016

CAr e

Guardar
descripciones

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

&
U5 ii')'_.*_/-‘,
i

Listado Listado\ Cierre definitivo Inicio  Ayuda

Gestion Presupuesto - Carga
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (version- 2 5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio

Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO

Dre CAMBIAR EL EIERCICIO _oifes vinculantes

@ Pagina[t | de 2 (Filas:28) @

Ejercicio aplicacion

Tamafio de pagina

i | = - £o1cacion presupuestan R | cradio micia C- distribuido unidades | ¢ el cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 |FDrrﬂacic’m y perfeccionamiento de personal | 3.130,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 |Ed\ficiDs v otras construcciones | 1.440,00 0,00 3.000,00
B 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 23.500,00 0,00 1.418.13
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 1.349.91 0,00 840,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2.365,59
6 15.01.32 923M 221.00 |Energ|’a Eléctrica | 48.360,41 0,00 0,00
7 15.01.32 923M 221.01 |Summistr0 agua | 400,00 0,00 400,00
8 15.01.32 923M 221.99 |Otl’05 Suministros | 4.000,00 0,00 4.000,00
9 15.01.32 923M 22201 |Com unicaciones postalas | 0,00 0,00 0,00
10 |150132 923M 22502 [Tributos locales | 0,00 0,00

1 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 250,00 0,00 250,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad v propaganda 1.000,00 0,00 1.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 28.000,00 0,00 523,94
14 156.01.32 923M 227.01 Seguridad 41.500,00 0,00 2.500,00

El estado del presupuesto pasard a “Cierre Definitivo Realizado”

A & g e

Anular Guardar
cierre descripciones

(=
SOROLEE Q'E &)
]

Listado Listado Inicio  Ayuda

Gestién Presupuesto - carga M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017
Ejercicio 2016~ |
Estado presupuesto: IC\ERRE DEFINITIVO REALIZADO l

[Drgénicas][ngramas”Econémicasl Aplicaciones vinculantes

IE Pagina[1 | de 2 (Filas:28) IE Tamario de pagina

Ejercicio aplicacién

Nfila | E Aplicacion presupuestaria e | Crédito inicial C. distribuido unidades | ¢yl cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 ‘Formauén y perfeccionamiento de personal | 3.180,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 [Edificios y otras construcciones | 1.440,00 0,00 3.000,00
3 15.01.32 23M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 23.500,00 0,00 1.41813
4 16.01.32 923M 215 Mobiliario vy enseres 1.349.91 0,00 840,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2.365,59
6 15.01.32 923Mm 22100 ‘Energl’a Eléctrica | 48.360.41 0,00 0,00
T 15.01.32 923M 221.01 ‘Suministrﬂ agua | 400,00 0,00 400,00
8 15.01.32 923M 221.99 \Dtros Suministros | 4.000,00 0,00 4.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 \Comunicaciones postales | 0.00 0,00 0,00
10 | 150132 923M 225.02 [Tributos locales | 0,00 0,00

1 15.01.32 923M 226.01 ‘Atenc\'ones protocolarias | 250,00 0,00 250,00
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