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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2022.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracién > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre

Se pueden realizar desde el  ORGANO GESTORpara todas las unidades tramitadoras o , desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

A
A

V a hcionks previas de posterioresod

o

o

Val i da previasde stramitacion ant i ci padad.

i Como ORGANO GESTORse va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe correspondien tey se pulsa el botdn

e —| &
WJ}.J__r’ G0 Jinicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras Il BN = EEE
- | - . (Warsidn: 8 XX-SMAFSHOT Facha actuakzacién: 12122022 06 ¥) MANTENMENTO
Ejeecicio prasupusstario 2077
Se eatin moatrando las unidades iremtadoras actvas e Ractives
Organo gestor - - -— Elorcicio ez Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe ValAaCiones previat posteriares o
Validaciones previas tramitaciin anticipada
Clerre de posteriores y tramitacion anticipada
Cheare do posistiores y tramiisciin snticipads o ‘ o
Clerre de corriente
Cheare dlo comlents v [ o
’ Unidades Tramitadoras
[11] Cadige Deseripeién [ Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES = __ EPERTURA DEFINITIVA REALIZADA )
1031002 OFICIHA DE BFORMATICA PRESUPUESTARIA - BRI APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA DD |APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada

i Como UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe  correspondien tey se pulsa el boton Listado

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

!gsml_ua"! — (&) 2,
|

Cierre de unidades tramitadoras -l EN O .
| - | (Varsion: 8 XX-SNAPSMOT Facha schuslzackin 127122022 06 1) MANTENMENTO
Ejprcicio presupussiario 2032

4 T armladonsy acivan o mactives

Orgamd gestor - L -_— Elerelels Er Eatads APERTURA DEFINITIVA REALZADA

informe REAConas praviss POSIOriorss ~ _'—
WABARCIOARE Pravids LEAMILACR BALICIpad)
erre pos ores y tramitacion anticipada
Chairn B porblarionns y Lbmiacksa sntic pads v M

Clerre de corriente

Chisia 80 coihents v |4 ’

llustracion 2: Validaciones de posteriores y Tramitacién Anticipada

Validaciones

Todos los documentos contables debenestar en est ado 0 c o oénestddd iOmadar 6.

A No deben existir ramas suplementarias:  En losexpedientessociados a proyectos de gasto
gue tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuanc
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo d

rama principal, para que no exista sal@oD en ninguna rama suplementaria

E MINISTERIO DE | | CIERRE DE POSTERIORES
‘% DOCUMENTQOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
POSTERIORES

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor : 1000003 - D DD DS B BEE B
Ejercicio : 2022
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO |  CODIGO. TIPO DE DOCUMENTO ESTADO e N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552022000000401 | 2.10.230.0 | AD- AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3 - Enviado para 201900000033 | 0016.0.22.9.3.38888888
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

o CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR |  N° DE DOCUMENTO Ao IMPORTE
201900000033 02160552022000000402 2.10.230.0 2.000,00

llustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se contin Ua con el proceso de Cierre de P osteriores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1.2 Proceso de cierre:
Se entracomo  ORGANO GESTORen 2022y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades tramitadoras a cerrar y se pulsa el botéon Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitacion anticipada)

iScm'.u\,i Q@
- Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras H  EoEms = e

H . Il E N (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/12/2022 06:33) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estan mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

Organo gestor B i S 1Y Ejercicio 2022 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ ]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacian anticipada — E] E ]
Cierre de corriente
Cierre de corriente v (A
Uni T it a.

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA T APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 calaracaporall APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va 2 gjecutar el proceso elegido de cierre, jEsta sequro de que
quiere continuar?

Aceptar Cancelar

llustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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@

Organo gestor

Informe

Cierre de corriente

D QROLIA
AN 1
i 2&

Cierre de unidades tramitadoras
||

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12¢12/2022 06:39) MANTENIMIENTO

v Ejercicio 2022 Estado

v]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de corriente

all 2
Listado | Refrescar ejecucion) Inicio Ayuda

Ejerciclo presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Unidades Ti di
] Cadigo Descripcion Estado
O | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES  __ Ejecutandose
O | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - | Ejecutandose
0O 1031003 caJaPAGADORA T I Ejecuténdose

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a

llustracion 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de Posteriores Realizado . Cuando

todas las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado, automaticamente el estado del Organo

Gestor pasa a Cierre de Posteriores Realizado

=,
@)OJ&OLL/'-:’
=

Organo gestor

Cierre de corriente

Cierre de unidades tramitadoras
I

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/12/2022 06:39) MANTENIMIENTO.

A ) @

Listado Inicio Ayuda
Il Bl m

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]

v [ (38

weames - - e Y Ejercicio 2022 (Estado
Informe ~]

Cierre de p iores y tr itacio icipad.
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ¥ l] 5]

Cierre de corriente

Unidades Tramitadora:
] Codigo Descripcion Estado
O | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | (CIERRE POSTERIORES REALIZADO )
O | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - CIERRE POSTERIORES REALIZADO
0O 1031003 CAJAPAGADORA Il

\CIERRE POSTERIORES REALIZADO )

Para ver los documentos generados por el cierre,

llustracién 7: Cierre de posteriores realizado

Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Buscar/ Prismaticos .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

-
=1
S50 Bag
il (oo S e
rre de wnidades tramitadaras e
- LI | - || (prpetn | 000 BALP i T F wcrg e YRR
[ S———— [ ] R
L) -
Cherre die g e ¥ : g
" e
¥ e G B g 1R L e @ b o .B__
Chevre de oorrisods
[P p—— « |8
Uinidiesien Tramitadorss
I + g i 1 akake
e L e AANTADCELE D B XPE DAl - .. I.F"\"lm\.ﬂlll.ll:\.\-\
e PR DF B DMART I, PEE BT T T EERE B0 TR % S, A
o b Frmd Lo GCLRRE POSTHRAORE S Al KLald)

llustracién 8: Comprobacién de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores .

>
‘§’ ¢
SOROI ’ > =3 == s
Listado errores generacion J Listado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anti H'E H EN
B o (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/12/2022 06:39) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades framitadoras aciivas ¢ inactivas
Organo gestor NN EN BN S Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Ejercicio 2022
Parametros de biisqueda
Oficina contable v
Codigo de operacion ~
NID
N expediente
Estado del Expediente
Estado
Importe min/méx [ ]
Documentos
Pagina de 2 (Filas:28) E Tamaio
Oficina . sdi .. . oaci - — F=chaly
NID Estado T Ejercicio Cadigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N sic el
02160552022000000413 Contabil: 00160 2022 2.10.300.1 D/ 1101C2019028 58.080,00 00160.2.20.3.3.0000738 00160.2AA3.3.7000362| 12122022
02160552022000000414 Contabilizado 00160 2022 2102101 A/ 1101C2019028 58.080,00 00160.2.20.3.3.0000422 00160.2AA33.7000370 121212022
021605520 Contabil: 00160 2022 2.10.100.1RC/ 1101C2019028 58.080,00 00160.2.19.3.3.0001042 00160.2AA.3.3.7000374] 12122022
021 C 00160 2022 21030010/ 1101C2019028 70.797.10 00160.2.20.3.3.0000735 00160.2AA3.3.7000364] 12122022
021605520 4 C 00160 2022 2102101 A/ 1101C2019028 70.797.10 00160.2.20.3.3.0000422 00160.2AA3.3.7000372| 12122022
021605520 429 C 00160 2022 2.10.100.1 RC/ 1101C2019028 70.797,10 00160.2.19.33.0001042 00160.2AA33.7000380 12122022
021605520 C 00160 2022 21021014/ 1101C2019028 144.001.72) 00160.2.20.3.3.0000422 00160.2AA3.3.7000356] 12122022
021 [ 00160 2022 2.10.100.1 RC/ 110162015028 144.001.72 00160.2.19.3.3.0001042 00160.2AA3.3.7000355] 12122022
021605520 420 C 00160 2022 2.10.230.1 AD/ 1101C2021016 478,12 00160.2.21.3.3.0000643 00160.2AA3.3.7000368 12122022
02160552022000000421 C 00160 2022 2.10.100.1 RC/ 1101C2021016 478,12 00160.2.21.3.3.0000640 00160.2AA 337000377 121212022
021 C 00160 2022 210.300.1D/ 1101C2021022 15.950,68 00160.2.22.3.3.0000402 00160.2AA3.3.7000363[ 1212/2022
021 [ 00160 2022 2102101 A/ 110162021022 15.950,68 00160.2.22.3.3.0000013 00160.2AA3.3.7000371| 12122022
021605520 424 C 00160 2022 2.10.100.1 RC/ 1101C2021022 15.950,68 00160.2.22.33.0000012 00160.2AA33.7000378| 121212022
02160552022000000430 C 00160 2022 2.10.300.1 D/ 1101C2021023 46.151,82 00160.2.22.3.3.0000478 00160.2AA 337000365 121212022
021 431 C 00160 2022 21021014/ 1101C2021023 46.151,82 00160.2.22.3.3.0000015 00160.2AA3.3.7000373] 121272022

llustracién 9: Generar listado de errores en cierre posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

INFORME DE ERRORES

MINISTERIO |
% CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Lunes, 12 de Diclembre de 2022 Pigina: 1de1

Usuario: SN

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores yTramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habra que anular el cierre , corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habr& que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de

duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podra continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

1.3 Anulacién del Proceso de Cierre de Posteriores:

En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2022):
Se va al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2022 y se pulsa el botéon Anular cierre , con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

R - @
= : il 2
ap\sL,Isc[oarEr‘\oeme snulaciggOUTs EERE O dechl:?;)'g;'rles Inicio - Ayuda
H T N
m - : (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/12/2022 06:38) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades framitadoras activas & inactivas
Ejercicio
Estado presupuesto:
ETn e p— | [E——
Ejercicio aplicacion [ @ Pagina[1 |de 3 (Filas:53) g Tamafio de pagina [2
N° fila — — — e Crédito inicial C. distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF
1 1811 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal $6.390,00 0,00
2 1511 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de informacion 0,00 0,00
3 1511 931N 212 Edificios y otras construcciones 190.000,00 0,00 22.500,00
4 1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 159.000,00 0,00 0,00
5 1511 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 3.165.140,00 0,00 0,00
7 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 0,00
8 1511 931N 22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 1511 931N 22002 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 35.000,00
10 1511 931N 2111 de repuestos de maq 5520,00 0,00 0,00
1 15.11 931N 21.12 sum. de material electrénico, eléctrico y de comunicaciones 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 000 0,00 0,00
13 1811 931N 22200 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00
14 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 1511 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00
16 1511 931N 226.99 otros 0,00 0,00 0,00
17 1511 931N 227.06 Estudios y trabajos técnicos 3.545.750,00 0,00 0,00
18 1511 931N 227.99 otros 0,00 0,00 0,00
19 15.11 931N 230 Dietas 7.630,00 0,00 23.330,00
20 15.11 931N 231 Locomocién 16.700,00 0,00 0,00

llustracion 11: Anular cierre de posterioresOrgano Gestor

1.3.2 Anular Gerre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2022):

Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadoray  se pulsa el botén Aspa roja .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

S~<pAIITE N 2
@o,@'_*_,xéi A o Aa

Cierre de unidades tramitadoras o . . .

[ B | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/12/2022 06:43) MANTENIMIENTO

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estédn mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

Organo gestor [ I I D N v Ejercicio 2022 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]

Informe ‘ v~ |

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada & w

Cierre de corriente

Cierre de corriente & IE l-;ﬁ
Unidades Tramitadoras
() Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES . . CIERRE POSTERIORES REALIZADO
() | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA 1l CIERRE POSTERIORES REALIZADO
() | 1031003 CAJA PAGADORA CIERRE POSTERIORES REALIZADO

llustracién 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2023.

Como ORGANO GESTORdesde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Apertura previa de  Posteriores .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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= -J | | 4
) LIRC 0\ @
= Listado Listado Listado apls. ~ Distr  Borrar distr.  Distr  Anular | Apertura previa Guardar Inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs no existentes pres.UT pres.UT pres.C] apertura | de posteriores Jdescripciones
Gestion Presupuesto - Carga e | H "EE .
|| H = H . (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 13/12/2022 06:43) MANTENIMIENTO

Ejercicio presupuestario: 2023
Se estan mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

Ejercicio I 2023 v '

Estado presupuesto: [APE RTURA CORRIENTE REALIZADA ]

‘Orga’nicasHProgramas“Econémicas‘ ICT RS | Aplicaciones vinculantes
@ Pagina

Ejercicio aplicacion Tamano de pagina

de 3 (Filas:53) [

Nl oo Aplicacion presupuestaria Seseneion Crédito inicial ©. distribulde unidades C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de informacio 0,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 190.000,00 0,00 0,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 159.000,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 3.165.140,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 0,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00

llustracién 13: Apertura previa de posteriores
Elestado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores .

S Y L
SOROLLE E;
S OST = . s
| Listado Listado Distr ~ Borrar distr.  Distr  Anular Apertura Guardar FEm Ak
apls. corriente situacion UTs pres.UT pres.UT pres.C) apertura posteriores descripciones
Gestion Presupuesto - Carga | = .
[ | | [ | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/12/2022 06:43) MANTENIMIENTO

Ejercicio presupuestario: 202:
Se estan mostrando las unidades tramitadoras activas e inactiva:

Ejercicio (zozz )
Estado presupuesto: [APERTURA PREVIA DE POSTERIORES]

‘Orgénicas ProgramasHEconémicas‘ Aplicaciones vinculantes
@ Pagina |1

Tamarfio de pagina

Ejercicio aplicacion

de 3 (Filas:53) [

N fila — Frog A','"'fam" presupuestaria — Crédito inicial & d'sttl:lr’r:'i":::r';f’des C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacidn y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de informacid 0,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 190.000,00 0,00 0,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 159.000,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 3.165.140,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 0,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00

llustracién 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

10

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

3 PASO 3:APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

Desde el ejercicio 2023.

Com o ORGANO GESTORdesde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadoray  se pulsa el botéon Ejecutar .

B A Qe

Generar  Generar
Inicio Ayuda

Informe  Extraccién
Apertura de unidades tramitadoras (= =
B = - (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 14/12/2022 06:
Ejercicio prasupusstario: 2023
Se estdn mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas
Organo gestor [ 2 Ejercicio 2023 [ Estado APERTURA PREVIA DE PO STERIORES ]
Informe. [ ~]
Extraccion [ ~
pe de iores y tramitacic d:
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada ﬁ@ [ Loy
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 m
p initiva unidad t itad
Apertura definitiva unidad tramitadora ~! el
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 b
Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcién Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (lll T APERTURA PREVIADE POSTERIORES

1031002 OFICINA DE INFORMATICA FRESUFUESTAR\A-l APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

1031003 CAJA PAGADORA! - APERTURA PREVIADE POSTERIORES

llustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:2000 dice

Se va a gjecutar el proceso elegido de apertura. jEsta seguro de que
quiere continuar?

Aceptar Cancelar

llustracién 16: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

HSTR
.SJJSAOUJ"
a

Apertura de unidades tramitadoras

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/12/2022 06:43) MANTENIMIENTO.

Generar  Generar
Informe  Extraccién!

o
N E .

Ejercicio presupusstario: 202

|
Apertura de unidades tramitadoras

Grgano gestor

| BN | H =
Se estin mosirando las Unidades tramitadoras activas e inactiva:
Grgano gestor - ] - v Ejercicio 2023 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Informe [ v
Extraccion [ -
Apertura de iores y tramitacic d:
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada o (A oy
Consulta de contables de ensIC3 3
p. iva unidad t de
Apertura definitiva unidad tramitadora < [
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de contables de ensiC3 ]
Unidades Tramitadoras
. Cédigo Descripcion Estado
[ | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES |fClecutandose
(| 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - Jeiecutincose I
(J | 1031003 CAJAPAGADORANL. ... _ \Eic
llustracién 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
i ARG
- SOROIE Al A @
s Generar Generar ot
Informe Extraccion MO0 Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/12/2022 06:43) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 2023
inactivas

Se estan mostrando las unidades tramitadoras activas e inact

(Estago APERTURA POSTERIORES REALIZADA )

Informe

Extraccion

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

v [ i3

v [ 3

i.ﬂﬂ

Apertura de

Ejercicio 2023
~
v
Yy
iva unidad t de

L] Codigo Descripcion Estado
—

[ | 103001 UNIDAD TRAMITADGRA DE EXPEDIENTES [JJ] { APERTURA POSTERIORES REAUZADA\

[ | 1031002 oFiciNa DE INFormaTIcA PRESUPUESTARIA APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

[ 1031003 CAIAPAGADORA [ | \APERTURAPOSTERIORES REAL\ZADPJ

llustracién 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada

Una vez que todas la Unidades estén en dicho estado, el Organo Gestor pasa automéaticamente

a Apertura de Posteriores realizada

Desde aqui al pulsar:

1 EI botéon Prisméticos que figura en la linea de

OApertura de Posteriores y Tramitacion

Anticipada ¢ permite visualizar los documentos que se han generado en este proceso

correspondientes a la unidad tramitadora seleccionada.

1 El boton Prisméticos que figura en la linea de

0Consulta de Documentos Contables de

Apertura C ontabilizados en SIC3 6 muestra de manera aut omatica (una vez recibidos en

Sorolla2) los documentos de Apertura de Posteriores y Tramitacion Anticipada generados

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

en este proceso y la correspondencia de las ope

de contabilizacion masiva).

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

raciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo

B8
| @JOI:OLLFQ-

Apertura de unidades tramitadoras
- |

EX o
Generar  Generar
Informe  Extraccién

Inicio Ayuda

(Version: 8.X%-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/1 44)
Ejercicio presupuestario: 2023

Se estan mostrando las Unidades tramitadoras activas e Inactivas
Organo gestor [ v Ejercicio 2023 [ Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA ]
Informe [ v
Extraccion [ ~]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v [ @ -
Consulta de contables de sic3 £
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v [ 8
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de contables de sics b

Unidade ftad
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LAIGAE APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - IGAE APERTURA POSTERIORES REALIZADA
0 | 1031003 CAJAPAGADORA DE LAIGAE APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustracién 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Se debe |

m phiiormende Erroe$ 6 0

S & , @2
SOORO -\
! 20 SOLL’. 2. ecer e s | nerzriW ez R nive M inie Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada I s o
) | | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06-44) MANTENIMIENTO
‘ Ejercicio presupusstario: 2023
Se estin mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas|
L L Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | Ejercicio 2023
Parametros de busqueda
Oficina contable [ ~]
Cadigo de operacion [ v
o —
N° expediente. |
Estado del Expediente
Estato
Importe min/max [ ] [
P lE]ercicm I Organica I Programa I Econmica |
Tipo de documento
Documentos
[¢] (] Pagina de 3 (Filas:32) [ (@] Tamafio
NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediiente Importe total aplicaciones Ne operacion enlace N* contabizacitn SIC. - |contabilzaciin
02160552023000000093 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101€2019028 70.787,10 00160.2.19.3.1.0021642
02160552023000000097 Borador 2023 2.00.100.0 RC 1101C2019028 58.080,00 00160.2.19.3.1.0021642
02160552023000000098 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101€2019028 144.001,72 00160.2.19.3.1.0021642
02160552023000000102 Bormador 2023 200210.0A 110162019028 58.080,00 00160.2.20.3.1.0007217
02160552023000000103 Borrador 2023 2.00210.0A 1101C2019028 70.797,10) 00160.2.20.3.1.0007217
02160552023000000106 Bormador 2023 200210.0A 1101€2019028 144.001.72 00160.2.20.3.1.0007247
02160552023000000112 Borrador 2023 20030000 1101C2019028 52.080,00 00160.2.20.3.1.0013814
02160552023000000114 Borrader 2023 200.2000D 1101€2019028 70.787,10 00160.2.20.3.1.0013687
02160552023000000095 Bomador 2023 2.00.100.0 RC 1101C2021018 478,12
02160552023000000111 Borrador 2023 2.00230.0 AD 11012021016 478,12|
02160552023000000094 Bormador 2023 2.00.400.0 RC 1101€2021022 15.950,68) 00160.2.21.3 4.0000118
02160552023000000104 Borrador 2023 2.00210.0A 1101€2021022 15.050,68 00160.2.21.3.4.0000167
02160552023000000115 Borrader 2023 20030000 1101€2021022 15.950,69 00160.2.22.3.1.0005017
02160552023000000091 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101C2021023 4515182 00160.2.21.3.4.0000153
02160552023000000101 Borrador 2023 2.00210.0A 1101C2021023 45.151,62) 00160.2.21.3.4.0000263

llustracién 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitagn anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

MINISTERIO o ——— INFORME DE ERRORES
% Pt
APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
PARAMETROS DE SELECCION
SOROLLAZ - Jueves, 15 de Diclembre de 2022 Pigina: 1ded
Usuario: I

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se debera n analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Se deberd n comprobar TODOSLOSDOCUMENTOSgenerados enla Apertura de posteriores
y Tramitacién Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que  figure en el informe

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algln caso sera necesario anular el proceso de apertura para la sol ucién de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTORpasar4a automaticamente al

estado de Apertura de posteriores.

14
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SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN

APERTURA DE POSTERIRES

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada

Sé generan.

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera

anualidad) .

2°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio

corrien te.

3°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.

4°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.

Se cambia de perfil desde el mend inicial, en el punto de menu:

Mi configuracién > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2023.
Com o UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipada)

Si previamente se quieren ver los documentos

gue se han genera do se

pulsa el botén

Buscar/ Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada)

=

E ?\JJOISQLLr“éE

Apertura de unidad tramitadora
1031001 - [l [ & | =]

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Facha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO

A A ge

Generar  Generar
. Inicio Ayuda
Informe  Extraccin

Ejercicio presupuestario: 2023 i)
Se estan mostrando los rganos gestores activos e inactivos

- o - —
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES) ’ Ejercicio 2023

Grgano gestor - v Ejercicio 2023 [Eman

Estado

Unidad tramitadora

APERTURA POSTERIORES REALIZADA
APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Informe: [ v

Extraccién [ ~

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
Generacion de posteriores y tramitacion anticipada LI“
B«

Apertura definitiva unidad tramitadora

@ i6n de p

Generacion de excesos corriente h]

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

o

Contabilizacion de exceses corriente

REALIZADA

PENDIENTE

llustracién 22: Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Para pre contabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo o NU

operacion de enlace O

U En el caso de que sea un documento Origen : Se deja en blanco este campo.
i En documentos que tengan enlace con otro . Se rellena este campo con el numero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

pre contabilizarlo sera necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacién, se pulsa el botéon Pre contabilizar

Eooi T ETLE

- | ’2- Listado errores  Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada [ B
1031001 - UN\DADTRAM\TADORADEE(PED\ENTES- I_‘ (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO

Ejercicio presupuestario: 2023 i)
Se estan mostrando los 6rganas gestores activos e inactivos

Grgano gestor N I Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ Ejercicio 2023

Parai de bu. d:
Oficina contable [ -
Cédigo de operacién [ v
NID
N° expediente | |
Estado del Expediente
Importe minmax [ ] 1

- Ejercicio  Organica Programa Econmica
Aplicacion ‘ I I I I
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
[« (& pagina[1]de 3 (Filas:32) [ [ Tamafic

Fecha
NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacién SIC contabilizacion
sic

{ N\ [/ N\
02160552023000000093 Borador 2023 2001000RC 1101C2019028 70.797,10) [00160.2.19.3.1.0021642 |

02160552023000000097 Borrador 2023 200.100.0RC 1101C2019028 58.080,00) [00160.2.19.3.1.0021642 | [ |

02160552023000000098 Borrador 2023 200.1000RC 1101C2019028 14400172 [00160.2.19.3.1.0021642 | ( ]It J

02160552023000000102 Borrador 2023 20021004 101C2019028 58.00,00] [00160.2.203.1.0007217 | [ 1t

02160552023000000103 Borrador 2023 20021007 1101C2019028 70.797.10| [00160.2.20.3.1.0007217 | [ ]t

T
02160552023000000106 Borrador 2023 2002100A 1101C2019028 144.001,72| [00160.2.20.3.1.0007217 | [ It J

02160552023000000112 Borrador 2023 20030000 1101C2013028 58.080,00| [00160.2.20.3.1.0013814 | [ 1

T
02160552023000000114 Borrador 2023 2.003000D 1101C2019028 70.797,10) [00160.2.20.3.1.0013687 | [ ]I ]

glolo|lololOo] OO0} 0fpQ
FEEEEEEEE

Ilustracion 23. Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

\ 02160552023000000095 ) |\ Borrador ) 2023 200.100.0RC 1012021016 478,12}
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

HS
ool 4 :
= 1 ‘2- Listado errores  Listado Buscar Borrar Despi Precontabilizar | Des. [ Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada | . I
1021001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - (=] (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 20231
Se estdn mostrando los Grganos gestores activos e inacivos
Grgano gestor - O . —— Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | [l Ejercicio 2023
Para. de bu: d:
Oficina contable [ ~
Cédigo de operacion [ v
NID
W cxpedinte —
Estado
Importe min/méx [ ]
s Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion ‘ H H H
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
[l Pagina de 3 (Filas:32) [
] NID Estado Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC
r
m] 02160552023000000113 Borrador 2023 2.00.300.0D 1101C2021023 48.151,82| [o0160. 1.0006486 ] [ ]| ] @
02160552023000000092 Borrador 2023 200.1000RC 1101C2022004 24.062,30( e (00760.223.3.1 ) BORRAR/SIIES/OR |G’EN_:I 2
[ J
a 02160552023000000108 Borrador 2023 2002300 AD 1101C2022004 24.062,30) [ ] [ It @
\
O 02160552023000000030 Borrador 2023 200.100.0RC 10162022005 14952,70) [ ] [ It Il
‘ ey
u] 02160552023000000109 Borrador 2023 2002300 AD 1101C2022005 14.952,70) [ | [ ]It
‘ e
O 02160552023000000096 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 101C2022010 304.444,51) [00160. 1.0006637 | [ It
‘ e
o 02160552023000000110 Borrador 2023 2.00.230.0 AD 1101C2022010 394.44451) [oo160 1.0007917 | [ ]|
‘ e
(m] 02160552023000000099 Borrador 2023 2001000 RC 11012022014 5.445,00) [00160.2.22.3.1.0012152 | [ ]It
‘ |2z
O 02160552023000000107 Borrador 2023 20021004 110102022014 5.445,00) 00160.2.22.3.1.0013948 ] [ ]I

llustracion 24: Pre contabilizacionde documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

,i S ™
DOROLLEA ' g
! 5 ’- Listado errores  Listado Buscar Borrar D ar Des Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada EEENTT B .
1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - IJ {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO
Ejercicio presupuestario: 2023 1)
Se estan mostrando los 6rganos gestores actives e inactivos
Grgano gestor HE B B Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESHEE Il Ejercicio 2023
Parai de b d:
Oficina contable [ ~
Codigo de operacion [ v
NID
- cxpedionta —
Estado
Importe min/max [ ] [
- Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion ‘ ‘ H H |
Tipo de documento
Documentos
Suvprocsso
[« [&] Pagina de 3 (Filas:32) [ Tamafio
Fecha
] NID Estado Ejercicio (Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones. N° operacion enlace N° contabilizacién SIC contabilizacion
sic
‘ e
a 02160552023000000113 Borrador 2023 20030000 1101C2021023 46.151,82 [00160.2.22.3.1.0006486 | [ 5
]
o [ 02160552023000000092 ] Pr&unmamhzadn] 2023 2.00.100.0 RC 110162022004 24.062,30| [ ] [ I J @'
]
(m] 02160552023000000108 Borrador 2023 2.00230.0 AD 11012022004 24.062,30| [ | [ JI¢ J @'
‘ e
O 02160552023000000090 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101C2022005 14.952,70| [ | [ I
‘ ey
o 02160552023000000109 Borrador 2023 2.00230.0 AD 110162022005 14952,70| [ | [ 1§
‘ &
(m] 02160552023000000096 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 11012022010 304.444,51 [00160.2.22.3.1.0006637 | [ JI¢
1l | &2
a 02160552023000000110 Borrador 2023 2.00.230.0 AD 1101C2022010 39444451 [00160.2.22.3.1.0007917 ] [ |
‘ ey
o 02160552023000000099 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 110162022014 5.445,00| [00160.2.22.3.1.0012152___| [ 1§
| &
a 02160552023000000107 Borrador 2023 20021004 1101C2022014 5.445,00) [00160.2.22.3.1.0013048__| [ I | |

llustracién 25: Documentopre contabilizado

Una vez pre contabilizado el documento RC se proce de a contabilizarlo.

Para c ontabilizar este documento semarcay se habilita el campo ONU
OFecha de cont abi $ei zommeta- este &mgbocon el namero y la fecha
correspondientes.
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A continuacion,

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

se pulsa el botén Contabilizar .

' Sreee 1
=§J)o;souf2_

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l

L =]

Listado errores

Listado Buscar Borrar Di

al

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO

Volver

i @

Inicio Ayuda

L H Em -

Ejercicio presupuestario: 2023.i)
Se estdn mostrando los Grganos gestores activos e inactivos

Organo gestor ' N 0 ] Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ | Ejercicio 2023
Parametros de bisqueda
Oficina contable [ v
Cédigo de operacién [ v
NiD 1
Estado
Importe min/max [ ] [
s Ejercicio  Organica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ I i I
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
sl pagina de 3 (Filas:32) [
Fecha
Ll NID Estado Ejercicio Codigo operacion N Expediente Importe total aplicaciones N operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
sic
I
o [/ 02160552023000000113 Borrador 2023 20030000 11012021023 46.151,82| [ ]It ] @'
o
02160552023000000092 Pre-contabilzado 2023 200.1000RC 110162022004 24,062,30) [ | = (00160225 3 1.0000569 01/01/2023 =2
I
O 02160552023000000108 Borrador 2023 2.00.230.0 AD 11012022004 24.062,30| [ | [ ]It ] @
| e
(m] 02160552023000000090 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101C2022005 14.952,70| [ | [ &
' e
o 02160552023000000109 Borrador 2023 2.00230.0AD 1101C2022005 14952,70) [ | [ I
| | 2x
u] 02160552023000000096 Borrador 2023 2001000 RG 110162022010 394.44451 [00160. 1.000! | [ It
1l | &x
(m] 02160552023000000110 Borrador 2023 2002300 AD 1101C2022010 39444451 [00160.222.31.0007917 ] [ ]
[ J
(m] 02160552023000000099 Borrador 2023 2.00.100.0RC 11012022014 5.445,00| [00160.222.3.1.0012152 ] I I8 I
[ ]
O 02160552023000000107 Borrador 2023 20021004 1101C2022014 5.445,00] [00160. 1.0013948 | [ I B

llustracién 26: Documento a contabilizar

1031001

HIS T /E
H:\J)o;ss'_',r"’_

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

- UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

=

Listado errores

Listado Buscar Borrar

Desprecontabilizar Preco;

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO

izar Descontabilizar Col

zar Volver

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2023 1)
Se estdn mostrando los Grganos gestores activos e inactivos

Organo gestor | ] [ ] Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ] Ejercicio 2023
o de b J.
Oficina contable [ ]
Cadigo de operacion [ 2
NID .
Estado
Importe min/méx [ ] [
- Ejercicio  Orgénica Programa Econsmica
Aplicacién ‘ I I I ]
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
[l pagina de 3 (Filas:32) [ [@]
OJ NID Estado Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplieaciones. N° operacién enlace Ne contabilizacion SIC
i
[m} 02160552023000000113 Borrador 2023 200.3000D 1101€2021023 45.151,82| [oo160. 1.0006485 | I |22
[m] (L02160552023000000093) ((contabiizaco ) 2023 2.00100.0RC 1101C2022004 24.062.30) [po160.2.23.3.1.0000569 ouoizoz ) 2
i
o 02160552023000000108 Borrador 2023 2.00230.0AD 1101C2022004 24.062,30) [ | [ ]| J @'
i
o 02160552023000000090 Borrador 2023 2.00.100.0RC 1101€2022008 14.952,70) [ ] I s | &2
i
W] 02160552023000000109 Borrador 2023 2.00230.0AD 110162022005 14.952,70) [ ] [ 15 J @'
I
a 02160552023000000096 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 11012022010 394.44451 [o0160. 1.0006637 | [ 1§ | &2
‘ |
(w] 02160552023000000110 Borrador 2023 2.00.230.0AD 1101€2022010 304.444 51 [00160. 1.0007017 | [ ]I
‘ E
(@] 02160552023000000099 Borrador 2023 2.00.100.0 RC 1101€2022014 5.445,00) [00160. 1.0012152 | [ I
[ ]
[} 02160552023000000107 Borrador 2023 20021004 1101C2022014 5.445,00) 00160. 10013548 | I ]| B

Una vez contabilizado

enl

azados a ellos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 27: Documento contabilizado

este documento

se podran pre contabilizar

los documentos que vayan
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SOROLLA2

5 PASO 5CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2022.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Validaciones previas : se pueden rea

lizar desde el ORGANO GESTORpara todas las unidades

tramitadoras o desde cada

UNIDAD TRAMITADORA.

i Como ORGANO GESTORdesde el punto de mend

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca n todas las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe d e Validaciones previas de

corriente 6y se pulsa el boton Listado.

ESQ;:QLU*,’E —(&)d #

Cierre de unidades tramitadoras H EE T e EE .
n w s . (Versién: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/1212022 06:44) MANTENIMIENTO 6 presupussro 22
Organo gestor [ | [ | 2 Ejercicio 2022 |Esumo CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe (\validaciones previas corriente ~]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - E M
Cierre de corriente
Cierre de corriente - E h‘ﬂ‘
Unidades Tramitadoras
codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LAIGAE (CIERREFOSTER\ORESREAUZADO \
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - IGAE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
1031003 CAJAPAGADORA DE LA IGAE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
llustracién 28: Validaciones previas de corriente
i Como UNIDAD TRAMITADORA
Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el olnforme de validaciones previas de
cajabd.
Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige e | ol nforme de val
de corrienteo.
Se accede al punto de menu
Presupuesto > Cierre presupuestario
19
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

031003 - CAJA PAGADORA Bl il (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06:44) MANTENIMIENTO

Grgano gestor > Ejercicio 2022 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitadora caia pAGADORAT Tl v Ejercicio 2022 Estado CIERRE POSTERIORE S REALIZADO,

Informe Luali previas caia ¥l

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente v PENDIENTE

- -

-SODIE 3
) (@1 =

.:\J‘” J'Jax Listadg) Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora L} Lol

Ejercicio presupuestario: 2022 i)
86 estan mostrando los drganos gestorss aciivos & inactivos

llustracién 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Listado.

Tanto desde e | ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja
i Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas
en documento contable.
Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.
Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento con table
ADO/ADOK contabilizado.

1 Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes

i Todos los documentos deberan estar contabilizados 0 en borrador

1 No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los
justificantes sin numero de factura.

1 No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/ OK o con
documento O/ OK sin contabilizar.

T No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin
documentos OK o con  documento OK sin contabilizar.
No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo
Nodebenexistirpagos de expedientes de O0Pago Directobd
con o sin justificantes de gasto asociados, que deberan eliminarse desasignando

previamente los justificantes asociados en su caso.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Una vez superadas todas las validaciones , se entracomo ORGANO G ESTORen el ejercicio 2022

y se va al punto de mendu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadoray  se pulsa el bot6on Ejecutar .

S e 1y 2
| ScrollE Hae

Cierre de unidades tramitadoras Serrano Jiménez, Maria Luisa (DESARROLLO)
[ ] IS B EE (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha on: 15/1. 0
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estdn mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas
OGrgano gestor [ oo s o oo e Ejercicio 2022 Estado CIERRE PO STERIORES REALIZADO
Informe [ ~]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v m ]
Cierre de corriente
Cierre de corriente —-‘B [ oy
Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADGRA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE fCIERRE POSTERIORES REALIZADG )
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA- IGAE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
1031003 CAIAPAGADORA DE LAIGAE ACIERRE POSTERIORES REALIZADG )

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

ﬁ Meptﬂ r

llustracién 31 Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el boton Refrescar Ejecucion

S~ W el ?
B B @ )as

Cierre de unidades tramitadoras H s . -
H BN Bl N || (Version: 2.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2022 06 0
Ejercicio presupusstario: 2022

Se estan mosirando 5 unidades ramitadoras activas e INactvas

Organo gestor om0 ompmmme_ s - wcsem D Emee e v Ejercicio 2022 (Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO )|

Informe [ v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [A a8

Cierre de corriente

Cierre de corriente < [
Unidades T itad
I I Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l { Eiecutingose 3
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - JJil Elecutandose
1031003 CAJAPAGADORA W [l NElecuténdose J

llustracion 32: Refrescar ejecucion del cierre déas UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado

21
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado, automaticamente el estado del

Organo Gestor pasa a

Cierre de Corriente Realizado

2

©OOROLL -\1
o

Cierre de unidades tramitadoras

©

Organo gestor -

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha

Ejercicio

Informe: [

v

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

P ey

Listado Inicio Ayuda

_ R [T S __ W
on: 16/12/2022 06:43)

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estdn mostrando las unidades tramitadoras activas e inactvas

2022 [Es!nﬂo CIERRE CORRIENTE REALIZADO]

0 Cadigo

Descripcion Estado
() | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [N 'CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
() [1031002 OFICINADE INFORMATICA PRESUPUESTARIA || CIERRE CORRIENTE REALIZADO

[ | 1031003 caJAPAGADORA T

\CIERRE CORRIENTE REALIZADO )

llustracién 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton

Buscar/prisméticos

SOROLEA
2-

Cierre de unidades tramitadoras

| H BN  EE
Grgano gestor |

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha

HNE . <

Ejercicio

Informe [

v]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

¢ [

Cierre de corriente

Cierre de corriente

“ E(——

- Codigo

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Unidades Tramitadoras

A ?

Listado Inicio Ayuda

on: 1611212022 06:43) 0

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estan mostrando las unidades tramitadoras aciivas e inactivas

2022 [Es!nﬂu CIERRE CORRIENTE REALIZADO ]

Descripcion

Estado

e () | 1031000

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

fCierRE CORRIENTE REAUZADO\

[J | 1031002

OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA

CIERRE CORRIENTE REALIZADO I

[ | 1031003

CAJA PAGADORA [ |

\GiERRE CORRIENTE ReALIZADO /

Se debe

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 34: Consulta Documentos deCierre de corriente

i m miormende Erroee$ 6 0
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(L
SOROLLA —
SLROLLA )
= Listado errores generacion Jistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente HE S
[ | (Version: 8.XC(-SNAPSHOT Fecha 16/12/2022 06:43)
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estan mosirando las Unidades amiladoras acivas e inacivas
Organo gestor [ e | m [} Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPED\EMTES- Ejercicio 2022
Parametros de biisqueda
Oficina contable [ v
Cédigo de operacion [ ~
no —
N expediente |
estao
Importe min/max [ ] [ |
Documentos
[ pagina de 4 (Filas:s5) (2 Tamafio
a
NID Estado Oficina contable | Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N* operacion enlace N° contabilizacion SIC [contabilizacion
Sic
o 1 00160 2022 200.300.1 D/ 1101C2019001 238.176,84 00160.2.19.3.1.0011756 00160.2.AA.3.1.7000799| _15112/2022
o 00160, 2022 2002101 A/ 1101C2018001 23817684 00160.2.19.3.1.0005768 00160.2 AA31.7000811| 1511212022
0. 00160 2022 2.00.100.1 RG/ 1101C2019001 238.176,84 00160.2.19.3.1.0001091 00160.2.AA.3.1.7000825 _15112/2022
Borrador 00160 2022 2.00210.1 A/ 1101C2019028 2850034 00160.2.20.3.1.0007217
Borrador 00160 2022 2002101 A/ 1101C2019028 288,003 44 00150.220.3.1.0007217
o 00160 2022 200.300.1 D/ 1101C2020006 001 00160.220.3.1.0010267 00160.2.AA3.1.7000791) 15/12/2022
0 00160, 2022 2002101 A/ 1101C2020006 001 00160.2.20.3.1.0006685 00160.2AA.3.1.7000803] _15/12/2022
o 00160 2022 2.00100.1 RC/ 1101C2020006 0,01 00160.2.20.5.1.0003638 00160.2.AA.3.1.7000815] 15/12/2022
00160, 2022 200300.1 D/ 1101C2020018 6.897,00) 00160.2.21.3.1.0007417 00160.2AA3.1.7000797| 1511272022
o 00160, 2022 200210.1 A/ 1101C2020019 6.897,00) 00150.221.31.0003618 00160.2AA.3.1.7000800| 15/12/2022
o 00160 2022 2.00.100.1 RC/ 1101C2020019 6.897,00) 00160.220.3.4.0000130 00160.2AA3.1.7000822| 15112/2022
02160552022000000478 CGontabilzado 00160 2022 200.300.1 D/ 1101C2020018 2.359,50) 00160.2.21.51.0007416 00160.2.AA3.1.7000800] 15/12/2022
00160 2022 2.00210.1 A/ 1101C2020019 2.350,50) 00160.2.21.3.1.0003618 00160.2AA.3.1.7000812| 15/12/2022
00160 2022 200100.1RC/ 1101C2020019 2.35050) 00150.220.3.4.0000180 00160.2AA.3.1.7000828 1511272022
o 00160 2022 200.300.1 D/ 1101C2021001 001 00160.2.21.3.1.0007674 00160.2AA.3.1.7000792| 15112/2022
2 h —
PARAMETROS DE SELECCION
SOROLLAZ - Viernes, 16 de Diciembre de 2022 Pagina: 1de1
Usuario: Sommeesl” il minm

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

En el caso de que aparezcan errores , habra que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se debera n analizar cada uno de los errores para dar la soluciéon adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberéa continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

6 PASO 6:APERTURA DEFINITIVA
Nota Expedientes de Subvenciones:

Tal y como muestra la ilustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido
dos opciones adiciona les de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estan activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor
esta decisi on.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasaran a la siguiente anualidad de las aplicaciones
afectadas y en caso necesario, modificara los importes de las solicitudes afectadas.
Desde el ejercicio 2023.

Como ORGANO GESTORdesde el punto de men(

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad T ramitadora).

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

B )

de
[

Grgans gester

(Versiér: 806 SNAPSHOT Feoha actualizacen: 20/ 212022 08:51) MANTENIMIENTO.

2023 Ectado. APERTURA POSTERIORE S REALIZADA

]

Informe

2

Extraccion [

A A g
3 B @e
Informe  Extraccién TIED i
‘Serrano Jiménez. Mar'a Luisa (DESARROLLO)

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada.

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

d tramitadora

Igualar imports cor
Actualizar datos

Unidades Tramitadoras

Estado

- Coigo Descripeion
e (oD TRANTAORA o BXPEDETES |
1031002 ‘OFiomA DE INFoRMATIGA PREsURUESTAR A T srERTURAFOSTERIORES REAL DA |
1031002 casnpacaooms I \ePETURA FosTERIOREs REALZAA )

llustracion 37: Apertura de corriente realizada en la UT

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Seva 2 gjecutar el proceso elegido de apertura

llustracién 38. Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegidoagertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion

.

: e
Refrescar ejecucion Jnicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras
(Varsér: 2500 SNAPZHOT Fachs sctuslzssin: 201122022 0851) UANTENIMIZNTO
oo presupuasian: 2023
S estin mastrando|as wnidates tamiacores actas 8 Madivas
Grgano gestor [ = = w] Ejercicio 208 = ‘APERTURA P OSTERIORE § REALIZADA
Inform [ v
Extraccion 2}
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Apertursde posteioes y ramitacien aniipaca v [ 138
de Apertura sic £
Apertura definitiva unidad tramitadora
v [ 3
Igualar importe cor
e
de Apertura 5163 ]
Unidades
™ Gédigo Descripcién Estado
1031001 UNIDAD TRAMTADORA DE ExeeniEnTss Il jecutindose \
1021002 (OFICINADE INFORMATICA PREEUPUESTARIA - Sl sptinese |
1021003 Al PAGADORA I Eecctincese )

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 39: Refrescar ejecucion aperturade posteriores en UT
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

==
SOPOLIA:
. SOROLLA 9
B
Apertura de unidades tramitadoras
e = MANTENMENTD
Grgano gestor 2 Ejersicio 202 Entedo 'APERTURA POSTERIORE S REALIZADA | ffmm—
Informe. [ v]
Extraccio vl
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
Apartura ce v [ 3
Apertura definitiva unidad tramitadora
Unidades Tramit
Caaigo Deseripeién Ectac
oz DAD TRAUTACORA DE SXPEDIENTES T FoeATURA EFNTIA REALZA0A )
1031002 OFICINADE INFORMATICA PRESURUESTARIA -l | e |
1031002 camraceoora I MPERTURADEHMTNA renzeos )

llustracion 40: Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasaa  Apertura Definitiva Realizada

El estado del Organo Gestor se mantiene en  Apertura de Posteriores Realizada

Desde aqui al pulsar:
1 El boton Prisméticos que figura en la linea de  0Apertura Definitiva 6 permite visualizar los

documentos que se han generado en este proceso correspondientes a la unidad

tramitadora seleccionada.

1 El botén Prismaticos que figura en lalineade o6 Consulta de Documentos

Apertura Cont abi | imuedrd desmaeem as lto@&ida (una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura Definitiva generados en este proceso y la

correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo de contabilizacion

masiva).

-
ﬁ SOROLUA ’E
i

Apertura de unidades tramitadoras

2

(Versiém: 8)06-SNAPSHOT Feona actual zagén: 2011272022 08:51) MANTENIMIENTO

Grgano gestor ______ W e L% Ejersicio 2028 Estago APERTURA POSTERIORES REALIZADA

[ ~

v]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apartursde posteiors  ramitaci snticipad v [ 3
Conaut e od
Apertura definitiva unidad tramitadora
Unidades
s ceage Daserpsén Cunte
&) [ (D TRATADGRA BE BEDEITES [ e e zion )
= ErTaET e reese |
s AR PAGADORAL {ceemrumnoer o seazaon_J)

llustracién 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe i mpmiormedeErrores 6 0

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(]
' Soroll A 'E .
L S)O"‘OUJ ‘2- P | rores e @ @ A%a
A de unidad trami A itiva unidad trami I
pe-m"a - ie"m — (Versin: 8 YOG SNAPSHOT Fecna sctuazanon: V122022 05:31) MANTENIMIENTO
e SR
G ‘o o Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (Il I Ejercicio 2023
Pardmetros de bisqueda
Ofcina contable [ v
Cédigo de eperacién [ -
o
Weespediots [—
Estado cel Expediente
Estado —
importe minmix [ T [
Ejercicie  Orgdnica Programa Econémica.
Aplicacion I - T L I o T ]
Documentos
[ [ Pagina[r ] de 4 (Filas:ss) [ [ e
NID Estado Ejercicio Codigo operacion IN° Expediente. Importe total aplicaciones. N° operacion enlace ilizacion SIC F:::ﬂ ion
02160552023000000165 Soracor ) 200100070 1101C2015001 B 001602 18310001081
02160552023000000177 Borador s 20021004 T101C2016001 B G160 10310006788
02160552023000000202 Boracor o 20031000 11012015001 3 oy 01002 10210011700
02160552023000000172 Sorracor ) 200100070 11012015028 Za00254 0z warezies
02160552023000000188 Borrador 2023 20021004 1101C2019028 232002 44| 00160.220.3.1.0007217
02160552023000000158 Srazer 2 2001000RC 11012020008 001 1602202100063
02160552023000000183 Boracor =) 20021004 11012020005 o0 0160220310008
02160552022000000208 Borracor 2023 2.00.30000 1101C2020006 001 00160.2.20.3.1.0010287
02160552023000000162 Boracor ) 2o0i000RC 11012020019 23050 Gove022025 0000180
02160552023000000168 Boracor o 2001000mC 11012020019 csrol 010022034 0000180
02160552023000000175 Soracor ) 20021008 11012020019 cwro) 1002213100001
02160552023000000185 Borador s 20021004 11012020019 205y Cote02213 100091
02160552023000000200 Boracor o 20031000 11012020019 csrol 1002213 10007417
02160552023000000207 Sorracor ) 20051000 11012020018 25 0221310007410
02160552023000000157 Borrador 2023 2004000 RC 1101C2021001 0ot 00160.2.21.3.1.0002653
llustracién 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
MINISTERIODE [l 1 INFORME DE ERRORES
APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION
ogmogescr: oot I M M W W W

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -

Ejercicio: 2022

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacién

NID Estado Caodigo operacion N° expedi ImEDm’Z ol Error
P

02160552022000000033 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552022000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacién presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552022000000034 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552022000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552022000000036 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019015 6.216,20 | Para el documento contable 02160552022000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552022000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552022000000038 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacién presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552022000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552022000000039 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552022000000040 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019014 4.912 60 | Para el documento contable 02160552022000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

llustracion 43 Listado de Errores Apertura Definitiva

Se debera analizar cada uno de los errores para dar la soluciéon adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automaticamente  en el

ejercicio de cierre y apertura ,losi mportes de oDatos presupuestar.i

/| Contratod en

aquell os expe dienteren e gercicio de cierg ¢ eAsimismod e

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distrib ucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso , Se podra generar una

extraccion en la que figuran los expedientes ajustados en el proceso de Apertura Definitiva

s

Para ello se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona la opci - n xder acEi -nd6 vy

boton Generar Extraccion

=Sr\;¢‘l I -\'i
= o ‘4—‘—".2-

Apertura de unidades tramitadoras

osteriores y tramitacién anticipada

- 52 Ejercicio 20m Estado. APERTURA POSTERIORES REALIZADA

(Versién: 8 J0CSNAPSHOT Fecha actuslzacsén: 2211272022 13:46) MANTENIMIENTO

ontables de Apsrtura contabilizados en SIC3

fizados en SIC3

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Unidades Tramit

Deseripeion Estado

'UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

APERTURADEFINITIVAREALIZADA

OFIGINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA

APERTURADEFINTIVAREALIZADA

GAJAPAGADORA B "M

APERTURADEFINTIVAREALIZAGA

llustracién 44: Generar extraccion

Pulze en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos.

O bien puede guardarlo en sydi on derecho v "Guardar como”.
Descargar fichero csv | e

%e ha realizado la exportacion con éxito.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 45: Descargar fichero csv
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

i Guardar como X
&« v ‘ » Este equipo » Descargas v O Buscar en Descargas el
Organizar « Mueva carpeta Bz - o
-
9. Septiembre 2022 " MNombre Fecha de modifica... Tipo
12, Diciembre 2022
Mingun elemento coincide con el criterio de bisqueda.

2022

FICHAJES 2022

INFORMES

v [ Este equipe
4 * Descargas
> Documentos
> [ Escritorio

> [&=] Imégenes

> Ji Musica

> Videos

B v < >
Mombre: | export.1671713089901.csv v
Tipo: | Archive de valores separados por comas de Microsoft Excel (*.csv) ~
A~ Ocultar carpetas — Il Guardar “ | Cancelar
llustracién 46: Guardar fichero CSV
Organo Gestor  Unidad Tramitadora  Expediente Contrato| Descripcidn | Importe  Fecha proceso Adjudicatario N

10000031 1031001 2019/00000001 1 X o L R I, o 1C1.183.333,54  20/12/2022 & B Feerwo wses
10000031 1031001 2019/00000028 1 1 ler 212.391,30  20/12/2022 ; ",,k._" ﬁ}hﬂ ';.— OADWMS SUFU
10000031 1031001 2019/00000028 2 174.240,00 20/12/2022 * d.".':"-._r [PEXDRDYL ZBUEZISEDSKZLY LKKK
10000031 1031001 2020/00000006 1 34.549,30  20/12/2022 STl L IR 5 ILN GHAHZ PDB
10000031 1031001 2020/00000013 1 47.190,00 20/12/2022 T .4\. ¢ ‘;_-"JT DCSI XR LGXCKIWCL N SIDSGUKIWCLB SLLL
10000031 1031001 2020100000013 2 34.485,00 20/12/2022 3 "C v “5DCSI XR LGXCKIWCL N SIDSGUKIWCLB SLLL
10000031 1031001 2021/00000001 1 20.240,88  20/12/2022 LN GHAHZ PDB
10000031 1031001 2021/00000016 1 1.912,50 20/12/2022 UQHVXNIQ EGOXQHQXQP
10000031 1031001 2021/00000022 1 31.901,36  20/12/2022 i W LN GHAHZ PDB.
10000031 1031001 2021/00000023 1 73.961,25 20/12/2022 a ’ KRN VPWPRP
10000031 1031001 2022/00000000 1 21.054,00 20/12/2022 AT 54 = DDIWZBQVWB WIKIRI
10000031 1031001 2022/00000001 1 21.054,00 20/12/2022 ! FTXAP PZRZD
10000031 1031001 2022/00000002 1 7.005,90  20/12/2022 F % =0X5Q QD HSQXHSSXH QLX
10000031 1031001 2022/00000003 1 286.032,10 20/12/2022 b e ol A | JKUQKJI KRUWUJ
10000031 1031001 2022/00000004 1 174.250,40  20/12/2022  ESOOjH} ’! 'ir WIKUQKL KRIJWUI
10000031 1031001 2022/00000010 1 788.889,02 20/12/2022 ESO 'dt: 35 ﬂh;r L, i WZGYWD WSGS
10000031 1031001 2022/00000011 1 6.786,64 2012/2022 ESO0km 3 ¥ 1?" WIS BGBKA ROGHKHKXBGKA AKGBODZD HBMBRZDZ
10000031 1031001 2022/00000011 2 - S 6.786,64 20/12/2022 ESOOW Q_‘ “tﬁé = ¥ BGBKA ROGHKHKXBGKA AKGBODZD HBMBRZDZ
10000031 1031001 2022/00000019 1 s .| R - 'y e l‘\ 13.068,00 20/12/2022 ESO(]!& oS0y WIsESsou s S5 QCW MSNNNCGDNNGOSW SWCDQCQSW

llustracién 47: Resultado de la extraccion

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podra anular en los siguientes

casos

f Cuandon o se haya realizado la Apertur a Definitiva del Organo  Gestor vy,
1 Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los
expedientes ajustados en el proceso de la apertura:

Pre contabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva,
Generacion de nuevos documentos contables , con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,
Generacion de pagos , con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura
Definitiva,
é,
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Antes de realizar , ensucaso ,la Anulacién de la AperturaD  efinitiva , conviene obtener el informe

de oValidaciones previas a | efinithade lure Unidachtranditadorh,an Aper t

expedientes ajustadoso.

Este informe nos mostrara, si existen, los casos que impediran la ejecucion de la Anulacion de la
apertura definitiva de una UT

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se seleccio na informe y se pulsa el boton  Generar

Informe .

HES)
i @)C;ﬁsl_'_i\ég

Apertura de unidades tramitadoras
4 = —— (Versidn: &.X0%-SNAPSHOT Feoha actuslizacion: 22/12/2022 13:46) MANTENIMIENTO.

Ejercicio 203 Estado APERTURA FOSTERIORES REALIZADA

liores y tramitacién anticipada

an sxpadiantes yustagl

sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
‘Gonsuita de dooumentos centables de Apertura contabilizados en SIG3 L]
Unidades Tramitadoras
= caaigo Descripeion Ectado

q 1021001 UNDAD TRAMTADORADEEXPEDENTES I APERTURADEFINITIVA REALIZADA
B (OFICINA DE INFORMATIGA PRESUPUESTARIA APERTURADEFINITIVA REALZADA
o100 CALA PAGADORA W 4PERTURA DEFINTIVAREALIZADA

IGAE Informatica Presupuestaria

llustracién 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIONES PREVIAS A LA

MINISTERIO DE HACIENDA ANULACION DE LA APERTURA

'% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES

AJUSTADOS
PARAMETROS DE SELECCIGN
Grgans gestor: 10000031 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Uniclad tramitadens 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA [GAE

El resultado del procese de validackones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a barrador para los expedientes ajustados an al
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ajercicio de apertura con aplicaciones de contrato que s han
modificads en el ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicaciones de contrate que se han modificads en el ajuste v no e permite la
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Exjpaed vt RID Codigo de Cparackon
2020,/00000002 021605530 22000000095 2.00.100.0
2020,/ 00000001 O21605530 2200000000 2.00.1000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICID DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Cidige de Operacian

0200000000+ 0216055322 000000140 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA AMULACION
Expedianta Contrate Pago
201900000023 004 0005

llustracién 49: Informe de validaciones

En caso de saliralguno de estos errores, habra que subsanarlo
Solo si el informe sale sin errores, se podra proceder ala  Anulacion de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidade s Tramitadoras estan en estado Apertura Definitiva Realizada ,
para realizar la Apertura D efinitiva del ORGANO GESTORdesde el punto de men

Presupuesto > Gestion

Se pulsa Apertura definitiva

Este paso no tiene marcha atras.
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Listado

iSSiiS'_J_;-\éi

Gestion Presupuesto - Carga
| Il .

Ejercicio |2022] v]
Estado presupuesto: IAPERTURA POSTERIORES REALIZADA l

[Drgénicas”l’rogramasw [Econémicas] Aplicaciones vinculantes

Pagina D de 3 (Filas:53)

Ejercicio aplicacién [2022] v/

apls. corriente  situacion UTs  apertura

N

Listado Anular

Apertura

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24)

@
Guardar
definitiva jescripciones

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2022

Se estan las uni

Bl

Tamafio de pagina

aclivas e i

T E— RO D G e e Crédito inicial e di':;::';::;;““ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 [Formacién y perfeccionamiento del personal | 86.380,00 0,00

2 15.11 931N 206 [arrendamientes equipes para procesos de infol 21.700,00 0,00

3 15.11 931M 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
[3 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 215 Equipos para procesos de la informacidn 4 176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
E] 15.11 931N 220.02 Material informaético no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 22199 Otros suministros 0.00 0,00 0.00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000.00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0.00 0,00 0.00
15 15.11 931 226,08 |Reuninnes. conferencia CLFSO; 0.00 0.00 0.00]

llustracion 50: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasaré a

7 PASO 7: CONTABLIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS

APERTURA DEFINITIVA
Desde el ejercicio 2023.
Com o UNIDAD TRAMITADORAdesde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Apertura Definitiva Realizada

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

EN LA

En el proceso de Apertura Definitiva , todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado oBorrador 6.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de exces

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

os de corriente) .
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

=J
!@s;ssl_.l_.;-éi
| ]

Apertura de unidad tramitadora

pestor
Uil
tramitadiora

Inbame

o

GENeracion e PoELerionts ¥ TTamitaciin anthcipada

Contabilizacsin de posteriones y tramitaciin anticipada o

o

Generacion de exceos Comente

Igunlar importe concenitn - sclicitud
Actualizor datos presupuentanos subvenciones
o e s ey (D

[Version: 8 200-SNAPSHOT Facha actualizacion: 10/07/2020 07 23)

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

REALIZADA

Apertura definitiva unidad tramitadora

REALIZADA

A A ol 2
|

Generar  Cenerar ;
infoeia Extraccls Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2021 1)
Sa estin mostranda los Siganos geslores activos & inactives

APERTURA
_ DEFINITIVA
Ejercicia 2021 Estado  DEF b
APERTURA

Eperoscio w21 Estago  DEFINITIVA
REALIZADA

~]
2

llustracién 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente

En primer lugar, la pre contabilizacion

este punto de menu

Para ello se marca el documen to, se habilita el campo

de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

ON° de operacion de enlace 6, Se borra

la raiz si corresponde vy, a c ontinuacién , se pulsa el botén Pre contabilizar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

A a8 A

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacién de excesos corriente _#*

|l

Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar} Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda

s B (Version: 8.30(-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 03/01/2020 07:26) [
Ejercicio presupuestario: 2022 ‘y
e H_H HE N e rora H B EaE i Ejercicio 2022
Parametros de biusqueda
Oficina contable ‘ EI
Cédigo de operacion ‘ v
NID [ ]
Estado del Expediente [ v
Estado | v
Importe min/max | | |
L Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion
| | | | |
Documentos
[l paginali|e s ulasic2) [ / Borrar/la raiz Tamafo
Cadigo Importe total . Fecha
[] NID Estado | Ejercicio operacion N® Expediente aplicaciones N® operacion enlace N° contabilizacion SIC wnﬂ:?midn
02160552021000000047 |Borador| 2022 |2.00.100.0RC| 1101C2017023 13s3315|(1 | L1
[]/02160552021 000000075 |Borrador| 2022 | 200.2100A | 1101C2017023 13.933,15(00160.2.18.3.1.0004533 ||[ [ E‘."!

llustracién 52: Pre contabilizar documentos apertura

A Hwd @ & 4

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

Vi

s o

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

(Versién: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 03/01/2020 07:26]
. . . - . i s ! Ejercicio presupuestario: 2022 i
Sowe W EENEEE SEEEE 1 wes WY EEOEE cerciio 22
Parametros de busqueda
Oficina contable | [v]
Cddigo de operacion [ EI
NID [ |
N° expediente :
Estado del Expediente [ v]
Estado [ v]
Importe min/max [ ‘ [ 1
. Ejercicio Organii Pr E
’ | I I I |
Documentos
Subproceso
[ Paginalt |de s (Filas:62) [ Tamaiio
] NID Estado |Ejercicio| _C99109 N° Expediente m N* operacion enlace N* contabilizacién SIC wnﬂ?:h:eién
[1|02160552021000000047 | v | 2022 | 2°%1°0 | 1101€2017023 13.933,15 | I | —
[1102160552021000000075 | Borrador 2022 |2002100A| 1101C2017023 13.933,15 |' 0160.2.18.3.1.0004533 || ] l:l @'
llustracion 53: Documentospre contabilizadosen apertura
Una vez pre contabilizado el documento se procede a ocontabilizarlo 6.
Para 0 c o nt a b esteidacamenio se marcay , se habilitaelcampo ONU cont abi | i
0 F e ¢ h aconthlgilizacion SIC 6 Se rellena este campo con el niumero y la fecha correspondientes.
A continuacién, se pulsa el boton Contabilizar
34
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En el caso de que no

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

llustracién 54: Contabilizar documentos en apertura

se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el d o ¢ u me rEstamlo Bomadar 6 sg pulsa Borrar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 55; Eliminar documentos en borrador
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