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SOROLLA2 MODIFICACION DE DATOS DE LOS BIENES

1 Introduccion

El caso de uso que describe este documento es la modificacion de los datos accesibles de un bien y sus distintas
posibilidades.

2 Conceptos

El sistema permite modificar datos concretos en los bienes para actualizar su informacion. Existen varias
posibilidades que se describen en los distintos apartados de este documento.

e Se consideran datos accesibles de los bienes, los datos que los describen y los asociados que muestran
informacion no contable. Estos datos estan accesibles a lo largo de la vida de un bien en inventario
independientemente de su estado Alta o Baja.

e Los datos de los bienes que hacen referencia a la contabilidad estdn disponibles para actualizarse
siempre que la operacion que da de alta el bien o que afiade informacion sobre ¢l no haya sido
contabilizada, es decir no se haya capturado y grabado la fecha de contabilidad.

e Los criterios de amortizacion (fecha de inicio de vida til y afos de vida util) estardn accesibles
mientras no hayan sido utilizados, es decir, que el bien no haya entrado en ningin proceso de
amortizacion, o se haya realizado una operacion de baja parcial o total sobre ¢l que dote amortizacién
en el momento en que se contabiliza la operacion. En caso de que los criterios de amortizacion hayan
sido utilizados, podran modificarse mediante operaciones especiales.

3 Modificacion de datos accesibles desde la ficha de un bien

Para modificar cualquier dato editable de un bien en concreto, acuda a su ficha. Para ello:
e Dirijase al ment Gestion de Bienes.
e Capture los pardmetros o criterios de busqueda del bien/es y pulse el boton Buscar.
e Acceda al bien pulsando directamente sobre el cddigo de bien deseado, (en azul, enlace a su ficha),
como muestra la siguiente imagen:

IS | %A N .
ﬁgs;z.sLu-éE = &

Consola = n
de procesos Modificar Exportar Volver Inicio

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta ImE u
M T e [ | N Em o .
| | 1
3 bienes encontrados

]| ]| Tiee Cédigo Descripcion Etigueta Externall ocalizacion | MDIENES | gipyacion juridica | Estado| Fecha alta

10O ‘% 20192600-AA-4172-KH | DREY LIWRKXJAV 36736274 XAV YTY 1500386 01 - Bienes propios Alla | 0371072019

2 D ‘%' 20192600-AA-4186-HN tﬁ)g:xw tinex toi zcksmoG anvvimnvyxG ajnvb tol tnvto funiicibxan un ixiaxvx 104033 101 - Bienes propios Alia 05/03/2019

3 O ‘% 20172600-AA-3954-AK | Qsssno ksufnlus! nffsifsV 52005 03~ Bienes entregados | apa | 1010712017

Ilustracion 1. Acceso a un bien

Una vez que acceda a la ficha del bien, puede realizar modificaciones sobre los datos editables en cada una de
las pestafias que componen su ficha y para confirmar los cambios, pulsar el boton Guardar.
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E@c;scu;ég O LB, #Ex X = 2 fa

Ficha Bien Operacién amortizaciones Guardar Anular Baja Reorganizacion ei‘ﬁ:ggf&;s Volver Guia Inicio
Gestion de Inventario - Gestion de Bienes [+] E__m =z
| | | |
[ |
Localizacion (/AA-3947-MJIAA-4172 KH Cuenta de Debe 216 - Mobiliario

{Ubicacién”Desg\cse de valoresl[Descriptivcsl[Asignacién1[Seguros]{Gastus]{Obsewacicnesl[Actuacicnes”Fichercs adjuntus]

Descripcion del bien * [DREY WRXXJAV ,36Z36Z74 XAV YTY |
Multiplicidad *
Naturaleza * \ [v] +1 B nistsrico

Ilustracion 2. Guardar modificaciones en los datos del bien

4 Modificacion de datos particulares sobre un conjunto de bienes
Se consideran datos particulares de los bienes, los que para elementos idénticos pueden ser distintos.

e El conjunto de datos particulares disponibles para su posible actualizacion es:
= Etiqueta Externa
=  Num. Serie
= Unidad Responsable
= Fecha inicio responsabilidad
= Bien donde ubicado
= Espacio donde ubicado
= Fecha inicio ubicacion
= Datos de Costes

La modificacion de datos particulares permite actuar sobre un conjunto de bienes. El objetivo es realizar la
modificacion de todos ellos en la misma pantalla sin tener que acceder a la ficha de cada bien como se indica
en el apartado anterior.

Para ello:
e Dirijase al ment Gestion de Bienes
e (Capture los parametros o criterios de busqueda del bien/es y pulse Buscar.
e Seleccione uno o un conjunto de bienes pulsando en la casilla correspondiente, junto al numero de
orden como se indica en la siguiente imagen.
e Una vez realizada su seleccion, pulse Modificar.

ESOISOLLf"‘éE Kl FE

Consola

| de procesos Modificar Exportar Volver Inicio
Gestion de Bienes - Resultado de la consulta EmEm =
HE ] ] || H BN
e
3 bienes encontrados
] Tipo Cédigo Descripcién Etiqueta Externall ocalizacion | N'DIE18S | gipyacion juridica | Estado| Fecha aita
1 ‘% *19 2600-AA-4172-KH | DREY LIWRXXJAV 36Z36Z74 XAV YTY 1500386 01 - Bienes propios Alta | 03/10/2019
2 ‘% meMffllBGfHN ﬁyéwzxvx tinex toi zcbanoG anvvimmvyxG ajnvb: toi tnvio  uniioibxan un ixiaxvx 104033 104 - Bienes propios Ata | 05032019
3 ‘% g 172600-AA-3954-AK | Qsssno ksufnlus! nfsjfsV’ 52005 03 - Bienes entregados | ata | 10072017

Ilustracion 3. Modificar un conjunto de bienes
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Se accedera a una pantalla como la que muestra la siguiente imagen.

Cuenta con la posibilidad de incrementar de forma automadtica, tanto la etiqueta externa como el nimero de
serie. Introduzca el primer valor en la casilla que dispone a tal efecto en el panel Incremento Automatico y
pulse Incrementar. De esta forma evitard capturar ambos valores de uno en uno en cada uno de los bienes.

UC5 ;s;'_u\,
=
Gestion de Bienes - Datos Particulares
|

Incremento Automatico

(elERu=RlEder s Filas (desde-hasta)

onimsme T
E—

¥ d&Eddo |

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Mam. Codigo

Etiqueta Externa/Localizacion/CIBI

Num. Serie

1 |20192600-AA-4172-KH |

1500388 x|

| |7s0

2 |20192600-AA-4186-HN |

(104033 |

| {100

3 |20172600-AA-3954-AK |

[52005 |

| |[s00

<

Ilustracion 4. Incrementar Etiqueta y niimero de serie

Nota: Accederd a esta misma pantalla, cuando realice el alta de un conjunto de bienes a través de una
operacion indicando esta circunstancia en el apartado Datos Generales - Multiplicidad (*), seleccionando
Varios y afiadiendo el nimero de elemento a dar de alta como muestra la siguiente imagen:

Tipo de Operacicn * | 01 - Alta [v] |
Operacion * | 01101 - Comprz de Bienes 2 |
Alta Resumida

Clasificacion
Haturaleza * | 2400 - Utillaje ] |
Situacion Juridica * | 01 - Bienes propios 2 |
Cuenta de Debe | |
Subnaturaleza * | 01 - Herramientas y Utiles, meldes, estampas y matrices [~ | Aiios I:l
Familia | [+ |
Subfamilia | ] |
Afios de vida Util |
organisma

Datos generales

Fecha de alta en
inventario *

01/01/2013 fe.d|

Descripcidn del bien* | E7eMpLO VARIOS

Multiplicidad *

| Minerotiencs® [5 | h—

Ilustracion 5. Alta de bienes. Multiplicidad Varios
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Una vez introducidos los datos comunes o idénticos del conjunto de elementos a dar de alta en la ficha de uno
de ellos, al pulsar el icono Guardar e introducir datos particulares accede a la captura de dichos datos del
conjunto de bienes que estd dando de alta (Imagen 4 de este mismo apartado).

4.1 Ejemplo de actualizacion de uno de los datos particulares: la ubicacion

Como ya se ha indicado anteriormente, es necesario realizar la busqueda del bien, seleccionarlo y pulsar
Modificar.

HS

- 3 ; | —A .

OORC i E

! LJ)H”MI i 2 Consola ﬂ @ @
. de procesos Modificar Exportar Volver Inicio

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta S

3 bienes enconfrados

L1110 Codigo Descripcién Etiqueta Externa/l e ":‘“ £n Situacién juridica Estado| Fechaalta
1 \% 20192600-AA-4172-KH DREY LIWRXKJAV 36Z36Z74 XAV YTY 1500386 01 - Bienes propios Alta 0311072019
2 |:| % 20192600-AA-4186-HN Exiaxvx tinex toi zctemnoG anvvimnvyxG ajnvbx toi tnvto f unilcibxan un ixiaon tinex 104033 01 - Bienes propios Alta 05/03/2019
3|0 % 20172600-AA-3054-AK | Osssno ksufmiusl nfisfisV 52005 03 - Bienes entregadosen | aa | 1000772017

Ilustracion 6. Modificar un bien

Para actualizar la ubicacion, limpie el edificio donde esta actualmente ubicado y pulse sobre filtro de busqueda.

 SOROIE ¥ 4 & do
— o ) -
SOROLEA , ,
] Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Gestion de Bienes - Datos Particulares Il n

‘AT Il NN NN — -

Incremento Automatico

[e)EtmEtatrlens Filas (desde-hasta)

SitneT C T 1

I Limpiar
pAL
Fecha inicio responsabilidad de ubicado Espacio donde u

03/10/2019 2010E515-An-3947-m1] 2] | 15104423 | =55 o

Ilustracion 7. Limpiar y buscar ubicacion
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La siguiente imagen muestra un conjunto de pardmetros que permiten incorporar filtros para la busqueda del
Edificio o Inmueble donde ubicar el bien.

e Si pulsa directamente el boton Buscar sin introducir ningun filtro, obtendra el conjunto de todos los
bienes que definen espacios, en decir, todos los inmuebles donde puede ubicar el bien

¢ Siintroduce algln criterio de parametrizacion, por ejemplo, Unidad Responsable, obtendra unicamente
los bienes inmuebles que estén asociados a dicha Unidad.

=~

HS
.QSI&GLL&’
| (I

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Codigo del bien [

Cédigo antiguo del bien I

l@

Descripcion [

| @

Cadigo unidad responsable I

| ==l o

o o sl

Buscar Limpiar Volver
HEEEmEE B
N

e Cogmo |

lig. Externa/l ocalizacion

[ Eew ]

Fecha alta [-]

Ilustracion 8. Busqueda de bienes inmuebles

En el siguiente ejemplo, se realiza una busqueda sin introducir ningin pardmetro.
Para seleccionar el bien inmueble, se pulsara la chincheta como muestra la siguiente imagen:

@I
l@)&:s&'_'_ﬁa
1 L

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta

Codigo del bien [

Codigo antiguo del bien ‘

l@

Descripcion I

@

Cadigo unidad responsable I

- fe |

58 registros recuperados.

o 2 |l

Buscar Limpiar Volver

n "a

ITipo| Codigo

]
=

Etig. Externa/l ocalizacién

Estado | Fecha alta

2010ES31-AA-3944-TU

AYTFTGTQ AAAE VAUABBA

Alta 01/07/2010

2010E523-AA-3939-NB

Chwwwawg kz gc Xzgzkcdwkd kz Ycdwzdke kz JZGU

Alta 01/07/2010

1992ES01-AA-3949-BH

Czdydcdw zf az Nfafizcdor zf Bzcdfrzz zf IHZCZMZHZBZ

Alta 01/07/1992

2006ES07-AA-3944-LA

Dmdxdide mu gt JOY mu ZGFMG UMFDMRDG

19955724074745266001

Alta 01/01/2006

2010E522-AA-3950-XB

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Ilustracion 9. Seleccion bien inmueble

o 60 -G0 -Go -Go

Alta 01/07/2010
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En la siguiente pantalla, se ofrece el conjunto de espacios definidos en dicho bien inmueble dénde puede
ubicar el bien. Realice su seleccion pinchando igualmente sobre la chincheta en el espacio deseado.

(&)

E;@s;;ou,-‘ég

= 0 & O

Volver Buscar Limpiar Ayuda

Gestion de tablas - Bisqueda Espacio H I .
[ ] (Version: 8.28-GA Fecha: 28/04/2020) SOPORTE
HEEE |
Cédigo [ |
Descripcién [ |
10 registros recuperados.
Bien que define espacios Codigo espacio Descripcion espacio Estado
2010E531-AA-3944-1U 3105001 Tear Mavarra / 05 planta / 001 Pasillo Alta

2010ES31-AA-3944-1U 3105002

Tear Navarra / 05 planta / 002 Sala

2010ES531-AA-3944-TU 3105503

Tear Navarra / 05 planta / 503 Despacho Presidente

2010ES531-AA-3944-TU 3105504

Tear Navarra / 05 planta / 504 Despacho Jefe Servicio

2010ES531-AA-3944-TU 3105505

Tear Navarra / 05 planta / 505 Despacho Ponente

2010ES31-AA-3944-1U 3105506

Tear Navarra / 05 planta / 508 ALMAGCEN (material informatico y documental)

2010ES31-AA-3944-1U 3105507

Tear Navarra / 05 planta / 507 Despacho Ponente

5
0 |00 |00 |-00 |00 -0 |00

Hustracién 10. Seleccion espacio bien inmueble
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