
 

 

 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 

 

INTERVENCIÓN GENERAL DE 

LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO 

 

OFICINA DE INFORMATICA 

PRESUPUESTARIA. DIVISIÓN DE 

APLICACIONES DE PRESUPUESTOS Y 

GESTIÓN PRESUPUESTARIA 

 

 

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD 

DIVISIÓN DE PLANIFICACIÓN Y 

DIRECCIÓN DE LA CONTABILIDAD 

PÚBLICA 

 

 

 SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es 

 
SOROLLA2 

 

PROCESO DE AMORTIZACIO N Y CIERRE DE 
EJERCICIO 

Tabla de contenido 

1 CONCEPTOS ....................................................................................................................................................................... 3 

2 COMPROBACIONES PREVIAS AL PROCESO DE AMORTIZACIÓN ......................................................................................... 3 

2.1 OPERACIONES SIN CONTABILIZAR ............................................................................................................................................. 3 

2.2 COMPROBACIÓN DE LA CONTABILIDAD ...................................................................................................................................... 8 

2.3 BIENES AMORTIZABLES SIN CRITERIOS ...................................................................................................................................... 11 

2.4 BIENES CON AMORTIZACIÓN FIJA ............................................................................................................................................ 12 

2.5 CONCILIACIÓN CON GESTIÓN PRESUPUESTARIA ......................................................................................................................... 13 

3 PROCESO DE AMORTIZACIÓN Y CIERRE DEL EJERCICIO .................................................................................................... 15 

3.1 DOTACIÓN A LA AMORTIZACIÓN. PROVISIONAL. ........................................................................................................................ 16 

3.2 DOTACIÓN A LA AMORTIZACIÓN. DEFINITIVA ............................................................................................................................ 21 

4 INFORMES RESULTADO DEL PROCESO DE DOTACIÓN A LA AMORTIZACIÓN ................................................................... 22 

 

 

 

 

 

 



SOROLLA2 PROCESO DE AMORTIZACIÓN Y CIERRE DEL EJERCICIO 

 

2 

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es 

Historial de versiones 

 

Fecha versión Descripción 

16/05/2024 
Cuarta versión. Nuevo informe y proceso de amortización a través del menú 

Administración de la Unidad 

30/09/2019 
Tercera versión. Se actualizan imágenes. Nueva opción “Bloquear nuevas 

operaciones con dotación provisional ejecutada” 

04/10/2018 
Segunda versión. Se actualizan imágenes y se completa información sobre 

dicho proceso 

16/09/2014 Primera versión 

  



SOROLLA2 PROCESO DE AMORTIZACIÓN Y CIERRE DEL EJERCICIO 

 

3 

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es 

1 Conceptos 
 

Una vez finalizado un ejercicio económico se debe realizar el proceso de dotación a la amortización. Es un 

proceso que calcula de forma sistemática la amortización que le corresponde a todos los bienes amortizables 

del inventario al final de cada ejercicio durante su vida útil, siguiendo la Resolución de 14 de diciembre de 

1999 de la Intervención General de la Administración del Estado BOE.es (BOE-A-1999-24188).  

Dicho cálculo se realiza en base a los datos económicos y criterios de amortización capturados en los bienes, 

y se puede consultar en la pestaña Desglose de valores. Si por cualquier motivo se quiere fijar en un bien en 

concreto un importe de amortización distinto al que calcula el proceso, se debe introducir en el campo 

habilitado a tal efecto en la pestaña de Desglose de dicho bien como muestra la siguiente imagen.  

Tenga en cuenta que este importe, mientras figure, será tenido en cuenta en el proceso de dotación de cada 

ejercicio económico. 
 

 
Ilustración 1. Importe fijo de dotación a la amortización por situación jurídica. 

2 Comprobaciones previas al proceso de amortización 

Antes de realizar el proceso de amortización, es necesario que realice en su Unidad Coordinadora de Inventario 

(UCI) unas comprobaciones previas:  

• Revisión de operaciones sin contabilizar 

• Comprobación de la contabilidad 

• Revisión de bienes sin criterios de amortización 

• Revisión de bienes con amortización fija 

• Conciliación con Gestión Presupuestaria 

2.1 Operaciones sin contabilizar 

 

Antes de realizar el proceso de amortización, es recomendable que revise las operaciones que no están 

contabilizadas, ya que dichas operaciones no se tendrán en cuenta en la elaboración de los informes. Esto 

puede ser debido a varios motivos, como, por ejemplo, un archivo de carga inicial que se dejó sin contabilizar, 

no se generó el NCIS, en las operaciones no presupuestarias no se incorporó la fecha de operación… 

 

Para operaciones que no sean de carga inicial, acceda al menú Gestión de Operaciones, seleccione 

Contabilizada NO y pulse Buscar. 

 

https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1999-24188
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Ilustración 2. Gestión de Operaciones. Búsqueda de operaciones sin contabilizar. 

 

Selecciónelas todas pulsando sobre el cuadro superior de la izquierda y pulse Exportar. 

 

 
Ilustración 3. Exportación operaciones sin contabilizar. 

 

Elija las opciones: 

• Exportación de datos para: Actualizaciones masivas de operaciones 

• Operaciones a exportar para actualizaciones masivas: Contabilización 

Por último, pulse de nuevo Exportar. 
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Ilustración 4. Actualizaciones masivas de operaciones. Contabilización. 

 

Se iniciará el proceso de exportación y que una vez finalizado, podrá consultar el fichero en su buzón. 

 

 
Ilustración 5. Proceso de exportación para contabilización de operaciones. 

 

Abra el fichero exportado, introduzca la fecha de contabilidad y guárdelo para proceder a su carga. En este 

mismo fichero, puede introducir también los criterios de amortización, si lo considera, a los bienes que no los 

tengan. 
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Ilustración 6. Fichero de carta de fecha de contabilidad y criterios de amortización. 

 

Para realizar la carga del fichero, diríjase al menú Actualizaciones masivas – Operaciones – 

Contabilización. 

 

 
Ilustración 7. Menú Actualizaciones masivas – Operaciones – Contabilización. 

 

Seleccione el archivo y pulse Cargar. 

 

 
Ilustración 8. Actualización masiva de contabilización de operaciones. 

 

Para contabilizar operaciones de Carga inicial, diríjase al menú Utilidades – Carga inicial de bienes – Carga 

inicial. 
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Ilustración 9. Menú Utilidades – Carga inicial de bienes – Carga inicial. 

 

Debe pulsar Contabilizar. 

 

 
Ilustración 10. Contabilizar operaciones de Carga inicial. 

 

Tendrá la opción de contabilizar todas las operaciones de Carga inicial, o bien, seleccionar un Id. Carga. La 

fecha de contabilidad será 01/01/xxxx del ejercicio más antiguo abierto. Pulse de nuevo Contabilizar. 

 

 
Ilustración 11. Contabilizar operaciones de Carga inicial. Id carga – Fecha contabilización. 
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2.2 Comprobación de la contabilidad 

 

Cuando se accede a la pestaña de Desglose de valores de un bien concreto, y una vez habilitado el control 

contable, se consultan los posibles desajustes entre valores asociados a la operación y la contabilidad realizada, 

así como los posibles desajustes entre valores de cuentas en Debe y Haber en los asientos asociados a cada 

una de las operaciones del bien. 

 

Para habilitar el control contable, diríjase al menú Administración de la Unidad – Configuración de la 

Unidad Coordinadora. 

 

 

 
Ilustración 12. Menú Administración de la unidad – Configuración de la Unidad Coordinadora. 

 

En la pestaña Generales, en el apartado Recomendables, donde indica Habilita la comprobación de la 

contabilidad asociada a las operaciones de los bienes, seleccionará Sí. Pulse Guardar para confirmar los 

cambios.  

 

 
Ilustración 13. Administración de la Unidad – Configuración de la Unidad Coordinadora. Generales 

 

En caso de existir desajustes en los bienes, cuando se accede a la pestaña Desglose de valores, aparece un 

mensaje indicativo rojo en la cabecera del bien, haciendo referencia a tal circunstancia. Podrá visualizar la 

contabilidad de la operación pulsando sobre la línea amarilla. Una vez revisada la contabilidad asociada a la 

operación, debe pulsar el icono que permite regenerar dicha contabilidad en base a las especificaciones 
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SOROLLA2 en cada una de las operaciones señaladas. Una vez generada la contabilidad de forma correcta, 

desaparecerá el color resaltado en la operación ya ajustada contablemente. En otro caso, póngase en contacto 

con la IGAE a través del buzón de la aplicación indicando la información de la operación en la que no haya 

sido posibles regenerar la contabilidad de forma correcta. No olvide comprobar las operaciones en todas las 

posibles situaciones jurídicas de un bien que aparezca como desajustado contablemente. 

 

 
Ilustración 14. Bien con desajuste en contabilidad. 

 

Existe también la posibilidad de realizar estos ajustes de forma masiva dirigiéndose al menú Consultas e 

Informes – Informes – Contables – Desajustes en contabilidad. 

 

 
Ilustración 15. Menú Consultas e Informes – Informes – Contables – Desajustes en contabilidad 

 

Seleccione: 

• Informe: Desajustes en Contabilidad 

• Fecha contabilidad: introduzca la fecha que considere 

Pulse Exportar a Excel. 
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Ilustración 16. Desajustes en Contabilidad. Exportar a Excel. 

Se iniciará la exportación que podrá consultar en su buzón. Si existen desajustes, el sistema habrá descargado 

dos ficheros, uno en el que podrá consultar los bienes con desajustes contables y otro que será el fichero para 

realizar la carga de forma masiva. 

 

 
Ilustración 17. Resultado del proceso de exportación de bienes con desajustes en contabilidad. 

Para realizar la carga del fichero de desajustes, diríjase al menú Actualizaciones masivas – Operaciones – 

Rectificaciones. 

 

 
Ilustración 18. Menú Actualizaciones masivas – Operaciones – Rectificaciones. 

 

Elija la opción de carga Desajustes en contabilidad, seleccione el fichero y pulse Cargar. 

 

 
Ilustración 19. Carga archivo bienes con desajustes en contabilidad. 
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2.3 Bienes amortizables sin criterios 

Cuando lance el proceso de amortización, si su UCI tiene bienes amortizables sin criterios, le aparecerá la 

relación de todos ellos. Si considera que es correcto que esos bienes no tengan criterios de amortización, podrá 

seguir con el proceso pulsando Proceso Amortización. Si por el contrario considera que debe introducir los 

criterios de amortización, pulse Exportar Excel para incorporarlos de forma masiva. 

 

 
Ilustración 20. Bienes amortizables sin criterios.  

 

Abra el fichero que se ha descargado en su buzón e introduzca los criterios de amortización.  

 
Ilustración 21. Fichero de carga de criterios de amortización. 

 

Una vez que complete el fichero con los criterios, realice la carga a través del menú Actualizaciones 

masivas – Bienes eligiendo las opciones:  

• Tipo de actualización: Datos Generales del bien  

• Opción de actualización: Modificación de criterios de amortización del bien.  

 

Examine el fichero y pulse Cargar. 
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Ilustración 22. Actualizaciones masivas de criterios de amortización. 

 

2.4 Bienes con amortización fija 

Si dentro de su UCI existieran bienes cuya amortización fuera fija, al lanzar el proceso de amortización, le 

mostraría una relación de todos ellos. Podrá acceder a los bienes pulsando sobre el código del bien. 
 

 
Ilustración 23. Bienes con amortización fija. 

 

Si considera que tiene que realizar modificaciones, una vez realizada, debe pulsar Guardar para confirmar los 

cambios. 
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Ilustración 24. Importe fijo de dotación de amortización.  

 

2.5 Conciliación con Gestión Presupuestaria 

A través del menú Utilidades – Conciliaciones – UT Gestión Presupuestaria o UT Cajeros Pagadores 

podrá consultar aquellos expedientes/libramientos que están dados de alta en el módulo de Gestión de 

Expedientes y/o Gestión del Cajero y están asociados o no a operaciones de inventario.  

 

 
Ilustración 25. Menú Utilidades – Conciliaciones – UT Gestión Presupuestaria/UT Cajeros Pagadores. 

 

Tendrá la opción de realizar una búsqueda de expedientes comunes en Gestión Presupuestaria e Inventario y 

en Gestión Presupuestaria y no en Inventario. 
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Ilustración 26. Búsqueda Expedientes.  

 

Expedientes comunes en UT’s de gestión presupuestaria e INVENTARIO 

Se mostrarán los expedientes que estén asociados a operaciones de Inventario. Si no está consumido la 

totalidad del importe del expediente, se mostrará dicho importe en la columna “Diferencias”. Esto puede ser 

debido a que la totalidad del expediente no tiene por qué ser inventariada, o porque faltan operaciones por dar 

de alta. 

 

 
Ilustración 27. Expedientes comunes en UT’s de gestión presupuestaria e INVENTARIO. 

 

Expedientes en UT’s de gestión presupuestaria y no en INVENTARIO 

Se mostrarán los expedientes que no estén asociados a ninguna operación de Inventario. Tendrá que realizar 

la comprobación de si esos expedientes no han sido asociados a operaciones porque no eran inventariables o 

porque es necesario que se den de alta operaciones y aun no se ha realizado.  
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Ilustración 28. Expedientes comunes en UT’s de gestión presupuestaria e INVENTARIO. 

3 Proceso de amortización y cierre del ejercicio 
 

Para ejecutar el proceso de Amortización diríjase a la opción de menú Administración de la Unidad – 

Amortización – Dotación de la Amortización. 

 
Ilustración 29. Menú Administración de la Unidad – Amortización – Dotación de la Amortización. 

 

Accederá a siguiente pantalla: 

 

 
Ilustración 30. Dotación de la Amortización. 

 

El proceso puede ejecutarse de forma Provisional o Definitiva. 
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• Provisional: Se puede realizar tantas veces como considere necesario. Cada proceso de dotación 

provisional anula los apuntes del proceso anterior. Una vez realizada una dotación provisional, se 

pueden realizar dotaciones puntuales sobre un bien o un grupo de bienes. Esta dotación bloquea las 

nuevas operaciones. 

• Definitiva: el sistema calcula la dotación de la amortización correspondiente a cada uno de los bienes 

amortizables de forma definitiva, por tanto, una vez finalizado el proceso quedará cerrado el ejercicio. 

Este proceso solo se realiza una vez por ejercicio económico y no se puede anular, ya que se realiza 

de forma definitiva. 
 

En ambos casos, las Fechas de comienzo y fin de la dotación, se precargan por defecto, con las fechas de inicio 

y fin del ejercicio siguiente al último dotado definitivamente .  

 

3.1 Dotación a la amortización. Provisional. 

 

En la nota informativa de Sorolla 2, publicada con fecha 8 de mayo de 2019, se especifica que, únicamente 

habiendo realizado el proceso de amortización provisional y en el momento en que dé conformidad de las 

amortizaciones, podrá enviar los datos a SIC3, ya que los bienes quedarán bloqueados impidiendo así realizar 

operaciones en dicho ejercicio.  

Nota informativa sobre mejoras en el proceso de dotación a la amortización.  

 

Desde el menú Administración de la Unidad - Configuración de la Unidad Coordinadora, en el apartado 

Generales opción Recomendables, se ha habilitado la posibilidad de “Bloquear nuevas operaciones con 

dotación provisional ejecutada”. Mientras no se haya realizado el proceso de la amortización, figurará “NO”. 
 

 
Ilustración 31. Administración de la Unidad – Configuración de la Unidad Coordinadora. Generales. 

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Documents/20190509NotaInformativaMejorasAmortizaci%C3%B3n.pdf
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A través del menú Administración de la Unidad – Amortización – Dotación de la Amortización, el 

Administrador de la Unidad podrá lanzar el proceso de la amortización provisional. 
 

 
Ilustración 32. Dotación a la amortización. Provisional.  

 

El sistema le muestra una ventana en la que le informa que una vez que finaliza el proceso de amortización, 

no podrá realizar nuevas operaciones en el ejercicio y que únicamente el administrador de la Unidad 

Coordinadora podrá levantar la restricción desde la Configuración de la UCI. Si desea seguir con el proceso, 

pulse Aceptar. 

 

 
Ilustración 33. Dotación a la amortización. Provisional – Bloqueo de nuevas operaciones. 

 

Le aparecerá una relación de todos los bienes amortizables sin criterios y de bienes con amortización fija.  

Realizadas las comprobaciones anteriores, pulse de nuevo Provisional para empezar con el proceso.  
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Ilustración 34. Inicio del proceso de amortización. 

 

Podrá realizar la consulta del proceso pulsando Consola de procesos. 

 

 
Ilustración 35. Consola de procesos 

 

Aparecerá una barra de tareas que informa del proceso que se irá actualizando si pulsa nuevamente Refrescar. 

Podrá detener el proceso en cualquier momento pulsando STOP. 

 

 
Ilustración 36. Resultado de la ejecución de procesos. 

Cuando el proceso haya finalizado, recibirá un mensaje en su buzón con el resultado del mismo. 
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Ilustración 37. Resultado final de la ejecución del proceso en el buzón. 

Únicamente si el proceso de dotación a la amortización se ejecutó de forma provisional, el sistema genera 

apuntes provisionales en la pestaña Desglose de valores de los bienes afectados. Dichos apuntes se muestran 

en color rojo en el apartado Amortización del bien, como se observa en la siguiente imagen. Los importes 

provisionales no se acumulan en los valores contables globales del bien mientras que, en la dotación a la 

amortización definitiva, los apuntes son definitivos y se acumulan en dichos valores contables. 
 

 
Ilustración 38. Apuntes provisionales. 

Podrá lanzar el proceso de amortización provisional tantas veces como quiera. Únicamente, el sistema le 

mostrará que se van a dar de baja apuntes contables anteriores y que se generarán unos nuevos. Deberá aceptar 

el mensaje para seguir con el proceso. 
 

 
Ilustración 39. Baja de apuntes contables. 

Una vez realizado el proceso de amortización provisional, el sistema le permitirá lanzar la amortización de un 

bien o conjunto de bienes de forma individual. 
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En el caso de un conjunto de bienes, debe cargar un fichero obtenido a partir de una exportación de bienes 

para consulta y/o modificación masiva que contenga al menos alguna de las siguientes cabeceras: Código de 

bien, etiqueta externa y/o Cód.Antiguo bien.  

En el caso de un bien, debe introducir el Código del bien o buscarlo a través del botón de los tres puntos. 

 

 
Ilustración 40. Búsqueda de bienes para amortización individual provisional. 

Cuando haya introducido los bienes, pulse el botón que muestra la siguiente imagen. 

 

 
Ilustración 41. Proceso de amortización provisional sobre bien o conjunto de bienes. 

 

Seleccione los bienes y pulse Proceso Amortización. 

 

 
Ilustración 42. Proceso de amortización provisional. 

 

Se iniciará el proceso de amortización provisional de los bienes seleccionados 
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Ilustración 43. Inicio de proceso de amortización provisional sobre bienes o conjunto de bienes. 

 

3.2 Dotación a la amortización. Definitiva 

A través del menú Administración de la Unidad – Amortización – Dotación de la Amortización, el 

Administrador de la Unidad podrá lanzar el proceso de la amortización definitiva. 
 

 
Ilustración 44. Dotación a la amortización. Definitiva. 

 

Como indica el mensaje de la página, es recomendable que no existan usuarios trabajando hasta finalizado el 

proceso. Además, al ser dotación definitiva, se cerrará el ejercicio y las únicas operaciones para realizar 

modificaciones deben ser mediante operaciones de rectificación de ejercicios cerrados. Para iniciar el proceso 

pulse Aceptar. 

 

 
Ilustración 45. Mensaje sobre el inicio del proceso 

 

Si anteriormente se hubiera realizado el proceso de amortización provisional, el sistema le indica que existen 

apuntes anteriores que serán sustituidos por los que genere este nuevo proceso. Sí desea continuar, pulse de 

nuevo Aceptar. 
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Ilustración 46. Baja de apuntes contables anteriores. 

 

Se iniciará el proceso de amortización definitiva. Al igual que en el proceso de amortización provisional, podrá 

consultar el estado a través de Consola de procesos aplicando los filtros necesarios. 
 

 
Ilustración 47. Inicio del proceso de amortización definitiva. 

Cuando el proceso haya finalizado, recibirá un mensaje en su buzón con el resultado del mismo y si resulta 

satisfactorio, le indicará que se ha cerrado el ejercicio. 
 

 
Ilustración 48. Resultado del proceso de amortización definitiva y cierre de ejercicio. 

4 Informes resultado del proceso de dotación a la amortización 

El Administrador de la Unidad podrá generar los informes de amortización como resultado del proceso de 

amortización, tanto provisional como definitiva.  Diríjase al menú Administración de la Unidad – 

Amortización – Informe. 
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Ilustración 49. Menú Administración de la Unidad – Amortización – Informe. 

 

Seleccione el tipo de informe Resumido por cuenta o Detallado por bienes y la Dotación.  

Tiene la posibilidad de seleccionar también la Unidad Responsable o la Situación Jurídica. 

Dependiendo del informe, podrá obtenerlo en formato PDF o en formato Excel pulsando respectivamente los 

botones Exportar a PDF o Exportar a Excel.  

 

 
Ilustración 50. Informe de Amortización 

 

Informe de Amortización Resumido por cuenta 

Tendrá la opción de elegir la totalidad de las cuentas o filtrar por alguna de ellas. Este informe lo podrá 

generar tanto en PDF como en Excel. 
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Ilustración 51. Informe resumido por cuenta. Selección de cuentas. 

 

En la siguiente imagen, puede ver un ejemplo del informe en formato pdf resumido por cuenta.  

Tenga en cuenta que los datos resumen de este informe no son únicamente los obtenidos como consecuencia 

de los cálculos efectuados en el proceso de amortización, sino que abarcan toda la información que necesitan 

los departamentos de contabilidad para poder ver los movimientos contables efectuados durante todo el 

ejercicio. 

 

 
Ilustración 52. Informe resumido por cuenta PDF. 

Informe de Amortización Detallado por bienes 

Tendrá la opción de elegir la totalidad de las cuentas o filtrar por alguna de ellas. Este informe únicamente lo 

podrá generar en formato Excel. 
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Ilustración 53. Informe detallado por bienes. Selección de cuentas. 

 

En la siguiente imagen, puede ver un ejemplo del informe en formato .xlsx detallado por bienes.  

 

 
Ilustración 54. Informe detallado por bienes Excel 

 


