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SOROLLA2 - GUIA DOCUMENTOS ESADI

1 INTRODUCCION

Esta guia pretende ilustrar al usuario de SOROLLAZ los pasos que hay seguir dentro de la aplicacién para
generar los nuevos documentos administrativos ESADI, enmarcados en la Estrategia de avance en la
transformacion digital del ciclo de ejecucion y control del gasto publico promovida por la Intervencién General
del Estado y con el objetivo de poder extraer y validar los datos que en dichos documentos se incluyen de
una manera automatica en fase de fiscalizacién. Por el momento, la disponibilidad de estas opciones esta
restringida y sélo determinadas unidades tramitadoras dispondran de las mismas previa activacién de los

servicios responsables del sistema SOROLLA2.

Por ultimo, esta guia se ira actualizando segun se vayan incorporando al sistema nuevas plantillas de

documentos que puedan ser utilizadas por los gestores.

2 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

SOROLLA2 ofrece la posibilidad de generar un certificado de conformidad basado en una plantilla
normalizada pero no estructurada que es ampliamente utilizada por los usuarios de las unidades
tramitadoras encargadas de tramitar el gasto. Como parte del avance en esta materia y siguiendo la plantilla
acordada en la comision de ESADI correspondiente, se ha incluido una nueva opcidon para se genere un
certificado de conformidad segun este esquema. Los pasos que hay que dar para poder generar este nuevo
certificado son muy parecidos a los que ya estan en uso para el certificado no estructurado. Una vez que se

accede a un justificante en cuestion, es necesario desplazarse a la pestafia de documentos.
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Ilustracion 1: Figura 2.1. Pestafia de documentos de justificantes.
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SOROLLA2 - GUIA DOCUMENTOS ESADI

Aqui, en el apartado de documentos, partimos del mismo botdn (parte derecha del encabezado) de Agregar
certificado de conformidad, que da paso a la pantalla correspondiente a la generacion del certificado de

conformidad.
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Ilustracion 2: Figura 2.2. Pantalla previa de generacion de certificado de conformidad. La opcion de Generar ESADI estara disponible si
asi se ha configurado para la unidad tramitadora en cuestion.

Las unidades tramitadoras que tenga la opcién habilitada, junto al boton de generar certificado, ahora
aparece un nuevo botén, que, si nos colocamos encima con el puntero del ratén, mostrara el titulo Generar
ESADI.

Para generar automaticamente este certificado cogiendo como base los datos del justificante, sélo se exige
incluir el firmante al cual se enviara el certificado para recabar |la autorizaciéon correspondiente. No obstante,
de manera opcional y si se conoce, se puede introducir manualmente el numero de expediente (ejercicio y
numero de expediente SOROLLA2) para que se incluya en dicho certificado. Si el expediente se informé en
la factura electrénica por parte del proveedor, y por tanto, se trasladé como dato en la pestafa de datos
generales del justificante, se rellenara de forma automatica y no se podra editar. Si por el contrario, el
expediente lo introduce el gestor, el sistema comprobara que dicho expediente existe en la unidad
tramitadora. Si no informara del error. Hecho esto, y al pulsar el botén de Generar ESADI, se informara los
campos que no se trasladan a la nueva propuesta que, por el contrario, si se hacia con la anterior plantilla

no estructurada en PDF.
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Hustraciéon 3: Figura 2.3. Generacion certificado de conformidad ESADI. Aviso: Campos que hasta ahora se utilizaban en las propuestas
no estructuradas en PDF y ya no se trasladan.

Al pulsar aceptar, volvemos a la pestana de documentos del justificante en donde aparece el enlace al

certificado generado de forma automatica.
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Ilustracion 4: Figura 2.4. Nuevo certificado de conformidad ESADI generado.

Si entramos en el mismo, haciendo clic en el enlace marcado, se visualizara el certificado como si se tratase

de un documento PDF, aunque realmente se trata de un documento estructurado XML.
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Ilustracion 5: Figura 2.5. Vista del nuevo certificado de conformidad como si se tratase de un documento PDF.

Para el ejemplo utilizado en esa guia, no se ha usado una factura electronica para evitar la publicacién de

ciertos datos sensibles. No obstante, en el caso de facturas electronicas, que es donde realmente podemos

extraer el potencial del analisis y validacion de datos, los datos relativos al registro contable de facturas

(RCF) se incluyen en este nuevo documento de forma automatica.

3 PROPUESTAS DE GASTO

La otra opcion en donde se pueden generar los nuevos documentos estructurados ESADI es la de

generacion de propuestas de gasto dentro de los documentos de un expediente de pago directo. Se ha
incluido esta opcidn en todos los tipos de expedientes.
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Ilustracion 6: Figura 3.1. Pestafia de Documentos en un expediente de pago directo.
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Una vez que estemos en esta pestana y partiendo de que se ha generado el documento contable de la fase
correspondiente, haciendo clic con el botén derecho sobre Documentos, se mostraran las opciones
habituales que el gestor tiene para incorporar documentos al expediente. De las opciones que se muestran,

se seleccionara Nuevo resto de documentos.
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Iustracién 7: Figura 3.2. Opcién de Nuevo resto de documentos. Por aqui se accede a la funcionalidad de generar Propuestas ESADI.

Esto nos llevara a otra pantalla, en donde tendremos que seleccionar el tipo de documento a incorporar.
Entre las opciones que se presentan, se selecciona Propuesta ESADI. Recordamos en este punto, que esta

opcion no se habilita por defecto y sélo esta disponible para las unidades tramitadoras configuradas con este
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Ilustracion 8: Figura 3.3. Nueva opcion de Propuesta ESADI disponible sélo para las unidades configuradas con este permiso.
Hecha la seleccion, la pantalla se modifica, y ademas de la seleccion de la oficina contable, aparece un

seleccionable en donde estan disponibles todos los tipos de propuestas ESADI que el gestor puede

generar.
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Ilustracion 9: Figura 3.4. Tipos de propuestas ESADI disponibles para generar los documentos de propuesta. Es necesario que el
documento de la fase correspondiente se haya generado en el expediente.

Una vez seleccionada una opcion, si hay documentos contables en el expediente que correspondan con la
fase seleccionada, estos se mostraran para que se seleccionen como base desde la cual la generacién de
la propuesta ESADI cogera los datos necesarios (créditos, terceros, NID, etc.) y otros que residen en el
sistema, como, por ejemplo, el expediente IRIS de la fase previa a la que estamos generando. Es importante
destacar que en el caso de que la unidad tramitadora dé soporte a mas de un 6rgano gestor vinculados a
diferentes oficinas contables, hay que prestar atencion en la seleccién de la oficina contable, porque sélo

se muestran los documentos contables que iran a dicha oficina contable para su contabilizacion.

Para ilustrar el funcionamiento, seleccionamos la Propuesta de Autorizaciéon de gasto ESADI.
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Ilustracion 10: Figura 3.5.a Seleccion del Propuesta de Autorizacién de gasto ESADI
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Automaticamente, si hay documentos fase A en el expediente, estos se mostraran para seleccionarlos. La

seleccion puede ser de un Unico documento, como indica el ejemplo.
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Ilustracion 11: Figura 3.5.b. Documentos contables coherentes con la fase seleccionada para que volcar la informacion correspondiente a
la propuesta

Pero también podrias ser multiple en los siguientes casos:
a) Varias operaciones de corriente de misma fase, si la operacion de enlace coincide.
b) Operacién de corriente y posteriores de la misma fase, si los documentos seleccionados sélo tienen

una operacion de enlace de corriente y una de posteriores.

Nota: Adicionalmente, se esta estudiando la posibilidad de incorporar en la misma propuesta
documentos con diferentes operaciones de enlace, como por ejemplo ocurre en los expedientes

mixtos (capitulo 2 y capitulo 6).

Volviendo al ejemplo, nos quedaria rellenar los firmantes competentes. Aqui es importante conocer si en la
entrada en fiscalizacion se validara si los firmantes tienen que coincidir con los mismos que el documento
contable, o si, por el contrario, se establece otro protocolo. En este caso, se han seleccionado los mismos.
Si no se esta seguro, siempre se puede visualizar el documento contable antes de generar la propuesta
ESADI. Adicionalmente se puede modificar la descripcion propuesta para que resulte mas identificativa
para el gestor en el conjunto de sus documentos. Ademas, si hay varias propuestas del mismo tipo,
deberemos siempre modificar este campo para poder distinguirlas entre si. Si no se hace, el sistema

informara que no se puede dar de alta una propuesta con la misma descripcién que otra que ya figuré en el
expediente.
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Hustracién 12: Figura 3.6. Incorporacion de firmantes.

Hecho esto y al pulsar en Guardar, regresaremos a la pestafia de Documentos y entre los mismos aparecera

el nuevo documento que hace referenciar a esta propuesta.
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Hustracién 13: Figura 3.7. Documento de propuesta generado automaticamente.
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Si abrimos el documento, aparecera una representacion de la propuesta estructurada XML como si de un

documento PDF se tratase.
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Ilustracion 14: Figura 3.8. Vista tipo documento PDF de la propuesta estructurada.

Finalmente, y para resaltar como los diferentes tipos de propuestas se generan en el expediente, vamos a

hacer un ejemplo de una Propuesta de Compromiso ESADI en donde se comprueba que existan

documentos fase D en el expediente y en donde, hemos modificado la descripcién e informados los mismos

firmantes que en el caso anterior.
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Ilustracion 15: Figura 3.9. Ejemplo de Propuesta de Compromiso de gasto.
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En este caso, como la fase previa, fase A, se fiscalizé y contabilizé en un expediente IRIS, este se vuelca
en la nueva propuesta de compromiso.
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Ilustracion 16: Figura 3.10. Vista tipo documento PDF de la Propuesta de Compromiso. En este caso se ha incluido la referencia la
expediente IRIS de la fase previa.

Asimismo, vamos a hacer un ejemplo de una Propuesta de Reconocimiento de Obligacién y Pago ESADI
en donde se comprueba que existan documentos fase OK en el expediente, facturas asociadas y en donde,
hemos informado de los mismos firmantes que en los casos anteriores.
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Ilustracion 17: Figura 3.11. Ejemplo de Propuesta de Reconocimiento de la Obligaciéon y Pago.
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En este caso, como la fase previa, fase D, se fiscalizd y contabilizé en un expediente IRIS, este se vuelca

en la nueva propuesta de reconocimiento de la obligacion y pago.
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Ilustracion 18: Figura 3.12. Vista tipo documento PDF de la Propuesta de Reconocimiento de la Obligacion y Pago. En este caso se ha

incluido la referencia la expediente IRIS de la fase previa.

Finalmente, y para cerrar esta seccion, mostramos diferentes tipos de propuestas ESADI generadas en el

mismo expediente, para indicar las denominaciones de estas. Adicionalmente, como en este ejemplo, se ha

justificado un pago con una factura, se puede observar que el certificado de conformidad ESADI, aparece

entre los Documentos del expediente.
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Expedientes - Fago Directo [
Y - FORMATIOR B, USAD AL

A PRICRAS Y CEMTE |

s Erguas pater
U —_—
- P s =

Gerarvs | [Mdrinavtn | Ty #558| [Presapumtaros| (st | [ poge][mbearems

ST P LSS O PR [APTINENTES ¥ Calh 28 [ p— EreT

Ilustracion 19: Figura 3.13. Diferentes propuestas ESADI generadas en el expediente.
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Tabla resumen documentos ESADI

SOROLLA2 - GUIA DOCUMENTOS ESADI

Nombre

Descripcion

ESADI_Propuesta_APG.xml

Propuesta de Autorizacion de gasto ESADI

ESADI_Propuesta_ AnAPG.xml

Propuesta de anulacion de Autorizacion de gasto ESADI

ESADI_Propuesta_ CG.xml

Propuesta de Compromiso de gasto ESADI

ESADI_Propuesta_ AnCG.xml

Propuesta de anulacion de Compromiso de gasto ESADI

ESADI_Propuesta ROP.xml

Propuesta de Reconocimiento de la obligacion y pago ESADI

4 GESTION DE FIRMANTES

La identificacion de las unidades de los firmantes es un elemento critico en las nuevas propuestas ESADI.

Para dar cumplimiento a los elementos requeridos en dichos documentos se ha incluido dos nuevos campos

en la gestion de firmantes para que se pueda dar cumplimiento a las exigencias del nuevo formato. Dentro

de la gestion de tabla - Firmantes, tanto al dar de alta como a la hora de modificar un nuevo firmante, se

han incluido tanto el campo para introducir el cédigo de DIR3 al que pertenece el firmante, como la

descripcion de dicho DIR3. Tal y como muestra la figura 4.1, justo debajo del nombre del firmante, se

disponen estos dos nuevos campos, para que de manera manual se rellenen.

Grgane gestor*
Documentos en papel y firma electronica en SOROLLAZ

Cargo
Hombre

DIR3
Denominacién DIR3

Documentos en papel y firma electrénica a través de Portafirmas DocelWeb
Documentos en papel y firma electronica a través de Portafirmas Externo

Subdirector Adjunto | @

[EADD482E9 ]
[ Dvisadn Il de aplicaicones de pres y gp ]

Ilustracion 20: Figura 4.1. Registro de los datos relativos a la unidad administrativa del firmante

Estos campos aplican a todos los roles de firma, por lo que no se trasladan ni a la antefirma ni al pie de

firma. Una vez rellenos, es necesario, Guardar los cambios para que el sistema utilice estos datos a la hora

de generar el documento ESADI correspondiente.
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SOROLLA2 - GUIA DOCUMENTOS ESADI
4.1 IDENTIFICACION DE LA INTERVENCION DELEGADA

En las propuestas ESADI es necesario informar la Intervencion Delegada que fiscaliza el acto. Para evitar
la incorporacién de datos personales, es necesario crear un firmante virtual o en papel en donde unicamente
se haga referencia a dicha unidad. Tal y como muestra la figura 4.2 a modo de ejemplo, una opcién podria

ser:

Firmante - Alta
Y002001 - == FORMACION 20125 LNDAD ALIKILIAR DE PRUESAS Y DEMOS. | (Versdn: .2 81.64 Fecha actuakzacdn: 240

Crgana gestor * W
# Decumenios en papel y firma slecironica en SOROLLAZ

Decumentos en papel y firma dlectronica a traves de Portafirmas DocelWeb

Decumentos en papel y firma dlectronica a travis de Portafirmas Externo

Cango | Interventor/a Delegada/a | @

Mombne Irserventon'a Delegada/a ] @

DIR3 20000001

Denominacitn DIRY [1LD del Mimisterio X

Tips de Dotuments Rl e firma. Par defecto

Conforma

probacidtn dal gaseo [raeriemon
Proponente

Ilustracion 21: Figura 4.2. Incorporacion de firmante virtual Intervencion Delegada

Como se observa, no se hace referencia a ningun dato personal, y sélo usamos esta entrada para dar
cumplimiento a la necesidad de informar la Intervencion Delegada en donde se fiscaliza el acto. En este
caso, lo que, si es necesario, es marcar como rol de firmante, Unicamente las opciones que correspondan

con Interventor.

Hecho esto, se guardan los cambios, y a la hora de generar la propuesta correspondiente, en el
seleccionable correspondiente se mostrara este firmante, con el Unico objetivo de incorporar en el

documento correspondiente dicha referencia.
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SOROLLA2 - GUIA DOCUMENTOS ESADI

8 2.00.420.0.tcn. g SA0O0A 1 00S000000218 | Om( 131,20 PO L
:Flnuru:mmlfmﬂumi-nﬁmmmm.ﬁm;mdﬂu-
Fimalidad del gasio ESAD! FASE A, D, OK ANUAL / MMA - ESAD] FASE A, 0, OK ANUAL
| )
|Facturas: YOOZ501 / 000001
DLt Gt i dilfjurillan
4
porriet-ea S R i ]
Demominacitn de b propuesia
P
Lt
A

AN Pusde que na s r1bin vissalizando fodes ko3 pages per algunc de ko ugueenites oo
aotisdo
.m_-“lu-n » e
mhmﬁaﬁmlmwmmm

Firmas
Facha proporsnts ECCHECEEN ||
Froponente T vl
ssorrctn T W W TH | I
Irervenion | Irmarvantor/s Dulegadols (I a Dwiegada/a) |

Hustraciéon 22: Figura 4.3. Seleccion de firmantes a la hora de generar la propuesta

Propuesto

Cargo: Subdirector Adjunto

DIR3: EAD0O46389 - Division Il de aplicaicones de pres y gp
Iintervenido

Cargo: Interventor/a Delegado/a

DIR3: XX0000001 - I.D del Ministerio X

Hustracion 23: Figura 4.4. Volcado de los campos relativos a DIR3 y Descripcién en los documentos ESADI
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