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2 Introduccion

La Resolucion de 6 de mayo de 2019, de la Presidencia del Tribunal de Cuentas, por la que se publica el
Acuerdo del Pleno de 30 de abril de 2019, por el que se modifica el de 22 de diciembre de 2015, sobre la
sustitucion de la remision de las cuentas justificativas de “pagos a justificar” y de reposicion de fondos de
anticipos de caja fija por certificados remitidos por medios telematicos, pone a disposicion de las entidades
obligadas un servicio web para la remision del contenido previsto en los citados certificados.

Esta guia se centra en recoger los pasos necesarios para generar estos certificados en SOROLLAZ2, asi como
realizar el envio al Tribunal de Cuentas a través de ese servicio web.

Es importante destacar que los certificados que se generan en SOROLLAZ2 solo podrén enviarse al Tribunal
de Cuentas desde SOROLLAZ2, es decir, no son validos para poder remitirse directamente a través de la pagina

web del Tribunal.

3 Configuracion inicial

3.1 Completar nueva seccion en la pestaiia Datos de la caja

Un usuario Administrador de la unidad tramitadora, a través de la opcidn de menu Gestion de tablas > Datos

generales de la caja, tendrd que actualizar la nueva seccidn incorporada en la pestaiia “Datos de la caja”:

Acuerdo de caja fija|REIGER CRERIE] [Cuentas de tesorerl’a] [Cédigos origen del envio][c')rganos gestores asignados”Unidades tramitadoras RCF asignadas]

Responsable [RESPONSABLE |
Tipo de via

Nombredelavia  [MATEO INURRIA |

Namero Escalera | Piso Puerta |

Pais * |Espania v| Provincia* [mMaprID v
Municipio * [Madrid [v] Localidad I Ciudad * |
Codigo postal Teléfono FAX

Correo electronico | ]

Unidad I }
administrativa

Informacién para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas

Unidad Administrativa (DIR3) EA000959%

Correo Electrénico [ejemplo@correo.es ] Teléfono 911111111
Cédigo Presupuestario 1511

6rgano constitucional,

st st O aniL [MINISTERIO DE E3EMPLO |

Lugar de deposito y dia de los

documentos justificativos [ARCHIVO ELECTRONICO ‘

llustracién 1 - Completar la seccién “Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas”
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3.2 Alta o modificacion de firmantes para el tipo de documento “Certificado para

Tribunal de Cuentas”

En la opcion de menu Gestion de tablas - Firmantes, para el tipo de documento “Certificado para Tribunal
de Cuentas” debera existir al menos un firmante con el Rol de firma “Firmante” y otro con el Rol de firma

“Remitente”:

igvb'-'—fﬁ i 9

Alta Firmantes Informe Inicio Ayuda

Firmantes de la Unidad Tramitadora

CAJA PAGADORA
Organo gestor [oG prRuEBAS [v]
Tipo de D Rol de firma Nombre Cargo P
Certificado para Tribunal de | Fimante Nombre firmante Cargo firmante Firma en papel
Cuentas Remitente Nombre remitente Cargo remitente Firma en papel

llustracién 2 - Ejemplo Firmante y Remitente para el documento Certificado para Tribunal de Cuentas
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4 Generacion, firmay envio del certificado en cuentas justificativas de ACF

Para poder generar el certificado en una cuenta justificativa de ACF primero debe comprobarse que estan
actualizadas la fecha de aprobacion y la marca que indica si ha habido o no reparos en fiscalizacién (o si la
cuenta no esta sujeta a fiscalizacion previa)

Posteriormente, habré que revisar la informacion volcada a la cuenta desde los datos generales de la caja por
si, debido a una reorganizacion administrativa, el certificado para el Tribunal de Cuentas debiera generarse
con otro codigo presupuestario, otro DIR3 de Unidad Administrativa u otro nombre de Ministerio, Organismo,
etc.

El tercer paso sera pinchar en el boton Generar.

Todo esto se resume en la siguiente imagen:

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

!SOISOLLA&E 5 3 & ¥ A Ed®

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJA PAGADORA
12 Comprobar Fecha de aprobacion e indicador de reparos “ indica un campo obligatorio
Organo gestor * I ERVEN! E L 8 A / ACIO \ 5T ZI ["] Tramitacién electrénica
Ao/ N° de cuenta 2019/8 / \ Estado Cobrada reposicion
Descripcion * I ! ENTA 201 / \
Fecha de justificacion * $/201 / Eacha.aouioa. izacio e N ] Fecha envio a contabilizacion [:]
I Fecha de aprobacion 08/04/2019 Con reparos m Fecha envio a Tribunal de Cuentas :
T N¢ de asiento registral envio a :]
RE | z‘ Tribunal de Cuentas
Libramiento 00160.2.19.3.1.0000998 Importe repuesto 2520 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones I ]
Codigo Presupuestario 1511 Unidad Administrativa (DIR3) EA000393%
6rgano ituci k
Ministerio u O v IMINISTERIO DE EJEMPLO

22 Revisar informacion volcada desde los datos generales de

Justificantes || Importes la caja

Cuenta justificativa

Periodo desde a

Descripcion

Firma - o
Situacion eemplazar
papel R

Cuenta.pdf.xsig O | I | |

Documentos contables

Nombre Situacién Situacién contable N° operacion contable Fecha “';:;“i‘““"“ | Fechapago

ADOK-NID:02160652019000000113 Contabilizado 00180219310000998 0810412019

Certificado RC y Documentos administrativos :
32 Pinchar en el boton Generar —

s Firma - . -
Descripcion Sl | Situacion Reemplazar I| @ID |

lustracion 3 - Generacion del certificado en una cuenta de ACF: pasos 1,2y 3
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Tras pinchar en el boton Generar, se mostrara la siguiente pantalla donde habra que seleccionar el documento
“Certificado para el Tribunal de Cuentas”, indicar, si es necesario, que faltan documentos (y en su caso el

motivo) y, por Gltimo, completar la seccién de Firmas y Generar:

Generar | Volver

(\&\J, ,\7' : ' g 62 Generar '@1 E
gg)&o.—'_.f’ certificado —

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documentos administrativos
CAJA PAGADORA

() Propuesta de pago

Mostrar
Cuents justificativa (|
Documento contable RC O
42 Seleccionar tipo de documento  pocumento contable ADOK O

(@ Certificado para el Tribunal de Cuentas

Cédigo Presupuestario *

érgano constitucional,
inisterio u Oraan

DIR2 de unidad tramitadora *

Faltan documentos
Motivo
() indice
Mostrar
Cuenta justificativa D
Propuesta de pago O
Documento contsble RC (|
Documento contable ADOK D
52 Completar seccion de Firmas
Firmas
Pais * |Espaﬁa EI
Provincia * [maDRID [v] Municipio*  [Madrid [v]
Fecha de expedicién :
En esta lista apareceran los firmantes con
el Rol "Firmante" para el tipo de
Firmante * I E documento "Certificado para el Tribunal

de Cuentas"

llustracién 4 - Generacion del certificado en una cuenta justificativa de ACF: pasos 4,5y 6
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El certificado se generara en formato XML y antes de realizar el envio al Tribunal sera obligatorio firmarlo
electrénicamente, aunque la cuenta justificativa se haya tramitado en papel.
La firma del certificado podra realizarse en SOROLLAZ2, pinchando en el enlace para abrir y visualizar el

documento, o bien mediante un envio a la firma mediante el botén Portafirmas:

Listjo lnEorme Guardlv Limpm Volver Imcio Ayuda

* indica un campo obligstorio

Organo gestor * [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO ] [[] Tramitacion electronica

Ano / N° de cuenta 201978 ! Estado Cobrada reposicion

Descripcion * |EJEMPLO CUENTA 2019 ] |

Fecha de justificacion * Fecha envio a ion | f Fecha envio a contabilizacion

Fecha de aprobacion 08/04/2019 | Con reparos J Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:]
Lt e i)

BC | [v] Tribunal de Cuentas

Libramiento 00160.2.19.3.1.0000998 Importe repuesto 2528 REPOSICION POR LIQUIDO

Cédigo Presupuestario 1511 ] Unidad Administrativa (DIR3)

e don st [MINISTERIO DE E3EMPLO | ]

Pinchar en el enlace para visualizary firmar el certificado
en SOROLLA2, o bien enviario a la firma pinchando en el

Justificantes || Importes botén Portafirmas
nta justificativa
Pariodo desde .
Cuenta.pdf.xs&g D I Examinar.,. '
/ Documentos contables
ADOK-NID:02160652019000000113 Contabilizado 00160212310000008 08/04/2018

Vi

llustracion 5 - Firma electronica del certificado generado para la cuenta de ACF

Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml
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Una vez firmado, el certificado tendra extension .xsig y se podra preparar el envio, pinchando en el boton

DB EEEdEas
Alta Portafirmas Listado Informe GCuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

“Tribunal de Cuentas”:

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO [] Tramitacién electrénica
Aiio | N°® de cuenta 2019/8 Estado Cobrada reposicion
Descripcion * |[E5EMPLO CUENTA 2015 |
Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion | Fecha envio a contabilizacion
Fecha de aprobacion 08/04/2019 Con reparos B V] rechaenvioa Tribunal de Cuentas ==

s e woeie S I
HE L [v] Tribunal de Cuentas
Libramiento 00160.2.19.3.1.0000998 Importe repuesto 2520 REPOSICION POR LiQUIDO
Cédigo P i 1511 Unidad Administrativa (DIR3)
g‘.""“:’,‘.’t ~ [MINISTERIO DE EJEMPLO ]

Documentos

19/12/2018 a |04/04/2019

ADOK-NID:02160652019000000113

Certificado RC y Documentos administrativos

Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml.xsig l | Examinar... |

llustracion 6 - Preparacion del envio al Tribunal de Cuentas cuando el certificado ya esta firmado electronicamente
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Tras pinchar en el boton “Tribunal de Cuentas” se mostrara una pantalla de envio donde habra que completar

la informacion del remitente, correo electronico y teléfono de contacto.
Ademas, habra que marcar los documentos a enviar, que como maximo seran estos tres:
1. Elde tipo “CERTIFICADO”, que sera siempre obligatorio.

2. Elde tipo “INFORME”: se asociara al informe sobre la cuenta recibido de la Intervencién y solo sera

obligatorio enviar cuando la fiscalizacion haya sido no favorable.

3. El de tipo “OBSERVACIONES”: es siempre opcional y se asociara al documento de alegaciones u

observaciones realizadas por el gestor sobre los reparos del informe anterior.

Y, por ultimo, pulsar el botén Enviar:

[
"\\\\J(-'r(- ' | 9 42 Pulsar
\\J)JJ$~J-J’ en Enviar

Cuentas Justificativas - Envio al Tribunal de Cuentas
CAJA PAGADORA DE LA IGAE | |

Enviar

sl

®

Volver Ayuda

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [T ICION GEN : ADMINIS ON DEL ESTADC ~]
Unidad tramitadora * [ AGADORA |
Tipo * (@) Cuenta justificativa de fondos de ACF () Cuenta justificativa de fondos de PJ
Cuenta Justificativa * l 8 - EJEM ENTA 2019 .
b [Erocossss ]
Tramitadora * —
. 12 Compietar remitente. En esta lista apareceran los firmantes
Remitente * I [ v] con rol Remitente para el tipo de documento "Certificado para el
Tribuna! de Cuentas"
Correo electronico * I [ejemplo@correo.es Teléfono l 2¢ Revisar datos de contacto volcados
Cédigo Presupuestario 151 desde la pestaiia de datos de la caja
Organo constitucional, 1 T I
Ministerio u O i — = = - _
32 Marcar documentos a enviar
Nombre Descripcion Tipo de documento Situacion Enviar
CIACF_2019- Cleraa Aniado | []
8_Cuenta.pdf.xsig
. No
2.00.260.0.tcn ADOK-NID:02160852018000000113 e O
Documentos z :
Certificado para. el Tribunal de Certificado para el Tribunal de Cuentas
Cuentas.xml.xsig
. S T No
ObservacionesGestor. pdf ObservacionesGestor ‘pendieme
InformeFiscalizacion.pdf InformeFiscelizacion INFORME w]Ne

llustracion 7 - Pasos para realizar el envio al Tribunal de Cuentas

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



Si el envio se realiza sin errores se mostrara el siguiente aviso:

Resultado de la operacian x

El envio al Tribunal de Cuentas, se ha realizado correctam ente.

Cerrar ventana

L .

llustracién 8 - Mensaje de envio al Tribunal de Cuentas realizado correctamente

Ademas, se actualizara automéaticamente la Fecha de envio al Tribunal de Cuentas y el N° de asiento registral:

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO [_] Tramitacién electronica
Ao/ N* de cuenta 201378 Estado Cobrada reposicion
Descripeion * |E7EMPLO CUENTA 2018 |
Fecha de justificacion * Fecha envio a i p8/04/2015 | Fecha envio a contabilizacion
Fecha de aprobacin Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas 20/08/2015 |

B o gen g o s Tl 3575555007575
RC [ V] Coiamtan 201955500028735
Libramiento 00160.2.19.3.1.0000998 Importe repuesto 2520 REPOSICION POR LIQUIDO
Cédigo Presupuestario 1511 Unidad Administrativa (DIR3)

constitucional,

[MIHLSTER.IO DE EJEMPLO ]

L Documentos

Cuenta justificativa
periodo desde .
Cuenta.pdf.xsig O | Examinar...
Documentos contables
ADOK-NID:02160652019000000113 Contabilizado 00180219310000098 08/04/2019
Certificado RC y Documentos administrativos

Certificado para el Tribunal de Cuentas.. xrnl.xsug O | Exarminar... M

llustracion 9 - Si el envio es correcto, también se actualiza la fecha de envio y el n° de asiento registral
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5 Generacion, firmay envio del certificado en cuentas justificativas de P]

Para poder generar el certificado en una cuenta justificativa de pagos a justificar primero debe revisarse la
informacioén volcada a la cuenta desde los datos generales de la caja por si, debido a una reorganizacion
administrativa, el certificado para el Tribunal de Cuentas debiera generarse con otro codigo presupuestario,
otro DIR3 de Unidad Administrativa u otro nombre de Ministerio, Organismo, etc.

Posteriormente, habra que comprobar que esté actualizada la marca que indica si ha habido o no reparos en
fiscalizacion (o si la cuenta no esté sujeta a fiscalizacion previa)

El tercer paso sera pinchar en el boton Generar.

Todo esto se resume en la siguiente imagen:

) 3 | VA%
SOROLEA D @ e ®
) .

i ) ’ Portafirmas Alta Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacién y baja

CAJA PAGADORA
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [TERVEN DE LA ADMINIS ION DEL ESTA V]

Afio / N° de cuenta 2019171 Estado Aprobada

N° de libramiento * [po1e 1,0001112] | ento eje I |

Fecha limite de justificacion 11/03/2019 ["] Tramitacién electrénica

Observaciones I I

Cédigo Presupuestario 1511 Unidad Administrativa (DIR2) 40009999 12 Revisar informacion voicada

o il desde los datos generales de la

‘gano constitucional, =
Ministedio u Organicns [MINISTERIO DE EJEMPLO | | caia
[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes"Documentos] S eunten
indicador de reparos
Fecha de justificacion * [z0/0172015 | Fecha de aprobacién [o7708/2015 ] Con reparos [
TR -
Fecha envio a Tribunal de Cuentas : N* de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas SIS zaco prena
Documentos
ipcion Firma papel i o Reemplazar
Cuenta.pdf | | [
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable Facha “';'::mmm Fecha pago @
S5 enenaa o N Contabiizado 1010672018
02160652019000000323
CPJ - Aprobacion - NID: 02160652019000000594 Contabilizado 00160219310000082 20/08/2019
Doc te dministrativos
32 Pinchar en Generar
Ficheros externos i)
lustracién 10 - Generacion del certificado en una cuenta de PJ: pasos 1,2y 3
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Tras pinchar en el boton Generar, se mostrara la siguiente pantalla donde habra que indicar, si es necesario,

que faltan documentos (y en su caso el motivo), completar la seccién de Firmas y Generar:

llustracién 11 - Generacion del certificado en una cuenta de PJ: pasos 4y 5

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

g RO 52 Generar 3
(a2 o ‘ certificado 3
\J\J)‘LJ_._J' -
Generar] Volver
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documentos administrativos
CAJA PAGADORA
@ Certificado para el Tribunal de Cuentas
Cédigo Presupuestario®
6rganownsmueionsl, l" N R R EIEaD
Ministerio u Organismo® = —
DIR3 de unidad i ~ ,000999%
Mostrar
Feltan documentos O
Motivo
) 42 Completar seccion
Firmas de firmas
Pais * I Espafia LI
Provincia * [maDrID V] [Madrid V]
Fecha de expedicion :] En esta lista apareceran los firmantes con el Rol "Firmante"
Firmante * [ [} para el tipo de documento “Certificado para el Tribunal de
Cuentas”
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El certificado se generara en formato XML y antes de realizar el envio al Tribunal sera obligatorio firmarlo
electronicamente, aunque la cuenta justificativa se haya tramitado en papel.
La firma del certificado podra realizarse en SOROLLAZ2, pinchando en el enlace para abrir y visualizar el

documento, o bien mediante un envio a la firma mediante el botén Portafirmas:

SOROLA = l o ¥ @ e
Tribun: Cuentag Portafirmas| Alta Informe Guardar Limpiar Volver lmcw Avuda

:munmwmk
Organo gestor * |INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO v
Aio I N° de cuenta 204911 Estado Aprobada
N° de libramiento * |oo160.2:18.3.1.0001112| [Lbramiento ejemplo | B
Fecha limite de & 1 [7] Tramitacién electrénica
Cédigo Presupuestario Unidad (OR3) [EAooesss |
Ministario u Organisme [MINISTERIO DE E3SEMPLO |

Pinchar en el enlace para visualizary firmar el cemhcado en SOROLLA2,
o bien a 13 firma utili &l botdn P

Datos generales " Datos econémicos lPagos/Cobros E)eeuaénl Justificantes lDoeumentos

Descripcion [Cbramiento ejemplo e ]
Fecha de justificacion * Fecha de aprobacién Conreparos -1 V]
Fecha envio a Tribunal de Cuentas —] N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuen | |

Cuenta.pdf T » ' | Examinar... I

CPJ - Presentacion - NID:

02160652019000000323 foseene @
CPJ - Aprobacién - NID: 02160652019000000594 / Contabiizado 001602193 19000082 2010872019 @

Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml O | Examinar.,. | @

lustracion 12 - Firma electronica del certificado generado para la cuenta de PJ
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Una vez firmado, el certificado tendra extensién .xsig y se podra preparar el envio, pinchando en el boton

“Tribunal de Cuentas”:

@

Inicio  Ayuda

w|.d. D 8 44

< indioa un campo obligstoric
Organo gestor * [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO ~]
Ao / N° de cuenta 201911 Estado Aprobada
N® de libramiento * [po160.2.18.3.1.0001112] [Libramiento ejemplo |
Fecha limite de justificacion 11032019 [] Tramitacion electrénica
Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)
mm [minisTERIO DE E3EMPLO ]
Datos g les || Datos émi "PaqodCobros Ejecucion || Justificantes || Documentos
Descripcion [Libramiento ejemplo ]
PEAp— FopR—— i
Fecha envio a Tribunal de Cuentas | N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas [E——

CPJ - Presentacion - NID: T
02160652019000000323 Lopabieac 10/08/2018 &
CPJ - Aprobacién - NID: 02160652019000000594 Contsbizado 00160219316000082 2010872018 (]

Certificado para el Tribunal de Ct I|xsig I [ H | ‘ [ — | Examinar. | Q

llustracion 13-Preparacion del envio al Tribunal de Cuentas cuando el certificado ya esta firmado electrénicamente

14
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Tras pinchar en el boton “Tribunal de Cuentas” se mostrard una pantalla de envio donde habra que completar

la informacion del remitente, correo electronico y teléfono de contacto.
Ademas, habra que marcar los documentos a enviar, que como maximo seran estos tres:
1. Elde tipo “CERTIFICADO”, que seré siempre obligatorio.

2. El de tipo “INFORME”: se asociara al informe sobre la cuenta recibido de la Intervencion y solo sera

obligatorio enviar cuando la fiscalizacion haya sido no favorable.
3. El de tipo “OBSERVACIONES”: es siempre opcional y se asociara al documento

observaciones realizadas por el gestor sobre los reparos del informe anterior.

Y, por ultimo, pulsar el boton Enviar:

de alegaciones u

42 Pulsar en
Enviar

iSSEs'QLLr‘\i! &

Volver Ayuda

viar

Cuentas Justificativas - Envio al Tribunal de Cuentas
CAJA PAGADORA

Organo gestor * | NT

[v]

* indica un campo obligatorio

Unidad tramitadora *

Tipo *

Cuenta Justificativa *

DIR3 de la Unidad
Tramitadora *

Remitente *

() Cuenta justificativa de fondos de ACF (8) Cuenta justificativa de fondos de PJ

12 Completar remitente. En esta lista apareceran los

firmantes con rol Remitente para el tipo de documento

| E "Certificado para el Tribunal de Cuentas"

Correo electronico *

28 Revisar datos de contacto

Teléfono 911111111 ] volcados desde la pestaiia de

|ejemplo@correo.es l

Codigo Presupuestario

(')rgano constitucional,
Ministerio u O i

Documentos

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

Er— i v
[MINISTERIO DE E3EMPL | 32 Marcar documentos a
enviar
Nombre Descripcion Tipo de documento | Situacion|Enviar
[N
Cuenta.pdf Cuenta ‘p:ndiente O
CPJ - Presentacidn - NID. No
2.00.CP1.0.tcn 02180852010000000323 | | v et Il
CIP]_2019- CPJ - Aprobacién - NID: | T ][Ne 0
1_CPJAprobacién_02160652019000000594.tcn |02180852018000000584 |pendiente
CJP]_2019- S g No
Ty 3 ~ Certificado para el Tribunal de Cuentas . v
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lHustracion 14-Pasos para realizar el envio al Tribunal de Cuentas
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Si el envio se realiza sin errores se mostrara el siguiente aviso:

| Resultado de la operacian x

El envio al Tribunal de Cuentas, se ha realizado correctam ente.

Cerrar ventana

llustracion 15 - Mensaje de envio al Tribunal de Cuentas realizado correctamente

Ademas, se actualizara automéaticamente la Fecha de envio al Tribunal de Cuentas y el N° de asiento registral:

* indica un campo obligatoric
Organo gestor * |INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO v
Afio | N® de cuenta 201971 Estado Aprobada
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Descripeion ILibmmiento ejemplo ]

Fecha de justificacion * 30/01/2019 Fecha de aprobacion [07/05/20:9 Con reparos | =/
I Fecha envio a Tri de C 20/08/2019 N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas 201995500028726 |
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llustracion 16 - Si el envio es correcto, también se actualiza la fecha de envio y el n® de asiento registral
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