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1. INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia para la utilizacidon del nuevo mdédulo de gestién de contratos de
caja, como parte de las mejoras y prestaciones adicionales en la plataforma de gestién econdmico-
presupuestaria Sorolla2.

En concreto, este mdédulo permitird a los usuarios de las unidades tramitadoras de caja gestionar la
documentacion y el seguimiento de los contratos asociados a los pagos cuyos fondos son de tipo ’Anticipo
de Caja Fija’ (ACF).

1.1. Objetivo del documento

El objeto del presente documento es explicar las funcionalidades incorporadas para gestionar los
contratos de caja.

Entre las principales funcionalidades que se describen en el documento estan:
- Mantenimiento de los contratos de caja:
e Alta, modificacion, borrado légico y desactivacion del contrato.

e Cambio de estado automatico del contrato. El estado del contrato dependera de las
fechas informadas en el contrato.

e Busquedas y consultas de los contratos como parte de la gestién de estos.

e Control y validacidn de las acciones permitidas sobre los contratos en funcién de sus
diferentes estados.

e Registro las operaciones efectuadas sobre los contratos (histérico).

- Asociacién y desasociacion al contrato de caja de los justificantes de gasto generados en
Sorolla2:

e Se puede realizar de forma individual o masiva.

e Consulta de los justificantes de gasto asociados a un contrato o desde la busqueda de
justificantes.

e Imputar y desimputar los justificantes seleccionados individualmente.
- Adjuntar y desvincular documentos al contrato:

e Los documentos adjuntos en diferentes formatos serdn almacenados y podran
descargarse o ser visualizados por el usuario.

- Generar algunos informes equivalentes a los de Sorolla2 aplicando el concepto del contrato

de caja.

No es objeto de este documento definir los elementos que constituyen formalmente un contrato de
caja.
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2. GESTION DE LOS CONTRATOS DE CAJA.

2.1. Acceso desde Sorolla2.

Aquellas unidades tramitadoras habilitadas para gestionar los contratos de caja, dispondran de una
opcion en el menu en Sorolla2 que les permitira acceder al nuevo médulo de gestién de contratos de
caja de Sorolla2 extendido (en adelante, Sorolla2e).

VICEPRESIDENCIA
PR DEL ORI IG “—
GOBERND
PR | =
a &

HiETIVG HTERVEMGIAN GENERAL O LA
DR A ADMEMSETRACISN DEL E3TADG

Menia principal
=== JNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Gestion del cajero Justificante de gasto )
Tesoreria Adelantos de cajero -

0 entradas en el buzén
Presupuesto Comisiones de servicio

Documentos contables Indemnizaciones por traslado

Bandeja de Tramitacion Desplazamientos urbanos

Expedientes Indemnizaciones conductores / escoltas
Expedientes centralizados Libramientos

Descargas Cuentas justificativas

Tramitacion electronica Otros justificantes

Gestidén de tablas Expedientes de ACF

Administracion de la caja | Gestion de contratos de caja
Contabilidad Analitica | Consuitas y Istados

Mi configuracién

2.2. Pantalla de inicio del nuevo mddulo.

El punto de entrada a la gestion de contratos se inicia con la busqueda de contratos (que se describira
mas adelante). El usuario tendrd la capacidad de seleccionar otras funciones con cada una de las
opciones del mendu.

E o IGAE. e

Justificantes ~ Consulta y Listados ~

Biisqueda de contratos

Cedigo unidad tramitadora * Descripcién *

UTCAITR **** UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA aQ n
Cédigo drgano gestor Descripcion

CURSOSTR #**¥¢ ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA a u
Ejercicio N° contrato desde N° contrato hasta Estado
| 2025 = | ‘ N° contrato desde ‘ | Ne° contrato hasta | | Estado ~ |

Descripcion

Descripcion |

Pais NIF Nombre adjudicatario

Pais ~ | ‘ NIF ‘

Busqueda avanzada
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2.3. Busqueda de contratos de caja.

Con la opcién ‘Busqueda de contratos’ del menu ‘Contratos’ se dara acceso a un formulario donde
informar los criterios de busqueda de los contratos de caja registrados previamente.

-
GORIER!
we |GAE
INTERVENC KM OEMERAL DE LA

ACANITTRACI N EEL ESTA00

Inicio  Contratos ~ lustificantes ~ Consulta y Listados ~

Busgueda de contratos

Alta de contratos

El formulario permitira informar los criterios de busqueda para encontrar determinados contratos de
caja.

Inicio Contratos ~ Justificantes Consulta y Listados

Biisqueda de contratos

Cédigo unidad tramitadora * Descripcién *
UTCAITR *##+ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Cédigo drgano gestor Descripcién
CURSOSTR *+++* ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Ejercicio N° contrato desde N° contrato hasta Estado
| 2025 X ‘ Ne contrato desde | N° contrato hasta | Estado o |
Descripdon
Descripcion |
Paiz NIF Mombre adjudicatario
Pais ~ ‘ | MIF Mombre adjudicatario | n n
Busqueda avanzada ~
Fecha de inicio desde Fecha de inicio hasta Fecha de fin desde Fecha de fin hasta
Seleccione una fecha 1] | Seleccione una fecha =] ‘ Seleccione una fecha =] | Seleccione una fecha ] ‘

Seguidamente se describen las particularidades mas significativas de los criterios de busqueda de los
contratos de caja:

- El Organo Gestor y la Unidad Tramitadora son campos obligatorios con los valores asignados
en Sorolla2. En caso de que la Unidad Tramitadora pueda trabajar con distintos Organos
Gestores se podra seleccionar cualquiera de ellos.

- Ejercicio: Por defecto saldra el ejercicio de conexion, pero puede seleccionarse otro.
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- N.2 de Contrato desde ...... hasta: Opcional, puede seleccionar un Unico contrato o acotar a
los contratos contenidos en el intervalo.

- Estado: Opcional, puede elegir entre los tres estados del desplegable.
e Borrador: Aquellos contratos que no han sido firmados (fecha de firma).

e Activo: Contratos que tiene fecha de firma y el adjudicatario trabaja con la OG/UT del
usuario.

e Inactivo: Contratos que se han rescindido, desistido, resuelto, etc.

- Descripcién: Campo opcional, con la descripcion del contrato de caja a buscar que contenga
el texto informado.

- Adjudicatario: Tercero seleccionado como se describe en el apartado Busqueda y seleccidn
de terceros.

Los siguientes campos de busqueda se incorporan la “Busqueda avanzada”, drea del formulario que
permite ocultarse o mostrarse a voluntad del usuario:

- Fecha de Inicio desde ...... hasta: Opcional, permite acotar los contratos cuya fecha de inicio
se encuentra entra las fechas informadas. El aplicativo controlara que la fecha de inicio sea
inferior o igual a la fecha de finalizacion.

- Fecha de Fin desde ...... hasta: Opcional, permite identificar los contratos cuya fecha de
finalizacion se encuentra entre las fechas informadas. El aplicativo controlard que la fecha de
inicio sea inferior o igual a la fecha de finalizacion.

Fecha de fin desde Fecha de fin hasta

26/08/2025 ] X‘ ‘16}0812025 0 X

@ La fecha de inicio debe ser anterior a La fecha de fin @ Ls fecha de fin debe ser posterior a L

Una vez informados los criterios de busqueda y solicitada la busqueda con el botén ‘Buscar’, si existen
contratos coincidentes se recuperaran en un listado bajo los criterios de busqueda en una tabla similar
a la de la siguiente imagen con algunos de los atributos mas significativos del contrato de caja (Numero,
NIF del adjudicatario, fechas del contrato importe y el estado del contrato).

N NIF 2 Objeto del contrato & Fec_he . ¢ Fecha = Importe & Estado £
cnto. de inicio de fin

2026/1 ES00030475592V CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE | 22/08/2025 31122025 10.000,00£ Activo
2026/2 ES000B78655982 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE I 22/08/2025 31/12/2025 399999 € Activo
2026/3 ES000B78655982 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE COLECCION | 22/08/2025 31122025 15.000,00€ Borrador
2026/4 ES000B78655982 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE COLECCION Il 22/08/2025 31/12/2025 10.000,00 € Borrador
2026/5 ES000B78655982 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE I 22/08/2025 31/12/2025 20.000,00£ Activo
1-5de 41 elementos Elementos por padg. 5 ~ I:l 2 3 4 .. 9 < >

El enlace del nimero de contrato del listado da acceso al detalle de este para su consulta o edicién
segun el estado en el que se encuentre (ver consulta/edicion del contrato).
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2.4. Alta de los contratos de caja.

Desde la opcién “Alta de contrato” del menu de “Contratos”, se accede al formulario de registro de
nuevos contratos.

El formulario de alta, en su pestaia de “Datos generales”, presentard los campos que definen un
contrato de caja. Aquellos campos que se acompafian de un ‘*’ junto a su etiqueta, son valores
imprescindibles para poder registrarlo.

El formulario de alta de contratos de caja contara con los siguientes campos:

- El Organo Gestor y la Unidad Tramitadora son campos obligatorios que, de ser Unicos en
Sorolla2, se precargan al acceder al formulario.

Si el érgano gestor no es Unico para la unidad tramitadora, se podra seleccionar entre aquellos
con los que trabaja la unidad tramitadora. La primera vez que se acceda al sistema se mostrara
la lista de drganos gestores, y el elegido se mantendra mientras no se seleccione otro
explicitamente con el buscador de drgano gestor.

Para poder seleccionar el érgano gestor, se usara el botdon con el icono de la lupa, y de la lista
mostrada se podra seleccionar uno de ellos. Si ya estd seleccionado un érgano gestor sera
necesario boérralo previamente con el botén de la papelera.

- Ejercicio: Por defecto se cargard con el ejercicio de conexidn asignado en Sorolla2.

- N.2 Contrato Proveedor: Opcional, permitira introducir un valor alfanumérico con el que
asociarse a la factura electrdnica.

- Descripcidn: Campo obligatorio para especificar la razén del contrato de caja.
- Tipo de Sistema de Adjudicacion: Opcional, desplegable con los tipos definidos en Sorolla2.

- Fecha de Inicio y Fecha Fin: Obligatorios.

La fecha de inicio y fin deberdn ser consistentes y en caso de no serlo, se indicara con el aviso
pertinente bajo el campo. Entre las validaciones que realiza el sistema estan:

o lafecha de inicio debe estar en el ejercicio informado previamente.

Fecha de inicio *

12/06/2024 X

e Elintervalo de fechas no debe superar el afio.

Fecha de inicio * Fecha de fin *
28/08/2025 0 X 26/08/2028 ]
@ L= fiecha fin no debe exceder &l afio desde La fecha inicio @ L= fecha fin no debe exceder el afio desde |a facha inicio
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e lafecha de inicio debe serinferior o igual al de finalizacidn.

Fecha de inicio * Fecha de fin *
28/08/2025 0 X 26/08/2025 O X
@ L= fecha de inicio debe ser anterior 2 la facha de fin i L= fecha de fin debe ser posterior a la fecha de inido

Tipo de Contrato: Opcional, desplegable con los tipos definidos en Sorolla2.
- Sistema de Contratacidén: Opcional, desplegable con los sistemas definidos en Sorolla2.

- Adjudicatario: Busca y permite seleccionar el adjudicatario tal y como se describe en el
apartado Busqueda y seleccidn de terceros.

- Importe: Importe del contrato con valor positivo y sin limite econémico. Sin impuestos.

Impaorte *

-123400€

@ Elimporte debe ser positivo

Una vez informados los campos se podra seleccionar alguna de las siguientes opciones.

- Limpiar: Realiza un reinicio de los campos del formulario como si se accediese nuevamente.

- Guardar y crear nuevo: Guarda el contrato y muestra el formulario vacio para registrar un
nuevo contrato.

- Guardar: Guarda el contrato y se activa el modo edicidon/consulta con los datos informados.

Nota: El contrato se registra en estado “Borrador” hasta que se le asigne una fecha de firma. A los
contratos en estado “Borrador” no se les puede incorporar justificantes ni documentos (ver ciclo de vida
de los contratos de caja descrito en el apartado de edicidon/consulta del contrato de caja).

Una vez que se persista el contrato (modo edicidn/consulta del contrato), se visualizarén en la cabecera
del formulario nuevas pestafias (“Histérico”, “TCu”, etc.) que agrupan funcionalmente otros datos del
contrato.
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El formulario de alta tendra una apariencia similar a la de la siguiente imagen:

Inicio  Contratos ~  Justificantes ~

Alta de contrato

Datos generales

Consulta y Listados ~

Cadigo unidad tramitadaora * Descripcian *

UTCAITR *+ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Cadige organe gestor Descripcian

CURSOSTR ### ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Ejercido * M° de contrato Proveedor Descripdan *
| 2025 X | N® de contrato Proveedor | Descripcion |
Tipo de sistema de Adjudicacion Fecha de inido * Fecha defin *
| Tipo de sistema de Adjudicacion ~ ‘ Seleccione una fecha = | Seleccione una fecha =] |
Tipo de Contrato Sistema de Contratacidn
| Tipo de Contrato ~ ‘ Sistema de Contratacion ~ |

ais

NIF

Mombre adjudicatario

Pais

V| |N\F

MNombre adjudicatario

mporte *

Limpiar Guardar Guardar y crear nuevo

2.5. Consulta/Edicién de los contratos de caja.

El ciclo de vida de un contrato de caja y los eventos con los que transita a los distintos estados se

representan en el siguiente esquema.

&

Prorrogado

Traspasado

Borrado logico

Borrado

Resolucién \

Finalizado

/
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Un contrato registrado, al que se accede con una busqueda previa, se podra actualizar dependiendo del
estado en que se encuentre (‘Borrador’ o ‘Activo’).

Desde el formulario de consulta o edicidon de un contrato, se podra retornar al formulario de busqueda
de contratos mediante el enlace ‘Volver’ situado en la parte superior izquierda del formulario de
edicién/consulta.

Dependiendo del estado en que se encuentre el contrato, el formulario de datos generales presentara
nuevos campos y las acciones sobre el mismo serdn diferentes como se describe en este documento.

2.5.1. Consulta/Edicion de un contrato en estado ‘Borrador’ (Datos generales).

Un contrato registrado previamente en estado borrador, al que se accede después su alta o la busqueda
de contratos, en el formulario de consulta o ediciéon contard con las pestaiias de “Datos Generales”,
“Histdrico” y “TCu” (que corresponde a la informacién para el Tribunal de Cuentas).

Inico  Contratos ~

Justificantes ++  Consulta y Listados ~

Edicién de contrato

< Volver

Ejercicio: 2025

N° de contrato: 3 Estado: Borrador Grgano gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos generales  Historico  TCU

Cadigo unidad tramitadora *

UTCAITR

Cadigo drgano gestor

Descripcidn *

*++ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Descripcidn

CURSOSTR #+#++ JRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTROMICA Q n
Ejercicio * W de contrate Proveedor Tipo de sistema de Adjudicacién
| 2025 X | M de contrato Proveedor | | Tipo de sistema de Adjudicacicn ~ |
Descripcion *
| ejemplo contrato X |
Pais MIF Mombre adjudicataria

ES ESO0& ==ra313 X VirTEE— I Q n
Fecha de inicio * Fecha de fin *
| ovor205 x| [oui220s x|
Tipo de Contrato Sisterna de Contratacion
| Tipo de Contrato ~ | Sistema de Contratacion e |
mporte * mpusstos *
| 480000£ X | | mpuestos |
Fecha de firma

echa de firma
+ (Guardar B Dardebaja
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La pestaiia de “Datos Generales” permitird modificar cualquiera de los valores de alta del contrato, con
la Unica restriccion de mantener informados los campos obligatorios.

Dos nuevos campos se incluyen en el formulario:

- Lafechade firma que activara el contrato (como se describe en el diagrama de estados previo)
al persistir la fecha y aceptacion del siguiente mensaje.

Firma del contrato

El contrato se va a firmar. Mo se podra dar de baja posteriormente

Cancelar

Si el adjudicatario no estuviese seleccionado, se impedira la firma.

Error al guardar datos X

o Mo se puede firmar un contrato sin informar el tercero

- El importe de los impuestos necesario para una futura rendicién del contrato al Tribunal de
Cuentas (TCu).

mpuestos *

Impuestos

@ Debe introducir los impusstos

El botdén para ‘Dar de baja’ situado junto al de ‘Grabar’ se describe en un apartado especifico.

Las pestafias de “Histdrico” y “TCu” acompafiaran al contrato junto a la de pestafia de “Datos generales”
en cualquiera de sus estados, para reflejar los eventos que ha tenido el contrato cronolégicamente, y
para agrupar los datos del contrato que se emplean en la rendiciéon al Tribunal de Cuentas
respectivamente, como se desarrolla en los apartados especificos de este manual.
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2.5.2. Baja de un contrato de caja en estado borrador.

Solo los contratos en estado ‘Borrador’ podran darse de baja con el botdn ‘Dar de baja’. El borrado
quitara cualquier acceso al contrato, por lo que antes del borrado pedira confirmacién con el siguiente
mensaje.

Atenciodn, jdesea la baja de este contrato? b4

El contrato seleccionado sera dado de baja. ;Esta segura?

Aceptar

‘ Cancelar

2.5.3. Historico de eventos de un contrato.

La pestafia de “Histérico” del contrato recogerd a titulo informativo y de forma tabulada las acciones
principales o eventos que se han llevado a cabo en el contrato desde su alta ordenadas
cronolégicamente.

Los eventos que se registran en esta pestafia de “Histérico” son:
- Alta borrador contrato: Al informar un nuevo contrato.
- Contrato firmado: Cuando se firma un contrato (activacién).
- Contrato prorrogado: Cuando se informa la fecha de prérroga.

- Contrato traspasado: Cuando el proceso de traspasos cambia la OG/UT de un contrato para
su traspaso.

- Contrato rescindido: Cuando se informa la fecha de rescisién (desactivacion).
- Desistimiento: Cuando se informa la fecha de rescision (desactivacion).

- Contrato finalizado: Cuando vence la fecha de fin del contrato (desactivacidn).
- Baja de contrato: Cuando se da de baja un contrato (baja ldgica).

- Contrato resuelto: Cuando se informa la fecha de resolucion (desactivacion).

- Contrato modificado por Admin. Centr.: actualizacién de los datos del contrato por parte del
Administrador Centralizado.

- Justificante asociado: Cuando se asocia un justificante al contrato.
- Justificante desasociado: Cuando se desasocia un justificante del contrato.
- Documento afadido: Cuando se incorpora un documento al contrato.

- Documento Suprimido; Cuando se quita un documento del contrato.

La pestaifa de “Histdrico” sera similar a la de la siguiente imagen, teniendo en cuenta que se ha tomado
como ejemplo un contrato en estado ‘Activo’ y con mas eventos.
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El formulario tendrd una similitud al de la siguiente imagen.

E & == IGAE. A

Inicio Contratos ~ Justificantes ~ Consulta y Listados ~

Ediciéon de contrato

< Nolver

Ejercicio: 2025 N° de contrato: 1 Estado: Activo Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos generales Justificantes de gasto Documentos  Historico  TCU

Descripcion de evento Detalle < Fecha % Usuario £
Justificante asociado 2025/5 13/11/2025 14:06:03 5
Contrato firmado 13/11/2025 14:04:23 B
Altz borrador contrato 22/10/2025 13:18:25 5

1-3 de 3 elementos Elementos por pdg. 5 ~ ¢ 5

La lista de eventos se podra ordenar haciendo click con el ratén en la cabecera de la columna por la que
se quiere ordenar.

2.5.4. Datos para la rendicion al Tribunal de Cuentas (TCu).

La pestafia “TCu” recopila datos especificos que se remiten al Tribunal de Cuentas.

Los valores de los campos ‘Legislacion aplicable’ y ‘Forma de tramitacién’ se podra informar mientras
el contrato este en estado ‘Borrador’ o ‘Activo’, y el resto de los campos se calcularan mayoritariamente
en base a los datos informados en la pestafia de “Datos generales”.

E won IGAE. frecn

Inicio Contratos ~ Justificantes ~ Consulta y Listados ~

Edicién de contrato

< Molver

Ejercicio: 2025 N° de contrato: 1 Estado: Activo Organo gestor: ***** JRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos generales  Justificantes de gasto Documentos  Histarico TCU

Legislacion aplicable Forma de tramitacién
RDL 2/2020. de 4 ge febrero ~ | | Ordinario -
Referencia del contrato Contrato
CCAIA2025001001 001
Tipo de Contrato Proceso de adjudicacion
Tipo de Contrato Proceso de adjudicacidn
Plazo de ejecucion (en meses) Plazo total acumulade
1213 12.13
Fecha de adjudicacion Fecha de fermalizacidn
10/01/2025 10/01/2025
stimado Impuestos Imparte impusstos incluidos
500000 € 000 € 500000 €

Guardar
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2.5.5. Consulta/Edicidn de un contrato en estado ‘Activo’.

Una vez que un contrato se ha activado, informando la fecha de firma en estado borrador, las pestafias
“Documentos” y “Justificantes de gasto” se afiadiran a las ya comentadas en el estado ‘Borrador’ del
contrato.

En la pestafia de “Datos generales” se limitara la edicién a algunos nuevos campos (fechas que
inhabilitaran el contrato) estara disponible un nuevo botdn “Informe previo” para generar un informe
con los datos del contrato (datos generales, documentos, justificantes de gasto y datos para el TCu).

La pestafia “Documentos” permitira adjuntar documentos al contrato como se describe mas
detalladamente en el apartado especifico de este manual.

La pestafia “Justificantes de gasto” incluird los justificantes asociados al contrato, permitira vincular y
desvincular los justificantes de gasto al contrato, teniendo en cuenta que los justificantes se generan en
Sorolla2 y que solo se vinculan aquellos justificantes de gasto cuyo tipo de fondo es de Anticipo de Caja
Fija).

El formulario de consulta/edicidn del contrato (activo) tendra la siguiente apariencia.

D= loat »

e

Inicic  Contratos ~  Justificantes +

Edicidén de contrato

< Volver

Ejercicio: 2025 N° de contrato: 1 Estado: Activo Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos generales  Justificantes de gasto  Documentos  Histdrico TCU

Codigo unidad tramitadora * Descripeién *

UTCAITR *#++ |JNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMTACION ELECTRONICA Q ]
Codigo drgano gestor Descripcién

CURSOSTR 4+ (\RGANG GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA Q ]
Ejercicio e de contrato Provesdor Tipo de sistema de Adjudicacion

2025 DF123456 Tipo de sistema de Adjudicacion
Descripcidn

Contrato DEMO

Pals MIF Mombre adjudicatario

ES EJmEIR I wE, MLEALE, )] Q L}
Fecha inicio Fecha fin Importe mpuestos

01/01/2025 3171272025 5.000,00€ 000€
Tipo de Contrato Sistema de Contratacion

Tipo de Contrato Sistema de Contratacion

Fecha de praroga Fecl timiento Fecha de resdsion Fecha de resolucion Fecha firma

B | 10012025

echa de desistimiento
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2.5.6. Informe de los datos del contrato de caja.
Los datos de los contratos activos e inactivos pueden imprimirse con el botdn ‘Informe previo’.

Se descargara localmente un documento en formato .pdf, que incluye los datos generales, datos para
el TCu, relacién de justificantes y documentos vinculados al contrato.

En el informe, antes de la relacién de justificantes y documento se incluird el importe del contrato, el
importe acumulado de los justificantes y el importe pendiente por justificar (diferencia entre los
anteriores importes).

El informe tendra una apariencia similar a la siguiente:

Informe detallado del contrato: 202524

Diatos Genermies

[ETEST B T o Y

A P B T B e B I PR SR T
Chganc gestce N® de contralo Prowveedor
s RELE R W L B I8 NN Rl P A B S
[ = Tpo de sistema de Adjudcacktn
202 P et rrm el Bbmmr by Sl et L meds S e
Drascrpecdn Bl ged jusdscatanio
Prvmbe rpreson TiCw HGSA DO JARSER WA OWWE AR I
i IR F st de fie
ES SO0 0 P ESa0 OS-11-2025
Fecha ce oo Smwma de Contrataccn
O -04- 2026 st e S
Tipo de Comtrato: Fecha de firma
Seamerestros IO-08-202S
Fecha oe prosroga Fecma e desimtrenbn
Facha oa resaaian Foctu o6 resokasetan
Tou
L egislacisn aghcabie Fosrmsa ceer rarmitacidn
Ly 312007 L gt
Raferoncin del cortrac Ceararipe
[==CWEE- s oo
Tpo de Contrats Proceso de adjudecacin
S iron e il SR
PLATO (8 SeCACHO (B MeSes.| Flaro hotal scusmulacic
r r
Facha oo sdudicacion Fescrun e Forrmamracan
I-0E- 2025 BO-0E-2025
W eslimadc bpuresios ImEcrte EmpEesIos achklidos.
1000, GG 3 40050 ZZ A0 A%

2.5.7. Justificantes de gasto asociados al contrato de caja.

Una vez que el contrato se ha firmado, y por lo tanto estd ‘Activo’, se podra adjuntar justificantes al
contrato desde su pestafia de “Justificantes de gasto”.

La seccidn de campos de filtrado permite acotar los justificantes asociados al contrato por los atributos
mas significativos y bajo estos se recuperard la relacién de justificantes que cumplen los criterios de
busqueda. La busqueda se ejecuta con el botén ‘Buscar’, y el botdén ‘Limpiar’ reinicia los campos
informados en una busqueda previa.

Entre los campos busqueda y los resultados de la busqueda se muestra el importe de adjudicacion del
contrato, la suma de los importes de los justificantes asociados al contrato (‘Importe justificado’) y la
diferencia entre los importes previos (‘Importe pendiente’).

Manual de usuario para la gestion de contratos de caja en Sorolla2 Pagina 16 de 41



DE HACIENDA ACMNITRACON DELETTAO0  PRESUPUES TR

Financiado por VICEPRESIDENCIA -
o PRIMERA DEL GOBIERNO Plan de
la Unién Europea ¥ GOBIERNO Recuperacion, IGK:
g Q DE ESPANA Transformacién ancant
NexiGenerationEU )¢ MINISTERIO Wy Resiliencia MTRDONSBEMO  proaaTiis

La relacion de justificantes del contrato de caja incluye el ejercicio/niumero justificante, estado,
descripcién, fecha de registro e importe del este, con la siguiente apariencia:

Ayuda

Inicio Contratos ~ Justificantes Consulta y Listados ~

< Wolver

Ejercicio: 2025 N° de contrato: 2 Estado: Activo Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos generales  Justificantes de gaste  Documentos  Historico  TCU

Estado pstificants Fecha registro desde Fecha registro hasta

Estado justificante ~ | Seleccione una fecha B | | Seleccione una fecha =] |
M* justificante desde M* justificante hasta Importe just sde Importe justificants hasta
| N* justificante desde | | M justificante hasta | | Importe justificante desde | | Importe justificante hasta |
Ejercicio dezde Ejercicio hasta
| Ejercicio desde | | Ejercicio hasta |

Importe total contrato: 500,00€ Importe justificado: 100€ Importe pendiente: 49900 €

Asociar nuevo Buscar Limpiar

N Justificante = Estado = Concepto = Fecha de registro = Importe = Eliminar
20251 mputada Factura 1 2710812025 100€ n
1-1delelementos  Elementosporpag. s ~ I:l P y

Los justificantes podran desasociarse con el icono de la papelera de cada linea, y podra consultarse el
detalle accediendo con el enlace de su ejercicio/n2 de justificante.

Se pueden afiadir nuevos justificantes desde el botén ‘Asociar nuevo’ siempre que su importe no supere
el importe pendiente y los justificantes no estén en estado ‘Registrado’ como se explica en el punto
especifico de este documento.

Nota: Los justificantes que se asocian al contrato sera de tipo de fondo ‘Anticipo de Caja Fija’ (ACF).

2.5.8. Detalles del justificante de gasto.

Con el enlace del justificante (que proporcionan la pestafia de “Justificantes” de un contrato o el
buscador de justificantes) se accede al detalle del justificante de gasto, que distribuye la informacion
entre las siguientes pestanas:

- ‘Datos Generales’. Informativa, donde se incluye el componente de blsqueda de contratos
para vincular y desvincular el justificante a un contrato.

‘Datos econémicos’. Informativa con los datos econdmicos informados en Sorolla2.
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- ‘Datos RCF’. Informativa con los datos del Registro Contable de Facturas.

‘Imputacién’. Permite Imputar/Desimputar/Modificar una imputacion previa del justificante.

Las pestafias del justificante agrupan informacién que se informa y gestiona en Sorolla2.
Excepcionalmente estas pestafias incluyen algunos campos o componente especificos de la gestion de
contratos de caja que se explican mas detalladamente en los siguientes apartados.

2.5.8.1. Asociacidon/desasociacion individual de un justificante de gasto al contrato de caja.

La asociacion y desasociacion individual de los Justificantes se inicia en la consulta del justificante de
gasto, al que se ha accedido desde la pestafia de “Justificantes de gasto” de un contrato o desde el
justificante encontrado con el buscador de justificantes.

Esta funcionalidad se incluye en la pestafia de “Datos generales” del justificante, ya que ademas de
mostrar los valores que identifican el justificante en Sorolla2, permite referenciar a un contrato de caja
con el componente de contratos de caja adaptado para esta casuistica.

Ayuda

Inico  Contratos ~  Justificantes ~+  Consulta y Listados ~

Consulta de justificante de gasto

4 Volver
Ejercicio: 2025 N° Justificante: 1 Estado: Imputado Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA
Datos Generales  Datos economicos  Datos RCF Imputacion
Fais MNIF Hombre adjudicatario
ES EIUMEJIZIIL Ve I e Q ]
Unidad tramitadara Descripcian
*++ |NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Factura 1
Claze B dentificador factura Fecha emision Fecha registro
0o B Identificader factura 27/08/2025 27/08/2025

Estado contrato Ejercicio contrato Mum. contrato Descripoign contrato

Activo 2025 2 PRUEBA Q n

Fecha aprobacién Fecha imputacion

13117202

El componente listard los contratos compatibles con el justificante (mismo drgano gestor y unidad
tramitadora, contrato activo y mismo Tercero), y una vez seleccionado se persistira dicha relacién sin
otra intervencién manual.

La referencia al contrato de caja (si anteriormente se ha vinculado) puede ser retirada o sustituida por
la de otro contrato mientras esté activo el contrato y la unidad tramitadora tenga competencias sobre
el mismo (p.ej. no esté traspasado a otra unidad tramitadora u érgano gestor).
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Si lo que se quiere es desvincular el contrato se debera borrar la referencia al contrato con el icono de
la papelera del formulario antes de abandonar el formulario.

Estado contrato Ejercicio contrato Mum. contrato Diescripcion contrato

i 2025 | ‘1 ‘ |Prueba£nm.603165M | n

Cuando el contrato este inactivo no se podra alterar la referencia al haberse deshabilitado el

componente.
Estado contrato Ejercicio contrato Num. contrato Descnipcion contrato
Inactivo 2021 24 Cnto. Prueba limite contrato 234 55 Q ]

Al abandonar el formulario se aplicaran los cambios realizados sin otra accién por parte de la unidad
tramitadora.

2.5.8.2. Asociacion/desasociacion multiple de justificantes de gasto a un contrato de caja.

Un contrato activo podrd asociar multiples justificantes de gasto con el botdn ‘Asociar nuevo’ situado
en la pestana de “Justificantes de gasto” del contrato ‘Activo’.

Este botén dard acceso a un primer formulario que busca en Sorolla2 justificantes candidatos
compatibles con el contrato de caja, es decir, justificantes con la misma unidad tramitadora y érgano
gestor y que comparten el Tercero.

E s=z |GAC Awda

Inicio  Contratos +  Justificantes v  Consulta y Listados ~

Biisqueda de justificantes de gasto asociables al contrato de caja

< Wolver

Ejercicio: 2025 N° de contrato: 2 Estado: Activo
Organo gestor Unidad tramitadora

4+ (HRGAND GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTROMICA *#++ | NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURS0S DE TRAMITACION ELECTRONICA
Paiz MIF Mombre adjudicatario

ES ESTICMIREIN VIR BT 2V T Q [}
Estado Justificante Ejercicio M justificante desde W® justificante hasta

Estado Justificante w | | 2025 * | ‘ N° justificante desde | N° justificante hasta
mporte justificante desde mporte justificante hasta Fecha Registr Fecha Registro hasta

Seleccione una fecha B | Selecdone unafecha B

| r'.|:or:E‘L5t'ﬁce"te:es:e‘ | mporte justificante hasta |

Buscar Limpiar Asociar
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Los justificantes resultantes de los filtros aplicados se listaran bajo los campos de la paramétrica de

busqueda.
J f:z:;i':;’:; Descripcion Estado Fecha registro Fecha aprobacion Fecha imputacion Importe
[] 2021/ 466 Aprobado 25/02/2021 2R0%2021 5.R00,00£
[] 2021465 Aprobado 25/02/2021 25022021 5.600,00€
[] 2021462 Aprobado 25/02/2021 2R0%2021 5.R00,00£
1-3 de 3 elementos Elementosporpdg. 5 ~ 1 ¢ »
Asodar

Marcando la casilla de seleccion y seguidamente pulsando el botdn asociar, se lanzara el proceso que
asocia los justificantes una vez se compruebe que cumplen con las restricciones establecidas (p.ej. un
limite de 25 justificantes por solicitud, el importe no puede superar el pendiente, y los justificantes no
deben estar en estado ‘Registrado’, o ‘Anulado por el Gestor’).

El proceso ira descontando el importe del justificante del pendiente por justificar del contrato, hasta
gue se consuma. Si se asocian los justificantes, se mostrara un mensaje de confirmacion.

° Justificante/s asociado correctamente.

El justificante ha sido asociado satisfactoriamente

X

Los justificantes quedaran asociados y sus importes hardn que se recalculen los sumatorios del contrato.
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2.5.8.3. Consulta de los datos econédmicos del justificante.

Los ‘Datos econdmicos’ del justificante se traen de Sorolla2 y se les da visibilidad en modo consulta.

Bajo los datos econdmicos se recuperara una lista con las lineas del justificante de gasto, si las tiene:

T loac i

Inico  Contratos ~  Justificantes ~ Consulta y Listados ~

Consulta de justificante de gasto

 Volver

Ejercicio: 2025 N Justificante: & Estado: Registrado Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos Generales  Datos economicos  Datos RCF Imputacion

Impaorte bruto antes de impuastas Baze imponible impuestos reperc. Imparts impuestos reperc. Suplides + Gast. financ. - Retenc. globales Impaorte a imputar
10 10 21 Suplidos + Gast. financ. - Retenc. ¢ 121
Base imponible impuastos ret mporte impuestos ret Importe subvencién + Anticipos + Retenciones hasta buen fin Liquide a pagar/ejecutar
10 04 Importe subvencion + Anticipos + Retenciones hast 117
N° linea justificada Descripcion Importe bruto antes de impuestos Importe a imputar Liguido a pagar
1 linea 1 10,00€ 1210€ 11.70€

2.5.8.4. Consulta de los datos del Registro Contable de Facturas (RCF).

Como se ha comentado anteriormente, la pestafia de “Datos RCF” del justificante se limita a presentar los
datos del Registro Contable de Facturas que tiene Sorolla y se han registrado electrénicamente.

Consulta de justificante de gasto

< Volver

Ejercicio: 2025 N° Justificante: 7 Estado: Registrado Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSDS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos Generales  Datos economicos  Datos RCF Imputacion

N° FACe N=RCF Oficina contable RCF

N FACe 00575 2025920000011 XX0000160 **** INTERVENCION (CURSOS Y PRUEBAS)
Organo gestor RCF Unidad tramitadora RCF

CU0D00029 #*+* OG CLIRSOS *++* CU0002900
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2.5.8.5. Imputacién, modificacion y desimputacion de justificantes de un contrato de caja.

La ultima pestafia del detalle de los justificantes etiquetada como “Imputacidén” permite ejecutar la
imputacién/desimputacién/modificacién de una imputacion previa del justificante de forma remota en
Sorolla2.

Para ello se ha habilitado este formulario donde se muestran los importes, impuestos y retenciones que se
distribuiran en las aplicaciones presupuestarias, impuestos y/o descuentos necesarios.

L= loae s

Inicio Contratos ~ Justificantes ~ Consulta y Listados ~

Consulta de justificante de gasto

< Wolver

Ejercicio: 2025 N° Justificante: 5 Estado: Imputade Organo gestor: ***** ORGANQ GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos Generales  Datos economicos  Datos RCF Imputacion

Impaorte 3 imputar Impuestos indirectos deducibles Imipuestos retenidos Imparte subvencidnsAnticipos+Retenc.
1.00 Impuestos indirectos deducibles Impuestos retenidos Importe subvencion+Anticipos+Retenc.
Fecha imputacion *

131172025 x

Aplicaciones presupuestarias ~

Ejercicio Organica Programa Economica Importe

2025 1901 291M 202 n

Impuestos -

Descuentos ~

Manual de usuario para la gestion de contratos de caja en Sorolla2

Pagina 22 de 41



Financiado por VICEPRESIDENCIA
B PRIMERA DEL GOBIERNO Plan de
la Unién Europea GOBIERNO Recuperacién, IG“E
3 DE ESPANA Transformacién .
NextGenerationEU MINISTERIO W\ v Resiliencia MTINDONIDEUA  picaitia

DE HACIENDA ACMNITRACON DELETTAO0  PRESUPUES TR

Tanto las aplicaciones presupuestarias, los impuestos y los descuentos que precisa la imputacidn, se escogeran
de la lista mostrada con su botén:

Seleccion de Aplicacion presupuestaria

Ejercicio Organica Programa Econdmica

Ejeracdo | Organica | Programa | Economica | n El

Ejercicio Organica = Programa = Econdmica &

2025 1901 291M 202

2025 1901 291M 210

2025 1901 291M 230

2025 1901 291M 231

2025 1901 291M 233

1-5de Selementos  Elementosporpsg. 5 ~ £
-

Como se ha comentado, el proceso se sigue realizando en Sorolla2, por lo que, si hubiese alguna incidencia en
la comunicacidn, el sistema mostrara el siguiente aviso.

Error al imputar x

o Fallo en el servicio remoto, pongase en contacto con el

administrador
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Las validaciones que se precisan para imputar se mantienen y se muestran los avisos necesarios para
corregirlas.

Errores en guardado de imputacién *

La suma de los importes de impuestos indirectos
debe ser igual al importe de impuestos indirectos

deducibles.

Una vez confirmada la imputacidn se actualizaran los datos del justificante en el aplicativo de gestién de los
contratos de caja y se confirmara dicha operacién por Sorolla2.

Imputacién correcta x

o La imputacion se ha guardado correctamente.

Los pasos de la desimputacion se han simplificado en un Unico botén ‘Desimputar’ de tal forma que no sea
necesario ir borrando los campos en el formulario y finalmente grabar.

Consulta de justificante de gasto

< Volver

Ejercicio: 2025 N Justificante: 5 Estado: Imputado Organo gestor: ***** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Datos Generales Datos econdmicos Datos RCF Imputacion

Imparte a imputar Impuestos indirectos deducibles Impusestos retenidos Importe subvencidnsAnticipos+Reatenc.

1.00 Impuestos indirectos deducdibles Impuestos retenidos Importe subvencon+Anticipos+Retenc.

Fecha imputacidn *

13r11/2025 >
3
Aplicaciones presupuestarias ~
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe

Impuestos ~

Descuentos ~

Manual de usuario para la gestion de contratos de caja en Sorolla2 Pagina 24 de 41



Financiado por

la Unién Europea ol % GOBIERNO
e Q DE ESPANA

NextGenerationEU » »

2.5.9. Documentos del contrato de caja.
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Una vez que el contrato se ha activado, podrdn anexarse documentos desde la pestaiia “Documentos”

del contrato.

En dicha pestafia se incorporaran al contrato los documentos con el botén ‘Seleccionar archivo’.

Edicién de contrato

Ficheros externos

& Volver
Ejercicio: 2025 N° de contrato: 1 Estado: Activo Organo gestor: ***** ORGAND GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA
Datos generales  Justificantes de gastof) Documentos IHistc'xicc TCU

Documentos.Eliminar

O Mombre £ Situacion £ Descripcion £ Firmado
O memoria.pdf Ver @ Descargar 4, Eliminar
|:| ACUERDO.pdf Ver @ Descargar 4 Eliminar W@

1-2de2elementos  Elementos porpdg. 5 ~

Asodar documento

chero & adjuntar 100Mb.
mables: .dack .pdf .png xls lsx
n adjuntar: .dacx pdf 3

El < 2

Al seleccionar un archivo de una carpeta local, éste se almacenara en SGIFE, al igual que el resto de los
documentos en Sorolla2, y se anadira a la lista de documentos del contrato de caja.

Los documentos podran visualizarse, descargarse o desvincularse del contrato con los iconos incluidos

en cada linea de documentos del contrato.

Los tipos de documentos que se pueden anexar a un contrato son:

- .docx
- .pdf
- .png
- xls

- xlsx
- Lixt

Ademas, se podran anexar documentos desde un fichero comprimido (en formato .zip y .7z) del que se

extraeran en el momento de su carga.

Si un documento a cargar tiene el mismo nombre que uno ya anexado, se solicitara que renombre.

El borrado (‘Eliminar’) puede ser masivo seleccionando las casillas de seleccién y seguidamente el botdn
‘Documentos Eliminar’. Las operaciones sobre documentos quedaran reflejadas en el histérico.
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2.6. Buscador de justificantes de gasto.
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Permite consultar los justificantes generados en Sorolla2 y asociar los compatibles, o desasociarlos

individualmente a los contratos de caja si:

- Tiene la misma unidad tramitadora y érgano gestor que el contrato de caja.

- Comparten el mismo adjudicatario.

- Su estado es distinto de “Registrado” o “Anulado por el gestor”.

- Suimporte es inferior al pendiente por adjudicar en el contrato.

El buscador se ha incorporado en la opcidn ‘Blsqueda de justificantes’ bajo el menu ‘Justificantes’.

Como en otros formularios descritos se incluye una paramétrica en la que se precarga unidad
tramitadora y érgano gestor (como valores obligatorios) y se permite informar otros valores que acoten

los justificantes a recuperar como:

- El Tercero, que debe pertenecer al mismo drgano gestor.

- El estado del justificante.

- Numero de justificantes en un rango.

- Importe en un rango.

- Contrato de caja si ya estuviese relacionado con él.

- Justificantes asociados o no a los contratos.

Biisqueda de justificantes

Cddigo unidad tramitadora *

UTCAITR

Descripcion *

*+++# |NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Codigo drgano gestor Descripcion

CURSOSTR ++¢ ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Pais NIF Nombbre adjudicatario
| Pais ~ | | MIF | Mombre adjudicatario | n n
Ejercicio Estado M justificante desde M® justificante hasta
| 2025 x | Estado o | | N® justificante desde | M justificante hasta |
Fecha registro desde Fecha registro hasta mports justificante desde Importe justificants hasta

Seleccione una fecha =] | | Seleccione una fecha E | | mporte justificante desde | | mporte justificante hasta |
Estado contrato Ejercicio contrato Murm. contrato Descripcidn contrato

Estado contrato w | | Ejercicio contrato | | Mum. contrato | Descripcion contrato | n L}

Contrato asociade

Limpiar Buscar

El ultimo filtro permitira separar aquellos justificantes que ya estan asociados de los que no.

Los resultados podran ser consultados con el enlace al justificante en cuestion.
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Ejercicio [ N® £ s . Fecha 2 Fecha £  Fecha & - Contrato
N Descripcion % Estado = ~ . ~ . Importe = K
Justificante registro aprobacion imputacion asociado
2025/7 Registrado 05/11/2025 1000€ Mo
2025/6 Factura 6 Registrado 27/08/2025 1170€ No
2025/5 Factura & Imputado 271082025 27082025 13/11/2025 100€ S
2025/1 Factura 1 Imputado 2710872025 2710872025 13/11/2025 100€ Si

1-4 de 4 elementos Elementos par pag.

E' <02

Como se ha comentado en la ediciéon de los justificantes en el apartado siguiente apartado 2.6.4.
Consulta del justificante de gasto del contrato.

2.7. Informes y listados.

2.7.1. GO3 - Relacién de retenciones pendientes de pago.

El formulario de pardmetros del informe cuenta con dos secciones que permiten generar el informe:

- Busqueda por Criterios: Por defecto carga la Unidad Tramitadora y el Organo Gestor asignado
en Sorolla2, y habilita un rango de ejercicios obligatorios.

- Busqueda por contrato: Permite buscar y seleccionar un contrato de caja relacionado con las
retenciones de pago del informe.

Relacion de retenciones pendientes de pago

Bilisqueda por criterios

Cédigo unidad tramitadora *

1000102

Cadigo argano gestor

10000002

Ejercicio desde *

Descripcidn *

INJUVE: CAJA SERVICIOS CENTRALES

Drescripcion

INSTITUTO DE LA JUVENTUD

Ejercicio hasta

Ejercicio desde

| ‘ Ejercicio hasta

Buisqueda por contrato

Estado contrato Ejercicic contrato MNum. contrato Descripcion contrato

Informe previo

Estado contrato ~ ‘ | Ejercicio contrato | | Num. contrato | ‘ Descripcion contrato

Informe previo
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Una vez que se informe uno de los dos criterios, se habilitard el botén de ‘Informe previo’, el cual genera
un informe en formato .pdf que se descarga en el equipo local.

T A L

¢ Relacion de retenciones pent 4 [ Jawcadare:
pago (51).pdf
17,2 KB » Hecho x

El usuario podra visualizar los informes generados seleccionando el archivo y abriéndolo con la
aplicacion de lectura de PDFs que tenga instalada en su equipo remoto.

El informe tendra la siguiente apariencia:

RELACION DE RETENCIONES EFECTUADAS

Cirgans gestar: 10000071 - ORGAND GESTOR
Unigad tramitadora: 1071002 - LT CAJA FLIA
Ejercicio: Desde 2024 Masta 2025
| Pendiente de pago
Organica lbre Concapios Tipedetonds | Importe metseido | Importe pagads
| l | | | contrato s cags | Justhessts | wesports
Epsrcicio 2024
| 220001 |Mn.cpoe-uca..m:] |259!s]j 1259?53' 000
Eprcicio 2075
| 220001 ] Anticipa de caja fja J ama&j 706408 1.471,30
2025 / 578 - Gasio s
2025 | 505 - Gasto, 3756
2028 | 410 - Gasto 22800
2028 J 520 .« Gastio AT 58
2025 | 504 - Gt 3756
2025 | 556 - Gasto, 1250
2028 | 455 - Gasto 240
20251 2025 | 503 - Gasto 758
2025 | 519 - Ganto 315,53
Total por Anticips do cafs fja : 20.833.01] 1966261 147130

En su cabecera, bajo los logotipos del IGAE se imprimen los pardmetros aplicados y bajo estos los
resultados. Con respecto al informe que genera Sorolla2 se ha incluido una nueva columna que identifica
el contrato de caja relacionado con el justificante con importe retenido.

En caso de que se aplique una busqueda por contratos, listara los justificantes de dicho contrato que
tienen importes retenidos.

= lcac

AR w1 A, BTG

RELACION DE RETENCIONES EFECTUADAS

drgano gestor: 10000071 - ORGANO GESTOR
Unidad tramatadona: TOTH00E - LT CALA FLLA
Contrato: 202501 - Cnilo, Pre-Dema GO_. y TCu
Pandiants de page

Ejercicio 2028

| 320001 | Anticpe de caja fa | 3754 37,56

20251 [ 205 r 503 - Gasta [ 37,58
Total por Anticipo de caja fija - 37.56] 0.00 | | a7,
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2.7.2. GO4 - Importe por conceptos descuento/impuesto.
Este informe se ejecuta aportando criterios de busqueda en dos modos.

- Busqueda por criterios analogos a los del informe de Sorolla2.

cie ¥

]

o
MTERVBCONGENRADEL. e oaaTiCR
AMNSTRACONMOBETTAO0  PRLSUPULST A

Por defecto carga la Unidad Tramitadora y el Organo Gestor asignado en Sorolla2, y habilita
campos obligatorios como el rango de ejercicios y otros opcionales

Los importes que calcula el informe pueden mostrarse agrupados por descuento o por
impuesto, seleccionando uno de los criterios de agrupacion. Si se quiere reflejar el detalle de

los importes en el informe deberd marcarse la casilla de seleccion ‘Con detalle’.

Un informe agrupado por descuentos con detalles sera similar al de la siguiente imagen:

PARAMETROS DE SELECCION
Crvgana gestor 10000071 - ORGANO GESTOR

IMPORTE IMPUTADO A COMCEPTOS DE DESCUENTO

Linsdad ITEmasaoy TI00F - UL CALS FLua
Ejeroioin: Dwscie 2025 Hasls 2025
Eproxic MTE
] 1380 [ remitEGacs EeRoCos cormanos [ [
l 370 Ilm I .00
Totad amputade 8358

Y sus detalles se mostrardn de forma analoga a la de la siguiente imagen.

-
L= loac
T IMPORTE IMPUTADO A CONCEPTOS DE DESCUENTO
PARAMETROS DE SELECCION
Crgiana gestor SOOONOTY - CHRGAMD GEBTOR
Lirnded ¥Famiadons SOTIOET - LY CALA FLIA
Emrcicay Drice 2005 Hawa FIF
mml om.._l A AP et - Tips eerem | el P l [H—— | —
oo igwis e e Figh
00 1 48 - st ESHEHIL IV N JUF VAN [ JGF 150,00} 13.00) 72.50] £ nusts jumimcan
A i - i 0081 LIRSS WOCHOOERT PWEREN 560 064 1400 o "SR B I m S e
e T 1) - G EMOEALAMGAIINS KA T TIAALY BTN TR a1 1400 | T e O (e 8
2008 1 S0 - Gl ESOOCTA0NT 148 Y- TINCODVAY W IIRVG JGO0Y WYY 28041 14.00 ar.gef TORSIS & 1 iapant 05 gt &
00 7 0 - s ESO00METHIEILNT PUIFILLMO ENTNLY 041 14.00) a7 :::,"‘:ﬂ::'"“"“"“‘"d'
2005 £ 480 - Canis ESOOCTONT 08T LSRRl RO LD 1500 Doy 1400 27400 m‘“ﬂ:m*ma
20 1 8 - Chntes ESMOUHETIIRERNE PUIFILLUFO EMINLE tL T 13.00] EELE ?_‘,_.P"_‘:,‘,:"‘"“"""““"
e £ - G T i 1ol Py 1800 .80 P::_;:nmd-mc-
O § D « e SO TEAGR A YRR, VORI KA Pl ol 14 o0 F ] [ & s e s 8
S0 £ S - Gkl SO0 38T 1 TYEOCT SNPYESEVE TOVED 50 00y 1400 i o] i & 8 e b g 8
e Totnl imiphn desdwerns PEIT  BitREY B [Tory
e TOTAL o) [
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Busqueda por contrato.

Reduce los importes del contrato seleccionado. También permite agrupar la informacién por
descuento o impuestos y mostrar el detalle del origen de los importes.

L= 1o

e

IMPORTE IMPUTADO A CONCEPTOS DE DESCUENTO
PARAMETROS DE SELECCION
Orgres gesion:

PEOOOET - DREAND DESTOR
Lirueie baredsdors

BETA00T - LT CALN FLIK
2004 . Cren. Pre-Dema GOy TCu

Erocio 718
| 0 | mrr [ a7 54
I a8
T
o a0
=D [ 2028 500 e | Esomassonmns camarce semsacs e [ mea] 18,00 1rsa] RIS meea e
T Totsl coreepis sessares P2 13000Y ey iy
[ TOTAL e e
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2.7.3. GO5 - Posicidon de un tercero.

Para genera un reporte con las posiciones de los adjudicatarios de una UT/OG se dispondra de dos
modos.

- Aplicando una busqueda por criterios analogos a los del informe de Sorolla2 donde sera
obligatorio indicar un ejercicio y uno de los adjudicatarios que trabajan con la UT/OG.

- Indicando uno de los contratos de caja de la UT/OG cuyo tercero se incluird en el informe.

Posicién de un tercero

Biisqueda por criterios

Cddigo unidad tramitadora * Diescripcidn *

UTCAITR *++++ | NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Codigo drgano gestor Descripcion

CURSOSTR ++4+ ORGAND GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Pais NIF Nombre adjudicatario
| Pais w | | MIF | Mombre adjudicatario | n n
Ejercicio *

2025 X

Informe previo

Bisqueda por contrato

Estado contrato * Ejercicio contrato * Mum. contrato * Descripcidn contrato *

Estado contrato ~ | | Ejercicio contrato | | Num. contrato | |Ds:c"ipcio'n contrato | n w

Informe previo

El primer modo genera un informe como el siguiente.

POSICION CONTABLE DE UN TERCERO

Cgand gesion 1000007 = DRGAND GESTOR

Liriichid Tramiadons BOTI00E - LT CASA FIA

Ejercicie: 038

S p— ES000445057200 - XEMATOE TMMACY MXNTM

JUBTIFICANTE PAGADD PORCRINTE OF PAGO
Contrato de caja | b i Mismero | Tigs *-ﬂ:ﬂ*‘"l"ml Fago en Firme ""-'"‘";_‘""4'| Pagoa Justicar | Pago ea Firme
SOTIGT LT CAJA FUA IRSTITUTO DE LAS MUJERES
051 1 [ 01209 [ ot N [ T [ | [ a0
Sutnotal Unied Tramitadors 2. [ [ 0,09 w00
TOTALES 18 00 050 1,08 008 00|
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Si se aplica el criterio de uno de los contratos de busqueda (en este caso un contrato que tiene el mismo
adjudicatario que el informe previo), el informe solo se difiere en la cabecera donde se reflejan los filtros
aplicados.

2.7.4. GO7 - Operaciones realizadas por acreedores.

Este informe recupera las operaciones de los acreedores de una UT/OG que han trabajado en el rango
de ejercicio indicados en el formulario de pardmetros.

Operaciones realizadas por acreedores

Cédiga unidad tramitadara * Diescripcion *

UTCAITR *++=+ | NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Q n
Cédiga érgano gestor Diescripcién

CURSOSTR ++4+ (JRAGAND GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTROMICA Q n
Ejercicio desde * Ejercicio hasta *

Ejercicio desde | | Ejercicio hasta

La ultima pagina del informe generado con los criterios del ejemplo previo es la siguiente.

= IGAL

ATEE e BESER D LA
SO TR DR LLIAD

OPERACIONES REALIZADAS POR ACREEDORES

Organo gestor: 10000071 - ORGAND GESTOR

Unidad tramitadora 1071002 - U.T CAJA FLIA

Ejercicio; Desde 20025 Hasta 2025

MIF [ CIF Tercera Descripeién Contrato de caja Importe operacicnes

ESOOOTTTASAW YRVPHE WCOEYGP ERWWCEX 26544

ES000TTR56052) 25G0B BETSZSVH BSNVSE 72

ESOD0TRASZRASS YCTYREQNKR OPYYWHLIIRD KL YCHEC 2T
TOTAL: ELTT

Como diferencia con el informe generado en Sorolla2 se ha incluido la columna donde se refleja el
numero del contrato de caja de la operacién.
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Este informe recupera los justificantes de la unidad tramitadora y drgano gestor en un rango de

ejercicios:

Justificantes por organica y aplicacion

Codigo unidad tramitadora *

UTCAITR

Diescripcidn *

Cddigo drgano gestor Diescripcién

CURSOSTR *+=4+ HRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

Afio de justificants desde * Afio de justificants hasta

*#+¢ |NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Tipo de justificante

Afio de justificante desde |

Afo de justificante hasta

| | Tipo de justificante

Pais NIF Nombre adjudicatario

Pais ~ | | NIF | Mombre adjudicatario | n n
Afio Organica Programa Economica
| Afio | Organica | | Programa | Economica |
Fecha de imputacion desde Fecha de imputacidn hasta Fecha de pago desde Fecha de pago hasta

Seleccione una fecha =] | | Seleccione una fecha =] | Seleccione una fecha =] | | Seleccione una fecha =] |
Agrupacidn del gasto Descripcidn
| Codigo | | Descripcion | n i}
Unidad proponente que solicita la compra o servicio  Descripcidn
| Codigo | Deescripcion | i
Unidad proponente que conforma el justificante Descripcidn
| Codigo | Descripcian | i}
Agrupacién de la actividad Descripeidn

Codigo | | Descripcion | i ]

[] Con detalle

Informe previo

Limpiar

Sobre este filtro minimo, se podra incorporar otros criterios opcionales informando cualquiera de los
campos relacionados con los justificantes. También se podra mostrar el detalle de los justificantes que

se totalizan en el resumen marcando la casilla ‘Con detalle’.

Y los resultados se precederdn de los filtros que se han aplicado.
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PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor:
Unidad tramitadora:
Afio del justificante :
Tipo de justificante:
N.LF/C.L.F tercero :
Tipo de fondo:

NTERVENCION DENERAL OF LA
ACRANISTRAGION DEL ESTADO

b2
a2

LISTADO POR ORGANICA Y APLICACION PRESUPUESTARIA

10000031 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
1031003 - CAJA PAGADORA DE LA IGAE

Desde 2025 Hasta 2025

1- Gasto

ES000B57986846 - ULDEZLHZ RDPMDPZCB CPZGBL DRLRQR EDBRZH

ACF - Anticipo de caja fija

VICEPRESIDENCIA -
= PRIMERA DEL GOBIERNO Plan de
X cosrno Recuperacién, C
[ Transformacién o
s g‘:ﬁ'g&'ﬁm ‘ ¥ Resiliencia

Aplicacion presupuestaria afio : 2025

Aplicacion presupuestaria organica : 1511

Aplicacion presupuestaria programa : 931P

Aplicacién presupuestaria econémica : 212

Fecha de imputacion : Desde 22/08/2025 Hasta 22/08/2025

CUADRO RESUMEN
Unidad Tramitadora
Ao Justificante | Aplicacion | Descripcion | Importe

11031003 - CAJA PAGADORA DE LA IGAE

2025

[ 2025 1511 aaip 212 | Edificios y otres construcciones | 120,00
DETALLE
S - Ao/ N°® Tipo Importe
Aplicaciones Contrato de caja L justificante NIF/CIF - Tercero aplicacion Estado
CAJA PAGADORA DE LA IGAE
Servicio : 1511 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
2025 1511 931P 212
ESO00B57986846 / ULDEZLHZ RDPMDPZCE CPZGBL
2025/2 2025/404 | Gasto DRLRQR EDBRZH RDPMDPZCB CPZGEL DRLRQRM 120,00| Imputado
Total aplicacién: 2025 1511 931P 212: 120,00/
Total : CAJA PAGADORA DE LA IGAE: 120,00/
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3. ANEXOS

3.1. Elementos comunes en el aplicativo.

Algunos elementos, como buscadores o campos de seleccién, se utilizan en distintos formularios del
aplicativo. En este apartado se describe como identificarlos, su utilidad y funcionamiento.

3.1.1. Secciones y funcionalidades.

Los formularios compartiran las siguientes secciones.

- Cabecera, que se mantendra estatica mientras se utiliza el aplicativo, la cual contendra los
siguientes elementos:

- Etiquetas identificativas del entorno donde se ejecuta el aplicativo (p.ej Pre-Produccién,
pruebas y formacién, Produccién, etc.).

- Versién del desarrollo que se ejecuta en el navegador (también conocida como interfaz
grafica o front).

- Versidn del desarrollo que se ejecuta en el servidor y controla la mayor parte de la légica de
negocio (conocida por el termino back).

- Logotipos del IGAE.

- Nombre del usuario, y bajo este, en un componente con forma de desplegable, el
identificador de la Unidad Tramitadora (la cual ha sido asignada en Sorolla2 desde la opcién
de “Mi configuracion”).

- Barra de menu con las distintas opciones desplegables, corresponden con las del aplicativo
seleccionado en el menu de Sorolla2. Las opciones para la gestion de los contratos de caja
son:

o Inicio: Opcidn de menu que permite volver al menu de Sorolla2.

o Contratos: Despliega una opcidon para busqueda de contratos registrados
anteriormente y alta de nuevos contratos.

o Justificantes: Opcién para acceder al buscador de justificantes (“Busqueda de
justificantes”).

o Consultas y listados: Cuenta con 5 opciones de menu para generar distintos informes
relacionados con los contratos de la caja que se informe, entre ellos se encuentran el
"G03 Relacién de retenciones pendientes de pago”, o “G05 Posicidn de un tercero”, etc.)

3.1.2. Formularios de busqueda.
La mayor parte de las opciones de menu se inician con un formulario de busqueda de informacidn.

Dichos formularios cuentan con un conjunto de campos, también conocidos como ‘paramétrica’, donde
el usuario informa los datos que conoce y se aplicard como criterio de busqueda al pulsar el botén
‘Buscar’ que acompana dichos campos.
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Algunos de los valores informados precisaran de validaciones previas para poder llevar a cabo la
busqueda de la informacién. Si las validaciones determinan que es necesario algin dato o la informacién
no es correcta se resaltara el campo que precisa ser informado o corregido la razén que ha llevado a
dicha inconsistencia.

Fecha de inicio *

12/06/2024 X

@) Lz fecha de inicio debe estar dentro del ejercicio

Si el usuario, en cualquier momento, quiere realizar una nueva busqueda, podra limpiar los criterios
informados con el botén ‘Limpiar’. Los criterios de buisqueda se mantendran mientras se navegue en la
misma opcién del mendu, o no se utilice el boté de limpiar.

Limpiar E

Algunos formularios agrupan campos de uso menos frecuente en una seccién denominada ‘Busqueda
avanzada’ que puede ocultarse o mostrarse a voluntad, para simplificar la informacion del formulario y
mejorar su legibilidad.

| rals v | | NIE | | NOMDIE 80JUCICATanc | “ “
Busqueda avanzada N
Fecha de inido desde Fecha de inidio hasta Fecha de fin desde Fecha de fin hasta
Seleccione una fecha ] ‘ | Seleccione una fecha =] Seleccione una fecha ] ‘ ‘ Seleccione una fecha ]

Los resultados coincidentes, se mostrardn bajo la paramétrica de forma tabulada, y este proceso de
busqueda se podra solicitar bajo peticion (pulsando el botén ‘Buscar’).

La tabla de resultados de busqueda, con independencia de los valores que muestre, sera similar a la de
la siguiente imagen.
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N e NIF 2 . Fecha & Fecha

nto. & Objeto del contrato & . e Importe & Estado &
2025/1 ES00030475592V CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE | 22/08/2025 31/12/2025 10.000,00 € Activo
20252 ES000BY8655082 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE I 22/08/2025 31/12/2025 399999 € Activo
202543 ES000BY8655982 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE COLECCION | 22/08/2025 31/12/2025 15.000,00 € Borrador
2025/4 ES000BY8655082 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE COLECCION I 22/08/2025 31/12/2025 10.000,00 € Borrador
2025/5 ESO00BY8655082 CONTRATO CAJA ALTA MULTIPLE I 22/08/2025 31/12/2025 20.000,00 £ Activo

1-5 de 41 elementos Elementos porpag. 5 El 2 3 4 .9 { »

Las principales caracteristicas de estas tablas de resultado son:

- Llas filas recuperadas podrdn ordenarse por alguna de sus columnas pulsando sobre su
cabecera.

- Algunas de las tablas indicaran el total de registros recuperados y el rango de registros
mostrados, si se ha definido en el proceso de busqueda para ello.

- Cuando la cantidad de informacién recuperada tenga mas de una pagina, se podra navegar
por las paginas usando el indice situado bajo la tabla. También podra modificarse el nimero
de filas de cada pdgina seleccionando alguno de los valores preestablecidos en el desplegable
‘Elementos por pag.’ bajo la tabla.

- Algunas tablas incorporardn elementos de accidn sobre los elementos de la fila de la tabla,
como enlaces a detalles informativos, casillas de seleccidn, botones o iconos para visualizar o
borrar el elemento, etc.

3.1.3. Busqueda y seleccion de terceros.

Tanto los contratos como los justificantes estan relacionados con un tercero o adjudicatario.

Se ha definido en el sistema origen (Sorolla2) que los terceros deben tener relacién con uno o varios
organos gestores, por lo que esta herramienta de bulsqueda se activard una vez que este
preseleccionado el érgano gestor en el formulario en el que se incluya el buscador de terceros.

Para elegir el tercero de un contrato de caja (que se esta dando de alta, editando o buscando), de un
justificante, se dispondra de tres campos y dos botones alineados:

Pais MNIF Mombre adpudicatanc

- Pais del adjudicatario.

- NIF del adjudicatario.
- Nombre del adjudicatario.
- Botén Buscar.

- Botdn Limpiar.
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Para buscar y seleccionar un adjudicatario se deberd introducir uno o varios criterios de busqueda y
pulsar seguidamente el botén de la lupa.

El botén de la papelera limpiara los campos dejandolos sin valor los campos para poder realizar una
nueva busqueda.

A continuacidn, se describe detalladamente cada uno de los campos que forman parte del componente
de busqueda y seleccién de terceros:

- Pais: Dos digitos (codigo ISO de paises) seleccionable del catdlogo de paises de Sorolla2.

- NIF: NIF del tercero buscado. Si la coincidencia es Unica, se autocompletara el resto de los
campos con los datos del tercero, si hay varios resultados coincidentes con el criterio se
presentard un listado de coincidencias para que el usuario elija el que quiere incorporar al
contrato o la busqueda.

La lista de coincidencias puede ser ordenada por alguna de sus columnas pulsando en la
cabecera de ésta.

Bilisqueda de terceros X
NIF/ID % Nombre [ Razon social = Tercero = Personal % Tipo de tercero
O ES00003438352 APE 1 APE 2, NOMBERE 1 v * T
@ ES00004213571V MARTIN GARCIA, JOSE v bt T
O ES0Q045272627W APE 1 APE 2, NOMBREZ v X T
O ES00046581803H LOPEZ GARCIA, MARIA v bt T
O ES00047046385T GOMEZ PEREZ, MARIA v X T
1-5 de 11 elementos Elementos porpag. 5 ~ 2 3 { >

También se puede ampliar o cambiar de paginas con la botonera de navegacion que dispone
a su pie. Al seleccionar un tercero, éste se incorporard al componente del formulario que lo
invocé. Si algln dato no se completa (p.ej. el cédigo del pais) es porque en Sorolla2 no esta
informado (téngase en cuenta que no es el pais de residencia del tercero).

- Nombre del adjudicatario: Admite parcial o totalmente el nombre del tercero buscado. Si la
coincidencia es Unica, se autocompletara el resto de los campos, si hay varios resultados
coincidentes con el criterio le saldra un listado para su seleccion.

Si la busqueda no recupera registros se presentara el siguiente mensaje.

Error al buscar tercero *

Mo existen contratos con los parametros indicados. Al cerrar esta ventana se

resetearan sus parametros de busgueda de contratos
Aceptar
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Una vez seleccionado el tercero se completardn el resto de los campos.

3 PAGADORA DE LA IGAE a ®
NTERVENCION GEMERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO Q, ]
Paic MIF Nombre adjudicatario
ES @ X | | ESO0000000000T | JIXFIFIZ RIZ) QFIZJOFTK “ n

Estado Ejercidio

Nota: Este componente depende del Organos Gestor, por lo que si se presenta deshabilitado en una
operacidn de alta o busqueda se precisard informar con anterioridad el Organo Gestor.
3.1.4. Funcionalidad de busqueda de rangos de valores.

La aplicacién controla en algunos de sus campos vy criterios realizar busquedas acotadas, mostrando
alertas de integridad necesarias.

Algunos rangos habilitados en el formulario de blisqueda de contratos son:

- N.2 de contrato desde ...... N.2 de contrato hasta. (valor numérico).
Bjercido N° contrato desde N° contrato hasta

|EJ-'I | || trato desde N° e

- Fecha de inicio desde...... Fecha de inicio hasta (para buscar contratos que empiezan entre
dos posibles fechas).

El aplicativo controlara que los valores sean consistentes, como que el inferior sea igual o
menor que el valor del campo hasta.

Fecha de inicio desde Fecha de inicio hasta
‘ 28/08/2025 0 X ‘ ‘ 21/08/2025 9 X
@ L= fecha de inicio debe ser anterior 3 la fecha de fin @ L fecha de fin debe ser posterior 2 a fecha de inidie

- Fecha fin desde...... Fecha fin hasta (para buscar contratos que finalizan entre dos posibles
fechas).

Andlogamente el aplicativo controlara el rango de estas fechas.

Blisqueda avanzada

Algunos rangos habilitados en el formulario de busqueda de justificantes son:
- N2 de justificante desde ...... N.2 de justificante hasta. (valor numérico).

- Fecha registro desde...... Fecha registro hasta (para buscar justificantes que empiezan entre
dos posibles fechas).

- Importe justificante desde...... Importe justificante hasta (para buscar justificantes que
finalizan entre dos posibles fechas).
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3.1.5. Bdsqueda y seleccién de contrato.

Analogamente a la busqueda de terceros, este componente esta compuesto por cuatro campos y dos
botones, para permitir buscar contratos de caja en la operativas donde se precise (p.ej. busqueda de
justificantes, informes, etc.).

Los campos de esta herramienta son:

- Estado de contrato: Busca os contratos de caja en el estado indicado.

- Ejercicio Contrato: Busca los contratos del ejercicio indicado.

- Numero contrato: Busca el contrato del identificador indicado

- Descripcion contrato: Busca contratos que contengan en su razén el texto informado.

Una vez introducido el criterio de busqueda, al pulsar el botdn con eld4r Unica, se recuperardn los datos
del contrato y quedara preseleccionado. Sila busqueda encontrase multiples coincidencias, se mostrara
una la lista con los contratos encontrados para seleccionar uno de ellos.

La lista de resultados se podra ordenar por cualquiera de sus columnas antes de seleccionar uno de los
contratos de caja, avanzar en su paginacién o ampliar los registros por pagina.

Biisqueda de contratos x
N® = NIF & Objetodel = _FE_C!'IE de % Fecr_m % s 2 Estado
contrato contrato inicio de fin

O 2025/1 Contrato DEMO 01/01/2025 31/12/2025 5.000.00€ Activo

(@] 20252 PRUEBA 13/11/2025 27111/2025 500,00 € Activo

. 2025/3 ejemplo contrato 01/01/2025 01/12/2025 4.800,00€ Borrador
1-3de3elementos  Elementosporpsg. 5 ~ I:| { >

En caso de que la busqueda no tuviese resultados se mostrara un aviso informativo al respecto.

Error al buscar contrato X

No existen contratos con los pardmetros indicados. Al cerrar
esta ventana se resetearan sus parametros de busqueda de

contratos

Una vez seleccionado el contrato, se autocompletaran el resto de los campos del formulario en el modo
que corresponda (edicién o consulta).
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4. GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO DESCRIPCION

ACF Anticipo de Caja Fija. Tipo de fondo utilizado en los contratos de caja.

ACTIVO Estado del contrato de caja que permite incorporar justificantes y documentos
relacionados

ADJUDICATARIO | Entidad juridica relacionada con u contrato, justificante u érgano gestor (tercero)

DESIMPUTACION | Eliminacién de la asignacion presupuestaria de un justificante.

HISTORICO Acciones realizadas sobre un contrato de caja.

IGAE Intervencion General de Administracion del Estado

IMPUTACION Asignacion presupuestaria de un justificante a una aplicacion concreta.

JUSTIFICANTE Documento que respalda un gasto asociado a un contrato de caja.

NUMERO CNTO. | Identificado que permite vincular el contrato de caja con las facturas electronicas

PROVEEDOR de dicho contrato

ocC Oficina contable. Entidad responsable de los contratos.

0G Organo gestor

(0]] 4 Oficina Informatica Presupuestaria

PD Pago Directo

RCF Registro contable de facturas que se identifica inequivocamente por la OC, OG y
uT

SGIFE Sistema comun de funcionalidades de firma electrénica y de almacenamiento de la
informacion documental

SOROLLA2 Sistema de control y apoyo a la gestion econémico-presupuestaria

TERCERO Entidad juridica relacionada con u contrato, justificante u 6rgano gestor
(Adjudicatario). ]

TCu Tribunal de cuentas. Organo fiscalizador al que se rinden cuentas.

TRASPASO Cambio de unidad tramitadora/érgano gestor responsable del contrato

uTt Unidad tramitadora. Unidad que gestiona los contratos de caja.
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