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1. Introduccidn

Este manual explica el funcionamiento del mddulo para la gestidon de comunicaciones registrales. Abarca
el proceso de envio, recepcidn y consulta de asientos registrales entre unidades y oficinas de registro a
través del Sistema de Interconexién de Registros (S.I.R.).

Este nuevo mddulo se alimenta de los documentos asociados a tramites gestionados en Sorolla2, los
cuales son registrados y enviados a cualquier unidad de registro conectada al S.1.R.

Para habilitar esta funcionalidad en Sorolla2, se ha desarrollado una integracién con la Oficina de Registro
Virtual de la Oficina de Informatica Presupuestaria, la cual esta identificada dentro del S.I.R. mediante su
cddigo DIR3 oficial.

¢Qué es un asiento registral?

Un asiento registral es el registro electrénico de una comunicacién oficial entre dos administraciones o
unidades de registro dentro del Sistema de Interconexién de Registros (S.l.R.). Contiene informacion
estructurada sobre el envio, incluyendo:

- Datos del remitente y destinatario (unidad y oficina de registro de origen y destino).
- Fechay hora del registro.

- Numero de referencia Unico que identifica el asiento.

- Documentacién asociada, en la que distinguimos:

O Anexos: Limitado a un maximo de 5 documentos por asiento, donde el tamafio maximo de un
documento es de 10MB y con un tamafio total del conjunto de anexos no superior a 15MB.
Todos los documentos tienen que estar asociados a un Unico tramite de Sorolla2 (un Unico
expediente, un Unico contrato de caja, etc).

o Justificantes:

= Justificante de presentacion en registro que se afiade de manera automatica al realizar el
registro y envio de un asiento. Este justificante es generado por la aplicacién de registro
y en él se recoge el cédigo de referencia Unico de registro, fecha y hora en la que se
produjo y relacién de documentos anexos.

= Justificante de confirmacion: Se genera de manera automatica cuando el destinatario
confirma el asiento en destino.

El objetivo del asiento registral es garantizar la trazabilidad y seguridad en la transmisidon de documentos
administrativos, facilitando su seguimiento y consulta a lo largo del proceso.

A lo largo de su ciclo de vida, el asiento pasa por distintos estados:

- Borrador: Estado inicial del asiento cuando se da de alta. Es un estado previo al registro y envio. En
este estado se permite modificar cualquier valor contenido en el asiento, asi como afiadir o quitar
documentos. Los asientos en estado borrador son eliminados diariamente en un proceso nocturno.

- Pendiente de confirmacion: El asiento en estado borrador se ha registrado y enviado correctamente
a la oficina de registro de destino. La informacidn que contiene el asiento permanece inalterable,
garantizandose la integridad de la comunicacion.

- Confirmado: El asiento ha sido confirmado por el destinatario.
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- Rechazado: El asiento ha sido rechazado por el destinatario, y se ha incorporado un motivo de
rechazo.

Visibilidad de los asientos

La herramienta de gestién de las comunicaciones registrales estd disefiada para que los usuarios de una
Unidad Tramitadora (en adelante, UT) tengan acceso a los asientos generados por otros usuarios de esa
misma UT, o bien hayan sido enviados con destino a la propia UT.
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2. Acceso a la aplicacién

Para que un usuario pueda acceder al mddulo de gestién de asientos registrales debera disponer de un
perfil de usuario de unidad tramitadora de Sorolla2, y que a su vez ésta tenga habilitada la funcionalidad
de comunicaciones registrales.

Para acceder debera entrar en la opcidn de menu de Sorolla2 “Bandeja de tramitacidn — Gestién”, y
después de seleccionar un tramite y sefialar alguno de sus documentos, aparecera en la parte superior el
botdon de “Envio a Registro”. Este botdn Unicamente se mostrara cuando se haya seleccionado algun
documento, y siempre y cuando todos los documentos seleccionados pertenezcan al mismo tramite.

 SEROUE Bl el
EQ)SJ&QU_I.,,E / IRIS @ . E‘
Bandeja de Tramitacion

*++ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA Ejercicio presupuestario: 2028

J.)
L= T TG G 12 a8l | Otros Tramites

Datos de busqueda

Organo gestor | CURSOSTR - ***** QRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACIC v

Unidad Tramitadora UTCAIJTR - UTCAJTR - ***= UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARE W

Ejercicio presup. i

geste === [

Nimero de expediente |:| N°® expediente para contabilidad |:| NEI |:|

Botoén envio a registro en la Bandeja
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3. Gestidn de asientos registrales

3.1. Creacion de un asiento

Existen varias formas de iniciar el proceso de creacion de un asiento, dependiendo de la interfaz en que
se encuentre (Sorolla2 o Sorolla2 extendido).

3.1.1 Desde Sorolla2

WICEPESDENC LA
] FRIFERA DEL GUEERANGD.
cosnnc | -
DE Esabls,
rursTERIG
HTERVENCIAN GENERSL DE LA
DIE HACKND, ADMENISTRACIS N DEL ESTADG

Menua principal
=== UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Gestion del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables

Bandeja de Tramitacion

Expedientes

Expedientes centralizados

Descargas

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Acceso desde menu Sorolla2

Desde cualquiera de las dos pestafias de la bandeja de tramitacion ("Tramites de expedientes" y "Otros
tramites"), se pueden seleccionar hasta cinco documentos de un mismo tramite. Tras pulsar el botén
"Envio a registro", se accedera directamente al formulario de edicién del asiento recién creado y en estado

'Borrador’.

Eili= IoAE st

Inido  Almasientos  Bisgueda asientos  Operaciones miiltiples

Edicion de asiento registral

& Volver
© Importante: Los asientos en estado borrador serén eliminados al final del dia en curso. %
Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borrador
Asiento Documentos  Histbrico
Grgano gestor Unidad tramitadors
*++5* ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA *+% UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA
Unidsc de registro crigen Oficins ds ragizto origen
Unidad de registro de Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registro destine Oficina registro desting.
Unidad registro destin Oficina registro destino o H n
Tipo de tramite Ejercicio Mimero de trimite Codigoe referencia expediente
Expediente 2025 00000029 CURSOSTR#UTCAITR#3#2025400000029
Resumen
PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029
A
28/240

Edicidn de asiento
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3.1.2 Desde la opcidon de mend “Alta asientos” de la nueva interfaz de Sorolla2
extendido:

Formulario de alta de asiento para usuario con perfil unidad tramitadora:

Iniio  Altaasientos  Bisqueda asientos  Operaciones miiltiples

Ayuda

Alta de asiento registral

Brgano gestor Unidad tramitadara

CURSDSTR - *##** ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA UTCAITR - **++ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA
Unidad de registro origen Oficina de registro origen
Unidad de registro Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registro desting Oficing registro desting
Unidad registro destino Oficina registro destino ] n n
Organa gestor Unidad tramitadora Tipo de trémite * Niimero de trimite *
CURSDSTR UTCAITR Tipo de tramite | | Nimero de tramite |
Resumen *
Resumen

0/240

Formulario de alta de asiento

La informacidén obligatoria que se debe cumplimentar en todo caso para dar de alta un asiento en estado
borrador desde el formulario sera:

- Unidad tramitadora y drgano gestor (esta informacién se toma de manera automética de la
informacién del usuario conectado)

- Tipo de tramite, ejercicio y numero de trdmite: Identifican de forma Unica un tramite gestionado en
Sorolla2. Deben ser conocidos previamente por el usuario (debe introducir su cédigo de manera
manual) y contar con al menos un documento asociado.

- Resumen, o breve descripcidon donde se sintetizan el objetivo y el contenido del envio.

Ademas, de manera opcional, se puede seleccionar una unidad u oficina de registro de destino. Para ello,
se dispone de dos opciones:

- Botdn con icono de lupa H Muestra un listado de las oficinas de registro almacenadas en la base de
datos. Al seleccionar una, el sistema verifica su vigencia, mostrando un mensaje de advertencia si ya
no existe.

- Botdn con icono reloj n Muestra un listado con las Ultimas cinco unidades de registro a las que se ha
enviado alguna comunicacion registral desde la UT del usuario conectado.

Estas opciones se describirdn mas en detalle en el siguiente apartado.

La unidad y oficina de registro destino son campos opcionales mientras el estado del asiento sea Borrador.
Para el registro y envio posterior del asiento seran campos obligatorios.
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Al pulsar el botén Guardar, se mostrara un mensaje informativo indicando si la operacion se ha realizado
correctamente o si ha ocurrido algun error.

Alta de asiento

a Asierfo registral cresdo en esta

Mensaje de asiento creado

Error en Asiento registral

Mensaje de error al crear asiento

En la imagen anterior el mensaje de error indica que el tramite (combinacion de campos de tipo de tramite
- ejercicio - numero de trdmite) no existe, o bien no tiene asociado ninglin documento susceptible de ser
enviado via asiento registral.

Si el asiento se ha creado con éxito, se abrira automaticamente el formulario de edicidn con la informacién
del asiento recién generado.

Tras el alta, en la parte inferior del formulario observamos que aparece el campo Cédigo de referencia del
expediente y que permanece deshabilitado. Este campo se utiliza para buscar y/o agrupar los asientos
relacionados con un mismo tramite. Este cédigo se genera automaticamente y esta compuesto por los
codigos del drgano gestor, unidad tramitadora, tipo de tramite, ejercicio y nimero o cddigo del tramite.

Ema&ﬁ 1G.

Ayuda

Edicién de asiento registral

& Volver

| @ Importante: Los asientos en estado berrader serdn eliminades al final del dis en curse.

Ejercicio: 2025 Estade del asiento: Borrador

Asientc  Documentas  Histdrico

Uriasd tramitsdors

raene geator
=== UNIDAD TRAMITADORA DE CALA PARA CURSDS DE TRAMITACION ELECTROMICA

== ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA

©fcina de registre arigen

Oficina de registro de la OIP

Oficin

Mimers de - = eferencia expegiente
00000029 I CURSOSTRAUTCAITRE3#Z025#00000029 I

PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029

284240

Formulario de edicién. Cédigo de referencia expediente
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3.2. Edicion de un asiento en estado Borrador

El formulario de edicion mantiene un aspecto similar al de alta, con las siguientes diferencias:
- Se afnaden dos nuevas pestafias: Documentos e Histdrico.

- Seincorporan botones de accidén en la parte inferior: Eliminar y Registrar y enviar.
Pestaifa Asiento

L= loat s

Inicio  Altaasientos  Busquedaasientos  Operaciones muilfiples

Edicién de asiento registral

& Volver

@ Importante: Los asientos en estado borrador seran eliminados al final del dia en curso.

Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borrador

Documentos  Historico

Asiento

Organo gestor Unidad tramitadora

#++¢¢ ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA 45+ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACIGN ELECTRONICA

Unidad de registro rigen Oficina de registra arigen

Unidad de registro de Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registro dactino Oficina registro destino

Unidad registro desting Oficina registro destino ] n n
Tipo de trémite Ejercicia Mimers dz trimits Cédigo referendia expadients

Expediente 2025 00000029 CURSOSTREUTCAITR#3#2025#00000029

Resumen *

PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029

28/240

Pestaiia de edicion de asiento

Este formulario permite consultar, modificar o, en su caso, eliminar un asiento en estado de borrador. Los
campos que se pueden modificar son los siguientes:

- Unidad y oficina de registro de destino: Para seleccionar el destinatario del asiento, estan disponibles

las siguientes opciones:

Botones con icono de papelera, lupa y reloj

Manual de usuario para la gestién de comunicaciones registrales en , .
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o Botdn con icono de papelera: Elimina el contenido previamente seleccionado en los
campos de unidad y oficina de registro.

o Botdn con icono de lupa: Muestra un listado de las oficinas de registro almacenadas en la
base de datos. Al seleccionar una, el sistema verifica su vigencia, mostrando un mensaje
de advertencia si ya no existe.

Cadigo de la unidad Nombre de |a unidad Cddigo de oficina Nombre de a oficina

Nombre de la oficina ‘ ] H

Acciones Cédigo Unidad 2 Nombre de la unidad % Cédigo Oficina 2 Nombre de la oficina %

Cddigo de la unidad ‘

Nombre de la unidad ‘

Cddigo de oficina ‘

. Registro General de la Delegacion
Delegacion Provincial de Economia y

Seleccionar E03081603 i X 000011732 Provincial de Economia y Haciendz de
Hacienda de Madrid .
Madrid
Delegacion Provincial de Economia y Registro General de la Delegacion
Seleccionar E03085804 Hacienda de Madrid - Secretaria 000011732 Provincial de Economia y Haciendz de
General Madrid

) _ . . L Oficina Virtual de [z Oficina de
Seleccionar EAQ012521 Registro de Cesiones de Crédito 000032291 . X
Informatica Presupuestaria

Oficina Virtual de la Oficina de

Informatica Presupuestaria

Seleccionar EA0012519 TR1 000032291

. - . Oficina Virtual de (a2 Oficina de
Seleccionar EAQ012518 Unidad Registro SOROLLA2 000032291

Informatica Presupuestaria

1-5de 17 elementos  Elementos por pdg. 5 v 2 3 4 ¢

Ventana de seleccién de unidad y oficina de registro de destino

o Botdn con icono de reloj: Muestra un listado con las ultimas cinco unidades de registro a
las que se ha enviado alguna comunicacion registral desde la UT del usuario conectado.
Si todavia no se ha realizado ningln envio, lo normal es que se muestre el mensaje “No
se han encontrado resultados”:

Cédigo de la unidad Nombre de la unidad Cédigo de oficina Nombre de la oficina

Codigo de oficina ‘ ‘ Nombre de la oficina ‘ ] n

Cédigo de la unidad ‘

Nombre de la unidad ‘

No se han encontrado resultados

Ventana de seleccidn de unidades y oficinas de registro de destino previamente utilizadas
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El campo Cddigo de referencia del expediente permanece deshabilitado y se utiliza para buscar y/o
agrupar los asientos relacionados con el mismo tramite. Este cddigo se genera automaticamente al
crear un asiento en modo borrador y estd compuesto por los cédigos del érgano gestor, unidad
tramitadora, tipo de trdmite, ejercicio y nimero o cddigo del tramite.

Resumen: Campo de texto en el que se sintetizan el objetivo y el contenido del envio.

Botonera inferior:

Limpiar Eliminar Guardar

Botones de accién limpiar, eliminar, guardar y registrar y enviar

Limpiar: Recarga la informacidn del asiento, restaurdndola al estado en que se guardd la ultima vez.

Eliminar: Realiza un borrado definitivo del asiento en estado borrador. Una vez eliminada, la
informacién no podra recuperarse.

Guardar: Actualiza el asiento con la informacidn que contiene el formulario en el momento actual.
Registrar y enviar: Realiza el registro y envio del asiento si la informacidn proporcionada es correcta.

Pestaifa Documentos

Inicio  Alta asientos Bisqueda asientos  Operaciones miltiples

Edicion de asiento registral

& Volver

@ Importante: Los asientos en estado borrador seran eliminados al final del dia en curso.

Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borrador

Asiento | Documentos |Histérico

Nombre documento =
1-1delelementos  Elementos porpig. 5 v < >

Pestafia de documentos anexos al asiento

Al pulsar el botén Anexar documentos, se abrird una ventana que permitird, mientras el asiento
permanezca en estado Borrador, afiadir al asiento cualquier documento ya existente en el tramite
correspondiente que no se haya incluido todavia, o eliminar documentos incluidos en el borrador del
asiento.
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Anexar documentos

1 elemento seleccionado Anexar

2

[ ] Nombre del documento =

] prueba.pdf

Bd memoriapdf

1-2 de 2 elementos  Elementos por pdg. 5 ~ <>

Ventana de documentos asociados al tramite, seleccionables para anexar al asiento

Seleccionamos los documentos y pulsamos “Anexar”.

Anexar documento

° Documento anexada correctamente

Confirmacién documento anexado

Una vez confirmado el mensaje, se presenta la informacién de los documentos asociados al asiento, junto
con los botones de accidn correspondientes para los anexos: Ver, Descargar y Eliminar.
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Inicio  Alta asien Bisqueda asientos Operaciones miiltiples

& Volver

@ Importante: Los asientos en estado borrador serdn eliminados al final del dia en curso. b4

Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borradoer

Asienta Documentos  Histdrico

Anexar documentos

Nombre documento =

1-2de2elementos  Elementos por pdg. 5 - < >

Pestafia de documentos durante la edicién de un asiento

Es obligatorio que un asiento tenga al menos un documento anexo para ser registrado y enviado.

Pestafia Historico

Alta asientos 4 Operaciones multiples

Edicion de asiento registral

< Volver

O Importante: Los asientos en estado borrador serdn eliminados al final del dia en curso. X

Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borradoer

Asiento  Documentosf| Histdrico

| —
Fecha % Evento & Descripcién Histérico %
12/11/2025 20:29 Alta borrador de asiento
12/11/2025 20:29 Documento afiadido Documenta DICTAMEN pdf afiadido
12/11/2025 20:30 Documento afiadido Documento memoria.pdf afiadide

1-3de3elementos  Elementos por pdg. 5 ~ < >

Pestafia que muestra el histérico de eventos de un asiento

La pestafia Histdrico contiene informacion sobre los eventos o sucesos que ocurren a lo largo del ciclo de
vida del asiento, desde que se registra como borrador hasta que se confirma o rechaza en destino, y
organizados en orden cronolégico.
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3.3. Busqueda de un asiento

Desde la opcion de menu Busqueda de asientos se accede al formulario homdnimo, que permite a los
usuarios con perfil UT consultar los asientos cuyo origen o destino sea su propia UT. En ninglin caso podran
acceder a los asientos creados por otras unidades tramitadoras que no estén dirigidos a la UT del usuario.

Ll loAt

Inicio Alta asientos Bisqueda asientos

Busqueda de asiento registral

Cédigo de asiento

Estado del asiento

Operaciones miltiples

Tipo de tramite

Cddigo referencia

expedients

Ayuda

Origen Destino

Cédigo de asiento ‘

Estado del asiento

~ | ‘ Tipo de trémite

v |

Cédigo referencia expediente

‘ | Qrigen ‘ Destino ‘

Fecha de envio desde Fecha de envio hasta

Resumen

Fecha envio desde =} ‘

Fecha envio hasta ] |

Resumen

Formulario de busqueda

Limpiar

Buscar

El usuario podra introducir los criterios de seleccidn que considere y pulsar el botén Buscar.

Los resultados de la busqueda se mostraran en la parte inferior de la pantalla, posibilitando el acceso al
detalle de cada uno de los asientos mediante un botdn Ver detalle.

R

Inicio

IGAE.

Alta asientos  Bisqueda asientos

Biisqueda de asiento registral

Operaciones multiples

Ayuda

Codigo de asiento Estado del asiento Tipo de tramite Codige referencia expediente Origen Destino Fecha de envio desde
Cédigo de asiento Q‘ | Estado del asiento @~ ‘ ‘ Tipo de trémite o~ ‘ ‘ Codigo referencia expediente (] ‘ ‘ Origen (-] | | Destino Q| Fecha envio desde® B |
Fecha de envio hasta Resumen
Fecha envio hasta® & ‘ | Resumen L] |
Acciones Céd. Asiento Estado Resumen Céd. Ref. Expdte Unidad Origen Unidad Destino Fecha Envio
Ver Detalle = Borrader PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029 CURSOSTR#UTCAJTR#3#2025200000029 77777004
Ver Detalle - Borrador PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029 CURSOSTR#UTCAJTR#3#2025%00000029 77777004
Ver Detalle = Borradar Prueba expediente documento_EXP_20.. CURSOSTREUTCAJTRE3#2025200000001 F7777004
Ver Detalle = Borrader Prueba expediente documento_EXP_20.. CURSOSTR#UTCAJTR#3#2025400000001 77777004
Ver Detalle 2 Borrader Prueba expediente documento_EXP_20.. CURSOSTR#UTCAJTR#3#2025400000001 77777004

1-5de 24 elementos  Elementos por pdg. 5 ~

Formulario de busqueda de asiento, botdn Ver detalle en los resultados de la busqueda
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3.4. Registro y envio de un asiento

Para registrar y enviar un asiento registral, es necesario acceder al formulario de edicién mientras el
asiento esté en estado borrador, ya sea tras realizar un alta o a través de la busqueda de asientos, mediante
el botén 'Ver detalle'. Una vez en el formulario, tras completar correctamente los campos obligatorios y
anexar los documentos correspondientes, se deberd pulsar el botdn Registrar y enviar para finalizar el
proceso.

E i == IGAE At

Inido  Altassientos  Biisquedn asientos  Opersciones millfiples

Edicién de asiento registral

< Volver
© Importante: Los asientos en estado borrador seran eliminadoes al final del dia en curso. b4
Ejercicio: 2025 Estado del asiento: Borrador

Asiento Documentos  Histdrico

Grgano gestor Unidad tramitadera
*++++ ORGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA *++ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA
Unidad de registro origen Oficina de registro origen
Unidad de registro de Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registro desting. Oficina registro desting
Delegacion Provincial de Economia v Hacienda de Avila Registro General de la Delegacion Provincizl de Economia y Hadenda de Avila o Q [ ]
Tipo de tramite Ejercicio Momers de tramite Cedigo referencia expedients
Expedierte 2025 00000029 CURSOSTREUTCAITR#3#2025£00000029
Resumen *
PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029 -]

28/240

Formulario de edicion de un asiento, botdn Registrar y enviar

El sistema notificara al usuario el resultado de la operacion, indicando si se ha producido algun error o si
el registro y envio se han realizado correctamente.
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Registro asiento

° El asiento se ha registrado correctamente

Mensaje de confirmacidn de registro y envio del asiento

En caso de que se detecte algun error, el estado del asiento no se actualizard, permaneciendo como
borrador y permitiendo su modificacidn para corregir las incidencias identificadas.

Error en el registro y envio del asiento

o Lox datos del asientn son incormecios
La wnidad de desting del asisntn debe de estar relenc
La oficina de desting del asismtn debe de estar relleno

El Asiento no tiene doosmentos

Mensaje de error al registrar el asiento

Cuando el asiento se registra implica que el estado pase a ser “Pendiente de confirmar”, impidiendo
cualquier posible modificacién de su contenido y garantizando la integridad de la informacidon que
contiene.
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Inido  Altaasientos  Biisqueda asientos  Operaciones milltiples

Consulta de asiento registral

& Wolver

Ejercidio: 2025 Codigo de asiento: 7777700420255000009 Fecha registro: 12/11/2025 20:42 Estade del asiento: Pdte. confirmar

Asiento  Documentos  Histdrico

Organo gestor Unidad tramitadora

*++#2 GRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA #+++ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA

Unidad de registro origen Oficina de registro origen
Unidad de registro de Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registro destino Oficina registro desting

Delegaion Provincial de Economia y Hacienda de Avils Registro General de la Delegacién Provinial de Economfa y Hadienda de Avila

Tipo de tramite Ejercicio Nimero de tramite Codigo referencia expedients
Expediente 2025 00000029 CURSOSTREUTCAITR#3#2025#00000029
Resumen

PRUEEAS DF_EXP_2025/00000029

28/240

Formulario de consulta del detalle de un asiento

Aparte del cambio de estado se puede observar que otros campos han sido modificados, tales como la
fecha de registro o el cédigo de asiento que se obtiene de la aplicacidn de registro. En la pestaia Histdrico
también se anota la fecha y hora del evento correspondiente.
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Inicio Alta asientos Biisqueda asientos Operaciones miltiples

Consulta de asiento registral

< Volver
Ejercicio: 2025 Codigo de asiento: 7777700420255000009 Fecha registro: 12/11/2025 20:42 Estado del asiento: Pdts. confirmar
Asiento  Documentos | Historico
| SS—
Fecha = Evento £ Descripcion Historico &
12/11/2025 20:29 Alta borrader de asiento
12/11/202% 20:29 Decumento afiadido Documento DICTAMEN pdf afiadido
12/11,2025 20:30 Documento afiadido Documento memena.pdf afiadida
121172025 20:38 Incidencia Error al registrar, el error es : [La unidad de destino del asiento debe de estar relleno, La oficing de destino del asiento debe de estar rellena]
121172025 20:42 Registro v envio de asiento

1-EdeSelementos  Elementos porpég. s 2

Formulario de consulta de un asiento, pestafia Histérico

3.5. Actualizacion del estado de un asiento

La actualizacidon del estado de un asiento registral que haya sido enviado desde la UT del usuario puede
realizarse de manera manual o automatica.

3.5.1. Actualizacién manual

Para actualizar el estado de un asiento de manera manual, deberemos acceder al formulario de Consulta
de asiento registral desde el botén Ver detalle de |la busqueda de asientos, filtrando por estado Pendiente
de confirmar y cuya oficina de registro origen sea la de Sorolla.
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Inicio  Altaasientos  Bisgueda asientos  Operaciones muiltiples

Consulta de asiento registral

« Wolver
Ejercicio: 2025 Codige de asiento: 7777700420255000002 Fecha registro: 12/11/2025 20:42 Estade del asiento: Pdte. confirmar
| Asiento ! Documentos  Histdrico

Organo gestar Unidad tramitadora

*+++4 GRGANO GESTOR PARA CURSOS TRAMITACION ELECTRONICA *£+ UNIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA
Unidad de registro origen Oficina de registro origen

Unidad de registro de Sorolla2 Oficina de registro de la OIP
Unidad registra desting Oficina registro desting

Delegacion Provincial de Economia y Hadenda de Avila Registro General de la Delegacion Provindal de Economia y Hadenda de Avila
Tipo de tramite Ejercicia Miimera de tramitz Cédigo referencia expadients

Expediente 2025 00000029 CURSOSTRAUTCAITRAE3#2025400000029

Resumen

PRUEBAS DF_EXP_2025/00000029

28/240

Formulario de consulta de un asiento pendiente de confirmar, botén Actualizar

El botdn Actualizar verifica algunos aspectos de la tramitacién del asiento cuyo detalle se estd mostrando
en la pantalla de consulta:

- Recepcidn del justificante de presentacidén: Una vez que el asiento se registra y envia, la aplicacidn de
registro tarda unos segundos en generar el documento denominado 'Justificante de presentacion'. Al
pulsar el botdn Actualizar, el sistema verifica si el documento ha sido generado vy, de ser asi, lo
incorpora automaticamente a la documentacidn del asiento. A continuacidn, se muestra un mensaje
informando sobre este evento y sobre cualquier cambio en el estado del asiento.
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Actualizar estado de asiento

° Se ha afiedido documentacion al asiento. EL estado del mismo
no ha cambiado.

Mensaje de confirmacion al actualizar el estado de un asiento

L= 1oAE

Ayuda

Consulta de asiento registral

< Volver

Ejercicio: 2025

Asientol Documentos |HisD6n'(o

| SS—

Codigo de asiento: 7777700420255000009 Fecha registro: 12/11/2025 20:42 Estado del asiento: Pdte. confirmar

Nombre documento =

Jus_Presentacion_7777700420255000009.PDF

memaria.pdf

DICTAMEM pdf

1-3de Jelementos  Elementos porpdg. 5 ~

Formulario de consulta de un asiento, pestafia de documentos, recepcion del justificante de presentacion
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- Recepcion del justificante de confirmacion: Cuando el sistema detecta que el asiento ha sido
confirmado en destino, el justificante de confirmacidn se afiade automaticamente a la documentacion
del asiento y se informa al usuario sobre el cambio en el estado del asiento.

Actualizar estado de asiento

° El asiento ha sido confirmado en destino.

Aceptar

Mensaje de confirmacién de asiento en destino tras haber pulsado el botén Actualizar

Asiento  Documentos  Histérico

a

Nombre documento =

2024-1 - prueba asientos 1.pdf Ver @ Descargar 4,
modeloLibramiento pdf Ver @ Descargar o,
Jus_Presentacion_7777700420255000107 pdf Ver ® Descargar 4,

Jus_Confirmacion_7777700420255000107 pdf I Ver @ Descargar o,

Pestafia de documentos con el justificante de confirmacién
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Rechazo del asiento en destino: Se comprueba que el asiento ha sido rechazado y se muestra mensaje
informativo al usuario.

Actualizar estado de asiento

° El asiento ha sido rechazado en destino.

Mensaje informativo. Estado actualizado correctamente, si bien en este caso, el asiento ha sido rechazado en destino

Si accedemos a la pestafia Histdrico observamos que se han ido afadiendo los distintos eventos,
mostrandose en orden cronoldgico.

Asiento  Documentos  Histdrico

Fecha % Evento % Descripcion Histérico £

07/05/2025: 12:45 Alta borrador de asiento

07/05/2025: 12:45 Documento afiadido Documento 2024-1 - prueba asientos 1 pdf afiadido

07/05/2025: 12:45 Documento afiadido Dacumento modeloLibramiento.pdf afiadido

07/05/2025: 12:45 Registro y envio de asiento

09/05/2025: 10:58 Documento afiadido Documento Jus_Presentacion_7777700420255000107 pdf afiadido
09/05/2025: 11:00 Documento afiadido Documento Jus_Confirmacion_7777700420255000107 pdf afiadido
09/05/2025: 11:00 Confirmacidn de asiento

1-7 de 7 elementos Elementos por pag. 10 ~ 4 p

Pestafia de histérico de eventos de un asiento confirmado en destino

3.5.2. Actualizacion automatica

El sistema ejecuta (cada hora) el mismo proceso de actualizaciéon que realiza el botén Actualizar, pero
ampliado a la totalidad de asientos enviados por la oficina de registro de Sorolla2 y que se encuentren en
estado Pendiente de confirmar.
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Este proceso actualiza el estado de los asientos confirmados o rechazados en destino y completa su
documentacidn incorporando a cada uno de ellos los justificantes de presentacién y confirmacion que adn
no hubieran sido afiadidos.

3.6. Recepcidn de un asiento

Para la recepcion de asientos, se establece como norma fundamental que el campo Cddigo de referencia
expediente del asiento recibido —compuesto por los cddigos del érgano gestor, unidad tramitadora, tipo
de tramite, ejercicio y nimero o cddigo del tramite— debe coincidir con un tramite existente en el OG/UT
del usuario. Si no se encuentra un tramite correspondiente para el OG y UT destinatarios, o si el ejercicio,
tipo o cddigo del trdmite no coinciden, el asiento sera rechazado automaticamente.

Por el contrario, los asientos que superen estas validaciones seran incorporados al sistema junto con sus
anexos, y quedaran en estado “Pendiente de confirmar” hasta que el usuario los confirme o rechace de
manera manual.

3.6.1. Proceso automatico de recepcion de asientos

De un modo similar al proceso automatico de actualizacion de estado de los asientos enviados, existe otro
proceso periddico cada hora para la recepcion de asientos.

Este proceso se conecta al Sistema de Interconexion de Registros (S.I.R.) para identificar los asientos
dirigidos a la unidad virtual de registro de Sorolla2. Si encuentra alguno, realiza las validaciones descritas
para la recepcién de asientos vy, si cumple con los criterios, lo integra al sistema con sus datos y anexos

3.6.2. Confirmacion y rechazo de un asiento recibido

Desde la opcion de menu Busqueda asientos podremos realizar una busqueda informando los criterios de
seleccion Estado = Pendiente de confirmary Destino Unidad de Registro de Sorolla2 (77777004). Tras pulsar
el botdn buscar obtendremos los asientos pendientes de confirmacion dirigidos a nuestra UT.

L=

Inido  Alta asientos  Bisgueda asientos  Operaciones miiltiples

Biisqueda de asiento registral

Cadigo de asiento Estado del asiento Tipo de tramite Cadigo referencia expediente Origen Destino

| Cadigo de asiento (] ‘ Pdte. Confirmar a&x | o ‘ | Cadigo referencia expediente 0| ‘ Origen e| | J7777004 ] ‘

Fecha de envio desde Fecha de envio hasta Resumen

| Fecha envio desds®@ @ ‘ | Fecha envio hasta@ @ |

Resumen (] ‘

Formulario de busqueda de asientos con los filtros pendientes de confirmacién y con destino a la oficina de registro Sorolla

Entrando a ver el detalle, el usuario podra comprobar su informacién y decidir si debe confirmar o rechazar
el asiento, pulsando sobre alguno de los botones inferiores Rechazar o Confirmar.

Manual de usuario para la gestién de comunicaciones registrales en

Sorolla2 Pagina 24 de 32



Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

O p=raciones m.

Consulta de asiento registral

Plan de
Recuperacion,
Transformacién

‘ ¥ Resiliencia

GAke ¥

ancwe se
IORHMATION
PRESUFUES TR

BTERVENCION SENERAL DE LA
AMSTRACCN D BT

= Wodver

Ejercicioc 2024 Fecha registrec 16/0472025:

fsiznio Dooumemtos  Histdrico

Coadiga de msiembo

FTFTT0042025E000093

Crgano gestor

10000021 - INTERVEMCION GEMERAL DE LA ADMIMISTRACKOM DEL ESTADI

Unidesd c= registre origen
Dielegacion Especal d= Economiaa v Hacienda de Las Palmas
Unidsd registro destin

Unidad de= registro de SorallaZ Ciicina de

Tipo de trdmite
Cuentas justificativa de= Pl
Coadigo referencia expedients

100000218102 1003583024817

Resumen

asiento entrants pars usuwano

1x11

Extada del asientn

Pote. comfinmer

Unidad tramitedora

1031002 - CALA PAGADDRA DE

Cficdna de registro oigen

Registro General de la Del=gacudin

CHizine registro destine.

registro de Ls JIP

Estndo del asienta: Pdte. confirmar

LA IGAE

Espegal d= Economida v Hacienda de Las Pals

Himere de trédmite

17

Formulario de consulta de un asiento recibido y pendiente de confirmar o rechazar por el usuario
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Si entramos en la pestafia Histdrico observamos que el evento inicial del asiento no es “Alta de borrador
de asiento” (correspondiente a los asientos que da de alta el usuario), sino “Asiento externo recibido”.

i

Ejorcicio: 2024 Focha regiatro: OSOR202E 0030 Estado del ssbento: Pote. confinmars
Aziorto  Doosmenton | Histdrico

Facha & Evento & Desoripcktn Histdrics ®

DROZ0TE 1065 Bty ExleT i feClky

DROAR0TE 10EE D et 8 iy Dopuiwerts DOCUESTRASBLURGOC ORISHGH L POF 8hedio

DLOAI0TE 10 EE Dl s Tt ) ey Dhoepuiivee e bt _Presentadnoen, T T T 00 302 SEQOOD I T pad afiad=to

1-3 die 3 elermnontos Elementos DoF pbQ. % |_:|| £ >

4 HRAL beAgarmada e Praopoeians

Pestafia Histdrico con los eventos de un asiento externo recibido
Confirmar asiento

Si el usuario considera que el asiento es correcto deberd pulsar el botdn de Confirmar, a lo que el sistema
respondera con un mensaje informativo con el resultado de la operacién.

Confirmacidn de anients

g L niEran seaMrm s toersnEm SRS

Mensaje de confirmacién de un asiento externo recibido
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Rechazar asiento

Si el usuario considera que la informacidn que contiene el asiento recibido no es la adecuada, podra
rechazarlo. Para ello deberad acceder al detalle del asiento, pulsar el botdon de Rechazar e informar
obligatoriamente el motivo del rechazo en la ventana que se muestra a continuacion.

Recnaro de asiento

Miotivo de rechazo

La decumentacicn aportads es nsuficente. ce ruega aporten La documentacisn complets]

Ventana modal para introducir el motivo de rechazo de un asiento externo recibido

Tras introducir el motivo de rechazo se mostrara un mensaje informativo con el resultado de la operacion.
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Mensaje de asiento rechazado correctamente

Se muestra en la parte superior el motivo del rechazo y puede apreciarse el cambio de estado a Rechazado.

Consulta de asiento registral

s Wolwer

Motive cde rechazo

docurnertacdn intormecta

Ejercicio: 2024 Fexcha nogistno: 07052025 1255 Estado del asiento:| Rechazado

Asiento  Doosmenios Histdrioo

Formulario de consulta de un asiento rechazado, donde se muestra el motivo de rechazo en la parte superior
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3.7. Operaciones multiples

Accediendo a la opcién de menu Operaciones multiples se abre el formulario desde el que se posibilita la
confirmacidn o el rechazo de multiples asientos de una sola vez.

Operaciones miltiples

. Agssentos Comun Resume Cod. Ref. Lindclad Unié
[[] Accicmes Céd. Asiento Estado " = iy Origen =2
100000212103

. 7 Desa Asiento e e
Il ver Detalle 3> FITTT0042025E000057 Fute sonfermar s D:m::“ eriadodesde ) onzeIzI024E EQ30TSE04 Errd

00000000
100000317103
O FTTTT004 2025000065 Fate. confiemar ?F‘;""‘“";;';l:"’“““‘"“"‘ 100353570248  EO3075804 777
o e 00000000
100000315103
= . S - - Asiento envviado desde las 1 g vy - o
[ e Detaiie > FITFTO0420256000043 Pate comtemar T e e 100371520245 £02075904 777

. . 100000312103
[l ver Detalle > FITITO04202SE000042 Faze confemae ;‘:"":‘:;:’xa 2153;‘2 10031520245 EO30TEA04 77T

100000315103
_ Assents svaads desss Las
i FTITO042 1 — . 100321520242 020 2 7
[ FTTTTO042025E00004 Pt coeierran et 002212202 E02075804 e

1-5 de B elementos Elemertos por pég £ I:l 2 < »

£ MGAE Inforejtics Pretopusrtarnis

Formulario operaciones multiples

Al acceder, el formulario muestra la informacién de los asientos recibidos por la unidad tramitadora que
se encuentran en estado Pendiente de confirmar.

Al hacer check en alguno de los asientos se muestran los botones Rechazar y Confirmar.

Inicio: Alta ashenbos Buimguedia: assertos Operaciones: mdlSples

Operaciones miltiples

Z elementos seleccionados

Asientos Comun Resume CoHd. et Uniciact uni
n Expcte. Origen Des

B Acciones Céal. Ashento Estada

100000312103
FIFTTOOM R EEQOD0ST Peta. contnmas ;3:?;““““ sdadesde [ o03x3sF0248 EOSOTEE04 77
At 00000000
100000315103
TTITTOOMR02EE000056 L —— ?_f';"’ Asiento emvisdo desde ) poqsasa024s  EO0TSH0M 77T
SR S DOO0O000

100000312103
[l \er Detaite > FIFTTO0M 202 EEOOO0LS Pate. contnmas Asiento erdada desde L 100331520248  EOGOTSH04 7T
Falrmas a Sorolla 2103202 3

AP -

Formulario de operaciones multiples, con dos asientos seleccionados

Tanto en la confirmacién como en el rechazo se permitira la seleccién multiple de varios registros.
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En el caso de “Confirmar” se mostrara un mensaje informativo con el resultado de la operacion.

Confirmacién de asiento

D) ~oees commemns comractamanne

Mensaje de confirmacién de asientos en operaciones multiples

En el caso de “Rechazar” se deberd introducir un motivo de rechazo, que se aplicara a todos los asientos
seleccionados.

Rechazo de asiento

Msneen S rechazs

Iﬂeﬂmmdeﬂo{.m.ieﬂhﬂs para mostrar su funcicnamiento en el manual de usuarid

Ventana para introducir el motivo de rechazo en operaciones multiples

Posteriormente, se mostrara un mensaje informativo con el resultado de la operacion.
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Mensaje de rechazo de asientos ejecutados correctamente desde el formulario de operaciones multiples

En ambos casos, si todo es correcto, los asientos desapareceran del formulario de operaciones multiples,

ya que en esta ventana solo se muestran los asientos recibidos por la UT con estado Pendiente de
confirmar.
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3.8. Notificaciones al buzon de Sorolla2

Tanto el proceso automatico de actualizacidn del estado de los asientos enviados y como el de recepcién
de asientos incluyen el envio de notificaciones al buzén de Sorolla2 para informar a los usuarios de la UT
sobre cambios de estado o la llegada de nuevos asientos que requieran su atencion.

Cuando el sistema detecta que un asiento registrado y enviado ha sido confirmado o rechazado en destino,
genera una notificacidon en el buzén de Sorolla2, con el epigrafe 'Avisos de comunicaciones registrales’,
para informar a los usuarios de la UT que realizaron el envio.

igz;ﬁowéi

L Inicio  Ayuda

Buzon
=2 NIDAD TRAMITADORA DE CAJA PARA CURSOS DE TRAMITACION ELECTRONICA
Ejercicio presupuesiaric: 2025
8]

* indica un campo obligatorio

Consulta de buzones /

/ Descripcion
Acciones de Unidad Auditora /
Auna/Central de Compras del Estado L{
| Avisos de comunicaciones registrales |

Avisos de la Unidad Central de Caja
Avisos de Unidades de Inventario (MCIS)
Cargas Masivas de Subvenciones

Comisiones de servicio

Dietas urbanas

Error al descargar del registro contable de facturas
IRIS intervencion / SIC3

Nuevos expedientes érgano de contratacion

Plazos de justificacidn de libramientos de pagos a justificar

Portafirmas electrénico

Registro contable de facturas

Buzones Sorolla

Si entramos en el detalle de esas comunicaciones registrales, podemos encontrarnos notificaciones
similares a las siguientes:

18/03/2025 |Se ha rechazado el asiento 7777700420255000073con codigo de expediente 10000031#1031003#2#2024#1, con el motivo Rechazado. Fuera de plazo.
05/03/2025 |Se ha confirmado el asiento 7777700420255000068con codigo de expediente 1000003 1#1031003#242024#1

Mensajes del buzdn Sorolla para avisos de comunicaciones registrales confirmados o rechazados en destino

Del mismo modo cuando se recibe un nuevo asiento, se envia una notificacién al mismo buzdn para
informar a los usuarios de la unidad tramitadora sobre la recepcién del asiento.

| 05/03/2025 |Se ha recibido el asiento 777770042025E000037con codigo de expediente 1000003 1#1031003#2#2024#1

Mensaje de aviso de asiento registral recibido
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