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1 Introduccion

El articulo 20.8 de la Ley General de Subvenciones 38/2003 de 17 de Noviembre indica que las
convocatorias de subvenciones deben publicarse de acuerdo con el nuevo procedimiento que se define en
el propio texto.

El citado apartado habla de "convocatorias de subvenciones"; asi pues, todas las convocatorias que se
regulan en el articulo 22.1 de la ley y, correlativamente, en el articulo 23, deberan publicarse. En la
actualidad, el sistema de referencia es la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS). Para cumplir
con los requisitos de publicacién de convocatorias, el sistema de gestion Sorolla2 ha adaptado su proceso
de alta de convocatoria para poder sincronizar automaticamente la informacién recogida en un expediente
con la publicada en BDNS. De esta forma, la convocatoria en Sorolla se divide en 5 secciones: Tipo de
subvencioén, ldentificacién y datos generales, Base reguladora, Periodo de solicitud, justificacion y fuentes
de financiacion y Sectores econdmicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos

2 Acceso

Una convocatoria se asocia a un unico expediente. Para las operaciones relacionadas con la convocatoria
el usuario seleccionara la pestafia de convocatoria en la navegacion habitual dentro de la gestién del
expediente (figura 1). Una vez hecho esto el usuario puede desplegar las diferentes secciones relacionadas
con la convocatoria para poder realizar las operaciones de alta, modificacion y consulta de la misma

!tgs;sr;'_i_r—é!@ HE D B adEdeR

Carga Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
plantillas sistemas de enlace

I
Expedientes - Pago Directo [+]

Generales Presupuestarios Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos
Procedimientos de concesion [+
Identificacion y datos generales [+
Base reguladora [+
Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion [+
[¥]

Figura 1: Pestafia de convocatoria
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3 Procedimiento de concesion

La primer a de las secciones relativas a la convocatoria permite tipificar el procedimiento de concesion segun
lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones (figura 2). La seccion se desplegara al pulsar sobre el icono

[+].

Procedimientos de concesion [

-@} Ordinario 0 concurrencia competitiva (art. 22.1 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)
) Asignacion directa (art 22.2 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

[ Concesion no publicable por LO 1/1982

Figura 2: Procedimientos de concesion

3.1 Ordinario o concurrencia competitival

El articulo 22 de la LGS define los procedimientos de concesion. El primero o procedimiento ordinario de
concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva se denomina, siguiendo clasificacion
BDNS, como convocatoria candnica debido a que es la mas frecuente.

Por tanto, una convocatoria candnica es una convocatoria que sigue los esquemas habituales de publicidad
establecidos en la LGS, sus concesiones se adjudican en concurrencia competitiva y es de publicacion
obligatoria en el Diario Oficial de referencia, siguiendo asi el esquema especifico de publicidad establecido
en el articulo 20 de la LGS.

3.2 Asignacion directa?

Una convocatoria instrumental (figura 3) es una convocatoria técnicamente (y juridicamente) inexistente.
Estas situaciones son las contempladas en el articulo 22.2 de la LGS y que se denominan de concesion
directa.

Procedimientos de concesion M

(") Ordinario o concurrencia competitiva (art. 22.1 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

Asignacion directa (art 22.2 Ley 38/2003 de 17 de noviembre, LGS)

(® MNominativas (Segiin modificacion Ley 17/2012, de 27 de diciembre) () Otorgamiento legal () Cardcter excepcional

[] Concesion no publicable por LO 1/1982

Figura 3: Asignacion directa. Se distingue entre: Nominativas, Asignacion por disposicion legal o situaciones
excepcionales

A. Las subvenciones nominativas.

' En BDNS se han catalogado como convocatorias canonicas
2 En BDNS se definen con instrumentales
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B. Las subvenciones legales, consideradas como aquellas en las que se reconoce por ley a un
ciudadano el derecho a obtener una subvencion, colocando a la Administracion en la obligacion de
abonar el importe correspondiente segun se haya fijado por la norma legal que la habilita y que fija
las condiciones de acceso a la subvencion.

C. Finalmente, las demas subvenciones, que se conceden de forma extraordinaria.

Aunque estas subvenciones NO SON PRECEPTIVAS DE CONVOCATORIA como tal, sin embargo para
poder agrupar todos los tramites administrativos y contables relativos a la tramitacién de la subvencién es
necesario asociar una convocatoria al expediente y poder asi vincular a un érgano concedente con una
concesion. Para ello, ademas de establecer este nexo, se aprovecha para registrar en tal convocatoria
instrumental determinadas informaciones, como la base habilitacion legal o norma habilitante para no utilizar
el mecanismo de concurrencia competitiva.

Logicamente las informaciones a registrar en este caso son mucho mas limitadas que en las otras
convocatorias, y ademas, el régimen de publicidad previsto en la LGS (mediante el envio de la convocatoria
a la BDNS, y subsiguiente puesta a disposicion del Diario Oficial del extracto de la misma), no es de
aplicacion. Y no es de aplicacion porque la norma habilitante en la que se base la concesién directa o
nominativa habra seguido el régimen general de publicidad de las normas establecido en su administracion
publica.

3.3 Subvencion no publicable segun Ley Organica 1/1982 de 5 Mayo

En aquellas subvenciones en las que pudieran existir razones de proteccion especial de datos personales
sobre proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, y asi haya
sido previsto en su normativa reguladora, se debera marcar la casilla Concesién no publicable por LO
1/1982. El efecto de activar esta casilla es que:

¢ No aparecera en el SNSP ninguna concesién otorgada a personas fisicas de esta convocatoria.
e Siaparecera la convocatoria en el SNPS.
e Siapareceran las concesiones a personas juridicas de esta convocatoria.

3.4 Convocatorias de ayudas de estado

Este tipo de convocatorias pueden considerarse un subtipo de las convocatorias canénicas y se
especificaran como tales en la seccién destinada para dicho fin. Tienen su aplicacién segun lo dispuesto en
el articulo 107 y siguientes de los Tratados Fundacionales de la Union Europea. Para estas Ayudas de
Estado se establece con caracter general un procedimiento de notificacion y autorizacién previa ante la
Comisiéon Europea. No obstante, los Reglamentos (UE) 651/2014, 702/2014 y 1388/2014 establecen
excepciones a este principio general. En cualquier caso, sea de notificacioén previa o esté exenta de ese
deber, se debe registrar en la BDNS, y por mandato de la Comisién exigiran la cumplimentacién de
informaciones especificas.
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4 I|dentificacién y datos generales

Los datos generales permiten identificar univocamente la convocatoria (figura 4). Como en el caso del
procedimiento de concesion, al pulsar sobre el icono [+] se desplegara la seccion.

Procedimientos de concesion: Nominativa [+
Identificacion y datos generales [
ID BDNS | |
Descripcion * |
Envio a Diario Oficial O

Documento en castellano de la convocatoria Examinar...
Documento en otra lengua de la convocatoria Examinar...

Organo gestor * | | |

Figura 4: Seccion de identificacion y datos generales

ID BDNS: Este dato se generara automaticamente al enviar la convocatoria a BDNS. El sistema recogera el
codigo que BDNS le asigna para identificarlo. Este dato es editable en algunas situaciones por el usuario y
es unico®.

Descripcion: Sera el titulo que se otorgue a esta convocatoria. Es recomendable que sea lo suficientemente
explicativo a efectos de transparencia. Se recomienda seguir la “Guia de estilo para la elaboraciéon de
extractos de convocatorias de subvenciones”, disponible en www.run.gob.es/tisomv.

Envio a Diario Oficial: Corresponde con la obligatoriedad o no de publicar el extracto de la convocatoria en
el diario oficial correspondiente. Este se debe marcar sélo en las convocatorias ordinarias o candnicas.

Documento en castellano de la convocatoria: Se seleccionara el documento que contenga el texto de la
convocatoria en castellano. Al pulsar sobre seleccionar archivo se presentara al usuario una nueva venta
donde podra navegar por su sistema de archivos para seleccionar el fichero correspondiente. Este fichero
debe ser del tipo pdf. (Ver seccion 4.3)

Documento en otra lengua de la convocatoria: En caso de existir, se seleccionara el documento que
contenga el texto de la convocatoria en otra lengua cooficial.

Organo gestor: Es el 6rgano propietario de la convocatoria y lo establece automaticamente el sistema.

3 Para aquellos casos en los que la convocatoria ya exista en BDNS (no se trate de un alta nueva) se ha habilitado el campo para
introducir el identificador. Ver seccion Convocatorias ya registradas en BDNS

Sorolla2@igae.minhap.es
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4.1 Convocatorias ya registradas en BDNS

Para aquellos casos en los que la convocatoria ya exista en BDNS el usuario debe introducir el identificador
BDNS en la seccién correspondiente. Esta insercién la puede realizar tanto en el alta de nuevas
convocatorias como en la actualizacion de las existentes que no hayan sido enviadas en BDNS por SorollaZ2.
En el caso de actualizacion, se permite editar el identificador y almacenar uno nuevo.

En el caso del alta y para evitar tener que introducir todos los datos de la convocatoria, se ha dispuesto que
el usuario so6lo deba introducir el identificador y la descripcidén de la convocatoria. El sistema detecta que se
trata de un alta (primera vez que se almacena) e informara al usuario de esta situacion. Ilgualmente indica
que se completaran el resto de campos con valores que simplemente informan que los datos ya se
encuentran en BDNS y que la veracidad de los mismos es responsabilidad del usuario (figura 5).

Mensaje de pagina web

Ha introducideo un identificador de BOMS en el campo correspondiente.

9 Esto implica que la informacién relativa a la convocatoria ha sido de
alta y validada en BDMS y no se permitird moedificarla en Sorella. La
informacidn relativa a base requladora, pericdos, fuentes de
financiacign, sectores econdmicos, ayudas de estado y otros datos se
fijaran con valores predefinidos que indican esta situacian. ;Desea
continuar?

Aceptar Cancelar

Figura 5: Aviso usuario alta de convocatoria ya existente en BDNS
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4.2 Extracto de convocatoria

Al seleccionar envio a diario oficial, la seccidon de identificacion de la convocatoria, presentara los campos
relativos al extracto de la convocatoria (figura 6):

Identificacién y datos generales ]
ID BDNS | 117112312313 |
Descripeiin =
Envio a Diario Oficial o

Documento on castellano de la convocatoria | Examinar...
Documento an odra lengea de ka convocatorns | Examinar...

GOrgano gestor |_-_;:__-_,' | | ORGAMD CESTOR FARA CURSDS DE 215
Envio a Diario Oficial [+
Humero | Diario oficial de publicacitn = =

Tituila & castellano del exiracio de la convocatonia ®

Textn &n castellans del sxciractn de |a convocatoria »

Pie: de finma « Fecha de la Tirma I:l =

Lugar de |a firma |

Firmante

Extracio on olra lengua I|j|

Titulo en ofra [engua del exiracto de (@ convocatona

Textn &n otra kngua dol exciracio de la convocatoris

Documenio en casiellano de la convocaloria I Examing: ...
Documento en oira lengua de 1a convocatoria | Examinar

Organo gestor * 02015029 | rr= GRGAND GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION 2015

Figura 6: Extracto de la convocatoria
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Numero: Identificador de extracto. Este campo no es editable y es asignado por el boletin oficial
correspondiente via BDNS.

Diario oficial de publicacién: Diario oficial donde se ha publicado el extracto.

Titulo en castellano del extracto de la convocatoria: Titulo del anuncio del anuncio de la subvencion.
Texto en castellano del extracto de la convocatoria: Cuerpo del extracto. Sera autoformateado en los
parrafos que introduzca el usuario.

Pie de firma: Fecha, Lugar y firmante. Identificacion del extracto.

Extracto en otra lengua. Si fuese necesario enviar el extracto en otra lengua cooficial, al pulsar sobre esta
opcion se presentaran las secciones de titulo y texto para que el usuario pueda introducir la traduccién del
extracto.

4.3 Fichero de convocatoria castellano y otra lengua

Este fichero contiene el documento administrativo que autoriza la convocatoria. En esencia contiene la
misma informacién que debe contiene el extracto y autoriza la publicacion de éste. Por tanto es de caracter
obligatorio adjuntarlo a la convocatoria para cuando ésta se envie a BDNS.

Para subir el fichero debemos primero grabar la convocatoria. Una vez que esté grabada se habilitara el
selector de ficheros (botén examinar). Cuando el usuario haga click sobre este botén podra seleccionar
cualquier fichero de su sistema y para adjuntarlo, bastard en pichar sobre el icono que aparece a
continuaciéon de examinar ( 1% Una vez hecho esto la convocatoria se refrescara e incorporara el documento
al expediente siendo accesible tanto por el enlace que se crea en la etiqueta de la misma convocatoria
(Documento en castellano u otra lengua segun el caso) como en la pestafia de documentos.

5 Base reguladora

La base reguladora es realmente la norma habilitante para una convocatoria (figura 7):

Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Procedimientos de concesion: Nominativa [+

Identificacion y datos generales [+]

Base reguladora [
Nomenclatura | |
Diario oficial | v |

Descripcion * | |

URL castellano * | |

URL segunda lengua | |

Figura 7: Base reguladora 9
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Nomenclatura de identificacion de las bases reguladoras: Especifica la publicacion de la norma. Es de
contenido voluntario para una convocatoria canodnica y omisible para las instrumentales.

Diario Oficial de las bases reguladoras: Diario oficial donde se ha publicado la norma. Esta controlado y
el usuario puede seleccionarlo de un desplegable simple.

Descripcion: Descripcion de la norma. Como en el caso de la descripcidon de la convocatoria debe ser
suficientemente explicativo para que no haya lugar a error. En el caso de las convocatorias instrumentales
se puede indicar el origen de la norma (por ejemplo: orden ministerial, decreto ley aprobado por Consejo de
Ministros o similares).

URL castellano: Sitio web publico en donde se puede consultar la norma y asi cumplir con los
requerimientos de publicidad y transparencia legalmente establecidos. Se debe hacer un esfuerzo en la
comprobacion de esta URL para evitar enlaces inexistentes. En el caso de convocatorias instrumentales
urgentes puede ser que esta direccion no esté disponible a la hora de comenzar la tramitacion de la
subvencién. En estos casos se indicara como NO DISPONIBLE.

URL segunda lengua: En caso de existir, se introducira una segunda URL con donde se encuentre la norma
en otra lengua codficial.

6 Periodo de solicitud, justificacion y fuentes de financiacion

Esta seccion establece la forma en que se tramita la subvencion y las fuentes de financiacion (figura 8):

Identificacion y datos generales [+
Base reguladora [+
Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion [1
Inicio solicitud |:| B . | |
s — |
Permanentemente abierto O
Sede electronica | |
Momento justificacion / Fin | JUSTIFICACION POSTERIOR (AL UNICO O AL ULTIMO PAGO) v | 1 ‘ 14/04/2016 | =)
Fuentes de financiacion / Importe | 2 |
| | / ‘ 20.000,00 | 8
Fondos UE / Importe | v |
| | | ‘ 40.000,00 | 8
| | i ‘ 40.000,00 | b4

Figura 8: Periodos, justificacion y fuentes de financiacién

10
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Fecha / descripcion inicio solicitud: Inicio del periodo de recepcion de solicitudes. Estos campos permiten
introducir una fecha concreta que fija dicho periodo o en el caso de no poder definirla con exactitud el texto
que determina dicho periodo segun lo dispuesto en la convocatoria. Ejemplo de esta ultima circunstancia
son: al dia siguiente de su publicacion por el diario oficial correspondiente.

Fecha / descripcidn fin solicitud: Fin del periodo de recepcion de solicitudes. Como en el caso anterior, el
usuario puede optar entre seleccionar una fecha concreta o una descripcién segun lo dispuesto en la
convocatoria.

Permanentemente abierto: El usuario marcara esta opcion si no existe un periodo establecido para la
recepcion de solicitudes.

Momento de la justificacion de las concesiones. Se tiene que indicar tanto si la justificacién es previa o
posterior como la fecha limite de justificacion.

Fuentes de financiacién: El usuario seleccionara la o las que correspondan segun lo dispuesto en la
convocatoria. Siempre hay que incorporar cada fuente con el selector multiple “+”. Si no se pulsa “+” no
quedara registrada la financiacion. Una vez se pulse “+”, aparecera el cuadro de texto en donde se puede
especificar el importe. Una vez introducido es posible anularla pulsando “x”.

Fondos UE: Como en el caso anterior el usuario puede seleccionar la financiacion de la subvencion si esta
depende de fondos provenientes de la Unién Europea. Siempre hay que incorporar cada fuente con el
selector multiple “+”. Si no se pulsa “+” no quedara registrada la financiacion. Una vez se pulse “+”, aparecera
el cuadro de texto en donde se puede especificar el importe. Una vez introducido es posible anularla
pulsando “x”.

7 Sectores econémicos, regionalizacién, ayudas de estado y otros datos.

Por ultimo, esta seccién (figura 9) contiene informacion relevante a efectos de facilitar la busqueda de
convocatorias por los ciudadanos, obtener datos estadisticos, y para el analisis de politicas publicas. Para
realizar esta funcion de forma exacta, todos los campos son conjuntos cerrados de valores existentes en los

Catélogos correspondientes.

Sectores: El usuario seleccionara los sectores econdmicos en donde tiene aplicacion la subvencion. Se
deberan rellenar tanto sectores como sean necesarios.

Regiones: Delimitara la regiones donde es aplicable la subvencién. Se podran seleccionar varias regiones.
Instrumentos de ayuda. Tipo de subvencién. En este caso el usuario podra seleccionar un valor de las
categorias disponibles en BDNS: Subvenciones y entrega dineraria sin contraprestacion, préstamos,
subvenciones y préstamos, garantia, ventaja fiscal, aportacion de financiacion riesgo y otros tipos de ayudas.
Tipo de beneficiario: Tipo de beneficiario segun su naturaleza juridica.

Impacto de género: Aplicaciéon de las politicas de igualdad segun normativa vigente.

Finalidad: Area de aplicacion de la subvencion.

11
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Periodo de solicitud , justificacion y fuentes de financiacion &4l

Sectores econémicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos [

Sectores econémicos afectados * | |

| Actividades de disefio espeaalizado | %
Regiones * | |

| EsPafia | b4
Ayuda del Estado ™
Instrumentos de ayuda * | SUBVENCION y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION |
Tipos de beneficiario * | PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA |
Impacto de género = | Positive. Cuando se prevea una disminucdn o eliminacion de las desigualdades detect; |
Finalidad * Cultura |

Figura 9: Sectores econdmicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos

7.1 Ayuda del Estado

Si se trata de una ayuda de este tipo, el usuario marcara esta opcion y se presentaran los campos
especificos de autorizacion y anuncio que marca la normativa Europea (figura 10).

Sectores econémicos, regionalizacion, ayudas de estado y otros datos 1
Sectores economicos afectados * | |
| A ades de disefio especalizad | %

Regiones * | |
Ayuda del Estado

Autorizacion ADE | |

Referencia UE | |

Reglamento | |

Obijetivos | |

Figura 10: Ayudas de estado

Autorizacion ADE. El usuario selecciona el tipo especifico de ayuda de estado. En funcion del tipo de
autorizacion, se define el comportamiento del resto de elementos. Si la ayuda se corresponde con una

12
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medida sometida al principio general de comunicacién y autorizacion previa por la DGCOMP de la UE, solo
deberemos hacer constar la Referencia UE de la ayuda, cédigo asignado a la medida por la DGCOMP
(figura 11).

Ayuda del Estado
Autorizacion ADE
Referencia UE I
Reglamento | |
Obietivos | |

Figura 11: Ayudas de estado. Autorizacion previa

En cambio, si el tipo de medida es autorizada por un Reglamento de exencién por categoria de la ayuda, se
debera incorporar uno de los existentes en el desplegable correspondiente, ademas de la referencia UE
(figura 12).

Nos aparecera un nuevo desplegable multiple de lista corta, donde registraremos los Objetivos del

Reglamento de exencién por categoria de la ayuda (que son distintos para cada reglamento),
incorporandolos siempre al formulario pulsando “+” (figura 12):

Ayuda del Estado

Autorizacion ADE ‘ Por aplicacidn de un regl to de i6n de solicitud de autorizacidn por categoria de la ayuda ‘

Referencia UE ‘ ‘

Reglamento
REG (UE) 1407/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis
L REG (UE) 1408/2013, DE 18 DE DICIEMBERE, de minimis
Objetivos REG (UE) 651/2014, DE 17 DE JUNIO, de exencién de notificacion

REG (UE) 702/2014, DE 1 DE JULIO, de exencion de notificacidn
REG (UE) 1388/2014, DE 16 DE DICIEMBRE, de exencion de notificacion
REG (UE) 717/2014, DE 27 DE JUNIO, de minimis

Instrumentos de ayuda * ST IO TR TR DI ST

Figura 12: Ayudas de estado. Autorizacién por reglamento

Si por el contrario es una medida de minimis, se debera hacer constar Reglamento de exencién por minimis,
debiendo seleccionar en el desplegable uno de ellos. En este caso NO EXISTE el cédigo de referencia UE
(figura 13):

Ayuda del Estado
Autorizacion ADE | Por aplicacion de un regl to de i6n de solictud de autorizacion por razdn del importe (de minin |
Referencia UE | |
Reglamento ! REG (UE) 1408/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis i
Objetivos | |

Figura 13: Ayudas de estado. Exencion de reglamento por minimis
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