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MINISTERIO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

EXPEDIENTES DE CAJA FIJA CON LIMITE

l.- ALTA RC DE CAJA FIJA

Esta modalidad de expedientes con limite estd condicionada a la existencia de un

documento RC especifico de expedientes de ACF.

Este RC no va ligado a la cuenta justificativa, esto es, podremos hacer distintas cuentas

justificativas asociadas a un mismo RC.
Se hard bien por todo el presupuesto del cajero o solo por una parte, validando siempre
la existencia de presupuesto de caja, y con la exigencia de incluir las aplicaciones

presupuestarias.

Para crear este RC nos iremos fuera del expediente al punto de menu:

Documentos contables > Gestion RCs para expedientes de ACF

Pulsamos el botdn ‘
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MINISTERIO DE ,
HACIENDA Y SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA

ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

B 2

4

Alta JBuscar Limpiar Inicio Ayuda
Gestion RCs para expedientes de ACF - Parametros de seleccion W Luiss Semana
4+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (\Viergion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicic presupuestarnio: 2015 X
* indica un campo obligatoric

drgano gestor * [**== GRGANO GESTOR FORMACIGN 2014 [+]

Unidad tramitadora * | *#*=* FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA EI

Ejercicio

Cadigoe de operacién | El =
Estado [ [=]

Fecha pre-contabilizacion desde I:l hasta I:l

Fecha contabilizacién SIC desde ] hasta ]

N® operacién contable SIC l:l

N° operacién de enlace |:|

Aplicacién presupuestaria Ao :l Organica | Programa Econdmica

w6 = ~a F S~ 95 VW

SEOIR i

GCenerar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Gestion RCs para expedientes de ACF W Luisa Semana
4+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (\Viergion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicic presupuestarnio: 2015 X

# RC  RCI [ [=]
Organo gestor * [=*== ORGANO GESTOR FORMACION 2014
Unidad tramitadora * [=**= FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA =]
Oficina contable * [=***= CURS0S SORCLLAZ [=]

Aplicaciones presupuestarias

| Ejercicio Organica | Programa | Econémica Importe E}@
N =

Firmas

mn

Autorizante [=]

AQui pulsaremos en - para poder seleccionar las aplicaciones presupuestarias que
gueremos que estén incluidas en el RC.
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MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

 SOROIR |
& o8

=== FORMAGION 2014: GAJA 4 EXTRA

| Aplicaciones presupuestarias - Resultado de la consulta

(Wersion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Aplicacion presupuestaria Organica I:l Programa I:l Econdmica I:l
| Ejercicio Organica Programa Econdmica
r 205 15.01 823M 202
r 205 15.01 823M 205
r 205 15.01 823M 206
r 205 15.01 823M 208
r 205 15.01 823M 215
- 205 15.01 823M 216
v 205 15.01 823M 22000
[ 205 15.01 823M 22001
[ 205 15.01 823M 221.00

205 15.01 823M 2210
r 205 15.01 823M 2250
r 205 15.01 823M 227.00
r 205 15.01 823M 230
r 205 15.01 823M 231
- 2015 15.01 523M 232
- 2015 15.01 523M 233

L <
Buscar Limpiar\ Agregar /Volver

M? Luisa Semrano

Ejer puestario: 2015

m

Marcaremos las aplicaciones presupuestarias y pulsaremos en .

Una vez que tenemos las aplicaciones infroducimos el importe y pulsamos en

Agregar |@1

Generar

S0 |
- SOROIY !
i L

Gestion RCs para expedientes de ACF
*++= FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Generar JLimpiar Volver Inicio Ayuda

MF Luiss Serrano

Ejercicio presupuestario: 2015 3

# RC ( RCI [

Organe gestor * [=***= ORGANO GESTOR FORMACION 2014 [=]

Unidad tramitadora * [ =**= FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA =]

Oficina contable * [=*== CURSDS SOROLLAZ

Aplicaciones presupuestarias =
Ejercicio Organica Programa Econémica Importe
2015 | I | I I I I 100,00 F
2015 | I | I I I I I 100,00
o35 ] I | I | [ | I 100,09]
[2015 | I | I I I I [ 100,00
Firmas
Autorizante [=]

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS

ADMINISTRACION DEL ESTADO

Pulsamos en ‘% para precontabilizar el documento.

2

5

YOROLILE

[ AT AT

| 2I |

Datos especificos del documento
NID:

[ ] MEE: |

OFICINA CONTABLE [=o00 [ ]
*
?%%

CONTABILIDAD DEL Operaciin de enlace: RC Codigo: 100
PRESUPUESTO DE GASTOS Ne Expediants;

Signo: o
EJERCICIO CORRIENTE N aplicaciones: Ejercicio:

m

Afio del presupuesto:

Saccidn: [ Il

Aplicaciones presupuestarias

Orgdnica Programa Econdmica Importe

Tatal:

Importe:
Cédigo del proyacto de gasto:
MO contrato / subexpediente:

MO expte. de gasto:

Tipe Operacidn: |- [=]

Texto libre de |z operacicn:

MARIA DE MOLINA,
secretaria.interventor@igae.minhac.es 5 c IOLINA, 50

28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

%

RO | B = .

Descargar Original Volwer Inicio

Documento Para Visualizar LR
| o o @ y ]
” 1!1;@@;;@@?5%-;@@ d;Bu:car -
-
COE: 8600072
NID: 2015000000047
&ﬂ OFICINA CONTABLE | 95000 RC Cédigo
*** CURSOS SOROLLA2
Signo | POSITIVO m =
Retencién de crédite para
CONTABILIDAD DEL crERAGEN BNLACE gastar
[PRESUPUESTO DE GASTOS| -
EJERCICIO CORRIENTE | |wearucacionss 4 esncen 2015
AFO DEL PRESUPUESTO 2015 | SECCION 15 MINISTERIC DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS =
CRGANICA PROGRAMA ECONOMICA IMPORTE
01 923M 220 00 100,00
oL 923M 220 01 100,00
o1 323M 221 00 100,00
o1 923M 221 01 100,00
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 apfcaciones censignar el importe total del Anexo. IMPORTE
CUATROCIENTOS EUROS
400,00
CODIGO PROYECTD GASTD N° EXPTE. GASTO
N° CONTRATO ! SUBEXPEDIENTE TIPQ OPERAGION 3

A continuacion para contabilizar el RC nos iremos a

Documentos contables > Gestion RCs para expedientes de ACF

Pulsamos en m

Buscar,

6 C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63
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MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

impiar Inicio Ayuda
Gestion RCs para expedientes de ACF - Parametros de seleccion W Luiss Semana
4+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (\Viergion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicic presupuestarnio: 2015 X
* indica un campo obligatoric

drgano gestor * [**== GRGANO GESTOR FORMACIGN 2014 [+]

Unidad tramitadora * | *#*=* FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA EI

Ejercicio

Cadigoe de operacién | El =
Estado [ [=]

Fecha pre-contabilizacion desde I:l hasta I:l

Fecha contabilizacién SIC desde ] hasta ]

N® operacién contable SIC l:l

N° operacién de enlace |:|

Aplicacién presupuestaria Ao :l Organica | Programa Econdmica

w6 = ~a F S~ 95 VW

Nos muestra el documento en estado Pre-contabilizado.

Para Contabilizarlo pulsamos en

S |

=" o | e
=N O =4 2

| I Listado Volver Inicio Ayuda
Gestion RCs para expedientes de ACF W Luiss Semana
*++ FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)
Ejercicio presupuestario: 2015 3
Organo gestor 0000DDAT - *=* ORGAND GESTOR FORMACION 2014

Unidad tramitadora D0D1225 - *== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

4 registros recuperados.

S < s S o s Fecha Contabilizacién SIC
NID Ejercicio | Codigo operacion Situacion Situacion contable Importe Operacion enlace Eecha/N° cién .
n 03/02/2015 S
96000722015000000007 2015 2001000 RC Contabilizado 1.500,00 0022015 | gopen IO ies | D
EEE o
95000722015000000018 2015 2.00.100.0 RC Contabilizado £.000,00 19SR015 | gapon RS eny | D
96000722015000000030 2015 200.1000RC Contsbilizado £.000,00 9062015 | gopon DAROA S iy | ED
= -~ P~
96000722015000000047 2015 2001000 RC Pre contatilzado 400,00 051052015 @
N\

Nos aparece el cuadro para Enviar a contabilizacion.

7 C/ MARIA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63
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MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

P3035532013000000006

Consulta de tramites

Mivel ejecucion SOROLLAZ

B

Copi i
opiar F‘;

Baja

Anular

Desprecontabilizar

B | K K

Enviar a contabilizacion

it

S 4
) - : |
2o oL /i =
| I Listado Volver Inicio Ayuda
Gestion RCs para expedientes de ACF 56000722015000000047 e
4= EORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2 81-GA Fecha: 30/07/2015)
Consulta de tramites &
Nivel gjecucion SOROLLAZ
Organo gestor 000DDD1T - === ORGANO GESTOR FORMACION 2014
Unidad framitadora 0001225 - *=* FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA Bajs @
4 registros recuperados. Anulsr F|
NID Ejercicio | Codino operacién | Situacién Situacién contable Importe Operscién enlace Fee e Desprecontabilizar Al ~
96000722015000000007 2015 2.00.100.0 RC Contsbilizado 1.500,00 0310220 Enviar a fiscalizacion @
96000722015000000018 2015 2.00.1000 RC Contabilizado £.000,00 ——Hm) FWW a contabilizacion ﬁl
96000722015000000030 2015 200.1000RG Contabilizado £.000,00 Dgierg Contbiizar en SIC autométicamente
96000722015000000047 2015 2.00.100.0 RG Pre-contabilizade 400,00 05/08720] Enviar a Ia firma =
==
MARTA DE MOLINA
secretaria.interventor@igae.minhac.es 8 < o 50

28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

%

Guardar

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

**+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

NID

Ejercicio

Codigo operacién
Estado

Fecha de envio *

Gestion documentos contables - Enviar a contabilizar

96000722015000000047
2015

2.00.100.0 RC
Pre-contabilizado

|usfua,’zu15 =

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Limpiar Volver Ayuda

MF Luiss Serrano

Ejercicio presupuestario: 2015 &
* indica un campo obligatoric

mn

El documento pasa a estar como Enviado para contabilizar.

. =
Volvemos a pinchar en &4

= =
0= oy
UKL 2

1 |
=231 FQORMACION 2014 GAJA 4 EXTRA

f)rga no gestor
Unidad tramitadora

Gestion RCs para expedientes de ACF

DDDDDDMT - *+=* ORGANO GESTOR FORMACIGON 2014
0001225 - == FORMAGION 2014: GAJA 4 EXTRA

(Version: 2.2 81-GA Fecha: 30/07/2015)

4 registros recuperados.

N e

Listado Volver Inicio Avuda

MF Luiss Serrano

Ejercicio presupuestario: 2015

NID Ejercicio | Codigo operacion | Situacién Situacién contable Importe Operacitn enlace Fecha F% |
96000722015000000007 2015 2001000 RC Contabilizado 1.500,00 03022015 | gepn Sre e nastes | ED
96000722015000000018 2015 2.00.1000 RC Contabilizado £.000,00 19SR015 | gapon RS eny | D
95000722015000000030 2015 2001000 RC Contsbilizado £.000,00 09062015 | oo DAERDS 1y | EB
06000722015000000047 2M5 2001000 RC Enviado para contabilizar 400,00 05/08/2015

P3039532013000000006

Consulta de tramites

Mivel ejecucion SOROLLAZ

E &

Copiar

g

Deshacer envio a
contabilizacion

K]

Contabilizar

Rechazar

it

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

ol '! & (=l
2 Listado Volver Inicio Avuda

E
SN0
W=
| ]
Gestion RCs para expedientes de ACF M Luiss Semana
== EORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)
Eierririn nrecnnnestarin: 3015
96000722015000000047
Organo gestor 000DDD1T - === ORGANO GESTOR FORMACION 2014 e

Unidad tramitadora 0001225 - == FORMACION 2014: GAJA 4 EXTRA
Nivel ejecucion SOROLLAZ

4 registros recuperados.

NID Eiercicio | Codigo operacién |  Situacién Situacién contable Importe Operacién enlace | ama s Al |
96000722015000000007 2015 2.00.100.0 RC Contabilizado 1.500,00 ——m)( Contzbilizar ﬁ
96000722015000000018 2015 2.00.1000 RC Contabilizade £.000,00 19i0572q Rechazar ﬁ
96000722015000000030 2015 2.00.100.0 RC Contabilizado £.000,00 03I06/2

Enviar a la firma Z.:
96000722015000000047 2M5 2001000 RC Enviado para contabilizar 400,00 05/0872 | ‘ =
|
~ . o . . s . . s
Anadimos el n° SIC y la Fecha de contabilizacion. A cotinuacion pulsamos en
Guardar
=3 T
[ SOROIE v
[ BN \TLS,
| I Guardar/ Limpiar Volver Ayuda
Gestion documentos contables - Contabilizar [FlER R
*+= EORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)
Ejercicio presupuestario: 2015 3
* indica un campo obligatoric
NID 96000722015000000047
Ejercicio 2015 Estado Enviado para contabilizar
Codigo operacion 2.00.100.0 RC Fecha de precontabilizacion 05/DB2015

N® operacion contable * 9500 Fecha contabilizacién * 05/08/2015 &=

mn

Datos modificados por contabilidad

Nimero de expediente del gasto
Contrato / subexpediente

1

Descripcion del documento

El documento pasa a estado Contabilizado.

secretaria.interventor@igae. minhac.es 10 (2:{3 (I)V(I)?SRI\I/I/Z [[;'EIPD’lOLINA, 50
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

.L—’)qﬁq_._.f'éi 2

| = Listado Wolver Inicio Ayuda
Gestion RCs para expedientes de ACF W Luiss Semana
4+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (\Vierzion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 3

Organo gestor 0000DDAT - *=* ORGAND GESTOR FORMACION 2014
Unidad framitadora 0001225 - *=* FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

4 registros recuperados.

NID Efercicio | Codigo operacién |  Situacién Situacién contable Importe Operacién enlace D;ﬁc?h; Fww |
96000722015000000007 2015 2.00.100.0 RC Contabilizado 1.500,00 03022015 | gapon 5 ao e Aase1as
66000722015000000018 2015 2001000 RC Contabiizado £.000,00 19SR015 | oo 2O
96000722015000000030 2015 200.100.0 RC Contsbilizado £.000,00 090062015 | gopon DIRSRATS ooy
06000722015000000047 2015 2001000 RG Contabilizado 400,00 OS082015 | gopon 09 31 aama7ad

2.- ALTA EXPEDIENTE DE CAJA FIJA

Una vez contabilizado el RC damos de alta el expediente desde:

Gestion del Cajero > Expedientes de ACF

Pulsamos en

Alta

Carpeta Datos Generales:

Es la Unica carpeta que aparece al principio. Completamos:

> Fecha de alta

» Descripcion

Al marcar en “Limite” nos habilita el campo “RC”

secretaria.interventor@igae. minhac.es 11 (2:{3 KSI(I)QRI\I/IIZ [[;'EIPD’lOLINA, 50

Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

Sk /E
EQ)O;:SLLf’.

Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta
#+32 FORMACION 2014 CAJA 4 EXTRA

lf)rga no gestor * |

Afio | N° del expedients =

Datos Generales

- et

| Ea
¥l P&
GCuardar/ Limpiar Volver Inicio Ayuda

MF Luisa Semano

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicic presupuestarnio: 2015 X
* indica un campo obligatoric

mn

Descripcidn * I
RC = |
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Orgénica Programa Econémica | Importe ] Importe imputado. [ Importe justificado
Total | [0 [ [ 1 |

Seleccionamos el RC de caja fija

S /!
EQJOADLLJ#Q-

Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta
=+ FORMACIGON 2014 CAJA 4 EXTRA

Organa gestor * [

Aito | N° del expediente * [v Limite

Datos Generales

ko]

= Or
uardagy/ Limpiar Volver Inicio Ayuda

MF Luiss Serrano

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 3
* indica un campo obligatoric

m

Descripeidn © GUIA EXPEDIENTES CAJA F1JA| E
RC 95000722015000000047 - 956000.2.15.3,1.8458794 Ell
Ejercicio Organica | Programa |  Econémica | Importe. ] Importe imputado [ Importe justificado
Total | | | [ [ [ |
| 7
Al pulsar en aparece el siguiente mensaje:
Guardar|

e

Windows Internet Explorer [————

) |

l ) 1 - Debe seleccienar alguna aplicacién presupuestaria.

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63
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HACIENDA Y

ES PUBLICAS

Pulsaremos en (]| .

MINISTERIO DE
ADMINISTRACION

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

- Soo |
- SOROIY !
i L

Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta
*++= FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

| 5y
v/
Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
M Luiza Serrano
(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 3
* indica un campo obligatoric

Organa gestor * [
Afio | N° del expedients © 2015 | [ Limite
Datos Generales

Fecha de alta * 03/08/2015 Identificador 0/

Descripcidn® IGUIA EXPEDIENTES CAJA FLIA| {

RC [96000722015000000047 - 96000.2.15.3.1.8468794 [~

Ejercicio ‘ Organica | Programa | Econdmica | Importe ‘ Importe imputado | Importe justificado '@)

Total | | | [ 1 |

Marcaremos las aplicaciones presupuestarias y pulsaremos en

Agregar

(@2

FE 2
: 5 Sh‘&'_'_.r'é;

== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

- Aplicaciones presupuestarias - Resultado de la consulta

I pEd

Buscar Limpiar Aegg

(Wersion: 2 2.81-GA Fecha 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 &L

Aplicacion presupuestaria Orgénica Programa o]
Ejercicio ‘Organica Programa Econdmica

=
v 2015 15.01 9230 220.00
v 2015 15.01 923M 220.01
~ 2015 15.01 9230 221.00
~ 2015 15.01 9230 2101
I =3 | %)
Soro 9|
ISUROL /E e
| B Guardar Limpiar Wolver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta Ignacio Guerro
*= FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versidn: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) ) ) i
Ejercicio presupuestario: 2015 =y
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [
Afio / N° del expediente * [o15 | [7 Limite %
Datos Generales
Descripcidn® ‘GUIA EXPEDIENTE CAJA FLIA |
RC [ ]
_ _ _ Aplicaciones presupuestarias i _
Ejercicio Orgénica Programa Econémica Importe Importe imputado Importe justificado
(o5 ] \ | \ | \ | L oo C oo ]
(o5 ] \ | \ | \ | L] [ o0 . o ]
o015 ] \ | \ | \ |
Ros ] | [ | \ | [ | \ )
Total [ | [ | [ |
. " . C/ MARTA DE MOLINA, 50
secretaria.interventor@igae.minhac.es 13 / !

28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

%

Nos habilita la columna del importe. Los infroducimos y pulsamos en  [Guardar

Egoﬁo'_ué; i

Cuarday/ Limpiar Volver Inicio Ayuda

Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta (EEDEED
=== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015) _ _ i

Ejercicio presupusstario- 2015

*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [
Afio [ N° del expediente * [2o15"] [~ Limite
S
R |GUIA EXPEDIENTE CAJA FUA ‘
RC [ |
‘Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Gmic Importe Importe imputado Importe justi
=] | | | || | \ ) [ oo . om C_ ow |
e || | | | [ \ [E— — —] o
[z05 | | | [ | \ \ | YT C o oo
[20157] [ ] [ ] [ | 100,00 — o0
Total [ | [ | \ |

En ese momento te da el nUmero de expediente de caja fija y te habilita el resto de
pestanas.

El estado del expediente de caja fija pasa a estar como “Iniciado”

ggs;so'_uég e BB e e ®

Guardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja Ignacio Guerro

=+« FORMACION 2014 CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) p— rio 2015
jercicio presupuestario:

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [

Afio | N° del expediente * l 2015/ 0000005 ' [ Limite
Datos Generales: [Justiﬁcantes”cuentas Justiﬂ(ativas”Ducumentos

B ‘GUIA EXPEDIENTE CAJA FIJA ‘

RC [
Ejercicio Organica Programa Importe Importe imputado Importe justi
mEl | o ] | bon ] | o ] [ ww [E—] — R
(2015 ] \ | [ | [ | [ o [ oo F
Bl | Ba ) | bon ] | e E— —
(015 ] \ | [ | [ | [ oog [ oo ]

Total \ | [ | [ |

secretaria.interventor@igae. minhac.es 14 (2:{3 (T(I)QRI\I/IIZ [[;'EIPD’lOLINA' 50

Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS

ADMINISTRACION DEL ESTADO

Carpeta Justificantes:

Seleccionamos el “Tipo de Justificante”.

Para anadir justificantes al expediente tenemos dos posibilidades:

» Dar de alta los justificantes nuevos directamente desde el expediente o

» Agregar aquellos justificantes que ya existan. No deben estar imputados.

'S 3 N A E o E
§ il of ¥l A S (e
1 i Guardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja Ignacio Guerro
*+* FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) ) . . i
Ejercicio presupuestario: 2013 9
* indica un campo obligatorio

Descripcion

Organo gestor *
Afio / N° del expediente * 2015 / 00000005 [+ Limite Estado Iniciado
Datos Generales | @lfileliEs {Cuentas ]ustiﬂcativas"Dncumentos]
Tipo de ju;liﬁcanle ﬂ _‘:ﬂ pagina[_|de _._)J 5 Tamafio de pagina [20 [+]
o = o Tipo de
N° fila Afio | N ‘ justiicante ‘ N.LF | C.LF. Tercero

Imports Estado

&L

> Para dar de dalta los justificantes nuevos directamente

pulsaremos en -

desde el expediente

= | 2 1 | EA% &)
SoROLLE Ve A S EEd®
D UROLL /E = 2 al E
| I Cuardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja Ignacio Guerro
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015) i
Ejercicio presupuestario: 2015
* indica un campo obligatorio

Organo gestor *
Aifio [ N° del expediente © 2015 / 00000005 [+ Limite Estado Iniciado
Datos Generales | RGeS {Cuentaa ]ustiﬂ(ativas”Ducumentosl %
Tipo de justificante [ NI~ @ [ pagina[ e [ ¥ Tamafio de pigina [20_[~]
Ne fila

(I

Tipo de -
— ipo ”
Ao ! N justificante N..F / C.I.F. Tercero Descripcion Importe Estado

Completamos las carpetas del justificante.

secretaria.interventor@igae. minhac.es 15 ;/3 (I)V(I)?SRI\I/I/Z [[;'EIPD’IOLINA, 50
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO
= 2 “ 2
E@omu,-xz'! v (a
] Guardar Limpiar Volver Ayuda

- Justificantes de gasto - Alta Ignacio Guero

==+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versidn: 2 2.81-GA Fecha: 30/07/2015) {}_'7

Ejercicio presupuestario: 2015 L
< indica un campo obligatorio

Grgano gestor - \ \

Afo  N° del justificante * [2015 ]

Datos generales {Datos ecunémicus"Datus administrativus”Imputacién] Pago [Documentos

Datos de registro contable

N° FACe [
Oficina contable RCF [ [~]
Organo gestor RCF [ [=]
Unidad tramitacora RCF [ [=]
N° RCF | | N | Lol [~ Pendiente de rectificacién por RCF
Datos de la factura
Class [ongral 7] i ] W]
Descripcion |
Fecha de emisidn * I:l Periodo de facturacién: Fecha inicio I:l Fecha de fin I:l
Fecha de registro * ] Fechadeaprobacién | |
N.LFJCLF. tercero * [ T=I I = |

sere T — ™ sinnimer do o
Tio d anco | \ Ao e expetente [ ][00 ] [l 3

Libramiento asociado [ | | = &
Rectitca | ] R L)
Periodo rectificacion: Fechadefin [ |4
Compensada por [ = e

Cuardar Limpiar Volver Ayuda

Egoﬁcuﬂ;g ¥

Justificantes de gasto - Alta Ignacio Guero

= FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

4

Ejercicio presupusstario: 2015
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [

Afo / N° del justificante * [2015 ]

Datos generales {Datos ecnnémicns"Datns administrativns”Imputacién] Pago [Documentos}

Datos de registro contable

N° FACe

Oficina contable RCF

Organo gestor RCF

Unidad tramitadora RCF

\
\
\
\
N°RCF |:| |:||:| @ [~ Pendiente de rectificacién por RCF

Datos de la factura

Clase Original - Identificador N
r— -

Descripcion ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA EXPEDIENTES DE CAJA FDA I

Fecha de emisidn * 03/08/2015 | [EH Periodo de facturacidn: Fecha inicio Fecha de fin l 03/08/2015 !

Fecha de registro * 03/08/2015 | =5

fo.

N.LF.JC.LF. tercero *

Serie Ndelafactura*(6sgss | [~ Sin niimero de factura

Tipe de fondo [ =\ Afio / N° del expediente 2015 |[00000005 | ]
Libramiento asociado [ Il | B

Recticaa | I |l 2 @

Periodo rectificacién: Fechainicio [ | Fechadefin [ |

Compensada por | I Bl 3 @

16 C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63

secretaria.interventor@igae.minhac.es



MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

I I S | Ef)
SCEC N 8
SRS

- Guardar Limpiar Volver Ayuda
- Justificantes de gasto - Alta [TEED €Tz
== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versién: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2013)
Ejercicio presupuestario: 201517
* indica un campo obligatorio
. [
Organo gestor * [
Afo / N° del justificante * [2015 ]
Datos generales [Datus administrativus”Imuutacic’m] Pago [Documentosl
Totales
Importe sin IVA / IGIC I IPSI [
Imporie sujeto a IVA / IGIC I IPSI [
VA IGIC ! IPSI soportado [ % tipo de IVA /1GIC / IPSI
IVA [1GIC / IPSI incluido 1 20,00
Importe sujeto a retencién 20,00]
Retencion [ Il % tipo de retencion
auidoapagar [ 210]
Afadir lineas
-
i = | )
| Scaol? |
DR 1 E
] Guardar Limpiar Volver Avuda
- Justificantes de gasto - Alta ==
== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versién® 2.2.81-GA Fecha 30/07/2015)
Ejercicio presupuestario: 2015 %
I} * indica un campo obligaterio
Organo gestor * [
Afio ] N° del justificante * [20i5 |
Datos generales”Datos econdmicos
Agrupacion del gasto [ Il | = A
Unidad proponente que solicita la compra o servicio [ Il | = =
Unidad propenente que conforma el justificante [ Il ] =
Agrupacién por actividad [ i | ==l A
Operacién intracomunitaria
I I S | Ef)
SCEC N 8
SRS
- Cuardat/ Limpiar Volver Avuda
- Justificantes de gasto - Alta (e
== FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versién: 22.81-GA Fecha 30/07/2015)
Ejercicio presupuestario: 2015 %
* indica un campo obligaterio
Organo gestor * [
Ao [ N° del justificante * [ois ]
Datos generales”Datos ecunémicus"Datus administrativus}
Fecha de imputacion |- Tipe de fonde
Libramiento asociado
Totales justificante
Importe a imputar: 20.00 Descuentos:
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio | Orgénica I Programa | Econémica I Importe
=l — = - —
l | | | | 2000 ||
o anica | Organi A p—
seccién | Qdnica [ Orginen | ciag | Descripeién | Importe

secretaria.interventor@igae.minhac.es
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Guardar

MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

nos lleva al expediente con el justificante adjunto al expediente.

S

)|e)={e -
.v‘..u&q'_ﬂ_.ra
I

=2 FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA

Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja

Pl

Guardar

({Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor *

Afio [ N° del expediente ©

2015 / 00000005

[7 Limite

Datos Generales m{cuentas Justiﬂcativas”Documentos]

Tigo de justificante [ 5]

@ Pagina[1 |

de 1 (Filas:1) @

Baja Finalizar Informe Informe

B o & ?

Limpiar Volver Inicic Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
* indica un campo obligatorio

Estado Iniciado

Tamafio de pagina

N°fila Afo / N® Ti N.I.F / C.I.F. Tercero Descripcion Importe Estado
justificante - h ﬁﬂj
ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA
1 |2015/ 101 Gasto ES000403151115 - OLIVETTI EXPEDIENTES DE Giula FILA 20,00 |Imputado

>

Para agregar justificantes que ya existen en la base de datos pulsamos en

(i)

S
=06 A
] \‘—dqnqira
| n
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

Organo gestor *

Aifio | N° del expediente =

Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja

2015 / 00000005

I~ Limite

Datos Generales | RIENILEL G- {Cuentaa ]ustiﬂ(ativas”Ducumentosl

Tigo dejustficante | [3]

¥ e B B

Cuardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

@ Pagina[i | de 1 (Filas:1) @

?
E
Volver Inicio Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupusstario: 2015~
*indica un campo obligatorio

Estado Iniciado

Tamarfio de pagina | 2

Nefila Afio / N*

Tipo de
justificante

N.LF/ C.LF. Tercero

Descripcion

Importe Estado

@

1 2015/ 101

Gasto

ES000403151115 - OLIVETTI

ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA
EXPEDIENTES DE CAJA FIJA

7
20,00

ol

Imputade

En el caso de que el Tipo de justificante sea “Gasto”, sélo nos

estado “Aprobado”.

mostrard los justificantes en

[~ |20M5/86 Gasto ES00045758064N - JOSE LUIS PELEGRI LLOPART Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

[~ |2015/87 Gasto ES00005660126X - MACARIO POLO USAQLA Factura Némina 2013/3 Registrado 66,31

[~ |2ms/88 Gasto ES00040297749R - MIQUEL RIBAS CGARBO Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

[~ |2015/89 Gasto ES00052478453C - Riesco Eizaguirre | Garcilaso Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

[~ |2015/90 Gasto ES00011384659G - ANA RODRIGUEZ GOMZALEZ Factura Mémina 2013/3 Registrado 86,31

™ |2ms5/91 Gasto ES00037674552T - CONCEPCION ROYO CALPE Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

™ |2015/92 Gasto ES000117646075 - MAMUEL SANCHEZ MALMIERCA Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

™ |2015/93 Gasto ES00029143426C - Sola Gurpegui, Maria Isabel Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

™ |2015/94 Gasto ES00000334527S - JOSE ANTONIO SOLIS HERRUZO Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

[ ™ |2015/85 Gasto ES00010842475E - PABLO JAVIER TUYA GONZALEZ Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
'ﬁ ; 2015796 Gasto ES00028473138N - CARMEN VARGAS MACIAS Factura Mémina 2013/3 Registrado 86,31

20157102 Gasto ES000A03089843 - LIMPIEZAS CRESPO S A ALTA NUEVO JUSTIFICANTE EXPEDIENTE CAJA FIJA I Aprobado 50,0
IGAE Informatica Pr taria =

Lo marcamos y pulsamos en

secretaria.interventor@igae.minhac.es

Agregar

18
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MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

[ I = ‘
| :J RO 1 @ a?
[PV AT .2 L
| - Agregary/ Buscar Limpiar Volver Ayuda
- Expedientes - Anticipo de caja fija - Asignar Justificantes SITEEET
*=** FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Wersion: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)
Ejercicio presupuestario: 2015 jr’
= indica un campa obligalorio
Tipo de justificante I |
Descripcion [
u Afio [ N° Tipo de justificante N.LF.IC.LF. tercero / cesionario [;Descripcién Estado Importe
[ 201471 Comision ES00000000345T - JUAN GARCIA TERCERO fdgtfhy Orden 0,0
™ |2015/1 Comisién ES00002699944C - FRANCISCO GONZALEZ GONZALEZ EJEMPLO COMISION DE SERVICIO GUIA SIMPLIFICADA Orden 0.0(
[~ |2015/61 Gasto ES00038493460Q - PERE ABELLO SALA Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/62 Gasto ES00016275831L - Belandia Gomez, Borja Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/63 Gasto ES00027317471A - DAVID CANOVAS LOPEZ Factura Némina 2013/3 Registrado 88,31
™ |2015/64 Gasto ES000731568184 - Comech Morenc, Mar'a Paz Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31 =
[ |2015/65 Gasto ES00022637661A - EUGENIO CORCNADC MIRALLES Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
— |2015/68 Gasto Egaﬁ'gyggs‘:”sv' (e e SRS Factura Némina 201373 Registrado 8631
™ |2015/67 Gasto ES000520941524 - De la Vieja Escolar, Antonio Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2015/88 Gasto ES00036067903Q - ELOY DIAZ DORADO Faclura Némina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2015/89 Gasto ES00050695443Q - ALICIA ESTEVEZ GARCIA Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31
I~ |2m5/70 Gasto ES000157915330 - Femandez Eraso, Javier Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2015/71 Gasto ES00051643618W - Ferrer Pama, Mercedes Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
™ |20Ms¢72 Gasto ES00018226588P - Flexas Sbert, Maria del Mar Faclura Némina 2013/3 Registrado 86,31
~ |2015/73 Gasto ES00019460896K - FRANCISCO FORRIOL CAMPOS Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31
[~ 2015774 Gasto ES00046315039P - JOSE M* FULLOLA PERICOT Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/75 Gasto ES00042813113Q - FATIMA GEBAUER HERNANDEZ Factura Mémina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2015/76 Gasto ES00017159113D - ENRIQUE GOMEZ BARRENA Faclura Némina 2013/3 Registrado 86,31
- |2015¢77 Gasto ES000191022184 - AURELIO GOMEZ CADENAS Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2m5/78 Gasto ES00027289806F - Cecilia Gotor Martinez Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/79 Gasto ES00018930670Z - ROSA LLUSAR BARELLES Factura Mémina 2013/3 Registrado 86,31
™ |2015/80 Gasto ES00035289006Z - ROSA ANA MALVAR PINTOS Faclura Némina 2013/3 Registrado 86,31
~ |2015/81 Gasto ES00028442548X - ENCARNACION MARTINEZ SALAS Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31
[ |20M5/82 Gasto ES00050760345N - LISET MENENDEZ DE LA PRIDA Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/83 Gasto ES00038092418WW - SERGI MUNNE BOSCH Factura Némina 2013/3 Registrado 66,31
[T |2015/84 Gasto ES00012199173L - MANUEL NUFEZ GUTIERREZ Factura Némina 2013/3 Registrado 88,31
! ™ |2015/85 Gasto ES00050165853R - Ortego Alonso, Francisco Javier Factura Nomina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2m5/86 Gasto ES00045753064N - JOSE LUIS PELEGRI LLOPART Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31
[~ |2015/87 Gasto ES00005660126X - MACARIO POLO USAQLA Factura Némina 2013/3 Registrado 66,31
[~ |20Ms/88 Gasto ES00040297749R - MIQUEL RIBAS CAREO Factura Némina 2013/3 Registrado 88,31
— [onazisg i gazac D = n Eachura M niar Daiciad = -

Nos lleva al expediente con el justificante buscado adjunto.

= | %
OROLLE E?
[ RIS
| ) Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja lgnacio Guerro
=2 FEORMAGION 2014° GAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 20153
*indica un campo obligatoria

Organo gestor *
Aifio [ N° del expediente © 2015 / 00000005 7 Limite Estado Iniciado
{Cuentas ]ustiﬂcativa;” Dncumentos]
podejustificante | [7] @ @ Pagina[i__|de 1 (Filas:2) @ @ Tamafio de pagina
N°fila Afio | NY "I:]‘;’“‘?:m N.LF / C.LF. Tercero Descripeion Importe Estado
1 |2015/ 101 Gaslo ESO00A03451115 - OLIVETTI ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA 20,00 (Imputade
Lz [2015;102 Gasto ES00A03088943 - LIMPIEZAS CRESPO S.A &L‘TAEWEVO LIS CIEEGEL TS 50,00 | Aprobado
| P
Pulsamos en
Guardar,
. es e . ope
A continuaciéon imputaremos el justificante.
secretaria.interventor@igae.minhac.es 19 C/ MARIA DE MOLINA, 50

28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

&
QJDI&'DL}?

-1 Justificantes de gasto - Modificacion y baja

==+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versidn: 2 2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

| Portafirmas

uarday/ Listado Limpiar Volver Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
~indica un campo obligatorio

Organo gestor *

Afio [ N° del justificante * 20157102

Datos generales”Datos ecnnémims"Datns admini;trativns}

03/08/2015

Fecha de Tipo defondo  Anticipo de caja fija

Libramiento asociado

Totales justificante

Estado Aprobado

Importe a imputar: 50,00 Descuentos:
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio [ Organica | Programa [ Econémica | Importe.
2055 ] | | | | ] 5000 | [l
I Descuentos =]
‘ seccion | ganica ‘ Cpeaniea | csdigo Descripcién ‘ Importe | |

(i)

U

Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA

S "l'"ll'/i
J_.r.zl_

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor *

Aifio | N° del expediente =

Datos Generales | RIENIGEL G- {Cuentaa Justiﬂ(ativas”Ducumentosl

Tigo dejustficante | [3]

2015 / 00000005 [ Limite

@ Pagina[i | de 1 (Filas:2) @

e A S ased®

Cuardar Baja Finalizar Informe

Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupusstario: 2015~
*indica un campo obligatorio

Estado Iniciado

Tamafio de pagina

N°fila Afio | N° i N.LF | C.LF. Tercero Descripcion Importe Estado
justificante LFUEs = \..—iﬂfl
1 |2015/ 103 Gasto ES000A03029943 - LIMPIEZAS CRESPO 5.4 |ALTA BUVO JUSTIFICANTE EXPEDIENTE 50,00 (Imputade
ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA
2 [2015/ 101 Gasto ES00003151115 - OLIVETTI eIy O Car e 20,00 [Imputade

3.- ALTA CUENTA JUSTIFICATIVA

La cuenta justificativa se hace por fuera del expediente desde:

Gestion del Cajero > Cuentas Justificativas > Fondos de ACF

Se recomienda hacer un expediente de ACF por cada cuenta justificativa.

Comprobamos que los justificantes estan en estado “pagado”.

20

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA

ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

Egsﬁswé e A S s

Guardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja ErnEm=e
=== FEORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) _ _ i
Ejercicio presupusstario: 20157

* indica un campo obligatorio

Organo gestor *

Aifio | N° del expediente = 2015 / 00000005 [~ Limite Estado Iniciado

Datos Generales | RIE0iGENL G- {Cuentaﬁ ]ustiﬂ(ativas”Ducumentus]

Tigo de ustificante [ 7] @ [l reoinali e 1 (Fias2) (B BB Tamafo de pigina

N°fila Adio f N° i.:?ﬁ“u:”m N.LF / C.LF. Tercero Descripeién Importe Estado o
1 ||2015/ 102 Gasto ES000403151115 - OLIVETTI T o © JUSTIFICANTE EXPEDIENTE 50,00 |Pagado
2 2015/ 101 Gasto ES000403151115 - OLIVETTI PRI D G Ba A 20,00 |Pagado
==
Pulsamos en [ Ata
B = 2
Sl W (2 a 2
SOROLLE ,! | ) ol
] Alta/ Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Parametros de seleccion lgnacio Gusrro
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) o ) i
Ejercicio presupuestario: 2015 &
* indica un campo obligatorio
p Organo gestor * [**** ORGANO GESTOR FORMACION 2014 [=]
Unidad tramitadora = [ |
a ™
N° de cuenta desde [ | hasta | ]
Descripcién de la cuenta [
’ Fecha de justificacién desde [ |E= hasta | =)
= Fecha de aprobacicn de la cuenta desde [ |E= hasta | =)
4 emmmo =
Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde | | hasta | |
“l Estado [ [+]
Tramitadas electrénicamente =
[
r
o
Completamos los campos:
0 0z
» Descripcion
MARIA DE MOLINA,
secretaria.interventor@igae.minhac.es 21 < o 50

28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
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SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
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.Q)Dﬁ&'_.‘dfa
| ]

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta
=== FORMAGIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

(Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor = [*==* ORGANO GESTOR FORMACION 2014 [~]
Descripeién * )
Fecha de justificacién * =
RC L [-]
]
Aplicacién presupuestaria Afio l:l Organica (seccion) ﬂ

@ @Pégma:de @ @
| - | Afio [ N® ‘ Tipo de justificante | Descripcion

¥ o el

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 20153
*indica un campo obligatoria

[~ Tramitacién electrénica

Tamafio de pagina

‘ Importe justificado | NLFJCLF.tercero | Fecha de pago | Aplicacion presupuestaria

=IER

Carpeta Justificantes:

Pulsamos en |||

justificativa.

para anadir aquellos justificantes que queremos incluir en la cuenta

.\L—‘J)DHQLL},’
| ]

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta
==+ FORMACIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

(Version® 2.2.81-GA Fecha- 30/07/2015)

Organo gestor = [ #*** ORGANO GESTOR FORMACION 2014 [=]
Descripcin * |CUENTA JUSTIFICATIVA EXPEDIENTES CAJA FLIA
Fecha de justificacion =
RC [56000722015000000047 - 95000.2.15.3.1.8468794 |+ |
o]
Aplicacién presupuestaria Ao [2015 | Organica (seccién) [15[]

@ @Pégmal:lds @
| & | Ao/ N° ‘ Tipo de justificants | Descripcion

¥ o el ®

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupusstario: 201527
*indica un campo obligatorio

[~ Tramitacion electrénica

Tamario de pagina

‘ Importe justificado | N.LF.IC.F. tercero ‘ Feclladepngo‘ Aplicacion presupuestaria

Q]

Marcamos los justificantes que podemos a incluir.

secretaria.interventor@igae.minhac.es
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28

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Busqueda de justificantes a asociar
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Versibn: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

rar N

Agregar Buscar Limpiar Volver Ayuda

lgnacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015

Organo gestor

[
Fecha de pago desde [ |EE] hasta| |
Tipo de justificante [ =1
Fecha de emisién desde [ | hasta| ]
Agrupacién del gasto [ | | ==
Orden interna 7T E o= Relacién de transferencias 7 E=E®
Factws —
Aplicacién presupuestaria Afio I:l Organica Programa I:l Econdmica I:l
u Aifio | N Tipo de justificante Descripcion Imporie justificado M.LF./C.LF. tercero Fecha de pago Aplicacién presupuestaria
I r I 0157101 Gasto ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUIA EXPEDIENTES DE GAJA FUA 20,00 ESD00AD3151115 05/08/2015 2015 1501 9230 22000
u 0157103 Gasto ALTA NUVO JUSTIFICANTE EXPEDIENTE CAJA FIJA 50,00 ESD00AD3151115 05/08/2015 2015 1501 923M 22000

Pulsamos en

Agregar

30
DAY

=

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Busqueda de justificantes a asociar
== FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

o ol ol sl #

Agregar/Buscar Limpiar Wolver Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015 X

Organo gestor [ i

Fecha de pago desde [ | hasta| ]

Tipo de justificante [ [=]

Fecha de emision desde [ | hasta| |

Agrupacién del gasto [ | | =

Orden interna [ 0 s | Relacién de transferencias [ B s |

Factus L =

Aplicacién presupuestaria Ao [2015 | Organica Programa| | Economica| |

N Ll Afio I N® Tipo de ji Descripcion N.LFICLF. tercero Fecha de pago
~) poisiioi Gaslo ALTA NUEVO JUSTIFICANTE GUiA EXPEDIENTES DE GAJA FIJA 20,00 ESD0A03151115 DS/8/2015 2015 1501 923M 22000
po1s /103 Gasio ALTA NUVO JUSTIFIGANTE EXPEDIENTE GAJA FUA 50,00 ESO00AD3151115 0510812015 2015 1501 923M 22000

ERENY
-lQJOnO'_Lr';z_

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta

=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

)

Guardar

Limpiar Volver Inicio Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015 L%
* indica un campo obligatorio

Organo gestor *

Descripcién *

Fecha de justificacion *

“‘“* ORGANO GESTOR FORMACION 2014

[l

‘CUENTA JUSTIFICATIVA EXPEDIENTES CAJA FIIA

06/08/2015

[~ Tramitacién electrénica

RC ‘ 96000722015000000047 - 96000.2.15.3.1.8468794

[=]

Justificantes

Aplicacién presupuestaria Ao [2015 | Orgénica (seccién) [i517]
@ @ Paginalt | de 1 (Filas:2) @ E Tamaiio de pagina
I Ao I N° Tipo de justificants Descripcion Importe justificado MLF/C.LF.tercero | Fecha de pago | Aplicacién presupuestaria F
1 2015/ 101 Gaslo St T GUiA EXPEDIENTES DE CAlA 20,00 | ES000AD3151115 05032015 |2015 1501 823M 22000 F|
2 2015/ 103 Gasto ALTA NUVO JUSTIFICANTE EXPEDIENTE CAJA FIJA 50.00 | ES000A03151115 05032015 |2015 1501 823M 22000 [
’ . o . G d
Para que nos de el numero de cuenta justificativa pulsamos en [Guardar

23
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Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
=== FORMAGIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

Alta  Excel

(Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

o ¥ o & ®

Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 20153
*indica un campo obligatoria

Organo gestor = [ | [~ Tramitacién electrénica
Afio [ N° de cuenta I 201516 I Estado Borrador
Descripcién * |CUENTA JUSTIFICATIVA EXPEDIENTES CAJA FIJA
Fecha de justificacién * Fecha envio a fiscalizacion l:l Fecha envio a contabilizacion |:|
Fecha de aprobacion I:l Con reparos I:l Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l
RC [
Importe a reponer 70,00 REPOSICION POR BRUTO
Justificantes
Aplicacién presupuestaria Afio [2015 | Orgénica (seccién) [51+]
4 (& Pagina[T ] de 1 (Filas:2) [ Tamafio de pagina
'2"; Afio / N° Tipo de justificante Descripcion Importe justificado N.LF.IC.LF. tercera | Fecha de pago | Aplicacion presupuestaria
1 2015/ 101 Gasto FA“L;A"“E"D ETHTEEL R Er EnE U= 2 20,00 | ES000AD3151115 05082015 | 2015 1501 923M 22000
2 2015/ 103 Gasto ALTA HUVO JUSTIFICANTE EXPEDIENTE CAJA FIJA 50,00 ( ES000A03151115 05/08/2015 | 2015 1501 9230 22000

Carpeta Importe

Nos muestra el importe y las aplicaciones de los justificantes que hemos incluido.

,;QJ .
.gsnou,--a’!
| ]

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
=+ FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA

Alta

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Excel Informe Guardar

H ¥ 4«

Limpiar Volver Inicio Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015 L%
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * [ | [~ Tramitacién electrénica
Afio | N° de cuenta 201516 Estado Borador
Descripcicn * |CUENTA JUSTIFICATIVA EXPEDIENTES CAJA FIIA
Fecha de justificacion * los/08/2015 Fecha envio a fiscalizacion [ Fecha envio a contabilizacion ]
Fecha de aprobacion | Con reparos [IES | Fecha envio a Tribunal de Cuentas |
RC [ |
Importe a reponer 70,00 REPOSICION POR BRUTO
[Justiﬂcantes 1
import o o —
Ejercicio ‘ Organica | Programa | Importe
Total [ |
Descuentos
. Organica Organica . —
Seccién ‘ s ‘ s Cédige Descripcion Importe
Total | [

secretaria.interventor@igae.minhac.es
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MINISTERIO DE ,
HACIENDA Y SECRETARIA DE ESTADO DE

HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA

ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

Carpeta Documentos:

Para generar la cuenta pulsamos en |«

TSRS 5 | I 9
.e)sns'_,'_.féi B EH ¥ o« a

| I Alta Excel Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Ignacio Guerro

=2 FEORMAGION 2014° GAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015
* indica un campo obligatorio

Organo gestor* [ | [~ Tramitacién electrénica
Afio [ N° de cuenta 201516 Estado Borrador
Descripcion * |CUENTA JUSTIFICATIVA EXPEDIENTES CAJA FIJA
Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion l:l Fecha envio a contabilizacion I:l
Fecha de aprobacién ] Con reparos | Fecha envio a Tribunal de Cuentas ]
R | \
Importe a reponer 70,00 REPOSICION POR BRUTO

Cuenta justificativa

Periodo desde 05/08/2015 a [05/08/2015

| Nombre | :y"‘: ‘ Situacion | Reemplazar |

=
Documentos contables
[ Nombre Situacion [ Situacion contable [ N* operacin contable Fecha contabilizacion SIC Fecha pago I |
Certificado RC y Documentos administrativos
| Nombre | g’;‘: ‘ Situacién | Reemplazar | |
Ficheros externos
| Nombre | Situacion ‘ Deseripcion | |

S

el A

.\\—/Jq:u'_,'_.fa
| I

- Cuentas justificativas de fondos de ACF - Generacion de la cuenta Ignacio Guerro
=+ FORMACION 2014 CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 2015 %

Cuenta justificativa [~ REPOSICION POR BRUTO Periodo desde [05708/2015 | a [os/o8/2015 |

Relacidn de justificantes por aplicacién @

Numerar por justificante (=

Numerar per concepto

Hojas adjuntas [

Relacion de justificantes por aplicacion y articulo 23 @
Numerar por justificante (&
Numerar por concepto

Hojas adjuntas

I: Relacion de justificantes @ ]

Hojas adjuntas
Firmas
[ Cajero [ Pepe Pérez (Secretario General) [+ ] ]
Reposicién e
Interventor EE'
I: ‘Aprobador \Pepe Pérez (Secretario General) El ]
Firmante EE

Marcamos aquello que queramos adjuntar a la cuenta, seleccionamos las firmas y
pulsamos en [[;E

Generar

secretaria.interventor@igae. minhac.es 25 ;/3 (I)V(I)?SRI\I/I/Z [[;'EIPD’IOLINA, 50
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
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ADMINISTRACION
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SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

-
e a
= 4:1..;'_,'_.1-2

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
=== FORMACIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

1B = | 2 &)
B H ¥ = gl
Alta Excel Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
*indica un campo obligatorio

(Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor = [

| [~ Tramitacién electrénica

Afio [ N°® de cuenta

Estado Justificada

Descripeion * [

Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion

Con reparos

Fecha de aprobacion
RC

Importe a reponer

Cuenta justificativa

1
1

Fecha envic a contabilizacion

1
=

70,00

Fecha envic a Tribunal de Cuentas

REPOSICION POR BRUTO

Periodo desde a
Firma S
Nombre papel Situacion Reemplazar
Cuenta r | @
Relacion]ustificantes
RelacionJustificantesApl
Relacion]ustificantesAplArt23
Documentos contables
Py
| Nombre Situacién | Situacién contable | N* operacién contable Fecha contabilizacién SIC Fecha pago (o
Certificado RC y Documentos administrativos
| Nombre | g’;‘: Situacion | Reemplazar | |
Ficheros externos v/
| Nombre | Situacidn Descripcion | |
IGAE Informatica Presupuestaria
=

Generamos el documento contable de reposicion pulsando [lEL

&) | EA = | 2 &)

SCROLLE D8R ¥ @ Eds
-QJ_J:‘JJ' | éi L] B [ B

| I Alta Excel Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
=+t FORMAGION 2014: CAJA 4 EXTRA

Ignacio Guerra

Ejercicio presupuestario: 2015
* indica un campo obligatorio

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

[~ Tramitacién electronica

Organo gestor * [

Afio [ N° de cuenta

Estado Justificada con documento contable

Descripcién * [

Fecha de justificacién * Fecha envio a fiscalizacién

Fecha de aprobacion Con reparos

RC

Importe a reponer

[psfoe72015 |

Periodo desde

Cuenta justificativa

1
L =

Fecha envio a contabilizacién

1
L=

70,00

Fecha envio a Tribunal de Cuentas

REPOSICION POR BRUTO

Firma

Nombre
Ppapel

Situacién Reemplazar

Cuenta

RelacionJustificantes

RelacionJustificantesApl

RelacionJustificantesAplArt23

Documentos contab

les

Nombre Situacién

Situacién contable

N® operacién contable Fecha contabilizacidn SIC Fecha pago

ADOK-NID:96000722015000000048

Pre-contabilizado

[

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63
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MINISTERIO DE SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS

ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

i B k(¥ a al #

») a 2

- SLROIE ’i S| E s A
| I Alta Excel Informe \Guardag/ Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja Ignacio Guerro

=2 FORMACION 2014° CAJA 4 EXTRA (Version: 22 81-GA Fecha: 30/07/2015)

Ejercicio presupuestario: 20157
* indica un campo obligatorio

[~ Tramitacidn electronica

Organo gestor * [
Aiio I N° de cuenta 201516

Descripcion * [
Fecha de justificacién * |:| Fecha envio a fiscalizacion |:| Fecha envio a contabilizacién l:l
I:l Con reparos I:El Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l

Estado Justificada con documento contable

Fecha de aprobacion
RC

Importe a reponer 70,00 REPOSICION POR BRUTO

Libramiento

perososesse [T ] . ]
Firma

Nombre papel

Cuenta justificativa

m

Situacién Reemplazar

Cuenta

RelacionJustificantes

RelacionJustificantesApl
RelacionJustificantesAplart23

Documentos contables

Nombre Situacion Situacion contable N° operacién contable Fecha contabilizacién SIC Fecha pago

Contabilizado 98000215310000012 0B/0&/2015 E

ADOK-NID:96000722015000000048

Certificado RC y Documentos administrativos

| Nombre | :';::: | Situacion Reemplazar ‘ ‘
Ficheros externos
| Lo ‘ S | [ ‘ ‘

Una vez contabilizado el documento, daremos de alta el lioramiento de reposicion

pulsando |||

C/ MARTA DE MOLINA, 50

secretaria.interventor@igae.minhac.es 27 28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
=== FORMACIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

ST EEFEFFrE

Alta Excel Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
*indica un campo obligatorio

(Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor = [

| [~ Tramitacién electrénica

Afio [ N°® de cuenta 2015/6

Estado Justificada con documento contable

Descripeion * [

Fecha envio a fiscalizacion

[oero8/2015 |

Fecha de justificacion *

Justificantes

[psfoe72015 |

Periodo desde

1
L=

Fecha de aprobacién |:| Con reparos
RC [
Libramiento 96000.2.15.3.1.0000012  Importe a reponer 70,00

Cuenta justificativa

]
[—

Fecha envic a contabilizacion

Fecha envic a Tribunal de Cuentas

REPOSICION POR BRUTO

Firma

Nombre
papel

Situacién Reemplazar

Cuenta

RelacionJustificantes
RelacionJustificantesApl

RelacionJustificantesAplart23

Documentos contables

Nombre Situacién

Situacién contable

N° operacién contable Fecha contabilizacion SIC Fecha pago

Contabilizado

ADOK-NID:96000722015000000048

98000215310000012 06/08/2015

Certificado RC y Documentos administrativos

| Nombre :::: Situacién Reemplazar | |
Ficheros externos v/
| Nowmine | Ee ‘ Toome | |

IGAE Informatica Presupuestaria

En el expediente de caja fija en la pestana de “Documentos” te actualiza esta

informacion.

EXPEDIENTES DE CAJA FIJA SIN LIMITE

l.- ALTA DE EXPEDIENTE

Se trata de una agrupacion de justificantes. No existe RC.

Damos de alta el expediente desde:

Gestion del Cajero > Expedientes de ACF

Pulsamos en

secretaria.interventor@igae.minhac.es

C/ MARTA DE MOLINA, 50
28006 MADRID
Tel: (91) 536 70 63
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MINISTERIO DE
HACIENDA Y
ADMINISTRACION
ES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA'Y PRESUPUESTOS
INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

Expedientes - Anticipo de caja fija - Parametros de seleccion
=== FORMACIOM 2014 CAJA 4 EXTRA

(Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)

Organo gestor *

h-]

Unidad tramitadora *

® 0 = ~ o F S\ .= 8

[

[
Ejercicio
Namero de expediente desde I:l hasta l:l
Descripcion [
Identificador [
Fecha de alta desde I:l hasta I:l
Aplicacion presupuestaria Ao [ | Organica | | Programa | | Econémica |
Limite [ =
R | =]
Finalizado [T+

Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
*indica un campo obligatorio

Carpeta Datos Generales:

Es la Unica carpeta que aparece al principio. Completamos:

» Fecha de alta

» Descripcion

f)

(

H S s;«;ol_i_,-é;

Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta
=+ FORMACION 2014 CAJA 4 EXTRA

Organo gestor * [

(o5

Afio | N° del expediente = [~ Limite

Datos Generales

Fecha de alta *

=

(Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015)

Identificador

Descripcién * ‘

RC [ |

¥ o el ®

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Ignacio Guerra

Ejercicio presupuestario: 2015 L
* indica un campo obligatorio

Ejercicio

Organica Programa

Importe imputado

] Importe justificado

secretaria.interventor@igae.minhac.es
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MINISTERIO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS

ADMINISTRACION DEL ESTADO

Seiciiigh -

Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Alta ErrmEET
=+ FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07/2015) ) . . i
Ejercicio presupuestario: 2015 &
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [

Afio [ N° del expediente * [o15 |

[~ Limite
Datos Generales
Fecha de alta * 05/08/2015 Identificador ™
R ‘GUIA EXPEDIENTE CAJA FIJA SIN RC |
RC [ |
Ejercicio | Organica Programa Econdmica | Importe [ Importe imputado ] Importe justificado
Total | ] | [ | [

El

Al pulsar en |cuardar

nos da el nUmero de expediente y nos habilita el resto de las carpetas.

I ) 1 Y e %)
ScroLLY e B S e
[ QRO éi EXl 2 | E:
| . Cuardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja lgnacio Guerro
===x FORMACION 2014: CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.81-GA Fecha: 30/07,/2015) i
Ejercicio presupusstario: 20157
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [
Afiio | N° del expediente * lzms:nnuuunnsl I~ Limite Estado Iniciado
{Justiﬂcantes”(uentas ]ustiﬂ(ativas”Ducumentus
Descripcidn ‘GUIA EXPEDIENTE CAJA FIJA SIN RC |
RC [ |
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio_| Organica Programa Econdmica [ Importe [ Importe imputado [ Importe justificado.
Total | [ | [ [ ‘ [
IGAE Informatica Presupuestaria
No hay que poner las aplicaciones presupuestarias.
. " . c/ MARTA DE MOLINA, 50
secretaria.interventor@igae. minhac.es 30 28006 MADRID

Tel: (91) 536 70 63



MINISTERIO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA Y HACIENDA Y PRESUPUESTOS
ADMINISTRACION INTERVENCION GENERAL DE LA
ES PUBLICAS ADMINISTRACION DEL ESTADO

Carpeta Justificantes:

Seleccionamos el “Tipo de Justificante”.

Para anadir justificantes al expediente tenemos dos posibilidades:

» Dar de alta los justificantes nuevos directamente desde el expediente o

» Agregar aquellos justificantes que ya existan. No deben estar imputados.

(=

=5
Y | 2 r 15 | B2 )
SO | TEEE
| Guardar Baja Finalizar Informe Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Expedientes - Anticipo de caja fija - Modificacion y baja Ignacio Guerro

=2 FORMACION 2014° CAJA 4 EXTRA (Version: 2.2.31-GA Fecha: 30/07/2015)
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> Para dar de alta los justificantes nuevos directamente desde el expediente

pulsaremos en ||

Una vez completados y guardados los datos del justificante nos lleva de nuevo al
expediente.
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Tigo de justiicante [ 1]

Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
* indica un campo obligatorio

Estado Iniciado
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JUSTIFICANTE DE EXPEDIENTE DE CAJA FIJA|
1 |2015/ 104 Gasto ES0D0A03088943 - LIMPIEZAS CRESPO S A Ll 100,00 |Imputade E

Una vez anadido el justificante queda blogqueado el campo “Limite”.

> Para agregar justificantes que ya existen en la base de datos pulsamos en
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Organo gestor *
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Tigo de justificante [ 5]
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Ignacio Guerro

Ejercicio presupuestario: 2015
*indica un campo obligatorio

Estado Iniciado
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Ne fila Afio | N® NI:]‘&“E‘::R N.LF [ C.LF. Tercero Descripcion Importe Estado @
1 |2015/ 104 Gasto ES000A03089943 - LIMPIEZAS CRESPO S.A. LIRS 20 SIS SO 100,00 [Imputado E ‘

Al seleccionar en el “Tipo de justificante” “Gasto”, nos mostrard todos los justificantes de

tipo gasto, tanto los que estdn en estado “Imputado” como los que estdn en estado

“Aprobado”.

Lo marcamos y pulsamos en

Agregar

T |2015/91 Gasto ES00037674552T - CONCEPCION ROYQ CALPE Factura Némina 2013/3 Registrado 56,31

— |2015/82 Gasto ES000117646075 - MANUEL SANCHEZ MALMIERCA Factura Némina 2013/3 Registrado 56,31

I |2015/83 Gasto ES00029148426C - Sola Gurpegui, Maria Isabe! Factura Némina 2013/3 Registrado 86,31

[ |2015/94 Gasto ES000003345275 - JOSE ANTONIO SOLIS HERRUZO Factura Némina 2013/3 Registrado 6.3

! I~ |2015/95 Gasto ES00010342475E - PABLO JAVIER TUYA GONZALEZ Factura Némina 2013/3 Registrado 56,31
2015/96 Gasto ES00028473138N - CARMEN VARGAS MACIAS Factura Némina 2013/3 Registrado 56,31

i)2015/ 105 Gasto ES000A07001415 - PEPE GOTERA JUSTIFICANTE PRUEBA 2 JUSTIFICANTE CAJA FJA | [ Aprobado 50,0
IGAE Informatica P ia =

Nos lleva de nuevo al expediente con los justificantes ya incluidos.
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* indica un campo obligatoria
Organo gestor *
Afio | N° del expediente = 2015 / 00000006 [~ Limite Estado Iniciado
{Cuentas ]ustiﬂcativas”Documentos]
Tipodejustificante [ [+] 4 [ pagina [T de 1 (Filas:2) [ (@9 Tamafio de pagina
N*fila Ao/ N® .N::‘%o';::m N..F { C.I.F. Tercero Descripcion Importe Estado
1 2015 / 104 Gasto ES000403089943 - LIMPIEZAS CRESPO S A #ﬂﬁ'ﬁé“ﬁ DE EXPEDIENTE DE CAJA FLIA 100,00 (imputade E
2 |2015/ 105 Gasto ESO00007001415 - PEPE GOTERA e CANTE PRUEBA 2 JUSTIFICANTE 50,00 |Aprobado F]
2.- ALTA CUENTA JUSTIFICATIVA
La cuenta justificativa se hace por fuera del expediente desde:
Gestion del Cajero > Cuentas Justificativas > Fondos de ACF
Se recomienda hacer un expediente de ACF por cada cuenta justificativa.
Comprobamos que los justificantes estan en estado “pagado”.
El proceso es el mismo que para los expedientes de caja fija con limite.
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