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1 INTRODUCCION

La Ley 7/1988, de 5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas sujeta a su competencia
fiscalizadora toda la actividad contractual del Sector Publico y somete a las Entidades que lo integran a la

obligacion de remitir anualmente una relacion de los contratos que hubieran celebrado.

Para realizar la rendicion anual de contratos, contratos patrimoniales, convenios y encargos, el Tribunal
de Cuentas ofrece una plataforma en la que se pueden afadir los contratos manualmente o bien, cargar un

fichero en formato XML que permita al gestor importar los datos automaticamente.

La plataforma del Tribunal de Cuentas ha sido actualizada en enero de 2017, por lo que ha sido necesario

adaptar el sistema SOROLLA?2 a las nuevas modificaciones del Tribunal de Cuentas.

Este documento recoge los pasos que se deben realizar en SOROLLA?2 para poder obtener dicho fichero
XML con la relacion de contratos, contratos patrimoniales, convenios y Encargos. Se detallan también los
pasos necesarios para su carga posterior en la plataforma del Tribunal de Cuentas, y al ser este un sistema

externo a SOROLLA?2 se recomienda consultar sus propias instrucciones.

Con esta nueva funcionalidad se pretende agilizar la rendicion anual de Contratos, Contratos
Patrimoniales, Convenios y Encargos que deben realizar los 6rganos gestores, permitiendo la carga automatica
de datos en la plataforma del Tribunal de Cuentas, lo que redundaré en ahorros de tiempo en la tramitacion

contractual.

Historial de versiones

Fecha version Descripcion
09/05/2023
31/03/2023
30/05/2023
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2 RENDICION DE CONTRATOS SUJETOS A LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR
PUBLICO

2.1 Obtener el fichero de rendicion anual de contratos en SOROLLA2

Se accederd a través del punto de menu:

Descargas — Tribunal de Cuentas — Anual

—
¥ HIATERIC
E %ﬁg TR PUCA | o cneRAL U6 LA

ACLEMISTRACIGN DSL FSTARD
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sozooz-oFicNADE NI N EENE

Presupuesto

==

g entradas en el buzdn

Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados

Agencia tibutara

Tramitacion electrénica * | parte SIECE

Gestion de tablas * | Generacion del fichero para G.D.I.

ity it o R R ERVDTG L Tribunal de cuentas H

Contabilidad Analitica * | Registro Publico de Contratos
Mi configuracicén

Extracciones

Extraccion IRIS

Ilustracion 1:Acceso a la descarga de ficheros

Aparece una pantalla paramétrica, en la que se puede gestionar la busqueda de los contratos que van a
ser incluidos en el envio que se realice a través de la Plataforma del Tribunal de Cuentas.
Se seleccionara:
» Tipo de rendicion: contratos.
» Ejercicio del expediente
» Ejercicio presupuestario: sera el ejercicio que va a ser objeto de la rendicion y se marcara “y
siguientes” para que en la relacion de expedientes descargados figuren también los expedientes

iniciados en el ejercicio seleccionado y cuya gestion sea Tramitacion Anticipada.

Existen dos opciones para la descarga fichero del Tribunal de Cuentas: Anual y Trimestral.
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1031002 - OFICiNA o] (Versién: 2 J00ENAPEHOT Facha sctuslzsson 20,042022 05.04)

Pardmetros de bifisqueda.

v]
v]

hasta =
- ——
e e
Ligado  proyecto de gasto [~ Misto (|
Contrato menor - Contrato de cbras. ||
ol cobboraciras Pagos al xtarior (sn frme o jstifcar)
] el o

Ilustracion 2: Seleccion de los datos correspondientes de blisqueda.

Tras realizar la busqueda, se mostrard una tabla con la lista de contratos que cumplan con los criterios
establecidos.
La tabla de contratos estara formada por las siguientes columnas:

» Ejercicio expediente / Numero de expediente contabilidad

Numero de contrato
Titulo de expediente
Importe
Tipo de contrato SOROLLA?2
Tipo de contrato TC
Plazo

Fecha formalizacion

YV V. V V V V V V

Legislacion aplicable

De estas columnas seran editables:
» Tipo de contrato TC,
» Plazo, Fecha de formalizacion y

» Legislacion aplicable.

Estos datos se podran modificar para cada expediente individual o bien se podra modificar para varios contratos

utilizando la funcionalidad de copiar.
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S
Sre ;
95:&0'..&‘2
- ']
Expedientes - Resultado de la consulta
Organo gestor 10000021 - — -—
27 registros recuperados.
Tipo de Contrato, \7@
Plazo I ] Funcionalidad “copiar™
S — =
Legisiacion Aplicable [ ———; - f
e e Campos editables
[Contratos 2023 [
L] Expediente Contrato Descripcién Importe Tipe de contrato SOR Tipo de contrato TC Plazo Eoch Legislacion Aplicable
2023 / 2023M5K00000 001 prop2 1.000.00 ~ ~
+ 2 |2023/ 2023mMsko0001 001 [ ——— 1.000,00] 2 v
) = 2023 / 2023M5K00002 001 CERTIFICACIONES 2,000, ~ ~
+ | O |2023/2023M5K0000: 001 NO OBRAS 5.000.00] ~ v
+ -1 |2023/ 2023MsK00004 004, . 2,00 5 v
+ 2023 / 2023M5K00005 001 PRUEBA GERTIFIGAGION IMPORTE GERO. TRAMITAGION SIMPLIFICADA. ’E‘ 1.000,001 v -
+ 2023 / 202300000000 001 cbras L= 1.000.00] ~ ~
+ 2023 / 2023M5K00008 002 1.000.00 ~ 0
+ 2023 / 2023M5K00009 001 5.000.00] ~ [24103/2023 2
+ 2023 / 2023M5K00010 001 4.000,00 Servicios Sarvicios v 24/03/2023 Ley 2 v
+ 2023 / 202300000010 a0 100,00 ~ 30/03/2023 [es3 -
+ 2023 / 202300000011 001 100,00 Suministre ros. v 20/03/2023 Ley 31/2007 v
+ 2023 / 202300000013 001 30000 == | ~
+ 2023 / 202300000015 002 424,00 Servicios. v 05/04/2023 LCSP (Ley 30/2007) v
+ 2023 / 202300000V0L o0 92000 Senicies ~ 12/042023 2
+ 2023 / 202300000V0L 02 1.001,00| Servicies. ~ 11/04/2023 b
+ 2023 / 202300000V0L 002 101200 ‘Servicios. ~ [or0a/2022 v
+ 2023 / EDU0D0000000 001 100.000.00| Servicios. o0z 05/04/2023 LCSP (Ley 30/2007) v ||
i 2023 / 2023MLSUMC01 001 9.550,00| ~ v
+ 2023 / PEPAO0D02023 00z 713.000.00] ‘Servicios: ~][1.00 14/04/2023 ) v
+ 2023 / 202300000022 001 2.000.00 Suministrc o ~ V]
+ 2023 / 202300000023 o0 7130.00 Obras. v Lz.uc 12/04/2023 £
+ 2023 / 202300000025 001 121000} 3 v
+ 2022 / VOL0Q0000020 001 1.000,00 ~ v
+ 2023 / VOL310000000 002 | TRAM ION SIMPLIFICADA 2.420.00 3 17/04/2023 v
+ 2023 / 2023M5K00039 001 CONTRATO MENOR 1.000.00] ~ 19/04/2023 v
+ 2023 / 2023M5K00040 o0l CONTRATO MENCR CAPITULO 8 1.000,00 » 19/04/2023 [LCSP (Ley 30/2007) »

Ilustracion 3: Descarga TC Anual -Expedientes - Resultado de la consulta

Para cada expediente-contrato se mostraran los campos que se incluyen en el fichero de rendicion al Tribunal de

Cuentas (datos obligatorios). Son los siguientes:

>
>

YV V. V V V YV V V VYV VY A\

vV VY

Ref. Contrato: concatena el nimero de expediente de contabilidad y el nimero de contrato.

Fecha adjudicacion: corresponde con la fecha de adjudicacion del contrato.

Fecha formalizacion: corresponde con la fecha de formalizacion del contrato. Si no estd informada,
toma la fecha de aprobacion del gasto y si no la fecha de adjudicacion.

Tipo contrato: tipo de contrato del Tribunal de Cuentas.

Forma tramitacion.

Procedimiento de adjudicacion: sistema de adjudicacion del expediente.

Sara: si el contrato esta sujeto a regulacion armonizada tendra valor “true”, y en caso contrario “false”.
Valor estimado: importe del valor estimado del contrato, si aplica. En el caso de contratos menores y
asignaciones sera N/A.

Numero de lotes: numero de lotes del contrato.

Objeto: concatena el numero del contrato y la descripcion del mismo.

Importe adjudicacion: importe de adjudicacion del contrato (sin impuestos)

Impuestos: importe de impuestos repercutidos

Presupuesto licitacion: presupuesto de licitacion con impuestos indirectos incluidos. En el caso de
contratos menores y asignaciones sera N/A.

Plazo ejecucion meses: nimero de meses de ejecucion del contrato.

Adjudicatarios: cantidad de adjudicatario. Si se pulsa en “+” se puede consultar los adjudicatarios por

CIF, Nombre, UTE (true/false), Extranjero (true/false)
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» Aplicaciones presupuestarias: nimero de aplicaciones presupuestarias del expediente. Si se pulsa “+”
se puede desplegar para ver en detalla la aplicacion por Ejercicio, Organica, Programa y Econémica y
el importe.
» Documentos: nimero de documentos incluidos en el expediente. Se pueden consultar los documentos

que contiene el expediente (solo en la descarga trimestral).

Para una correcta rendicion en el Tribunal de Cuentas, todos los campos deben estar informados a excepcion del

Valor estimado y el Presupuesto de licitacion (segun el tipo de tramitacion del contrato).

FS
Informe
Antes de generar el fichero de rendicion se ejecuta el “Informe previo” pulsando el boton L erevio

Este informe realiza una validacion previa de los errores en los expedientes seleccionados y muestra en un listado de

expedientes los campos que contienen fallos. Se deberan corregir antes de generar el fichero XML de rendicion.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

1 - En el contrato 2023 / 2023M5K00000 001 Debe rellenar los "
siguientes campos:
e Debe indicar un plazo

,2 - En el contrato 2023 f 2023M5K00002 001 Debe rellenar los
siguientes campos:
e Debe indicar un plazo

3 - En el contrato 2023 / 2023MLS00001 001 Debe rellenar los
siguientes campos:
¢ Debe indicar un plazo

A - En el contrato 2023 / 2023ME5K00004 001 Debe rellenar los

siguientes campos:
¢ Debe indicar un plazo

Aceptar

Ilustracion 4: Informe de errores
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Desde la tabla de expedientes descargados, se pueden realizar las siguientes acciones:

1. Seleccionar contratos

-
E Resultado de la

Organo gestor 10000031 -HTHH NN L =
Unidad tramitadora 1031002 - OFICINA Lo =

Tipo de Contrato Senvicios v

pao kL I

Fecha de formalizacion

5
r

Volver Guardar U

Q@

iniclo Ayuda

(Version: 9.1.36-GA Fecha aclualizacion 21104/2023 18.21) Ejercicio presupuestario: 2023,

Se estén mostranda los Grganos gestores zcivos ¢ inactos.

4 registros recuperados.

Legisacion Apiable [leysorr ]
Contratos 2023 )
=y Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato SOR Tipo de contrato TC Plazo Fecha formalizacion Legislacion Aplicable

+ ) 2023 / 2023M5K00000 01 | CERTIFICACION IMPORTE CERO 1.000,00| Suministros Suministros ~ Jji1,00 Ley 5/2017 bt
[+ 2022 / 2023M5K00002 001 [pruebas gns fecha dove y certiicacion cero 1.000,00 “Senvioios v |[Lo0 ~
+ 2023 / 2023MLS00001 001 GUiA TRIBUNAL DE GUENTAS 1.000.00 w1 v
+ 2023 / 2023M5K00004 001 PruEBA PARA GLIA 3.000,00) Senvicios V]| v
1 v

Pagina[1  |det Moswando 1 - 4 de 4

Ilustracion 5: Seleccionar contratos

Una vez seleccionados, si éstos tienen huecos no rellenos relativos a los campos marcados, se pueden

rellenar directamente para cada uno segun los valores seleccionables, o con el dato que se solicite.

2. Cumplimentar datos

Organo gestor 10000031 -HTHH NN L =
Unidad tramitadora 1031002 - OFICINA il =

Tigo de Contrato [Senvidos ] EEJ
Plazo [

Fecha de formalizacion

Legisiacién Aplicable [eyo/ao17

g B
B
informe
Volver Guardar g 0 iniclo Ayuda

Ejercico presupusstaro- 2023,
S estén mosiranda o5 rganos gestores acivos & inactvos

(Version: 9.1.38-G Fecha actualizacion 21/04/2023 18:21)

4 registros recuperados.

Contratos 2023 -]
5] Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato SOR Tipo de contrato 1C Plazo Fecha formalizacion Legislacion Aplicable

+ OJ 2023 / 2023M5K00000 01 | CERTIFICACION IMPORTE CERO 1.000,00| Suministros Suministros v ||l1.00 14/03/2023 Ley 5/2017 bt
[+ 2022 / 2023M5K00002 001 [pruebas gns fecha dove y certiicacion cero 1.000,00 “Senvioios [ 24/ ~
+ 2023 / 2023MLS00001 001 GUiA TRIBUNAL DE GUENTAS 1.000.00 w1 [24/04 v
+ 2023 / 2023M5K00004 001 PruEBA PARA GLIA 3.000,00) Senvicios V| 22/04/2023 | v
1 v

Pagina[1  |det Moswando 1 - 4 de 4

Ilustracion 6: Cumplimentar datos

Una vez seleccionados los contratos, si varios se deben rellenar con la misma informacion, se puede

utilizar la ayuda que proporciona el boton

P2

. Copiara los valores en los contratos seleccionados.




SOROLLA2 Guia para la rendicién de contratos, contratos patrimoniales, convenios y Encargos en el Tribunal de Cuentas

| 22

E Volver Guardar| " nicio Ayuda

> i - Itado de la
1031002 - GFiCNA R - |3} (Version: 9.1 38-GA Fecha actualizacion 24/04/2023 18:20)
estin
Organo gestor 10000031 - [ I [ ]
Unidad tramitadors 1ostonz-omcna [ [ IR

4 registros recuperados.

oo deConito
Pz I
Fecha d formalizacién =
Legislacién Aplicable ]
Contratos 2023 ]
[T Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato SOR Tipo de contrato TC Plazo Fecha formalizacion Legislacién Aplicable
+ 2023 / 2023M5K00000 001 (CERTIFICACION IMPORTE CERO 1.000.00) ‘Suminisiros ~[lz00 Ley 5/2017 v
+ 2023 / 2023M5K00002 001 pruebas gns fecha doue y certificacion cero 1.000,00| Servicios v[[z.00 [Ley 972017 v
+ 2023 / 2023MLS00001 001 GUIA TRIBUNAL DE GUENTAS 1.000,00 Suministros v |[1,00 Ley 8/2017 v
#: 2023 / 2023M5K00004 o0 PRUEBA PARA GUIA 3.000.00 Servicios ~||l1,00 [24/04/2023 Ley 5/2017 b
T v
Pagnali  |de1 [s00_~] Mostrando 1- 4 de 4

Hustracion 7: Datos cumplimentados

El usuario debe acceder a cada uno de los expedientes que figuran en el informe y cumplimentar los datos

requeridos.
Una vez actualizados los expedientes con la informacion que figura en Informe de datos obligatorios se

podra realizar la exportacion del fichero XML para que se pueda subir a la Plataforma del Tribunal de Cuentas.

EN ESTE MOMENTO, EN EL CASO DE NO HABER ACTUALIZADO LOS EXPEDIENTES CON LOS
DATOS QUE FIGURABAN EN EL INFORME, NO EXISTE NINGUN CONTROL DE AVISO AL USUARIO
SOBRE LA FALTA DE INFORMACION OBLIGATORIA EN LOS CONTRATOS QUE VAN A SER
REMITIDOS AL TRIBUNAL DE CUENTAS.

S 3 %
o | o m A e
o Wolver Guardar '“p’r‘;(,"lf Exportar fmcio Ayuda

B dela It
1031002- OFIGINAEEE . I EEETE W E {Versién 9138-GA Fecha actualizacion 24/0412023 18:20)
Organo gestor 1000003 -ENNEUEEEN NN BOEEN
Unidad tramitadora 1031002~ OFICINA NN PO I
4 registros recuperados.
Tivo de Conirato |
pazo —
Fechade formalizacion —
Legislacidn Aplicable v
(Contratos 2023 [
Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato SOR Tipo de contrato TC Plazo Fecha formalizacion Legislacion Aplicable
+ 2023 / 2023M5K00000 001 [CERTIFICACION IMPORTE CERO 1.000,00 ‘Suministros. ~ |[1,00 14/03/2023 v |
+ 2023 / 2023M5K00002 o0t [brucbas gns fecha doue y cerlficacion cera 100000 Senvicios ~ 200 24/03/2023 v
P 2023 / 2023MLS00001 w1 |GUIA TRIBUNAL DE GUENTAS 100000 Suministros v Lo ~
s 2023 / 2023M5K00004 001 [PRUEBAPARA GUIA 3.000.00 Servicios ~ |[1.00 24/04/2023 |Ley 5/2017 v
1 7 v
PRUEBA PARA GUIA =
Pagina[1|det Mostrando 1 - 4 de 4

Ilustracion 8: Exportar

En cualquier caso, siempre se informa al usuario de que tiene que revisar la extraccion.

Asi tras pulsar el boton Exportar aparece el siguiente mensaje de aviso:
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seleccionados,

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

INFORMACION: Se va a generar el fichero que contiene los contratos

Es posible gue haya campos gue no esten rellenos porque no se han
cumplimentado correctamente en alguno de los expedientes,

Por favor, revise dicha informacidn y en su caso modifiquela

e

directamente en el FICHERD generade buscando por los campos
correspondientes antes de su remisién al tribunal de cuentas.

Ilustracion 9:

Aviso de revision de la extraccion

f)

Es;t'-r'i I \21
pLNE

Expedientes - Resultado de la consult
rosrooz-omcna [ B L ]

Unidad tramitadora

Grgano gestor 10000031 - TSN E B
1031002 - oFcw NN

I 23 5
FEEIEIE
informe 5
Valver Cuavdary[xborm inicio Ayuda

(Version: 9.1.38-GA Fecha actualizacion: 2410472023 18:20)

4 registros recuperados.

Ejercicio presupusstario: 2023, 1)
Se estén mostrando los Grganos gestares activos & inachivos

T ssConess —

Plazo 1

Fecha de formalizacién =

Legilacién Aplicable [ —
Contratos 2023 o

Expediente Contrato Descripcion Importe Tipo de contrato TC Plazo Fecha formalizacion Legislacion Aplicable
+ 2023 / 2023M5K00000 001 |CERTIFIGACION IMPORTE CERO 1.000.00) ][00 14/03/2023 Ley 5/2017 ~
+ 2023 / 2023M5K00002 o1 [prusbas gns fecha coue y certiicaian cero 1.000,00) V[t 2a/03/2023 Ley 572017 ~
+ 2023 / 2023MLS00001 001 |GUIA TRIBUNAL DE CUENTAS 1.000,00 wv[[1,00 24/04/2023 |Ley 9/2017 v
+ 2023 / 2023M5K00004 o0t [PRUEBA PARA GUIA 3.000,00) v[Leo 2e/08/2023 [Ley /2017 ~
< D
Pagina det Mostrando 1 -4 de 4

Hustracion 10: Exportar contratos en fichero XML

Una vez obtenido el fichero XML que cumpla con el formato establecido por el Tribunal de Cuentas,

el gestor debera acceder a su plataforma a través del siguiente enlace:

https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/

Para acceder a la plataforma, el Tribunal entregd a los distintos sujetos fiscalizados sus nombres de

usuario y contrasefia.

10
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2.2 Importar el fichero en la plataforma del Tribunal de Cuentas

La informacién més actualizada sobre la forma de trabajar con el sistema del Tribunal de Cuentas se

encuentra en el manual que puede descargarse de la propia plataforma.

A través del boton Importar se permite hacer la carga automatica de varios contratos mediante el

fichero XML que se ha descargado el gestor en el sistema SOROLLA2.

Tras importar el fichero XML, si existen campos que no se rellenan correctamente, se mostrara un icono

de error, por lo que el gestor debera editar el registro de dos formas:

» En la plataforma del Tribunal de Cuentas, pulsando el boton Editar y modificando los datos que
se le indiquen.
» En SOROLLA2, modificando los datos de los contratos que no estén correctos y generando de

nuevo el fichero XML.

3 RENDICION DE CONTRATOS PATRIMONIALES

3.1 Obtener el fichero de rendicion de contratos patrimoniales en SOROLLA2

De igual forma que para la descarga del fichero de contratos, el gestor puede obtener la relacion de
aquellos expedientes relacionados con contratos patrimoniales, accediendo a través del punto de menu:

Descargas — Tribunal de Cuentas — Anual

A través de esta opcion de descarga, se podran obtener aquellos expedientes tipificados en
SOROLLA2 como:
- Tipo de expediente

o  “5001 Expediente de Aportaciones Patrimoniales”

o “0400 Expedientes de reclamaciones en concepto de indemnizacion de darios y perjuicios por
responsabilidad patrimonial”

o  “0401 Expedientes de reclamaciones en concepto de indemnizacion de darios y perjuicios por
responsabilidad patrimonial”

o “0800 Expedientes de contratos patrimoniales”

o “0705 Expediente de contrato patrimonial sobre derechos de propiedad intelectual

- Tipo de expediente SIC

o “006 Contrato patrimonial”

El gestor puede buscar estos expedientes clasificados como Contratos Patrimoniales que necesite

exportar para, posteriormente, incorporarlos en la plataforma del Tribunal de Cuentas.
11
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Guia para la rendicién de contratos, contratos patrimoniales, convenios y Encargos en el Tribunal de Cuentas

En la siguiente figura, se puede observar que el gestor debe seleccionar el tipo de rendicion “Contratos

Patrimoniales”. Una vez cumplimentados los campos, el gestor pulsara el boton Buscar situado en la parte

superior derecha.
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Ilustracion 11: Seleccion de los datos correspondientes de busqueda

Tras realizar la busqueda, SOROLLA?2 mostrara una tabla con la lista de contratos patrimoniales que

cumplan con los criterios de filtrado.

El gestor tendra la posibilidad de seleccionar aquellos expedientes que considere que deben aparecer en

el fichero XML, marcéndolos en la columna de la parte izquierda de la tabla.
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. v
regnal o1 500 v Mostrando 1 -1 g 1

Ilustraciéon 12: Informe Previo contratos Patrimoniales

Una vez seleccionados, debe pulsar el boton Exportar situado en la parte superior derecha y guardara el

fichero XML con la relacion de contratos patrimoniales en el formato establecido por el Tribunal de Cuentas.
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Ilustracion 13: Exportar contratos patrimoniales en fichero XML
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Una vez obtenido el fichero XML que cumpla con el formato establecido por el Tribunal de Cuentas,

el gestor deberd acceder a su plataforma a través del siguiente enlace:

https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/

Para acceder a la plataforma, el Tribunal entregd a los distintos sujetos fiscalizados sus nombres de

usuario y contrasefia.

3.2 Importar el fichero de contratos patrimoniales en la plataforma del Tribunal
de Cuentas

La informacioén mas actualizada sobre la forma de trabajar con el sistema del Tribunal de cuentas se

encuentra en el manual que puede descargarse de la propia plataforma.

A través del boton Importar, la plataforma del Tribunal de Cuentas permite la carga automatica de

varios expedientes de contratos patrimoniales mediante el fichero XML obtenido del sistema SOROLLA2.

Tras importar el fichero XML, en caso de error en alguno de los datos de los contratos patrimoniales, se
mostrard un mensaje de error. El gestor debera editar los datos para su correccion de una de las siguientes

formas:

- Modificar los datos en la propia plataforma del Tribunal de Cuentas, pulsando el boton Editar

y modificando los datos que se le indiquen.

- Modificar los datos en SOROLLA2, modificando los datos de los contratos que no estén correctos

y generando de nuevo el fichero XML.

4 RENDICION DE CONVENIOS

4.1 Obtener el fichero de rendicion de Convenios en SOROLLA2

De igual forma que para la descarga del fichero de contratos, el gestor puede obtener la relacion de
aquellos expedientes de tipo “Convenio”, accediendo a través del punto de menu:

Descargas — Tribunal de Cuentas — Anual

13
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A través de esta opcion de descarga, se podran obtener aquellos expedientes tipificados en
SOROLLA2 como alguno de los siguientes:

- Tipo de expediente

o “0900 Expedientes de convenios de colaboracion de la A.G.E. y sus OO. AA con entidades de
derecho publico o personas fisicas o juridicas sujetas a derecho privado.”

o “0901 Expedientes de convenios de colaboracion de la A.G.E. y sus OO. AA con comunidades
autonomas”

o

“1103 Expedientes a Entidades Locales y Empresas Publicas y Entes publicos en virtud de
convenio o contrato programa”

El gestor puede buscar aquellos expedientes clasificados como de Convenios que necesite exportar

para, posteriormente, incorporarlos en la plataforma del Tribunal de Cuentas.

Como se puede observar en la siguiente figura, se debe seleccionar como tipo de rendicion

“Convenios”. Una vez cumplimentados los campos, el gestor pulsara el boton Buscar situado en la parte
superior derecha.
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Ilustracion 14: Seleccion de los datos correspondientes de busqueda

Tras realizar la busqueda, SOROLLA2 mostrara una tabla con la lista de Convenios que cumplan con los
criterios de filtrado.

El gestor tendré la posibilidad de seleccionar aquellos expedientes que considere que deben aparecer en

el fichero XML, marcéndolos en la columna de la parte izquierda de la tabla.
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Iustraciéon 15: Informe Previo Convenios

Una vez seleccionados, debe pulsar el boton Exportar situado en la parte superior derecha y guardaré el

fichero XML con la relaciéon de Convenios en el formato establecido por el Tribunal de Cuentas.
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Ilustracion 16: Exportar convenios en fichero XML

Una vez obtenido el fichero XML que cumpla con el formato establecido por el Tribunal de Cuentas,el

gestor debera acceder a su plataforma a través del siguiente enlace:

https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/

Para acceder a la plataforma, el Tribunal entrego a los distintos sujetos fiscalizados sus nombres deusuario

y contrasefia.

4.2 Importar el fichero de Convenios en la plataforma del Tribunal de Cuentas

La informacién més actualizada sobre la forma de trabajar con el sistema del Tribunal de Cuentas se
encuentra en el manual que puede descargarse de la propia plataforma.

A través del boton Importar, la plataforma del Tribunal de Cuentas permite la carga automatica de
varios expedientes de convenios mediante el fichero XML obtenido del sistema SOROLLA2, como se

puede ver en la siguiente imagen.

Tras importar el fichero XML, en caso de error en alguno de los datos de los convenios, se mostrara un

mensaje de error. El gestor deberd editar los datos para su correccion de una de las siguientes formas:

- Modificar los datos en la propia plataforma del Tribunal de Cuentas, pulsando el boton Editar
y modificando los datos que se le indiquen.
- Modificar los datos en SOROLLA2, modificando los datos de los contratos que no estén

correctos y generando de nuevo el fichero XML.
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5 RENDICION DE ENCARGOS

5.1 Obtener el fichero de rendicion anual de Encargos en SOROLLA2

De igual forma que para la descarga del fichero de contratos, el gestor puede obtener la relacion de
aquellos expedientes de tipo Encargos, accediendo a través de la seccion:

Descargas — Tribunal de cuentas

A través de esta opcion de descarga, se podran obtener aquellos expedientes tipificados en

SOROLLA2 como alguno de los siguientes:

- Tipo de expediente “3101 Expediente de Encargos” o
- Tipo de expediente SIC “021 Encargos”™

El gestor puede buscar aquellos expedientes clasificados como de Encargos que necesite exportar para,
posteriormente, incorporarlos en la plataforma del Tribunal de Cuentas. Como se puede observar en la
siguiente figura, se debe seleccionar como tipo de rendiciéon “Encargos”. Una vez cumplimentados los

campos, el gestor pulsaré el boton Buscar situado en la parte superior derecha.
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Ilustracion 17: Busqueda de Encargos

Tras realizar la busqueda, SOROLLA2 mostrara una tabla con la lista de encargos que cumplan con los

criterios de filtrado.

El gestor tendra la posibilidad de seleccionar aquellos expedientes que considere que deben aparecer en

el fichero XML, marcéndolos en la columna de la parte izquierda de la tabla.
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Ilustracion 18: Informe Previo Encargos

Una vez seleccionados, debe pulsar el boton Exportar situado en la parte superior derecha y guardara el

fichero XML con la relacion de Encargos en el formato establecido por el Tribunal de Cuentas.
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Ilustracion 19: Exportar Encargos en fichero XML

Una vez obtenido el fichero XML que cumpla con el formato establecido por el Tribunal de Cuentas,

el gestor deberd acceder a su plataforma a través del siguiente enlace:

https://contratacionestatalyautonomica.tcu.es/

Para acceder a la plataforma, el Tribunal entregd a los distintos sujetos fiscalizados sus nombres de

usuario y contrasefa.

5.2 Importar el fichero de Encargos en la plataforma del Tribunal de Cuentas

La informacion mas actualizada sobre la forma de trabajar con el sistema del Tribunal de Cuentas se

encuentra en el manual que puede descargarse de la propia plataforma.

A través del boton Importar, la plataforma del Tribunal de Cuentas permite la carga automatica de

varios expedientes de Encargos mediante el fichero XML obtenido del sistema SOROLLA2.

Tras importar el fichero XML, en caso de error en alguno de los datos de los Encargos, se mostrara un

mensaje de error. El gestor debera editar los datos para su correccion de una de las siguientes formas:

- Modificar los datos en la propia plataforma del Tribunal de Cuentas, pulsando el boton Editar
y modificando los datos que se le indiquen.
- Modificar los datos en SOROLLA2, modificando los datos de los contratos que no estén correctos

y generando de nuevo el fichero XML.
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