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2 Introduccioén

En los Ministerios u Organismos en que exista mas de una Caja pagadora se adscribira a una
Unidad Centraldependiente de la Subsecretaria o Centro que realice funciones sinildes e
OOAA. Su misiénCoordinar a lasidtintas Cajas, canalizar sus relaciones additeccion General
del Tesoro y Politica Financieraa Intervenciéon Generale la Administracion del Estado y e
Tribunal de Cuentas

Las funciones atribuidaslaau nfi d ad Ce n ten adelant & CQfenngn aedogidas
en el RD 640/1987 y en la Orden de 23 de diciembre de 1987, normas que regulan los Pagos a
Justificar. Posteriormente los Anticipos de Caja Fija se regulan especificamente en el RD 725/89 de
16 de junio y en la Orden de 26 de julio de 1989

Asimismo, se regulan en la Seccién 22, Regl828e la Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a
seqguir en la ejecucién del gasto del Estado.

Las funciones dealUCCseran

Coordinacion de la actuacion de las Cajas pagadoras

Canalizar las relaciones de las Cajas pagadoras con la Direccion General del Tesoro y Politica

Financiera, la Intervencion General y de la Administracion del Estado, su Intervencion

Delegaday el Tribunal de Cuentas

1 Llevar y mantener un censo de las Cajas pagadoras y de los @agadsresdscrios a las
mismas y de los funcamarios autorizados para firmar cheques o transferencias

1 Recepcionexamen de los estados de situaciorted®rera y remision a la Intervencion
Delegada.

1 Recepcion y examen de las cuentas justificativas de la inversion dada a los fondos percibidos

a justificar realizar los envios a la Intervencion Delegadegcabarla aprobacionde las

cuenta de la autoridad queispuso la expedicion de las correspondientes ordenes de pago, y

una vez intervenidagaprobadas, proceder a su remision al Tribunal de Cuentas

Cuidar gque las cuentas se confeccionen y rindan dentro de los plazos reglamentarios

Efectuar, en su caso, lasputaciones contables a que hubiera lugar en fin de ejercicio para

la cancelacion de los anticipos de caja fija constituidos durante el mismo

1 Formacion de cuentas globales relativas a la aplicacion de las cantidades recibidas por las

Cajaspagadoras eoconcepto de anticipo de caja fija

Recibirla cuenta de gestiégue envian los servicios del exterior

Remitirla cuenta de gestion adéicina decontabilidaddel Ministeria

Informar a su respectiva oficina de contabilidad de las transferencias ds {endiesoro)

realizadas por los servicios del exterior

E

= =4

= =4 =
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3 Alta de Usuarios de la Unidad Central de Caja

El alta de nuevos usuarios solo se podra realizar por usuarios de la UCC con permisos de
Administrador.

Desde el punto demenuAdministracion de la Unidad A Usuarios de la unidad

Menii principal i I I (erepRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion ?

Libramientos de pagos a justificar ,
0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad il Datos generales de la unidad

Mi configuracion i@ Usuarios de la unidad

)

S
Seiel g

U

Buzon de incidencias y sugerencias

)

84

llustracién 1. Captura de punto de menu de gestion de Usuarios de la Unidad.

Se pulsa el botonAlta o.

B0l &

Alta |Ayuda Inicio

%//)

Usuarios de la unidad central de caja - Resultado de la consulta ‘om B0 = M (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION {Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacién: 24/06/2020 10-12)

Codigo Nombre X

lectura UED
No | Administrador fms—

Descripcion

DGo_ = | W

llustracién 2. Botén de Alta de nuevos usuarios de la UCC.
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Se identifica al nuevo usuario, cumplimaerta obligatoriamente los datos de Cadigo y
Nombre, y se le asignan los grupos de acciones a los que puede tener acceso.

Desde esta pantalla también se asigngeldeperfil del nuevo usuaridSi no se marca la
opcbniUsuari o de sobot éerdt 8r por e tGediosdg & caicecle dpea r§f
acciones asignadas, pudiendo realizar funciones de alta, baja, modificaciones y consultas.

Un Udstiariode sélo lectur@ puede realizar consul tas, p e
modificacbnes.

U n Ustiario administradoro , adem8s de | a s,tiehehabilitadoel pusto d e 7
de men%% de AAdministraci-n de | a Unumndiadado pyar
AUsuarios &é& khadtanideadsuari @osadminnipetrfadomMdsad
por la persona autorizada remitiendo un correo al b8ZHROLLA2 @igae.hacienda.gob.es

Una vez cumplimentadoslosdas , se pul sa el bot - n AGuarda

iSsnsL&éﬁ FEIE

Volver |Guardar | Limpiar Inicio Ayuda

Usuario administrador de UCC - Alta [IPREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo obligatori|
cotign’ —
Nombre * |

|
Descripeion [ |
|

Correo electronico

Usuario de sélo lectura D Usuario administrador D

Usuario interno [

Unidad central de caja

asignada |UCC0029 - UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION |

Grupos de acciones asignables al usuario Grupos de acciones asignadas al usuario
Unidad Central de caja UCC0029 - UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacién

Censo de cajas y cajeros para la unidad central de caja

Consultas e informes de la Unidad Central de Caja

Libramientos y cuentas justificativas de P] de la Unidad Central de Caja

EAFIED

llustracion 3. Captura de la pantalla para dar permisos a un nuevo usuario
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4 Alta de firmantes

La gestidonde los firmantes queejerzansus funcionesen la UCC, saleberealiza en las
correspondientes Unidades Tramitadofeas adelante UTsasociadas a la UCCjgsiendo el
procedimiento establecido para ello

5 Censode CajasPagadoras y Cajeros

Una de las funciones de la Unidad Central de Caja es llevar y maatearso de las Cajas
pagadoras y de los Cajeros pagadores adscritos a las mismas.

Para mantenel Censo de Cajas y Cajeros en la UCC, hay que distinguir entre Cajas que son
UnidadesTramitadoragn SOROLLA2y Cajas que no sonritadesTramitadoragn SOROLLA2

5.1 Alta de Cajas en el Censo

5.1.1 Cajas pagadoras que son Unidades Tramitadoras de Caja en SOROILA2

El ata selleva a cabo pola IGAE, para elloa UCC deberemitir a la direccién deorreo
SOROLLA2@igae.hacienda.gobles siguientes datos:

0 Usuarios dministradoesde la UCC.
0 Relacion ddascajas que se deben asociar.
o Intervenciones implicadas,efectos de solicitar los GO

Las Cajas Pagadoras asocias@podran consultadesde el punto de MeniiC e e cajas
y cajeros.

Menu principal m (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacién: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion L4 OA

Libramientos de pagos a justificar \L~
R 0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros
Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

~)

SEROIE

.

llustracion 4. Opcién de menu censo de cajas y cajeros
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En la sigliente pantallaen la columna NIFjguranlos enlaces para acceder a la consulta de

las Cajas asociadas a la UCC

- SOROUE |

Alta  Inicio  Ayuda

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta IRHERDILELE
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

5 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Codige de unidad tramitadora SOROLLA2 Fecha de alta Fecha de baja
ES000100000015 *#+* FORMACION 2020. CAJA A Y002927
ES00020000002F *** FORMACION 2020. CAJA2 ¥0029258
ES00030000003E **** FORMACION 2020. CAJA3 ¥ 002929
ES000400000042Z =+ FORMACION 2020. CAJA 4 ¥002931

llustracion 5. Enlaces para consulta de cajas asociadas a la UCC

Desde el enlacge accede s datogelativos a la Caja, ya existeaten la UT asociada a la

UCC.

ES°“°LL"§E FIEEE

Guardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja (R EF D)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
“indica un campo obligatorio
Caja pagadora * | |
Unidad tramitadora I |
Divisa de situacion | I~
Fecha de alta |:I Fecha de baja :I
[Cajeros”Cuentas] [Documentos]
Pais * |Esparia [v]
Provincia Municipio Cédigo postal l:l
Localidad / Ciudad | ]
Tipo de via
Nombre de la via * | ] Numero ] Escalera [ | Piso | | Puerta | ]
Correo electronico |SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es ]

Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas

Unidad Administrativa (DIR3) XX0002927

Correo Electrénico |SOROLLA2@igae.hacienda.gnb.es | Teléfono 918888888
Codigo Presupuestario 1511

Organo constitucional,

Ministerio u Organismo lMINISTERIO DE CURSOS |

Lugar de deposito y custodia de los

documentos justificativos [ARCHIVO ELECTRONICO |

llustracion 6. Pantalla para modificacion de datos de la Caja

La UCC puede dar de alta nuevos datos o modificar los existentes, pulsspdés de su

capturae | bot - n AGuardar o.

5.1.2 Cajas pagadoras que no son Unidades Trami tadoras de Caja en SOROLLA2

Desdeel punto demenuiiCenso de cajas y cajeras
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar

0 entradas en el buzon

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros ‘“

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracién 7. Opcién de menu censo de cajas y cajeros

Se accede a la siguiente pantalla

Sl% 5a g

Alta |Inicio Ayuda

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta W W= EE(PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

4 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Cédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fecha de alta Fecha de baja
ES00010000001S +++ FEORMACION 2020. CAJA 1 Y002927
ES00020000002F *+++ FORMACION 2020. CAJA 2 Y002928
ES00030000003E *++ EORMACION 2020. CAJA 3 Y002929
ES00040000004Z *+++ EORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

llustracién 8. Alta de una nueva caja pagadora que no es unidad tramitadora éOROLLA2

Se pul s aAltadparababatir laninfofimacion de una nueva caja que no esta todavia en
SOROLLAZ2.
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Alta | Limpiar Volver Inicio Ayuda

- SCROUE | F]

Censo de cajas y cajeros - Alta (PREPRODUGCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

NIF * [es v

Caja pagadora *

Unidad tramitadora Il

Divisa de gituacion * [EUR - Euro v

Fecha de alta I:l Fecha de baja I:l

Datos generales

Pais * [ Espafia v]

v | Cadige
postal

Provincia | A

Localidad / | |
Ciudad

Tpodevia [ v
Nombre de la - -
| via * | | Nimero l:l Escalera | Piso | Puerta

Correo | |
electronico

Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de

Cuentas
Unidad Administrativa (DIR3) [ |
Correo Electrénico | | Teléfono I:I
Codige Presupuestario I:l

C)rgano constitucional, | |
Ministerio u Organizsmo

Lugar de deposito y custedia
de los documentos | |
justificativos

llustracién 9. Datos para registrar una nueva caja pagadora que no es unidad tramitadora en SOROLLA2

Se cumplimentan necesariamembe campos, NIF, Caja pagadora y Nombre deits
opcionalmente se pueden completar el resto de los datos que figuran en la pantalla.

Al pulsa e | b Alta gnedafiregistrada la Caja

10
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

5.2 Alta de Cajeros en el Censo

Desde la opcion de meniiC e n s ajasy eajero®.

Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion 4 ‘@.‘

Libramientos de pagos a justificar

. 0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros %

Consultas y listados

Administracion de la unidad 4
>

Mi configuracion

llustracién 10. Opcién de menu censo de cajas y cajeros

Se accede lasCajas asociadas a la UCC

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta WRSH'® e M H(PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versian: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
4 registros recuperados.
NIF Caja pagadora Caédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fecha de alta Fecha de baja

ES00010000001S **** FORMACION 2020. CAJA 1 'Y002927

llustraciéon 11. Enlace al detalle de la caja asociada en la que se actualizara el censo de cajeros

Pulsando erl enlacedel NIFseaccede dos datos del Censo de la Caja.

Desde | LCajemr,pedea fiul sadekbh babla AB&favo

SOROLLA2@igae.hacienda.gabs
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

- SCROLY K4 d @
>ie=e N 2
SOROME 4 @l d

— Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja IR (PREPRODUCG

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo oblig

NIF * [Es [v]

Caja pagadora * [

Unidad tramitadora [ ||

Divisa de situacion * [ [v]

Fecha de alta [ |EdFechacebain| &

Datos generales | [eEj[E (<1} | Cuentas || Documentos

Cajero Pagador Titular

Primer Segundo . N° de registro Fecha de =
DNI Nombre apellido el Puesto de trabajo que ocupa e nombramiento Fecha de cese ||__]
| Jil | Jil |l Jil Il Jil |
Pagina[ _|de0 »> »i
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre apellido apellido Puesto de trabajo que ocupa amTEl nombramiento Fecha de cese E
| Jil | Jil Il Jil Il Jil |
Pagina[ _|de0 »> »i

llustracién 12. Captura de pantalla para dar de alta un cajero pagador titular

En la nueva fila que se afiade a ladablcunplimentan los datos relativos al Cajero Pagador

Titulary se pul sa el bot - n AGuardar o:
= | P @)
S OROLEA lﬁl @ E
SACNSET - 2 ol
L Guardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja | [ [ (PREPRODUCK
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo obli

NIF * v I

Caja pagadora * [

Unidad tramitadora | I[

Divisa de situacion * | ]

Datos generales Cuentas || Documentos

Cajero Pagador Titular

Primer Segundo - N° de registro Fecha de —
DNI Nombre ceEliEe apellido Puesto de trabajo que ocupa sersen] nombramiento Fecha de cese ||__]
[ Il Il ||l Il Il Il J|L ]
60000006K JOSE XXX XXX CAJERO PAGADOR 1234 01/01/2020| f 31/12/2020| f l
Paginaly |de1 5 |V
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre prardllidk apellido Puesto de trabajo que ocupa aerene] nombramiento Fecha de cese E
[ J|L || J|L Il Il Il J|L ]
Pigina[;  |de 0 > »i

llustracién 13. Captura de pantalla de los datos introducidos del cajero pagadditular
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Paradar de alta al Caj er o Pagatdaoor dseu pll & ntt &b I
Pagador suplenteo. En |a nueva fila que se a
AGuardar o:

" SoroE | ¥ @ o
’;\J‘JJ‘J—'—J—Q- Guardar Lﬁar \F\ler & Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja [ NN (PREPRODUCC
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo oblig

NIF * ~]

Caja pagadora * [ |

Unidad tramitadora [ I[

Divisa de situacion * [ [v]

Fecha de alta =1 =

Datos generales Cuentas || Documentos

Cajero Pagador Titular

Primer Segundo . N° de registro Fecha de =
DNI Nombre apellido apellido Puesto de trabajo que ocupa parserel nombramianto Fecha de cese ||__]
| Jil Il Jil | Il | Jil J
|60000006K | |[30SE [ |[xxx [{[xxx ||[cAIERO PAGADOR ||[1234 ||[01/01/2020[% |[31/12/2020[F] || ;
Pagina D de 1 5 |wv |
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre s apellido Puesto de trabajo que ocupa | nombamiento Fecha de cese I
| Jil Il Jil | Il Il Jil J
|700000071 | (LuIS [y [{[yxxxx |||cAJERO PAGADOR SUPLENTE |s678 |l[01/01/2020[%1|[31/12/2020[%]
Pagina[{  |de0 »> w1 |5 |V |

llustracién 14. Captura de pantalla para dar de alta cajero pagador suplente

En el caso de que la Caja sea una Unidad ifadora deSOROLLA2y esta Caja haya

registrado previamente los datos correspondientes al Cajero Titular y al Cajero Suplente, estos
figuraran en esta carpeta.

5.3 Cuentasdel Cajero

Desdeelpuntode MeriiCenso de Caj.as y Caj eroso
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Guia de la Unidad Central de Caja

Mi

Menu principal
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros -

Consultas y listados
Administracion de la unidad

configuracion

>

Libramientos de pagos a justificar

[ (PREPRODUCCION)
(Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

0 entradas en el buzon

K)j
O ORQ

7

llustracién 15. Opcién de mend Censo de cajas y cajeros

Se acede a la reladn de Cajas asociadas a la UCC.

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta (RFERRIDLILELEY
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Alta  Inicio Avuda

5 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Codige de unidad tramitadora SOROLLAZ Fecha de alta Fecha de baja
ES000100000015 =++ FORMACION 2020. CAJA 1 002927
ES00020000002F #+t FORMACION 2020. CAJA 2 002928
LES{)GDE?QSIEBSEP EJEMPLO CAJA PARA GUIA
ES00030000003E *++ FORMACION 2020. CAJA 3 002929
ES00040000004Z #=+ FORMACION 2020. CAJA 4 002931

llustracién 16. Enlace para acceder al detalle de los datos de una caja asociada a la UCC

Y desde el enlace, se accede a los datos del Censo de.la Caja

SOROLLA2@igae.hacienda.gabs
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Desde | a pestafa ACuentaso, pulsando el bo

Ssﬁsu.;-xz'g 9 4

Cuardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatoric

NIF * [es v |joooz7232882P
Caja pagadora * [EIEMPLO Ca1a PARS GUIA
Unidad tramitadora [ I[

Divisa de situacion * [EUR - Euro hd

Fecha de alta I:l Fecha de baja |:|

oo [ omerc

| Descripein | Pais | Cuenta IBAN BIC | |

llustracién 17. Alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Al pul sar el bot-n AAltaodo se muestra | a si

;Ss;w_.u,'g <l

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta (FREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
* indica un campo cbligatoric

Descripcion = [ |
Pais Cuenta IBAN BIC

Cuenta —
[Espafia Al Il |

Tipo de fondo * Anticipo de caja fija
Pagos a justificar
Nominas
Pagos en firme

Recaudacién

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

Domicilio

Ciudad

Codigo de la entidad
Fecna de spertra —
Clase de cuenta [ ]

Autorizados para firmar
cheques y transferencias

Primer Segundo
apellido apellido

| I I Il I
Paginal[{  |de0 »» w»i|5 v

N? de registro Fecha de Fecha de
personal autorizacién cese

| DI MNombre Puesto de trabajo que ocupa

llustraciéon 18. Pantalla para introducir datos para el alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Se cumplimenta obligatoriamenteDescripcién ddla Cuenta, datos identificativos de la
Cuenta yTipos defondo que puede admitir dicha Cueptinalmentes e pul sa en el bot

15
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Separ e N NE
\g)\gm-'—b\ﬁ Gr Lr Aa

(PREPRODUCCION)

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta

UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
* indica un campo obligaforig

Descripeion © [Banco DE EsPafia |
Pais Cuenta IBAN BIC
Cuenta =
[ Espafia v | [Es3390000063510230000801 | EsPBESMMIX |
Tipo de fondo * +| Anticipo de caja fija

|#| Pagos a justificar
MNéminas
Pagos en firme

Recaudacidn

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

Ciudad

I |
Domicilio [ |
I |
I |

Cadige de la entidad

Fecha de apertura |:|

Clase de cuenta | |

Autorizados para firmar
cheques y transferencias

Primer Segundo
apellido | apellido

I Il Iil Il If!
Féginadeﬂ [ ] El

N de registro Fecha de Fecha de
personal autorizacion cese

| DNI Nombre Puesto de trabajo que ocupa

llustracion 19. Datos de ejemplo para el alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Después de Guardar, para volver a acceder al detalle de la cuenta basta con pulsar en el enlace
existente en la despcion:

oo FEETE

Guardar Baja Limpiar Velver Inicic Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja (PREPRODUCCION)

UNIDAD GENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

NIF *

Caja pagadora * [E3EMPLO CAIA PARA GUIA |

Unidad tramitadora [ Il

Divisa de situacion * EUR - Euro [v]
Fecha de alta [ |FeiFechadebaia[ |EH

[Domiciliu”Caiems [Cuentas Dm:umentns]

Descripcién Pais Cuenta IBAN | BIC [
||Banco oE Espafia | [ i [TBAN ES22 9000 0063 5102 3000 0801 | Bas,

llustracion 20. Enlace para acceder al detalle de una cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

16
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Una vez dada de alta la nueva cuenta, al volver a acceder al detalle, ya se habilita la posibilidad
de incluir la informacién sobre los autzados para firmar cheques y transferencias:

ES\@M&P’? Gr gj; Lr \gver @) Al\f?ia

L

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta

UNICAD CENTRAL DE CA.lA PARA FORMACION
“ indica un campo obligatorio

Descripcion * [BANCO DE ESPANA |
Pais. Cuenta IEAN BIC
Cuenta =
[Esparia [1BAN ES33 5000 0063 5102 3000 0BOL [ |
Tipo de fondo * Anticipo de caja fija

Pagos a justificar
[] Méminas
[] Pagos en firme

[] Recaudacién

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

Ciudad

[ |
Domicilio [ |
[ |
[ |

Cédigo de Ia entidad

Fecha do apartura [—]

Clase de cuenta [ |
Autorizados para firmar cheg v
tr ii

Primer Segundo
apellido apellido

N° de registro Fecha de Fecha de cese | |C]
i ]

DNI Mombre Puesto de trabajo que ocupa

Pigina[;__ |deQ »» »i [5 [V]

llustracién 21. Alta de un autorizado para firmar cheques y transferencias de una cuenta bancaria en la caja asociada

(FREPRODUCCICN)

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
= indica un campo obligatorio

Descripeidn * [BANCO DE ESPAfIA |
Pais Cuenta IBAN BIC
Cuenta — T
[Espaiia [1BAN ES32 000 0063 5102 3000 DEOL [ X0 |
Tipo de fondo * Anticipo de caja fija

Pagos a justificar
[] Néminas
[[] Pagos en firme

[[] Recaudacion

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

| |
Domicilio [ |
Ciudad [ |
Cédigo de la entidad [ |
Fecha de apertura l:l
Clase de cuenta [ |
Autorizados para ﬁrm?r cheq '

tr ‘encia:
5 i =
DNI Mombre al:)nell'llifiro :’ge'ﬁ':gg Puesto de trabajo que ocupa i rde reglsllm Fed_'la d_e Fechade cese |
[ | If! || |l |l If! || ]
I [eooooooex | |[osE [{[px [ [Foex ||[caERD PAGADOR |[1234 |[[ 0170172020 TF || = J
—
Pagina[y  |ded == =i

llustracién 22. Ejemplo de un autorizado para firmar cheques y transferencias de unauenta bancaria en la caja asociada
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Cuando la Caja sea una Unidad Tramitador&@&OLLA2 aparecerdn en la Carpeta de
ACuentaso | os datos de | as Cuentas bampaari as
Unidad Tramitadora de Caja asociada dGC.

5.4 Documentos

Desde el punto dmenitiCe nso de Caj.as y Cajeroso

Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion ’

Libramientos de pagos a justificar
o 0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados ‘“

Administracion de la unidad >

Mi configuracion ’

llustracién 23. Opcién de menu Censo de cajas y cajeros

Se accede a la relacién de Cajas asociadas a la UCC

Alta  Inicio Avuda

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta (RFERRIDLILELEY
UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION

5 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Cddigo de unidad tramitadora SOROLLAZ Fecha de alta Fecha de baja
ES000100000018 *+* FORMACION 2020. CAJA A1 Y002927
ES00020000002F #=5* FORMACION 2020. CAJA 2 Y002928
LES{)UDZ?23288%P I EJEMPLO CAJA PARA GUIA
ES00030000003E *+* FORMACION 2020. CAJA 3 Y002529
ES00040000004Z ==+ FORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

llustraciéon 24. Enlace para acceder al detalle de los datos de ungaasociada a la UCC

Y desde el enlace, se accede a los datos del Censo de la Caja.
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Desde | a pestafa ADocumentoso, pulsando el

E \JJM-_-—J'# c@r ‘i r Aa

Baja Limpiar
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja | (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campe obligatoric

[Es v |loooz7232882P

NIF *
Caja pagadora * [EJEMPLO Cada PARA GUIA

Unidad tramitadora [ Il

Divisa de situacion * [EUR - Euro v
Fecha de alta |:| Fecha de baja |:|

[Domicilio” Ca]'eros”(:uentasl

Ficheros externos i)

Descripcion

| Situacion

llustracién 25. Alta de un nuevo documento en una caja asociada a la UCC

Se mostrara la siguiente pantalla

S~eA 5
ODOROLLA l7 E:
E . ’ Agregar Limpiar Volver Ayuda

(PREPRODUCCION)

Ficheros del libramiento
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Caja EJEMPLO CAJA PARA GUIA
= Datos del fichero

Fichero | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Descripcion [

llustracién 26. Pantalla para buscar y seleccionar el nuevo documento a dar de alta en una caja asociada a la UCC

Desde esta pantalla se seleccionan los archivos que se van a adjlattans al Censo de

Cajas y Cajeros.
Se selecciona el archivosye p ul s aAgregat: bot - n i

o 7
E\)\J’M ’1 Aar Lr \@ Ada

(PREPRODUCCION)

Ficheros del libramiento
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Caja EJEMPLO CAJA PARA GUIA
Datos del fichero

Fichero " Seleccionar archivo | FichaCaja.pdf

Pescripcion [FlchaCaja

llustracion 27. Agregar el nuevo documento seleccionado para darlo de alta en una caja asociada a la UCC

Los datos que figuran en las distintas carpetas del Censo de Cajas Pagadoras y de Cajeros,
pueden ser actualizadoantopor usuarios de la UCE&mo porusuarios de las Cajas pagadoras que

sean Unidades Tramitadoras®®ROLLA2asociadas a la UCC.
19
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

6. Gestion de libramientos de pagos a justificar asignados

La gestion de losibramientos a justificar que realiza la Unil€entral de Caja, se refiere
solo aaquellosrecibidos en las Cajas que son Unidades Tramitador@®BOLLA2

6.1 Competencia de gestion de los Libramientos

En el alta dein libramiento a justificgpor laUnidad Tramitadora de Caja asociada a la UCC
ésh debe indicarsi la competencia de gestion del libramiento, corresponde a la UCC o ha sido
delegada a la propia Caja.

La UCC solo podra gestionar los libramientos cuya competencia de gestion le ha sido asignada
por las Cajas.

En el caso de asignar la coetencia de gestion del Libramiento a la Unidad Central de Caja,
sera esta quien se ocupe de controlar los plazos, generar los documentos coiraiiésr fos
envios a la intetencion

Organo gestor * [**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Nimero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002753
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

llustracién 28. Captura de pantalla para asignar la competencide gestiondel Libramiento

Cuando la @ja asignela competencia de gestion a la Ud@gara un aviso abuzén de
entrada de la UC@ara notificarselo

Men principal = mm(PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
Bandeja de Tramitacion 4 >
e . A
Libramientos de pagos a justificar L~

—=p | entrada en el buzén
Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

Sl Vg
/i o

llustracién 29. Captura de pantalla de aviso de entrada en el buzén.
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Inicio  Ayuda

ISQ;@LL,;;Q'E
u »

Buzén (PREPRODUCCION)
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

oL T eI R TG Y | Gestion de buzones

*indica un campo obligatoric

Descripcion

— 1
Avisos de cajas asociadas (1) I
IRIS intervencion / SIC3
Plazos de justificacidn de libramientos de pagos a justificar (1)

Portafirmas electrénico

llustracién 30. Captura de partalla del Aviso recibido de la caja asociada

Desdd a Car pet abWLomsAvitsaosdede Caj as asoc

ESonsu_,-,'E rEECIPE

Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda

Buzén - Avisos de cajas asociadas EEENEEN (PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Fecha desde hasta Leido v |

Descripcion |

Pagina de 1 @ Tamafio de pagina

Fecha Descripcion

5
S

HHHHHHHHDD|-

26/06/2020(La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002753 le ha sido asignada s
18/06/2020La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada

18/06/2020(La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada
18/06/2020(La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada
18/06/2020(La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada
18/08/2020La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada
18/06/2020La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido desasignada
18/06/2020La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada
17/06/2020|La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002750 Ie ha sido asignada

llustracién 31 Captura de pantalla del aviso sobre la asignacién de la competencia de gestién

ada

Se informaa la UCC de la asignacion da ktompetencia de gestion del correspondiente

Libramiento

Desdeesta pantalla se podra marcamorfieidody guardar los cambios.
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6.2 Gestion del Libramiento de pagos a justificar .

La UCC tiene accesa todos los Libramientos de pagos a Justifidados @ alta enlas
correspondientesJnidades Tramitadoras de Cajacyya competencia de gestion haya sido
asignada.

Desdeel puntode mentfiLibramientos de pagos a justificao.

| = = IGAT @

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACIGN DEL ESTADO Desconectar Ayuda

PUEEEE [ (PREPRODUCCION)

NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
Bandeja de Tramitacion

. — (2
Libramientos de pagos a justificar [~

1 entrada en el buzon

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracién 32. Captura de pantalla punto de menu de Libamiento de pagos qustificar

Se accede a la pantafiRaramétrica enla cualsepueden seleccionar algunos parametros
para restringir la busqueda de Libramientos a justificar.

En el caso de que no se seleccinimgiin parametro, se muestran todos los libramientos a
justificar cuya competencia de gestion le ha sido asignada a la UCC por las Cajas pagadoras
asociadas.

Si se desea buscar Unicamente los libramientos que corresponden a una Caja pagadora, Se
seleccionadesdeel par 8 met r o A Un i daaCdja dorrespuierteayden casodde qle

Caja realice su gestioandistintos 6rganos gestores, tamb&#&e s el ecci ona . el Aor
A continuaci-n, se pulsa el bot -n ABuscaro
22
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Guia de la Unidad Central de Caja

: Sono".u\éi
]

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Libramientos de pagos a justificar - Parametros de seleccion

Limpiar Inicio Ayuda

L

Buscar

(PREPRODUCCION)

(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)

* indica un campo obligatori

p Unidad tramitadora ||**** FORMACION 2020. CAJA 1
érgano gestor |**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Afio

a N° de libramiento [
Descripcion |

' Tipo de cobro [

~  Fechadecontabilizaciéndesde | | hasta [ |

a Fecha de recepcion desde |:| hasta |:|
Fecha de justificacién L] Sin fecha de justificacion [

m Fecha de cobro desde [ ] hasta [ |

‘ Importe total desde [ | hasta | |
Aplicacién presupuestaria Aiio | | organica | | Programa | | Econémica |

t N° de libramiento asociado [ |

Descripcién libramiento asociado |

.
llustracién 33. Captura de pantalla de la paramética de busqueda del libramiento

En la sigliente pantallaparecetos Libramientopreviamenteseleccionads

A g R

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

SOJLOLLA’i
m

Libramientos de pagos a justificar - Resultado de la consulta -l (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
1 registro recuperado.
Unidad " o i Fecha de Fecha limite de Fecha de
ramitadora N° de libramiento Descripcién Tobie Tustificacion |ustificacion Imy total Saldo
V002027 I 20202.0.20.0.0. 0002753' ;32:};2%2ngentc para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para 0710112020 07/04/2020 50.000,00) 0,00

llustracién 34. Captura de pantallade seleccion de libramiento

Desde el Libramiento se accede a la siguiente pantalla:
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Inicio  Ayuda

Som'__'.;"! 5
n

Cuardar Informe Volver

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja IFTERHEIUEE L

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * | **=+* QRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 r |

Unidad tramitadora [*=** FORMACION 2020. CAJA 1 v]

Niamero de libramiento IZCEDZ.C.ED.C.D.DOCQ?S3

Competencia de :
gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION b |
Datos generales [Datos econémicos”Pagos!Cobros”Ejecucic'm][Justiﬁcantes}[Documentos][Justiﬁcacién”Trémites electrc'micos}
Ano * 2020
Descripcién * ‘DDOl-Libram ento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC y
4

ibrami o |
Libramiento asociado
= o

Tipo de page |'|'IT..,'L.¢:R C/C PAGOS JUSTIFI. M |
Documento contable |9 65000A12020000002753 |

Ez;::hﬂiezacién . Fecha de recepcion I:l Fecha de pago |:|
r::tﬂ?cg:}gﬁde Fecha de justificacidn
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
(2020 1501 [B23M [205 5.000, 004
(2020 1501 [B23M [215 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (216 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (22000 5.000, 004
[2020 1501 [B23M 22001 5.000, 00
2020 1501 [523M 122100 5.000,00
2020 1501 [823M 22101 5.000,00
(2020 1501 [B23M (22501 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (22700 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (230 5.000, 004
Total 50.000, 00

llustracién 35. Detalle del libramiento seleccioado

En primer lugar, se visualizan los datos de Organo Gestor y Unideinifadoraque
corresponden a dicHabramientq el nimero de eseilhramiento yla competencia de gestion, que
estara asignada a la UCC.

A continuad@on, figuranlas siguientes carpes:
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

6.2.1 Datos Generales

Se muestran lodatos identificativosiel Libramiento, las fechas de referencia y dasos
presupuestarios del mismo:

—4
| | 2% |
5}0}591.&91 (sl [l
Guardar Informe Volver Inicio Ayvuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja JEHERILEEEELY

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatoriol

Organo gestor * | ==+ ORGANDO GESTOR PARA CURSODS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 T |
Unidad tramitadora | **=**¥ FORMACION 2020. CAJA 1 W |

Nimero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002753

gg;‘jl;tf”“ﬂ = [ UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]

Afp * 2020
Descripcion * ‘DDGI-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC y
4

Libramients asociado

o
Tipo de pago | TITULAR C/C PAGOS JUSTIFI. v |
Documento contable [26000A12020000002753 |
E:;Ehﬂ'e P 01/01/2020 Fecha de recepcion I:l Fecha de pago |:|
r:sctﬂ?clai:}:;ﬁ i2 Fecha de justificacion
Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe

[2020 1501 [B23M [205 5.000, 00

12020 1501 [523M 1215 5.000,00|

2020 1501 [B23M 216 5.000,00|

(2020 1501 [B23M (22000 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22001 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22100 5.000, 004

(2020 1501 [B23M (22101 5.000, 004

(2020 1501 [B23M 122501 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22700 5.000, 004

(2020 1501 [B23M (230 5.000, 004

Total 50.000, 00

llustracién 36. Pestafia de datos generales del libramiento
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6.2.2 Datos econdmicos

Guia de la Unidad Central de Caja

&
o OROLLA
2-

Libramientos de pagos a justificar - Modificacién y baja
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)

¥ A e el ®

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
| 0 (PREPRODUCCION)

*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [ ™~
Unidad [ [~
Numero de libramiento [20202.0.20.0.0.0002753]

Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION I~

Datos generales | [sEICERSETTITCE]

Pagos/Cobros " Ejecucién l lJusnﬁcantes ” Docu mentos] [Tra’mltes electrénicos l

Cobro
Fecha de cobro I I
Cuenta del cajero | [~]
Liquido cobrado:
Libramiento
Importe del libramiento: [ s0.000,00] Total
Situacion
importe mputado: —rTy

Imputado y pagado:

Importe reintegrado:

[=550,00]

Import pagado: E——T
Importe retenido pagado: I:' Importe retenido pendiente de pago: I:I
SALDO DEL LIBRAMIENTO: [ ©o0

llustracién 37. Pestafia de Datos econdmicos del libramiento

Es importanteue est cumplimentadda fecha deobropara que las Unidades daj&tengan

actualizada su tesoreria.

6.2.3 Pagos/Cobros

I
@9}&0'_'_;32
]

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)

¥ & (a sl ®

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

B (FREPRODUCCION)

*indica un campo obligato

Organo gestor * [ [~]
Unidad tramitadora [ [V
Nuamero de [i |—|

Competencia de gestion ~ |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll

[Datos generales”Datos econémicos] Pagos/Cobros [Ejecucién][Justiﬂcantes”Documentos"Tra’mites eIectrénicos]

Pagado / Cobrado
Liquido cobrado del libramiento: 50.000,00
|&) Pagina[T ] de 1 (Filas:e) [ Tamafio de pagina
Afio | N° Tipo de justificante Descripciéon Importe N.LF./C.LF. tercero Fecha de pago/cobro ﬁs
2020/ 1 Gasto JUSTIFICANTE 1 500,00 | ADO00B43116482 08/01/2020
2020/ 2 Gasto JUSTIFICANTE 2 2.000,00 | ADO00B43116482 08/01/2020
2020/ 3 Gasto JUSTIFICANTE 3 1.000,00 | ADOD0B43116482 08/01/2020
2020 / 4 Gasto JUSTIFICANTE 4 1.500,00 | ADOD0B43116482 08/01/2020
2020/ 5 Gasto JUSTIFICANTE & 50,00 | AD000B43116482 08/01/2020
2020/ 1 jﬁ:?lggr“’ Celpaosla REINTEGRO 1 44.950,00 | ES000S2800011E 08/01/2020
Importe retenido pagado: 0,00
Total pagado: 50.000,00
Pendi e de Pagos/Cobros
@ picna e 2] Tamano g pisina (0 [<]
| Ao / N° | Tipo de justificante | Descripcion | Importe | N.LF./C.L.F. tercero | Fecha de pago/cobro | L:é,i |

llustracién 38. Pestafia Pagos/Cobros del libramiento

En esta pestafia smiestrarios Justificantegle gasto

registradgsasociadosl Libramiento,

siempre que hayan sido pagaglaon indicacion de la fecha de pagambiénfigura, en sicaso, el

justificante del reintegro de los fondos no gastados.

SOROLLA2@igae.hacienda.gabs
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

6.2.4 Ejecucion

Se visualizael estadode ejecucionde las AplicacionesPresupuestariagcluidas en el

Libramiento.
Sonou,'xéi B 9 R daEde
]

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligatori

Grgano gestor * [¥*** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1
Numero de libramiento

Competencia de gestion * |[UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datcs generales] [Datos econc’)micos”Pagos/Cobros} [Justiﬁcantes} [Documentos”Trémites electrénicosw

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe Imputado Pendiente de imputar
2020 1501 923M 205 5.000,00 5.000,00| 0,00
2020 1501 923M 215 5.000,00 50,00 4.950,00
2020 1501 923M 216 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 22000 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22001 5.000,00 0,00| 5.000,00
2020 1501 923M 22100 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22101 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22501 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 22700 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 230 5.000,00 0,00 5.000,00|

Totales 50.000,00 5.050,00| 44.950,00]

llustracién 39. Pestafia de Ejecucion del libramiento

6.2.5 Justificantes

Se muestrafos Justificantes asociadakLibramiento

S E @ i ) ®
»)eI~e) A
Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I (PRePRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacién: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligator,|

Organo gestor * [ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020

Unidad tr [ FORMACION 2020, CAJA 1 '~

Numero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002753

Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datos generales] [Datus ecunémicus”Pagos/Cobros] [Ejecucibn] [Documentos"Trémites electrénicos]

Tipo de & Pagina [1 de 1 (Filas:6) [ Tamafio de pagina
Jjustificante | @ E
Fecha de Fecha de
Afio I N° Tipo de justificante Descripcién Importe bruto | Descuento | N.AF/G.F.tercero | ;o otif fo) S
2020/ 1 Gasto JUSTIFICANTE 1 500,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 2 Gasto JUSTIFICANTE 2 2.000,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 3 Gasto JUSTIFICANTE 3 1.000,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 4 Gasto JUSTIFICANTE 4 1.500,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 5 Gasto JUSTIFICANTE 5 50,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 1 J.f;:;l":agr"’ de pagos a | REINTEGRO 1 44.950,00 0,00 | Es000s2800011E 08/01/2020

llustracién 40. Pestana de Justificantes del lilmmiento

Pulsandoe n e | enl ace ANYmer o de justificanteo
seleccionado:
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Egsmwig ERE;

Listado Wolver Ayuda

Justificantes de gasto - Modificacion y baja (PREPRODLICCION)

UNMIDAD CENTRAL DE CAJA FARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

Organc gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2020 v]
Afo | N° del justificants = 2011 Estade Cuenta justificativa aprobada

Datos generales [Datns econémicu«sl [Dabos adm'lnistr‘ativas”lmputac'lénl Pago [Documentns

Datos de registro contable

N°FACe [
Oficina contable RCF [ v
Grgano gestor RCF [ i
Unidad tramitadora RCF [ v
N*RCF [ I I |
Datos de la factura

Clase Identificador | e[ ]
Temeror |JUS‘I’]F[CANTE 1

P
Fecha de emisidn * Periodo de facturacion: Fecha inicio Fecha de fin
Fecha de registro * Fecha de aprobacion
N.LFIC.LF. tercero* [AD_¥][000B43116482 | [NDKZHIMPNGZ ATETCUZVTS, CTCGPSGT ]
Serie [ | N° de |a factura *[1 ] Sin nimero de factura
Tipo de fondo [Pages 2 justificar ¥] Afio i N del expediente [ | |
Identificador del expedients I:l N* contrate para proveedor I:l

(Operacién comercial ]
(3] Cerfificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de obra finales o liquidaciones de obra cuando |a factura se presenta antes de la aprobacion.
(&) Contrates distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando |a factura se presenta antes de |a aprobacion.
1) Contratos sujetos 3 1a Ley de Contratos del Sector Publico cuando 1a factura se presenta después de la aprobacién, o confratos no sujstos a |2 Ley de
** Contratos del Sector Publico { 5in procedimiento de comprobacian).

Libramisnts asociado [20202.0.20.0.0.0002753 | [0001-Libramients pera prushas UCC Cxjal 1T/ 002-Libramientcs para prusbas UCC

Rectfica a | I | @
Perindo rectificacion: Fechainicio [ | Fechadefin [ |
Compensada por [ I[ | d

llustracién 41. Visualizacion del gimer justificante seleccionado

6.2.6 Documentos

En esta pestaf@parecemos documentos asociaddd @bramiento Se distingue entre
Ficheros externos. Incluyes docunentos externos adjuntados pas usuaric.
Documentos Contablesiguran los Documentos contablesigeados el SOROLLA2en la
tramitacion ddosexpedientsede Pagos a Justificar

= =

Es importanteesefiar qudesde esta pestafia se pugelgerar edlocumento contable CPJ de
Prérroga Se dedicaun punto especial pateatarloen laguia.
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ESOEOLL}"-&E i ade

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja BN BN 7 (PREPRODUCCION)

NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligator,
Organo gestor * [ [V]
Unidad trami [ [v]
Numero de libramiento
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll

Datos generales”Datos econémicos}[Pagos/Cobros][Ejecucién"Justiﬁcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripeién

][V

DOC1.docx MEMORIA PRORROGA

Documentos contables

n o N vz e Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable contabilizacion SIC Fecha pago
2.00.100.0 RC Gontabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002753 01/01/2020

llustracién 42. Pestafia de Documentos del libramiento

6.2.7 Tramites electrénicos

Desde esta pestafia se realilsnenvios a la intervencion para fiscalizar y contabilizar los
documents CPJ de Prorroga:

' Sorol B % A
2))0)5{(O) &) -
DKL _ =8 =
L Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja u B (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligatori
Organo gestor * [ [v]
Unidad tramitadora [ [v]
Nimero de libramiento
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll
[Datos generales”Datos econ()micos}[Pagos/Cobros}[Ejecucién"Justiﬁcantes}[Documentos} Tramites electrénicos
| N° Expediente IRIS | Situacién ‘ Fecha envio ‘ Fecha devolucién ‘ Finalidad ‘ indice ! Acuse de recibo ‘ m ||_]j| ‘

llustracién 43. Pestafia de Tramites electrénicos del libramiento

6.3 Control de Plazos de justificacion

En la pestafia de datos generales déramiento figura el @ampo fi Echa limite de
justificaciorp. Dicha fecha se calcula a partir de la fechpatyo del ibramiento registrado en SBC
En el caso de que en SOROLLA2 s@ hayaactualizad la fecha de pago del Libramientiesde

SIC3 la fi echalimite de justificaci®o se calcula a partir de la fecha de cobro del Libramiento

cumplimentada directamente 8S©OROLLA2.
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i%\hu_, 5 @ =

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja | (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un campo obligatorig
Organo gestor * [ **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v ]
Unidad trami [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 |
Comp ia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v
Datos generales [Datos econémlcos] (Pagos/Cobros] [Ejecuclén] [Justiﬂcantes] [Documentos] [Trémltes e!ectrénlcos]
Ao -
Descripcion * 0001-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
—— - [ | ]
Tipo de pago [TITUIAR C/C PAGOS JUSTIFI. v ]
Documento contable B6000A12020000002761
Fecha de contabilizacion * 03/20: Fecha de recepcion :! Fecha de pago :}
Fecha limite de justificacién  02/07/2020 | Fechade justificacion [ |
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Econémica Importe
12020 1501 023M R0S 1.000,00
2020 1501 P23M R15 500,00
2020 1501 923M 2000 800,00
12020 1501 P23M 22100 700,00
2020 1501 223M 22101 1 200 0

llustracién 44. Fecha Iimite de justificacion del libramiento

Si estando proximda fechalimite de justificaciordel Libramientg no se b tramitado la
correspondiente Cuentaslificativa se emitira un avisaal buzontanto a laCaja gwe ejecuta el
Libramiento como a la UCC competente para su gestion

L= = IGAE

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMNISTRACIGN DEL ESTADO Desconectar Ayuda

Menu principal  (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)

Bandeja de Tramitacion 4

Libramientos de pagos a justificar

=== 2 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

Buzén de incidencias y sugerencias

llustracién 45. Nuevos avisos en el buzén
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En la pestafafiConsulta de buzones apar ece fAlPa azatse gdoer 2jaust i
Il i bramient os deonpnagewosavisa: j usti ficaro

E;)“J:ig_._.né!

Inicio  Ayuda

Buzén (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Consulta de buzones [l R LA ITrLI T

*indica un campo obligatoric

Descripcion

Avisos de cajas asociadas (1)
IRIS intervencién / SIC3
Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar (lﬂ

Portafirmas electrénico

llustracién 46. Nuevo aviso sobre [azos de justificacion de libramientos de pagos a justificar

En el aviso se informa de los dias que restan para la finalizacidlazelde justificacion

'S o ¥ <@
Sielr/e) A g
S VROLL A
i Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda
Buzon - Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar B EEEE_ ' |(PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)
Fecha desde hasta Leido v |
Descripcion |
. - Pagina[t  |de 1 @ . Tamafio de pagina
Leido
Fecha Descripcion 0]
31/03/2020|Quedan 7 dias para que finalice el plazo de justificacién del libramiento: 20202020000002753 s O

llustracién 47. Detalle del aviso sobre plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar

7. Solicitud de prérroga de pagos a justificar

Cuandose acerca la fecHanite de justificacion de unibramiento ypor distinte motivos
no se va a poder finalizar su tramitacion en el plazo estab)ecidte laposibilidadde solicitar una
ampliacion del plazogenerandopaa el | o un deRd me gianpre der@rd de los
limites que las normas establecen

7.1 Generacion del documento contable CPJ de pradroga

Desdeel punto de meniiLibramiento de Pagos a distificar 0 sebuscadesde la paramétrica
el Libramiento quese va aramitar.
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Guia de la Unidad Central de Caja

- —

\ S} il . E:? EL -

O OROLLA = e Bz
i . Listado Listado Wolver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Resultado de la consulta (EHERREILETILY)
UMIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
2 registros recuperados.
Unidad § - Fecha de | Fecha limite de| Fecha de

i N° de libramiento Descripeion o justificacien | justificacion Imperte total Saldo
¥002027  |20202.0.20.0.0.00027532 L?E?;"ihn?;';;t: S:J’;h‘;r;%“gg LT T TI0TE 07M1/2020 | 07/04/2020 | 01/0412020 50.000.00 0.00
vonze27 [[20202.0.20.0.0.0002761] L?E?&%i’;ﬁ:‘gﬁ;:gﬁg‘gs UCCCaja 1217009 | poipgiogo0 | 0200812020 5.200.00 5.200.00

llustracién 48. Enlace para acceder al detalle de un libramiento de pagos a justifica

Desde el enl ace 0 MN&wedealagdgantallh:i br ami ent o0
(\v’
SOOIEY ¥
Guardar 'nforme |Toioiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

BN B (PREPRODUCCION)[

* indica un campo obligato|

Organo gestor * [ *=** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |
Unidad tramitadora [ *=== FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 ]I
C de gestion * || UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION vl
L J
Datos generales [Datos econémlcos“Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes][Documentos"Trémltes electrénlcos]
Ao * 020
Descripcion ‘000172 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
" - 1 I
Tipo de pago [TITULAR C/C PAGOS JUSTIFL. v
D [26000A12020000002761 |
Fecha de contabilizacion *  [31/03/2020 Fecha de recepcion ] Fecha de pago ]
Fecha limite de justificacion  [2/07/2020 Fecha dejustificacion [ |
Aplicaciones presupuestarias
12020 1501 [923M 205 1.000,00|
12020 1501 [923M R15 500,00
12020 1501 [923M 22000 800,00
2020 1501 923M 22100 700,00
2020 1501 [923M 22101 1.200,00|
12020 1501 [923M 22501 1.000,00|

llustracion 49. Datos generales del libramiento para el que se va a tramitar el CPJ de prérroga

el
g e n edrraga

Desdela pestafiaiDocumentos se
ADocwnmos Contabl eso

pul sa
par a

SOROLLA2@igae.hacienda.gabs

bqoet figuna erfii & ¢able dea r 0

el Documento
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igo;@'.u,'i % sl (al

Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacién y baja [ 7B NPREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatoric

Organo gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]
Unidad tramitadora |“’"‘* FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 |

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION A |

[Datos generalesHDatos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic'm][Just‘\ﬂcantes} Tramites electrénicos

Ficheros externos i,

‘ Nombre ‘ Situacion ‘ Descripcion ‘ ‘E ‘

|Documentos contables

P . - o2 Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N? operacion contable contabilizacion SIC Fecha pago lﬂ
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 50. Generar documento CPXe prérroga

Se seleccionalos firmants 'y se pul sa el bot - n fiGeneraro

@ 5 2
i@omw’i PIE RN
= Generar |Limpiar Volver Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Documento CP) prorroga n FREREEEEY
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio
Oficina contable * [**** CURSOS SOROLLA2 v |
Firmas

Proponente [ v|

Interventor [ v|

Autorizante [ v|

llustraciéon 51. Seleccion ddirmantes y generacion del documento CPde prérroga

Como anteriormentse hacitado en esta guidos irmantes del documento contalilan
tenido que ser dados diapreviamente en la Unidalamitadorade Gaja correspondiente

Importante : antes de validar el documentigbe introducirsel nimero demeses de prérrogajue
se solicitan.
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

‘ ‘ ‘ Apucaciones: ‘ ‘
Aiio del presupuesto: Seccion: [15_|[MINISTERIO DE HACIENDA =R ]
rAplicaciones presupuestarias -
Seleccionar: =
Organica Programa Econémica Importe
o1 ] fo23m ] [os ] [ 1.000,00]
b1 ] paam | p1s ] [ 500,00
b1 ] pasm | R2000 ] [ 800,00]
b1 ] pasm | R21too ] [ 700,00
o1 ] p23M ] p2to1 | [ 1.200,00]
o1 ] fo23m ] p2so1 | [ 1.000,00]

Total: 5.200,00]

r—Reintegros =

NO reintegros: |:|

Importetotal: [ |

Interesado: [ES000100000018_|[*=** FORMACION 2020. CAJA 1 >

Fecha de presentacion: I:I | Prérroga: |:| |

Fecha de aprobacion: :

No de certificado de inventario "XXXX-XX-XXXX" (Ejercicio-letras-secuencial)
llustraciéon 52. Edicion del documento CPJ de prérroga. Importante indicael nimero de meses de prérroga

Una vez cumpli mentado el Valldarou merdt od,o cuanemu |
datoscaptuhos son correctoxonqgaddadi emdodt ado APre

Datos especificos del documento

NID: (020000000456 | NEI: [ |

OFICINA CONTABLE [26000 | [F=** CURSOS SOROLLAZ ]

-
Operacion de [20202.0.20.0.0.0002761 Ejercicio: [2020 CP) cédigo: CPJ
| I ] CONTROL DE enlace:
Justif./Prérroga: 0 - Prorroga v si
igno: |0
PAGOS A JUSTIFICAR e 6| 9 ’:
Aplicaciones:
Aiio del presupuesto: 2020 Seccion: [15_|MINISTERIO DE HACIENDA )]
—Aplicaciones presupuestarias -
Seleccionar: 1=
Organica Programa Econémica Importe
b1 | Baam | P03 | [ 1.000,00]
b1 | P2 | Ri5 | [ 500,00
p1 | baam | 2000 ] [ 800,00
b1 | Paim | 2100 ] [ 700,00
b1 | b2am | p2101 | [ 1.200,00]
[T | b2im | pasor ] [ 1.000,00]

Total: 5.200,00)

o 7

llustracion 53. Validar el documento CPJ de prérroga
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SOROLLA2

Guia de la Unidad Central de Caja

m OFICINA CONTABLE _agooo
== CURSOS SOROLLAD
Prérroga x CONTROL DE
N* PROPUESTA 20202 0 200 0 0002761
Pressntacién PAGOS A JUSTIFICAR | | v aovcaciones
Aprobacién
AROC DEL PRESUPUESTD | 2020 '[ SECCION 15 MINISTERI) DE HACENDA
ORGANICA PROGRAMA ECONOMICA IMPORTE GASTADO
o1 923m 205 1.000,00
oL 923m 215 500,00
oL 923m 220 00 800,00
o1 923m 221 00 700,00
o1 923m 221 00 1.200.00
o1 923m 225 01 1.000,00
IMPORTE GASTADO en letra) £n casn an mas ot 12 apICAGOnes CONIGRar of Mpoms ol et Anewn = 21

CINCED ML DOSCENTES ELROS

FECHA DE REINTEGRO

N® DE JUSTIFICANTE IMPORTE REINTEGRADO

IMPORTE TOTAL fen letra)

INTERESADO ES000100000015 === FORMACION 2020. CAJA 1

FECHA DE PRESENTACION

FECHA DE APROBACION PRORROGA !

N® DE CERTIFICADO DE INVENTARIO SOROLLA (NCIS)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
0001-2 Libramienio para prucbas UCC Caja 1 2T / (08-Libramientos para pruchas LICC

Aastowizado:
FRLESA FIRMANTE

Intervanido
PRUERA FIRMANTE

Propuesto:
FRLESA FIRMANTE

FRLUESA FIRMANTE PRUEBA FIRMANTE PRUEEA FIRMANTE

llustracion 54. Visualizacion del documento CPJ de prérroga preontabilizado

SOROLLA2@igae.hacienda.gabs
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L = IS
i@o;w_,u,'i H ¥ R
] Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

* indica un campo obligatorio|

[¥*** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]

Organo gestor *
v]

Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1

Namero de libramiento 0202.0.20.0.0.0002761

Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Just'\ﬂcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i,

v]

Nombre Situacion Descripcion ‘ ‘E ‘
Documentos contaples
Fecha
Nombre Situacion Situacion tabl N° i0 tabl contabilizacion | Fecha pago @
sic

LPJ_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.tcn Pre-contabilizado

2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020

2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 55. Visualizacion de la situacién contatd dd documento CPJ de prorroga

Pai firmar el Documento CPJ de prérroga existen dos opciones:
1 Firmar desde el propio documento en SOROLLA2
9 Firmar realizando un envio a través del Portafirmas

72 1 dAAEO O&EAEAOI O tram@edidnOdell decamebtd codtable A
CPJ de prorroga

Desde | a thebloss dkext@FiNnoso de ,Isapuqdensafiadif| a
documentos administrativos y daalquierotro tipo, necesarios para la tigacion del documento

CPJ de Pndoga.
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SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Seicirigh B 98 e

Portafirmas Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

I (PREPRODUCCION)

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacidn: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio|
Organo gestor | ##%% ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |
Unidad tramitadora | *#** FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Namero de libramiento
Competencia de gestion* | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v

[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién”Just‘\ﬂca ntes] Tramites electrénicos
v

‘ Nombre ‘ Situacion ‘ Descripcion I ‘ﬁ |

Documentos contables

Fecha
Nombre Situacion Situacion N° op i6 contabilizacion | Fecha pago @
sic
LP]_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.tch Pre-contabilizado Ei
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 56. Agregar fichero extemno al libramiento

Sepulsaeb ot A h t dpdrece la siguiente pantalla

llustracién 57. Seleccion de fichero para agregar al libramiento

Pul sando en 0 Ssedsaecaonabficharo a adjuntstende abligatori@fiadir
| a i Dceis-cnroi gudhévo. e s e
Se pulsa ebotonfi A g r e pae finalizar.
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