BAG ae

ﬁi

INTERVENCION GENERAL DE

LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
MINISTERIO DE HACIENDA

OFICINA DE INFORMATICA

PRESUPUESTARIA

DIVISION DE APLICACIONES DE

CONTABILIDAD Y CONTROL

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD
DIVISION DE PLANIFICACION Y
DIRECCION DE LA CONTABILIDAD
PUBLICA

SOROLLA?Z

GUIA UNIDAD CENTRAL DE CAJA




SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

1 Tabla de contenido
2 INTRODUCCION ....ueveeveeieeeeeeeeeeeetesessessestestesessessensssesssssensentessesssententessasensentsnsssssentsstessasessentessessssesensesesssens 4
3 ALTA DE USUARIOS DE LA UNIDAD CENTRAL DE CAJA .....oouvieeeeeeeeeeesssessessesssssssessesssssssessessesssssssessenssssssssssssssens 5
A ALTA DE FIRIMANTES ...oecteieueeeeeteeeesessesesssssessessasesssssessesssssssssssssessssssssssessesssssssessessessnsssssssessssessessessesenssssessenssses 7
5 CENSO DE CAJAS PAGADORAS Y CAJEROS ....cueeveeeeeeereeeessessssessessesssssssessessesssssssessesssssssessessesssssssessesssssssssssssssens 7
5.1 ALTA DE CAJAS EN EL CENSO 1evuuivuneiunteneeunrernneesnersnesensesnsesnsesssessnsssnsssnssesssssnsesssstsnsssnsssnesensesnsessssrsnsssnessnesesssernsennns 7
5.1.1 Cajas pagadoras que son Unidades Tramitadoras de Caja en SOROLLAZ.................. 7
5.1.2  Cajas pagadoras que no son Unidades Tramitadoras de Caja en SOROLLAZ............. 8
5.2 ALTA DE CAJEROS EN EL CENSO tuutuutententenseneenneunsensensenssnsenessssnsenssnsenssssssssnsensenssnsesssnssnsenstnsenssssessssnssnsensensensesnssnsens 11
53 CUENTAS DEL CAJEROD 1tuttuteneuenneeneensensensensssnsssensensenssssesssnssnsenssnsensssnssnssnssnsenssssssssnssnsenssnsesessnssssnstnsensessesesensense 13
5.4 DO CUMENTOS ettt etneenteneeneeneeaneansenstnsensnensanssnsenssnensssnssnssnssnsenssnssnssnssnsenssnsessssnssnssnssnsensessesessnsensensensensennennsons 18
6.  GESTION DE LIBRAMIENTOS DE PAGOS A JUSTIFICAR ASIGNADOS .....c.cevrrieerinissesissssessssessesessssssessssessesessssssens 20
6.1 COMPETENCIA DE GESTION DE LOS LIBRAMIENTOS tvvuettruneterenserennseetsnnesessnesesennssessnnesessnesesensssessnnesessnesessssesssnnesesnesens 20
6.2 GESTION DEL LIBRAMIENTO DE PAGOS A JUSTIFICAR. +ettuuettttnetetuneseessnesessnesesennsesssnesessnesessnnssesssssessnesessnssesssnnesessnesenens 22
B.2.1  DAt0S GENEIAIES ... .o et 25
B.2.2  DAtOS BCONOMICOS . .eeeeeeeee et e ettt e et e e e e e et e e e e e e e et e e e e eeeeeeee e eaeeeeeeeeeeeeneaaaas 26
6.2.3  PAQOS/CODIOS ... .eeiieieiie ittt 26
T S 1= ol U T [ ] SRS 27
B.2.5  JUSHITICANTES ...ttt ettt e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeens 27
(ST S T B Lo T U 4 1] 0 (0 YRR 28
B.2.7  TTAMITES BIECIIONICOS ... et 29
6.3 CONTROL DE PLAZOS DE JUSTIFICACION ...evvutuunneeeeitttteeseeeteassasesesesssssaassesesssssssanssessssssssnnssesssssssanssssesessssmnnsesesesees 29
7.  SOLICITUD DE PRORROGA DE PAGOS A JUSTIFICAR ....eeueeerueeneeeeeeeseesesseessstessesssssssssssssssssssssenssssssssssnsensessssssen 31
7.1 GENERACION DEL DOCUMENTO CONTABLE CPJ DE PRORROGA ...vvviieiiiiiteieeeeetetaieeseeeeeeasansesesssesssannsesessssssnnnsesssessssnnns 31
7.2 ARNADIR “FICHEROS EXTERNOS” PARA LA TRAMITACION DEL DOCUMENTO CONTABLE CPJ DE PRORROGA ...ccevvvveereeereivrnneenens 36
7.3 FIRMA DE DOCUMENTOS CONTABLES Y EXTERNOS vt evuutrunerneeruntesnsernneranersneessessssesnsesssessnerssesssesssesesnsessserserssessnessnesens 38
7.3.1  Firma desde el propio documento en SOROLLAZ .........coovveiiiieeiiie e 38
7.3.2  Firma de documentos a traves de Portafirmas. ........cooveeeeeeeoee e 40
7.4 ENVIOS A LA INTERVENCION ....iiiieeituieeeeeeetettteeseseeessuaasesessseassanasssesssssasanssssesesssssansssesssssannnssesessssssnnnnsessesssssnnnnsens 41
TAL1  ENVIO @ FISCANIZAT .ot 42
T.4.2  ENVIO @ CONTADIIIZAN «..ooveeeeeeeee e ettt e e e e e e e e e e e e e e e ieneeaees 44
7.5 MODIFICACION DE PLAZOS DE JUSTIFICACION «evvuuteeenneeeunneeetunesetunnseeesnesessneserensessssssessnserssnssesssnesessnssessnsesennessennnnes 47
8.  GESTION DE CUENTA JUSTIFICATIVA DE PAGOS A JUSTIFICAR ....cocttirrereeetssesseessseessessssessessessssessessensessesssenes 48
8.1 PUESTA A DISPOSICION DE LA UCC DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA «evuueeeerneeetenereteneeeesseeersneserensseeessesersnssersneseessnessesnnns 48
8.2 REVISION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA 1. eteeeeettee et e eeetetaeeeeeeeetaaaaseses et eaaaaas s sesesaaatanssssesesssananssesesesssannnssesssssssnnnnnsens 50
8.3 PRESENTACION DE LA CUENTA. .ttt tttttuteteeetetttaaaeseeestsstanssesesesssannssesesssssanessseeessssnansesessssssnnnssesesessssnnesesesssssnnsnnsees 55
8.3.1 Generacion del documento contable CPJ de Presentacion ...........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeannn, 55
8.3.2 Envioala INtervenCion a fiSCaliZar.........ooeeeeeeee ettt e e e e aaees 60
8.3.3  Contabilizacion del CPJ de PresentaCion ...........coooe oo 64
2

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

8.4 APROBACION DE LA CUENTA 11ttt ese e s s s e e e s s s s e s e s s s e s s s e s s s s s s sesesasesasasesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesess 66
8.4.1. Generacion del documento contable CPJ de Aprobacion............cccocevveieeiciicnnnnn. 66
8.4.2  Envio del documento CPJ de Aprobacion a fiscalizaCion .............cccccceveeviiee e, 69
8.4.3  Contabilizacion del CPJ de AProbacion ............ccccveeiieeeiiiiee i 71

8.5 REMISION DEL CERTIFICADO AL TRIBUNAL DE CUENTAS «eieeeieieieieieieieieieieieieieieiesesesesesesesesesesesesssesesesesesesssesesesesesesesesens 74
8.5.1.  ConfiguraCion INICIAL ..........ccciiiiiiiieiie e 74
8.5.2  Generacion, firmay envio del certificado en Cuentas Justificativas de PJ................. 76

9 CONSULTAS Y LISTADOS ...ccuueiieenertennnerrenssersensserssnssessssssesssnssesssnssessansssssssssesssnssesssnssessanssssssnsssssansssssnnssessnnssessnns 82
10  CIERRES TRIIMIESTRALES ......cceeutetttenertennereenniereenscersanserssnsserssnssessnssssssnnsssssnssssssnnsssssnnsssssnssssssnnsssssnnsssssnnssssannnns 84

10.1 CONSULTA DE DOCUMENTOS DE CIERRES TRIMESTRALES....cceieiereieiereiererereiererereeereeererererererererssersessssssssesssssssesssereserssesens 84

10.2 ENVIO AL PORTAFIRMAS DE DOCUMENTOS DE CIERRES TRIMESTRALES .ceieieieieieieieieieieieieieieieieiesesesesesesesesesssesesesesesesesesens 88

10.3 ENVIO A LA INTERVENCION DE DOCUMENTOS DE CIERRES TRIMESTRALES «.cieieieieieieieieieieieieieieieieieeeieseiesesesesesesesesesesesesnsens 92

10.4 SOLICITUD DE DEVOLUCION O ANULACION DE UN ENVIO A LA INTERVENCION ....cvvvuuneeeeeieeriiiieeeeereerrsnieeeeeressnnneeeeesssssssans 100

10.5 ETIQUETADO Y “CESTA DE LA COMPRA” .. ittttiieieeeieiititeeeteeeeeeiateeeeeeesesssabaeeeesesesssbasseeeesesasbasseeeseesassbsrseeseessessnrees 102

10.6 ~ CONSULTA DE INFORMES DE FISCALIZACION ....cceceiiieieieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessesesesesssesesesesesereeeeeeeeens 105

10.7 DOCUMENTOS DE LA CUENTA DE GESTION .eieieieeeieieieieieieieieieieieieiesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesssssesesesens 109

Historial de versiones

Fecha version Descripcion
15/10/2020 Primera revision.
15/03/2021 Revisada para publicacion.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

2 Introduccion

En los Ministerios u Organismos en que exista mas de una Caja pagadora se adscribira a una
Unidad Central dependiente de la Subsecretaria 0 Centro que realice funciones similares en los
OOAA. Su mision: Coordinar a las distintas Cajas, canalizar sus relaciones con la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera, la Intervencion General de la Administracion del Estado y el
Tribunal de Cuentas.

Las funciones atribuidas a la “Unidad Central de Caja”, en adelante UCC, vienen recogidas
en el RD 640/1987 y en la Orden de 23 de diciembre de 1987, normas que regulan los Pagos a
Justificar. Posteriormente los Anticipos de Caja Fija se regulan especificamente en el RD 725/89 de
16 de junio y en la Orden de 26 de julio de 1989.

Asimismo, se regulan en la Seccién 22, Regla 28-33 de la Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a
seguir en la ejecucion del gasto del Estado.

Las funciones de la UCC seran:

e Coordinacion de la actuacion de las Cajas pagadoras

e Canalizar las relaciones de las Cajas pagadoras con la Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera, la Intervencién General y de la Administracion del Estado, su Intervencién
Delegada y el Tribunal de Cuentas.

e Llevar y mantener un censo de las Cajas pagadoras y de los Cajeros pagadores adscritos a las
mismas y de los funcionarios autorizados para firmar cheques o transferencias.

e Recepcion, examen de los estados de situacion de tesoreria y remision a la Intervencion
Delegada.

e Recepcion y examen de las cuentas justificativas de la inversion dada a los fondos percibidos
a justificar, realizar los envios a la Intervencion Delegada, y recabar la aprobacion de las
cuentas de la autoridad que dispuso la expedicion de las correspondientes 6rdenes de pago, y
una vez intervenidas y aprobadas, proceder a su remision al Tribunal de Cuentas.

e Cuidar que las cuentas se confeccionen y rindan dentro de los plazos reglamentarios.

e Efectuar, en su caso, las imputaciones contables a que hubiera lugar en fin de ejercicio para
la cancelacién de los anticipos de caja fija constituidos durante el mismo.

e Formacion de cuentas globales relativas a la aplicacion de las cantidades recibidas por las
Cajas pagadoras en concepto de anticipo de caja fija.

e Recibir la cuenta de gestion que envian los servicios del exterior.

e Remitir la cuenta de gestion a la oficina de contabilidad del Ministerio.

e Informar a su respectiva oficina de contabilidad de las transferencias de fondos (a Tesoro)
realizadas por los servicios del exterior.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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3 Alta de Usuarios de la Unidad Central de Caja

El alta de nuevos usuarios solo se podra realizar por usuarios de la UCC con permisos de
Administrador.

Desde el punto de ment Administracion de la Unidad - Usuarios de la unidad

Menii principal i I I (erepRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion ?

Libramientos de pagos a justificar

0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad il Datos generales de la unidad

Mi configuracion i@ Usuarios de la unidad

)

S
Seiel g

U

Buzon de incidencias y sugerencias

)

84

llustracién 1. Captura de punto de menu de gestion de Usuarios de la Unidad.

Se pulsa el botén “Alta”.

%//)

B0l &

Alta |Ayuda Inicio

Usuarios de la unidad central de caja - Resultado de la consulta ‘om B0 = M (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION {Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacién: 24/06/2020 10-12)

Codigo Nombre X

Descripcion lectura Tipo

DG _m_ | e e
llustracion 2. Botén de Alta de nuevos usuarios de la UCC.

No | Administrador fms—

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Se identifica al nuevo usuario, cumplimentando obligatoriamente los datos de Cddigo y
Nombre, y se le asignan los grupos de acciones a los que puede tener acceso.

Desde esta pantalla también se asigna el tipo de perfil del nuevo usuario; Si no se marca la
opcion “Usuario de solo lectura” el usuario tendra por defecto el perfil de “Gestor”, accedera a las
acciones asignadas, pudiendo realizar funciones de alta, baja, modificaciones y consultas.

Un “Usuario de solo lectura” puede realizar consultas, pero no podra realizar altas, bajas ni
modificaciones.

Un “Usuario administrador”, ademas de las funciones de “Gestor”, tiene habilitado el punto
de menu de “Administracion de la Unidad”, para mantener los “Datos generales de la unidad” y los
“Usuarios de la unidad”. El alta de usuarios con perfil “Usuario administrador” debera ser solicitada
por la persona autorizada remitiendo un correo al buzon SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es

Una vez cumplimentados los datos, se pulsa el boton “Guardar”.

ESDBOLL}&E IR

L Volver |Guardar | Limpiar Inicio Ayuda
Usuario administrador de UCC - Alta [IPREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo obligatori|

cogo- —

Nombre * [ |

Descripcion [ |

Correo electrénico [ |

Usuario de sélo lectura [ Usuario administrador [

Usuario interno [

Unidad central de caja

asignada |UCC0029 - UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION |

Grupos de acciones asignables al usuario Grupos de acciones asignadas al usuario
Unidad Central de caja UCC0029 - UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacién

Censo de cajas y cajeros para la unidad central de caja

Consultas e informes de la Unidad Central de Caja

Libramientos y cuentas justificativas de P] de la Unidad Central de Caja

EAFIED

llustracién 3. Captura de la pantalla para dar permisos a un nuevo usuario

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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4 Alta de firmantes

La gestion de los firmantes que ejerzan sus funciones en la UCC, se debe realizar en las
correspondientes Unidades Tramitadoras (en adelante UTs) asociadas a la UCC, siguiendo el
procedimiento establecido para ello.

5 Censo de Cajas Pagadoras y Cajeros

Una de las funciones de la Unidad Central de Caja es llevar y mantener el censo de las Cajas
pagadoras y de los Cajeros pagadores adscritos a las mismas.

Para mantener el Censo de Cajas y Cajeros en la UCC, hay que distinguir entre Cajas que son
Unidades Tramitadoras en SOROLLAZ2 y Cajas que no son Unidades Tramitadoras en SOROLLAZ2.

5.1 Alta de Cajas en el Censo

5.1.1 Cajas pagadoras que son Unidades Tramitadoras de Caja en SOROLLA2

El alta se lleva a cabo por la IGAE, para ello la UCC debe remitir a la direccion de correo
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es los siguientes datos:

o Usuarios administradores de la UCC.
o Relacion de las cajas que se deben asociar.
o Intervenciones implicadas, a efectos de solicitar los COE

Las Cajas Pagadoras asociadas se podran consultar desde el punto de Menu “Censo de cajas
y cajeros”.

Menu principal m (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versidn: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion L4 OA

Libramientos de pagos a justificar \L~
0 entradas en el buzon

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados ‘“
Administracion de la unidad >

Mi configuracion ’

~

SUFOIE
Jp=.

llustracion 4. Opcién de menu censo de cajas y cajeros

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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En la siguiente pantalla, en la columna NIF, figuran los enlaces para acceder a la consulta de

las Cajas asociadas a la UCC:

E\)..u&u__.r}ﬁ

Alta  Inicio  Ayuda
Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta IRHERDILELE
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
5 registros recuperados.
NIF Caja pagadora Cédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fechadealta | Fechade baja
ES000100000015 s+ FORMACION 2020 CAJA 1 ¥002927
ES00020000002F =32 FORMACION 2020. CAJA 2 ¥002928
ES0D0030000003E = FORMAGION 2020. CAJA 3 ¥002929
ES00040000004Z === FORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

llustracion 5. Enlaces para consulta de cajas asociadas a la UCC

Desde el enlace se accede a los datos relativos a la Caja, ya existentes en la UT asociada a la

UCC.

(&)
i@o;mmﬁ
]

| 4 F‘ @)
@
Guardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Caja pagadora * | |
Unidad tramitadora I |
Divisa de situacion | I~
Fecha de alta |:I Fecha de baja :I
[Cajeros”Cuentas] [Documentos]
Pais * |Esparia [v]
Provincia Municipio
Localidad / Ciudad | ]
Tipo de via
Nombre de la via * | ] Numero ] Escalera

Correo electronico |SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es ]

Unidad Administrativa (DIR3) XX0002927
Correo Electrénico |SOROLLA2@igae.hacienda.gnb.es | Teléfono
Codigo Presupuestario 1511

Organo constitucional,

Ministerio u Organismo lMINISTERIO DE CURSOS |

Lugar de deposito y custodia de los

documentos justificativos [ARCHIVO ELECTRONICO |

Codigopostal [ |

Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas

918888888

(PREPRODUCCION)

“indica un campo obligatorio

[ | Piso | | Puerta | ]

llustracion 6. Pantalla para modificacion de datos de la Caja

La UCC puede dar de alta nuevos datos o modificar los existentes, pulsando después de su

captura el boton “Guardar”.

5.1.2 Cajas pagadoras que no son Unidades Tramitadoras de Caja en SOROLLA2

-

Desde el punto de menu “Censo de cajas y cajeros”.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar

0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros ‘“

Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracién 7. Opcién de menu censo de cajas y cajeros

Se accede a la siguiente pantalla:

Sl% 5a g

Alta |Inicio Ayuda

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta W W= EE(PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

4 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Cédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fecha de alta Fecha de baja
ES00010000001S +++ FEORMACION 2020. CAJA 1 Y002927
ES00020000002F *+++ FORMACION 2020. CAJA 2 Y002928
ES00030000003E *++ EORMACION 2020. CAJA 3 Y002929
ES00040000004Z *+++ EORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

llustracién 8. Alta de una nueva caja pagadora que no es unidad tramitadora en SOROLLA2

Se pulsa el boton “Alta” para afiadir la informacion de una nueva caja que no esta todavia en
SOROLLAZ2.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Alta | Limpiar Volver Inicio Ayuda

- SCROUE | FERELE

Censo de cajas y cajeros - Alta (PREPRODUGCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

NIF * [es v

Caja pagadora *

Unidad tramitadora Il

Divisa de gituacion * [EUR - Euro v

Fecha de alta I:l Fecha de baja I:l

Datos generales

Pais * [ Espafia v]

| v Mg v | Codigo

Provincia postal

Localidad / | |
Ciudad

Tpodevia [ v
Nombre de la - -
| via * | | Nimero l:l Escalera | Piso | Puerta

Correo | |
electronico

Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de

Cuentas
Unidad Administrativa (DIR3) [ |
Correo Electrénico | | Teléfono I:I
Codige Presupuestario I:l

C)rgano constitucional, | |
Ministerio u Organizsmo

Lugar de deposito y custedia
de los documentos | |
justificativos

llustracion 9. Datos para registrar una nueva caja pagadora que no es unidad tramitadora en SOROLLA2

Se cumplimentan necesariamente los campos, NIF, Caja pagadora y Nombre de la via,
opcionalmente se pueden completar el resto de los datos que figuran en la pantalla.

Al pulsar el boton “Alta” queda registrada la Caja.

10
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5.2 Alta de Cajeros en el Censo

Desde la opcion de menu “Censo de cajas y cajeros”.

Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion 4 ‘@.‘

Libramientos de pagos a justificar

0 entradas en el buzon

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros %

Consultas y listados

Administracion de la unidad 4

Mi configuracion >

llustracién 10. Opcién de menu censo de cajas y cajeros

Se accede a las Cajas asociadas a la UCC.

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta WRSH'® e M H(PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versian: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
4 registros recuperados.
NIF Caja pagadora Caédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fecha de alta Fecha de baja

ES00010000001S **** FORMACION 2020. CAJA 1 Y002927
llustracion 11. Enlace al detalle de la caja asociada en la que se actualizara el censo de cajeros

Pulsando en el enlace del NIF se accede a los datos del Censo de la Caja.

Desde la carpeta “Cajeros”, se pulsa el boton “Alta” de la tabla “Cajero Pagador Titular’:

11
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IS 'E
HQQJSIOLL"—Q-

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

NIF *

W aedd e

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
I R=PRODUCG

(Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo oblig

}_;II—I

Caja pagadora *

Unidad tramitadora | Il

Divisa de situacion * [

Fecha de alta

Datos generales | [eEj[E (<1} | Cuentas || Documentos

YT —

Cajero Pagador Titular

Primer Segundo . N° de registro Fecha de =
DNI Nombre apellido el Puesto de trabajo que ocupa e nombramiento Fecha de cese ||__]
| Jil | Jil |l Jil Il Jil |
Pagina[ _|de0 »> »i
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre apellido apellido Puesto de trabajo que ocupa amTEl nombramiento Fecha de cese E
| Jil | Jil Il Jil Il Jil |
Pagina[ _|de0 »> »i

llustracién 12. Captura de pantalla para dar de alta un cajero pagador titular

En la nueva fila que se afiade a la tabla se cumplimentan los datos relativos al Cajero Pagador

Titular y se pulsa el boton “Guardar”:

)

E;\\.D)s-; LO'_.L;\,_

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

NIF *

4 sl ®

Limpiar Volver Inicio Ayuda
. - (PREPRODUC(

* indica un campo obli

Guardar

(Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

:_;II—I

Caja pagadora *

Unidad tramitadora [ Il

Divisa de situacion * |

Fecha de alta

Datos generales Cuentas || Documentos

T —

Cajero Pagador Titular

Primer Segundo - N° de registro Fecha de —
DNI Nombre ceEliEe apellido Puesto de trabajo que ocupa sersen] nombramiento Fecha de cese ||__]
[ Il Il ||l Il Il Il J|L ]
60000006K JOSE XXX XXX CAJERO PAGADOR 1234 01/01/2020| f 31/12/2020| f l
Paginaly |de1 5 |V
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre prardllidk apellido Puesto de trabajo que ocupa aerene] nombramiento Fecha de cese E
[ J|L || J|L Il Il Il J|L ]
Pigina[;  |de 0 > »i

llustracion 13. Captura de pantalla de los datos introducidos del cajero pagador titular

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Para dar de alta al Cajero Pagador suplente se pulsa en el boton “Alta” de la tabla “Cajero

Pagador suplente”. En la nueva fila que se afiade se cumplimentan los datos y se pulsa el boton
“Guardar”:

S v | s ®
Sie=e) ) 0 P
L Guardar |Limpiar Volver Inicio Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja [ NN (PREPRODUCC
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo oblig
NIF * v]
Caja pagadora * [ |
Unidad tramitadora [ I[
Divisa de situacion * [ [v]
Fecha de alta [ |EFecnadevaa |
Datos generales Cuentas || Documentos
Cajero Pagador Titular
Primer Segundo . N° de registro Fecha de =
DNI Nombre apellido apellido Puesto de trabajo que ocupa parserel nombramianto Fecha de cese ||__]
| Il Il |l Il Il Il Il |
|60000006K | |[30SE [ |[xxx [{[xxx ||[cAIERO PAGADOR ||[1234 ||[01/01/2020[] [[31/12/2020[F] | |
Pagina D de 1 5 |wv |
Cajero Pagador suplente
Primer Segundo . N° de registro Fecha de
DNI Nombre s apellido Puesto de trabajo que ocupa | nombamiento Fecha de cese I
| Il Il Il Il Il Il Il |
|700000071 | (LuIS [y [{[yxxxx |||cAJERO PAGADOR SUPLENTE |s678 |l[01/01/2020[%1|[31/12/2020[%]
Pagina[{  |de0 »> w1 |5 |V |

llustracion 14. Captura de pantalla para dar de alta cajero pagador suplente

En el caso de que la Caja sea una Unidad Tramitadora de SOROLLAZ2 y esta Caja haya
registrado previamente los datos correspondientes al Cajero Titular y al Cajero Suplente, estos
figuraran en esta carpeta.

5.3 Cuentas del Cajero

Desde el punto de MenU “Censo de Cajas y Cajeros”.

13
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Menu principal -
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion 4

Libramientos de pagos a justificar

0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros -

Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

r

(&
_.\ QRO ,.‘\2

~ (PREPRODUCCION)

llustracién 15. Opcién de mena Censo de cajas y cajeros

Se accede a la relacion de Cajas asociadas a la UCC.

Alta  Inicio Avuda
Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta (FRERE TR
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
5 registros recuperados.
NIF Caja pagadora Cédigo de unidad tramitadora SOROLLA2 Fechadealta | Fecha de baja
ES000100000015 === FORMACION 2020. CAJA 1 Y002827
ES00020000002F =2 FEORMACION 2020. GAJA2 Y002928
LES{)GDE?QSIEBSEP || EvEmPLO Cava PARA GUIA
ES00030000003E === FORMACION 2020. CAJAZ 002829
ES00040000004Z =2 FEORMACION 2020. GAJA 4 ¥002931

llustracion 16. Enlace para acceder al detalle de los datos de una caja asociada a la UCC

Y desde el enlace, se accede a los datos del Censo de la Caja.

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Desde la pestana “Cuentas”, pulsando el boton “Alta” se podra afadir una cuenta bancaria:

Ssﬁsu.;-xz'g 9 4

Cuardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatoric

NIF * [es v |joooz7232882P
Caja pagadora * [EIEMPLO CaJa PARA GUIA
Unidad tramitadora [ I[
Divisa de situacion * [EUR - Euro hd
Fecha de i LT —
s -
| Descripein | Pais | Cuenta IBAN BIC | |

llustracién 17. Alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Al pulsar el boton “Alta” se muestra la siguiente pantalla:

;Ss;w_.u,'g <l

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta (FREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
* indica un campo cbligatoric

Descripcion = [ |
Pais Cuenta IBAN BIC
[Espafia v | I |

Cuenta

Tipo de fondo * Anticipo de caja fija
Pagos a justificar
Nominas
Pagos en firme

Recaudacién

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

| |
Domicilio [ ]
Ciudad [ ]

| |

Codigo de la entidad
Fecna de spertra —
Clase de cuenta [ ]

Autorizados para firmar
cheques y transferencias

Primer Segundo
apellido apellido

| I I Il I
Paginal[{  |de0 »» w»i|5 v

N? de registro Fecha de Fecha de
personal autorizacién cese

| DI MNombre Puesto de trabajo que ocupa

llustracion 18. Pantalla para introducir datos para el alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Se cumplimentan obligatoriamente, Descripcion de la Cuenta, datos identificativos de la
Cuenta y Tipos de fondo que puede admitir dicha Cuenta y finalmente se pulsa en el boton “Guardar”:

15
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Scrol” FEEEYN:
Guardar JLimpiar Volver Inicio Ayuda
Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta (PPIERFIEDLE R
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
* indica un campo obligaforig
Descripeion © [Banco DE EsPafia |
Pais Cuenta IBAN BIC
Cuenta
[ Espafia v | [Es3390000063510230000801 | EsPBESMMIX |
Tipo de fondo * +| Anticipo de caja fija
|#| Pagos a justificar
MNéminas
Pagos en firme
Recaudacion
Datos Bancarios adicionales
Nombre del Banco [ |
Domicilio [ |
Ciudad [ |
Cadigo de la entidad [ |
Fecha de apertura |:|
Clase de cuenta | |
Autorizados para firmar
cheques y transferencias
Primer Segundo . N de registro Fecha de Fecha de
| ol Nombre apellido | apellido Puesto de trabajo que ocupa personal autorizacion cese
| Jil Jil Jil | | Jil Jil |
Pagina de 0 w> = El

llustracion 19. Datos de ejemplo para el alta de una nueva cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

Después de Guardar, para volver a acceder al detalle de la cuenta basta con pulsar en el enlace

existente en la descripcion:

SOROU ¥ (a2
SLRG :
eiad™
’ Guardar Baja Limpiar Velver Inicic Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacién y baja HEAEL LB L)
UNIDAD GENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio
Caja pagadora * [E3EMPLO CAIA PARA GUIA |
Unidad tramitadora [ Il
Divisa de situacion * EUR - Eura [+]
Feoha de at = T —
[Domiciliu”Caiems [ Cuentas Dm:umentns]
Sz Pais Cuenta IBAN | BIC |
||Banco oE Espafia | [E= [TBAN ESZ2 9000 0063 000 | |[EsPeES |

llustracion 20. Enlace para acceder al detalle de una cuenta bancaria en la caja asociada a la UCC

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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Una vez dada de alta la nueva cuenta, al volver a acceder al detalle, ya se habilita la posibilidad
de incluir la informacion sobre los autorizados para firmar cheques y transferencias:

ES\@M&P’? Gr gj; Lr \gver @) Al\f?ia

L

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta

UNICAD CENTRAL DE CA.lA PARA FORMACION
“ indica un campo obligatorio

Descripcion * [BANCO DE ESPANA |
Pais. Cuenta IEAN BIC
Cuenta =
[Esparia [1BAN ES33 5000 0063 5102 3000 0BOL [ |
Tipo de fondo * Anticipo de caja fija

Pagos a justificar
[] Méminas
[] Pagos en firme

[] Recaudacién

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

Ciudad

[ |
Domicilio [ |
[ |
[ |

Cédigo de Ia entidad

Fecha do apartura [—]

Clase de cuenta [ |
Autorizados para firmar cheg v
tr ii

Primer Segundo
apellido apellido

N° de registro Fecha de Fecha de cese | |C]
i ]

DNI Mombre Puesto de trabajo que ocupa

Pigina[;__ |deQ »» »i [5 [V]

llustracién 21. Alta de un autorizado para firmar cheques y transferencias de una cuenta bancaria en la caja asociada

(FREPRODUCCICN)

Datos generales de la Caja - Alta de la cuenta

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
= indica un campo obligatorio

Descripeidn * [BANCO DE ESPAfIA |
Pais Cuenta IBAN BIC
Cuenta — T
[Espaiia [1BAN ES32 000 0063 5102 3000 DEOL [ X0 |
Tipo de fondo * Anticipo de caja fija

Pagos a justificar
[] Néminas
[[] Pagos en firme

[[] Recaudacion

Datos Bancarios adicionales

Nombre del Banco

| |
Domicilio [ |
Ciudad [ |
Cédigo de la entidad [ |
Fecha de apertura l:l
Clase de cuenta [ |
Autorizados para ﬁrm?r cheq '

tr ‘encia:
5 i =
DNI Mombre al:)nell'llifiro :’ge'ﬁ':gg Puesto de trabajo que ocupa i rde reglsllm Fed_'la d_e Fechade cese |
[ | If! || |l |l If! || ]
I [eooooooex | |[osE [{[px [ [Foex ||[caERD PAGADOR |[1234 |[[ 0170172020 TF || = J
—
Pagina[y  |ded == =i

llustracién 22. Ejemplo de un autorizado para firmar cheques y transferencias de una cuenta bancaria en la caja asociada
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Cuando la Caja sea una Unidad Tramitadora de SOROLLAZ2, aparecerdn en la Carpeta de
“Cuentas” los datos de las Cuentas bancarias y Caja de efectivo, previamente introducidos por la
Unidad Tramitadora de Caja asociada a la UCC.

5.4 Documentos

Desde el punto de mend “Censo de Cajas y Cajeros”.

Menu principal [ (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Bandeja de Tramitacion ’

Libramientos de pagos a justificar
o 0 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados ‘“

Administracion de la unidad >

Mi configuracion ’

llustracién 23. Opcién de mend Censo de cajas y cajeros

Se accede a la relacién de Cajas asociadas a la UCC.

Alta  Inicio Avuda

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta (RFERRIDLILELEY
UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION

5 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Cddigo de unidad tramitadora SOROLLAZ Fecha de alta Fecha de baja
ES000100000018 *+* FORMACION 2020. CAJA A1 Y002927
ES00020000002F #=5* FORMACION 2020. CAJA 2 Y002928
LES{)UDZ?23288%P I EJEMPLO CAJA PARA GUIA
ES00030000003E *+* FORMACION 2020. CAJA 3 Y002529
ES00040000004Z ==+ FORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

llustracion 24. Enlace para acceder al detalle de los datos de una caja asociada a la UCC

Y desde el enlace, se accede a los datos del Censo de la Caja.
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Desde la pestana “Documentos”, pulsando el boton “Alta”.

Bciciigh TEETEE

Guardar Baja Limpiar
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja | (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campe obligatoric

[Es v |loooz7232882P

NIF *
Caja pagadora * [EJEMPLO Cada PARA GUIA

Unidad tramitadora [ Il

Divisa de situacion * [EUR - Euro v
Fecha de alta |:| Fecha de baja |:|

[Domicilio” Ca]'eros”(:uentasl

Ficheros externos i)

| Situacion ‘ Descripcion
L]

llustracién 25. Alta de un nuevo documento en una caja asociada a la UCC

Se mostrard la siguiente pantalla:

Sie) | &
DUROLLE :7 Ef
E o ’ Agregar Limpiar Volver Ayuda
(PREPRODUCCION)

Ficheros del libramiento
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Caja EJEMPLO CAJA PARA GUIA
= Datos del fichero =
Fichero | Seleccionar archivo | Ning(n archivo seleccionado

Descripcion [ 1

llustracién 26. Pantalla para buscar y seleccionar el nuevo documento a dar de alta en una caja asociada a la UCC

Desde esta pantalla se seleccionan los archivos que se van a adjuntar, relativos al Censo de

Cajas y Cajeros.
Se selecciona el archivo y se pulsa el boton “Agregar”:

ISOROLLE |2 @l 2
~/ ’ Agregar | Limpiar Volver Ayuda
(PREPRODUCCION)

Ficheros del libramiento
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

EJEMPLO CAJA PARA GUIA

Caja
Datos del fichero

Fichero " Seleccionar archivo | FichaCaja.pdf

Pescripcion [FlchaCaja

llustracion 27. Agregar el nuevo documento seleccionado para darlo de alta en una caja asociada a la UCC

Los datos que figuran en las distintas carpetas del Censo de Cajas Pagadoras y de Cajeros,
pueden ser actualizados, tanto por usuarios de la UCC como por usuarios de las Cajas pagadoras que

sean Unidades Tramitadoras de SOROLLAZ asociadas a la UCC.
19
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6. Gestion de libramientos de pagos a justificar asignados

La gestion de los libramientos a justificar que realiza la Unidad Central de Caja, se refiere
solo a aquellos recibidos en las Cajas que son Unidades Tramitadoras de SOROLLA2.

6.1 Competencia de gestion de los Libramientos

En el alta de un libramiento a justificar por la Unidad Tramitadora de Caja asociada a la UCC,
ésta debe indicar si la competencia de gestion del libramiento, corresponde a la UCC o ha sido
delegada a la propia Caja.

La UCC solo podra gestionar los libramientos cuya competencia de gestion le ha sido asignada
por las Cajas.

En el caso de asignar la competencia de gestion del Libramiento a la Unidad Central de Caja,
sera esta quien se ocupe de controlar los plazos, generar los documentos contables y tramitar los
envios a la intervencion.

Organo gestor * [**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Nimero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002753
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

llustracion 28. Captura de pantalla para asignar la competencia de gestion del Libramiento

Cuando la Caja asigne la competencia de gestion a la UCC, llegara un aviso al buzén de
entrada de la UCC para notificarselo.

Men principal = mm(PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
Bandeja de Tramitacion 4
e . A
Libramientos de pagos a justificar L~

—=p 1 entrada en el buzon

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracion 29. Captura de pantalla de aviso de entrada en el buzon.
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Inicio  Ayuda

ISQ;@LL,;;Q'E
u »

Buzén (PREPRODUCCION)
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

oL T eI R TG Y | Gestion de buzones

*indica un campo obligatoric

Descripcion

— 1
Avisos de cajas asociadas (1) I
IRIS intervencion / SIC3
Plazos de justificacidn de libramientos de pagos a justificar (1)

Portafirmas electrénico

llustracién 30. Captura de pantalla del Aviso recibido de la caja asociada

Desde la Carpeta “Consulta de buzones” > “Avisos de Cajas asociadas” .

ESonsu_,-,'E rEECIPE

Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda

Buzén - Avisos de cajas asociadas EEENEEN (PREPRODUCCION
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Fecha desde hasta Leido v |

Descripcion |

Pagina de 1 @ Tamafio de pagina

Fecha Descripcion

5
S

HHHHHHHHDD|-

26/06/2020(La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002753 le ha sido asignada s
18/06/2020La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada

18/06/2020(La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada
18/06/2020(La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada
18/06/2020(La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada
18/08/2020La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada
18/06/2020La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido desasignada
18/06/2020La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 Ie ha sido asignada
17/06/2020|La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002750 Ie ha sido asignada

llustracién 31. Captura de pantalla del aviso sobre la asignacion de la competencia de gestion

Se informa a la UCC de la asignacion de la competencia de gestion del correspondiente
Libramiento.

Desde esta pantalla se podra marcar como “leido” y guardar los cambios.
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6.2 Gestion del Libramiento de pagos a justificar.

La UCC tiene acceso a todos los Libramientos de pagos a Justificar dados de alta en las
correspondientes Unidades Tramitadoras de Caja y cuya competencia de gestion le haya sido
asignada.

Desde el punto de menu “Libramientos de pagos a justificar”.

M & INTERVENCION GENERAL DE LA Desconectar Ayuda

ADMINISTRACION DEL ESTADO
[UEEE [ (PREPRODUCCION)

NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)

Bandeja de Tramitacion

Libramientos de pagos a justificar

1 entrada en el buzon

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracién 32. Captura de pantalla punto de menu de Libramiento de pagos a justificar

Se accede a la pantalla “Paramétrica”, en la cual se pueden seleccionar algunos parametros
para restringir la busqueda de Libramientos a justificar.

En el caso de gue no se seleccione ningln parametro, se muestran todos los libramientos a
justificar cuya competencia de gestion le ha sido asignada a la UCC por las Cajas pagadoras
asociadas.

Si se desea buscar unicamente los libramientos que corresponden a una Caja pagadora, se
selecciona desde el parametro “Unidad tramitadora”, la Caja correspondiente y, en caso de que la
Caja realice su gestion en distintos 6rganos gestores, también se selecciona el “Organo Gestor”.

A continuacidn, se pulsa el boton “Buscar”.
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: Sono".u\éi
]

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Libramientos de pagos a justificar - Parametros de seleccion
(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)

L

Buscar

Limpiar Inicio Ayuda

(PREPRODUCCION)

* indica un campo obligatori

Unidad tramitadora

p

||**** FORMACION 2020. CAJA 1

Organo gestor

Afio

N° de libramiento
Descripcion

Tipo de cobro

Fecha de contabilizacion desde
Fecha de recepcion desde
Fecha de justificacion
Fecha de cobro desde
Importe total desde
Aplicacion presupuestaria

N° de libramiento asociado

-~ e 3F S\ = O

Descripcion libramiento asociado

|**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020

|

L =
[ Ermal =

Sin fecha de justificacion ||

[ | hasta |

Aiio | | organica | | Programa |

| Econémica |

llustracién 33. Captura de pantalla de la paramétrica de busqueda del libramiento

En la siguiente pantalla aparecen los Libramientos previamente seleccionados.

SOJLOLLA’i
m

A g R

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Resultado de la consulta -l (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
1 registro recuperado.
Unidad " o i Fecha de Fecha limite de Fecha de
ramitadora N° de libramiento Descripcién Tobie Tustificacion |ustificacion Imy total Saldo
V002027 I 20202.0.20.0.0. 0002753' ;32:};2%2ngentc para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para 0710112020 07/04/2020 50.000,00) 0,00

llustracién 34. Captura de pantalla de seleccién de libramiento

Desde el Libramiento se accede a la siguiente pantalla:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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& el \ | A
SOROLLE ‘21 @ |
] Volver Inicio Ayuda

Cuardar Inform

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja IFTERHEIUEE L

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * | **=+* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 r |

Unidad tramitadora [*=** FORMACION 2020. CAJA 1 v]

Niamero de libramiento |202 02.0.20.0.0.0002753

Competencia de :
gestion * [ UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v |

Datos generales [Datos econémicos”Pagos!Cobros”Ejecucic'm][Justiﬁcantes}[Documentos][Justiﬁcacién”Trémites electrc'micos}
Ano * 2020

Descripcién * ‘DDOI-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC

ibrami o |
Libramiento asociado
= o

Tipo de pago [TITULAR C/C PAGOS JUSTIFL v]
Documento contable |96000A12020000002?53 |

Ez;::hﬂiezacién . Fecha de recepcion I:l Fecha de pago |:|
r::t?;cg:}gﬁ e Fecha de justificacion
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
(2020 1501 [B23M [205 5.000, 004
(2020 1501 [B23M [215 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (216 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (22000 5.000, 004
[2020 1501 [B23M 22001 5.000, 00
2020 1501 [523M 122100 5.000,00
2020 1501 [823M 22101 5.000,00
(2020 1501 [B23M (22501 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (22700 5.000, 00
(2020 1501 [B23M (230 5.000, 004
Total 50.000, 00

llustracién 35. Detalle del libramiento seleccionado

En primer lugar, se visualizan los datos de Organo Gestor y Unidad Tramitadora que
corresponden a dicho Libramiento, el nimero de ese Libramiento y la competencia de gestion, que
estara asignada a la UCC.

A continuacion, figuran las siguientes carpetas:
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6.2.1 Datos Generales

Se muestran los datos identificativos del Libramiento, las fechas de referencia y los datos
presupuestarios del mismo:

—4
| | 2% |
5}0}591.&91 (sl [l
Guardar Informe Volver Inicio Ayvuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja JEHERILEEEELY

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatoriol

Organo gestor * | ==+ ORGANDO GESTOR PARA CURSODS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 T |
Unidad tramitadora | **=**¥ FORMACION 2020. CAJA 1 W |

Nimero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002753

gg;‘jl;tf”“ﬂ = [ UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]

Afp * 2020
Descripcion * ‘DDGI-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC y
4

Libramients asociado

o
Tipo de pago | TITULAR C/C PAGOS JUSTIFI. v |
Documento contable [26000A12020000002753 |
E:;Ehﬂ'e P 01/01/2020 Fecha de recepcion I:l Fecha de pago |:|
r:sctﬂ?clai:}:;ﬁ i2 Fecha de justificacion
Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe

[2020 1501 [B23M [205 5.000, 00

12020 1501 [523M 1215 5.000,00|

2020 1501 [B23M 216 5.000,00|

(2020 1501 [B23M (22000 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22001 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22100 5.000, 004

(2020 1501 [B23M (22101 5.000, 004

(2020 1501 [B23M 122501 5.000, 00

(2020 1501 [B23M (22700 5.000, 004

(2020 1501 [B23M (230 5.000, 004

Total 50.000, 00

llustracion 36. Pestafia de datos generales del libramiento
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6.2.2 Datos econémicos

¥ A e el ®

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

S
@JO:&OLL/-\’
L

Libramientos de pagos a justificar - Modificacién y baja | I (PREPRODUCCION)

NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [ ™~
Unidad [ [~
Numero de libramiento [20202.0.20.0.0.0002753]

Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION I~

Datos generales | [sEICERSETTITCE]

Pagos/Cobros " Ejecucién l lJusnﬁcantes ” Docu mentos] [Trmltes electrénicos l

Cobro
Fecha de cobro I|—| I
Cuenta del cajero | [~]
Liquido cobrado: |:|
Libramiento
Importe del libramiento: [ s0.000,00] Total [ o000
Situacion
Importe imputado: [ soso00
Imputado y pagado: |:|

Imputado y no pagado: I:'
importe pagace: —|
Importe retenido pagado: I:' Importe retenido pendiente de pago: I:I

SALDO DEL LIBRAMIENTO: [ ©o0
importe reitegrado: —TE

llustracién 37. Pestafia de Datos econémicos del libramiento

Es importante que esté cumplimentada la fecha de cobro para que las Unidades de Caja tengan
actualizada su tesoreria.

6.2.3 Pagos/Cobros

Eoocqf ¥

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja | I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
*indica un campo obligato

Organo gestor * [ [~]
Unidad tramitadora [ [V
Nuamero de [i i |—|

Competencia de gestion ~ |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll

[Datos generales”Datos econémicos] Pagos/Cobros [Ejecucién][Justiﬂcantes”Documentos"Tra’mites eIectrénicos]

Pagado / Cobrado

Liquido cobrado del libramiento: 50.000,00

|&) Pagina[T ] de 1 (Filas:e) [ Tamafio de pagina
Afio | N° Tipo de justificante Descripciéon Importe N.LF./C.LF. tercero Fecha de pago/cobro ﬁs
2020/ 1 Gasto JUSTIFICANTE 1 500,00 | AD000B43116482 08/01/2020
2020/ 2 Gasto JUSTIFICANTE 2 2.000,00 | ADODOB43116482 08/01/2020
2020/ 3 Gasto JUSTIFICANTE 3 1.000,00 | AD000B43116482 08/01/2020
2020/ 4 Gasto JUSTIFICANTE 4 1.500,00 | ADOD0B43116482 08/01/2020
2020/ 5 Gasto JUSTIFICANTE 5 50,00 | ADODOB43116482 08/01/2020
2020/ 1 jﬁggg“’ Celpaosla REINTEGRO 1 44.950,00 | ES000S2800011E 08/01/2020
Importe retenido pagado: 0,00
Total pagado: 50.000,00

Pendi e de Pagos/Cobros
@ Pagina[ | de Tamafio de pagina [20 [v]
| Ao I N° | Tipo de justificante | Descripcion | Importe | N.LLF./C.LF. tercero | Fecha de pago/cobro | ’Eﬂ |

llustracién 38. Pestafia Pagos/Cobros del libramiento

En esta pestafia se muestran los Justificantes de gasto registrados y asociados al Libramiento,
siempre que hayan sido pagados y con indicacién de la fecha de pago. También figura, en su caso, el
justificante del reintegro de los fondos no gastados.
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6.2.4 Ejecucion

Se visualiza el estado de ejecucion de las Aplicaciones Presupuestarias incluidas en el

Libramiento.
Sonou,'xéi B 9 R daEde
]

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligatori

Grgano gestor * [¥*** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1
Numero de libramiento

Competencia de gestion * |[UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datcs generales] [Datos econc’)micos”Pagos/Cobros} [Justiﬁcantes} [Documentos”Trémites electrénicosw

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe Imputado Pendiente de imputar
2020 1501 923M 205 5.000,00 5.000,00| 0,00
2020 1501 923M 215 5.000,00 50,00 4.950,00
2020 1501 923M 216 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 22000 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22001 5.000,00 0,00| 5.000,00
2020 1501 923M 22100 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22101 5.000,00 0,00] 5.000,00
2020 1501 923M 22501 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 22700 5.000,00 0,00 5.000,00|
2020 1501 923M 230 5.000,00 0,00 5.000,00|

Totales 50.000,00 5.050,00| 44.950,00]

llustracion 39. Pestafia de Ejecucion del libramiento

6.2.5 Justificantes

Se muestran los Justificantes asociados al Libramiento:

= 1% 5]
SOROLLE B @ sl #
E\)Jlb__.f’ Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.37-GA Fecha actualizacién: 26/06/2020 18:28)

* indica un campo obligator|

Organo gestor * [ ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
Unidad tr [ FORMACION 2020. CAJA 1 [v]
Numero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002753

Competencia de gestién * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datos generales] [Datus ecunémicus”Pagos/Cobros] [Ejecucibn] [Documentos"Trémites electrénicos]

Tipo de & Pagina [1 de 1 (Filas:6) [ Tamafio de pagina
Jjustificante | @ E
Fecha de Fecha de
Afio I N° Tipo de justificante Descripcién Importe bruto | Descuento | N.AF/G.F.tercero | ;o otif fo) S
2020/ 1 Gasto JUSTIFICANTE 1 500,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 2 Gasto JUSTIFICANTE 2 2.000,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 3 Gasto JUSTIFICANTE 3 1.000,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 4 Gasto JUSTIFICANTE 4 1.500,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 5 Gasto JUSTIFICANTE 5 50,00 0,00 | AD000B43116482 07/01/2020 | 08/01/2020
2020/ 1 J.f;:;l":agr"’ de pagos a | REINTEGRO 1 44.950,00 0,00 | Es000s2800011E 08/01/2020

llustracién 40. Pestana de Justificantes del libramiento

Pulsando en el enlace “Numero de justificante”, se accede a la consulta del justificante
seleccionado:
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Egsml_uég ERE;

Listado Wolver Ayuda

Justificantes de gasto - Modificacion y baja (PREPRODLICCION)

UNMIDAD CENTRAL DE CAJA FARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

Organc gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2020 v]
Afo | N° del justificants = 2011 Estade Cuenta justificativa aprobada

Datos generales [Datns econémicu«sl [Dabos adm'lnistr‘ativas”lmputac'lénl Pago [Documentns

Datos de registro contable

N°FACe [
Oficina contable RCF [ v
Grgano gestor RCF [ i
Unidad tramitadora RCF [ v]
N°RCF | I I |
Datos de la factura

Clase Identificador | e[ ]
Temeror |JUS‘I’]F[CANTE 1

P
Fecha de emisidn * Periodo de facturacion: Fecha inicio Fecha de fin
Fecha de registro * Fecha de aprobacion
NLEICIF tercero* [aD_ ¥ |[000B43116482 | [NDKZHIMPNGZ ATETCUZVTS, CTCGESGET ]
Serie [ | N° de |a factura *[1 ] Sin nimero de factura
Tipo de fondo [Pages 2 justificar ¥] Afio i N del expediente [ | |
Identificador del expedients I:l N* contrate para proveedor I:l

(Operacién comercial ]
() Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de obra finales o liquidacicnes de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.
(B} Contratos distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Secter Piblico cuando |a factura se presenta antes de la aprobacion.

1) Contratos sujetos 3 1a Ley de Contratos del Sector Publico cuando 1a factura se presenta después de la aprobacién, o confratos no sujstos a |2 Ley de
** Contratos del Sector Publico { 5in procedimiento de comprobacian).

Libramisnts asociado [20202.0.20.0.0.0002753 | [0001-Libramients pera prushas UCC Cxjal 1T/ 002-Libramientcs para prusbas UCC

Rectfica a | I | @
Perindo rectificacion: Fechainicio [ | Fechadefin [ |
Compensada por [ I[ | d

llustracion 41. Visualizacion del primer justificante seleccionado

6.2.6 Documentos

En esta pestafia aparecen los documentos asociados al Libramiento. Se distingue entre:

e Ficheros externos. Incluye los documentos externos adjuntados por los usuarios.

e Documentos Contables. Figuran los Documentos contables generados en SOROLLAZ2 en la
tramitacion de los expedientes de Pagos a Justificar.

Es importante resefiar que desde esta pestafia se puede generar el documento contable CPJ de
Prérroga. Se dedica un punto especial para tratarlo en la guia.
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ool TR

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja BN BN 7 (PREPRODUCCION)
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligator,

Organo gestor * [ [V]
Unidad trami [ [v]
Numero de libramiento

Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll

Datos generales”Datos econémicos}[Pagos/Cobros][Ejecucién"Justiﬁcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripeién

][V

DOC1.docx MEMORIA PRORROGA

Documentos contables

n o N vz e Fecha

Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable contabilizacion SIC Fecha pago
2.00.100.0 RC Gontabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002753 01/01/2020

llustracién 42. Pestafia de Documentos del libramiento.

6.2.7 Tramites electronicos

Desde esta pestafia se realizan los envios a la intervencion para fiscalizar y contabilizar los
documentos CPJ de Prorroga:

 SoRoIE B A EEde

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja u B (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 26/06/2020 18:28)
* indica un campo obligatori

Organo gestor * [ [v]
Unidad tramitadora [ [v]
Numero de libramiento
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ll
[Datos generales”Datos econ()micos}[Pagos/Cobros}[Ejecucién"Justiﬁcantes}[Documentos} Tramites electrénicos
| N° Expediente IRIS | Situacién ‘ Fecha envio ‘ Fecha devolucién ‘ Finalidad ‘ indice ! Acuse de recibo ‘ m ||_]j| ‘

llustracién 43. Pestafa de Tramites electronicos del libramiento

6.3 Control de Plazos de justificacion

En la pestafia de datos generales del Libramiento figura el campo “Fecha limite de
justificacion”. Dicha fecha se calcula a partir de la fecha de pago del Libramiento registrado en SIC3.
En el caso de que en SOROLLAZ2 no se haya actualizado la fecha de pago del Libramiento desde
SIC3, la “Fecha limite de justificacién”, se calcula a partir de la fecha de cobro del Libramiento
cumplimentada directamente en SOROLLAZ.
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Scro
OOROLLA

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja

g A

Informe

=

Portafirmas Guardar

(Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

Organo gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v ]
Unidad [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 |

Comp ia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v

[Datos econémlcos] (Pagos/Cobros] [Ejecuclén] [Justiﬂcantes] [Documentos] [Trémltes e!ectrénlcos]

Limpiar Volver Inicio Ayuda

ol ®

(PREPRODUCCION)

* indica un campo obligatorig

Afo "
Descripcion * 0001-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
- - [ Il ]
|
Tipo de pago [TITUIAR C/C PAGOS JUSTIFI. v ]
Documento contable B6000A12020000002761
Fecha de contabilizacion * 03/20: Fecha de recepcion :! Fecha de pago :}
Fecha limite de justificacién m Fechade justificacion [ |
Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Econémica Importe
12020 1501 023M R0S 1.000,00
2020 1501 P23M R15 500,00
2020 1501 923M 2000 800,00
12020 1501 P23M 22100 700,00
2020 1501 223M 22101 1 200 0

llustracién 44. Fecha limite de justificacion del libramiento

Si estando proxima la fecha limite de justificacion del Libramiento, no se ha tramitado la
correspondiente Cuenta Justificativa, se remitird un aviso al buzén tanto a la Caja que ejecuta el
Libramiento como a la UCC competente para su gestion.

‘% GOBIERNO  MINISTERIO
:DEMNA DE HACIENDA

Menu principal
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion
Libramientos de pagos a justificar
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

IGAE

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

(Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)

=== 2 entradas en el buzén

Buzén de incidencias y sugerencias

Ay
Desconectar Ayuda

 (PREPRODUCCION)

llustracién 45. Nuevos avisos en el buzén

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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En la pestafia “Consulta de buzones” aparece la categoria “Plazos de justificacion de
libramientos de pagos a justificar’” con un nuevo aviso:

S e
50 ,34,_,5! 2

(PREPRODUCCION)

Buzon
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Consulta de buzones [l R LA ITrLI T

*indica un campo obligatoric

Descripcion

Avisos de cajas asociadas (1)
IRIS intervencién / SIC3
Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar (lﬂ

Portafirmas electrénico

llustracion 46. Nuevo aviso sobre plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar

En el aviso se informa de los dias que restan para la finalizacion del plazo de justificacion.

S o ¥ <@
\ r » \| D\ (
S VROLL A
= Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda
Buzon - Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar B EEEE_ ' |(PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)
Fecha desde hasta Leido v |
Descripcion |
. @ Pagina[t  |de 1 @ . Tamafio de pagina
Leido
Fecha Descripcién 0]
31/03/2020|Quedan 7 dias para que finalice el plazo de justificacién del libramiento: 20202020000002753 s O

llustracién 47. Detalle del aviso sobre plazos de justificacién de libramientos de pagos a justificar

7. Solicitud de prorroga de pagos a justificar

Cuando se acerca la fecha limite de justificacion de un Libramiento y por distintos motivos
no se va a poder finalizar su tramitacion en el plazo establecido, existe la posibilidad de solicitar una
ampliacion del plazo, generando para ello un documento “CPJ de Prorroga”, siempre dentro de los
limites que las normas establecen.

7.1 Generacion del documento contable CPJ de prorroga

Desde el punto de menu “Libramiento de Pagos a Justificar” se busca desde la paramétrica
el Libramiento que se va a tramitar:
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- —
= 5 = i 5
SOROLLE 3 (&l |l
E . Listado Listado Wolver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Resultado de la consulta (EHERREILETILY)

UMIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

2 registros recuperados.
Unidad § - Fecha de | Fecha limite de| Fecha de

i N° de libramiento Descripeion o justificacien | justificacion Imperte total Saldo

¥002027  |20202.0.20.0.0.00027532 L?E?;"ihn?;';;t: S:J’;h‘;r;%“gg LT T TI0TE 07M1/2020 | 07/04/2020 | 01/0412020 50.000.00 0.00

vonze27 [[20202.0.20.0.0.0002761] L?E?ﬁﬂi’:::‘gﬁ;:gﬁg‘gsumcm‘21"""9' 02004/2020 |  02/08/2020 5.200.00 5.200.00

llustracion 48. Enlace para acceder al detalle de un libramiento de pagos a justificar

Desde el enlace “Numero de Libramiento” se accede a la pantalla:

P

Guardar

Seicli b

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Informe

TTE

Limpiar Volver Inicio Ayuda

B B (PREPRODUCCION)

(Version: 8 40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligato|

Organo gestor * [ *=** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v ]
Unidad tramitadora [ **** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 ]I
C de gestion * || UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION vl
| ! J
Datos generales [Datos econémlcos"Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes][Documentos"Trémltes electrénlcos]
Ao * 020
Descripcion * 1000172 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
, - [ I |
Tipo de pago [TITULAR C/C PAGOS JUSTIFL. v
Dy [p6000A12020000002761 |
Fecha de contabilizacion *  [31/03/2020 Fecha de recepcion ] Fecha de pago ]
Fecha limite de justificacion  [2/07/2020 Fecha dejustificacion [ |
Aplicaciones presupuestarias
2020 1501 [923M 205 1.000,00|
12020 1501 [923M R15 500,00
12020 1501 [923M 22000 800,00
2020 1501 923M 22100 700,00
2020 1501 [923M 22101 1.200,00|
12020 1501 1923M 22501 1.000,00|

llustracion 49. Datos generales del libramiento para el que se va a tramitar el CPJ de prorroga

Desde la pestafia “Documentos” se pulsa el boton “Generar” que figura en la tabla de
“Documentos Contables” para generar el Documento contable CPJ de Prorroga.
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=) 5
- | [ \ | B
i@)o,w_.u,'i K/ sl
n Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacién y baja [ 7B NPREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatoric

Organo gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]
Unidad tramitadora |“’"‘* FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 |

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION A |

[Datos generalesHDatos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic'm][Just‘\ﬂcantes} Tramites electrénicos

Ficheros externos i,

‘ Nombre ‘ Situacion ‘ Descripcion ‘ ‘E ‘

|Documentos contables

P . - o2 Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N? operacion contable contabilizacion SIC Fecha pago lﬂ
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracion 50. Generar documento CPJ de prorroga

Se seleccionan los firmantes y se pulsa el boton “Generar”.

igow_u’i B
&

Generar |Limpiar Volver Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Documento CP) prorroga n FREREEEEY
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio
Oficina contable * [**** CURSOS SOROLLA2 v |
Firmas

Proponente [ v|

Interventor [ v|

Autorizante [ v|

lustracion 51. Seleccion de firmantes y generacion del documento CPJ de prérroga

Como anteriormente se ha citado en esta guia, los firmantes del documento contable han
tenido que ser dados de alta previamente en la Unidad Tramitadora de Caja correspondiente.

Importante: antes de validar el documento, debe introducirse el nimero de meses de prérroga que
se solicitan.
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‘ ‘ ‘ Apucaciones: ‘ ‘
Aiio del presupuesto: Seccion: [15_|[MINISTERIO DE HACIENDA =R ]
rAplicaciones presupuestarias -
Seleccionar: =
Organica Programa Econémica Importe
o1 ] fo23m ] [os ] [ 1.000,00]
b1 ] paam | p1s ] [ 500,00
b1 ] pasm | R2000 ] [ 800,00]
b1 ] pasm | R21too ] [ 700,00
o1 ] p23M ] p2to1 | [ 1.200,00]
o1 ] fo23m ] p2so1 | [ 1.000,00]
Total: 5.200,00

r—Reintegros =

NO reintegros: |:|

Importetotal: [ |

Interesado: [ES000100000018_|[*=** FORMACION 2020. CAJA 1 >

Fecha de presentacion: I:I | Prérroga: |:| |

Fecha de aprobacion: :

No de certificado de inventario "XXXX-XX-XXXX" (Ejercicio-letras-secuencial)
llustracion 52. Edicion del documento CPJ de prorroga. Importante indicar el nimero de meses de prérroga

Una vez cumplimentado el documento, se pulsa el boton “Validar”. El documento, si los
datos capturados son correctos, queda en estado “Pre-contabilizado”.

S .
SOROIE B @
| 1
Datos especificos del documento

NID: (020000000456 | NEI: [ |

OFICINA CONTABLE [26000 | [F=** CURSOS SOROLLAZ ]

-
Operacion de [20202.0.20.0.0.0002761 Ejercicio: [2020 CP) cédigo: CPJ
| I ] CONTROL DE enlace:
Justif./Prérroga: 0 - Prorroga v si
igno: |0
PAGOS A JUSTIFICAR e 6| 9 ’:
Aplicaciones:
Aiio del presupuesto: 2020 Seccion: [15_|MINISTERIO DE HACIENDA IE) 5]
—Aplicaciones presupuestarias -
Seleccionar: 1=
Organica Programa Econémica Importe
b1 | Baam | P03 | [ 1.000,00]
b1 | P2 | Ri5 | [ 500,00
p1 | baam | 2000 ] [ 800,00
b1 | Paim | 2100 ] [ 700,00
b1 | b2am | p2101 | [ 1.200,00]
[T | b2im | pasor ] [ 1.000,00]
Total: 5.200,00
rlhintegros
R — ]

llustracién 53. Validar el documento CPJ de prérroga
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OFICINA CONTABLE _gsnoo
== CURSOS SOROLLAD

Prérroga X CONTROL DE N PROPUESTA
Presentacion PAGOS A JUSTIFICAR N APLICACIONES 6
Aprobacion

AR DEL PRESUPUESTD 2020 | SECCION 15 MINISTERID DE HACEMDA

CINCED ML DOSCENTES ELROS

ORGANICA PROGRAMA ECONOMICA RIPORTE GASTADD
o1 923m 205 1.000,00
oL 923m 215 500.00
oL 923m 220 00 800,00
o1 923m 221 00 700,00
o1 923m 221 00 1.200.00
o1 923m 225 01 1.000,00
IMPORTE GASTADO en letra) £n casn an mas ot 12 apICAGOnes CONIGRar of Mpoms ol et Anewn = 21

FECHA DE REINTEGRO
N® DE JUSTIFICANTE IMPORTE REINTEGRADO

IMPORTE TOTAL fen letra)

INTERESADO ES000100000015 === FORMACION 2020. CAJA 1

FECHA DE PRESENTACION

FECHA DE APROBACION PRORROGA

N® DE CERTIFICADO DE INVENTARIO SOROLLA (NCIS)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
0001-2 Libramienio para prucbas UCC Caja 1 2T / (08-Libramientos para pruchas LICC

Propuesto: Intervanido
FRLESA FIRMANTE PRUERA FIRMANTE
FRLUESA FIRMANTE PRUEBA FIRMANTE

Aastowizado:
FRLESA FIRMANTE

PRUEEA FIRMANTE

lustracion 54. Visualizacion del documento CPJ de prorroga pre-contabilizado
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L = IS
i@)&ﬁ&'..‘.ﬁ\"i H ¥ R
] Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

* indica un campo obligatorio|

[¥*** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]

Organo gestor *
v]

Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1

Namero de libramiento 0202.0.20.0.0.0002761

Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

[Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Just'\ﬂcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i,

v]

‘ Nombre Situacion Descripcion ‘ ‘E ‘
Documentos contaples
Fecha
Nombre Situacion Situacion tabl N° i0 tabl contabilizacion | Fecha pago @
sic
LPJ_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.tcn Pre-contabilizado
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracion 55. Visualizacion de la situacion contable del documento CPJ de proérroga

Para firmar el Documento CPJ de prérroga existen dos opciones:
e Firmar desde el propio documento en SOROLLAZ.
e Firmar realizando un envio a través del Portafirmas.

7.2 Anadir “Ficheros Externos” para la tramitacion del documento contable
CPJ de prorroga

Desde la tabla de “Ficheros externos” de la pestafia “Documentos”, Se pueden afadir
documentos administrativos y de cualquier otro tipo, necesarios para la tramitacion del documento

CPJ de Prorroga.
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Seicirigh B 98 e

Portafirmas Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja {1 I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacidn: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio|

Grgano gestor * [*#** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v
Namero de libramiento

Competencia de gestion* | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v

[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucio’n”Just‘\ﬂca ntes] Tramites electrénicos
v

‘ Nombre ‘ Situacion ‘ Descripcion

Documentos contables

Fecha
Nombre Situacion Situacion N° op i6 contabilizacion | Fecha pago @
sic
LP]_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.tch Pre-contabilizado Ei
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 56. Agregar fichero externo al libramiento

Se pulsa el botén “Alta”, aparece la siguiente pantalla:

fooicigh e

Agregar| Limpiar Volver Ayuda

| Ficheros del libramiento - mm-m (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

Nimero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002761

Datos del fichero

Fichero Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado

Descripcion = [

llustracién 57. Seleccion de fichero para agregar al libramiento

Pulsando en “Seleccionar archivo” se selecciona el fichero a adjuntar siendo obligatorio afiadir
la “Descripcion” de ese archivo.
Se pulsa el boton “Agregar” para finalizar.

37
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

7.3 Firma de documentos contables y externos

La firma de los Documentos contables CPJ de Prérroga y de los documentos externos
anexados se puede realizar utilizando cualquiera de los siguientes procedimientos:

e Firma desde el propio documento en SOROLLAZ2.
e Firma realizando un envio a través del Portafirmas.

7.3.1 Firma desde el propio documento en SOROLLA?2

Desde la pantalla del Libramiento, se selecciona el documento que se va a firmar:

- SEHOIR | B 3 e

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I B (PREPRODUCCION)
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatori

Grgano gestor * | **#+% ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Nimero de libramiento

Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v |

Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic‘m][Just'\ﬂcantes] Trémites electrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripcién

[
DOC1.docx | MEMORIA PRORROGA

Documentos contables

Fecha

Nombre Situacién | Situacion tabl N° i6 tabl contabilizacién |Fecha pago Eg
SIC
LP] 20202020000002761 CPJProrroga_96000A22020000000456.tcn.xsig Pre-contabilizado
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 58. Seleccion del documento a firmar

Una vez abierto el documento, se pulsa el boton “Firmar”.

ESo;ss'_uéE s =
.

Firmar |Descargar Original Cerrar

DOC1.docx >> VISOR CON SGIFE2 ® ® . a(PREPRODUCCION)

llustracién 59. Firma de un documento en SOROLLA?2
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Se selecciona el certificado correspondiente al firmante y se pulsa “Firmo”.

5ol | a

Volver

Seleccionar otro Certificado
INFORMACION CON LA QUE SE VA A FIRMAR
. Organo gestor:
+ Unidad tramitadora:
- Cargo:
+ Accion:
+ Informacién adicional:
+ Posicion de la firma: Por defecto a la izquierda
Modificar informacion de firma
DOCUMENTOS QUE SE VAN A FIRMAR
Nombre Descripcion | Otra Informacion
DOC1.docx DOC1.docx |
1
|‘ He leido todos los documentos que se van a firmar y FIRMO "

lustracion 60. Seleccion de certificado electrénico y firma

Aparecera la confirmacion de que el documento se ha firmado correctamente.

de la operacion de firma ‘

+ DOC1.docx El documento se ha firmado correctamente.
INFORMACION CON LA QUE SE VA A FIRMAR

+ Organo gestor:

+ Unidad tramitadora:

+ Cargo:

+ Accion:

+ Informacion adicional:
+ Posicion de la firma: Por defecto a I3

DOCUMENTOS QUE SE VAN A FIRMAR

Nombre Descripcion | Otra Informacién

DOC docx DOGA.docx |

llustracion 61. Mensaje de confirmacion de documento firmado correctamente
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7.3.2 Firma de documentos a través de Portafirmas

Desde la pantalla del Libramiento, se pulsa el boton “Portafirmas”.

SCROUR BlpEadEae

Portafirmas| Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja L - lerepropuccion)
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18.20)
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [F*** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]
Unidad tramitadora [F** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento

Competencia de gestion*  [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]

[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i,

Nombre Situacion Descripcion
DOC1.docx MEMORIA PRORROGA E
Documentos contables
Fecha
Nombre Situacion | Situacion N° i6 contabilizacion |Fecha pago @
sic
LP]_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.tcn.xsig Pre-contabilizado
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020

llustracién 62. Boton de envio a portafirmas

Se selecciona el firmante, los documentos que se van a enviar para su firmay se pulsa el boton
“Enviar a firma”.

Siejiiel £ |a @
Siel~e . g
\\D)\JJ io_.l_f . .
[ Enviar a la firma |Volver Ayuda
Enviar a la firma - Parametros de seleccion I " (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

* indica un campo obligatorioj

Datos generales del envio

Descrincié -
c ’ el |000172 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
Portafirmas Nombre 4 Cargo
[ || [ |
Firmante
Bwigw ZsgzeglvsJ Zsjes Dopxewaqp cl lewgltpw
Pagina[i__|de 1 Mostrando 1 -1 de 1
Prioridad Alta ' Normal
Notas
A
Documentos
Nombre Electroni
Enviar |Firmar|
Documentos B
CPJ - Prorroga - NID: 96000A22020000000456 T v v
MEMORIA PRORROGA ti ) v

IGAE Informatica Presupuestaria

llustracién 63. Seleccidn de firmante y documentos para envio a portafirmas
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Una vez realizado el envio aparecera el siguiente mensaje “El envio a la firma ha sido

realizado”, se pulsa el botdn “Volver” para finalizar.

Guia de la Unidad Central de Caja

=4
@)OHOLL/-"i
]

nviar a la firma
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

El envio a la firma ha sido realizado

(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

e

Volver Ayuda

| 8™ % » uu ™ (PREPRODUCCION)

llustracién 64. Mensaje de envio a la firma realizado

7.4 Envios ala Intervencion

Una vez firmado el CPJ de Prérroga y los documentos externos correspondientes, éstos deben
ser enviados a la Intervencion, a través de IRIS, para su fiscalizacion y contabilizacion.

Desde la pantalla del Libramiento, se accede a la pestafia Tramites electrdnicos, y se pulsa

la carpeta “Enviar a IRIS”.

ﬁm&ﬁ «
L

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja

Numero de libramiento 0202.0.20.0.0.0002761

Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

v]

[Datos generales”Datos econc':micos][Pagos/Cobros][Ejecucic’xn][Just'\ﬂcantes”Documentos] Tramites electronicos

VA e

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
Organo gestor * [**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v]
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v]

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

BE W W (PREPRODUCCION)

*indica un campo obligatoriof

‘ N° Expediente IRIS ‘ Situacion ‘ Fecha envio | Fecha devolucion |

Finalidad

Indice / Acuse de recibo | [:ml 0 I

llustracién 65. Alta de un nuevo envio
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7.4.1 Envio a Fiscalizar

Se selecciona la finalidad “Fiscalizar” y los documentos a enviar.
Se pulsa el botén “Enviar”.

SorolE =

Enviar |Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Nuevo envio | [ (PrRePRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * [**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPED ¥ |
Unidad tramitadora * | **%x FORMACION 2020. CAJA 1 \d |
Intervencién * |9600000 - **¥*¥ 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |
comapmicad
contabilidad 020000002761
Tipo de expediente |19 br'denes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario 2020
Finalidad * [ Fiscalizar v I
Importe | ]

0001-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
Descripcion

]
NI L Enviar
Nombre Descripcién Situacién —
Papel [Electronico

Documentos - CPJ - Prérroga - NID

LPJ_20202020000002761_CPJProrroga_S6000A22020000000456.tcn.xsig |96000422020000000456 4

DOC1 ,docx,xs'\g MEMORIA PRORROGA |

llustracién 66. Envio a fiscalizar

A continuacion, aparecerd la pantalla de envios a la Intervencion, informando de que el envio
se ha realizado sin errores (0 con errores).

{ SOOI o

Refrescar Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios I (PREPRODUCCION)
UNIDAD GENTRAL DE GAJA PARA FORMACION (Versidn 8 40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

Parametros de biusqueda

Fecha de envio desde [ | hasta | =]
Finalidad
Envios a la intervencion (-]
Estado
del |N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 . 020000002761 2020/000186 20/07/2020 12:13:47 Envio realizado sin errores Fiscalizar
Pégina[1  |de 1 0 v Mostrando 1 -1 de 1

llustracién 67. Envio realizado sin errores

En los envios a fiscalizar que realice la UCC, figurara como Centro Gestor/Organo gestor y
Unidad Tramitadora remitente, a efectos de IRIS, los correspondientes a la Caja adscrita para la cual
se realice el tramite.
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Desde la pantalla del Libramiento - carpeta de “Tramites electronicos”, se puede acceder a la
consulta de los “Envios realizados a la Intervencion”.

Pulsando el botén de “Busqueda”, se presenta la pantalla de “Envios a la Intervencion”, en la
que se informa del estado del envio, fecha, finalidad y si el envio se ha realizado con errores o sin
ellos.

S
3 | 7 A @)
SEDAl T E . IE,': 2
SOHLIEY B ¥ & ol
] Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja (FREAREDUECI)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.40-GA Fecha actualizacién: 17/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio|
Organo gestor * | **%% ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 ]
Numero de libramiento 0202.0.20.0.0.0002761
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION \ |
[Datos generalesHDatos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién”Just‘\ﬂcantesHDccumentos] Trémites electronicos
N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucién Finalidad indice [ Acuse de recibo |:'ﬁ E
2020/000186 Registrado 20/07/2020 Fiscalizar comprobante.xsig E

llustracién 68. Consulta de situacion de envios electrénicos

} SoroillE "EEETE

Refrescar Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

= Envios a la intervencion - Situacién e histérico de envios/reenvios mm—— s (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 17/07/2020 18:20)

Parametros de busqueda

Fecha de envio desde | |2 hasta | =
Finalidad
Envios a la intervencion (-]
Estado
del |N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 . 020000002761 2020/000186 20/07/2020 12:13:47  |Envio realizado sin errores Fiscalizar
Pégmadew 0 v Mostrando 1 -1 de 1
llustracién 69. Ejemplo de envio realizado sin errores
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7.4.2 Envio a contabilizar

Una vez devuelto el CPJ de Prérroga fiscalizado de conformidad, este documento debe
enviarse de nuevo a la Intervencion para su contabilizacion.

En este caso, no se lleva a cabo un nuevo envio, se realiza un “Reenvio” del expediente IRIS
que se inici6 con el envio del documento CPJ de prorroga a fiscalizar.

Desde la pantalla del Libramiento, Pestafia “Tramites electronicos”

B yBdEas

=J
@o;mwgi
L]

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacién y baja

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)

Organo gestor *
Unidad tramitadora

[**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
[**** FORMACION 2020. CAJA 1

20202.0.20.0.0.0002761

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

v]

v]

Namero de libramiento

v

Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic'm"]ust'\ﬂca ntes"Docu mentos] Tramites electrénicos

" B (PREPRODUCCION)

*indica un campo obligatorio

N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucién Finalidad

Indice / Acuse de recibo

20201000186 Enviada al gestor para su aprobacion 08/06/2020 08/06/2020 Fiscalizar

comprobante.xsig

llustracién 70. Boton de acciones a realizar sobre el expediente IRIS devuelto

Se selecciona la opcion de “Reenviar”.

(& :

: Ui I : % | -
- Portafirmas Guardar 'Mforme
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)

Organo gestor *
Unidad tramitadora

[**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020
[**** FORMACION 2020. CAJA 1

[20202.0.20.0.0.0002761 |

[UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

v]

v]

Numero de libramiento

Competencia de gestion * v |

Datos generales”Datos econémicns][Pagos/Cobrns][Ejecucién"]ust'\ﬂca ntes"Documentos] Tramites electronicos

g @ 2

Limpiar Volver Inicio Ayuda

~ (PREPRODUCCION)

*indica un campo obligatoric

N? Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad

indice / Acuse de recibo

-]

2020/000186 Enviada al gestor para su aprobacion 08/06/2020 09/06/2020 Fiscalizar

comprobante.xsig By

2020/000186

Reenviar

llustracion 71. Opcién de reenviar expediente
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Se selecciona la finalidad “Contabilizar”, los documentos que deben ser enviados, y se pulsa

el boton de “Reenviar”.

Soﬁo'.'_r-séi £ el

Reenviar [Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Nuevo envio J LGRERROINCEIRN)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versidn: 8.40-GA Fecha actualizacidn: 20/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * | 6% ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPED ¥ |
Unidad tramitadora * [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v
Intervencioén * |96UODDO - **#% 1 D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |
N° expediente de _
contabilidad 2100002761
Tipo de expediente * |19 |Ordemes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario* 2020
Finalidad * [ Contabilizar v
Importe [ |

0001-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC
Descripcién

Y
Enviar
Nombre Descripcion Situacion
PapelElectrénico

LP]_20202020000002761_CPIP 96000A22020000000456.tcn. xsig |qooaronsaa- N0 v
Documentos = I EE -LCN.XSIg |95000A22020000000456

DOC1.docx. xsig MEMORIA PRORROGA v

InfFiscal_20200720_133215.pdf e v

Envios realizados
Fecha envio Fecha devolucion Documentos
DOC1.docx.xsig
08/06/2020 09/06/2020 LPJ_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456.1cn xsig
Informe fiscalizacion (2020/07/20 13:32:15)

llustracion 72. Reenvio de expediente para contabilizar

Se comprobara si el envio se ha realizado con errores o sin ellos, pulsando el botén
“Refrescar”.

39;@'.'_»,1 Q

Refrescar Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

Envios a la intervencidn - Situacion e historico de envios/reenvios = 2 (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versidn. 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)

Parametros de bisqueda

Fecha de envio desde [ | hasta | |
Finalidad Contabilizar v
Envios a la intervencion (-]
Estado o .
del - expedl_erlte e Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
. contabilidad
envio
1 . 020000002761 2020/000186 21/07/2020 09:46:40  |Reenvio realizado sin errores Contabilizar
Paginali | de 1 0 r Mostrando 1 -1 de 1

llustracion 73. Captura de pantalla de situacion e historico de envios/reenvios
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Volviendo a la pantalla anterior, se muestra la situacion del envio realizado a IRIS para
contabilizar el documento CPJ de Prorroga.

ESsﬁsmﬁ B @ -

-] Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja - (PREPROZILETIEN)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * | ##%% ORGANQ GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |
Unidad tramitadora | **¥*% FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Nuamero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002761
Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION A |
Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic'm][Justiﬂcantes}[Documentos] Trémites electronicos
N® Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad indice / Acuse de recibo m D
08/06/2020 09/06/2020 Fiscalizar i -
2020/000186 Aprobado comprobante.xsig B
21/07/2020 Contabilizar

llustraciéon 74. Reenvio realizado a contabilizar

En la pestafia “Documentos” se muestra la “Situacion” de los documentos externos y
contables, con respecto a los “Envios IRIS”. El estado de los documentos sera ‘“Pendiente” mientras
los documentos no hayan sido devueltos a SOROLLAZ2.

En la tabla correspondiente a Documentos contables figura, ademas, la columna “Situacion
Contable”, en la que se muestra el estado del documento desde el punto de vista contable.

B gf BT

Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja [ [ (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)
" indica un campo obligator]

Organo gestor * [**** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento  [20202.0.20.0.0.0002761 |

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION \ |

Datos generales"Datos econc')micos][Pagos/Cobros][Ejecucic‘m][Just'\ﬁcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripcion E
DOC1.docx.xsig Pendiente MEMORIA PRORROGA
InfFiscal_20200720_133215.pdf Pendiente Informe fiscalizacion (2020/07/20 13:32:15)

Documentos contables

n Ao Fecha
. Situacion 5 Ao L Fecha |
Nombre Situacion Frie N° operacién contable conial;lllgaclon pago
LPJ_20202020000002761_CPJProrroga_96000A22020000000456. tcn.xsig | Pendiente | EMvad0 pera B
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 |  01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020
llustracién 75. Situacion pendiente de documentos enviados
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7.5 Modificacion de Plazos de justificacion

Guia de la Unidad Central de Caja

La modificacion de la fecha limite de justificacion de los Libramientos solo se podré realizar

cuando el documento CPJ de Prorroga tenga el estado “Contabilizado”.

S B @
4 / | 2 5 &)
SEPA 1L 5 |E}; 2
\_)CJJ @LLF\’ é =4 = o E-
[T} Portafirmas Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja . UFIRERRODILETERY)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatoriy
Organe gestor * | ##%* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v I
Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Numero de libramiento [20202.0.20.0.0.0002761 |
Competencia de gestion * [ UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]
[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/cabros][Ejecucic’;n”]ust‘\ﬁcantes] Tramites electrénicos
Ficheros externos i,
Nombre Situacion Descripcion ‘ﬁ
DOC1.docx.xsig MEMORIA PRORROGA -
InfFiscal_20200720_133215.pdf Informe fiscalizacion (2020/07/20 13:32:15)
Documentos contables
. fa Fecha
- e Situacion o o Fecha
Nombre Situacién contable N° s pago E
LPJ_20202020000002761_ CPJProrroga_96000A22020000000456.tcn.xsig Contabilizado 10/06/2020
2.00.100.0 RC Contabilizado 20202020000002746 01/01/2020
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 20202020000002761 31/03/2020
Envine 2 la firma

llustracién 76. CPJ de prérroga contabilizado

Al dar de alta el Libramiento la fecha limite de justificacion aparece blogueada.
Cuando el documento CPJ de Prorroga esta en estado “Contabilizado”, se desbloquea el
campo “Fecha limite de justificacion” y se permite el cambio de fecha.

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Portafirmas Guardar luionne

(Version: 8. 40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)

Organo gestor *

I ***¥%* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020

v]

Unidad tramitadora [**** FORMACION 2020. CAJA 1

]

Numero de libramiento [20202.0.20.0.0.0002761 |

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

v]

-SCROMIYY - 7 A 2

Limpiar Volver

Inicio Ayuda

(PREPRODUCCION})

* indica un campo obligatori

Datos generales [Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucic’m][Justiﬂcantes][Docu mentos"Trémites electrc’micos]

Ao *

020

Descripcion

|ODO 1-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC

)

Libr

|
= |

Tipo de pago

[TITULAR C/C PAGOS JUSTIFI.

v]

Documento contable

96000A12020000002761

Fecha de contabilizacion ~ m‘ Fecha de recepcion I:I Fecha de pago I:I
IFel:ha limite de justificacion I Fecha de justificacion 1

Ejercicio Organica Programa Econémica Importe

2020 1501 [923M 205 1.000,00

2020 1501 [223M 215 500,00

2020 1501 923M 22000 800,00

2020 1501 223M 22100 700,00

2020 1501 223M 22101 1.200,00

2020 1501 923M 22501 1.000,00

Total 5.200.01

llustracién 77. Fecha limite de justificacion desbloqueada para ser modificada
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La fecha se ampliara dependiendo de la prérroga concedida en cada caso. Una vez modificada
la fecha limite de justificacion, se pulsa el boton “Guardar”.

iSGJ@LLf’/‘: E || A =

Portafirmas | Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramientos de pagos a justificar - Modificacion y baja I [ (PrePRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 20/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatol

Organo gestor * | *#=5% ORGANO GESTOR PARA CURSQOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v |

Unidad tramitadora |“’“’“* FORMACION 2020. CAJA 1 v |

Numero de libramiento 20202.0.20.0.0.0002761

Competencia de gestion * | UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v |

Datos generales [Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬂcantes”Documentos][Tr‘a’mites electrénicos]
Afio " 020
Descripcion * |0001-2 Libramiento para pruebas UCC Caja 1 2T / 009-Libramientos para pruebas UCC y
Z

Libramiento asociad |_I = [i |

Tipo de pago [TITULAR C/C PAGOS JUSTIFL. v]

Documento contable 06000A12020000002761

Fecha de contabilizacion * 31/03/2020 Fecha de recepcion |:| Fecha de pago l:l

I’echa limite de justificacion 2/08/2020 | Fecha de justificacion |:|
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
2020 1501 1923M 205 1.000,00|
2020 1501 1923M 215 500,00
2020 1501 923M 22000 800,00
2020 1501 923M 22100 700,00
2020 1501 923M 22101 1.200,00|
2020 1501 923M 22501 1.000,00

Toent c~on oo

llustracién 78. Modificacion de la fecha limite de justificacion

Nota: Es importante recordar que esta modificacion solo se permitira realizar mientras el Libramiento
no esté justificado.

8. Gestion de cuenta justificativa de pagos a justificar

8.1 Puesta a disposicion de la UCC de la cuenta justificativa

La UT de caja que gestiona el Libramiento genera la Cuenta Justificativa correspondiente a
dicho Libramiento. Cuando la Caja considera que la Cuenta Justificativa esta justificada, debe ponerla
a disposicion” de la UCC para su revision y tramitacion.

La caja cumplimentard, desde la carpeta de “Justificacion” de la Cuenta Justificativa, la fecha
de “Puesta a Disposicion de la UCC”. En ese momento la UCC recibird un aviso en el buzén
informandole de ello.
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vl b Desconectar Ayuda
Men principal (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacién: 06/07/2020 18:20)
Bandeja de Tramitacion >
N\
T

Libramientos de pagos a justificar

=== 2 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

a =
Sl iy

Buzén de incidencias y sugerencias

llustracién 79. Nuevo aviso en el buzén de entrada

Se accede al Buzon, apartado de “Avisos de cajas asociadas”.

Inicio  Ayuda

Buzon (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

oL T R R TG 2l | Gestion de buzones

*indica un campo obligatoric

Descripcion

Avisos de cajas asociadas (1) |
IRIS intervencion / SIC3
Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar (1)

Portafirmas electrénico

llustracion 80. Nuevo mensaje de aviso de cajas asociadas

De esta manera la UCC tiene conocimiento de la puesta a su disposicion de la Cuenta
Justificativa correspondiente al Libramiento indicado en el aviso.
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Sonc'.me'i
]

Buzon - Avisos de cajas asociadas
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

(Version: 8.38-GA Fecha actualizacién: 06/07/2020 18:20)

0 ¥ @ dl @

Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda

Il @ (PREPRODUCCION)

Fecha desde hasta Leido
Descripcion |
E Péginade 1 E Tamafio de pagina
Leido
Fecha Descripcién O]

26/06/2020| La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002753 Ie ha sido asignada

18/06/2020 | La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada

18/06/2020 | La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada

18/06/2020 | La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada

18/06/2020 | La competencia de gestién del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada

18/06/2020 | La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada

18/06/2020 | La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido desasignada

18/06/2020 | La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002749 le ha sido asignada

17/06/2020 | La competencia de gestion del libramiento: 20202020000002750 le ha sido asignada

01/04/2020 | Se ha puesto a disposicién de la Unidad Central de Caja el libramiento: 20202020000002753 =

O|F| &R R R R R R R

llustracién 81. Aviso de puesta a disposicién de la UCC de un libramiento

8.2 Revision de la cuenta justificativa

Desde el punto de menu “Cuentas justificativas de PJ”.

.4 ¥ GOBERNO MINSTERIO.
/' DEESPANA DE HACIENDA :
a - INTERVENCIGN GENERAL OE LA

ADMNISTRACION DL §5TADO

Menu principal
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar

Cuentas justificativas de PJ “

Censo de cajas y cajeros
Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 29/06/2020 20:19)

0 entradas en el buzén

£
Desconectar Ayuda

T (PREPRODUCCION)

&,
SOROLI

’

-,

llustracion 82. Captura de punto de menu Cuentas justificativas de PJ

Se accede a la pantalla “Paramétrica”, en la cual se pueden seleccionar algunos parametros
para restringir la busqueda de cuentas justificativas de PJ.
En el caso de que no se seleccione ningun parametro, se muestran todas las cuentas
justificativas generadas por las Cajas pagadoras asociadas a la UCC.
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Si se desea buscar Unicamente las cuentas justificativas generadas por una Caja pagadora, se
selecciona desde el parametro “Unidad tramitadora” la Caja correspondiente y, en caso de que la Caja
realice su gestion en distintos 6rganos gestores, también se selecciona el “Organo Gestor”.

A continuacion, se pulsa el botoén “Buscar”.

Sc;;ﬁo'_.u,'i I

Buscar |Limpiar Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Parametros de seleccion I I BN FREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 29/06/2020 20:19)
*indica un campo obligatoric
p Unidad tramitadora | [*==* FORMACION 2020. cAJA 1 4|
|
Grgano gestor [¥=== GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 |
Afio

N° de cuenta desde [ | hasta | |

Descripcion de la cuenta [

Fecha de justificacion desde l:l hasta |:|
Fecha de aprobacion de la cuenta desde :l hasta I:l
Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde l:l hasta |:|

N° de libramiento [ |

Descripcion del libramiento |

Estado
Tramitadas electrénicamente

Observaciones [ |

Fecha de puesta a disposicion de la UCC desde l:l hasta |:|
Cuenta revisada [ [v]
[v]

Situacion del envio de la cuenta a fiscalizar |

--&}3\%3

-

~
llustracion 83. Paramétrica de busqueda de cuentas justificativas

Para acceder a una cuenta justificativa se pulsa sobre el enlace de la columna “Afo/N°”.

[ g
Il Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Resultado de la consulta [ _BEENE N B (PREPRODUCCION)
INIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)
Unidad tramitadora Y002927 - *** FORMACION 2020. CAJA 1

1 registro recuperado.

Importe Importe Importe poTe

) : _ Fecha de - : Fecha de — Importe Imp
Unidad tramitadora Afo /N° |. ==& = Descripcion Observaciones = Libramiento pagado pagado pagado
e justificacion 5 probaciol = cobrado iustificantes | reintei I tEnciones) remanente

Y002027 20207 4|| 01/0412020 PT“?80L2'b[fb"r';m‘;’nf;'$gg“;‘$§a§%gg’m CUENTA1 20202.020.00.0002753| 50.000,00  5.050,00| 44950,00] 0,00| 4495000

llustracién 84. Enlace al detalle de una cuenta justificativa
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En la primera parte de la pantalla figuran los datos identificativos de la cuenta justificativa.

A continuacion, en la misma pantalla aparecen distintas pestafias que permiten a la UCC
realizar la generacion de documentos y acceder a las consultas necesarias para gestion de la cuenta
justificativa.

- SCROIR EEETE T

Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja [ | (PREPRODUCGION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versidn: 8 38.GA Fecha aclualizacion: D607 2020 18:20)
* indica un campo obligato

Unidad Tramitadora ~ [ i I~

Afia [ N® de cuenta 202014 Estado Justificada

N° e libramiento | ] 0 - - ] e

Fecha limite de justificacién OF/04/2020 Tramitacion electronica

Observaciones [ ITA ]

Pestafias con contenido similar al descrito en el %Ral
Cédigo Presupuestario
2 P :I apartado del libramiento

Grgano constitucional, M ]

Ministerio u Organisme .

Competencia de gestion * [UN - ~]

Datos genorales"natos mnémloos"Pagos.-’cobms"EjacudénI[Just_iﬂcanm”Dowmenmm

Descripcion [ ]
Fecha de justificacion * 170472070 | A dispasicién de la UCT [o1/04/2020 | Fechade aprobacien | | ,.pf,‘;:
Fecha envio a Tribunal de Cuentas [ | N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas |
Documentos
m Stiuackén i Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [ I~

Documentos contables

llustracién 85. Las pestafias de Datos generales, econémicos, pagos/cobros, ejecucion, justificantes y documentos son las ya
descritas en el apartado del libramiento

Las pestafias remarcadas recogen la informacion que se ha detallado en el punto
correspondiente al Libramiento de Pagos a Justificar.
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La pestafia “Justificacion” recoge, en primer lugar, la fecha de justificacion de la cuenta y la
fecha en la que la misma se ha puesto a disposicion de la UCC.

Eooc gl T

Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja [ | (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)
*indica un campo obligato

Unidad Tramitadora * [ |

Afio / N° de cuenta 2020/4 Estado Justificada

N° de libramiento ~ [ ] [ | = A

Fecha limite de justificacion 07/04/2020 Tramitacion electronica

Observaciones [ |

Unidad Administrativa (DIR3]
Codigo Presupuestario s ooz ]

Organo constitucional, | |
Ministerio u Organismo

Competencia de gestion * [ ll
[Datos generales ] [Datos eceném icos] [Pa gos/Cobros] [Ejecu:idn] [Justiﬁca ntes" Documentos] Tramites electrénicos
Descripcion [ |
Fecha de justificacion * I I IA disposicion de la UCC 01/04/2020 I Fecha de aprobacion — repac'z: No %
Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas l:l
Documentos
PR, Firma " e 4
Descripcion papel Situacién | Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig | Revisado de conformidad| v

Documentos contables

llustracién 86. Pestafia de Justificacion en la cuenta justificativa

A continuacion, figuran las secciones que recogen los distintos tipos de documentos
generados por la Caja y por la UCC, necesarios para las gestiones encomendadas a la UCC.

e Seccion Documentos: En esta seccion figura la “Cuenta justificativa” generada por la Caja
(documento electrénico Cuenta.xml.xsig).
Desde la tabla de Documentos, la UCC actualiza el estado de revision de la cuenta
justificativa.
Desplegando la columna “Revisada” se selecciona el estado de revision en el que se encuentra
la cuenta justificativa en cada momento.

Documentos
Descripeidn Fima | situacién Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig | Revisado de conformidad ¥ | &;
Documentod| 10 eV sado
Enviado a revisar
Revisado con reparos

- : Fecha
Nombre Situacién gl | Revisado de conformidad contabilizacién | Fechapago | [5]
sic

llustracién 87. Pestafia de Justificacion en la cuenta justificativa: seccion Documentos

e Seccion Documentos Contables: Desde esta seccion se generan los documentos contables
CPJ de Presentacion y de Aprobacion.
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Documentos
o Firma o "
Descripcion | Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [Revisada de conformidad ¥

I Documentos contables I

r—

| Nombre Situacion | Situacion contable | N° operacién contable F‘“"""""';:’[’:"'im"“| Fecha pago | | |I
Documentos administrativos

| o HEEN T N

Ficheros externos i,
| MNombre | Situacion | Descripcién | - |

llustracion 88. Pestafia de Justificacion en la cuenta justificativa: secciobn Documentos contables

e Seccion Documentos administrativos: Desde esta seccion se genera el certificado para el
Tribunal de Cuentas, tal y como se explicara en apartados posteriores.

Documentos

o Situacion Revisada Reemplazar

Descripcién |
[Revisado de conformidad [+

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

| Nombre Situacion | Situacién contable | N° operacién contable A "'“'s"hh'c REa | Fecha pago | |

I Documentos administrativos I

| —_— EIEE e | |

Ficheros externos i)

| MNombre I Situacion I Descripcion I - I

llustracién 89. Pestafia de Justificacion en la cuenta justificativa: seccién Documentos administrativos

e Seccion Ficheros externos: Aparecen los documentos externos que puede anexar la cajay la
UCC.

Documentos

[Revisado de conformidad | v |

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

| Nombre e | i et | N e et Fecha comtabilizacion | Ftte e | |

Documentos administrativos

| o = e WEH

| Ficheros externos i) |

| Nombre | Situacion | Descripein | | DI

llustracién 90. Pestafia de Justificacion en la cuenta justificativa: seccion Ficheros externos
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8.3 Presentacion de la cuenta

Una vez revisada la cuenta, la UCC, se debe generar el “Documento Contable CPJ de
Presentacion” para enviarlo junto con la Cuenta justificativa a la Intervencion para su fiscalizacion.

8.3.1 Generacion del documento contable CPJ de Presentacion

Desde el punto de menu “Cuentas justificativas de PJ”.

e s IGAE " T
DE ESPARA DE HACIENDA
? INTERVENCIGN GENERAL DE LA Desconectar Ayuda

ADMNISTRACION DFL §5TADO

Menau principal /NN (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 29/06/2020 20:19)

Bandeja de Tramitacion > ~©A
\L~

Libramientos de pagos a justificar

T 0 entradas en el buzoén
Cuentas justificativas de PJ ‘“

N

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracion

llustracion 91. Opcién de menu para la gestion de cuentas justificativas de pagos a justificar

Se llega a la pantalla paramétrica de “Cuentas justificativas” para buscar la que se va a
presentar, filtrando por ejemplo por el estado de revision de la cuenta:

B b
SOROLLA ) a2
J\*\J.._J" Buscar | Limpiar Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Parametros de seleccion PR lEERy)
UNIDAD CENTRAL DE CAA PARA FORMACION
* indica un campo obligatorio
p Unidad tramitadora | m S5i estos parametros se dejan
en blanco se busca en todas
Organo gestor [ las unidades tramitadoras
o oz | alauce
a N° de cuenta desde [ | hasta | ]
Descripeién de la cuenta [
r Fecha de justificacion desde [ hasta [ |
- Fecha de aprobacién de la cuenta desde 1 hasa [ |
a e I
Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde | | hasta [ |
M e ibamien I
Descripeién del libramiento [
e Estado [ v
Tramitadas electronicamente [ [+]
t Observaciones [ |
Fecha de puesta a disposicion de laUCC desde [ | hasta [ |
P [ Coenarevisada Revisado de conformidad ~1
Situacién del envio de la cuenta a i [
o
S

llustracion 92. Paramétrica de busqueda de cuentas justificativas de pagos a justificar
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Y, mediante el enlace al detalle, se accede a una de ellas, por ejemplo, a la n® 2020/4 de la
unidad tramitadora Y002927.

|
[ SOROLLA a2
L Listado Listado Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Resultado de la consulta e
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
Unidad tramitadora
4 registros recuperados.
Importe | Importe | Importe
i i P Fecha de — ; Fecha de i Importe Importe
justificacion aprobacion cobrado iustif rei tenci remanente
0001-Libramiento para pruebas UCC
¥o02e27 I 2020 f 4 |01.-‘04.'202EI Caja1 1T / 002-Libramientos para pruebas | CUENTA 1 20202.0.20.0.0.0002753( 50.000,00 5.050,00| 44.050,00 0,00| 44.950,00
ucc
0001-Libramiento para pruebas UCC
¥002929 2(]2[),“1 31/03/2020 (Caja3 1T/ 001-Libramiento para prucbas A19/08/2020 | 20202.0.20.0.0.0002740( 50.000,00 11.808,00( 38.072,00 120,00 38.072.00
UCC Cajad 1T
0002-Libramiento para pruebas UCC
¥002931 2020 f 2| 19/08/2020 |Csja4 1T/ 003-Libramientos para pruehas | PRUEBA 1 A19/08/2020 | 20202.0.20.0.0.0002750( 50.000,00 1.100,00| 48.800,00 0,00| 48.900.00
UCC Cajad 1T
0001-2 Libramiento para prushas UCC
¥002931 2020 f 3| 23/08/2020 (Caja 4 1T/ 007-Libramientos para pruebas| PRUEEA 2 25/08/2020 | 20202.0.20.0.0.0002758 | 50.000,00 5.000,00| 45.000,00 0,00| 45.000.00
Ucc

llustracién 93. Enlace para acceder al detalle de una cuenta justificativa

Desde la pestana “Justificacion” de esa cuenta, en la seccidon de “Documentos contables” se
pulsa el boton “Generar” para dar de alta el CPJ de Presentacion.

§oCicll of ERENON T

Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja B I(PREPRODUCCION)

NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 06/07/2020 18:20)
* indica un campo obligatoric

Unidad Tramitadora * | ll

Afio / N° de cuenta 2020/ 4 Estado Justificada
N° de libramiento * [ | [ | =

Fecha limite de justificacion 07/04/2020

Tramitacion electronica

Observaciones [ |

Unidad Administrativa (DIR3]
Cédigo Presupuestario I:l { )
Organo constitucional, | |
Ministerio u Organismo
Competencia de gestion * [ ll
[Datos generales”Datos econémicos”Pagos/Cobros][Ejecucidn"Justiﬁcantes"Documentos] Tramites electrénicos
Descripcién | |
Fecha de justificacion * I:I A disposicién de la UCC 01/04/2020 Fecha de aprobacion I:I repacrz: No v
Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:I N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:l
Documentos
P Firma A 3
Descripcion el Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [Revisado de conformidad| v
|Documentos contables |
| Nombre | Situacion | Situacién contable | N° operacién contable Fecha contabilizacion Fecha pago

llustracién 94. Generar documento contable CPJ

Se selecciona la opcion “Presentacion” y los firmantes correspondientes. Se pulsa el boton
“Generar”

56
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Seiclrigh FIEE L

Generar | Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documento CP) B _W_ (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 03/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatorig
Oficina contable * F**% CURSOS SOROLLAZ -
| ® Fresemaciﬁnl (O Aprobacién
Firmas

Proponente [

Interventor |

Autorizante |

lustracion 95. Generar documento CPJ de presentacion

Tras pulsar en “Generar” se muestra el CPJ de presentacion en borrador para su revision.

E
Seinlig @
Datos especificos del documento
ﬁ OFICINA CONTABLE [e000 |[- com
CONTROL DE ‘Operacidn de enlace: [202020.20,0.00002753 Ejercicior 122 &0 @EIBED
Justif, [ Prérraga: 1 - Presentzcion [ V] 9
‘ PAGOS A JUSTIFICAR 1o Aplicaciones: [0 | Signe: 0]
Ao del presupuesto: (2020 ‘Seccion: MINISTERIO DE HACIENDA =
Aplicaciones presupuestarias.
Seeccionar: =
Orgénica ProgramaEconémica Importe A
5.000,09
= T 50,00
x|
|
00
00
XI|
x| M
Total: 5.050,0]
Reintagros
1o reintegeos: 1|
Facha reintegro Num. Carta Pago Importe
|FS—
Importe total: (50,000.20
Interesado: [ESO00100000018] = FORMACION 2020 GiA 1w Il
Fecha de presentacién: 0§/01/2020 Prérmoga:
Fecha de aprobacién:
P [T (Eeracioder n
Texto libre de la operacién:
(000z-Libramiento para prusbas UCC Cajal 1T/ 002-Libramientos para prucbas UCC
Propuesto Interverido Autorizado.
Fecha: Fecha: Fecha:
Cargo Gargo cargo
|PRUEBA FIRMANTE I PRUEEA FIRMANTE ] [PRUEBA FIRMANTE

llustracién 96. Visualizacion del documento CPJ de presentacion en borrador
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Si el documento es correcto, al pulsar en el boton ﬁ’ éste se pre-contabiliza y se muestra
del siguiente modo:

OFICINA CONTABLE 95000
™ CURSOS SOROLLAZ

COE: 56000A2
MID: 2020000000455

Prorroga CONTROL DE
9 NFROPUBSTA | 20202.0.20.0.00002753
Presentaclon . x || pAGOS A JUSTIFICAR || v srucaciones, 10
Aprobaclon
ARC DEL PRESUPUESTO . 2020 SECCION 15 MINISTERID DE HACIENDA
ORGAMICA PROGRAMA ECOMNOMICA IMPORTE GASTADD
a1 923M 205 5.000,00
oL 923M 215 50,00
a1 923M 216 0,00
o1 923M 220 00 0,00
oL 923M 220 0L 0,00
a1 923M 221 00 0,00
o1 923M 221 01 0,00
a1 923M 225 01 0,00
a1 923M 227 00 0,00
01 923M 230 0,00
IMPORTE GASTADOD an imtra). £n caso de mas ge 12 aplicacinss consignar s mpars iotal del Anexs.
CINCD MIL CMCUENTA EUROS S'DBDIGG
FECHA DE REINTEGRD |, 0&/01/2020
N® DE JUSTIFICANTE 1 IMPORTE REINTEGRADO 44 550,00
IMPORTE TOTAL [en letra)
CINCUENTA MIL EURDS
50.000,00
INTERESADO ESD00100000015 " FORMACION 2020. CAJA 1
FECHA DE PRESENTACION 0&/01/2020 )
FECHA DE APROBACION PRORROGA

N® DE CERTIFICADO DE INVENTARIO SOROLLA (NCISK

TEXTO LIERE DE LA OPERACION
000 1-Libramienio para pruebas UCC Cajal 1T/ 002-Libramlienios para pruebas UCC

Propueshor Intervenido Autorizado:
FRUEBA FIRMANTE FRUEBA FIRMANTE FRUEEA FIRMANTE

llustracién 97. Vista del documento CPJ de presentacién pre-contabilizado
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El documento CPJ de Presentacion generado se localiza en la pestana “Justificacion”, en la
seccion de “Documentos contables”.

N° de libramiento * [ | [ | 2 A
Fecha limite de justificacion 07/04/2020 Tramitacion electrénica
Observaciones | |
Unidad Administrativa (DIR3]
Cédigo Presupuestario l:l mea ministrativa )
Organo constitucional, | |
Ministerio u Organismo
Competencia de gestion [ V]
Datos generales"Datos econémicos"Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes"Documentos] Tramites electrénicos
Descripcion | |
Fecha de justificacion * I:l A disposicion de la UCC D Fecha de aprobacion I:l lepaclz:
Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:I
Documentos
= aa Firma A 3
Descripcion el Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [revisado de conformidad] v]
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable peci :ug:acbllltaclun Fecha pago
CPJ - Presentacion - NID: A
Pre-contabilizado o
96000A22020000000455
Doc tos administrativos
. Firma a i |
Descripcion papel | Situacion | Reemplazar | |
Ficheros externos i)

llustracién 98. Situacion contable de CPJ de presentacion

Antes del envio a la Intervencion para su fiscalizacién, el documento CPJ de Presentacién
debe ser firmado por los correspondientes firmantes, ya sea desde el propio documento (directamente
en SOROLLAZ2) o mediante envios al Portafirmas.

59
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

8.3.2 Envio a la Intervencion a fiscalizar

Guia de la Unidad Central de Caja

Desde el punto de menu “Cuentas Justificativas de PJ”.

N GENERAL DE LA
ADMNISTRACION DL §5TADO

I i = IGAG

Men principal
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar

Cuentas justificativas de PJ “

Censo de cajas y cajeros
Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

2
Descnectar Ayuda

/I (PREPRODUCCION)

(Version: 8.37-GA Fecha actualizacion. 29/06/2020 20:19)

0 entradas en el buzoén

llustracién 99. Opcidn de mend Cuentas justificativas de pagos a justificar

Se llega a la pantalla paramétrica de “Cuentas justificativas” para buscar la que se va a
presentar, filtrando por ejemplo por el estado de revision de la cuenta:

< ﬁj’
SoROLLA & @
E\_wm-l—l—-fﬁ Buscar| Limpiar Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Parametros de seleccion EERRELLERTY)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
“ indica un campo obiigatoria
p Uniidad tramitadora | m 5i estos pardmetros se dejan
en blanco se busca en todas
Organo gestor [ las unidades tramitadoras
Afo lﬁl asociadasalaUCC
a N° de cuenta desde [ | hasta |
Descripcion de la cuenta [
r Fecha de justificacion desde |:| hasta |:|
r Fecha de aprobacion de la cuenta desde l:l hasta l:l
vl e I
Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde |:| hasta |:|
[ [T ——, [
Descripcion del libramiento [
e Estado (v
Tramitadas electrénicamente L[]
t Observaciones [ ]
Fecha de puesta a disposicién de la UCC desde |:| hasta |:|
r [ Cuenta revisada Revisado de conformidad =20 |
Situacién del envio de |a cuenta a i [
o
s

llustracion 100. Paramétrica de busqueda de cuentas justificativas de pagos a justificar
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Guia de la Unidad Central de Caja

Y, mediante el enlace al detalle, se accede a una de ellas, por ejemplo, a la n°® 2020/4 de la
unidad tramitadora Y002927, que es en la que anteriormente ya se ha generado el CPJ de

-7
Presentacion.
|
Scroll? YD
] Listado Listado Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Resultado de la consulta e
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
Unidad tramitadora
4 registros recuperados.
Importe Importe Importe
Unidad tramitadora | Afio/ne | Eechade Descripcion Observariones e Libramiento importe | pagado | pagado | pagado | mecrte
Lustificacion = |justificantes |reintegros |retenciones (—
0001-Libramiento para pruebas UCC
002827 I 2020/ 4 Iow-uzozn Caja1 1T / 002-Libramientos para pruebas | CUENTA 1 20202.0.20.0.0.0002753 | 50.000,00 5.050,00| 44.850,00 0,00 44.950,00
ucc
0001-Libramiento para pruebas UCC
¥002929 2020 { 1| 21/03/2020 |Csja3 1T/ 001-Libramiento pars prusbas 18/D8/2020 | 20202.0.20.0.0.0002748| 50.000,00|  11.808,00| 38.072,00 120,00{ 38.072.00
0002-Libramiento para pruebas UCC
¥002831 2020 f 2| 18/08/2020 |Csja4 1T / 003-Libramientos para prusbas | PRUEBA 1 18/D8/2020 | 20202.0.20.0.0.0002750| 50.000,00 1.100,00| 48.800,00 0,00 48.900.00
UCC Cajad 1T
0001-2 Libramiento para prushas UCC
¥002831 2020 / 3| 23008/2020 |Csja 4 1T/ 007-Libramientos para pruebas| PRUEEA 2 25/06/2020 | 20202.0.20.0.0.0002758| 50.000,00 5.000,00| 45.000,00 0,00 45.000.00
ucc

llustracién 101. Enlace para acceder al detalle de una cuenta justificativa

Desde la pestafia “Tramites electronicos” de esa cuenta se da de alta un nuevo envio a la

Intervencion pulsando el botén “Enviar a IRIS”.

SOROL 9 a -
D)@ 5{@) &\ ) E | P
SUCHOLY - : s >
] Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja Il (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 29/06/2020 20:19)
*indica un campa obligatorio
Unidad Tramitadora [ v]
Afio / N° de cuenta 2020/4 Estado Aprobada
N° de libramiento [ ] | | E A
Fecha limite de justificacion 07/04/2020 Tramitacion electronica
Observaciones [ |
Unidad Administrativa (DIR3]
Codigo Presupuestario I:l rica ministrativa )
Organo constitucional, [ |
Ministerio u Organismo
Competencia de gestion ™ | ll
[Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes][Documentos][Justiﬁcacidn] Tramites electrénicos
| N° Expediente IRIS | Situacion | Fecha envio | Fecha devolucion | Finalidad indice / Acuse de recibo | m @ |

llustracién 102. Pestafia de tramites electronicos: alta de un nuevo envio
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Aparece la pantalla de “Nuevo envio” en la que se selecciona:

e Finalidad “Fiscalizar”.

e Intervencion a la que se va a hacer el envio.

e Los documentos a enviar:
o Cuenta.xml.xsig, cuenta justificativa electronica generada por la Caja
o Documento contable CPJ de Presentacion, generado por la UCC

Se pulsa el botdn “Enviar”.

St gk & 4

Enviar Volver Inicio Ayuda

ntervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio I Wrrerronuccion)
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.38-GA Fecha actualizacion: 03/07/2020 18:20)
*indica un campo obligatori
Organo gestor * [ v]
Unidad tramitadora [ [v]
Tipo * () Cuenta justificativa de fondos de ACF (@) Cuenta justificativa de fondos de PJ
Cuenta Justificativa [ [v]
Intervencion |96000 00 - **** [.D. PRUEBAS MINISTERIOS il
N° i de
Tipo de | |
Ejercicio presupuestario * [2020 ]
Finalidad * v
Importe
0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC
Descripcion
Enviar
Nombre Descripcion Situacion —
Papel|Electrénico
Cuenta.xml.xsig Cuenta O
DOC1.docx Documento administrativo 1 O
Documentos
. CPJ - Presentacién - NID:
CJP]_2020-4 CPIPresentacion 96000A22020000000455.tcn 96000A22020000000455 O
DOC1.docx MEMORIA PRORROGA O
LPJ 20202020000002753_CPIProrroga_96000A22020000000454.tcn | CPJ - Prérmoga - NID: 96000A22020000000454 | Pendiente| [] O

llustracién 103. Alta de un nuevo envio a fiscalizar de la cuenta justificativa y el CPJ de Presentacion
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Desde la pestana de “Tramites electronicos” se pulsa el boton “Buscar” para consultar la
situacion de los envios realizados.

ROLLE 1 d B ¥ @ @@
Ay =
“"“ 2 Portafirmas Informe GCuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja Il WY PrePRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Wersidn: & 40-GA Fecha actualizacidn: 2000772020 18:20)
* indica un campo obligatonid
Unidad Tramitadora * [*=== FoRMACION 2020. CAJA 1 v]
Ano [ N* de cuenta 202014 Estado Justificada
N° de libramiento * [2[}2[}'2 0.20.0.0.0002753 ] |CIEIG'1 Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC _I _z
- S i e + Tramitacion
Fecha limite de justificacion 07042020 electronica
Observaciones [cuEnTA 1 |
Unidad Administrativa
Cédigo Presupuestaric [l
pX0002927
Organo constitucional, —— =
Ministario u Organismo [MINISTERIO DE CURSOS ]
Competencia de gestion |U\J[DA3 CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v |
IDatus gene rales} [Datos &coném Itns”Pagostnbrosquecu cic';n”lustiﬂ ca ntes”Dncu mentos”lustiﬂcacién] Trémites electrénicos
| N° Expediente IRIS | Situaclon | Fecha envio | Fecha develucion | Finalidad | indice ! Acuse de recibo | ll_\ﬁ D |

llustracién 104. Boton para consulta de situacion de envios realizados

En la pantalla de situacion de los envios realizados a IRIS se observa:

) 1Y "1y 2
DRI 2{ L=t g,
m Refrescar Listado Listado Limpiar Volver Ayuda
Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios B B W _ (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.38-GA Fecha actualizacion: 03/07/2020 18:20)
Parametros de btisqueda
Fecha de envio desde :l hasta :l
Finalidad
Envios a la intervencion (-]
Estado d| N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
1 . PJ2020-4 2020/000181 03/07/2020 11:03:21 Envio realizado sin errores Fiscalizar
2 . PJ2020-4 2020/000180 03/07/2020 10:57:39 Envio realizado sin errores Fiscalizar
Paginalt_|de1 Mostrando 1 - 2 de 2

llustracién 105. Situacion e histérico de envios y reenvios

En la columna “N° expediente de contabilidad” aparece un tnico nimero de expediente, que
corresponde al n° de cuenta justificativa de SOROLLAZ2.

En la columna “Expediente IRIS” aparecen dos nimeros de expediente distintos asociados
al mismo numero de expediente de contabilidad. Esto se debe a que IRIS divide el “Expediente de
contabilidad” en dos “Expedientes IRIS”:

e Un expediente que agrupa la Cuenta Justificativa de PJ (Cuenta.xml.xsig) mas, en
su caso, los ficheros externos y que NO podra reenviarse a contabilizar.

e Otro expediente con el Documento contable CPJ de Presentacion que, una vez
fiscalizado, debera reenviarse a contabilizar a SIC3.

63
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

El motivo de la creacion de dos Expedientes IRIS al enviar a fiscalizacion se debe
precisamente a que el expediente IRIS que contiene la cuenta justificativa no puede reenviarse a
contabilizar, a diferencia del expediente IRIS que contiene el CPJ de Presentacion.

Desde la pestafia de “Tramites electronicos” se pueden consultar los documentos incluidos
en los envios y la naturaleza del expediente IRIS accediendo desde el enlace de la columna
“Indice/Acuse de recibo” al documento comprobante.xsig.

[Datos generales”Datos econémicos}[Pagos/Cobros][Ejecucic’m][Just'\ﬂcantes}[Docu mentos”Justificac'\én} Tramites electrénicos

N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucién Finalidad indice / Acuse de recibo m rj
2020/000180 .. 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000181 I 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000182 Enviada al gestor para su aprobacion 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante,xsig
2020/000183 Enviada al gestor para su aprobacion 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig

llustraciéon 106. Pestafia de tramites electronicos con los envios realizados

La situacién de los documentos enviados se muestra como “Pendiente” hasta que los
documentos vuelvan fiscalizados. Mientras los documentos estén pendientes no podran ser

modificados.

8.3.3 Contabilizacién del CP] de Presentacion

Una vez fiscalizado de conformidad el Documento CPJ de Presentacion, se reenvia a

contabilizar.
Desde la pestafia “Tramites electronicos” se hace el reenvio del expediente IRIS en el que

solo esta incluido el Documento CPJ de Presentacion.

[Datos generales”Datos econc’)micos}[Pagos/Cobros}[Ejecucién][Justiﬂcantes][Documentos][Justificac'\c’m1 Tramites electronicos

N? Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucién Finalidad indice / Acuse de recibo L:w rﬁ
2020/000180 Anulado 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000181 Anulado 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000182 Enviada al gestor para su aprobacién 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante . xsig
2020/000183 Enviada al gestor para su aprobacion 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante . xsig

llustracion 107. Boton de acciones disponibles para un determinado expediente IRIS

Seleccionaremos la opcion de “Reenviar”.
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Datos generales"Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién}[Just‘\ﬂcantes][Documentcs][Justificac'\c’m] Trémites electrénicos

N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad indice / Acuse de recibo Eﬁ E
2020/000180 Anulado 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig B
20200000181 Anuiado 01/0412020 01/0412020 Fiscalizar comprobante x| 2720000182
2020/000182 Enviada al gestor para su aprobacién 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante | premr
2020/000183 Enviada al gestor para su aprobacion 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante X5 =5

llustracién 108. Opcion reenviar

Al pulsar en “Reenviar” aparece la siguiente pantalla donde se selecciona la finalidad
“Contabilizar” y el documento CPJ de Presentacion, y se pulsa en “Reenviar”.

Ssno'_u,'i = &l

Reenviar | Volver Inicio Ayuda

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar [ ] (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * | **%%x ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPED ¥ |
Unidad tramitadora * | *#4% FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Tipo * Cuenta justificativa de fondos de ACF « Cuenta justificativa de fondos de PJ
N° expedients IRIS
Cuenta Justificativa |2020/4 - 0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Librami ¥ |
Intervencién * |9600000 - ***% 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |
Ne jente de i pzo20a ]
Tipo de expediente * |19 brdenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario
Finalidad
Importe

0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC
Descripcion

]
Nombre Descripcion Enviar
Papel Electronico

Cuenta.xml.xsig Cuenta

DOC1.docx Documento administrativo 1
Documentos CIF) 2020- -

4 CPPresentacion 96000A22020000000455. tcn xsig | o e iacon - NID- S6000A22020000000455 <

InfFiscal_20200706_121518 .pdf Informe fiscalizacion (2020/07/06 12:15:18) (Sin descripcion asociada)

InfFiscal_20200706_121523 .pdf Informe fiscalizacion (2020/07/06 12:15:23) (Sin descripcién asociada)

llustracion 109. Reenvio a contabilizar del CPJ de presentacion

Al pulsar en el boton “Refrescar”, aparecera el mensaje de “Renvio realizado sin errores” (o
con errores).
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Refrescar |Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

oo g NMEEFE

Envios a la intervencion - Situacién e historico de envios/reenvios BN (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

Parametros de biisqueda

Expediente IRIS 020/000183
Fecha de envio desde [ | B3 hasta | |
Finalidad Contabilizar A
Envios a la intervencion (-]
Estado = . - . - c .
TeR N° expediente de contabilidad | Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
1 ‘ . PJ2020-4 2020/000183 2210772020 15:20:24 ‘Reenvl’o realizado sin emores Contabilizar

Pa’gmade1 Mostrando 1 -1 de 1

llustracion 110. Situacion e histdrico de envios y reenvios realizados

8.4 Aprobacion de la cuenta

Cuando el documento CPJ de Presentacion esté contabilizado y haya sido devuelta la Cuenta
Justificativa fiscalizada y lista para recabar su aprobacion por la autoridad correspondiente, la UCC
tiene que tramitar el documento CPJ de Aprobacion.

8.4.1. Generacion del documento contable CP] de Aprobacion

El documento contable CPJ de Aprobacion, se genera desde la pantalla de detalle de la cuenta

justificativa, en la pestafia “Justificacion”.
En primer lugar, para poder generar el CPJ de Aprobacion hay que cumplimentar la “Fecha

de Aprobacion” y “Guardar”.

S ¥ | & a2
)@RE - &) i
1 Portafirmas Informe| Guardar [Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja I | erepropuccion)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
* indica un campo obligatoriq
Unidad Tramitadora * ==== FORMACION 2020. CAJA 1 v
Afio [ N° de cuenta 202014 Estado Justificada
N° de libramiento * [20202.0.20.0.0.0002753 | [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC = |
Fecha limite de justificacion 071042020 + Tramitacion electrénica
Observaciones [cuenTa 1 |
e i = Unidad Administrativa (DIR3)
o0 Presupuesiatio
Organo constitucional, JMINISTERIO DE CURSOS
Ministerio u Organismo
Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]
Datos generales”Datos ecuném\cos}[Pagoleubms”Ejecucwt’ml{Justiﬂcantesl{Documentosl Tréamites electrénicos
Deseripcion [po01-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC |
Fecha de justificacion * p1/04/2020 Adisposicién de la UCC Fecha de aprobacion | [o6/04/2020 mpiﬁ‘;:
Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas
Documentos
[ Descripcién [ Firma papel | Situacién I Revisada [ Reemplazar I |
| Cuenta.xml.xsig ‘ | ‘Revisado de conformidad ¥ | ‘ |
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable Fecha contabilizacion SIC Fecha pago @
CPJ - Presentacién - NID: 96000A22020000000455 Contabiizade | 06/0412020

llustracién 111. Asignar fecha de aprobacion y Guardar
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A continuacién, desde la seccion de Documentos Contables, se pulsa el boton “Generar
Documento contable CPJ”.

Observaciones JcuenTa 1
Cédigo Presupuestario 1511

Organo constit
Ministerio u Org

[MINISTERIO DE CURSOS

Unidad Administrativa
(DIR3)

IXX0002927

Competencia de gestién *

[UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Descripcion

[Datos generales"Datos aconémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬂcantes][Docu mentos] Tramites electrénicos

v]

Fecha de justificacion *

01/04/2020

bOOl—Libram'\ento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC

A disposicion de la UCC
Fecha envio a Tribunal de

01/04/2020

Fecha de aprobacion

— Con
06/04/2020 reparos LNO v
Cuentas I:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:l
Documentos
S Firma n 4a q
Descripcion papel Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [Revisado de conformidad ¥ | E;
Documentos contables i
. - a e o Fecha
Nombre Situacion Situacién contable N° operacién contable contabilizacion SIC Fecha pago @
9%%%6:;3%?&88‘5’806?;? 5 Contabilizado 06/04/2020 2]
Documentos administrativos
5 A Firma e
‘ Descripcion ‘ papel Situacién ‘ Reemplazar

llustracion 112. Generar documento de Control de Pagos a Justificar (CPJ)

[ & |

Se selecciona “Aprobacion” y los firmantes del documento. Se pulsa el boton “Generar”.

30;@".'_;4
=

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Oficina contable *

[**** CURSOS SOROLLA2 v |

Presentacion | o Aprobacion I
Proponente [ v
Interventor [ v|
Autorizante [ v|

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documento CP)J

(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

Firmas

B

Generar

a & @

Limpiar Volver Ayuda

Ruiz Beltran, Marta (PREPRODUCCION)

* indica un campo obligatorio

lustracion 113. Generar documento CPJ de Aprobacion
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Se revisa y se valida el documento:

T

Datos especificos del documento

:

=l | @

NID: 020000000457 NEI:

OFICINA CONTABLE 56000 |[*** CURSOS SOROLLAZ |

CONTROL DE CP] Cddigo: CP]
[ Justif./Prorroga: |2 - Aprobacion v | PAGOS A oo ] Signo: 0 |
JUSTIFICAR 5
Afio del presupuesto: [2020 Seccién: [15_|[MINISTERIO DE HACIENDA 1H e
—Aplicaciones presupuestarias -
Seleccionar: m|
Organica Programa Econdémica Importe
o1 ] ba3am ] BRos ] [ 5.000,00
o1 ] Ba3m ] BRis | | 50,000
o1 | Ba23m | Bis | | 0,00
b1 | B FETY] ] B2000 ] [ 0,00
D1 ] baam ] B2oo1 ] [ 0,00
D1 ] B23m ] Ba2ioo ] [ 0,00
b1 ] b23am ] B2 ] [ 0,00
o1 1 PB23m ]  R3so: | [ 0,00 -
Total: | a

llustracion 114. CPJ de Aprobacion en borrador

Tras validar, el documento se visualiza del siguiente modo:

OFICINA CONTABLE . gsnno
== CURSOS SOROLLAZ

Prérroga CONTROL DE

Presentacion PAGOS A JUSTIFICAR | | e soucaciones 10
Aprobacion

ARO DEL PRESUPUESTO . 2020 ] SECCION _15 MINISTERIQ DE HACENDA.
ORGANICA PROGRAMA ECONOMICA IEPORTE SASTAIN
o1 923m 205 5.000,00
oL 923m 21s 50.00
o1 923m 216 0,00
o1 923m 220 00 0.00
o1 923m 220 01 0.00
o1 923m 221 00 0,00
o1 923m 221 01 4,00
o1 923M 225 01 0,00
o1 923m 227 00 0.00
o1 923m 230 0.00
IMPORTE GASTADO ron tetray, £n case o mis o 17 apiaconss Conignar & meons ml o Anss
CINCE ML CRCLENTA ELROS: 5.050.00
FECHA DE REINTEGRO | 08/01/2020
N® DE JUSTIFICANTE 1 IMPORTE REINTEGRADO 44. 95000

IMPORTE TOTAL fen letra)
CINCUENTA ML ELROS

50.000,00

INTERESADO ES000100000015 === FORMACION 2020. CAJA 1

FECHA DE PRESENTACION
FECHA DE APROBACION 06/04/2020 PRORROGA

N* DE CERTIFICADO DE INVENTARIO SOROLLA (NCIS):

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
0001-Libramiento para pruckas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruches LCC

Propuesto: Intervenido Aastrwirade:
FRUESA FIRMANTE PRUEEA FIRMANTE FRUEBA FIRMANTE
FRLESA FIRMANTE PRUEBA FIRMANTE PRUERA FIRMANTE

Sensann en mana te speracores

llustracion 115. Visualizacion del documento CPJ de Aprobacién pre-contabilizado
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El documento CPJ de Aprobacién queda en estado ‘“Pre-contabilizado y figurara en la
seccion de “Documentos Contables™:

Fecha limite de justificacion 07/04/2020 I amtacion
electrénica
Observaciones [CUENTA 1 |
Unidad Administrativa
Ceodigo Presupuestario 1511 (DIR3)
XX0002927
Organo constituci
Ministorio u Organi [MINISTERIO DE CURSOS |
Competencia de gestion * |UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v |
[Datos generales] [Datos econémicos] [Pagos/cabros] [Ejecucién] [Just‘\ﬂca m:es] [Docu mentos] Trémites electrénicos
Descripcién [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC |
Fecha de justificacion ™ 01/04/2020 A disposicion de la UCC 01/04/2020 Fecha de aprobacion 06/04/2020 repacig: No v
Ei';:':‘laznﬁo aliibunalice I:I N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:l
Documentos
L Firma a == -
Descripcion papel Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig | Revisado de conformidad v | &;
Documentos contables
; e o e = Fecha
Nombre Situacion Situacién contable N° operacién contable contabilizacion SIC Fecha pago @
CPJ - Presentacion - NID: 5
Contabilizado 06/04/2020 71
96000A22020000000455
CPJ - Aprobacién - NID:
Pre-contabilizado a
96000A22020000000457

lustracion 116. CPJ de aprobacion pre-contabilizado en la seccién “Documentos contables”

Este documento debe ser firmado, bien desde SOROLLAZ abriendo el propio documento, o
bien realizando envios al “Portafirmas”.

8.4.2 Envio del documento CP] de Aprobacion a fiscalizacion

Desde la pestafia “Tramites electronicos”, se pulsa el boton “Enviar a IRIS”.
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| 7

Portafirmas

Informe Guardar

Inicio Ayuda

Limpiar Volver

(.
i\:(.;r-'| 2
]

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

[ PrePRODUCCION)

* indica un campo obligatoriof

Unidad Tramitadora *
Aiio / N° de cuenta

[**** FORMACION 2020. CAJA 1 v |

202074

Estado Aprobada

N° de libramiento [20202.0.20.0.0.0002753 | [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC =
Fecha limite de justificacion 0710412020 ;eg{fd"‘n:t::i"“
Observaciones [CUENTA 1 |

Unidad Administrativa
(DIR3)

[XX0002927

Codigo Presupuestario

[MINISTERIO DE CURSOS |

Organo cor
Ministerio u Or

Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]

[Datos generales”Datos econémicos][Pagos/Cobros][Ejecucién][Justiﬁcantes”Documentos”Justificac'\én] Tramites electrénicos

N° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad indice / Acuse de recibo [ﬂ @
2020/000180 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000181 - 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020/000182 Enviada al gestor para su aprobacién 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar compro bante. xsig
02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsi o
2020/000183 Enviado al gestor contabilizado P g E/
06/04/2020 06/06/2020 Contabilizar comprobante.xsig

llustracién 117. Pestafa de tramites electronicos: alta de un nuevo envio a la Intervencion

Se presenta la pantalla “Nuevo envio”; Se selecciona la Intervencion correspondiente, la
finalidad “Fiscalizar”, los documentos a enviar y se pulsa el botén de “Enviar”.

= |
oILRO :
Q)Jii\/-'..l‘
2 Enviar | Volver Inicio Ayuda
Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio || | [PREFRODUCCION)
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
= indica un campo obligatorio
Grgano gestor | =xx%x ORGAND GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEL ¥ |
Unidad tramitadora * | **%% FORMACION 2020. CAJA 1 v |
Tipo * Cuenta justificativa de fondos de ACF » Cuenta justificativa de fondos de PJ
Cuenta Justificativa ® | 2020/4 - 0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Librami ¥ |
Intervencion * |QEDOGGD - %%%% 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ ‘
N° expediente de contabilidad P12020-4
Tipo de expediente * |19 |Ordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario * 2020
Finalidad
Importe 50.000,00]
0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC
Descripcion
4
. Enviar
Nembre Descripeion =
Papel | Electrénico
Cuenta.xml.xsig Cuenta
DOC1.docx Documento administrativo 1
CJP]_2020- :
o . . CPJ - Presentacién - NID: 96000A22020000000455
Documentos 4_CPJPresentacion_96000A22020000000455.tcn.xsig
IaniSCBLZOZGO7067121518. pdf e:g;ncri;n:;;scallzamon (2020/07/06 12:15:18) (Sin descripcion
In FFiscaLZO 200706 _121523. pdf alg;ucri;ndeaiscahzauon (2020/07/06 12:15:23) (Sin descripcion
CJP]_2020- .
= L. . CPJ - Aprobacion - NID: $6000A22020000000457 v
4 CPJAprobacién 96000A22020000000457.tcn.xsig i

llustracién 118. Nuevo envio a Fiscalizar del CPJ de Aprobacion
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Pulsando el botén “Refrescar” se comprueba que el envio se ha realizado sin errores (o con
errores).

NRENE R RE

Refrescar |Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

@J
D OROLILE i
\)..J)LJ_._.r\z.

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios = 1 (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACICN (Versién: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

Pardmetros de biisqueda

Expediente IRIS

Fecha de envio desde ‘ hasta ‘ ‘

Finalidad Fiscalizar A

Envios a la intervencion (-]
Estado
del N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 . PJ2020-4 2020/000187 23/07/2020 12:43:30 Envio realizado sin errores Fiscalizar
2 . PJ2020-4 2020/000183 06/07/2020 11:25:40 Envio realizado sin ermores Fiscalizar
3 . PJ2020-4 2020/000182 06/07/2020 11:25:36 Envio realizado sin errores Fiscalizar
4 . PJ2020-4 2020/000181 03/07/2020 11:03:21 Envio realizado sin errores Fiscalizar
5 . PJ2020-4 2020/000180 03/07/2020 10:57:39 Envio realizado sin errores Fiscalizar

Mostrando 1 -5 de 5

Pagina deﬂ
llustracién 119. Boton Refrescar para actualizar situacion de envios realizados

Si el envio se ha realizado sin errores el CPJ de Aprobacion quedara en situacion “Pendiente”
y “Enviado para fiscalizar’:

*indica un campo obligator|

Unidad Tramitadora * ‘ ***% FORMACION 2020. CAJA 1 hd

Afio / N° de cuenta 2020/4 Estado Aprobada

N° de libramiento * ‘20202.0‘20.0.0‘0002753 ‘ ‘OUUI-L\bFaﬂ’HEﬂtO para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC ‘ | w_ﬂ

Fecha limite de justificacién 07/04/2020 « Tramitacién electrénica
Observaciones. [cuENTA 1 |

Unidad Administrativa (DIR3
Cédigo Presupuestario 1511 [Xx0002927

Organo constitucional,
Ministerio u Organismo ‘M[NISTERIO BEEER S0 ‘

Competencia de gestion [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v
Datos genera\es”Datos econémicosl{Pagas/Cobros”E]'ecucién”Justiﬂcantesl[Documentos] Tramites electrénicos
Descripeién ‘Ouol-ubramwento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC ‘
Fecha de justificacion = A disposicion de la UCC Fecha de aprobacion [zpacrgrs'
THECUROTRIEIC: ey N de asiento registral snvio a Tribunal de Cuentas ]
Documentos
‘ Descripcién ‘Finna papel‘ ituacion ‘ Revisada | ‘ ‘
‘ Cuenta.xml.xsig ‘ ‘ ‘ Revisado de conformidad ¥ | ‘ B ‘
Documentos contables
. . . e i Fecha contabilizacion
Nombre Situacién Situacién contable N° operacién contable SIC Fecha pago @
CPJ - Presentacion - NID: i
Contabilizado 06/04/2020 74
96000A22020000000455 2
CPJ - Aprobacién - NID: . . e
Pendiente Enviado para fiscalizar >4
$6000A22020000000457 p

llustracion 120. CPJ de aprobacion enviado para fiscalizar

8.4.3 Contabilizacion del CP] de Aprobacion

Una vez fiscalizado el CPJ de Aprobacion, desde la pestafia “Tramites electronicos” se pulsa
el boton “Reenvio” en el correspondiente expediente IRIS:
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«J

@)s;is'_u:fg

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja

Portafirmas

H ¥ dade®

Informe Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

[UBNEE W (PREPRODUCCION)

(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
*indica un campo obligaterio

Unidad Tramitadora * ‘ *¥%¥ FORMACION 2020. CAJA 1

v

Afio I N° de cuenta 202074

Estado Aprobada

N° de libramiento * ‘ZDZDZ.D 20.0.0.0002753

| ‘GDDI—Ubram\'ento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC

|

Fecha limite de justificacion 07/04/2020

« Tramitacién electrénica

Observaciones [CUENTA 1

Cadigo Presupuestario

Unidad Administrativa (DIR3
XX0002927

Olgano constitucional,

Ministerio u Grganismo ‘M[NISTERIO DHEORSEH

Competencia de gestion * ‘ UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

N° Expediente IRIS Situacién Fecha envio Fecha devolucién Finalidad indice / Acuse de recibo

2020/000180 Anulado 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsig

2020/000181 Anulado 01/04/2020 01/04/2020 Fiscalizar compr’oba nte.)(sig

20201000182 Enviada al gestor para su aprobacion 02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comproba nte.xsig 2020/000187
02/04/2020 03/04/2020 Fiscalizar comprobante.xsi

2020/000183 Enviado al gestor contabilizado =
06/04/2020 06/06/2020 Contabilizar comprobante.xsig Reenviar

2020000187 Enviada al gestor para su aprobacion 23/07/2020 23/07/2020 Fiscalizar com proba nte.xsig T L=

LA

llustracién 121. Reenviar a contabilizar el CPJ de aprobacion

En la ventana de Reenviar se selecciona la finalidad “Contabilizar” y el documento CPJ de

Aprobacion y se pulsa el boton “Reenviar”.

S
= e f“" i A 1
\.)\D_J:LJ_._;-B’-

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Organo gestor *

Unidad tramitadora *

Tipo *

N* expediente IRIS

Cuenta Justificativa
Intervencién *

N* expediente de contabilidad
Tipo de expediente *
Ejercicio presupuestario *
Finalidad *

Importe

Descripcion

Documentos

Reenviar | Volver Inicio Ayuda
Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar ¢ I (rePRODUCCION)
(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
* indica un campo obligatorio
‘ *¥+% ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEC ¥ ‘
[#**+ FORMACION 2020. CAJA 1 v]
Cuenta justificativa de fondos de ACF « Cuenta justificativa de fondos de PJ
2020/000187
\ZDZOM - 0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Librami ¥ \
‘9600000 - #%x% [.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ ‘
P12020-4
19 |Ordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
2020
50.000,00]
0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC
4
X Enviar
Nombre Descripcion =
Papel | Electrénico
Cuenta.xml.xsig Cuenta
DOC1.docx Documento administrativo 1
CJP1_2020- i
- » . CPJ - Presentacion - NID: 96000A22020000000455
4 CPJPresentacion 96000A22020000000455.tcn. xsig
IaniSCﬁLZOZOO70671 21518.pdf alrswgucrig\deagscahzamon (2020/07/06 12:15:18) (Sin descripcion
InfFiscal_20200706_121523.pdf ;Ezocrlgwfazscahzacwon (2020/07/06 12:15:23) (Sin descripcion
CJP]_2020- o
o L r . CPJ - Aprobacion - NID: 96000A22020000000457 v
4 CPJAprobacién 96000A22020000000457.tcn.xsig 5 |
q . Informe fiscalizacion (2020/07/23 12:54:28) (Sin descripcion
InfFiscal_20200723_125428.pdf.xsig )

llustracion 122. Realizar reenvio a contabilizar del CPJ de Aprobacion

En la pantalla de situacion de envios/reenvios se pulsa el boton “Refrescar” y se comprueba
si ha habido o no errores:
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-=J
DOROLILEA i
\)-J)LJ_._J".

Q& & 4«2

Refrescar Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

W WL (PREPRODUCCION)

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

Pardmetros de biisqueda

pagmall  |de1 0 v

Expediente IRIS 2020/000187
Fecha de envio desde ‘ hasta ‘ |
Finalidad Contabilizar v
Envios a la intervencion (-]
Estado
del N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio
1 . PJ2020-4 2020/000187 23/07/2020 14:09:49 Reenvio realizado sin errores Contabilizar
Mostrando 1 -1 de 1

llustracion 123. Reenvio del CPJ de Aprobacion realizado sin errores

Una vez devuelto a SOROLLAZ2, si no ha habido reparos en contabilidad, el CPJ de

Aprobacion tendra el estado “Contabilizado”:

[Datos generales"Datos eccnémicos][Pagos/chros][Ejecucic’:nHJustiﬁca ntes”Documentos] Tramites electronicos

bOOlfLihramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC |

Descripcion
Fecha de justificacion * A disposicion de la UCC Fecha de aprobacion repeﬁgg No v
Ezihn::snvm AEENES I:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:l
Documentos
Descripcion ‘F]i;:’n:l Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig [Revisado de conformidad ¥ |
Documentos contables

Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable oorrtabiFI?z(::; on SIC Fecha pago @
9%%306:5‘;%52”583‘5’805?;?: Contabilizado 06/0412020 2
9%%]0 5 :55%3%%38 00@227 Contabilizado 20202020000000457 08/0412020 &

Documentos administrativos

llustracion 124. CPJ de aprobacién contabilizado
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8.5 Remision del certificado al Tribunal de cuentas
Cuando la cuenta justificativa del libramiento estd aprobada, se debe generar y remitir desde
SOROLLAZ2 el Certificado para el Tribunal de Cuentas.
Es importante destacar que los certificados que se generan en SOROLLAZ2 solo podran
enviarse al Tribunal de Cuentas desde SOROLLAZ2, es decir, no son validos para poder remitirse
directamente a través de la pagina web del Tribunal.

8.5.1. Configuracion inicial

Al pulsar en la opcion de menud “Censo de cajas y cajeros”:

L= == IGAE

10!
ABASTRACI DB BTG Desconectar Ayuda

Menti principal (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar :
3 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de P

Censo de cajas y cajeros I

Consultas y listados

Administracion de la unidad

Mi configuracién

SORO

Buz6n de incidencias y sugerencias
B

o

llustracion 125. Opcion de mena Censo de cajas y cajeros

Se visualiza a la siguiente pantalla donde la columna NIF contiene enlaces para acceder a la
consulta de las Cajas asociadas a la UCC:
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Alta Inicio Ayuda

EQJJ&\J ’1

Unidades Centrales de Caja - Resultado de la consulta (RRERE LT
UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION

5 registros recuperados.

NIF Caja pagadora Cadigo de unidad tramitadora SOROLLAZ Fecha de alta Fecha de baja
ES000100000015 =2 FEQRMACION 2020 GAJA 1 ¥002927
ES00020000002F #+2 FORMACION 2020. CAJA 2 002928
ESO0020000002E =22 FORMACION 2020 CAJA 3 002929
ES00040000004Z === FORMACION 2020. CAJA 4 Y002931

lNustracién 126. Enlaces para consulta de cajas asociadas a la UCC

Si se selecciona una unidad tramitadora de Caja que trabaja con SOROLLAZ2, en la pestafia
de “Datos generales” podran actualizarse los datos necesarios en la seccion “Informacion para
certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas”.

SOROLLE ¥ 2
SRR f >
O DRI impi i ici
= Guardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda
Censo de cajas y cajeros - Modificacion y baja (PREPRODUCCION)
JUNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
* indica un campo obligatornq

NIF - [oo0160000015 ]

Caja pagadora * [ ]

Unidad tramitadora [ |

Divisa de situacion * [ ~]

Fecha de alta | 5 Fecha de baja [

Datos generales [Cajams][Cuantas] [Documenlos]

Pais |Espana ~]

Provincia [MADRID ] Municipio [Madrid_ Cédigo postal 1

Localidad / Ciudad [ |

Tipo de via

Nombre de la via ~ [ | Numero Escalera [ Piso [ Puerta

Teléfono I FAX L

Correo electrénico [SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es |

B Informacion para certificados de cuentas justificativas de ACF y PJ para el Tribunal de Cuentas

Unidad Administrativa (DIR3) XX0002927 |

Correo Electronico [sorOLLA2@Igae.hacienda.gob.es ] Teléfono 018888888 ]

Cédigo Presupuestario 1511 |

Organo constitucional,

Mnlitscth & Orcunlaing [MINISTERIO DE CURSOS |

Lugar de de los

omad lu,mm“” [ARCHIVO ELECTRONICO |

llustracion 127. Actualizacion de la informacion necesaria para generar los certificados para el Tribunal de Cuentas

Estos datos también podran actualizarse desde el perfil de Unidad Tramitadora de caja, por un
usuario con permisos de administrador, a traves de la opcion de menl Gestion de tablas > Datos
generales de la caja.

Por otro lado, también desde el perfil de Unidad Tramitadora de Caja, desde la opcién de menu
Gestion de tablas = Firmantes, para el tipo de documento “Certificado para Tribunal de Cuentas” debera
existir al menos un firmante con el Rol de firma “Firmante” y otro con el Rol de firma “Remitente”.
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- SoRoE - O g A8

Alta Tipos de Documento Informe Inicio Ayuda

Firmantes de la Unidad Tramitadora = [PREPRODUCCION)

=== FORMACION 2020. CAJA 1 (Versién: 8.41-GA Fecha actualizacién: 27/07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2020 \1/

Organo gestor [#%2= ORGANG GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 ¥
Nombre Cargo Tipo de Documento Rol de firma

Conforme

Aprobacién del gasto Interventor
Proponente

Argueo de caja Cajero

Certificado de conformidad de | _.
Firmante

factura

Certificado para Tribunal de Firmante

Cuentas Remitente

Conciliacion bancaria Cajero

Cajero
Conforme

Cuenta justificativa PJ
Interventor

0| H Bl FIRMANTE PRUEBAS Firma en papel Proponente

Documento administrativo Interventor
Proponente
Documento contable Interventor
Proponente
Documento externo Autorizante
Cajero
Estado de situacién de Unidad
tesoreria Administrativa
Visto bueno

Conforme

Relacién de transferencias -
Firmante

llustracién 128. Ejemplo de firmante con los roles de firma necesarios para la generacién y envio de certificados al Tribunal

8.5.2 Generacion, firmay envio del certificado en Cuentas Justificativas de P]

Desde el punto de menu “Cuentas justificativas de PJ”.

L= = IGAE >

161
AOANISTRACION OBt §5TADS Desconectar Ayuda

Men principal N (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.37-GA Fecha actualizacion: 29/06/2020 20:19)

Bandeja de Tramitacion >

O.
Vo

Libramientos de pagos a justificar .
0 entradas en el buzon

Cuentas justificativas de PJ ‘“

Censo de cajas y cajeros
Consultas y listados
Administracion de la unidad
Mi configuracion

llustracion 129. Opcion de menu para la gestion de cuentas justificativas de pagos a justificar

Se llega a la pantalla paramétrica de “Cuentas justificativas” para buscar aquella para la que
se va a generar el certificado, filtrando por ejemplo por el estado de la misma y pulsando en el botén
Buscar:
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a al 2

Limpiar Inicio Ayuda

I 1
@JQJ&QLL}-X’
-

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Parametros de (PREPRODUCCION)
seleccion
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Buscar

*indica un campo obligatori

p Unidad tramitadora [
Organo gestor
o

N° de cuenta desde

| =3 |

Descripcion de la cuenta
Fecha de justificacicn desde = T
Fecha de aprobacion de la cuenta desde l:l hasta l:l
Con reparos |

Fecha de envio al Tribunal de Cuentas desde | |G hasta| |

N° de libramiento [ |

Descripcién del libramient [
| Estado |Aprobada [v | |
Tramitadas electronicamente [ [+

Observaciones | |

Fecha de sta a dizposicion de la UCC — —
desde e [ v ]

Cuenta revisada [

<] [<]

Situacion del envio de la cuenta a fiscalizar |

@ = =~ a&a 3 S . = O

llustracion 130. Busqueda de cuentas justificativas de pagos a justificar en estado Aprobada en todas las UTs asociadas

Entre las cuentas justificativas encontradas en la busqueda, se selecciona por ejemplo la n°
2020/4 y se pulsa en el enlace al detalle:

§cicigf

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Resultado de la (PREPRODUCCION)
consulta
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Unidad tramitadora

4 registros recuperados.

3
E

Importe Importe Importe

- Fecha de I Q Importe
fio = == Descripcidn bservaciones
Ao { N Q remanente

%\

0001-Libramiento
I para pruebas UCC

Y002927 2020 / 4| 01/04/2020 |Cajal 1T 7 002- CUENTA 1 06042020 | 20202.0.20.0.0.0002753| 50.000,00 5.050,00( 44.950,00 0,00 44.950,00
Libramientos para
pruebas UCC
0001-Libramiento
para pruebas UCC
Caja3 1T 7 001-
Libramiento para
pruebas UCC Caja3d
T

YD02929 2020 / 1| 31/03/2020 19/06/2020 | 20202.0.20.0.0.0002749( 50.000,00 11.808,00( 35.072,00 120,00 33.072,00

0002-Libramiento
para pruebas UCC
Cajad 1T 7 003-
Libramientos para
pruebas UCC Caja4
T

YD02931 2020 / 2| 19082020 PRUEEBA 1 190642020 | 20202.0.20.0.0.0002750( 50.000,00 1.100,00| 43.900,00 0,00 43.900,00

0001-2 Libramiento
para pruebas UCC
002931 2020 / 3| 23/06/2020 |Caja 4 1T/ 007- PRUEEA 2 25/06/2020 | 20202 0.20.0.0 0002758| 50.000,00 5.000,00( 4500000 0,00 4500000
Libramientos para
prusbas UCC

lustracion 131. Enlace para acceder al detalle de la cuenta justificativa

Ya en el detalle, se consultara la pestafia de Justificacion.
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Para poder generar el certificado de esa cuenta primero debe revisarse la informacién volcada
en “Codigo Presupuestario”, “Unidad Administrativa (DIR3)” y “Organo constitucional, Ministerio
u Organismo”, por si, debido a una reorganizacion administrativa, el certificado para el Tribunal de

Cuentas debiera generarse con otros valores.
Posteriormente, habra que comprobar que esté actualizada la marca que indica si ha habido o

no reparos en fiscalizacion (o si la cuenta no esta sujeta a fiscalizacion previa).

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)
“ indica un campo obligatorid

]

Unidad Tramitadora * [==== FormacIon 2020. cata 1
Afio / N° de cuenta 202014 Estado Aprobada
Ne de libramiento * [20202.0.20.0.0.0002753 | [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC == |
Fecha limite de justificacién 07/04/2020 | Tramitacién electrénica
Observaciones [cuEnTA 1 |
- ) Unidad Administrativa (DIR3)
Cédigo Presupuestario | poidad Adm
Diyerating o nay [MINISTERIO DE CURSOS ]
Ministerio u O
Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v]

{Datos generales”Datos eccn[’)m\(osl[Pagos/cobmsl{Eje(uc\én][Justmcantes”Dn(umenmsl Tramites electronicos

Descripcisn [o001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC
Fecha de justificacion * [o1/04/2020 A disposicion de la UCC Fecha de aprobacién mp;?;s‘ No v |
Fechaenvio a Tribunal de Cuentas | | N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas |
Documentos
Descripcion | Firma papel | Situacion Revisada Reemplazar |
‘ Cuenta.xml.xsig | Revisado de conformidad v || ‘ |
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable ElCAE L Fecha pago (3
CPJ - Presentacion - NID: 96000A22020000000455 Contabilizado 06/04/2020
CPJ - Aprobacién - NID: 96000A22020000000457 Contabiizado 20202020000000457 08/04/2020
Documentos administratives
‘ Descripcion 2"3'; Situacion Reemplazar | 3 |

Ficheros externos i)

llustracion 132. Datos a comprobar en la pestafia Justificacion

Una vez revisada esta informacién, en la seccion de Documentos Administrativos, se pulsara
el bot6n de “Generar documentos administrativos”.

Documéntos

Descripeion :L“;'“ Situacion Revisada Reemplazar

| Revisado de conformidad ¥ |

Cuenta.xml.xsig

Documentos contables

Nombre Situacion Situacién contable N° aperacion contable contabiacon sic|  Fechapago | [5

CPJ - Presentacion - NID: -~ S

96000A22020000000455 Contablizado 0o 04020 o
CPJ - Aprobacion - NID: 4 ; 5

R Contabilizado 20202020000000457 08/04/2020 B

|Documentos administrativosl

g

Firma
Descripcion papel Situacion ‘ Reemplazar

Ficheros externos i)

Nombre Situacién Descripcion

Documento administrativo 1

DOC1.docx
InfFiscal_20200706_121518.pdf
InfFiscal_20200706_121523.pdf
InfFiscal_20200723_125428.pdf.xsig

Informe fiscalizacion (2020/07/06 12:15:18) (Sin descripcion asociada)

Informe fiscalizacion (2020/07/06 12:15:23) (Sin descripcidn asociada)

] ] e e

Informe fiscalizacion (2020/07/23 12:54:28) (Sin descripcion asociada)

llustracion 133. Generar certificado para el Tribunal de Cuentas
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Tras pinchar en el botdn “Generar documentos administrativos” se mostrara la siguiente
pantalla donde habré que indicar, si es necesario, que faltan documentos (y en su caso el motivo),
completar la seccion de Firmas (los firmantes que aparecen son los que tienen el rol de Firmante para
el tipo de documento de Certificado del Tribunal de Cuentas) y, por ultimo, “Generar”.

(& P
2-

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documentos
administrativos
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

o Certificado para el Tribunal de Cuentas

Cédigo Presupuestario® 1511

id |

Generar | Volver

. 1 (PREPRODUCCION)

(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

Organo constitucional,

Ministerio u Organismo* |MINISTERIG DE CURSQOS

DIR3 de unidad tramitadora *  [XX0002927

|

Mostrar
| Faltan documenlosl
Motivo
VA
Firmas

Pais * [Espania v
Provincia * [MADRID v Municipio* | Madrid v
Fecha de expedicion 1

llustracion 134. Otros datos para la generacion del certificado para el Tribunal de Cuentas

El certificado se generard en formato XML y antes de realizar el envio al Tribunal sera

obligatorio firmarlo electronicamente, aunque la cuenta justificativa se haya tramitado en papel.

La firma del certificado podra realizarse en SOROLLAZ2, pinchando en el enlace para abrir y
visualizar el documento, o bien mediante un envio a la firma mediante el botén Portafirmas.

[Datus genem\es”Datus econémicos][Pagus,fcubrus"Ejecucién][Justiﬁ:antes"Documentos]{Trém\tes electrﬁnimsl
Descripcion |o001 -Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para prusbas UCC |
Fecha de justificacion ~ [p1/04/2020 Adisposicion de la UCC Fecha de aprobacién repfrg No v
Fecha envio a Tribunal de Cuentas |:| N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas l:l
Documentos
Descripcion Firma papel Situacion Revisada Reemplazar
Cuenta.xml.xsig Revisado de conformidad ¥
Documentos contables
Normbre Situacion Situacion contable N° operacién contable Fecha cortabilizacion Fecha pago B
CPJ - Presentacién - NID: 96000A22020000000455 Contabilizado 06/04/2020 @
CPJ - Apr’obacién - NID: 96000A22020000000457 Coniabilizado 20202020000000457 08/04/2020 @
Documentos administrativos
S Firma e 3
Descripcion papel Situacion Reemplazar @
Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml |
llustracién 135. Certificado para el Tribunal de Cuentas en formato xml.
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Una vez firmado, el certificado tendra extensién. xsig y se podra preparar el envio, pinchando
en el boton “Tribunal de Cuentas”.

F SoRoU | He@aEds

Tribunal de Cuentas |Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja

. (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJAPARA FORMACION {(Version: 8.40-GA Fecha actualizecidn: 21/07/2020 1340)
*indica un campo obigatof
Unidad Tramitadora * ===~ FORMACION 2020, CAJA 1
Afio | N° de cuenta 202014 Estado Aprobada
N* de libramiento 0202.0.20.0.0.0002753 0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC |- |
Fecha limite de justificacion 070472020

# Tramitacion electronica
CuENTA 1

1511

MINISTERIO DE CURSOS

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Descripcid
Fecha de justificacién *

e la UCC 01/04/2020

Fecha de aprobacién [ps/04/2020 Con reparos | Mo
Fecha envi gistral envio a Tribunal de Cuentas
Documentos

| | Fima papel | Situacion | Revisada Reemplazar [ |

‘ Cuenta.xml.xsig ‘ |[Revisado de conformidad ¥ | =]
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacién contable Fecha contabilizacion SIC Fecha pago B
CPJ - Presentacion - NID: 96000A22020000000455 Contabiizado 06/042020 G
CP] - Aprobacion - NID: 96000A22020000000457 Contabiizado 20202020000000457 08/042020 B
Documentos administrativos

‘ Descripeion ‘ Firma papel | Situacion ‘

Reemplazar | @
| Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml.xsig | ‘ | ‘

llustracién 136. Certificado para el Tribunal de Cuentas firmado electrénicamente y boton de envio

Tras pinchar en el botdn “Tribunal de Cuentas” se mostrara una pantalla de envio donde
habra que completar la informacion del remitente, correo electrénico y teléfono de contacto.
Ademas, habra que marcar los documentos a enviar, que como maximo seran estos tres:

1. El de tipo “CERTIFICADO”, que sera siempre obligatorio.

2. El de tipo “INFORME”: se asociara al informe sobre la cuenta recibido de la Intervencion y solo
serd obligatorio enviar cuando la fiscalizacion haya sido no favorable.

3. El de tipo “OBSERVACIONES”: es siempre opcional y se asociara al documento de alegaciones
u observaciones realizadas por el gestor sobre los reparos del informe anterior.

Y, por ultimo, pulsar el boton “Enviar”:
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UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (versin: 8 40-GA Fecha actualizacién: 21/07/2020 13:40)

Volver Ayuda

* indica un campo obiigatoriol

Organo gestor *

Unidad tramitadora *

Tipe *

Cuenta Justificativa *

*#%* ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEC ¥

**=% FORMACION 2020. CAJA 1

v]

Cuenta justificativa de fondos de ACF « Cuenta justificativa de fondos de PJ

2020/4 - 0001-L para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Librami ¥ |

DIR3 de la Unidad Tramitadora *

—

ectrénico -
Cldigo Presupuestanc

Organa constitucional,
Ministerio u Organismo

xx0002927 ]
- || FIRMANTE PRUEBAS) ¥ I

'SOROLLAZ@Igae hacienda.gob.es
1511

orreo el

|| |1bliiom 518388888 |

MINISTERIO DE CURSOS |

Cuenta.xml.xsig Cuenta v No pendiente |
DOC1.docx Documento administrativo 1 A No pendiente |
CIpP1_2020- ) -
5 - : (7
4_CPIPresentacion_96000A22020000000455.tcn.xsig | = " e |
Eerrn InfFiscal_20200706_121518.pdf ntorme 1215:18) (3In onasocada) | v]  |Nopendens |
InfFiscal_20200706_121523.pdf Informe fiscalizacion (2020/07/06 12:15:28) (Sin descripcion asociada) [ v|  [nopendiente |0
R - Apropacion - NID: 960004 v
4_CPIAprobacién_96000A22020000000457.ten.xsig | - Procacen - ND 2020000000457 o Pendiente ) |
InfFiscal_20200723_125428.pdf.xsig Informe 12:54:28) (Sin asociada) [ v|  |Mopendiente (]
ICIP)_2020-4_CertificadoTribunalCuentas.xml.xsig Certificade para el Tribunal de Cuentas CERTIFICADO v No pendiente | &

llustracién 137. Envio al Tribunal de Cuentas

Si el envio se realiza sin errores se mostrara el siguiente aviso:

Tribunal de Cuentas Portafirmas Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

(Version: 8.40-GA Fecha actualizacion: 21/07/2020 13:40)

* indica un campo obligatol

Estado Aprobada

« Tramitacién electrénica

Datos econémicos || Pagos/Cobros || Ejecucién || Justificantes || Documentos || Justificacién || Tramites electrénicos

Afio 2020 Resultado de la operacién x
Libramiente asociado

Tipo de pago TITULAR C/CPAG  El envio al Tribunal de Cuentas se ha realizado correctamente.

Documento contable [s6000A1202000p

Fecha de contabilizacion /0172020 |

Fecha limite de justificacion joz/04/2020 |

Cerrar ventana

4

TIOT > ™

Unidad Tramitadora * [==*= FormACION 2020. cAIA 1 v
Afio | N° de cuenta 202014
N° de libramiento * [20202.0.20.0.0.0002753 | [p001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC | =
Fecha limite de ju
Observaciones [cuenTa 1 ]
- § Unidad Administrativa (DIR3
Cédigo Presupuestario 1511 i
Organo constitucional,
b O [MInISTERIO DE CURSOS |
Competencia de gestion * [UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION ]

5.000,

1501, 923M

5.000,00] |
= 1

llustracion 138. Mensaje de envio al Tribunal de Cuentas realizado correctamente

Ademas, se actualizara automaticamente la Fecha de envio al Tribunal de Cuentas y el N° de

asiento registral:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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oo
Unidad Tramitadora * *x%% FORMACION 2020. CAJA 1 v
Afio [ N° de cuenta 202014 Estado Aprobada
N° de libramiento * 20202.0.20.0.0.0002753 [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T / 002-Libramientos para pruebas UCC |
Fecha limite de justificacién 07/0412020 + Tramitacién electronica
Observaciones JCUENTA 1
o — Unidad Administrativa (DIR3]
Codigo Presupuestario 1511 hxo002927
Organo constitucional,
Ministerio u Organisme MINISTERIO DE CURSOS.
Competencia de gestion * UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION v
|Datos generales ” Datos ecom’)micos” Paguﬁ;}Cubms| Ejecucién ” Justiﬁ(antes“Doiumentus ‘ Tramites e\e(trﬁnicos‘
Descripeion [0001-Libramiento para pruebas UCC Cajal 1T/ 002-Libramientos para pruebas UCC |
Fecha de justificacion * lo1/04/2020 A disposicion de 12 UCC 01/04/2020 | Fecha de id [os/0472020 Con reparos | No v
| Fecha envio a Tribunal de Cuentas 124/07/2020 I IN' de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas 1202099500000821 ||
Documentos
| e [Fmspsei | shasen [ e | [
‘ Cuenta.xml.xsig | | | Revisada de conformicad ¥ || ‘
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacién contable Fecha contabilizacion SIC Fecha pago E
CPJ - Presentacion - NID: 96000A22020000000455 Centapiizado 0810472020
CPJ - Aprobacién - NID: 96000A22020000000457 Contabilizado 20202020000000457 08/04/2020
D inistrativos
m— Py E— —— B
Certificado para el Tribunal de Cuentas.xml.xsig

llustracion 139. Actualizacion automatica de Fecha envio a Tribunal de cuentas y nimero de asiento registral

9 Consultasy Listados

Toda la informacion oficial que debe rendir un cajero puede consultarse en el punto de mend
“Consultas y listados”.

Se debe seleccionar la Unidad Tramitadora y el Organo Gestor a consultar. Para acceder a cada
documento se debe pulsar sobre el nombre del mismo.

— !
a NTERVENCION GENERA OF L Desconectar Ayuda

ACAAMISTRACION OB E3T300

Menu principal B I ererPrODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8 41-GA Fecha actualizacién: 27/07/2020 18:21)

Bandeja de Tramitacion >

Libramientos de pagos a justificar

2 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados “

Administra de la unidad

Mi configuracién

| |

Buzén de incidencias y sugerencias

lustracion 140. Opcion de menu Consultas y listados
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'S @
q \JJJ LJ_._J‘Q

Inicio  Ayuda
Consultas y listados - Tesoreria L I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
*indica un campo obligatorio

Unidad Tramitadora * |***‘ FORMACION 2020. CAJA 1

<l

Organo gestor * |*MK ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020

| Modelos oficiales |

TO1 - Estado de situacion de tesoreria

T02 - Conciliacién bancaria

TO3 - Arqueo de caja

T04 - Ficha control de libramientos de ACF

TOS - Ficha control de libramientos de pagos a justificar
T06 - Registro general de libramientos

TO7 - Libro de entidades de crédito

TO8 - Registro de caja

Consultas y listados

T09 - Tesoreria

T10 - Relacién de movimientos sobre la cuenta
T11 - Situacién de la cuenta a una fecha

T12 - Situacién de cierres sobre una cuenta
T13 - Consulta de pago material

llustracién 141. Listado de Modelos oficiales y consultas

Nota: Solo para las Unidades Tramitadoras con marca del exterior, aparece la consulta “CGO1 -
Relacién de movimientos en la cuenta de gestion”, que permite realizar consultas sobre los
movimientos de la cuenta de gestion.
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S 2
) W= N s @
\)QJiOLLr 1 | E
1 nicio Ayuda
|| -(PREF‘RODUCCION)

Consultas y listados - Tesoreria
UNIDAD CENTRAL DE CAJAS EN EL EXTERIOR (FORMACION) (Version: 8.48-GA Fecha actualizacion: 18/08/2020 18:20)
* indica un campo cbligatori(
Unidad Tramitadora * | OFICINA COMERCIAL DE ESPANA EN ATENAS v]
Organo gestor * [EJEMPLO ORGANO GESTOR DE UNIDADES DEL EXTERIOR v

‘ Modelos oficiales ‘

TO1 - Estado de situacion de tesoreria

T02 - Conciliacion bancaria

TO3 - Arqueo de caja

T04 - Ficha control de libramientos de ACF

TOS - Ficha control de libramientos de pagos a justificar
TO6 - Registro general de libramientos

TO7 - Libro de entidades de crédito

TO8 - Registro de caja

Consultas y listados

TOS - Tesoreria

T10 - Relacion de movimientos sobre la cuenta

T11 - Situacién de la cuenta a una fecha

T12 - Situacién de cierres sobre una cuenta

T13 - Consulta de pago material

CGO1 - Relacién de movimientos en la cuenta de gestion |

llustracion 142. Consulta del listado de relacion de movimientos en la cuenta de gestion.

10 Cierres Trimestrales

10.1 Consulta de documentos de cierres trimestrales

Para consultar estos documentos se accedera a la opcion de mend, “Consultas y Listados”.

o
= B GOBIERNO  MINSTERO l ‘?
3 DEESPANA  DE HACINOA C
- - INTERVENCION GENERAL DE LA Desconectar Ayuda

Menu principal [ I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8. 41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

Bandeja de Tramitaciéon >

Libramientos de pagos a justificar ~
2 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados “

Administraciéon de la unidad

Mi configuracién

SCROUGA”
P

Buzdn de incidencias y sugerencias

[F=

lustracion 143. Opcion de menu Consultas y listados

Los modelos oficiales que suelen presentar las cajas trimestralmente son el modelo TO1 Estado
de Situacion de Tesoreria, modelo T02 Conciliacion Bancaria, y modelo TO3 Arqueo de Caja.
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Previamente, se debe seleccionar la Unidad tramitadora de Caja de la que queremos consultar
los modelos y, en su caso, el Organo Gestor:

Sq:fj" éi

Inicio Ayuda
Consultas y listados - Tesoreria [ [PREPRODUCEION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un campo obligatorio
|Unidad Tramitadora | [**** FORMACION 2020. CAJA 1 v
Organo gestor * [**** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 v
Modelos oficiales |

TO1 - Estado de situacion de tesoreria

T02 - Conciliacion bancaria

TO3 - Arqueo de caja

T04 - Ficha control de libramientos de ACF

TO5 - Ficha control de libramientos de pagos a justificar
TO06 - Registro general de libramientos

TO7 - Libro de entidades de crédito

TO08 - Registro de caja

Consultas y listados

T09 - Tesoreria

T10 - Relacion de movimientos sobre la cuenta

T11 - Situacion de la cuenta a una fecha

T12 - Situacion de cierres sobre una cuenta
T13 - Consulta de page material
llustracién 144. Modelos oficiales

A) TO01- Estado de situacion de tesoreria

Se elige la Unidad Tramitadora y se selecciona el trimestre del que se quiere consultar el
modelo.

Seicivigh A e

Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda

Listados Oficiales - Estado situacion de tesoreria L — CREFREDIEEmY)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMAGION (Version: 8 41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un campo obligatorio
|
|Unidad Tramitadora * [**=* FORMACION 2020. CAJA 1 v
|
ARo 2020 v
ITrimeslre Primero (Cerrado) v
Fecha desde * 01/01/2020 hasta* [31/03/2020

Modelos oficiales
Descripcion Estado

Estado de situacién de tesoreria.pdf

Ficheros externos i,

Nombre Estado Descripcion
DOC1.docx CIERRE

llustracién 145. Estado de situacion de tesoreria
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Para consultar el informe de Estado de situacion de Tesoreria, se pulsara en el titulo del
documento. En el caso de que haya un fichero externo afiadido, pulsando sobre el mismo también se
podré consultar.

SCROIY e

Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda

Listados Oficiales - Estado situacion de tesoreria I (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un campo obligatorio

Unidad Tramitadora * |***‘ FORMACION 2020. CAJA 1 v

Modelos oficiales
Descripcién ‘ Estado ‘
Estado de situacion de tesoreria.pdr.xsig | \ |

Ficheros externos i)

Nombre Estado Descripcion

DOC1.docx | CIERRE

llustracion 146. Estado de situacion de tesoreria, seleccién de documentos a visualizar

Apariencia del Informe de Estado de la situacion de tesoreria:

MINISTERIO DE HACIENDA ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA
CAJA PAGADORA Y002927 - **** FORMACION 2020. CAJA 1
cODIGO ES000100000015
LOCALIDAD Madrid
ARO: 2020 NUMERO: 1
Banco de Espana Banco de Espana
BANCOS
IBAN E533 9000 0063 | IBAN E533 8000 0063
CUENTA CORRIENTE N° 5102 3000 0801 5102 3000 0801
TIPO CUENTA Anticipo de caja fija Pagos a justificar CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A1 DE  01/01/2020 100.000,00 0,00 100,00 100.100,00
| COBROS
1.- COBROS POR CONCESION O AUMENTO DE ACF 00 0,00 00 0,00
= ACE 00 0,00 00 0,00
3.- TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF .00 0,00 .00 0,00
4 .- TRASPASCO DE FONDOS ENTRE LA CAJA .00 0,00 .00 0,00
CENTRAL Y LAS SUBCAJAS
5.- POR FONDOS A JUSTIFICAR 00 50.000,00 00 50.000.00
6.- PARA PAGOS DE HABERES .00 0,00 .00 0,00
7.- RECAUDACION DE INGRESOS .00 0,00 .00 0,00
8. INTERESES C/C 00 0,00 00 0,00
9.- OTROS COBROS .00 0,00 .00 0,00
TOTAL COBROS .00 50.000,00 .00 50.000.00
| PAGOS
= PAGOS A ACREEDORES POR ACF 00 0,00 00 0,00
2.- PAGDS POR CANCELACION O DISMINUCION ACE 00 0,00 00 0,00
- TRASPASO DE FONDOS A OTRA CIC DE ACF .00 0,00 .00 0,00
4.- TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA .00 0,00 .00 0,00
CENTRAL Y LAS SUBCAJAS
5-PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 00 0,00 00 0.00
6.- PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 00 5.050,00 00 5.050,00
7.- PAGOS HABERES .00 0,00 .00 0,00
8- MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 00 0,00 00 0,00
%.- POR ABONO DE INTERESES AL TESORO O .00 0,00 .00 0,00
CUENTA OPERATIVA
10.- OTROS PAGOS 000 24 950,00 0.00 4485000
TOTAL PAGOS 0.00 50.000,00 0.00 50.000.00
EXISTENCIAS AFIN DE  31/03/2020 100.000,00 0,00 100,00 100.100,00
WeB". En Madrid, a 28 de Julio  de 2020
PRUEBA FIRMANTE PRUEBA FIRMANTE PRUEBA FIRMANTE
PRUEBA FIRMANTE Fdo.: PRUEBA FIRMANTE Fdo.: PRUEBA FIRMANTE

llustracién 147. Visualizacion del Informe de Estado de la situacién de tesoreria
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B) T02 Conciliacion bancaria
Para consultar el informe de Conciliacion bancaria, se pulsara en el titulo del documento y, en

el caso de que haya un fichero externo afiadido, si se pulsa sobre el mismo, también podra
visualizarse:

So;w_.usfi I EE

Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda

Listados Oficiales - Estado de Conciliacion EEEEE (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un campo obligatorio

Cuenta bancaria |Bam:a de Esparia M ‘

Modelos oficiales
‘ Nombre ‘ Fecha de iacio ‘ Estado |
| Conciliacién bancaria | \ 31/03/2020 \ |

Ficheros externos i)

Nombre Fecha de conciliacién Descripcion Estado
|DOC1.docx.xsig | 28/07/2020 CIERRE 1

llustracién 148. Conciliacion bancaria, seleccion de documentos a visualizar

Apariencia del informe de Conciliacion Bancaria:

MIMISTERIO DE HACIENDA
. CONCILIACION BANCARIA
i FECHA 31/03/2020
CAJA PAGADORA BANCO: Banco de Espafia
CODIGD LOCALIDAD NUMERO DE CUENTAIBAN ES33 9000 0063 5102 3000 0801
ES00010000001S Madrid TIPO DE CUENTA: Banco de Espafa
[Satdos s/Banco al | 100.000,00
ICOBROS EFECTUADOS POR LA CAJA PAGADORA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Facha silibros | N Talén/Transferencia I Concepto Importe |
I I | | 0,00
PAGOS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR LA CAJA PAGADORA
Fecha silLibros Fecha s/Bancos Concepto Importe
I I I 1 0,00
ICOBROS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR LA CAJA PAGADORA
Fecha s/Libros Fecha s/Bancos Concepto Importe
I 1 1 | 0,00
PAGOS EFECTUADOS POR LA CAJA PAGADORA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Fecha siLibros N° TalénTransferencia Cancepta Importe
I I I 1 0,00
Saldos siLibros El 2020 100.000,00
En Madirid a 31 de Marzo  de 2020
PRUEBA FIRMANTE
Fdo.: PRUEBA FIRMANTE

llustracion 149. Visualizacion del informe de conciliacién bancaria
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C) T03 Arqueo de Caja

Al indicar la fecha del Arqueo a consultar aparecera el documento Arqueo de Caja generado.
Al pulsar sobre el nombre del documento en azul éste se abrird para visualizarse. Si existe un
documento externo adjunto, pulsando sobre el nombre del mismo también podréa visualizarse.

ESQJL‘JL‘.A&E Kl
| ]

Limpiar Velver Inicio Ayuda

Listados Oficiales - Arqueo de caja it "wiieion * s PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
*indica un campo obligatorio

Unidad Tramitadora * | **E% FORMACION 2020, CAJA 1 v ‘
Fecha del arqueo * 31/03/2020 _I

Modelos oficiales
Descripcié [ Estado \

Arqueo de caja.pdf.xsig | \ |

Ficheros externos i)

Nombre Estado Descripcién
DOC1.docx INFORME

llustracién 150. Arqueo de caja

10.2 Envio al portafirmas de documentos de cierres trimestrales

Desde la opcion de mend Bandeja de Tramitacion = Gestion se podran, entre otras acciones,
realizar envios al portafirmas de los documentos asociados a los cierres trimestrales:

Eﬁ% e LG

161
ADMNISTRACION DEL E5TADD Desconectar Ayuda

Menu principal | I (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

Bandeja de Tramitacion Gestion

Libramientos de pagos a justificar

2 entradas en el buzén

Cuentas justificativas de PJ]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad >

Mi configuracion >

-
SCROUE"
TP

Buzon de incidencias y sugerencias

B

lustracion 151. Opcion de mend Bandeja de tramitacion, gestion.
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En la seccion “Datos de buisqueda” primero se seleccionard la Unidad tramitadora de caja donde
se han generado los documentos a enviar y, a continuacion, para afinar la busqueda, se marcaran los
distintos tipos de documentos del cierre trimestral, manteniendo pulsada en el teclado la tecla
“Control” (o “Ctrl”) y marcando con el ratéon alguno de estos tipos:

- Arqueo de caja y Ficheros externos asociados a arqueos de caja.

- Estado de situacion de Tesoreria, para incluir el Estado de situacion de tesoreria y,
en su caso, los ficheros externos asociados.

- Conciliacion bancaria, para incorporar la conciliacion bancaria y, si procede, los
ficheros externos asociados.

Una vez seleccionados los filtros, se pulsaré en el botdn de los prisméticos para Buscar:

=3 Y A A
SOROLIA -@m-s@@
\.)4134_._1'2 8
.
Bandeja de Tramitacion R (PREPRODUCCION)
NIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION {Version: 8.51-GA Fecha actualizacién: 13/10/2020 15:03)

Otros Tramites

Datos de busqueda

Unidad Tramitadora ‘ Y002927 - *==* FORMACION 2020. CAJA 1 v ‘

Organu gestor ‘ 02019029 - **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FO v ‘

s [ Jmal ]

Fecha desde hasta

Facturas descargadas del RCF
Fichero de NIDs obtenido de SIC para inventario

ipos de documento Ficheros externos asociados a arquees de caja

Ficheros externos asociados a condiliacién bancaria

Ficheros externos asociados a Estado de situacién de tesoreria

Clave Fase v | Tipo de operacién v

Ejercicio presup.

NID

Importe desde | hasta ‘

Firmado (i)

Oficina contable

~ ‘ N° de operacion contable l:l
| %
llustracién 152. Parametros de busqueda de documentos asociados a los cierres trimestrales
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A continuacion, en la seccion “Documentos no asociados a expedientes” se mostrara el
resultado de la busqueda, se marcaran los documentos necesarios y se pulsara el boton de “Envio a la
firma™:

([EoE | CI2ER T
—

Bandeja de Tramitacion
IOAD GENTRAL B GAIA PARA FORMAGION (Vers: 351G Focta scalcocén: 18102020 1545)

Datos de bisqueda

Unidad Tramitadora

Grgano gestor

Nombre documento ut EJE;‘:‘B Estado Imports

ion2T.pdf o7
ejemploAdjuntoArqueoT.odf oms27
3 F

DOC1.docx ouezr
DOC1.docx vouzear

Pagra 11 — - Mostranda 1 -5 de 5
llustracién 153. Seleccién y preparacion de envio de documentos al portafirmas

Tras pulsar en el boton de envio, se mostrara la siguiente pantalla desde la que hay que indicar
una descripcion para la solicitud de firma, seleccionar el firmante al que enviar, la prioridad (alta o
normal), notas con informacion adicional si fuera necesario, los documentos que requieren firmay
los que solo van como adjuntos y, opcionalmente, agregar otros documentos. Una vez revisado lo
anterior, se pulsara en el boton “Enviar a la firma”:
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ngurﬁ 42 Enviar @

Enviar a la firma | Volver Ayuda

Enviar a la firma - Parametros de seleccion (FEER O]
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
*indica un campo obligatorio

1% Indicar deseripdon Datos generales del envio

S |
Eg::;';lp;'?“ = I |Ejemp|0 envio al por‘taﬁn‘nasl |

Portafirmas Nombre Cargo |

22 Elegir
firmante

Firmante

DOCELWEB Bwlgw Zsgzeglvs) Zsjes Dopxewqp cl lewqltpw

| Péginal:lde1 Mostrando 1 -1 de 1 |

Prioridad () Alta(s) Normal
Notas

32 Marcar qué documentos requieren firma y cuales van solo como
Documentos 3diuntos

Nombre Importe Electronii L] ®

Opcionalmente,
anadir otros
documentos
nuevos al envio

T
g

O
[
F0|E|0|«|]

=

O
[«

ejemploAdjuntoConciliacion2T. pdf

CB_2020-06-30_ConciliacBancaria.pdf.xsig

5
[«]

Documentos
ejemploAdjuntoArqueo2T.pdf

AC_2020-06-30_ArqueoCaja.pdf.xsig

&
[«]

ejemploAdjuntoEstadoSituacion2T. pdf

O
[«

EST_2020-2T_EstSituacTesoreria.pdf.xsig

&

E

llustracién 154. Seleccién de firmante y envio de documentos al portafirmas

Si no ha habido ningun problema en el envio, se mostrara el siguiente mensaje:

S))O;\LDLLAQE B

Volver Ayuda

Enviar a la firma (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

El envio a la firma ha sido realizado

llustracién 155. Mensaje de envio a la firma

91
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

10.3 Envio a la Intervencion de documentos de cierres trimestrales
Desde la opcion de ment Bandeja de Tramitacion - Gestion se podran, entre otras acciones,

realizar los envios a la Intervencion de los documentos asociados a los cierres trimestrales para la
fiscalizacion:

INTERVENCION GENERAL DE LA

ADMINISTRACION DEL ESTADO Desconectar Ayuda
Menu principal | [ (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
Bandeja de Tramitacion Gestién
Libramientos de pagos a justificar \L~

s 2 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracion de la unidad 4

Mi configuracion 4

o))
/ ’,

Buzon de incidencias y sugerencias

B

e

llustracién 156. Opcion de ment Bandeja de tramitacion, gestion

En la seccidn “Datos de busqueda” primero se seleccionara la Unidad tramitadora de caja donde
se han generado los documentos a enviar y, a continuacion, para afinar la basqueda, se marcaran los
distintos tipos de documentos del cierre trimestral, manteniendo pulsada en el teclado la tecla
“Control” (o “Ctrl”) y marcando con el ratdn estos tipos:

- Arqueo de cajay Ficheros externos asociados a arqueos de caja.

- Estado de situacion de tesoreria, para incluir el Estado de situacion de tesoreria y,
en su caso, los ficheros externos asociados.

- Conciliacion bancaria, para incorporar la conciliacion bancaria y, si procede, los
ficheros externos asociados.
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Una vez seleccionados los filtros, se pulsara en el botdn de los prismaticos para Buscar:

oo || R & @

Bandeja de Tramitacion [ | ~ 1(PREPRODUCCICN)
UINIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION {Versién: & 51-GA Fecha actualizacion. 13/10/2020 15:03)

Otros Tramites

Datos de blsqueda

Unidad Tramitadora ‘ Y002927 - =*=* FORMACION 2020. CAJA 1 v ‘

Organo gestor ‘ 02018029 - ***= ORGANO GESTOR PARA CURSOS DEFO Vv ‘

tosde [ e[ ]

Ejercicio presup.

Fichero de NIDs obtenido de SIC para inventario ~
Ficheros externos asociades a arquecs de caja

Tipos de documento Ficheros externos asociados a conciliacién bancaria
Ficheros externos asociados a Estado de situacién de tesoreria -
Gastos elactorales: documento anexo 3 la solicitnd

Importe desde ‘ | hasta ‘ ‘

llustracion 157. Pardmetros de busqueda de documentos asociados a los cierres trimestrales

A continuacion, en la seccion “Documentos no asociados a expedientes” se mostrara el
resultado de la busqueda, se marcaran los documentos necesarios y se pulsara el boton de “Envio a
Intervencion”:

(48 [ [

S FREPRODUCCION)

St
!@mm_w 4 = “?’

Bandeja de Tramitacion
MIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMAZION

(Versicr: 5.51-Ga Fechs acussaacdn: 13102020 15:03)

Datos de bisqueda

Unidad Tramitadora [ voozs27 -

Grgano gestor [(ez0szane ===

Ejercicio presup.

desde

NEl

Facha desds

-
Tigos de documenta
-
Clave Fase
NID
Estados Documenta
Importe desde
Firmado )
Oficina contable ~ | e de operacion contable |:|
Etiquetas v *
Excluir indices de envio
De no a
s ©
Teraias 5 Techa =
Nombre documento ‘ ut ‘ e Estado Importe | e n o] FirMado b NEI
[ ] ) fa— ] —
i liacion2T.pdf ozt ‘banazem 3 2000,
df Vot anazem R 22000
T.odf vozsar ) D 22000
[DOC1.docx Youze2? 0072020 N
[DOC1.docx Youzez? 28072020 N

llustracién 158. Seleccién y envio de documentos a la Intervencion.
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En este momento se ponen en marcha dos arboles de decision en la aplicacion, a saber: finalidad
y envio/reenvio.

En cuanto a la finalidad:

« Contabilizar: necesariamente en reenvios de expedientes IRIS fiscalizados favorablemente

» Fiscalizar: necesariamente cuando los documentos seleccionados no contengan documentos
contabilizables.

« Ambas: en los restantes casos.

En cuanto al envio/reenvio:

 Si los documentos seleccionados no pertenecen a ningn nimero de expediente IRIS previo,
nos sugerira directamente un envio.

« Si todos los documentos seleccionados pertenecen al mismo envio previo y éste estd en
situacién que admite reentrada, nos conducira directamente a un reenvio.

En caso de que algin documento si pertenezca a un envio previo, pero otros no, nos dara la
opcion de elegir entre nuevo envio o reenviar alguno de los anteriores.

Documentos no asociados a expedientes

w ©

Ejercicio Estado Importe Fecha
presup. modificacién 5

2020/000422

Nombre documento ut Firmado i, NEI

4]

DOC1.docx ¥002827 23M1/2020
InfFiscal_20200903_150256.pdf ¥002927 03/092020
2.00.021.0.tcn ¥002927 2020 Bomrador 05/082020

2020/000198

DOC1.docx Y002827 301072020
InfFiscal_20200720_133215.pdf ¥002827 21/07/2020
2020-6_Certificado_de_conformidad.pdf Y002527 08/07/2020
2020-6 - DOC1.docx 002827 08072020
InfFiscal_20200706_121523.pdf ¥o02927 06/07/2020
InfFiscal_20200706_121518.pdf ¥002927 06/07/2020
DOC1.docx Y002827 0610712020

Pigina 1 |ded w .‘| P

llustracién 159. Documentos no asociados a expedientes seleccionados.

2020/000186

ao

2020/000183

2020/000182

zlz|z|lz|z|=|z|=z|=]|=

2020/000182

Mostrando 1 - 10 de 23

Asi, parailustrar el ejemplo, se ha elegido una coleccién de documentos, dos con NEI asociado
y uno sin él. Al pulsar “Enviar” obtenemos:

Expediente IRIS Usuario guia (PREPRODUCCION)

Expedientes IRIS
I ipcid [ importe
2020/000422] | omw
Nuevo envio a IRIS

llustracién 160. Descripcion de Expedientes IRIS.

¢ Nuevo envio.
e Reenviar el 2020/000422 en situacion “Enviado al gestor solicitando documentacion”.
e No nos sugiere el reenvio del 2020/000183 por encontrarse “Tramitado en su totalidad”.

Si optamos por el reenvio, nos mostrara incluidos los documentos seleccionados. Para cada
documento, podremos seleccionar entre Principal o Anexo para darle a la Intervencién una idea de
los documentos que, a nuestro juicio, son mas importantes y cuales son de apoyo.
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!gs)s&u‘ra Reenviar \g;‘er Aga
Expediente IRIS N (PREPRODUCCION

INIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Datos generales del envio
Organo gestor i : " v

Unidad Tramitadora 4 1 v

Envio 2020/000422 ]

Contabilidad *

N° expediente de contsbilidad
Tipo de expediente *
Ejercicio presupuestario
Finalidad *

Situscion Enviado ol ge : - S

Documentos preseleccionados

(Versién: 8 57-GA Fecha actuaizacion: 237112020 1821)

* indica un campo obbga

DOC1.docx DOC1 . doex

2020-6_Certificado_de_conformidad.pdf

2020-5_Certficado_de_condormicad pdf

InfFiscal_20200706_121523 pef

InfFiscal_20200706_121523.pdf

Principal | Anexo
€
e

llustracion 161. Datos generales del envio.

También nos sugerird aquellos documentos que pertenecieron a anteriores envios del mismo
expediente IRIS que se pretende reenviar. Vienen preseleccionados, por lo que si queremos excluirlos
basta con seleccionarlos uno a uno o pulsar el boton eliminar. Ambas son secciones desplegables.

Datos generales del envio
Orpano gestor 1 q v
Uniclad Tramitadcera F MACION 202 1 v
Envio [ ]
Contabilidad *
N* expediente de contatiisdad [wia
Tipa de axpodients *
Ejarcscio prosupussiario ©
Finadigad * | Fiscalizar v |
Situaciin n n =
Importe [ 0,00

Dencripeidn

Dot p

Documentos ultimo envio

[+

[

Nomibre Descripeitn

oA |

2020-1 - DOCL.docx.xsig 20201 . DOCA doex xaig

CIPY_2020-
&_CertificadoTribunalCuseias xmi xsig

CIF)_2020-
4_cCartificadoTribunalCuentas, xml.xslg

llustracion 162. Datos generales del envio con documentos preseleccionados.

Como se ha comentado en lugar de envio se puede optar por un nuevo envio, cuya configuracion

a continuacion se explica.

Tras pulsar en el botdn de envio, se mostrara la siguiente pantalla desde la que seleccionar la
Intervencion a la que enviar, comprobar la finalidad (Fiscalizar) y los documentos elegidos y, por

ultimo, enviar:

SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es
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SO;’&QLL—# 4° Realizar envio @ E E?
L

Enviar |Volver Ayuda

Envio a la Intervencion {PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE GAJA PARA FORMACION
*indica un campo cbligatorio

Datos generales del envio
Organo gestor R PARA CURS0OS DE FORMACION CAJA Y EXI[ w]
Unidad Tramitadora /002927 - **** FORMACION 2020. CAJA 1

Envio |

Contabilidad * I 9600000 - *#== [.D, PRUEBAS MINISTER_[OS I 12 Seleccionar la Intervencion a la que enviar
N expediente de

contabilidad

Tipo de expediente * |ET IE'(;E-:IiE nte sin tipificar |

Ejercicio presupuestario
*

Finalidad * 22 Ya aparece Fiscalizar porgue en la seleccion de documentos a enviar no hay ningdn documento contable
Importe * 0,00
Descripcion
Documentos
Nombre Descripcio Situacio Emiay
on
- Principal | Anexo
ejemploAdjuntoConciliacion2T.pdf ejemploAdjuntoConciliacion2T. pdf O
CB_2020-06- CB_2020-06-
- E q q T i 5 F +
30_ConciliacBancaria.pdf.xsig 30_ConciliacBancaria. pdf.xsig L]
Documento g ejemploAdjuntoArqueo2T.pdf ejemploAdjuntoArquec2T. pdf U
AC_2020-06-30_ArqueoCaja.pdf.xsig | AC_2020-08-30_ArqueoCaja.pdf.xsig O
ejemploaAdjuntoEstadoSituacion2T.pdf | eiemploAdjunioEstadoSituacion2T pdf O
EST_2020- EST_2020- 0
2T_EstSituacTesoreria.pdf.xsig 2T_EstSituacTesoreria. pdf xsig

32 Revisar seleccion de documentos

llustracion 163. Envio de documentos a la Intervencién para fiscalizar

Pulsando el icono “+” situado junto a la palabra “Documento”, podemos afiadir documentos
externos. Se permiten documentos TELCON, PAGMAS, PAGDIV y otros documentos sin tipificar.
A partir de que se afiaden quedan adscritos a la UT y se veran en posteriores busquedas. En caso de
seleccionar un TELCON, éste debe cumplir con las restricciones respecto al NEI que la propia
aplicacion sefiala

Bcicigh

Agregar Limpiar Volver
Bandeja de Tramitacion - Ficheros Usuario guia (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8. 57-GA Fecha actualizacion: 20/11/2020 18:20)

Nuevo documento | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
Tipo documento

PAG_DIV - Externo pago divisas

PAG_MAS - Externo pagos masivos
S/T - Externo
TELCON - Contable

llustracion 164. Bandeja de tramitacion, seleccion de ficheros.

Los documentos contables externos a afiadir deben necesariamente generarse con un NID
formado por los caracteras XX + 11 posiciones alfanumeéricas adicionales
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En el caso de afiadir al envio un documento TCN que no se tipifique como TELCON, la
aplicacion nos avisara.

prewls.central.sepg.minhac.age:3000 dice

Recuerde que si esta tratando de incorporar al sistema un documento
contable, éste debe tipificarse como tal.

su seleccidn no incluye documentos tipificados como contables.

;Desea continuar? I

Cancelar

llustracién 165. Mensaje de aviso de documentos no contables.

Antes de completar el envio/reenvio, se solicita al usuario una dltima confirmacién mediante el
siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web >

o :Esta seguro que desea realizar el envio para Fiscalizar?

Cancelar

llustracién 166. Solicitud de confirmacién de envio a fiscalizar

Si se pulsa en “Cancelar” se vuelve a la pantalla anterior; si por el contrario se pulsa en
“Aceptar” aparece este otro aviso:

Mensaje de pagina web >

Se ha realizado la solicitud del envio/reenvio, Puede consultar
su evolucidn en la pantalla de consulta de situacian
histarico de envios/reenvios

llustracion 167. Mensaje informativo sobre la solicitud del envio a fiscalizar

Para acceder a la pantalla de consulta de situacion e histérico de envios/reenvios que se indica
en ese mensaje, bastara con pulsar el boton El desde la opcion inicial de la bandeja:
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Ex_)q _._rxéi b s O

Bandeja de Tramitacion {PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Otros Tramites

Datos de basqueda
Unidad Tramitadora ‘ Y002927 - **** FORMACION 2020. CAJA 1 |
Organo gestor ‘ 02019029 - *=** GRGANC GESTOR PARA CURSOS DE FOI[v | |

Ejercicio presup.

o [ J o | ]

llustracién 168. Botdn de consulta de situacion e histérico de envios/reenvio.

Ya en la pantalla de consulta, se seleccionara el Tipo de envio (en este caso, IRIS) y otros datos

de busqueda como por ejemplo la fecha del envio y se pulsara en el boton de actualizar @

Si para cada documento seleccionado aparece el mensaje “Envio realizado sin errores” es que
el expediente se ha dado de alta correctamente en la Intervencion:

 SCROUE | | e g

Historico Bandeja de Documentos [PREPRODUCCION)

Datos de bﬁsqueda 12 Seleccionar parametros para la bisqueda de enwvios

ITipo de envio IRIS I Fecha desde hasta I:I

Unidad Tramitadora | YD02927 - *++* FORMACION 2020. CAJA 1 |

Organo gestor | 02019029 - **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2020 |

32 Comprobar si el envio se
ha realizado sin errores

Historico de envios

Envia| N® Exp. IRIS (Finalid ?;Lg;:g? Tralljr:ii?:t[i’orz C(E:gb. Intervencit Nombre Documento Descripcion I Fecha de envio
C ] [ C ]I | 1| [ |1 I il i o —
i | 2020/00010d 02019029  YO002927 (17N 9600000 |ejemploAdjuntoEstadoSituacion2 Envio realizado sin emores 03092020 12:38:25
j,“ 2020/0001294 02019029 Yoo02927 MiA 9600000 EST_2020-2T_EstSituacTesorer| Envio realizado sin emores 030972020 12:38:25
j(i 2020/000198 02019029 002927 A 9600000 |AC_2020-06-30_ArqueoCaja pdf| Envio realizado sin erores 03/092020 12:38:25
._i) 2020/0001294 02019029 Yo02927 A ji fju 2T.pdf |Emvio realizado sin emores 030972020 12:38:25
i,J 2020/000194 02019029 002927 A 9600000 CB_2020-06-30_ConciliacBancal Envio realizado sin emores 03/092020 12:38:25
i |2020/000104 02019029  YD02927 MIA jemploAdjuntoConciliacion2 T pd Envio realizado sin errores 03/09/2020 12:38:25
P:iginal 1 |de1 | 20 | Mostrando 1 - 6 de 6

llustracién 169. Pantalla de consulta de situacion e histérico de envios/reenvios
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Ademas, se puede visualizar el comprobante del envio pulsando en el icono Y y después en
el enlace existente en la ventana de detalle, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

' SOROUE | | o

Historico Bandeja de Documentos

{PREPRODUCCION)

Datos de busqueda

Tipo de envio IRIS |[w

Fecha desde 03/0%/2020 hasta |:|

Unidad Tramitadora | Y0O02927 - =F** FORMACION 2020. CAJA 1

1]

| 02019025 - =*** QRGANO GESTOR PARA CURSO0S DE FORMACION CAJA ¥ EXPEDIENTES 2020 [v |

Organo gestor

Historico de envios

1% Pulsar para abrir ventana de detalle

22 pulsar en el enlace para abrir el comprobante
£ N
" = = [Organo Unidad EXp. . S ,
Envia )/Exp. IRIS (Finalid GCestor |Tramitador:| Contab. |/MEervencic Nombre Documento Descripcion Fecha de envio
. {e— e =] Il 1l 1l 1l L
3
i I2020;000198
i -
i | 2020/000194 e—— . =L |/ Acuse de recino| >t
A, | 2020/000194 Registrado 03/09r2020 Fiscalizarjcomprobante. xsig | 4
j‘) 2020/000198 02019029 002927 (ST 9600000 ejemploAdjuntoArquec2T pdf |Enwvio realizado sin emores 03/09/2020 12:38:25
.j‘) 2020/0001994 02019029 ¥002927 MNA 9600000 CB_2020-06-30_ConciiacEancar Envio realizado sin emores 03092020 12:38:25
_j‘) 2020/000198 02018029 w002927 A 9500000 juntoC iliacion2T_pd Envio sin emores: 03/09/2020 12:35:25
Pagina | de 1 20 [= Mostrando 1 - 6 de 6

llustracion 170. Acceso al comprobante de un envio a la Intervencién
Por ultimo, los documentos enviados se visualizaran en la bandeja de tramitacidn con la marca

“EIRIS”, es decir, “Enviados a la Intervencion”, y no podran ser modificados ni anadidos a otro envio
hasta que el expediente IRIS al que pertenecen sea devuelto a SOROLLA2:
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Arqueos de caja ~
Bandeja de tramitacidn v
Bandeja de tramitacién page divisas

Clave Fase Tipo de operacion
w E—

Tipos de documento

Estados Documento |
Importe desde | hasta | |

Oficina contable

e E—

|
|
Firmado i) | |
|
|

Etiquetas | L
Excluir indices de envio

Documentos no asociados a expedientes
= O

Ejercicio Fecha N .

| MNom bre documento uT GES Estado Importe modificacién Firmado i) NEI

[ I 1 I 1 I I 1 | | I ]
O loAdjuntoConciliacion2T. pdf Y002827 030872020 EIRIS 202000001088
[]|{cB_2020-06-30_ConciliacBancaria.pdf.xsig ¥002827 03/08/2020 EIRIS 2020000188
[|ejemploAdjuntoArqueo2T.pdf Y002827 03082020 EIRIS 2020/000188
[J|{AC_2020-06-30_ArqueoCaja.pdf.xsig ¥002027 03I00/2020 EIRIS 2020/000103
[|ejemploAdjuntoEstadoSituacion2T. pdf ¥002027 03082020 EIRIS 2020/000183
[1|EST_2020-2T_EstSituacTesoreria.pdf.xsig 002627 030812020 EIRIS 2020/000188

Pégins det | 10 [&] | Mostrando 1 -6 de 6

llustracion 171. Ejemplo de documentos enviados a la Intervencion

10.4 Solicitud de devolucion o anulacion de un envio a la Intervencion

Si tras realizar un envio a la Intervencion se detecta cualquier error en el mismo (por ejemplo,
falta o sobra algiin documento, o alguna firma electrénica en ellos) es posible solicitar su devolucion
0 bien su anulacion.

La solicitud de devolucién o anulacion se realiza desde la opcion de meni Bandeja de

B
Tramitacion = Gestion, pulsando después en el botdn = para acceder a la pantalla de consulta
de situacion e historico de envios/reenvios:

SceoLrr E s @k (4E
S e Bt

Bandeja de Tramitacion (PREFRODUCCION)
UMIDAD CEMNTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Otros Tramites

Datos de basqueda

uUnidad Tramitadora | YOO2927 - T FORMACION 2020. CAJA 1 |

‘Organo gestor | 02019029 - ==** GRGANO GESTOR PARA CURSOS DE FOI[] |

desde [ ] pasa [ |

Fecha desds T E—

llustracién 172. Botdn de consulta de situacion e histérico de envios/reenvios

Ejercicio presup.
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Ya en la pantalla de consulta, se seleccionara el Tipo de envio (en este caso, IRIS) y otros datos

de basqueda como por ejemplo la fecha del envio, se pulsara en el boton de actualizar Yy, una vez
localizado el envio, se pulsaré en el nimero de expediente IRIS para ver el detalle:

ES‘Q;@LL}-’E 22 Actualizar @ @

Histérico Bandeja de Documentos (FREPRODUCCION)

Datos de basqueda 12 seleccionar pardmetros para la bisqueda del envio

Tipo de envio RIS [v] I Fecha desde hasta l:l

Unidad Tramitadora | Y002927 - **** FORMACION 2020. CAJA 1 ﬂ|

Organo gestor

02019029 - **** ORGANO GESTOR PARA CURSOS DE FORMACION CAJA Y EXPEDIENTES 2020 ﬂ|

Historico de envios 32 Acceder al detalle del expediente IRIS
/
Envios N® Exp. IRIS Mjm %Lgs::': Traur::f;fora Exp. Contab. | Intervencién Nombre Documento Descripcion Fecha de envio
] A [ T]I I I I I
i I 2020/000198 | 02018020 ¥002027 NA 0600000 ejemploAdiuntoEstadoSituacion2T.pdf | Envia realizado sin errares 03100/2020 12:38:25
‘(’ 2020}0[}0193 02018029 ¥002827 A ‘8600000 EST_2020-2T_F i ‘esoreria, pdf xsi io reslizado sin ermores 03/08/2020 12:38:25
i 2020/000198 02019028 002027 A 9600000 AG_2020-06-30_ArquecCaje.pefxsig | Envio resiizado sin erores 03108/2020 12:38:25
i 2020/000198 02016020 ¥002027 A 0600000 ejemplofdiuntoArquec2T pdf Enwio reslizado sin errores 03100/2020 12:38:26
i 2020/000198 02018028 ¥002027 A 9600000  |CB_2020-08-30_ConciliscBancaria pof xsig Envi reslizado sin errores 03108/2020 12:38:25
i 2020/000198 02019028 Y002027 A 9600000 ejemploAdjuntoConciliscion2T.pdf | Envio realizado sin ermres (03092020 12:38:25
F'a'g\nadm | 20 [¥] | Mostrando 1 -G de 6

llustracion 173. Pantalla de consulta de situacion e histdrico de envios/reenvios: acceso al detalle de un expediente

Se solicitara la devolucidon del expediente IRIS si posteriormente se quiere realizar un reenvio
manteniendo el mismo nimero de expediente.

Por el contrario, se solicitara la anulacion si se quiere realizar un nuevo envio con un nuevo
namero de expediente.
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(& &)
Sl H o= las
; Q\JJ ’- solicitar anulacién  Solicitar devolucion | Volver Ayuda

| (PREPRODUCCION}

Envio a la Intervencion

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
* indica un campo obligatorio

Datos generales del envio

fkgano pestor ‘ il
Unidad Tramitadora [ ~]
Emio [Eoz/ovoiss|

Contabilidad * [ [~

N expediente de contabilidad [ |

Tipo de expediente * I I

Ejercicio io * ’—|

Finalidad * ~]

mporte . oo

Descripcion

Envios realizados

Fecha envio Fecha devolucién Documentos Tipo Estado
ejemploAdjuntoConciliacion2T_pdf Principal
ejemploAdjuntoEstadoSituacion2T . pdf Principal

RO CB_2020-08-30_C bdfxslg F‘nnqpal
AC_2020-06-30_ArqueoCaja.pdf.xsig Principal
EST_2020-2T_EstSituacTesoreria. pdf.xsig Principal
ejemploAdjuntoArquec2T. pdf Principal

llustracion 174. Detalle de un expediente: botones para solicitar anulacion o devolucién

En ambos casos, a pesar de la solicitud recibida, sera la Intervencion quien decida en ultima
instancia si lo devuelve, lo anula o continda la tramitacion.

10.5 Etiquetado y “cesta de la compra”

La bandeja permite hacer etiquetado simple y multiple de documentos, de forma que una misma
coleccién quede relacionada por una misma etiqueta. Para ello pulsando con el botén derecho sobre
una seleccion de documentos, podemos seleccionar la opcion “Gestionar etiqueta”.

Documentos no asociados a expedientes
w O
Ejercicio Fecha ; i

Nombre documento uT presup, Estado Importe modificaiins Firmado L MEI
| |CIP)_2020-4_CertificadeTribunalCuantas.xml.xsig WO02027 22020 S 2020/000422

e ——————— — — —
DOCL.docx woozaT 23112020 L H20/000422
2020-1 - DOy e2e27 232020 5 2020000422

E u
ejemploadiy pdf WOzEaT 0AB020 EFF 20201000198
- — — — —

||ejemploAdjuntoArqueczT. pdf W002E2T D0B2020 EFF 0201000195
| |ejemploAdjuntoEstadoSituacion2T.pdf o227 03082020 EFF 220000198
||ac_2020-06-30_ArquecCaja.pdf.xsig woorEaT H3082020 5 20200000198
||InfFiscal_20200503_150256.pdf 002827 03082020 N 20201000195
||CB_2020-06-30_ConciliacBancaria.pdf.xsig Wo02827 03082020 5 20200000198
||EST_2020-2T_EstSituacTasoreria.pdf.xsig wooa2T R0B2020 5 2020000198

lustracion 175. Documentos no asociados a expedientes, opcion de gestionar etiqueta.

El cuadro nos mostrarad una linea de texto donde podemos introducir la cadena de caracteres
que compone nuestra etiqueta, sugiriéndonos al tiempo las etiquetas ya existentes, por si estuviera
dada de alta la que queremos asignar, que cumplen con la cadena introducida hasta ese momento. Si
la etiqueta fuera existente, simplemente la asigna a los documentos. Si no existiese, la crea y luego la
da de alta.
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Gestién etiquetas

Etiquetas [pryeh
Etiquetas Expediente de prueba IG-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 31/08/2020 19:07:30
Expediente de prueba 1G-5OROLLA2-NCIS-EXPEDIENTE-001 31/08/2020 19:16:56

|: Expediente de prueba 1G-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 01/09/2020 7:35:51
Etiquetas | Expediente de prueba IG-EXP-SUB-001 03/09/2020 14:38:29

Expediente de prueba IG-EXP-SUB-003 11/09/2020 19:10:56

v Expediente de prueba IG-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 11/09/2020 19:08:04
Expediente de prueba IG-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 11/09/2020 19:17:12
Curso Prueba masiva

PRUEBA CURSO

Prueba Patricia propuesta

prueba

Expediente de prueba IG-EXP-BASICO 03/09/2020 13:30:05

Expediente de prueba IG-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 04/09/2020 19:08:00
Expediente de prueba IG-CAJA-P-001 07/09/2020 13:09:31

Expediente de prueba IG-EXP-002 11/09/2020

Expediente de prueba 1G-SOROLLAZ-NCIS-EXPEDIENTE-001 31/08/2020 11:19:03
Expediente de prueba IG-CAJA-PJ-001 07/09/2020 13:23:30

lustracion 176. Linea de texto para afiadir etiqueta. Listado de ejemplos creados.

En el ejemplo se ha asignado la etiqueta “prueba etiqueta UCC”, que no existia y por tanto se
ha creado asignandose a los tres documentos seleccionados.

Si filtramos por etiquetas y seleccionamos la creada, al pulsar “Buscar” nos mostrara los
documentos con esa etiqueta. El filtro nos mostrara unicamente las etiquetas dadas de alta por nuestra
UT y desde nuestro usuario.

Pulsando los botones “+” o “-*
maximo de tres.

, se pueden afiadir o eliminar etiquetas al filtrado, hasta un

Etiquetas | rueba etiqueta ucc v| *

Etiquetas v| =

Excluir indices de envio [

Documentos no asociados a expedientes

w O
O Nombre documento ut E;:.'::.‘:f Estado Importe m‘f{,{;ﬁ;m; Firmado J) NEI
| 1L 1L 1L [
O|poct.docx Voo 2200 " 2020000422
[J]2020-1 - DOC1.docx.xsig eozsaT 230 s 2020000422
[ |ejemploAdjuntoConciliacion2T.pdf oo2seT 03082020 EFF 2020000198
< Pigna[1  Joa1 v v v Mostrando | - 3 de 3

llustracion 177. Opciones de afiadir etiquetas.

Si queremos desasignar una etiqueta de un documento, pulsaremos igualmente el botdn derecho
sobre el documento seleccionado, marcando a continuacién la opcion “Gestionar etiqueta”. La
ventana nos muestra las etiquetas que tiene previamente asignadas el documento, bastando para
desasignarlas con pulsar el boton “X”.

103
SOROLLA2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Guia de la Unidad Central de Caja

Gestion etiquetas l"

Etiquetas [Escrib |

Etiquetas ya asociadas al documento

| prusba etiqueta UCC v| x

Ftiquetas comunes a la totalidad de los documentos SE‘|GS

llustracién 178. Mensaje de gestion de etiquetas.

En el caso de seleccionar varios documentos, nos mostrard como opciones a eliminar
unicamente aquellas etiquetas que sean comunes a toda la coleccion.

En paralelo a nuestros tramites en la bandeja, el contenido de la “cesta de la compra” se va auto
gestionando de forma que siempre contenga los documentos de nuestra seleccién actual. EI contenido
se mantendra, aunque se realicen nuevas busquedas, con cambio de parametros incluidas, incluyendo

E;‘

la aplicacion un contador de documentos contenidos en la cesta.

El contenido de la cesta se vaciard unicamente al finalizar un tramite — envio a la firma o a la
Intervencién — o al modificar el 6rgano gestor o unidad tramitadora de busqueda.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Al cambiar de OG/UT y realizar una nueva busqueda, se ha eliminado el
contenido de la cesta |

(=]

llustracion 179. Mensaje informativo de cesta.

Pulsando el icono de la propia cesta podremos eliminar documentos, limpiar su contenido vy,
crear listas de documentos mediante etiquetas pulsando el boton “Guardar lista”.

SoroU7 d
=6 e =
=)
=i 2 Volver Ayuda
Cesta Compra il | rrerroouccion
UNIDAD CENTRAL DE CAM PARA FORMACION Versibe: 857G Fecha actuakcacion: 2001172020 15:20)
Indica un campo chisgatoro
Nombre imparte Estado
2020-1 - DOCY domc xsig ]
ejempioAdiunoArguec T pal b
ejemploAdunioC ancillacion T paf a
Limpiar cesta Guardar lista Cargar lista

llustracion 180. Cesta de compra.
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En este caso, como en las etiquetas de los documentos, nos mostrarad una linea de texto donde
podemos introducir la cadena de caracteres que compone nuestra etiqueta, sugiriéndonos al tiempo
las etiquetas ya existentes, por si estuviera dada de alta la que queremos asignar, que cumplen con la
cadena introducida hasta ese momento. Si la etiqueta fuera existente, simplemente la asigna a los
documentos. Si no existiese, la crea y luego la da de alta.

En el caso especial de las listas de la cesta, seleccionaremos una validez de un dia, una semana,
un mes o un afo. Dependiendo del tiempo que preveamos que se va a utilizar la lista.

Guia de la Unidad Central de Caja

= r
=) T8 - ‘ﬂ @
I SWROLLE 1 -
Il = Volver Ayuda
Cesta Compra L IC
IDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Versién: 8.57-GA Fecha actualzacion: 200112020 18.20)
* indica un campo cbga
Nomibre Importe Estado
2020-1 - DOCH docscxniy L]
ejermpinddunoinuecd T pdl ]
ejemplofdpantoConciliacon?T pdf |

Limpiar cesta | Guardarlista | Cargar lista

etas [prueba listas UCC

Seleccione la vida atil de la lista

Un mes »
In dia
| Una semana

un aflo

llustracién 181. Gestion de etiquetas, vida util de la lista.

Esto nos permite crear colecciones de documentacidn basica a incluir en sucesivos envios
relacionados con un mismo expediente SOROLLA. Con acceder a la cesta de la compra y pulsar
“Cargar lista” podremos afadir en nuestro envio automaticamente esa coleccion guardada con hasta
un afio de anterioridad

Vencido el periodo de validez la etiqueta se borra y desasigna de los documentos.

En los envios a la firma y a la intervencion siempre se vuelca, como seleccion inicial, el
contenido de la cesta de documentos.

10.6 Consulta de informes de fiscalizacion

La Intervencion, como resultado de las comprobaciones realizadas sobre la documentacién
enviada relativa a la informacion trimestral, emitird el correspondiente informe y devolvera el
expediente IRIS a SOROLLAZ2. Esa devolucién se notificard mediante un aviso en el buzén de la
UCC, en la categoria “IRIS intervencion / SIC3”:
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01
Pl e ciiiadbune

L= = ICAE

Meni principal (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION

Bandeja de Tramitacion ’

L= g
3 entradas en el buzén

Libramientos de pagos a justificar

Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administraciéon de la unidad

Mi configuracion

Buzén de incidencias y sugerencias

llustracion 182. Nuevos avisos en el buzon de la UCC

Inicio  Ayuda

Buzon {PREPRODUGCCION)
UNIDAD GENTRAL DE CAJA PARA FORMAGION

Consulta de buzones |EeltalT Wi R lTRG]

*indica un campo obligatorio

Descripcion

Avisos de cajas asociadas (1)
[TIRIS intervencion / SIC3 (1) |
Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar (1)

Portafirmas electronico

llustracion 183. Si se recibe un expediente devuelto por la Intervencién se notifica en la categoria “IRIS intervencion/SIC3”
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- 5 -
=y . | @)
Scro? TEFLE
Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda
Buzon - IRIS intervencion / SIC3 GAERHEOLELIE]
UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION
Fecha desde hasta Leido
Descripcion | |
Frs Tamao de pina
Leido
Fecha Descrioeién (]
Se ha recibido comunicacio te a En el avi i d diente IRIS It
0310872020 Expediente IRIS (Fiscalizar): P020/0001 96, n el aviso aparece el nimero de expediente gue consultar 0
Consulie la bandeja de tramitacion para mas informacion. desde la bandeja de tramitacién

llustracién 184. Ejemplo de aviso de expediente devuelto por la Intervencién del que consultaremos su informe

Para consultar el expediente devuelto que contiene el informe se accedera a la opcion de menu
Bandeja de Tramitacion - Gestion.

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACIGN DEL ESTADO Desconectar Ayuda

Menu principal Il [ (PREPRODUCCION)

UNIDAD CENTRAL DE CAJA PARA FORMACION (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

| Bandeja de Tramitacion Gestion

Libramientos de pagos a justificar

s 2 entradas en el buzon
Cuentas justificativas de PJ

Censo de cajas y cajeros
Consultas y listados
Administracion de la unidad

Mi configuracion

Buzon de incidencias y sugerencias

B

e

llustracion 185. Opcion de ment Bandeja de tramitacion, gestion
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En la seccion “Datos de busqueda” primero se seleccionara la Unidad Tramitadora de caja, a
continuacion, en el NEI se escribird el nimero de expediente IRIS y se pulsara en el boton de los
prismaticos para buscar. Finalmente, entre los documentos encontrados se localizara el informe y se
podra visualizar pulsando en el enlace disponible, tal y como se observa en la siguiente imagen:

Ssmmﬁ &l & [

Bandeja de Tramitacion 32 Buscar [FREFRODUCE M)
UHIDAD CEMNTRAL DE CALL PARA FORMACKIN

Otros Trémites

Datos de bisqueda

I Unidad Tramitadara YOO29ET - **** FORMACION 2020, CAIA 1 12 Indicar la unidad

Organc gestor 02019029 - **** GAGAND GESTOR PARA CURSDS DE n:-||

Ejercicio presup.

| hasea | |

decde

I HEI |1"2'3'-":"3":'l‘9*=‘ | I 22 Escribir el n? de expediente IRIS devuelto con el informe

Fecha desde |:| = hasm |:| =

Arquens de caja
Bandefs de tramitackin 7]
Bandeja de tramitackin pago divisas

Tipos de documento

Clave Fase Tipo de operacian
NID |
Estados Documento |

Importe desds | hasta | |

Firmnado (i

|

Oficina contable | M? de operacion contable

1] *

Etiquetas

Excluir indices de envio

Documentos no asociados a expedientes

42 Pulsar en el enlace para visualizar el informe

=0 Y
D Nombre documento /UT EF{:::::;D Eztado Impaorts rrln:i!f‘i::;iﬁn Flr.':do MEI
[ Al [ |1 |1 |1 [ |11 |
[ [AC_2020-06-20_ArquecCaja.pdf.xsig / VOo2azy LRGN ] F0Z0V000 153
InfFizcal zﬂznu;ug 150256.pdf YOORORT D3 2020 [ 2020:000158
[ |ejemploAdjuntoConciliacion2T.pdf YOOZO2T D302 N A0IND0018S
[ [CB_2020-06-20_ConciliacBancariz.pdf.=sig YOOREZT D30AI2020 8 20200000158
[ |ejemploAdjuntoArguec2T.pdf ¥OOZERT D30WR0Z0 [ 20200000158
[ |ejemploAdjuntoEstadoSituacion2T.pdf YOORO2T D3ACE0ED N 20I0/000158
[ [EST_2020-2T_EstsituacTesoreria.pdf.xsig Yoo2az7 C3A20ZT 5 20200000153

llustracién 186. Consulta de un informe de fiscalizacion.
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10.7 Documentos de la Cuenta de Gestion

En el caso de que la UCC tenga que tramitar los documentos asociados a la Cuenta de Gestion
debera hacerlo a través del menu de la bandeja de tramitacion.

7 %)
o4 GOBIERNO  MINSTERIO : l E’
i : 'DE ESPANA DE HACIENDA
i ety Desconectar Ayuda
Men principal - I Mererropuccion)
UNIDAD CENTRAL DE CAJAS EN EL EXTERIOR (FORMACION) (Version: 8.48-GA Fecha actualizacion: 18/09/2020 18:20)

Bandeja de Tramitacion il Gestion
Libramientos de pagos a justificar

7 entradas en el buzén
Cuentas justificativas de P]

Censo de cajas y cajeros

Consultas y listados

Administracién de la unidad 4

Mi configuracion >

=)
SOROUE

Buzon de incidencias y sugerencias

5

n:

llustracién 187. Punto de menu de bandeja tramitacion.

En la paramétrica de busqueda se indicara la Unidad Tramitadora desde donde se han generado
los documentos de la Cuenta de Gestion y en el apartado de busqueda de “Tipos de documentos”, se
seleccionara “Documentos de la Cuenta de Gestion.”, y en Su caso, para consultar si se han adjuntado
documentos externos, se marca “Documentos externos de la Cuenta de Gestion”. A continuacion,
pulsar “Buscar”.
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Bandeja de Tramitacion
UNIDAD CENTRAL DE CAJAS EN EL EXTERIOR (FORMACIGN)

Otros Tramites

Datos de busqueda

Unidad Tramitadora ‘ 1161003 - EJEMPLO DE UNIDAD EN EL EXTERIOR

M ‘

Organo gestor ‘ 10000161 - EJEMPLO GRGANO GESTOR DE UNIDADES DEI ¥ ‘

Ejercicio presup.

[ Jmsa [ ]

desde
NEI

Fecha desde

& R

(Versi6n: 8.48-GA Fecha actualizacion: 18/09/2020 18:20)

s de Pago directo
icantes

Tipos de documento BocHiientosideh

Documentos de libramientos

Documentos de la cuenta de gestion

-

e T —
NID ‘ ‘
Estados Documento ‘ v |

Importe desde ‘ | hasta ‘

8

Il Bl | (PREPRODUCCIO|

llustracién 188. Seleccionar los datos de busqueda correspondientes.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el resultado de la consulta.

Datos de basqueda

Unidad Tramitadora ‘ 1161003 - EJEMPLO DE UNIDAD EN EL EXTERIOR v ‘

Organo gestor ‘ 10000161 - EJEMPLO ORGANO GESTOR DE UMIDADES DI ¥ ‘

Ejercicio presup.

desde

NEI

Fecha desde

Tipos de documento

Clave Fase

NID

Estados Documento

—

Documentos de exp de ACF

Documentos de expedientes de Pago directo -~
Documentos de justificantes

Documentos de |a cuenta de gestion -
Documentos de libramientos

Importe desde \ \ hasta \ \
Oficina contable ‘ v ‘ N® de operacién contable |:|
Etiquetas ‘ v ‘ L]
Excluir indices de envio @
Do tos no s a ites
= O
@ | Nombre documento ut ?fe’gfé"‘ Estado | Importe | I -ccumg |Firmad0 ) | NEI
I ] [ ] T I | |
(] ‘C67202071T7]7Remanenles.pdf ‘ 1161003 | ‘ ‘ ‘ 171042020 ‘ N ‘
o ‘C67202071T7]7Cuenta.xm\ ‘ 1161003 | ‘ ‘ ‘ 17/04/2020 ‘ N ‘
Pagina| 1 |det \ o v \ Mostrando 1 -2 de 2

llustraciéon 189. Documentos encontrados de la blsqueda.
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Para visualizar los documentos se pulsara sobre el nombre del documento.

Documentos no asociados a expedientes
v O
Nombre documento uT Ejercicio Estado Importe F_e_cha . Firmado i/ NEI
presup. modificaciéon 3 =
[ | [ |1 |1 |1 | |1 |1
ICG_2020-1T_I_Remanentes.pdf 1161003 17/04/2020 N
ICG_2020-1T_I_Cuenta.xml 1161003 17/0412020 N
4 »
Pagina de 1 ‘ w0 v ‘ Mostrando 1 - 2 de 2

llustracién 190. Seleccién del documento de Estado de remanentes e ingresos pendientes de compensar.

1. Estado de remanentes e ingresos pendientes de compensar:
. _______________________________________________________________________________________________|

CUENTA DE GESTION DE LOS FONDOS DISPONIBLES EN LOS SERVICIOS EN EL EXTERIOR
ESTADO DE REMANENTES E INGRESOS PENDIENTES DE COMPENSAR

MINISTERIO: MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO
SERVICIO DEL EXTERIOR: OFICINA COMERCIAL DE ESPANA EN BRATISLAVA

PERIODO: TRIMESTRE: PRIMERO ANO: 2020 DIVISA DE SITUACION: EURO
IMPORTES TOTAL
OPERACIONES INICIALES RECTIFICACIONES TRIMESTRE

Ingresos por tasas consulares: 0,00 0,00 0,00
Remanentes de libramientos por operaciones corrientes: 5.137,02 0,00 5.137,02
Libramiento n°® 00165219310007858 511202 0,00 5.112,02
Libramiento n® 11111111111111122 25,00 0,00 25,00
Remanentes de libramientos por operaciones de capital: 0,00 0,00 0,00
Devolucion de fianzas constituidas: 0,00 0,00 0,00
Venta de edificios y otras construcciones: 0,00 0,00 0,00
Ofros ingresos: 0,00 0,00 0,00
IMPORTE TOTAL A COMPENSAR: 5.137,02 0,00 5.137,02

31 de marzo de 2020
ALZBETA ALBERTERISOVA ALZBETA ALBERTERISOVA

ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

lHustracion 191. Documento de cuenta de gestion de los fondos disponibles en los servicios en el exterior. Estado de
remanentes e ingresos pendientes de compensar.
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2. Estado de movimientos y situacion de los fondos.

ESTADO DE MOVIMIENTOS Y SITUACION DE LOS FONDOS

MINISTERIO: MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO ¥ SERWVICIO DEL EXTERIOR: OFICINA COMERCIAL DE ESPANA EN
0

TURISM BRATISLAVA
PERIODO: TRIMESTRE: 1 ANO: 2020 DIVISA DE SITUACION: Euro
SALDO DE TESORERIA AL INICIO DEL TRIMESTRE 613629
COBROS: 3.100,00
De los Presupuestos Generales del Estado 3.100,00
Ingresos obtenidos 0.00
Anficipos del apartado 2 de = disposicion adicional quinta de Iz Lay 000
47/2003, de 26 noviembre, General Presupuestaria
PAGOS: 975,00
Con carge a los Presupuestos Generales del Estado 975,00
Reintegros 0.00
AJUSTE POR DIFERENCIA DE CAMBIO 0.00
SALDO DE TESORERIA AL FINAL DEL TRIMESTRE 8.261.39
Fecha: 31/03/2020 Firma: BVIWWMBEMCDGEDMEB Firma: BVWMBMCDGBDMEB

KIZUHXK KIULHTXHTLUUXG (BVIWMBMCDGBDMEE) KIZUHXK KIUHTXHTLUUXG (BVIWWMEMCDGEDMEB)

ESTADO DE REMANENTES E INGRESOS PENDIENTES DE COMPENSAR

MINISTERIO: MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y SERVICIO DEL EXTERIOR: OFICINA COMERCIAL DE ESPANA EN

TURISMO BRATISLAVA
PERIODO: TRIMESTRE: 1 ARO: 2020 DIVISA DE SITUACION: Euro
OPERACIONES IMPORTES INICIALES |  RECTIFICACIONES| TOTAL TRIMESTRE
Ingresos por tasas consulares 0.00 0,00 0.00
Remanentes de libramientos por operacionss 5137,02 0,00 5.137,02
Libramiento n® 165219310007858 5112.02 0,00 511202
Libramiento n® 11111111111111122 25.00 0,00 25.00
Hal_'rﬂnemm de libramientos por operaciones de 0,00 0,00 0,00
capital
Devolucién de fianzas constituidas 0,00 0,00 0,00
Venta de edificios y otras construcci 0,00 0,00 0,00
Otros ingresos 0,00 0,00 0,00
IMPORTE TOTAL A COMPENSAR 5.137,02 0,00 5.137.02
Fecha: 31/03/2020 Firma: BVWMBMCDGEDMEB Firma: BVWMBMCDGBDMES

llustracién 192. Estado de movimientos y situacion de los fondos.
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Busqueda de documentos externos de la cuenta de gestion:

-SOIE G o0 2l

Bandeja de Tramitacion (NN (PREPRODUCCION)
UNIDAD CENTRAL DE CAJAS EN EL EXTERIOR (FORMACION) (Versidn: 8.48-GA Fecha actualizacion: 18/09/2020 18:20)

Otros Tramites

Datos de bisqueda

Unidad Tramitadora ‘ 1161003 - EJEMPLO DE UNIDAD EN EL EXTERIOR A\

()rgano gestor ‘ 10000161 - EJEMPLO ORGANO GESTOR DE UNIDADES DE ¥ ‘

ot [ Jwe=[ ]

Fecha desde hasta

Documentos de libramientos .
Documentos de terceros

Tipos de documento
Documentos externos del censo de la caja -

Clave Fase l:l Tipo de operacion v

Estados Documento l:l

Importe desde ‘ | hasta ‘

Oficina contable ‘ v ‘ N° de operacion contable l:l

llustracién 193. Nueva busqueda de documentos externos asociados a la cuenta de gestion.

Ejercicio presup.

Nota: Como se muestra en los apartados anteriores de esta guia para el resto de documentos del cierre
trimestral, los documentos asociados a la Cuenta de Gestion podran firmarse y enviarse a fiscalizacién
a través de la bandeja de tramitacion.
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