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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2023.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre

Se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades tramitadoras o, desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

. “Validaciones previas de posteriores”

. “Validaciones Previas Posteriores” y “Validaciones Previas de Tramitacién Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades tframitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén
Listado.
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Ilustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacién anticipada

» Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Informe
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
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Iustracién 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada

Validaciones:

Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado “borrador”.

No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto
que tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.
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Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo
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Ilustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continia con el proceso de Cierre de Posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1.2 Proceso de cierre:
Se entra como ORGANO GESTOR en 2023 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades framitadoras a cerrar y se pulsa el botdn Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitacién anticipadal).
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Hustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va 2 gjecutar el proceso elegido de cierre, jEsta sequro de que

quiere continuar?

Ilustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion
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Ilustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado. Cuando

todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del Organo

Gestor pasa a Cierre de Posteriores Realizado.
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Hustracién 7: Cierre de posteriores realizado

Para ver los documentos generados por el cierre, en cada Unidad Tramitadora se marca la

Unidad Tramitadora y se pulsa el botén Buscar/Prismaticos.
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Tlustracion 8: Comprobacién de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores.
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Ilustraciéon 9: Generar listado de errores en cierre posteriores y tramitacion anticipada
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Hustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitaciéon Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

1.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Posteriores:

En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:
1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2023):

Se va al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2023 y se pulsa el botén Anular cierre, con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.
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Tlustracién 11: Anular cierre de posteriores Organo Gestor

1.3.2 Anular Cierre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2023):
Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botén Aspa roja.
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Ilustracién 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2024.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el boton Apertura previa de Posteriores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
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Ilustracién 13: Apertura previa de posteriores

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores.
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Ilustracién 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Desde el ejercicio 2024.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Ejecutar.
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Hustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a gjecutar el proceso elegido de apertura. jEsta seguro de que

Iustracién 16: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

quiere continuar?

Se pulsa en Refrescar Ejecucion.
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Ilustracion 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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Ilustracion 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada.

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdaticamente

a Apertura de Posteriores realizada.

Desde aqui al pulsar:

e El botén Prismdticos que figura en la linea de “Apertura de Posteriores y Tramitacion
Anticipada” permite visualizar los documentos que se han generado en este proceso
correspondientes a la unidad tramitadora seleccionada.

e Elbotdn Prismdticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de Apertura
Contabilizados en SIC3” muestra de manera automdtica (una vez recibidos en Sorolla2) los

documentos de Apertura de Posteriores y Tramitacion Anticipada generados en este proceso y

12

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

la correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo de contabilizacién

masiva).
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Iustracién 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se debe imprimir el “Informe de Errores”
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Hustracién 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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Ilustracion 21: Informe de errores en blanco

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada.

Se deberdn comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al

estado de Apertura de posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES
Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera

anualidad).
2°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio

corriente.

3°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.
4°) Documentos generados de Tramitacion Anficipada.
Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:

Mi configuraciéon > Cambio de perfil de trabajo

Desde el ejercicio 2024.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipadal).

Si previaomente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botdn

Buscar/Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada).
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Apertura de posteriores y tramitacién anticipats
[ ———— - @
N — [l
A&pertura defimitiva unidad Sramitadora
T — - e
i Bl =]
[ ——— ]
A B4 mmaad AR
Ilustracién 22: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada
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Para pre contabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de

operacién de enlace™:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.
» En documentos que tengan enlace con otro: Se rellena este campo con el niUmero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

pre contabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacién, se pulsa el botén Pre contabilizar.
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(arpasaln0sotiees ) || e I o ST . i il
Hustracion 23: Documentos en borrador en la contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada
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Tlustracion 24: Pre contabilizacién de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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Ilustracién 25: Documento pre contabilizado

Una vez pre contabilizado el documento RC se procede a contabilizarlo.

Para contabilizar este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizacién SIC” vy
“Fecha de contabilizacion SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha
correspondientes. A continuacién, se pulsa el botén Contabilizar.
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Ilustracion 26: Documento a contabilizar
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Ilustracion 27: Documento contabilizado

Una vez contabilizado este documento se podrdn pre contabilizar los documentos que vayan

enlazados a ellos.
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5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2023.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR desde el punto de mend:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades tramitadoras, se selecciona el informe de “Validaciones previas de

corriente” y se pulsa el botdn Listado.

o

mq- e m_#nﬂnr

L B P

[—— " a i mEaEs -

.
rex  Ayeds

gt 8 0 ST Farny w5000 0w, M TE AL R

e e

CHEBAT FTERLIEE Y LA A

e [ py e curas =
e de = 3
Tt ol i o v Wi e - - il
Cieere e carrianis
T o
Anpitabey Framdenfianay
o - L — t e
® | shitiad] TEanda s b PN TR [ Ln ik [oians bodmiictin Flaiais )
[ -] e DA DR R R PO PR SR N e - Gl R PO TR RS R Ol
CHEE ] o a6 [ s b ol Rl R TR R R

Ilustracion 28: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA:

Sila Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe de validaciones previas de caja”.

Si la Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas de

corriente”.

Se accede al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

19




SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
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Ilustracion 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Listado.

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.
Condiciones para caja:

e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas

en documento contable.
e Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

e Todas las Cuentas justificativas de reposicion fienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.
Condiciones para expedientes:
e Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los

justificantes sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con

documento O/OK sin contabilizar.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin

documentos OK o con documento OK sin contabilizar.

¢ No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo.

20
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¢ No deben existir pagos de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable con o
sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando previamente los

justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se accede como ORGANO GESTOR en el ejercicio

2023 y se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botédn Ejecutar.

| SOOI | He e
! - - -..-' - . e L s R ey L R [

Lo presssmracs (411

ETTEY 28 - - - - — e iy [T LrE EOATEHRDRS  RRRLLOALR
e -

ke abe pessleranes B Eranischin sty

T e T < i -

Chewwe g povvievte
Comvne corwem -—ﬂj i

Ehviliies 1 T
s T deet
[ v I
FRET D TRANT SO € [R AT ML A5 TLRRY PISTTIRORER MMM

| o | woow THNTIRA DF SIFTIRATYC N PRE L ST TR, (W CERRF FIRTEACIYE PP LT
| FEE D& PADADC S [ L8 AT CENRE PSR BEALTAL

Ilustracion 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va 2 gjecutar el proceso elegido de cierre

—— LT

Ilustracion 31: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botdn Refrescar Ejecucion.
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Ilustracion 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del

Organo Gestor pasa a Cierre de Corriente Realizado
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Tlustracion 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdén

Buscar/prismaticos.
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Ilustracion 34: Consulta Documentos de Cierre de corriente
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Se debe imprimir el “Informe de Errores”
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Ilustraciéon 35: Generacion de lisado de errores del cierre

minisTERIOEEN INFORME DE ERRORES
s
CIERRE DEFINITIVO
PARAMETROS DE SELECCION
SOROLLAZ - Viernes, 16 de Diclembre de 2023 Pagina: 1de1

Usuario: Rl i o' i

Ilustracion 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

23

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

En el caso de que aparezcan errores, habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Nota Expedientes de Subvenciones:

Tal y como muestra lailustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido
dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estdn activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasardn a la siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificard los importes de las solicitudes afectadas.

Desde el ejercicio 2024.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).
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Hustracién 37: Apertura de corriente realizada en la UT

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Seva 2 gjecutar el proceso elegido de apertura

> Aceptar |

Iustracién 38: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion.
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Tlustracion 39: Refrescar ejecucién apertura de posteriores en UT
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Hustracién 40: Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura Definitiva Realizada.
Fl estado del Organo Gestor se mantiene en Apertura de Posteriores Realizada.

Desde aqui al pulsar:

e El botén Prismaticos que figura en la linea de “Apertura Definitiva” permite visualizar los
documentos que se han generado en este proceso correspondientes a la unidad

framitadora seleccionada.

e El botén Prismaticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de
Apertura Contabilizados en SIC3" muestra de manera automdatica (una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura Definitiva generados en este proceso y la

correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo de contabilizacion

masiva).
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Ilustracion 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva
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Se debe imprimir el “Informe de Errores”
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Ilustracién 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
MINISTERIO CE i [ INFORME DE ERRORES
APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION
ogmegene: ooce- flll B OEH B BN B
Ubnidasd tramitsdora: 1031001 - UNIGAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -
Efercicho: 204
Proceso: 20 - CONTABILIZACEON EXCESOS CORRIENTE
Subprocesa: [ - Ganpracicn
HID Estado Cadigo operaciin | N* sxpediente "m"-'“'“" Emor
EOESEREITIS000000033 | Bomador 2001000 -RC TS0 E WATHSE | Fam ol docorenio conlabie 07 160552A000000033 exshen ios Skguemes oS-
1. Ensti al manos una aplicacion presupusstania que ha supsrada el imporia
eslatfecds miciaimente
COHEOSSINS 00000034 | Bomader L0000 - RE TR E00E 13.978,50 | Fara & documenio comabie (216085 HUI000000034 Eristen ios Siguenies.
1 Eniste B Mands una SECHcn precugassiana qua e Superad & crédiio
pendenie 08 Sjecutar del sxpegisnts
T HEOMNASO000003 | Borador 2004000 -RE AL Loy 1P HEY 83503 | Fara of docurenin comtabie $218048 NTENO0000C3 exisien hm-mn:
1 Esusim al menos una aplicacian oun ha &l impaorie
sl dida M laimenls
CIEGDSEI0D0000005E | Bormader 200 100.0-RE TGRS JHEGE 50 | Pard o docurento conatse T 16055 2000000008 aristen i Siguisnes slons
1 Exsii Al Menos una apicaciin presugpuesiana que ha supecada s mpoia
EFATER G MiCipments
COBOEE0S 00000030 | Borrador 2004000 - RC RALOL=C by 0,03 | Pary e docosens contabie D2 1805520200000 suisten mmm
1. Exste al menos una aplicacion pr wsiana que ha el cridiio
pendisrin de sjpcutar dal expedients
G HRISI024D0000004) | Bomaaor 100 1000 -RE MBI & 9260 | Far o docuniema Comates 1516055 20T 000000 axisten 6 Sipursies
1. Enishs il mesnirs und JORCOciin pressdnssinria qus il Supsnda &l impais
ESlabincida iniciaiments.

Ilustracion 43: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.
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El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automdticamente en el
ejercicio de cierre y apertura, los importes de “Datos presupuestarios” y “Datos de Asignacion
/Contrato” en aquellos expedientes con excesos de corriente en el ejercicio de cierre. Asimismo,

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una

extraccioén en la que figuran los expedientes ajustados en el proceso de Apertura Definitiva.

Para ello se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona la opcidén de “Extracciéon” y se pulsa el

botdén Generar Extraccion.
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Ilustracion 44: Generar extraccion

52 ha realizado la exportacion con éxito.
Pulze &n el enlace siguiente para descargar &l fichero con los datos.
O bien pusde quardarlo en sydi on derecho v "Guardar como”.
Descargar fichero csv | e

Ilustracion 45: Descargar fichero csv
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Ilustracion 46: Guardar fichero CSV
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Ilustracion 47: Resultado de la extraccion

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes

cdasos

Cuando no se haya realizado la Apertura Definitiva del érgano Gestory,

Cuando no se haya readlizado alguna de las modificaciones siguientes en los

expedientes ajustados en el proceso de la apertura:

Q.
b.

ajustadas en la Apertura Definitiva,

Definitiva,

d. ...,

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Pre contabilizacidon de documentos generados en la Apertura Definitiva,

Generacion de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones

Generacion de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura
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Antes de realizar, en su caso, la Anulacion de la Apertura Definitiva, conviene obtener el informe

de "Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad tramitadora, en

expedientes ajustados”.

Este informe nos mostrard, si existen, los casos que impedirdn la ejecucion de la Anulacion de la

apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona informe y se pulsa el botén Generar

Informe.
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P e S e e brb [T TR T e

T X [ERpTIY e ——
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Ilustracion 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIONES PREVIAS A LA
! MINISTERIO DE ANULACION DE LA APERTURA
i DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES
AJUSTADOS

PARAMETROS DE SELECCIGON
Drgana gestorn 10000331 -
Uiniglag tramitadora 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXFEDIENTES

El resultado del procese de validaciones es

« Existen documentos de apertura en astedo distinto a borrador para fos sxpedientes ajustados en al
miercicio de apertura

- Ewisten documentos fase RC en & ¢jercicio de apertura con aplicaciones deé contratn gue s han
modificads en &l ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicacionss de contrato gue & han modificado en el afuste v no & permiéte ia
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

EXISTON DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Enpadients HID Caudlgn de Dperacian
2020/ GO00002 S21EOES 20 2 00CD000NE 2.90.100.0
20200000501 B21805520 2 HOSlD00FE 2001008

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICIO DE APERTURA CON APLICACTONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediente NID Ciddige da Dperacian

20 2 RACDO0O0 0 0210552 000000140 Z.00.100.¢

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA ANULACION
Eupadeantas Contrato Pago
20130000002 i ai%i L

Ilustracion 49: Informe de validaciones

En caso de salir alguno de estos errores, habrd que subsanarlo.

Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado Apertura Definitiva Realizada,

para readlizar la Apertura Definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa Apertura definitiva.

Este paso no tiene marcha atrds.
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 SOROUE | "

v e

Guardar —
definitiva Jdescripciones fhkcec - fyiuda

Listado Listado Anular
apls. corriente  situacion UTs apertura

Gestion Presupuesto - Carga | .
- E el 0 B i (Version: 8 2XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion:15/12/2023 07:24) E -
- Ejercicio presupuestario: 2024
Se estan mostrando fas Trar acUVEs E

Ejercicio | 2004 |V I

Estado presupuesto: I APERTURA POSTERIORES REALIZADA ]

[Orgénicas][ Prograrnas} Econdmicas [Aplicaciones vlnculantesw
| - s

Ejercicio aplicacion [ 2024 [v] E Paginalt | de 3 (Filas:53) E Fl Tamaiio de pagina [z0 |v]

1 15.11 931N 162.00 |[Formacién vy perfeccionamiento del personal | §6.390,00 0,00

2 1511 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de infu|| 21.700,00 0,00

3 |1511 931N 212 iEdiﬁcios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 31N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje T 179.850,00 0,00 0,00
5 |15.11 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00 0,00 0,00
6 |[1511 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién | 4176.620,00 0,00 0,00
7 1541 931N 220.00 =0rdinariu no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 22001 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 |1511 931N 22002 [Material informatice no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 | 15.11 931N 22141 |Suministros de repuestos de maguinaria | 5.620,00 0,00 0,00
1 |15 931N 22112 [Sum. de material electrénico, eléctrico y de co SN0 et L
12 | 1511 931N 221.99 |otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 [ 1511 931N 22200 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 15.11 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 11511 931 22608 [Reuninnes. conferencias v cursos | 0.00 0.00 ool |

Ilustracién 50: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasard a Apertura Definitiva Realizada

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Desde el ejercicio 2024.
Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado “Borrador”.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacion de excesos de corriente).
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- SOROUE | A B g e

Cenerar  Cenerar r
informe  Extraccin |MCle Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - -
. g g e - o
Ejercicio presupuestario: 2024 i)
Se esthn mostrando 10s GIganes gesionss activos @ inactivos
o APERTURA
gano - = DEFINITIVA
gestor 2 Bercicio 204 Estsdo  DEFINTVA
. APERTURA
Unictael
tramitadena ~] Ejercicio 2024 Estado :EE:]LEADA NITIVA
Informe vl

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de postenones i Iramitacion anticipada o REALIZADA
Contatilizaciin de postenores y ramitacion anticipada o

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corente 5] REALIZADA
igualar én - sphigitud
Actusiizar datos presupuestanos subvenciones

Contabitizacion de excesos corriente ’ﬁ G]

Ilustracion 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente

En primer lugar, la pre contabilizacion de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

este punto de menu.
Para ello se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacidén de enlace”,

Se borra la raiz si corresponde y, a contfinuacion, se pulsa el boton Pre contabilizar.
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A, 8. 8d5

7] 02160552024000000047 | B 2001000RC| 110162017023

[1{02160552024000000075 Bomador| 2024 | 20021004 | 1101€2017023 sty LTS LA D ﬂ_l —

Ilustracién 52: Pre contabilizar documentos apertura

B HaM. 0 8.0 8443

Hee®® | 11012017023 thans e

| i
[[]|02160552024 000000075 | Somader | 2024 20021004 [ 1101C2017023 TABIAAROLE. L 1.3, 1 53 th Il |
1

Ilustracién 53: Documentos pre contabilizados en apertura

Una vez pre contabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.
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Para “contabilizar” este documento se marca vy, se habilita el campo “N° contabilizacién SIC” y

“Fecha de contabilizaciéon SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.

A continuacién, se pulsa el botén Contabilizar

Awd a I

Listado arfores  Listado Buscar Borrar Dwsprecontabilizar Precontabilizar  Descontabi

Oficiiia contalihe |
Cadige de oparacion w]

Latada dol Lapediente I~

201000 | 1101c2017023 12933,15

[]|02160552024000000075

|
4 znu.zﬂ:n.u.:ll 1101CZ017023 1380, {0, 2. 10001, 000D |||
|

Ilustracién 54: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el documento en “Estado Borrador” y se pulsa Borrar.
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o ®

Inicis Ayuda

[1/02160552024 000000047 (Costsiteage| 202¢ | 2901000 | 395 ca09 7023 (R 1 g2
[1|02160552024000000075 | Bovader | 2024 | 20021004 1101C2017023 1383315 &=
[1/02160552024000000093 | Bomader | 202 (20030000 1101C2017023 #3831 05160 2 183 1 o dana0 2
u;msszaamnmmsl azd | 20000001 1101C2017024 0.08| [00760.2 17,3 4 0000086 [

Ilustracion 55: Eliminar documentos en borrador

8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO

Desde el ejercicio 2023.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn Cierre Definitivo

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Hustracién 56: Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo

El estado del presupuesto pasard a Cierre Definitivo Realizado

— =
- & 5 -
o > = B
e g
g+ | - =
» [ n = ] W] |

Ilustracion 57: Estado de Cierre Definitivo

9 ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA
Desde el ejercicio 2024.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura Presupuestaria

Para acceder a la funcionalidad de Contabilizacién masiva el usuario debe ser “Usuario con perfil

de Organo Gestor”.
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M

anfiguemcian

Vet & 1K 1.4 Faha. Z30 23] BOPOATE

Noticias

Se accede ala pantalla

Hustracién 58: Presupuesto>Apertura presupuestaria

n031503

eada pasanor, (TGN

= | ‘ —
Sielne T’H [?
\'J Generar  Cenerar e
informe  Extraccigm o2 Ayuds
Apertura de unidades tramitadoras : L
i s W {Vernitn: 8105k 3.GA Fechs, 200172023 SOPORTE Ejercicio presupuestario: 2024
Ser wedn i by wnidades Farmindonm sttvim n finctvm
Crgano gastor -_— - - w Ejercicio w024 Estaco APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Infarma v
Extraccin »
Apertura de posteriores y tramitacidn anticipada
A & ¥ Seipad v [d
Consuita de documentos contabies. de Apertura contabilizados an SC) o
Apertura definitiva unidad i
Aparura dafisitiva unidad ramitadon o ﬂ o
Igualar impots concosian - soliceud -]
Actualigan datos jre supsesiarion slmancicnss ]
Consulta da da Apertura ) ]
i
O | nangas UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ ] APERTURAPCSTERIORES REALIZADA
O | iaeaz OFICNA DE roRMATICA PRESUPLESTARIA. [ APERTURAPOSTERIORES REALIZADA

APERTURAPOSTERMORES REALZADA

Iustraciéon 59: Apertura de unidades tramitadoras

9.1 Contabilizacion masiva de los documentos de posteriores y tramitacion anticipada.

Se permite la seleccion de una, varias o todas las Unidades Tramitadoras correspondientes all

Organo Gestor. Una vez realizada la seleccién, se pulsa el botén Prismdticos de Consulta de

documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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B E g s
Ao @
rlorme Extracoan T o
A S —
= - - L Ercsom 2024 Eatw APIRTURA POSTERORE S BUALIZADA.
Apertiina de posterfares v tramitacitn anticipada
- < [d
[P S ———-— —-b@
Apertara definitia wnidad tramitadora
[ — vl lod
igaate Freore otcewsa - solicnus 1]
Arbamiine datrn Dot e sty o
Commuits e s e e Apsrrs comasbaten 1 33 -
Unidades Lo
] " Comge i Ceirein et
[EET MO TRATADDAL D BT Es B I APERTURA ROETIMONES REAL D58
-} L1 OFChR D METRUTCA PEERORUEE A ASEATURA FISTERCRER SEALJADA
a R s ST APERT S BPOATENORES SEILTADA

Ilustracién 60: Bot6on prismaticos de Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Aparece la pantalla:

i b v b
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i wim—

B e e e

e B bt < e B g

Frng g o e

[ o= [ i

R = T R

Ilustracion 61:

Consulta en SIC3 de Documentos contables apertura

Se presenta una pantalla con distintos pardmetros para la bUsqueda de los documentos que van

a ser contabilizados.

En el caso de haber realizado previamente la seleccién de varias o de todas las unidades

tramitadoras, se puede cumplimentar el campo “Unidad Tramitadora” cuyos documentos van a

ser objeto de contabilizacidén masiva, pudiendo utilizar adicionalmente para la consulta el resto

de campos opcionales.
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Ilustracién 62: Documentos Contables apertura Unidad Tramitadora

Aparecen los documentos contabilizados en SIC3 en el proceso de Apertura de Posteriores y
Tramitacion Anticipada y que tienen coincidencia con los documentos generados en la Apertura

de Posteriores y Tramitacién anticipada de Sorolla?2.

Para contabilizar en Sorolla2 los documentos procedentes de SIC3, se seleccionan y se pulsa el

botén Contabilizar.
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e e r——— =
BT L
— i
i

= r— [

Peki e s A ey

-
194 ot ot b -
Fran s e e ¥
rre— ——— e ™
m—— e e D p——— E]
T e s iy

rar . T p— e e a—

i l | | AP
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Ilustracién 63: Contabilizar documentos contables apertura
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Los documentos contabilizados pueden ser des contabilizados selecciondndolos y pulsando el

botén Des contabilizar.

Fm NS e b apedn [EX ST RTR P ]

AT e

M e sin s [<]

I = | ~= mett | e | e ]=] -

Ilustracion 64: Des contabilizar documentos contables apertura

En el caso de no haberse realizado la contabilizacion masiva de todos los documentos
seleccionados, se puede acceder al Listado de errores accesible desde la opcidn de la apertura
correspondiente “Apertura de posteriores y tramitacion anticipada” /" Apertura definitiva unidad

tramitadora”, pulsando el botdn Buscar/Prismaticos.

9.2 Contabilizacion Masiva de los Documentos de la Apertura definitiva.

El procedimiento para la contabilizacion masiva de los documentos de la Apertura definitiva es
similar al descrito para la contabilizacion masiva de los documentos de Apertura de posteriores y

Tramitacion Antficipada.

Se accederd a las operaciones de apertura de definitiva generadas en SIC3 al pulsar el botén

Prismaticos.
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Ilustracién 65: Contabilizacion. Masiva de los documentos de Apertura Definitiva
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