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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2024.

Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuraciéon > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre

Se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades framitadoras o, desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

. “Validaciones previas de posteriores”

. “Validaciones Previas de Tramitacién Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punfo de menU:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades framitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén
Informe.

S 3 2
SOROLE N RE
SDUCHOLE =
Informe Jinicio  Ayuda
n
Cierre de unidades tramitadoras ¢ -
= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha aclualizacion: 08/12/2024 16:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
Organo gestor =% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2004 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe Validaciones previas posteriores ~)
|Gldaciones orevios Tamitzcn antcada ) |
Tierre de P i ¥y
Cierre de posteriores y framitacidn anticipada ¥ E Lﬂ
Cierre de corriente
Cierre de corriente v E ]
! Unidades
I I Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY G20PRCJ - *** CAJAPAGADCRA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
G20PREX G20PREX - *"** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Ilustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada

> Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario
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Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Informe

InformeJ Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora

Cierre de corriente

Cierre de corriente v PENDIENTE.

]

G20PRCJ - ** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 8.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
éllgnnn gestor **%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora ‘ ***% CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
itormo [ — | -
Cierre de posteriores y tramitacioi
Cierre de posteriores y framitacién anticipada v PENDIENTE

Ilustracion 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada

Validaciones:

Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado “borrador”.

No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto

que tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la

rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.

MINISTERIO DE | | CIERRE DE POSTERIORES
% DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
= POSTERIORES

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor : 10000021 - Y I D DEEEE B BRE =
Ejercicio : 2024
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO | . CODIGO, TIPO DE DOCUMENTO ESTADO L N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552023000000401 | 2.10.230.0 | AD- AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3- Enviado para 201900000033 | 0016.0.23.9.3.38888888
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR N° DE DOCUMENTO TR IMPORTE
201900000033 02160552023000000402 2102300 2.000,00

Ilustraciéon 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continia con el proceso de Cierre de Posteriores.
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1.2 Proceso de cierre:

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se entra como ORGANO GESTOR en 2024 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades framitadoras a cerrar y se pulsa el botdn Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitaciéon anticipada).

ES&;@L'_»"E

Cierre de unidades tramitadoras
** FORMACION CIERRES 'Y APERTURAS 2024-2025

Informe  Inicio  Ayuda

(Version: 9.2.66-GA Fecha aclualizacion: 091212024 18:11)

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

v o

Cierre de corriente

Ejercicio presupuestario: 2024

Organo gestor |“‘“ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado
Informe [ vl
Cierre de p i ¥
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ‘ E Lﬂm
Cierre de corriente

Descripcion Estado

—
Cadigo

G2UPRCY G20PRCJ - *** GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURADEFINITIVA REALIZADA
G2PREX G20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURADEFINITIVA REALIZADA

Ilustracion 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

nt

22

Ilustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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024

S X 9)
Sl
! At S B Informe{ Refrescar ejecucion | Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

(Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 06/12/2024 18:13)
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor ==** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 | Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA- ]

Informe

v]

Cierre de p i y itacioi icipad:
Cierre de posteriores y framitacion anficipada v [
Cierre de corriente
Cierre de corriente v [
Unidades Tramitad

[ ] Codigo Descripcion Estado

(] |e2oRey G20PRCJ - *** CAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Ejecuténdose i

() |e20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecuténdose I

Ilustracion 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado. Cuando
todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, vy sin errores automdticamente el estado
del Organo Gestor pasa a Cierre de Posteriores Realizado. En el caso que todas las unidades

tramitadoras estdn en dicho estado pero, con errores en alguna de ellas, el estado del Organo
Gestor se mantiene en estado de Apertura Definitiva Realizada.

| Serol &
SUCHOLL A 5 o B
0 Informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
*+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 8.2.66-GA Fecha aclualzacion: 09/1272024 18:11)
Efercicio presupuestario: 2024
Grgano gestor **++ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 04 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
Informe v
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ¥ E £}
Cierre de corriente
R v [d
Unidades Tramitadoras
(] Codigo Deseripcion Estado
(] |caopRCY G20PRC - = CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADOj
(] | G20PREX G20PREX - =** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO J

Ilustracion 7: Cierre de posteriores realizado

Para ver los documentos generados por el cierre, en cada Unidad Tramitadora se marca la

Unidad Tramitadora y se pulsa el botén Buscar/Prismaticos.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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Q
!Q)Q:&O'_.'_.r

Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

#+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

| Estado

Ejercicio presupuestario: 2024

Organo gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2004 CIERRE POSTERIORE S REALIZADO I

Informe v

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente.

Unidades Tramitadoras
Descripeion

[ Cédigo

(G20PRCJ B20PRCI - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Estado
[CIERRE POSTERIORES REALIZADO

hERRE POSTERIORES REALIZADO

B20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

[] |caoeREX

Ilustracion 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores.

Sielte) N 8
SOROLLS ) ! .
i Informe errores generacion fInforme Buscar Volver Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66.1-GA Fecha actualizacion: 11/12/2024 14:37)
Ejercicio presupuestario: 2024

Organo **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-
gestor 2025

Unidad
tramitadora

**** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS

2024-2025 Ejercicio 2024

Parametros de bisqueda

Oficina contable

Cédigo de operacion ‘ v
NID I |

p— I

Estado del Expediente [ M

Estado

Importe min/max ‘ ‘ | ‘

Documentos
E Pagin de 2 (Filas:28)
Oficina A e s 0 O e Terat Fecha
NID Estado contable Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace N° sic o

P3261382024000000410 Contabilizado| 96000 2024 2.20.230.1AD/ 2024m9000000 9.000,00 96000.2.24.3.4. 9000002 96000.2.AA.3.4.7000001| 10/12/2024
P3261382024000000411 Contabilizado| 96000 2024 2.20.100.1 RC/ 2024m9000000 9.000,00 96000.2.24.3.4.9000001 96000.2.AA.3.4.7000003| 10/12/2024
P3261382024000000408 ‘Contabilizado 96000 2024 2.20.230.1 AD/ 2024m9000001 32.000,00| 96000.2.24.3 4 9000004 96000.2.AA.3.47000000( 10/12/2024
P3261382024000000409 Contabilizado 96000 2024 220.100.1 RC/ 2024m9000001 32.000,00| 96000.2.24.3.4 9000003 96000.2.AA 347000002 10/12/2024
P3261382024000000397 Contabilizado 96000 2024 2.10.300.1 D/ 2024m9000002 2.000,00| 96000.2.24.3.3.9000010 96000.2.AA 3.3.7000008| 10/12/2024
P3261382024000000398 Contabilizado| 96000 2024 2102101 A/ 2024m9000002 2.000,00 96000.2.24.3.3.9000008 96000.2.AA.3.3.7000015| 10/12/2024
P3261382024000000399 Contabilizado| 96000 2024 2.10.100.1 RC/ 2024m9000002 2.000,00 96000.2.24.3.3.9000006 96000.2.AA.3.3.7000020| 10/12/2024
P3261382024000000395 Contabilizado| 96000 2024 2.10.230.1AD/ 2024m9000003 3.000,00 96000.2.24.3.3.9000014 96000.2.AA.3.3.7000012| 10/12/2024
P3261382024000000396 Contabilizado| 96000 2024 2.10.100.1 RC/ 2024m9000003 3.000,00 96000.2.24.3.3.9000012 96000.2.AA3.3.7000019| 10/12/2024
P3261382024000000385 Contabilizado| 96000 2024 2102101 A/ 2024m9000006 5.000,00 96000.2.24.3.3 9344557 96000.2.AA.3.3.7000001| 10/12/2024

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

%ﬁ MINISTERIO DE INFORME DE ERRORES

% CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Lunes, 9 de Diclembre de 2024 Pagina: 1de1
Usuario: (.2 54/t M o0 het

Hustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacién Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre de las unidades
tramitadoras, corregir los errores del informe y volver a lanzar el proceso del cierre para
estas unidades tramitadoras, que son las que tienen errores.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Posteriores:

En el caso de tener que anular el proceso de cierre del Organo Gestor o bien de la Unidad

Tramitadora:
1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2024):
Se va al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2024 y se pulsa el botdon Anular cierre, con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

Seiiclvial 7 @D P
i 4|4 ]
! ‘”M , Ldn L\dn Anular = Guardar o é’
apls._ corriente situacion UTs | cierre J°™¢ definitivo descripciones ™ Ayuda

Gestion Presupuesto - Carga Montes Fortes, Miguel Angel (PREPRODUGCION)

= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 86-GA Fecha actualizacion: 06/12/2024 18:13)
Ejercicio presupuestario: 2025
Ejercicio [[z02a v )| {JCambiar ejercicio a 2024
Estado presupuesto: ERRE CORRIENTE REALIZADO

Dr\]énicaﬁ[ 0 H omi 1[ licacit vinw\an(&s]
Foretn aplicatién- (&l pagina [ e 2 Giksido) [ T e

Nofila e — amamu:mm — Créditoinicil C.distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF
1 151 El 16200 Formacin y perfeccionamiento del personal 3.000.00000
2 1511 931N 26 Arrendamientos equipos para procesos de informadién 202170000
3 1540 3N 212 Edificios y otras construcciones 225349000
4 1541 2N 213 [Magquinaria, instalaciones y utillaje 2178.850,00
5 1511 BIN 216 [Equipos para procesos de la informacion 6.176.620,00 000
6 1511 931N 22001 [prensa, revistas, libros y otras publicaciones 2.023.900,00 0,00
7 1541 B 2002 Matenal informético no inventariable 206203000
8 1511 oI 2111 [Suministros de repuestos de maguinaria 200562000
9 1511 BIN 2112 [Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 2021.710,00
10 1511 931N 200 [servicios de Telecomunicaciones 2.220.000,00
X N 2706 Estudios v trabajos técnicos 463200000
I %I 230 [Dieas 210763000
13 |15 91N 231 [Locomocién 2.115.700,00)
W | 3N 20 [REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONANIENTO OPERATIVO DE LOS SEAVI 17.160.000,00
5[5 sitp 13000 Retribuciones bisicas 22.000.000,00
6 |1511 1P 202 [amendamientos 3.400.000,00)
7 1511 93P 212 [Edificios y otras construcciones 2325 650,00
8 |5 siP 213 Maguinaria, instalaciones y utillzie 223699000
R %P 215 [Mobiliarioy enseres 2119.810,00
0 |15 1P 22000 [ondinario no inventariable: 2104.000,00 000

Ilustracion 11: Anular el cierre de posteriores

1.3.2 Anular Cierre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2024):
Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botén Aspa roja.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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&
S0t i\
DUHOLL
L Informe Inicio Ayuda

T : e

Cierre de unidades tramitadoras

**** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)
Ejerticio presupuestario: 2024
ﬁmﬂnn gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 | Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO l

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

- ‘ v
@

Cierme de posteriores y tramitacion anficipada

Cierre de corriente

Cieme de corriente - m M

Unidades itad

(] Cédigo Descripcion Estado
G20PRCJ G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 [CIERRE POSTERIORES REALlZAD(D
[] | ec20pREX G20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Ilustracion 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2025.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Apertura previa de Posteriores.

5 & o B i
S)e)®] :\ 5 & ) ! )
SOROUE A T
n Listado Listado Listado apls.  Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular | Apertura previa | Guardar Inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs no existentes presUT  presUT  presC]  presC|]  apertwral de posteriores Jdescripciones i

Gestion Presupuesto - Carga
*+#* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio
Estado presupuesto: EALIZADA

Dménicas[ H omi }[ licaci vincu\anles]

Efercicio presupuestario: 2025

Ejercicio aplicaci @ Pigina[1_|de 2 (Filas-40) @ Tamafio de pagina
Aplicacién i
Nofila — — — Crédito inicial . distribuido unidadles tramitadoras C. del cajero ACF
Organicas Programas Econdmicas Descripcion
1 151 931N 16200 Formacién y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00)
2 5B 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de informacion 2.021.700,00
3 151 931N 212 Edificios y otras construcciones 2.253.490,00
4 1511 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utilaje 2179.850,00)
5 1511 BIN 216 Equipos para procesos de 2 informacién 617662000 0.00|
6 151 931N 2001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 202390000 000
T 1511 931N 2002 [Material informafico no inventariable 20820300
& 5B 931N mn Suministros de repuestos de maguinaria 2.005.620,00
9 151 931N 2112 Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 2.021.710,00

Ilustracion 13: Apertura previa de posteriores

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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= 1%
NADAY {
SieelV; o A B ]
] Listado Listado Distr  Borrardistr. Distr Borrardist. Anular  Apertura Guardar Inido Avuda
apls. corriente situacion UTs presUT  presUT  presC)  presC)  apertura posteriores descripciones W

Gestion Presupuesto - Carga

5 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 (Version: 8.2.66-6A Fecha actualzacion: 0911272024 18:11)
Efrcicio presupucstario: 2025

Ejercicio

Estado presupuesto: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Organicas {qummas} [Emnémica [Ap\icacinnes vincu\ants}

Ejercicio aplicacion

@ Pagina1 | de 2 (Filas 40) ﬁ Tamafio de pagina

Nefila i e P— Descripeion Crédito inicial C. distribuido unidades tramitadoras C.del cajero ACF
1 1511 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00)
2 1541 3N 208 Arrendamientos equipos para procesos de informacion 202170000
3 1541 93N 212 Edificios y otras construcciones 2.253.490,00|
4 1541 9N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 2.179.850,00|
5 1541 93N 216 Equipos para procesas de |a informacién 6.176.620,00| 0,00
6 15.1 93N 22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 2.023.900,00 0,00
T 1511 931N 22002 Material informatico no inventariable 2.062.030,00|
13 151 931N 21 Suministros de repuestos de maguinaria 2.005 620,00
9 151 931N prikH] de material electronico, eléctrico y de comunica 2.021.710,00|

Tlustracién 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

Inicio Ayuda

SOROLLES =
{ Cenerar  Gener: r
Informe  Extraccion

Apertura de unidades tramitadoras

<+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha aclualizacién: 09/12/2024 18:11)
Efercicio presupuestario: 2025
Organo gestor 555 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Informe [ 2
Extraccién [ ~]

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura do posteriorss y ramitacion antcipada v [
c ’ sics 38
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura dfintiva unidac ramitadora v [ G
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c ’ sics 38
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY (G20PRC - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 [APERTURA PREVIA DE POSTERIORES i
G20PREX G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 |APERTURA PREVIA DE POSTERIORES. |

Hustracion 15: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Desde el ejercicio 2025.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Ejecutar.

10
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Apertura de unidades tramitadoras
|*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor
Informe

Extraceion

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

B A ge

Generar  Generar
Informe Extraccin M0 Avuda

Ejercicio presupuestario- 2025

[##+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025

| Estado

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES l

[ v

[ v]

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

C sic3

Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v (A
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c sic3 lodl

Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripeién Eetac

G20PRCS

G20PRC. - * CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

G20PREX

G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Hustracién 16: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

quiere continuar?

Aceptar

Se va z gjecutar el proceso elegido de apertura. jEsta seguro de que

Cancelar

Ilustraciéon 17: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion.

ESomLu

Apertura de unidades tramitadoras
##:2 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Versi6n: 9.2 65.GA Fecha actualizacion: 09/1202024 18:11)

Organo gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 0% Estado
Informe [ v
Extraccién [ v

Apertura de p iores y

Apertura de posteriores y framitacidn anticipada

Generar _Generar
Informe  Extraccién

ucién Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

2 de Apertura enSIC3 o
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v (A 3
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c de Apertura enSIC3 o)
L] Codigo Descripcion Estado
O (G20PRCJ G20PRCY - **** GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecutandose 1
[ |caoprex G20PREX - #** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Ejeculindose ]

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracion 18: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
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SOROLLA2

| S50 o & 2

.‘g:‘ngl_l_‘ra‘ Er Gr @ Ai
Informe  Extraccion

Apertura de unidades tramitadoras
**+* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio presupuestario: 2025

Ejercicio 2025 | Estado

APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

Organo gestor ===* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥
Informe [ v
Extraccién [ v
Apertura de p iores y
Apertura de posteriores y framitacién anficipada ¢ (A
Gonsulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v [d (G
Igualar importe concesicn - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 ]
Unidades Tramitadoras

(] Codigo Descripcién Estado

[ |c20pRoy G20PRGI - *** GAJA PAGADORA PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 20242025 "APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

[ |G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

Ilustracion 19: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada. (Los
documentos generados en este proceso estdn todos en estado Borrador)

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdticamente

a Apertura de Posteriores realizada.

Desde aqui al pulsar:

e El botén Prismdticos que figura en la linea de “Apertura de Posteriores y Tramitacion

Anticipada” permite visualizar los documentos que se han generado en este proceso

correspondientes a la unidad framitadora seleccionada.

e Elbotdn Prismdaticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de Apertura
Contabilizados en SIC3" muestra de manera automdtica (una vez recibidos en Sorolla2) los
documentos de Apertura de Posteriores y Tramitacion Anticipada generados en este proceso y

la correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo de contabilizaciéon

masiva).

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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ESQ;M,-”E
-

Apertura de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor

+++* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

(Versi6n: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Generar Generar
informe Extraccin "M'Cl0 AYuda

Ejercicio presupuestario: 2025

| Estado

Ejercicio 2025

APERTURA POSTERIORES REA I.IZADAI

Informe: [

v

Extraccién [

v]

Apertura de posteriores y ramitacién anticipada

c i SIC3

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura detntvaunidod ramiadora ¢ [ 3
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
< i sics E]
(] Ccédigo Descripidn Estado

G20PRCJ

G20PRC. - ** CAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

(

G20PREX

G20PREX - *=** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Ilustracion 20: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

& |
@ow_.u,'i
]

*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Listado errores

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
(Versidn: 9.2 66.1-GA Fecha actualizacion: 11/12/2024 14:37)

Unidad tramitadora **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Informe Buscar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025

Ejercicio 2025

Parametros de biisqueda

Oficina contable

Codigo de operacion [ v

NID \ [

Estado del Expediente

Estado [ v]

Importe min/max [ | |

peTERrT ‘ Ejercicio H Organica H Programa H Economica |

Tipo de documento

Documentos
@ Pégina de 3 (Filas:34) @
Fecha
NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaci Ne 6n enlace Ne ilizacion SIC SIC -

P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000000 5.000,00
P3261382025000000292 Borrador 2025 2.00.230.0 AD 2024m9000000 5.000,00
P3261382025000000295 Borrador 2025 2.10.100.0RC 2024m9000000 4.000,00
P3261382025000000296 Borrador 2025 2.10.230.0 AD 2024m9000000 4.000,00
P3261382025000000288 Borrador 2025 2.10.230.0 AD 2024m3000001 0,00
P3261382025000000289 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m3000001 0,00

Ilustracién 21: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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%ﬁ MINISTERIO DE|,~ =] INFORME DE ERRORES
% APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Martes, 10 de Diciembre de 2024 Pagina: 1de1
Usuario: | 1. bt e |

Ilustracion 22: Informe de errores en blanco

Se analizardn los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero no impide continuar con el
proceso.

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

Se deberan comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores y
Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitaciéon anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente all

estado de Apertura de posteriores.

14
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4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Para los documentos generados en la apertura que no se hoygn contabilizado por la opcidn de
la Contabilizacion masiva (Punto 9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad).

2°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

3°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.

4°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2025.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipadal).

Si previaomente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botéon

Buscar/Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada).

15
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SOROLLF 1
!\\J)‘/n\/__n’-

Apertura de unidad tramitadora
G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 20242025

Cenerar Generar =
Informe  Extraccion M¢I0 Avuda

T — =

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18: 1)
Ejercicio presupuestario: 2025
i

Grgano gestor *#%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitadora == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado APERTURA POSTERIORE S REALIZADA
Informe [ v

Extraccion [ 2

Contabilizacién de posteriores y tramitacién anticipada

Generacién de excesos corriente

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones.

Contabilizacion de excesos corriente.

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

o [ 4

<=
Apertura definitiva unidad tramitadora
v [d 1

REALIZADA

PENDIENTE

Hustracién 23: Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

Para pre contabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de

operacién de enlace™:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.

» En documentos que tengan enlace con otro: Se rellena este campo con el nimero

correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

pre contabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacion, se pulsa el botén Pre contabilizar.

S H Hawd A #H @9 §F «@dsB
SOROLLL Y x| L VB W E
= Listado errores Informe Buscar Borrar D D ilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Efercicio presupuestario: 2025
i
O e CIERRES Y 2024-2025 Unidad tramitadora **** UNIDAD DE EXPEDIENTE S PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable
Cédigo de operacion [ 2
W xpedenta —
Estado del Expedicnte
esaco
Importe min/méx [ ]
. Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacién
[ I Il Il
Proceso
o dodocumerto
Documentos
Subproceso
(s8] Pagina[i | de 3 (Filas:3¢) [ Tamafio
L] NID Estado Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
SIC
i
[m} (" p3261382025000000291 Y | { omador ) 2025 200100.0RC 2024m3000000 5000,00] [ ] [ It |\ 22
| Iz
(] P3261382025000000292 Bomador 2025 200.230.0AD 2024m9000000 5.000,00 [ | [ ]It [
‘ e
O P3261382025000000205 Bomador 2025 210.100.0RC 2024mB000000 4000,00] [ ] [ I
‘ |
O P3261382025000000296 Borador 2025 210230 0AD 2024m3000000 4.000,00] [ | [ &
| I
a P3261382025000000288 Bomador 2025 21023004D 2024m9000001 0,00| [ ] [ I [
i
(] P3261382025000000289 Bomador 2025 210.100.0RC. 2024m3000001 0,00 [ | [ ]| ] @
i
(m] P3261382025000000290 Bomador 2025 200.100.0RG 2024m3000001 10.000,00| [96000.2.24.3.4.9000003 | [ & J @
i
[m} P3261382025000000293 Bomador 2025 200.230.04D 2024m8000001 10.000,00 [36000.2.24.3.2.9000004 ] [ It | 2
i
[m} | P3261382025000000204 ] Bomador 2025 210.100.0RC 2024m3000001 22.000,00] [ ] [ I &

Ilustracion 24: Documentos en borrador en la contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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| S&5 /!
HQ)O:sQLy’_

Organo gestor

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 20242025

Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar|

(Versién: 92.66-GA Fecha actualizacién 09/12/2024

18:11)

a2

Pescontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025
)

==+ FORMACION CIERRES Y APERTURASS 2024-2025 Unidad tramitadora ==+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA'S 2024-2025 Ejercicio 2025
- e
Oficina contable [ ~]
Cédigo de operacion [ v
- expecterts ——
Estado dol Expedientc
exsso
Importe min/méx [ ] [
N Ejercicio  Organica. Programa Econdmica
Aplicacion ‘ H H H
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
de 3 (Filas:34) [ Tamaiio
Fecha
L] NID Estado Ejercicio Cédige operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacién SIC contabilizacion
SIC
P3261382025000000291 Bomador 205 2.00.100.0RC 2024m3000000 500000 [ ] [ |
P3261382025000000292 Bomador 2025 200230.0AD 2024m8000000 5.000,00 [ ] I ]
P3261382025000000295 Bomador 2028 210.100.0 RC 2024m8000000 onnnm‘ﬂsaunnzzsxa T)BORRAR SI ES ORIGEN
[m} P3261382025000000296 Bomador 2025 210230.0AD 2024m8000000 400000 [ ] I |
[m} P3261382025000000288 Bomador 2025 210230.0 AD 2024m3000001 0,00 [ ] I |
[m} P3261382025000000289 Bomador 2025 210.100.0 RC 2024m3000001 0,00 [ ] I |
(m] P3261382025000000290 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m000001 10.000,00| [96000.2.24.3.4.9000003 ] [ |
[m} P3261382025000000293 Bomador 2028 200230.0AD 2024m8000001 10.000,00| [26000.2.22.3.4.900000% ] I |
[m} P3261382025000000294 Bomador 2025 210.100.0RC 2024m8000001 2200000 [ ] I |

Ilustracién 25: Pre contabilizacion de documentos en Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Y

=5, .

. a a :
) =X =X
! 4 I (et Gy o o fior EoESey AR e A
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versibn: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 16:11)
Ejercicio presupuesiano: 2025
b
i CIERRES Y 2025 Unidad tramitadora **** UNIDAD DE PARA Y 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de biisqueda
Oficina contable v
Cédigo de operacién [ 2
W-expedenta —
e de Expecete
stao
Importe min/méx [ ] [
. Ejercicio  Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacién ‘ I I I
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
e 3 (Filas:34) = Tamafio
L] NID Estado Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente. Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
sic
I
O P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000000 5.000,00 [ | [ ]I
N
(m] P3261382025000000202 Borrador 2025 200230.0AD 2024m8000000 5.000,00 [ ] [ I
I
O I P3261382025000000295 I Pre-contabilzado 2025 2.10.100.0 RC. 2024m3000000 4.000.00 [ | [ 5
I
(m] P3261382025000000296 Borrador 2025 210230.0AD 2024mS000000 4,000,00 [ ] [ I
I
(] P3261382025000000288 Borrador 2025 2.10230.0 AD 2024m3000001 0,00 [ | [ ]|
I
O P3261382025000000289 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m000001 0.00 [ | [ ]I
N
0 P3261382025000000290 Borrador 2025 2001000 RC 2024m3000001 10.000,00 [6000.2.24.3.4.5000005 | [ It
I
O P3261382025000000293 Borrador 2025 200230.0AD 2024mS000001 10.000.00 56000.2.24.3.4.5000004 | [ &
I
(m] P3261382025000000294 Borrador 2025 2101000 RC 2024mg000001 22.000,00 [ ] [ ]\t

Ilustracion 26: Documento pre contabilizado

Una vez pre contabilizado el documento RC se procede a contabilizarlo.

Para contabilizar este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizacién SIC" vy

“Fecha de contabilizacion SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha

correspondientes. A continuacion, se pulsa el botén Contabilizar.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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2

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitas
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

J

SLROLLE

=y
08

ol

=X E5
Listado errores Informe Buscar Borrar

Contabilizar Jvolver Inicio Ayuda

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio presupuestario: 2025
Y
Organo gestor *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora *=*** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2024-2025 Ejercicio 2025
Parémetros de bisqueda
ofcinsconatle
Cédigo de operacion [ -
o |
[ra— —
Esao ge Expedinte
stao
Importe min/méx [ ] [
B Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacién | H u H
Proceso
R
Documentos
Subproceso
[ pagina de 3 (Filas:34) [ Tamafio
Fecha
[ NID Estado Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente. Importe total aplicaciones N¢ operacion enlace contabilizacién
Sic
‘ e
P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m3000000 5.000,00| [ | [ I
‘ |2
P3261382025000000292 Borrador 2025 2.00230.0 AD 2024m3000000 5.000,00| [ | [ I B
P3261 2025 2101000 RC 20249000000 400000
O P3261382025000000296 Borrador 2025 2102300 AD 2024m8000000 400000
O P3261382025000000288 Borrador 2025 2102300 AD 2024m9000001 000
[
(m] P3261382025000000289 Borador 2025 2101000 RC 2024m3000001 0.00) [ ] [ II J
[
(] P3261382025000000280 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m3000001 10.000.00 [56000.2.24.5.a.5000003 ] [ I |
]
O P3261382025000000293 Borrador 2025 2.00.230.0 AD 2024m000001 10.000.00 [6000.2.24.3.4.5000004 ] [ I ]
]
O P3261382025000000294 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m000001 22.000,00 [ | [ I ]
Iustracion 27: Documento a contabilizar
S 'z ?
SoroLA 7 Z
SUCHOLE R S =
Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9 2 66-GA Fecha aclualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestani: 2025
i
[ e CIERRES Y 2024-2025 Unidad tramitadora *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURASS 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de bisqueda
Ofeinacontale
Cédigo de operacién [ v
NID
- xpedinte [—
st s Expecients
Estado
Importe min/méx [ ] [
. Ejercicio  Organica Programa Econdmica
Aplicacién ‘ u u ‘
Proceso
Tipo de documents
s
Tamaiio
Fecha
O NID Estado. Ejercicio Cédigo operacién Ne Expediente Importe total aplicaciones. N* operacién enlace N° contabilizacién SIC contabilizacién
Sl
O P3261382025000000291 Bomador 2025 200.100.0RC 2024m9000000 5.00000] [ ]
(] P3261382025000000292 Bomador 208 200230.0AD 2024m8000000 5.000,00] [ ]
0 [P3261382025000000205 ] | [ contabitzaco || 2025 2101000 RC 2024m3000000 400000 1
O P3261382025000000206 Borrador 2025 2102300 AD 2024m3000000 4.000,00 [ |
(m] P3261382025000000288 Bormador 2025 210230.0AD 2024m3000001 0.00) [ ]
O P3261382025000000289 Bormador 2025 210.100.0 RC 20245000001 0.00) [ ]
(m] P3261382025000000290 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m000001 10.000.00 96000.2.24.3.4.9000003 ‘
a P3261382025000000293 Borrador 2025 200230.0AD 2024m000001 10.000.00 96000.2.24.3.4.9000004 ‘
(] P3261382025000000294 Bomador 2025 210.100.0 RC 2024m8000001 2200000 [ ]

Iustracion 28: Documento contabilizado

Una vez contabilizado este documento se podrdn pre contabilizar los documentos que vayan

enlazados a ellos.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE
Desde el ejercicio 2024.
Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.
> Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades tramitadoras, se selecciona el informe de “Validaciones previas de

corriente” y se pulsa el botén Informe.

!QJJ&\./ 321 » Aa

Cierre de unidades tramitadoras

= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18: 1)

Ejercicio presupuestario: 2024

‘Grgano gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 IEsmdo 'CIERRE POSTERIORE § REALIZADO I
—
Informe | [ validaciones previas corriente ~
— |
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - Ii le
Cierre de corriente
Cinececamente v [
Unidades Tramitadoras
céigo Descripcidn Esiado
‘G20PRCY G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
G20PREX G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZAD[J

Ilustracion 29: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA:

Sila Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe de validaciones previas de caja”.

Si la Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas de

corriente”.
Se accede al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

19

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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 SoroLte
[ PR =X
| i Informe Jinicio  Ayuda
Cierre de unidad tramitadora -
G20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
4
et [*=** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2024 =5 CIERRE PO STERIORES REALIZAD!
Unidad tramitadora **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Gierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente. o PENDIENTE

Ilustracion 30: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Informe.

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.
Condiciones para caja:

e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas

en documento contable.
e Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

e Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los

justificantes sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con

documento O/OK sin contabilizar.

¢ No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin

documentos OK o con documento OK sin contabilizar.

¢ No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo.
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e No deben existir pagos de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable con o
sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando previamente los

justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se accede como ORGANO GESTOR en el ejercicio

2024 y se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Ejecutar.

ES&EQLLA‘E

informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacién: 09/12/2024 13:1)
Ejercicio presupuestario: 2024
Organo gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2024 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
Informe v]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada - E o4

Cierre de corriente

e - (2)z
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY G20PRGJ - *** GAIA PAGADORA PARA FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
G20PREX G2OPREX - == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 GERRE POSTERIORES REALIZADO ||

Ilustracion 31: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

ﬁ Meptﬂ r

Ilustraciéon 32: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botdn Refrescar Ejecucion.
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| ScroLly /!
! L) \/‘._rzu

Organo gestor

Informe

Cierre de corriente

Cédigo

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

**== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

Informe JRefrescar ejecucion

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio

v]

2024 I Estado

CIERRE POSTERIORES REALIZADO I

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Descripcién

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2024

G20PRCY

G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

(G20PREX.

G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Ejecuténdose |

Ejecutindose J

Ilustracion 33: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, y sin errores

automadticamente el estado del Organo Gestor pasa a Cierre de Corriente Realizado. En

el caso que todas las unidades tramitadoras estdn en dicho estado, pero, con errores en

alguna de ellas, el estado del Organo Gestor se mantiene en estado de Apertura posteriores

Redlizada.

(L

O OROLLA /!
!e)qu/__nz-

Organo gestor

Informe

Cierre de unidades tramitadoras
*+=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

==+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v

(Versién: 9.2.66.GA Fecha aciuaizacié

v]

i6n: 09/12/2024 18:11)

2024 Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Al @

Informe Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2024

Cierre de corriente
Clerr do corronts v (A 1M
Unidade
[ Cédigo Descripei Estado.
() | e20prcy G20PRCJ - **** GAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
() |e20rREx G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO ]

Ilustracion 34: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn
Buscar/prismaticos.
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| S 1 2
=€J)O)SQI_|_I" \nme Aa

Cierre de unidades tramitadoras

+454 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024.2025 (Versién: 3.2.86-GA Fecha aclualizacién: 09/1212024 15 1)
Ejercicio presupuestario: 2024
‘Organo gestor ***= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercieio 202 [[Estaco ‘CIERRE CORRIENTE REALIZE
Informe. v]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

T e e v [ 104

Cierre de corriente

Cierre de corriente v [

Cédigo Descripeion Estado
(G20PRCY G20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO I
(G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO I

Iustraciéon 35: Consulta Documentos de Cierre de corriente

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

& )
BScsiclv; 2 &
A i i
Informe errores generacion |informe Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente
*+* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
‘Grgano gestor i FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora # UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2024
Pardmetros de busqueda
Codigo de operacion [ v
N L ]
N* expediente L 1
Estado del Expeciente
Estado
Importe min/méx [ ] |
Tamafio
NID Estado Oficina contable Ejercicio Cédigo operacion N* Expediente Importe total aplicaciones N id N il
SIC
P 96000 2024 2.00.300.1 D/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1.9000009 [96000.2.A4A.3.1.7000014|  11/12/2024
P 96000 2024 200.2101 A/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1 8000007 96000.2 AA 3.1.7000018 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1 9000005 960002 AA 3.1.7000028| 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000013 96000.2 AA 3.1.7000008| 111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000011 96000.2.AA.3.1.7000025| 11/12/2024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 7.000,00| 95000.2.24.3.1.9000017 96000.2 AA 3.1. 7000008 11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 7.000,00| 96000.2.24.3.1 9000016 960002 AA 3.1. 7000026 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 9.000,00| 96000.2.24.3.1.9000020 96000 2.AA 3 1.7000011| 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 9.000,00| 96000.2.24.3.1 9000019 [96000.2 AA 3.1.7000028| 11/12/2024
P 96000 2024 200210.1A/ 8.000,00] 96000.2.24.3.1.9233446 [96000.2.AA.3.1.7000000|  11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 8.000,00| 96000.2.24.3.1 9233445 96000.2 AA 3.1.7000002| 1111212024
P 3 96000 2024 200.210.1 A/ 25.000,00| 96000.2.24.3.1 9233448 96000.2 AA 3.1.7000001] 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 25.000,00| 96000.2.24.3.19233447 96000.2.AA 3.1.7000003| 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 20.000,00| 96000.2.24.3.1.9232325 96000.2.AA.3.1.7000010|  11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 20.000,00| 96000.2.24.3.19232324 |96000.2AA 3.1. 7000027 1111212024

Ilustracion 36: Generacion de lisado de errores del cierre
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MINISTERIODE : "0, INFORME DE ERRORES
% CIERRE DEFINITIVO

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Miércoles, 11 de Diclembre de 2024 Pdgina: 1de1

Usuario:[ " . e ialon

Ilustracion 37: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores, habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.
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6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA
Nota Expedientes de Subvenciones:

Taly como muestra lailustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido
dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estdn activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasardn a la siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificard los importes de Ias solicitudes afectadas.

6.1 Apertura Definitiva de Unidades Tramitadoras
Desde el ejercicio 2025.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botdn

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).

'S N
) 020 |
[ SORULY | oA e
i L Informe  Extraccion Mo Aruda
Apertura de unidades tramitadoras -
= FORMAGION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 (Versién: 9.2 55-GA Fecha achuazacién: 091272024 15:11)
Ejercico presspuestari: 2025

‘Grgana gestor ¥ APERTURAS 2024-2025 ¥ Eercicio 2025, |E|uno APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

informe 2

Extraccian ~

Apertura de posteriores y tramitacitn anticipada
‘Apertura de posteriores y framitacicn antcipads v M
Consutta de Apertara 2 sics La8
Apertura definitiva unidad tramitadora

U P (D i

lgualar imports concesidn - solicitud

Actualizar datos presupuestanios subvenciones

Consutta contaties de Apertura i sics L8

Unidades Tramitadoras

codigo Descrpeson Estato

[ cxercs G20PRE] - =+ CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 21242025 [[PeruRs rosemoREs ReaLza0s ]

‘ GaoeREX G20PREX - . v | ~rermura posTERIORES REALZADA.

Ilustracion 38: Apertura de corriente realizada en la UT
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Se acepta el mensaje que aparece.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Seva 2 gjecutar el proceso elegido de apertura

Ilustracion 39: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion.

*=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 v

,-\
o
S‘ g 5
W:M__r, g d
g Hefresrarentuunn .n.(.., mm

(Versibn: 9.2 66.GA Fecha actialzarion: 091202024 13:11)

Ejercicio

2025

' m———

| Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

‘Apestura de posteriores y tramitacion anticipada v [d
c contables de en SIC3 o
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unided tramitadora v [
Igualar importe concesidn - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvencianes
contables oe e sics L]
Unidades

c20eRCl (GAPRCJ - == CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20124 2025 Ejecutandose

| G20PREX G2UPREX - ==+ UMIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Epcutindose

Ilustracion 40: Refrescar ejecucion apertura definitiva en UT

EW:M ’1
\pel de

=== FORMACICN CIERRES ¥ APERTURAS 20242005

(Versin: 9.2.66.CA Fecha achualizacion: 001122024 13:11)

.Ii’

Deneral Generar =
informe Extraccion 1"10 Avuda

Efercicia presupuestanc: 2025

o ) <G

(==

‘Organo gestor ==== FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 05
nforme v
Extisscion v
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Apertuse de posteriores y amitacién anbcipada v [ &
Cor Apertura sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Aperturs defaitiva unided tramitadora v [ @
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Apertura sics Lol
Unidades
= v E—— =
GaoRes ‘G20PRC - ™= CALA PAGADORA PARA FORMACION CIERIRES Y APERTURAS 20242025 RPERTURA DEFINITIVA REALIZADA.
G20PREX ‘G20PREX - UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 20242025 | e |

Ilustraciéon 41: Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura Definitiva Realizada.

El estado del Organo Gestor se mantiene en Apertura de Posteriores Realizada.
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Desde aqui al pulsar:

e El botén Prismaticos que figura en la linea de “Apertura Definitiva” permite visualizar los
documentos que se han generado en este proceso correspondientes a la unidad

tframitadora seleccionada.

e El botdn Prismaticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de
Apertura Contabilizados en SIC3" muestra de manera automdatica (una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura Definitiva generados en este proceso y la
correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 (Ver Anexo de contabilizaciéon

masiva).

=3 E E
!gsho'_uéi A A ge
- Informe  Extraccion M0 Avuda
Apertura de unidades tramitadoras

++ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 (Versian: ©.2 65-GA Fecha achualizacién: 03122024 18:11)
Ejsrcicio presupusstario: 2025

Grgano gestor === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 I Estade Apcmummmmnzsnnlmml
Informe. 3
Extraccién -

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
Apertura de pastoriores y tramitacién anticipata v [ s

Consutade - sca E]

Apertura definitiva unidad tramitadora

(@) <

Apertura definitiva unidad tramitadora -

Iqualar importe cancesion . solcitud

Actuakzar datos presupuestarics subvenciones

Conauita de i sics L]

Unidades

e Cédigo Descripcin Estada
c20PRey G20PRC - ™™ GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERFES ¥ APERTURAS 2024-2025 PERTURR DEFINITIVA REALIZADR
ca0PREX ‘G20PREX - ** UNIDAD DE EXPECIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024.2025, APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ]

Ilustracion 42: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

I =
SOPO g
! SOROL 2
-
Apertura de unidad itadora - Apertura definitiva unidad itad.
[#+ FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 {Version: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)
Organo gestor == FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora “** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025
Pardmetros de biisqueda
Oicina contale
Cédigo de operacién [ 2
D
Ne expediente
Estado del Expediente ]
Estado ]
importa minimix 11
Ejercicio Orginica Program Econémi ca
Aplicacin i i I i |
Documentos
& [l paginal[1 e 3 (Filas:31) [ [ Temario
Fecha
nD Estado Ejercicio Cédigo operacin N* Expediente Importe total aplicaciones N® operacion enlace izacion SIC ilizacio
sic
P326 2025 2001000RC 2024mo; 2500,00]
P326: 14 2025 20021004 2024mo; 250000]
P326 2025 20030000 2024mo; 250000
P326 2025 200.1000RC 2024mo; 500000 3600022¢.3.1.9000011
P326 2025 200230020 2024mo; 5.000,00] 96000224.3.1.9000013
P326: 2025 200.1000RC 2024m2000004 7.000,00]
P326: 19 2025 200230040 2024m9000004 7.00000]
P326 2025 2001000RG 2.000,00] 960002243.1.9000019
P326 4 2025 200230020 20 2.000,00] 96000224 3.1.9000020
P326 10 2025 2001000 RC 2024mo; 8.000,00]
P326: 16 2025 20021004 2024mo; 5.000,00]
P326: 2025 2001000RC 2024mo; 2500000 96000224.3.1.8233447
326 17 2025 20021004 2024mo; 2500000 960002243.1.6233448
P326 2025 200.1000RC 2024mo; 2000000 96000224.3.1.6232324
P326 18 2025 200230020 2024mo; 2000000 96000224 3.1.8232325

Ilustracion 43: Listado de Errores Apertura Definitiva

27

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

e MINISTERIO DE [ INFORME DE ERRORES
% APERTURA DEFINITIVA

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor: 10000031 - - . . . . .

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -

Ejercicio: 2025

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacion

NID Estado Cadige operacion N° expediente ImED“E. i Error
aplicaciones

02160552024000000033 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552022000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000034 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552022000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552024000000036 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552022000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552022000000038 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000039 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552022000000039 existen los siguientes errores:
1_ Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552024000000040 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019014 491260 | Para el documento contable 02160552022000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

Ilustracion 44: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se analizardn los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero no impide continuar con el
proceso.

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automdticamente en el
ejercicio de cierre y apertura, los datos e importes en las distintas carpetas de aquellos expedientes
con excesos de corriente en el gjercicio de cierre. Asimismo, en el caso de contratos centralizados

también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una
extraccién en la que figuran los expedientes ajustados y no ajustados en el proceso de Apertura

Definitiva.

Se selecciona la extracciéon correspondiente y se marca la Unidad Tramitadora. Se pulsa el botdn
Generar Extraccion

28

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(Versibn: 82 67.GA Fecha actualizacién: 161272024 18:11)

[+ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 30342025 ¥ Eericia 20 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

—_

Relacion de contratos por expediente, ajustados en los excesos de corriente en la apertura definitiva de una unidad tramitadors
Relacién de contratos par expediente, HO ajustados en los excesos de cormiente en la aperturs definibva de uns unidad tramitadors

Relacién de subvenciones por expediente, ajustadas en los excesas de corriente en la apertura definitiva de una unidad tramitadara

Relacién por expedients, NO ajustadas en los excesos de cormriente en | apertura definitiva de una unidad tramitsdora

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitsdera

Iqualar importe cancesion - solicitud

Actuslizar datos presupusstarics subvenciones

[ 18

EJEH K

Ilustracion 45: Generar extraccion

Cenerar

[ [ s Eatio T T T
Informe [ ~]
Ere I Relacan de contratos por expediente, ajustados en los excesos de comente defiritiva de una unidad tramitadors ~T] ‘
P 7 & .
Apertura de postcriores y ramitacion anticipata v [d 139
Consuta scy ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definita i amitadora v [
Igualar imporke concesion - soliciud
e e T e
Consutia sica ]
Unidades Tramitadoras
0
O |c2eres [Er—— = APERTURADEFINITIVA REALIZADA
| s2uemex | s209Rex - == UNIDAD DE ExPEDIENTES PARA FORMACION CiERRES v APERTURAS 20242028 | 2eERTURA DEFINTVA REALIZIDA |

Ilustracion 46: Generar extraccion

5e ha realizado la exportacion con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar €l fichero con los datos.
O bien puede guardarlo en sydi ton derecho v "Guardar como”.

Descargar fichero csv | e

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracién 47: Descargar fichero csv
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i Guardar como X
ra v p ‘ » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas el
Organizar « Mueva carpeta o
9. Septiembre 2022 " MNombre Fecha de modifica... Tipo
12, Diciembre 2022 o o o _
Mingun elemento coincide con el criterio de bisqueda.
2022
FICHAJES 2022
INFORMES
v [ Este equipo
> * Descargas
|§| Documentos
I Escritoric
=/ Imagenes
J‘! Musica
B videos 2 o
Mombre: | export.1671713089901.csv -
Tipo: | Archive de valores separados por comas de Microsoft Excel (*.csv) ~
~ Ocultar carpetas — | Cancelar
Ilustracion 48: Guardar fichero CSV
Organo Gestor Unidad Tramita Ejercicio de ¢ Expediente a Contrato  Descripeion Importe Fecha proce: Adjudicatario Tipo contrato Centralizado MRR
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 PLURIANUAL CAP2 12ANUALIDAD 6.000,00 11/12/2024 ES000123456767 JXMUXMXE MEYEZZJ3M Asignacidn No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(801 PLURIANUAL CAP-8 19ANUALIDAD - Contrato, tramitacién amplia 14.000,00 11/12/2024 ES000GE0805462 MLPXVIXOP XPXLXLLL( Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 ANUAL CAP2 EXCESOS DE CORRIENTE -Asignacion 10.000,00 11/12/2024 ES000G60813227 OBDBBAELD EDLEABEV Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 ANUAL CAP-6 EXCESOS DE CORRIENTE - Contrato, TS 15.000,00 11/12/2024 ES000GE0805462 MLPXVIXOP XPXLXLLL( Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 RAMA SUPLEMENTARIA 40.000,00 11/12/2024 ES000123456787 JXMUXMXE MEYEZZJ3M Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 20.000,00 11/12/2024 ES00012345678Z JXMUXMXE MEYEZZI3M Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(002 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 16.000,00 11/12/2024 ES000G57326324 WMLQQAIHL QF ILMFN Asignacidn No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(003 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 24.000,00 11/12/2024 ESO00P3704542D JMQQMQAF FYQHIQ 0! Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000 801 ANUAL CAP.2 EXCESOS DE CORRIENTE ASIGNACION 6.000,00 11/12/2024 E5000123456767 JXMUXMXE MEYEZZ)3M Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000.001 ANUAL CAP-2 EXCESOS DE CORRIENTE CONTRATO 10.000,00 11/12/2024 ES000A72276967 JPQYPYWM OXYIKQ 26 Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000 801 ANUAL RAMA SUPLEMENTARIA CAP.6 12.000,00 11/12/2024 ES00012345676Z JXMUXMXE MEYEZZ3M Contrato No No

Ilustracion 49: Resultado de la extraccion

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes casos:

e Cuando no se haya realizado la Apertura Definitiva del Organo Gestor vy,

¢ Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los expedientes

ajustados en el proceso de la apertura:

a. Precontabilizacién de documentos generados en la Apertura Definitiva,

b. Generacién de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones

ajustadas en la Apertura Definitiva,

c. Generacién de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura Definitiva,

o ey
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30




SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Antes de realizar, en su caso, la Anulacion de la Apertura Definitiva, conviene obtener el informe

de “Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad tramitadora, en

expedientes ajustados”.

Este informe nos mostrarg, si existen, los casos que impedirdn la ejecucion de la Anulaciéon de la

apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona informe y se pulsa el botén Generar

Informe.

=J4130L_r42/!

Apertura de unidades tramitadoras
*+** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Versi6n: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Informe Jextraccion

Grgano gestor **=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe: | alidaciones previas a la anulacion de |a apertura definitiva de una Unidad tramitadora, en expedientes ajustados ¥ I ‘
Extraccion [ v
Apertura de p iores y
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada =) @ 5]
c sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v [
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c ntables d SIC3 ]

ul Cddigo Descripcién Estado

] G20PRCY G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

G20PREX. (G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Ejercicio presupuestario: 2025

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Iustracion 50: Seleccionar Informe

31




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

VALIDACIONES PREVIAS A LA

MINISTERIO DE ANULACION DE LA APERTURA

'% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES

AIUSTADOS
PARAMETROS DE SELECCION
Organa gestor; 10000031 -
Uniglad tramitadera 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

El resultado del procese de validackones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a barrador para los expedientes ajustados an al
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ajercicio de apertura con aplicaciones de contrato que s han
modificads en el ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicaciones de contrate que se han modificads en el ajuste v no e permite la
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Exjpaed vt RID Codigo de Cparackon
2020,/00000002 O21605530 23000000095 2.00.100.0
2020,/ 00000001 O216055 30 2300000009 2.00.1000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICID DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Cidige de Operacian

0200000000+ 02105532 F000000140 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA ANULACION
Expadianta Contrato Paigo
D01%/00000023 O o005

Ilustracion 51: Informe de validaciones

En caso de salir alguna validacion, habrd que subsanarla para poder realizar la
anulacion.

Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la Apertura

Definitiva de |la Unidad Tramitadora.

6.2 Apertura Definitiva del Organo Gestor

Desde el ejercicio 2025.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado Apertura Definitiva Realizada,

para realizar la Apertura Definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion
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Se pulsa Apertura definitiva.

Este paso no tiene marcha atrds.

5 5 = 1%
SOOI | H H e
= 2 Lls!ad_o LIS‘i'ldB Anular Apertura Guard_av o Ayuda
apls. corriente  situacion UTs  apertura | definitiva fdescripciones
Gestion Presupuesto - Carga
4 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 (Version: 5.2.66-GA Fecha achualzzcion: 08/122024 18:11)
Ejercicio presupuesiario: 2025
Ejercicio
Estado presupuesto:
Organicas [quramas” omi }[ licaci i ]I
Ejercicio aplicacion o [ pagina [T de 2 Flas:40) [} Tamaflo de pigina
ién
Wil Orgénicas. Programas Emr’.mc::ﬂx Descripcion e C.d ! C. del cafero ACF
1 1541 B 16200 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.00000
X B 26 Arrendamientos equipos para procesos de informacién 202470000
X B 212 Edificios y atras construcciones 2253.490,00
4 1511 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillzje 2179.850,00
R B 26 Eaquipos para procesos de la informacién 617662000 000
I B 2001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 202390000 0.0
X B 2002 Material informético no inventarizble 206203000
X B 214 Suministros de repuestos de maguinaria 200562000
9 151 931N 2 Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 2.021.710,00]
0 |5 B 20 Servicios de Telecomunicaciones 222000000
n o |1sn 9N 22708 |Estudios y trabajos técnicos 469200000
T B 20 [Dietes 210763000
T BN 21 [Locomocién 241570000
1 151 931N 630 ’mN ASOCIADA AL Fl NTO OPERATIVO DE LOS SERVI 17.160.000,00|
5 |6 5P 13000 Retribuciones bsicas 22.000.000,00
T 93P 202 [arrendamientos 3.400.000,00
7 | Bl 21 | Edifcios y otras construcciones 232565000
B |65 Bl 213 Maguinaria, instalaciones y utlzje 223699000
13 151 931P 215 Mobiliario y enseres 2.119.810,00
20 5s1 931P 22000 Ordinario no inventariable 2.104.000,00| 0,00

Tlustracién 52: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasard a Apertura Definitiva Realizada

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Para los documentos generados en la aperfura que no se hayan contabilizado por la opcién de
la Contabilizacion masiva (Punto 9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Desde el ejercicio 2025.
Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado “Borrador”.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacion de excesos de corriente).
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Apertura de unidad tramitadora
G20PREX - " UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

Grgano gestor

=+** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

Unidad tramitadora

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(Versién: 9.2 66.GA Fecha actualizacion: 09/12/12024 1:11)

=*** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

Ejercicio 2025
Ejercicio 2025

ntorme I

v

Extraccion [

‘Generacion de excesos corriente:

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Contabilizacién de excesos corriente.

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

v [ 3

Apertura definitiva unidad tramitadora

v [ 3

<=

Estado.
Estado.

Ilustracion 53: Validar contabilizacion de excesos de corriente

Generar _Generar
Informe  Extraccion

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025
i

REALIZADA

REALIZADA

En primer lugar, la precontabilizacion de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

este punto de menu.

Para ello se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacidén de enlace”,

Se borra la raiz si corresponde y, a continuacion, se pulsa el boton Pre contabilizar.

B

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

A B WA

a

Listado errores Informe Buscar Borrar Dy

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025
i

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

¥
Organo gestor +2:+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora #:1+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercieio 2025
Pardmetros de biisqueda
o cotaie
Cédiga de operacion [ v
o L ]
wopsdna —
Estado del Expediente
o
Importe min/méx [ ]
. Ejercicio  Orgénica Programa Econémica
Aplicacion I
Documentos
Subproceso BORRAR LA RAIZ
@ Pagina[1 | de 3 (Filas:31) @ Tamafio
Fecha
NID Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N¢ operacién enlace N contabilizacién SIC contabilizacion
sic
I ‘ @
P3261382025000000302 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000002 2.500,00 0 ] &
i 5
O P3261382025000000314 Bomador 2025 20021004 2024m9000002 2500,00 [ | & &2
i
] P3261382025000000328 Borador 2025 20030000 2024m%000002 250000 [ ] &
I ‘ @
m} P3261382025000000289 Bomador 625 20000.0RC 2024m9000003 500000 96000.2.24.3.1.8000011 I§
i |8
a P3261382025000000320 Bomador 2025 200230.0AD 2024m9000003 500000 96000.2.24.3.1.8000013 II
i
a P3261382025000000308 Borador 2025 200.100.0RC 2024m9000004 7.000.00 [ ] & J @
i
O P3261382025000000319 Borador 2025 200230.0AD 2024m9000004 7.000,00 [ | & J @
I ‘
[} P3261382025000000306 Bomador 2025 2001000 RC 2024m9000005 000,00 96000.2.24.3.1.9000019 II B
I =
] P3261382025000000324 Bomador 2025 200230.0AD 20243000005 9.000,00 96000.2.24.3.1.9000020 & e
i
m} P3261382025000000310 Bomador 225 20000.0RC 2024m0000006 8000.00 [ ] It e}
Ilustracion 54: Pre contabilizar documentos apertura
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§ouiciqf ARl o B 6 B @ds

X i
Listado errores Informe Buscar Borrar Despi Pr il D il Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 0911272024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
b
Organo gestor +13 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora #4+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Eercicio 2025
Pardmetros de biisqueda
Cédigo de operacion [ v
" expedinte L
Estado del Expediente
Estado
Importe min/méx [ ] [ ]
X Ejercicio  Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ i i i ]
Documentos
@ @Fégma de 3 (Filas:31) @ Tamafio
Fecha
(] NID Estado Ejercicio Codigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N operacion enlace N® contabilizacion SIC contabilizacion
SIC
Ii ‘
O P3261382025000000302 Pre.confabilzado 225 2001000 RC 2024m9000002 250000 [ | [ ]t 2
Ii ‘
O P3261382025000000314 Borrador 2025 20021004 2024mM9000002 250000 [ ] \ i g
Ii ‘
O P3261382025000000328 Borrador 2025 20030000 2024m%000002 250000 [ ] \ i g
I 2
O P3261382025000000209 Borrador 2025 2004000 RC 2024m9000003 500000 [26000.2.24.3.1.5000011 ] \ i |2

Ilustracion 55: Documentos pre contabilizados en apertura

Una vez pre contabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.

Para “contabilizar” este documento se marca vy, se habilita el campo “N° contabilizacién SIC” y

“Fecha de contabilizacion SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.

A continuacién, se pulsa el botén Contabilizar

2.

@

| SCHOIE H Bwd o 9

Listado errores Informe Buscar Borrar D Precontabilizar D ilizar |Contabilizar |Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

G20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versin; 9.2.66-GA Fetha actuaizacion: /1212024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
A
bmnno gestor *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2024-2025 Ejercicio 025
Pardmetros de biisqueda
Ofcing contable L
Cédigo de operacin [ v
N expetienic 1
Estado del Expediente [
Estato
Importe minimax [ | |
Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion
[ | I | ]
Documentos
Subproceso
@ @Pégma de 3 (Filas:31) @ @ Tamafio
Fecha
NID Estado Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacidn enlace N contabilizacién SIC contabilizacién
sic
25
P3261382025000000302 Pre-contabilizado 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000002 2.500,00] 95000.2.25.3.1.0000001
=N
I | @
O P3261382025000000314 Borrador s 20021004 2024m3000002 250000 [ ] [ It
I | @
O P3261382025000000328 Borrador s 20030000 2024m3000002 250000 [ ] [ It

Ilustracion 56: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el documento en "Estado Borrador” y se pulsa Borrar.
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[ ISEER
- SOOUE

t

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente
G20PREX - ##** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 13:11

5

Ejercicio presupuestario: 2025
\Y

Organo gestor #2+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Unidad tramitadora s+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2025
Parametros de biisqueda
P—
Cédigo de operacion [ v
NO L ]
[R— —
[ —
Estado
Importe min/méx [ ][ ]
X Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion I I I
Documentos
Subproceso
[l pagina de 3 (Filas:31) [2)
[ NID Estado Ejercicio Cadigo operacion N* Expediente Importe fotal aplicaciones N° operacién enlace e contabilizacion SIC
i
(] P3261 )00030: 2025 200.100.0 RC 2024m9000002 2.500,00| [ | [36000.2.25.3.1.0000001
r
a P3261382025000000314 Borrador 2025 2002100 A 2024m3000002 2.500,00| [ | [ I J
[ J
P3261382025000000328 Borrador 225 20030000 2024m9000002 250000 [ | I I
I ‘ @
P3261382025000000299 2025 200.100.0 RC 2024m9000003 5.000,00| 96000 224 3 13000011 | [ &
[ J
a P3261382025000000320 Borrador 2025 200230.04D 2024m3000003 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000013 | [ I

8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO

Desde el ejercicio 2024.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Ilustracion 57: Eliminar documentos en borrador

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn Cierre Definitivo

«
- SO

1

1%
572
- apls comtente stuiacion s kCEIe deine o HREE
Gestion Presupuesto - Carga -
|+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2 66-GA Fecha actualizacién: 091272024 18:11)
Ejerciio presupuestario: 2024
E— ‘ Cambiar ejercicio a 2024
Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Organicas|[ Programas [ }[ “
Eercicio aplicacion [ pagina de 2 (Filas:40) (2 Tamafio de pagina
Nefiia Organicas Programas Econémicas Descripeién ¢ ¢
1 151 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00|
2 o o ) [Arrandamientos cquipes para proceses de informadiin 02170000
3 5 m 2 [Edficos y ores construcciones 225345000
T |mn s B [Maguineria, irstolacionss  utilae 217985000
5 |wn s B [Equipos pars procesos de la informacién 17852000 0.0)
s oo s BT [Prense, revistas, lbros y otras publicaciones Zozas00 o00)
7 5 o3m 2002 [Materal informatico no inventariable 206205000
s |mn s R [Suminitros de repuestes de maauinaris 200562000
s |mn s 211 [Suministros de materal clectranico, eléctnco y de comunics 20a171000
0 oo s T [Servicos de hcomunicasonss 22200000
n |en o 2706 [Estudion y trabajos téenicos 469200000
PR 9310 20 Dictas 240763000
13 15.11 931N 231 Locomocidn 2.115.700,00]
19 |50 93 530 REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONANIENTO OPERATIVO DE LOS SERVE 17.160.000.00
5 |wn o 000 [Rewibuciones bisieas 2 000 000.01)
s |wn B 0 [orrendamintos 5 400000.0)
7 oo e e [Edificos y otros construcciones 2 a5 000
B |sn 231 21 [Maguinaria, instalaciones y utilaje 22390000
R =D B [Mobilorio y srseres > es1000)
2 |en B 22000 [ordinario no nve 210800000 000
Ilustracién 58: Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo
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El estado del presupuesto pasard a Cierre Definitivo Realizado

= B e @
S0 g X
!u-’JJjE}L‘_I" Listad Lsado  Anular  Cuard cs
istado sado  Amlar  Cuadar U P

apls. corriente  situacion UTs  cierre  descripciones

Gestion Presupuesto - Carga n
#22+ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)

CIERRE DEFINITIVO REALIZADO

(orgca [rapramee catvces [ (sticsciones vt

Ejercicio presupuestario: 2024

Ejereicio
Estado presupuesto:

Ejercicio aplicacion sl Pagina de 2 (Filas-40) 2 ] Tamaiio de pagina
Aplicacion 2
N fila — — —— Crédito inicial C. distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF
Orgénicas Programas Economicas Descripeion
1 1511 sn 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00)

o m 206 [Arendamientos equipos paro procesos de imormasion 202170009
o m 2 [Edicos y otros comtrocciones 225345009
on o 20 [Moquoria, rstalaconcs v utilae 2 mass00q
on o 216 [Eauipos pare procesos de Is nformacion & 17602009 o
on o 22001 [Prenso, revitas, Ibras y atros publcagiones 202390009 o
on o 2002 [Foterol nformalico no imventarable 206203009
on o BE [Suminstros dc repucstos de moquinaria 200502009
on o i [Suministros de material lecirinic, elécirice  de comunica 2021700
0 [ o 22 [ervoos de Tolcomuncacones 22000009
w [en o 270 [Estudios y rabojos téonisos _ o200

12 15.11 931N 230 Dietas 2.107.630,00)

13 15.11 931N 231 Locomocién 2.115.700,00)
14 1511 931N 630 REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONAMIENTQ OPERATLYO DE LOS SERVI 17.160.000,00]

15 1511 s31P 130.00 Retribuciones basicas 22.000.000,00)
16 1511 s31P 202 [arrendamientos 3.400.000,00|
7 1511 s31P 212 [Edificios v otras construcciones 2.325:650,00)
18 1541 931P. 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje 2.236.990,00)
19 1541 931P. 215 [Mobiliario y enseres 2.119.810,00)
20 1541 931P. 220.00 [0rdinario no inventariable 2.104.000,00) 0,00

Ilustracion 59: Estado de Cierre Definitivo
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9 ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA

Desde el ejercicio 2025.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menU:

Presupuesto > Apertura Presupuestaria

Para acceder a la funcionalidad de Contabilizacion masiva el usuario debe ser “Usuario con perfil

de Organo Gestor”.

L=

Menu pfincipal

Administracion del érgano gestor *

Contabilidad Analitica
Inventario
Mi configuracion

= IGAE

INTERENE 1N
ADMISTRACION DL ESR00

OEMERAL BE Lt

(Version: & 108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

Traduccion de aplicaciones presupuestarias *

Mantenimiento de estructuras

n de la plurianualidad

ion de la vinculacion

Procesos de la roga de presupuestos

Noticias

Se accede ala pantalla

Ilustraciéon 60: Presupuesto>Apertura presupuestaria

Apertura de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Generar _Generar
Informe  Extraccion

(Versin: 9.2.66-GA Fecha actualizacién: 09/1212024 18:11)

dl 2

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025

Grgano gestor ==== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe v
Extraccién [ v
Apertura de p iores y
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada W E |l
c sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora W E o)
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupucstarios subvenciones
c sic3 o8
] Cédigo Descripeién Estado
APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

O

G20PRCY

G20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

O

G20PREX

G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracion 61: Apertura de unidades tramitadoras
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9.1 Contabilizacion masiva de los documentos de posteriores y tramitacion anticipada.

Se permite la seleccidn de una, varias o todas las Unidades Tramitadoras correspondientes all
Organo Gestor. Una vez realizada la seleccién, se pulsa el botén Prismdticos de Consulta de

documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3.

'§o;sou,~'!
2 2

Generar _Generar

— Informe  Extraccion "M'C1° Avuda
de
= FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 20242025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 15:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor ===+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe. [ a2
Extraceién [ v]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

.

[

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

(%] «

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora =
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 gl
Unidades Tr
Cédigo Descripion Estado
G20PRCY G20PRCJ - **** GAJA PAGADORA PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
(G20PREX G20PREX - *=** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024.2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Ilustracion 62: Botén prismaticos de Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Aparece la pantalla:

| SEol m s

Listado errores Buscar Contabilizar Limpiar Volver Ayuda

Documentos contables apertura - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada i, ]
+4% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 0.2 66-GA Fecha actualizacion: 091122024 18-11)

Ejercicio presupuesiario: 2025
*indica un campo obiigatorio

Parametros de bisqueda Indicadores de control
Nimero de operacién SIC N Operacion enlace Todos los valores mostrados coresponden a la ejecucion del procese batch del dia anterior
Fase de Apertura Posteriores y TA
Fecha contable SIC Ejercicio Presupuestario* 2025
Total documentos de apertura generados 34
Codigo de operacion Expediente Gestor
Total documentos de apertura contabilizados
Tipo de documento Importe total de la
X Total contabilizados automaticamente
contable operacion
Total contabilizados manualmente
Estado del documento 0 - Borrador v Unidad Tramitadora

Documentos contabilizados con operacion SIC propuesta
NID del documento
Documentos NO contabilizados con operacion SIC propuesta
. . Fecha Gltimo registro recibido de SIC
Mas opciones de busqueda [+]
Fecha de tltimo emparejamiento entre operacién y documento

Datos de: F24CAFOR - === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Show 10 v entries Search

OGrgano Gestor Unidad Tramitadora NID

[ Nimero de operacién SIC. N* Operacion Enlace. Fecha contable SIC | Ejercicio | Cédigo de operacin Expediente Gestor Tipo de documento contable Imports total de I operacion | Estado

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous  Next

Ilustracion 63: Consulta en SIC3 de Documentos contables apertura

Se presenta una pantalla con distintos pardmetros para la bUsqueda de los documentos que van

a ser contabilizados.
En el caso de haber realizado previomente la seleccién de varias o de todas las unidades

tramitadoras, se puede cumplimentar el campo “Unidad Tramitadora” cuyos documentos van a
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ser objeto de contabilizacion masiva, pudiendo utilizar adicionalmente para la consulta el resto de

campos opcionales.

—— — (Versién: 8 0C SNAPSHOT Facha sctuaizacién: 180172024 08:42) ANTENIMIENTO Ejeriio presupuesiario: 2025
e sstin mostanco a5 uidaces ramtsders achvas & acivas
~incica un campo obigatore

Parametros de biisqueda Indicadores de control
P TEETETECE e Todos los valores mosirados corresponden 2 Ia ejecucion del proceso batch del dia anterior
Fase de Apertura Posteriores y TA
Fecha contable SIC Ejercicio Presupuestario® | 2025
Total documentos de apertura generados 2584
Codigo de operacion Expedients Gestor
Total documentos de apertura contabilizados e
Tipo de documento Importe total de la
s Total contabilizados automaticamente )
contable operacion
Total contabilizados manualmente 2
Estado del documento 0- Bomador v Unidad Tramitadora -
Documentos contabilizados con operacion SIC propuesta [
NID del documento
Documentos N contabilizados con operacion SIC propuesta 1737
e L Fecha iltimo registro recibido de SIC
Fecha de iltimo emparciamiento entre operaciény documento 20224221
O e
Show 10| entries Search:
. i . ) . - Tipo de documento Imporie total de a X Unidad
o sc sc Ejercicin Cédige de operacion Expedients Gastor z =K Eetado Grgano Gestor I ND.
2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 254212341800 RC 32.684,03 BORRADOR 10000 00162012024000000690
2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 251221850085 RC 27.467 BORRADOR 10000 00162012024000000685
00162222340000005 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 230222101060 RC 23408359 BORRADOR 10000 00162012024000002154
00162222340000019 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2002100 230222101060 A 2340.535,9 BORRADOR 100008 00162012024000002266
00162222340000010 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 230222301060 RC 3.841.377.85 BORRADOR 10000 [~ 00162012024000002183
00162222340000053 2024-01-02 00:00:00.0 2005 2002100 230222301060 A 3.841.377.85 BORRADOR 10000195 00162012024000002265
00162222340000011 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 251221150165 RC 527.361,54 BORRADOR 100001 OB 00162012024000002108
00162222340000055 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2002100 251221150165 A 527.361,54 BORRADOR 10000 00162012024000002235
00162222340000037 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 251222050135 R 254.056,37 BORRADOR 10000 00162012024000002158
00162222340000063 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2002100 251222050135 A 254.056,37 BORRADOR 10000 00162012024000002252
Previous [1] 2 3 4 s 175 Next

Ilustracion 64: Documentos Contables apertura Unidad Tramitadora

Aparecen las operaciones contables contabilizadas en SIC3 en el proceso de Apertura de
Posteriores y Tramitacion Anticipada y que tienen coincidencia con los documentos generados en
la Apertura de Posteriores y Tramitacién anticipada de Sorolla2. (Las operaciones que SOROLLA2

considera tienen que haberse contabilizado en SIC'3 al menos el dia anterior)

Para contabilizar en Sorolla2 los documentos procedentes de SIC3, se seleccionan y se pulsa el

botdn Contabilizar.
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ROLLA ’i 2
- \"- Listada errores  Buscar | Cont
Documentos contables apertura - Apertura de posteriores y tramitaciéon anticipada
E i presupuesiaric: 2025
26 sstin mostando o= unidades ramtadoras sctvs & racives
* nsica un camps aDigatone
Parametros de busqueda Indicadores de control
R IC N° Operacién enlace Todos 105 valores mostiados corresponden a la ejecuciin del proceso batch el dfa anterior
Fase de Apertura Posteriores y TA
Fecha contable SIC Ejercicio Presupuestario 2025
Total documentos de apertura generados 2584
CGtigo de operacicn Expediente Gestor
Total documentos de spertura contabilizados 82
Tipo de documento Importe total de la
) Total contabilizados automaticamente 80
contable operacién
Total contabilizados manualmente 2
Estado del documento 0-Borradar | Unidad Tramitadora
i 82
NID del documento
con operacion SIC ta 73
Wi opciones de bissqueda [+] Fecha iltimo registro recibido de SIC
Fecha de iitimo emparejamiento entre operacion y documento 0221221
Datos de: = —
Show 10w entries search
n SIC 6 sc Ejercicio ‘Codigo de operacion Expedients Gestor T R Estado rgano Gestor e ND
V
00162224310000012 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 254212341500 RC 52.084,03 BORRADOR 10000 00162012024000000690
00 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 251221850065 RC 27.467 BORRADOR 100001 00162012024000000685
16222431 00152222340000008 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 230222101060 RC 2.340.835.0 BCRRADOR 10000 00162012024000002164
00162224310000039 00162222340000019 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2002100 230222101060 A 23408350 B0RRADOR 10000 | 00162012024000002206
00162224310000040 00162222340000010 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001000 230222301060 RC 3.841.377.85 BORRADOR 10000 00162012024000002183

Ilustracion 65: Contabilizar documentos contables apertura

Los documentos contabilizados pueden ser des contabilizados selecciondndolos y pulsando el

botdn Descontabilizar.

S 2OLLA "E
! ’- Listado errores Buscar Contabilizar impiar Volver Ayuda
Documentos contables apertura - Aperi de posteriores y tram
| - e £5020UPS-0T Fchs st 30120244 VAT pyme—"
- :
et
Parametros de bisqueda Indicadores de control
Nimero de operacion SIC N Operacién enlace T Bl ECRETED
Fase deAperura Poserory TA
Fecha contable SIC Ejercicio Presupuestario * 2025
Toa documentos o perurs gonerados 2534
Codige de operacion Expediente Gestor
Total decumentos de apertura contabilizados 82
Tipo de documento impore tt do o
) Toa conibiizados autmiicamente w
contale .
Total contabilizados manualmente 2
Swstogetocuments 5 Conssizsss v Undsd Tramiadors
Documentos contablizados con peracion SICpropuesa °
D el documento
ocumentos NO coniabizdoscon peraion SC propuesta 1737
Mis opciones de bizsqueda [+] Fecha iltimo registro recibido de SIC
Fecha de diltimo emparejamiento entre operacion y documento 2022-12-21
Datos de: -
Show 10+ entries Search:
e w insc 5 s G g dopercin [ Tiodetecmaric e et e [ o
2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 251211842200 RC 35.086.2 CONTABILIZADO 10000145 1145006 00162012024000000713
o 2024-01-02 00:00:00.0 2025 2001080 254212341500 ac 3268403 CONTABILIZADO 10000145 1145006 00162012024000000690

Ilustraciéon 66: Des contabilizar documentos contables apertura

En el caso de no haberse realizado la contabilizacidn masiva de todos los documentos
seleccionados, se puede acceder al Listado de errores accesible desde la opcidn de la apertura
correspondiente “Apertura de posteriores y framitacion anticipada” /" Apertura definitiva unidad

tramitadora”, pulsando el botdn Buscar/Prismdaticos.
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9.2 Contabilizacion Masiva de los Documentos de la Apertura definitiva.

El procedimiento para la contabilizacién masiva de los documentos de la Apertura definitiva es

similar al descrito para la contabilizacidn masiva de los documentos de Apertura de posteriores y

Tramitaciéon Anticipada.

Se accederd a las operaciones de apertura de definitiva generadas en SIC3 al pulsar el botdén

Prismaticos.

| ScroLt” /E
! ) g._rQ-

Apertura de unidades tramitadoras

== FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 20242025

Grgano gestor

Informe

Apertura de posteriores y tramitacién anti

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizades en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

icipada

%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

B @
3
&

< [

]

<]
&'

ualizar datos

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generar Generar ==
Informe  Extraccion "0 Avuda

Ejercicio presupuestario: 2025

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Estado

Cédigo
G20PRCY G20PRCJ - *#** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
G20PREX G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracion 67: Contabilizacion. Masiva de los documentos de Apertura Definitiva
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