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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2021.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre:

Se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades tramitadoras o, desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

. “Validaciones previas de posteriores”

. “Validaciones Previas Posteriores” y “Validaciones Previas de Tramitacion Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades tframitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn

Listado.

;\wa._r\’

Listado Jnicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras il Il B s
S e E. [Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 16/12/2019 11.04) Skt cron o,
Organo gestor [INTERVENCION GENS T Fo100[v]  Ejercicio 2021 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe alidaciones previas posteriores
Validaciones previas tramitacion anticipada
Clerre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de y b o j ‘“
Cierre de corriente
Cierre de corriante v ] lﬁ
/ Unidades Tramitadoras
v] céage Descripcion Estado 4
v | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I ﬁenm DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
v | 1031003 CAJA PAGADORA (HEEEN I \APERTURA DEFINITIVA Eﬂ

llustracién 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

» Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Informe

‘N -
SR
Cierre de unidad tramitadora t
UNIDAD TRAMITADORA DF EXPEOENTES . I (Verse. 812 1.G4 Fecha SMB12020) 0o presspoestine 2030 )
S e3An MOy IN0) 130 (rRANEY GERNNET Mieed & NATvOr
Orosms geseos mEw NN mm E w ~ Epcicnr un Estads CIERRE CORRIENTE REALZADO
Unided Famastons <] Egevcicn un Estade CIRRE CORMENTE REALZADO
fow daci revi rior. *
Iva aciones :\r:w:-: posteriores . IB
Clerre de y
CHrte S0 POSENIONES | TATIEACIIN MVSCIPats - REALZADA
Clerre de corriente
llustracién 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada
Validaciones:

. Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado
“borrador”.

«  No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto
que tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.

i MINISTERIO DE | | CIERRE DE POSTERIORES
‘% DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
POSTERIORES

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor : 1000003 - D DD DN B BEE B
Ejercicio : 201
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO |  CODIGO. TIPO DE DOCUMENTO ESTADO e N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552021000000401 | 2.10230.0 | AD- AUTORIZACION ¥ COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3- Enviado para 201900000033 | 0016.0.21.9.2.33888838
POSTERIORES contabilzar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

o CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR |  N° DE DOCUMENTO T IMPORTE
201900000033 02160552021000000402 2.10.230.0 2.000,00

llustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continia con el proceso de Cierre de Posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1.2 Proceso de cierre:
Se entra como ORGANO GESTOR en 2021 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades framitadoras a cerrar y se pulsa el botdn Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitaciéon anticipada).

!Ssml_u\éi @
|

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras EmTEE . T .
- I S N EEE = EE . {Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2013 07:26) NIlE
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor | ZI Ejercicio 2021 [Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ]
Informe: [
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada : |3
Cierre de corriente
.
Cierre de corriente v Ii llﬂ
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES NI Bl APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA Bl ~ el ™~ APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracion 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web >

| Seva a gjecutar el proceso elegide de cierre

Aceptar

lHustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

'S A ol @
D)@ T{e ) X 0
SLROLLE =5 4 |
L Listado| Refrescar ejecucion J Inicio  Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras Il B BN Em =

EEE " BB ' m (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) gl — = "I~ -

Ejercicio presupuestario: 2021
Grgano gestor \ [v] Eiercicio 2021  Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe \ v
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L IE hﬂl
Cierre de corriente
Cierre de corriente ~ IE M
Unidades Tramitadoras

[] codigo Descripcion Estado

[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - Ejecutdndose

[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I Ejecutandose

]| 1031003 CAJA PAGADORA HIll | Ejecutandose

llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado. Cuando todas

las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del Organo Gestor

pasa a Cierre de Posteriores Realizado.

OOROLEA A

DRI — =
L Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras <
. N e | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) M. s
Ejercicio presupuesiario: 2021

Organo gestor [ [v] Eiercicio 2021 [Esiadu CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]

Informe [ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L4 IE le
Cierre de corriente
Cierre de corriente L IE hﬂl
Unidades Tramitadoras
[ Codigo Descripcion Estado
VEIERRE POSTERIORES N
[ | 1031001 UMIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[ | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA N REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[ | 1031003 caJa PAGADORA I ] REALIZADO y

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

Para verlos documentos generados por el cierre, en cada Unidad Tramitadora se marca la Unidad

Tramitadora y se pulsa el botén Buscar/Prismaticos.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

HE E BN [ | | | | (Versibn: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor | ] Ejercicio 2021 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe |

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

« (5

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Cadigo Descripcion Estado
CIERRE POSTERIORES N
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B _. . REALIZADO
P CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[ | 1031003 CAJAPAGADORAE_ .. W QEALIZADO )

llustracién 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores.

3
S r\' m
\)\ALJ_._J — | = . = =
Listado emores generacién Aistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada N S DR |
-, EE 0 s (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 26/12201907:26) 1 R
Ejercicio presupuestario: 2021
organo * | i Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES e
gestor tramitadora - Jercicio 2021
Parametros de biusqueda
Oficina contable [ [v]
Cédigo de operacion | v]
NID [ |
w expediente —
Estado del Expediente [ v
Estado | v]
Importe min/max [ I [
Documentos
@ @ Pagina |1 de3 (Filas:38)§ ﬁ
Tamafio [15 |v|
NID Estado | 0N |gie reicio| COdiao N° Expediente impoxts ot A tute smicis | | emetoa aie e | rom i
contable operacion aplicaciones o SIC
02160552021000000437| Contabiizado| 00160 | 2021 |2.10.300.1D¢ 11012017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0002474 [00160.2AA.3.3.7000266| 26/12/2021
02160552021000000438 Contabizado| 00160 | 2021 [2.10.210.1A/ 110102017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0000306 [00160.2AA.3.3.7000279| 26/12/2021
02160552021000000439| Contabiizado| 00160 | 2021 2'1%2700*1 11012017023 199045 00160.218.3.3.0000011 [00160.2AA.3.3.7000292| 26/12/2021
02160552021000000428| Contabizado| 00160 | 2021 |2.10300.10¢ 110102017024 238044| 00160.218.3.3.0000539 |00160.2AA 3.3.7000265| 26/12/2021
02160552021000000429| Contabizado| 00160 | 2021 [2.10.210.1A/ 110102017024 2329,44| 00160.2.13.3.3.0000305 |00160.2AA.3.3.7000278| 26/12/2021
02160552021000000430| Contabizado| 00160 | 2021 2'1%:700'1 110102017024 2380,44| 00160.218.3.3.0000012 |00160.2AA 3.3.7000288| 26/12/2021
02160552021000000407 | Contabizado| 00160 | 2021 |2.10300.10¥ 1101C2018006 50.578,00] 00160.2.12.3.3.0002649 |00160.2AA.3.3.7000260| 26/12/2021

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 9: Generar listado de errores en cierre posteriores y tramitacion anticipada




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 MINISTERIO DE 1 INFORME DE ERRORES
% CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

1.3 Anulacioén del Proceso de Cierre de Posteriores:
En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:
1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2021):
Se va al punto del menu:
Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2021 y se pulsa el botén Anular cierre, con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

= # g2

Guardar

Listado Listado ierre corriente Inicio  Ayuda
descripciones ¥

—
Slei-e V-
apls. corriente  situacién UTs

Gestion Presupuesto - Carga AN E Eem
H B [ | H Il (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) NI

Ejercicio presupuestario: 2021

Ejercicio (

Estado presupuesto: [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Orgénicas][ngramas”Ecom’)micas]
Ejercicio aplicacién Pagina de 3 (Filas:53) E

Tamafio de pagina

Nefila — Seserpeien Crédito inicial | & distribuldo unidades | ¢ ge) cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00/ 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179 850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 931N 216 Eguipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
1 1511 931N 22112 |Sum. de material electrénico, eléctrico y de co| 21.710,00 0,00/ 0,00
12 1511 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 1511 931N 22200 Servicios de tel icaci 220.000,00 0,00

14 15.11 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00

llustracion 11: Anular cierre de posteriores Organo Gestor

1.3.2 Anular Cierre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2021):

Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botén Aspa roja.

S
- SOOI
" Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras gl =R =W SO
| . - - - (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) Nl Ll
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ s bty mmag ~ M BN °° © 0b [v] Ejercicio 2021 [Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA ]
Informe [ [v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de y tramitacién antici v

Cierre de corriente

Cierre de corriente v hﬂ

Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES -, CIEREE\[‘))(O)STERIORES
CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA ke REALIZADO
PREREPRE, CIERRE POSTERIORES
(] | 1031003 CAJA PAGADORARE * "mil REALIZADO

llustracién 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2022.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el boton Apertura previa de Posteriores.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

=
@oﬁcl.mé

Listado Listado
apls. corriente  situacién UTs

Gestion Presupuesto - Carga
HE ' N |

Listado apls.
no existentes

Distr
pres.UT

vy
T

Borrar distr.
pres.UT

ks

Distr
pres.CJ

bt A
T

Borrar distr.
pres.C]

Ejercicio 2022 v |
Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA

[Drgénicas][Programas”Econémicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion

Anular

Apertura previa
apertura \_de posteriores

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I

descripciones

| Za
G!?’;ﬂr

Inicio  Ayuda

. )

|
Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

[ Pagina[T | de 3 (Filas:53) [

Nefila [ — = Crédito inicial = di’:::'m;:smd“ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |Forrr|aci6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬁci05 y otras construcciones | 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 1511 931N 22001 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 22002 |Materia\ informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 221.11 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico v de co 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 13: Apertura previa de posteriores



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

' ”"';wwaé

Listado Listado
apls. corriente  situacién UTs

%lf)

Distr
pres.UT

Borrar distr.
pres.UT

ik
Ny

Borrar distr.
pres.CJ

Distr
pres.CJ

Gestion Presupuesto - Carga

Ejerciio o= y]
Estado presupuesto: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

[Drgénicasl(Programas”Econémicas] Aplicaciones vinculantes
E Pagina de 3 (Filas:53) E

Ejercicio aplicacién [2022[v]

Anular
apertura posteriores

Apertura

|
Guardar
descripciones

Inicio  Ayuda

(Versién: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién” 26(2/2019 07-26)

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

Nefila [——— — —— Crédito inicial & di’:::i_'::;:smde’ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |F0rmacién y perfeccionamiento del personal \ 86.390,00 0,00

2 1511 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de infm\ 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 |Ed'|ﬁci05 v otras construcciones \ 253.490,00/ 0,00 22.500,00
4 1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
g 1511 931N 22001 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 |51 931N 220.02 [Material informtico no inventariable | 62.030,00/ 0,00 0.00
10 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00| 0,00 0,00
11 1511 931N 22112 Sum. de material electronico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 (1511 931N 221.99 Otros suministros 0.00 0,00 0,00

lHustracion 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

Desde el ejercicio 2022.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Ejecutar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SENEY o

i_\g{le‘—; OLLUA

Apertura de unidades tramitadoras
1TER. T e DI ST TWResetil 2 JWHE -

Inicio Ayuda

TR . WL, . IR . )
(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) 1 = '

Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor [ [v| Ejercicio 2022 [Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES ]
Apertura de posteriores y tr ion
anticipada
ER———— )|
2
C Ita de di contables de Aps contabilizados en SIC3 M
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora i |38
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos p
C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3 LM
Unidades Tramitadoras
v Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l [N A EREVIADE
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [~ "~ TR EREVALE
1031003 CAJA PAGADORA B |T.A5= Ll AU

llustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web

| 5evaagecutar el proceso elegido de apertura

llustracion 16: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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QP
SOROUY

Apertura de unidades tramitadoras
M N N s

m=— 2
Refrescar ejecucion Jinicio Ayuda

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I... /L. .. WWE...

Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor [

[V] Eiercicio 2022  Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

y v (A 139

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

de

v (A oy

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacion

Apertura definitiva unidad tramitadora

anticipada

o

Igualar importe concesion - solicitud
A datos p =
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 llﬁ
Unidades Tramitadoras
Cadigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES BUR_. W00 _ (Ejewléndose =
V| B _ jecutandose
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Ejecutdndo;
APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA i Il 2 {GEALIZADA

llustracién 17: Refrescar ejecucion

de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

S WROLLS ";2
L
Apertura de unidades tramitadoras
| | H E Em E =

[

Organo gestor

v [ o8

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion

ol #

Inicio  Ayuda

(Version: 8.CX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il i~
Ejercicio presupuestario: 2022

[“] Eiercicio 2022 (Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

anticipada

£

C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v [ 138
Igualar importe concesién - solicitud
A datos .
C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3 llﬁ
Unidades Tramitadoras
(] Codige Descripcion Estado
A APERTURA POSTERIORES N

] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B EEim

APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I REALIZADA

APERTURA POSTERIORES
] | 1031003 CAJA PAGADORA _ W | _ AREALIZADA y

llustracién 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada.

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdticamente

a Apertura de Posteriores realizada.

Para ver los documentos que se han generado se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn

Prismaticos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Apertura de unidades tramitadoras

e ™ e Sl e

Inicio  Ayuda

{Version: 8 X>(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) |... .. INEWIM _
Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor [

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

v [ (a0

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

v (A o

Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesién - solicitud

A lizar datos p P sub

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura de posteriores y tramitacién

Apertura definitiva unidad tramitadora

(<<

Unidades Tramitadoras

Ejercicio 2022 | Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

anticipada

o]

o]

[] Cadigo Descripcion Estado
APERTURA POSTERIORES
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - . REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA- [l REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
|:| 1031003 CAJA PAGADORA (NN I REALIZADA

llustracién 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

= ) %)
POLTE — A A
SUROLILF B | E
Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada NN N
| | Il I = = (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) s
Ejercicio presupuestario: 2022
;)gg]nro - _ - - Uidad  UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l . Ermsn 0
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Cadigo de operacion [
N expedente I
Estado del Expediente \
Estado \
Importe min/méx [ | |
. Ejercicio Orgdnica Programa Economica
Aplicacion
| I I I |
Tipo de documento
Documentos
E Pagina D de 3 (Filas'42) E Tamaiio [15 [v]
N° Fecha
; sdi Expedi Importe total a N =0
NID Estado |E] Codigo N Ex S N enlace iliza vilizacion
TS SiC SIC
02160552022000000008 cmgb'i‘ﬁzadu 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.17.3.4.0000085
02160552022000000021 mm:n';iLzmu 2022 2.00210.0 A 1101C2017023 1.890,45)  00160.2.18.3.1.0004533
02160552022000000030 cmgb'i‘ﬁzadu 2022 2.00.300.0 D 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.18.3.1.0042090
02160552022000000013 r.nm:b';‘i-zadu 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017024 2389.44| 00160.2.17.3.4.0000086
02160552022000000022 cmt:b’i‘ﬁzadu 2022 2.00210.0 A 1101C2017024 2389.44| 00160.2.18.3.1.0004534
02160552022000000036 cmt:b';iLZadu 2022 2.00.300.0 D 1101C2017024 2389.44| 00160.2.18.3.1.0010731

llustracion 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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MINISTERIO (SR INFORME DE ERRORES
% APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Jueves, 26 de Diciembre de 2019 Pagina: 1de1
Usuario: BRI -

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.

Se deberdn comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al

estado de Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada.

14
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4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

NOTA: A partir de este ejercicio 2022 se ofrece una nueva funcionalidad que permite la
contabilizaciéon masiva de los documentos generados en los distintos procesos de apertura
(Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada, Apertura Definitiva). Esta nueva opcion
solo estd disponible desde el perfil de usuario de érgano Gestor y se muestra accesible en
la misma opcidon de menu Presupuesto/Apertura presupuestaria con la descripcion
“Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3”. En el caso de
que se opte por la contabilizacion masiva de los documentos generados en el proceso de
Apertura de posteriores y Tramitacién anticipada, ver ANEXO DE CONTABILIZACION
MASIVA.

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacion, en

caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

3°) Documentos de excesos de posteriores para anuadlidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.
5°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2022.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipada).

15
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Si previamente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botdn

Buscar/Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada).

~

SOROI
EQQ:sOLLra_ @ A%a
A

pertura de unidad tramitadora T B B e R
[ TR b MRRARCOEE AR (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07.26) 1. [ ]
Ejercicio presupuestario: 2022.i)

Organo gestor ... P O, ., U]~ (Eiercicio 2022 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad trami I ~] Ejercicio 2022  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada I-lﬁ REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente I-lﬁ PENDIENTE
Igualar importe concesion - solicitud

A izar datos presup i0s sub
Contabilizacion de excesos corriente «

llustracién 22: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Para precontabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de

operacién de enlace™:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.
» En documentos que tengan enlace con otro: Se rellena este campo con el nimero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacién, se pulsa el botén Precontabilizar.
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] B @
& | A
Listado errores Listadoe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada HT N s
UNIDAD TRAMITADORA DE EXFEDIENTES [l | (Version: 80(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) il
Ejercicio presupuestario: 2022 i)
;);gz:o L. - - z:::xdum UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I BEEED SE
Parametros de bisqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacion I

NID I |

N expectento —

Estado del Expediente I

Estado \

Importe min/max [ | |

L Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacién
| I | | |
Proceso ‘
Tipo de documento I ]
Documentos
Subproceso ]
Pagina de 3 (Filas:42) Tamario
P Fecha
] NID Estado  |Ejercicio| 0990 | No Expedi [T T N 5n enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
siC
" N7 =
1[02160552022000000009 | | Borador | 2022 [29%%]  1101c2019004 2021770 Il [ —
=
1 102160552022000000028 | | Borradar | 2022 Z-WAZDW-” 1101C2019004 2021770 Il | [ 1|33
=

[ Q2160552022000000003/ \Borador J 2022 [20%19%9) 41912019005 16.962,50) Il | [ |z

llustracién 23: Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacién anticipada

=\_,,\ NS r!!
5] 4 A 9 a & a@de
& . A
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizar f Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada Il e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES IINENNENN | (Versian: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) [l W
Ejercicio presupuestario: 2022, i
o MO . T
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable [
Cédigo de operacion [
W expediente —
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max [ | ] |
L Ejercicio Orgdnica Programa Economica
Aplicacion
| | | | |
Proceso |
Tipo de documento I
Documentos
Subproceso I
E Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio
- Fecha
NID Estado  |Ej COIgo | o by o [T LT N 6 enlﬂv N° contabilizacién SIC | contabilizacién
siC
. . ] -
02160552022000000009 | Borador | 2022 |2%1%%0) 4101c2010004 29217.70| [o0160.2203 7. ) BORRARISIES] (BBLQEND B
=
[1|02160552022000000028 | Bomador | 2022 28Z00| 410163019004 2921770 I | E—
=
[]02160552022000000003 | Bomacor | 2022 |**10%°| 1101c2019005 16.962,50|| I (I >

llustracién 24: Precontabilizacion de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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!Sc;wl.u\é
B d 9 )

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada [ B N aa
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES_ l=q (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion' 30/12/2019 11-:03) |
Ejercicio presupuestario- 2022 i)

Organo . - Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l o
o N B e s Lo Ejercicio 2022

Pardmetros de bisqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacién [

NID I |

N expodite —

Estado del Expediente [

Estado [

Importe min/max [ | |

Aplicacin Ejercicio Organica Programa Econdmica

| I I I |
Proceso \
Tipo de documento I )
Documentos
Subproceso I
Pagina de 3 (Filas:42) E Tamaifio
.| Ccédigo 5 Importe total - S R
[] NID Estado  |Ejercicio eir} N° Exp: Al N° operacion enlace N° contabilizacion SIC  |contabilizacion
sIC
[fl02160552022000000000 forime ool 2022 |29%19%2| 11012019004 20217,70|| I [ — i
y,.

[0 |02160552022000000028 | Bomador | 2022 [2%%2%%0| 440102010004 20217,70)| I | B

llustracién 25: Documento precontabilizado

Una vez precontabilizado el documento RC se procede a contabilizarlo.

Para contabilizar este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizaciéon SIC” y
“Fecha de contabilizacion SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha

correspondientes.

A continuacion, se pulsa el botén Contabilizar.
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Listado errores

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES hilsla ™ "Bl ||

Organo
gestor

Listado Buscar

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Borrar

o 2

Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar{ Contabilizar} volver Inicio  Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 301212019 1103000 [l
Ejercicio presupuestario’ 2022 i |

Unidad

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DZMR
tramitadora 1

Ejercicio 2022

Parametros de biisqueda

Oficina contable [

Caodigo de operacion

NID
N® expediente

Estado del Expediente

Estado

Importe min/max

L Ejercicic  Orgdnica Programa Economica
elicacion — I I |
Proceso [
Tipo de documento I
Documentos
subproceso )
Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio
’ Cédigo Importe total . o Fecha
] NID Estado  |Eif 1% | N Ex s N enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
SIC
Pre- 2.00.100.0 f 1/o1/2022 | (571
02160552022000000009 |sonabiizade| 2022 e 11012019004 29.217,70|| || foot60.2.20.3.1.8468741 |
2002300
[1|02160552022000000028 | Bomador | 2022 o 1101G2019004 29217,70|| II ]

llustracién 26: Documento a contabilizar

Listado errores

Listado

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

__[=]

Organo
gestor

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

o 4 9

Buscar Borrar Desprecontabilizar

Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver

o

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario’ 2022 i/

{Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03}

I Unidad

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l
tramitadora [ ]

Ejercicio 2022

Parametros de bisqueda

Oficina contable I
Cadigo de operacion I
o —
" expecnte E—
Estado del Expediente [
Estado \
Importe min/max ‘ | | |
Aplicacion Ejercicio Organica Programa Econdomica
| | I I |
Proceso ‘
Tipo d documento E—
Documentos
Suproceso
[l Pagina [z | de 3 (Filas:a2) = Tamafio
) Cadigo Importe total . o Fecha
] NID Estado  |E 10 | e s Ronte) N enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
SIC
02160552022000000009 [Contabilizado| 2022 |>%1°"?|  1101c2019004 2021770 \ uoi2022 | B
=
[1{02160552022000000028 | Bomador | 2022 |2092300) 44p1c2019004 2021770/ Il ||:| B

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 27: Documento contabilizado
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Una vez contabilizado este documento se podrdn precontabilizar los documentos que vayan
enlazados a ellos.

5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2021.

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades tramitadoras, se selecciona el informe de “Validaciones previas de

corriente” y se pulsa el botdn Listado.

Listado Jfinicio Ayuda

ESOHOLLP&E 2

Cierre de unidades tramitadoras Il BN B EEm
] - EE B B - | {Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)1 10 [N
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ [V] Efercicio 2021 [Estado CIERRE POSTERIORES RE.AIJZADO]
Informe | validaciones previas corriente 2|

Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada w IE Llﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente - IE hﬂi
Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il B ﬁERRE Lo TERIORES D

REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I REALIZADO

CIERRE FOSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA [ | EEALIZADO J

llustracion 28: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe
de validaciones previas de caja”.
Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas

de corriente”.

Se accede al punto de menu
20
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Presupuesto > Cierre presupuestario

Cierre de unidad tramltadora "EECCH DM ECTTERT N
‘. W Bl (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) Viinms W
Ejercicio presupuestario: 2021, i
Orpano gestr Ejercicio 2021 ((Esiad CIERRE POSTERIORES REALZADO
Unidad t itad: W I Ejercicio 2021 Estade CIERRE POSTERIORES REALIZADOD

Informe I]Validaciones previas caja w |]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ~ REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente e PENDIENTE
llustracién 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Listado.

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja:
e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas en
documento contable.
e Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.
e Todas las Cuentas justificativas de reposicidn tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

e Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los justificantes
sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con
documento O/OK sin contabilizar.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos OK o
con documento OK sin contabilizar.

¢ No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo.
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¢ No deben existir pagos de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable con

o sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando previaomente

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

los justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se entra como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2021

y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn Ejecutar.

2-

Cierre de unidades tramitadoras

A d 2

Listado Inicio Ayuda

8 |
Ejercicio presupuestario; 2021

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada o Ii Llﬂ

Cierre de corriente

Cierre de corriente
TSOE

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Unidades Tramitadoras

. _ _ . - (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I~ —
Organo gestor [ ~] Ejercicio 2021 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe [ [v]

Cédigo Descripcién Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESHEE 0 giFLiE‘E‘\[F)’gSTERIDRES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l ggﬁ%’gﬂENDRES
1031003 CAJA PAGADORA Il I {éiffgi{)’gSTERIDRES

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

ﬁ

llustracion 31: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botdn Refrescar Ejecucion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2
ISOROLLA A |d @
O OROLEA 2y i |al B
Listado\_Refrescar ejecucion finicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras il EH N ENEmN
H B B e L N | (Versidn: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) IENNEE W
Ejercicio presupuestario: 2021
l')rgano gestor | Ejercicio 2021 [Eslildu CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 Ii h’ll
Cierre de corriente
Cierre de corriente = Ij lﬂ
Unidades Tramitadoras
i[v]} Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES =7 W7 7] éjecuténdose \
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA -shileti Ejecutandose
1031003 CAJA PAGADORA N Dol \Ejecuténdose

llustracion 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del

Organo Gestor pasa a Cierre de Corriente Realizado

S \ z
SOROLEE |
\)‘J) Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
B E B B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) ... ... ..., 0%
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor 3 V| Ejercicio 2021 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe E
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [i l”
Cierre de corriente
Cierre de corriente v E lcﬁ
Unidades Tramitadoras
] Codigo Descripcion Estado
]| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il (CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracién 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn

Buscar/prismaticos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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= :
& 2
Sy
et $ 9t ’ Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
| W H B BE 'R B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I... ... BI....... &%
Ejercicio presupuestario: 2021
Grgano gestor E ~| Ejercicio 2021 | Estado_CIERRE CORRIENTE REALIZADO J
Informe [ v
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [i l.!ll
Cierre de corriente
Cierre de corriente v —
,1 Unidades Tramitadoras
] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[7] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il \CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracién 34: Consulta Documentos de Cierre de corriente

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

=y 3 3
ScroLt? ———— ae®
N _ ) L =
Listado errores generacion Jistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de coriente I E =
"'l B B (Version &XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion 30/12/201811:03) ... _ I
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo ._ _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES e ST
gestor tramitadora !
Parametros de bisqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacion | v

NID [ \

Estado del Expediente | [v]

Estado [ v

Importe min/max [ | |

Documentos
IE Pagina |1 de s (Filas:GZ)Ig
Tamafio |15 |v| [
NID Estado | 0N [pie reicio| _COdimO N° Expediente pmporteiot N° operacion enlace | N° contabilizacién SIC [contabilizacion
contable operacién aplicaciones e SIC

0216055202 100000047 4] Contabilizado| 00160 | 2021 | 200300100 1101C2017023 13933,15) 00160.218.3.1.0042090 [001602AA 3.1.7000672] 3011212020
0216055202 1000000475| Contabilzado| 00160 | 2021 |2.00.210.1A/ 110102017023 13.933,15| 00160.218.3.1.0004533 [00160.2AA 3.1.7000687| 301212020
02160552021000000476| Contabizado| 00160 | 2021 2—"':'{3’“1 110102017023 13.923,15| 00160.217.3.4.0000085 |00160.2AA.3.1.7000707| 20/12/2020
02160552021000000495| Contabileado| 00160 | 2021 | 200300100 1101C2017024 0,03) 00160.218.3.1.0010731 [00160.2AA.3.1.7000677| 301212020
02160552021000000496| Contabilzado| 00160 2021 |2.00.210.1 A/ 11012017024 0,03 00160.218.3.1.0004534 |00160.2AA.3.1.7000692| 30122020
02160552021000000497 | Contabilzado| 00160 | 2021 2'0':(:}00'1 110102017024 0,03| 00160.217.3.4.0000086 [001602AA 3.1.7000715] 30/1212020
0216055202 1000000453] Contabiizado| 00160 | 2021 | 20030010y 1101C2018006 12.644,50) 001602 18.3.1.0044937 |001602AA 3.1.7000671] 301212020

llustracién 35: Generacion de lisado de errores del cierre

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

24



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

minisTERIODE! [ INFORME DE ERRORES

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores, habrd que anular el cierre, corregir los errores del

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.
Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Nota Expedientes de Subvenciones:

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Tal y como muestra lailustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido
dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estdn activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasardn a la siguiente anualidad de las aplicaciones
afectadas y en caso necesario, modificard los importes de las solicitudes afectadas.

Desde el ejercicio 2022.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).

Organo gestor [ ] . = v Ejercicio 202

Informe v

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v |4

Consulta de bles de Apertura sic3 o8

Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

{Version: 8108 1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

“ .@
c AN A Ee
eqin Iniclo Ayuda

Ejercicio prasupuestario: 2022
ridades tramitadoras actvas & nactvs

Estado

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Consulta bles de Apertura il sic3 5%}
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ "APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031003 CAJAPAGADORA APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustracién 37: Apertura de posteriores realizada en la UT

Se acepta el mensaje que aparece.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

- e |
Windows Internet Explnrer“

& Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

L

— —

L

llustracion 38: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion.

-

(0

Consulta de

- 7 |
Earaccsm ~
e = o P
Apertura de postericres y tremitacién anticipads L Il
Consuha de de Apertura sic3 ]
fi unidad

Apertura definitiva unidsd tsmitsdora - ]
Igualar imports concesion . solicitud
Actualizar datos presupusstarios subvenciones /]

de Apertura SICY |ﬂ.

cammarconsll

llustracion 39: Refrescar ejecucion apertura de posteriores en UT

Organc geater = == Gwice  nm2 (%
e ~
avacorin . ™
de y di
Agen s v |"‘
Consulta de SIC3 a
unidad
Apertura definitiva unidsd tramitadora - I
Iqualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Comeks bles de A SIC3 "

Unidades Tramitadoras

0 | s00 UN0AD TRAMTADCRA O Epecentes [l T APERTURA DEFRITIVA REALIZADA
0 | wve OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA || APERTURA DEFRITIA REALIZADA
07 | ssav00 CAMA PAGADORA APERTURA DEFRITIVA REALIZADA J

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 40: Apertura definitiva realizada
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura Definitiva Realizada.

Fl estado del Organo Gestor se mantiene en Apertura de Posteriores Realizada.

Para ver los documentos generados, se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa en

Buscar/Prismaticos.
Soicigh
o OROLLA
I‘N’“‘" o ds
Apertura de unidades tramitadoras
(Versidn: 50X = Techa o e 2
SN MOMT MIC 188 wredades K arEador 38 AP & N
Gegano gestor ~] Geoce 22 [Esado  APERTURA POSTERORES REALZADA |
— =
Extracosin 2

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posterlores y tremitacién anticlpada v {i M
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 lfﬂ
Apertura definitiva unidad di
Apertura definitiva unidad tramitadoca v ﬁ ‘\
Igualar importe concesion - solicitud
Actusizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documontos contables de Apertura contabilizados en SIC3 £
Unidades Tramitadoras

[ O] comm Deacripexin [ |
‘ Wi UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDENTES ( APERTURA DEFINITIVA REALZADA
[ { | WIN02 .Gm“ INFORMATICA PRESUPUESTARM APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

] 'mm . CAJA PAGADORA ‘melu DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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) sl lall @

Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura definitiva unidad tramitadora
(Version: 3 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) IR
Ejercicio presupuestario: 2022
idad i as activas e Iy

Se estan las

Organo _ . - . Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES N
tramitadora I Ejercicio 2022

gestor

Parametros de busqueda

Oficina contable |

Codigo de operacion |
NID [ |
W expectente I
Estado del Expediente [
Estado [

Importe min/max |

; Ejercicio Organi F Ef i
Aptcacien I | I |
Documentos
Pagina D de 4 (Filas:49) E
N* Fecha
NID Estado |Ejercicio| Cédigo i6 N® Expediente :.":"’" "“‘:;' N° operacion enlace | contabilizacién| contabilizacion
SIC SiC
02160552022000000043 | Borrador | 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1393315  00160.2.17.3.4.0000055
02160552022000000051 | Borador | 2022 2002100 A 1101C2017023 1393315 00160.2.18 3.1.0004533
02160552022000000077 | Berrador 2022 2.00.300.0 D> 1101C2017023 13.933.15| 00150.2.18.3.1.0042090
02160552022000000039 | Borrador 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017024 0,03 00180.2.17.3.4.0000036
02160552022000000061 Pre- 2022 2002100A 1101C2017024 0,03  00160.2.18.3.1.0004534
02160552022000000069 | Borrador | 2022 2.00.3000D 1101C2017024 0,03| 001602 18310010731
02160552022000000049 | Borrador 2022 2.00.100.0 RC 1101C2018006 16.916,00 00160.2.18.3.1.0010897
02160552022000000060 | Borador | 2022 200.210.0 A 1101C2018006 16.916,00|  00160.2.18 3.1.0043325
llustracién 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
MINSTERO DE [l [ INFORME DE ERRORES
APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor: 10000031 - - . . . . .
Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | [ ]
Ejercicio: 2022
Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE
Subproceso: 0 - Generacion
NID Estado Cadigo operacién N° expedi ""E"“e_ =l Error
02160552022000000033 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552022000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000034 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552022000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.
02160552022000000036 | Borrador 2001000 -RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552022000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552022000000038 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacién presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000039 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552022000000039 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.
02160552022000000040 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019014 4.912 60 | Para el documenio contable 02160552022000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
SOROLLAZ - Miércoles, 15 de Enero de 2020 Pagina: 1de7

llustracién 43: Listado de Errores Apertura Definitiva
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automdticamente en el

ejercicio de cierre y apertura, los importes de “Datos presupuestarios” y “Datos de Asignacion

/Contrato” en aquellos expedientes con excesos de corriente en el ejercicio de cierre. Asimismo,

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una

extraccioén en la que figuran los expedientes ajustados en el proceso de Apertura Definitiva.

Para ello se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona la opcidén de “Extracciéon” y se pulsa el

botdén Generar Extraccion.

Seiie) A &
Sie=lo Py < ; [?
IR OLL E
Generar| Generar nico Ayuda
Informe | Extraccién Y
Apertura de unidades tramitadoras _‘
: : (Versidn: 8 XX OT Fecha 0723)
Epercicio presupuestano 2022
Se estian las activas o nackvas
= APERTURA
gx ¥ Ejercicio 222 Estado  POSTERIORES
REALIZADA
Informe E
Extraccitn Relacdn de contr ox e, dust [ < 0T I e iy u0d urndad tramaadordlv | e
Apertura de y
Aperturs de posterlores y tramitackin antcipada v [
Consulta $Ic3 "]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apacturs definitiva unidad tramhadors v [
Igualer importe concesion . solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones.
Ce abl Sy W
e P
\ - Comgo Descripeion | Estado
APERTURA POSTERIORES
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ( | REALIZADA
] | 1031002 oricina oe inFormaTica PresupvesTARiA I Lol ni Lot o
= | APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA |ReALzaoA

llustracién 44: Generar extraccion

SOROIE
Exportador

5e ha realizado la exportacién con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos,

__-d Descargar fichero csv

O bien puede guardarlo en su disco duro pulsando el botén derecho v "Guardar como”.

£

Wolver Ayuda

llustracién 45: Descargar fichero csv

(Quieres abrir o guardar export.1594284257845.csv desde deswls.central.sepg.minhac.age?

. Abrir

Guardar ¥ Cancelar

llustracién 46: Abrir o Guardar fichero CSV

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Organo Gestor | Unidad Expediente | Contrato Descripeiox mporte | Fecha proceso |Adjudicatario
10000031 1031001 2017/00000023 1 COLABORACION EN LA REALIZACH ASNNONN' ST AT LIDOSR I 4 AP SRR IR AR SAIARS R AERORaes
10000011 1031001 201 7/00000024 1 COLABORACION EN LA REALIZACH 47.788.95] 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000006 1 AUDITORIA CUENTAS ANUALES 200 126.445.00] 01/01/2022

1031001 8/ 2 AUDITORIA DE LAS CUENTAS ANUY  169.158.00] 01/01/2022
10000031 1031001 201%/ 1 SERVICIOS DE ASISTENCIA FUNCIQ 1.183.333.54) 01/01/2022
10000031 1031001 2015/0000000% 1 GASTOS COMUNIDAD PROPIETAR|  350.612.40] 01/01/2022
10000031 1031001 201%/00000005 1 GASTOS DE COMUNIDAD DE #ROH  203.550.00] 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000006 2 LOTE 1. COLABORACION EN LA RE 65.3&‘.50' 01/01/2022
10000031 1031001 201 4 LOTE 2. COLABORACION EN LA RE 79,061,408 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000007 1 REALIZACION D€ CONTROLES FINA 4.658.50] 01/01/2022

1031001 2019/ 2 1 REALZACION DE CONTROLES FINA 3,030,000 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000013 1 REAUIZACION DE CONTROLES FINA  15.681.60 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000034 1 CONTROLES FINANCIEROS SOBRE 4912608 01/01/2022

I 10000031 1031001 2019/00000015 1 REAUZACION CF SOBRE PROYECT! 6.316,20] 01/01 72022 |
10000031 1031001 2019/00000016 1 REAUZACION CF SOBRE PROYECT 14.030,00) 01/01/2022
10000031 1031001 201%/00000013 1 CONTRATOS DE SERVICIOS BASAT  23.656.64] 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000019 1 CONTRATO SERVICIOS BASADOS 28.858.50

1031001 2015/00000023 1 ADHESION SEGUNDA PRORROGA 1.050.00] 01/01/2022
10000031 1031001 2020/ 1 EXPEDIENTE ANUAL CON EXCESOS 3.000,00] ©01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000003 1 CONTRATO , ANUAL, EXCESOS D $.000,00§ 01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000003 1 CONTRATO, PLURIANUAL, EXCESC 12,000,004 01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000004 2 CONTRATO, PLURIANUAL, EXCESC]  28.000.00) 01/01/2022

llustracién 47: Resultado de la extraccion

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes
casos:

¢ Cuando no se haya realizado la Apertura Definitiva del érgano Gestory,
e Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los
expedientes ajustados en el proceso de la apertura:
a. Precontabilizaciéon de documentos generados en la Apertura Definitiva,
b. Generacion de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,
c. Generacion de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura

Definitiva,

Antes de realizar, en su caso, la Anulacion de la Apertura Definitiva, conviene obtener el informe
de "Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad tramitadora, en
expedientes ajustados”.

Este informe nos mostrard, si existen, los casos que impedirdn la ejecucion de la Anulacion de la
apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona informe y se pulsa el botén Generar

Informe.
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OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARA I

CAJA PAGADORA (I
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llustracion 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIONES PREVIAS A LA

MINISTERIO DE HACIENDA ANULACION DE LA APERTURA

'% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES

AJUSTADOS
PARAMETROS DE SELECCIGN
Grgans gestor: 10000031 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Uniclad tramitadens 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA [GAE

El resultado del procese de validackones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a barrador para los expedientes ajustados an al
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ajercicio de apertura con aplicaciones de contrato que s han
modificads en el ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicaciones de contrate que se han modificads en el ajuste v no e permite la
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Exjpaed vt RID Codigo de Cparackon
2020,/00000002 021605530 22000000095 2.00.100.0
2020,/ 00000001 O21605530 2200000000 2.00.1000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICID DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Cidige de Operacian

0200000000+ 0216055322 000000140 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA AMULACION
Expedianta Contrate Pago
201900000023 004 0005

llustracién 49: Informe de validaciones

En caso de salir alguno de estos errores, habrd que subsanarlo.
Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado Apertura Definitiva Realizada,
para realizar la Apertura Definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa Apertura definitiva.

Este paso no tiene marcha atrds.
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{ (ol |
SOOI v
Listado Listado Anular Guardar —
apls. corriente  situacion UTs  apertural definitiva fdescripciones e A
Gestion Presupuesto - Carga .
[ B B 2 B [ ] (Versin: 8.)04-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) [l
) . Ejerciz;ie precur.l.le_stario:_ 202_2
Se estan las aclivas e
Elercicio (2022 v]
Estado presupuesto: [m
[Drgénicas”l’rogramasw [Econémicas] Aplicaciones vinculantes
Ejercicio aplicacién [z2pz2[ v Pagina[L__ | de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina
Nefila [— RO D G e e Crédito inicial e di':;::';::;;““ C. del cajero ACF
1 15.11 931N 162.00 [Formacién y perfeccionamiento del personal | 86.380,00 0,00
2 15.11 931N 206 [arrendamientes equipes para procesos de infol 21.700,00 0,00
3 15.11 931M 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
[3 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 215 Equipos para procesos de la informacidn 4 176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
E] 15.11 931N 220.02 Material informaético no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 22199 Otros suministros 0.00 0,00 0.00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000.00 0,00
14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0.00 0,00 0.00
15 15.11 931 226,08 |Reuninnes. conferencia CLFSO; 0.00 0.00 000 |

llustracién 50: Apertura Definitiva del

Fl estado del Organo Gestor pasard a Apertura Definitiva Realizada

Organo Gestor

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN

APERTURA DEFINITIVA

NOTA: A partir de este ejercicio 2022 se ofrece una nueva funcionalidad que permite la
contabilizaciéon masiva de los documentos generados en los distintos procesos de apertura
(Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada, Apertura Definitiva). Esta nueva opcion
solo estd disponible desde el perfil de usuario de Organo Gestor y se muestra accesible en
la misma opcidon de menu Presupuesto/Apertura presupuestaria con la descripcion
“Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3”. En el caso de

que se opte por la contabilizacién masiva de los documentos generados en el proceso de

Apertura definitiva, ver ANEXO DE CONTABILIZACION

Desde el ejercicio 2022.
Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

MASIVA.



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado “Borrador”.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacion de excesos de corriente).

Sle B A
> >
S OLLE ‘ ﬂ @
Generar  Generar iniclo Ayuda
Informe  Extraccion
Apertura de unidad tramitadora

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/07/2020 07:23)
Ejercicio presupuestario: 2021 i)
Se esthn mostrando los drgancs gestores activos & inactives

Organo APERTURA
i DEFINITIVA
gestor l] Ejercicio 201 Estado REA A
. APERTURA
:Ma E Ejercacio 201 Estado DEFINITIVA
REALIZADA
Informe iJ
Extraccion ~]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

50 ge y 5 o REALIZADA

Apertura definitiva unidad tramitadora

on de ‘!..ﬂ REALIZADA
Igualar importe concesién - solicitud
A datos starios !
Contabitzacson de — ()

llustracién 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente
En primer lugar, la precontabilizacion de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde
este punto de menu.
Para ello se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacidén de enlace”,

Se borra la raiz si corresponde y, a contfinuacion, se pulsa el botén Precontabilizar.
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— . .
SOROUA M A a9 a Fd «&de®
Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar} Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacién de excesos corriente H " EE BN
s B (Version: 8.30(-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 03/01/2020 07:26) [
Ejercicio presupuestario: 2022 ‘y
e H_H HE N Unided HE B i Ejercicio 2022
Parametros de biusqueda
Oficina contable ‘ EI
Cédigo de operacion ‘ v
NID [ ]
Estado del Expediente [ v
Estado | v
Importe min/max | | |
L Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion
| | I | |
Documentos
[l paginali|e s ulasic2) [ / Borrarlaraiz Tamatio
. Fecha
Cédigo Importe total "
(] / NID Estado | Ejercicio| " tén N* Expediente T N° operacion enlace Ne contabilizacién SIC wnu:chmun
) 02160552021000000047 [Borader| 2022 [200100.0R¢| 11012017023 13s3315|(1 | I
[]/02160552021000000075 |Borrador| 2022 | 2.00.2100A | 1101C2017023 13.933,15|[00 160 1.0004533 ||| \[:l 22

llustracién 52: Precontabilizar documentos apertura

~ o
=3 N 5 . -
SOROUE o 4 9 g e @ [¢@d®
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente ol B B
R R | (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) [ ]
Ejercicio presupuestario: 2022 i
e B JEUEEE THmmE 1 wed [ BT ETEE Ejercicio 2022
Parametros de busqueda
Oficina contable | [v]
Cddigo de operacion [ EI
NID [ |
N expeciens —
Estado del Expediente [ v]
Estado [ v]
Importe min/max [ ‘ [ }
R Ejercicio  Organi Pr E
plicacion
| | I I |
Documentos
Subproceso
[ Paginalt |de s (Filas:62) [ Tamaiio
| codigo Importe total » » Fecta
D NID Estado |Ejercicio N° Expediente aplicaciones N° operaci6n enlace N* contabilizacién SIC contabilizacion
siC
=
[1|02160552021000000047 | v | 2022 | 2°%1°0 | 1101€2017023 13.933,15 | I —
[1102160552021000000075 | Borrador 2022 |2.002100A| 1101C2017023 13.933,15 | 0160.2.1 1.000 4533 || \ l:l @

llustracion 53: Documentos precontabilizados en apertura

Una vez precontabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.

Para “contabilizar” este documento se marca vy, se habilita el campo “N° contabilizacién SIC” y

“Fecha de contabilizacion SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.

A continuacioén, se pu

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Isa el botdn Contabilizar
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= =
SFEoh N - ®
OOROLLA = = : =
[ ; Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar | Contabilizar J Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente 7 | - |
B B H B B B (Version: 8.0X-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03012020 0726) [l 000
Ejercicio presupuestario: 2022 i
boee N HH NS e N B B Ejercicio 2022
Parametros de blisqueda
Oficina contable |
Cadigo de operacion [ [v]
NID [ |
N expediente ]
Estado del Expediente [
Estado | E”
Importe min/max [ | |
—— Ejercicio Orgéanica Programa Econdmica
plicacion
\ I | I |
Documentos
Subproceso
|l Paginalt | de 5 (Filasi62) [ Tamafio
5 Fecha
NID Estado et Ne DL N* operacién enlace N¢ contabilizacién SIC | contabilizacién
02160552022000000047 |, erre- | 2002 | 2901000 | 5101¢2017023 1293315 0016022231 oooo0n0_| Qe 2022 ) [
[1]02160552022000000075 | Borrador | 2022 |2.00.210.0A| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1.0004533 ||| ||:I @

llustracién 54: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el documento en “Estado Borrador” y se pulsa Borrar.

1'
SorROLF A A geldl o 4 @ @& @di
Listado errores Listado Buscar | Borrar ) Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion d sos corriente BE BB e
- - . ‘ (Version: 8 X(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2021 07:26) [ [

Ejercicio presupuestario: 2022 i/
= N N = -
gestor - . tramitadora Ejercicio 2022

Parametros de busqueda
Oficina contable [ v
Codigo de operacion [
NID [ |
e expeciene .
Estado del Expediente [
Estado [ V]
Importe minfméax | ] | |
. p— 5
Aplicacion = £ =
| | | | |
Documentos
SH—
Pagina;  |de 5 (Filas:62) (23] Tamafio
O NID Estado  |Ej ogm" N° Expediente m N® operacién enlace N° contabilizacién SIC
[]|02160552021000000047 [Contabiizado| 2022 | 290790 | 1101€2017023 13.933,15| |[[oox60.2.20.3 10000010 || 24
[1/02160552021000000075 | Borrador | 2022 |2002100A[ 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.5.1.0004535 ||| | i
[1{02160552021000000093 | Borrador | 2022 |2003000D| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.5.1.0042090 ||| | B
rd >
02160552021000000051 | [ Borrador ] | 2022 | 29%:1900 | 11012017024 0,03 [00160.2.17.3.4.0000086 | || ] [

llustracién 55: Eliminar documentos en borrador
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8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO
Desde el ejercicio 2021.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion
Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn Cierre Definitivo

Sejiiel & K 5
= e o 3 D
oLl g -t - E;

1stado Cierre definitivo uarcar Inicio  Ayuda

apls. corriente  situacion UTs descripciones

Gestion Presupuesto - Carga S B R e
. (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 0725)—
jercicic presupuestario: 2022

Ejercicio ('*:‘a-—'-'-‘—"m b I"'a—‘ri e“"!‘ gjjgjcwl CIg

Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO

[Drgénicas”Programas][Ecom’:micas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicaciéon . Pégina de 3 (Filas:53) E Tamario de pagina

N° fila — : ﬂpﬁ:ﬂmﬂ pLESI SStan Descripcion Credito inicial c dm:iﬂm C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacidn y perfeccionamiento del personal $6.390,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490.00 0,00 22 500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la infermacién 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931M 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 52.030,00 0,00 0,00
10 | 15.11 931N 221.11 Suministros de repuestos de magquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico v de comy 21.710,00 0,00 0,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 |1511 931N 226.02 [Publicidad y propaganda | 0.00 0,00 0,00
15 1511 931N 226.06 [Reunicnes, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustracién 56: Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo

El estado del presupuesto pasard a Cierre Definitivo Realizado
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("\.a; | 1% %
Seltle! o) o
Listado Anular Guardar Inici
) . b ; S nicio Ayuda
apls. corriente  situacién UTs  cierre  descripciones
Gestion Presupuesto o c;“'ga I N e

B BEE B B E e (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2021 07:26) [

Ejercicio presupuestario: 2021

Ejercicio
Estado presupuesto: I CIERRE DEFINITIVO REALIZADO I

[Drgénicas”Programas][Econc’:micas] Apl nes vinculantes

E Péginade 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina

Ejercicio aplicacién [2021[v|

cion presupuestaria istribui i
Nefila — : : m RS e Crédito inicial & d""" "“_""’I '"':““ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal §6.380,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490.00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
i3 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la infermacién 4.176.620,00 0,00 0,00
7 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620.00 0,00 0,00
1 | 1511 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico y de comy 21.710,00 0,00 0,00
12 (1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 |Publicidad y propaganda | 0,00 0,00 0,00
15 | 1511 931N 226.06 |Reur1ior1es, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustraciéon 57: Estado de Cierre Definitivo

9 ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA
Desde el ejercicio 2022.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de men(:

Presupuesto > Apertura Presupuestaria

Para acceder a la funcionalidad de Contabilizacién masiva el usuario debe ser “Usuario con perfil

de Organo Gestor”.
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08 HACIENDA KE
YRUNCON PBUCA e 10% OGMERAL OF LA
AR TTRACSN D £35300

L i

Mend principal

>

Caja

(Version: 8108 1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

Expedientes >

Documentos contables [l Apertura presupuestaria

> | Cierre presupuestario “

Descargas

Gestion de tablas 4

Traduccién de aplicaciones presupuestarias *
Administracién del érgano gestor *
Contabilidad Analitica

Inventario

Mantenimiento de estructuras
Mantenimiento de orgdnicas equivalentes
Modificaciones de crédito

Modific
Modificacion de la vinculacion

ML g
g

Mi configuracion ion de la plurianualidad

Procesos de la prorroga de presupuestos
Procesos para la reorganizacion

Mantenimiento de fecha contable

Consultas y listados

Noticias

llustracién 58: Presupuesto>Apertura presupuestaria

Se accede ala pantalla

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Sorol 1l @ =
QRO £ =y
DOROLEA =% E-
Generar  Gemerar [ O
informe Extraccion '™M<IO AY!
Apertura de unidades tramitadoras O | |
E . | | (Versién: 8 108 1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estan mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas
Organo gestor [ ] [ | [ | ~ Ejercicio 2022 Estado APERTURA POSTERIORE S REALIZADA
Informe [ v
Extraccion [ v
Apertura de p iores y d:
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada & R
Consulta de bles de Apertura sIC3 5]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora e E f]
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de bles de Apertura sIc3 5]
Unidades Tramitadoras
O Cadigo Descripcion Estado
O 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | [ | APERTURA POSTERIORES REALIZADA
O 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA POSTERIORES REALIZADA
[0 | 1031003 casa PacaporA (N APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustraciéon 59: Apertura de unidades tramitadoras

9.1 Contabilizacion masiva de los documentos de posteriores y tramitacion anticipada.

Se permite la seleccion de una, varias o fodas las Unidades Tramitadoras correspondientes all

Organo Gestor. Una vez readlizada la seleccion, se pulsa el botdn Prisméticos de Consulta de

documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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S
SNADA A A A %)
EQQHOLLH{E A A g
Generar Generar
L Informe Extraccion Inicio Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras - EmTE.

| I . m (Version: 8.108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE
Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades tramiladoras activas e inactivas
Organo gestor ] ] ~ Ejercicio 2022 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe v
Extraceion [ ~

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v [
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 -—
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora — E f.]
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 "]

Unidades Tr itadoras
Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ ] APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031002 'OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTAR\A- APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA| APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustracién 60: Boton prismaticos de Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Aparece la pantalla:

(&) i 3
S A
‘”L/ 2- Listado errores Buscar Contabilizar Descontabilizar Limpiar Volver Ayuda

Documentos contables apertura

[ (Versién: 8 108 1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE Ejercicio presupuestario: 2022

Se estdn mosirando las unidades tramitadoras activas e inactivas
*indica un campo obligatorio

Pardmetros de busqueda

Numero de operacion SIC N° Operacién enlace

Fecha contable Ejercicio Presupuestario
Codigo de operacion Expediente Gestor

Tipo de documento contable Importe total de la operacion
Estado del documento v Unidad Tramitadora

NID del documento

Mas opciones de busqueda [+]

show | 10 v entries Search

Unidad

Enlace contable Ejercicio contable operacion Gestor Tramitadora NID

4| Numerode operacién N Operacién Fecha
sic operacion Gestor

Tipo de documento Importe total de la ‘ Estado ‘ Organo

Cédigo de | Expediente

No data available in table

llustracién 61: Consulta en SIC3 de Documentos contables apertura

Se presenta una pantalla con distintos pardmetros para la busqueda de los documentos que van

a ser contabilizados.

En caso de haber realizado previaomente la seleccidén de varias o de todas las Unidades
Tramitadoras, se puede cumplimentar el campo “Unidad Tramitadora” cuyos documentos van a
ser objeto de contabilizacidon masiva, pudiendo utilizar adicionalmente para la consulta el resto

de campos opcionales.
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S i =) > [

e el )N I’ w o . @
) or . b

Nt 2 Uistado errores  Buscar Contabilizar Descontabilizar Limpiar Volver Ayuda

Documentos contables apertura '
SCE Ejercicio presupvestano 2022

Se @stan mosyando s unidads Wamitadoras actvas & INactvas
* Indica un campo cbiigatorio

! [ O (Versidn: 8 108 1.GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

Parametros de busqueda

Namero de operacion SIC N® Operacion enlace

Fecha contable Ejercicio Presupuestario
Codigo de operacion Expediente Gestor

Tipo de documento contable Importe total de la operacion
Estado del documento v Unidad Tramitadora

NID del documento

Més opciones de busqueda [+]

Show 10 v entries Search
- Tipo de Importe tota
. Pk | N Oparacion Enlace Eercicio . Expatenss documanta dola Estado ) el ND
contable operacion
£0222310001281 | 00160219310004048 22 2001000 1101C2019006 RC 87846 [ 100000 1 0 0216055202
282 00160219310007826 2022 2002100 1101C2019006 A 87846 0 100000 10 200 0. 3

llustracién 62: Documentos Contables apertura Unidad Tramitadora

Aparecen los documentos contabilizados en SIC3 en el proceso de Apertura de Posteriores y
Tramitacion Anticipada y que tienen coincidencia con los documentos generados en la Apertura

de Posteriores y Tramitacion anticipada de Sorolla?2.

Para contabilizar en Sorolla2 los documentos procedentes de SIC3, se seleccionan y se pulsa el
boton Contabilizar.

| SErRol || I N

Listado errores  Buscar [ontabilizar |Descontabilizar Limpiar Volver Ayuda

Documentos contables apertura

ersién: 8.108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE Ejercicio presupuestario: 2022
i presup

Se estin mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

*indica un campo obligatorio

Parametros de blsqueda

Numero de operacion SIC N° Operacion enlace

Fecha contable Ejercicio Presupuestario

Codigo de operacion Expediente Gestor

Tipo de documento contable Importe total de la operacion

Estado del documento v Unidad Tramitadora 10. 001

NID del documento

Mas opciones de busqueda [+]

Show 10  w |entries

Search:
» e . Tipo de Importe tofal .
Numero de operacién N° Operacién Enlace Pecha Ejercicio Codigo de Expediente documento de la Estado QOrgano Tnidad NID
co operacion v cument e Gestor ramitadora
@ | 00160222310001281 | 00160219310004048 0 2022 2001000 1101¢2019006 RC 87846 0 100000 10 001 | 02160552022000000003
u 2000050
M | 001s0222310001282 | 00160219310007826 o1 2022 2002100 1101¢2019006 A 5.784.6 0 100000 100 001 | 02160552022000000013
a 0000000

llustracién 63: Contabilizar documentos contables apertura
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Los documentos contabilizados pueden ser descontabilizados selecciondndolos y pulsando el

botdn Descontabilizar.

Parametros de busqueda

Numero de operacion SIC
Fecha contable
Cadigo de operacion

Tipo de documento contable

(Version: 8.108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

N° Operacion enlace
Ejercicio Presupuestario
Expediente Gestor

Importe total de la operacion

B @ O @ e

Listado errores Buscar Contabilizar | Descontabilizar | Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades tramitadoras acfivas e inactivas
*indica un campo obligatorio

Estado del documento v Unidad Tramitadora 10: 001
NID del documento
Mas opciones de busqueda [+]
Show |10 wv entries Search:
0 o . Tipo de I rte total .
Numero de operacion N° Operacion Enlace Fecha Ejercicio Cédigo de Expediente P LT . Organo Unidad o
v Sic contable operacion Gestor i operacion Gestor Tramitadora
00160222310001281 00160219310004048 20%2560';02‘; 2022 2001000 1101C2019006 RC 8.784.6 0 100000 10 001 02160552022000000003
00160222310001282 00160219310007826 20%25(:’0‘102[: 2022 2002100 1101C2019006 A 8.784.6 0 100000 100 001 02160552022000000013

llustracién 64: Descontabilizar documentos contables apertura

En el caso de no haberse realizado la contabilizacidon masiva de todos los documentos

seleccionados, se puede acceder al Listado de errores, accesible desde la opcidn de la apertura

correspondiente “Apertura de posteriores y tramitacion anticipada’” / “Apertura definitiva unidad

tramitadora”, pulsando el botén Buscar (Prismdaticos).

9.2 Contabilizacion Masiva de los Documentos de la Apertura definitiva.

El procedimiento para la contabilizacién masiva de los documentos de la Apertura definitiva es

similar al descrito para la contabilizacion masiva de los documentos de Apertura de posteriores y

Tramitacién Anticipada.

Se pulsa el botdn Prismaticos

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Eqs;gc'.uxég

Apertura de unidades tral

| I . m (Versién: 8.108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE
Organo gestor [ | ~] Ejercicio 2022 Estado
Informe [ v
Extraccion [ ~

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

EX

inicio Ayuda

Generar ~ Generar
Informe Extraccion

Ejercicio presupuestario: 2022
Se estén mostrando las unidades tramitadoras activas e inactivas

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura d itiva unidad tramitad
Apertura definitiva unidad tramitadora o E 5]
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3
idades Tr itadoras
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ | APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I APERTURA POSTERIORES REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustracién 65: Contabilizacion. Masiva de los documentos de Apertura Definitiva
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