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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2019.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Validaciones previas al cierre: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las
unidades tramitadoras o, desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

. “Validaciones previas de posteriores”

. “Validaciones Previas Posteriores” y “Validaciones Previas de Tramitacién Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades tframitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn

Listado.
—
SOROL |
D)ook ) : 2y o
\)J}“.—J" , Listado Jnicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras 9l 'm § Em o
‘T e . IVersion: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 16/12/2019 11.04)
- - Ejercicio presupuestario: 2019

Organo gestor [ NCION GENS TS ) (00[V] Ejercicio 2019 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Informe alidaciones previas posteriores

Validaciones previas tramitacion anticipada
erre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre deo y 6 o j :l“
Cierre de corriente
Cierre de corinte v (A
/ Unidades Tramitadoras
v Codgo Descripcion Estado
v | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I fAPERTURA DEFINITIVA REALIZADA)
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

v | 1031003 CAJA PAGADORA (NI \APERTURA DEFINITIVA nsmzwg

llustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

» Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Informe

(S e |
SO (B)a 8
Cierre de unidad tramitadora t
UNIDAD TRAMITADORA OF EXPEOENTES [N (Veruse €12 1.G4 Focha SMB12020) Herocs presspuestns 2019 i)

Se oA MOy N0 10 (rpaNE QERNNeT Scieed & NATvOs
Grosms gesn (R T N ~] Eecion an Esde CIRRE CORRENTE REALZADO
Undad tamaston ~] Egercicn E Estade CIRRE CORMENTE REALZADO
o Vahdaci revi ror —
F aciones gr:w:: posteriores B IB
Clerre de y

Courre So POMtENcees y TAMEACHN ATICIpads - REALZADA

Clerre de corriente
Coerte @o comiante v REALIZADA

llustracién 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada
Validaciones:

. Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado

“borrador”.

«  No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto
gue tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.

s MINISTERIO DE | | CIERRE DE POSTERIORES
% DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS

POSTERIORES

PARAMETROS DE SELECCION

©Organo gestor : 1000031 - D D DS B BEE B
Ejercicio : 2019
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N* DE DOCUMENTO C()DIGO‘ TIPO DE DOCUMENTO ESTADO o N° OPERACION ENLACE
‘OPERACION EXPEDIENTE
02160552015000000401 2102300 AD - AUTORIZACION ¥ COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3 - Enviado para 201800000033 0016.0.21.9.3.38888838
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

cODIGO
EXPEDIENTE GESTOR N° DE DOCUMENTO T IMPORTE
201900000033 02150552019000000402 2102300 2.000,00

llustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continia con el proceso de Cierre de Posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
Se entra como ORGANO GESTOR en 2019 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades tramitadoras a cerrar y se pulsa el botdn Ejecutar (Cierre de posteriores y
tramitaciéon anticipada).

Egsmmﬁ @

| Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras EmE. W T .
- I I s T EE . (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) Nill= RN
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ ~| Eiercicio 2018 [Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA |
Informe [
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada I le
Cierre de corriente
Cierre de corriente v E le
Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

1031003 CAJA PAGADORA Bl ~ mim— APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web *

| 5evaaejecutar el proceso elegide de cierre

Aceptar

llustraciéon 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

i SCROLA .' ®
] Listado\ Refrescar ejecucion JInicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras HEN § EmN Em =
HEEEE " BB ' E (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) hill — 7 "M~ ~
EJercicio presupuestario: 2019
Organo gestor \ [v] Eiercicio 2019  Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe \ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 IE M
Cierre de corriente
Cierre de corriente L4 IE M
Unidades Tramitadoras

[1] Codigo Descripcion Estado
1| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES il Ejecutindose

[ | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - 0N Ejecutdndose

]| 1031003 caJA PAGADORA il | Ejecutdndose

llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado. Cuando todas

las Unidades Tramitadoras estéan en dicho estado, automdticamente el estado del Organo Gestor

pasa a Cierre de Posteriores Realizado.

' Scrol K
OOROLEA el |G
OWROLL jeratlo inici
I Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras < RO .
[ H B IS 0 EE . {Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07.26) e s
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2019 [Estauu CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [ [+]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L I] h’ll
Cierre de corriente
Cierre de corriente L4 IE Llﬂ
Unidades Tramitadoras
[1] Codigo Descripcion Estado
fEI'ERRE POSTERIORES ™
[ 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[1 | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA T
CIERRE POSTERIORES
1| 1031003 CcAJA PAGADORA I -] \REALIZADO y

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

Para ver los documentos generados por el cierre, en cada Unidad Tramitadora se marca la Unidad
Tramitadora y se pulsa el botdn Buscar/Prismaticos.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

B g

Cierre de unidades tramitadoras
HEEE =

Listado Inicio Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07-26) I

Organo gestor [

Ejercicio presupuestario: 2019

V] Egercicio 2019 (Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |

Informe [

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

. 4

Cierre de corriente

¢ [

Cierre de corriente

—~.

o)

Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B8 _ [-_. _ E&fﬁ;’gﬂmmm )
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA ~ 707 L B S B ES
] | 1031003 CAJA PAGADORA BEI_ _ Wl &ﬁ'ﬁ%’gﬂmmm )

llustracién 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores.

——

¥
:

Listado emores generacio

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

stado

&

o8 s

Buscar Volver Inicio Ayuda

T .

m EEE 0 e (Version: 8 XX-SNA PSHOT Fecha actualz acion: 26/12/2019 07:26) I
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo F | ] Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES e s
gestor tramitadora - |
Pardametros de busqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacion | v

NID [ |

 expotionte —

Estado del Expediente | v

Estado | v/

Importe min/max I I [

Documentos
<& Lﬂ Pagina |1 de 3 (Filas:ss)w m
Tamarfio [Fz
- Fecha
Oficina Cédigo Importe total
NID Estado oiiable Ejercicio operacion N° Expediente aplicaciones N° operacién enlace N° contabilizacién SIC oonms:zaddn

02160552019000000437| Contabilzado| 00160 | 2019 |2.10300.10D¢ 11012017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0002474 |00160.2AA.3.3.7000266| 26/12/2019
02160552019000000438| Contabizado| 00160 | 2019 [2.10210.1A/] 11012017023 1.990,45| 00160.218.3.3.0000306 |00160.2AA.3.3.7000279| 26/12/2019
02160652019000000439|Comabi'2ad0 00160 | 2019 2‘1%2;’0" 11012017023 199045 00160.2.13.3.3.0000011 [00160.2AA 3.3.7000202| 26/122019
02160552019000000428| Contabiizado| 00160 | 2019 [2.103001 0¥ 1101C2017024 238944 00160.218.3.3.0000539 |00160.2AA 3.3.7000265| 26/12/2019
02160552019000000429| Contabizado| 00160 | 2019 |2.102101A/|  1101C2017024 2380,44] 00160.218.3.3.0000305 |00160.2AA.3.3.7000278] 26/12/2019
02160552019000000430| Contabiizadof 00160 | 2019 [ %1001 1101C2017024 2380,44| 00160.218.3.3.0000012 |00160.2AA 3.3.7000288| 2611272019
02160552019000000407| Contabilzado| 00160 | 2019 |2.10300.10¥ 1101C2013006 50.578,00] 00160.218.3.3.0002649 |00160.2AA.3.3.7000260] 26/12/2019

llustracion 9 — Generar listado de errores en cierre posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1 INFORME DE ERRORES

MINISTERIO DE
-i;f:'; CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

1°) Anular cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2019):

Para anularlo, desde el punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2019 y se pulsa el botdn Anular cierre, con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

SOROLLA2
(= 3 3
% OROLLEA I‘ = =3
\)\J“\J—-—fﬁ Lissado Lissado -

apls. corriente situacién UTs

Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio 2019
Estado presupuesto: | CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Orgénicas}[Programas”Ecom’)micas}[Aplicaciones vinculantes}

|

Guardar

lerre corriente descripciones Inicio  Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) D |

Tamafio de pagina

o 2

Ejercicio presupuestario: 2019

Nl s — EO::" pESIpUGStE Sescrpeion Crédito inicial C. distribuido unidades | ¢_ el cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490,00 0,00 22 500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones v utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 1511 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931N 216 |Equip05 para procesos de la informacion | 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00

llustracion 11: Anular cierre de posteriores Organo Gestor
2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora: se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botén Aspa roja.

go‘;w_uﬁ

Cierre de unidades tramitadoras

Listado

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) \ill Il

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2019

Organo gestor

~— v]| Ejercicio 2019 [Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA ]

Informe [

[v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

o

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada _

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado
1 CIERRE POSTERIORES
: 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - REALIZADO
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA il Céiﬁ';igg SIERIORES
RO CIERRE POSTERIORES
[T] | 1031003 CAJA PAGADORA Bl "l REALIZADO

llustracién 12:Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2020.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Apertura previa de Posteriores.

AN B NN d e Y ge

@27

Listado Listado Listado apls. Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular | Apertura previa Guardar inicio Avuda
apls. corriente  situacién UTs no existentes pres.UT  pres.UT  pres.C) pres.CJ apertura \_de posteriores Jdescripciones V!
Gestion Presupuesto - Carga )
| ] B B BN [ | (Version: 8. X%-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07-26)
Ejercicio presupuesiario: 2020/
Ejercicio 2020 v
Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA
[Orgénicas] {Programas”Econémicas] [Ap\icacicnes vinculantesl
Ejercicio aplicacién [2020] v E Pagina de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina [20 [+
Aplicacion presupuestaria i i i
Ne fila — = — Crédito inicial | C distribuido unidades | ¢ g cajer ack
Organicas Programas | Economicas Descripcion tramitadoras
1 15.11 931N 162.00 |F0rmacién v perfeccionamiento del personal | $6.390,00/ 0,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00! 0,00
3 15.11 931N 212 |Ed'\ﬂcios v otras construcciones | 253.490,00 0,00 22.500,00
4 |1511 931N 213 [Maguinaria, instaladiones y utillaje | 179.850,00 0,00 0,00

llustracion 13: Apertura previa de posteriores

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a “Apertura Previa de

Posteriores”.

5):;_._.,21
B Nl R M ¥ oge

Listado Listado Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular Apertura Guardar Inicio Avuda
apls. corriente  situacién UTs pres.UT pres UT pres.CJ pres.CJ apertura posteriores descripciones Y
Gestion Presupuesto - Carga [ BN
T T i T (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07:26)

Ejercicio presupuestario: 2020

Ejercicio 2020| v

Estado presupuesto: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

[Drgénicas”Programas](Econt’)micas][Ap\icaciones vincu\antes]

Ejercicio aplicacién [2020]v @ Pagina[i__ | de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina [20 [v]
“Aplicacion presupuestaria o
N° fila — plica — Crédito inicial C. distribuido unidades | . o) coiero ACE
Orgénicas Programas | Econdmicas Descripcion tramitadoras
1 15.11 931N 162.00 |F0rrnaci6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00
2 | 1511 931N 206 [arrendamientos equipos para procesos de infol| 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 |Ed'\ﬂcios v otras construccienes | 253.490,00 0,00 22.500,00

lustracion 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Desde el ejercicio 2020.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn Validar.

i\g‘j:gm’_.!-fai A%a

RN, W, | ETRTTE %)

Apertura de unidades tramitadoras
TER. TR SN D ST TSN T2 J0WS - (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26)1 = '
Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor [ [v| Ejercicio 2020 [Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORESJ

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada l:ﬂ

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora < l:ﬂ
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il I P ERTURA EREVIADE
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [~ "~ Ll dalii 20l l0.S
1031003 CAJA PAGADORA BEL". 1245 LA

llustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web >

| Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

Aceptar

llustracion 16 - Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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(&

;som__r' | éE

Apertura de unidades tramitadoras
TN N O e

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I... Jo¥L.. M.,

-ﬁ

o @

Refrescar ejecucion Jinicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor [

v [ e

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Unidades Tramitadoras

Zl Ejercicio 2020  Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES BWI_. . WO _ (Ejecuténdose i)
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - ._.'C Ejecutandose
APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA e Il (GEALIZADA )
llustracién 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
(&

SOROLLE 5!

Apertura de unidades tramitadoras
|| [ ] [ NN .

[

Organo gestor

Apertura de posteriores y tramitacion

anticipada
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v I] L.ﬂ
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora W Ii L.ﬂ

Unidades Tramitadoras

o #

Inicio  Ayuda

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) kbl "l
Ejercicio presupuestario: 2020

[v] Ejercicio 2020 [(Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

| Codigo Descripcion Estado
RN APERTURAPOSTERIORES Y
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES R REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - (1] REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031003 CAJA PAGADORA _ WL _ o

llustracion 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada.

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdticamente

a Apertura de Posteriores realizada.

Para ver los documentos que se han generado se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn

Prismaticos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Ssiww\éﬁ 2

Inicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras -
™ e Sl "o (Versién: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07:26) ... _ .. NI

Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor [ i i Ejercicio 2020 [Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

=
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada v Ii

Apertura definitiva unidad tramitadora

-
Apertura definitiva unidad tramitadora o Ii w

Unidades Tramitadoras

Cddigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l [l QEES&JDR: POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA- [l QEESKDR: POSTERIORES
[] | 1031003 CAJA PAGADORA NN BN QEESKDR: POSTERIORES

llustracion 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

Seieli; B a8 @l d @
»)e~le) “ 2y =5 n
i \2 Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada TN e \
[ | [ ] IH BH = = {Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) N
Ejercicio presupuestario: 2020
ggz;nro - _ - - #;:gxdm EIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l . e A
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Cadigo de operacion [
NID [ |
" expedient —
Estado del Expediente |
Estado |
Importe min/max [ | |
L Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion
| I I I |
Tipo e documento
Documentos
[@ Pagina[i | de 3 (Filas:42) [ Tamafio
5 ; Importe total a R Fecha
NID Estado |Ejercicio| Cdodigo operacion N° Expediente P N° operacion enlace contabilizacion | contabilizacion
e sic siC
02160552020000000008 w.gbri‘ﬁzado 2020 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.17.3.4.0000085
02160552020000000021 r.unt:briEI'iLzadu 2020 200210.0 A 1101C2017023 199045  00160.2.18.3.1.0004533
02160552020000000030 mgbri‘l'?zadu 2020 2.00.300.0D 1101C2017023 199045  00160.2.18.3.1.0042090
02160552020000000013 wgbri‘l'?zado 2020 2.00.100.0 RC 1101C2017024 238044 00160.2.17.3.4.0000086
02160552020000000022 mlgbri‘l'?zado 2020 2002100 A 1101C2017024 2380.44| 00160.2.12.3.1.0004534
02160552020000000036 mlgbrﬁzado 2020 20030000 1101C2017024 2389.44| 00160.2.12.3.1.0010731

llustracion 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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Bl . mNsTEROD L INFORME DE ERRORES
% APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Jueves, 26 de Diciembre de 2019 Pagina: 1de1
Usuario: SNSRI -

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Se deberdn comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitaciéon Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al

estado de Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada.

13
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacion, en

caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.
5°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2020.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipadal).

Si previaomente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botdn

Buscar/Prismdticos (Generacidn de posteriores y Tramitacion anticipadal).

14
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HSQ;@LL;{E 2
u n

Inicic  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora -

TN EE T RO W
| TN EEER MEREARTORE  aalm |

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I |
Ejercicio presupuestario: 2020 ‘i;

Organo gestor ... . ... .. Y jercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitad [ ~] Ejercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada Ll” REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente M PENDIENTE

Contabilizacion de excesos corriente -

llustracién 22: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Para precontabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de
operacion de enlace™:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.
» En documentos que tengan enlace con ofro: Se rellena este campo con el nimero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previomente contabilizado.

A continuacidn, se pulsa el botén Precontabilizar.
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EWW“
a @@

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada T B N
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (] 1| (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)
Ejercicio presupuestario: 2020 i V]

(ﬂ)rganro L. - - Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I S S

tramitadora

Parametros de busqueda

Oficina contable [
Codigo de operacion [
NID | |
— —
Estado del Expediente [
Estado |
Importe min/max | | | |
Aplicacion Ejercicio Organica Programa Economica
\ I I | |
Proceso [
Tipo de documento [
Documentos
Subproceso I 2
E Péginade 3 (Filas-42) E Tamafio
- | cédigo " Importe total i I Fecha
NID Estado |Ejercicio i6n. N°® Expediente aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
A SiC.
N ) =
_____62150552020000000009 Bomador | 2020 [20%19001  4101c2019004 29217.70|| I | —
=
02160552020000000028 | | Borrador | 2020 [*902302| 41012019004 20.217,70]| I  —
=
\2160552020000000003/ \Eorracer J 2020 [>2%1%%0|  1101c2019008 16.962,50) Il ||:| B~

llustracién 23: Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacién anticipada

A A 6d A

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar

sl @

Precontabilizar / Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada N E B

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES INNIINEEN | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/1272019 11:03) [l W

Ejercicio presupuestario: 2020 i)

Organo - ’ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES S
w1 NN BN wamisdora  pRi- Eiercicio 2020

Parametros de bisqueda

Oficina contable [
Cédigo de operacion [
NID | |
N expetnte R
Estado del Expediente [
Estado |
Importe min/max [ | |
Aplicacion Ejercicio Organica Programa Econdmica
| I I | |
Proceso |
Tibo e documento [
Documentos
subproceso E—)
@ Pagina -2 de 3 (Filas:42) E fzmarc
i
.| Cédigo - Importe total - P pechigg
NID Estado |Ejercicio ion N° Expediente aplicaciones N° operacion enlace N°® contabilizacion SIC contabilizacion
— SIC
_ R =T
02160552020000000009 | Borador | 2020 |*%%10%0) 4101c2010004 2021770| foot6022031 ) BORRARISIES/ORIG! EL\IJ ¢
=
02160552020000000028 | Borador | 2020 Z-WAZDMD 1101C2019004 29217,70|| I ||:| B
=S
02160552020000000003 | Borador | 2020 [*%0100) 4101c2010005 16.962,50| I (I

llustracion 24: Precontabilizacion de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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!Ssmm\,’g
= 8 d 9 a ¥ «@d

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada [ BN B O

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | =4 (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2018 11:03) .
Ejercicio presupuestario: 2020 i

Organo . - Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l N
i Bl B W s e Eercicio 2020

Parametros de bdasqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacion [

NID | |

N expediente ]

Estado del Expediente [

Estado |

Importe min/max | | | |

Aplicacian Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica

| I I I |
Proceso |
Tipo de documento T
Documentos
Subproceso
@ Pagina[2 | de 3 (Filas:42) E Tamafio
- | codigo " Importe total - S Fedin
|:| NID Estade |Ejercicio = N° Expediente aplicaciones N° operacion enlace N*® contabilizacion SIC ounﬁi:sl'lcmun
=
O [}215055202[}00[}00[)(:;OQI,JMF;;:?Zado 2020 z.mF_:CUu.D 1101C2019004 29.217,70|| I ||—|
=

[1]02160552020000000028 ‘ Borador | 2020 |%%%2%0) 41191c2019004 29.217,70|| I (I

lustracién 25: Documento precontabilizado

Una vez precontabilizado el documento RC se procede a contabilizarlo.

Para contabilizar este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizaciéon SIC” y
“Fecha de contabilizacion SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha
correspondientes.

A continuacioén, se pulsa el botén Contabilizar.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

SCROUE |-

Listado errores

Al (g9 A

Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Rilsln ™ " "lill ||

Organo
gestor

Unidad
tramitadora ]

Parametros de busqueda

Descontabilizar

{Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30122019 11:03y000 [l

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I

o 2

Inicio  Ayuda

[ I D]

Volver

Ejercicio presupuestario: 2020 i |

Ejercicio 2020

‘Oficina contable |

Codigo de operacion [

NID

N® expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/max

Aplicacion Econdémica
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso [ £
E Pagina de 3 (Filas:42) E Tamario
] NID Estado  |Ejercicio| S99190 | N Expedi e Ne ion entace T e e
Pre- 2.00.100.0 f 1/01/2020 @'
02160552020000000009 | ontabilizado| 2020 RC 1101C2019004 29.217,70(| || foo160.2.20.3.1.8468741 |
1/02160552020000000028 | Borador | 2020 Z-WAZDW-D 1101C2019004 29.217,70|[ Il \

llustracién 26: Documento a contabilizar

(L

S

Listado Buscar

Listado errores Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | =4

Organo

Descontabilizar

(Version: 8.)XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)

Contabilizar Volver Inicio Ayuda

|
Ejercicio presupuestario: 2020 i

gestor - _ - I :;::ﬁdura wDAD LA EAEEHIERTES NI Ejercicio 2020
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Codigo de operacion |
NID | |
N expediente I
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max | | ‘ ‘
Aplicacién Programa ” Econamica |
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio
— Fecha
] NID Estado |Ejercicio| 99192 |y, pnrRra N ion enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
siC
TR 5
02160552020000000009 [contaiizade| 2020 [*°%{0| 11012013004 29.217,70) fcoze | O
=
[ |02160552020000000028 | Borrador | 2020 |*°%2300) 11p1c2019004 2021770 I \ 1

llustracién 27: Documento contabilizado

Una vez contabilizado este documento se podrdn precontabilizar los documentos que vayan

enlazados a ellos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE
Desde el ejercicio 2019.

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR desde el punto de mend:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades tramitadoras, se selecciona el informe de “Validaciones previas de

corriente” y se pulsa el botdn Listado.

= OLL~ 1
! ‘JJS 2 Llstado InICIO Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras Il BN B EBE .
] . EE B B - | {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 30/12/2019 11:03)1 B [N
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REAIJZADD]
Informe || alidaciones previas corriente LII

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada b IE Llﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente b IE Llﬁ
Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I /EIERRE POSTERIORES N

REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [ REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA - \REALIZADO )

llustracién 28: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe
de validaciones previas de caja”.

Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas de
corriente”.

Se accede al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario
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M 1
E\J-.an_._.réi A%a

Cierre de unidad tramitadora “EmcUE N T
e . mE (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) Ml W
Ejercicio presupuestario: 2019 j/:
Organo gestor "l o " mmm W = @l Ejercicio 2019 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitad <] Ejercicio 2019 | Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe | validaciones previas caja )

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente ol PENDIENTE
lustracién 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Listado.
Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja:

¢ Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas
en documento contable.

e Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

e Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

¢ Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

e Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los
justificantes sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con
documento O/OK sin contabilizar.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos
OK o con documento OK sin contabilizar.

e No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

e No deben existir “pagos” de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable
con o sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando

previomente los justificantes asociados en su caso.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Una vez superadas todas las validaciones, se entra como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2019

y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn Ejecutar.

!Ssmwﬁ 2
I

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras EE— T @ Em
H s "l | (Version: 8.X¢-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) Il ™~ 700~ Bam
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ ' | "v| Eiercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada o IE hﬂi

Cierre de corriente
TSSO i

Unidades Tramitadoras

Cierre de corriente

Cadigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESHE EST%SWENORES )
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA- [l é:éiffgs’gSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA I I %ﬁ?ﬁi{)’ngmORES )

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

Mensaje de pagina web >

| Sewva a gjecutar el proceso elegido de cierre

Aceptar

llustracion 31 - Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botdn Refrescar Ejecucion.
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SOROLLA2
SOROUE d 2
»)o=le) i ) n
Y ! [=A .

. Listado\_Refrescar ejecucion finicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras Sl EEEY EmnN
H B B e L N | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) IENSEE B

Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ Ejercicio 2019 [Esladu CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 I] hﬂi
Cierre de corriente
Cierre de corriente = Ii hﬂi
Unidades Tramitadoras

i[v]} Codigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES =7 ° W7 7] éiealténdose \

1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA skl Ejecutandose

1031003 CAJAPAGADORA N Tl \Eiscuténdose

llustracién 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del

Organo Gestor pasa a Cierre de Corriente Realizado..

Sere; ae
>)e e <\ 2y
~id 2 Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
B H N n ‘| [ | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I... ... J....... /0%
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ V] Eercicio 2019 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO |
Informe | v
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de y 6 ¢ (A a0
- Cierre de corriente
Cierre de corriente v E l.'.ll
Unidades Tramitadoras
(] | Codigo Descripcion Estado
O ‘ 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
] | 1031003 CAJA PAGADORA il QERRE CORRIENTE REALIZADO J

llustracién 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn

Buscar/prismdticos.
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S~ Iy %)
Scicivgh Qe

. Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

[ EFEEEE B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I... ... ..., %%

Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor E v Ejercicio 2019 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO |
Informe [ V]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

v 4-—-

Cierre de corriente

,1 Unidades Tramitadoras
[ ] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[7] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il \CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracién 34 — Consulta Documentos de Cierre de corriente

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

= S 3
Soroly — ®
) i . ) . =
Listado errores generacion Jistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de coriente I Em =
"'l B B (Versién & XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion 30/12/201911:03) ... _ I
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo ._ _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Ejerdicio 2019
gestor tramitadora
Pardametros de bisqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacién | v

NID [ |

Estado del Expediente | [v]

Estado | v

Importe min/max [ | |

Documentos
IE Pagina |1 de s (Filas:SZ)IE
Tamafo [15 [v]
NID Estado | 0NN [gie rcicio| _COdiBO N° Expediente pmportsit N° operacion enlace | N° contabilizacién SIC [contabilizacion
contable operacion aplicaciones L SIC

02160552019000000474| Contabizado| 00160 | 2019 |2.00300.1D¢ 1101C2017023 1393315 00160.218.3.1.0042090 |00160.2AA 3.1.7000672| 30/12/2019
02160552019000000475| Contabizado| 00160 | 2019 |2.00.210.1 A/ 1101C2017023 1393315 00160.21831.0004532 |00160.2AA 3.1.7000627| 20/12/2010
02160552019000000476| Contabizado| 00160 | 2019 2-"':-{'(‘;’”‘ 1101C2017023 1393315 00160.217.3.4.0000085 |00160.2AA.3.1.7000707| 20/12/2019
02160552019000000495| Contabilzado| 00160 | 2019 |2.00300.1D/ 1101C2017024 0,03| 00160.218.3.1.0010731 [00160.2AA.3.1.7000677| 20/12/2019
02160552019000000496| Contabilzado| 00160 2019 |2.00.210.1 A/ 11012017024 0,03 00160.218.3.1.0004534 |00160.2AA.3.1.7000692| 30122019
02160552019000000497 | Contabizado| 00160 | 2019 2'0';2,001 1101C2017024 0,03| 001602 17.3.4.0000086 |001602AA 3.1.7000715| 30/12/2019
02160552019000000463] Contabizado| 00160 | 2019 | 2003001 D/ 1101C2018006 1264450( 00160.218.31.0044937 |00160.2AA 3.1.7000671] 20/12/2010

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 35 — Generacion de lisado de errores del cierre
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minisTERIO DE | [

PARAMETROS DE SELECCION

INFORME DE ERRORES

CIERRE DEFINITIVO

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores, habrd que anular el cierre, corregir los errores del

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA
Desde el ejercicio 2020.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Pararealizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marcay se pulsa el botdn Ejecutar

(Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).

UROLLA @ Lﬂ ¥
> i ?
IW)&J-—J' Generar Generar - A

Informe Extraccion o0 AU

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura defintrva onidad ramitadors i 0

Unidades Tramitadoras

(Verson: 8XX-SNAPSHOT Fecha actuakzacion: 0940772020 0723)
prosupuestano
Se estan s o ACWVaS € NACHVay
A APERTURA
Organo v Ejercicio 2020 Estado  POSTERIORES
j [
Informe E
Extraccién El
Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada
Ao s potirs Somcin s v [ o

7)) 1031001 wiAD TRaMTADORA o ExpenienTes I Cs e i
|| 1031002 oFicas pe mroraanca presurvesTaria [ e .

: APERTURA POSTERIORES
)| 1031003 CAIAPAGADORA REALIZADA

llustracién 37: Apertura de posteriores realizada en la UT

Se acepta el mensaje que aparece.

Windows Internet Explorar s s ﬁ

4
li Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

llustracion 38: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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WoA0 TAMTADCRA 0t exeowenes [l
OFICINA OF INFORMATICA PRESLPUES TASIA

llustracion 39: Refrescar ejecucion apertura posteriores en UT

A Facicls prempueshnta: 2400
[ p— =] e mmmlh
- =
Lamsccain ~]
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
pores de v
B Apertura definitiva unided do
v (o
Unidades Iramitadoras
7 | vr0en UNI0AD TRAMTADORA OF ExpecenTes Il I !mmm !
] | mavoa ORCINA CE IFORMATICA PRESUPUESTAIMA . | APERTURA DEFRITIA REALIZADA
] | warem A PAGADORA | APERTURA DEFIMITIVA REALZADA

llustracion 40: Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura Definitiva Realizada.

El estado del Organo Gestor se mantiene en Apertura de Posteriores Realizada.

Para ver los documentos generados, se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa en
Buscar/Prismdticos.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
z e
Gepano geator [ ~] feecicis 20 [estao )
Wnforme | ~
Eatraccrdn [ >l
Apertura de p y tramitacién anticipad.
Aporais g w [ o8
Apertura definitiva unidad tramitadors
Ap v @b
Unidades Tramitadoras
= ;
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDENTES ( APERTURA DEFINITIVA REALCADA
[ | sesmoes CAJA PAGADORA APERTURA DEFINITIVA REALZADA

lustracion 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

Orpan gestor Urided tramitasors  UNIDAD TRAMITADORA DE EXPECENTES | Ejercco 2020
Oficing contable | —— ~
Coage B vperscdn [ i~
wo ]
w exsesmres —
Estado del Expediente ~l
Estato [ ~)
Inporte minmas [ Ll J
Ejercicio  Ovpleica Programa Econdemica
{ | || |
Documentos
W Eriginali O dearissy 9 W Tamaflo (15 [v]
02160552020000000101 | Bowader 2020 2001000 RC 1101€2017023 1393045 00602 17.3.4 0000085
02160552020000000112 | Bowaser 20 20029094 1101C2017023 13833,35. 001502 8.3 10004533
02160552020000000139 | Sowascr e 20030000 1101C2017023 1393335 00140 2 18.3 1 0642080
02160552020000000087 | Bowader 2000 2001000 RC 1101C2017024 03 001502 17.3.4.0000086
02160552020000000110 | Somader 00 2002904 1101C2017024 003 001652 183 10004534

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
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¢ &P, vnsEROOEEE  HE INFORME DE ERRORES
-‘-l- % APERTURA DEFINITIVA

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor: 10000031 - - . . . . .

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -

Ejercicio: 2020

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacién

NID Estado Caodigo operacion N° expediente Im|?orte_ imi Error
aplicaciones

02160552020000000033 | Borrador 2.001000-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552020000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menes una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552020000000034 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552020000000034 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000036 | Borrador 2001000 -RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552020000000036 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
estahlecido iniciaimente.

02160552020000000038 | Borrador 2001000-RC 1101C2018019 28 858,50 | Para el documenio contable 02160552020000000038 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552020000000032 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552020000000039 existen los siguientes emores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000040 | Borrador 2.001000-RC 1101C2019014 4912 60 | Para el documento contable 02160552020000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

SOROLLAZ - Miércoles, 15 de Enero de 2020 Pagina: 1de7

lHustracion 43: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automdticamente en el
ejercicio de cierre y apertura, los importes de “Datos presupuestarios” y “Datos de Asignacion
/Contrato” en aquellos expedientes con excesos de corriente en el ejercicio de cierre. Asimismo,

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una
extraccion en la que figuran los expedientes ajustados en el proceso de Apertura Definitiva.

Para ello se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona la opcién de “Extraccién” y se pulsa el

botdn Generar Extraccion.
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: Eperoco presupuestans. 2020
Se eatin mostando as unidades IraTHAdOras ScEVas @ Inactvas

Apertura de posteniores y tramitacion anticipada v r‘

Apertura definitiva unidad tramitadora

oricina pe nFormarica presurvesTaris I

1031003 CAJA PAGADORA

llustracion 44: Generar extraccion

Se ha realizado la exportacion con éxito.
Fulse en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos.
0O bien puede guardario en su disco duro pulsande el bovén dereche vy "CGuardar como”.

' Descargar ficherp csv

llustracion 45: Descargar fichero csv

JQuieres abrir o guardar export.1594284257845.csv desde deswls.central.sepg.minhac.age? =

.‘ Abrir H Guardar I"|| Cancelar

llustracion 46: Abrir o Guardar fichero CSV

[maeum Unidad Tramitadora| Expediente | Contrato Descripcid Importe II«NM Adjudicatario
10000031 1031001 2017/00000023 1 COLABORACION EN LA REALIZACH 39,809, ONGIANI0 ~ = 2ot arm e M A R A
10000031 1031001 2017/00000024 1 COLABORACION EN LA REALIZACH  47.788,95|  039/07/2020
10000031 1031001 2018/00000006 1 AUDITORIA CUENTAS ANUALES 20 126.445,00{  09/07/2020

10000031 1031001 2018/00000006. 2 AUDITORIA DE LAS CUENTAS ANU|  169.158,00) 07,

10000031 1031001 2019/ 1 SERVICIOS DE ASISTENCIA FUNCIC 1.183.333,54]  09/07/2020
10000031 1031001 2015/00000004 1 GASTOS CO PROPIETAR| 350.612,40 09/07/2020
10000031 1031001 2019/ 05 1 GASTOS DE COMUNIDAD DE PROA  203.550,00]  03/07/2020
10000031 1031001 2015/00000006 2 LOTE 1. COLABORACION EN LA 65.884,50] _ 09/07/2020
10000031 1031001 2015/00000006 4 LOTE 2. COLABORACION EN LA E 79.06% 09/07/2020
10000031 1031001 2019/00000007 1 REAUZACION DE CONTROLES FINA  4.658, 09/07/2020
10000031 1031001 2015/00000012 1 |REALIZACION DE CONTROLES FINA _ 3.630,00{ 03/07/2020
10000031 1031001 2013/00000013 1 |REAUZACION DE CONTROLES Fi 15.681, 03/07/2020 |
10000031 1031001 2015/00000034 1 |CONTROLES FINANCIEROS SOBRE| _ 4.912, 07/2020
10000031 1031001 2019/00000015 1 |REAUZACION CF SOBRE PROYECTd 6,316, 07,
10000031 1031001 2019/00000016 1 REAUZACION CF SOBRE PROYECT] 14,036,000  09/07/2020
10000031 1031001 2015/00000018 1 CONTRATOS DE SERVICIOS BASATL  23.696,64] 03/07/2020
10000031 1031001 2019/00 1 CONTRATO SERVICIOS BASADOS§ _ 28.858,50] _09/07/2020

10000031 1031001 2019/00000023 1 ADHESION SEGUNDA PRORROGA 1,050,00] _09/07/2020
10000051 1031001 2020/00000002 1 EXPEDIENTE ANUAL CON EXCESCY  3.000,00  09/07/2020

llustracion 47: Resultado de la extracciéon
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La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes
casos:

e Cuando no se haya realizado la Apertura Definitiva del érgano Gestory,

e Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en 1os
expedientes ajustados en el proceso de la apertura:

a. Precontabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva,

b. Generacion de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,

c. Generaciéon de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura

Definitiva,

Antes de realizar, en su caso, la Anulacion de la Apertura Definitiva, conviene obtener el informe
de “Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad tramitadora, en
expedientes ajustados”.

Este informe nos mostrard, si existen, los casos que impedirdn la ejecucion de la Anulacion de la
apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona informe y se pulsa el botén Generar

Informe.
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[ | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA JII

[] | 1031003 CAJA PAGADORA (N

llustracion 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIONES PREVIAS A LA
MINISTERIO DE HACIENDA ANULACION DE LA APERTURA
DEFINITIVA DE UNA UNIDAD

TRAMITADORA, EM EXPEDIENTES

AJUSTADOS
PARAMETROS DE SELECCION
Organs gestor: 10000031 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADD
Unidad tramitaders 1030001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA [GAE

El resultado del procese de validaciones es:
- Exisben documentos de apertura en estado distinto a borrador para los expedientes ajustados en el
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ejercicio de apertura con aplicaciones de contrato gue s& han
modificada en el ajuste ¥ no 28 permite la anulacion

- Exigten pagos con aplicaciones de contrate que & han modificads an al -} uske v nd 28 parmile la
anulacién

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADO DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Expadiente NID Codigo de Cparaciin
202000000002 0218055 2020000000095 2.00.100.0
2020/ 0000000 0216055 202000500009 2.00.000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICIO DE APERTURA CON APLICACTONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EM EL AJUSTE ¥ HO S5E PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Codige de Operacian
2020 D DD D2 L&055.200 2 0ODHI0D 1 40 Z.00.100.0
EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE
PERMITE LA ANULACION
Expediente Contrato PFago
3019/00000023 L] G005

llustracién 49: Informe de validaciones

En caso de salir alguno de estos errores, habrd que subsanarlo.
Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado Apertura Definitiva Realizada,
para realizar la Apertura Definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion
Se pulsa Apertura definitiva.

Este paso no tiene marcha atrds.
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[ B Baaa b B (] (Versidn: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) [

Ejercicio 2020/ v|

Estado presupuesto: [APERTU RA POSTERIORES REALIZADA ]

[Orgénicasvprogramasl[Econémicas}[Aplicaciones vinculantes}

Ejercicio aplicaci6n IE Pagina[t | de 3 (Filas53) E Tamafio de pagina

Ne fila [— Aplicacion presupuestaria Sescrcion Crédito inicial C.distribuldo unidades | ¢ o) cajero ACF
1 15.11 931N 162.00 |Formaci6n v perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de infcul 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.450,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliaric y enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacidn 4.176.620,00 0,00 0,00

(& 5 5] |
SERONE (1 :
S WROLL =3 =3 B-
Listado Listado Anular | Apertura Guardar inicio Avuda
apls. corriente  situacién UTs apertural definitiva Jescripciones v
Gestion Presupuesto - Carga .

Ejercicio presupuestario: 202/
Se estan trando las uni tramitad: activas e inactival

lHustracion 50: Apertura Definitiva del Organo Gestor

Fl estado del Organo Gestor pasard a Apertura Definitiva Realizada

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN
APERTURA DEFINITIVA

Desde el ejercicio 2020.

Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

LA

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado “Borrador”.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botdon Validar (Contabilizacion de excesos de corriente).

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

33



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE

CIERRE Y APERTURA

(S
@JOJLOL_'A’

Apertura de posteriores y tramitaciéon anticipada

G de p y p ] REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada v

Apertura definitiva unidad tramitadora
G de e REALIZADA
Contabilizacion de excesos cormente —p

A ge

Generar  Generar

Informe Extraccién Iniclo Ayuda
Apertura de unidad tramitadora
( (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 10/07/2020 0723)
Ejercicio presupuestario: 2020 1)
Se estin los &rg. g activos
APERTURA
Organo = 2
Ejercicio 2020 Estado POSTERIORES
gestor BZ REALIZADA
: APERTURA
et ~] Ejercicio 2020 Estado  DEFINITIVA
REALIZADA
Informe El

llustracién 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente

En primer lugar, la precontabilizacion de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

este punto de menu.

Para ello se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacidén de enlace”,

Se borra la raiz si corresponde y, a contfinuacion, se pulsa el botdn Precontabilizar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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—a
e 3 5] 3
SOROLIA A a a & «&de®
Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar} Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente ¥ H = _ H n
N W B (Versibn: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) (1|
E]eﬂ:l:ln presupuestario: ZIJZIDVJ
too E_HN HEEY HEEES Unidad ora HE EaEs Ejercicio 2020
Parametros de bisqueda
Oficina contable | EI
Caodigo de operacion [ v
NID [ ]
N° expediente L ]
Estado del Expediente [ v]
Estado | ﬂ|
Importe min/max [ [ |
e Ejercicio © og E
\ I I | |
Documentos
Subproceso R )
. E Paginay  |de S (Filas:62) E . / Borrary I_g raiz; Tamafio
Cédigo Importe total Fecha -
[] NID Estado |Ejercicio| o0 o N¢ Expediente aclicstionss Ne operacién enlace Ne contabilizacin SIC mmﬂ;gm n
Lo
02160552020000000047 Borrador| 2020 |200.1000RC| 1101C2017023 '3—933>15l| ' [
=
[]|02160552020000000075 [Borrador| 2020 | 20021004 | 1101C2017023 13.933,15|[00160.2.18.3.1,0004533 I——

llustracién 52: Precontabilizar documentos apertura

A Hed a9 @ 9 @ «@d
)\b_._.r y
Llslado errores Llstado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente O H Nl
. . . - . (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26]
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
e B JETEEE TEmma 1 wieed . 1H HY HOTEE Ejercicio 2020
Parametros de busqueda
Oficina contable | [v]
Cddigo de operacion [ EI
NID [ |
N*® expediente :
Estado del Expediente [ v]
Estado [ v]
Importe min/max [ ‘ [ }
—— Ejercicio Organi Pr E
plicacion
| | I I |
Documentos
Subproceso
[ Paginal |de 5 (Filas:62) [ Tamafio
Fecha
NID Estado  |Ejercicio| _C54i19° N° Expediente Sl N* operacién enlace N* contabilizacién SIC | contabilizacion
sic
=
[1|02160552020000000047. .~ 2020 | 2007000 | 1101C2017023 13.933,15|| I |:
=
[1|02160552020000000075 | Bomador | 2020 (20021004 1101C2017023 13.933,15/[00160.2.18.5.1.0004533 ||| ||:| B

llustracion 53: Documentos precontabilizados en apertura

Una vez precontabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.

Para “contabilizar” este documento se marca vy, se habilita el campo “N° contabilizacién SIC" y
“Fecha de contabilizacion SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.

A contfinuacion, se pulsa el botén Contabilizar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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S
SOROLEE AN Hwd A9 ‘. o
3 ; Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar{ Contabilizar J Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente V4 |
B B H B B B (Version: 8.0X-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03012020 o726) [l B0
Ejercicio presupuestario: 2020 i
boee N HH NS e B B BN Ejercicio 2020
Parametros de blsqueda
Oficina contable |
Cadigo de operacion [ [v]
NID [ |
N expediente I
Estado del Expediente [
Estado | E”
Importe min/max [ | |
P Ejercicio Orgéanica Programa Econémica
plicacion
\ I | I |
Documentos
Subproceso
| Paginalt | de s (Filasi62) 23] Tamafio
. Fecha
NID Estado fotins Ne ] N* operacién enlace N¢ contabilizacién SIC | contabilizacién
02160552020000000047 |, o | 200 | 2001000 | 110102017023 13.033,15| [20160.2:20.3:1 0000010 |AQL2/2020 ) (21
[1|02160552020000000075 | Borador | 2020 |200.2100A| 1101C2017023 13.933,15|[00160.2.18.3.1.0004533 || |I:I @

llustracion 54 — Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca
el documento en “Estado Borrador” y se pulsa Borrar.

Llstado errores Lnstado Buscar Borrar Desprecontabuhzar Precontabilizar Descontabilizar Contablhzar Volver Imcm Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion d sos corriente r- B e
- - . ‘ (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 03/01/2020 07:26)

o W W EEEESE —
gestor tramitadora Ejercicio 2020

Parametros de blisqueda

Epemuo presupuestario: 2020\;

Oficina contable [ V]
Cddigo de operacion |
NID | |
Crteperana L ]
Estado del Expediente [
Estado | z”
Importe min/max | ] | |
B . z
Aplicacion == =
| | | | |
Documentos
Subpeoceso
pina [ de 5 iase2) 3]
[ NID Estado  |Ej Cédigo Ne S N* operacién enlace N* contabilizacién SIC
01/0 T
[](02160552020000000047 [Contabiizado| 2020 | 2090900 | 1701¢2017023 13.933,15] ||[o9360.2.20.3.1.0000010 | B4
[1{02160552020000000075 | Borador | 2020 [200210.0A| 11012017023 13.933.15([00 Il | i)
=
[1]02160552020000000093 | Borrador | 2020 |2.00.300.0D| 1101C2017023 12.933,15/[00160.2.18.3.1.0042050 ||| | B
L =
02160552020000000051 | [ Borrador ] | 2020 | 29%1909 | 1101¢2017024 0,03 [00160.217.340000086 | || ] [

llustracién 55: Eliminar documentos en borrador
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SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO

Desde el ejercicio 2019.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn Cierre Definitivo

Ejercicio

Estado presupuesto:

Gestion Presupuesto - Carga

Listado

apls. corriente  situacién UTs

“~ cambiarel ejercicio

€JEICICIO)

CIERRE CORRIENTE REALIZADO

[Drgénicas”Programas] {Econémicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion [2015

Listado

Péginade 3 (Filas:53) E

Cierre definitivo

| 2

Tamafio de pagina

Guardar
descripciones

{Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 03/01/2020 0725)—
Jercicic presupuestario: 2020

%

Inicio  Ayuda

Nefila — - . pi ok Wpospestr Sesepaion Crédito inicial G- distribuldo unidadss | ¢_gel cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal $6.390,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931M 212 Edificios v otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931M 215 Maobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931M 220.01 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatica no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 | 15.11 931N 2211 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico v de com 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 000
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 [Publicidad y propaganda | 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226.06 |Reuniones, conferencias y cursos | 0.00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustracién 56: Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo

El estado del presupuesto pasard a Cierre Definitivo Realizado

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio
Estado presupuesto: I CIERRE DEFINITIVD REALIZADO I

[Drgénicas”Programas][Econc’:micas] Apl nes vinculantes

Ejercicio aplicacion |2

Pégina_de 3 (Filas:53) E

s)
=5
Llstadg _ L|s?:’1do Anular Gu_ard_ar inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs cierre  descripciones
I

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) [N

Ejercicio presupuestario: 2020

Tamafio de pagina

N fila : : mm" CLEaT P e Crédito inicial GBS '"i:““ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal §6.380,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490.00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
i3 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0.00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maguinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 |Sum. de material electronico, eléctrico v de com 21.710,00 0,00 0,00
12 [ 15.11 931N 221.99 [otres suministros 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 |servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 [Publicidad y propaganda | 0,00 0,00 0,00
15 | 15.11 931N 226.06 |P.eunior1es, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otres | 0,00 0,00 0,00

llustraciéon 57: Estado de Cierre Definitivo
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