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1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2019.
“Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menud”

Mi configuraciéon > Cambio de ejercicio presupuestario

Validaciones previas al cierre: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las
unidades tramitadoras o, desde cada UNIDAD TRAMITADORA.
Se deben consultar los informes:

e "Vglidaciones previas de posteriores”

e ‘“Validaciones Previas Posteriores” y “Validaciones Previas de Tramitacion Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades tframitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén
“Listado”

(@& ' oS
Sie'”/e . \ £ o
N/ 3 / r
\J‘J} Listado Jnicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras Yl 'm B Imm o
=l @ = N = [ N Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 16/12/2019 11.04)
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor ;’ NCION GEN [V] Ejercicio 2019 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe alidaciones previas posteriores
Validaciones previas tramitacion anticpada
erre de posteriores y tramitacion anticipada
Ciefre de posteriores y tramitacién anticipada ~ ‘ i“
Cierre de corriente
Cierre de corrinte v | oy
/ Unidades Tramitadoras
v Cédgo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l fAPERTURA DEFINITIVA REALIZADAY
v | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA (NN Il \APERTURA DEFNTNAREALIZADZ

llustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada

» Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn “Informe”

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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!»295335._:' ' ,’!

Clerre de unidad tramitadora

(UNIDAD TRAMITADORA OF EXPEOENTES [N

(Verse. £ 121.G4 Fecha SHB12620)

rerocn presspursin 2019 i)

S €A mn 403 1w CepaNCe QERNIES Mbred € TvON

Oroams gestor mEmw N W m W ~] [ 21 Estade CIERRE CORRENTE REALZADO
Uit vamasons <] L 19 Estads. CIERRE CORRIENTE REALZADO
e R aitacionas previss i asticiads —
Clerre de y
o e sy bt st ReALzAGA
Clerre de corriente
o oo ReAzAA
llustracion 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada
Validaciones:

e Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado

“borrador”.

o No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto
gue tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando
la rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.

% MINISTERIO DE | |
= %

PARAMETROS DE SELECCION
N I Il I BB .

C)rgano gestor : 10000031 -

CIERRE DE POSTERIORES
DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
POSTERIORES

Ejercicio : 2019
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO | SODIGO. TIPO DE DOCUMENTO ESTADO L N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552019000000401 | 2102300 | AD- AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3 - Enviado para 201900000033 | 0016.0.219 338836286
FOSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

o CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR |  N° DE DOCUMENTO g IMPORTE
201900000033 02160552019000000402 2102300 2.000,00

llustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continia con el proceso de cierre de posteriores.

Se entra como ORGANO GESTOR en 2019 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades tframitadoras a cerrar y se pulsa el botén “Ejecutar” (Cierre de posteriores

y framitacion anticipada).

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Organo gestor

Informe

Cierre de unidades tramitadoras
- S EEE T EEE

Listado Inicio Ayuda

(Versin: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) Mk~ | I

Ejercicio presupuestario: 2019

| ~| Eiercicio 2019 [Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA |

Cierre de corriente

Cierre de corriente

v [ 13

Unidades Tramitadoras

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada I llﬂ

Codigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES IIEEL I APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA Miw -~ el — APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web

| 5evaaejecutar el proceso elegide de cierre

Aceptar

llustraciéon 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en “Refrescar Ejecucion”

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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A ) ) Ea‘?
\JDJQLL,-\ 1 i ‘ i i6 "
L Listado\ Refrescar ejecucion JInicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras Il & EmE Em =
e H Bl N B | {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2010 07-26) il — =~ -
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2019  Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ [v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
~
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L IE hﬂi
Cierre de corriente
-
Cierre de corriente L IE hﬂi
Unidades Tramitadoras
] Cédigo Descripcion Estado
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (Bl Ejecutandose
[ | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - NN Ejecutindose
[] | 1031003 cAJA PAGADORA HIll | Ejecutandose

llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a “Cierre de Posteriores Realizado”. Cuando todas
las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado, automaticamente el estado del Organo Gestor
pasa a “Cierre de Posteriores Realizado”.

SOROLEE A d 2
w)aia 2 2} O
DWUKE I = —
il Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras < L
[ B S N O EE ] {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) memes __we __ s
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [ [+~]
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada W IE hﬂi
Cierre de corriente
Cierre de comriente W IE hﬂi
Unidades Tramitadoras
[] Cédigo Descripcién Estado
]| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES il %ﬁgﬁs’ngmOREs N
1| 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I R DO TERIORES
[ | 1031003 CAJAPAGADORAT Il é&fﬁi{)’gmmmw y

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

Para ver los documentos generados por el cierre, en cada Unidad tramitadora se marca la Unidad
Tramitadora y se pulsa el botdn “Buscar/Prismdticos”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

Listado Inicio Ayuda

SOROLLA2

Cierre de unidades tramitadoras

N N | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07:26) IR
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ V] Egercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe [

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

@)

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

v [d a8

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
ﬁERRE POSTERIORES N
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B _ . _. _ REALIZADO
e CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[ | 1031003 CAJA PAGADORA I _ .. _ W QEALIZADO Y,

llustracién 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el “Informe de Errores”.

B Y

So;isl.u\,’i

ﬂ
Listado ermores generacion pistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 0 O EmTE .
me EE e , (Version: 8XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 26/12201907:26) 1 ]
Ejercicio presupuestario: 2019
organo F [ | 1 Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES SU e, e
gestor tramitadora | e
Parametros de bisqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacion | V]

NID [ |

- expediente —

Estado del Expediente | v

Estado | [v]

Importe min/max | I l

Documentos
@ Lg Pagina |1 de 3 (Filaszas)[_i F
Tamafio |15 | v] [
Oficina Cédigo Importe total Focha
NID Estado contable Ejercicio operacion N° Expediente aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC oonmszzadén

02160552019000000437| Contabiizado| 00160 | 2019 |2.10300.10¢ 11012017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0002474 |00160.2AA.3.3.7000266| 26/12/2019
02160552019000000438| Contabiizado| 00160 | 2019 [2.10210.1A/ 11012017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0000306 |00160.2AA.3.3.7000279| 26/12/2019
02160552019000000439 Contabiizado| 00160 | 2019 | 2121901 11012017023 1.990,45| 00160.218.3.3.0000011 |00160.2AA.3.3.7000292| 26/12/2019
02160552019000000428] Contabiizado| 00160 | 2019 |[2.10300.10¢ 11012017024 238944 00160.218.3.3.0000539 |00160.2AA 3.3.7000265| 26/12/2019
02160552019000000429| Contabiizado| 00160 | 2019 [2.10210.1A/ 11012017024 238944 00160.2.18.3.3.0000305 |00160.2AA.3.3.7000278| 26/12/2019
02160552019000000430| Contabiizado| 00160 | 2019 2'1%:?0'1 1101C2017024 238944 00160.218.3.3.0000012 |00160.2AA.3.3.7000288| 26/12/2019
02160552019000000407 | Contabiizado| 00160 | 2019 |2.10.300.10¢ 1101C2018006 50.578,00) 00160.218.3.3.0002649 [00160.2AA 3.3.7000260| 26/12/2019

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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INFORME DE ERRORES

* ﬁ% MINISTERIO DE 1
i

CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

1°) Anular cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2019): Para anularlo, desde el punto del
menu:

Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2019 y se pulsa el botdn “Anular cierre™, con esto se anula
el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

S ¥
N - 2 = —
SOROLEE & = @& 2
Listado Listado . ient Guardar Inicio Avud
apls. corriente situacion UTs lerre corriente descripciones nicio Ayuda
Gestién Presupuesto - Carga fAE b e

H B B H Bl B {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion® 26/12/2019 07-26) I

Ejercicio presupuestario: 2019

Fjercicio (

Estado presupuesto: [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Drgénicas] (Programas”Econémicas] [Aplicaciones vinculantes]

E Pagina El de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina

Ejercicio aplicacién 2019 v

Nl (T prooramas Eo::'::ﬂ? RIESHREESEHES ——Tr Crédito inicial | ©- disiribuida unidades | ¢ gy cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 |Mobil'|ari0 Y enseres | 0,00 0,00 0,00
L] 15.11 931N 216 |Equipos para procesos de |a informacién | 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220,01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
1 | 1511 931N 22112 [sum. de material electrénico, eléctrico y de co| 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 221.99 [otros suministros | 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 | 1511 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00

llustracion 11: Anular cierre de posteriores Organo Gestor

2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora: se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botdn “Aspa roja”.

Ss;mwgﬁ ol ®

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras S - .
- o . H O S (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il "l
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor § i o o T ~ V] Eiercicio 2019 [Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA ]
Informe [ v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada o hﬂ
Cierre de corriente
Cierre de corriente v Ij 5]
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il (CIERRE POSTERIORES
CIERRE POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA il R EAIZAL
A= CIERRE POSTERIORES
]| 1031003 CAJA PAGADORARME "~ il SR

llustraciéon 12:Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2020.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el boton *Apertura previa de Posteriores”

Ssﬁs'_uﬁ

Listado Listado
apls. corriente  situacion UTs

Listado apls.
no existentes

Distr
pres.UT

Borrar distr.
pres UT

Gestion Presupuesto - Carga

Distr
pres.CJ

Borrar distr.
pres.CJ

| 4
Anular | Apertura previa Guardar
apertura §_de posteriores

descripciones

Inicio  Ayuda

. )

[ s B | {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) N~ Wl
Ejercicio presupuestario: 2020
Ejercicio 2020
Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA

[Orgénicas] [Programasl [Econbmicas][Aplicaciones vinculantesl

Ejercicio aplicacién E Pagina[1__|de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina [20 [v]
Nl s — En::I:nTIwT BIESPUE R — Crédito inicial €. distribuio Undades | c. el cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |Formaci6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00!
2 1511 931N 206 [arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬁcios vy otras construcciones | 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850.00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00] 0,00! 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 |1511 931N 220.01 [Prensa, revistas, libros v otras publicaciones | 23.900,00/ 0,00 0,00
9 5.1 931N 220.02 [Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 | 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico v de co 21.710,00! 0,00 0,00
12 | 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00

llustracion 13: Apertura previa de posteriores

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a “Apertura

Previa de

Posteriores”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

3@3@1&»&
A oW OB O OE M e @ ge

Listado Listado Distr ~ Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular Apertura Guardar Inicio Avuda
apls. corriente  situacién UTs pres.UT pres.UT pres.CJ pres.CJ apertura posteriores descripciones Y
Gestion Presupuesto - Carga E 0 e |
[ R e (Versién: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) ||
Ejercicio presupuestario: 2020
Ejercicio f2020

Estado presupuesto: [APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

[Orgénicas] {Pr‘ogramas] [Econémicas] {Aplicaciones vinculantes]

Ejercicio aplicacién E Pagina[l | de 3 (Filas'53) Tamafio de pagina
T e Programas Eo::‘;m:‘ = Descripcion Crédito inicial & di’:::'m::’“d“ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |Formaci6n v perfeccionamiento del personal | £6.200,00 0,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientns equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬂcios y okras construcciones | 253.490,00 0,00 22 500,00
4 1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 1511 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 |1511 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 151 931N 22002 [Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00

lustracion 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Desde el ejercicio 2020.
Como ORGANO GESTOR desde el de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botén *Validar”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

a @

Inicio Ayuda

Organo gestor [ [] [ Ejercicio 2020 [Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES ]

Apertura de posteriores y tramitacion

anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada @ m

Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora L . m

Unidades Tramitadoras

APERTURA PREVIA DE

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I NI POSTERIORES
= APERTURA PREVIA DE

1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [ POSTERIORES
R APERTURA PREVIA DE

1031003 CAJA PAGADORA B, : 2. POSTERIORES

llustracion 15: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web >

A Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

Aceptar

llustracién 16 - Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en “Refrescar Ejecucion”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

SOROIL — d ®

)@ ~{®) B\ /
DRI S

Refrescar ejecucién Jinicio Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras HE e N E .
N U O e (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I... L. . WE...'C
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [ V| Ejercicio 2020  Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada
Apertura de p y tramitacié v [] |38
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v (A 15
Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES SU_ W00 _ ( Ejecuténdose )

1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - ... Ejecutdndose

APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA i Il Z {REALIZADA

llustracién 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

S o #
)| @)5{®) = ~
Inicio  Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras Sl N BN Emc o
[ ] ] H B B = = {Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07-26) el "l "
Ejercicio presupuestario: 2020
Grgano gestor [ Ejercicio 2020 [[Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |
Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada
-
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada = Ii llw
Apertura definitiva unidad tramitadora
-
Apertura definitiva unidad tramitadora W Ii l.ﬂ
Unidades Tramitadoras
[] Codigo Descripcion Estado
R APERTURA POSTERIORES Ny
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - (Il AR
APERTURA POSTERIORES
[ 1031003 CAJA PAGADORA _ W[ _ EALIZADA y

llustracién 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a “Apertura de posteriores realizada”.

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdticamente
a "Apertura de Posteriores realizada”.

Para ver los documentos que se han generado se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botdn

“prismaticos”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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() &)
S P
!\)\JJLJ—-—J" Inicio  Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras

e ™ e Sl e (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) ... .. IR

Ejercicio presupuestario; 2020

Organo gestor [ ’ ' Ejercicio 2020 [ Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada = Ii

Apertura definitiva unidad tramitadora

-
Apertura definitiva unidad tramitadora v E w

Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
y APERTURA POSTERIORES
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - . REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - . REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
D 1031003 CAJA PAGADORA (IS W REALIZADA

llustracién 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

(&
SOROUY
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada T Ee

| | IH N = = (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) N~
Ejercicio presupuestario: 2020

Organo _ - Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l . o
gestor - - tramitadora - Ejercicio 2020

Pardmetros de biisqueda

Oficina contable [

Codigo de operacion [

NID [ |

er— —

Estado del Expediente [

Estado |

Importe min/max [ | |

. Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacion
\ I I I |
Tipo de documento
Documentos
E PéginalZlde 3 (Filas:42) E Tamafio
importe total L R
NID Estado |Ejercicio| Codigo operacién N° Expediente i N° operacién enlace contabilizacién | contabilizacion
aplicaciones SIC siC
02160552020000000008 | soniminage| 2020 2001000 RC 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.17 3.4.0000085
02160552020000000021 cuni;brieliLzado 2020 2.00210.0 A 1101C2017023 1.990,45| 00160.2.18.3.1.0004533
02160552020000000030 | contiaage] 2020 2.00.300.0 D 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.18.3.1.0042090
02160552020000000013 cuni;brieliLzado 2020 2.00.100.0 RC 1101C2017024 2.389,44)  00160.2.17.3.4.0000086
02160552020000000022 | contimage] 2020 2.00210.0A 1101C2017024 2.389,44|  00160.2.18.3.1.0004534
Pre-

02160552020000000036 contabilizado 2020 2.00.300.0 D 1101C2017024 2.380,44|  00160.2.18.3.1.0010731

llustracion 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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INFORME DE ERRORES

- MINISTERIO (I
ﬁ%

= APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Jueves, 26 de Diciembre de 2019 Pagina: 1de1
Usuario: SUNIIEORNIDw .

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.

Se deberd comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores
y volver a lanzar el proceso.

Una vez readlizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al
estado de “Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada”.

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Con la “Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada” se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera

anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacion, en
caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

14
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3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por tfraduccion.

5°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.

Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2020.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el boton “Validar” (Contabilizacion de posteriores y Tramitacion anticipada).

Si previaomente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botdn
“Buscar/Prismdaticos” (Generacion de posteriores y Tramitacién anticipada).

Inicic  Ayuda

EgSIsSLLFéE &

Apertura de unidad tramitadora — W TN W

T T e B B = (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2018 07:26), [
Ejercicio presupuestario: 2020 i)

Organo gestor ... N [v] (Eercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramf [ ~] Ejercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada ldﬂ REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente lw PENDIENTE

Contabilizacién de excesos corriente -

llustracién 22: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Para precontabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de
operacion de enlace:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.

15
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» En documentos que tengan enlace con ofro: Se rellena este campo con el nimero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder
precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

SOROLLA2

A continuacion, se pulsa el botdén “Precontabilizar”.

'= A T T ﬂ
3 5 ; - ?
ES F 5 & g B
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada HY H B Bl
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11.03) [
Elercicio presupuestario- 2020 i)
Organo Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ I
o W W N m s
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable [
Cadigo de operacion [
NID [ |
N expeciente I
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max [ | |
Aplicacidn Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
\ I I I |
Proceso |
Tipo de documento T
Documentos
Subproceso I
E Pagina de 3 (Filas:42) E Tamafio
. Fecha
n NID Estado |Ejercicio| COM09 | Ne Eypagi Importe total N° operacion enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
SIC
= N (corecor | —
[ J02160552020000000009 | | Borrador | 2020 2991909 4101c2010004 2021770 Il \
O |02160552020000000028 | | Bomador | 2020 25208 1101c2019004 29217,70|| Il | E—1=
[12160552020000000003/ \Borrador J 2020 e 1101C2019005 16.962,50|| I | i

lustracién 23: Documentos en borrador en la contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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= =TT F"!
W A 9 a ¢ &d®
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizar / Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada I e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES INNINEEEE | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/122019 11:03) Ll W
Ejercicio presupuestario: 2020 i
Organo = - : Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I
TELTY .__ tramitadora - Ejercicio 2020
Parametros de bdsqueda
Oficina contable [
Codigo de operacion [
NID I |
N expediente —
Estado del Expediente I
Estado \
Importe min/max \ | |
Aplicacio Ejercicio Organica Programa Econdmica
icacion
| | I | |
Proceso ‘
Tipo de documento I
Documentos
Subproceso )
Pagina de 3 (Filas:42) Tamafo
i
Cédigo . Importe total ” / I Fecha
NID Estado  |Ej 19 | N°Exp Bl N enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacion
SIC
_ . N CT,
02160552020000000009 | Bomador | 2020 |Z0%1900) 4401c2019004 29.217,70| [o01602203 7 ) BORRARISIES] IDBLQENJ Eq
=
[ |02160552020000000028 | Bomador | 2020 %4299 1101c201000 2021770 I | I—
=
[1102160552020000000003 | Bomador | 2020 2-°°F-€1C°“° 11012019005 16.962,50|| Il ||:| Bz

llustracién 24: Precontabilizacion de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

S' ROLLE
e "o J
00 ’
5 5
: A
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada I T e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | = (Version & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion 30/12/2013 11°03) Bl
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
Organo Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES L
ueglm . - _ . - tramitadora M - (HETED 2
Parametros de bdsqueda
Oficina contable |
Cédigo de operacién [
NID [ |
N cxpedinte R
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/méx [ | |
. Ejercicio Orgénica Programa Economica
ptcacan — I I |
Proceso |
Tipo de documento IV
Documentos
Subproceso
Pagina de 3 (Filas:42) Tamaiio
NID Estado |Ejercicio| COU0° | No Expediente | MPOrte total N° operacion enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
operacion aplicaciones : SIC
(I =
O 02150552020000000009]Eunmp,§}ﬁmd0 2020 20070001 1101c2019004 2921770 Il | [
.
[1102160552020000000028 | Bomador | 2020 Z'WAZDMD 1101C2019004 29.217,70(| I | l:l B

llustracién 25: Documento precontabilizado
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Una vez precontabilizado el documento RC se procede a “contabilizarlo”.

Para “Contabilizar” este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizacion SIC” y
“Fecha de contabilizacién SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha
correspondientes.

A continuacion, se pulsa el botén “Contabilizar”.

Egsmwﬁ
a4 9

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar{ Contabilizar,

ol 2

Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada N EEEm———— )

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Ril™ "“ill | (Version: 8XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) u
Ejercicio presupuestario: 2020 i

Organo - _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (Ml S
uegtur - . tramitadora 1 Ejercicio 2020

Parametros de bisqueda

Oficina contable [
Cédigo de operacion [
NID [ |
N" oxpodiente ]
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/imax | | | |
Aplicacién Ejercicio Organica Programa Econdmica
| I I | |
Proceso [
Tipo de documento [ IV
Documentos
Subproceso I )
E Pégina de 3 (Filas:42) E l VAT D
.. | codigo - Importe total » S Feelin
(v} TCICIO s EXpr " - operacion enlace COl Izacion COl iizacion
[] NID Estado  |Ejel N°E N Ia N° contabil sic ntabi 5.l':
L Gy
02160552020000000009 |cgnihe o 2020 (2031900} 4101c2010004 2921770 || §00160.2.20.3.1.8468741 |] L o;iozo
-
[1/02160552020000000028 | Bomador | 2020 [>%%2300) 4491c2019004 2921770 l ] (—

llustracién 26: Documento a contabilizar
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ESoﬁsl_ugE
= 84 9 02)

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES -_‘| (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)

Organo
pestor

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l
|

Ejercicio presupuestario: 2020 i)

Ejercicio 2020

Parametros de biisqueda

Oficina contable [

Codigo de operacion [

NID [ |

p— —

Estado del Expediente [

Estado |

Importe min/max | | | |

Aplicacion Ejercicio Organica Programa Econdmica

| | I I |
Proceso [
Tipo de documento T
Documentos
Subproceso I
Ia Pagina[2 | de 3 (Filas:42) E Tamafio
- Fecha
] NID Estado | Ejercicio c""“'ig“ N° Expediente wm' N° operacion enlace N° contabilizacion SIC mnﬁi)sillcimdén
o 2.00.100.0 g o1/01/2020
02160552020000000009 fcontabilizadol] 2020 ne 1101C2019004 29.217,70|| [foo160.2.20.3.1.8468741 /

[]102160552020000000028 | Borrador | 2020 i 1101C2019004 29.217.70|[ I |

llustracién 27: Documento contabilizado

Una vez contabilizado este documento se podrdn precontabilizar los documentos que vayan

enlozados a ellos.

5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2019.

Validaciones previgs: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades

tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR desde el punto de mend:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades framitadoras, se selecciona el informe de “Vdalidaciones previas de

corriente” y se pulsa el botdn “Listado”

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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istado JInicio Ayuda

ESQ:&QL&&E &

Cierre de unidades tramitadoras Il BN b .
] - Bl B B - N | {Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)1 [
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REAIJZADD]
Informe | validaciones previas corriente I~

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada b IE [I”
Cierre de corriente
Cierre de corriente b IE hﬂi
Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il I ﬁI-ERRE RS IERORES h

REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031003 CAJAPAGADORA W \GEALIZADO Yy,

llustracién 28: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe
de validaciones previas de caja”.

Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas de
corriente”.

Se accede al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

SOROLLE g 2
OORO N\ £y .
Listado Jinicio Ayuda
|
Cierre de unidad tramitadora TEECTH e T
e N T =] {Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) Mo WS
Ejercicio presupuestario: 2019 ‘i/
Organo gestor Fad fe " SN M = N " W] ferido 2019 ((Esido GIERRE POSTERIORES REALZADO
Unidad tramitad W I Ejercicio 2019 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe I]Validaciones previas caja i"
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - REALIZADA
Cierre de corriente
Cierre de corriente e PENDIENTE

lustracion 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn “Listado™

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde lo UNIDAD TRAMITADORA se realizan
validaciones para caja y expedientes.
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Condiciones para cagja:

Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas
en documento contable.

Todos los cierres frimestrales deben estar hechos.

Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los
justificantes sin nUmero de factura.

No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con
documento O/OK sin contabilizar.

No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos
OK o con documento OK sin contabilizar.

No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

No deben existir “pagos” de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable
con o sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando
previomente los justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se entra como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2019
y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn “Ejecutar”.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Cierre de unidades tramitadoras

Listado Inicio Ayuda

{Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) gl ~ 700

Ejercicic presupuestario: 2018

Organo gestor [ ' [ "v| Egercicio 2019 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
—
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 7 M

Cierre de corriente

\ Cierre de corriente
L

Unidades Tramitadoras

v Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESEE QST%SSTERIOHES N
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [l ggﬁg})’gﬂENOﬂES
1031003 CAJAPAGADORA I M é&ﬁgﬁ;’gﬂ ERIORES P

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

Mensaje de pagina web

| Sewva a gjecutar el procese elegide de cierre

Aceptar

llustracion 31 - Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botdn “Refrescar Ejecucion™.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2
S ?
S e a
Listado\_Refrescar ejecucién Jinicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras S E R ENEmn
|| o | H L N | (Version: 8XC(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) BN
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ Ejercicio 2019 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
~,
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v E hﬂi
Cierre de corriente
-
Cierre de corriente v E |
Unidades Tramitadoras
i ] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES =7 10777 jecutandose
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA skl Ejecutandose
1031003 CAJAPAGADORA N Tl \Ejecutdndose

llustracion 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a “Cierre de Corriente Realizado”.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del

Organo Gestor pasa a “Cierre de Corriente Realizado”.

Seiiel A Q@
O OROLLF £
S UROLILE = .
Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras ‘
E R B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actuaizacion: 30/12/2019 11:03) .. .. ... .. /e"
Ejercicio presupuestario: 2019
Organo gestor [ ~| Eiercicio 2019 | Estado_CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe E
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [i 5]
- Cierre de corriente
Cierre de corriente v [2 |
Unidades Tramitadoras
L] | Cédigo Descripcion Estado
O { 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALZADO )
] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il (CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracion 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn

“Buscar/prismdaticos”
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Cierre de unidades tramitadoras
| H H B oEE .

Inicio Ayuda

Listado

{(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I... ... B..._.. /&%
Ejercicio presupuestario: 2019

Organo gestor E V] Ejercicio 2019 | Estado_CIERRE CORRIENTE REALIZADO }
Informe [ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

UEM

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

= ﬁ—

Cierre de corriente

/ Unidades Tramitadoras
[ ] Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il \CIERRE CORRIENTE REALIZADO )

llustracién 34 — Consulta Documentos de Cierre de corriente

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

—
Seie ———— A ReEde
DUROLL & 2y :

Listado emores generacién jstado Buscar Volver Inicio m_.ruda

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente -

N e | | (Version 8 XX-SNAPSHOT Fecha actuazacion: 30/12/2019 11:03) .. ... _ NG

Ejercicio presupuestario: 2019
Organo ._ _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Ejercicio 2019
gestor tramitadora
Pardametros de biusqueda
Oficina contable | [v]
Caodigo de operacion | v
NID [ |
w expedionte —
Estado del Expediente | [v]
Estado | v
Importe min/max | | |
Documentos
Pagina |1 de s (Filas:GZ)E
Tamafo |15 v I
NID Estado | MM Jeie rcicio| COdMO N Expediente !mportetotal | W operacin enlace | N° contabilizacién SIC |contabilizacion
contable operacién aplicaciones ad SIC

02160552019000000474] Contabilizado| 00160 | 2019 | 20030010y 1101C2017023 13933,15| 001602 18.3.1.0042090 |001602AA.317000672| 30122019
02160552019000000475| Contabiizado| 00160 | 2019 |2.00.210.1A/ 1101C2017023 13.933,15| 001602 18.3.1.0004533 |[001602AA 317000687 30122019
02160552019000000476| Contabiizado| 00160 | 2019 2-"':-{2;’”-‘ 110102017023 13933,15| 00160.2 17.3.4.0000085 |001602AA.3.1.7000707| 30122019
02160552019000000495| Contabilzado| 00160 | 2019 | 200300100 110102017024 0,03] 00160.2183.1.0010731 [00160.2AA.3.1.7000677| 30122019
02160552019000000496| Contabilzado| 00160 | 2019 |2.00.210.1 A/ 110102017024 0,03| 00160.218.3.1.0004534 |00160.2AA.3.1.7000692| 3011212019
02160552019000000497 | Contabilzado| 00160 | 2019 2'0';:}?01 110102017024 0,03| 00160.217.3.4.0000085 |001602AA.31.7000715| 30M122019
02160552019000000453] Contabilizado] 00160 | 2019 | 20030010y 1101C2018006 12.644,50] 00160.2 18.3.1.0044037 |001602AA.3.1.7000671] 30122019

llustracién 35 — Generacion de lisado de errores del cierre

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

24



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

iﬁ minisTERIO DE | [ INFORME DE ERRORES
% CIERRE DEFINITIVO

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Desde el ejercicio 2020.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn “Ejecutar” (Apertura definitiva unidad
tramitadora).
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Apertura de unidades tramitadoras Hl BN BN EEEe

H B B EE B || (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2010 11:03) ik s ¥
Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor V| Ejercicio 2020 [ Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA ]

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada o Ij w

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora - @I] w

Unidades Tramitadoras

vl Codigo Descripcion Estado
o fﬁF’ERTURA POSTERIORES ;
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il il REALIZADA
e APERTURA POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJAPAGADORAE . EALIZADA

llustracion 37 —Apertura de posteriores realizada en UT

Se acepta el mensaje que aparece.

i ‘.
Windows Internet Explorer o i s ﬁ

; l\ Seva a gjecutar el proceso elegido de apertura

L. .

llustracién 38 - Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa “Refrescar Ejecucion”.

— EMEL
\)\.JJ-.JI\J_.._J' Refrescar ejecucién JInicio Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras
[ ] : 2 B - H (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) (il NN

Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor [ v]| Ejercicio 2020 [Estadn APERTURA POSTERIORES REALIZADA ]

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada o Ii w

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad framitadora - Ii M
Unidades Tramitadoras
T
} I Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES . (Eje(:.lténdcse N
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [N Ejecutandose
~| | 1031003 CAJA PAGADORA o Ejecutandose
lE a \E y

llustracién 39 — Refrescar ejecucion apertura posteriores en UT
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Se g a2

~

\)\JJLJ ’ Inicio Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras Semano Jiménez, Maria Luisa (DESARROLLO)
FEE HE T B B E (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) [l

H E =
Ejercicio presupuestario: 2020

Organo gestor [ V] |Elercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALILADA]

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

P dep y 6 v li l;ﬁ

Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v E ll“

Unidades Tramitadoras

{ ] Codigo Descripcion Estado
~
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES il I KPERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[7] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - ] APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
O || \f )

llustracién 40 — Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a “Apertura Definitiva Redlizada”.

El estado del Organo Gestor se mantiene en “Apertura de Posteriores Realizada”.

Para ver los documentos generados se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa en
“Buscar/Prismaticos”

SOOI d @

Apertura de unidades tramitadoras T W N R
H PE P Bl EEE e [Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) | | ]
E]erclcm presupuestarlo 2020
Se estan Ias unidad as acfivas e i
Organo gestor Ejercicio 2020  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de p i y tramitacion anticipad o Ij h"ﬂ

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora o Ij h"

Unidades Tramitadoras

[ ] Codigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[ | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [N APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[ | 1031003 cala pacADorA I APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracion 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe imprimir el “Informe de Errores”
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Apertura de unidad tramitadora - Apertura defi

Organo
gestor

iva unidad tramitadora

®

Listado Buscar Volver Inicio Ayuda

Listado errores

(Verzién: & CC-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24)

Unidad
tramitadora

Parametros de bisqueda

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES (I

Ejercicio presupuestario: 2021

Se estan las as activas e

Ejercicio 2020

Oficina contable [

Codigo de operacion |

N® expediente

Estado del Expediente [

Estado [

Importe min/max |

Ejercicio Organi F

Aplicacion
| | I I |
Documentos
E Pagina D de 4 (Filas:49) E
N° Fecha
NID Estado |Ejercicio| Codigo i6 N® Expediente :;l":""’ total N° operacién enlace | contabilizacidn | contabilizacidn
acion SIC SIC
02160552020000000043 | Berrador 2020 2.00.100.0 RC 1101C2017023 13.933.15| 00160.2.17.3.4.0000085
02160552020000000051 | Borrader | 2020 2002100 A 1101C2017023 13.933,15|  00160.2.18.3.1.0004533
02160552020000000077 | Borrader | 2020 2.00.300.0 D 1101C2017023 13.933,15|  00160.2.18.3.1.0042090
02160552020000000039 | Borrador | 2020 2.00.100.0 RC 1101C2017024 0,03| 00160.2.17.3.4.0000086
02160552020000000061 Pre- 2020 200210.0 A 1101C2017024 003 00160.2.15.3.1.0004534
02160552020000000069 | Borrador | 2020 2.00.300.0 D 1101C2017024 0,03 00160.2.18.3.1.0010731
02160552020000000049 | Borrador | 2020 2.00.100.0 RC 1101C2018006 16.916,00) 00160.2.18.3.1.0010897
02160552020000000060 | Borrader | 2020 2002100 A 1101C2018006 16.916,00) 00160.2.18.3.1.0043325

llustracién 42: Listado de Errores Apertura Definitiva

% MINISTERIO DE- -

PARAMETROS DE SELECCION

10000031 -

vf)rga no gestor:

INFORME DE ERRORES

APERTURA DEFINITIVA

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | [ ]

Ejercicio: 2020

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacién

NID Estado Caodigo operacién N° expediente ImD.Dm:Z iz Error
aplicaciones

02160552020000000032 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552020000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552020000000034 | Borrador 200.1000-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552020000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacidn presupuestaria gue ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000036 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552020000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552020000000038 | Borrador 200.1000-RC 1101C2018018 28.858,50 | Para el documento contable 02160552020000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacidn presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552020000000039 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552020000000039 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000040 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019014 4.912,60 | Para el documento contable 02160552020000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria gue ha superado el importe
establecido inicialmente.

SOROLLAZ - Miércoles, 15 de Enero de 2020

Pagina: 1deT7

llustracién 43: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de

duda ponerse en contacto con la IGAE.
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En algUn caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores
y volver a lanzar el proceso.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado “Apertura Definitiva Realizada” para
realizar la apertura definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa “Apertura definitiva”
Este paso no tiene marcha afrds.

igsmuﬁéi ] p

Listado Anular | Apertura
apls. corriente  situacién UTs apertura

v e

Guardar —
definitiva jdescripciones IED e

Gestion Presupuesto - Carga .
[ N BeEm e B (] (Version: 8.304-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 14/01202007:24) [
Ejercicio presupuestario: 202!
Se estan las uni i activas e inacti
Ejercicio 2020] v

Estado presupuesto: [APERTURA POSTERIORES REALIZADA ]

[Orgénicas”Programas][Econc’:micas][Aplicaciones vinculantes]

Ejercicio aplicacién E Pagina[t |de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina

N°® fila — : E Apl.u:a-clon o Deschpcion Crédito inicial & diﬁ::;::w C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 [Formacién v perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00

2 15.11 931M 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.450,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones vy utillaje 179.850.00 0,00 0,00
5 15.11 931M 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931M 216 Equipos para procesos de la informacidn 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931M 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931M 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
] 15.11 931M 22002 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931M 221.11 Suministros de repuestos de maguinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico v de co 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226,06 |Beuniones. conferencia CUFS0: 0,00 0.00 000 |

lHustracion 44: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasard a *Apertura Definitiva Realizada”

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Desde el ejercicio 2020.

Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria
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En el proceso de “Apertura Definitiva”, todos los Documentos de excesos de corriente (los que no

han llegado a fase O) se generan en estado “Borrador”.

La precontabilizacion de los documentos de excesos de corriente se realiza desde el punto de

menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botdn “Ejecutar” (Contabilizacion de excesos de corriente).

S o #
Se”le o\
= Inicio  Ayuda
Apertura de unidad tramitadora i EEEE |
[ | B Rl (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 30/12/2019 11:03) [l I
Ejercicio presupuestario: 2020 i/
Organo gestor N ' [~] Ejercicio 2020 [ Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad trami T+~] Ejercicio 2020 | Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Generacion de posteriores y tramitacion anticipada [Iﬁ REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada ¥
Apertura definitiva unidad tramitadora
Generacion de excesos corriente M REALIZADA
Contabilizacion de excesos corriente @

llustracién 45 - Validar contabilizacion de excesos de corriente

A continuacion se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacion de enlace”,
Se borra la raiz si corresponde y a continuacion se pulsa el botdén “Precontabilizar”.
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1 %
Secivgl B AadE @ (@)6 & @ae
Llstado errores Llstado Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar ) Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
rtura de unldad tramitadora - Contabilizacién de excesos corriente H N BN
B (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 03/01/2020 07:26) (L1
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
doee JH_EN HET NS CEd H E B Ejercicio 2020
Parametros de busqueda
Oficina contable ‘ El
Cédigo de operacion ‘ v
NID [ |
N expeciente —
Estado del Expediente [ [v]
Estado \ ﬂ|
Importe min/méax | | |
o Ejercicio Organica Programa Economica
Aplicacién
| I I | |
Documentos
. E Pagina[i  |de 5 (Filas:62) E . / orrary La’ ralz; Tamafio
Cédigo Importe total echn
] NID Estado | Ejercicio N*® N® operacion enlace N® contabilizacion SIC | contabilizacidn
sic
=
02160552020000000047 |Berrador| 2020 |2.00.100.0RC| 1101C2017023 13.933,15] l!l ' [—I
=
[1]02160552020000000075 |Borrador| 2020 | 2.00.2100A | 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1.0004533 (| |[:| B
llustracién 46 - Precontabilizar documentos apertura
‘W .
A B wd A g o ¢ (¢ dl®
\)\J’&\J_—J‘
Listado errores Llstado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente bl B
. . . - . (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) -
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
Crgano B _- BEE amt 1 g - HH HEY EOTEE Ejercicio 2020
Parametros de busqueda
Oficina contable [ v]
Caodigo de operacion I E[
NID ]
N expediente L]
Estado del Expediente [ [v]
Estado [ v]
Importe min/max I | [ ]
Aplicacién Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
\ | I I |
Documentos
Subproceso
E Pagina[i  |de 5 (Filas:62) E Tamafio
Fecha
NID Estado  |Ejercicio| _Co%199 Ne Importe total N¢ operacion enlace N¢ contabilizacién SIC | contabilizacion
sic
[1|02160552020000000047 | e | 2020 | 2997090 | 11091C2017023 13.933,15) Il — &
=,
[1|02160552020000000075 | Borrador | 2020 |2.00.2100A| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.5.1.0004533 ||| ||:|

llustracién 47:Documentos precontabilizados en apertura

Una vez precontabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.

Para “contabilizar’ este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizacion SIC" y
“Fecha de contabilizacion SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.
A continuacion, se pulsa el botén “Contabilizar”
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el

bilizar J Volver Inicio Ayuda

A N wad A9

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Premntabillzar Descontabilizar { Conta

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26)

Ejercicio presupuestario: 2020 i,

oo N HE NS e~ B O B Ejercicio 2020
Parametros de blisqueda
Oficina contable ] EI
Codigo de operacion ] E'
N expeciene ]
Estado del Expediente [
Estado [ [v]
Importe min/méax [ | |
i Ejercicio O Smi
feticecten - I I |
Documentos
Subproceso L ¥
Paginaly | de 5 (Filas:62) Tamafio [15 [v]

—
02160552020000000047 |, 7, | 2020 | 299199 | 1101c2017023 1393315 f{o0760220:3.1 s000en0 | &2
[1/02160552020000000075 | Borador | 2020 |20021004A| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.15.3.1,0004533 || \I:I 22

llustracion 48 — Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de excesos de corriente, se marca
el documento en “estado borrador” y se pulsa “Borrar”.

o s ®

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 03/01/2020 07:26)

Ejercicio presupuestario: 2020.i

e N N = -
gestor [ | tramitadora Eicicp
Parametros de busqueda

Oficina contable [
Cédigo de operacién [ [v]
W expediente —
Estado del Expediente [
Estado [ [v]
Importe min/max [ || |

Ejercicio O 9 6
Aplicacién

\ I I I |

Documentos
Subproceso [ IV
Paginaly  |deS (Filas:62) Tamafio [15 [v]

[ |02160552020000000047 |G 2020 | 2007000 | 1101€2017023 13.933,15 ] |[o0160.2.20.5.7.0000010 \ @'
[1]02160552020000000075 | Borador | 2020 (2.002100A| 1101C2017023 13.933,15/[00160.2.18.3.1.0004533 ||| \:] @
[1|02160552020000000093 | Borrador | 2020 (2.00.300.0D| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1.0042090 || \i:] @
3;50552020000000051 ((Borrador ) | 2020 | 2991900 | 1101¢2017024 0,03| [00160.2.17.34.0000086 | || ——— 1=

llustracién 49 — Eliminar documentos en borrador
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SOROLLA2
8 PASO 8: AJUSTE DE EXPEDIENTES

GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

Desde el ejercicio 2020.

Como UNIDAD TRAMITADORA.

Para aquellos excesos que se han incorporado al expediente, se tendrd que hacer un “Ajuste del
Expediente”.
Para ello se accede al expediente a través del enlace (pantalla de contabilizacion de excesos de
corriente) o desde el punto de menu de expedientes.

=

i

A Rabd @ @§ @ #H @Qe

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente H HN N Emr
(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26)ll
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
gergtaontu ' N Bl B B tur"‘:::: - _- [ B | Ejercicio 2020
Pardmetros de busqueda
Oficina contable [ [v]
Cadigo de operacion [ EI
NID [ |
W expeciene —
Estado del Expediente [
Estado [ v
Importe minimax [ | | |
Anficacié Ejercicio Organica Programa Econdmica
p ion
[ I | I I
Documentos
Subproceso .
[ Pagina[1 | de s (Filasi62) [ Tamafio
o Fecha
NID Estado Cogo N imports toaf N operacion enlace " contabilzacion SIC|contabilzacién
02160552020000000047 [Contabiizado| 2020 | 99,0900 ﬁ101c2017023|‘—' 13.933,15 [00160.2.20.3.1.000001
[1/02160552020000000075 | Bomador 2020 |2.002100A| 1101C2017023 13.933,15/[00160.2.18.3.1.0004533 |||

llustracién 50 - Ir al expediente asignado a los documentos

Con el expediente abierto se pulsa en “Ajustar”.
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

— —
S o o ™ F | % 1%
S '.-‘ » \ P . - o v
e r 8 . fa
by Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar | Ajustar JGuardar Limpiar Volver
— sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] _ N e B
B N | - - (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26)
Ejercicio presupuestario: 2020 y
* indica un campo obligatorio
Ejercicio 2017 Organo gestor Forma 6 Detallada | v
de 3 Servicio Servicio de entrada N° exp. contabilidad 1101C2017023
Tipo de fondo Pago directo Estado Certificado/pagado Ejercicio presupuestario 2020 v
[Administrativos][Proyecto Gasto] [Presupuestarios] [Contrato"Diarios Oﬁclales] Pago [Justlﬂcantes][Documentos]
Datos generales
Titulo * WXLXBXUXWHCI CI LX UCXLHWXWHCI JC LX XKIHXXUKX JC LXN WKCIXXN XIKXLCN HIJHMHIKXLCN C
WXINXLHIXIXN CICUWHWHXN 68,9D68,4 JCL WXINXUWHX WXIX KUXIWX JC WIJHW BCmrgqgF 44X,9W
Identificador [ ] Nimero de expediente para contabilidad *
Fecha de alta * Fecha inicio tramitacion
Tipo tramitacion [ordinario v
Agrupacién Agrupacion de expedientes de pagos a justificar
Unidad proponente [Div.11 Organizacién, Coordinacién y Supervision v
Organo de contratacin A - s aas 000
Datos de tipo de expediente
Asociado a contrato Tramitacién simplificada Ligado a proyecto de gasto [] Mixto
Regulacion armonizada No v | [] Convenio colaboracién Contrato menor No| vl ["] Contrato de obras
[ ] Subvencién [] Pagos masivos [ ] Entidades colaboradoras [7] Contrato centralizado
P: | exterior (en firme o

llustracion 51 — Ajustar expediente

De esta manera se reagjustan tanto los importes en las anualidades del expediente como el
contrato si lo hubiera.

A o B9 9 (s

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar | Ajustar JGuardar Limpiar Volver
sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [-] _ H BETa
| ] ' e (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion; 03/01/2020 07:26)

Ejercicio presupuestario- 2020 ‘_p
* indica un campo ebligatorio

Ejercicio 2017 Organo gestor - —_ Forma visualizacion Detallada | v

Nimero de expediente 00000023 Servicio Servicio de entrada N°® exp. contabilidad 1101C2017023
Tipo de fondo Pago directo Estado Certificado/pagado Ejercicio presupuestario 2020

[Administrativos] [Provecto Gasto] .[Presupuestarlosl - [Contrato]l’marlos Oﬂclales] @]{Justiﬂcantes}[oocumentos]

Datos generales

Titulo * WXLXBXUXWHCI CI LX UCKLHWXWHCI 1C LX XKIHXXUKX JC LXN WKCIXXN XIKXLCN HIJHMHIKXLCN C
WXINXLHIXIXN CICUWHWHXN 68,9D68,4 JCL WXINXUWHX WXIX KUXIWX JC WIIHW BCmrggF 44X,9W
Identificador | 1 Niamero de expediente para contabilidad * 1101C2017023
Fecha de alta * 4 7 Fecha inicio tramitacion 14/11/2017
Tipo tramitacién |ordinario [v]
Agrapacitn Agrupacidn de expedientes de pagos a justificar
Unidad proponente |Div‘ll Organizacién, Coordinacién y Supervisién W
Organo de contratacion [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO V]
Datos de tipo de expediente
Asociado a contrato Tramitacién simplificada Ligado a proyecto de gasto [] Mixto
Regulacién armonizada |:| Convenio colaboracién Contrato menor D Contrato de obras
[] Subvencion [] Pagos masivos [] Entidades colaboradoras [T] Contrato centralizado

Pagos al exterior (en firme o justificar)

llustracién 52 — Volver del expediente ya ajustado
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SOROLLA2
9 PASO 9: CIERRE DEFINITIVO

Desde el ejercicio 2019.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn “Cierre Definitivo”

gkr“-;ir‘;l W
~ ’1 Listado
apls. corriente

Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio

Estado presupuesto: ORRIENTE REALIZADO

{Orgénicas”Programas] {Econémicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacién

Listado
situacion UTs

Pagina[L__|de 3 (Filas:53) [

Cierre definitivo

|

Guardar
descripciones

Inicio  Ayuda

Tamafio de pagina

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 nns)—
jercicio presupuestaric: 2020

N* fila = = mm RLESICSRTE Descripeion Crédito inicial C dm‘;’nm C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion v perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 rrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 1511 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
3 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacién 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 COrdinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 1511 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 211 \Suministres de repuestos de maguinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 ISum. de material electrdnico, eléctrico v de comy 21.710,00 0,00 0,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 o.00
13 [ 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 (1511 931N 226.02 |Publicidad v propaganda | 0,00 0,00 0,00
151511 931N 226.06 |Reuniones, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
161511 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustracion 53 — Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo

El estado del presupuesto pasard a “Cierre Definitivo Realizado”
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SOROLLA2

GUIA DE CIERRE SOROLLA?2

=)

Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio

Estado presupuesto: I CIERRE DEFINITIVO REALIZADOI
[Orgénicas”Programas][Econdmicasw Aplica es vinculantes

?)
E5 =5
Llsmd_o . LIS.Ii'idD Apular Gu_ard_ar inicio  Ayuda
apls. corriente  situacion UTs  cierre  descripciones

(Versin® 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion- 03/01/2020 07-26) [N
Ejercicio presupuestario: 2020

Ejercicio aplicacion Pagin de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina
Nofila ———— : RGO P SIS Il Descripciin Crédito inicial & "i"'"_ "“.i""l'"i:‘"’“ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
1 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931M 220.00 (Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 211 Suministres de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 [ 1511 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico v de comu 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 15.11 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 [Publicidad v propaganda | 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226.06 |R_euniones, conferencias vy cursos ‘ 0,00 0,00 0,00
16 [15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustracién 54 — Estado de Cierre Definitivo
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