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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2025.
Para cambiar de ejercicio presupuestario, pantalla inicial punto de menu:

Mi configuracion — Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre

Se podrdn realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades tramitadoras o desde
cada una de las UNIDADES TRAMITADORAS.

Se deberdn consultar los siguientes informes:

v' Validaciones previas de posteriores
v' Validaciones previas de posteriores

v" Validaciones Previas de Tramitacion Anticipada

1.1.1 Como ORGANO GESTOR
Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

ES

Marcar las unidades tramitadoras, seleccionar el informe correspondiente y pulsar botdn [nferme

Informe.

SORONE - N

Informe | Inicio  Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras [ | [ | N B

=== FEDRMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 02/01/2026 19:06
Ejercicio presupuestario: 2025

Organo gestor | ***= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ | Ejercicio 2025 Estado AEa T, DEFINITIVA

I Informe I

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacidn anticipada L IE
Cierre de corriente
Cierre de corriente L E I-Iﬁ
- v
Seleccionary UiTs Unidades Tramitadoras
] Cédigo Descripcién Estado |Estado proceso
(] |r20PRCY R20PRC) - ## CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 A T s DEFINITIVA
Bl [ R20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025~ || APERTURA DEFINITIVA
2026 REALIZADA

Ilustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1.1.2 Como UNIDAD TRAMITADORA

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

Seleccionar el informe correspondiente y pulsar botén === [nforme.

= 3 &)
S~ a &
Informe | Inicio  Ayuda
I
Cierre de unidad tramitadora NS B § BHEE '
R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS  Version: 9.2.113 4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
2025-2026 Ejercicio presupuestario: 2025
L
Organo APERTURA
estor [*=** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025  Estade DEFINITIVA
o REALIZADA
Unidad — APERTURA o prdo
tramitadora |~~~ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥|  Ejercicio 2025  Estado DEFINITIVA rOCes0
REALIZADA ||P
Informe | Validaciones previas posteriores V|
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y framitacion anticipada & PENDIENTE
Cierre de corriente
Cierre de corriente L PENDIENTE

Ilustracién 2: Validaciones de posteriores y Tramitacién Anticipada desde la UT

Validaciones:

Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado “borrador”.
Tampoco deben existir ramas suplementarias con saldo en la fase D:

En los expedientes asociados a proyectos de gasto que tengan alguna *rama suplementaria
(*Rama suplementaria: son documentos origen que llevan Tipo de operacién, por ejemplo, los RC 108) Yy que haya
llegado a la fase D (compromiso), se debera traspasar el saldo de la rama suplementaria a la rama
principal, mediante un “Traspaso de saldo”.

Solventados los errores, se podrd continuar con el proceso de Cierre de Posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Resultado de las validaciones previas al cierre de posteriores: Expediente con rama suplementaria.

. MINISTERIO DE HACIENDA CIERRE DE POSTERIORES
| VICEPRESIDENCIA PRIMERA DEL
'% GOBIERNO DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
POSTERIORES
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor : F25CAFOR - **** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026
Unidad tramitadora : R2Z0PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026
Ejercicio : 2025

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

cODIGO

EXPEDIENTE GESTOR N° DE DOCUMENTO N

IMPORTE

2025ysX00010 P3261382025000000072 2.10.230.0 4.000,00

Hustracién 3: Resultado de las validaciones previas al cierre de posteriores
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1.2 Proceso de cierre:
Desde el ORGANO GESTOR, ejercicio 2025.

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

Marcar las Unidades tramitadoras a cerrar y pulsar botdn - Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitaciéon anticipadal).

g J&q__rﬁ @

Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras — 1 B -
*= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor [ **=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado prg TUR DEFINITIVA
Informe | V|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y framitacion anticipada i E le
Ejecutar

Cierre de corriente i IE I:ﬁ
Marcar UjTs;

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado Estado proceso
R20PRCJ R20PRC. - *=* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 oEERTURA DEFINITIVA
R20PREX R20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025 | APERTURA DEFINITIVA
2026 REALIZADA

Ilustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Pulsar “Aceptar” para confirmar la accion del proceso de cierre elegido.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a gjecutar el proceso elegido de cierre

Ilustracion 5: Mensaje para confirmar la accion del proceso de cierre elegido
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Pulsar ko] “Refrescar Ejecucion”.

RO Y

! Informe | Refrescar ejecucion | Inicio  Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras _HETE H EEaw )
=== EORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacién: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor | === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado ‘;EEEE%‘;DEH"'""A
Informe v|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada g E Lﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente L E Lﬁ
Unidades Tramitadoras

| ] Cédigo Descripcion Estado Estado proceso
[ | R2oPRCY R20PRCA - **+ CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20252026 AEALIZADA [ ErINITIVA

(1 | Rzoerex R20PREX - *+* UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- | APERTURA DEFINITIVA

2026 REALIZADA

Hustracion 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
El estado de las Unidades Tramitadoras cambiard a “Cierre de Posteriores Realizado”. Cuando
todas las Unidades Tramitadoras estén en dicho estado y el estado del proceso “Finalizado sin
errores”, automdticamente el estado del Organo Gestor pasard igualmente a “Cierre de
Posteriores Realizado”. En el caso en que alguna UT tenga errores, el estado del Organo Gestor

se mantendrd en estado de “Apertura Definitiva Realizada”.

ISF‘;:‘Q| | 1
! e "_'“2- Informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras

==t FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Wersion: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario; 2025

Organo gestor | *=** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado Giiie POSTERIORES

Informe V|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada g Ij w
Cierre de corriente
Cierre de corriente L Ij |y
Unidades Tramitadoras
| | Codigo Descripcion Estado Estado proceso
CIERRE POSTERIORES FINALIZADOD

[ ] R20PRCJ R20PRCY - *=* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 REALIZADO SN ERRORES
[ | Rz0PREX R20PREX - *==* UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- CIERRE POSTERIORES FINALIZADO

2026 REALIZADC SIN ERRORES

Ilustracién 7: Cierre de posteriores realizado
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Serd necesario visualizar los documentos generados por el cierre de posteriores y tramitacion

anticipada en cada una de las UTs, para ello se deberd seleccionar la Unidad Tramitadora a

consultar y pulsar botéon “Consultar por unidad tramitadora”.

Siejlel
)@@ o\ =9 0 0
QJ et iJ_I_J' =4 —
] Informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras [ | H " RNl
F==* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor | **xx FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v Ejercicio 2026 Estado CIERRE POSTERIORES
REALIZADO
Informe M
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada ~ E | w
Consultar por unidad tramitadora I
Cierre de corriente
Cierre de corriente e E w
Unidades Tramitadoras
D Coadigo Descripcion Estado Estado proceso
nex CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
(] | R20PRCY R20PRCJ - = CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 TEN AT R
- CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
R20PREX R20PREX - UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 REALIZADO SIN ERRORES

Ilustracion 8: Consulta de los documentos generados en el cierre de posteriores

Posteriormente se deberd emitir el “Informe errores generacion”.

Informe errores generacion

A g sl | 2

St 1
O OROLEA
\J‘JJ!"J 2- Informe Buscar Volver Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada HlEE BEE = -
=** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54

Ejercicio presupuestario: 2025

**** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION
CIERRES Y APERTURAS 2025-2026

Unidad
tramitadora

**** FORMACION CIERRES Y
APERTURAS 2025-2026

Organo

gestor Ejercicio 2025

Parametros de busqueda

Oficina contable v

Codigo de operacion

NID

Estado del Expediente
Estado

\
\
\
N° expediente ‘ ‘
\
\
\

Importe min/max

Documentos

@ Pagina [1 de 2 (Filas:28) @ Tamafio

. . Fecha
Oficina | . . . Codigo - Importe total .. L P
NID Estado T Ejercicio operacion N° Expediente aplicaciones N° operacidn enlace N° contabilizacién SIC contatélllgacmn
P3261382025000000612 | Contabilizado| 96000 2025 2.10.300.1 D/ 2025ysX00002 12.000,00 96000.2.253.3.3000005 |96000.2.AA 3.3.7000009| 08/01/2026
P3261382025000000613 | Contabilizado| 96000 2025 2102101 A/ 2025ysX00002 12.000,00 96000.2.253.3.3000002 |96000.2.AA 3.3.7000015| 08/01/2026
P3261382025000000614 | Contabilizado| 96000 2025 | 2.10.100.1 RC/ | 2025ysX00002 12.000,00 96000.2.253.3.3000001 |96000.2.AA 3.3.7000021| 08/01/2026
P3261382025000000615 | Contabilizado| 96000 2025 2.10.300.1 D/ 2025ysX00002 8.000,00| 96000.2.25.3.3.3000004 |96000.2.AA.3.3.7000010| 08/01/2026

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Dicho informe saldrd en blanco si los documentos de cierre de posteriores y tramitacion

antficipada se han generado correctamente.

MINISTERIO DE HAGIENDA INFORME DE ERRORES
VICEPRESIDENCIA PRIMERA
. DEL GOBIERNO
CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

Hustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacién Anticipada

En el caso de que aparezcan errores en este informe, habrd que anular el cierre, solo de
las unidades tramitadoras que tengan errores, corregirlos y volver a lanzar el proceso del
cierre para estas unidades tramitadoras que contenian errores.

Habrd que analizar cada uno de los fallos para dar la solucion mds adecuada. En caso de
duda contactar con soporte SOROLLA2.

Importante: Sélo se podrd continuar con el proceso de cierre de posteriores y

tramitacion anticipada cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Posteriores y Tramitacion Anticipada:

Se podrd anular el proceso de cierre del Organo Gestor o bien de una Unidad Tramitadora.

1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2025):

Punto de menu:

Presupuesto — Gestion

Cambiar al ejercicio presupuestario 2025, pulsar botdén “Anular cierre posteriores”, con esto

se anulard el proceso de cierre del Organo gestor.

Somi.u,’i = & g2
]

Listado Listado n nular cierre posteriores |Guardar
. . iy . Inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs  ciefT® aescripciones

Gestion Presupuesto - Carga | B B

F** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2 113 4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Ejercicio 2025 v

Estado presupuesto: CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Orga’nicas}{Programas”Econc’)micasl [Aplicaciones vinculantesl

| Ejercicio aplicacidn | Pagina[y | de 3 (Filas:41) Tamafio de pagina
Aplicacion presupuestaria C. distribuido
Ne fila Crédito inicial unidades C. del cajero ACF
Organicas Programas | Econdémicas Descripcion tramitadoras
1 15.11 931N 162.00 |F0rmacién y perfeccionamiento del personz| 5.000.000,00
2 |1511 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de i| 4.021.700,00
3 |15M 931N 212 Edificios y otras construcciones 4.253.490,00
4 |1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 4.179.850,00
6 |[15.11 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién | 8.176.620,00 0,00
6 [15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicacione 4.023.900,00 0,00
7 |15.11 931N 220.02 Material informético no inventariable 4.062.030,00
8 |1511 931N 221.11 |Suministros de repuestos de maquinaria | 4.005.620,00
- F radnf ESTADé-APERTURA DI.EFINIT\VA) 'Suministros de material electrénico, eléctrin| 4.021.710,00

Ilustracion 11: Anular el cierre de posteriores del OG
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1.3.2 Anular Cierre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2025):

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

Para poder anular el cierre de una UT el estado del presupuesto del OG debe estar en “Apertura

definitiva realizada”. Marcar la unidad tramitadora y pulsar el botdn ﬁl “Anular”.

SQJKJL'_Aéi 2

Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras
=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 92113 4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Entatof i S tUADERINIEVA
REALIZADA
Informe [ v|
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L F' =1
Cierre de corriente
Cierre de corriente & [i m
Unidades Tramitadoras
D Codigo Descripcion Estado Estado proceso
o g CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
() | R20PRCY R20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 RIS S ErmeRES
e CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
R20PREX R20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 |- "o o A SRS
Marcar UT

Ilustracion 12: Anular cierre de posteriores de una Unidad Tramitadora
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SOROLLA2

GUIA PROCE

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Como ORGANO GESTOR, ejercicio 2026.

Punto de menu:

Presupuesto — Gestion

Estado del presupuesto “Apertura corriente realizada”. Pulsar botdn

Posteriores”.

SOS DE CIERRE Y APERTURA

.
Apertura previa
de posteriores

“Apertura previa de

(&
ScroE
\)Oli\g_._f’.

Listado Listado
apls. corriente situacion UTs

Listado apls.

Gestion Presupuesto - Carga
*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026

no existentes pres.UT

Distr

.

Borrar distr.
pres.UT

Borrar distr.
pres.CJ

Distr Anular

pres.CJ

5

Guardar

Apertura previa T Ay

apertura

de posteriores |descripciones

Version: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54

Ejercicio

2026 v

Estado presupuesto:

APERTURA CORRIENTE REALIZADA

IEjerciciu aplicacion [2026 v I

[Orga’nicasl [Programasl [Econémicas} {Aplicaciones vinculantes}

Ejercicio presupuestario: 2026

Tamario de pagina

Pégina de 3 (Filas:41) E‘

Apli pr p C. distribuido
N° fila Crédito inicial unidades C. del cajero ACF
Organicas Programas Econdmicas Descripcion tramitadoras
1 1511 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del persone 5.000.000,00
2 1511 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de i 4.021.700,00
3 15.11 931N 212 ‘Edificios y otras construcciones | 4.253.490,00
4 1511 931N 216 \Equipos para procesos de la informacion | 8.176.620,00 0,00
5 1511 931N 22001 ‘Prensa, revistas, libros y otras publicacione| 4.023.900,00 0,00
6 |1511 931N 22002 [Material informético no inventariable | 4.062.030,00

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracién 13: Apertura previa de posteriores
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

El estado tanto del Organo Gestor como el de las Unidades Tramitadoras cambiard a “Apertura

Previa de Posteriores”.

SOROL E]

SOILRGE 2 2 . =

DOROLLA =4

Informe Inicio Ayuda
| ]
Cierre de unidades tramitadoras [ | BN N
=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113.4-GA Fecha aclualizacion: 05/01/2026 18.54
Ejercicio presupuestario: 2026

. N APERTURA PREVIA DE

Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v Ejercicio 2026 Estado o c1ERIORES

Informe \ M

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada & m w
Cierre de corriente
Cierre de corriente 4 E m
| Unidades Tramitadoras |
D Caodigo Descripcion Estado |Es‘lado proceso
(] | R20PRCY R20PRC. - ™ CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20252026 AR ERIUIR FHEMRDE
POSTERIORES
(] | R20PREX R20PREX - " UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 | APERTURA PREVIADE

Hustracion 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Como ORGANO GESTOR, ejercicio 2026.
Punto de menu:

Presupuesto — Apertura presupuestaria

Marcar las Unidades Tramitadoras y pulsar botdn L] Ejecutar.

Generar  Generar
Informe Extraccién

Apertura de unidades tramitadoras

== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113 4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
I Organo gestor |“"“‘ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v Ejercicio 2026 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES I
Informe | ~ |
Extraccién | ~

ESQI&QL*J‘)‘E il

Inicio  Ayuda

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada n E w
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados h—ﬂ Ejecutar
en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Ejercicio presupuestario: 2026

Apertura definitiva unidad tramitadora e E w
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados l:”
en SIC3
Marcar UT: : :
JS | Unidades Tramitadoras |
Cadigo Descripcion Estado
R20PRCJ R20PRCJ - *=* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
R20PREX R20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Iustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Confirmar la accién del proceso de apertura elegido.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Ilustracién 16: Mensaje para confirmar la accion del proceso de apertura elegido.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

SOROLLA2

Pulsar k=] “Refrescar Ejecucion”.

&
OOROLLA
QJ\JI‘\J.L‘—-!" o
enerar  Generar
Informe Extraccion

Apertura de unidades tramitadoras

*=** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Versidn: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacién: 05/01/2026 18:54

o @

Refrescar ejecucion || Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2026

(’)rganﬂ gestor |X*X" FORMACIONM CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 % Ejercicio 2026 Estade APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Informe | e
Extraccion | ~

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

v [ 1

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados I{”

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

en SIC3
Apertura definitiva unidad tramitadora
Ap definitiva unidad tramitad v Em
Igualar importe concesion - solicitud
A lizar datos p p ios subw

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados w

en SIC3
I Unidades Tramitadoras I
Cadigo Descripcién I Estado
R20PRCJ R20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 IEiecuIénduse
R20PREX R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 IEjeculéndnse

Una vez que todas la Unidades estén en estado “Apertura de Posteriores Realizada”

Ilustracion 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

, el Organo

Gestor pasard automdticamente al mismo estado, “Apertura de Posteriores Realizada”.

@JSI&OL'J"

Apertura de unidades tramitadoras

**** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Versidn: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacién: 05/01/2026 18:54

SN,

=5
Generar  Generar TSl 00
Informe  Extraccion i

Ejercicio presupuestario: 2026

Organo gestor |“"“‘ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v Ejercicio 2026

Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

[

Informe |

Extraccién |

~

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Y

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados M
en SIC3

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora
v [ oy

Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesion - solicitud

A izar datos p ios subvencis

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados M
en SIC3

| Unidades Tramitadoras |

Estado

Codigo Descripcion

R20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

R20PREX R20PREX - ****= UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026

a
(] | R20PRCJ
O

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracion 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Los documentos generados en este proceso estardn en estado Borrador.

Visualizacion de dichos documentos:

> Botdn Prismdticos que figura en la linea de “Apertura de Posteriores y Tramitacion
Anticipada” permite visualizar los documentos que se han generado en este proceso

correspondientes a la unidad framitadora seleccionada.

> Botédn Prismaticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de
Apertura Contabilizados en SIC3" muestra de manera automdatica (una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura de Posteriores y Tramitacion Anficipada generados
en este proceso y la correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3, (Ver
Anexo de contabilizacién masiva).

=

Generar  Generar
Informe  Extraccion

) @

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2026

&I
!@ona'_u,
| ]

Apertura de unidades tramitadoras

**** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Versidn: 9.2.113.4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54

| Organo gestor =*== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

Informe | ~

Extraccién | v

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada L E P—lll_s,_ﬁ Baja_ Q-m.&lll.._ar' BJ..’ U/T |£’,5, d@._,ll_n_"e_m. 2 QLEJ'LE_E%H@, en I_ QB ‘[-'t_l_l_ﬁﬂ_
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados Pulsar para € ntabiliza cidn masiva
en SIC3 T L L S L R LG LS e Lo idsivial
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora ~ E m

Igualar importe concesion - solicitud
A izar datos presup ios subw
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados L:ﬁ
en SIC3
| Unidades Tramitadoras |
(] Codigo Descripcion Estado
(] | R20PRCJ R20PRCJ - =*** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA POSTERIORES REALIZADA
() JR20PREX R20PREX - == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Ilustracion 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se deberd emitir el ““Listado de errores”.

Samwiﬁ 0 = @

Listado errores |Informe Buscar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada '

r** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.113 4-GA Fecha actualizacion: 05/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2026

Organo gestor == FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Unidad tramitadora ™ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Ejercicio 2026

Parametros de biusqueda
Oficina contable | ~ ‘

Cadigo de operacion [ -
NID [ |

Estado del Expediente [ |

Estado [ v

Importe min/max | | |

Aplicacién Ejercicio  Organica Programa Economica
\ I I | |
Tipo de documento
Documentos
EPégira de 3 (Filas:32) E Tamaifio
NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace L ez il e cantal:tz;li(i;:cién
P3261382026000000314 | Borrador 2026 2.00.100.0 RC 2025ysX00002 8.000,00
P3261382026000000315 | Borrador 2026 2.00.100.0 RC 2025ysX00002 12.000,00
P3261382026000000318 | Borrador 2026 2.00.100.0 RC 2025ysX00002 10.000,00
P3261382026000000323 | Borrador 2026 2.002100A 2025ysX00002 10.000,00
P3261382026000000324 | Borrador 2026 2.00.2100A 2025ysX00002 8.000,00
P3261382026000000325 | Borrador 2026 2.002100A 2025ysX00002 12.000,00
P3261382026000000330 | Borrador 2026 2.00.3000D 2025ysX00002 8.000,00
P3261382026000000331 | Borrador 2026 2.00.3000D 2025ysX00002 10.000,00

Hustraciéon 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Si fuera el caso, se deberdn analizar los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero esto

no impedird continuar con el proceso.

MINISTERIO DE HACIENDA INFORME DE ERRORES
%i 5 VICEPRESIDENCIA PRIMERA
DEL GOBIERNO

APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

Ilustracion 19: Informe de errores apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucion mds adecuada.

Serd necesario comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores y
Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, NO
UNICAMENTE el documento que figure en el informe.

En el caso de duda contactar con Soporte SOROLLAZ.

Una vezrealizada la “Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada” de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente al

estado “Apertura de posteriores REALIZADA”.

18
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Para los documentos generados en la apertura que no se hayan contabilizado por la opcién de
la Contabilizacién masiva (Punto 9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generardan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad).
2°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio

corriente.
3°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.

4°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.

Desde la UNIDAD TRAMITADORA, ejercicio 2026.
Punto de menu:

Presupuesto — Apertura presupuestaria

Pulsar botén “Validar”, Contabilizacion de posteriores y Tramitacion anticipada. Se podrdn

consultar, previamente, los documentos generados en la apertura, para ello pulsar botdn

"Consultar documentos”, Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada.

2 Bas

Generar Generar
Informe Extraccion lmcno Ayuda

Apertura de unidad tramitadora Il B E e

R2OPREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS  Version: 9.2.114-GA Fecha actualizacién: 09/01/2026 18:56

P025-2026 Ejercicio presupuestario: 2026

8y

Organo gestor | ==** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ | Ejercicio 2026  Estado Reatizags o L ORES
Unidad s [==** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v| Ejercicio 2026  Estado APGimAGA o ORES
Informe v/
Extraccion v

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacién anticipada o Consultarrdocumentoes REALIZADA

| Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada | 0'

Ilustracién 20: Contabilizaciéon de posteriores y tramitacion anticipada desde la UT
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Los documentos generados en la apertura estardn en estado “Borrador”, para precontabilizarlos
se seleccionardn de manera individual. Una vez seleccionado el documento se habilitard el

campo “N° de operaciéon de enlace”:

» Documentos Origen: el campo operacion de enlace se dejard en blanco.

» Documentos que estén enlazados a otro: informar este campo con el nUmero de operacion
de enlace correspondiente segun los listados proporcionados por SIC3, confirmar si la matriz
qgue muestra la aplicacion es la correcta antes de continuar. Si el enlace es con un
documento incluido en la tabla, para poder precontabilizarlo serd necesario que el

documento al que va enlazado esté previomente contabilizado.

i
A continuacion, pulsar boton “Precontabilizar”.

-3 3 3 (& T :
SOROLEA B A Vi ol #
2 Listado errores  Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar |Descontabilizar Centabilizar Volver Inicic  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

R20PREX - **** UMIDAD OE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20262026 Versin: 8.2.114-GA Fecha actualizactn: 09/01/72026 18:56
Ejercicio presupuestaria; 2028
b‘
Grgan gestor = FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2035 I Unidad tramitadora == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURA S 2025-2026 Ejercicio :uasl
Pardmetros de biisqg
oncins contanie
Codlge de operacidn [ e
HID [ |
N expadnts —
Entado del Expedlants [ ]
Estado [ v]
Im porte minim&x [ | |
Apiicagion Elerciclo  Organica Programa Econdmlica
[ I[ I I[
Proceso [ W |
Tipo ds documsnto
Documentos
subproceso
Seleccionary ] [ Pagina[i ] e 2 (ias32) [ W) Tamafia
Fecha
L] WD Estaco || ER coaigo N* Expeulent; e N* operacion enlace N sIC n
o SiC
| P3261382026000000314 [| Barrader 2028 2.00.100.0 RC 2025y=X00002 g00000f  [26000.2.26.3.1, [ ||:| @'
[ | P2261382026000000315 || Borader | 2028 2.00.100.0 RC 2025y=X00002 12000.00( | |l ||—I E
[ | p22613820265000000318 J| Barrader 2028 2.00.100.0 RC 2025y=X00002 10.000.00| | ] ||:I @I
[ | p2261382026000000322 | Borader | 2028 20021008 2025y=X00002 10.000.00( | Wl ||:| 4
Ilustracién 21: Precontabilizar documentos de posteriores y tramitacion anticipada
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SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Una vez Precontabilizado el documento se procederd a su contabilizacién. Para contabilizarlo

seleccionar el documento, se habilitard el campo “N° contabilizacion SIC” y “Fecha de

contabilizacion SIC”: Completar ambos campos con el nUmero y fecha correspondientes. A

continuacion, pulsar botén

=

'3

“Contabilizar”.

S B A A o [dl @
SOROLEA N B e 2 W E 3
Listado errores  Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar §Contabilizar | Volver Inicie  Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada e
R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20252026 Versidn: 8.2.114-GA Facha actualizacidn: 090172026 18:56
Ejercicn presupuestaria; 2026
&,1
Organg gesfor = FORMACION CIERRES ¥ APERTURA § 2025-2025 Unidad tramitsgora  *==* UNIDAD DE EXPEDIENTE § PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2025-2026 Elercicly 2026
Pardmetros de bisqueds
oncina sontaots
Codigo de operaclon [ W |
HID [ |
Rp—— I
Ertade del Expenients [ |
Estade [ vl
Importe minimax [ [
Elerciclo  Organics P Econgmica
Apiicacion |arciclo ganica rograma on [=:]
[ I[ I I[
Froceso [ W |
Tipo g8 cocumsnto
Documentos
subpracsso
[ (& raaina [T e 3 Filas3z) [ [ Tamafio
[ ] NID Eztado Codigo N L LOEiT N* opsaracion enlacs N
8ic
I P22613820260000002314 | pneizads] 2028 2.00.100.0 RC 202 Sy=XO0002 anpaoo| | | § [ee000.z.263.1. lT @
[l | P3261382026000000315 | Borrador 2026 2.00.100.0 RC 2025y=X00002 12.000,00| | | | @'
| p2261282026000000318 Borrador peiia 2.00.100.0 RC 202 5y=¥0000Z A0.000,00 | | |:| @I
[11 p376138202600000032% | Borrador 2026 0021004 125y KOB0Z 10.000.00f [ ] | I‘QZ

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustracion 22: Contabilizar documento
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SOROLLA2

Documento contabilizado, (en la imagen RC origen).

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Versadn: 9.2.114-GA Fecha achmlizacdn: 09/0172026 18:56

—
(S j ]
SOROLILEE : 3

Listado errores  Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda

2

Ejreici prasupuestio: 2028

iz
Grgano gestor = FORMACION CIERRES ¥ APERTURA § 2025-2025 Unidad tramitadora =+ UNIDAD DE EXPEDIENTE S PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2025 Ejerchcla 2028
Parametros de biisqueda

Onina contabie

Codige de operacldn [ w |

HID [ |

e sxpsants —

Estade del Expadisnts [ w |

Eatade [ 2

Importe minmax [ ]

Ejarciclo  Organi P Ecandmi
ﬂp"ﬂnl’l jﬂl'c clo [l ca rograma O ca
I I[
Frocsso |
Tipe de documento
Documentos
SUBProcass
[ (@l ragina[f e 3 trasiz2) [ MR Tamafio
Fecha
] HID Esfado Ccodigo ] EEEET(R N* oparacion enlace N contabilizacion SIC ‘contabllizacion
[ §p2261282026000000214 |Contabilizado| 2076 2,00.100.0 RC 2025y=X00002 ao00,00] | | |[25000.2.26.3.1. conns? @'
[ |
[ | p2261232026000000215 | Bowador | 2028 200.100.0 RE 20252300002 1200000 [ 1L i =
[ ]

| P3261282026000000318 | Baradar 2028 2.00.100.0 RC 2025y=X00002 10.000,00] [ | [ II* @

Ilustracion 25: Documento contabilizado

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2025.

Para cambiar de ejercicio presupuestario, pantalla inicial punto de menu:
Mi configuracion — Cambio de ejercicio presupuestario

5.1 Validaciones previas al cierre

Se podrdn realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades tramitadoras o desde
cada una de las UNIDADES TRAMITADORAS. Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la
UNIDAD TRAMITADORA se redalizardn validaciones tanto para caja como para expedientes.

Informes a consultar:

e Validaciones previas de corriente
e Validaciones previas de caja

5.1.1 Como ORGANO GESTOR
Punto de menu:
Presupuesto — Cierre presupuestario

Marcar las unidades tramitadoras, seleccionar el informe de validaciones previas de corriente y

pulsar botdn fme) Informe.

Ssmuf\z’!
||

Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras ___m

*** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Wersion: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 0%/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2025

Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ | Ejercicio 2025 Estado Girng,ros | ERIORES

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L) E le
Cierre de corriente
Cierre de corriente L E |3
Seleccionary UTs;
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado Estado proceso
CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
R20PRCJ R20PRC. - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2028 REALIZADO I ERRORES
RZ0PREX R20PREX - =** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025 CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
2026 REALIZADO SIN ERRORES

Ilustracién 23: Validaciones previas de corriente
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5.1.2 Como UNIDAD TRAMITADORA

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

Seleccionar el informe correspondiente y pulsar botén == [nforme:

e Sila Unidad Tramitadora es tipo Caja elegir “Informe de validaciones previas de caja’.

¢ Sila Unidad Tramitadora es tipo Expedientes elegir el “Informe de validaciones previas de

corriente”.

Cierre de unidad tramitadora
RZ0OPRC - = GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2 114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 13856

of

=

Informe

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025

1)
Org [=== ~ Ejercicio 2025  Estado POSTERIORES
e FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 jercicio o
a REALIZADO
s [==== v | Eicrcicio 2025 Estado POSTERIOREs Estudo  SuAMZA0C
. CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 jercicio o S
REALIZADO ERRORES

Informe (Valid3ciongs orevias cang

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente

i PENDIENTE

Ilustracion 24: Validaciones previas de caja

Eiemplo: Informe de validaciones previas de caja con errores que habrd que subsanar antes del

cierre.

MINISTERIO DE HACIENDA
= J/ICEPRESIDENCIA PRIMERA
'.% DEL GOBIERNO VALIDACIONES PREVIAS CAJA

Organo gestor: F25CAFOR - *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026
Unidad tramitadora: R20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026
Ejercicio: 2025

El resultado de los procesos de validaciones previas es:

- Existen justificantes de ACF imputados a aplicaciones del ejercicio que se cierra sin estar incluidos en
alguna Cuenta Justificativa

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Ilustraciéon 28: Ejemplo: Informe de validaciones previas de caja con errores
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Ejemplo errores a subsanar.

MINISTERIO DE HACIENDA

p /ICEPRESIDENCIA PRIMERA
5 ‘% DEL GOBIERNO VALIDACIONES PREVIAS CAJA
Organo gestor: F25CAFOR - **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026

Unidad tramitadora: R20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026
Ejercicio: 2025

Justificantes de ACF imputados a aplicaciones del ejercicio que se cierra
sin estar incluidos en alguna Cuenta Justificativa

ARO ! NOMERO
TIPG DESCRIPCION
202512 - Gasto JUSTIFICANTE 2 IMPUTADO ¥ NO PAGADO
2025/3 - Gasto JUSTIFICANTE 3 IMPUTADO Y PAGADO
TOTAL JUSTIFICANTES ACF: 2

Ilustracion 29: Ejemplo errores a subsanar

Condiciones previas al cierre de corriente para caja:

e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas en
documento contable. Las facturas pagadas no justificadas se deberdn imputar al nuevo

ejercicio.
e Los cierres trimestrales deben estar hechos.

e Las Cuentas justificativas de reposicion deben tener documento contable ADO/ADOK

contabilizado.
e Los expedientes de Caja Fija deben estar finalizados.

Condiciones previas al cierre para expedientes:

e Los documentos contables deberdn estar contabilizados o en estado borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los justificantes

sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con

documento O/OK sin contabilizar.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos OK o

con documento OK sin contabilizar.
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SOROLLA2
e No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo.
e No deben existir pagos de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable con o

sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando previamente los

justificantes asociados en su caso.

Superadas todas las validaciones, se podrd proceder al cierre de corriente.

5.2 Proceso de cierre

Desde el ORGANO GESTOR, ejercicio 2025.

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

. Ejecutar (Cierre de corriente).

Marcar las Unidades tramitadoras a cerrar y pulsar botdn

S, ?
Sorons FS
t—?)u:wl_'_.r =i L= E
L Informe  Inicio  Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras - =
Wersion: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2025

== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026
Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado ﬁg‘SZEA'B%STER'ORES
Informe V|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v [

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente iy Lol
Ejecutar
Unidades Tramitadoras

SeleccionaryUjTs
Codigo Descripcidn Estado Estado proceso)
CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
‘IR:!DFRC.J R20PRCJ - *=* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 e s
‘IRIZEIIFREX R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION GIERRES Y APERTURAS 2025- CIERRE POSTERIORES FINALIZADO
2026 REALIZADO SIM ERRORES
Ilustracion 30: Marcar las UTs para ejecutar el cierre corriente

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Pulsar “Aceptar”’ para confirmar la accion del proceso de cierre elegido.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a gjecutar el proceso elegido de cierre

Ilustraciéon 31: Mensaje para confirmar la accién del proceso de cierre elegido

Pulsar botén |: “Refrescar Ejecucion”.

Informe | Refrescar ejecucidn || Inicio  Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras H BN PN DRl e
= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Versién: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 13:56
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor [ **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado Gt e OSTERIORES
Informe | V|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada g E le
Cierre de corriente
Cierre de cormriente g E le
Unidades Tramitadoras

[] Codigo Descripcién Estado Estado proceso
[ | R2oPRCY R20PRC - #* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 AERRE POSTERIORES

[ | R2opREX R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION GIERRES Y APERTURAS 2025- CIERRE POSTERIORES

2026 REALIZADO
Ilustracion 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT
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El estado de las Unidades Tramitadoras cambiard a “Cierre de Corriente Realizado”. Cuando
todas las Unidades Tramitadoras estén en dicho estado y el estado del proceso “Finalizado sin
errores”, automdticamente el estado del Organo Gestor pasard igualmente a “Cierre de
Corriente Realizado”. En el caso en que alguna UT tenga errores, el estado del Organo Gestor se

mantendrd en estado de “Apertura de Posteriores Realizada”.

= £ 3 [ 2
HQJJM.__J" Ie Aa

Cierre de unidades tramitadoras (T —
<+ FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.114-GA Fecha aclualizacion: 03/01/2026 13:56
Ejercicio presupuestario: 2025
Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado ﬁg‘ﬁ;%%“mmﬁ
Informe V|

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y framitacion anticipada L Ij
Cierre de corriente
Cierre de corriente i E
| Unidades Tramitadoras |
[ ] Codigo Descripcidn Estado Estado proceso
CIERRE CORRIENTE FINALIZADO

[ ] R20PRC R20PRCY - *==* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 REALIZADO S| ERRORES
[ | R2oPREX R20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- CIERRE CORRIENTE FINALIZADO

2026 REALIZADC SIMN ERRORES

Ilustracion 33: Cierre de Corriente Realizado
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Serd necesario visualizar los documentos generados por el cierre de corriente en cada una de las

UTs, para ello se deberd seleccionar la Unidad Tramitadora a consultar y pulsar botdn

“Consultar por UT”.

S ¢
Sror 2 |l
Informe  Inicio  Ayuda
]
Cierre de unidades tramitadoras [ |  IIE n
#* FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 08/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2027
Organo gestor | **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 W Ejercicio 2025 Estado iyl Tar NI
Informe V|
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada L E |l
Cierre de corriente
Cierre de corriente g IEI Llﬁ
I Consultar por unidad tramitadora I
Unidades Tramitadoras

[ ] Cadigo Descripcion Estado Estado proceso
(] | R20PRCA R2OPRCI - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 N S o ERAaE
RZ0PREX R20PREX - #** JNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- CIERRE CORRIENTE FINALIZADO

5 e REALIZADO SIN ERRORES

SeleccionarFUfT

Iustracién 34: Consulta Documentos generados por el cierre de corriente

Posteriormente se deberd emitir el “Informe de errores generacion”.
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S = A g sl
XV L i z =
D WROLLE = | & ol =
L3 Informe errores generacion jinforme Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente | |
=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.114-GA Fecha actualizacin: 09/01/2026 13:56
Ejercicio presupuestario: 2025
()rgano **=* FORMACION CIERRES Y Unidad *=+* |INIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION Eiercicio 2025
gestor APERTURAS 2025-2026 tramitadora CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 1
Parametros de biisqueda
Oficina contable [ |
Codigo de operacion | A
NID | |
N® expediente | |
Estado del Expediente | v
Estado | v
Importe min/max | | | |
Documentos
E Pagina[1 | de 3 (Filas:31) E Tamafio
NID Estado | OfCNa | piopoip|  Codigo N°E Importe total | o oo o eniace | N contabilizacion SIC |contabil
contable | “1¥TC! operacion licaci pes SIC
P3261382025000000713 |Contabilizado| 96000 | 2025 |[2002301AD/| 2025ysX00000 7.000,00| 960002253 1.0000017 |96000.2.AA3.1.7000010| 12/01/2026
P3261352025000000714 | Contabilizado| 96000 2025 | 2001001 RC/ | 2025ysX00000 T7.000.00| 96000.2.25.3.1.0000016 (96000.2.44.3.1.7000027| 12/01/2026
P3261352025000000698 | Contabilizado| 986000 2025 | 200.230.1AD/ | 2025ysX00001 14.000.00| 96000.2.25.3.1.0000020 [96000.2.44.3.1.7000005| 12/01/2026
P3261382025000000699 | Contabilizado| 96000 | 2025 |200.100.1RC/| 2025ysX00001 14.000.00) 960002253 1.0000019 [360002 A4 31.7000021| 12/01/2026
Ilustracion 35: Informe de errores generacion
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Informe de errores.

MINISTERIO DE HACIENDA INFORME DE ERRORES
g 5 VICEPRESIDENCIA PRIMERA
DEL GOBIERNO

CIERRE DEFINITIVO

PARAMETROS DE SELECCION

Ilustracion 36: Informe de Errores

En el caso de que aparezcan errores en este informe, habrd que anular el cierre de
corriente, solo de las unidades tramitadoras que tengan errores, corregirlos y volver a lanzar
el proceso del cierre para estas unidades tramitadoras que contenian errores.

Habrd que analizar cada uno de los fallos para dar la solucidn mds adecuada. En caso de
duda contactar con soporte SOROLLA2.

Importante: Sélo se podra continuar con el proceso de cierre de corriente cuando

este informe aparezca en blanco (sin errores).
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5.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Corriente:

Se podrd anular el proceso de cierre del Organo Gestor o bien de una Unidad Tramitadora.

5.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2025):

Punto de menu:

Presupuesto — Gestion

Cambiar al ejercicio presupuestario 2025, pulsar botén “Anular cierre corriente”. Con esto
se anulard el proceso de cierre del Organo gestor.

SCROWE It
7 uardar

Listado Listado nula e —
apls. corriente  situacion UTs  cierre Clerre definitivo descripciones Inicio - Ayuda

Gestion Presupuesto - Carga Anular cierre corriente BT . L

2 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2025

Ejercicio

Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO

[ Drga'nicas" Progra mas} [Ecanémicas} [Aplica ciones vim:ulantes}

Ejercicio aplicacion [2025 v [ Pagina de 3 (Filas:41) [ TR 2 S
Aplicacion presupuestaria ) C. distribuido
Ne fila — — — Crédito inicial unidades C. del cajero ACF
Organicas Programas Economicas Descripcion tramitadoras
1 15.11 931N 162.00 |Forn1acic'un y perfeccionamiento del person| 5.000.000,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de | 4.021.700,00
3 |1511 931N 212 |Edificios v otras construcciones | 4.253.490,00
a4 |[151 931N 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje | 4.179.850,00
5 15.11 931N 216 |Equipos para procesos de la informacidn | 8.176.620,00 0,00
6 15.11 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras puhlicacion-| 4.023.900,00 0,00
7| 151 931N 220.02 [Material informatico no inventariable | 4.062.030,00
8 |1511 931N 221.11 [Suministros de repuestos de maguinaria | 4.005.620,00

Ilustracion 37: Anular cierre corriente del OG
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5.3.2 Anular Cierre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2025):

Punto de menu:

Presupuesto — Cierre presupuestario

Para poder anular el cierre de una UT, el estado del presupuesto del OG debe estar en “Cierre de

Posteriores realizado™. Marcar la unidad tramitadora y pulsar el botdn El “Anular”.

SO

Informe Inicio  Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras N BN E B =

=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2025

Organo gestor | === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 ¥ Ejercicio 2025 Estado it ians oY

Informe | b |

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada £ IE I-Iﬁ

Cierre de corriente

Cierre de corriente = ||"' '.'

Anular

Unidades Tramitadoras

[ ] Caodigo Descripcion Estado Estado proceso
CIERRE CORRIENTE FINALIZADO
[] | R20PRCY R20PRCY - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 S e
— R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025~ | CIERRE CORRIENTE FINALIZADO
2026 REALIZADO SIN ERRORES

Ilustracion 38: Anular cierre corriente de la UT
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6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Nota relativa a los Expedientes de Subvenciones:

Tal y como se muestra en la siguiente ilustracion, para los expedientes de subvenciones se
han incluido dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las
aplicaciones presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estdn
activados y se recomienda que no se desactiven, pero en cualguier caso es

responsabilidad del gestor esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasardn a la siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificara los importes de las solicitudes afectadas.

6.1 Apertura Definitiva de Unidades Tramitadoras

Desde el ORGANO GESTOR, ejercicio 2026.
Punto de menu:
Presupuesto — Apertura presupuestaria

Para redlizar la “Apertura Definitiva” de la Unidad Tramitadora, marcar UTs y pulsar botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).

HQDHSLLJ"- Gr Gr @ @

Infarme  Extraccion [l i
Apertura de unidades tramitadoras . —
[*** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 3025-2023 ersion: 8.2, 114-GA Fecha actualizacion: 00/01/2025 18:58
Ejercicio presupuestario: 2029
Brgano gestor FFF¥ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 W Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe [ |
Extraccion [ w

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada 4 E ||Hi

Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados |Iﬂ
en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad framitadora \E |8
Igualar importe concesion - solicitud EjEC utar
Actualizar datos presupuestarios subvenciones o = =
== 'k@g recomienda nojdesactivar
Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados ||Hi
en SIC3
M—-a—tc-:ﬁa—t—u-:[s Unidades Tramitadoras
Codigo Descripeion Estado
R20FRCJ R20PRCJ - == CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2025 APERTURAPOSTERIORES REALIZADA
Pl | R20PREX R2Z0PREX - ~~* UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2028 APERTURAPOSTERIORES REALIZADA

Ilustracion 39: Apertura definitiva
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Confirmar la accién del proceso de apertura elegido.

Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Aceptar

Ilustracion 40: Mensaje para confirmar la accion del proceso de apertura elegido.

e

Pulsar sl “Refrescar Ejecucion”.

Generar  Generar R ;
= efrescar ejecuci
Informe  Extracciong

on finicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras _ I
~* FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2025 ‘ersion: 8.2, 114-G& Fecha actualizacion: 0V01/2025 18:56
Ejercicio presupuestario: 2028
Grgano gestor [**** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 ¥ | Ejercicio 2026 Estade APERTURA FOSTERIORES REALIZADA
Informe [ |
Extraccidn [ w
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Apertura de posteriores y framitacion anficipada .4 ll”
Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados LI”
en 5IC3
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora o 5.
lgualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados. LI”
en SIC3
Unidades Tramitadoras

n Cédigo Descripcion Estado

[l | R20PRCJ R2ZOPRC - = CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2025 Ejecutindoss

[ | R20PREX R2Z0PREX - ***~ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 Ejecutindose

Ilustracion 41: Refrescar ejecucion apertura definitiva en UTS
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El estado de las Unidades Tramitadoras pasard a “Apertura Definitiva Realizada”. El estado del

Organo Gestor se mantendrd en “Apertura de Posteriores Realizada”.

Soiig
Sjejiie B E}
{ enerar enerar =
informe Extraccion o0 Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras I |
*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2028 \ersion: B.2.114-5A Fecha actualzacion: DH01/2025 15:58
Ejercicio presupuestario: 2026

Grgano gestor = FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 W Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Informe [ |

Extraccidn [ B3

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada W E |28

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados |M

en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v [ 1

Igualar importe concesicn - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Consulta de documentos de Apertura oc ilizados ||”

en SIC3

Unidades Tramitadoras

[ ] Caodigo Descripcion Estado

[ | R20PRCJ RZOPRC - =* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFINITIA REALIZADA

[ | R20OPREX R20PREX - *+* UNIDAD DE EXPEDIENTES FARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFINITIG REALIZADA

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Iustracion 42: Apertura definitiva de la UTs realizada
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Los documentos generados en este proceso estardn en estado Borrador.

Visualizacion de dichos documentos:

> Botdn Prismaticos que figura en la linea de “Apertura definitiva unidad tramitadora” permite
visualizar los documentos que se han generado en este proceso correspondientes a la
unidad tramitadora seleccionada.

> Botén Prismdticos que figura en la linea de “Consulta de Documentos Contables de
Apertura Contabilizados en SIC3"”, muestra de manera automdatica (una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura definitiva generados en este proceso y la

correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3, (Ver Anexo de contabilizacion

masiva).

Generar  Generar

Egﬁfiﬁuﬁéi & 2

- Informe Extraccign Tici0 Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras I
= FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2028 \ersion: £.2.114-GA Facha actualizcion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuesiario: 2028
Grgano gestor FF¥F EORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2006 % Ejercicio 2026 Estsdo APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe [ B
Extraccion [ w

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada - E ||Hi
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados ||H
en SICI
Apertura definitiva unidad tramitadora
| Aperturs definitiva unidad tramitadora || v [
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados |w
an 5IC3

Unidades Tramitadoras

[ | R2OFRCJ R2ZOPRC - *** CAJA FAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2025 AFPERTURA DEFINITIU REAL IZADA
RE0PREX R2Z0OPREX - = UNIDAD DE EXFEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y AFERTURAS 2025-2026 AFPERTURA DEFINITIU REAL IZADA

Ilustracion 43: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva
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Se deberd emitir el informe de errores. Pulsar , “Apertura definitiva unidad tramitadora” y

posteriormente “Listado de errores”.

(=) k oy -
SoroLF RN IETE:
Listado errores) Informe Buscar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura definitiva unidad tramitadora [ B e
**** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Wersion: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2026
Organo == EORMACION CIERRES ¥ Unidad == |JNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y Eiercicio 2026
gestor APERTURAS 2025-2026 tramitadora APERTURAS 2025-2026 )
Parametros de biusqueda
Oficina contable [ |
Codigo de operacion | hd
NID | |
N® expediente | |
Estado del Expediente [ |
Estado | v]
Importe min/max | | |
. Ejercicioc  Organica Programa Econdmica
Apliescion | I I [ |
Documentos
E Pagina[t  |de 3 (Filas:31) E Tamario [15 v]
N° Fecha
S [ - L Importe total - e
NID Estado |Ejercicio | Codigo N® Exp aplicaciones N® operacion enlace ';::-_ lsilé:
P3261382026000000351 | Borrador | 2026 2.00.100.0 RC 2025ys¥X00000 7.000,00
P32613282026000000369 | Borador | 2026 2.00.230.0 AD 202 5v5¥00000 7.000.00

Ilustracion 44: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se analizardn los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero esto no impedird continuar

con el proceso.

MINISTERIO DE HACIENDA INFORME DE ERRORES
ST VICEPRESIDENCIA PRIMERA
DEL GOBIERNO
APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION

Ilustracién 45: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucion mds adecuada.
Serd necesario comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura definitiva de cada
expediente que aparezca en el informe de errores, NO UNICAMENTE el documento que figure en

el informe.

En caso de duda contactar con Soporte SOROLLAZ.
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El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora agjustard automdticamente en el

ejercicio de cierre y apertura, respectivamente, los datos e importes de los documentos, en Ias

distintas carpetas, de aquellos expedientes con excesos de corriente en el ejercicio de cierre.

Asimismo, en el caso de confratos centralizados también se ajustardn los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una

extraccioén en la que figurardn los expedientes ajustados y no ajustados en el proceso de Apertura

Definitiva.

Seleccionar la extracciéon correspondiente y marcar la Unidad Tramitadora, seguidamente pulsar

botdén Generar Extraccion.

E@on@yﬁ

Apertura de unidades tramitadoras

A

Generar | Generar
Informe § Extraccidn

il 2

Inicio  Ayuda

“* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 \ersion: 9.2.114-GA Fecha actualzacion: 12/01/2025 18:54
Ejercicio presupuestario: 2026
lf)q;ano gestor %= FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 W Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe [ |
:
Relacicn de contratos por expediente, ajustados en los exceses de corriente en |z aperturs definitiva de una unidad tramitadora
Apertura de posteriores y tramit p o\ en de contratos por expedients, NO ajustados en los exceses de corriente en la apertura definitiva de una unidad tramitadora
Eﬂ“‘;%!:a de documentos contabll pejacidn de subvendiones por expediente, ajustadas en los excesos de corriente en |a apertura definitiva de una unidad tramitadora
Relacidn de subvenciones por expediente, NO ajustadas en los excesos de corriente en |z apertura definitiva de una unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora - E ||!i
lgualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados ||.ﬂi
en SIC3

Unidades Tramitadoras

] Codigo Descripeion Estade
[ | R20PRCJ R20PRC. - =* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2028 APERTURA DEFINITIA REALIZADA
R20PREX R20PREX - ***= UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACICN CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFINITIA REALIZADA

Ilustracion 46: Generar extraccion

Descargar fichero csv.

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es

Se ha realizado la exportacion con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos.
0 bien puede guardaro en sy di on derecho y "Guardar como”.
Descargar fichero csv

Ilustracion 47: Descargar fichero csv
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Guardar fichero csv.

#: Guardar como >
“ - S i » Descargas ~ O Buscar en Descargas 2
Organizar « Mueva carpeta = - 0

5 il Maria José, Admr Mombre Fecha de medificacién Tipo

Mingun elernento coincide con el criteric de bdsqueda.

ﬂ Documentos

i Descargas &

P9 Imagenes  #

) Musica »
i3 Videos »
Mombre: | export. 1768291 763030.csv e
Tipo:  Microsoft Bxcel Comma Separated Values File (*.csv) ~
# Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Ilustracion 48: Guardar fichero CSV

Resultado de la extraccion

Al o i fx~ Organo Gestor
A B = D E F G H | 1 K
1] Organo Gest(.llmidad Tram Ejercicio de ¢ Expediente ajustado Contrato Descripcion Importe Fecha proce: Adjudicatari Tipo contratc Centralizado MRR
2 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000000 1 ANUAL CAP. 2 EXCESOS DE CORRIENTE-Contrato-TS 10.000,00 12/01/2026 ESO00A28138 Contrato No No
3 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000001 1 ANUAL CAP. 6 EXCESOS DE CORRIENTE- Contrato, TS 15.000,00 12/01/2026 ES000G6080S Contrato No No
4 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000002 1 EXPEDIENTE RAMAS CAP.2 20.000,00 12/01/2026 ES000123456 Asignacion No No
5 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000002 2 EXPEDIENTE RAMAS CAP.2 16.000,00 12/01/2026 ESO00G5732€ Asignacion No No
6 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000002 3 EXPEDIENTE RAMAS CAP.2 24.000,00 12/01/2026 ES000P37045 Asignacién No No
7 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000003 1 ANUAL CAP. 2 EXCESOS DE CORRIENTE Asignacidn 6.000,00 12/01/2026 ESO00P37045 Asignacidon No No
3 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000006 1 PLURIANUAL CAP 2 13 ANUALIDAD Asignacion y Exceso 7.000,00 12/01/2026 Asignacion No No
9 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000007 1 PLURIANUAL CAP-6 13ANUALIDAD -Contrato,Tramitacic  14.000,00 12/01/2026 ES000123456 Contrato No No
10 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000010 1 RAMA SUPLEMENTARIA 40.000,00 12/01/2026 ES000D3027€ Contrato No No
11 |F25CAFOR  R20PREX 2026 2025/00000011 2 CAP. 6 ANUAL RAMA SUPLEMENTARIA CONTRATO MENC  12.000,00 12/01/2026 ES000123456 Contrato No No

Ilustracion 49: Resultado de la extraccion
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6.1.1 Anulacion del Proceso de Apertura definitiva de la unidades tramitadoras

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes casos:

% Siempre que no se haya realizado la Apertura Definitiva del érgqno Gestor

% Cuando no se haya hecho alguna de las siguientes modificaciones en los
expedientes ajustados en el proceso de la apertura:

a. Precontabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva

b. Generacion de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,

c. Generacidon de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura Definitiva

Antes de realizar, la Anulacion de la Apertura Definitiva, conviene obtener el informe
de “Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad
tramitadora, en expedientes ajustados”. Este informe mostrard, si existen, los casos que

impedirdn la ejecucién de la Anulacién de la apertura definitiva de una UT.

Marcar la Unidad Tramitadora, seleccionar informe de validaciones previas a la anulacion de la

apertura definitiva y pulsar botén “Generar Informe”.

1 '~

] SRR Inicio  Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras I
*** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 ersion: B.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2025 15:54
Ejercicio presupuestario: 2028
Organo gestor *¥¥= FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 W Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
I Informe [validaciones previas a |a anulacién de la apertura definitiva de una Unidad tramitadora, en expedientss ajustados W | I
Extraccion [ )

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y framitacion anficipada el m |IH

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados |M
en SIC2

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad framitadora - m |IH
Igualar importe concesicén - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados |M
en SIC3
Unidades Tramitadoras
u Codige Descripoion Estado
) | R20PRCJ R20FRC. - == CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA,
RZOPREX R20FREX - “*** UNIDAD DE EXFEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA,

Ilustracion 50: Emitir Informe Validaciones previas a la Anulacion de la Apertura Definitiva...
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Informe de validaciones previas a la anulacion de la apertura definitiva.

VALIDACIONES PREVIAS A LA

MINISTERIO DE HACIENDA ANULACION DE LA APERTURA

VICEPRESIDENCIA DEFINITIVA DE UNA UNIDAD

PRIMERA DEL GOBIERNO TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES
AJUSTADOS

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor: F25CAFOR - **** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026
Unidad tramitadora: R2Z0PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS
2025-2026

Ejercicio presupuestario: 2026
El resultado del proceso de validaciones es:

- Existen documentos fase RC en el ejercicio de apertura con aplicaciones de contrato que se han
modificado en el ajuste y no se permite la anulacién

R20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025~

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICIO DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE Y NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediente NID Codigo de Operacion

2025/00000002 P3261382026000000314 2.00.100.0

Ilustracion 51: Informe de validaciones previas a la anulacion de la apertura definitiva

En caso de salir algun dato en la validacion, habrd que subsanarlo para poder realizar la
anulacién. Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la

Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora.

41

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

6.2 Apertura Definitiva del Organo Gestor

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estén en estado “Apertura Definitiva Realizada”,

se podrd realizar la Apertura Definitiva del OG. Este paso no tendrd marcha atrds.

Como ORGANO GESTOR, ejercicio 2026.

Punto de menu:

Presupuesto — Gestion

Apertura

Estado del presupuesto “Apertura posteriores realizada”. Pulsar botdon  lefinita]  “ Apertura

o ene ”
Definitiva”.
ScroLts A B M- @
PO ,.
! d ’ Listado Listado Anular | Apertura Cuardar |I’1ICID Auda
apls. corriente  situacion UTs apertura || definitiva | descripciones B
Gestion Presupuesto - Carga N E
== FORMACION GIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2 114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2026
Ejercicio

Estado presupueste: APERTURA POSTERIORES REALIZADA

[ Drga'nicas” Progra mas} [Econémicas] [Aplicaciones vim:ulantes]

Ejercicio aplicacién E Pagina de 2 (Filas:41) E Tamario de pagina

Aplicacién presupuestaria C. digtribuido
N fila Organicas Programas | Economicas Descripcion Credito inicial n:-l;ii':mg s T
1 15.11 931N 162.00 |Furmaci6n y perfeccionamiento del persor'|| 5.000.000,00
2 15.1 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de 4.021.700,00
3 |15 931N 212 [Edificios v otras construcciones | 4.253 490,00
4 15.1 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 3.176.620,00 0,00
5 |15 931N 220.01 [Prensa, revistas, libros v otras publicacion| 4.023.900,00 0,00
(3 15.1 931N 220.02 Material informatico no inventanable 4.062.030,00
7 |15 931N 22111 [Suministros de repuestos de maquinaria | 4.005.620,00
8 15.1 931N 221.12 Suministros de material electronico, eléctr 4.021.710,00

Tlustracién 52: Apertura Definitiva del Organo Gestor

42

Sorolla2@igae. hacienda.gob.es
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Fl estado del Organo Gestor pasard a “Apertura Definitiva Realizada”.

Sor 9 e
=) | d = =:

SOROLLE 23 =

L Listado Ej. Cuardar s vk

apls. corriente  situacion UTs nuevo  descripciones

Gestion Presupuesto - Carga

it FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Wersidn: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 13:54
Ejercicio presupuestario: 2026
Ejercicio 2026 v

Estado presupuesto: APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

[ Drga'nicas” Programas”Econémi cas} [hplica ciones vi m:ulantes]

Ejercicio aplicacién E Pagina de 3 (Filas:41) E Tamafio de pagina

Aplicacion presupuestaria C. distribuido
N® fila — — — Crédito inicial unidades C. del cajero ACF
Organicas Programas Economicas Descripcion tramitadoras
1 15.11 931N 162.00 |Formaci6n v perfeccionamiento del person| 5.000.000,00
2 1511 931N 206 |Arrer|damientos equipos para procesos de | 4.021.700,00
3 1511 931N 212 Edificios y otras construcciones 4.253.490,00
4 [151 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién | 8.176.620,00 0,00
5 1511 931N 220.01 |PrensaJ revistas, libros y otras puhlicacionn| 4.023.900,00 0,00
(3 1511 931N 220.02 Material informatico no inventanable 4.062.030,00
7 |151 931N 22111 [Suministros de repuestos de maquinaria | 4.005.620,00
8 15.11 931N 221.12 |Surninislr05 de material electrdnico, eléctr| 4.021.710,00

Tlustracién 53: El estado del Organo Gestor pasara a “Apertura Definitiva Realizada”
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7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Para los documentos generados en la apertura definitiva que no se hayan contabilizado por la
opcién de la Contabilizaciéon masiva (Punto 9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Como UNIDAD TRAMITADORA, ejercicio 2026.
Punto de menu:

Presupuesto — Apertura presupuestaria

Pulsar el botén Validar (Contabilizacién de excesos de corriente).

!\g}smbﬁ Gr Gr @

Informe Extraccion Mo Ayuda

Apertura de unidad tramitadora I BN
R20PREX - == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 \ersion: 8.2, 114454 Fecha actualzacion: 120172026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2028
&
Organo gestor [F¥** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 ¥ | Ejercicio 2026 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora [¥¥¥¥ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 v |  Ejercicio 2026 Estade APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ |
Extraccidn [ w

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacidn de posteriores y tramitacisn anticipada v [ REALIZADA

Contabilizacion de posteriores y framitacion anficipada s

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacidn de excesos corrients v |l REALIZADA
Igualar importe cencesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones

I Contabilizacion de excesos comients v I

Ilustracion 54: Pulsar “Validar” contabilizacion de excesos de corriente
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generardn
en estado “Borrador”. Para precontabilizarlos se seleccionardn de manera individual. Una vez

seleccionado el documento se habilitard el campo “N° de operacién de enlace™:

» Documentos Origen: el campo operacion de enlace se dejard en blanco.

» Documentos que estén enlazados a otro: informar este campo con el niUmero de operacion
de enlace correspondiente segun los listados proporcionados por SIC3, confirmar si la matriz
qgue muestra la aplicacion es la correcta antes de contfinuar. Si el enlace es con un
documento incluido en la tabla, para poder precontabilizarlo serd necesario que el

documento al que va enlazado esté previaomente contabilizado.

Hecha la seleccion pulsar botén “Precontabilizar”.

Soront H Bwd @6 (@@ @ Eas
AL ) - | L = =
I Listado errores  Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar | Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio  Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente N BTN I
R20PREX - *~* UMIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2028 \ersion: 9.2.114-GA Fecha actualzacion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2024
4
Organo =+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- Unidad == |INIDAD DE EXPEDIENTE S PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- o ATET
gestor 2026 tramitadora 2026 BT
Pardmetros de busqueda
Oficina contablz [ |
Cadigo de operacin [ -
NID [ |
- expediene —
Estado del Expedients [ |
Estado [ v
Importe minfmax [ ] | |
L Ejercicic  Organica Programa Econdmica
Apleacien | I I I |
Documentos
Subprocess
S,?,L%EE[@.D_EI_F j _.d Pagina[1  |de3 tﬁlE]sﬁ.H _:ﬂ FI ; . Tamafio
—— — | mg_rm rzen.b anc_-sa,g_r_u_,doc; mentos;origen -
NID Estado | Ejercicio | Codige operacion N® Expedients "m'h. N° operacion enlace M* contabilizacion SIC contabilizacion
Sz sIC
P3261382026000000351 | Borrador | 2026 2.00.100.0 RC 2025ysX00000 7.000,00) ) | ||:| @
[ |P3261282026000000369 | Borrador | 2026 2.00.230.0 AD 2025ysX00000 7.000,00( | R ||:I @
[ |pP3261282026000000353 | Borrador 2026 2.00.100.0 RC 2025ysX00001 14.000,00 |950C-0.2.25.3.l.3C3C-01$ | | ||:I @
Ilustracion 55: Precontabilizar documentos excesos corriente
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Una vez Precontabilizado el documento se procederd a su contabilizacion. Para contabilizarlo

seleccionar el documento, se habilitard el campo “N° contabilizacién SIC" y “Fecha de

contabilizacion SIC”: Completar ambos campos con el nimero y fecha correspondientes. A

continuacién, pulsar botén

'3

=

“Contabilizar”.

S A (& A 9 ¢ ¢ o 2
SOROLIA A A e Iz 7 "
Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar § Contabilizar |Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente "' |
R20PREX - *~* UMIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2025 ersion: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 13:34
Ejercicio presupuestario: 2028
4
Organo *=+ EORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025- Unidad ==+ NIDAD DE EXPEDIENTE S PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2025- Ejercicio 2026
gestor 2026 tramitadaora 2038
Parametros de bisqueda
Oficina contable [ |
Codigo de operacion [ w
NID [ |
N expeciente 1
Estado del Expedients [ w|
Estado [ w|
Importe minmax [ | ]
L Ejercicio  Organica Programa Econdmica
Apfescin | || I I |
Documentos
Subproceso
| [ Pagina[t |de 3 (Filas31) [ [ Tamafio
_ M . o Importe total s A i
[ | MID [Estado Ejercicio | Codigo operacion N i IN® operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
5IC
P3261382026000000351 | oo 2028 | 200.100.0RC 2025ysX00000 7.000,00( | || (EEOTIEET] ) 2
[ |p2261382026000000369 | Bomader | 2026 2.00.230.0 AD 2025ysX00000 7.000,00| [ I L 1 @
[ |P2261382026000000353 | Bomader 2028 200.100.0RC 2025ysX00001 14.000,00 [96000.2.25.3.1.0000019 Rl 1] @
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Ilustracion 56: Contabilizar documentos excesos corriente
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En el caso de que no se vayan a incorporar los documentos de Excesos de Corriente, estos se

podrdn “Borrar”.

Strol¥ 3 (A 2
SRS 25 £ _ :
Listado errores  Informe Buscar |Borrar jDesprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente I N
R20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2028 \lersion: £.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 202
4
Brgano *=t EORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025- Unidad == |NIDAD DE EXPEDIENTE S PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2025- Ejercicio 2026
gestor 2026 tramitadora 2026
Parimetros de bilsqueda
Oficina contable [ |
Codigo de operacién [ w
NID [ |
N expedinte —
Estado del Expediente [ =
Estado [ ~]
Importe min/max | | ]
L Ejercicio  Organica Programa Econdmica
felesetn | I I I |
Documentos
Subproceso
s (] Pagina[s |de 3 (Filas31) [ [ Tamafio
5 5 Imparte total . . SRR
] NID Estado | Ejercicio | Cadigo i N® : N* operacion enlace N® contabilizacion SIC contabilizacion
5IC
Pre- L]
[1|P3261382026000000251 | oampiiago| 2020 2.00.100.0 RC 2025ysX00000 7.000,00( | [ | @
[]|P2261382026000000269 | Bomader | 2025 200.230.0 AD 2025y=X00000 7.000,00| [ Nl ||:| @
P3261382026000000353 | Bomader | 2028 2.00.100.0 RC: 2025ysX00001 14.000,00 [96000.2.25.3.1.0000019 ]|l ||—| @

Ilustracion 57: Borrar documentos en borrador de excesos de corriente
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8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO

Como ORGANO GESTOR, ejercicio 2025.
Punto de menu:
Presupuesto — Gestion

Cambiar el ejercicio 2025 en la pantalla, por defecto se mostrard el ejercicio en curso.

El estado del presupuesto 2025 serd “Cierre corriente realizado”. A continuacion, pulsar el

botdn “Cierre Definitivo”.

Sq;&u__r# L %‘ = @ L

bstado  Yeiarre definitivo U393 nicio Ayuda

apls. corriente  situacién UTs descripciones
Gestion Presupuesto - Carga H E B e
| *= FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Version: 9.2 114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 18:54

Ejercicio presupuestario: 2025

S 2035 vie=Seleccionaneiercicio 2025 0
I Estad

o presupuesto: CIERRE CORRIENTE RE&LIZADOI

[ Drga'nicas” Programas} [Econémicas][hplicaciones vi nculantes}

Ejercicio aplicacion [2025 v E Pagina de 3 (Filas:41) E Tamario de pagina
Aplicacién presupuestaria . C. distribuido
N° fila — — — Crédito inicial unidades C. del eajero ACF
Organicas Programas | Economicas Descripcion tramitadoras
1 1511 931N 162.00 |Furmaci0’n v perfeccionamiento del person | 5.000.000,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de | 4.021.700,00
3 151 931N 212 |Edificios y otras construcciones | 4.253.480,00
4 15.11 931N 213 Maguinana, instalaciones y utillaje 4.179.850,00
5 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacidn 8.176.620,00 0,00
6 1511 931N 220.01 |PrensaJ revistas, libros y otras puhlicacionn| 4.023.900,00 0,00
7 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventanable 4.062.030,00
8 1511 931N 2211 Suministros de repuestos de magquinaria 4.005.620,00

Ilustracion 58: Cambiar ejercicio y pulsa cierre definitivo
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El estado del presupuesto pasard a “Cierre Definitivo Realizado”.

SO B @ e
— i =4l =
! 4 ’- Listado Listad Cuardar Inicio Ada

apls. corriente  situacion UTs descripciones

Gestion Presupuesto - Carga I

Estado presupuesto: CIERRE DEFINITIVO REALIZADO

[ Drga'nicas” Prog ramas} [Econémicas} [Aplicaciones vinq:ulantes}

Ejercicio aplicacién E Pagina de 3 (Filas:41) E Tamario de pagina

Aplicacion presupuestaria . C. distribuido
N° fila — T — Crédito inicial w::::m . C. del cajero ACF
1 15.11 931N 162.00 |Furmaci0'n v perfeccionamiento del person | 5.000.000,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de | 4.021.700,00
3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 4.253.490,00
4 |15m 931N 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje | 4.179.850,00
5 15.11 931N 216 |Equipos para procesos de |la informacion | 2.176.620,00 0,00
[ 15.11 931N 220.01 |PrensaJ revistas, libros v otras puhlicacionn| 4.023.900,00 0,00
7 |51 931N 22002 [Material informético no inventariable | 4.062.030,00
8 |151 931N 2211 [Suministros de repuestos de maquinaria | 4.005.620,00

*** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Version: 8.2.114-GA Fecha actualizacion: 12/01/2026 18:54
Ejercicio presupuestario: 2025
Ejercicio 2025

Iustracién 59: Estado del presupuesto “Cierre Definitivo Realizado”
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9 ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA

Desde el ORGANO GESTOR, ejercicio 2026.
Punto de menu:
Presupuesto — Apertura Presupuestaria

Para acceder a la funcionalidad de Contabilizacion masiva el usuario debe tener “Perfil de Organo
Gestor”.

HINISTERICH EREN
CEIACE :me::i".oi‘sz'zt&it' Desconectar  Ayuda

Fifi= = IGAE

Mena principal [ | N N

=== FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 Wersidn: 9.2.114-GA Fecha actualizacion: 09/01/2026 18:56
Ejercicio presupuestario: 2026

Caja >

Expedientes ¥

Documentos contables @ Apertura presupuestaria

Descargas * | Cierre presupuestario

Gestion de tablas * | Traduccién de aplicaciones presupuestarias

Administracion del érgano gestor * | Mantenimiento de estructuras

Contabilidad Analitica Mantenimiento de orgdnicas equivalentes
Inventario Modificaciones de crédito
Mi configuracion Modificacion de la plurianualidad

Maodificacion de la vinculacién

Baja de aplicaciones presupuestarias en unidades tramitadoras

Procesos de la prorroga de presupuestos

Procesos para la reorganizacion

Mantenimiento de fecha contable

Ilustracion 60: Presupuesto — Apertura presupuestaria
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Pantalla "Apertura de unidades tramitadoras”.

| SeRoll | ] @

Generar —
Informe  Extraccidn MTE Ly

rtura de unidades tramitadoras HEETE TEn [ |

\ersion: 8.2.114-GA Fecha actualzacion: 09/01/2025 18:36

Ejercicio presupuestario: 2026

Orpano gestor [**** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 W | Ejercicio 2026 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe [ w]
Extraccion [ [

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y framitacion anticipada W E |
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados ||Hl
en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora o E |8l
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Aperfura contabilizados |M
en SIC3
Unidades Tramitadoras
] Cadigo Descripeidn Estada
[ | R2OPRCJY R2Z0PRC - = CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 AFERTURA POSTERIORES REALIZADA
[ | R2oPREX R2Z0PREX - **= UNIDAD DE EXFEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y AFERTURAS 2025-2026 AFERTURA POSTERIORES REALIZADA

Ilustracion 61: Pantalla “Apertura de unidades tramitadoras”

9.1 Contabilizacion masiva de los documentos de posteriores y tramitacion anticipada

Se permite la seleccidon de una o todas las Unidades Tramitadoras correspondientes al Organo

Gestor. Una vez realizada la seleccién, pulsar botdn EI “Consulta por unidades tramitadoras” de
los documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3.

(= I al N
SCROMA B H e
=) ’ Generar Generar
Informe  Extraceion Mo Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras
*** FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2023 ‘ersion: 8.2.114-GA Fecha actuslizacion: 0901/2025 18:58
Ejercicio presupuestario: 2026
Grgano gestor | **¥* FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 % | Ejercicio 2026 Estadc AFERTURA POSTERIORES REALIZADA
Informe [ |
Extraccion [ w
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Apertura de posteriores y framitacion anficipada o ﬁ ||ﬂl
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados | | %
en SIC3
Consultar por unidad tramitadora l
-amitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora o E (8l
Igualar importe concesidén - solicitud
Actualizar dates presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados. ||'.Hl
en SIC3
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripeidn Estado
R20FRCJ R20PRCJ - *+* CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA POSTERIORES REALIZADA
R20PREX R20PREX - == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Ilustracion 62: Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3
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Se mostrard una pantalla con distintos pardmetros para la bUsqueda de los documentos que van
a ser contabilizados. En el caso de haber realizado previamente la seleccidén de varias o de todas
las unidades framitadoras, se podrd informar el campo “Unidad Tramitadora™ cuyos documentos
vayan a ser objeto de contabilizacion masiva, pudiendo utilizar adicionalmente para la consulta

el resto de los campos opcionales.

SooUE | S 43

Listado errores  Buscar Coniabilizar Limspiar Volver Ayuda

Documentos contables apertura - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

T FORMACION CIERRES Y AFERTURAS 20252008 Varsitin: 9.2 114-GA Fatha aclualzacidn: 12M1/2026 18:64

Ejarcide prasspusstana: 2026
" indica un camgs abbgatorio

Parametros de blsqueda Indicadores de control

Ndmsro de opsracion IC N* Opsracion entscs Tadas los valores mosirados corresponden a la ejecucdn del procesa balch del dia antesios
Faee de Apsriura Posiariores y TA

Fecha confable 3IC [Ejerciclo Presupuestario * 2028
Total documentos de apartura generades 32

Cadigo da oparaciin Expadianta Gastor
Total documentos de apartura contsbilizados

Tipo de documanta Importe total de la

= Tetal contabilizados automaticaments

«contable aperacion
Totsl contabliizados manusiments

Eatada dal documarnbe 0 - Barradar w  Unidad Tramitadora RIOPREX

Documantos confabillzados con operacion SIC propussts
NID: g2l docume ko
Documsantos MO contabllizados con oparacion SIC propussta

. . . Fecha uitimo registro recibido de SIC
Mas opciones de bisqueda [+]

Fecha de ulimo emparsjamiento enire operacicn y documento

Datos g8 RIOPREX - *= UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES
Y APERTURAS 2025-2036

Show |10 % | entriec Search:

N+ Nomera de N* Dparaokin Feoha Godigo de Expedisnis Tipa de desumenio: Imports fodal de bs

Exinga Organo Unidad NID
coeraolén BIG Eninoe ‘oomtable BIC coeraolén Bostor ooninble operaskn Besior

Tramitadara

Mo data swailable in table

Ilustracion 63: Consulta en SIC3 de Documentos contables apertura posteriores y tramitacion anticipada
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Se mostrardn las operaciones contables contabilizadas en SIC3 en el proceso de Apertura
de Posteriores y Tramitacion Anticipada y que tengan coincidencia con los documentos
generados en la Apertura de Posteriores y Tramitacion antficipada de Sorolla2. Las
operaciones que SOROLLA2 considera tienen que haberse contabilizado en SIC’3 al menos

el dia anterior.

Pacimatros de bisgeida Indicadores & centrol
WO o o cpe s W WO a e v e Tates v orenpervne W Bl G oot
Fase 80 Aparian Postnrioers y 14
Feons commie SC Geeio Prosopossiede . 3073 3
RPE—— 2026;
i) o0 apaneitn Expatinie Custne
R R PR ) u
Tiho e cearmnis gtk e e
Ssta ot ae persiranaTaie "
comasie e
TR VA2 D00 e et 2
Extado uf socamente Barase v Ursst Traresdon =
Drmmenion Comabbennn con (e WC opest "
WD o dvcumerin
Dicuamaiiiig NO costabetaatin con igurmion S pirpressie st
Més epciones do bisqueda [+] Frc TG 1 seoteto e S92
orie e MM TR TS T SDETIC Y ¥ CoOTeTES anur

Danaie Rt ———

3 T— o
s
e prvoy
:
: =
s prv
.

Showng |1 10 o 1.347 smrn

Hustracién 64: Documentos Contables apertura Posteriores y TA

Para contabilizar en Sorolla2 los documentos procedentes de SIC3, seleccionarlos previomente y

pulsar botén “Contabilizar”.

P drmal o de Luagouia bullcadones de casod
[R—rs W Owosnente onkece Thene in v A € mrten & 1 e o W [ e e
e e Apshan wrvicns § 1A
Foche contatie SC Berese Mespusse 3009
ettt s gt 2026
LOA@) M e ot oot arvns
st Bi e rtin S aseilans contaletbadie o
Tae oa sirmes mgparse meal e b
T comuniaane meaTaa: sname "
e [r—
1ot b res s st
Connin onl dreomastn Batsene v e St =
Duoummethes Contibeiomios Lor seTeursn S popucvie u
W m dzcrarecrs
Dewzwrwitne WO tormatrd asooe 1on cparaces W frreeess
M opicimme du tringunds (] Feuna T e e a9
By
[ Ll

. P . =

Ilustracion 65: Contabilizacion en Sorolla2 de los documentos procedentes de SIC3
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Los documentos contabilizados podrdn ser descontabilizados, una vez seleccionados pulsar

botdn “Descontabilizar”.

DOCHM EN10S COMAbIES APSITUT - APrTura de posteriones y amitacidn anticipada

St | B wgla|aEs
=

[T R e———— Indir-sderes de comet
i e s e st e s 4 1 i
S st
Pactis costsbie SIC Oertics Pesspserss 3038
Nt o s 2026
it s e ot S )
e o ettt T
o o v S
e ey
et et :
(5o v e
e s o it i 8

O O Dumenn
ComarTion 0 (omebanmes (00 opamces 10 [10peests

Moy cpeicans de bemqieds [+] Ly ————"
Foii 00 (T coarTIETIetS 200t Ope N ¢ Orieeets 28331321
Geron ge - -
i o s 2
. " > R ot v opwcen Expterts Ossts — |y o i Eatete Do Ot e -

e — 12026

Ilustracion 66: Descontabilizar documentos contables apertura

En el caso de no haberse realizado la contabilizacion masiva de todos los documentos
seleccionados, se podrd emitir el Listado de errores accesible desde la opcidn de la apertura
correspondiente “Apertura de posteriores y tramitacién anticipada” /" Apertura definitiva unidad

tramitadora”, pulsando el botdn Buscar/Prismaticos.
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9.2 Contabilizacion Masiva de los Documentos de la Apertura definitiva.

El procedimiento para la contabilizacidon masiva de los documentos de la Apertura definitiva es el
mismo al descrito para la contabilizacion masiva de los documentos de Apertura de posteriores y

Tramitacion Anticipada. Seguir las instrucciones dadas en el punto anterior.

Se accederd a las operaciones de apertura de definitiva generadas en SIC3 al pulsar el botdén

3 7 g0
Prismaticos.
SOROU B A
SOROIE a2
=) ;2 Generar  Generar
Informe  Extraccion MO0 Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras -
r* FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2025 \ersion: B.2.114-GA Fecha actuslizacion: 12/01/2025 18:54
Ejercicio presupuesiario: 2026
bluano gestor FFHE FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2025-2026 % Ejercicio 2026 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Inferme [ w |
Extraccicn [ '
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
Apertura de posteriores y tramitacion anticip W E |8
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados |IH
en SIC3
I Apertura definitiva unidad tramitadora I
Apertura definitiva unidad tramitadora - m IIH
Igualar importe concesicn - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizadas § | 4
en SIC3
Consultar por unidad tramitadora l
L oras
] Codigo Descripeidn Estado
RZ0FRCJ R2Z0PRCJ - ***= CAJA FAGADORA PARS FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2025 APERTURA DEFIMITIVA REALIZADA,
R20PREX R2Z0PREX - == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2025-2026 APERTURA DEFIMITIA REALIZADA

Ilustraciéon 67: Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3
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