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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2024.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre

Se pueden realizar desde el  ORGANO GESTORpara todas las unidades tramitadoras o , desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

A
A

o

Validaciones previas de posterioresod

o

Val i daciones Previas de Tramitaci-n Anticipadatd.

i Como ORGANO GESTORse va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe  correspondien tey se pulsa el boton
Informe .

I S y %)
Sierel =l P~ ES
SUCHOLL =4 &
Informe Jinicio  Ayuda
n
Cierre de unidades tramitadoras ¢ -
= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha aclualizacion: 08/12/2024 16:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
Organo gestor =% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2004 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe Validaciones previas posteriores ~)
|Gldaciones orevios Tamitzcn antcada ) |
Tierre de P i ¥y
Ciere de posteriores y framitacion anticipada ¥ m ]
Cierre de corriente
Cierre de corriente: v m ]
! Unidades
I I Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY G20PRCJ - *** CAJAPAGADCRA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
G20PREX G20PREX - *"** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada

i Como UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Se selecciona el informe  correspondien te y se pulsa el boton Informe

@) 3 2)
S Y Ald
SOOI 2y |l B
InformeJ Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora e
G20PRCJ - ** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 8.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
)
éllgnnn gestor **%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora ‘ ***% CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe I Qalldacones orevias posteriore ) ‘
Cierre de posteriores y tramitaci
Ciere de posteriores y framitacién anticipada v PENDIENTE
Cierre de corriente
Cierre de corriente v PENDIENTE

llustracion 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada

Validaciones

Todos los documentos contables debenestar en est ado 0 c o oéenediddd iomamada o.

A No deben existir ramas suplementarias:  En los expedientesaciados a proyectos de gasto
gue tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tperdeion), cuando la
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo d

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria

MINISTERIO DE | | CIERRE DE POSTERIORES
% DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
= POSTERIORES

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor : 10000021 - Y I D DEEEE B BRE =
Ejercicio : 2024
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO | . CODIGO, TIPO DE DOCUMENTO ESTADO L N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552023000000401 | 2.10.230.0 | AD- AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3- Enviado para 201900000033 | 0016.0.23.9.3.38888888
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR N° DE DOCUMENTO TR IMPORTE
201900000033 02160552023000000402 2102300 2.000,00

llustracion 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se contin Ua con el proceso de Cierre de P osteriores.
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1.2 Proceso de cierre:

Se entra como  ORGANO GESTORen 2024 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan

las Unidades tramitadoras

tramitacion anticipada)

acerrar y se pulsa el boton Ejecutar (Cierre de posteriores y

Srah 1
@)9130&)\2
u

Cierre de unidades tramitadoras
** FORMACION CIERRES 'Y APERTURAS 2024-2025

(Version: 9.2.66-GA Fecha aclualizacion: 091212024 18:11)

Organo gestor |“‘“ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 Estado
Informe [ vl
Cierre de p i ¥
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ‘ E Lﬂm
Cierre de corriente

Cierre de corriente

v o

Informe  Inicio  Ayuda

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Ejercicio presupuestario: 2024

—

Cadigo Descripeion Estado
G2UPRCY G20PRCJ - *** GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURADEFINITIVA REALIZADA
G2PREX G20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURADEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

nt

22

llustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 0611212024 18:13)
Ejercicio presupuestario: 2025
Grgano gestor === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 04 | Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ]
Informe v]
Cierre de p i y itacioi icipad:
Cierre de posteriores y framitacion anficipada v [

[ SoRole

Informe{ Refrescar ejecucion | Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

Cierre de corriente

Cierre de corriente v [
Unidades Tramitad
[ ] Codigo Descripcion Estado
(] |e2oRey G20PRCJ - *** CAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Ejecuténdose i
() |e20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecuténdose I

todas las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado,

del Organo Gestor pasa a  Cierre de Posteriores Realizado

tramitadoras estan en dicho estado

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a

llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre dgosteriores y tramitacion anticipada

Cierre de Posteriores Realizado . Cuando
y sin errores autométicamente el estado

. En el ca so que todas las unidades

pero, con errores en alguna de ellas, el estado del Organo

Gestor se mantiene en estado de  Apertura Definitiva Realizada

| Serol &
SUCHOLL A 5 o B
0 Informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
*+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 8.2.66-GA Fecha aclualzacion: 09/1272024 18:11)
Efercicio presupuestario: 2024
Grgano gestor **++ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 04 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
Informe v
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ¥ E £}
Cierre de corriente
R v [d
Unidades Tramitadoras
(] Codigo Deseripcion Estado
(] |caopRCY G20PRC - = CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADOj
(] | G20PREX G20PREX - =** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO J

Para ver los documentos generados por el cierre,

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

en cada Unidad Tramitadora se marca la

Unidad Tramitadora y se pulsa el botén Buscar/ Prismaticos .
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)
SEDAITE
!L—’)Q!&Cﬂl_.l_.r

Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

#+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

| Estado

Ejercicio presupuestario: 2024

Organo gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2004 CIERRE POSTERIORE S REALIZADO I

Informe v

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente.

Unidades Tramitadoras
Descripeion

[ Cédigo

(G20PRCJ B20PRCI - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Estado
[CIERRE POSTERIORES REALIZADO

hERRE POSTERIORES REALIZADO

B20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

[] |caoeREX

llustracion 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores .

S I
N\ \ 3 |
SOROLE H

] Informe errores generacion Jinforme

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version. 9.2.66.1-GA Fecha actualizacion: 11/12/2024 14.37)

Buscar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2024

**** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024~
2025

Unidad
tramitadora

*** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS
2024-2025

Organo

gestor Ejercicio 2024

Parametros de bisqueda

Oficina contable

Cédigo de operacion ‘ v
NID I |

p— —

Estado del Expediente [ v

Estad

Importe min/max ‘ ‘ | ‘

Documentos
@ Pagin de 2 (Filas:28) g
Oficina A e s 0 O e Terat Fecha
NID Estado contable Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace N° sic o

P3261382024000000410 Contabilizado| 96000 2024 2.20.230.1AD/ 2024m9000000 9.000,00 96000.2.24.3.4. 9000002 96000.2.AA.3.4.7000001| 10/12/2024
P3261382024000000411 Contabilizado| 96000 2024 2.20.100.1 RC/ 2024m9000000 9.000,00 96000.2.24.3.4.9000001 96000.2.AA.3.4.7000003| 10/12/2024
P3261382024000000408 ‘Contabilizado 96000 2024 2.20.230.1 AD/ 2024m9000001 32.000,00| 96000.2.24.3 4 9000004 96000.2.AA.3.47000000( 10/12/2024
P3261382024000000409 Contabilizado 96000 2024 220.100.1 RC/ 2024m9000001 32.000,00| 96000.2.24.3.4 9000003 96000.2.AA 347000002 10/12/2024
P3261382024000000397 Contabilizado 96000 2024 2.10.300.1 D/ 2024m9000002 2.000,00| 96000.2.24.3.3.9000010 96000.2.AA 3.3.7000008| 10/12/2024
P3261382024000000398 Contabilizado| 96000 2024 2102101 A/ 2024m9000002 2.000,00 96000.2.24.3.3.9000008 96000.2.AA.3.3.7000015| 10/12/2024
P3261382024000000399 Contabilizado| 96000 2024 2.10.100.1 RC/ 2024m9000002 2.000,00 96000.2.24.3.3.9000006 96000.2.AA.3.3.7000020| 10/12/2024
P3261382024000000395 Contabilizado| 96000 2024 2.10.230.1AD/ 2024m9000003 3.000,00 96000.2.24.3.3.9000014 96000.2.AA.3.3.7000012| 10/12/2024
P3261382024000000396 Contabilizado| 96000 2024 2.10.100.1 RC/ 2024m9000003 3.000,00 96000.2.24.3.3.9000012 96000.2.AA3.3.7000019| 10/12/2024
P3261382024000000385 Contabilizado| 96000 2024 2102101 A/ 2024m9000006 5.000,00 96000.2.24.3.3 9344557 96000.2.AA.3.3.7000001| 10/12/2024

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

%ﬁ MINISTERIO DE INFORME DE ERRORES

% CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Lunes, 9 de Diclembre de 2024 Pagina: 1de1
Usuario: (.2 54/t M o0 het

llustracion 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habra que anular el cierre de las unidades
tramitadoras , corregir los errores del informe y volver a lanzar el proceso del cierre para
estas unidades tramitadoras, que son las que tienen errores

Habra que analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Soélo se podra continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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1.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Posteriores:

En el caso de tener que anular el proceso de cierre

Tramitadora :

del Organo Gestor o bie

1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2024):

Se va al punto del menu:

Se cambia el ejercicio presupuestario

Presupuesto > Gestion

el proceso de cierre del Organo gestor.

al 2024 y se pulsa el botén Anular cierre

n de la Unidad

, Con esto se anula

!‘J‘”}r“ ,1

Gestion Presupuesto - Carga
|** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

{Versin: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 08/1212024 13:13)

A A

Listado Listado
apls_ corriente  situacion UTs

i)

Anular
cierre

= g2

Guardar
ierre definitivo descripclones Inicio  Ayuda

Montes Fortes, Miguel Angel (PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2025

Ejercicio - = Cambiar ejercicio a 2024
Estado presupuesto:
Orgdnicas [ g H i 1[ licaci vinw\an(&s]
Foretn aplicatién (&l pagina [ e 2 Giksido) [ T e
Nofila e — E:mt’:mica:mm — Créditoinicil C.distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF

1 151 El 16200 Formacin y perfeccionamiento del personal 3.000.00000
2 1511 931N 26 Arrendamientos equipos para procesos de informadién 202170000
3 1540 3N 212 Edificios y otras construcciones 225349000
4 1541 2N 213 [Magquinaria, instalaciones y utillaje 2178.850,00
5 1511 BIN 216 [Equipos para procesos de la informacion 6.176.620,00 000
6 1511 931N 22001 [prensa, revistas, libros y otras publicaciones 2.023.900,00 0,00
7 1541 B 2002 Matenal informético no inventariable 206203000
8 1511 oI 2111 [Suministros de repuestos de maguinaria 200562000
9 1511 BIN 2112 [Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 2021.710,00
10 1511 931N 200 [servicios de Telecomunicaciones 2.220.000,00
X N 2706 Estudios v trabajos técnicos 463200000
I %I 230 [Dieas 210763000
13 |15 91N 231 [Locomocién 2.115.700,00)
W | 3N 20 [REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONANIENTO OPERATIVO DE LOS SEAVI 17.160.000,00
5[5 sitp 13000 Retribuciones bisicas 22.000.000,00
6 |1511 1P 202 [amendamientos 3.400.000,00)
7 1511 93P 212 [Edificios y otras construcciones 2325 650,00
8 |5 siP 213 Maguinaria, instalaciones y utillzie 223699000
R %P 215 [Mobiliarioy enseres 2119.810,00
0 |15 1P 22000 [ondinario no inventariable: 2104.000,00 000

llustracion 11: Anular el cierre de posteriores

1.3.2 Anular Gerre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2024):

Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

se pulsa el botén Aspa roja .
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&
S0t i\
DUHOLL
L Informe Inicio Ayuda

T : e

Cierre de unidades tramitadoras

**** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)
Ejerticio presupuestario: 2024
ﬁmﬂnn gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 | Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO l

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

- ‘ v
@

Cierme de posteriores y tramitacion anficipada

Cierre de corriente

Cieme de corriente - m M

Unidades itad

(] Cédigo Descripcion Estado
G20PRCJ G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 [CIERRE POSTERIORES REALlZAD(D
[] | ec20pREX G20PREX - ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO

llustracion 12: Anular cierre de posteriores UnidadTramitadora

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2025.
Como ORGANO GESTORdesde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Apertura previa de  Posteriores .

5 & o B i
S)e)®] :\ 5 & ) ! )
SOROUE A T
n Listado Listado Listado apls.  Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular | Apertura previa | Guardar Inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs no existentes presUT  presUT  presC]  presC|]  apertwral de posteriores Jdescripciones i

Gestion Presupuesto - Carga
*+#* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio
Estado presupuesto: EALIZADA

Dménicas[ H omi }[ licaci vincu\anles]

Efercicio presupuestario: 2025

Ejercicio aplicaci @ Pigina[1_|de 2 (Filas-40) @ Tamafio de pagina
Nofila — —L=n L — Crédito inicial C. distribuido unidadies ramitadoras C. del cajero ACF
Orgénicas Progiamas Econémicas Descripeion
1 151 931N 18200 Formacién y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00)
I 93N 26 Arrendamientos equipos para procesos de informagién 202170000
3 | 931N 2m Edificios y otras construcciones 225349000
4 | 931N 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje 2479.85000)
5 1511 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién 617662000 000
6 151 931N 22001 [prensa, revistas, ibros y otras publicaciones 202390000 000
T AR 931N 22002 |Materia\ informatico no inventariable 2062 030,00
T 93N 21 Suministros de repuestos de maguinaria 200562000
] 1511 931N 2112 Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 202171000
llustracion 13: Apertura previa de posteriores
Elestado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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S
SUROL 1

1%
9
| B E @b i
Listado Listado Distr  Borrar distr.  Distr  Borra Anular Ay Guardar

Inicio Ayuda

apls. corriente situacion UTs presUT  presUT  presC)  presC)  apertura posteriores descripciones
Gestion Presupuesto - Carga
*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario- 2025
Ejercicio
Estado presupuesto: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Organicas {qummas} [Emnémica [Ap\icacinnes vincu\ants}
Ejercicio aplicacién @ Paginalt_|ds 2 (Filas40) ﬁ Tamalto de pagina
Nefila — — — Crédito inicial C. distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF
QOrganicas Programas Economicas Descripeion
1 1511 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00)
2 1541 3N 208 Arrendamientos equipos para procesos de informacion 202170000
3 1541 93N 212 Edificios y otras construcciones 2.253.490,00|
4 1541 9N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 2.179.850,00|
5 1541 93N 216 Equipos para procesas de |a informacién 6.176.620,00| 0,00
6 15.1 93N 22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 2.023.900,00 0,00
T 1511 931N 22002 Material informatico no inventariable 2.062.030,00|
13 151 931N 21 Suministros de repuestos de maguinaria 2.005 620,00
9 151 931N prikH] de material electronico, eléctrico y de comunica 2.021.710,00|

llustracion 14:

Estado del Organo Gestor en AperturaPrevia de Posteriores

R /E
SOROLLS 52
-

Apertura de unidades tramitadoras
|+ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacién: 09/12/2024 18:11)

Generar fmta

Gener:
Informe  Extraccion

Inicio

Ejercicio presupuestario: 2025

Grgano gestor 5% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Informe [ v
Extraccin [ ~]

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura do posteriorss y ramitacion antcipada v [
c ’ sics 38
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura dfintiva unidac ramitadora v [ G
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c ’ sics 38
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY (G20PRC - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 [APERTURA PREVIA DE POSTERIORES i
G20PREX G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 |APERTURA PREVIA DE POSTERIORES. |

llustracién 15: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

3

Desde el ejercicio 2025.

PASO 3:APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

Com o0 ORGANO GESTORdesde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

se pulsa el botén Ejecutar .
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SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Apertura de unidades tramitadoras
|*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor
Informe

Extraceion

[##+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Generar Generar
Informe  Extraccion

| Estado

Ejercicio 2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES l

~

v]

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

=

Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario- 2025

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v (A
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
C siIc3 lodl
Unidades Tramitadoras
Cédigo Deseripién Estado

G20PRCS

G20PRC. - * CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

G20PREX

G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

llustracion 16: Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va z gjecutar el proceso elegido de apertura. jEsta seguro de que

quiere continuar?

Cancelar

Aceptar

llustracion 17: Mensaje de aviso:

Se pulsa en Refrescar Ejecucion .

Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Apertura de unidades tramitadoras
##:2 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Organo gestor
Informe

Extraccion

==+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

(Versi6n: 9.2 65.GA Fecha actualizacion: 09/1202024 18:11)

Ejercicio 025 Estado

v

v

Generar _Generar .
Informe Extraccién

ucién Inicio Ayuda

APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

d 2

Ejercicio presupuestario: 2025

Apertura de posteriores y

‘Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v [d 3
2 de Apertura en SIC3 o
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora v (A 3
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c de Apertura en sic3 o)
L] Codigo Descripcion Estado
O (G20PRCJ G20PRCY - **** GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecutandose 1
[ |caoprex G20PREX - #** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Ejeculindose ]

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 18: Refrescar ejecucion deApertura de posteriores y tramitacion anticipada
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Bl g o 2B
. ! Informe Extraccign M0 Auda
Apertura de unidades tramitadoras
**+* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 {Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario” 2025

Grgano gestor

==*= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

Ejercicio 2025 | Estado

APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

Informe. [

v

v

Extraccion

Apertura de posteriores y framitacién anticipada

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesién - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

g

LI

&

&

Apertura de p iores y

Apertura definitiva unidad tramitadora

Unidades Tramitadoras

0 cadigo

Descripcién

Estado

(] |e20PRey

G20PRGJ - *** GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

[J |G20PREX

G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

llustracién 19: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de

las Unidades Tramitadoras

documentos generados en este proceso estan todos en estado

pasa a Apertura de posteriores realizada

Borrador)

Una vez que todas la Unidades estan en dicho estado, el Organo Gestor pasa automaticamente

a Apertura de Posteriores realizada

Desde aqui al pulsar:

1 El botén Prismaticos que figura en la linea de

Anticipada ¢ permite visualizar los documentos que se han generado en este proceso

correspondientes a la unidad tramitadora seleccionada.

1 Elbotén Prisméaticos que figura en la linea de

. (Los

OApertura de Posteriores y Tramitacion

oConsulta de Documentos Contables de Apertura

Contabilizados en SIC3 6 muestra de manera automatica (una vez recibidos en Sorolla2) los

documentos de Apertura de Posteriores y Tramitacion Anticipada generados

la correspondencia de las ope

masiva ).

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

en este proceso y

raciones contabilizadas en SIC3 ( Ver Anexo de contabilizacion
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

ESQ;M,-”E
-

Apertura de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor

+++* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 | Estado

(Versi6n: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Generar Generar
informe Extraccin "M'Cl0 AYuda

Ejercicio presupuestario: 2025

APERTURA POSTERIORES REA I.IZADAI

Informe: [

v

Extraccién [

v]

Apertura de posteriores y ramitacién anticipada

c i SIC3

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura detntvaunidod ramiadora ¢ [ 3
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
< i sics E]
(] Ccédigo Descripidn Estado
G20PRC G2OPRC - *** CAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 APERTURA POSTERIORES REALIZADA
() [czoerex G20PREX - *=+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA POSTERIORES REALIZADA

llustracién 20: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacién anticipada

& |
@ow_.u,'i
]

*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Organo gestor *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Listado errores

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
(Versidn: 9.2 66.1-GA Fecha actualizacion: 11/12/2024 14:37)

Unidad tramitadora **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Informe Buscar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025

Ejercicio 2025

Parametros de biisqueda

Oficina contable

Codigo de operacion [ v

NID \ [

Estado del Expediente

Estado [ v]

Importe min/max [ | |

peTERrT ‘ Ejercicio H Organica H Programa H Economica |

Tipo de documento

Documentos
@ Pégina de 3 (Filas:34) @
Fecha
NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaci Ne 6n enlace Ne ilizacion SIC SIC -

P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000000 5.000,00
P3261382025000000292 Borrador 2025 2.00.230.0 AD 2024m9000000 5.000,00
P3261382025000000295 Borrador 2025 2.10.100.0RC 2024m9000000 4.000,00
P3261382025000000296 Borrador 2025 2.10.230.0 AD 2024m9000000 4.000,00
P3261382025000000288 Borrador 2025 2.10.230.0 AD 2024m3000001 0,00
P3261382025000000289 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m3000001 0,00

llustracion 21: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

%ﬁ MINISTERIO DE|,~ =] INFORME DE ERRORES
% APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Martes, 10 de Diciembre de 2024 Pagina: 1de1
Usuario: | 1. bt e |

llustracién 22: Informe de errores en blanco

Se analizaran los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero no impide continuar con el
proceso.

Se deberan analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Se deberan comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores y
Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTORpasara automaticamente al

estado de Apertura de posteriores.

14
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN L/
APERTURA DE POSTERIORES

Para los documentos generados en la apertura que no se hayan contabilizado por la opcién de
la Contabilizacién masiva (Punto 9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad) .

2°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente .

3°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.

4°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil desde el mena inicial, en e | punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2025.
Com o UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el boton Validar (Contabilizacién de posterioresy  Tramitacion anticipada)

Si previamente se quieren ver los documentos que se han genera do se pulsa el boton

Buscar/ Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipada)

15
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@r ROLLA /E
!k’)qlk\/_—r"-

Apertura de unidad tramitadora

G20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Grgano gestor *#%% FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitadora == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado APERTURA POSTERIORE S REALIZADA
Informe [ v

Extraccion [ 2

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

o [ 4

O <

Apertura definitiva unidad tramitadora

v [d 1

e e sont Tt

Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

Cenerar _Cenerar
Informe  Extraccion

T

REALIZADA

Generacién de excesos corriente PENDIENTE
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones /]
Contabilizacion de excesos corriente v

Inicio Ayuda,

Ejercicio presupuestario: 2025
i

llustracion 23: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Para pre contabilizar los documentos generados

operacion de enlace 6

U En el caso de que sea un documento Origen : Se deja en blanco este campo.

i En documentos que tengan enlace con

se marcan Yy se habilita e |

campo

correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

pre contabilizarlo sera necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacién, se pulsa el boton Pre contabilizar .

otro: Se rellena este campo con el ndmero

S /E
EQ)OAO'_'_A!_

A & A

Listado errores Informe  Buscar Borrar

o a a

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

G20PREX - =** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Organo gestor ==* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora == UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

i 2

Contabilizar Velver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2025
i

Ejercicio 2025

Pardmetros de brisqueda
Oficina contable

Cédigo de operacién ~

NID

N* expediente

Estado del Expediente

Estado

Importe miniméx

I

. Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacién
[ I Il Il
Proceso
Tibo de documento
Documentos
Subproceso
s8] Pagina[1 | de 3 (Filas:3¢) (3] [R¥ Tamafio
L] NID Estado Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
SIC
i
(m] (" p3261382025000000291 ) | { Boador ) 2025 200.100.0RC 20243000000 5000,00) [ ] It |\ 22
i w
(] P3261382025000000292 Bomador 2025 200.230.0AD 2024m9000000 5.000,00 [ | ]It [
I
O P3261382025000000205 Bomador 2025 210.100.0RC 2024mB000000 4000,00] [ ] I l[=:]
i
O P3261382025000000296 Borador 2025 210230 0AD 2024m000000 4.000,00] [ | & J @
‘ w
a P3261382025000000288 Bomador 2025 21023004D 2024m9000001 0,00| [ ] I [
i
O P3261382025000000289 Bomador 2025 210.100.0RC 2024m3000001 0,00] [ ] I &
i
(m] P3261382025000000290 Bomador 2025 200.100.0RG 2024m3000001 10.000,00| [96000.2.24.3.4.9000003 | & J @
i
(m] P3261382025000000293 Bomador 2025 20023004D 2024m3000001 10.000,00 [9000.2.24.3.4.9000004 ] II |2
i
[m} | P3261382025000000204 ] Bomador 2025 210.100.0RC 2024m3000001 22.000,00] [ ] I &

llustracion 24: Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

=
SGREG .\
SIOROL = 2
(] Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar|
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anti
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 20242025 (Versién: 82.66-GA Fecha actualizacién: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
)
Organo gestor *+** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2025
- i
Oficina contable [ ~]
Cédigo de operacion [ v
Estaro del Expediente
Eetsto
\mporte miniméx [ ] [
i Ejercicio _ Orgénica Programa Econémica
Aplicacidn I I I I
proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
| [ pagin de 3 (Filas:24) [ Tamafio
Fecha
L] NID Estado Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente. Importe total aplicaciones N operacién enlace N contabilizacién SIC contabilizacién
sic
P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0RC 20248000000 5.000,00) [ ] [ |
P3261382025000000292 Bomador 2025 2002300 AD 2024m8000000 500000 [ ] [ |

P3261382025000000295 Borador 2025 210100.0 RC 2024m8000000 ‘““"‘W‘I 96000.2.25.3.3. )BORRAR SI ES ORIGEN

[m} P3261382025000000296 Bomador 2025 210230.0AD 2024m8000000 400000 [ ] I 11
[m} P3261382025000000288 Bomador 2025 210230.0 AD 2024m3000001 0,00 [ ] I |
[m} P3261382025000000289 Bomador 2025 210.100.0 RC 2024m3000001 0,00 [ ] I |
O P3261382025000000290 Borrador 2025 200.100.0 RS 2024mga00001 10.000,00| [96000.2.24.3.4.9000003 ] [ I{
(m] P3261382025000000293 Bomador 2028 200230.0AD 2024m8000001 10.000,00| [25000.2.24.3.2.900000% ] I |
O P3261382025000000294 Bormador 2025 2101000 RC 2024m9000001 2200000 [ ] I i

llustracion 25: Pre contabilizacionde documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Listado errores Informe Buscar Eorrar D D i Contabilizar Volver
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMAGION GIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versibn: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 16:11)
Ejercicio presupuesiano: 2025
b
i CIERRES Y 2025 Unidad tramitadora **** UNIDAD DE PARA CIERRES Y 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de biisqueda
Oficina contable v
Cédigo de operacién [ 2
Extado gl Expednte
staco
Importe min/méx [ ] [
. Ejercicio  Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacién ‘ I I
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
@l [l pagina de 3 (Filas:34) (2 Tamafio
L] NID Estado Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente. Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
sic
I
O P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000000 5.000,00 [ | [ ]I J
N
O P3261382025000000292 Borador 2025 200230040 20248000000 500000 [ ] [ | )
I
O I P3261382025000000295 I Pre-contabilzado 2025 2.10.100.0 RC. 2024m3000000 4.000.00 [ | [ 5 J
I
(m] P3261382025000000296 Borrador 2025 210230.0AD 2024mS000000 4,000,00 [ ] [ I J
‘ |
(] P3261382025000000288 Borrador 2025 2.10230.0 AD 2024m3000001 0,00 [ | [ ]|
‘ &
O P3261382025000000289 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m000001 0.00 [ | [ ]I
‘ &
0 P3261382025000000290 Borrador 2025 2001000 RC 2024m3000001 10.000,00 [6000.2.24.3.4.5000005 | [ It
[ || &
(m] P3261382025000000293 Borrador 2025 2.00230.0AD 2024m3000001 10.000.00 96000.2.24.3.4.5000004 ] [ & &
‘ S
a P3261382025000000294 Borrador 2025 2101000 RC. 2024m9000001 22.000,00 [ ] [ & || 22

llustracion 26: Documentopre contabilizado

Una vez pre contabilizado el documento RC se proce de a contabilizarlo.

Para c ontabilizar este documento semarca y se habilita el campo ONU

OFecha de cont abi $ei zommeita- este &mgbocon el namero y la fecha

correspondientes. A continuacién, se pulsa el botén Contabilizar .
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2

D )
!L—‘)Qﬁgl_l_r

J

G20PREX - **#* UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025

Grgano gestor =+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

ol

E5
Listado errores Informe Buscar Borrar DA

Contabilizar Jvolver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)

Ejercicio presupuestario: 2025
i

¥

Unidad tramitadora

=t UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA'S 20242025 Ejercicio 2025

Oficina contable
Céuigo de operacion
NID

N expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/méx
Aplicacién

Proceso

Tipo de documento

Pardmetros de bisqueda

v

[ I
Ejercicio  Organica Programa Econdmica
[ I Il IL
Documentos

Subproceso

Tamafio

de 3 (Filas:34) [

Fecha
] NID Estado Ejercicio Cédigo operacién Importe total aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
sic
[
P3261382025000000291 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m3000000 5.000,00| [ | [ I J
[ J
P3261382025000000292 Borrador 2025 2.00230.0 AD 2024m3000000 5.000,00| [ | [ I
P3261 i 2025 2101000 RC 20249000000 400000
O $3261382025000000206 e 2025 210230040 2024m3000000 00000 B4
O $3261382025000000288 e 2025 210230040 2024000001 000) B4
[
(] P3261382025000000289 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m3000001 0,00 [ | [ I J @'
[
(m] P3261382025000000290 Borrador 2025 2.00.100.0 RC. 2024m3000001 10.000,00 [56000.2.24.5.a.5000003 ] [ I | @'
]
a P3261382025000000293 Borrador 2025 2.00.230.0 AD 2024m8000001 10.000,00 [6000.2.24.3.4.5000004 ] [ I ]
] =
a P3261382025000000294 Borrador 2025 2.10.100.0 RC 2024m000001 22.000,00 [ | [ I )

llustracién 27: Documento a contabilizar

 Sertr ] a
S
Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anti
G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9 2 66-GA Fecha aclualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestani: 2025
i
O e CIERRES Y 2024-2025 Unidad tramitadora *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURASS 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de bisqueda
Ofeinacontale
Cédigo de operacién [ v
NID
- xpedinte [—
st s Expecients
Estado
Importe min/méx [ ] [
. Ejercicio  Organica Programa Econdmica
Aplicacién
[ Il Il I
Proceso
Tipo de documents
s
Tamaiio
Fecha
O NID Estado. Ejercicio Cédigo operacién Ne Expediente Importe total aplicaciones. N* operacién enlace N° contabilizacién SIC contabilizacién
sic
[} P3261382025000000291 Bomador 205 200.100.0RC 2024m9000000 5.00000] [ ]
[m} P3261382025000000292 Bomador 208 200230.0AD 2024m8000000 5.000,00] [ ]
0 [P3261382025000000205 ] | [ contabitzaco || 2025 2101000 RC 2024m3000000 400000 1
O P3261382025000000206 Borrador 2025 2102300 AD 2024m3000000 4.000,00 [ |
[m] P3261382025000000288 Bormador 2025 210230.0AD 2024m3000001 0.00) [ ]
[} P3261382025000000289 Bormador 205 210.100.0 RC 2024m3000001 0.00) [ ]
(m] P3261382025000000290 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m000001 10.000.00 96000.2.24.3.4.9000003 ‘
a P3261382025000000293 Borrador 2025 200230.0AD 2024m000001 10.000.00 96000.2.24.3.4.9000004 ‘
I
O P3261382025000000294 Borrador 2025 210.100.0 RC 2024mg000001 22.000,00| [ ] [ &

Una vez contabilizado

enlazados a ellos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

este documento

llustracion 28: Documento contabilizado

se podran pre contabilizar los documentos que vayan
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

5 PASO 5.CIERRE DECORRIENTE
Desde el ejercicio 2024.
Validaciones previas : se pueden realizar desde el ORGANO GESTORpara todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.
i Como ORGANO GESTORdesde el punto de ment
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca n todas las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe d e Validaciones previas de

corriente 0y se pulsa el boton Informe .

!QJJ&'I ' 321 » Aa

Cierre de unidades tramitadoras

= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18: 1)

Ejercicio presupuestario: 2024

‘Grgano gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 IEsmdo 'CIERRE POSTERIORE § REALIZADO I
——
Informe | [ validaciones previas corriente ~
— |
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - |E hﬂi

Cierre de corriente

e e comente “ [
Unidades Tramitadoras
céigo Descripcidn Esiado
‘G20PRCY G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
G20PREX G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADUJ

llustracion 29: Validaciones previas de corriente

i Como UNIDAD TRAMITADORA

Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja seelige eldol nf or me de validaciones pr

Si la Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige e | ol nforme de validaci

corrienteo.
Se accede al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

19
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
iszﬁswéﬁ - 2

Cierre de unidad tramitadora
G20PRCJ - ** GAJA PAGADORA PARA FORMACION GIERRES Y APERTURAS 20242025

s [ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2035 v

Unidad tramitadora =7+ CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

s

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v

Informe

)y |

REALIZADA

Cierre de corriente. o PENDIENTE

Gierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de corriente

(Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 16:11)

Ejercicio presupuestario: 2024
i
tado CIERRE POSTERIORES REALIZAD!

Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO

llustracion 30: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el boton

Tanto desde e | ORGANO GESTOR como desde la

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja

Informe .

UNIDAD TRAMITADORA se realizan

1 Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas

en documento contable.

9 Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

1 Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable

ADO/ADOK contabilizado.

1 Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes

M Todos los documentos deberan estar contabilizados

0 en borrador

1 No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los

justificantes sin numero de factura.

1 No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos

documento O/ OK sin contabilizar.

1 No deben existir justificantes asociados

O/ OK o con

a expedientes centralizados sin

documentos OK o con documento OK sin contabilizar.

1 No deben existir expedientes con alguna rama

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

suplementaria con saldo
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1 Nodebenexistrpagos de expedientes de oO0OPago Directobéd
sin justificantes de gasto asociados, que deberan eliminarse desasignando previamente los

justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se accede como ORGANO GESTORen el ejercicio

2024 y se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadoray  se pulsa el bot6on Ejecutar .

S
SOROLLA = ol B
o ( informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacién: 09/12/2024 13:1)
Ejercicio presupuestario: 2024
Organo gestor **** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2024 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
Informe v]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada - E o4
Cierre de corriente
e - (2)z
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
‘G20PRCY G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
(G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CGIERRE POSTERIORES REALIZAI}UJ

llustracion 31: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

ﬁ Meptﬂ r

llustracion 32 Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botén Refrescar Ejecucion .

21

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

S

n



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

HS | 9
SOROLL = ] B
-1 Informe |Refrescar ejecucion Jinicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacién: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
Organo gestor === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2024 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO I
Informe: v]
Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - E le
Cierre de corriente
Cierre de corriente - @ M
Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
G20PRCY G20PRC - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecutandose 1
(G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejecutandose J

llustracion 33: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado,

y sin errores
automaticamente el estado del Organo Gestor pasa a

Cierre de Corriente Realizado . En

el cas o que todas las unidades tramitadoras estan en dicho estado, pero, con errores en

alguna de ellas, el estado del Organo Gestor se mantiene en estado de

Apertura posteriores
Realizada .

St N
OORE 3 £) s
ULl = [l
Informe Inicio Ayuda
L
Cierre de unidades tramitadoras
*+=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
Grgano gestor =*== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2024 Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe

v]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente
Cierre de corriente

Unidade
0 cadigo Descripes Estado
O ‘G20PRCY G20PRC - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADEj
O ‘G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO ]

llustracién 34: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton
Buscar/prismaticos

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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HSHS /E 2
=95,5{;|_|_,.’ R Aa

Cierre de unidades tramitadoras

+454 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024.2025 (Versién: 3.2.86-GA Fecha aclualizacién: 09/1212024 15 1)
Ejercicio presupuestario: 2024
‘Organo gestor ***= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercieio 202 [[Estaco ‘CIERRE CORRIENTE REALIZE
Informe. v]

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

T e e v [ 104

Cierre de corriente

Cierre de corriente v [

Cédigo Descripeion Estado
(G20PRCY G20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO I
(G20PREX G20PREX - **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 CIERRE CORRIENTE REALIZADO I

llustracion 35; Consulta Documentos deéCierre de corriente

Se debe i mmiormede Errore$ 6 O

& 7
S YE N &
A i i
Informe errores generacion |informe Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente
*+* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2 66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
‘Grgano gestor i FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora # UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2024
Pardmetros de busqueda
Codigo de operacion [ v
N L ]
N* expediente L 1
Estado del Expeciente
Estado
Importe min/méx [ ] |
Tamafio
NID Estado Oficina contable Ejercicio Cédigo operacion N* Expediente Importe total aplicaciones N id N il
SIC
P 96000 2024 2.00.300.1 D/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1.9000009 [96000.2.A4A.3.1.7000014|  11/12/2024
P 96000 2024 200.2101 A/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1 8000007 96000.2 AA 3.1.7000018 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 2.500,00| 96000.2.24.3.1 9000005 960002 AA 3.1.7000028| 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000013 96000.2 AA 3.1.7000008| 111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000011 96000.2.AA.3.1.7000025| 11/12/2024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 7.000,00| 95000.2.24.3.1.9000017 96000.2 AA 3.1. 7000008 11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 7.000,00| 96000.2.24.3.1 9000016 960002 AA 3.1. 7000026 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 9.000,00| 96000.2.24.3.1.9000020 96000 2.AA 3 1.7000011| 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 9.000,00| 96000.2.24.3.1 9000019 [96000.2 AA 3.1.7000028| 11/12/2024
P 96000 2024 200210.1A/ 8.000,00] 96000.2.24.3.1.9233446 [96000.2.AA.3.1.7000000|  11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 8.000,00| 96000.2.24.3.1 9233445 96000.2 AA 3.1.7000002| 1111212024
P 3 96000 2024 200.210.1 A/ 25.000,00| 96000.2.24.3.1 9233448 96000.2 AA 3.1.7000001] 1111212024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 25.000,00| 96000.2.24.3.19233447 96000.2.AA 3.1.7000003| 1111212024
P 96000 2024 2.00.230.1 AD/ 20.000,00| 96000.2.24.3.1.9232325 96000.2.AA.3.1.7000010|  11/12/2024
P 96000 2024 2.00.100.1 RC/ 20.000,00| 96000.2.24.3.19232324 |96000.2AA 3.1. 7000027 1111212024

llustracién 36: Generacion delisado de errores del cierre
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MINISTERIO DE | “ .02 INFORME DE ERRORES
% CIERRE DEFINITIVO
PARAMETROS DE SELECCION
SOROLLAZ - Miércoles, 11 de Diclembre de 2024 Pdgina: 1de1
Usuario:[ " = - mp T i

llustracion 37: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores , habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se debera n analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

6 PASO 6:APERTURADEFINITIVA

Nota Expedientes de Subvenciones:

Tal y como muestra la ilustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido

dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones

presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estan

se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de

corriente del ejercicio cerrado se pasaran a la siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificara los importes de las solicitudes afe

6.1 Apertura Definitiva de Unidades Tramitadoras

Desde el ejercicio 2025.

Como ORGANO GESTORdesde el punto de mend

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva

ctadas.

de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el boton

'S 3 8 g
S;elcie i
lw¢154_r' L 2 IE = E
| i e Ceneral o Ayuda
informe  Extraccion
Apertura de unidades tramitadoras -
= FORMAGION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 (Versién: 9.2 55-GA Fecha achuazacién: 091272024 15:11)
Ejercico presspuestari: 2025
Grgano gestor. URsS 2025 v Ejercicio 20: |E|lxno PERTURA POSTERIORES REALIZADA I
informe 2
Extraccian ~
Apertura de posteriores y tramitacitn anticipada
‘Apertura de posteriores  amitacidn antipada v o
Consua e Apertura conabit sics 13
Apertura definitiva unidad tramitadora
U P (D i
lgualar imports concesidn - solicitud
Actualizar datos presupuestanios subvenciones
Consutta contaties de Apertura : sics L8
Unidades Tramitadoras
codigo Descrpeson Estato
[ cxercs G20PRE] - =+ CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 21242025 "APERTURA POSTERIORES REALZADA |
‘ GaoeREX G20PREX - | mumsmmsmmaj

llustracién 38: Apertura de corriente realizada en la UT

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

activados y
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Se acepta el mensaje que aparece.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

deswls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Seva 2 gjecutar el proceso elegido de apertura

llustracion 39: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion

EW)M__r

=== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

(Versibn: 9.2 66.GA Fecha actialzarion: 091202024 13:11)

4 A
fcescra gl Gemeras Hefresrareretucmn Inl(lo Avuda
Informe  Extraccion

APERTURA POSTERIORES REALIZADA I

' m———

Grpano gestor +=+= FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 | Estato
Informe. [ v
Extraccidn [ v
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
‘Apertura te posterores y tramitacién anticipada v [d
c contables ge ensics a8
Apertura definitiva unidad tramitadora

‘Apertura efinitva unidad tramitadora v [ e
Igualar importe concesidn - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvencianes

contabies ge ensics o

Unidades

o P— —— =
GaoeRCy (G20PRCI == CAJAPAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024 2025 [Em—
| G20PREX G2UPREX - ==+ UMIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Epcutindose

llustracion 40: Refrescar ejecucion aperturadefinitiva en UT

EW:}« ’1
\pel de

=== FORMACICN CIERRES ¥ APERTURAS 20242005

(Versin: 9.2.66.CA Fecha achualizacion: 001122024 13:11)

=
A e
Deneral Generar 5
informe Extraccion 1"10 Avuda

Efercicia presupuestanc: 2025

(==

Organo gestor

=== FORMACION CIERRES Y

APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 025

o ) <G

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertuse de posteriores y amitacién anbcipada v [
con Apertura sics sl
Apertura definitiva unidad tramitadora

Aperture definitva unidad tramitadora v [d
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Apertura sics Lael

Unidades
5 = — =
PEPERTURA DEFMITIVA REALIZADA

G20PRCY

(G20PAC - == CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025

(G20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

| Ty |

G20PREX

llustracion 41: Apertura definitiva realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a

El estado del Organo Gestor se mantiene en

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Apertura Definitiva Realizada

Apertura de Posteriores Realizada
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Desde aqui al pulsar:

1 El boton Prisméticos que figura en la linea de  OApertura Definitiva 6 permite visualizar los
documentos que se han generado en este proceso correspondientes a la unidad

tramitadora seleccionada.

1 El botén Prismaticos que figura en lalineade o0 Consul ta de Documentos
Apertura Cont abi | muesdrd desmaeer aBomé&tiBad(una vez recibidos en
Sorolla2) los documentos de Apertura Definitiva generados en este proceso y la
correspondencia de las operaciones contabilizadas en SIC3 ( Ver Anexo de contabilizacion

masiva ).

=3 E E
!gsho'_uéi A A ge
- Informe  Extraccion M0 Avuda
Apertura de unidades tramitadoras

++ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 (Versian: ©.2 65-GA Fecha achualizacién: 03122024 18:11)
Ejsrcicio presupusstario: 2025

Grgano gestor === FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 v Ejercicio 2025 I Estade Apcmummmmnzsnnlmml
Informe. 3
Extraccién -

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada
Apertura de pastoriores y tramitacién anticipata v [ s

Consutade - sca E]

Apertura definitiva unidad tramitadora

(@) <

Apertura definitiva unidad tramitadora -

Iqualar importe cancesion . solcitud

Actuakzar datos presupuestarics subvenciones

Conauita de i sics L]

Unidades

e Cédigo Descripcin Estada
c20PRey G20PRC - ™™ GAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERFES ¥ APERTURAS 2024-2025 PERTURR DEFINITIVA REALIZADR
ca0PREX ‘G20PREX - ** UNIDAD DE EXPECIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024.2025, APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ]

llustracion 42: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe i mmiormede Errore$ 6 O

I =
SOPO g
! SOROL 2
-
Apertura de unidad itadora - Apertura definitiva unidad itad.
[#+ FORMAGION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 {Version: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)
Organo gestor == FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora “** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025
Pardmetros de biisqueda
Oicina contale
Cédigo de operacién [ 2
D
Ne expediente
Estado del Expediente ]
Estado ]
importa minimix 11
Ejercicio Orginica Program Econémi ca
Aplicacin i i I i |
Documentos
& [l paginal[1 e 3 (Filas:31) [ [ Temario
Fecha
nD Estado Ejercicio Cédigo operacin N* Expediente Importe total aplicaciones N® operacion enlace izacion SIC ilizacio
sic
P326 2025 2001000RC 2024mo; 2500,00]
P326: 14 2025 20021004 2024mo; 250000]
P326 2025 20030000 2024mo; 250000
P326 2025 200.1000RC 2024mo; 500000 3600022¢.3.1.9000011
P326 2025 200230020 2024mo; 5.000,00] 96000224.3.1.9000013
P326: 2025 200.1000RC 2024m2000004 7.000,00]
P326: 19 2025 200230040 2024m9000004 7.00000]
P326 2025 2001000RG 2.000,00] 960002243.1.9000019
P326 4 2025 200230020 20 2.000,00] 96000224 3.1.9000020
P326 10 2025 2001000 RC 2024mo; 8.000,00]
P326: 16 2025 20021004 2024mo; 5.000,00]
P326: 2025 2001000RC 2024mo; 2500000 96000224.3.1.8233447
326 17 2025 20021004 2024mo; 2500000 960002243.1.6233448
P326 2025 200.1000RC 2024mo; 2000000 96000224.3.1.6232324
P326 18 2025 200230020 2024mo; 2000000 96000224 3.1.8232325

llustracion 43: Listado de Errores Apertura Definitiva
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& S MINISTERIO DE [ INFORME DE ERRORES
S APERTURA DEFINITIVA

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor: 10000031 - - . . . . .

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -

Ejercicio: 2025

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacion

NID Estado Cadige operacion N° expediente ImED“E. i Error
aplicaciones

02160552024000000033 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552022000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000034 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552022000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552024000000036 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552022000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552022000000038 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

02160552024000000039 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552022000000039 existen los siguientes errores:
1_ Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552024000000040 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019014 491260 | Para el documento contable 02160552022000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.

llustracion 44: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se analizaran los expedientes que aparezcan en dicho informe. Pero no impide continuar con el
proceso.

Se debera analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automéaticamente en el
ejercicio de cierrey apertura ,losdatos e importes en las distintas carpetas de aquellos expedientes
con excesos de co rriente en el gjercicio de cierre . Asimismo, en el caso de contratos centralizados

también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podra generar una
extraccién en la que figuran los e xpedientes ajustados y no ajust ados en el proceso de  Apertura

Definitiva .

Se selecciona la e xtraccion correspondiente y se marca la Unidad Tramitadora . Se pulsa el boton
Generar Extraccion
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(Versibn: 82 67.GA Fecha actualizacién: 161272024 18:11)
Elercicio presupestario: 2025

[ — [#+++ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 20242025 ¥ Ejercicio 2028 Esindo APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ v/
s

Extracein I

Relacin de contratos por expediente, ajustados en los excesos de corriente en Ia apertura definitiva de una unidad tramitadora

) ) ) Relacién de contratos par expediente, NO ajustados en los excesos de corriente en lIn aperturs definitiva de una unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacién anticipsa

Relacion de subvencianes por expediente, ajustadas en los excesos de comiente en la apertura definitiva de una unidad tramitadora
Consulta Relacion por expediente, NO ajustadas en los excesos de coriente en 2 apertura definitiva de uns unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora

[ —— L]

Iqualar importe cancesion - solicitud
Actuslizar datos presupusstarics subvenciones

EJEH K

llustracion 45 Generar extraccion

Cenerar | Generar 258 "

[ [ s Eatio T T T
Informe [ ~]
Ere I Relacan de contratos por expediente, ajustados en los excesos de comente defiritiva de una unidad tramitadors ~T] ‘
Apertura de ¥ o1
Apertura de postcriores y ramitacion anticipata v [d 139
Consuta scy ]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definita i amitadora v [
Igualar imporke concesion - soliciud
e e T e
Consutia sica ]
Unidades Tramitadoras
0
O |c2eres [Er—— = APERTURADEFINITIVA REALIZADA
| s2uemex | s209Rex - == UNIDAD DE ExPEDIENTES PARA FORMACION CiERRES v APERTURAS 20242028 | 2eERTURA DEFINTVA REALIZIDA |

llustracion 46: Generar extraccion

5e ha realizado la exportacion con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar €l fichero con los datos.
O bien puede guardarlo en sydi ton derecho v "Guardar como”.

Descargar fichero csv | e

llustracion 47: Descargar fichero csv

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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i Guardar como

« v ‘ » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas el
Organizar « Mueva carpeta =z v o
9. Septiembre 2022 " MNombre Fecha de modifica... Tipo

12, Diciembre 2022
2022

FICHAJES 2022
INFORMES

Mingun elemento coincide con el criterio de bisqueda.

v [ Este equipo
> * Descargas

tf] Documentos

I Escritoric

=/ Imagenes

J‘! Musica

mVIdEDS vl

Mombre: | export.1671713089901.csv

Tipo: | Archive de valores separados por comas de Microsoft Excel (*.csv)

» Ocultar carpetas _— | Cancelar

llustracién 48. Guardar fichero CSV

Organo Gestor Unidad Tramita Ejercicio de ¢ Expediente a Contrato  Descripeion Importe Fecha proce: Adjudicatario Tipo contrato Centralizado MRR
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 PLURIANUAL CAP2 13ANUALIDAD 6.000,00 11/12/2024 ES000123456787 JXMUXMXE MEYEZZJ3M Asignacidn No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 PLURIANUAL CAP-6 12ANUALIDAD - Contrato, tramitacién amplia 14.000,00 11/12/2024 ES000G60805462 MLPXVIXOP XPXLXLLL( Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 ANUAL CAP2 EXCESOS DE CORRIENTE -Asignacion 10.000,00 11/12/2024 ES000G60813227 OBDBBAELD EDLEABEV Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 ANUAL CAP-6 EXCESOS DE CORRIENTE - Contrato,TS 15.000,00 11/12/2024 ES000660805462 MLPXVIXOP XPXLXLLL( Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 RAMA SUPLEMENTARIA 40.000,00 11/12/2024 ES000123456787 JXMUXMXE MEYEZZI3M Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(001 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 20.000,00 11/12/2024 ES00012345678Z IXMUXMXE MEYEZZI3M Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(002 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 16.000,00 11/12/2024 ES000657326324 WMLQQAIHL QF ILMFN Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000(003 EXPEDIENTE RAMAS CAP. 2 24.000,00 11/12/2024 ES000P3704542D JMQQMQAF FYQHIQ 0! Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000 801 ANUAL CAP.2 EXCESOS DE CORRIENTE ASIGNACION 6.000,00 11/12/2024 ES00012345676Z JXMUXMXE MEYEZZI3M Asignacion No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000,001 ANUAL CAP-2 EXCESOS DE CORRIENTE CONTRATO 10.000,00 11/12/2024 ES000A72276967 JPQYPYWM OXYJKQ 26 Contrato No No
F24CAFOR G20PREX 2025 2024/000000 801 ANUAL RAMA SUPLEMENTARIA CAP.6 12.000,00 11/12/2024 ES00012345678Z JXMUXMXE MEYEZZJ3M Contrato No No

llustracion 49: Resultado de la extracciéon

La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podra anular en los siguientes casos

1 Cuandon o se haya realizado la Apertur a Definitiva del Organo Gestor v,

1 Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los expedientes
ajustados en el proceso de la apertura:

a. Precontabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva,
Generacion de nuevos documentos contables , con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,

c. Generacion de pagos |, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura Definitiva,

d. é,

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Antes de realizar, ensucaso , la Anulacién de la AperturaD  efinitiva , conviene obtener el informe

de oVal i

daci

expedientes

ones previas

ajustadoso.

a

| efinitvande ura &nidachtrarditadora, @an Aper t

Este informe nos mostrard, si existen, los casos que impediran la ejecucién de la Anulacién de la

apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se seleccio

Informe .

na informe y se pulsa el botén  Generar

[ Sorole - |
ool on

Apertura de unidades tramitadoras
*+** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Grgano gestor

=*** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥

(Versi6n: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/1212024 18:11)

Ejercicio

| alidaciones previas a la anulacion de |a apertura definitiva de una Unidad tramitadora, en expedientes ajustados ¥ I ‘

- (0
enerar J Generar 0 44,

Informe Jextraccion

Ejercicio presupuestario: 2025

205 Estado APERTURA POSTERIORE S REALIZADA

Informe:
Extraceion [ v]
Apertura de p
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada =) m 5]
c sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v [
Igualar importe concesién - solicitud
Actualizar datos presupuestarios subvenciones
c ntables d SIC3 ]

ul Cddigo Descripcion Estado

] G20PRCY G20PRCJ - **** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

G20PREX. (G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 50: Seleccionarinforme
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VALIDACIONES PREVIAS A LA
MINISTERLO DE ANULACION DE LA APERTURA
-% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES
AJUSTADOS

PARAMETROS DE SELECCION
Organa gestor; 10000031 -
Uniglad tramitadera 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

El resultado del procese de validackones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a barrador para los expedientes ajustados an al
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ajercicio de apertura con aplicaciones de contrato que s han
modificads en el ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicaciones de contrate que se han modificads en el ajuste v no e permite la
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Exjpaed vt RID Codigo de Cparackon
2020,/00000002 O21605530 23000000095 2.00.100.0
2020,/ 00000001 O216055 30 2300000009 2.00.1000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICID DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Cidige de Operacian

0200000000+ 02105532 F000000140 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA AMULACION
Expedianta Contrate Pago
201900000023 004 0005

llustracion 51: Informe de validaciones

En caso de salir alguna validacion , habra que subsanarla para poder realizar la
anulacion.

Solo si el informe sale sin errores, se podra proceder ala  Anulacion de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

6.2 Apertura Definitiva del Organo Ges tor

Desde el ejercicio 2025

Una vez que todas las Unidade s Tramitadoras estan en estado  Apertura Definitiva Realizada

para realizar la Apertura D efinitiva del ORGANO GESTORdesde el punto de ment

Presupuesto > Gestion
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Se pulsa Apertura definitiva

Este paso no tiene marcha atras.

5 5 = v
o 5 B %
! 2 Lls!ad_o LIS‘i'ldB Anular Apertura Guard_av o Ayuda
apls. corriente  situacion UTs  apertura | definitiva fdescripciones
Gestion Presupuesto - Carga
5 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 5.2.66-GA Fecha achualzzcion: 08/122024 18:11)
Ejercicio presupuesiario: 2025
Ejercicio
Estado presupuesto:
Organicas [quramas” omi }[ licaci i ]I
Ejercicio aplicacion [ pagina [T de 2 Flas:40) ] 98] Tamaflo de pigina
ién
Wil Orgénicas. Programas Emr’.mc::ﬂx Descripcion e C.d ! C. del cafero ACF
1 1541 B 16200 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.00000
X B 26 Arrendamientos equipos para procesos de informacién 202470000
X B 212 Edificios y atras construcciones 2253.490,00
4 1511 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillzje 2179.850,00
R B 26 Eaquipos para procesos de la informacién 617662000 000
I B 2001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 202390000 0.0
X B 2002 Material informético no inventarizble 206203000
X B 214 Suministros de repuestos de maguinaria 200562000
9 151 931N 2 Suministros de material electrénico, eléctrico y de comunica 2.021.710,00]
0 |5 B 20 Servicios de Telecomunicaciones 222000000
n o |1sn 9N 22708 |Estudios y trabajos técnicos 469200000
T B 20 [Dietes 210763000
T BN 21 [Locomocién 241570000
1 151 931N 630 ’mN ASOCIADA AL FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DE LOS SERVI 17.160.000,00|
5 |6 5P 13000 Retribuciones bsicas 22.000.000,00
T 93P 202 [arrendamientos 3.400.000,00
7 | Bl 21 | Edifcios y otras construcciones 232565000
B |65 Bl 213 Maguinaria, instalaciones y utlzje 223699000
13 151 931P 215 Mobiliario y enseres 2.119.810,00
20 5s1 931P 22000 Ordinario no inventariable 2.104.000,00| 0,00

llustracién 52: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasaraa  Apertura Definitiva Realizada

7 PASO 7: CONTABLIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN
APERTURA DEFINITIVA

Para los documentos generados en la apertura que no se hayan contabilizado por la opcién de
la Contabilizacién masiva (Punto  9: ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA).

Desde el ejercicio 2025.
Com o UNIDAD TRAMITADORAdesde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

En el proceso de Apertura Definitiva , todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado oBorrador 6.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de exces os de corriente)
33
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SO |
EQSBOL'_A:_

Apertura de unidad tramitadora
G20PREX - " UNIDAD DE EXPEDIENTES PARAFORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Generar Generar
Informe  Extraccion IMCI0 Avuda

(Versién: 9.2 66.GA Fecha actualizacion: 09/12/12024 1:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
i

6rgano gestor =+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado
Unidad tramitadora **** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 Estado
Informe [ v

Extraccion [ v

posteriores y tramitacion anticipac

posteriores y tramitacién anticipads

Generacion de excesos corriente

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Contabilizacién de excesos corriente

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

< [ 5y ReALIZADA

Apertura definitiva unidad tramitadora
v [ oy REALIZADA

<=

llustracion 53: Validar contabilizacién de excesos de corriente

En primer lugar, la precontabilizacion

este punto de menu .

Para ello se marca el documen

de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

to, se habilita el campo  ON° de operacién de enlace 6,

Se borra laraiz si corresponde 'y, a ¢ ontinuacién , se pulsa el boton Pre contabilizar .

B

G20PREX.- *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

Contabilizar Volver Inicio Ayuda

A Hwd 4

Listado errores Informe Buscar Borrar Dy

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12:2024 16:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
i

¥
Organo gestor +2:+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora #:1+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2025
Pardmetros de biisqueda
Cédiga de operacion [ v
no L ]
Estado del Expediente
Importe min/méx [ ]
. Ejercicio  Orgénica Programa Econémica
Aplicacion I I I ]
Documentos
Subproceso ¥ BORRAR LA RAIZ
@ @ Pagina[t | de 3 (Filas:31) @ E Tamafio
Fecha
NID Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N¢ operacién enlace N contabilizacién SIC contabilizacion
sic
I ‘ @
P3261382025000000302 Borrador 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000002 2.500,00 0 ] [ &
[ | &
O P3261382025000000314 Bomador 2025 20021004 2024m9000002 2500,00 [ | [ & f
i
(m] P3261382025000000328 Bomador 2025 2.00.300.0 0 2024m%000002 250000 [ ] [ &
I ‘ @
(] P3261382025000000299 Borador 2025 200.100.0 RC 2024m%000003 5.000,00 96000.2.24.3.1.9000011 [ II
‘ &
a P3261382025000000320 Bomador 2025 200230.0AD 2024m9000003 500000 96000.2.24.3.1.8000013 [ ]
i
a P3261382025000000308 Borador 2025 200.100.0RC 2024m9000004 7.000.00 [ ] [ & J @
I
O P3261382025000000319 Borador 2025 200230.0AD 2024m9000004 7.000,00 [ | [ & J @
I ‘
[} P3261382025000000306 Bomador 2025 2001000 RC 2024m9000005 000,00 96000.2.24.3.1.9000019 [ II B
I =
] P3261382025000000324 Bomador 2025 200230.0AD 20243000005 9.000,00 96000.2.24.3.1.9000020 [ & e
i
(] P3261382025000000310 Bomador 225 20000.0RC 2024m0000006 000,00 [ ] I It e}

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 54: Pre contabilizar documentos apertura
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Listado errores Informe Buscar Borrar Despi Contabilizar Volver Inicio Ayuda

SOl | A Bmd a6 B o4 @4dae

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 0911272024 18:11)
Ejercicio presupuestario” 2025
b
Organo gestor +13 FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora #4+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Eercicio 2025
Pardmetros de biisqueda
Cédigo de operacion [ v
" expedinte L
Estado del Expediente
Estado
Importe min/méx [ ] [ ]
X Ejercicio  Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ i i i ]
Documentos
[ [ paginalT | de 3 (Files:31) [ [ Tamafio
Fecha
(] NID Estado Ejercicio Codigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N operacion enlace N® contabilizacion SIC contabilizacion
SIC
- [ ]
O P3261382025000000302 Pre.confabilzado 225 2001000 RC 2024m9000002 250000 [ ] [ ]t f
- [ ]
O P3261382025000000314 Borrador 205 20021004 2024m9000002 250000 [ ] [ JI 22
f s
O P3261382025000000328 Borrador 2025 20030000 2024m%000002 250000 [ ] \ i |2
li ‘
O P3261382025000000209 Borrador 2025 2004000 RC 2024m9000003 500000 [26000.2.24.3.1.5000011 ] \ i l

llustracion 55: Documentospre contabilizadosen apertura

Una vez pre contabilizado el documento se procede a oOcontabilizarlo 6.

Para 0 c o nt a b esteidacamenio se marcay , se habilitaelcampo ONU contabilizac

OFecha de c¢ont abSeleileraastecampo cdrl ehimero y la fecha correspondientes.

A continuacién, se pulsa el boton Contabilizar

w-w-n-’! A @@ @ . @ . .
[ )\ r =4 =4
U3 '21 Listado errores Informe Buscar Borrar D Precontabilizar D ilizar |Contabilizar |Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

G20PREX - = UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versin; 9.2.66-GA Fetha actuaizacion: /1212024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2025
A
bmnno gestor *** FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Unidad tramitadora ** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURA S 2024-2025 Ejercicio 025
Pardmetros de biisqueda
Ofcing contable L
Cédigo de operacin [ v
N expetienic 1
Estado del Expediente [
Estato
Importe minimax [ | |
i Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion ‘ I I I ]
Documentos
Subproceso
@ @Pégma de 3 (Filas:31) @ @ Tamafio
Fecha
NID Estado Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacidn enlace N contabilizacién SIC contabilizacién
sic
—
P3261382025000000302 Pre-contabilizado 2025 2.00.100.0 RC 2024m9000002 2.500,00] 95000.2.25.3.1.0000001 Eﬁ
- | I
O P3261382025000000314 Borrador s 20021004 2024m3000002 250000 [ ] [ It
- | e
O P3261382025000000328 Borrador s 20030000 2024m3000002 250000 [ ] [ It

llustracion 56: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el docume rEstanlo Bomaday 6 sg pulsa Borrar.
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t

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente
G20PREX - ##** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

[ ISEER
- SOOUE

2

=X
Listado errores Informe Buscar | Borrar fDesprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

(Version: 9.2.66-GA Fecha actualizacion: 09/12/2024 13:11

Ejercicio presupuestario: 2025
\Y

Organo gestor #2+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025 Unidad tramitadora s+ UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 Ejercicio 2025
Parametros de biisqueda
ofcins ot
Cédigo de operacion [ v
No L ]
wopadent —
it et
Estado
Importe min/méx [ ][ ]
X Ejercicio  Organica Programa Econémica
Aplicacion I I I
Documentos
Subproceso
[ Pagina [T de 3 (Filas:31) [ Tamafio
Fecl
[ NID Estado Ejercicio Cadigo operacion N* Expediente Importe fotal aplicaciones N° operacién enlace e contabilizacion SIC contabilizacion
sic
lo1/01/ 5
(] P3261 )00030: - 2025 2001000 RC 2024m9000002 250,00 [ | [55000.2.25.3.1.0000001 [oy/01/2025 ] £
I =
0 P3261382025000000314 Borrador 2025 20021004 2024m3000002 2.500,00) [ | [ I I
i I
P3261382025000000328 Borrador 225 20030000 2024m9000002 250000 [ | [ I B
i =
P3261382025000000299 2025 200.100.0 RC 2024m9000003 5.000,00| 96000 224 3 13000011 | [ &
r
] P3261382025000000320 Borrador 2025 200230.04D 2024m3000003 5.000,00| 96000.2.24.3.1.9000013 | [ I

llustracion 57: Eliminar documentos en borrador

8 PASO 8 CIERRE DEFINITIVO

Desde el ejercicio 2024.

Com o ORGANO GESTORdesde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botén Cierre Definitivo

L. ¢ 5‘11 1%
= - earo _Lstado  Heierre definitivo | Sardar
apls._ corriente situacion UTs descripciones
Gestion Presupuesto - Carga -
5=+ FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha achualizacién: 09/1212024 15:11)
Ejorcicto prosupusstario: 2024
E— ‘ Cambiar ejercicio a 2024
Estado presupuesto: ORRIENTE REALIZADO
Organicas | Programas| |
Ejercicio aplicacion [ pagina de 2 (Filas:40) (2 Tamafio de pagina
N Orgénicas. Programas Econdmicas Descripcion < <
1 5.1 831N 162,00 Formacién y perfeccionamiento del persanal 3.000.000,00
2 151 931N 208 [Arrendamientos equipos para procesos de informagién 202170000
3 |mn o n [Ediicos y ores corstrucciones 225345000
+ o s B [Maguinars, instalaciones v utilaje 2 mess000
D s B [Eauipos pare proceses de Ia informacién & ee2000 o00)
3 151 9318 22001 [Prensa, revistas, ibros v otras publicagiones 202390000 0,00)
7 |mn o 002 [Waterial iformatice no mventarible 208200000
s o s R [Suministros de repuestos de moguinara 200562000
s |wen s iz [Suministres de material clectranice, dléctrico y de comunics 202171000
10 151 9318 22200 [Servicios e Telecomunicaciones 222000000
W |en o 2706 [Estudios y trabajes tacricos 469200000
12 5.1 931N 220 Dictas 2.107.630,00)
3 151 931N 231 Locomocién 211570000
1a 151 s31n 630 REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONAIENTO OPERATIVO DE LOS SERVL 17.160.000,00
% |wsn =3 000 [Retbuconesbisems 200000
© oo e 02 [orrendomisntos 5 40000000
P 151 931P 212 [Edificios v otras construcciones 232565000
B o e o [Maguinaria, instalaciones y utilae 2239000
o o 23 BS [Mobilorio y srseres 211981000
0 |wn o 2000 [Ordinario mo inve 210400000 o00)

llustracién 58. Cambiar de ejercicio y pulsa @erre definitivo

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Cierre Definitivo Realizado

(& 174
SCROUE =
! ‘2. Listado Ustado  Amular  Guardar el Ll
apls. corriente  situacion UTs  cierre ~ descripeiones
Gestion Presupuesto - Carga n
#22+ FORMACION CIERRES ¥ APERTURAS 2024-2025 (Versién: 9.2.66-GA Fecha actualzacion: 09/12/2024 18:11)
Ejercicio presupuestario: 2024
Ejercicio
(orgirics rosranas cconmies | R tcsciones vnctrts]|
Ejercicio aplicacion s Pagina de 2 (Filas:40) (2] ] Tamaiio de pagina
W fila = —Lr=s - — Crédito inicial C. distribuido unidades tramitadoras C. del cajero ACF
Organicas Programas Econdmicas Descripeion

1 1511 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 3.000.000,00|

2 1511 931N 208 [arrendamientos equipos para procesos de informacién 2.021.700,00)

3 1511 931N 212 [Edificios v otras construcciones 2.253.490,00)

4 1511 931N 213 [Maguinaria, instalaciones v utillaje 2.173.650,00)

5 1511 931N 218 [Equipos para procesos de Ia informacin 6.176.620,00) 0.00

[ 1511 931N 22001 [Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 2.023:900,00) 0.00

7 1511 931N 22002 [Material informatico na inventariable 2.062.030,00)

s 1511 931N 2111 [Suministros de repuestos de maguinaria 2.005.620,00)

9 1511 931N 2112 [Suministros de material electrénico, eléctrico v de comunica 202171000)

10 1511 531N 22200 [Servicios de Telecomunicaciones 2.220.00000)

n 1511 531N 227.08 [Estudios y trabajos téenicos 4.692.000,00)

12 1511 531N 230 Dictas 2.107.630,00)

13 1511 531N 231 [Locomocin 2.115.700,00]

1 1511 $3IN 630 [REPOSICION ASOCIADA AL FUNCIONAMIENTO QPERATIVO DE LOS SERVI 17.160.000,00|

15 1511 s31P 130.00 Retribuciones basicas 22.000.000,00)

16 1511 s31P 202 [arrendamientos 3.400.000,00|

7 1511 s31P 212 [Edificios v otras construcciones 2.325:650,00)

18 1541 931P. 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje 2.236.990,00)

19 1541 931P. 215 [Mobiliario y enseres 2.119.810,00)

20 1541 931P. 220.00 [0rdinario no inventariable 2.104.000,00) 0,00

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 59: Estado de Cierre Definitivo
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9 ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA

Desde el ejercicio 2025.

Com o0 ORGANO GESTORdesde el punto de  men:

Presupuesto > Apertura Presupuestaria

Par a

acc

eder a | a funcionali dad

de Drgano Gestor 6.

de Cont abi iocon pedil

Menu pfincipal

Fdi= = loic

ADMISTRACION DL ESR00

(Version: & 108.1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

Traduccion de aplicaciones presupuestarias *

Administracion del érgano gestor * | Mantenimiento de estructuras

Contabilidad Analitica

Inventario

Mi configuracion ‘ n de la plurianualidad

ion de la vinculacion

Procesos de la roga de presupuestos

Noticias

llustracion 60:. Presupuesto>Apertura presupuestaria

Se accede a la pantalla

Apertura de unidades tramitadoras
**=* FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

(Versin: 9.2.66-GA Fecha actualizacién: 09/1212024 18:11)

=*== FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025 ¥ Ejercicio 2025 i

dl 2

Cenerar _Generar TR0 i,

Informe  Extraccion

Ejercicio presupuestario: 2025

AAPERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Organo gestor

Informe v

Extraccion [ v

Apertura de p iores y
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada W E |l
c sics ]
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora W E o)

Igualar importe concesién - solicitud

Actualizar datos presupucstarios subvenciones

c sic3 o8

] Cédigo Descripeién

Estado

O

G20PRCY

G20PRCJ - *** CAJA PAGADORA PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 2024-2025

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

O

G20PREX

G20PREX - *** UNIDAD DE EXPEDIENTES PARA FORMACION CIERRES Y APERTURAS 20242025

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 61: Apertura de unidades tramitadoras

38

n



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

9.1 Contabilizacion masiva de los documentos de posteriores y tramitacion anticipada.

Se permite la seleccion de una, varias o todas las Unidades Tramitadoras co rrespondientes al
Organo Gestor . Una vez realizada la seleccion, se pulsa el boton Prismaticos de Consulta de

documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

llustracién 62: Boton prismaticos de Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Aparece la pantalla:

llustracion 63: Consulta en SIC3 de Documentos contables apertura

Se presenta una pantalla con distintos parametros para la basqueda de los documentos que van

a ser contabilizados.
En el caso de haber realizado previamente la seleccién de varias o de todas las unidades

tramitadoras se puede cumplimentar el campo oOUnidad Tr at

39

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es












