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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2021.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracién > Cambio de ejercicio presupuestario

1.1 Validaciones previas al cierre :

Se pueden realizar desde el  ORGANO GESTORpara todas las unidades tramitadoras o , desde
cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

A OValidaciones previas de posterioreso

A oVal i daci ones Previas PosteriofMMeadiy acValni dacii ¢n ¢

i Como ORGANO GESTORse va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe correspondien tey se pulsa el botdn

Listado.
—

S d®
'o . :ﬁ -
\)J}M.—f’ , Listado Jnicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras il IEm = EEma.

N = N = N | Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 16/12/2019 11.04)
B n = Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ ENCION GENE ‘ (00[v]  Ejercicio 2021  Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe alidaciones previas posteriores
Validaciones previas tramitacion anticipada
Cerre de posten'ors y tranitacion antic Ip.")da
Cierre de y 6 < .‘ o
Cierre de corriente
Cierre de corrinte v 4
/ Unidades Tramitadoras
v Codgo Descripcion Estado 4
v | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I APERTURA DEFINITIVA REALIZADA!
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
v | 1031003 CAJA PAGADORA (HENEN" I \APERTURA DEFINITIVA Eﬂw

llustracién 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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i Como UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe  correspondien te y se pulsa el botéon  Informe
Ss:s:ﬂ.u,’l

Clierre de unidad tramitadora t

(UNIDAD TRAMITADORA D EXPEOENTES - (Vermoe & 12 1.G4 Fecha SMS12020) s‘"mww’»'h::‘:—m-m:::z
Orosms geseos mEw NN mm E w ~ Epcicnr un Estads CIERRE CORRIENTE REALZADO
Unided Famastons <] Egevcicn un Estads CIRRE CORMENTE REALZADO
ntseme Ivahdat-oncs previas posteriores IB *

= Clerre de
Clerre de corriente

llustracién 2: Validaciones de posteriores y Tramitacién Anticipada

Validaciones

A Todos los documentos

contables

deben estar

en

estado

0 Cc 0 not em kestddo z a d

Oborrador 6.

No deben existir ramas suplementarias:  En l0s exgdientes sociados a proyectos de gasto
gue tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuanc
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se deber& unir dicho saldo al saldo d

rama principal, para que no exista salddden ninguna rama suplementaria

CIERRE DE POSTERIORES
DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS

m% MINISTERIO DE | |

POSTERIORES
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor : 1000003 - D DD DN B BEE B
Ejercicio : 201
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N°DE DOCUMENTO |  CODIGO. TIPO DE DOCUMENTO ESTADO e N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552021000000401 | 2102300 | AD- AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3- Enviado para 201900000033 | 0016.0.21.9.3 38888888
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

o CODIGO,
EXPEDIENTE GESTOR |  N° DE DOCUMENTO T IMPORTE
201900000033 02160552021000000402 2.10.230.0 2.000,00

llustracion 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se contin Ua con el proceso de Cierre de P

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

osteriores.



SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1.2 Proceso de cierre:
Se entracomo ORGANO GESTORen 2021y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades tramitadoras a cerrar y se pulsa el boton Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitacion anticipada)

!Ssml_u\éi @
|

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras EmTEE . T .
- I S N EEE = EE . {Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 26/12/2019 07:26) Ml | I
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor | ZI Ejercicio 2021 [Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ]
Informe: [
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada : |3
Cierre de corriente
.
Cierre de corriente v Ii llﬂ
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES NI Bl APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA Bl ~ el ™~ APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web >

| Seva a gjecutar el proceso elegide de cierre

Aceptar

llustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Organo gestor

Informe

S
OORO 2\
!x.)qnq_.._rz-

Cierre de unidades tramitadoras

LY
A
Listado| Refrescar ejecucion J Inicio  Ayuda

Il b NN Em =
(Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il — 7 W8~ ~
Ejercicio presupuestario: 2021

\ [V] Eiercicio 2021  Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

\ [~]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v [ 14

Cierre de corriente

Cierre de corriente

v (A 1y

Unidades Tramitadoras

[] codigo Descripcion Estado
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - Ejecutdndose
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I Ejecutandose
]| 1031003 CAJA PAGADORA HIll | Ejecutandose
llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada
El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado . Cuando todas

las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado, automéaticamente el estado del Organo Gestor

pasa a Cierre de Posteriores Realizado

H@)s;souﬁz_

Cierre de unidades tramitadoras
[ N e |

Organo gestor

Informe

Al 2

Listado Inicio Ayuda

TR L .,

(Version: 8 XX¥-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) FEwe_ W __ s
Ejercicio presupuesiario: 2021

| [V] Eiercicio 2021 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |

| [+]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v [d oy

Cierre de corriente

Cierre de corriente

v [d 3y

Unidades Tramitadoras

Cadigo

Descripcion Estado

1031001

fEIERRE POSTERIORES i

REALIZADO

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES

1031002

CIERRE POSTERIORES
REALIZADO

OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I

o|g|gfgd

1031003

CAJA PAGADORA I ] CIERRE POSTERIORES

IREALIZADO Y

Para ver los documentos gene

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

rados por el cierre, encada Unidad Tramitadora se marca la Unidad

Tramitadora Yy se pulsa el botén Buscar/ Prismaticos .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Cierre de unidades tramitadoras

Listado Inicio Ayuda

HE E BN [ | | | | (Versibn: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor | ] Ejercicio 2021 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe |

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

« (5

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Cadigo Descripcion Estado
CIERRE POSTERIORES N
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B _. . REALIZADO
P CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[ | 1031003 CAJAPAGADORAE_ .. W QEALIZADO )

llustracion 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores

3
S r\' m
\)\ALJ_._J — | = . = =
Listado emores generacién Aistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada N S DR |
-, EE 0 s (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 26/12201907:26) 1 R
Ejercicio presupuestario: 2021
organo * | i Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES e
gestor tramitadora - Jercicio 2021
Parametros de biusqueda
Oficina contable [ [v]
Cédigo de operacion | v]
NID [ |
w expediente —
Estado del Expediente [ v
Estado | v]
Importe min/max [ I [
Documentos
@ @ Pagina |1 de3 (Filas:38)§ ﬁ
Tamafio [15 |v|
NID Estado | 0N |gie reicio| COdiao N° Expediente impoxts ot A tute smicis | | emetoa aie e | rom i
contable operacion aplicaciones o SIC
02160552021000000437| Contabiizado| 00160 | 2021 |2.10.300.1D¢ 11012017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0002474 [00160.2AA.3.3.7000266| 26/12/2021
02160552021000000438 Contabizado| 00160 | 2021 [2.10.210.1A/ 110102017023 1.990,45| 00160.2.18.3.3.0000306 [00160.2AA.3.3.7000279| 26/12/2021
02160552021000000439| Contabiizado| 00160 | 2021 2'1%2700*1 11012017023 199045 00160.218.3.3.0000011 [00160.2AA.3.3.7000292| 26/12/2021
02160552021000000428| Contabizado| 00160 | 2021 |2.10300.10¢ 110102017024 238044| 00160.218.3.3.0000539 |00160.2AA 3.3.7000265| 26/12/2021
02160552021000000429| Contabizado| 00160 | 2021 [2.10.210.1A/ 110102017024 2329,44| 00160.2.13.3.3.0000305 |00160.2AA.3.3.7000278| 26/12/2021
02160552021000000430| Contabizado| 00160 | 2021 2'1%:700'1 110102017024 2380,44| 00160.218.3.3.0000012 |00160.2AA 3.3.7000288| 26/12/2021
02160552021000000407 | Contabizado| 00160 | 2021 |2.10300.10¥ 1101C2018006 50.578,00] 00160.2.12.3.3.0002649 |00160.2AA.3.3.7000260| 26/12/2021

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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4 MINISTERIO DE 1 INFORME DE ERRORES
% CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezca n errores habra que anular el cierre , corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habra que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de

duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se podra continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

1.3 Anulacion del Proceso de Cierre de Posteriores:
En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:
1.3.1 Anular Cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2021):
Se va al punto del menu:
Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario  al 2021y se pulsa el botén Anular cierre , con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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= # g2

Guardar

Listado Listado ierre corriente Inicio  Ayuda
descripciones ¥

—
Slei-e V-
apls. corriente  situacién UTs

Gestion Presupuesto - Carga AN E Eem
H B [ | H Il (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) NI

Ejercicio presupuestario: 2021

Ejercicio (

Estado presupuesto: [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Orgénicas][ngramas”Ecom’)micas]
Ejercicio aplicacién Pagina de 3 (Filas:53) E

Tamafio de pagina

Nefila — Seserpeien Crédito inicial | & distribuldo unidades | ¢ ge) cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00/ 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179 850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 931N 216 Eguipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
1 1511 931N 22112 |Sum. de material electrénico, eléctrico y de co| 21.710,00 0,00/ 0,00
12 1511 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 1511 931N 22200 Servicios de tel icaci 220.000,00 0,00

14 15.11 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00

llustracién 11: Anular cierre de posterioresOrgano Gestor

1.3.2 Anular Gerre de la Unidad Tramitadora (desde el ejercicio 2021) :

Se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadoray  se pulsa el botén Aspa roja .

S
- SOOI
" Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras gl =R =W SO
| . - - - (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) Nl Ll
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ s bty mmag ~ M BN °° © 0b [v] Ejercicio 2021 [Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA ]
Informe [ [v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de y tramitacién antici v

Cierre de corriente

Cierre de corriente v hﬂ

Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il géifgié’gSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA il %i‘:&%’gSTERIORES
[1 | 1031003 CAJA PAGADORAMM ~ "Wl ™ gﬂﬁgﬂmoms

llustracion 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2022.
Como ORGANO GESTORdesde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Apertura previa de  Posteriores .

OS DE CIERRE Y APERTURA

@)o,sol.'_.rsa'i

Listado Listado
apls. corriente  situacién UTs

Gestion Presupuesto - Carga
HE ' N |

Listado apls.
no existentes

Distr
pres.UT

)
i)

Borrar distr.
pres.UT

ks

Distr
pres.CJ

bt A
T

Borrar distr.
pres.C]

Ejercicio 2022 v |
Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA

[Drgénicas][Programas”Econémicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion

Anular

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion 26/12/2019 07:26) [l W

Apertura previa
apertura \_de posteriores

| Za
G!?’;ﬂr

descripciones (TEM®  AIEE

. )

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

[ Pagina[T | de 3 (Filas:53) [

Nefila [ — = Crédito inicial = di’:::'m;:smd“ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |Forrr|aci6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬁci05 y otras construcciones | 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 1511 931N 22001 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 22002 |Materia\ informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 221.11 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico v de co 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00

llustracién 13: Apertura previa de posteriores

Elestado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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' N"m'_mé

Listado Listado Distr
apls. corriente  situacion UTs  pres.UT

%lf)

Borrar distr.  Distr
pres.UT pres.CJ

ik
Ny

Borrar distr.
pres.CJ

Anular

Apertura

5

Guardar

Gestion Presupuesto - Carga

— T R (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién® 2612/2019 07-26) [l
Ejercicio o22]7]
Estado presupuesto:  [APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

[Drgénicasl(Programas”Econémicas] Aplicaciones vinculantes
E Pagina de 3 (Filas:53) E

Ejercicio aplicacién [2022[v]

apertura posteriores descripciones

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

Nefila [——— — —— Crédito inicial & di’:::i_'::;:smde’ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |F0rmacién y perfeccionamiento del personal \ 86.390,00 0,00

2 1511 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de infm\ 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 |Ed'|ﬁci05 v otras construcciones \ 253.490,00/ 0,00 22.500,00
4 1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
T 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
g 1511 931N 22001 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 |51 931N 220.02 [Material informtico no inventariable | 62.030,00/ 0,00 0.00
10 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00| 0,00 0,00
11 1511 931N 22112 Sum. de material electronico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 (1511 931N 221.99 Otros suministros 0.00 0,00 0,00

llustracién 14: Estado del OrganoGestor en Apertura Previa de Posteriores

3 PASO 3:APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

Desde el ejercicio 2022.

Com 0 ORGANO GESTORdesde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y

se pulsa el botén Ejecutar .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

- —
= S )
SOROLEA ol 5
Inicio Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras I W, e )
IR TR meenEn s DL S TSNS T2 J0WAS - (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I s ]
Ejercicio presupuestario: 2022
Organo gestor [ [v| Ejercicio 2022 [Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES ]
Apertura de posteriores y tr ion
anticipada
gl 4o pacirne BEX
2
C Ita de di bles de Ap: contabilizados en SIC3 M
Apertura definitiva unidad tr. dora

Apertura definitiva unidad tramitadora i |38

Igualar importe concesién - solicitud

Actualizar datos p

C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3 LM

Unidades Tramitadoras

v Cédigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l [N A EREVIADE

1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [~ "~ TR EREVALE

1031003 CAJA PAGADORA B |T.A5= Ll AU

llustracién 15 Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web

| 5evaagecutar el proceso elegido de apertura

llustracion 16: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el procestegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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(& .

OOROLLE I?

ot B bl - 2 =
Refrescar ejecucion Jinicio Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras B U N OE .
I N e (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I... J¥L. . WWE...<
Ejercicio presupuestario: 2022
Organo gestor [ [V] Eiercicio 2022  Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada
\p de y tramitacién anti v E |8 .
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 hﬁ
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v ,2 llﬂ

Igualar importe concesion - solicitud

A datos p =
Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3 lw

Unidades Tramitadoras
Cédigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES BUR_. W00 _ (Ejewléndose =
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - .. .& Ejecutindose
APERTURA POSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA i Il 2 {GEALIZADA

llustracién 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

S ol #

=) @)L @) = b
SUICHOLL . =

il Inicio  Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras l N N . T
[ ] ] TN (Versibn: 8.2X¢-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il 'l )
Ejercicio presupuestano: 2022
Organo gestor [ Ejercicio 2022 [Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |
Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada L IE m
C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3 hﬁ
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v [ 138

Igualar importe concesién - solicitud

A datos presup d Ik i .

C Ita de d bles de Apertura contabilizados en SIC3 hﬁ

Unidades Tramitadoras
[] Codigo Descripcion Estado
A /APERTURA POSTERIORES N
] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Rl REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031003 CAJAPAGADORA __ W | _ \REALIZADA y

llustracién 18 Estado de las unidadesramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasaa Apertura de posteriores realizada

Una vez que todas la Unidades estan en dicho estado, el Organo Gestor pasa automéaticamente

a Apertura de Posteriores realiz ada .

Para ver los documentos que se han generado se marcala U nidad Tramitadoray se pulsa el botén

Prismaticos .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Apertura de unidades tramitadoras

e ™ e Sl e

Inicio  Ayuda

{Version: 8 X>(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) |... .. INEWIM _
Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor [

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

v [ (a0

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

v (A o

Apertura definitiva unidad tramitadora

Igualar importe concesién - solicitud

A lizar datos p P sub

Consulta de documentos contables de Apertura contabilizados en SIC3

Apertura de posteriores y tramitacién

Apertura definitiva unidad tramitadora

(<<

Unidades Tramitadoras

Ejercicio 2022 | Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

anticipada

o]

o]

[] Cadigo Descripcion Estado
APERTURA POSTERIORES
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES - . REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA- [l REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
|:| 1031003 CAJA PAGADORA (NN I REALIZADA

llustracién 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Se debe imprimir el olnforme de Errores 6

= ) %)
POLTE — A A
SUROLILF B | E
Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada NN N
| | Il I = = (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) s
Ejercicio presupuestario: 2022
;)gg]nro - _ - - Uidad  UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l . Ermsn 0
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Cadigo de operacion [
N expedente I
Estado del Expediente \
Estado \
Importe min/méx [ | |
. Ejercicio Orgdnica Programa Economica
Aplicacion
| I I I |
Tipo de documento
Documentos
E Pagina D de 3 (Filas'42) E Tamaiio [15 [v]
N° Fecha
; sdi Expedi Importe total a N =0
NID Estado |E] Codigo N Ex S N enlace iliza vilizacion
TS SiC SIC
02160552022000000008 cmgb'i‘ﬁzadu 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.17.3.4.0000085
02160552022000000021 mm:n';iLzmu 2022 2.00210.0 A 1101C2017023 1.890,45)  00160.2.18.3.1.0004533
02160552022000000030 cmgb'i‘ﬁzadu 2022 2.00.300.0 D 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.18.3.1.0042090
02160552022000000013 r.nm:b';‘i-zadu 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017024 2389.44| 00160.2.17.3.4.0000086
02160552022000000022 cmt:b’i‘ﬁzadu 2022 2.00210.0 A 1101C2017024 2389.44| 00160.2.18.3.1.0004534
02160552022000000036 cmt:b';iLZadu 2022 2.00.300.0 D 1101C2017024 2389.44| 00160.2.18.3.1.0010731

llustracion 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

INFORME DE ERRORES

ﬂ% MINISTERIO Sl

APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Jueves, 26 de Diciembre de 2019 Pagina: 1de1
Usuario: BRI -

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se debera n analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Se deberd n comprobar TODOSLOSDOCUMENTOSgenerados enla Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada  de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso ser&a necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Una vez realizada la Apertura de posterioresy  Tramitacion anticipada  de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTORpasara automaticamente al

estado de Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada

14
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN L/
APERTURA DE POSTERIORES

NOTA: A partir de este ejercicio 2022 se ofrece una nueva funcionalidad que permite la
contabilizacibn masiva de los documentos generados en los distintos procesos de apertura
(Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada, Apertura Definitiva). Esta nueva opcion

solo esta disponible desde el perfil de usuario de Organo Gestor y se muestra accesible en

la misma opcién de mend Presupuesto/Apertura presupuestaria con la descripcion

0Consulta de documentos contabl es de.EBEAhpleasader a

gue se opte por la contabilizacion masiva de los documentos genera dos en el proceso de
Apert ura de posteriores y Tramitacion anticipada, ver ANEXO DE CONTABILIZACION
MASIVA.

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad) .

29 Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedaran en
estado OPrecontabilizadod siempre y cuando exi s

caso contrario quedaran en estado 0OBorrador é

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente .

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.
5°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil  desde el menud inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2022.
Com o UNIDAD TRAMITADORAse va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipada)

15
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Si previamente se quieren ver los documentos que se han genera do se pulsa el boton

Buscar/ Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacién anticipada)

S

)

[ TR b MRRARCOEE AR (Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) 1. [ ]

=® RO AL 1 I?
!\JJJLJ_._J‘Q. @ fr
Apertura de unidad tramitadora _—E T O TTEEE W

Ejercicio presupuestario: 2022.i)

Organo gestor ... P O, ., U]~ (Eiercicio 2022 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad trami I ~] Ejercicio 2022  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada lw REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente lw PENDIENTE
Igualar importe concesion - solicitud
A izar datos presup ios sub i

Contabilizacién de excesos corriente -

llustracién 22: Contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

Para precontabilizar los documentos generados se marcan Yy se habilita e | campo

operacion de enlace 6

U En el caso de que sea un documento Origen : Se deja en blanco este campo.

U En documentos que tengan enlace con otro . Se rellena este campo con el ndimero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder
precontabilizarlo sera necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacién, se pulsa el botéon Precontabilizar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

16

oNU



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Wﬂ

Listado errores

Listado

unIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES . |

Buscar

Borrar Despre

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

o 2

contabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

(Version: BXX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2018 11:03) [l

Ejercicio presupuestario: 2022 i)

Organo Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [ L
o B W N e
Parametros de bisqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacién I

NID \ \

N expedtents —

Estado del Expediente [

Estado \

Importe min/max [ | |

Aplicacion Ejercicio Orgénica Programa Econdmica

| I | | |
Proceso \
Tipo de documento I ]
Documentos
Subproceso )
Pagina de 3 (Filas:42) Tamaiio
| cédigo - Importe total . I Fecha
] NID Estado  |Ej 1 | NeE RIS Ne enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
siC
P o) (sorracor [
1[02160552022000000009 | | Borador | 2022 [29%%]  1101c2019004 2021770 Il |
=
1 102160552022000000028 | | Borradar | 2022 Z-WAZDW-” 1101C2019004 2021770 Il | [ 1|33
=

[ Q2160552022000000003/ \Borador J 2022 [20%19%9) 41912019005 16.962,50) Il | [ |z

llu stracién 23: Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacion anticipada

=\_,,\ NS r!!
5] 4 A 9 a & a@de
& . A
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizar f Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada Il e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES IINENNENN | (Versian: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) [l W
Ejercicio presupuestario: 2022, i
o MO . T
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable [
Cédigo de operacion [
W expediente —
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max [ | ] |
L Ejercicio Orgdnica Programa Economica
Aplicacion
| | | | |
Proceso |
Tipo de documento I
Documentos
Subproceso I
E Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio
- Fecha
NID Estado  |Ej COIgo | o by o [T LT N 6 enlﬂv N° contabilizacién SIC | contabilizacién
siC
. . ] -
02160552022000000009 | Borador | 2022 |2%1%%0) 4101c2010004 29217.70| [o0160.2203 7. ) BORRARISIES] (BBLQEND B
=
[1|02160552022000000028 | Bomador | 2022 28Z00| 410163019004 2921770 I | E—
=
[]02160552022000000003 | Bomacor | 2022 |**10%°| 1101c2019005 16.962,50|| I (I >

llustracién 24: Precontabilizacién de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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ST i
@)Sﬁs'_u\,

A HwdA 4@ & a9 @ @d®

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Velver Inicio

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ||

Ayuda
I T e
(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion' 30/12/2019 11-:03) |

Ejercicio presupuestario- 2022 i)

=]

¢! Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES N
e PN EEOE W W, = o
Parametros de bisqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacién [

NID I |

T— —

Estado del Expediente [

Estado [

Importe min/max [ | |

Aplicacin Ejercicio Organica Programa Econdmica

| I I I |
Proceso \
Tipo de documento I )
Documentos
Subproceso I £
Pagina de 3 (Filas:42) E Tamaifio
Cédigo Importe total prchi
o rcicio S Exp " " operacion enlace COl IZacion COl iizacion
] NID Estado  |Ejercici NE Ne ion enla N° contabilizacién SIC miabifz i6
[fl02160552022000000000 forime ool 2022 |29%19%2| 11012019004 20217,70|| I [ — i
SN,

[0 |02160552022000000028 | Bomador | 2022 [2%%2%%0| 440102010004 20217,70)| I | B

Una vez precontabilizado el documento RC

Para c ontabilizar este documento

OFecha de
correspondientes.

A continuacion,

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 25: Documento precontabilizado

se proce de a contabilizarlo.

semarca y se habilita el campo ONU

cont abi $ei zommeta- este &mgbocon el namero y la fecha

se pulsa el botén Contabilizar .
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Listado errores

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES hilsla ™ "Bl ||

Organo
gestor

Listado Buscar

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Borrar

o 2

Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar{ Contabilizar} volver Inicio  Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 301212019 1103000 [l
Ejercicio presupuestario’ 2022 i |

Unidad

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DZMR
tramitadora 1

Ejercicio 2022

Parametros de biisqueda

Oficina contable [

Caodigo de operacion

NID
N® expediente

Estado del Expediente

Estado

Importe min/max

L Ejercicic  Orgdnica Programa Economica

elicacion — I I |

Proceso [

Tipo de documento I

Documentos
subproceso )
Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio

’ Cédigo Importe total . o Fecha

] NID Estado  |Eif 1% | N Ex s N enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
SIC
Pre- 2.00.100.0 f 1/o1/2022 | (571
02160552022000000009 |sonabiizade| 2022 e 11012019004 29.217,70|| || foot60.2.20.3.1.8468741 |
2002300

[1|02160552022000000028 | Bomador | 2022 o 1101G2019004 29217,70|| II ]

llustracién 26: Documentoa contabilizar

~——a
Seiiel
J 4 A ' = Ne
oy g V o
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada & EaE H Em
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES = {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) |
Ejercicio presupuestario’ 2022 i/
o W EEECCOREE 1 h,,  Eoreneomccoroers B g,
Parametros de bisqueda
Oficina contable I
Cédigo de operacion I
o —
N expedinte —
Estado del Expediente I
Estado \
Importe min/méx [ | |
L, Ejercicio Organica Programa Econdomica
Aplcactn 1 I I )
Proceso I
Tipo de documento L IV
Documentos
Subproceso
E Pagina[2 | de 3 (Filas:42) E Tamafio
sdi Fecha
] NID Estado  |Ej Codigo | . p, patcrefiial Ne 6n enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
SIC
02160552022000000009 [Contabilizado| 2022 |>%1°"?|  1101c2019004 2921770 \ (/02022 || B2
.
[1{02160552022000000028 | Bomador | 2022 |2092300) 44p1c2019004 2021770/ Il ||:| B

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 27: Documento contabilizado
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Una vez contabilizado este documento se podran precontabilizar los documentos que vayan
enlazados a ellos.

5 PASO 5:CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2021.

Validaciones previas : se pueden realizar desde el ORGANO GESTORpara todas las unidades

tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

i Como ORGANO GESTORdesde el punto de menu
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca n todas las unidad es tramitadora s, se selecciona el informe d e Validaciones previas de

corriente 6y se pulsa el boton Listado.

ESQ;@LL;,’E 2

Listado Jfinicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras Il BN B EEm
] . EE B B - | {Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)1 10 [N
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ [V] Efercicio 2021 [Estado CIERRE POSTERIORES RE.AIJZADO]
Informe | validaciones previas corriente 2|

Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada w IE Llﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente - IE hﬂi
Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il B ﬁERRE Lo TERIORES D

REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - I REALIZADO

CIERRE FOSTERIORES
1031003 CAJA PAGADORA [ | EEALIZADO J

llustracién 28: Validaciones previas de corriente

i Como UNIDAD TRAMITADORA Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el olnforme
de validaciones previas de caja 0 .
Si la Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el olnforme de validaciones previas

de corriente 6 .

Se accede al punto de menu
20
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Presupuesto > Cierre presupuestario

\.JJS" '
- ——2n

Cierre de unidad tramitadora

ol @

Listado Jinicio Ayuda

T N E (Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) VIl EEE W
Ejercicio presupuestario: 2021, i
Organo gestor Fjercicio 2021 (‘Fatado CIFRRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitad hd I Ejercicio 2021 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe | validaciones previas caja vl

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

e REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente

o PENDIENTE

llustracion 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botén Listado.

Tanto desde e | ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja

i Todas las facturas imputadas de ACF deben estar

documento contable.

9 Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

pagadas, justificadas e incluidas en

1 Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable

ADO/ADOK contabilizado.

1 Los expedientes de Caja Fija tienen que e  star finalizados.

Condiciones para expedientes

M Todos los documentos deberan estar contabilizados 0 en borrador

1 No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los justificantes

sin ndmero de factura.

1 No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/ OK o con

documento O/ OK sin contabilizar.

1 No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos OK o

con documento OK sin contabilizar.

1 No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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1 Nodebenexistirpagos de expedientes de OPago Directod sin
o sin justificantes de gasto asociados, que deberan eliminarse desasignando previamente

los justificantes asociados en su  caso.

Una vez superadas todas las validaciones , se entracomo ORGANO GESTORen el ejercicio 2021

y se va al punto de mendu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadoray  se pulsa el bot6on Ejecutar .

ESQ:&OL&{E £}
m

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras ETE T Em
H s B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) gl 00~ mam
Ejercicio presupuestario; 2021
Organo gestor [ V] Ejercicio 2021 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |
Informe [ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada o Ii Llﬂ

Cierre de corriente
TSOE

Unidades Tramitadoras

Cierre de corriente

Cédigo Descripcién Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESHEE 0 gﬁFLiE‘E‘\[F)’gSTERIDRES N\
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [l ggﬁ%’gﬂENDRES

1031003 CAJA PAGADORA Il N E&T%’SSTENDRES )

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

ﬁ

llustracion 31: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa el botén Refrescar Ejecucion .
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SOROLLA2
St A |d @
SoroLE >
DOROLLA = J el G
Listado\_Refrescar ejecucion finicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras il EH N ENEmN
H B B e L N | (Versidn: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) IENNEE W
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ Ejercicio 2021 [Eslndu CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 Ij h’ll
Cierre de corriente
Cierre de corriente = Ij lﬂ
Unidades Tramitadoras
i[v]} Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES =7 W7 7] éjecuténdose \
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA -shileti Ejecutandose
1031003 CAJA PAGADORA N Dol \Ejecuténdose

llustracién 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT
El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado
Cuando todas las Unidades Tramitadoras estan en dicho estado, automaticamente el estado del

Organo Gestor pasaa Cierre de Corriente Realizado

S "FE
Sie're 2
\\.J)\JJ QLLr ( o ]
Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
B E B B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) ... ... ..., 0%
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor 3 V| Ejercicio 2021 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe E
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [i l”
Cierre de corriente
Cierre de corriente v E lw
Unidades Tramitadoras
] Codigo Descripcion Estado
]| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I GERRE CORRIENTE REAUZADO\
] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il (CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracién 33: Cierre de Corriente Realizado

Para ver los documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botén

Buscar/prismaticos

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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—~ 3|
& 2
Sooy
et $ 9t ’ Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
| W H B BE 'R B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) I... ... BI....... &%
Ejercicio presupuestario: 2021
Grgano gestor E ~| Ejercicio 2021 | Estado_CIERRE CORRIENTE REALIZADO J
Informe [ v
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada v [i o8
Cierre de corriente
Cierre de corriente v —
,1 Unidades Tramitadoras
] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[7] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il \CIERRE CORRIENTE REALIZADO
llustracién 34: Consulta Documentos deCierre de corriente
Se debe | mpmiormede Erroe$ 6 0
So —( B & ®
SOROLLF A
Listado errores generacion Jistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de coriente I E =
"'l B B (Version &XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion 30/12/201811:03) ... _ I
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo ._ _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES e ST
gestor tramitadora el
Parametros de bisqueda
Oficina contable | [v]
Cédigo de operacion | v
NID [ \
Estado del Expediente | [v]
Estado [ v
Importe min/max [ | |
Documentos
IE Pagina |1 de s (Filas:GZ)Ig
Tamaiio [15 [v]
NID Estado | 0N [pie reicio| _COdimO N° Expediente pmporteiot N° operacion enlace | N° contabilizacién SIC [contabilizacion
contable operacién aplicaciones L SIC
0216055202 1000000474| Contabiizado| 00160 | 2021 |2.00300.10D¢ 11012017023 13.9323,15) 00160.218.3.1.0042090 |00160.2AA.3.1.7000672| 3011272020
02160552021000000475| Contabizado| 00160 | 2021 |2.00210.1A/ 11012017023 13933,15| 00160.218.3.1.0004533 |001602AA 317000687 301122020
02160552021000000476| Contabizado| 00160 | 2021 2—"':'{3’“1 110102017023 13.923,15| 00160.217.3.4.0000085 |00160.2AA.3.1.7000707| 20/12/2020
02160552021000000495| Contabizado| 00160 | 2021 |2.00.300.10D¢ 1101C2017024 0,03 00160.218.3.1.0010731 [00160.2AA.3.1.7000677| 30/12/2020
02160552021000000496| Contabilzado| 00160 2021 |2.00.210.1 A/ 11012017024 0,03 00160.218.3.1.0004534 |00160.2AA.3.1.7000692| 30122020
02160552021000000497 | Contabiizado| 00160 | 2021 2'0':'{::?0'1 11012017024 0,03| 00160.217.3.4.0000086 |00160.2AA 3.1.7000715 30/12/2020
02160552021000000463] Contabizado| 00160 | 2021 | 200300100 1101C2013006 1264450 00160.2 18.3.1.0044937 |001602AA 317000671 3011212020

llustracién 35: Generacion delisado de errores del cierre

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

miNSTERIO DE. [l

PARAMETROS DE SELECCION

INFORME DE ERRORES

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores , habrd que anular el cierre, corregir los errores del

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Se debera n analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

So6lo se deberéa continuar ¢

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

on el proceso cuando este informe aparezca sin errores.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

6 PASO 6:APERTURA DEFINITIVA

Nota Expedientes de Subvenciones:

Tal y como muestra la ilustracién 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido

dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estan activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de

corriente del ejercicio cerrado se pasaran a la

siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificaré los importes de las solicitudes afectadas.

Desde el ejercicio 2022.

Como ORGANO GESTORdesde el punto de men(

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad T ramitadora).

Consulta de

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Consulta

Apertura definitiva unidad tramitadora

bles de Apertura en SIC3

Igualar importe concesion - solicitud

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

bles de Apertura i sic3

{Version: 8108 1-GA Fecha: 20/01/2022) SOPORTE

eeeeeeee
-

Ejercicio prasupuestario: 2022
ridades tramitadoras actvas & nactvs

- v Ejercicio 022 Estado

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Unidades Tramitadoras

Cadigo

Descripcion

Estado

(<] <]

1031001

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDENTES [l

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

<]

1031002

OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

<]

1031003

CAJA PAGADORA

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Se acepta el mensaje que aparece.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 37: Apertura de posteriores realizada en la UT
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- e |
Windows Internet Explnrer“

& Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

|

- O E— a
llustracion 38: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion

-

i
[ [ >
Earaccsm ~
de ¥ ita cipad:
Apertura de posteriores. y tramitacién anticipada L Il
Consuha de de Apertura ac3 m
finitiva unidad

]

Apentura definitiva unidsd tamitsdors

L

Igualar imports concesion . solicitud -]

Actualizar datos presupusstarios subvenciones /]
o8

Consulta de de Apertura SIC3

cammarconsll

llustracion 39: Refrescar ejecucion aperturade posteriores en UT

G B Bag
ar ar
. Informe Extraccion 00 Avuda
} ! ! -z Cpeccn presenestano 2022
Oz geater M — | Gwocs xn (Ese ]b
e ~
avacorin . ™
de y di
Agen s ql"‘
Consulta de SIC3 a
unidad
Apertura definitiva unidsd tramitadora "'ﬁ
Iqualar importe concesion - solicitud
Actualizar dotos presupuestarios subvenciones
Comeks bles de A SIC3 "
Unidades Tramitadoras
] | oo OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA . APERTURA DEFINTIVA REALIZADA
[ | wvem CAA PROADCRA APERTURA DEFMITIVA REALIZADA J

llustracion 40: Apertura definitiva realizada
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El estado de las Unidades Tramitadoras pasaa  Apertura Definitiva Realizada

El estado del Organo Gestor se mantiene en  Apertura de Posteriores Realizada

Para ver los documentos generado s, se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa en

Buscar/Prismaticos .
SoRoLY Bge
B XLSNAPSHOT Fecha 0WOTR029 072N G d
Cegano geator [ ~) Geode  xn [Estado ]
[ [ ~]
dep 1%
anticips v [
Consults de contables de Sy L

llustracion 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe I mmformedeErroes 6 0
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) sl lall @

Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura definitiva unidad tramitadora
(Version: 3 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) IR
Ejercicio presupuestario: 2022
idad i as activas e Iy

Se estan las

Organo _ . - . Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES N
tramitadora I Ejercicio 2022

gestor

Parametros de busqueda

Oficina contable |

Codigo de operacion |
NID [ |
W expectente I
Estado del Expediente [
Estado [

Importe min/max |

; Ejercicio Organi F Ef i
Aptcacien I | I |
Documentos
Pagina D de 4 (Filas:49) E
N* Fecha
NID Estado |Ejercicio| Cédigo i6 N® Expediente :.":"’" "“‘:;' N° operacion enlace | contabilizacién| contabilizacion
SIC SiC
02160552022000000043 | Borrador | 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1393315  00160.2.17.3.4.0000055
02160552022000000051 | Borador | 2022 2002100 A 1101C2017023 1393315 00160.2.18 3.1.0004533
02160552022000000077 | Berrador 2022 2.00.300.0 D> 1101C2017023 13.933.15| 00150.2.18.3.1.0042090
02160552022000000039 | Borrador 2022 2.00.100.0 RC 1101C2017024 0,03 00180.2.17.3.4.0000036
02160552022000000061 Pre- 2022 2002100A 1101C2017024 0,03  00160.2.18.3.1.0004534
02160552022000000069 | Borrador | 2022 2.00.3000D 1101C2017024 0,03| 001602 18310010731
02160552022000000049 | Borrador 2022 2.00.100.0 RC 1101C2018006 16.916,00 00160.2.18.3.1.0010897
02160552022000000060 | Borador | 2022 200.210.0 A 1101C2018006 16.916,00|  00160.2.18 3.1.0043325
llustracién 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
MINSTERO DE [l [ INFORME DE ERRORES
APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor: 10000031 - - . . . . .
Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | [ ]
Ejercicio: 2022
Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE
Subproceso: 0 - Generacion
NID Estado Cadigo operacién N° expedi ""E"“e_ =l Error
02160552022000000033 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019018 9.478,66 | Para el documento contable 02160552022000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000034 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552022000000034 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.
02160552022000000036 | Borrador 2001000 -RC 1101C2019015 6.316,20 | Para el documento contable 02160552022000000036 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000038 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552022000000038 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacién presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
02160552022000000039 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2017024 0,03 | Para el documento contable 02160552022000000039 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.
02160552022000000040 | Borrador 2.00.100.0-RC 1101C2019014 4.912 60 | Para el documenio contable 02160552022000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido inicialmente.
SOROLLAZ - Miércoles, 15 de Enero de 2020 Pagina: 1de7

llustracion 43: Listado de Errores Apertura Definitiva
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Se debera analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

En el caso de duda p onerse en contacto con la IGAE.

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta

ejercicio de cierre y apertura ,losi mportes de oDatos

automaticamente en el

presupuestar.i

/| Contratod en

aqguel | exsesos depce drienteren e ejercicio de cierre

. Asimismo,

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso

extraccion enla que figuran los expedientes ajustados en el proceso de

, Se podra generar una

Apertura Definitiva

Para ell o se marca | a Unidad Tr ami t axdtorrac c is-en 0s eyl esce
botén Generar Extraccion
St f A A g
i\\\ﬂg)ﬁ. : 21 Generar| Generar E [?d
Informe | Extraccién | MiCi0 Avuda
Apertura de unidades tramitadoras —
: : (Versidn: 80K OT Fecha 0723)
Epercicio presupuestano 2022
Se estin las activas o inacthvas
Organo [V Estado :;‘smmoass
o ~ Epercicio 202 on
Informe E]
Extraccién Relacén r ox; 3 [} o 0T ! yr; ity ymndad tramitadora jv —
Apertura de y
Aperturs de posterlores y tramitackin antcipada v [
Consatt $ICy "]
Apertura definitiva unidad tramitadora
Aparture definitive unidad tramhadors v [
Igualer Importe concesion - solicitud a
Actualizar datos presupuestarios subvenciones.
C Sy lﬂ
Inidades Tr -
O  csaee Descripeid l Estado
1631001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDENTES (0 I N
7 | 1031002 oFicina DE iNFormaTicA PResupvesTARIA I Logpllid il Lo
] | 1031003 CAJA PAGADORA .::EALRIZWIDI POSTERIORES |
llustracion 44: Generar extraccion
'S I B
oRG N
W}M....r’ T s
Exportador

5e ha realizado la exportacién con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos,

__-d Descargar fichero csv

O bien puede guardarlo en su disco duro pulsando el botén derecho v "Guardar como”.

llustracion 45: Descargar fichero csv

(Quieres abrir o guardar export.1594284257845.csv desde deswls.central.sepg.minhac.age?

g

Abrir

Cancelar

Guardar ¥

llustracién 46; Abrir o Guardar fichero CSV

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Organo Gestor | Unidad Expediente | Contrato Descripeiox mporte | Fecha proceso |Adjudicatario
10000031 1031001 2017/00000023 1 COLABORACION EN LA REALIZACH 39.809,00] 01/01/2022 [eccsa~scssremsmminasus o
10000011 1031001 201 7/00000024 1 COLABORACION EN LA REALIZACH 47.788.95] 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000006 1 AUDITORIA CUENTAS ANUALES 200 126.445.00] 01/01/2022
1031001 8/ 2 AUDITORIA DE LAS CUENTAS ANUY  169.158.00] 01/01/2022
10000031 1031001 201%/ 1 SERVICIOS DE ASISTENCIA FUNCIQ 1.183.333.54) 01/01/2022
10000031 1031001 2015/0000000% 1 GASTOS COMUNIDAD PROPIETAR|  350.612.40] 01/01/2022
10000031 1031001 201%/00000005 1 GASTOS DE COMUNIDAD DE #ROH  203.550.00] 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000006 2 LOTE 1. COLABORACION EN LA RE 65.3&‘.50' 01/01/2022
10000031 1031001 201 4 LOTE 2. COLABORACION EN LA RE 79,061,408 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000007 1 REALIZACION D€ CONTROLES FINA 4.658.50] 01/01/2022
1031001 2019/ 2 1 REALZACION DE CONTROLES FINA 3,030,000 01/01/2022
10000031 1031001 2015/00000013 1 REAUIZACION DE CONTROLES FINA  15.681.60 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000034 1 CONTROLES FINANCIEROS SOBRE 4912608 01/01/2022
I 10000031 1031001 2019/00000015 1 REAUZACION CF SOBRE PROYECT! 6.316,20] 01/01 72022 |
10000031 1031001 2019/00000016 1 REAUZACION CF SOBRE PROYECT 14.030,00) 01/01/2022
10000031 1031001 201%/00000013 1 CONTRATOS DE SERVICIOS BASAT  23.656.64] 01/01/2022
10000031 1031001 2019/00000019 1 CONTRATO SERVICIOS BASADOS 28.858.50
1031001 2015/00000023 1 ADHESION SEGUNDA PRORROGA 1.050.00] 01/01/2022
10000031 1031001 2020/ 1 EXPEDIENTE ANUAL CON EXCESOS 3.000,00] ©01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000003 1 CONTRATO , ANUAL, EXCESOS D $.000,00§ 01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000003 1 CONTRATO, PLURIANUAL, EXCESC 12,000,004 01/01/2022
10000031 1031001 2020/00000004 2 CONTRATO, PLURIANUAL, EXCESC]  28.000.00) 01/01/2022

La Apertura Definitiva de

casos :

llustracién 47: Resultado de la extraccion

las Unidades Tramitadoras,

se podra anular en los siguientes

f Cuandon o se haya realizado la Apertur a Definitiva del Organo Gestor v,

1 Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los

a. Precontabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva,

Generacion de nuevos documentos contables

expedientes ajustados en el proceso

ajustadas en la Apertura Definitiva,

c. Generacién de pagos

Definitiva,

d. e

Antes de realizar , ensucaso , la Anulacion de la AperturaD  efinitiva , conviene obtener

afinitva de lure &nidadch

de

expedientes

oVal i

daci

ones

de la apertura:

, con alguna de las aplicaciones

, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura

previ a

ajustadoso.

S

a |

el informe

tchmitadora, el p e r t

Este informe nos mostrara, si existen, los casos que impediran la ejecucion de la Anulacion de la

apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se seleccio

Informe .

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

na informe y se pulsa el boton

Generar
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I

CAJA PAGADORA (I

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIONES PREVIAS A LA

MINISTERIO DE HACIENDA ANULACION DE LA APERTURA

'% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES

AJUSTADOS
PARAMETROS DE SELECCIGN
Grgans gestor: 10000031 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Uniclad tramitadens 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA [GAE

El resultado del procese de validackones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a barrador para los expedientes ajustados an al
ejercicio de apertura

- Existen documentos fase RC en & ajercicio de apertura con aplicaciones de contrato que s han
modificads en el ajuste y no se parmite la anulacion

- Existen pagos con aplicaciones de contrate que se han modificads en el ajuste v no e permite la
anulacion

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE

EXISTEN DOCUMENTOS DE APERTURA EN ESTADD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Exjpaed vt RID Codigo de Cparackon
2020,/00000002 021605530 22000000095 2.00.100.0
2020,/ 00000001 O21605530 2200000000 2.00.1000.0

EXISTEN DOCUMENTOS FASE RC EN EL EJERCICID DE APERTURA CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACION

Expediante NID Cidige de Operacian

0200000000+ 0216055322 000000140 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA AMULACION
Expedianta Contrate Pago
201900000023 004 0005

llustracién 49: Informe de validaciones

En caso de salir alguno de estos errores, habra que subsanarlo
Solo si el informe sale sin errores, se podra proceder ala  Anulacion de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidade s Tramitadoras estan en estado Apertura Definitiva Realizada
para realizar la Apertura D efinitiva del ORGANO GESTORdesde el punto de men

Presupuesto > Gestion

Se pulsa Apertura definitiva

Este paso no tiene marcha atras.
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
{ (ol |
SOOI v
Listado Listado Anular Guardar —
apls. corriente  situacion UTs  apertural definitiva fdescripciones e A
Gestion Presupuesto - Carga .
[ B B 2 B [ ] (Versin: 8.)04-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) [l
) . Ejerciz;ie precur.l.le_stario:_ 202_2
Se estan las aclivas e
Elercicio (2022 v]
Estado presupuesto: [m
[Drgénicas”l’rogramasw [Econémicas] Aplicaciones vinculantes
Ejercicio aplicacién [z2pz2[ v Pagina[L__ | de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina
Nefila [— RO D G e e Crédito inicial e di':;::';::;;““ C. del cajero ACF
1 15.11 931N 162.00 [Formacién y perfeccionamiento del personal | 86.380,00 0,00
2 15.11 931N 206 [arrendamientes equipes para procesos de infol 21.700,00 0,00
3 15.11 931M 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
[3 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 215 Equipos para procesos de la informacidn 4 176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
E] 15.11 931N 220.02 Material informaético no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 22199 Otros suministros 0.00 0,00 0.00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000.00 0,00
14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0.00 0,00 0.00
15 15.11 931 226,08 |Reuninnes. conferencia CLFSO; 0.00 0.00 000 |

llustracion 50: Apertura Definitiva del Organo Gestor

El estado del Organo Gestor pasara a

7 PASO 7: CONTABLIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS

APERTURA DEFINITIVA

Apertura Definitiva Realizada

NOTA: A partir de este ejercicio 2022 se ofrece una nueva funcionalidad que permite la

contabilizacién masiva de los documentos generados en los distintos procesos de apertura

(Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada, Apertura Definitiva). Esta nueva opcion

solo esta disponible desde el perfil de usuario de Organo Gestor y se muestra accesible en

la misma opciébn de mend Presupuesto/Apertura presupuestaria con la descrip

o0Consulta de documentos contabl es
gue se opte por la contabilizacion masiva de los documentos genera

Apertura definitiva, ver ANEXO DE CONTABILIZACION MASIVA.

Desde el ejercicio 2022.
Com o UNIDAD TRAMITADORAdesde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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En el proceso de Apertura Definitiva , todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado oOBorrador 6.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el botén Validar (Contabilizacion de

exces os de corriente) .

!gs,ss'.u-,'i

Apertura de unidad tramitadora

Organo
gestor

Unidad

Informe

Extraccion

Apertura def

on de

Igualar importe concesién - solicitud

A

datos

C

— ()

on de

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

o

o

. i
A A g @
Cenerar  Generar :

Informe  Extraccion 'MIr0 Ayuda

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/07/2020 07:23)
Ejercicio presupuestario: 2021 i)
Se esthn mostrando los drgancs gestores activos & inactives

APERTURA
; DEFINITIVA
vl Ejercicio 201 Estado REL o
APERTURA
Ejercscio 201 Estado DEFINITIVA
REALIZADA
vl
Iv]

REALIZADA

initiva unidad tramitadora
REALIZADA

llustracién 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente

En primer lugar, la precontabilizacién de los
este punto de menu

Para ello se marca el documen to, se habilita

Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde

el campo ON° de operacion de enlace 6,

Se borra laraiz sicorresponde vy, a c ontinuacion , se pulsa el botén Precontabilizar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Apertura de unidad tramitadora - Contabilizaci

A a8 A

Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar} Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda

6n de excesos corriente ¥

|l

s B (Version: 8.30(-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 03/01/2020 07:26) [
Ejercicio presupuestario: 2022 ‘y
e H_H HE N e rora H B EaE i Ejercicio 2022
Parametros de biusqueda
Oficina contable ‘ EI
Cédigo de operacion ‘ v
NID [ ]
Estado del Expediente [ v
Estado | v
Importe min/max | | |
L Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion
| | | | |
Documentos
[l paginali|e s ulasic2) [ / Borrar/la raiz Tamafo
Cadigo Importe total . Fecha
[] NID Estado | Ejercicio operacion N® Expediente aplicaciones N® operacion enlace N° contabilizacion SIC wnﬂ:?midn
02160552021000000047 |Borador| 2022 |2.00.100.0RC| 1101C2017023 13s3315|(1 | L1
[]/02160552021 000000075 |Borrador| 2022 | 200.2100A | 1101C2017023 13.933,15(00160.2.18.3.1.0004533 ||[ [ E‘."!

llustracién 52: Precontabilizar documentos apertura

B AHwd @ ' @ @ «@de

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

(Versién: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 03/01/2020 07:26]
. . . - . i s ! Ejercicio presupuestario: 2022 i
Sowe W EENEEE SEEEE 1 wes WY EEOEE cerciio 22
Parametros de busqueda
Oficina contable | [v]
Cddigo de operacion [ EI
NID [ |
N° expediente :
Estado del Expediente [ v]
Estado [ v]
Importe min/max [ ‘ [ 1
. Ejercicio Organii Pr E
’ | I I I |
Documentos
Subproceso
[ Paginalt |de s (Filas:62) [ Tamaiio
] NID Estado |Ejercicio| _C99109 N° Expediente m N* operacion enlace N* contabilizacién SIC wnﬂ?:h:eién
[1|02160552021000000047 | v | 2022 | 2°%1°0 | 1101€2017023 13.933,15 | I | —
[1102160552021000000075 | Borrador 2022 |2002100A| 1101C2017023 13.933,15 |' 0160.2.18.3.1.0004533 || ] l:l @'
llustracién 53: Documentos precontabilizados en apertura
Una vez precontabilizado el documento se procede a Ocontabilizarlo 6.
Para 0 c o nt a b esteidacamenio se marcay , se habilitaelcampo ONU cont abi | i
0OFecha de ilizacon 8l@d Se rellena este campo con el niumero y la fecha correspondientes.
A continuacién, se pulsa el boton Contabilizar
36
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SOROLLA?2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

EN a | @

Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar | Contabilizar J Volver Inicio Ayuda

(Versién: 8.)X-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26)
Ejercicio presupuestario: 2022.i)

ooy EE_EES EET EE—— poncors IR I Ejercicio 202
Parametros de blisqueda
Oficina contable ] El
Cadigo de operacion | [v]
NID [ ]
— —
Estado del Expediente [
Estado [ V]
Importe min/max [ | [ |
" Ejercicio Orgéanica Programa Econdmica

Apteacien — I I |

Documentos
Subproceso

Paginalt  |de 5 (Filas:62) Tamafio (15 [v|

02160552022000000047 | F1& | 2022 | 2001900 | 11013017023 1393315 [ oo1602223 10000010 | )
[1|02160552022000000075 | Bomador | 2022 |2.002100A | 1101C2017023 13.933,15([00160,2,18.3.1,0004533 || —

llustracién 54: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el docume rEstanlo Bomaday 6 sg pulsa Borrar.

llustracién 55; Eliminar documentos en borrador
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