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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Desde el ejercicio 2020.
Para cambiar de ejercicio presupuestario en la pantalla inicial se va al punto de menu

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Validaciones previas al cierre: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las
unidades tramitadoras o, desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

Se deben consultar los informes:

. “Validaciones previas de posteriores”

. “Validaciones Previas Posteriores” y “Validaciones Previas de Tramitacién Anticipada”.

> Como ORGANO GESTOR se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las unidades tframitadoras, se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn

Listado.
» .‘I
Soroll
o)l . £} g
\)‘le“” / Listado Jnicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras 4N N = .
N O e [Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 16/12/2019 11.04)
- Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [INTERVENCION GEN i ) (00[V] Ejercicio 2020 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe alidaciones previas posteriores
Validaciones previas tramitacion anticipada
erre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de p y 6 v ‘ W
Cierre de corriente
Cierre de corriate v 4
/ Unidades Tramitadoras
v Codgo Descripcion Estado
v | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il ﬁPERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
v’ | 1031003 CAJA PAGADORA (N I \APERTURA DEFINITIVA Raxuzmg

llustracion 1: Validaciones previas de posteriores y Validaciones previas de tramitacion anticipada
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SOROLLA2

» Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Informe

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

= '
3,050 :
RTINS 2
Cierre de unidad tramitadora
UNIDAD TRAMITADORA OF EXPEOENTES [N (Vermse 12 1.G4 Fetha SMG102620)
Orgam gesnor (N = L ~] Epveion nn Estade CIERRE CORRENTE REALZADO
United Famastons <] Egevcicn un [T CHRRE CORRENTE REALIZADO
o Validaciones previos posteriores Em——
Vahdaciones previas tramitacién anticipads
SR

Clerre de
REALZADA

y

Clerre de corriente

REALZADA

S €31An MOUTING) o0 (D0 esires dcbeee ¢

nactvor

llustracion 2: Validaciones de posteriores y Tramitacion Anticipada

Validaciones:

Todos los documentos contables deben estar en estado “contabilizado” o en estado

“borrador”.

No deben existir ramas suplementarias: En los expedientes asociados a proyectos de gasto
que tengan alguna rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la
rama suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo de la

rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama suplementaria.

CIERRE DE POSTERIORES
DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
POSTERIORES

%5 MINISTERIO DE | [

PARAMETROS DE SELECCION

Organo gestor : 10000031 -

Ejercicio : 2020
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N DE DOCUMENTO CbDIGQ TIPO DE DOCUMENTO ESTADO IS N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
02160552020000000401 2.10.230.0 AD - AUTORIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3 - Enviado para 201900000033 0016.0.21.9.3.38838838
POSTERIORES contabilizar

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

CODIGO
EXPEDIENTE GESTOR N° DE DOCUMENTO TR IMPORTE
201900000033 02160552019000000402 2102300 2.000,00

llustracién 3: Documentos contables no contabilizados de posteriores

Solventados los errores, se continUa con el proceso de Cierre de Posteriores.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
Se entra como ORGANO GESTOR en 2020 y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan las Unidades framitadoras a cerrar y se pulsa el botdn Ejecutar (Cierre de posteriores y

tramitaciéon anticipada).

ESsmmﬁ @
]

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras T . =T .
| ] I IS N N T EE . (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) jlll> LN
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [ v Ejercicio 2020 [Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA |
Informe [
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada I le
Cierre de corriente
Cierre de comiente v IE le
Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
1031001 UMIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES IIEE W APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA Il APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
1031003 CAJA PAGADORA Bl ~ ulel~ APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracién 4: Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web >

| 5evaaejecutar el proceso elegide de cierre

Aceptar

lustracion 5: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre

Se pulsa en Refrescar Ejecucion
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

i SCROLE .' E
0] Listado\ Refrescar ejecucion JInicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras N N BN B .
HEEE " BB ' E (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il — 7 "Wl ~~
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [ [v] Ejercicio 2020 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L IE hﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente ~ IE Llﬂ
Unidades Tramitadoras

[1] Codigo Descripcion Estado
[ 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES il Ejecutindose

1| 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - N Ejecuténdose

[]| 1031003 caJA PAGADORA Ml | Ejecutdndose

llustracién 6: Refrescar ejecucion cierre de posteriores y tramitacion anticipada

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Posteriores Realizado. Cuando todas
las Unidades Tramitadoras estéan en dicho estado, automdticamente el estado del Organo Gestor

pasa a Cierre de Posteriores Realizado.

S T
)0 SO s Y| 0
S UROLL T
Listado Inicio Ayuda
[
Cierre de unidades tramitadoras e
[ H B IS 0 EE . (Version: 8.C0¢-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) R . wm s
Ejercicio presupuestario: 2020
Grgano gestor [ [v] Ejercicio 2020 [Estadu CIERRE POSTERIORES RE.AIJZADD]
Informe [ [v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada L IE hﬂi
Cierre de corriente
Cierre de comriente b4 IE hﬂi
Unidades Tramitadoras
[] Codigo Descripcion Estado
Y/EIERRE POSTERIORES N
1| 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
1| 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA I REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
]| 1031003 CAJA PAGADORA Il ] QEALIZADD y

llustracion 7: Cierre de posteriores realizado

Para ver los documentos generados por el cierre, en cada Unidad Tramitadora se marca la Unidad

Tramitadora y se pulsa el botén Buscar/Prismaticos.
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Booici gl

Organo gestor

Informe

Cierre de unidades tramitadoras

Listado Inicio Ayuda

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 26/12/2019 07-26) IR

Ejercicio presupuestario: 2020

V] Ejercicio 2020 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

+ H (5

Cierre de corriente

v [

Cierre de

=

o

corriente

Unidades Tramitadoras

Caodigo Descripcion Estado
EIERRE POSTERIORES X
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES B _ . _. _ REALIZADO
e CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA REALIZADO
CIERRE POSTERIORES
[] | 1031003 CAJAPAGADORAIE_ . _ W \REALIZADO _J

llustracién 8: Comprobacion de los documentos generados

Se debe imprimir el Informe de Errores.

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

——

¥
:

Listado emores generacio

stado

I

08 sl )

Buscar Volver Inicio Ayuda

T .

| . EEE 0 e (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion: 26/12201907:26) 1 IR
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo F | ] Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES S
gestor tramitadora |
Pardametros de busqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacion | v

NID [ |

i E—

Estado del Expediente | v

Estado | v

Importe min/max I I [

Documentos
<& MPégina 1 de3 (Filas:ss)w m
Tamarfio [Fz
= Fecha
Oficina Cédigo Importe total
NID Estado oiiabie Ejercicio operacion N° Expediente aplicaciones N° operacién enlace N° contabilizacién SIC oonmbs:zadén

02160552019000000437| Contabiizado| 00160 | 2020 | 2103001D¢|  1101C2017023 1.990.45| 00160.218.3.3.0002474 |00160.2AA 3.3.7000266| 26/12/2020
02160552019000000438| Contabiizado| 00160 | 2020 |2102101A/] 11012017023 1.990.45| 00160.2.18.3.3.0000306 |00160.2AA 3.3.7000279| 26/12/2020
02160652019000000439|leabi'2ad0 oo160 | 2020 [ 191901 11012017023 1990,45| 00160.218.33.0000011 [001602AA.3.3.7000292| 26/12/2020
02160552019000000428| Contabiizado| 00160 | 2020 | 21030010V | 11012017024 2389.44| 00160.218.33.0000539 |00160.2AA 3.3.7000265| 26/1212020
02160552019000000429| Contabilzado| 00160 | 2020 |2.102101A/|  1101C2017024 2389.44] 00160.2.18.33.0000305 |001602AA 337000278| 261122020
02160552019000000430| Contabiizadof 00160 | 2020 [ 21001 1101C2017024 2380,44| 00160.218.33.0000012 |00160.2AA.3.3.7000288| 26/12/2020
02160552019000000407| Contabiizado| 00160 | 2020 | 2103001D/|  1101C2018006 50.578,00] 00160.2.18.3.3.0002649 |00160.2AA.3.3.7000260] 26/12/2020

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 9: Generar listado de errores en cierre posteriores y tramitacion anticipada




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

1 INFORME DE ERRORES

MINISTERIO DE
-i';.f:'; CIERRE DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 10: Informe de Errores de Posteriores y Tramitacion Anticipada

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sdlo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

En el caso de tener que anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

1°) Anular cierre del Organo Gestor (desde el ejercicio 2020):

Para anularlo, desde el punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Se cambia el ejercicio presupuestario al 2020 y se pulsa el botdn Anular cierre, con esto se anula

el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

apls. corriente  situaciéon UTsY_cierre

Gestion Presupuesto - Carga

Estado presupuesto: [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO

[Drgénicas][Programas”Econt‘)micas]
E Pagina l:l de 3 (Filas:53) E

Ejercicio aplicacién [[2020] v]

Sron 17z 3 3 |r
&‘J’ﬁbﬁ Lo Lo Anular ih-‘ Guardar @

ierte corriente 4. inciones Inicic  Ayuda

H B || N Pl B (Version: 8.)X%-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/122019 07:26) NN
Fjercicio Gr]

Tamafio de pagina

Ejercicio presupuestario: 2020

T e [ rees EC::::::. e Do Crédito inicial | - ISNDUIAC UNAdEs | ¢_ge cajero ACF

1 1511 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00| 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 | 1511 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00 0,00 0,00
6 15.11 931N 216 \Equipog para proceses de |a infermacion | 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informéatico no inventariable 6§2.030,00 0,00 0,00
10 | 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
1 | 1511 931N 22112 |Sum. de material electrénico, eléctrico v de co| 21.710,00 0,00 0,00
12 1511 931N 221.99 |Otros suministros | 0,00/ 0,00 0,00
13 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 22602 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 | 15.11 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00

llustracion 11: Anular cierre de posteriores Organo Gestor

2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora: se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la unidad tramitadora y se pulsa el botén Aspa roja.

SSJBSLLA&

Cierre de unidades tramitadoras

Al i @

Listado Inicio Ayuda

gl N BE SO

Ejercicio presupuestario: 2020

= - = - O W . (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/201907:26) \ill =~ I
Grgano gestor T e e — " [v] Eercicio 2020 [Estado APERTURA CORRIENTE REALIZADA ]
Informe [ [v

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada ]

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Cédigo Descripcion Estado
ﬁ 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ggf&%’gSTER'ORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA il g&iﬁg%’g’o‘TERIORES
[ | 1031003 CAJAPAGADORARE " i~ gﬁggsmmones

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracién 12: Anular cierre de posteriores Unidad Tramitadora




SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
Desde el ejercicio 2021.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el boton Apertura previa de Posteriores.

=

SOOI /

Listado Listado Listado apls. Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular | Apertura previa T ATk
apls. corriente  situacién UTs no existentes pres.UT  pres.UT pres.CJ pres.C) apertura \_de posteriores ¥

descripciones

Gestion Presupuesto - Carga )
[ ey B ] | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/(12/2019 07:26) N IO
Ejercicio presupuestario: 2021
Ejercicio 2021
Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA

(OrgénicasﬂPngramas”El:on[’)mil:asl Aplicaciones vinculantes

E Pagina[l  |de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina

Ejercicio aplicacion |2021

Nl e ED::&TGT PEStpUcsils T Crédito inicial & di’::;:'mmd“ C. del cajero ACF

1 1511 931N 162 .00 |Formacidn y perfeccionamiento del personal ‘ 86.390,00 0,00

2 15.11 Q31N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de infm\ 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 |Ed'|ﬁci05 y otras construcciones \ 253.450,00 0,00 22 500,00
4 15.11 Q31N 213 Maquinaria, instalaciones v utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 1511 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
6 1511 Q31N 2186 Equipos para procesos de la informacidn 4.176.620,00 0,00 0,00
7 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 |1511 931M 22001 |Prensa, revistas, libros v otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 [Material informatico ne inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 Q31N 22111 Suministros de repuestos de maguinaria 5.620,00 0,00 0,00
1 1511 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 22199 Otros suministros 0,00 0,00 0,00

llustracion 13: Apertura previa de posteriores

El estado del Organo Gestor y las Unidades Tramitadoras cambia a Apertura Previa de Posteriores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

S}oml_.l_rx,'i

T T I

Listado Listado Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular Apertura Guardar

apls. corriente  situacién UTs pres.UT  presUT  pres.C) pres.CJ apertura posteriores descripciones I

[ I R e (Version: 8 X0{-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 ﬂTﬁQﬁ).

Ejercicio
Estado presupuesto: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
[Orgénicas”lirogramas] (Econc’)micas] Aplicaciones vinculantes

Ayuda

Gestion Presupuesto - Carga f 0 N

Ejercicio presupuestario: 2021

Ejercicio aplicacién ﬁ Pagina1_|de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina
Nefila ——— = Aracs T Crédito inicial | ©- (WSITOUIAC UNAAMES | ¢ goy cajero ACF

1 1511 931N 16200 |Formacic'\n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00
2 1511 931N 206 |Arrendamientus equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00
3 1511 931N 212 |Ed'|ﬁci05 v otras construcciones | 253.490,00 0,00 22 500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 0,00
] 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacién 4.176.620,00| 0,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00/ 0,00 26.000,00
g 1511 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros v otras publicaciones | 23.900,00 0,00 0,00
9 |11 931N 220.02 [Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 211 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electronico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 15.11 931N 221.99 Otros suministros 0,00/ 0,00 0,00

lHustracion 14: Estado del Organo Gestor en Apertura Previa de Posteriores

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Desde el ejercicio 2021.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton Ejecutar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA

Apertura de unidades tramitadoras
(T R Y - DL SIS TS0 T IO

(Versian: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) 1 = ]

Organo gestor [

| Ejercicio 2021 [Eslado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES ]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

(5)H 5

Apertura definitiva unidad tramitadora < F]
Igualar importe concesién - solicitud
A izar datos ios iones

Apertura de posteriores y tramitacién
anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Unidades Tramitadoras

Inicio  Ayuda
. _ W, . IR _ D)

Ejercicio presupuestario; 2021

v Cédigo Descripcion Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I I I T eV e
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - 1=~ Lol S
1031003 CAJA PAGADORA B, 1 ZhE= (ACEHTURA BREVIEDE

llustracién 15: Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Se acepta el mensaje que aparece

Mensaje de pagina web

| Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

Aceptar

llustracién 16: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa en Refrescar Ejecucion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Apertura de unidades tramitadoras
[N N N N N . (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I... F¥L. ..

Organo gestor [ (V| Eiercicio 2021  Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Apertura de posteriores y tramitacion

> )i . °,
;gomu,xég | jdl @
Refrescar ejecucion Jinicio Ayuda

- s N s .

Ejercicio presupuestario: 2021

anticipada
SPRR— o [ 34
Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v I] l.ﬂ

Igualar importe concesién - solicitud

A izar datos p

Unidades Tramitadoras
= A
Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES BUR_ 0S¥ _ ( Ejecutandose &
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - ... & Ejecutdndose
& APERTURA POSTERIORES

1031003 CAJA PAGADORA i I Z {GEALIZADA

llustracién 17: Refrescar ejecucion de Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

ESQ;@LI_AQ‘E 2

Apertura de unidades tramitadoras Sl EE =N EmC o
[} [ H B B = = (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) il il
Ejercicio presupuestario: 2021
Organo gestor [ Ejercicio 2021 [[Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |
Apertura de posteriores y tramitacién
anticipada
Apertura de posteriores y tramitacién anticipada ¢ [ 3
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora ¢ [ 13
Igualar importe concesion - solicitud
Actualizar datos p i i
Unidades Tramitadoras
] Codigo Descripcion Estado
R FAPERTURA POSTERIORES N
[] | 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES 5% EESiTn
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - Il REALIZADA
APERTURA POSTERIORES
[] | 1031003 CAJAPAGADORA _ WE | \GEALIZADA y

llustracion 18: Estado de las unidades tramitadoras en Apertura de posteriores realizada

El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura de posteriores realizada.

Una vez que todas la Unidades estdn en dicho estado, el Organo Gestor pasa automdticamente

a Apertura de Posteriores realizada.

Para ver los documentos que se han generado se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el boton

Prismaticos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

(S
@)Oﬁf)'_.'_f’

Organo gestor

Apertura de unidades tramitadoras

i e Sl o

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07-26) L... _.

o #

Inicio  Ayuda

N
Ejercicio presupuesiario; 2021

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacion

Ejercicio 2021

[Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA |

anticipada

.
Apertura definitiva unidad tramitadora

v [d 134

Igualar i - solicitud
A datos p suby
Unidades Tramitadoras

[] Cadigo Descripcion Estado
— APERTURA POSTERIORES
' 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l [ | REALIZADA

APERTURA POSTERIORES
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [l REALIZADA

APERTURA POSTERIORES
[ | 1031003 CAJA PAGADORA NS BN REALIZADA

llustracion 19: Documentos generados en apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

S~<oA
SLOROEEY |

& 5

sl o #

=
Listado errores JListado Buscar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada T e
[ | [ ] IH BH = = {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07.26) I momem
Ejercicio presupuestario: 2021
o] Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES N
o N EONENE BN W e, o = oo m
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Cédigo de operacion [
NID [ |
" expeiente —
Estado del Expediente |
Estado |
Importe min/max [ | |
R Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion
| I I I |
Tino e documento
Documentos
IE paginall | de 3 (Filas:42) IE Tamafio
5 ; Importe total 2 RS FEEME
NID Estado |Ejercicio| Codigo operacion N° Expediente aplicaciones N° operacion enlace ntabilizacion | contabilizacion
SIC SIC
02160552020000000008 | coptiizado| 2021 2.00.100.0 RC 1101C2017023 1.990,45|  00160.2.17.3.4.0000085
02160552020000000021 [‘.Dnt:brﬁzadu 2021 2002100 A 1101C2017023 1.990,45  00160.2.18.3.1.0004533
02160552020000000030 | coptitrzado| 2021 200300.0D 1101C2017023 199045  00160.2.12.3.1.0042090
02160552020000000013 r.unt:briEI'iLzadu 2021 2001000 RC 1101C2017024 2.389,44 00160.2.17.3.4.0000086
02160552020000000022 | contirzado| 2021 2.00210.0A 1101C2017024 238944  00160.2.18.3.1.0004534
Pre-
02160552020000000036 contabilizado 2021 2.00.300.0D 1101C2017024 2.389,44 00160.2.18.3.1.0010731

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

llustracion 20: Listado de errores en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

Bl . mNsTEROD L INFORME DE ERRORES
% APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Jueves, 26 de Diciembre de 2019 Pagina: 1de1
Usuario: SNSRI -

llustracién 21: Informe de errores en blanco

Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada.

Se deberdn comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitaciéon Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
Unicamente el documento que figure en el informe.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
Tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdticamente all

estado de Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada.

14
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Con la Apertura de posteriores y Tramitacion Anticipada se generan:

1°) Documentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de primera
anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacién, en

caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.
5°) Documentos generados de Tramitacion Anticipada.
Se cambia de perfil desde el menu inicial, en el punto de menu:
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo
Desde el ejercicio 2021.
Como UNIDAD TRAMITADORA se va al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria
Y se pulsa el botén Validar (Contabilizacién de posteriores y Tramitacion anticipada).

Si previaomente se quieren ver los documentos que se han generado se pulsa el botdn

Buscar/Prismaticos (Generacion de posteriores y Tramitacion anticipadal).

15
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

HSCst’OLLPéE @
u n

Inicic  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora —EEEE UMM W

T AN R DEMEARTNEE  BE | (Version: 8.X-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/12/2019 07:26) I |
Ejercicio presupuestario: 2021 ‘i/

Organo gestor ... . N ... . jercicio 2021  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitad [ ~] Ejercicio 2021  Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada LI” REALIZADA

Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente M PENDIENTE

Igualar importe concesién - solicitud

(<<

Actualizar datos presupuestarios subvenciones

Contabilizacién de excesos corriente -

llustracién 22: Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada

Para precontabilizar los documentos generados se marcan y se habilita el campo “N° de

operacion de enlace™:

» En el caso de que sea un documento Origen: Se deja en blanco este campo.
» En documentos que tengan enlace con oftro: Se rellena este campo con el nimero
correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

A continuacioén, se pulsa el botén Precontabilizar.
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EW':'“

A Al e A g ey

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada HT B N
uNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)
Ejercicio presupuestario: 2021, i

gégf.?r" L. - - Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTE S I ]

tramitadora

Parametros de bdsqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacion [

NID [ |

N expedients —

Estado del Expediente [

Estado |

Importe min/max | | ‘ |

. Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacion
| | | | |
Proceso [
Tipo de documento N
Documentos
Subproceso [ ¥
E Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio |1
0 NID Estado |Ejercicio| C090° | noEypediente | |MPOrte total N° operacion enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacion
operacion aplicaciones SIC
N7 ) ;

62150552020000000009 Bomador | 2021 |2%%10%%| 11012010004 20217,70|| Il ||:| B

[]§02160552020000000028 | | Bomador | 2021 zm‘ﬁnn 1101C2019004 20.217,70|| Il | [ @
~

[1/92160552020000000003/ \gorador A 2021 |20%1%00] 4101c2019005 16.962,50 I | I

llustracién 23: Documentos en borrador en la contabilizacién de posteriores y tramitacién anticipada

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizar / Descontabilizar Contabilizar Volver Inicioc Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada Il e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES IENEENEEE | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha aclualizacion: 30122018 1103 Il
Ejercicio presupuestario: 2021.i )

Grgano - i Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES L
e B NN BN wamitadora 1o Eercicio 2021

Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Cadigo de operacion [
NID | |
N expedierte —
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max [ | |
Aplicacion Ejercicio Organica Programa Economica
| I | | |
Proceso |
Tipo de documento [
Documentos
Subproceso I
E Pagina de 3 (Filas:42) E Tamafio
ri
- | Codigo ) Importe total - S Fecha
NID Estado  |Ejercicio ion N° Expediente aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
operact? SIC
_ S oh
02160552020000000009 | Bomador | 2021 |29%1001 1101c2010004 2921770/ [001602.203.1. ) EGRRARSIESQ JR_I’Q_ENJ [
=
[1|02160552020000000028 | Bomador | 2021 |>%%230%| 1101c2010004 2921770 I  — =
=
[1|02160552020000000003 | Borador | 2021 |*%%1%0%) 1101c2010005 16.962,50|| I 1

llustracion 24: Precontabilizacion de documentos en Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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QI
@)O;QLL;-\’

] (a0 |4

Listado errores Listado Buscar Borrar

a & @@ B8 «Eae

Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ||

=

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03)

HE e
Ejercicio presupuestario: 2021. i)

0 Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES N
ﬂ;gfonro . - - . . - tramitadora el - Ejercicio 2021
Parametros de buisqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacion [

NID | |

R— —

Estado del Expediente [

Estado |

Importe min/max | | | |

Aplicacion Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica

| | | | |
Proceso [
Tipo de documento [
Documentos
Subproceso [v]
Ia Pagina de 3 (Filas:42) E Tamafio
- | codigo _ Importe total ) I Fecha
[] NID Estado  |Ejercicio ion N°® Expediente aplicaciones N° operacion enlace N° contabilizacion SIC oonmslllcmon
=

O [}215055202000[)00000gIm,a‘F',;}izmJ 2021 20010001 44012019004 20217,70|| 1
[1/02160552020000000028 | Bomador | 2021 |2%9.20%) 4101c2019004 20.217,70]| 1

llustracién 25: Documento precontabilizado

Una vez precontabilizado el documento RC se procede a contabilizarlo.

Para contabilizar este documento se marca y se habilita el campo “N° contabilizacién SIC" y

“Fecha de contabilizacion SIC": Se completa este campo con el nimero y la fecha

correspondientes.

A contfinuacioén, se pulsa el botén Contabilizar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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% >
SOROIE
— \ N D
LROLL ’
d ot Al = Ne
& , g
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada )
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Rl “~ill || (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2018 11:03) 00 [l
Elercicio presupuestario: 2021 i)
;)gz;o - - _ . E;.::xdm umn:mmmrn\nom DE EXPEDIENTE S I Ejercicio 2021
Parametros de bisqueda
Oficina contable [
Codigo de operacién [
NID [ |
N expediente .
Estado del Expediente [
Estado [
Importe min/max [ | |
A Dcaton Programa H Economica |
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
Pagina de 3 (Filas:42) Tamafio
- Fecha
[ ] NID Estado  |Ej Codigo | o o Importe total N on enlace N° contabilizacién SIC Jl | contabilizacion
SIC
Pre- 2.00.100.0 f 1/01/2021
02160552020000000009 |sontabilizade| 2021 RC 1101G2019004 29.217,70 Jo0160.2.20.3.1.8468741 |
2.00.230.0
[1/02160552020000000028 | Bomador | 2021 G 1101C2019004 29.217,70| \ |

llustracién 26: Documento a contabilizar

Listado errores Listado Buscar B r Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada & EEn H Em
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES = (Version: 8.X-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) [ ]

o

Elercicio presupuestario: 2021 i)

Importe min/max [ | |

g;gfunro - _ - I E;::::dura gmn TRAMITADORA DE EXPEDIENTES [l Ejercicio 2021
Parametros de bdsqueda

Oficina contable [

Cédigo de operacion [

NID [ |

N oxpodiento 1

Estado del Expediente [

Estado [

Aplicacién Programa Econdmica
I |
Proceso
Tipo de documento
Documentos
Subproceso
Péginade 3 (Filas:42) Tamafio
- Fecha
] NID Estado  |Ej Codigo | o pynegi Importe total N on enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacién
SIC
02160552020000000009 [Contaiizado| 2021 |>*%20|  1101c2018004 2021770 | B T-sa08741 (L0021
=
[1/02160552020000000028 | Bomador | 2021 2-0%0-0 1101C2019004 20217,70|| Il ||:| B

llustracién 27: Documento contabilizado

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
Una vez contabilizado este documento se podrdn precontabilizar los documentos que vayan
enlazados a ellos.

5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2020.

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
tramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marcan todas las unidades tramitadoras, se selecciona el informe de “Validaciones previas de

corriente” y se pulsa el botdn Listado.

ESOHSLLFQ'E ?
[ | ]

Listado Jfinicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras Il BN m Em .
] . H E BN - | {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 30/12/2019 11:03)1 [
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [ V| Ejercicio 2020 [Estado CIERRE POSTERIORES RE.AIJZADO]
Informe | validaciones previas corriente ~

Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada w E le
Cierre de corriente
Cierre de corriente - E h‘iﬂ
Unidades Tramitadoras

Cadigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Il B ﬁERRE ROSIERORES )

REALIZADO

CIERRE POSTERIORES
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - Il REALIZADO

CIERRE FOSTERIORES
1031003 CAJAPAGADORA W \REALIZADO Yy

llustracion 28: Validaciones previas de corriente

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja se elige el “Informe
de validaciones previas de caja”.
Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes se elige el “Informe de validaciones previas

de corriente”.
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA
Se accede al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

ESSI:&LL}"&E o
1 L1

Listado Jinicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora TEECTE N TR

s Il (Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) VIl I W
Ejercicio presupuestario: 2020 ‘i/:

Organo gestor Ejercicio 2020 [ Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitad v] Ejercicio 2020 | Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe I]Validaciones previas caja LI]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada A REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente b PENDIENTE
llustracién 29: Validaciones previas de caja

Se selecciona el informe correspondiente y se pulsa el botdn Listado.

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan

validaciones para caja y expedientes.

Condiciones para caja:
e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidas en
documento contable.
e Todos los cierres frimestrales deben estar hechos.
e Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.

e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados.

Condiciones para expedientes:

e Todos los documentos deberdn estar contabilizados o en borrador.

e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los justificantes
sin nUmero de factura.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes sin documentos O/OK o con
documento O/OK sin contabilizar.

e No deben existir justificantes asociados a expedientes centralizados sin documentos OK o
con documento OK sin contabilizar.

e No deben existir expedientes con alguna rama suplementaria con saldo.
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¢ No deben existir pagos de expedientes de “Pago Directo” sin documento contable con
o sin justificantes de gasto asociados, que deberdn eliminarse desasignando previamente

los justificantes asociados en su caso.

Una vez superadas todas las validaciones, se entra como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2020

y se va al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdn Ejecutar.

Listado Inicio Ayuda

EQQJ@LL,F{E £
L

Cierre de unidades tramitadoras ETE T Em
H s "IEEE | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) Il — 700~ Eam
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor [ ~| Edercicio 2020 [Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]
Informe [ [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 7 Ii Llﬂ

Cierre de corriente
N

Unidades Tramitadoras

Cierre de corriente

Cédigo Descripcién Estado

1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTESHEE 0 gﬁFLiE‘E‘\[F)’gSTERIDRES N\
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA - [l ggﬁ%’gﬂENDRES

1031003 CAJA PAGADORA Il N E&T%’SSTENDRES )

llustracién 30: Marcar las UT para ejecutar el cierre

Se acepta el mensaje que aparece.

Mensaje de pagina web >

| Sewva a gjecutar el proceso elegido de cierre

Aceptar

llustracion 31: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de cierre
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Se pulsa el botdn Refrescar Ejecucion.

Si 3
oo g 3.3 )az
Listado\_Refrescar ejecucién Jinicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras
(Version: 8.X¢-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:02)

Ejercicio 2020 | Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO |

Organo gestor

Informe [

I
Ejercicio presupuestario: 2020

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 Ii llﬁ
Cierre de corriente
Cierre de corriente 4 I] |
Unidades Tramitadoras
i[v]] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES =7 W7 7] jecutandose
1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA sl Ejecutandose
@ewténdose )

1031003 CAJA PAGADORA (Il Tl

llustracién 32: Refrescar ejecucion del cierre de las UT

El estado de las Unidades Tramitadoras cambia a Cierre de Corriente Realizado.

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en dicho estado, automdticamente el estado del

Organo Gestor pasa a Cierre de Corriente Realizado

SOROL F 2
D) OROLILA" ;
i) Listado Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras
B H B " B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) ... ... ... .. 0%
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo gestor 3 V| Ejercicio 2020 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe V]
Cierre de posteriores y tramitaciéon anticipada
Cierre de p y v [i o
Cierre de corriente
Cierre de corriente v E lw
Unidades Tramitadoras
] | Codigo Descripcion Estado
O I 1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[S—Y
[] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [ CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA (CIERRE CORRIENTE REALIZADO
llustracion 33: Cierre de Corriente Realizado

Para verlos documentos generados en el cierre se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa el botdén

Buscar/prismaticos.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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3&@1&5{

Cierre de unidades tramitadoras

Listado

Inicio Ayuda

presupuestario: 2020

[ | EE N B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 30/12/2019 11:03) ... ... ... /o8

Ejercici
Organo gestor E V| Ejercicio 2020 | Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO |
Informe [ V]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente

v h—

Cierre de corriente

,1 Unidades Tramitadoras
[ ] Codigo Descripcion Estado
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I (CIERRE CORRIENTE REALIZADO )
[7] | 1031002 OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA [l CIERRE CORRIENTE REALIZADO
[] | 1031003 CAJA PAGADORA Il \CIERRE CORRIENTE REALIZADO

llustracién 34: Consulta Documentos de Cierre de corriente

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

=y 3 3
SoroLt? ——— 2
) el . . . e
Listado errores generacion Jistado Buscar Volver Inicio Ayuda
Cierre de unidad tramitadora - Cierre de coriente I E =
"'l B B (Version &XX-SNAPSHOT Fecha actualzacion 30/12/201811:03) ... _ I
Ejercicio presupuestario: 2020
Organo ._ _ Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Ejercicio 2020
gestor tramitadora
Parametros de bisqueda

Oficina contable | [v]

Cédigo de operacion | v

NID [ \

Estado del Expediente | [v]

Estado [ v

Importe min/max [ | |

Documentos
IE Pagina |1 de 5 (Filas:GZ)Ig
Tamaiio [15 [v]
NID Estado | 0N [pie reicio| _COdimO N° Expediente pmporteiot N° operacion enlace | N° contabilizacién SIC [contabilizacion
contable operacién aplicaciones L SIC

02160552019000000474| Contabizado| 00160 | 2020 |2.00300.10D/ 1101C2017023 1393315 00160.218.3.1.0042090 |00160.2AA 3.1.7000672 30/12/2020
02160552019000000475| Contabizado| 00160 | 2020 |2002101A/ 1101C2017023 1393315 00160218310004533 [001602AA 317000687 30/1212020
02160552019000000476| Contabizado| 00160 | 2020 2—"':-{2}0“‘ 1101C2017023 1393315 00160.217.3.4.0000085 |00160.2AA.2.1.7000707| 30/12/2020
02160552019000000495| Contabilzado| 00160 | 2020 |2.00.300.10¢ 1101C2017024 0,03 00160.218.3.1.0010731 [00160.2AA.3.1.7000677| 30/12/2020
02160552019000000496| Contabilzado| 00160 2020 |2.00.210.1 A/ 11012017024 0,03 00160.218.3.1.0004534 |00160.2AA.3.1.7000692| 30122020
02160552019000000497 | Contabilzado| 00160 | 2020 2'0';300'1 1101C2017024 0,03| 00160.217.3.4.0000086 |00160.2AA.3.1.7000715| 30122020
02160552019000000463] Contabizado| 00160 | 2020 | 200300100 1101C2018006 1264450 001602183 10044937 [001602AA 317000671| 30/1212020

llustracién 35: Generacion de lisado de errores del cierre

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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minisTERIODE | [ INFORME DE ERRORES

PARAMETROS DE SELECCION

llustracién 36: Informe de Errores Cierre Definitivo

En el caso de que aparezcan errores, habrd que anular el cierre, corregir los errores del

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.
Se deberdn analizar cada uno de los errores para dar la solucidn adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Nota Expedientes de Subvenciones:

Tal y como muestra lailustracion 37, para los expedientes de subvenciones se han incluido
dos opciones adicionales de cara a actualizar los importes relativos a las aplicaciones
presupuestarias, solicitudes y concesiones del expediente. Por defecto estdn activados y
se recomienda que no se desactiven, pero en cualquier caso es responsabilidad del gestor

esta decision.

En el caso de realizar la apertura definitiva con estas opciones activadas, los excesos de
corriente del ejercicio cerrado se pasardn a la siguiente anualidad de las aplicaciones

afectadas y en caso necesario, modificard los importes de las sol
Desde el ejercicio 2021.

Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

icitudes afectadas.

Para realizar la Apertura Definitiva de la Unidad Tramitadora, se marca y se pulsa el botén

Ejecutar (Apertura Definitiva Unidad Tramitadora).

oS
iQJJS)SQLLfé

Apertura de unidades tramitadoras

BB ge
g

Cenerar  Generar

informe Extraccion M0 Ayuda

(Versdn: 8 X0C-SNAPSHOT Fecha actuakzacion: 09007/2020 07.23)

a0

presupuestano
Se e1tan MOsrando ks Lrwiades Mameadonss actvas ¢ Nactvay

APERTURA

Organo £
~ Jercicio N Estado POSTERIORE S
Qestor = REALIZADA
infoeme ]
Extraccién z]
Apertura de posteriores y tramitacién
anticipada
e v [
Apertura definitiva unidad tramitadora
Ap wnidad —— Q PR
Igualar importe concesitn - solicitud
Actualizar datos presupuestancs subvenciones
Unidades Tramitadoras
V| cosgo Descpeion | Estado
@ | 1831001 vnioa0 TRamapora oe exPenienTes I el o i
|| 1031002 oricaa oe mrormanca presuruesTaria I Bt o
[V]]| 1031003 CAJA PAGADORA :im POSTERIORES

lHustracion 37: Apertura de posteriores realizada en la UT

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Se acepta el mensaje que aparece.

- 1
Windows Internet Emhrﬂ“
|

ﬂ Seva a gjecutar el proceso elegido de apertura

|

o

I — A
llustracién 38: Mensaje de aviso: Se va a ejecutar el proceso elegido de apertura

Se pulsa Refrescar Ejecucion.

Ap de p o y on anticipad.
v .
- Ap definitiva d
Agwrturs Gefuves wwdad ¥ Tetadors e “ a
Ipuaiar imparte concensin - boic it

] | veatoe

UNOAD TRAMTADORA OF ExpenenTes Il I APERTURA DEFINTIVA REALIZADA
] | ot OFICINA DE DFORMATICA PRESUPUESTARIA . APERTURA DEFRTIVA REALIZADA
0 | w1 A PAGADCOA APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

llustracion 40: Apertura definitiva realizada
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El estado de las Unidades Tramitadoras pasa a Apertura Definitiva Realizada.

Fl estado del Organo Gestor se mantiene en Apertura de Posteriores Realizada.

Para ver los documentos generados, se marca la Unidad Tramitadora y se pulsa en

Buscar/Prismaticos.

B 88 ay
F Cenerar  Generar initho Ayuda
m

{rgana geator [ =] Bereio B [Baisto  APERTURA POSTERORES BEALZADA |

Estraceiin [ =l

Apertura de p ¥ vadla

Apeiiura de pusieneees ¢ barebecn bl L r-

Apertura definitea uridsd tramisson o @h

Kopsalasn gt CORCE I - ol

Aazon porsup =

[ ]

E I UNDAD TRAASTADORS DE EXPEDENTES ( APERTURA DEFINITIVA REALIZADA 1

[ | mansez EFICIA DE INFORMATICS PRESUPUESTARIS APERTURA DEFIITIVA REALZADA

0 | manses EAL PAAADORA APERTURA DEFIITIVA REALZADA

lustracion 41: Consulta Documentos Generados Apertura Definitiva

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

Oepam gewer Urecdad Uamissons UNIDAD TRAMITADORA DE EXPECRENTES | Gercicio 20
Céago de opetaciin 1 E
= —
w cxpeterns 7
Extado del Expedinte [ |
Estado [ ~]
Inpore menmas ( 17
Aphcackin ‘mjou-- Im’-— ]a:-l-u ]
R . Documaentos -
W @ raginai deariussy) B W Tamaflo (15 v

2021 2001000 RC 1101€2017023 139315 00402 17.3.4 0000085

02160552 Bowager

0216055 12 | Bowaser 21 20029004 1101C2017023 13503,35 001502 18310004533
02160552020000000139 | Somatr 2021 2003000 1101C2017023 139930 00160 2 18.3.1 0642000
02160552020000000087 | Bowader 021 2001000 RC 1101C2017024 0 009602 17 340000086
0216055 10 | Somador 221 20029004 1101C2017024 R 001602183 10004534

llustracion 42: Listado de Errores Apertura Definitiva
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« P, wnseRocEgm INFORME DE ERRORES
z % APERTURA DEFINITIVA
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor: 10000031 - - . . . . .

Unidad tramitadora: 1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES | -

Ejercicio: 2021

Proceso: 20 - CONTABILIZACION EXCESOS CORRIENTE

Subproceso: 0 - Generacién

NID Estado Codigo operacion N° expediente ""E"“". (mE] Error
aplicaciones

02160552020000000033 | Borrador 2001000-RC 1101C20158018 9 478,66 | Para el documento contable 02160552020000000033 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido iniciaimente.

02160552020000000034 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019006 13.176,90 | Para el documento contable 02160552020000000034 existen los siguientes emores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000036 | Borrador 2.001000-RC 1101C2019015 6.316.20 | Para el documento contable 02160552020000000036 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido iniciaimente.

02160552020000000038 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019019 28.858,50 | Para el documento contable 02160552020000000038 existen los siguientes emores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido iniciaimente.

02160552020000000039 | Borrador 2.001000-RC 1101C2017024 0.03 | Para el documento contable 02160552020000000038 existen los siguientes ermores:
1. Existe al menes una aplicacion presupuestaria que ha superado &l crédito
pendiente de ejecutar del expediente.

02160552020000000040 | Borrador 2.00.1000-RC 1101C2019014 4.912,60 | Para el documento contable 02160552020000000040 existen los siguientes errores:
1. Existe al menos una aplicacion presupuestaria que ha superado el importe
establecido iniciaimente.

SOROLLAZ - Miércoles, 15 de Enero de 2021 Pagina: 1de7

llustracién 43: Listado de Errores Apertura Definitiva

Se deberd analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

El proceso de Apertura Definitiva de una Unidad Tramitadora, ajusta automdticamente en el
ejercicio de cierre y apertura, los importes de “Datos presupuestarios” y “Datos de Asignacion
/Contrato” en aquellos expedientes con excesos de corriente en el ejercicio de cierre. Asimismo,

en el caso de contratos centralizados también se ajustan los datos de distribucion.

Para comprobar los expedientes que han sido ajustados en este proceso, se podrd generar una
extraccion en la que figuran los expedientes ajustados en el proceso de Apertura Definitiva.
Para ello se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona la opcién de “Extraccién” y se pulsa el

botén Generar Extraccion.

29
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07020 0T 23)

i T bt it et S Mool
APERTURA
""""l [ [~] Ejercicio 2021  Esiado  POSTERIORES
int [ I~
Extraceidn

Apertura de posteriores y tramitacién
anticipada ﬁ

ostes tprmtonsyiaemsin s 8 1 18

Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertara definitrra unidad tramaadora L lﬂ

(]

4] | 1031001 LMIDAD TRAMITADORA DE EXPEMENTES (0 I mmm
APERTURA POSTERIORES

[ | te3s002 orcia oe mroranica presuruesTAR [ fet i

[ [1e3t003 CAJA PAGADORA byt =

llustracion 44: Generar extraccion

A

5S¢ ha realizado la exportacidn con éxito.
Pulse en el enlace siguiente para descargar el fichero con los datos.
O bien puede guardarlo en su disco duro pulsando el botdn derecho v "Guardar como”.

; Descargar fichero csv

llustracion 45: Descargar fichero csv

;Quieres abrir o guardar export.1594284257845.csv desde deswls.centralsepg.minhac.age? =

.| Abnir || Guardar I"’H Cancelar

llustracion 46: Abrir o Guardar fichero CSV

s Gestos | Unidsd Tramitadora| Expediente | Contrate Descripeisn importe | Fecha proceso |[Adjudicatario
10000031 1031001 20070000000 | 1 (COLABORACIAN EM LA REALIZACH 39.809,00) 0170152021 [oossmemeosmams S Smas sy Snnnm -
10000031 1031000 2017/00000024 1 (COLABORACION EM LA REALIZACH 47,788,393 01/01/2021
LD000031 1031001 2012/ 00000006 1 AUDITORIA CUSNTAS ANUALES 200 126.445,00) 0170172021
A0000031 1038004 W 2 AUDITORLA DE LAS CUENTAS ANLY  169,158,00f 01/01/2021
A0000031 1030004 O OO0 | 1 SERVICIOE DE ASISTENCIA FUNCIC 1,183,332 54| 01/01/2021
10000031 1031001 2015 0000000 | 1 (GASTOS COMUNIDAD PROPIETAR]  350.612.40{ 01/01/2021
10000031 1032001 | 20013, 00000005 1 (GASTOS DE COMUMIDAD DE PROM  203.550,00{ 01/01/2021
10000031 1038000 D015/ DOO0NC0E 2 LOTE 1. COLABORACION EN LA RE. 65.884,50) 01/01/2021
AOOO0031 103 A004 015 DO00000E 4 LOTE 2. COLABCRACHIN EN LA RE)  79.0461.40) Q10152021
A0GO0031 1034004 DO OOO0000T 1 [REALFACION DE CONTROLES FINg 4,658,500 01/01/2021
10000031 1031000 2013,/00000012 1 REALIZACION DE CONTROLES FING _ 3.630,00] 01/01/2021
10000031 1031000 D015,/ 00000013, 1 REALIZACION DE CONTROLES FINA _ 15.681.60] 01/01/2021
10000031 1038000 2005/ 00000014 1 (CONTROLES FINANCIERDS SORRE 4.912,60) 0170172021
A0000031 1030004 201% 5 1 REALZACION CF SOBRE PROYECTY 616,200 0170172021
10000031 1031000 2015 0000000 E| 1 REALZACIAN CF SOBRE PROYECTY 14.036,00{ 01/01/2021
20000031 1031001 | 20159//00000013 | 1 (CONTRATOS DE SERVICIOS BASAr]  23.696,68] 01/01/2021
LO00003 1 1031001 2015,/ 00000019 1 [CONTRATO SERVICIOS BASADOS G 28.858,50 01/01/2021
20000031 1034004 0000000 1 ADHESION SEGUNDA FRORROGA 1.050,00| 0170172021
AOGO003 1 1634004 Fabo v 1 [EXPEDIENTE ANUL CON EXCESOS 3,000,000 01/01/2021
10000031 1031000 | 200, 0000003 | 1 [CONTRATO, ANUAL, EXCESOS D B.000,00{ 0170172021
10000031 1031000 2020,/ 00000004 1 [CONTRATO, PLURIANUAL, EXCES]  12.000.00] 01/01/2021
000031 10380010 D00, OOO0000 2 [CONTRATO, PLURIANUAL, EXCES] 28.000,00] 0170172021

llustracion 47: Resultado de la extracciéon
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La Apertura Definitiva de las Unidades Tramitadoras, se podrd anular en los siguientes
Casos:

¢ Cuando no se haya realizado la Apertura Definitiva del érgano Gestory,
e Cuando no se haya realizado alguna de las modificaciones siguientes en los
expedientes ajustados en el proceso de la apertura:
a. Precontabilizacion de documentos generados en la Apertura Definitiva,
b. Generacion de nuevos documentos contables, con alguna de las aplicaciones
ajustadas en la Apertura Definitiva,
c. Generacion de pagos, con alguna de las aplicaciones ajustadas en la Apertura

Definitiva,

Antes de realizar, en su caso, la Anulacién de la Apertura Definitiva, conviene obtener elinforme
de “Validaciones previas a la Anulacién de la Apertura Definitiva de una Unidad tramitadora, en

expedientes ajustados”.

Este informe nos mostrard, si existen, los casos que impedirdn la ejecucion de la Anulacion de la

apertura definitiva de una UT.

Para ello, se marca la Unidad Tramitadora, se selecciona informe y se pulsa el botén Generar

Informe.
B A 2
i | Cenerar | Generar o Avuda
Informe traccion
Apertura de unidades tramitadoras
(Version 8)X0C-SNAPSHOT Fecha actuaizacién: 09/07/2020 07:23) *
Seo estan a3 actvas e
gestoc ~ Gerckcio 2021  Estado  POSTERIORES
tntorme Contabilkzacon de 1 primera anuahdad postenicres :_b
C 50 de de
Contabdcacdn de excesos de ".’M.O; antxapada
Contabikzacién de de cornente E]
Doy resto de hidad ducd.
Valdaoones previas a la anulacion de ks apertura definitrva de una Unidad tramitadara, en expedientes 3justados
Apertura de posteriores y tramita
anticipada
A\ de y "~ v (4 hﬁ
Apertura definitiva unidad tramitadora
unidad trams v oA
Igualas impx 6n - solicitud
A datos p b
Unidades Tramitadoras
| cédgo | Descripcisa Estado
1031001 | uninap TRamTaDORA o Expenientes il I Ll eiedion o
,[ 1031002 | oFicA DE NFORMATICA PRESUPUESTARA S A A COSICIIORES
| APERTURA POSTERIORES
[] | 1031003 | CAJA PAGADORA (I |REALIZADA

llustracién 48: Seleccionar Informe
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VALIDACIOMNES PREVIAS A LA
MINISTERIC DE HACIENDA ANULACIOM DE LA APERTURA
'% DEFINITIVA DE UNA UNIDAD
TRAMITADORA, EN EXPEDIENTES
AJUSTADOS

PARAMETROS DE SELECCION
OFglns Qestor: 10000031 - INTERVEMCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADD
Unidad tramitadesa 1031001 - UNTDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA [GAE

El resultado del procese de validaciones es:
- Existen documantos de apertura en estade distinto a borrador para los expadientes ajustados en el
ejercicio de apartura

- Existen documentos fase RC en el ejercicio de apertura con aplicaciones de contrato gue se han
miodificads en el ajuste ¥ nod s& permite la anulscidn

- Exigtan pagog Can aplicaciones de contrats que & han modificads en al H:ui.tt ¥ D S8 parmite I
anulacién

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE

EXISTEN DOCUMENTOS DE AFERTURA EN ESTADOD DISTINTO A BORRADOR PARA LOS EXPEDIENTES
AJUSTADOS EN EL EJERCICIO DE APERTURA

Expadinnte HID Codigo de Cpadacion
020/ 00000002 G2 18055302 1000000085 2.00.400.0
2020/ 00000503 0218055202 10000000 2.00.100.8

EXISTEN DOCUMENTDS FASE RC EM EL EJERCICIO DE APERTURA CON APLICACTIONES DE CONTRATO QUE
SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE PERMITE LA ANULACTOMN

Expediente MNIE Codiga de Operacian

202 0D I0CD 0 021605520 2 1 Q00000 1 40 Z.00.100.0

EXISTEN PAGOS CON APLICACIONES DE CONTRATO QUE SE HAN MODIFICADO EN EL AJUSTE ¥ NO SE

PERMITE LA ANULACION
Expadients Contrats Pags
201 00000023 ood Bo05

llustracién 49: Informe de validaciones

En caso de salir alguno de estos errores, habrd que subsanarlo.
Solo si el informe sale sin errores, se podrd proceder a la Anulacién de la Apertura

Definitiva de la Unidad Tramitadora.

Una vez que todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado Apertura Definitiva Realizada,
para realizar la Apertura Definitiva del ORGANO GESTOR desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa Apertura definitiva.

Este paso no tiene marcha atrds.
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| ; |
Scrol? P R
SLROL | E
Listado Anular | Apertura Guardar iniciola i
apls. corriente  situacion UTs apertura definitiva Jescripciones yu
Gestion Presupuesto - Carga .
] N e e B [ ] (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/01/2020 07:24) [l
Ejercicio presupuestario: 2021
Se estan Ias uni activas e i

Ejercicio 2021 -

Estado presupuesto: [AFERTURA POSTERIORES REALIZADA ]

[Drgénicas”Programas] [Econémicas] A nes vinculantes

(@l Pagina[r ] de 3 (Filas:53) [ Tamaio de pagina [2

Ejercicio aplicacion

Ty E— . - Ap'_""_"“’" presupuestaria Sesereion Crédito inicial & “ixg::'::;'r:"" C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 |Furmaci6n v perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00

2 1511 931H 206 |Arrendamientos eguipos para procesos de in[0|| 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 Edificios ¥ otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones vy utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.1 931N 215 Mobiliario y enseres 0.00 0,00 0.00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacian 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931M 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
8 15.11 931M 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931M 220.02 Material informdtico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931M 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 0,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000.00 0,00

14 15.11 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 1511 931N 226 06 Renninnes. confarenrias v curens 0.00 0.00 oool |

lHustracion 50: Apertura Definitiva del Organo Gestor

Fl estado del Organo Gestor pasard a Apertura Definitiva Realizada
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SOROLLA2 GUIA PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA

7 PASO 7: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Desde el ejercicio 2021.
Como UNIDAD TRAMITADORA desde el punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

En el proceso de Apertura Definitiva, todos los Documentos de Excesos de Corriente se generan

en estado “Borrador”.

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Se pulsa el boton Validar (Contabilizacion de excesos de corriente).

S R OR

ScrolE j 2

V)J)WL‘.J" Generar  Generar -ﬂ
Informe  Extraccion MO A

Apertura de unidad tramitadora
f (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/07/2020 07:23)

Ejercicio presupuestario: 2020 1)

Se estin mostrando los drganos gestores activos & naclives

s APERTURA

5% DEFINITIVA

vl Ejercicio 2020 Estado  OP X

APERTURA

e ~] Ejercicio 2020 Estado  DEFINITIVA

Racoes REALIZADA

Informe ~]

Extraccion ~]

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

23 S e y g 5 REALIZADA

C on de p esy o d >

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corrente ‘(ﬁ REALIZADA
lw’w i = - én . 2 "l
Actualizar datos presupuestanios subvenciones

Contabilizacion de excesos cormente * @

llustracién 51: Validar contabilizacion de excesos de corriente

En primer lugar, la precontabilizacion de los Documentos de Excesos de Corriente se realiza desde
este punto de menu.
Para ello se marca el documento, se habilita el campo “N° de operacién de enlace”,

Se borra la raiz si corresponde y, a continuacion, se pulsa el botéon Precontabilizar.
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S y .
SOROUE WA 9 a d «de®
Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar | Precontabilizar} Descontabilizar Contabilizar Volver Inicic Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente @ [ I N e
HlEE = B (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) (101
Ejercicio presupuestario: 2021 i
oove  H_H N EEE mes @ W EEEE oo 21
Parametros de bisqueda
Oficina contable ‘ EI
Cédigo de operacion ‘ v]
NID [ ]
Estado del Expediente [ ]
Estado | vl
Importe min/max | | |
Aran Ejercicio Organi oQ E
| | I | |
Documentos
Subproceso .
|| Pagina[; |de 5 (Filas:62) [ / Borrar/la raiz Tamafio
. Fecha
Codigo Importe total .
[] / NID Estado | Fjercicio| 0" Con N* Expediente raEectres N° operacién enlace N¢ contabilizacién $IC comlgcm»n
=
02160552020000000047 Borrador| 2021 |2.00.1000RC| 1101C2017023 13.933,15 l I l [—I
[]|02160552020000000075 |Borrador| 2021 | 2002100A | 1101C2017023 13.933,15 [ 160.2.18.3.1.0004533 ]| | [:| @

llustracién 52: Precontabilizar documentos apertura

~ o
&) N 5 . -
SOROUE o A g4 A 3 «@d®
Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente O HNED
R R | (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) [ ]
Ejercicio presupuestario: 2021 i,
fomo B EENEEE SEEES 1 mea . HE HN EESEN e 2021
Parametros de busqueda
Oficina contable | [v]
Codigo de operacion [ EI
NID [ |
N expediente L 1
Estado del Expediente [ v]
Estado | [v]
Importe min/max [ ‘ [ }
S Ejercicio  Organi Pr Ex
Aplicacion
| | I I |
Documentos
Subproceso
[ Paginalt |de s (Filas:62) [ Tamaiio
| codigo Importe total » » Fecta
D NID Estado |Ejercicio N° Expediente aplicaciones N° operaci6n enlace N* contabilizacién SIC contabilizacion
sIC
=
[1/02160552020000000047 | o . |} 2021 | 29089°0 | 1101€2017023 13.933,15 | ] | —
[1/02160552020000000075 | Bomador | 2021 |2002100A| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1.0004533 | \l:| @'

llustracion 53: Documentos precontabilizados en apertura

Una vez precontabilizado el documento se procede a “contabilizarlo”.

Para “contabilizar” este documento se marca vy, se habilita el campo “N° contabilizacién SIC” y

“Fecha de contabilizacion SIC”: Se rellena este campo con el nUmero y la fecha correspondientes.

A contfinuacion, se pulsa el botéon Contabilizar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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( - 3 3
Slejjielv;: o A 9 - @
[ ; Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar | Contabilizar J Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente [ | - |
B B H B B B (Version: 8.0X-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03012020 0726) [l 000
Ejercicio presupuestario: 2021‘_i(1
e EETEN EES pot s B
Parametros de blisqueda
Oficina contable |
Cadigo de operacion [ [v]
NID [ |
N expediente .
Estado del Expediente [
Estado | E”
Importe min/max [ | |
—— Ejercicio Orgéanica Programa Econdmica
plicacion
\ I | I |
Documentos
Subproceso
|l Paginalt | de 5 (Filasi62) [ Tamafio
5 Fecha
NID Estado et Ne DL N* operacién enlace N¢ contabilizacién SIC | contabilizacién
02160552020000000047 | e | 2021 | 2901000 | 5101¢2017023 1293315 0016022031 oooonn0_| QL2021 ) [
[1]02160552020000000075 | Borrador | 2021 |2.00.210.0A| 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1.0004533 ||| ||:I @

llustracién 54: Contabilizar documentos en apertura

En el caso de que no se vayan a contabilizar los documentos de Excesos de Corriente, se marca

el documento en

“Estado Borrador” y se pulsa Borrar.

‘.'
SorROLF A A eld a4 a & ¢@d®
Listado errores Listado Buscar | Borrar ) Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion d sos corriente BE BB e
- - . ‘ (Version: 8 X(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) [ [
Ejercicio presupuestario: 20211
pme mmmE — s
gestor - . tramitadora Eercicio 2071
Parametros de busqueda
Oficina contable [ v
Codigo de operacion [
NID [ |
M axpocinte R
Estado del Expediente [
Estado [ V]
Importe minfméax | ] | |
i p— -
Aplicacion = g b
| I I I |
Documentos
Supprceno
Pagina;  |de 5 (Filas:62) (23] Tamafio
O NID Estado  |Ej ogm" N° Expediente m N® operacién enlace N° contabilizacién SIC
01/01/ 5
[]|02160552020000000047 [Contabiizado| 2021 | 290799 | 1101€2017023 13.933,15| |[[oox60.2.20.3 10000010 || 24
[102160552020000000075 | Borrador | 2021 |2002100A[ 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.5.1,0004535 | | i
[1{02160552020000000093 | Borrador | 2021 (20030000 1101C2017023 13.933,15([00160.2.18.3.1,0042090 || | B
L —
02160552020000000051 | Borrador | 2021 | 2001000 | 4401¢2017024 0,03| [00760.2.17.3.4.0000086 | || | [
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llustracién 55: Eliminar documentos en borrador
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8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO
Desde el ejercicio 2020.
Como ORGANO GESTOR desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion
Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

Pulsar el botdn Cierre Definitivo

Sejiiel & K 5
= e o 3 D
oLl g -t - E;

1stado Cierre definitivo uarcar Inicio  Ayuda

apls. corriente  situacion UTs descripciones

Gestion Presupuesto - Carga S B R e
. (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 0725)—
jercicio presupuestarie: 2020

Ejercicio ('*:‘a-—'-'-‘—"m b I"'a—‘ri e“"!‘ gjjgjcwl CIg

Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO

[Drgénicas”Programas][Ecom’:micas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicaciéon . Pégina de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina

N° fila — : ﬂpﬁ:ﬂmﬂ pLESI SStan Descripcion Credito inicial c dm:iﬂm C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacidn y perfeccionamiento del personal $6.390,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 1511 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490.00 0,00 22 500,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
[ 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la infermacién 4.176.620,00 0,00 0,00
7 15.11 931M 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 52.030,00 0,00 0,00
10 | 15.11 931N 221.11 Suministros de repuestos de magquinaria 5.620,00 0,00 0,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico v de comy 21.710,00 0,00 0,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 0,00
13 1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 |1511 931N 226.02 [Publicidad y propaganda | 0.00 0,00 0,00
15 1511 931N 226.06 [Reunicnes, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustracién 56: Cambiar de ejercicio y pulsa cierre definitivo

El estado del presupuesto pasard a Cierre Definitivo Realizado
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Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio
Estado presupuesto: I CIERRE DEFINITIVD REALIZADO I

[Drgénicas”Programas][Econc’:micas] Apl nes vinculantes

Ejercicio aplicacién | 2020 v

IE Pagina _ de 3 (Filas:53) E

5)
==
Llstadg _ L|s?:’1do Anular Gu_ard_ar inicio Ayuda
apls. corriente  situacion UTs cierre  descripciones
I

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 03/01/2020 07:26) [N

Ejercicio presupuestario: 2020,

Tamafio de pagina

cion presupuestaria istribui i
N fila : : m RS e Crédito inicial & d""" "“_""’I '"':““ C. del cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacién y perfeccionamiento del personal §6.380,00 0,00

2 15.11 931N 208 Arrendamientos equipos para procesos de inform 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 Edificios v otras construcciones 253.490.00 0,00 22.500,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 15.11 931N 215 Mobiliario v enseres 0,00 0,00 0,00
i3 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 0,00
7 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
3 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620.00 0,00 0,00
1 | 1511 931N 221.12 |Sum. de material electrénico, eléctrico v de comu 21.710,00 0,00 0,00
12 (1511 931N 221.99 [otres suministros 0,00 0,00 0,00
13 | 1511 931N 222.00 |servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00

14 | 1511 931N 226.02 |Publicidad y propaganda | 0,00 0,00 0,00
15 15.11 931N 226.06 |R,euniones, conferencias y cursos | 0,00 0,00 0,00
16 | 15.11 931N 226.99 [otros | 0,00 0,00 0,00

llustraciéon 57: Estado de Cierre Definitivo
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