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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2
1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES

Entramos como ORGANO GESTORen el ejercicio 2017.

Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en ! mos al punto de menu:
Inicio

Mi configuracién > Cambio de ejercicio presupuestario
En el punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario
Nos aparece una pantalla con todas las Unidades Tramitadoras.

Antes de realizar el cierre  debemos obtener el Informe de ¢Validaciones Previas Posteriores 6y
oValidaciones Previas de Tramitacion Anticipada 6.

Seno N
Ego,sou_r"g (@ g

Cierre de unidades tramitadoras .rano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.13-GA Fecha actualizacion: 15/01/2018 20:37)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor [ M| Ejercicio Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Informe |Validaciones previas posteriores )
Validaciones previas tramitacién anticipada J

Cierre de posteriores y tramita dcipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada o m M

Cierre de corriente

\-é =
@
a
&
o
8
3
2
&

v [ 12
Unidades Tramitadoras
(Etm e Estado
2000321 CAJA DE LA D EH DE QURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Las oValidaciones Previas de Posteriores y Tramitacion Anticipada 0 que se
realizan son:
- Todos los documentos contabl es de posteriores y tramitacion anticipada
deben estar en estado  Contabilizado, Anulado o Borrador . Excepto los
documentos de fase MDT.TRA.X y de proyectos que pueden estar en
estado Precontabiliz ado tambi én.
- Ning“n documento contable puede estar e
- No puede existirsaldode 0 DO en ninguna rama supl em

Si algun documento  no cumple las validaciones anteriores  , el documento
aparecer aen el ol nforme de VdelPostteoresyones Pr e\

7

Tramitacion Anticipada 0.

Sorolla2@igae.minhap.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2

Informe de Validaciones Previas de Posteriores y Tramitacion Anticipada

" ‘ DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA CIERRE DE POSTERIORES
d 'E DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS
= POSTERIORES
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor : 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Ejercicio : 2017
Unidad tramitadora: 2000322 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES
Total documentos unidad: 1 Total documentos: 1
N° DE DOCUMENTO CODIGO— TIPO DE DOCUMENTO ESTADO iy N° OPERACION ENLACE
OPERACION EXPEDIENTE
00032162017000000072 2102300 AD - AUTORIZACION ¥ COMPROMISO S/CTO. RETENIDO. EJERCICIOS 3 - Enviado para 201700000013 0003.2.21.7.3.39841648
POSTERIORES contabilizar
Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo
EXPEDIENTE GESTOR . cODIGO,
N® DE DOCUMENTO OPERACION IMPORTE
201700000018 00032162017000000096 2102300 5.000,00
SOROLLAZ - Martes, 16 de Enero de 2018 Pagina: 1de1

En los expedientes asociados a proyectos de gasto y que tengan alguna
rama suplementaria (las que nacen con Tipo de operacion), cuando la rama
suplementaria haya llegado a la fase D, se debera unir dicho saldo al saldo
de la rama principal, para que no exista saldo de D en ninguna rama
suplementaria

Solventados los errores , continuaremos con el proceso de cierre de posteriores.

Marcamos las Unidades tramitadoras y pulsamos en el botén £

Sorolla2@igae.minhap.es



SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2
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Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidad es tramitadoras Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.13-GA Fecha actualizacion: 15/01/2018 20:37)
Ejercicio presupuestario: 2017
Organo gestor | il Ejercicio 2017 Estado [ APERTURA DEFINITIVA REALIZADA l
Informe [ v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada @@E w

Cierre de corriente

ure de corriente - [E Llﬂ

Unidades Tramitadoras

Aceptamos el mensaje que nos aparece

Mensaje de pagina web ﬁ

! . Sewvaa ejecutar el proceso elegido de cierre
N

Pul s amoRefresnc @r E|j € '

Refrescar ejecucion

Codigo Descripcion Estado
2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OQURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

'S 2
OORE A =3
AP\ .'..LI‘ =4 -
1 Informe Inicio Ayuda
Cierre dE unidades tramitadoras ‘Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.13-GA Fecha actualizacién: 15/01/2018 20:37)
Ejercicio presupuestario: 2017
Organo gestor [ [~ Ejercicio 2017 Estado I CIERRE POSTERIORES REALIZADO l
Informe [ v]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada b [E m
Cierre de corriente
Cierre de corriente - @ m
Unidades Tr itadoras
[ Caédigo Descripcion Estado
[] | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
[ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
=
Para ver los documentos generados por el cierre, marcamos la Unidad tramitadora y pulsamos |

Sorolla2@igae.minhap.es
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Informe Inicio Ayuda
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Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA DE OURENSE

Serrano Jiménez, Marfa Luisa (PREPRODUCCION)

(Versién: 2.13-GA Fecha actualizacién: 15/01/2018 20:37)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO ]

|

Informe [

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada E @ Q[E

v [ o

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

i

Cierre de corriente

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

| Cédigo Descripcion Estado
] | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
| 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO

) <2l |l 2

forme Buscar Volver Inicio Ayuda

VS
wa%
[

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Informe errores generacion

(=9

. actualizacion: 15/01/2018 20:37)

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

(Version: 2.13-
Bercicio presupuestario: 2017

Organo gestor  DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE Hercicio 2017

Parametros de blisqueda

[v]

Oficina contable I

Codigo de operacion I
ND

N’ expediente

=4l
Informe errores generacion

Se debe i mmiormede Erroes$ 6

En el caso de que aparezcan errores habra que anular el cierre, corregir los errores del

informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habra que analizar cada uno de los errores para dar la
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se podra continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Confirmar adems§s gue el OEstado
oContabil iSZade&i sti er a al g¥%n
oPrecontabilizadoo, no se debe conti

Sorolla2@igae.minhap.es

solucién adecuada. En el caso de

0 de

document®
nuar

Estado del Expediente | Iv]
Estado | ]
Importe min/max | | |
Doaumentos
@ Pégina de 1 (FiIas:B)@
Tamafio |15 |v
Oficina Fecha
NID Estado Bercicio| Codigo operacion N° Expediente Im porte total aplicaciones N° operacion enlace N° on SIC ilizacio

contable sic
00032162017000000100 Contabilizadolj 00032 2017 2.10.230.1 AD/ 201700000013 9.000,00| 00032.2.17.3 36574632 00032.2 AA_3.3.7000021 16/01/2018
00032162017000000101 Contabilizadol§ 00032 2017 2.10.100.1 RC/ 201700000013 9.000,00| 00032.2.17.3.3.9841648 00032.2 AA_3.3.7000024 16/01/2018
00032162017000000098 Contabilizadolj 00032 2017 2.10.2301 ADY 201700000014 9.000,00 00032.2.17.3.3.1515151 00032.2.AA.3.3.7000020| 16/01/2018
00032162017000000099 Contabilizadol§y 00032 2017 2.10.100.1 RG/ 201700000014 9.000,00| 00032.2.17.3.3.1313131 00032.2 AA_3.3.7000023 16/01/2018
00032162017000000104 __NConighizade? 00032 | 2017 2202101 A 201700000015 40 000 00 00032 2 17 3 4 5634654 00032 2 AA 34 70000021 _16/01/2018 | |

0Ss
@ n
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2

En el caso de querer anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora

1°) Anular cierre del Organo Gestor __ (desde el ejercicio  2017): El proceso del cierre del Organo

gestor es automatico, se realiza cuando cerramos las unidades tramitadoras. Para anularlo nos

vamos al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiamos el ejercicio presupuestario 2018 por 2017 y p ulsamos en el botén con esto nos

anula el proceso de cierre del Organo gestor.

igo;icwa’i = B ge

| | Llstadp 5 L'S.H}do e ICierre corriente Gufird_ar Inicio Ayuda
apls. corriente  situacién UTs \cierre descripciones

Gestion Presupuesto - Carga Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Ol (Versién: 2.13-GA Fecha actualizacion: 15/01/2018 20:37)

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio

Estado presupue lC\ERRE POSTERIORES REALIZADO '

[Orga'nicas”Programas“Econémicas] Aplicaciones vinculantes
Ejercicio aplicacion @ Pégina de 2 (Filas:28) Tamario de pagina

N° fila — : Aplicacién presupuestaria e Crédito inicial C- distributdo unidades C. del cajero ACF

1 15.01.32 923m 162.00 [Formacion y perfeccionamiento de personal | 20.003.820,00 0,00

2 150132 923M 212 Edificios y otras construcciones 20.002.000,00 0,00 1.588,71
3 15.01.32 923M 213 20.023.500,00 0,00 2.978,00
4 15.01.32 923M 215 [Mobiliario y enseres | 20.001.100,00 0,00 580,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 20.006.500,00 0,00 3.593,95
6 15.01.32 923M 221.00 Energia Eléctrica 20.047.089,12 0,00 0,00
7 15.01.32 923M 221.01 Suministro agua 20.000.550,00 0,00 550,00
8 15.01.32 923M 221.99 Otros Suministros 20.003.000,00 0,00 3.000,00
9 150132 923M 222.01 Comunicaciones postales 20.000.000,00 0,00 0,00
10 [1501.32 923M 225.02 [Tributos locales 20.000.000,00 0,00

1" 15.01.32 923M 226.01 iAtenciones protocolarias 20.000.250,00 0,00 250,00
12 [150132 923M 226.02 Publicidad y propaganda 20.001.200,00 0,00 1.200,00

2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora : volvemos a la pantalla de cierre de las unidades

tramitadoras, para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcaremos la unidad tramitadora y pulsaremos el boton .

Sorolla2@igae.minhap.es
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Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Al @

Informe Inicio Ayuda
Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

(Versién: 2.13-GA Fecha actualizacién: 16/01/2018 14:13)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor [

Ejercicio 2017 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO

APERTURA CORRIENTE REALIZADA

Informe [

=

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

erre de corriente

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

o

Cierre de corriente

A e

Unidades Tramitadoras

Cadigo Descripcion Estado
2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERI

Entramos como ORGANO GESTORen el ejercicio 2018.

ORES

Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en

m

Inicio

amos al punto de menu:

Mi configuracién > Cambio de ejercicio presupuestario

Nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Gestion

Pulsamos el botén

Apertura previa
de posteriores

(_"b
i OROLLE

Gestion Presupuesto - Carga
DELEGACIGON DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

._m
.—' APERTURA CORRIENTE REALIZADA l

[Orga’nicas][Programas”Econdmicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion [2018 v

Listado

Listado apls.

Listado

6
(Version: 2.13-

Ejercicio

Estado presupuesto:

@ Pagina[t | de 2 (Filas:2

Distr
apls. corriente situacién UTs no existentes pres.UT

@I
Guardar
descripciones

errano Jiménez, Marfa Luisa (PREPRODUCCION)

o #

Distr  Anular Inicio Ayuda

pres.C} apertura

Borrar distr.
pres.UT

GA Fecha actualizacion: 16/01/2018 14:13)
Ejercicio presupuestario: 2018

Tamaiio de pagina

8 (2 @

N° fila Aulicacisu/ESUpUES aria) Crédito inicial L aces C. del cajero ACF
Organi ; omi Descripcién tramitadoras
1 15.01.32 923M 162.00 Formacion y perfeccionamiento de personal 20.003.820,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 Edificios y otras construcciones 20.002.000,00 0,00
3 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 20.023.500,00 0,00
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 20.001.100,00 0,00
5 |1501.32 923M 220.00 [Ordinario no inventariable | 20.006.500,00 0,00
6 15.01.32 923M 221.00 Energia Eléctrica 20.047.089,12 0,00
7 15.01.32 923M 221.01 Suministro agua 20.000.550,00 0,00
8 15.01.32 923M 221.99 Otros Suministros 20.003.000,00 0,00
9 15.01.32 923M 222.01 Comunicaciones postales 20.000.000,00 0,00
10 15.01.32 923M 22502 Tributos locales 20.000.000,00 0,00
11 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 20.000.250,00 0,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad y propaganda 20.001.200,00 0,00

Sorolla2@igae.minhap.es




SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2

Asi se realiza la apertura presupuestaria de los  0Expedientes plurianuales ¢ en las Unidades
Tramitadoras.

S 3 3 B « 2
»)e=e) s\ 9" =} ) i e
UKL o = : . . ol [

— Listado Listado Distr  Borrar distr.  Distr Anular Apertura Guardar inicio Ayuda
apls. corriente  situacién UTs pres.UT pres.UT pres.C) apertura posteriores descripciones
Gestion Presupuesto - carga Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Versién: 2.13-GA Fecha actualizacién: 16/01/2018 14:13)

Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio .—l 2018/ v I l

Estado presupuesto: .—' APERTURA PREVIA DE POSTERIORES I

[Orga’nicas] [Prog ramas] [Econémi:as] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion E Pagina de 2 (Filas:28) @

Tamano de pagina

Ne fila EIIC e IONuE hpHEs e Crédito inicial g b iRRdacss C. del cajero ACF
Organi F Smit Descripcion tramitadoras
1 15.01.32 923M 162.00 Formacion y perfeccionamiento de personal 20.003.820,00| 0,00
2 15.01.32 923M 212 [Edificios y otras construcciones | 20.002.000,00 0,00
3 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 20.023.500,00| 0,00
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 20.001.100,00 0,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 20.006.500,00 0,00
6 15.01.32 923M 221.00 Energia Eléctrica 20.047.089,12, 0,00
7 15.01.32 923M 221.01 Suministro agua 20.000.550,00| 0,00
8 15.01.32 923M 221.99 Otros Suministros 20.003.000,00| 0,00
9 15.01.32 923M 222.01 Comunicaciones postales 20.000.000,00 0,00
10 15.01.32 923M 22502 Tributos locales 20.000.000,00| 0,00
1 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 20.000.250,00| 0,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad y propaganda 20.001.200,00| 0,00

3 PASO 3:APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

Entramos como ORGANO GESTORen el ejercicio 2018.
Nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el boton . |

Sorolla2@igae.minhap.es
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Inicio Ayuda

Ape rtura d e un idad es tram itad oras Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.13-GA Fecha actualizacion: 16/01/2018 14:13)
Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor v Ejercicio 2018 Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

——  Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada O@ \M

Apertura definitiva unidad tramitadora

rtura definitiva unidad tramitadora & @ hﬁ
] Unidades Tramitadoras
Codigo Descripcion Estado
2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OURENSE APERTURA PREVIA DE POSTERIORES
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Aceptamos el mensaje que nos aparece

Mensaje de pagina web &J

l . Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura
N

Volvemos a marcar la unidad tramitadora y pulsamos en ORefrescar I , .. no
Refrescar ejecucion

El estado del presupuesto pasaa  OApertura de posteriores realizada 6

. HEn
/)

:So;:c',u,’i ®

i Inicio Ayuda
Apertura de unidades tramitadoras Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Versién: 2.13-GA Fecha actualizacion: 16/01/2018 14:13)
Ejercicio presupuestario: 2018
Organo gestor LI Ejercicio 2018 Estado I APERTURA POSTERIORES REALIZADA l
Apertura “ariores y tramitacion anticipada

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada v ’E @

Apertura finitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora o [

Unidades Tramitadoras

Codigo Descripcion Estado

2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OURENSE APERTURA POSTERIORES REALIZADA

2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Para ver los documentos que se han generado marcaremos la unidad tramitadora y pulsaremos
en el boton | 44

Sorolla2@igae.minhap.es




SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2

Se debe i mpmniormede Erroes$ 6 Ei
Listado errores
Habra que analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

Habr4 que comprobar TODOSLOSDOCUMENTOSgenerados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no

so6lo el docume nto que nos muestra.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algln caso sera necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Solo se debera continuar con el proceso cuando este informe ap arezca sin errores.

DELEGACION DE ECONOMIA INFORME DE ERRORES
¥ HACIENDA DE OURENSE

APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ - Martes, 16 de Enero de 2018 Pagina: 1de1
Usuario: Serrano Jiménez, Maria Luisa

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anticipada de todas las Unidades
tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTORpasar & automaticamente al

estadode0O Apertura de posteriores y Tramitaci-n Ant

10

Sorolla2@igae.minhap.es
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4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Paradopr econt ayo d d @mtr @b lod docaneentds generados en el proceso de

OApertura de mpolBamesalipafides UNIDAD TRAMITADORAen el ejercicio 2018.

Para cambiar de perfil pulsamos &‘ vamos al punto de menu:
Inicio
Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo

Con la OApertura de posteriores y Tramitacion Anticipada 0 se generan:

ﬁDocumentos de la anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de Drimerfx
anualidad ).
2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedaran en
estado oOPrecontabilizadod siempre y cuando ex
caso contrario quedaran en estado oBrradoréd

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente .

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion

@Documentos generados de la  Tramitacién Anticipada . /

Para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el botén |

—.
Si quisiéramos previamente ver los documentos que se han generamos pulsamos en L.jﬂ
S o 2
SOROLLF
- =AU AT LSS 2. Inicio  Ayuda
Apertura de unidad tramitadora Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Versién: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018 j/
Organo gestor IDELEGACIf}N DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE il Ejercicio 2018 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitadora I LI Ejercicio 2018 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada \M REALIZADA

Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada O @

Apertura definitive unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente \w PENDIENTE

Contabilizacién de excesos corriente -
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IS
=l§)5h5' I Ql.i

A a8 A

y
Desprecontabilizar Precontabilizar

s all @

Listado errores Informe Buscar Borrar Descontabilizar Contabilizar Wolver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018. i
Organo gestor  DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018
Parametros de bidsqueda
Oficina contable [ ]
Cédigo de operacion [ [v]
Estaao el Expesinte
-
Importe min/max ‘ ‘ ‘ ‘
i Ejercicio Organica Programa  Econémica
Aplicacién ‘ ” ” H ‘
Proceso [ v]
Documentos
Pagina -1 de 1 (Filas:10) Tamafio _5 v
Fecha
D NID Estado Ejercicio Codigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones Ne operacién enlace N° i6n SIC ilizacié
sic
’ ) —
[]§00032162018000000004 | Borrador 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 [ | [ ] [
1
[[1§ 00032162018000000008 | Borrader 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 [ | [ ] [
=,
[[]§ 00032162018000000003 'ont;\;\eh-zado 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 [ | [ ] I
N W,

Para precontabilizar los documentos generados los marcamos y se nos habilitara el campo

ON°de operacién de enlace  6:

~

U En el caso de que sea un documento Origen : Dejamos en blanco este campo.

U En documentos que tengan enlace con otro

correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, par

precontabilizarlo sera necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

\

: Rellenamos este campo con el nimero

~

a poder

)

offii

Precontabilizar

A continuacién pulsamos el boton

Sorolla2@igae.minhap.es

12
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E]

y
Desr- zar Contabilizar Volver Inicic Ayuda

u
SO |
.

Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada S M, RS s (PREFR SR UEE 1)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacién: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018 !

Organo gestor DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OUR. Ejercicio 2018

Parametros de bisqueda

Oficina contable [ v]
Cédigo de operacion [ V]
Esco
Importe miniméx [ | | |
. Ejercicio  Organica Programa Econdmica
Aplicacién | I I I |
Proceso [ [v]
oo e documento
Documentos
E @Pégmade'l (Filas:10) B E Tamafio [15 |v
Fecha
NID Estado | Ejercicio Godigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace ilizacion SIG ilizacio
sic
i
‘ 00032162018000000004 [ Borrador 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 loooz221831. | [ | @
' | &2
[1]/00032162018000000008 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 [ | [ It
[ |00032162018000000003 | " 2018 2001000 RC 201700000014 500000 | | i || 2
contabilizado| . 8 I
= =
(~
SCROILTE N N V= 7 4
S ) ﬁ‘l_._l' — — — -
Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
.
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada ST e, RN 30 (PREFHTDUSTIER)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018, i
Organo gestor ~ DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018

Parametros de bisqueda

Oficina contable [ v]
Cédigo de operacion [ V]
Estado del Expaciente
ssco
Importe min/iméx [ | [ |
o Ejercicio Organica Programa Econdémica
Aplicacién ‘ I l l l
Proceso [ [v]
Documentos
@ @Pégmade] (Filas:10) @ Tamafio [15 v
Fecha
[] NID Estado | Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace Ne ilizacién SIC ilizacio
sic
l Pre- 7
[[] |00032162018000000004 : 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 | | [ | B
K
(I
[[] [00032162018000000008 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 [ | [ I [
Pre. gz
[] |00032162018000000003 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 | | [ |

Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a ocontabilizarl o6.

Para 0 c o nt a b éste dorwmendo lo marcamos y se nos habilitara el campo ONU contabili

SIC6 y oOFecha de c 6nRelerdaindsiegtea camponcon &Il Mmero y la fecha

correspondientes.

A continuacion pulsamos el boton
Contabilizar

13
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SOROLLA2 GUIA DE CIERRE SOROLLA2

Ssﬁs'_u\ég a8 |4l R

y
Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar \Contabilizar) Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada 1 (PREPRODUCGION)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
supuestario: 2018 i

Organo gestor DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE cio 2018

Parametros de biisqueda

oficina contable [ vl
Gédigo de operacion [ V]
Esaco
Importe miniméx [ | | |
. Ejercicio Organica Programa Econémica
Aplicacién ‘ I I I |
Proceso [ [v]
Tipo de document R
Documentos
proceso
E g Pagina de 1 (Filas:10) B Tamafo
Fecha
NID Estado | Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enl N ilizacion SIC ilizacio
sic
=
.l 00032162018000000004 | 2018 200100.0RC 201700000013 9.000,00 ((s0uz22.15 2.1.0000001 ] CRVIRTELELE P
T ‘ CTy
[[] [00032162018000000008 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 [ | [ ]It B
I ok
[] |00032162018000000003 pre- 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 | | [ It |
S 1 B
SOROLLA =2 £X /
2- Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada S e, [ L (PREFREDUDEIEnY)
INIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018,
Organo gestor ~ DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018
Parametros de biusqueda
Oficina contable [ [v]
Cédigo de operacion [ v]
Estado
Importe min/max ‘ ‘ ‘ ‘
) Ejercicio  Organica Programa  Econémica
Aplicacion ‘ H H H ‘
Proceso [ ™~
Tipo ge cocumento I
Documentos
@Péglna de 1 (Filas:10) E E Tamafio [15 V]
Fecha
D NID Estado Ejercicio Codigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace N ilizacién SIC ilizacié
sic
‘ ‘
[[]|00032162018000000004 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 [ | I
I ‘ Sl
[] |00032162018000000008 | Borador 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 [ | [ I B
Pre- | |
[]|00032162018000000003 | onapiizade| 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 $.000,00 [ | [ |

Una vez contabilizado este documento podremos precontabilizar los documentos que vayan
enlazados a ellos.

Los marcamos, rellenamos el  ON° de Operacion de Enlace 6  yconginuacion pulsamos
el botén

Precontabilizar

14
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£

escontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar\ Precontabilizar

."\J
!55:@.5,’& A A @A

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada S ez, L ke (PREFRID LS

JUNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2 14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018, i,

Organo gestor DEL ON DE iA Y DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018

Parametros de biusqueda

Oficina contable [ V]
Cédigo de operacion [ V]
et
Importe min/max [ ] | |
i Ejercicio Organica Programa  Econémica
Aplicacién ‘ I I I |
Proceso [ V]
o dedosumarte
Documentos
subproceso
Pagina de 1 (Filas:10) @ Tamafio [15 [v |
Fecha
NID Estado | Ejercicio Ccédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace N ilizacién SIC ilizacis
sic

:l =
0032162018000000004 |Contabilizado, 2018 2001000 RC 201700000013 $.000,00 E,Ii

e ) —
00032162018000000008 Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 00032 2.18.3.1.0000001 l:l E,Iﬂ
&7

[ |00032162018000000003 | gyime 0| 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 [ | (l |

Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

igs;ﬁsw,’E A wd @ a B «dde

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018 i,

Organo gestor DEL ON DE A Y DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018

Parametros de biisqueda

oficina contable [ v]
Cédigo de operacion [ [v]
R —
—
Importe miniméx [ | |
. Ejercicio Organica Programa Econémica
Aplicacién ‘ I I I |
Proceso [ [v]
o ds aocumento
Documentos
@ Pagina[1  |de 1 (Filas10) E E Tamafio [15 [v}|
Fecha
D NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacidn enlace N° ilizacion SIC ilizacié
sic
[1|00032162018000000004 |Contabilzado| 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 [ | [ | boizois ] @I
o
[[1{00032162018000000008 pre- 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 | | [ | L @2
Pre-
[[]{00032162018000000003 | o iapiizado| 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000.00 [ | [ | L1 @'

Una vez precontabilizado el documento AD procedemos a ocontabilizarl o6.

Para 0 cont abiebté decumiento lo marcamos y se nos habilitara el campo ON©°

contabilizaci-n SI C6 y 0F eécRhllenambsesteccampdcanlelniiméraz a ¢ i

y la fecha correspondientes.

A continuacion pulsamos el boton

Contabilizar
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Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
INIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Organo gestor DEL| ON DE

DE OURENSE

Listado errores

Informe Buscar Borrar

(Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)

Unidad tramitadora

Parametros de biisqueda

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar{ Contabilizar JVolver Inicio Ayuda

wnez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

£}

presupuestario: 2018

Ejercicio 2018

Oficina contable [ V]
Cédigo de operacisn [ V]
[ ——
o
Importe min/max [ ] | |
. Ejercicio Organica Programa Econémica
Aplicacién ‘ I I I ‘
Proceso [ [v]
Tipo e documento T
Documentos
E @ Pagina de 1 (Filas:10) g Tamaiio [15 [v]|
Fecha
NID Estado Ejercicio ‘Codige operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace N° on SIC ilizacio
sic
)0032162018000000004 |Contabilizade| 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 | [o1/01/2018 @
=
00032162018000000008 Pre- 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 lUUUSZ 2.18.3.1.0000002 ' 1/01/2018 E(!
- —
[]{00032162018000000003 | o iopivado| 2918 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 I\ |

S i
@JQAQL'J"
| ]

Organo gestor

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Listado errores

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
JUNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Informe Buscar

(Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)

Unidad tramitadora

Parametros de busqueda

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

£}

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2018, i,

Ejercicio 2018

Oficina contable [ V]

Cadigo de operacion [ V]

o

Importe min/max | |

. Ejercicio Organica Programa Econémica

Aplicacién ‘ I I I l

Proceso [ ™

Tipo e documento T

Documentos
@ Pagina de 1 (Filas:10) E Tamafio [15 [v]
Fecha
[ NID Estado | Ejercicio Cédigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace Ne 6n SIC ilizacio
sic
| IE
[[] |00032162018000000004 |c 2018 2.00.100.0 RC 201700000013 9.000,00 [ I B4
=
[] |00032162018000000008 2018 2.00.230.0 AD 201700000013 9.000,00 ﬂl—” [
[] |00032162018000000003 2018 2.00.100.0 RC 201700000014 9.000,00 [ il |
‘contabilizado . d

5

PASO 5:CIERRE DE CORRIENTE

Desde el ejercicio 2017.

uamitadoras o desde cada

Validaciones previas : se pueden realizar desde el

ORGANO GESTORpara todas las unidades

UNIDAD TRAMITADORA.

i Como ORGANO GESTORnos vamos al punto de ment

Presupuesto > Cierre presupuestario

Sorolla2@igae.minhap.es
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Marcamos todas las

unidad es tramitadora, seleccionamos el informe

co rriente 6 y pulsamos en

Informe

GUIA DE CIERRE SOROLLA2

d e Validaciones previas de

=
NGB ~
EQ)QNJLLFQ

Cierre de unidades tramitadoras
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE

B Jall @
InformefInicio  Ayuda

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

(Versién: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organe gestor [

ﬂ‘ Ejercicio 2017 Estado l CIERRE POSTERIORES REALIZADO l

Informe l\‘ahdacmnes previas corriente

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

’
Cierre de posteriores y tramitacio. .da

v [ 138

de corriente

Cierre de corriente

v [ 138

Unidades Tramitadoras

v, Codigo

Descripcion Estado

2000321

CAJA DE LA D E H. DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

2000322

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

U Como

UNIDAD TRAMITADORA Si la Unidad Tramitadora es de tipo Caja veremos el

olnforme de validaciones previas de caja 6 Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes

veremos el olnforme de validaciones previas de c orriente 6 .

Nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

Seleccionamos el informe y pulsamos en =

Informe

T
= " 2
.:.J)Q::J_'.rz

,

Cierre de unidad tramitadora
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

(Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 20171,

Organo gestor

Unidad tramitadora [

Informe |validacicnes previas corriente

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

‘DELEGACIC’)N DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE| Vv Ejercicio 2017 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
[v] Ejercicio 20 Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
)
Cierre de posteriores y tramitacio:. Jda
v REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente

e PENDIENTE

Tanto desde e | ORGANO GESTOR como desde la
validaciones para cajay expedientes.

Condiciones para caja:

UNIDAD TRAMITADORA se realizan

f i Todas las facturas imputadas de ACF deben estar
en documento contable.

9 Todos los cierres trimestrales deben estar hechos.

ADO/ADOK contabilizado.

\

1 Todas las Cuentas justificativas de reposicién tienen que tener documento contable

pagadas, justificadas e incluidas \

)

Sorolla2@igae.minhap.es
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estar finalizados.

1 Los expedientes de Caja Fija tienen que

Condiciones para expedientes:

M Todos los documentos deberan estar contabilizados.

9 No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los
justificantes sin nimero de factura.

Unavez superadas todas las validacion es, entramos como ORGANO GESTORen el ejercicio 2017
y nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el boton

Bicivgl ®
| '2 Informe Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PFREPRODUCCION)
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Versién: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)

Grgano gestor [

Ejercicio presupuestario: 2017

ﬂ‘ Ejercicio 2017 Estado l CIERRE POSTERIORES REALIZADO l
Informe |Validaciones previas corriente [v]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada 4 E w

——— Cierre de corriente
‘e de corriente ; - >|E w

—, Unidades Tramitadoras
Ccodigo Descripeion Estado
2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO
2000322

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Aceptamos el mensaje que nos aparece.

P

Windows Internet Explorer &J

l . Sewva a egjecutar el proceso elegido de cierre
A

Marcamos la Unidad Tramitadora vy pulsamos en |Refrescar|,
gjecucion

Sorolla2@igae.minhap.es
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=
e)O::DLLr'Q
| |

Cierre de unidades tramitadoras

DELEGACION DE ECONOMIiA Y HACIENDA DE OURENSE (version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)

Grgano gestor [ 4| Ejercicio 2017 Estado

Informe [

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

v [ 13

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Informe

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Refrescar ejecuciol

]

Inicio Ayuda

faria Luisa (PREPRODUCCION)

resupuestario: 2017

Cierre de corriente

v [ 3

de corriente

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

v [ 1

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Unidades Tramitadoras
Ccédigo Descripeion Estado
2000321 CAJA DE LA D E.H. DE OURENSE Ejecutandose
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejecutandose
=
- SEroY B e
| EEATIN TS
| - Informe Inicio Ayuda
Cierre de unidades tramitadoras Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2017
Organo gestor [ ] Ejercicio 2017 Estado CIERRE CORRIENTE REALIZADO
Informe [ [v]

“erre de corriente

OES

ftierre de corriente

dades Tramitadoras

codigo Descripcion Estado
2000321 CAJA DE LA D EH DE OURENSE CIERRE CORRIENTE REALIZADO
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE CORRIENTE REALIZADO

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actu.

Organo gestor DELEGA CION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tram itadora

Pardametros de blisqueda

Oficina contable |

17/01/2018 08:20)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Cédigo de operacién |

o —
N expediente

Estado del Expediente

Estade

Im porte min/max \ | |

3

Informe errores generacion/nforme Buscar Volver Inicio Ayuda

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

Bercicio presupuestario: 201

Eercicio 2017

Documentos
de 3 (Filas:31) [ [@9)
Tamafio m
Oficina o ) e g T e et Felclha”
ND Estado | PPl | Hercicio Cédigo operacién N° Expediente Im porte total aplicaciones N operacién enlace N sic i
00032 162017000000112 Contabiizado| 00032 2017 2.00.230.1 ADV 201700000000 13.721,40 00032.2.17.3.1.0000140 00032.2.AA.3.1.7000067| 17/01/2018
00032162017000000113 Contabiizado| 00032 2017 2.00.100.1 RO/ 201700000000 13.721,40 00032.2.17.3.1.0000094 00032.2.AA3.1.7000082 17/01/2018
00032162017000000138 Contabiizado| 00032 2017 2.00.230.1 ADV 201700000001 6.655,00 00032.2.17.3.1.0000141 00032.2.AA.3.1.7000080| 17/01/2018
00032 162017000000139 Contabiizado| 00032 2017 2.00.100.1 RC/ 201700000001 6.655,00 00032.2.17.3.1.0000095 00032.2.AA.3.1.7000095| 17/01/2018
00032 162017000000122 Contabiizado| 00032 2017 2.00.230.1 ADY 201700000002 7.260,00 00032.2.17.3.1.0000142 00032.2.AA3.1.7000072| 17/01/2018
00032 162017000000123 Contabiizado| 00032 2017 2.00.100.1 RO/ 201700000002 7.260,00 00032.2.17.3.1.0000096 00032.2.AA.3.1.7000087| 17/01/2018
00032162017000000114 Contabiizado| 00032 2017 2.00.230.1 ADY 201700000004 16.630,00 00032.2.17.3.1.0000237 00032.2.AA.3.1.7000068| 17/01/2018
00032 162017000000115 Contabiizado| 00032 2017 2.00.100.1 R/ 201700000004 16.630,00 00032.2.17.3.1.0000187 00032.2.AA.3.1.7000083| 17/01/2018
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Se debe i mpmiormede Erroses 6| "™

Errores
generacion

En el caso de que aparezcan errores habra que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habra que analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

Solo se debera continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores

DELEGACION DE ECONOMIA INFORME DE ERRORES
Y HACIENDA DE
CIERRE DEFINITIVO
PARAMETROS DE SELECCION
Grgano gestor: 20000002 - DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE
Unidad tramitadora: 2000082 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA D.EH.
Ejercicio:
Praceso: 12 - ANULACION EXCESOS CORRIENTE
Subproceso: 0 - Generacién
NID Estado Cadigo operacion N° expediente Impaorte total Error
aplicaciones

000060320150000000%6 | Borradar 2.00.230.1 - ADY 201500000012 21.770.80 | Para el documento contable 0000803201 5000000055 existen los sigulentes eoras:
1. El campo N® confrato / subexpediente debe tener un valor que exista en un
conlralo gel expediente.

000060320150000000S7 | Borrador 2001001 - RCS 201500000012 2177080 | Para el documents contable 00008032015000000057 existen los slgulentes emaras:
1. El campo N* condrato / subexpediente debe tener un valor que exista en un
contrato gel expediente.

2. No hay salda disponibiz para 2l dosumenio contabis.

00006032015000000088 | Borrader 2002301 -AD/ 201500000010 17.560.81 | Para el documents contable 00008032015000000053 existen los slgulentes emaras:
1. El campo N* confrato / subexpediente debe tener un valor que exista en un
contrato gel expediente.

000080320150000000%3 | Bomador 2.00.100.1 - RCS 201500000010 17.568.81 | Para el documenio contable 00006032015000000053 existen 105 slgulenies emores.
1. El campo N* confrato / suberpedienta debe tener un valor que exista &n un
contrato el expediente.

2. No hay saldo disponible para el documento contable.

00006032015000000100 | Borrador 2.00.230.1 - AD/ 201500000011 17.225,38 | Para el documento contable 0000603201 5000000100 existen los slgulentes emares:
1. El campo N* confrats / suberpedients debe tener un valor que exista en un
contrato el expediente.

SOROLLAZ - Lunes, 4 da Enero de 2016 Pagina: 1da2
Usuaria: M* Lulsa Serrano

6 PASO 6:APERTURA DEFINITIVA

Cuando todas | as Uni dades Tramitador as est 8§n
automaticamente el estado del ORGANOGESTORpasa tambi ®n a oO0Apertur
este momento este paso no tiene vuelta atras.

Entramos como ORGANO GESTORen el ejercicio 2018.
Nos vamos al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el boton
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Ss;&o'_uig 2

Inicio Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018
Organo gestor ~] Ejercicio 2018 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Apertura de posteriores y tramitacion icipad. DE POSTERIORES REALIZADA
‘Apertura de posteriores y tramitacién anticipada v @ hﬂi

N Apertura definiti idad tramitadora
rtura definitiva unidad tramitadora { o )@ |8

Unidades Tramitadoras

) Codigo Descripeion Estado
2000321 CAJADE LAD.E H DE OURENSE APERTURA POSTERIORES REALIZADA
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Aceptamos el mensaje que nos aparece.

Windows Internet Explorer . s ﬁ

I \ Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

Marcamos la Unidad Tramitadora  y pulsamos en  |gefrescar
gjecucion
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)

S)‘)DHSLL}‘,’E
m

Apertura de unidades tramitadoras
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Refrescar ejecucion Jnicio Ayuda

Luisa (PREPRODUCCION)
(Version: 2.14-GA Fecha actualizacién: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor V] Ejercicio 2018 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Apertura de posteriores y tramitacion icipad.
Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v E l.ld
Apertura definitiva unidad tramitadora
‘tura definitiva unidad tramitadora - E [IH

Unidades Tramitadoras
Ccodigo Descripcién Estado
2000321 CAJA DE LA D.E H. DE QURENSE Ejecutandose
2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejecutindose

HS: 1 /E @
Sieltle o\ @
!\_)\—)JJL/_._J'Q. Tee Ak

Apertura de unidades tramitadoras

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)
PELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

(Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018

Grgano gestor [~ Ejercicio 2018 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada 4 E M
Apertura definitiva unidad tramitadora
Apertura definitiva unidad tramitadora - E M
Unidades Tramitadoras
D ‘cédigo Descripcion Estado
D 2000321 CAJA DE LA D E.H. DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[] | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

=1

Para ver los documentos generado s marcaremos la Unidad Tramitadora  y pulsamos en || 4

Se debe i mmiormedeErroes 6| ome

Errores
generacion

Habra que analizar cada uno de los errores para dar la solucién adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso sera necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores
y volver a lanzar el proceso.

7 PASO 7:CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURADEFINITIVA

Para 0 pr e c o nt altsidbcunertas generados en el proceso de OApertura def.i

cambiamos al perfilde  UNIDAD TRAMITADORAen el ejercicio 2018.

Con la OApertura Definitiva 6 se generan Documentos de excesos de corriente (los que no han

llegado a fase O) los crea en estado 0 B o r r apdraexpgedientes asociados o no a proyectos de

gasto y con y sin traduccion de aplic aciones.
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Incorporacion de Excesos de Corriente al expediente
Para precontabilizar los documentos de excesos de corriente vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el botdn

S i @
S ") 2
SOROLLE
= Inicio  Ayuda
Apertura de unidad tramitadora Serrano Jiménez, Marfa Luisa (PREPRODUCCION)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018.i)

Organe gestor ‘DELEGACIC’)N DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE ﬂ‘ Ejercicio 2018 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora ‘ l‘ Ejercicio 2018 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacién anticipada

5n de posteriores y 5 i |l REALIZADA

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente

Contabilizacién de excesos corriente @@ O

REALIZADA

A continuacién lo marcamos, se nos habilitara el campo ON° de operacién de enlace 6,

borramos la raiz_si procede y a continuacion pulsamos el boton

Precontabilizar

igs;so'.uéﬁ 2

Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizarj Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente Serrane Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 08:20)
Ejercicio presupuestario: 2018. i

Organo gestor DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE C Ejercicio 2018

Pardametros de biisqueda

Oficina contable [ v
Cédigo de operacién [ v]
Estado del Expecinte
Estsao
Importe min/max [ | |
. Ejercicio Organica Programa Econémica
Aplicacién ‘ I I I ‘
Documentos
@ @Péginade3 (Filas:31) @ Tamario
- Fecha
NID Estade Ejercicio Codige operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacion enlace ilizacion SIC ilizacié
sic
55
7)) 00032162018000000021 Boraser | 2018 2001000 RC 201700000000 13721.40 |
I T
[]|00032162018000000043 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000000 13.721,40 [ | [ II! |
I T
[]]00032162018000000025 | Borrador 2018 2.00.100.0 RC 201700000001 6.655,00 [ | [ II* |
I =.t
[[] {00032162018000000030 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000001 6.655,00 [ | I I | 22
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Seril) N y £}
SOROLEE o <
\)‘JJ i\/ 2 Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente ST s, MR U= (PREFHEDUTEIERY)
NIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 13:41)
Ejercicio presupuestario: 2018, i|
Organo gestor  DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018
Parametros de biusqueda
Oficina contable [ [v]
Cédigo de operacion [ V]
Esado
Importe min/max ‘ ‘ ‘ ‘
i Ejercicio Organica Programa  Econémica
Aplicacién ‘ H H ” ‘
Documentos
@ Pagina de 3 (Filas:31) @ Tamaiio E
Fecha
D NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente Importe total aplicaciones N° operacién enlace Ne ilizacion SIC ilizacio
sic
I o
[]|00032162018000000021 | ;e 2018 2.00.100.0 RC 201700000000 18.721,40 I | I I | 2
' Es
[] |00032162018000000043 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000000 13.721,40 [ | [ II*
' e
[]{00032162018000000025 | Borrador | 2018 200.100.0 RC 201700000001 6.655,00 [ | [ |
I o
[[1|00032162018000000030 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000001 6.6565,00 [ | [ II* | 2
- N ” .
Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a ocontabdlizarl o
N . . e , < . . .
Para 0 c o nt a b éste dorwmendo lo marcamos y se nos habilitara el campo ONU contabildi
- N , . . .
SICé6 yv oO0Fecha de c 6nRelerdaindsiegtea campo ncon &Il Mmero y la fecha
correspondlentes.
g
. . - o
A continuacién pulsamos el boton
Contabilizar
Seiiciv ol & K j ®
\)Ji ‘\/ = Listado errores Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Volver Inicio Ayuda
Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente (rar HENDLOED (FREFFEDUEEIN)
LINIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.14-GA Fecha aclualizacion: 17/01/2018 13:41)
cicio presupuestario: 2018 i
Organo gestor  DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE Unidad tramitadora UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejercicio 2018
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable [ [v]
Cédigo de operacion | v]
esiaso
Importe min/méx | | |
o Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacin
I I I
Documentos
g Paginaft  |de 3 (Filas:31) E Tamafio
Fecha |
NID Estado | Ejercicio Cédigo operacién N° Expediente Importe total aplicaciones N operacién er Ne ilizacién SIC ilizacié
sic
00032162018000000021 |, hre 2018 2001000 RC 201700000000 1372140, | T PACERRRIIIN Mt = Il
00032162018000000043 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000000 13.721,40 [ | [ | (I =
00032162018000000025 | Borrador 2018 2.00.100.0 RC 201700000001 6.655,00 [ | [ | (I =
=
00032162018000000030 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000001 6.655,00 [ | [ | l:l (4
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Para aquellos excesos que se han incorporado al expediente, tendremos que hacer un

OAjuste d el Expediente 6.

Para ello pinchamos en el enlace del expediente que tenemos en esta pantalla.

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Organo gestor

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

A HNwaA 4a &

Listado errores

Apertura de unidad tramitadara - Contabilizacion de excesos corriente

(Versi6n: 2.14-GA Fecha aclualizacién: 17/01/2018 13:41)

Unidad tramitadora

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

s ll @

Informe Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Descontabilizar Contabilizar Volver

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2018 i

Ejercicio 2018

Parametros de bisqueda

Oficina contable [ v]
Cédigo de operacion [ V]
Estado del Expediente
stae
Importe minfméx [ | |
o Ejercicio Qrganica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ I I I ‘
Documentos
@ @PéginaDdeS(Fi\asSl) @ @ Tamafio
Fecha
D NID Estado Ejercicio Codigo operacion N° Expediente “ntal aplicaciones N° operacion enlace N° on SIC ilizacié
sic
[]|00032162018000000021 |Contabilizado| 2018 2.00.100.0 RC _ @) 13.721,40 [ | ( | l:l E}a
=
[]/00032162018000000043 | Borrador 2018 2.00.230.0 AD 201700000000 13721,40 [ | [ \l:| d
=
[]/00032162018000000025 | Borrador 2018 2.00.100.0 RC 201700000001 6.655,00 [ | [ \l:| d
T
[ |00032162018000000030 | Borrador | 2018 2002300 AD 201700000001 6:655,00 [ | [ H—‘ i

Con el expediente abierto

| %

pulsamos en
|&justar

LS 1
Rocicll ok

Expedientes - Pago Directo [-]
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Ejercicio 2017
Numero de expediente 00000000
Tipo de fondo Pago directo

=¥\ =

Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fmtramltar Cambiar\ Ajustar

sistemas de enlace

(Versidn: 2.14-GA Fecha actualizaci6n: 17/01/2018 13:41)

Organo gestor DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Servicio Servicio de entrada

Estado Presupuestado

[Administrativos] {Proyecto Gasto] {Presupuestarios} {Contrato} Documentos

Titulo *
Identificador
Fecha de alta *
Tipo tramitacion
Guia

Agrupacién

Unidad proponente

Organo de contratacién

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

Forma visualizacién
N° exp. contabilidad

Ejercicio presupuestario

uardar Limpiar Volver

Ejercicio presupuestario: 2018 i)
*indica un campo obligatorio

Detallada | v

201700000000

Datos generales

Trabajos de apoyo en la tramitacién de recursos de reposicin, correcciones de errores y subsanacion de A
discrepancias de inmuebles urbanos de la provincia de Ourense, en municipios sin regularizacién en curso.

01.UR.17.0T.322

Numero de expediente para contabilidad *

Fecha inicio tramitacién

Ordinario [v]

Agrupacién de expedientes de pagos a justificar

GERENCIA TERRITORIAL CATASTRO L‘

=

Asociado a contrato

Regulacién armonizada
= )

02700000000 ]
[e2/05/2017

Datos de tipo de expediente
Ligado a proyecto de gasto

Contrato menor

[1 Pages masives [

Tramitacién simplificada

[] convenio colaboracién

[] mixto
[] contrato de obras

[ 1 contrato

Asi se reajustan tanto los importes en las anualidades del expediente como el contrato si lo hubiera.

Sorolla2@igae.minhap.es
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A continuacion se revisaran los documentos contabilizados desde la carpeta de Documentos del

Expediented y se volver8 a | a pantalla de generaci

el botén

Volver

I Comunicacién Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar
sistemas de enlace

ot 2 Q9 HE U @94

Serrano Jiménez, Maria Luisa (PREPRODUCCION)

Expedientes - Pago Directo [-]
(Version: 2.14-GA Fecha actualizacion: 17/01/2018 13:41)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE
Ejercicio presupuestario: 2018, i V)

= indica un campo obligatorio

Forma visualizacién Detallada v

N° exp. contabilidad 201700000000

Ejercicio presupuestario 2018] v

Ejercicio 2017 Organe gestor DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE
Namero de expediente 00000000 Servicio Servicio de entrada

Tipo de fondo Pago directo

[Generales}(Admin'\strativos][Provecto Gasto} Contrato || Pago Documentos

Estado Presupuestado

Temporalidad

Temporalidad del expediente

Afio de inicio [2017] Anualidades Afio de finalizacién

Aplicacit Presup ias

Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe D

[o:7 | | [ | [ | | |
015 | \ \ [ \ | [ [ 0,00

Ejecucion Presupuestaria

o . - Créditos pendientes de arr Autorizaciones sobre A promi: Pagos
Ejercicio corriente Organica Programa Econémica et Crédito Retenido (RC) Criite Ratanide. 54;:;; ::;.Ew Gastado | GURTOM = <
2018 15.08.32 932M 640.08 0,00 13.721,40 0,00 0,00[ 13.721,40

No Incorporacion de Excesos de Corriente al expediente

En el caso de que no queramos traspasar los excesos de corriente, marcamos el documento en

O

Oestadoborrador 6 y pul samo|s en
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