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SOROLLA2 GUIA DE APERTURA 2022
NOTA PARA LA APERTURA DEL EJERCICIO 2022

REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS

Hasta el 15 de enero de 2022 se va a permitir el alta en el Registro Contable de Facturas de 2021
de facturas, en papel, que se hayan presentado por el proveedor en un registro administrativo con
fecha de 2021.

El Registro Contable de Facturas del ejercicio 2022 estard operativo el dia 1 de enero de 2022.

Las facturas electrénicas presentadas a través de FACe a partir del 1 de enero de 2022, se reciben

en el Registro Contable de Facturas del ejercicio 2022.

A partir del 15 de enero las facturas en papel solo se podrdn dar de alta en el Registro Contable

de 2022, con independencia de la fecha de presentacion en registro administrativo.

El hecho de registrar en 2022 una factura en papel de 2021 NO tiene mayor trascendencia que la
del nUmero de registro contable asignado, por tanto, en el caso de registrar en el RCF de 2022,
antes del 15 de enero, una factura presentada en registro administrativo en 2021 no es necesario

realizar ningun tipo de rectificacion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE APERTURA 2022
1 APERTURA NUEVO EJERCICIO

Con perfil de usuario de ORGANO GESTOR desde el ejercicio 2021.

Acceder al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botdn Ejercicio Nuevo.

S&ammxﬁ A A ¥ Qe

Ay Inicio  Ayuda
apls. corriente situacién UTs descripciones Y

Gestion Presupuesto - Carga [ ]

I | H = (Version: 8 X0-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)

Ejercicio presupuestario: 2021

- rd e

Estado presupuesio: APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

[Orgénicasnprugramas][Econt’)micas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacién Ia Pagina de 3 (Filas:53) IE Tamafio de pagina [20 [v]
N G rganicas | Programas EQ::I:HMMT - Deeciic/oii Crédito inicial | - ISIDUIIG Unidades | ¢ g cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacidn y perfeccionamiento del personal 86.390,00 0,00
2 1511 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00 0,00 22.500,00
4 1511 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 0,00
5 | 1511 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00 0,00 0,00
6 |1511 931N 216 [Equipos para procesos de |a informacion | 4.176.620,00 0,00 0,00
7 1511 931N 220.00 ordinario no inventariable 0,00 0,00 26.000,00
2 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 23.900,00 0,00 0,00
9 [1511 931N 22002 Material informédtico no inventariable 62.030,00 0,00 0,00
10 15.11 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 0,00
M [ 1511 931N 22112 [Sum. de material electrénico, eléctrico y de co| 21.710,00 0,00 0,00
12 | 1511 931N 221.99 [otros suministros | 0,00 0,00 0,00
13 (1511 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00 0,00
14 [ 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00 0,00 0,00
15 | 1511 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00 0,00 0,00

llustracion 1: Ejercicio Nuevo

Con esta accidn se crea el ejercicio 2022.

=4

Ssml_uﬁ B A O =9 H

Traspaso Guardar Borrado Carga Inicio  Avuda
apls. posteriores situacién UTs desde fich. ejer. ant. especifico presDG Y

Gestion Presupuesto - Carga —_AEAs

[ — . - - O . S . (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)

Ejercicio 2022 V] -
Estado presupuesto:  REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

[Orgénicas}[Programas”Econémicas}

Ejercicio aplicacién

Ejercicio presupuestario: 2021

Tamafio de pagina

Ia Péginal:l de E

Aplicacion presupuestaria P C. distribuido i
Crédito inicial Ayoer 7 C. del cajero ACF
Organicas I Programas I Eoonémicasl Descripcion unidades tramitadoras -

N* fila

llustracién 2: Ejercicio nuevo creado

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE APERTURA 2022
2 TRADUCCION DE APLICACIONES (VER ANEXO 1)

Este proceso se realizard, en el caso de que existan cambios de estructuras presupuestarias en el
ejercicio 2022 con respecto al 2021, ANTES del traspaso de estructuras del ejercicio anterior.

La traduccidén de aplicaciones, en el caso de que se tenga que realizar, se definird en el ejercicio
de cierre 2021.

OBLIGATORIAMENTE todos los érganos gestores que en el ejercicio 2021 hubiesen gestionado
FONDOS DEL MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA (AGE servicio 50 y OOAA/Agencias
programas con vinculacion excepcional), debido al cambio de los programas relativos a estos

fondos OBLIGATORIAMENTE deberdn realizar este proceso de traduccion de aplicaciones.

3 REALIZACION DE PROCESOS PREVIOS (Desde el afio 2022)

3.1 Traspaso de Estructuras del Ejercicio Anterior y Personalizacion de las mismas

Desde el punto de menu:
Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botdn Traspaso ejercicio. anterior.

¥ d Bge

uardar Borrado Carga Inicio Avud
especifico pres.OG nicio - Ayuda

——
Seiiel 5 K &/
w,\b-’—,’ Listado Listado Traspaso | Traspaso

apls. posteriores situacion UTs desde fich.\ ejer. ant.

Gestion Presupuesto - Carga

e . e O . o e mmm (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario: 2021
Ejercicio 2002[w | 4
Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

[Orgénicas}[Programas”Econt’)micas}

Ejercicio aplicacién Pagina l:l de Tamafio de pagina
Aplicacion presupuestaria e C. distribuido ;
N® fila OGATIE | | Eroromias | Descripcion Crédito inicial TS T TS C. del cajero ACF D

llustracion 3: Traspaso Estructuras

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE APERTURA 2022

Crédito inicial

Crédito inidal: Sin definir
Crédito inicial: Valor CERO
Crédito inicial: Crédito inicial del ejercicio anterior

llustracion 4: Opciones en el Traspaso de Estructuras
Una vez pulsado el botdn aparecen las opciones:
e Crédito Inicial “Sin Definir”:

Se mostrard esta columna en blanco, debiéndose infroducir el importe correspondiente,

con valor mayor o igual a cero.

e Crédito Inicial “Valor CERO":

Se mostrardn todas las aplicaciones con importe cero.

e Crédito Inicial “Crédito Inicial del ejercicio anterior”:

Se mostrardn todas las aplicaciones con el crédito inicial del ejercicio anterior.

Crédito inicial

llustracion 5: Seleccionar Crédito inicial del ejercicio anterior

Se seleccionard la opcién deseada.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GUIA DE APERTURA 2022

Mensaje de pagina web

o Ha elegido la opcién: Crédito inicial: Crédito inicial del ejercicio anterior

~I Aceptar Il Cancelar ‘

llustracion 6: Aceptar o Cancelar Crédito inicial del ejercicio anterior

En este ejemplo se ha optado por la opcién Crédito Inicial “Crédito Inicial del ejercicio anterior”:

De esta manera se traspasan las estructuras y aplicaciones presupuestarias del ejercicio anterior

al nuevo, quedando establecida la dotacion de crédito inicial previamente seleccionada.

PERSONALIZACION DE ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS
1. Clasificacién organica:
e Vinculacion juridica de corriente

e Vinculacion juridica de posteriores

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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- IR

Gestion Presupuesto - Carga

n | N N = s
Ejercicio 2022| v |
Estado presupuesto:  REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

[Programas”Econt’)micas}[Aplicaciones}

3) %

=
Listado

situacién UTs

Listado
apls. corriente

Borrado Borrado

global

Guardar

Carga
especifico pres.OG

Inicio  Ayuda

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)

Ia Péginalzldel (Filas:7) IE

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

N ] ) indicador | Indicador
N® fila e Descripcion Descripcion presupuestos vinculacion | vinculacion
organ corrientes | posteriores
1 | oo | oo [AUXILIAR PARA MIGRACION Ml | F|
2 |00 | o0 | o0 [AUXILIAR PARA MIGRACION 1] | |
3 |00 |00 |08 [AUXILIAR 000008 | | [AUXILIAR 000008 | E
4 |00 | o0 | 28 [aUxILIAR 000028 | | [AUXILIAR 000028 | E
5 |00 | o0 |57 [auxILIAR 00057 | | [AUXILIAR 000057 | E
6 | 15 [MINISTERIO DE HACIENDA | | [MINISTERIO DE HACIENDA | 1 E
715 | 1 [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACK | [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACI| E

llustracién 7: Comprobar indicadores de vinculacién pestafia Organicas

2. Programas:

e Vinculacion juridica

Gestion Presupuesto - Carga

N E B 'EEEE H
Ejercicio 2022 v |
Estado presupuesto: ~ REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

Programas Econémicas”Aplicaciones]

E‘ | 5
Listado Listado Guardar Borrado Borrado Carga
apls. corriente  situacién UTs global especifico pres.0OGC

(Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 11/12/2019 07:30)

E Paginall  |de 1 (Filas:2) E

Tamaiio de pagina

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2022

= i Indicador
Clasificacion por e = =
N* fila Descripcion Descripcion presupuesios de -
vinculacion -
1 931N |POL1T.[CA PRESUPUESTARIA ‘ |PLANIFICACION, PRESUPUESTACION Y POLITICA FISCAL | Ii
2 931P |CONTROL INTERNO ¥ CONTABILIDAD PUBLICA ‘ |CONTROL INTERNO Y CONTABILIDAD PUBLICA | Ii

llustracion 8: Comprobar indicador de vinculacion pestafia Programas

3. Clasificacion econémica:

e Indicador de Vinculacioén juridica:

Comprobar las vinculaciones establecidas para el ejercicio 2022.

e |Indicador de Plurianualidad:

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Comprobar que el indicador de plurianualidad es el correcto, teniendo en cuenta que este

puede tener los siguientes valores:

- “No plurianualidad”: Para la estructura econédmica no plurianual.

- “No Vincula”: Para la estructura econdmica no vinculante.

- "Vincula": Para la estructura econdmica plurianual vinculante.

GUIA DE APERTURA 2022

- "Sin limite": Para la estructura econdmica plurianual sin limite de gasto y de anualidades.

e Indicador Obliga Proyectos:

El capitulo 6 se muestra marcado por defecto.

Indicador de Subvencion:

Opcional

Indicador de Contrato no Proyectos:

Se muestra marcado por defecto todo el Capitulo 2 con la excepcion del concepto 225y

el arficulo 23.

L
\)]f“‘."l"‘"l AN
2-

Gestion Presupuesto - Carga

Ejercicio 2022/ v
Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

Organicas || Programas @SSLBGTEEN Aplicaciones

Listado Listado
apls. corriente  situacién UTs

¥ A dBEge

Guardar Borrado Borrado Carga Inicio Ayuda
global especifico pres.0OG ¥
|

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario: 2022

@ Paginall | de 5 (Filas:93) E Tamafio de pagina

{ Indicadores
fin | cconmca L ST Pﬁm e el Obliga. |1 encién| Contrato | =
i e V.
11 |Gastos de Personal ||[Gastos de Personal | O O O O E
2 10 ‘Altos cargos ‘ |Altos cargos ‘ O O O E
3 | 100 [Retribuciones basicas y otras rer| | [Retribuciones basicas y otras rer| [ [ [ ] E
4 | 100 | 00 [Retribuciones Basicas ||[Retribuciones Basicas | O (] (] | E
5 100 | 01 [Retribuciones complementarias | |[Retribucienes complementarias | 1 1 1 O E
6 12 \Funcionarios \ |Funci0nar'|05 \ O O O E
7 120 [Retribuciones basicas ||[Retribuciones basicas | O (] (] | E
8 [ 120 | 0o |Sueldos del grupe A ||[Sueldos del grupe & | 1 1 1 Ol E
9 120 | 01 |Sueldos del grupo B ||[Sueldos del grupo B | Oa O O O E
10 | 120 |02 [Sueldos del grupo C ||[Sueldos del grupo C | O O O O E

llustraciéon 9: Comprobar indicadores de vinculacidon y plurianualidad en la pestafia de Econémicas

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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3.2 Alta de Nuevas Estructuras

En el caso que existan nuevas estructuras (orgdnica, programa, econdémica), deberdn darse de

alta en este momento.

4 CARGA DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2022

Desde el punto de menu
Presupuesto > Gestion.
Se procede a definir las aplicaciones presupuestarias para cargar el presupuesto.

1. Aplicaciones traspasadas:
Con el traspaso de estructuras realizado en el punto anterior, se crean en el ejercicio 2022 las
aplicaciones existentes en 2021.

2. Crear aplicaciones nuevas:

Pulsar el botén Alta, quedando habilitada una nueva linea que deberd cumplimentarse y, a
continuacién, pulsar en Guardar. La dotacion de crédito inicial deberd establecerse con un

importe mayor o igual a cero.
3. Eliminar aplicaciones:
Pulsar el botdn Eliminar de la aplicacién correspondiente y después Guardar.
La columna “Crédito Inicial”, se actualizard en funcion de la opcion elegida en el Traspaso
ejercicio anterior (punto 3.1).
4. Crédito inicial:

Se actudlizard en funcién de la opcién elegida en el Traspaso ejercicio. anterior (inicial sin
definir, valor cero, crédito inicial del ejercicio anterior).

El crédito inicial de las aplicaciones presupuestarias deberd ser el correspondiente al del
presupuesto aprobado o prorrogado y, deberdn figurar con importe cero las aplicaciones que

se deseen conservar.

Cuando en la columna “Crédito inicial” de cada una de las aplicaciones del presupuesto figure

su correspondiente importe, se procede a la Carga de presupuesto.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Para ello pulsar en primer lugar Guardar y, posteriormente el botén Carga presupuesto. OG.

-

Listado

Listado

Bla =

Inicio  Ayuda

¥ ) 4
Guardar) Borrado .

Borrado

apls. corriente  situacién UTs global especifico
Gestion Presupuesto - Carga =
Bl ] || Bl B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25) R
Ejercicio "“'
Estado presupuesto:  REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
[Orgénicas]{Programas”Econc’)micas
Ejercicio aplicacién Pagina[i_ | de 3 (Filas53) Tamafio de pagina
Nl (s E;’::z: presupuestaria — Crédito inicial -unidf&gmn'::ms C. del cajero ACF | | ]
1 |1511 931N 162.00 [Formacién y perfecdonamiento del personal ||| 86.390,00]|| I |
2 1511 931N 206 ‘Arrendamientns equipos para procesos de in'| ‘ 21.?00,0l]| | | | |
3 15.11 931N 212 \Ediﬂcios y otras construcciones | \ 253.490,00| | | | | Ij
4 15.11 931N 213 \Maquinaria, instalaciones y utillaje | \ 1?9.850,00| | | | | E
5 |1511 931N 215 [Mobiliario y enseres il 0,00][ Il || (4
6 [1511 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién ||| 4.176.620,00| || I | E
7 |1511 931N 220.00 [ordinario no inventariable 1] 0,00|| Il |
8 | 1511 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones| || 23.900,00||[ [ |
9 [1511 931N 220.02 [Material informatico no inventariable 1] 62.030,00/|| [ |
10 | 1511 931N 211 [Suministros de repuestos de maquinaria ||| 5.620,00]|| Il | E
1 [ 1511 931N 221.12 [Sum. de material electrénico, eléctrico y de || 21.710,00]|| [ | E
12 |1511 931N 221.98 |otros suministros 1] 0,00]|| [ | E
4z | 544 f24n 27300 [Cmmininm A eal fomni il o aon ool 1 1|l =
llustracién 10: Carga del Presupuesto

El estado del presupuesto pasa a “CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA".

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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E}

Inicio  Ayuda

“Im

Listado Listado Listado apls. Traspaso  Anular Distr  Apertura Guardar
apls. corriente  situacion UTs no existentes pres.UT carga OG pres.UT corriente descripciones

§cciif A e

Gestion Presupuesto - Carga

B e B B B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 05(12/2019 07:25)
e F7ica Vgt -

Estado presupuesto: CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA

[Orgénicas][Programas”Econt’)micas][Aplicaciones Vinculantesl

Ejercicio aplicacién [2022[+ | [ Pagina de 3 (Filas:53) |23 Tamafio de pagina
N il s — Eo::'::ﬁ:‘ presupuestaria —— Crédito inicial c di’mm:s“d“ C. del cajero ACF
1 15.11 931N 162.00 Formacidn y perfeccionamiento del personal 86.390,00|
2 15.11 931N 206 Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00|
3 15.11 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00|
5 [15.11 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00
[3 15.11 931N 216 [Equipos para procesos de la informacién | 4.176.620,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario ne inventariable 0,00
8 15.11 931N 2201 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00]
9 15.11 931N 220.02 Material informatico no inventariable 62.030,00
10 | 15.11 931N 2211 Suministros de repuestos de maguinaria 5.620,00
1 15.11 931N 22112 [Sum. de material electrénico, eléctrico y de col 21.710,00]
12 | 15.11 931N 221.99 [otros suministros | 0,00
13 | 15.11 931N 222,00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00
14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00
15 | 15.11 931N 226.06 Reuniones, conferencias v cursos 0,00

Ejercicio presupuesiario: 2022

llustracién 11: Estado del Presupuesto: Carga Presupuesto del OG Realizada

5 TRASPASO DEL PRESUPUESTO A LAS UNIDADES TRAMITADORAS

Una vez cargado el presupuesto, se accede como usuario de ORGANO GESTOR al ejercicio 2022.

Desde el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Traspaso presupuesto. UT.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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2]

Listado
apls. corriente

@ l
a..,\) PF[( I 2
J ’ Listado Listado apls.
situacion UTs no existentes

Traspaso
pres.UT

Gestion Presupuesto - Carga

Efrcico 022l 4
Estado presupuesto: CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA /

[Drgénicas] [ngramas] [Econbmicas][Aplicaciones vinculantes]

Ejercicio aplicacion

carga OG pres.UT corriente descripciones

E pagina[l | de 3 (Filas:53) E

@ e

Anular Distr  Apertura Guardar T Apie

B[ I

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

Aplicacion presupuestaria

Nl T Eoonmias T Crédito inicial | €- disiribuido unidades | ¢_ge) cajero ACF

1 15.11 931N 162.00 Formacion y perfeccionamiento del personal 86.390,00

2 15.11 931N 206 \Arrendamientos equipos para procesos de infol 21.700,00

3 1511 931N 212 Edificios y otras construcciones 253.490,00

4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00

5 1511 931N 215 [Mobiliario y enseres | 0,00

6 15.11 931N 216 |Equip05 para procesos de la informacion | 4.176.620,00

7 15.11 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00

8 15.11 931N 220.01 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 23.900,00

9 [1511 931N 220.02 Material informdtico no inventariable 62.030,00

10 | 1511 931N 221.1 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00

11 15.11 931N 22112 [Sum. de material electrénico, eléctrico y de co| 21.710,00

12 | 1511 931N 22199 [otros suministros | 0,00

13 | 15.11 931N 222.00 Servicios de telecomunicaciones 220.000,00

14 | 1511 931N 226.02 Publicidad y propaganda 0,00

15 | 1511 931N 226.06 Reuniones, conferencias y cursos 0,00

llustracion 12: Traspaso del presupuesto UT
®  MINISTERIO DEME RELACION DE DOCUMENTOS CONTABLES
% 2.00.021.0
Organo gestor: 10000031 - EEEEE B EEEE BN BEE e
Ejercicio: 2022 - CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA
Unidad tramitadora NID Estado preco:tea(::ll.ilﬁzacién Ap::gg::?:r:es Importe

1031001 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES law — 02160552021000000001 Borrador 27 0,00
1031002 - OFICINA DE INFORMATICA PRESUPUESTARIA -IimEm 02150022021000000001 Borrader 22 0,00
1031003 - CAJA PAGADORA DE LA 02160652021000000001 Borrador 41 0,00

llustracién 13: Relacion de Documentos Contables 021

Se genera un Documento 200.021.0 en estado “Borrador”, con las mismas aplicaciones de los

documentos 200.021.0 generados en el ejercicio anterior.
Este documento debe precontabilizarse.

Para ello, se debe acceder al punto de menu:

Documentos Contables > Gestion

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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!Ssmwﬁ @

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Gestion documentos contables - Resultado de la consulta EE EEN "EEEEE .
EE - N DN s E © {Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario; 2022

Organo gestor 10000031-10 WE H N HE HE
Unidad tramitadora Todas

3 registros recuperados.

Contabilizacion
it NID g | GO0 | giiacion Estado Expediente |  Importe Operacién enlace Ceilis i
tramitadora * |operacion | = = precont. Fecha / N°
operacion
—1a2aead [02160652021000000001) 2022 | 29252 Bomador | 0,00
1031001 |02160552021000000001 | 2022 | 2020210 Borrador 0,00
1031002 |02160022021000000001 2022 | 2GE0 Borrador 0,00

llustraciéon 14: Documentos Contables Gestion. Buscar los 021 en borrador

Se pulsa sobre el enlace del documento para validar el contenido del mismo, siendo posible su
modificacion, anadiendo o eliminando aplicaciones.

La columna del importe tendrd valor “cero” si el modelo del Organo Gestor es “No Distribuido”. En
el caso de Organos Gestores que asignen créditos a las unidades tramitadoras, se deberdn
consignar los correspondientes importes en este documento (Modelo distribuido).

Para precontabilizarlo, pulsar en Validar.

CONTABILIDAD DEL Ne Aplicaciones: |41 Ejercidio: [2122 LE S
PRESUPUESTO DE GASTOS -
Signo: ©
EIERCICIO CORRIENTE 9 ’j
Unidad Tramitadora |CAJA PAGADORA | Traspaso automatico |
Ajio del presupuesto: 2072 Seccion: MINISTERIO DE | | _(‘I
Importe: 0,00
Aplicaciones presupuestarias
Selecdonar: ==
Organica Programa Econdmica Importe ~
11 | Bain |[te200 |
1 | B3N~ | [206 |
i1 JosN Jpi2 ] DEJAR A CERO:ZMODELO NODISTRIBUIDO)
11 | B31N_ | [213 |
11 | Bain | [215 | .
i1 | B3in__ | [216 \ PONER/IMPORTES:MODELQO)DISTRIBUIDO)
11 | lo31n | 22000 | v
11 | B3an | [z2001 |

Nimero de contrato iado al d i |
NID del doc ) |
asociado;

llustracién 15: Validar los documentos 021
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6 TRASPASO DEL PRESUPUESTO DEL CAJERO

Con perfil de usuario de ORGANO GESTOR desde el ejercicio 2022.

Se accede al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el botén Traspaso presupuesto CJ.

&:@Lﬁ

? @

Listado Listado Listado apls. Traspaso | Traspase| Distr Borrar distr.  Distr  Apertura Guardar inicio Avuda
apls. corriente  situacion UTs no existentes pres.UT pres.UT pres.UT pres.C] corriente descripciones i
Gestion Presupuesto - Carga I T .
LB B B BB B (Version: 8.X%-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 05/12/2019 07:25)

Ejercicio presupuestario: 2022

Ejercicio 2022

Estado presupuesto; CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA

[Drgénicas] [Programas”E:onf)micas]Aplicacianes vinculantes]

Ejercicio aplicacién Ia Pagina de 3 (Filas:53) Tamafio de pagina
Wil — EO::I::GT RIESUERSEINE Pr—— Crédito inicial | - GISITDUIdG unidades | gy cajero AcF
1 1511 931N 162.00 |F0rma(i6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00
2 15.11 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00
3 1511 931N 212 [Edificios v otras construcciones | 253 400,00 0,00
4 15.11 931N 213 Maquinaria, instalaciones vy utillaje 179.850,00 0,00
9 15.11 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00
[] 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00
7 15.11 931N 220.00 Ordinario ne inventariable 0,00 0,00
8 15.11 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00
9 1511 931N 220.02 [Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00
10 |[15.11 931N 2211 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00
1 15.11 931N 22112 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00
12 [ 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00

llustracién 16: Traspaso del presupuesto del Cajero. Documento 005

2.00.005.0 - 2.00.006.0

% MINISTERIO DEm n RELACION DE DOCUMENTOS CONTABLES

Organo gestor:

Ejercicio: 2022 - CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA
Unidad tramitadora Fase NID Estado Fecha . N.""m?"’ Importe
precontabil. | Aplicaciones
108 20 - CAJA PAGADORA - 2.00.006.0 | 02160652021000000002 Borrador 34 0,00

llustracion 17: Informe de Documentos contables 005 en estado Borrador

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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Se genera un Documento 200.005.0 en estado “Borrador”, con las mismas aplicaciones del

presupuesto de caja del ejercicio anterior, pero con el importe de las aplicaciones igual a cero;
podrd ser modificado antes de precontabilizarlo.

Para ello, se debe acceder al punto de menu

Documentos Contables > Gestion

 SoroLls HEEEe
e e EX |
.\D‘JJS“J' i ‘2 L'd Listad Vol | " Ayud
- - 1stado Istado olver nicio yuda
Gestion documentos contables - Resultado de la consulta LIRS e
B [ | e | (Version: 8 X{-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2012 07:25)

Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor 10000031 E N BNE E NN 'EEmE Il B

Unidad tramitadora Todas

1 registro recuperado.

Contabilizacién
Unidad q Codigo 3 ” A aa Fecha SIC
tramitadora NID Ei. Teeson Situacion Estado Expediente Importe Operacion enlace ol Fecha | N°
operacion
2.00.005.0 5
~tesveedr |02160652021000000002 2021 CPGC Borrador ] &/

llustracién 18: Documentos Contables Gestion. Buscar los documentos 005 en Borrador

Se accede al documento, desde el enlace, para validar el contenido del mismo, siendo posible su
modificacion, anadiendo o eliminando aplicaciones.

Se consignardn los correspondientes importes en este documento

Para precontabilizarlo, botén Validar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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i&mu:ﬁ = (@

e

Datos especificos del documento

NID: |_|_._' 000000002 | NEI: |

OFICINA CONTABLE (00160 |[1INISTERIO ]

i

CONTABILIDAD DEL NO Aplicaciones: |34 | Ejercicio: [2022
PRESUPUESTO DE GASTOS

EJERCICIO CORRIENTE

CPG Cadigo: 005

Signo: ©

Unidad Tramitadora |CAJA PAGADORA JEEN Traspaso automatico ]

Ajio del presupuesto; 2077 | Seccion: [ | MINISTERIO DE isianiineim I 1 =]
Importe: 0,0
Aplicaciones presupuestarias

Selecdonar: =]

Organica Programa Econdmica Importe ~
[11 fpaan | 212 |
[11 fo3in 213 ]
11 fozan | 215 ]
11 | 31N | 216 ]
[11 | @31n | [22000 |
|
|
]

[11 | @31n | [22001
[11 | @31n | [22002
[11 | @31n | [22111

\
Total:|

Nimero de contrato asodado al documento:

NID del documento
asodado:

lustracién 19: Validamos el documento 005 con los importes correspondientes

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Gestion documentos contables - Resultado de la consulta - = - l

EE E'EE DS B BEEE N o | {Wersion: 8.¢-SNAPSHOT Fecha aciualizacion: 05/12/2019 07:25)
Ejercicio presupuestario: 2022

Organo gestor 10000031- " H  HEVE HEE BIDEEE | | |
Unidad tramitadora Todas

1 registro recuperado.

Contabilizacién
Unidad cétige | o : y ha sic
(ENTRREE NID Ei. G Situacion Estado Expediente Importe Operacion enlace t Fecha /N°®
overacién
1031003 |{02160652021000000002 | 2021 | 23220 Pre-contabilizado 331.000,00 0110112022 B

llustracion 20: Documentos contables gestion. Estado Pre-contabilizado del 005

16
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7 APERTURA DE CORRIENTE

Con perfil de usuario de ORGANO GESTOR desde el ejercicio 2022.

Se accede al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Se pulsa el boton Apertura Corriente.

Listado Listado Listado apls. Traspase Traspaso Distr  Borrar distr. Distr  Borrar distr.
apls. corriente  situacién UTs no existentes pres UT pres.CJ pres UT pres UT pres.CJ pres.CJ

¥ ge

Inicio  Ayuda

Apertura
corriente Jdescripciones

Gestién Presupuesto - Carga [ B I
N . Ol | (Version: 8.0(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2019 07:25)

Ejrico [20z2[] 4 -—

Estado presupuesto: CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA

[Orgénicasw[Programas”Econt’)micas Aplicaciones I Aplicaciones vinculantes}

Ejercicio aplicacién Pagina I:l de 3 (Filas:53)

Ejercicio presupuestario: 2022

Tamafio de pagina

N fila ST — Eo:::m:‘ presupLestuE SRR Crédito inicial c di‘:::'mmd“ C. del cajero ACF

1 1511 931N 162.00 |F0rmaci6n y perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00

2 15.11 931N 206 |arrendamientos equipos para procesos de infol| 21.700,00 0,00

3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬂcios y otras construcciones | 253.490,00 0,001 10.000,00
4 15.11 931N 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 10.000,00
5 1511 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 10.000,00
6 15.11 931N 216 Equipos para procesos de la informacién 4.176.620,00 0,00 10.000,00
T 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 10.000,00
8 [1511 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 10.000,00
9 |1511 931N 220.02 [Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 10.000,00
10 | 1511 931N 221.11 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 10.000,00
11 15.11 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00/ 10.000,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 10.000,00

llustracién 21: Apertura de corriente
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FSO’EQLL:—\&E
A B N L N W ¥ O ge

Listado Listado Listado apls. Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular Guardar
apls. corriente  situacién UTs no existentes pres.UT pres.UT pres.CJ pres.CJ apertura descripciones

Gestion Presupuesto - Carga O BN
_ . . . - (Versidn: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2018 07:25)

Ejercicio V.

Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE REALIZADA s

[Orgénicasw[Programas”Econémicas}Aplicaciones vinculantes}

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2022

Ejercicio aplicacién @ Pagina[l | de 3 (Filas:53) E Tamafio de pagina [20 [v]
L e B Eo::::m:' S ee—— Créditoinicial | & WISIOWAC UNAAdES | ¢ ge cajero AcF

1 15.11 931N 162.00 |Formacién v perfeccionamiento del personal | 86.390,00 0,00
2 1511 931N 206 |Arrendamientos equipos para procesos de inf0|| 21.700,00 0,00
3 15.11 931N 212 |Ed'|ﬂcios y otras construcciones | 253.490,00 0,00 10.000,00
4 15.11 931N 213 Magquinaria, instalaciones y utillaje 179.850,00 0,00 10.000,00
5 1511 931N 215 Mobiliario y enseres 0,00 0,00 10.000,00
] 1511 931N 216 Equipos para procesos de la informacion 4.176.620,00 0,00 10.000,00
T 1511 931N 220.00 Ordinario no inventariable 0,00 0,00 10.000,00
8 [1511 931N 220.01 |Prensa, revistas, libros y otras publicaciones | 23.900,00 0,00 10.000,00
9 |1511 931N 220.02 |Material informatico no inventariable | 62.030,00 0,00 10.000,00
10 | 1511 931N 22111 Suministros de repuestos de maquinaria 5.620,00 0,00 10.000,00
11 1511 931N 221.12 Sum. de material electrénico, eléctrico y de co 21.710,00 0,00 10.000,00
12 1511 931N 221.99 Otros suministros 0,00 0,00 10.000,00

llustracion 22: Estado del presupuesto Apertura de Corriente Realizada

Una vez que el Estado del Presupuesto es “"APERTURA DE CORRIENTE REALIZADA", se pueden
imputar facturas en el ano 2022, abrir nuevos expedientes, y contabilizar documentos contables

de ejercicio corriente.

PARA GESTIONAR EL NUEVO PRESUPUESTO (EJERCICIO 2022), LOS USUARIOS DEBERAN
CAMBIAR EL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

Para ello, desde el menu principal, se accede al punto de menu:

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

18
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8 ANEXO I: TRADUCCION DE APLICACIONES

e Desde el Ejercicio 2021

e Antes de la carga del presupuesto correspondiente al ejercicio 2022

8.1 GESTION DE CRITERIOS DE TRADUCCION

8.1.1 Definicion del criterio de la traduccion (2021):

Desde el punto de menu:

Presupuesto > Traduccion de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Criterios de
fraduccion

1. Seleccion del “Ejercicio Origen” y “Ejercicio Destino”
2. Alta del criterio: Se pulsa el botén Alta, definicidon del criterio y se pulsa en Guardar.

E@O)@LL}'\é Lo 2

Gestion de criterios de traduccion L1 — * R
e B | | [ | | N W | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/12/2019 07-28)

Ejercicio presupuestario: 2021
*indica un campo obligatorio

Organo gestor  [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADG
Ejercicio origen Ejercicio destino 022 v )
Estado origen |APERTURA DEFINITIVA R-EAUZADA l Estado destino REALIZANDO PROCESOS PRE\ﬂOS]
Criterios
= Desti = 1
N°fila | N°secuencia — — — no — Tipo criterio | Traduccion =
Orgdnica Programa Econdmica Orgdnica Programa Econdmica miiltiple
1 1| [1511 | [patn | [216 | [1511 | [o23p | [216 | |[puntvall ]| [no[v] | [ |

llustracion 23: Gestion de criterios de traduccion. Alta

8.1.2 Ejecucion del criterio de la traduccion:

Desde el punto de menu:

Presupuesto > Traduccion de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Aplicaciones
fraducidas

1. Seleccioén de “Ejercicio Origen” y “Ejercicio Destino":

2. Ejecucion del criterio: Se pulsa el botéon Ejecutar y después Guardar.

19
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S o (9| 2
Seme A A
a2 DL A | —
| I Listado \Ejecutar) Inicio Ayuda
Gestion de aplicaciones traducidas u
- . HE B BN BEEETET BB N 5 Em (Version: 8 X3(-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/12/2019 07:28)
Ejercicio presupuestario: 2021
*indica un campo obligatorio
Organo gestor | [v]
Unidad
tramitadora | [v]
Ejercicio origen [2021] v Ejercicio destino
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA ] Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
Aplicaciones traducidas
= gen __ _ Destino = Tipo criterio Traduccién
Organica Programa ] Econdmica Organica ] Programa ] Econdmica miiltiple
llustracién 24: Gestion de criterios de traduccion. Ejecutar
S : v @ 2
Selre X ;
. \J e LJ' i 2 Lido Ejecutar UT Anular Iniio Ayuda
| . ] !
Gestion de aplicaciones traducidas - —SEEe.
mE [ | H EEm = = {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/12/2019 07-28)
Ejercicio presupuestario: 2021
*indica un campo obligatorio
Organo gestor | [v]
Unidad
tramitadora | v]
Ejercicio origen Ejercicio destino
Estado origen FPERTURA DEFINITIVA REALIZADA l Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
Aplicaciones traducidas
Origen Destino ) B Traduccion D
e — e — Tipo criterio .
Organica Programa Econdmica Organica Programa Econdmica miiltiple
v ] rT— 216 o | Mo~ |[d

llustracion 25: Gestion de aplicaciones traducidas.

3. A continuacién, se pulsa en Ejecutar UT.

- SRR /E
.S“.J)DHOLLJ-"
| ||

Gestion de aplicaciones traducidas

Listado Ejecutar UT JAnular Guardar Inicio Ayuda

e o i

_—

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/12/2019 07:28)

Ejercicio presupuestario: 2021
*indica un campo obligatorio

o ®

Organo gestor | [v]
Unidad
tramitadora | [v]
Ejercicio origen §2021|%v Ejercicio destino 2022 v
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
Aplicaciones fraducidas
Origen Destino ) B Traduccion D
e — e — Tipo criterio ==
Organica Programa Economica Organica Programa Econdmica miiltiple
v B T 9| e | [

llustracion 26: Gestion de aplicaciones traducidas. Ejecutar UT

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOOI G

Listado Anular Inicio Ayuda

Gestion de aplicaciones traducidas 'H N jEmn
'l N E N N _=H B BN EE (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 10/12/2019 07-28)
Ejercicio presupuestario: 2021
*indica un campo obligatorio
Organo gestor  [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADG
Unidad
tramitadora |
Ejercicio origen [2021 Ejercicio destino 2022
Estado origen  APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
Aplicaciones traducidas
— — _ — Tipo criterio | 1raduccion
Organica Programa Econdmica Organica Programa Ec a multiple
[1511 | [o3in | [216 | [1511 | lozzr | [216 [Puntual[w | [no[v]

lustracién 27: Gestion de aplicaciones traducidas

8.2 GESTION DE APLICACIONES TRADUCIDAS POR EXPEDIENTE

Para realizar la traduccién puntual de un expediente
Desde el punto de menu:

Presupuesto > Traduccidon de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Aplicaciones
Traducidas por Expediente

Se selecciona de manera obligatoria:

e Fjercicio Origen
e Fjercicio Destino

e Unidad Tramitadora

El resto de los pardmetros son opcionales y restringen la busqueda.

Se pulsa el botén Buscar.
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FL

Limpiar Inicio Ayuda

peesupuestario: 2021
Indica un campo obligatono
Organo gestor * [ .
Ejercicio origen Ejercicio destino*
Estado origen Estado destino
Unidad Tramitadora*  [UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES I ]

Nimero de expediente __—ma
Apicocén presupuestora Orgénica | |programa [ Econémica ||

Traduccion miltiple O

®w 0 = = a F S~ SV

llustracion 28: Gestion de aplicaciones traducidas por expediente

En la Columna “Destino excepcidn” se infroduce la aplicaciéon presupuestaria a la que se va a

traducir el expediente y se pulsa el botdn Guardar.

Grgano gestor * S ——

Unidad tramitadora*  UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ... -

Ejercicio origen Ejercicio destino

Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

llustracion 29: Anotar la aplicacion destino
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A 1% Ny
dar JVolver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2021
* indica un campo obligatorio

SOROLLA2

EEET N T I O = * - m
Unidad tramitadora *  UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES ... -

Ejecico orgen
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Organo gestor *

Ejercicio destino
Estadodestino  REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

lHustracion 30: Gestion de aplicaciones traducidas por expediente. Guardar con los datos de la aplicacion destino

Una vez definida y ejecutada la fraduccidén genérica o puntual de aplicaciones, se continuard

con los "Procesos previos” a la carga del Presupuesto.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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