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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
1 Introduccion a la gestion de gastos y pagos derivados de un proceso electoral

Para la realizacion de cualquier pago que deba efectuarse como consecuencia de gastos reconocidos
requisito indispensable la previa aprobacioén del gasto y la correspondiente Orden de Pago expedida pe
autoridad competente pagHo.

Las facturas asociadas a un contrato y el resto de la informdorémaran parte de un tipo especial de
justificante asociado al libramiento, que permitira la inclusibn de esta documentacion en la Cuen
justificativa Dicha Cuentahabra que presentaral final del proceso electoral, a la Intervencién Delegada
correspondiente, para su control financiero permanegiegjdo en el art.13.2, Real Decreto 562/1993.

Cuando una Caja quiera efectuar el pago de un gasto contraido con cargo al presupuesto electoral, en p
lugar, registrara un justificante de gasto, generalmente derivado de una percepcion.
Posteriormenteegistrara una emision (indicacion de la voluntad de realizar un pago), y una vez dado el vis
bueno por parte de la Autoridad de la Caja, se generara la correspondiente Orden de Pago.

El cajero asociado a esa Caja efectuara la solicitud de transéepatadipago en efectivo o en cheque, siempre
acompafiada dicha solicitud de la informacion de los perceptores involucrados. Finalmente, ese pagc
anotara como gasto.
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2 Percepciones

Se entiende por percepciontedos aquellogue tengan o puedan tener algun tipo de relacién econémica con
la Caja (individuos, empresas, etc.).

A los efectos deGROLLAZ2, una percepcion deaStosElectoralesno es tanto un tercero como un justificante
de gasto que se paga a un tercero con un d@mn@a un municipio, por un servicio con cargo a un epigrafe
del presupuesto de una Caja, que puede 0 no pertenecer a ese municipio

Actualmente, el tratamiento y gestiongkrcepcionese lleva a cabo a través de la aplicacion CAPPER del
Ministerio de hterior.

CAPPER es una aplicacidnilizada por los Ayuntamientos y otros colaboradores, como Juntas Electorales
para registrar tercerosl@s que se deben realizar pagos con cargo al presupuesto electoral, importes y da
para el pago.

2.1 Alta de percepciones

2.1.1 Alta manual
Desde la UTpunto de menu

Gastos Electorales Administracion y PercepcionesPercepciones

L= = 104 o @

et S L Desconectar  Ayuda

T L]

Meni principal BT O Es.

I BEE e (Verssbn: B 41.GA Fecha actualicacsdn: 27107/2020 18:21)
Ejercoio presupuestania 2020 4,

Geation del cajero

==

1186 entradas en &l buzén

Tesorerna
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn

Expedientes

Expedientes centralizados !

Descargas

Tramitacién electrinica

Gestion de tablas

Administracién de la caja

Contabilidad Analitica * | Modificadiones/Traspasos

Mi configuracon ¥ | Gestlones DGP1
Libramientos

Habilitacion

Cuentas Justificativas

l'-l.l;l'_' ncia Tributaria

Administracion y Percepciones * | parcepciones

Consultas y listados Firmantes

Noticias

g

funcionalidad, la bandeja de tramitacidn, que
lectronica de documentos tanto en el contexto de
expedientes de pago directo como fuera de estos. Para mas informacion, esta

llustracién 1: Punto de menua,Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones
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Pul sar inAltao.

| % | %

o ol 2

i
Baja Masiva Descargar Cargar Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Percepciones- Buscar il | NN NN N EE.

BN " B E H 'Em'. | [Viersion: 8.96-GA Fecha actualizacién: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021.1)

Proceso electoral

Tipo de perceptor

Provincia

4]

Municipic

Importe desde [ | hasta|

Identificador CAPPER [ ~ |

Mostrar |10+ |Entradas Filtrar:

Tercero a Proceso electoral Cies Provincia Municipio Importe

Mo hay informacion

llustracibn 2:Pul sar AAltao

IMPORTANTE, los datos del perceptor deben estar dados de alta, previamente, en la tabla de terceros ¢
la UT.

Cumpl i mentar todos | os campos y pulsar AGuardar

Guardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda

Percepcion - Nueva EEEEES B S
‘' B E B | R B (Version: §.96-GA Fecha actualizacian: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2021.1

indica un campo cbligatario
| I | = A

|
|
Tipo de perceptor * | il
|
|

N.LFJCLF *

Proceso electoral *

Provincia de Gasto *

Municipio de Gasto *

Cédigo Postal de Gasto *

Importe *
Porcentaje LLR.P.F.

Forma de pago *

Cuenta de abono

]

|

|

|

|

Epigrafe *

|

|
[ 1

Familia de gasto *

Descripcion del gasto *

Identificador CAPPER

llustracién 3: Cumplimentartodos | os campos y pul sar fAGuardaro
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SOROLLAZ2 generara un justificante qpaede seconsultalo (no editalo) pulsando en el link
Se podra sustituir el justificante generado en una percepcién, por un justificante generado a partir de una

factura recibidadel Registro Contable de Factura@RCF), para ell o pul saremos
justificantes RCF asociados para su sustituci- -n

- SODIRY - "FEETEL

Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda
Percepcion - Consulta . B B F

HEE B B E B (Mersion: §.96-GA Fecha actualizacién: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021, 1)
* indica un campo ebligatorio

N.LFJCLE, * [Es w|[oo0a08000143  |[COMSTRUCCIONES ALONSO | = o
Proceso electoral * | ppa hd
Tipo de perceptor * | Otros hil
Provincia de Gasto * [MADRID w |
Municipic de Gasto * | Collado Villalba hd |
Cédigo Postal de Gasto *
Importe * [ 1.250,00]
Porcentaje LR.EF. [ |
Forma de pago * [ Transferencia |
Cuenta de abono [ 001 - IBAN ES03 0557 8556 4620 9513 2206 v
Epigrafe *
Familia de gasto * | Contratos i
Descripcion del gasto * |otrc>5 gastos
Identificador CAPPER ]
| Justificante 2021 / 801'..‘ J%ﬂjl@,ﬂﬂt,% _RJQE

llustracién 4: SOROLLAZ2 generaré un justificante que se podra sustituir porjustificante generado a partir de una factura recibida del
RCF

Se acced®a al listado de justificantes RCF para selecciehque sustituira al generado en la percepcion.

Volver Ayuda

Justificantes RCF - Listado B momoomr el CE—
Mostrar | 10w |Entradas Filtrar:
Descripcién A Importe

Mo hay informacion

Maostrando O to 0 of 0 Entradas Anterior Siguiente

llustracion 5: Listado de justificantes RCF para seleccionael que sustituira al generado en la percepcion
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2.1.2 Carga mediante plantilla

A través demodulo de carga masiva d®OROLLA2, se podra efectuar la carga de percepciones a partir de
la informacion generada desde CAPPER o mediante una plantilldancodescargada de SOROLLA2 y
cumplimentada manualmente.

Para optimizar la carga de perceptaesecomienda que las plantillas Excel sean como maximo de 700
perceptoreslo ideal es hacer cargas de 3 plargiliie 700 perceptores en un ZIPasemulaian, por tanto,
2100 perceptores

Se dara de alta el tercero indicado en la plantilla si no eseéstieSOROLLA?2, aiscomo su niumero de cuenta
bancaria.

Se validaraque no existan dos justificantes clanmisma UT, el mismo NIF, fecha de emision y n° de
serie/factura. Cuando el niumero de serie/factura no esté inforimaol@ quevalidar UT, NIF, impote,
municipio de gasto, tipo de proceso y fecha de celebracion.

2.1.2.1 Plantilla manual:
Desde la UTpunto de menu

Gastos Electorales Administracion y PercepcionesPercepciones

[ = = loic o @

prvsie—peelospey ik Desconectar  Ayuda
Meni principal MM E .
I I BB H T (Viersidn: 8 41.G4 Fecha actualcactn: 27072020 18:21)

Ejercicio presupuestanio 2020, 1

Gesation del cajero

Tesorara ==

. 1186 entradas en ¢ buzdn
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion
Expedientas
Expedientas centralizados *

Descargas

Tramitacion electronica
Gestién de tablas
Administracién de la caja *

Gastos electorales L

Procesos electorales
Contabilidad Analitica Modificaciones/Traspasos
Mi configuracién Gestionas DGPI
Libramientos

Habilitacidn

Cuentas Justificativas

Agencia Tributana

Administracion y Percepciones * | percepcionas Noticias
Consultas y listados Firmantes 5
Bancos funcionalidad, la bandeja de tramitacidn, que

lectrdnica de documentos tanto en el contexto de
expedientss de paoo directs coma fusra de estos Para mas informacion. astd

llustracion 6: Punto de menu,Gastos Electorales > Administacion y Percepciones > Percepciones
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i Baescoraddanae guardar la plantili@lantillacargaMasiva_Per_Gas_EL.xIs).

—

=

= s_J_..JH\_.'_._.r21

Percepciones- Buscar
N .

Proceso electoral

=

Baja Masiva | Descargar | Cargar Alta

(Versitn: 5.44.1-GA Fecha actualizacién: 27082020 08:42)

Ejercicio presupussiario znznjr,

e b & dl

Buscar Limpdar Inicio Ayuda

Tipo de perceplor L]

Provincia v

Municipic v

Importe desde hasta
Mostrar [10 v |Entradas Filtrar

& Tipo de
Tercars Proceso electoral percepior Prawvincia Municipio Imparte
No hay informacion
Mostrando 0 to O of O Entradas Anterior Siguiente
llustracion 7. Pul sar fADescargar o. Sel eccionar d-nde se guardar

A continuacion,se describen cada uno de los campos de la plantilla que debera generar automaticame
Capper o cada uno de los usuarios de las Cajas para la Carga masiva de percepciones en Sorolla2.
Para el codigédDCapperen las cargas manualestan reservaddss naneros 900001 hasta 999999.

Se indican en color rojo aquellos campos que son obligatorios para la carga de una percepcion. Salvo las

especialidades indicadas, el resto sera opcional.

Conformar la hoja Excel a marmmmpletar la plantill@onforme a las sigantes indicaciones:

Archivo Inicio Insertar

Disefio de pagina

Férmulas

Datos

Revisar

Vista Q

#Qué desea hacer?

B X

2E)
Pe‘gar -

Portapapeles & Fuente

D26 &~ S

A B o3
1 [WIFiCIF * ~ Nombre *
2 |ES00020186570€ RIGOBERTO
3 | ES00048300632V ROBERTO

PICAPORTE
PEREZ

™ Primer apelido *

Alineacién

D

Segundo apelido *

CASIMIRO
URIARTE

E

Razan social

Nimero

F

~ -
Grupo empresarial

1
Insertar Eliminar Formato

Estilos Celdas

G H |

 Tipo de beneficiario * “Region *
FSA ES ES
Faa ES ES

" Pais del domicilio *

Rellenar =~

& Borrar~

« .
Domicilio *

Maodificar

J

" codigo postal *
28036#MADRIDH#MA 28022
ZB0IBHMADRIDHIA 28022

9 Compartir

0

Buscary
seleccionar =

K ry

NIF / CIF: Cédigo de pais de dos letras segun ISO 3166+

ES00011077610M

llustracién 8: Conformar la hoja Excel a mano,completar la plantilla y grabar

600006 +

Cl

F/ NI F.

Ej e

Nombre: Se indicara completo si es rwecompuesto. Obligatorio soélo si el perceptor es FSA y PFA

autéonomo.

Primer apellido: Se indicara el primer apellido. Obligatorio solo si el perceptor es FSA y PFA autonomo.
Segundo apellido: Se indicara el segundo apellido. Obligatorio sélo si eltpergFSA o PFA autébnomo,

y el CIF es de espafioles no extranjeros (no precedido de la X).
Razon social: Obligatorio en GRA y JSA. En PFA sélo si el perceptor es un NIF (empresa)
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Grupo empresarial: Obviar. No rellenar
Caodigo yTipos de beneficiarios

FSA PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA

JSA PERSONAS JURIDICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA
PFA PYME Y PERSONAS FiSICAS QUE DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA
GRA GRAN EMPRESA

Region Dos caracteres segun normativa NUTS:
https:/ec.europa.eu/regional_policy/es/policy/what/glossary/n/rigjemplo para Espafa: ES

Pais del domicilioDos caracteres segun normativa ISO 3166itps://www.iso.org/glossasfor-iso-
3166.htm! Ejemplo para Espafia: ES

Domicilio: Se indicar& el domicih completo del perceptor. Maximo 255 caracteres en formato
CODIGOPOSTAL#MUNICIPIO#PROVINCIA#VIA#CALLE#NUMERO#ESCALERA#PISO#PUERTA.
El literal de Provincia en el domicilio del tercero sera segun la siguiente descripcion:

ARABA/ALAVA GUADALAJARA SALAMANCA
ALBACETE GIPUZKOA SANTA CRUZ DE TENERIFE
ALICANTE HUELVA CANTABRIA
ALMERIA HUESCA SEGOVIA
AVILA JAEN SEVILLA
BADAJOZ LEON SORIA

ILLES BALEARS LLEIDA TARRAGONA
BARCELONA RIOJA, LA TERUEL
BURGOS LUGO TOLEDO
CACERES MADRID VALENCIA
CADIZ MALAGA VALLA DOLID
CASTELLON MURCIA BIZKAIA
CIUDAD REAL NAVARRA ZAMORA
CORDOBA OURENSE ZARAGOZA
CORUNA, A ASTURIAS CEUTA
CUENCA PALENCIA MELILLA
GIRONA PALMAS, LAS

GRANADA PONTEVEDRA

Seran obligatorios los primeros seis campos, el resto seran opcionales

Cddigo postal Se indicara el codigo postal como cadena de cinco digitos. Donde se genera el gasto
Municipio: INE: http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunl6/16codmunREnde se genera

el gasto

Provincia INE: http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codvimncia_estandar.htnbonde se

genera el gasto

Correo electronico: Se indicara el correo electranico

Forma de paggodra tomar los valores "03" (transferencia), "01" (cheque), o "05" (efectivo)

Cuenta corriente de abono: Obligatorio solo si la formaage ps transferencia. Se indicard como codigo
de pais de dos letras segun ISO 3166+ O0#06 + | BAN. Ej empl o: ES#ES64
Ejercicio Cuatro digitos. Sera obligatorio
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Fecha de emisidrFecha de registro del justificante en formato DD/MM/AAAA

Serie de la factura / Numero de la factura: Si no se indican, se graba el justificante sin nimero de factura.
Seguramente algunas de estas facturas vengan del RCF y no haga falta pedirlas por carga de percepcior

Descripcion Descripcion del gasto reafido que se paga con la tramitacion de la percepcion.
Alfanumérico de méaximo 2500 caracteres.

Importe a imputar: Total bruto con dos decimales separados por comas.

Porcentaje de IRPF: porcentaje numérico de retencion aplicado.

Cadigo yTipos de procesosegtorales

GLOBAL

GENERALES

EUROPEAS

AUTONOMICAS

LOCALES

SEMINARIOS

CONSULTAS POPULARES

N OO B W N

LOCALES Y AUTONOMICAS

Fecha de proceso electorfdcha de celebracion de las elecciones
Cédigo deComunidades Autonom#©bligatorio sélo en qwcesos Autondmicos):

VARIAS COMUNIDADES IMPLICADAS EN EL MISMO PROCESO

PAIS VASCO

CATALUNA

GALICIA

ANDALUCIA

PRINCIPADO DE ASTURIAS

CANTABRIA

LA RIOJA

REGION DE MURCIA

OO N[OOI WDN PO

COMUNIDAD VALENCIANA

[ERN
o

ARAGON

[EEN
=

CASTILLA-LA MANCHA

=
N

CANARIAS

[EEN
w

NAVARRA

=
a

EXTREMADURA

[ERN
a1

ILLES BALEARS

[ERN
(o3}

MADRID

CASTILLA-LEON

[EEN
\l

[EEN
(oe]

CEUTA

[EEN
(]

MELILLA

10
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Cddigo, epigrafe asignadolypos de percepcionespecificas Cajas ordinarias:

1 | Personal Delegacion 1.00.01
2 | Personal INAP 1.01.01
3 | Representantes especiales 1.01.01
4 | Representantes 1.01.01
5 | Policia Local 1.02.03
6 | Componentes JJEE 1.03.01
7 | Personal colaborador JJEE 1.03.02
8 | Personal colaborador DGM en 1.03.02
9 | Locomocion Jueces de Paz y 12 instancia 1.03.03
10 | Locomocion Compoentes JJEE 1.03.03
11 | Dietas Jueces de Paz y 12 instancia 1.03.04
12 | Dietas miembros de mesa 1.04.02
13 | Acondicionamiento 1.05.01
14 | Personal colaborador 1.06.@
15 | Secretarios 1.06.
16 | Agencia Tributaria 1.00.01
17 | Atencion Ciudadana 1.00.01
18 | Boletin Oficial del Estado 1.00.01
19 | Centro Criptolégico Nacional 1.00.01
21 | Direccién General de Politica Interior 1.00.01
22 | Gabinete del Ministro y ORIS 1.00.01
24 | Ministerio de Politica Territorial 1.00.01
25 | Oficialia Mayor 1.00.01
27 | Protecodn Civil 1.00.01
29 | Secretaria Estado Seguridad 1.00.01
30 | Secretaria Estado Comunicaciéon 1.00.01
31 | Seguridad Social 1.00.01
32 | Subdireccion General Centro de sistemas de Informacion 1.00.01
33 | Subsecretaria MIR 1.00.01
34 | Subsecretaria Oficialia 1.00.01
35 | Subsecretaria Oficialia Mayor CIS 1.00.01
Cddigo, epigrafe asignadorypos de percepcion&®munes:
20 | Cuerpo Nacional de Policia 1.02.01
23 | Guardia Civil 1.02.02
26 | Otros 2.10.00
28 | Proveedores 2.08.00

11



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Cddigo y Tipos dé-amilias de Gsta

FC | FACTURAS DE CAJA
RE | RECIBOS

NO | NOMINAS

FB | FACTURAS DE BANCO
PA | PAPELETAS

SE | SECRETARIOS

CO | CONTRATOS

Epigrafe / subepigrafe: Se autocalcula en Sorolla 2. No rellenar.

Indicador de Procesos Electorales Locales Parciales: Indicador depguedpcion a importar, y por tanto el
justificante de gasto asociado, pertenecen a un proceso electoral local parcial.

Cadigo extraccion CAPPER El nUmero de extraccion tendra una codificacion como la que sigue:

1 Los cuatro primeros digitos, correspondisrakafio en que se celebra el proceso electoral.

1 Undigito, del 1 al 8, identificando el tipo de proceso electoral del que se trata

1 Dos digitos adicionales, que seran 00 si las elecciones no son autonémicas, y tendran valor del
01 al 19 con el cédigo de Gomunidad Auténoma en caso contrario

1 Dos digitos para la identificacion de la Caja que hace la carga. El ID de la Caja sera el mismo para
cualquier proceso en que intervenga.
Se muestra el cédigo de cada Caja a continuacion:

CcODIGO uT DESCRIPCION
00 1147002 CAJA S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES
01 1147101 DG EN LA CA DEL PAIS VASCO (ALAVA)
02 1147102 SG EN ALBACETE
03 1147103 SG EN ALICANTE
04 1147104 SG EN ALMERIA
05 1147105 SG EN AVILA
06 1147106 DG EN LA CA DE EXTREMADURA (BADAJOZ
07 1147107 DG EN LA CA DE ILLES BALEARS
08 1147108 DG EN LA CA DE CATALUNA (BARCELONA)
09 1147109 SG EN BURGOS
10 1147110 SG EN CACERES
11 1147111 SG EN CADIZ
12 1147112 SG EN CASTELLON
13 1147113 SG EN CIUDAD REAL
14 1147114 SG EN CORDOBA
15 1147115 DG EN LA CA DE GALICIA (A CORUNA)
16 1147116 SG EN CUENCA
17 1147117 SG EN GIRONA
18 1147118 SG EN GRANADA
19 1147119 SG EN GUADALAJARA

12



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

20 1147120 SG EN GIPUZKOA

21 1147121 SG EN HUELVA

22 1147122 SG EN HUESCA

23 1147123 SG EN JAEN

24 1147124 SGEN LEON

25 1147125 SG EN LLEIDA

26 1147126 DG EN LA CA DE LA RIOJA

27 1147127 SG EN LUGO

28 1147128 DG EN LA CA DE MADRID

29 1147129 SG EN MALAGA

30 1147130 DG EN LA REGION DE MURCIA

31 1147131 DG EN LA COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA
32 1147132 SG EN QWRENSE

33 1147133 DG EN EL PRINCIPADO DE ASTURIAS

34 1147134 SG EN PALENCIA

35 1147135 DG EN LA CA DE CANARIAS (LAS PALMAS
36 1147136 SG EN PONTEVEDRA

37 1147137 SG EN SALAMANCA

38 1147138 SG EN STA. CRUZ DE TENERIFE

39 1147139 DG EN LA CA DE CANTABRIA

40 1147140 SG EN SEGOVIA

41 1147141 DG EN LA CA DE ANDALUCIA (SEVILLA)

42 1147142 SG EN SORIA

43 1147143 SG EN TARRAGONA

44 1147144 SG EN TERUEL

45 1147145 DG EN LA CA DE CASTILLA-LA MANCHA (TOLEDO)
46 1147146 DG EN LA COMUNIDAD VALENCIANA (VAL ENCIA)
47 1147147 DG EN LA CA DE CASTILLA Y LEON (VALLADOLID)
48 1147148 SG EN BIZKAIA

49 1147149 SG EN ZAMORA

50 1147150 DG EN LA CA DE ARAGON (ZARAGOZA)

51 1147155 DG EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

1 Seis digitos auto secuenciales numerando cada qemgproceso y Caja (UTglel 900001 hasta
999999 para las cargas manuales desde las.Cajas

13



SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

Una vez completada la plantilla,u | s a r desOda pantallefioBrcepciones .

A= T

Baja Masiva Descargar | Cargar | Alta Buscar Limpiar Inicie Ayuda

(versibn: 5 41-GA Fecha actualizacion: 27M7/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 20201,

]

r]

Importe desde [ | hasta| ]

Mostrar [ 10 ¥ | Entradas Filtrar:

'
v

Mo hay informacién

llustracion 9: Pul sar ACar gar o

Seleccionar el atuvo y pulsardeme vo A Car gar 0.

(Wersbn: 8 41-GA Fecha aclualizacién: 2TAOT/2020 18:21)

Seleccione fichero con carga masiva Ningin archivo seleccionado
(5i la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuard)

llustracion 10: Sel ecci onar el archivo y pulsar de nuevo

Aparecer8 el siguiente mensaje, en caso afirmat

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El proceso de carga masiva dara de alta aquellas cuentas bancarias de
terceros gue no existan en la base de datos. Sibien la carga de
percepciones puede darse de baja masivamente, el alta de cuentas
bancarias no es reversible, Aquellos errores en cuentas incluidos en la
carga deberan subsanarse a manao. ;Desea continuar?

llustracion 1: Mensaj e de aviso antes de confirmar | a car

Para modificar los étos bancarios de un tercero se debera acceder a travgsuthéd de menu Gestion de

tablas > Terceros
14



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

A continuacion, se procedera a la carga de los datos contenidos en el fichero

=3 13
O WUROULLA
!\J‘JJM_._J‘ﬁ c@i u[ﬁr

Carga de plantillas EXCEL N .

|| B e (Version: B 41-GA Fecha actualizacion- 27/07/2020 18:21)

Ejercicio presupuestario: 20201

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado
(Si la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuara)

Carga masiva solicitada correctamente
Identificadores: 134583
Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva_VMA. xIs™ por parte del usuario EXIG0002 a fecha vie, 7 ago 2020 14:259:33

100% (2 de 2) en 18 seg

Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original

Descargar registros insertados correctamente -

Los datos procesados correctamente estardn disponibles en el expediente en la préoxima hora.

llustracién 12: A continuacion, se procedera a la carga de los datosntenidos en el fichero.

2.1.2.2 Plantilla generada desde CAPPER

Los datos introducidos p@APPER mediante plantilla seran los mismos que los indiqaatasla carga de

la plantilla mamoal. Segen@araun cédigo coherente con lo explicado anteriormente, p@rsecuenciales
desde 000000 hasta 900000

Ejemplos de cargas

Cargas Capper:
A Proceso electoral general y caja Alava: IdCapper = 202120001000001

I 2621 II 2 I oo m oooea1

| Ao proceso electoral l |1Tpl]deme!a:lﬂal I I Cidigo CCAA l I

Codigo CAIA Ilmlml

A Proceso electoral general y caja Albacete: IdCapper = 202120002000005
A Proceso electoral general y caja QattiCapper = 202120011000066
A Proceso electoral general y caja SGPIPE: IdCapper = 202120000000088

Cargas manuales de usuarios:
A Proceso electoral general y caja Alava: IdCapper = 202120001900001
15



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

= 2 - m 900001
Ao proceso electoral Tipode proceso elecoral Codigo CCAA Cadigo CAIA Seauencial desde 900001

A Proceso electoral general y caja Albacete: IdCapper = POR2200005
A Proceso electoral general y caja Cadiz: ldCapper = 202120011900066
A Proceso electoral general y caja SGPIPE: IdCapper = 202120000900088

A patrtir de este punt@rocederde la misma forma que la expuesta en el modo de plantilla manual.

PantallaPer cepci ones, pul sar fACargaro

Eww-—fﬁ H BlE@omw=ae

Baja Masiva Descargar | Cargar| Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(Version: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Percepciones- Buscar
| H Im Em Il B

Ejercicio presupusstario: 2021 y

Proceso electoral

[ w

Tipo de perceptor | i

Provincia | hdl |

Municipio | hdl |

Importe desde [ | hasta|

Identificador CAPPER [ ~|

Mostrar | 10w |Entradas Filtrar:
Tercero A Proceso electoral Tipo de Provincia Municipio Importe
perceptor
Mo hay informacion

Mostrando O to O of 0 Entradas

Anterior Siguiente

llustracion 13:Pul sar @A Car gar 0O

Pul sar #fASel ecci on a rficheraconhos dato® degcargados de ta@@icha@on CAPPER
gue se van a incorporar ®©BOLLA2.Pul sar .ACargar o

HSODIR!- 2«

Cargar
Carga de plantillas EXCEL

EEE N TR .
R . L (Versbn: 8.41-GA Fecha actuaizacién: 270772020 18:21)

Ejercicio presupuestaric: 2020 i/

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

(5i la plantilla no estd en la version correcta, la carga no se efectuard)

llustraciéon 14 Pul s aec diiSemar archivoo para acceder al archivo con |l os d
incorporar a SOROLLA2. Pul sar fACargaro

16



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Aparecer8 el siguiente mensaje, en caso afirmat

prewls.central. sepg.minhac.age:8000 dice

El proceso de carga masiva dara de alta aquellas cuentas bancarias de
terceros gue no existan en la base de datos. Sibien la carga de
percepciones puede darse de baja masivamente, el alta de cuentas
bancarias no es reversible, Aquellos errores en cuentas incluidos en la
carga deberan subsanarse a manao. ;Desea continuar?

llustracion 15: Mensaje de avisoanted e conf i r mar | a carga. Pul sar HfAAce

Los datos contenidos en el fichero descargado de la aplicacion CAPPER se cargaran automaticamente e
SOROLLA2.

Durante el proceso de carga, tanto de la plantilla manual como la descargada de CAPPER, se @ vienc
progresoy se podra obtener un informe de las percepciones que no se han cargado correctamente y las g
lo han hechoEn el caso de haber percepciones que no se hayan cargado correctamente, no sera nece
volver a cargar la plantilla originablo los registros que han dado algun tipo de error.

Paraellppul sar A Regi st rdessargataplantilascenrerroeesl @essonaryddnde guardar el
archiva

= | |

o ROLLE
i».)ulw__rai c%i ﬁr
Carga de plantillas EXCEL BN e

= = | B [ {Versién: B 44 1-GA Fecha achualizacién: 270872020 10:50)
Ejercicio presupuestario: 2020.0)

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archiva | Ningdn archivo seleccionade
(51 la plantilla no esta en la versidn correcta, la carga no se efectuard)

Carga masiva solicitada correctamente
Identficadores: 134710

Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva PER_CAS_EL xIs” por parte del usuario EXIC0002 a fecha vie, 28 ago 2020
09:50:11

100% (2 de 2) en 10 529
Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original

| Descargar registros no insertados | -

Mo se ha procesado ningln registro. Revise los datos del fichero.

llustracibn 16: Pul s ar @A Re gi st ryodsscargar plantila @m drraresma tnodificar las incorrecciones
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Accederal archivo, severa en la pmera columndA) el cédigo de error, al situarse sobre la esquina superior
derecha de la casilte abrirduna nube informativa indicando el motivo.

_ = i B a2, 2

= E F ! [
'l ¥ = sty Ehmne Formats .y
¥ = - = Beomar - wdecciona: -
Banapageies o Fueals [TETTT, i Pl Eimsbas Crllat uAgaldiidy
s . A
- = L - - L] - 5 - Ll w 5 W 2 L &
s ) L) L | - Ties che oo Fopadaran - g Fain B Bmag ey Demicili *
BE Tps 1 Elvalor S i Capeer en fa posicion § no s conesponde com o 1ipd o process eciond o s = R DO A DS
AF “pg Y el regisinos con et identfcadoe de CAFPER Poa, B 4 A RO A DR s,

3 [ = o e o[

llustracion 17: Se vera en la pimera columna (A) el codigo de errory nube informativa indicando el motivo

Modificar la plantilla para subsanar el errgrvolver a subith a SOROLLAZ2siguiendo las instrucciones
indicadasanteriormente.

STl =

Cargar Volver

Carga de plantillas EXCEL [ | B B |
™ EEE = | O (Version: 8 41-GA Fecha achualizacion: 27/07/2020 18:21)

Ejercicio presupuestario; 2020, 1

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(5i la plantilla no estd en la versidn correcta, la carga no se efectuara)

Carga masiva solicitada correctamente
Identificadores: 134583
Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva_\viMaA xIs” por parte del usuario EXIC0002 a fecha vie, 7 ago 2020 14:29:33

100% (2 de 2) en 18 seq
Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original

Descargar registros insertados correctamente -

Los datos procesados correctamente estaran disponibles en el expediente en la proxima hora.

llustracion 18: Se procedera a la carga de lodatos modificados contenidos ena plantilla de errores
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Se mdran comprobar las percepsies cargadas
Desde la UTpunto de menu

Gastos Electorales Administracion y PercepcionesPercepciones

L= == IGAE o @

n -
mTYRAC L 1 Desconectar  Ayuda

Menii principal - EEE EE.
TEET OUE OE TN O (vermon: & 41.GA Fecha aclualzacén: Z107/2020 18:21)
Ejrcicio presupusstano 2020 i,

Gestidn del ¢ ajero

Tesoreria 3 E

1186 entradas en ¢l buzdn

Presupuesto

Documantos contablas

Expedientas centralizados
Descargas

Tramitacion electrinica
Gestion de tablas
Administracién de la caja
Procesos electorales

Ce tlidad Analitica * | Modificadones/Traspasos

Jurackin * | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacidn

Cuentas Justificativas

Agencia Tributaria

Administracion y Percepciones * Noticias
Consultas y listados Firmantes 5
Bancos a funcionalidad, la bandeja de tramitacion, que

lectrdnica de dofumentos tanto en el COonkexto de

arcmadinmses e memm Mizasts s Bonne Mo mcsas ez =aba saide =sal

llustracion 19: Comprobacion percegiones cargadas, punto de menggastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionaprocesoedl ect or al . Pul sar fABuscar 0.

Se mostraran todas las precepciones asignadas al proceso electoral seleccionado,dtdde thes alta
directamente en SOROLLAZomo las cargadas a través ldeplantilla de CAPPER ale SOROLLA2.
Pulsando sobre el lindtel tercercse podra comprobar los datos da percepabny el justificante generado
automaticamente poitCBROLLA2.

(& | Ea% | Ea% @)
 SoroL” S & Dl =
oA =~} =t
L Baja Masiva Descargar Cargar Alta | Buscar | Limpiar Inicio  Ayuda
Percepciones- Buscar I N N B n
[ | H B B [ (Version: 8 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2021 y
I Proceso electoral | ppa VI
Tipo de perceptor | bt
Provincia | Vl
Municipio | Vl
Importe desde | | hasta|
Identificader CAPPER [ v
ostrar |10 ' |Entradas Filtrar:
Tercero 4 Procesoc electoral Jrgiz Provincia Municipic Imparte
ESTIAGHINALLE = CRRIT IO LUaIES ppa Atencion Ciudadana MADRID Collado Villalba 250,00
ALOMNSO
EES?JDS%OSODOIC"B RCCUSIEUEEIONES ppa Ctros MADRID Caollado Villalba 1.250.00
ostrando 1 a 2 de 2 Entradas Anterior | 1 | Siguiente

llustra cion 20: Pulsar sobre el link del terceropara comprobar los datos de la percepcion y el justificante generado automéaticamente por
SOROLLAZ2.

En la busqueda de Percepciones deronesoelectoral, se podra filtrar por ID CAPPER. Al seleccionar un
ID CAPPER se mostraran sélo las percepciones asociadas a ese ID.

I® /! | B L1 &)
SGROLLE A B & D
— r

!‘J‘JJ‘M ’- Baja Masiva Descargar Cargar Alta JBuscarf Limpiar Inicio Ayuda

Percepciones- Buscar Il B BN EEEm
| H IE Il N (Versién: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 13:20}

Ejercicio presupusstario: 2021 y

I Proceso electoral i |i

Tipo de perceptor A

Provincia | hdl |

Municipio | hdl |

Importe desde hasta
—
v

| identificador CAPPER |

Mostrar |10+ |Entradas Filtrar:

Tipo de

A
Tercero Proceso electoral e

Provincia Municipio Importe

Mo hay informacion

Mostrando 0 to 0 of 0 Entradas Anterior Siguiente

llustracién 21: Seleccionar proceso electoral yn ID CAPPER,pul sar HABuscar o
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Como se indicé en el punto anteriel justificante generadpor SOROLLAZ2se podré&onsultar(no editar)
pulsando e el link. Igualmente podrasustituiseel justificante generado en fercepciénpor un justificante
generado a partir dena factura recibiddelR C F , para ell o pul saremos
RCF asociados para su sustituci no.

Percepcion - Consulta

el

T EETEL

Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuenta de abono
Epigrafe *

Familia de gasto *
Descripcion del gasto *
Identificador CAPPER

HEE B H B B [Version: 8.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20) .
Ejercicio presupuestario: 2021 _y
* indica un campo cbligatorio

N.LFJCLF, * [Es w]|[oo0a0s000143  |[COMSTRUCCIONES ALONST | =11 =

Proceso electoral * | ppa i

Tipo de perceptor * | JOtros bt

Provincia de Gasto * [MADRID w |

Municipic de Gasto * | Collado Villalba hd |

Cédigo Postal de Gasto *

Importe * [ 1.250,00]

Porcentaje LR.PF. [ |

Forma de pago * [ Transferencia |

| 001 - IBAN ES03 0557 355

G 4520 9513 2206

| Contratos

| otros gastos

1

I.Justiﬁcante

2021/ 01l e, Justificantes) RCF

llustracion 22 SOROLLA2 generara un justificante que se podréa sustituir por justificante generado a partir de una factura recibida del
RCF

Justificante generadmr SOROLLA2

Justificantes de gasto - Consulta

5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES [~

(Wersion: 8.50-GA Fecha actualizacion: 30/09/2020 13:59)
Ejercicio presupuestaric: 2020 _ir)
* indica un campo obligatorio

Organo gestor [ DIRFCCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
I Ao | N° del justificante * 2020 /553 Estado

Datos generales [Datos econ{':micos”(jargo gastos electorales"Datos administrativos}[Imputacién} Pago [Documentas}

Datos de registro contable

N° FACe [ |
Oficina contable RCF [ v]
Organo gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF | v]
W° RCF | | |

Datos de la factura
Clase | Original v | Identificador | 1B
Descripcisn Pruebas carga masiva VMA

s

e i il:lt;gt;do de facturacidn: Fecha l:l ;ﬁcha de l:l
Fecha de registro * Fecha de aprobacion

N.LF/C.LF. tercero* [ES v |[0DD20186570E

|[P1cAPORTE CASIMIRO, RIGOBERTO |

Serie

[GE1123

| N° de la factura * [ 23 | Sin niamero de factura

llustracion 23: justificante generadopor SOROLLA2
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2.2 Edicion de justificantes g enerados desde percepciones

Dichosjustificantes e podré completar y/o modifical.os cambios realizad en el justificante modificaran
la percepcidn a la que corresponde y viceversa.

Desde la UTpunto de menu

Gastos ElectoralesHabilitacion > Justificantes de gasto

Immm IGAE A @

Prlarspemapgriet Desconectar Ayuda

ERL s I.:l-
Mend principal N e
‘35- B E = (Wermdn § 41-0A Fecha aclualizassin 27072020 18 21)

Gastién del cajero

Tesoreria ’ -
) 1186 entradas en & buzdn

Fresupuasto

Documentos contables

Bandaja de Tramitacion
Expedientas

Expe dientes centralizados
Descargas

iGn electréinica

tracién de la caja ?
Gastos electorales

Contabilidad Analitica ¥ | Maodificacdones/

il Procesos electorales
Mi configuracidn ' | Gestiones DGPI
Libramlent -,‘" T

Justificante de gasto

I

Habilitacién

Cuentas Justificativas Emisiones
Agencia Tributaria Remesas internas
Administracién y Percepciones * | Reintegros
Consultas y stados Ingresos bancarios

bandeja de tramitacidn, que
mentos tanto #n el contexto de
(e Pagos - Rel, transferendas LTI FTER AT LET PRSI H

llustracion 24: Para editar / modificar justificante generado, punto de menu@astos Electorales > Habilitacion > Justificantes de gasto

Contabilidad Cuenta y Cajas
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SOROLLA2

Seleccionar proceso electoral. La aplicacion mostrara tadogidtificantes generados en este pracgso

podr 8 acotar

a

Gestién de gastos electorales

b ¥2s q u e,pa@ ejamplo, &fio ywmmearod el estadio dglistifingntz

T
EQ)QJ:&QLLF’
n

Justificante de Gasto
[ |

(Wersion: §.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 13:20)

I Proceso electoral *

a 2

Alta  Buscar Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020@)

Muevo Proceso Electoral A
Familia de gasto R
Tipo de perceptor | o
Forma de pago [ v |
Epigrafe [ |
Importe desde [ | hasta |
Mostrar | 10w |Entradas I Filtrar: || I
- Tipo Importe -
Anol 4 & ms M.LFIC.LF. Impaorte Liquido a .
Descripcion de a - S Expedients Estado
N® el tercero e retencion pagariejecutar
2020/ Pagos a
118 JUSTIFICANTE PRUEBA CONTRATO justificar ES000A08000143 S75.00 0.00 S75.00 FPagado
2020 / JUSTIFICANTE PRIMITIVO PRUEEA Pagos a ES000408653610 5.000.00 1.500.00 3.500.00 Pagado
119 NOMINAS justificar A0, 00 =0, g
2020 / |\ \eTiFICANTE 2 PRUEBA NOMINAS FEL2E ES000A28000727 5.000,00 1.500.00 350000 Pagado
120 justificar U U U g
2020/ Pagos a
121 justficar ES000ADSE63619 2.000.00 1.500.00 3.500.00 Pagado
2020 f Pages a
122 justficar ES000A23000727 2.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
3,&2 O/ | justficante nominas Pagos a ES00030801157N 2500.00 400.00 2.100.00 Pagado

llustracion 25: Seleccionar proceso electoradara localizar justificantes a editar

Pulsar sbre el link para eceder al justificante a editar
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Somu,ﬁ r

Alta  Buscar Inicio Ayuda

Justif_icante de Gasto

H B [ | [ N (Mersidn: & 49-GA Fecha actualizacion: 28092020 11:23)
Ejercicio presupuestario: 2020 j‘J

Proceso electoral * [ Nuevo Proceso Electoral v

Familia de gasto [ v

Tipo de perceptor [ w

Forma de pago [ |

Epigrafe [ |

Importe desde | | hasta |
Mostrar [ 10w |Entradas Filtrar: |555|

Importe PR
. A = ro Tipo de N.ILFICLF Impaorte Ligquide a =
Ano [N Descripcion i e i a e pagariejecutar Expediente Estado
2020/ JUSTIFICANTE PRUEBA Pagos a
555 CONTRATO justificar ES000ADE000143 575.00 0.00 575,00 Pagado

Mostrando 1 a1 de 1 Entradas (Filtrado de 24 total entradas) Anterior m Siguiente

llustracion 26: Pulsar sobre el link para aceder al justificante a editar

Sdvl H aop M

miltiples Portafirmas Alta Cuardar Baja pago Anular pago Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja T E el
. . (Version: 5 49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario 2020, i)
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. h

I Anfo | N° del justificante * 2020 | 555 I Estade Pagado

Datos generales [Datos econémicos”f:argo gastos eIectaraIes”Datos administmtivos}[Imputacién”Contmto] Pago [Dacumentos}

Datos de registro contable

N° FACe [ |
Oficina contable RCF | e |
Organo gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF | v
N RCF I

Datos de la factura
Clase [original v Identificacor | 1B
Descripcion ‘]US'I'[FICANTE PRUEBA CONTRATO

4

Fecha de emisidn * ili'_ﬁgzdo de facturacidn: Fecha ;:cha de
Fecha de registro * Fecha de aprobacion
NLE/CLF.tercero® [ES + (000408000143  |[PNMIZ I XNPNDIWW | B =

llustracién 27: Justificante a editar

La modificacion solo permitira editaigunoscampos de la percepcigoor ejemplo
-Tipo de perceptor

-Importe

-Descripcién del gasto

-Porcentaje de retencién

-Proceso electoral asociado

-Provincia

-Nombre del tercer(")
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

-Cuenta bancaria
*La modificacion delperceptosupondra un cambio del tercero que percibe, no una edicion de logelatos
tercero.

2.3 Baja masiva de percepciones

Permite dar de baja todas las percepcionesadas a una misma carga masivas justificantesgenerados
automaticamentasignados a dichas percepcior@sando en una baja masiva o0 manual depercepcion,
el justificante asignado a la percepca®haya recibido a través del RCRo se eliminat de laCaja este
guedad como un justificante de gasto pendiente de tramitar.

Desde la UTpunto de menu

Gastos Electorales Administracion y PercepcionesPercepciones

L= = IGAE A #
LM 4 . L Desconectar Ajyuda

B LT B

Meni principal T e

|| s m H B | (Versen: & 41-G4 Fecha aclualcacen: 27107/2020 18:21)

Emicio presupuestant M.‘p

Gestidn del cajero

Tesarearia ! =

_ 1186 entradas en el buzdn
Presupuesto

Documeantos ocdntables

Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expadientas centralizados ?
Descargas

Tramitacién electrdnica

Gastion de tablas
Administracién de la caja

Gastos electorales Ll Procesos electorales

Contabilidad Analitica * | Modificadones/Traspasos
Mi configuraciin ¥ | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacdn

Cusntas Justificativas

Agencia Tributaria

Administracién y Percepciones *

Consultas y listados Firmantes

Norticias

5
a funcionalidad, la bandeja de ramitacion, gue

Bancos -
lectrdnica de documentos tanto en el contexto de
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SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

llustracion 28: Baja masiva de percepciones, punto de menGastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

Pul sar fABaja Masivao

(a8 ol il 2

a Descargar Cargar Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(Version: 8.96-GA Fecha actualizacién: 08(10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021.1)

Importe desde [ | hasta|
Identificador CAPPER [ v

Mostrar Entradas Filtrar:

Mo hay informacion

Mostrando O to 0 of O Entradas Anterior Siguiente

llustracion 29 Pul sar @ABaj a Masi vao

Seleccionar mcescelectoral y nimeros de CAPPER, si fuera necesario.
Los numeros de CAPPER corresponden al codigo de extraccion, este dato se vuelca al hacer la carga me
Pul sar. ABaj ao

Sae

Baja | Volver Inicio Ayuda

(Mersion: 8.41-GA Fecha actualizacibn: ZTRIT/2020 18:21)

Procesa electoral * [ Huevo Proceso Electoral ]
Nimeros de CAPPER* | 20202000823 v]

llustracion 30: Seleccionar proceso electoral y nimeros de CAPPERulsarii Baj a o
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Tras confirmar que se desea dar de baja dicha extraccién, se procedera a la baja l6gica de la percepcion
sus justificantessalvo losrecibidos delRCF, estos debeane st ar en est ado flLBsegi
datos cono cuentas de terceros o uhicilios dados delta en el proceso se mantendraRara modificar
cualquierade estos datos se hara a través del punto de menu Gestidon de tab&seros.

3 Jlustificante de Gastos Electorales (GE)

Los justificantes asociados a gastos eleatsrabruntipo ampliado de justificante de SOROLLA2.

En concreto cuentan con un apartado dfipedlamado cargo de gastos electorgles apartado de contrato,
para el casenque el gasto que se registra pertenezca a la familia de gasto contratos.

Para tramitar una factura electrénicarecibida a través del Registro Contable de Facturas (RC3®
generaran justificantes de gasto a partir de una percepci@omo se indican la pagina 6 de esta guia
dentro depunto Alta de percepciones

Ilgualmentese podra dade altadirectamerg, un justificante en el sistema de forma manual.

Para recibir factura a través del RCF debe haberse configurado previamente la conexién con dicho sisten

Los justificantes deben regiatse vinculados a alguna de las siguientes familias de gasto:

1 Factura caja: No podremos definir otra forma de pago que rejesgo.

1 Recibos: gastos relativos a servicios de perceptores que se deban justifemaésade recibos

individuales firmadogor el perceptor.

1 NoOminas: gastos relativos a servicios que se deban justificar a través de ndéminas conjuntas firma

por el perceptor

1 Facturas Banco: servicio prestado por un perceptor que se deba justificar a través de su correspond

factura y cuygago sera a través de Banco (Cheque o Transferencia).

1 Papeletas: permitira recoger gastos relativos a subvenciones de Papeletas de Ayuntamientos.
Secretarios: recogera gastos relativos a pagos de retribuciones de secretarios de Ayuntamientos.
1 Contratos:afiade un apartado adicional al justificante para poder registrar la informacion relativa e

contrato celebrad&®e dele justificar a través de su correspondiente factusapago sera a traves de

Banco (Cheque o Transferencia).

=

Los justificantes se agrafn en emisionedesde lagjue se generan ordenes de pago en fardeda familia
a la que pertezean En el caso de familia Secretarges generar una Unicarden de pago con la suma del
gasto por perceptor, que &ezl Secretario del Ayuntamiento.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Otra particularidad de los justificantes de gastgistrados para procesos electorales en SOROLé&AGue
la fecha de aprobacion y la imputacion noesdizan desde el justificanseno desde el menu de emisiones.

3.1 Justificante de famili A AA CAOOT A#)i 1 OOAOT 06 |

En el caso deontratosefectuados para la obtencion de bienes y/o servicios, segtiit@b 151 dde laLey
47/2003 General Presupuestat@s gastos de procesos electorales esx@mtos de fiscalizacion prewa
permie tramitar todo tipo de contratgsor lo tantogel tratamiento de los procesos de contratacion sadleva
a cabo como un tipo ampliado de justificante de SOROLLA2. Al estar exento de fisdaljzkci
documentacién y datos debntrato éndranun caracte meramente registraljichos datos sedeberan
incorporar a la cuenta justificativa.

Desde la UTpunto de menu

Gastos ElectoralesHabilitacion> Justificante de Gasto
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Gestién de gastos electorales

Fdi= = IoAC

[
TR 1D R T

Meni princi

Gestion del cajero
Tesoreria

Presupuesto

DoCcumer

H.anl_lr:%ja de Tramitacidn

dientes

Administracién de la caja

Contabilidad Analitica

Mi configuracidn

Gastos electorales il Procesos el

Modificacione
Gestiones DGPI
Libramientos |
Cuentas Justificativas

Agenda Tributaria
Administracion y Percepciones

Consultas y listados

Rem

Justificante de gasto 4

Emisiones

®

Desconectar  Ayuda

(Viersidn: §.30.GA Fecha sctualizacian. 11/05/2020 18:25)

o=

355 entradas en el buzdn

5 internas

Reintegros

Ingr

Contabilidad Cuenta y Cajas

llustracion 31: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitaéh > Justificante de gasto

o

Pul sar. AAlt a

5 hancarios

Ejercicio prosupusstario; 2020 i/

formacién, esta

29




SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

- 2
Alta |Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Ejercicio presupuestario: 2020 i/
* indica un campo cbligaionio
Organo gestor [DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR, [v]
tr |5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES [+]
Afo del justificants 2020 Asociados a comisidn L[+
N° de justificante deage [ | hasta | | Fachira [~
N*FACo [ |
wace E— B e
0C RCF | [v] oGRCF| [v] wTRer| [v]
p Descripcidn | |
M.LFJC.LF. tereero [T+ Il | =
N.LEJC.LE. cosionario [ T~ Il [0 —

llustracion 32: Pulsarii Al t a o

Pestafia Datos generalesnsignar descripcigriechasde emision y registrodatosdel tercero y n° factura (si
procede)

EEE
Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

{Version: & 41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

Copiar

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo oblgaton)
Grgano gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR: ]
Afio | N° del justificants *
Iﬁwa Datos econdmicos | | Datos administrativos Documentos
Datos de registro contable
N° FACe [ ]
Oficina contable RCF [ |
Grgane gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF | |
N° RCF | I | | [ | Pendiente de rectificacisn por RCF
Datos de la factura
Clase [orginal ] Identificacior | | 1B |
Decrocn | J
Fechadeemision” [ |EE e e fose o Fechadefn [ |3
Fechaderegsro’ [ i Fecha deaprobacion [
NAF/CLF tercero® | || Il | =5 = B
Serie | | N° de la factura * | | [ Sin nimero de ftactura

llustracion 33: Pestafia Datos generales, nsignar descripcion, fechas de emision y registro, NIF delr@ero y n° factura (si procede)
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

El tipo de fondcestara seleccionado por defect@ mo 7 P a g o sen s jystificantas fledExparrioo

que,elc ampo A Pr oc estam habilitagl@ata seteecicemdel PE que vayamos a tramitar.

Datos de la factura
Clase [ original ~ Identificador | 1B

Descripeién justificante familia contrato
A
Fecha de emision * il';‘_ﬁgzdo de facturacion: Fecha Eﬁcha de
Fecha de registro * Fecha de aprobacion I:I
N.LFICLF tercero® [ES w (000408663615  |[CAIXABANK, S.A. | = =
Serie [ | N° die Ia factura * | Sin nimero de factura
Tipe de fondo [ Pagos a justificar v Afio | N° del expediente :":l E =
L?tep:%?:ﬁ;m del ’—| N° contrato para proveedor |

QOperacion comercial

(&) Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de cbra finales o liguidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacidn.

(b} Contratos distintos de cbra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando |a factura se presenta antes de la aprobacion.

) Contratos sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta después de la aprobacidn, o contratos no sujetos a la Ley de
‘ Contratos del Sector Plblico (Sin procedimiento de comprobacion).

Proceso electoral ( vl

T n =P
Rectifica a [ I | e T
Periodo rectificacion: Fecha inicio I:I Fecha de fin l:l

Compensadapor | I =3 e

llustracién 34: SeleccionarProceso electoral

Selecionar el PEjue proceda y automéaticamente se volcara el libramiento asociado.
En los justificantes de GHa aprobacion e imputacion debe hacerse deede me n ¥4 A E mi

S

Datos de la factura
Clase [original ~ Identificador | 1B

Descripcin Justificante familia contrato

P
Fecha de emisién - il';‘_ﬁggdo de facturacién: Fecha E:cha de
Fecha de registro * Fecha deaprobacion ||
N.LF/C.LF. tercero* [ES + |[000AD8663619  |[CAIXABANK, 5.A. | B oA
Serie [ |N° de Ia factura * | | Sin nimero de factura
Tipo de fondo [Pagos a justificar v Afio | N° del expediente I:":I El
::)Ichr-‘etii:llggg;:jeor del | | N° contrato para proveedor |

Operacion comercial

(@) Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de obra finales o liquidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.

(b) Contrates distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Pablico cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.
c) Contratos sujetos a la Ley de Contrates del Sector Pablico cuando la factura se presenta después de la aprobacion, o contratos no sujetos a la Ley de

Proceso electoral [Nueve Procesa electoral 1 vy
Libramiento [26000.2.20.3.1.1114111 || 005-5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | =l =
Rectifica a [ I[ | El 3o
Periodo rectificacion: Fecha inicio |:| Fecha de fin |:|
Compensadapor | I | = 3@

llustracion 35: Al seleccionar proces@lectoral, sevolcara el libramiento asociado
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Pest afa

i D a t, ontsodueicimporte mimputas 0

Gestién de gastos electorales

Pest@drag

ol

gast omlsaeblod ¢

Organo gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR
Afio I N° del justificante *
Datos generales [Cargo gastos eIel:toraIes”Datos administrativos} [Im putacién} Pago [Documentos}
Totales

Importe bruto antes de impuestos | |

Base imponible de impuestos repercutidos | |

Importe impuestos repercutidos | || % tipo

Suplidos + Gast. financ. - Retenc. globales - Anticipos

I Importe a imputar * 575,00 I

Base imponible de i i | |

Importe impuestos retenidos | || % tipo

Importe subvencion | |

Liquido a pagar / ejecutar | 575,00
Afadir lineas w
llustracibn 36:Pest afa ADats®ds iedorm-dmicids | mporte a i mputar

tno ricalfeasdee,p2 gpafgeaf e/ sub

SOROLLE

=)

EXTE

opiar Cuardar Limpiar Inicia  Ayuda

Justificantes de gasto - Alta
HE E N ElE E B

(Version: B.41-GA Fecha actualizacion: 2TR7/2020 18:21)

Ejercicio presupuestario: 2020,

Crgano gestor *
Ado | H® del Justificanite *

* indica un campo obligalons

| DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR
[0z ]

[Datas generalés}[ﬂalos Ecunémicosl[ﬂatas adminislrativasw[Imputatiﬁn} Pago || Documentos

s Subopirais =]
Epigrafe | subepigrate | Descripcion | Importe
Emisian
Fecha Afio | N¥
Localizador miltiple
Importe IRPF
Importe Seguridad Social
Familia de gosto * v ]
Prowincia L4
Mamicipio |
Tipo de perceptor ]

Proceso Electoral Parcial

llustracibn 37:Pe st a f a

fiCar go

g a s tbotén Na@ddieepigrafe/sal epigrai@

pul sar
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionar el epigrafe al que secargaelst i fi cante. Pul sar fAAgregaro

SOOI -

Agregar |Volver Ayuda

Epig[afes de libramiento de proceso electoral - Buscar H E B H

I B N B B (Verssbn: §.41-GA Fecha aclualizacion; 27/07/2020 18:21)
Ejercicia presupuestario: 2020, )

N libramiente 00160.2.20.3.1.9000883

[ Epigrafe | subcpigrafe

I1.Dﬂ.01 . I dal inferior, Delegaciones y Subdelegacionas de Gobiamo

I1.I:II.I32 - Seguros
foaor. Segundad Social de los miembros de mesas electorales

2 07 01 - Impresos Electorales

2.07.02 - Sobres Electorales

2 07.05 - Material Volo Braille:

209,01 - URNAS ELECTORALES

2 0902 - CABINAS ELECTORALES

2 09.03 - SOPORTES SEMALIZADORES

2.12.00 - MATERIAL DE ESCRITORID DE JUNTAS, MESAS Y OTROS
2 13.03 - Ervies de Documentacion electoral en Espana v al Extranjero
2 13.05 - Ervics de propaganda electoral

2 16.00 - LINEAS TELEFOMICAS

2 19.01 - Difusion del Escrufinio Provisicnal de Resullados

[ 19.03 - Asistencias tecnicas

D 20,00 - CAMPARA DE PUBLICIDAD INSTITUCIOMAL

B 2300 - CENTRO DE DIFUSION MACIOMNAL

D 2400 - IMPREVISTOS ¥ OTROS GASTOS

5 0000 - FONDO DE CONTINGENCIA

llustracion 38: Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Pals i Agr egar 0
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Introducir importedel epigrafe Seleccionar Familia de gastoC o n t rpravinoias raunicipio y, en su caso,
tipo de mrceptor En esta misma pesta se podra marcardlijustificantecorresponde a un proceso electoral
parcial.

 SCEOI || K

Guardar Limpiar “Volver Inicioc Ayuda

Justificantes de gasto - Alta [ | HE Bl

. . . [Version: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020 _1.1
* indica un campo obligatorio
C)rgar‘ll:l pestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR e
Aho | N° del justificante = 2020

Datos generales”Datos econémicos} Cargo gastos electorales [Datos administrativos}[Imputacién} Pago || Documentos

Epigrafes | Subepigrafes |
Epigrafe / subepigrafe] Descripcion Importe
|1.0D.01 | M2 del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno 0,00
Emision
Fecha Afio [ N®
Localizador miltiple [ | Proceso Electoral Parcial | |
Imperte IRPF [ |
Importe Seguridad Social |
Familia de gasto * v |
Provincia * | ~
Municipio [ v|
Tipo de perceptor [ ~|

llustracién 39: Introducir importe epigraf e. Seleccionar Familia de gast@rovincia, municipio y tipo de preceptor
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Para justificantes que pertenezeaRamilia de gastGontratos, se habilitana nueva pest af€fa
En dichapestafiaseasociael justificantea uncontrato, que podra ser, naevo contrato 0 a utontratoya
existente en el proceso electoral.

Funcionamiento interno de las asignaees: & guardar un justificante con nimero de contrato para un
proceso, la aplicacion validara si ese contrato existe y si ese numero de contrato esta asignado a alg
justificante de ese mismo proceso electoral y UT. Si no es asi, aunque ya esté altal@ldsontrato,el
justificante se guardara(internamente)con ordinal=1. Las sucesivas asignaciones de justificantes a ese
mismo contrato se realizaran de acuerdo al mayor valor de ordinal+ 1.

La aplicacion comprobara, de cara a posteriores desasigmas de un contrato a un justificante (correccion
de errores, por ejemplo) que, si solo existe un justificante asociado a un contrato, esta asignacion tendré
ordinal=1.

Por ejemplo, se hace una primera asignacion, sera ordinal=1. Se laresegunda agnacion, sera
ordinal=2. Si se deshace la primera asignacion, la segunda pasara a ordinal=1.

SOROLLA2 comprobara el saldoldeontratoasignado Si el saldadel contratoes mayor al importdVA
incluido, del justificante se registrara y se detraetémporte del jusficante del saldo del contrato. Por el
contrario, el saldo del contrato es menor que el impd¥A incluido, del justificantda aplicacion mostrara
un mensaje de alerta y seregistraa el justificante.

Si un contrato eslesasignao de un justificante, la aplicacién corregilésaldodel contratp aumentandolo
por el importe IVA incluido, del justificante desasignado. Igualmente corgegirsaldo si se modifica el
importe del justificantasignado.

Para amgnar el justificante a un contrato n u e ¥loadjudigatario slea dicho ficAnitratoa 0
automaticamentserael mismotercero del justificante.

i@grﬁ.cm-éi v = |«

: Guardar Limpiar WVolver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta Il N |

[ ] L] ] (Wersion: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020 jIJ
* indica un campo obligatoric

f)rgﬁno gestor *

m
]
m
m
m

INTERIOR v

Afo [ N° del justificante * 2020

Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos electorales”Datos administmtivos}[Imputacién}

Numero del contrato | U . | ﬁﬂ Segundo o posterior page parcial

Objeto del contrato ‘
P

Tipo de contrato w | Contratc menor w Regulacidén armonizada w

Plazo estimado ejecucion :ll:l |:| diasimeses/afios

Presupuesto Base de |
Licitacién

Sistema de adjudicacion v

Sistema de contratacidn b

N.LE./C.LF. Adjudicatario v || | B A
Importe de adjudicacion | | Fecha de adjudicacion |:|

Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

llustracion 40: Pe st €% at i ptud sa@,r bot - n AAlta de contratobo
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Cumplimentalos datos(soncampos obligatorioks quetienenasteriscorojoy pul sar A Guar d
* Presupuesto base de licitacion es el limite maximo de gasto que en virtud del contrato se puede
comprometer, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido,

\-Jj | &)
ghr‘ﬂr‘ll f A IENE
’ Guardar | Volver Ayuda

Contrato de justificante - Alta —
BNl N B fEmTEE = (Version: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19102020 18:20)

Ejercicio presupuastario: 2020 1)
* indica un campo obligaiorio

Nimero del cantrato

| Objeto del contrato *
I——rl. 1 Regulacion ]
Tipo de contrato v |IContrato menor No v P No v

Plazo estimade ejecucian | I [ | dias/imeses/afios

* Presupuesto Base de |
‘o Licitacion

Sistema de adjudicacion w
Sistema de contratacidn v |

NAFJC.LF. Adjudicatario v | | == o
Importe de adjudicacidén | Fecha de adjudicacion [ =

R ————— == Fecha de publicacién en el DOUE

llustracién 41: Cumplimentar todos losdatos y pulsarfi Guar dar 0

SOROLLAZ2 asignara un numero alievocontratoque sera correlativo.

SOl 9

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta N N | h
. . - . . . (Mersion: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19102020 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2020. 1)
* indica un campo cbligatorio

f)rgano pgestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR e
Ao / N° del justificante * 2020

[Datos generales”Datos econémicos”targo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién}

| Numero del contrato [21 | ﬁ e Segundo o posterior pago parcial

‘NUE\."O CONTRATO 20102020

Objeto del contrato

Pl

Tipo de contrato | Servicios b | Contrato menor No v Regulacion armonizada

Plazo estimado ejecucion I:“:l I:l dias/imeses/anos

EEnInE | 50.000,00

Sistema de adjudicacion |,’-:ju: cacién directa e

Sistema de contratacion | 02 - Basado en sistema dindmico de adquisicion

N.LE.IC.I.F. Adjudicatario [Es ~|[oooaosoooisz  |[PNMIZ 1D XNPHIIWW | B
Importe de adjudicacion [ 45.000,00] Fecha de adjudicacion ]

Fecha de publicacion en I:l Fecha de publicacién en el DOUE I:l

Boletines Oficiales

llustracion 42: Se asignard un nimero al contrato
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Para asociar el justificante a un .contrato ya e
La aplicacion slo mostrardos contratos de ese proceslectoraly Caja (UT) cuyo adjudicatario coincida

con el tercero del justificante.

5355‘5'-1*@ v

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta [ | m

. . - . . . (Version: 8.52-GA Fecha actualizacion: 1910/2020 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2020 y
* indica un campo cbligatorio

f}rganogestor* |DIRECCI-j". GENERAL DE POLITICA INTERIOR, i
Afio | N° del justificante * 2020

Datos generales”Datos econc’:micos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administmtivos}[Imputacién}

Namero del contrate

| Iﬂ oo | I@ Segundeo o posterior pago parcial

Ohjeto del contrato 4

w | Contrato menor EI Regulacion armenizada EI

Tipo de contrato

|
|
Plazo estimado ejecucion I:“:l I:l diasimeses/afios

Presupuesto Base de
Licitacidn

Sistema de adjudicacién

N.LE./C.LF. Adjudicatario v I[ | =1
Importe de adjudicacion | Fecha de adjudicacion I:I

e icacid I

Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

|
|
Sistema de contratacion [ v
|
|

llustracion 43: As oci ar el justificante a un contrato ya exi

Seleccionar el contrato al que se qaiasociael justificante

S e
Selme! o\ o
D WROLLF 5
Volver Ayuda
Contrato de justificante- Buscar OO S N e .
BT - L] 0 N EEE E O (Version: 8.56-GA Fecha actualizacion: 17/11/2020 11:24)
Ejercicio presupusstaric: 2020 :y

Mostrar [10 | Entradas Filtrar:
e, A Objeto Tipo de contrato N.LE/C.LF. Adjudicatario ﬂ'fi"u"f’i":u‘.’g"
2 nuevo contrato prusba asignataric ;";dlﬂf;ﬁg“’j’; ES000A08663619 - CAIXABANK, S.A. 45.000,00 $
Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas Anterior |T| Siguiente

llustracion 44: Seleccionar el contrato al que se quiera asociar elgtificante
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Se volcaran todos los datos correspentis al contrato seleccionad@omo seha dicho anteriormentéa
aplicacion validara el saldo ldeontrato, si estees mayor al importelVA incluido, del justificante, se
registrara y se detraera el importe del justificante del saldo del contrato.

Si ya existen justificantes asociadadieho contratpla aplicaciérconsiderar&l justificantecomoun segundo
0 posteriorpagoparcialdel contrato.

 SEroIE - 3

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta

| | | | | B {Version: 8.56-GA Fecha actualizacion: 17/11/2020 11:24)
Ejercicio presupuestario: 2020 jf)
* indica un campo obligatoric
Organe gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR il
Afio I N° del justificante * 2020

[Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién]

I Nimero del contrato 22 j | Q Segunde o posterior pago parcial I
Objeto del contrato nueve contrato prueba asignatario
P

Tipo de contratoe Adquisicion centralizada ~ | Contrato menor No ¥ Regulacion armonizada | Mo v
Plazo estimado ejecucion |:||:| diasimesesianios

Presupuesto Base de |

Licitacién 50.000,00]

Sistema de adjudicacion Adjudicacion directa il

Sistema de contratacion 03 - Licitacion con negociacion i

N.LF./C.LF. Adjudicatario ES v |[oo0AD8663619  |[CAIXABANK, 5.A. | = A
Importe de adjudicacin | 45.000,00] Fecha de adjudicacion

E?I:Qt?nii FS"ﬁt::::ggié" en I:I Fecha de publicacion en el DOUE I:I

llustracién 45:; Datos del contrato seleccionadal justificante se considerara un segundo jposterior pago parcial del contrato

Si el saldodel contrato es menaue ¢ importe, IVA incluido, del jugificante, la aplicacibn mostrarél
siguientemensaje de alerta y no permitira su registro

Mensaje o

El saldo del contrato seleccionado es (. 8C2), menor que el importe IVA incluido del justificante

llustracion 46: Mensaje de alertasobre el saldo del contrato
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Si se modificaral tercero en un justificante que ya tiene asociadmontratoJa aplicacionnformar de los
justificantesque estéwinculados al mismo contratonotificard que lecambio en el tercerdel justificante
implicarala modificacion del adjudicatario del contrato y del tercero de los justificantes a él vinculados.
Si nosedeseamodyificar el tercerale los justificantes habraug desvinculdos previamentalel contrato

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El contrato asociado esta vinculado a 1 justificante. El cambio en el
tercero implica la modificacion del adjudicatario del contrato y del
tercero de los justificantes a él vinculados. Si no desea este Ultimo
cambio, desvincule primero los justificantes del contrato. ;Desea
continuar de todos modos?

Aceptar Cancelar

llustracién 47: M ensaje de alertasobre la modificacién del tercero de un justificante asociado a un contrato

Pe st af ahofedobligatodo poneos datogld pago hasta que no vaya a ser incluido en una enision
Seleccionar Forma de pagoCuenta del Cajero y Cuenta del tercero/cesionario en caso de transferencia,
continuaci-n, pulsar fAGuardar o.

@ = [
SOROLEE N RE R B
d ’ Copiar |Guardar | Limpiar Volver Inicie Ayuda
ustificantes de gasto - Alta HEE BB
[ || | (Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obligalor
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Afio | N° del justificante * pozo |
Datos generales][tlatus Econémicu&”(:arao gastos Eleotoralesl [Datas administrativusﬂlrn putacianCuntramlm[Do:umentﬂsw
Fecha de cesidn L - N° Registre de cesion ] @
N.LEC.LF. cosionario | I[ S s -
" acelanto cajero | | o
Asignacion datos del pago
Forma de pago | Transferencia hll|
_ S— Cuenta del
Cuenta del cajero CLENTA v tercero | 001 - IBAN E515 5448 7202 9289 2506 5016 | i |
cesionario
Afio | N° de relacidn Fecha |
J Orden interna
Fecha I Ao | N®
Pago material
Operacidn de pago | | Fecha del pago s
N* de justificacién del pago | |
llustracion 48: Pe st afa APagoo, s e loeCueniadehGajeroy Guentaedtercem/casiangri@n caso de transferencia.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

SOROLLAZ? asignara al justificante un nimero de registro secuencial, aiio/n° de justificante. El justificar
guedara guardado en estado Registrado/Verificado, en este sspadioa anular o dar de baja, siempre que

no esté asignado a algun contrato, en tal,dedwia que desasignarlo previamente.

Tras introducir y guar dahabiliiacasnndexabot@nPenclkatpe ®tsa

cuya utilidad se eplica en epunto 3.2.1de esta guia.

 SOROUR’ 5 N

P?\:E?t?;?erss Portafirmas Alta Guardar Anular/Baja Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja 1
. : - I (Versién: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 20201
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
| Afio i N® del justificante * 2020 / 804 | | Estado RegistradolVerificado |

[Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién”(ontmto}[Documentos}

Fecha de cesidn I:I N° Registro de cesion l:l @
N.LF.iC.LF. cesionario [~ Il | B3 A
N° adelanto cajero [ I | o |
Asignacion datos del pago
Forma de page | Transferencia hd |
Cuenta del
Cuenta del cajero [ cuenTa v | tercero / [o01 - 1BAN ES15 6443 7202 3289 2506 5016 |
cesionario
Afio ! N® de relacion | | Fecha |:|
Orden interna
Pago material
Operacion de pago | | Fecha del pago I:I

N°® de justificacion del pago I:I

llustracién 49: Nimero de registro secuencial, afio/n° de justificantestado Registrado/Verificado
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SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

Pest afa fDaalquiere qué sea @ estado sl tramitacion previo a la generacionla€uenta
justificativa, se podra
1 Anexar documentos al justificarga cualquier momento del ciclo de vida del mispara ello pulsar

AnAgregar fichero del justificantebo

e .~ T "'r

2 3 g
Perceptores o o firmas Alta Guardar Anu Listado Llrnp-al Volver Inicio Ayuda
mudltiples

{Wersion: 8 41-GA Fecha aclualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indica un camps obigaton
Grgano gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ]

Ano | N* del justificante 2020 | 555 Estado Registrado/Verificado

|Datus generales |Datos ecundmltn;" Cargo gastos electorales || Datos admlnlsu'auunsl Impur,adﬁnllconmm |Pagn Iw

Ficheros externos i)

Y - = S X B

Documentos

Mo se ha encontrado informacidn

llustracion 50 Pe st afa A DowluseerntfoA®r egar f i paiaeanerar dbaimentpsu st i f i cant e

Pulsarii Se |l e c c i o0 hda este smodo Actedevedaidicheroque se quierincorporar al justificante,
una vez seleccionado, pulsar HAAgregar o

ETE
Agregar lel:li.r W Ayuda

I - - . I u !E H\ﬂmfndug' 27072020 18:21)

Ejercici prasupusstaric: 20201

Namero de justificante 20VES5

Datos del fichero

llustracion 51: Para buscar documentopi nc har fASel ecpulbsar @AAgheéegar
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SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

En el ampondescripcidm se volcara por defecto el nombre figheroseleccionado, pesepodramodificar.
Para visualizael documento plsaren el link (Nombre)Si se quiere eliminar el ficheexternqg pulsar sobre
el aspa roja

i = £
Perceprores Pas E E@u An L@o L @f "‘I'%’a

miltiples
[ | = | &a.ummﬂm:ma?mznm} _
Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indlica un campo obligatarie
Grgano gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Ao | H* del justificante * 2020 | 555 Estade Registrado/Verificado

Datos generales |Datoi econdmicos || Cargo gastos electorales || Datos administrativos || Imputacion |Cuntfato Papnlm

Ficheros externes i)

2020-555 - Documento externo.docx = Documento extemno

Documentos

llustracion 52: Fichero externo anexado al justificante

T Generar certificado de Aagmfegrami da&d tddé ilca dfoa

2..9.08

- 4 Perceptores -
. miltiples Portafirmas

R

¢ Anular/Baja LSTAE0 imnlae rinicio Ayuda

({Version: 8.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
* indic:a un campo obligatorie

Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Al | N° del justificante * 2020 | 555 Estado Registrado/Vesificado

Documentos

Datos generales || Datos econdmicos || Cargo gastos electorales|| Datos administrativos || Imputacién || Contrato

Ficheros externos i

2020-555 - Documents externo.docs - DaeUmans Blema

Documentos

llustracion 53: Generar Certificado conformidad.P e st a famdimtoes 0 pul sar fAPul sar fAAgd egar



SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

Seleccionar provincjiamunicipio (si fuera el cagp fecha de emision y firmante, los campos concepto y
descripci-n son editables. Pulsar fAGeneraro

Cenerar i ver Ayuda
_ - . I I (Wersidn: §.41-GA Fecha aclualizacion: 2T/07/2020 1!'!}
Datos del Certificado
Concepto |JusnF1c.er PRUESA CONTRATO )
ovowirw |
Pais Espaiia v
Provineia | | Municipie | ']
Firmas
Fechadeexpedicion | |
Firmants * [ v

llustracién 54: Cumplimentar campos, pulsaiGe ner ar 0

Para visualizar el documenpalsa en el link

A B DR R A e

miitiples Portafirmas  Alta  Guardar .i.nul Limpiar Volver Inicio Ayuda

l I - I (Version: 8.41-CA Fecha actualizacion: 27072020 18:21)

o Ejercicio presupusstario: 2020,
* indhca un campo obbgatori

Organc gestor* [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR il

Afo | N® del justificante 020 | 655 Estado  Repistrado/verificado

Datos generales | Datos econdmicos || Cargo gastos electorales || Dates administratives || Imputacién || Contrato || Pago

Documentos

2020-555 - Documento externo.docx 2020-555 - DOCUMEo extema

2020-555 - Certificado de conformidad.pdf J Ningn archive seleccionado

llustracion 55: Pinchar link para visualizar certificado
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SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

Modelo Certificado de conformidad de la factura

MINISTERIO DEL INTERIOR DIRECCION GENERAL DE POLITICA
INTERIOR

AUTORIZADO PRUEBAS 1, Usuario interno

CERTIFICA:

Que los bienes ylo servicios objeto de facturacién de PNMJZ 1J XNPNIJWW con NIF
ES000A08000143 y reflejados en el documento de pago son:

Ne de serie / factura: 17

Fecha de emision: 11/08/2020

Concepto: JUSTIFICANTE PRUEBA CONTRATO

por un importe total de QUINIENTOS SETENTA Y CINCO EUROS (575,00 EUR), incluidos
impuestos repercutidos, han sido suministrados y/o prestados de plena conformidad.

Para que conste, y a los efectos oportunos, se expide el presente certificado en MADRID, a
once de agosto de dos mil veinte

llustracién 56: Modelo Certificado de conformidad de la factura

Para aular o eliminael certificadq pulsarsobrebotén de accionegseleccionar la opén deseada

3@ E@ O A e
F:ﬁfg;f;:i Portafirmas  Alta  Gu Listado Limpiar ver Inicio Ayuda

= -1 £.41-GA Fecha actualizacion: 2T/07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestari: 2020.4)
* indica un campo obligatorio

Grgano gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. ]
Afia | N° del justificante * 2020 | 555 Estado  Registrado/Verificads

e

Datos generales || Datos econdmicos || Cargo gastos electorales || Dates administratives || Imputacién || Contrato

Ficheros externos i)
|2020-555 - Documento externo.docx I |mu-sasnmmm |
Documentos

2020-555 - Certificado de conformidad.pdf (] Ningin archivo seleccionado .

llustracion 57: Para anular o eliminar el certificado, pinchar sobre el icono y seleccionar la opcion deseada
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

3.1.1 Modificacion de un contrato asignado a u n justificante de GE.
Desde la UT, punto de menu:

Gastos ElectoralesHabilitacion> Justificante de Gasto

B == IGAE M ®

T by Desconectar Ayuda
3 3
Menii principal ’E "EEE B
b -"' - - - - Versibn 8 30-GA Fecha schualizssidn 11052020 18:25)

Ejercici presupuestano. 2020 1

Gestion del cajero

Tesoreria ! @

355 entradas en @l buzdn
Pries

Documentos contables

Bandeja de Tramitacid

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas

Adminis b de | ja

Gastos electorales l Procesos electorales

Contabilidad Analitica ¥ | Modificacio
Mi configuracion ' | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacién 2

Cuentas Justificativas

Justificante de gasto P

Emisiones

Agencia Tributaria Reme internas

Administracion y Percepdones Reintegros

Consultas vy listados Ingresos bancarios

expedientes de ™ Contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esti

llustracién 58: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de gasto
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Seleccionar processectoral y pulsar sobre el link del justificante al que se quiera acceder.

=J &)
SEROUY D0l @
SOROLL al =B
L Alta Buscar Inicio Ayuda
Justificante de Gasto L »
H s [ ] [ ] (Version: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020 j‘J
| Proceso electoral * Nueve proceso electoral IT v
Familia de gasto w
Tipo de perceptor | w
Forma de pago [ v
Epigrafe | v|
Importe desde [ | hasta |
ostrar Entradas Filtrar:
Importe P
o _— P Tipo de N.LF./C.LF. Importe Liquido a .
Ano N Descripcion fondo t - a e pa = Expediente Estado
8200420 / justificante "familia contrata” Eﬁgzaa’ ES000A03000143 757.00 0.00 757.00 Imputada
2020/ justificante familia confrato 2° Fagos 2 ES000A08000143 1.555.00 0,00 1.555.00 Registrado/Verificado
805 pago justificar B : B =
Znoee Justificante familia confratos Eanosl ES000A08000143 48.000.00 0,00 48.000.00 Registrado/Verificado
206 justificar e ’ B =
llustracién 59: Seleccionar proceso electoral y pulsar sobre el link del jusiifinte al que se quiera acceder
Situarse en | a ulpaelireaelN deficGatont r at o0, p

= === 5
- { N ' I3
\D' ~’d -L ’ Perc ﬂ tores = |_'d : 5
| | muItFi’pIes Portafirmas Alta Guardar Anular/Baja [HERE Limpiar Velver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja H =
B B B B (Version: & 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020 j‘)
*indica un campo obligatoric
Organogeslor* DIRECCION GENERAL DE PO ICA INTERIOR hd
Afo | N° del justificante * 2020 | 805 Estado Registrado/Verificado
Datos generales”Datos econc’nmicos”(:argo gastos eIectaraIes”Datos administrativos}[Imputacién]
Namero del contrato 13 * ﬁ _| Q Segunde o posterior pago parcial
Objeto del contrato nuevo contrato 20102020
P
Tipo de contrato Servicios ~ | Contrato menor i Regulacion armonizada | 1o v
Plazo estimado ejecucion |:“:| |:| diasimeses/afios
Presupuesto Base de
Licitacion | EALIHIEL
Sistema de adjudicacion Adj directa il
Sistema de contratacion 02 o en sistema dindmico de adquisicion v
N.LF./C.LF. Adjudicatario | I[ | B A
Importe de adjudicacion | 45.000,00 | Fecha de adjudicacion l:l
Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

llustracién 60: Pulsar sobre el N° del contrato
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Los camposparecerahabilitados para su modificaci6Buando se modifiquen los datos de un contrato, se
actualizara dicho contrato incluyendo el recalculo del saldo

S - 5
E\D“”M-—r’i GJLf_;Ilr r Aa

Contrato de justificante - Consulta IlEE  IEE EE

| ‘. H B [ | (Versién: 8 52-3A Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2020 _%J
* indica un campo obligatorio

Namero del contrato [18

nuevo contrato 20102020

Objeto del contrato *

: — Regulacion
* v v ~

Tipo de contrato |Ser\r|cms Contrato menor Mo AT Mo
Plazo estimado ejecucion |:“:| |:| diasimeses/anos
Presupueste Base de
Licitacion | 50.000,00]
Sistemna de adjudicacion [ Adiudicacitn directa hd
Sistema de confratacion |02 - Basado en sistema dindmice de adguisicidn ¥
N.LF./C.LF. Adjudicatario [~ Il | =1 &=
Importe de adjudicacién | 45.000,00] Fecha de adjudicacién [
Fecha de publicacion en l:l — S I:l —
Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

llustracién 61: Los campos apreceran habilitados para su modificacion

Si se modifica el importe de adjudicaciorsgeresulta semenor que el salddel contratola aplicacion
emitird un aviso indicando el error y no permitird guardar los cambios realizados.

Mensaje x

El saldo del contrato modificado es menor del total del importe IVA incluido de los justificante asociados al
mismo

A
llustracion 62: Mensaje de aviso sobre el saldo del contrato y sus justificantes asociados

Cuando un justificante est Aprobado oen un estado de tramitaciosuperior no se podra modificar el
contrato que tiene asignado. Asi mismo, cuando un contrato esté asignadagerabs, un justificante en
estado Aprobado o superior, el contrato ya no sera editable desde ninguno de los justificantes a los que es
asignado.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
32 * OOOEZLZEAAT OA AA EAI EAt®A AA CAOOT O. &l EI
Desde la UTpunto de menu

Gastos Electotas> Habilitacion> Justificante de Gasto

= == IGAT @

primerl o Desconectar Ayuda
. .
Meni principal ’E "EEE =
ke -"' - - - - Versidn 8 30-GA Fecha schualizscidn 11052020 18.25)

Ejercicio presupuestanio: 2020 1

Gestion del cajero
Tesoreria L @

5 . 355 entradas en &l buzdn
TESUpUesLo

Documentos contables

Bandeja de Tramitacién

Expedientes centralizados
Descargas
Tramitacion electrinica

Gestion de tablas

Adminis ¢ |a caja L
Gastos electorales | Procesos electorales
Contabilidad Analitica * | Modificaciones; SPasos y K

Mi configuracion * | Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacién ? | Justificante de gasto
Cuentas Justificativas

Emisiones

Agencia Tributaria Rem internas
Administracion y Percepdones Reintegros

Consultas y listados Ingresos bancarios ion, que
. : . = " ontexto de
L Contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esti

llustracion 63: Punto de menu, Gastos Electorales > Haliiicion > Justificante de gasto

Pul sar. AAltao

=
i@SMLLF’i Alta II@: u&r & ;Iﬁ;

Justificantes de gasto - Parametros de seleccion m e
r B EE N EE EBEE BN {Wersion: 8. 30-GA Fecha actualizacion: 1100572020 18:25)

Ejercicio presupuestario: 2000, i
* indica wn campo obligatoria

Grgano gestor [o1
Unidad tramitadora [ I
Afio del justilicanie 2020 Asociados a comizidn d

N° de justificante desde | hasta | Factura v

N*FACe

Ll <

N*RCF

I
I
I .
OC RCF [ [+] o06nrcE [v] wurrcE| ~]
I
I
I
[

Pendientes de rectificacion por r
RCF M

ldentificador

p Descripcidn

N.LF.JCLF, tercero

MLF M LF. fis s rin

[v][ | | = on
w1 Il wusl oW
llustracion 64: Pul sar AAltao
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pest afa A Da tcanpletagconmee haxplcadden el punto aetrior.

Datos de la factura
Clase [onginal ~ Identificador | IB

Descripcion justificante familia nominas
£
Fecha de emisién = ;t?cr:t;do de facturacion: Fecha Eﬁcha de
Fecha de registro * Fecha de aprobacion |:|
NLEICLE tercero® [ | Il | =

Serie [ | N° de la factura * | | [ ] Sin niimero de factura
|

Tipo de fondo Pagos a justificar v] Ao Nedelexpediente [ | | ] A

Identificador del | |
expediente

Operacion comercial

(8) Certificaciones de obra ordinarias. Certificacionss de cbra finales o liguidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacidgn.

N° contrate para proveedor |

(b) Contratos dizgtintog de cbra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Plblico cuando la factura se pregenta antes de la aprobacign.

c) Contratos sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta después de la aprobacion, o contratos no sujetos a la Ley de
Contratos del Sector Piblico | Sin procedimiento de comprobacion).

Proceso electoral [Muevo Proceso electoral 1 ~] -iﬂ‘
Libramiento z

e [06000.2.20.3.1.1114111  |[005-5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | = A
Rectifica a [ I | =l @
Periodo rectificacion: Fecha inicio l:l Fecha de fin l:l

Compensada por

I |5 3 @

llustracibon 65: Pest afa fADatos gener asémyisioen el puptd enter®rnt ar ¢ o mo

Pestafa fDat os eimoporte -aimpuwao. £ldmparte deempuestds retenidos se volcara al
cumplimentar los datos de IRPF y SS esidmiiertepestaiidi Car go gast.os el ector a

| SCROUE | CETTE

Cﬂiil" Guardar Limpiar \Vohaer icio  Ayuda

Justificantes de gasto - Alta A 0 BNl m

H DS s {Mersibn: & 41.GA Fecha aclusizacite: 27/07/2020 18:21)
Ejercicio prasupusstaria: 2020, i)
* INGCaA un campo shlgalon)
Girgana gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIDR ]|
A | N* el justificants * Bozo |

| Cargo gastos electnrales” Datos adminisnatiuns”imputacién] Pago| Dncumentﬂs|

Totales

Importe bruto antes de impuestos [ |
Base imponible oe iMpUestos repercutitos _ |
ITpOTtE IMpUESTES repercutides _ I % tipo
Suplidos + Gast. financ. - Retenc. globales - Anticipos | |
[ Importe a imputar * 3.000,0 n{l

Base imponible de impuestos ratenidos [ |
Imparte impuestes retenidos [ Il | % tipo
Imparte subvencidn [ |

Liquido a pagar | ejecutar | 3.000,00]

Anadir lineas !.‘l

llustracion 66: Pe st afa A Dat o enereldnporte total @ imputar p
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pestafa fiCar go ¢ arafiadispigmfeséubepigrasl es o, pul s

Copiar Guarda.r L|I1-1|:I|ll' Valver rm:-u Fn-'l,ldﬂ

;r"‘liﬂr___rﬁ

ustlﬂcantﬂs de gasto - Alta H B I B
'H B (Versién: 8 41-G& Fecha achsalizacion: 21072020 18:21) :
Ejercicio presupuesiario: 20201
" indica un campo obligalorig
COvgana gestor * [ DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR v |
Afic | N* del justificants * [ozo |
Datos qenmresé Datos ecunﬁmims] Cargo gastos electorales [JeEle adminiﬁtmtivoﬁ”lmnutacién] Pago || Documentos
Epigrafes | Subepigrales
Epigrafe | subepigrafe | Descripcion | Importe
Emisign
Fecha Afo | N
Localizador miltiple [ Proceso Electoral Parcial
Imiporte IRPF [ |
Importe Seguridad Social | ]
Familia de gasto * [ v |
Provincia * [ B v
Municipio [ |
Tipo de perceptor [ v

llustracibon 67:Pest affa fACar go g as tbhotdg acibnaiadir epigeate/sub épijgrafpul s ar

Seleccionar el epigrafe al que se cargastificantePul sar OfhLAgr egar

Agregar Valver Avuda

Epigrafes de libramiento de proceso electoral - Buscar | EE N
[ | H B e | [Versin: & 41-GA Fecha aclualizacion: 27/07/2020 18-21)

Epercicio presupuestario; 2020.1)

M* libramiento  O0160.2.20.3.1.5000888

Epigrafe | subepigrafe

1.00.01 - M* ded Inberior, Dedegaciones ¥ Subdelegaciones de Gobiemo
1.01.02 - Seguros

1.04 01 - Seguridad Sccial de los miembros de mesas eleclorales
20701 - Impresos Eladorales

20702 - Sobres Blechorales

20705 - Malenial Voto Braille

209,01 - URNAS ELECTORALES

209,02 - CABINAS ELECTORALES

209,03 - SOPORTES SENALIZADORES

21200 - MATERIAL DE ESCRITORIO DE JUNTAS, MESAS ¥ OTROS
2 13.03 - Enwios de Documentacion elacioral an Espaita y al Exranjens
21305 - Envios de propaganda elecioral

216,00 - LINEAS TELEFOMICAS

219,01 - Difusion del Escrufinio Provisional de Resultados

2 19.03 - Asistencias técnicas

2 20000 - CAMPAFIA DE PUBLICIDAD INSTITUCIOMAL

223,00 - CENTRO DE DIFUSION MACIONAL

224.00 - IMPREVISTOS ¥ OTROS GASTOS

500,00 - FONDO DE CONTINGENCIA

llustracién 68: Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Buar A Agr egar 0
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SOROLLA2 Gestion de gastos electorales

Introducir importe delepigrafey delas reenciones polRPF y Sguridad Socigl**** estos datos se volcaran
a campo Ai mp udelapestaia Daws eeomdmit@s scommsestra a continuacipn
Seleccionar Familia de gastminas, provincig municipio y tipo de perceptor

(a5
Vol E
Copiar G ar |Jm|:l|i.l' Violver Inlun .ﬁ.'gluda

. ] {Versidn: 5 $1.4 Facha actualizacsén. 27172020 18:21)

Ejercicio presupuestario: 2020 L)
* indiea un campe obligatora
Organe gestor ® [IRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

A | N del justificants *

Emision
Fecha Afio I N
_Localizador miltiple I I Procesc Electoral Parcial |
Importe IRPF L 250,00
Importe Seguridad Social | 125,00,
Familia de gasto * | Horminas ¥]
Praovineia * [mapai v
Municipio [Macrid v]
Tipo de perceptor [ Centro Criptolégico Nacional |

llustracion 69: Pe st a 1 a fidS alectgrak sgimoslucir importe s epigrafe, IRPF y SSFamilia de gasto > Néminasprovincia y
tipo de perceptor

(**** )

=L EEFE
Pmaﬁrmas Alta G ar Anular/Baja ' umpl:: Volver Inicio  Ayuda

(Version: 8.42-G#4 Fecha aclualzacidn: 120082020 10:23)

Ejerticio presupuastaria: 2020, 1)
* indica un campo oblligabor]

Gugana gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. |

Ao [ N® del justificante 2020 | 556 Estade  RegisradoVerificado

Cargo gastos electorales || Datos administrativos || Imputacian

Datos economicos

Totales
Importe brulo antes de impusstos |
Base imponible de IMpuesios repercutidos |
importe impuestos repercutidos II | % tipo
Suplidos + Gast financ. - Retenc. globales . Anticipos |
Im im

Base imponible de mmpuestos retenidos | 3.000,00{
Importe impuestos retenidos | 37500 12,50 ‘“tipo
Impsarte subvencisn |

Liguido a pagar | ejecutar 2.625,00]

llustracion 70: Los datos de IRPF y SS se vuelcan a pestafia Datos econdmicos
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pest afa fPagkomadepagd, Eucrta del €aero:y Cuenta del tercero/cesionario, en caso de
transferenciaBP ul sar A Guardar o
Al registrar el justificante se habilitaggbotoni Per cept ores m%l t i pl es o

SOROUE CANER= IR R
Pﬁ:&ftﬁ':f‘er:s Portafirmas  Alta | Guardar | Anular/gaja Y5%9% \impiar Volver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja L = L
P e [ (Version B 41-GA Fecha actualizacidn: 2T/07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2020, 1.4
* indica un campo cbligatarig
Grganc gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR v
Ao [ N del justlicants * 2020 | 556 Estsdo  Registrado/Verificado
Datos generales "[:Iatl:ls EConGmicos .Carqn pastos electnralesu[)atus administrativos ”Emputacién] m DI:ICIJI'I'IEI’ItIJE.
i
Fecha de cesidn 75| N° Registro de cesidn [ ¥
N.LFJC.LF. cesionario | | ] E 30
N* adelanto cajero [ [ |
Asignacion datos del pago
Faorma de page | Transferencia v
Cuenta dal
Cuenta del cajero CUENTA M terceno | [001 - 1BAN ES15 4457 6791 7346 5754 2074 * 3
CERNANG
Afia | N* de relacidn : ] Fecha [ |

llustracion 71: Pe st afampirReatar canpos.P ul s ar i @e fallitd botdn Perceptores multiples)

3.2.1 Perceptores multiples

Se utilizara para generar percepciones casi idénticas a otras en cuanto a fechas de emision y registro, ep
de gasto, familia de gasto y tipo de perceptor. Lo que varia&lserero del justificantey, en su casda
descripcion e importe#\l pulsarel botoni Per cept or es m¥%l t i p Iltrieasdé busgeedamo ¢
de perceptoresse podrafiltrar por tipo de grceptor, provincia y municipide gasto o de domicilicen el
campoperceptores e mostrar 8 por defecto AMostrar Yonac an
de las otras dos opcionescluir o incluir, de esta maneta busqueda serd mas detalladstaBlecidos los
pardmetros de seleccigmu | sar .ABuscar o

SOOI oEER

Perceptores de proceso electoral - Buscar e e S T et
HEH RN e E [Verkion: & 55-Ga Fecha actualzaccn: 141172020 1555)

Ejestacio presupussiang 2020 .*,J

Tipa de perceplot [ v Pt [ oetbrar Linisarmant w
Provincia de Gasto W Provintss de Domicilia IE““'

nelur
Mhumicipio de Gasls - Wi e Damicilis

Terearo Descripeién Emporte importe IRpF | Porie Seguridad Cuentas Tercero
ETOOABEIRA 143 -

JZ 1 XHPHLIWY
105030 -

CRACLMFAP WICLUIL ]

llustracion 72: Paramétrica de busqueda de perceptoregsara generar réplicas
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Al seleccionar en la listbps perceptorese habilitardn los campos para sefialar la descripcion, el importe
los importes de IRPF y SeguridadSocial EI campo Cuentas Tercenpermitira seleccionar la cuenta del
perceptoysi éste tuvieranas de una.as cuentas bancarideben estar dadas de alta, previamente, en la tabla
de Terceros, en caso contrat@aplicacion no permitira selecciorziperceptor e informaraigin D e daese

de alta.la cuentao

("'_:\:J AL 1
@JQJ&QLL:‘)’
|

o £ =

Buscar Crear Volver Avuda

Perceptores de proceso electoral - Buscar EE ETeE . .
[ ] : | B | [ | || (Version: 8.51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)
Ejercicics presupuestarios: 2020/2020 j‘J
Tipo de perceptor | W | Perceptores | w |
Provincia de Gasto | e | Provincia de Domicilio 4 |
Municipio de Gasto | ~ | Municipio de Domicilio w |
Descripcion Importe Importe IRPF Ims &;gluridad Cuentas Tercero

ES56425116322552447664553 v
E54586048645123855340398 v

Tercero
S500025535831F - AISKT JNASCSTZ AY NSY PLYYS

¢500028548833L - FGVXHC VHAUVKE QPHC
[ES00025583983C - RTAATARV TVJZTMAVAH
ZARZMZA

[ESD00B04327854 - XMLLUWMIIMR MEMWU
[ES00034586927X - VYHCST MYUSDI SIYUHSCSW
500024215044T - PLOUSCGH OJUOSRTGHC
CUJCSL
50001715227 1K - WINVWXY JVMWIKC JJIW
[ESD00354763543 - AUKLOL HYFLUIXP ULAKO
[ES000E70461462 - J DTEUBTVU

JES00006281915V - DLPAC DLPJACSHJ LTESPJF
[ES00026448265J - JAHHTF CZCHO YHHJZHZH

llustracién 73: Seleccionar perceptores, se habilitaran los campos a sefalar

Cuandosepulse Cr ear 0 se gener ar 8n fiodagnalkecemo pekcpptores s hayah e |

sel eccionado. EI ibpoldespardcdteedliohgugtiicantee s m¥Yal t
= >
SOR @ "E "
’ Buscarl Crear |Volver Ayuda
Perceptores de proceso electoral - Buscar | EENN— |
e . H "HNE (Version: § 49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020@
Tipo de perceptor | Guardia Civil v| Perceptores | Maostrar Unicamente ~ |
Provincia de Gasto | A4 | Provincia de Domicilio | R |
Municipic de Gasto | v| Municipic de Domicilic | w |
Tercero Descripcion Importe Importe IRPF hms Sglll'i'hd Cuentas Tercero |I
ES00033064422)
pe122 ApeZ22 Mom122 | Momina sept 2.400,00 150,00 110,00) ES6000451500051234567892
MNom222
ES00004849T535 - -
Empresa MONHE Momina sept 2.450,00 145,00 100,00 ES6000451500051234567892 v

llustracion 74: Pul s ar fisCer egaerncer ar 8n tantas r®plicas del justificante
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

En las réplicas se consignaran los datos sefialados en cada linea. En casoalseghaya incluido algun
dato en las linease incluira en la réplica el correspondiente del justificante orignabbstantepodra
modificarse dicho dato posteriormentge copiaran, en todo caso, el tipo de perceptor, familia, indicador de
locales parciales, forma de pago y Cuenta del Cajero de GE.

En este ejemplo el justificante 20200 esel original y los guientes sus réplicas

S 2
mir e
D OROLLA 1 . @ .
= ot g Alta Buscar Inicio Ayuda
Justificante de Gasto A EEE e
| | I | [Version: 8.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 202ﬂj‘)
Proceso electoral * | Muevo Proceso electoral 1 Vl
Familia de gasto [ v
Tipo de perceptor | o
Forma de pago [ |
Epigrafe [ ~ |
Importe desde | | hasta |
ostrar 10w |Entradas Filtrar:
Importe P
= A S— Tipo de N.LFiC.LF. Importe Liquido a .
Ao FIN® Descripcion Forn e - a . Een pagarigjecut Expediente Estado
2020 / Pagos a
so8 prucba justficar ES000A08000143 757.00 0.00 757.00 Imputado
2020/ Pagos a
500 prusba justficar ES00018318159V T57.00 0.00 T57.00 Imputado
2020 / - Pagos a ! .
700 perceplores multiples justificar ES000ADEE63619 2.500.00 280,00 2.220.00 RegistradoNVerficado
2020/ ' Pagos a ) .
701 Momina sept justificar ES00033054422) 2.400.00 260.00 2.140.00 RagistradoNVerficado
2020 / ' Pagos a ! i
702 Memina sept justificar ES000D45497838 2.450.00 24500 2.205.00 Registrado/Verficado

llustracién 75: Justificante original 2020/700, los siguientesus réplicas
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SOROLLA2

Para consultay, en su caso, editéas réplicas se accedera:

Desde la UTpunto de menu

Gastos ElectoralesHabilitacion> Justificante de Gasto

Gestién de gastos electorales

& ™ T
adnaniRaC M L BiTRED

[- I |GAE

Gestibn del cajero

Tesoreria

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacién electrdnica

Gestion de tablas

Administracibn de la caja s
Contabilidad Analitica &

Mi configuracidn

Modificaciones/
Gestiones DGPI

Libramientos

@

l:l-escomcw Ayuda

[Wersidn: 3 30-0A Fecha achualizacidn: 11052020 18:25)

Tr

Cuentas Justifica

Agencia Tributa

Administracia

y Percepciones  *

=

355 entradas en ¢l buzdn

Eprcicss presupussiano: 120 j,;

5 internas
Reinteqros

Ingresos bancarios

xp-ed.eme M Contabilidad Cuenta y Cajas

llustracién 76: Punto de menu, Gastos Electorales > Halitihcion > Justificante de gasto
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral y filtrar para acceder al justificante a consultar o editar.

ISP"@I ¥ /E
= SR ._._.r’-

Justificante de Gasto

Alta  Buscar

o 2

Inicio  Ayuda

L L W LR

[ N T B (Wersion: §.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 13:20)
Ejercicio presupusstario: 2020\:]‘)
I Proceso electoral * Mueveo Proceso Electoral i
Familia de gasto R
Tipo de perceptor | w
Forma de pago | w |
Epigrafe [ |
Importe desde [ | hasta |
Mostrar | 10w |Entradas I Filtrar: || I
. Tipo Importe .
Anol 4 & ms M.L.FIC.LF. Importe Liquido a .
Descripcion de a = = Expedients Estado
N® el tercero imputar retencion pa
2020/ Pagos a
118 JUSTIFICANTE PRUEBA CONTRATO justificar ES000A08000143 S75.00 0.00 S75.00 FPagado
2020 / JUSTIFICANTE PRIMITIVO PRUEEA Pagos a ES000408663619 5.000.00 1.500.00 3.500.00 Pagado
119 HOMINAS justificar A0, =00 ~08; g
2020 /| )\ \eTiFICANTE 2 PRUEBA NOMINAS FELE ES000A28000727 500000 1.500.00 350000 Pagado
120 justificar U U U 9
2020/ Pages a
121 justficar ES000A08663619 5.000.00 1.500,00 3.500.00 Pagado
2020 / Pagos a
122 justficar ESQ00A23000727 2.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
3,&2 O/ | justficantc nominas Pagos 2 ES00030801157N 2.500.00 400.00 2.100.00 Pagado
llustracion 77.Mar car | os par 8metros de selecci - n, por ejempl o,
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Al generar las réplicas, tanto estasc o mo en el | u s seigfbard al niimero de docalizgdorn
multiple asignadpque sera el mismo para todos los justificagtes puede consultar en la pestafia de cargo
de gastos electorales de los justificantes

llustracion 78: Numero delocalizador multiple asignado, que sera el mimo para todos los justificantes replicados
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