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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
1 Introduccion a la gestion de gastos y pagos derivados de un proceso electoral

Para la realizacion de cualquier pago que deba efectuarse como consecuencia de gastos reconocidos, sera
requisito indispensable la previa aprobacion del gasto y la correspondiente Orden de Pago expedida por la
autoridad competente para ello.

Las facturas asociadas a un contrato y el resto de la informacion, formaran parte de un tipo especial de
justificante asociado al libramiento, que permitird la inclusion de esta documentacion en la Cuenta
justificativa. Dicha Cuenta, habra que presentarla al final del proceso electoral, a la Intervencion Delegada
correspondiente, para su control financiero permanente, referido en el art.13.2, Real Decreto 562/1993.

Cuando una Caja quiera efectuar el pago de un gasto contraido con cargo al presupuesto electoral, en primer
lugar, registraréd un justificante de gasto, generalmente derivado de una percepcion.

Posteriormente registrard una emision (indicacion de la voluntad de realizar un pago), y una vez dado el visto
bueno por parte de la Autoridad de la Caja, se generara la correspondiente Orden de Pago.

El cajero asociado a esa Caja efectuard la solicitud de transferencia o del pago en efectivo o en cheque, siempre
acompafada dicha solicitud de la informacioén de los perceptores involucrados. Finalmente, ese pago se
anotara como gasto.
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2 Percepciones

Se entiende por percepciones todos aquellos que tengan o puedan tener algin tipo de relacion econémica con
la Caja (individuos, empresas, etc.).

A los efectos de SOROLLA?2, una percepcion de Gastos Electorales no es tanto un tercero como un justificante
de gasto que se paga a un tercero con un domicilio en un municipio, por un servicio con cargo a un epigrafe
del presupuesto de una Caja, que puede o no pertenecer a ese municipio.

Actualmente, el tratamiento y gestion de percepciones se lleva a cabo a través de la aplicacion CAPPER del
Ministerio de Interior.

CAPPER es una aplicacion utilizada por los Ayuntamientos y otros colaboradores, como Juntas Electorales,
para registrar terceros a los que se deben realizar pagos con cargo al presupuesto electoral, importes y datos
para el pago.

2.1 Alta de percepciones
2.1.1 Alta manual
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

L= = IGAE L
MM et S L Desconectar  Ayuda

P T )

Meni principal BT O Es.

IOEN EE N e (Verssdn: 5 41-GA Fecha actualizacdn: ZT0T/2020 18:21)

Geation del cajero

==

1186 entradas en &l buzén

Tesoreria
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn
Expedientes

Expedientes centralizados !
Descargas

Tramitacién electrinica
Gestion de tablas
Administracién de la caja

Gastos electorales il Procesos electorales

Contabilidad Analitica * | Modificadiones/Traspasos

Mi configuraciin } | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacion

Cuentas Justificativas

Il-l.l;l-_' ncia Tributaria

Administracion y Percepciones * | parcepciones

Consultas y listados Firmantes

Noticias

g

funcionalidad, la bandeja de tramitacidn, que
lectronica de documentos tanto en el contexto de
expedientes de pago directo como fuera de estos. Para mas informacion, esta

Bancos

Ilustracion 1: Punto de menu, Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones
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Pulsar “Alta”.
@) | %% | %% @)
” 7 A A
SOROL A B &1
Baja Masiva Descargar Cargar Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Percepciones- Buscar il I BN e EEe
[ B N H E'E. | (Version: 5.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021.1)
Proceso electoral | hd
Tipo de perceptor | hd
Provincia | V|
Municipic | V|
Importe desde [ | hasta|
Identificador CAPPER [ ~ |
Mostrar |10 |Entradas Filtrar:
Tercero a Proceso electoral Cies Provincia Municipio Importe
Mo hay informacion

Ilustracion 2: Pulsar “Alta”

IMPORTANTE, los datos del perceptor deben estar dados de alta, previamente, en la tabla de terceros de

la UT.

Cumplimentar todos los campos y pulsar “Guardar”.

Percepcion - Nueva

Guardar | Limpiar

Volver Inicio Ayuda

(Version: 5.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2021.1

N.LFJCLF *

]| I

I' wdica un campo cbligatorio

Proceso electoral *

Provincia de Gasto *

|
|
Tipo de perceptor * | il
|
|

Municipio de Gasto *

Cédigo Postal de Gasto *

Importe *
Porcentaje LLR.P.F.

Forma de pago *

Cuenta de abono

Epigrafe *

Familia de gasto *

Descripcion del gasto *

|
[
[
[
[
[
[ 1

Identificador CAPPER

Ilustracion 3: Cumplimentar todos los campos y pulsar “Guardar”
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SOROLLAZ2 generara un justificante que puede ser consultado (no editado) pulsando en el link.
Se podra sustituir el justificante generado en una percepcion, por un justificante generado a partir de una

factura recibida del Registro Contable de Facturas (RCF), para ello pulsaremos el boton “Ver lista de
justificantes RCF asociados para su sustitucion”.

SCrolle | I ETIRE

Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Percepcion - Consulta s
HEE B B E B (Mersion: §.96-GA Fecha actualizacién: 08/10/2021 18:20) X
Ejercicio presupuestario: 2021 J,J
* indica un campo ebligatorio
N.LFJCLE, * [Es w|[oo0a08000143  |[COMSTRUCCIONES ALONSO | = o
Proceso electoral * | ppa hd
Tipo de perceptor * | Otros hil
Provincia de Gasto * [MADRID w |
Municipic de Gasto * | Collado Villalba hd |
Cédigo Postal de Gasto *
Importe * [ 1.250,00]
Porcentaje LR.EF. [ |
Forma de pago * [ Transferencia |
Cuenta de abono | 001 - IBAM ES03 0557 8556 4620 9513 2206 il
Epigrafe *
Familia de gasto * | Contratos i
Descripcion del gasto * |otrc>5 gastos
Identificador CAPPER ]
| Justificante 2021/ 801'..‘ J%mlggut% _;L@JE"

Ilustracion 4: SOROLLA?2 generara un justificante que se podra sustituir por justificante generado a partir de una factura recibida del
RCF

Se acceder4 al listado de justificantes RCF para seleccionar el que sustituira al generado en la percepcion.

Volver Ayuda

Justificantes RCF - Listado B omemcsms w cEm——
Mostrar | 10~ |Entradas Filtrar:
Descripcién A Importe

Mo hay informacion

Maostrando O to 0 of 0 Entradas Anterior Siguiente

Ilustracion 5: Listado de justificantes RCF para seleccionar el que sustituira al generado en la percepcion
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2.1.2 Carga mediante plantilla

A través del modulo de carga masiva de SOROLLA?2, se podré efectuar la carga de percepciones a partir de
la informacion generada desde CAPPER o mediante una plantilla en blanco descargada de SOROLLA2 y
cumplimentada manualmente.

Para optimizar la carga de perceptores se recomienda que las plantillas Excel sean como mdximo de 700
perceptores, lo ideal es hacer cargas de 3 plantillas de 700 perceptores en un ZIP, se acumularian, por tanto,
2100 perceptores.

Se daré de alta el tercero indicado en la plantilla si no existiese en SOROLLA?2, asi como su nimero de cuenta
bancaria.

Se validard que no existan dos justificantes con la misma UT, el mismo NIF, fecha de emision y n° de
serie/factura. Cuando el niimero de serie/factura no esté informado, habra que validar UT, NIF, importe,
municipio de gasto, tipo de proceso y fecha de celebracion.

2.1.2.1 Plantilla manual:
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

Eiﬁimm IGAE o @

ETAACT N O B Desconectar  Ayuda
Meni principal MM E .
I [ B N e N | (Viersidn: 8 41.G4 Fecha actualcactn: 27072020 18:21)

Ejercag presupestang mj,

Gesation del cajero

==

1186 entradas ¢n ¢l buzdn

Tesoreria
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion

Expedientes centralizados ?
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas
Administracién de la caja

Gastos electorales L

Procesos electorales
Contabilidad Analitica ¥ | Modificaciones/Traspasos

Mi configuracién ¥ | Gestiones DGPI

Habilitacidn

Cuentas Justificativas

Agencia Tributana

Administracion y Percepciones * | percepcionas Noticias
Consultas y listados Firmantes 5
Bancos funcionalidad, la bandeja de tramitacidn, que

lectrdnica de documentos tanto en el contexto de
expedientss de paoo directs coma fusra de estos Para mas informacion. astd

Ilustraciéon 6: Punto de ment, Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones
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Pulsar “Descargar”. Seleccionar donde guardar la plantilla (plantillacargaMasiva Per Gas FEl.xls).

 SEROIR FIEIEEEEEE

Baja Masiva | Descargar | Cargar Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Percepciones- Buscar @ B ‘'EEEHN
| B | {Versitn: 8.44.1-GA Fecha actualizacion: 27/08/2020 08:42)
Ejercicio presupuestario: 2020, L
Proceso electoral v
Tipo de perceptor [ v]

Provincia v |

Municipio v

Importe desde [ hasta

Mostrar [10 v |Entradas Filtrar

Tercero = Proceso alectoral m Provincia Municipio Imparte

No hay informacion

Mostrando 0 to O of O Entradas Anterior Siguiente

Iustracién 7: Pulsar “Descargar”. Seleccionar dénde se guardara la plantilla de “Carga masiva”

A continuacion, se describen cada uno de los campos de la plantilla que deberd generar automaticamente
Capper o cada uno de los usuarios de las Cajas para la Carga masiva de percepciones en Sorolla2.

Para el codigo IDCapper en las cargas manuales estan reservados los nimeros 900001 hasta 999999.

Se indican en color rojo aquellos campos que son obligatorios para la carga de una percepcion. Salvo las
especialidades indicadas, el resto sera opcional.

Conformar la hoja Excel a mano, completar la plantilla conforme a las siguientes indicaciones:

Archive Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer? 9 Compartir
1
‘D % Arial -8 - > Ajustar texto o IE' 3 Autosuma - p
Ry - = Rellenar =
Pegar " N K S Camlner s E - 95 000 | %0 4 Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar Buscary
- 7" | condicional - comotabla - celda - - - € Borrar~ filirar - seleccionar -
Portapapeles & Fuente Alineacién Ndmero Estilos Celdas Madificar -~
D26 & Fe &
A B c D E F G H | J K -+

1 HIFICIF *  Nombre * ™ Primer apelido * ~ Sequndo apelido * ~ Razén social* " Grupo empresarial *  Tipo de beneficiario * “Region * “ Pais del domicilio * ~ Domicilio * " codigo postal *

2 | ES00020188570E RIGOBERTO PICAPORTE CASIMIRO Fsa ES ES ZB036#MADRIDFMA 28022

3 |ES00049300632V ROBERTO PEREZ URIARTE FSA ES ES ZB036#MADRID#NA 28022

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Ilustracion 8: Conformar la hoja Excel a mano, completar la plantilla y grabar

NIF / CIF: Codigo de pais de dos letras segun ISO 3166-1 + ‘000’ + CIF/NIF. Ejemplo de DNI espafiol:
ES00011077610M

Nombre: Se indicard completo si es nombre compuesto. Obligatorio solo si el perceptor es FSA y PFA
autonomo.

Primer apellido: Se indicara el primer apellido. Obligatorio s6lo si el perceptor es FSA y PFA auténomo.
Segundo apellido: Se indicara el segundo apellido. Obligatorio sélo si el perceptor es FSA o PFA auténomo,
y el CIF es de espafioles no extranjeros (no precedido de la X).

Razon social: Obligatorio en GRA y JSA. En PFA sdlo si el perceptor es un NIF (empresa)
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Grupo empresarial: Obviar. No rellenar

Cddigo y Tipos de beneficiarios:

Gestién de gastos electorales

FSA PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA

JSA PERSONAS JURIDICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA
PFA PYME Y PERSONAS FISICAS QUE DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA
GRA GRAN EMPRESA

Region: Dos caracteres segun normativa NUTS:
https://ec.europa.eu/regional policy/es/policy/what/glossary/n/nuts/. Ejemplo para Espana: ES
Pais del domicilio: Dos caracteres segun normativa ISO 3166-1: https://www.iso.org/glossary-for-iso-

3166.html. Ejemplo para Espana: ES

Domicilio: Se indicara el domicilio completo del perceptor. Maximo 255 caracteres en formato
CODIGOPOSTAL#MUNICIPIO#PROVINCIA#VIA#CALLE#NUMERO#ESCALERA#PISO#PUERTA.
El literal de Provincia en el domicilio del tercero serd segun la siguiente descripcion:

ARABA/ALAVA GUADALAJARA SALAMANCA
ALBACETE GIPUZKOA SANTA CRUZ DE TENERIFE
ALICANTE HUELVA CANTABRIA
ALMERIA HUESCA SEGOVIA
AVILA JAEN SEVILLA
BADAJOZ LEON SORIA

ILLES BALEARS LLEIDA TARRAGONA
BARCELONA RIOJA, LA TERUEL
BURGOS LUGO TOLEDO
CACERES MADRID VALENCIA
CADIZ MALAGA VALLADOLID
CASTELLON MURCIA BIZKAIA
CIUDAD REAL NAVARRA ZAMORA
CORDOBA OURENSE ZARAGOZA
CORUNA, A ASTURIAS CEUTA
CUENCA PALENCIA MELILLA
GIRONA PALMAS, LAS

GRANADA PONTEVEDRA

Seran obligatorios los primeros seis campos, el resto seran opcionales

Codigo postal: Se indicara el codigo postal como cadena de cinco digitos. Donde se genera el gasto
Municipio: INE: http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmun16/16codmun.xIsx. Donde se genera
el gasto

Provincia: INE: http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia estandar.htm. Donde se
genera el gasto

Correo electronico: Se indicard el correo electronico.

Forma de pago: podra tomar los valores "03" (transferencia), "01" (cheque), o "05" (efectivo)

Cuenta corriente de abono: Obligatorio solo si la forma de pago es transferencia. Se indicara como codigo
de pais de dos letras segin ISO 3166-1 + ‘# + IBAN. Ejemplo: ES#ES6401825469780201508240
Ejercicio: Cuatro digitos. Serd obligatorio.



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Fecha de emision: Fecha de registro del justificante en formato DD/MM/AAAA.
Serie de la factura / Numero de la factura: Si no se indican, se graba el justificante sin nimero de factura.

Seguramente algunas de estas facturas vengan del RCF y no haga falta pedirlas por carga de percepciones.

Descripcion: Descripeion del gasto realizado que se paga con la tramitacion de la percepcion.
Alfanumeérico de méximo 2500 caracteres.

Importe a imputar: Total bruto con dos decimales separados por comas.

Porcentaje de IRPF: porcentaje numérico de retencion aplicado.

Codigo y Tipos de procesos electorales:

GLOBAL

GENERALES

EUROPEAS

AUTONOMICAS

LOCALES

SEMINARIOS

CONSULTAS POPULARES

0| L[N | N | B|WI N~

LOCALES Y AUTONOMICAS

Fecha de proceso electoral: fecha de celebracion de las elecciones
Codigo de Comunidades Autonomas (Obligatorio sélo en procesos Autondémicos):

VARIAS COMUNIDADES IMPLICADAS EN EL MISMO PROCESO

PAIS VASCO

CATALUNA

GALICIA

ANDALUCIA

PRINCIPADO DE ASTURIAS

CANTABRIA

LA RIOJA

REGION DE MURCIA

COMUNIDAD VALENCIANA

ARAGON

o = -1 CEY ION | RC N KV ) BN R I S S )

CASTILLA-LA MANCHA

—_
\S]

CANARIAS

[
(98]

NAVARRA

._.
o

EXTREMADURA

—_
(9]

ILLES BALEARS

—_
(o)}

MADRID

CASTILLA-LEON

—_
3

[
o0

CEUTA

—_
O

MELILLA
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Codigo, epigrafe asignado y Tipos de percepciones especificas Cajas ordinarias:

1 | Personal Delegacion 1.00.01
2 | Personal INAP 1.01.01
3 | Representantes especiales 1.01.01
4 | Representantes 1.01.01
5 | Policia Local 1.02.03
6 | Componentes JJEE 1.03.01
7 | Personal colaborador JJEE 1.03.02
8 | Personal colaborador DGM en 1.03.02
9 | Locomocién Jueces de Paz y 1? instancia 1.03.03
10 | Locomocion Componentes JJEE 1.03.03
11 | Dietas Jueces de Paz y 1* instancia 1.03.04
12 | Dietas miembros de mesa 1.04.02
13 | Acondicionamiento 1.05.01
14 | Personal colaborador 1.06.02
15 | Secretarios 1.06.01
16 | Agencia Tributaria 1.00.01
17 | Atencion Ciudadana 1.00.01
18 | Boletin Oficial del Estado 1.00.01
19 | Centro Criptolégico Nacional 1.00.01
21 | Direccion General de Politica Interior 1.00.01
22 | Gabinete del Ministro y ORIS 1.00.01
24 | Ministerio de Politica Territorial 1.00.01
25 | Oficialia Mayor 1.00.01
27 | Proteccion Civil 1.00.01
29 | Secretaria Estado Seguridad 1.00.01
30 | Secretaria Estado Comunicacion 1.00.01
31 | Seguridad Social 1.00.01
32 | Subdireccion General Centro de sistemas de Informacion 1.00.01
33 | Subsecretaria MIR 1.00.01
34 | Subsecretaria Oficialia 1.00.01
35 | Subsecretaria Oficialia Mayor CIS 1.00.01
Cddigo, epigrafe asignado y Tipos de percepciones comunes:
20 | Cuerpo Nacional de Policia 1.02.01
23 | Guardia Civil 1.02.02
26 | Otros 2.10.00
28 | Proveedores 2.08.00
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Codigo y Tipos de Familias de Gasto:

FC | FACTURAS DE CAJA

RE | RECIBOS

NO | NOMINAS

FB | FACTURAS DE BANCO

PA | PAPELETAS

SE | SECRETARIOS

CO | CONTRATOS

Epigrafe / subepigrafe: Se autocalcula en Sorolla 2. No rellenar.

Indicador de Procesos Electorales Locales Parciales: Indicador de que la percepcion a importar, y por tanto el
justificante de gasto asociado, pertenecen a un proceso electoral local parcial.

Codigo extraccion CAPPER: El nimero de extraccion tendrd una codificacion como la que sigue:

e Los cuatro primeros digitos, correspondientes al afio en que se celebra el proceso electoral.

e Un digito, del 1 al 8, identificando el tipo de proceso electoral del que se trata

e Dos digitos adicionales, que seran 00 si las elecciones no son autondmicas, y tendran valor del
01 al 19 con el codigo de la Comunidad Auténoma en caso contrario

e Dos digitos para la identificacion de la Caja que hace la carga. El ID de la Caja serd el mismo para
cualquier proceso en que intervenga.
Se muestra el cddigo de cada Caja a continuacion:

CODIGO UT DESCRIPCION
00 1147002 CAJA S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES
01 1147101 DG EN LA CA DEL PAIS VASCO (ALAVA)
02 1147102 SG EN ALBACETE
03 1147103 SG EN ALICANTE
04 1147104 SG EN ALMERIA
05 1147105 SG EN AVILA
06 1147106 DG EN LA CA DE EXTREMADURA (BADAJOZ)
07 1147107 DG EN LA CA DE ILLES BALEARS
08 1147108 DG EN LA CA DE CATALUNA (BARCELONA)
09 1147109 SG EN BURGOS
10 1147110 SG EN CACERES
11 1147111 SG EN CADIZ
12 1147112 SG EN CASTELLON
13 1147113 SG EN CIUDAD REAL
14 1147114 SG EN CORDOBA
15 1147115 DG EN LA CA DE GALICIA (A CORUNA)
16 1147116 SG EN CUENCA
17 1147117 SG EN GIRONA
18 1147118 SG EN GRANADA
19 1147119 SG EN GUADALAJARA

12



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

20 1147120 SG EN GIPUZKOA
21 1147121 SG EN HUELVA

22 1147122 SG EN HUESCA

23 1147123 SG EN JAEN

24 1147124 SG EN LEON

25 1147125 SG EN LLEIDA

26 1147126 DG EN LA CA DE LA RIOJA

27 1147127 SG EN LUGO

28 1147128 DG EN LA CA DE MADRID

29 1147129 SG EN MALAGA

30 1147130 DG EN LA REGION DE MURCIA

31 1147131 DG EN LA COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA

32 1147132 SG EN OURENSE

33 1147133 DG EN EL PRINCIPADO DE ASTURIAS

34 1147134 SG EN PALENCIA

35 1147135 DG EN LA CA DE CANARIAS (LAS PALMAS)

36 1147136 SG EN PONTEVEDRA

37 1147137 SG EN SALAMANCA

38 1147138 SG EN STA. CRUZ DE TENERIFE

39 1147139 DG EN LA CA DE CANTABRIA

40 1147140 SG EN SEGOVIA

41 1147141 DG EN LA CA DE ANDALUCIA (SEVILLA)

42 1147142 SG EN SORIA

43 1147143 SG EN TARRAGONA

44 1147144 SG EN TERUEL

45 1147145 DG EN LA CA DE CASTILLA-LA MANCHA (TOLEDO)
46 1147146 DG EN LA COMUNIDAD VALENCIANA (VALENCIA)
47 1147147 DG EN LA CA DE CASTILLA Y LEON (VALLADOLID)
48 1147148 SG EN BIZKAIA

49 1147149 SG EN ZAMORA

50 1147150 DG EN LA CA DE ARAGON (ZARAGOZA)

51 1147155 DG EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

e Seis digitos auto secuenciales numerando cada carga por proceso y Caja (UT), del 900001 hasta
999999 para las cargas manuales desde las Cajas.
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Una vez completada la plantilla, pulsar “Cargar” desde la pantalla “Percepciones”.

SPYTE

Baja Masiva Descargar |Cargar | Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(versibn: 5 41-GA Fecha actualizacion: 27M7/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 20201,

]

r]

Importe desde [ | hasta| ]

Mostrar [ 10 ¥ | Entradas Filtrar:

'
v

Mo hay informacién

Iustracién 9: Pulsar “Cargar”

Seleccionar el archivo y pulsar de nuevo “Cargar”.

Ejercicio presupuestario: 2020.1,/

(Wersbn: 8 41-GA Fecha aclualizacién: 2TAOT/2020 18:21)

Seleccione fichero con carga masiva Ningin archivo seleccionado
(5i la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuard)

Ilustracion 10: Seleccionar el archivo y pulsar de nuevo “Cargar”

Aparecera el siguiente mensaje, en caso afirmativo pulsar “Aceptar”.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El proceso de carga masiva dara de alta aquellas cuentas bancarias de
terceros gue no existan en la base de datos. Sibien la carga de
percepciones puede darse de baja masivamente, el alta de cuentas
bancarias no es reversible, Aquellos errores en cuentas incluidos en la
carga deberan subsanarse a manao. ;Desea continuar?

Ilustracion 11: Mensaje de aviso antes de confirmar la carga. Pulsar “Aceptar”

Para modificar los datos bancarios de un tercero se debera acceder a través del punto de menu Gestion de

tablas > Terceros.
14



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

A continuacion, se procedera a la carga de los datos contenidos en el fichero.

P 0

R OLLE
iw:u__.r’ CAEJF Er
Carga de plantillas EXCEL N Tl

|| B e (Version: B 41-GA Fecha actualizacion- 27/07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2020.1)

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
(5i la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuara)

Carga masiva solicitada correctamente
Identificadores: 134583

Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva_VMA. xIs™ por parte del usuario EXIG0002 a fecha vie, 7 ago 2020 14:259:33

100% (2 de 2) en 18 seg

Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original

Descargar registros insertados correctamente -

Los datos procesados correctamente estardn disponibles en el expediente en la préoxima hora.

Ilustracion 12: A continuacion, se procedera a la carga de los datos contenidos en el fichero.

2.1.2.2 Plantilla generada desde CAPPER

Los datos introducidos por CAPPER mediante plantilla seran los mismos que los indicados para la carga de

la plantilla manual. Se generara un co6digo coherente con lo explicado anteriormente, pero con secuenciales
desde 000000 hasta 900000.

Ejemplos de cargas:

Cargas Capper:
= Proceso electoral general y caja Alava: IdCapper = 202120001000001

i II 2 I oo oL PODBNL

|A|"m|;ltmnelml l |1Tpl]depmelml I I Cidigo CCAA I I Cidigo CAIA I [ Seouencial hasta 900000 I

=  Proceso electoral general y caja Albacete: IdCapper =202120002000005
= Proceso electoral general y caja Cadiz: IdCapper =202120011000066
= Proceso electoral general y caja SGPIPE: IdCapper = 202120000000088

Cargas manuales de usuarios:
=  Proceso electoral general y caja Alava: IdCapper = 202120001900001
15



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

= 2 - o 900001
Afio proceso electoral Tipode proceso electoral Codigo CCAA Cidigo CAIA Seasencial desde 900001

= Proceso electoral general y caja Albacete: IdCapper =202120002900005
= Proceso electoral general y caja Cadiz: IdCapper = 202120011900066
= Proceso electoral general y caja SGPIPE: IdCapper =202120000900088

A partir de este punto proceder de la misma forma que la expuesta en el modo de plantilla manual.

Pantalla Percepciones, pulsar “Cargar”.

S &) 8 < 2

A
Baja Masiva Descargar | Cargar| Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

&"i@bﬁ

Percepciones- Buscar Il B BN IEEm
[ | H BN Em I N (Version: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20}

Ejercicio presupuestario: 2021.1

Proceso electoral

Tipo de perceptor

|
|

Provincia | hd |
|

Municipio

Importe desde [ | hasta|

Identificador CAPPER [ ~|

Mostrar |10+ |Entradas Filtrar:

Tercero A Proceso electoral Tipo delur Provincia Municipio Importe

Mo hay informacion

Mostrando 0 to 0 of O Entradas Anterior Siguiente

Ilustracion 13: Pulsar “Cargar”

Pulsar “Seleccionar archivo” para acceder al fichero con los datos descargados de la aplicacion CAPPER y
que se van a incorporar a SOROLLA?2. Pulsar “Cargar”.

@'r ol 1 !Em F
o L R »
S AT LA ’- v\ﬁo —

Cargar

Carga de plantillas EXCEL EE mEmE ETE B
e - o— e e e m— (Versbn: 8.41-GA Fecha acluaksacién: 270772020 18:21)
Ejercicio presupuestaric: 2020 i/

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
(5i la plantilla no esta en la version correcta, la carga no se efectuard)

Ilustracion 14: Pulsar “Seleccionar archivo” para acceder al archivo con los datos descargados de la aplicacion CAPPER y que se van a
incorporar a SOROLLA2. Pulsar “Cargar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Aparecera el siguiente mensaje, en caso afirmativo pulsar “Aceptar”.

prewls.central. sepg.minhac.age:8000 dice

El proceso de carga masiva dara de alta aquellas cuentas bancarias de
terceros gue no existan en la base de datos. Sibien la carga de
percepciones puede darse de baja masivamente, el alta de cuentas

bancarias no es reversible, Aquellos errores en cuentas incluidos en la
carga deberan subsanarse a manao. ;Desea continuar?

Iustracion 15: Mensaje de aviso antes de confirmar la carga. Pulsar “Aceptar”

Los datos contenidos en el fichero descargado de la aplicacion CAPPER se cargardan automdticamente en
SOROLLA2.

Durante el proceso de carga, tanto de la plantilla manual como la descargada de CAPPER, se ird viendo el
progreso y se podra obtener un informe de las percepciones que no se han cargado correctamente y las que si
lo han hecho. En el caso de haber percepciones que no se hayan cargado correctamente, no sera necesario
volver a cargar la plantilla original solo los registros que han dado algln tipo de error.

Para ello, pulsar “Registros no insertados” y descargar la plantilla con errores. Seleccionar donde guardar el
archivo.

. 3
SUROLLE
i».)uﬁd_._.rﬁ g‘;i Er
Carga de plantillas EXCEL . e

= = | B [ {Versién & 44 1.GA Fecha achualizacién: 27082020 10:50)
Ejercicio presupuestario: 2020.0)

(51 la plantilla no esta en la versidn correcta, la carga no se efectuard)

Carga masiva solicitada correctamente
Identficadores: 134710

Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva PER_CAS_EL xIs” por parte del usuario EXIC0002 a fecha vie, 28 ago 2020
09:50:11

100% (2 de 2) en 10 529
Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original
| Descargar registros no insertados | -

Mo se ha procesado ningln registro. Revise los datos del fichero.

Ilustracion 16: Pulsar “Registros no insertados” y descargar plantilla con errores para modificar las incorrecciones

17



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Acceder al archivo, se vera en la primera columna (A) el coédigo de error, al situarse sobre la esquina superior
derecha de la casilla se abrira una nube informativa indicando el motivo.

“..1 s - z v _—

__ i slw = Fe i E 1 g - p
Pegar - - . : = T Redera - =
] + & i . F i U J lnseta Ebmna Farmats Yy
I R . A E . . Boa- AT
Parlapageie T Fuenbs [TETTT LYY Einbas Celdat Ugddig
al = o awiss
= = = s = G H 1 '] K
einn k| L L 1 L | ‘Iwh . L) . 'm“ N W -
BE Tps 1 Elvalor S i Capeer en fa posicion § no s conesponde com o 1ipd o process eciond o = s =y
AF “pg Y el regisinos con et identfcadoe de CAFPER Fis, s B e P

3 [ = o e o[

Ilustracién 17: Se vera en la primera columna (A) el cédigo de error y nube informativa indicando el motivo

Modificar la plantilla para subsanar el error y volver a subirla a SOROLLA?2 siguiendo las instrucciones
indicadas anteriormente.

& =

Cargar Volver

Carga de plantillas EXCEL || B B |
T B | {Version: 8.41-BA Fecha achualizacion: 27/07/2020 18:21)

Ejercicio presupuestario: 2020.1)

Seleccione fichero con carga masiva | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(5i la plantilla no estd en la versidn correcta, la carga no se efectuara)

Carga masiva solicitada correctamente
Identificadores: 134583
Detalle: Carga del fichero “plantillaCargaMasiva_\viMaA xIs” por parte del usuario EXIC0002 a fecha vie, 7 ago 2020 14:29:33

100% (2 de 2) en 18 seg

Proceso de carga finalizado correctamente.

Descargar fichero original

Descargar registros insertados correctamente -

Los datos procesados correctamente estaran disponibles en el expediente en la proxima hora.

Iustracién 18: Se procedera a la carga de los datos modificados contenidos en la plantilla de errores
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Se podran comprobar las percepciones cargadas.
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

[ = = IGAE o @

it iin S8, trnet Desconectar Ayuda

Mend principal - NN TEETE.

TEERT O E Tl (verstn: B 41-GA Fecha aclualzacdn: ZT07/2020 18:21)

Ejrcicio presupusstano 2020 i,

stidn del cajero

Tesoreria 3 E

1186 entradas en ¢l buzdn

Presupuesto

Expedientes

Expedientas centralizados

Descargas

Tramitacién electrdnica

Gestion de tablas

Administracién de la caja

Procesos electorales

Cont dad Analitica ¥ | Modificaciones/Traspasos

Mi configuracian Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacidn

C as Justificativas

wda Tributaria

Administracion y Percepciones *

Noticias
Consultas y listados Firmantes 5
Bancos 3 furrg:lmahdid. la bandeja de ramitacion, gue

Ica de documentos tanto en el COonkexto de

PR S P i

Hustracién 19: Comprobacion percepciones cargadas, punto de menu, Gastos Electorales > Administracién y Percepciones > Percepciones
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SOROLLA2

Seleccionar proceso electoral. Pulsar “Buscar”.

Gestién de gastos electorales

Se mostraran todas las precepciones asignadas al proceso electoral seleccionado, tanto las dadas de alta
directamente en SOROLLA?2, como las cargadas a través de la plantilla de CAPPER o de SOROLLA2.
Pulsando sobre el link del tercero se podran comprobar los datos de la percepcion y el justificante generado

automaticamente por SOROLLA?2.

Percepciones- Buscar
|| H BETEE |

| Eal% | Eal%

Sorol | P
Sie=le) N
e ’- Baja Masiva Descargar Cargar

I Proceso electoral

203

|

Tipo de perceptor bt

I
I

Provincia | hdl |
I

Municipic

Importe desde | | hasta|

Identificader CAPPER [ v

ostrar |10 ' |Entradas

Ol ) ll 2

Alta )| Buscar | Limpiar Inicio Ayuda

(Version: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2021 y

Filtrar:

Tercero

Tipo de

Provincia

Municipic Imparte

ES000A08000143 - CONSTRUCCIONES
ALOMSO

ppa Atencion Ciudadana MADRID

Caollado Villalba 250.00

ES000A08000143 - CONSTRUCCIONMES

ALONSO pea

Otros

MADRID

Collado Villalba 1.250.00

ostrando 1 a 2 de 2 Entradas

Anterior | 1 | Siguiente

Ilustracion 20: Pulsar sobre el link del tercero para comprobar los datos de la percepcion y el justificante generado automaticamente por

SOROLLA2.

En la busqueda de Percepciones de un proceso electoral, se podré filtrar por ID CAPPER. Al seleccionar un
ID CAPPER se mostraran solo las percepciones asociadas a ese ID.

SO0
@JD::»OLLA,
|

Percepciones- Buscar
| H Im Em I B

Baja Masiva

Descargar Cargar

I Proceso electoral

~1

Tipo de perceptor A

Provincia | hdl |

Municipio | hdl |

Importe desde hasta
—
v

| identificador CAPPER |

Mostrar |10 w |Entradas

CJ]ia8| & |l 2

Alta | Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(Version: §.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2021 y

Filtrar:

Tercero - Proceso electoral

Tipo de
perceptor

Municipio Importe

Mo hay informacion

Mostrando O to O of 0 Entradas

Anterior Siguiente

Ilustracion 21: Seleccionar proceso electoral y un ID CAPPER, pulsar “Buscar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Como se indic6 en el punto anterior, el justificante generado por SOROLLA?2 se podra consultar (no editar)
pulsando en el link. Igualmente, podra sustituirse el justificante generado en la percepcion, por un justificante
generado a partir de una factura recibida del RCF, para ello pulsaremos el boton “Ver lista de justificantes
RCF asociados para su sustitucion”.

M.LFIC.LF *

Proceso electoral *
Tipo de perceptor *
Provincia de Gasto *
Municipic de Gasto *
Codigo Postal de Gasto *
Importe *

Porcentaje LR.P.F.
Forma de pago *
Cuenta de abono
Epigrafe *

Familia de gasto *
Descripcion del gasto *
Identificador CAPPER

Percepcion - Consulta

| 2
A &l al ol
Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda
H E=

(Version: §.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021. 1)
* indica un campo cbligatorio

[es +|[ooosos000143

|[consTRUCCIONES ALONSO

| =1 o

[ppa

| Otros

[MADRID

]

[ Collado villalba

v]

[ 1.250,00]

[ Transferencia

]

| 001 - IBAN ES03 0557 355

G 4520 9513 2206

| Contratos

| otros gastos

1

I.Justiﬁcante

REF

2021/ 801] g, Justificantes

i

Ilustracion 22: SOROLLA?2 generara un justificante que se podra sustituir por justificante generado a partir de una factura recibida del
RCF

Justificante generado por SOROLLAZ2.

Justificantes de gasto - Consulta

5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES [~

(Wersion: 8.50-GA Fecha actualizacion: 30/09/2020 13:59)

Ejercicio presupuestario: 2020,:1()
* indica un campo obligatorio

Organo gestor [ DIRFCCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
I Ao | N° del justificante * 2020 /553 Estado

Datos generales [Datos econémicos”targo gastos electorales"Datos administrativos}[Imputacién} Pago [Documentos}

Datos de registro contable

N.LF.IC.LF. tercero *

Serie

N° FACe [ |
Oficina contable RCF [ v]
Organo gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF | v]
W° RCF | | |

Datos de la factura
Clase | Original v | Identificador | 1B
Descripcisn Pruebas carga masiva VMA

s

e i il:lt;gt;do de facturacidn: Fecha l:l ;ﬁcha de l:l
Fecha de registro * Fecha de aprobacion

[Es +][ooD20185570E

|[P1cAPORTE CASIMIRO, RIGOBERTO |

[GE1123

| N° de la factura * [ 23 | Sin niamero de factura

Ilustracién 23: justificante generado por SOROLLA2
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

2.2 Edicion de justificantes generados desde percepciones

Dichos justificantes se podran completar y/o modificar. Los cambios realizados en el justificante modificaran
la percepcion a la que corresponde y viceversa.

Desde la UT, punto de men:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificantes de gasto

L= = IGAC A @

Desconectar Ayuda

Werdn B 41-04 Fecha sctusizactn JTAT2000 18 21)

Gastion del cajero
p= =

1186 entradas en &l buzdén

Tesoreria
PFresupuesto

Documentos contables

Bandaja de Tramitacion
Expedientas

Expe dientes centralizados
Deascarga

Tramitacion electrénica

istracién de la caja ?
Gastos electorales 2
Contabilidad Analitica * | Modificado
Mi configuracidn ' | Gestiones DGPI

Libramlentos

Cuentas Justificativas Emisiones
Agencia Tributaria Remeasas internas

Administracidén y Percepciones * | Reintegros

Consultas y stados Ingresos bancarios
- 5@ in Contabilidad Cuenta y Cajas bandeja de tramitacidn, que
permi - mentos tanto en el contexto de
expedET TR R e D U (- FE R e @410, Para mis informacidn, esta

Ilustracion 24: Para editar / modificar justificante generado, punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificantes de gasto
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral. La aplicacion mostrara todos los justificantes generados en este proceso. Se

podra acotar la busqueda utilizando el campo “Filtrar”, por ejemplo, afio y nimero o el estado del justificante.

— =
e R
el O30 i 3
SWROLLE ,E i ol B
L Alta  Buscar Inicio Ayuda
Justificante de Gasto e
[ N T B (Wersion: §.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 13:20)
Ejercicio presupuestario: 2020@)
I Proceso electoral * Muevo Proceso Electoral i
Familia de gasto R
Tipo de perceptor | o
Forma de pago [ v |
Epigrafe [ |
Importe desde [ | hasta |
Mostrar | 10w |Entradas I Filtrar: || I
- Tipo Importe -
Anol 4 & ms M.LFIC.LF. Impaorte Liquido a .
Descripcion de a - S Expedients Estado
N® el tercero e retencion pagariejecutar
2020 /| )\ \eTIFICANTE PRUEBA CONTRATO 2002l ES000ADB000143 575,00 0,00 575,00 Pagado
118 justificar ’ : ’ g
2020 / | JUSTIFICANTE PRIMITIVO PRUEBA Pagos a
ST NOMINAS jusifcar ES000A08663619 5.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
2020 / |\ \eTiFICANTE 2 PRUEBA NOMINAS FEL2E ES000A28000727 5.000,00 1.500.00 350000 Pagado
120 justificar U U U g
2020/ Pagos a
121 justficar ES000ADSE63619 2.000.00 1.500.00 3.500.00 Pagado
2020 f Pagos a
122 justficar ES000A23000727 2.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
3,&2 O/ | justficante nominas Pagos a ES00030801157N 2500.00 400.00 2.100.00 Pagado

Ilustracion 25: Seleccionar proceso electoral para localizar justificantes a editar

Pulsar sobre el link para acceder al justificante a editar.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

SOOI - o 0

Alta  Buscar Inicio Ayuda

Justif_icante de Gasto

H B H Bl (Version: 8 49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 11:23)
Ejercicio presupuestario: 2020 j‘J

Proceso electoral * [ Nuevo Proceso Electoral v

Familia de gasto [ v

Tipo de perceptor [ w

Forma de pago [ |

Epigrafe [ |

Fecha desde I:l hasta I:l

Importe desde | | hasta |
Mostrar [ 10w |Entradas Filtrar: |555|

Importe PR
. A = ro Tipo de N.ILFICLF Impaorte Ligquide a =
Ano [N Descripcion i e i a e pagariejecutar Expediente Estado
2020/ JUSTIFICANTE PRUEBA Pagos a
555 CONTRATO justificar ES000ADE000143 575.00 0.00 575,00 Pagado

Mostrando 1 a1 de 1 Entradas (Filtrado de 24 total entradas) Anterior m Siguiente

Ilustracion 26: Pulsar sobre el link para acceder al justificante a editar

1 - | Ea .
wg",&a '_.Lr\é # W od MW B =
FETEEDITES Portafirmas Alta Cuardar Baja pago Anular pago Listado Limpiar

Volver Inicio Ayuda

multiples
Justificantes de gasto - Modificacion y baja T E el
. . (Version: 5 49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario 2020, i)
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. v

I Anfo | N° del justificante * 2020 | 555 I Estade Pagado

Datos generales [Datos econémicos”f:argo gastos eIectaraIes”Datos administmtivos}[Imputacién”Contmto] Pago [Dacumentos}

Datos de registro contable

N° FACe [ |
Oficina contable RCF | e |
Organo gestor RCF [ v
Unidad tramitadora RCF | v
N RCF I

Datos de la factura
Clase [original v Identificacor | 1B
Descripcion ‘]US'I'[FICANTE PRUEBA CONTRATO

4

Fecha de emisidn * ili'_ﬁgzdo de facturacidn: Fecha ;:cha de
Fecha de registro * Fecha de aprobacion
NLE/CLF.tercero® [ES + (000408000143  |[PNMIZ I XNPNDIWW | B =

Ilustracion 27: Justificante a editar

La modificacion solo permitird editar algunos campos de la percepcion, por ejemplo:
-Tipo de perceptor

-Importe

-Descripcion del gasto

-Porcentaje de retencion

-Proceso electoral asociado

-Provincia

-Nombre del tercero (*)
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

-Cuenta bancaria
*La modificacion del perceptor supondra un cambio del tercero que percibe, no una edicion de los datos del
tercero.

2.3 Baja masiva de percepciones

Permite dar de baja todas las percepciones asociadas a una misma carga masiva y los justificantes, generados
automaticamente, asignados a dichas percepciones. Cuando en una baja masiva o manual de una percepcion,
el justificante asignado a la percepcion se haya recibido a través del RCF, no se eliminara de la Caja, este
quedara como un justificante de gasto pendiente de tramitar.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

L= = IGAE a @

— 1 Desconectar  Ayuda
Ment principal T EEs
|| s m H B | (version: & 41-G4 Fecha actusicacsn: 2T/07/2020 18:21)

Eproioo presupuestano 2020 1

Gestidn del cajero

=

11586 entradas en el buzdn

Tesarearia
Presupuesto

Documeantos ocdntables

Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expadientas centralizados ?
Descargas

Tramitacion electrinica
Gestion de tablas
Administracién de la caja
Gastos electorales ¥

Contabilidad Analitica Modificadones/Traspasos
iones DGPI
Libramientos

Habilitacdn

Cusntas Justificativas

Agencia Tributaria

Administracién y Percepciones *

Consultas y listados Firmantes

Norticias

3
a funcionalidad, la bandeja de ramitacion, gue
lectrdnica de documentos tanto en el contexto de

Bancos
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Tlustracion 28: Baja masiva de percepciones, punto de menu, Gastos Electorales > Administracion y Percepciones > Percepciones

Pulsar “Baja Masiva”.

(a8 ol il 2

Masiva Descargar Cargar Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda

(Version: 8.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2021.1)

o
2
| | g
<

Importe desde [ | hasta|
Identificador CAPPER [ v

Mostrar Entradas Filtrar:

Mo hay informacion

Mostrando O to 0 of O Entradas Anterior Siguiente

Ilustracion 29: Pulsar “Baja Masiva”

Seleccionar proceso electoral y numeros de CAPPER, si fuera necesario.
Los nimeros de CAPPER corresponden al cdédigo de extraccion, este dato se vuelca al hacer la carga masiva.
Pulsar “Baja”.

dag

Volver Inicio Ayuda

(Mersion: 8.41-GA Fecha actualizacibn: ZTRIT/2020 18:21)

Procesa electoral * [ Huevo Proceso Electoral ]

Nimeros de CAPPER* | 20202000823 v]

Ilustracién 30: Seleccionar proceso electoral y nimeros de CAPPER. Pulsar “Baja”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Tras confirmar que se desea dar de baja dicha extraccion, se procederd a la baja légica de la percepcion y
sus justificantes, salvo los recibidos del RCF, estos deberan estar en estado “Registrado/Verificado. Los
datos como cuentas de terceros o domicilios dados de alta en el proceso se mantendrdan. Para modificar
cualquiera de estos datos se hara a través del punto de menu Gestion de tablas > Terceros.

3 Justificante de Gastos Electorales (GE)

Los justificantes asociados a gastos electorales son un tipo ampliado de justificante de SOROLLAZ2.

En concreto cuentan con un apartado especifico llamado cargo de gastos electorales y un apartado de contrato,
para el caso en que el gasto que se registra pertenezca a la familia de gasto contratos.

Para tramitar una factura electronica recibida a través del Registro Contable de Facturas (RCF) se
generardn justificantes de gasto a partir de una percepcion, como se indica en la pagina 6 de esta guia
dentro del punto Alta de percepciones.

Igualmente se podra dar de alta, directamente, un justificante en el sistema de forma manual.

Para recibir factura a través del RCF debe haberse configurado previamente la conexion con dicho sistema.

Los justificantes deben registrarse vinculados a alguna de las siguientes familias de gasto:

e Factura caja: No podremos definir otra forma de pago que no sea efectivo.

e Recibos: gastos relativos a servicios de perceptores que se deban justificar a través de recibos
individuales firmados por el perceptor.

e Nominas: gastos relativos a servicios que se deban justificar a través de ndminas conjuntas firmadas
por el perceptor.

e Facturas Banco: servicio prestado por un perceptor que se deba justificar a través de su correspondiente
factura y cuyo pago serd a través de Banco (Cheque o Transferencia).

e Papeletas: permitira recoger gastos relativos a subvenciones de Papeletas de Ayuntamientos.

e Secretarios: recogera gastos relativos a pagos de retribuciones de secretarios de Ayuntamientos.

e Contratos: afiade un apartado adicional al justificante para poder registrar la informacion relativa al
contrato celebrado. Se debe justificar a través de su correspondiente factura y su pago serd a través de
Banco (Cheque o Transferencia).

Los justificantes se agruparan en emisiones desde las que se generan 6rdenes de pago en funcion de la familia
a la que pertenezcan. En el caso de familia Secretarios se generara una unica orden de pago con la suma del
gasto por perceptor, que serd, el Secretario del Ayuntamiento.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Otra particularidad de los justificantes de gasto, registrados para procesos electorales en SOROLLA?2, es que
la fecha de aprobacién y la imputacion no se realizan desde el justificante sino desde el menu de emisiones.

3.1 Justificante de familia de gasto “Contratos” (Alta)

En el caso de contratos efectuados para la obtencion de bienes y/o servicios, segln el articulo 151 d) de la Ley
47/2003 General Presupuestaria, los gastos de procesos electorales estan exentos de fiscalizacion previa y
permite tramitar todo tipo de contratos, por lo tanto, el tratamiento de los procesos de contratacion se llevara
a cabo como un tipo ampliado de justificante de SOROLLA2. Al estar exento de fiscalizacion, la
documentacion y datos del contrato tendran un caracter meramente registral, dichos datos se deberan
incorporar a la cuenta justificativa.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de Gasto
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Esﬁ,m s |GAXE JqB ®

e 58 L8

rorrprtupegerk Desconectar  Ayuda

Men principal il "EEE B
P . EH . (Version: 8.30.GA Fecha sctualizacion. 11052020 18:25)
Ejercicio prosupusstario; 2020 i/

Gestion del cajero

Tesoreria » ﬂ

355 entradas en el buzdn

Presupuesto

Documentos contables

H.anl_lr:%ja de Tramitacidn
Expedientes

Expedientes centralizados
[‘JF!\'I.'ﬁI'i_]ﬁ"u

Tramitacion ronica

n de tablas

Administracién de la caja ;
Gastos electorales Ml Procesos elector
Contabilidad Analitica * | Modificacion

Mi configuracidn | Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacién ? | Justificante de gasto 4
Cuentas Justificativas 0

Reintegros

Ingr 5 bancarios

Contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esta

Iustraciéon 31: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de gasto

Pulsar “Alta”.
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales
] e
Alta |Buscar Limpiar Inicio Ayuda
I = | {Versitn: B.30-GA Fecha actualizacion: 11/052020 18-25)
Ejercicio presupuestario: 2020. i
* indica un campo cbligaionio
Organo gestor [DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR, [v]
Unidad tramitadors |5.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES [+]
Afio del justificante Asociados a comisidn v
N° de justificante deage [ | hasta | | Fachira [~
N*FACo [ |
e Rer E— SR T
oc Rer | ~] ocRer| V] urkce| ]
p Descripcisn | |
M.LEJC.LF. tereero [T+ Il | =
M.LFJC.LF. cesionario | Il (o] o1

Ilustracion 32: Pulsar “Alta”

Pestafia Datos generales, consignar descripcion, fechas de emision y registro, datos del tercero y n° factura (si
procede).

Girgano gestor *
Afo | N* del justificantes *

dQe

r Inicio Ayuda

| ¥
Copiar Guardar Limpiar

{Version: & 41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)

: o
* indica un campo oblgaton)

[ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR: ]

Iﬁwa Datos econdmicos | | Datos administrativos Documentos

N° FACe

Oficina contable RCF

drgana gestor RCF
Unidad tramitadora RCF

Datos de registro contable

]

|| Pendiente de rectificacion por RCF

Datos de la factura

[onginal

B |

Serie

Fechadeemision” [ |EE
[ =

Fucha dé regisho*
MAEIC.LF tercera® |

J

Fechaden [ |FR

Peripde de facturacién: Fecha
nicio

[ ==
Fechadeaprobacién [ |

d |

Il | D

| N° de la factura * | | [ Sin nimero de ftactura

Ilustracion 33: Pestafia Datos generales, consignar descripcion, fechas de emision y registro, NIF del tercero y n° factura (si procede)
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

El tipo de fondo estara seleccionado por defecto como “Pagos a justificar” en los justificantes de GE, por lo
que, el campo “Proceso electoral” estara habilitado para seleccionar el PE que vayamos a tramitar.

Clase

Descripcion

Fecha de emisidn *

Fecha de registro *
N.LF.IC.LF. tercero *

Serie

Datos de Ia factura

|Original

Identificador |

1B

justificante familia contrato

15/11/2020
15/11/2020

Periodo de facturacion: Fecha
inicio

13/11/2020
Fecha de aprobacicn I:I

4
fechade  [19/11/2020

[Es w|[oonaosss3sis

|[carxaBank, 5.4,

= &3

| N° de Ia factura * |

Tipo de fondo

“Identificador del
expedients

[ Pagos a justificar

w

L 1]

QOperacion comercial

Sin namero de factura

Afio/ N delexpediente | || | ] oH

N° contrato para proveedor

(&) Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de cbra finales o liguidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacidn.

(b} Contratos distintos de cbra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando |a factura se presenta antes de la aprobacion.

e

Contratos sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta después de la aprobacidn, o contratos no sujetos a la Ley de
Contratos del Sector Plblico (Sin procedimiento de comprobacion).

Proceso electoral

( vl

T n =P
Rectifica a [ I | e T
Periodo rectificacion: Fecha inicio I:I Fecha de fin l:l

Compensadapor | I =3 e

Ilustracion 34: Seleccionar Proceso electoral

Seleccionar el PE que proceda y automaticamente se volcara el libramiento asociado.

En los justificantes de GE, la aprobacion e imputacion debe hacerse desde el menu “Emisiones”.

Clase

Descripcion

Fecha de emisidn *
Fecha de registro *
N.LF./C.I.F. tercero *
Serie

Tipo de fondo

Identificador del
expediente

Datos de la factura

| ariginal

Identificador |

IE

Justificante familia contrato

15/11/2020
15/11/2020

Periodo de facturacidn: Fecha
inicio

1%/11/2020
Fecha de aprobacion |:|

4
fechade  [19/11/2020

[Es ~|[oooanses3s12

|[carxaBank, 5.4,

e -

| N° de 1a factura * | |

|

Sin nimero de factura

Afio/Nodelexpediente [ |[ | | o

N° contrato para proveedor

Operacion comercial

(@) Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de obra finales o liquidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.

(b) Contrates distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Pablico cuando la factura se pregenta antes de la aprobacion.
c) Contratos sujetos a la Ley de Contrates del Sector Pablico cuando la factura se presenta después de la aprobacion, o contratos no sujetos a la Ley de

Proceso electoral [Nueve Procesa electoral 1 vy
Libramiento [26000.2.20.3.1.1114111 || 005-5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | =l =
Rectifica a [ I[ | El 3o
Periodo rectificacion: Fecha inicio |:| Fecha de fin |:|
Compensadapor | I | = 3@

Ilustracion 35: Al seleccionar proceso electoral, se volcara el libramiento asociado
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Pestafia “Datos econdémicos”, introducir importe a imputar.

Organo gestor * |DIREcc1c'JN GENERAL DE POLITICA INTERIOR
Afio f N® del justificante * 2020

Datos generales [[aETGERERON IO | Cargo gastos electorales || Datos administrativos || Imputacion Documentos

Importe bruto antes de impuestos | |

Base imponible de impuestos repercutidos | |
percuti | I % tipo
Suplidos + Gast. financ. - Retenc. globales - Anticipos
Importe aimputar* [ 575,00]
i |

| % ipo

|
|

Importe subvencion | |
|

Liquido a pagar / ejecutar 575,00]

Aiiadir lineas '

Ilustraciéon 36: Pestaiia “Datos economicos” introducir importe a imputar

Pestafia “Cargo gastos electorales”, pulsar boton “anadir epigrafe/sub-epigrafe”.

Copiar Cua ﬂr Lnrq:nar E r Imcm -ﬂwuda

2TOTR2020 18:21)

: ¥
* indica un campo oblgalong

Organo gestar * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERICR |

AR | N® del justificante *

Datos generales || Datos econdmicos | [LeElp VR EE teel= Ve e

Fecha Ano | N*

Localizador mi ] Proceso Electoral Parcial ||
Imparte IRPF
Importe Seguridad Social

|
|
[
Familia de gasto © I ]
[
|
|

Provincia * r
Munici

Tipo de perceptor

]

Ilustracién 37: Pestaiia “Cargo gastos electorales”, pulsar botén “afadir epigrafe/sub epigrafe”
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Gestién de gastos electorales

Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Pulsar “Agregar”.

Epigrafes de libramiento de proceso electoral - Buscar
IE = .

N libramiente 00160.2.20.3.1.9000883

Agregar

(Version: 5.41-GA Fecha aclualizacion: 27/07/2020 15:21)

Volver Ayuda

Ejercicia presupuestario: 2020, )

Epigrafe | subepigrafe

I1.Dﬂ.01 . I dal inferior, Delegaciones y Subdelegacionas de Gobiamo

J.01.02 - seguros

foaor. Segundad Social de los miembros de mesas electorales

2 07.01 - Impresos Electorales

2 07.02 - Sobres Electorales

2.07.05 - Makerial Volo Braille

2.09.01- URNAS ELECTORALES

20902 - CABINAS ELECTORALES

2 09,03 - SOPORTES SEMALIZADORES

2 12.00 - MATERIAL DE ESCRITORIO DE JUNTAS, MESAS Y OTROS

2 13.03 - Ervies de Documentacion electoral en Espana v al Extranjero

2 13.05 - Ervics de propaganda electoral

2 16.00 - LINEAS TELEFOMIGAS

2 19.01 - Difusian del Escrufinio Provisional de Resullados

2 18.03 - Asistencias tecnicas

D 2000 - CAMPARA DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

D 73 00 . CENTRO DE DIFUSION NACIOMAL

D 24.00 - IMPREVISTOS ¥ OTROS GASTOS

5.00.00 - FONDO DE CONTINGENCIA

Hustracion 38: Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Pulsar “Agregar”
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Introducir importe del epigrafe. Seleccionar Familia de gasto “Contratos”, provincia, municipio y, en su caso,
tipo de perceptor. En esta misma pestafia se podra marcar si el justificante corresponde a un proceso electoral
parcial.

(SOOI %

Guardar Limpiar “Volver Inicioc Ayuda

Justificantes de gasto - Alta [ | | B B

. . . (Version: & 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020 _1.1
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR bl

Aho | N° del justificante = 2020

Datos generales”Datos econémicos} Cargo gastos electorales [Datos administrativos}[Imputacién} Pago || Documentos

Epigrafes | Subepigrafes |
Epigrafe / subepigrafe] Descripcion Importe
|1.0D.01 | M2 del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno 0,00
Emision
Fecha Afio [ N®
Localizador miltiple [ | Proceso Electoral Parcial | |
Imperte IRPF [ |
Importe Seguridad Social |
Familia de gasto * v |
Provincia * | ~
Municipio [ v|
Tipo de perceptor [ ~|

Hustracién 39: Introducir importe epigrafe. Seleccionar Familia de gasto, provincia, municipio y tipo de preceptor
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Para justificantes que pertenezcan a Familia de gasto Contratos, se habilita una nueva pestaiia “Contratos”.
En dicha pestaia se asocia el justificante a un contrato, que podra ser, un nuevo contrato o a un contrato ya
existente en el proceso electoral.

Funcionamiento interno de las asignaciones: al guardar un justificante con numero de contrato para un
proceso, la aplicacion validarad si ese contrato existe y si ese numero de contrato esta asignado a algun
Justificante de ese mismo proceso electoral y UT. Si no es asi, aunque ya esté dado de alta el contrato, el
Justificante se guardara (internamente) con ordinal=1. Las sucesivas asignaciones de justificantes a ese
mismo contrato se realizaran de acuerdo al mayor valor de ordinal+ 1.

La aplicacion comprobard, de cara a posteriores desasignaciones de un contrato a un justificante (correccion
de errores, por ejemplo) que, si solo existe un justificante asociado a un contrato, esta asignacion tendra el
ordinal=1.

Por ejemplo, se hace una primera asignacion, sera ordinal=I1. Se hace una segunda asignacion, sera
ordinal=2. Si se deshace la primera asignacion, la segunda pasara a ordinal=1.

SOROLLA?2 comprobara el saldo del contrato asignado. Si el saldo del contrato es mayor al importe, IVA
incluido, del justificante se registrara y se detraerd, el importe del justificante, del saldo del contrato. Por el
contrario, si el saldo del contrato es menor que el importe, IVA incluido, del justificante la aplicacion mostrara
un mensaje de alerta y no se registrara el justificante.

Si un contrato es desasignado de un justificante, la aplicacion corregira el saldo del contrato, aumentandolo
por el importe, IVA incluido, del justificante desasignado. Igualmente corregira el saldo si se modifica el
importe del justificante asignado.

Para asignar el justificante a un contrato nuevo, pulsar “Alta”. El adjudicatario de dicho contrato
automaticamente sera el mismo tercero del justificante.

;\J‘in‘Jﬁr‘ei G@r;ﬂr Lr r Aa

Justificantes de gasto - Alta Il N |

[ ] L] ] (Wersion: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020 jIJ
* indica un campo obligatoric

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Afo [ N° del justificante * 2020

Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos electorales”Datos administmtivos}[Imputacién}

Numero del contrato | ﬁ . | ﬁﬂ Segundo o posterior page parcial

Objeto del contrato ‘
P

Tipo de contrato w | Contratc menor w Regulacidén armonizada w

Plazo estimado ejecucion :ll:l |:| diasimeses/afios

F'resupuealu Base de |
Licitacién

Sistema de adjudicacion v

Sistema de contratacidn b

N.LE./C.LF. Adjudicatario v || | B A
Importe de adjudicacio | | Fecha de adjudicacion |:|

Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

Ilustracion 40: Pestafia “Contratos”, pulsar boton “Alta de contrato”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Cumplimentar los datos, (son campos obligatorios los que tienen asterisco rojo) y pulsar “Guardar”.
* Presupuesto base de licitacion es el limite maximo de gasto que en virtud del contrato se puede
comprometer, incluido el Impuesto sobre el Valor Aiadido,

‘-J‘ | &)
ghr‘;—ir‘ll f A IENE
f Guardar | Volver Ayuda

Contrato de justificante - Alta —
BNl N B fEmTEE = (Version: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19102020 18:20)

Ejercicio presupuastario: 2020 1)
* indica un campo obligaiorio

Nimero del cantrato

| Objeto del contrato *
I——rl. 1 Regulacion ]
Tipo de contrato | NContrato menor Mo W ATMONIZa Mo W

Plazo estimade ejecucian | I [ | dias/imeses/afios

* Presupuesto Base de |
‘o Licitacion

Sistema de adjudicacion w

Sistema de contratacidn v |

NAFJC.LF. Adjudicatario v | | == o
Importe de adjudicacidén | Fecha de adjudicacion [ =

e == Fecha de publicacidn en el DOUE

Hustracién 41: Cumplimentar todos los datos y pulsar “Guardar”

SOROLLAZ2 asignara un numero al nuevo contrato que sera correlativo.

Seiici gk Y

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta N N | h
. . - . . . (Mersion: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19102020 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2020. 1)
* indica un campo cbligatorio

f)rgano pgestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR e
Ao / N° del justificante * 2020

[Datos generales”Datos econémicos”targo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién}

| Numero del contrato [21 | ﬁ e Segundo o posterior pago parcial

‘NUE\."O CONTRATO 20102020

Objeto del contrato

Pl

Tipo de contrato | Servicios b | Contrato menor No v Regulacion armonizada

Plazo estimado ejecucion I:“:l I:l dias/imeses/anos

EEnInE | 50.000,00

Sistema de adjudicacion |,’-:ju: cacién directa e

Sistema de contratacion | 02 - Basado en sistema dindmico de adquisicion

N.LE.IC.I.F. Adjudicatario [Es ~|[oooaosoooisz  |[PNMIZ 1D XNPHIIWW | B
Importe de adjudicacion [ 45.000,00] Fecha de adjudicacion ]

Fecha de publicacion en I:l Ao
Boletines Oficiales Fecha de publicacion en &l DOUE

Ilustracion 42: Se asignara un nimero al contrato
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Para asociar el justificante a un contrato ya existente, pulsar “Ver lista de contratos”.
La aplicacion solo mostrara los contratos de ese proceso electoral y Caja (UT) cuyo adjudicatario coincida
con el tercero del justificante.

SCrROE | K

Cuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta [ | m

. . . - . . . (Version: 8.52-GA Fecha actualizacion: 1910/2020 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2020 j.‘J
* indica un campo cbligatorio

f}rganogestor* |DIRECCI-j". GENERAL DE POLITICA INTERIOR, i
Afio | N° del justificante * 2020

Datos generales”Datos econc’:micos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administmtivos}[Imputacién}

| Iﬂ oo | I@ Segundeo o posterior pago parcial

Namero del contrate

Ohjeto del contrato 4

w | Contrato menor EI Regulacion armenizada EI

Tipo de contrato

|
|
Plazo estimado ejecucion I:“:l I:l diasimeses/afios

Presupuesto Base de
Licitacidn

Sistema de adjudicacién

N.LE./C.LF. Adjudicatario v I[ | =1
Importe de adjudicacion | Fecha de adjudicacion I:I

e icacid I

Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

|
|
Sistema de contratacion [ v
|
|

Iustracién 43: Asociar el justificante a un contrato ya existente, pulsar “Ver lista de contratos”

Seleccionar el contrato al que se quiera asociar el justificante.

S&:&Ob\ﬁ B

Volver Ayuda

Contrato de justificante- Buscar o E————
BT - L] 0 N EEE E O (Version: 8.56-GA Fecha actualizacion: 17/11/2020 11:24)
Ejercicio presupusstaric: 2020 :I‘.J

Mostrar [10 | Entradas Filtrar:
e, A Objeto Tipo de contrato N.LE/C.LF. Adjudicatario ﬂ'fi"u"f’i":u‘.’g"
2 nuevo contrato prusba asignataric ;";dlﬂf;ﬁg“’j’; ES000A08663619 - CAIXABANK, S.A. 45.000,00 $
Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas Anterior |T| Siguiente

Ilustracion 44: Seleccionar el contrato al que se quiera asociar el justificante
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Se volcaran todos los datos correspondientes al contrato seleccionado. Como se ha dicho anteriormente, la
aplicacion validara el saldo del contrato, si este es mayor al importe, IVA incluido, del justificante, se
registrard y se detraerd el importe del justificante del saldo del contrato.

Si ya existen justificantes asociados a dicho contrato, la aplicacion considerara el justificante como un segundo
o posterior pago parcial del contrato.

- SOROE (- %

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta

| | | | | B {Version: 8.56-GA Fecha actualizacion: 17/11/2020 11:24)
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo obligatoric
f)rganogestor* | DIRECCION GEMNERAL DE POLITICA INTERIOR »
Afio I N° del justificante * 2020

[Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién]

I Nimero del contrato 22 i | Q Segunde o posterior pago parcial I
Objeto del contrato nueve contrato prueba asignatario
P

Tipo de contratoe | Adquisicion centralizada b | Contrato menor Regulacion armonizada
Plazo estimado ejecucion |:||:| |:| diasimesesianios

R | 50.000,00]

Sistema de adjudi | Adjudicacion directa v

Sistema de contratacion | 03 - Licitacidn con negociacién hl

N.LF./C.LF. Adjudicatario [Es +|[conansesssis  |[cAIXABANK, S.A. | = A
Importe de adjudicacién | 45.000,00] Fecha de adjudicacion

E?I:Qt?nii FS"ﬁt::::ggié" en I:I Fecha de publicacion en el DOUE I:I

Hustracién 45: Datos del contrato seleccionado, el justificante se considerara un segundo o posterior pago parcial del contrato

Si el saldo del contrato es menor que el importe, IVA incluido, del justificante, la aplicacion mostrara el
siguiente mensaje de alerta y no permitird su registro.

Mensaje o

El saldo del contrato seleccionado es (. 8C2), menor que el importe IVA incluido del justificante

Ilustracion 46: Mensaje de alerta sobre el saldo del contrato
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Si se modificara el tercero en un justificante que ya tiene asociado un contrato, la aplicacion informaré de los
justificantes que estén vinculados al mismo contrato y notificara que el cambio en el tercero del justificante
implicard la modificacion del adjudicatario del contrato y del tercero de los justificantes a ¢l vinculados.

Si no se desea, modificar el tercero de los justificantes habra que desvincularlos previamente del contrato.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El contrato asociado esta vinculado a 1 justificante. El cambio en el
tercero implica la modificacion del adjudicatario del contrato y del
tercero de los justificantes a él vinculados. Si no desea este Ultimo
cambio, desvincule primero los justificantes del contrato. ;Desea
continuar de todos modos?

Aceptar Cancelar

Ilustracion 47: Mensaje de alerta sobre la modificacion del tercero de un justificante asociado a un contrato

Pestafia “Pago” (no es obligatorio poner los datos del pago hasta que no vaya a ser incluido en una emision).
Seleccionar: Forma de pago, Cuenta del Cajero y Cuenta del tercero/cesionario en caso de transferencia, a
continuacion, pulsar “Guardar”.

_Sfﬂ:m.'_;ﬁ o & ®

Copiar Limpiar Volver Inicio Ayuda
ustificantes de gasto - Alta HEE BB
N | . . . (Versign: §.41-GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21)
s | Ejercicio presupuestario: 2020.
* indica un campo obligalor
Organo gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Afa | N® del justificante * pozo |
Datos generales][Datus Econémim”(:arao gastos electoﬁlesHDatos administl?tivus"lrn putacic'm”Cuntﬁ‘mlmIDo:umemsw
Fecha de cesidn E= N° Registre de cesion ] ig
N.LEC.LF. cosionario | I[ S s -
N* adelanto cajerc | | ==
o5 Asignacion datos del pago =
Forma de pago | Transferencia |
) Cuenta el
Cuenta del cajero CUENTA v tercero f | 001 - IBAN E515 5448 7202 9289 2506 5016 | i |
cesionario
Afio | N® de relacidn Fecha |
= Orden interna
Fecha Afo 1 N®
Pago material
Operacidn de pago | | Fecha del pago i
N* de justificacién del pago | ]

Ilustracion 48: Pestaia “Pago”, seleccionar: Forma de pago, Cuenta del Cajero y Cuenta del tercero/cesionario, en caso de transferencia.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

SOROLLA?2 asignara al justificante un nimero de registro secuencial, afio/n°® de justificante. El justificante
quedara guardado en estado Registrado/Verificado, en este estado se podra anular o dar de baja, siempre que
no esté asignado a alglin contrato, en tal caso, habria que desasignarlo previamente.

Tras introducir y guardar los datos en la pestafia “Pago”, se habilitard un nuevo boton “Perceptores multiples’

:

cuya utilidad se explica en el punto 3.2.1. de esta guia.

STOIE # O @B

P?\:E?t?;?erss Portafirmas Alta Guardar Anular/Baja Listado Limpiar Volver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja 1
. : - I (Versién: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 20201
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
| Afio i N® del justificante * 2020 / 804 | | Estado RegistradolVerificado |

[Datos generales”Datos econémicos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién”(ontmto}[Documentos}

Fecha de cesidn I:I N° Registro de cesion l:l @
N.LF.iC.LF. cesionario [~ Il | B3 A
N° adelanto cajero [ I | o |
Asignacion datos del pago
Forma de page | Transferencia hd |
Cuenta del
Cuenta del cajero [ cuenTa v | tercero / [o01 - 1BAN ES15 6443 7202 3289 2506 5016 |
cesionario
Afio ! N® de relacion | | Fecha |:|
Orden interna
Pago material
Operacion de pago | | Fecha del pago I:I

N°® de justificacion del pago I:I

Ilustraciéon 49: Niimero de registro secuencial, afio/n° de justificante, estado Registrado/Verificado
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Pestafia “Documentos”, cualquiera que sea el estado de su tramitacion previo a la generacion de la Cuenta
justificativa, se podra:
e Anexar documentos al justificante en cualquier momento del ciclo de vida del mismo, para ello pulsar
“Agregar fichero del justificante”.

s - - 'T
d3 GO Badae
Perceptores o = .. Alta Cuardar Anu Listado L|rnp|al Volver Inicio Ayuda

mudltiples

{Version: 8.41-GA Fecha aclualization: 27107/2020 18:21)

* indica un campo obligaton
Grgano gestor* [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR 7]
Ano | N* del justificante * 2020 1 555 Estado Registrado/Verificado
|Datns generales |Datos ecnndﬂi:o:" Cargo gastos electorales || Datos admlnlmuunsl [mpur,adﬁnllcnnmm |Pagn Iw
Ficheros externos i)
Documentos

Mo se ha encontrado informacidn

Ilustracién 50: Pestaiia “Documentos” pulsar “Agregar fichero del justificante” para anexar documentos

Pulsar “Seleccionar archivo”, de este modo accederemos al fichero que se quiera incorporar al justificante,
una vez seleccionado, pulsar “Agregar”.

ETE
Agregar lel:li.r W Ayuda

-
l - - . I u !& &41-@!“!5’ 27072020 18:21)

Ejercici prasupusstaric: 20201

Namero de justificante 20VES5

Datos del fichero

Ilustracién 51: Para buscar documento, pinchar “Seleccionar archivo”, pulsar “Agregar”
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

En el campo “descripcion” se volcara por defecto el nombre del fichero seleccionado, pero se podra modificar.
Para visualizar el documento pulsar en el link (Nombre). Si se quiere eliminar el fichero externo, pulsar sobre
el aspa roja.

= P
Perceprores Pas 9 EEIM An "Eo Li @f "I'ﬁ%“

miltiples
[ | = | & &.41.GA Fecha actualizacion: 27/07/2020 18:21) _
Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indlica un campo obligatarie
Grgano gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ¥

Afio / N* del justificante * 2020 | 555 Estado RegistradoMerificado

Datos generales |Datoi econdmicos || Cargo gastos electorales || Datos administrativos || Imputacion |Cuntfato Papnlw

Ficheros externes i)

2020-555 - Documento externo.docx = Documento exdemo

Documentos

Hustracién 52: Fichero externo anexado al justificante

e Generar certificado de conformidad de la factura. Pulsar “Agregar certificado de conformidad”.

4, o B odae

F 4 F:g',ﬂ::s Portafirmas  Alta Guardar Anular/aja 31899 [impiar r inicio Ayuda
I _ I et I-u1mmm: 210712020 18:21)
* indic:a un campo obligatorie
Grgano gestor* [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. ]
Ao/ N° del justificante * 2020555 Estado RegistradoVesificado

Ficheros externos i

2020-555 - Documents externo.docs - DaeUmans Blema

Documentos

Tlustracion 53: Generar Certificado conformidad. Pestafia “Documentos” pulsar “Pulsar “Agregar certificado de conformidad”




SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Seleccionar provincia, municipio (si fuera el caso), fecha de emision y firmante, los campos concepto y
descripcion son editables. Pulsar “Generar”.

Cenerar i ver Ayuda
_ - . I I (Wersidn: §.41-GA Fecha aclualizacion: 2T/07/2020 1!'!}
Datos del Certificado
Concepto |JusnF1c.er PRUESA CONTRATO )
ovowirw |
Pais Espaiia v
Provineia | | Municipie | ']
Firmas
Fechadeexpedicion | |
Firmants * [ v

Ilustracién 54: Cumplimentar campos, pulsar “Generar”

Para visualizar el documento pulsar en el link.

A @R g e

miitiples Portafirmas  Alta  Guardar .i.nul Limpiar Volver Inicio Ayuda

l I - I (Version: 8.41-CA Fecha actualizacion: 27072020 18:21)

o Ejercicio presupusstario: 2020,
* indhca un campo obbgatori

Organc gestor* [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR il

Afo | N® del justificante 020 | 655 Estado  Repistrado/verificado

Datos generales | Datos econdmicos || Cargo gastos electorales || Dates administratives || Imputacién || Contrato || Pago

Documentos

Ficheros externos i)

2020-555 - Documento externo.docx 2020-555 - DOCUMEo extema

Documentos

2020-555 - Certificado de conformidad.pdf J Ningn archive seleccionado

Ilustracion 55: Pinchar link para visualizar certificado
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Modelo Certificado de conformidad de la factura.

MINISTERIO DEL INTERIOR DIRECCION GENERAL DE POLITICA
INTERIOR

AUTORIZADO PRUEBAS 1, Usuario interno

CERTIFICA:

Que los bienes ylo servicios objeto de facturacién de PNMJZ 1J XNPNIJWW con NIF
ES000A08000143 y reflejados en el documento de pago son:

Ne de serie / factura: 17

Fecha de emision: 11/08/2020

Concepto: JUSTIFICANTE PRUEBA CONTRATO

por un importe total de QUINIENTOS SETENTA Y CINCO EUROS (575,00 EUR), incluidos
impuestos repercutidos, han sido suministrados y/o prestados de plena conformidad.

Para que conste, y a los efectos oportunos, se expide el presente certificado en MADRID, a
once de agosto de dos mil veinte

Tlustracion 56: Modelo Certificado de conformidad de la factura

Para anular o eliminar el certificado, pulsar sobre boton de acciones y seleccionar la opcion deseada.

5.41-GA Fecha actualizacion: 270772020 18:21)
Ejercicio presupuestari: 2020.4)
* indica un campo obligatorio

Grgano gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. ]

Ao | N* del justificante * 20020 1 555 Estado  RegistradoVerificado

Datos generales | Datos econdmicos || Carge gastos electorales || Datos administratives || Imputacién || Contrate || Pago

Documentos

Ficheros externos i)

2020-555 - Documento externo.docx 2020-555 - Documento extema

Documentos

2020-555 - Certificado de conformidad.pdf (] Ningin archivo seleccionado .

Ilustraciéon 57: Para anular o eliminar el certificado, pinchar sobre el icono y seleccionar la opcién deseada
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

3.1.1 Modificacion de un contrato asignado a un justificante de GE.
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de Gasto

B == IGAE M ®

T by Desconectar Ayuda
3 3
Menii principal ’E "EEE B
b -"' - - - - Versibn 8 30-GA Fecha schualizssidn 11052020 18:25)

Ejercici presupuestano. 2020 1

Gestion del cajero
Tesoreria ! E

355 entradas en @l buzdn
Pries

Documentos contables

Bandeja de Tramitacid

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas

Adminis b de | ja

Gastos electorales l Procesos electorales

Contabilidad Analitica ¥ | Modificacio
Mi configuracion ' | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacién 2

Cuentas Justificativas

Justificante de gasto P

Emisiones

Agencia Tributaria Reme internas

Administracion y Percepdones Reintegros

Consultas vy listados Ingresos bancarios

expedientes de ™ Contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esti

Ilustracion 58: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de gasto
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral y pulsar sobre el link del justificante al que se quiera acceder.

(& &)
SOROL £ (g [l @
Alta Buscar Inicio Ayuda
Justificante de Gasto L »
N N | [ ] [ ] (Version: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020, 1)
| Proceso electoral * Nueve proceso electoral IT v
Familia de gasto w
Tipo de perceptor | w
Forma de pago [ v
Epigrafe | v |
Importe desde [ | hasta |
ostrar [10 v |Entradas Filtrar:
Importe P
o Al P Tipo de N.LF./C.LF. Importe Liquido a .
Ano I N® Descripcion fondo t - a e pa = Expediente Estado
2020/ S R . Pagos a
804 justificante "familia contrato’ justificar ES000A0G000143 T57.00 0.00 T57.00 Imputado
2020/ justificante familia confrato 2° Fagos 2 ES000A08000143 1.555.00 0,00 1.555.00 Registrado/Verificado
805 pago justificar B : B
2020 " . Pagos a ; .
206 Justificante familia confrates justificar ESO00ADZ000143 45.000.00 0.00 45,000, 00 Regisfrado/vVerficado

Ilustracion 59: Seleccionar proceso electoral y pulsar sobre el link del justificante al que se quiera acceder

Situarse en la pestafia “Contrato”, pulsar sobre el N° del contrato

S i ]
| { \ : | 2 N I &)
S ~
SROLY" - H = E
?T:E?t?p?éss Portafirmas Alta Guardar Anular/Baja Listado Limpiar Velver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja HE'EE BEm =
B B B B (Version: & 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indica un campo obligatoric
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afo | N° del justificante * 2020 | 805 Estado Registrado/Verificado

Datos generales”Datos econc’nmicos”(:argo gastos eIectaraIes”Datos administrativos}[Imputacién]
Niamero del contrato 13 ‘ E _| Q Segundo o posterior pago parcial

nuevo contrato 20102020

Objeto del contrato

Tipo de contrato | Servicios L | Contrato menor Regulacion armonizada

Plazo estimado ejecucion |:“:| |:| diasimeses/afios

R | 50.000,00

Sigtema de adjudicacion | Adjudicacion directa s

Sistema de contratacién [02 - Basado en sistema dindmico de adquisicisn v

N.LEIC.LF. Adjudicatario [~ Il | = A
Importe de adjudicacion | 45.000,00 | Fecha de adjudicacion l:l

Fecha de publicacian en l:l S
Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

Ilustracion 60: Pulsar sobre el N° del contrato
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Los campos apareceran habilitados para su modificacion. Cuando se modifiquen los datos de un contrato, se
actualizara dicho contrato incluyendo el recélculo del saldo.

S~ | <)
SOROLEA 1 K4
’- Guardar ‘olver Ayuda

Contrato de justificante - Consulta IlEE  IEE EE

[ - H B [ ] (Wersion: 8.52-3A Fecha actualizacion: 13/10/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020 _%J
* indica un campo obligatorio

Namero del contrato [18

nuevo contrato 20102020

Objeto del contrato *

Tipo de contrato * [ servicios ~ | Contrato menor No % aR:g:rlﬁgia::j: Mo ™

Plazo estimado ejecucion |:“:| |:| diasimeses/anos

Presupueste Base de

Licitacién | 50.000,00]

Sistemna de adjudicacion [ Adiudicacitn directa hd

Sistema de confratacion |02 - Basado en sistema dindmice de adguisicidn ¥

N.LF.IC.LF. Adjudicatario [~ Il | =1 &=
Importe de adjudicacién | 45.000,00] Fecha de adjudicacién [

Fecha de publicacion en l:l — S I:l —

Boletines Oficiales Fecha de publicacion en el DOUE

Hustracién 61: Los campos apareceran habilitados para su modificacion

Si se modifica el importe de adjudicacion y este resulta ser menor que el saldo del contrato, la aplicacion
emitird un aviso indicando el error y no permitird guardar los cambios realizados.

Mensaje x

El saldo del contrato modificado es menor del total del importe IVA incluido de los justificante asociados al
mismo

4
Ilustracion 62: Mensaje de aviso sobre el saldo del contrato y sus justificantes asociados

Cuando un justificante esté Aprobado o en un estado de tramitacion superior no se podra modificar el
contrato que tiene asignado. Asi mismo, cuando un contrato esté asignado a, al menos, un justificante en
estado Aprobado o superior, el contrato ya no sera editable desde ninguno de los justificantes a los que esté
asignado.
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3.2 Justificante de familia de gasto “Nominas” (Alta)
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de Gasto

= == IGAT @

T ——

st el 11 L G RE Desconectar  Ayuda

Meni principal BN TEEE W

B -' - - - - (Versidn: 8.30-GA Fechs scluslizscidn: 11052020 18:25)

Ejercicio presupuestanio: 2020 1

Gestion del cajero
Tesoreria L @

5 . 355 entradas en &l buzdn
TESUpUesLo

Documentos contables

Bandeja de Tramitacién

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electrinica
Gestidn de tablas

Adminis ¢ |a caja !
Procesos electorales

Contabilidad Analitica * | Modificaciones/Traspasos y &
Mi configuracion * | Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacién ? | Justificante de gasto
Cuentas Justificativas

Emisiones

Agencia Tributaria Rem internas
Administracion y Percepdones Reintegros

Consultas y listados Ingresos bancarios ion, que

: ' = . ontexto de
L Contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esti

Iustraciéon 63: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de gasto

Pulsar “Alta”.

=
i@SMLLF’i Alta II@: u&r & ;Iﬁ;

Justificantes de gasto - Parametros de seleccion m e
r B EE N EE EBEE BN {Wersion: 8. 30-GA Fecha actualizacion: 1100572020 18:25)

Ejercicio presupuestario: 2000, i
* indica wn campo obligatoria

Grgano gestor [o1
Unidad tramitadora [ I
Afio del justilicanie 2020 Asociados a comizidn d

N° de justificante desde | hasta | Factura v

N*FACe

Ll <

o Pendientes de rectificacion por EI]

RCF

I
I
I .
OC RCF [ [+] o06nrcE [v] wurrcE| ~]
I
I
I
[

ldentificador

p Descripcidn

N.LF.JCLF, tercero

MLF M LF. fis s rin

[v][ | | = on
ol ] waal W
Ilustracion 64: Pulsar “Alta”
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Pestafia “Datos generales” completar como se ha explicado en el punto anterior.

Datos de la factura
Identificador |

Clase | aniginal

justificante familia nominas

27/11/2020
27/11/2020

| I

Descripcion
= A

27/11/2020

Fecha de
fin

Periodo de facturacion: Fecha
inicio

27/11/2020
Fechadeaprobacion [ |

Fecha de emisidn *

Fecha de registro *

N.LEIC.LF. tercero® |

= e -

Serie [ | N° de la factura * | | [ ] Sin niimero de factura
Tipo de fondo [Pagos a justifica v Aito | N°delexpediente [ [ |z A
Liep’:ﬂ:gﬁs:r del | | N° contrate para proveedor |

Operacion comercial

(8) Certificaciones de obra ordinarias. Certificacionss de cbra finales o liguidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacidgn.

(b) Contratos dizgtintog de cbra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Plblico cuando la factura se pregenta antes de la aprobacign.

c) Contratos sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta después de la aprobacion, o contratos no sujetos a la Ley de
Contratos del Sector Piblico | Sin procedimiento de comprobacion).

Proceso electoral [Muevo Proceso electoral 1 ~] -iﬂ‘
Libramiento z

— [95000.2.20.3.1.1114111 |[005-5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | = A
Rectifica a [ I | =l @
Periodo rectificacion: Fecha inicio l:l Fecha de fin l:l

Compensada por [ I | _I g e

Ilustracion 65: Pestafia “Datos generales” cumplimentar como se ha visto en el punto anterior

Pestafia “Datos econémicos” poner el importe a imputar. El importe de impuestos retenidos se volcara al
cumplimentar los datos de IRPF y SS en la siguiente pestaia “Cargo gastos electorales”.

Justificantes de gasto - Alta
H DS ]

Grganc gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA

INTERIOR

Y ®

Copiar Guardar Limpiar Volar Inicio Ayuda

(version: §.41.GA Fecha acheslzacion: 270072020 18:21)
Ejercicio prasupusstaria: 2020, i)
* indica un campo obligaton

']

A | N® clel justificante * Eozo |

[Carqn gastos electnrales” Datos adminisnatiuns”tmputacién] Pago| Dncum.enu:-5|

Importe bruto antes de impuestos

Totales

Bass imponible de impusstos reparcutidos

Imports impuestos repercutidos
Suplidos + Gast. financ. - Retenc. globales - Anticipos

I % tipo

3.000,0 nII

Base imponible de impuestos retenidos
Importe iImpuestos retenidos

|
| |

% tipo

Importe subvencidn

I
[
I
I
[ Impaorte a imputar * |
I
[
I
Liquido a pagar | ejecutar |

Afadir lineas

=l

3.000,00]

Ilustracion 66: Pestafia “Datos econémicos” poner el importe total a imputar
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Pestafia “Cargo gastos electorales”, pulsar anadir epigrafes / sub-epigrafes.

I
Copiar Guardu L|I1-1|:I|l.l' Valver Fl‘lltlﬂ Fn-'l,ldi.

ustificantes de gasto - Alta H @ I B

- (Version 8 41-GA Fecha achualizacion: 27072020 18:21) :
Ejercicio presupuesiario: 20201
* indica un campo cbiigatorig
Grgana gestor * [ DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR r]
Ao | N* del justificante * fozo |
Datos qenmres;[nar.os ecunﬁmims] Cargo gastos electorales [JeEle adminiﬁtmtivoﬁ”lmnutacién] Pago || Documentos
Epigrafes | Subspigraies
Epagrafe [ subepigrafe | Descripcion. | Importe
Emision
Fecha Afio | N
Localizador miltiple [ Proceso Electoral Parcial
Iimparte IRFF [ |
Importe Seguricad Socisl | ]
Familia de gasto * [ v
Provincia * | N ]
Municipio [ |
Tipo de perceptor [ v

Iustraciéon 67: Pestaifia “Cargo gastos electorales”, pulsar botén accion afiadir epigrafe/sub epigrafe

Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Pulsar “Agregar”.

Agregar Valver Avuda

Epigrafes de libramiento de proceso electoral - Buscar | EE N
[ | H B e | [Versin: & 41-GA Fecha aclualizacion: 27/07/2020 18-21)

Epercicio presupuestario; 2020.1)

M* libramiento  O0160.2.20.3.1.5000888

Epigrate | subepigrafe

1.00.01 - M* ded Inberior, Dedegaciones ¥ Subdelegaciones de Gobiemo
1.01.02 - Seguros

1.04 01 - Seguridad Sccial de los miembros de mesas eleclorales
20701 - Impresos Eladorales

20702 - Sobres Blechorales

20705 - Malenial Voto Braille

209,01 - URNAS ELECTORALES

209,02 - CABINAS ELECTORALES

209,03 - SOPORTES SENALIZADORES

21200 - MATERIAL DE ESCRITORIO DE JUNTAS, MESAS ¥ OTROS
2 13.03 - Enwios de Documentacion elacioral an Espaita y al Exranjens
21305 - Envios de propaganda elecioral

216,00 - LINEAS TELEFOMICAS

219,01 - Difusion del Escrufinio Provisional de Resultados

2 19.03 - Asistencias técnicas

2 20000 - CAMPAFIA DE PUBLICIDAD INSTITUCIOMAL

223,00 - CENTRO DE DIFUSION MACIONAL

224.00 - IMPREVISTOS ¥ OTROS GASTOS

500,00 - FONDO DE CONTINGENCIA

Ilustracion 68: Seleccionar el epigrafe al que se carga el justificante. Pulsar “Agregar”
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Introducir importes del epigrafe y de las retenciones por IRPF y Seguridad Social (****estos datos se volcaran
al campo “impuestos retenidos” de la pestafia Datos econdmicos, como se muestra a continuacion)
Seleccionar Familia de gasto Nominas, provincia, municipio y tipo de perceptor.

piar Cuardar |Jm|:l|i.l' Violver Inlun .ﬁ.'gluda

. R {Versidn: 5 $1.4 Facha actualizacsén. 27172020 18:21)

o
a3
Co|

Organe gestor ® [IRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Ao | N* del justificante *

Emision
Frcha Afio | N*
_Localizador miltiple I I Procesc Electoral Parcial |
Imparte IRPF [ 25000
Importe Seguridad Social | 125,00,
Familia de gastc | Mérmanas ¥ |
Prowincia * [MapriD v
Municipio [Macrid v
Tipo de perceptor [ Centro Criptolégico Nacional |

Ilustracién 69: Pestaiia “Cargo gastos electorales” introducir importes epigrafe, IRPF y SS. Familia de gasto > Néminas, provincia y
tipo de perceptor

(****)

A O & & d 2
Pmaﬁrmas Alta  Cuardar Anular/Baja L@" umpl:: vumr Inim Ayuda

[Version: 8.42-G#4 Fecha aclualzacion: 120082020 10:23)

Ejerticio presupuastaria: 2020, 1)

" indica un campo obigalons

Ao [ N® del justificante 2020 | 556 Estade  RegisradoVerificado

Base impanible de impuestos retenidos | 3.000,00{
Importe impuestos retenidos | 37500 12,50 ‘“tipo
Impsarte subvencisn |

Liguido a pagar | ejecutar 2.625,00]

Ilustracion 70: Los datos de IRPF y SS se vuelcan a pestafia Datos econémicos
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Pestafia “Pago”, seleccionar: Forma de pago, Cuenta del Cajero y Cuenta del tercero/cesionario, en caso de
transferencia. Pulsar “Guardar”.
Al registrar el justificante se habilitara el boton “Perceptores multiples™.

- SOROUE 20l laEae

Perceplores Listado : r
miltiples Portafirmas  Alta | Guardar Limpiar Volver Inicio  Ayuda
Justificantes de gasto - Modificacion y baja L m s
D I e [ ] (versibn B 41-GA Fecha actualizacidn: 27/A07/2020 18:21)
Ejercicio presupuestario; 2020, L4
* indica un campo obligatorng
Ovgano gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR |
Ao N del justificaribe * 2020 | 556 Estade Registrado/Veriicado
Datos qenerales"[:latus Emnémitus]| Cargo gastos electamlesu[)atns administrativos ”Imnutacién] m Documentos |
|
Fecha de cesidn 75| N° Registro de cesidn ¥
N.LF.IC.LF. cesionario [ 7] | =l
N* adelanto cajero [ [ |
Asignacion datos del pago
Farma e paga Transferencs |
Cuenta del
Cuenta del cajero CLUENTA v tercera [ |G'31 = IBAN ES15 4457 6791 7346 6754 2074 ¥ j
L EL0Rane
Afia | N* de relacidn [ ] Fecha [ |

Ilustracion 71: Pestafia “Pago”, cumplimentar campos. Pulsar “Guardar” (se habilita boton Perceptores multiples)

3.2.1 Perceptores multiples

Se utilizara para generar percepciones casi idénticas a otras en cuanto a fechas de emision y registro, epigrafe
de gasto, familia de gasto y tipo de perceptor. Lo que variara sera el tercero del justificante y, en su caso, la
descripcion e importes. Al pulsar el botdn “Perceptores multiples” se mostrard una paramétrica de busqueda
de perceptores, se podra filtrar por tipo de perceptor, provincia y municipio de gasto o de domicilio. En el
campo perceptores se mostrard por defecto “Mostrar inicamente” aunque también se podra seleccionar una
de las otras dos opciones: excluir o incluir, de esta manera la busqueda serd mas detallada. Establecidos los
parametros de seleccion, pulsar “Buscar”.

[ \ i i
oOROLLE ' ; E
ST, rear Volver Ayuda

Perceptores de proceso electoral - Buscar e e S T et
HE B EE EEs [Version: & 55-Ga Fecha actuaizacicn: 11112020 1555)

Ejercicio presupussiania 2020 1)

Tipa de perceplot [ v Pt [ rar Lini ot w
Provincia de Gasto w) Provintss de Domicilia Exclar

[inelyr

Municipio de Gasto [ w) Mursicipio de Domicilic T T —

Tercaro Descripeion Impeorte Importe IRPF m,.ﬁn Cuentas Tercero

2 L ERPHLIWY ES100045 23520014 14105416 v
105030 -
CRACLMFAP WICLUIL

Ilustracion 72: Paramétrica de bisqueda de perceptores para generar réplicas
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Al seleccionar en la lista los perceptores, se habilitaran los campos para senalar la descripcion, el importe y
los importes de IRPF y Seguridad Social. El campo Cuentas Tercero, permitira seleccionar la cuenta del
perceptor, si éste tuviera mas de una. Las cuentas bancarias deben estar dadas de alta, previamente, en la tabla
de Terceros, en caso contrario, la aplicacion no permitira seleccionar al perceptor e informara que “Debe darse

de alta la cuenta”.

@)OJ&OLL}-)’
|

Perceptores de proceso electoral - Buscar

) ] = 2

Buscar Crear Volver Avuda

[ ] : | B | [ | || (Version: 8.51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)
Ejercicics presupuestarios: 2020/2020 j‘J
Tipo de perceptor | W | Perceptores w |
Provincia de Gasto | e | Provincia de Domicilio 4 |
Municipio de Gasto | ~ | Municipio de Domicilio w |
Descripcion IRPF Cuentas Tercero

Tercero
S500025535831F - AISKT JNASCSTZ AY NSY PLYYS

ES56425116322552447664553 v

ESDDOQSMSSE\SL - FGVXHC VHAUVKE QPHC

E54586048645123855340398 v

[ES00025583983C - RTAATARV TVJZTMAVAH
WZARZMZA

[ES000B04327854 - XMLLUWMIIMR MEMWU

JES00034586927X - YYHCST MYUSDI SIYUHSCSW

5000242150447 - PLOUSCGH OJUOSRTGHC
CUJCSL
S0001715227 1K - WINVVWXY JVIMWIKC JJIW

[ES000354763545G - AUKLOL HYFLUIXP ULAKO

[ESO00BT0461462 - J DTEUBTVU

JES00006281915V - DLPAC DLPJACSHJ LTESPJF

[ES00026448265J - JAHHTF CZCHO YHHJZHZH

Ilustracion 73: Seleccionar perceptores, se habilitaran los campos a sefialar

Cuando se pulse “Crear” se generaran tantas réplicas del justificante “original” como perceptores se hayan

seleccionado. El botdn “Perceptores multiples” desaparecera de dicho justificante.

=
@JQJ&QLL}}’
m

Perceptores de proceso electoral - Buscar

)| ]|l 2

Buscarl Crear |Volver Ayuda

| BENEEN— BN

e H "l . (Version- & 49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 13:20)
Ejercicio presupusstario: 2020 j{)
Tipo de perceptor | Guardia Civil w | Perceptores | Maostrar Unicamente ~ |
Provincia de Gasto | A4 | Provincia de Domicilio R |
Municipic de Gasto | w | Municipic de Domicilic w |
Tercero Descripcion Importe Importe IRPF hIDOﬂBs Sg]lmdad Cuentas Tercero |I
ES000330644224
pe122 ApeZ22 Mom122 | Momina sept 2.400,00 110,00) ES6000451500051234567892
MNom222
ES00004849T535 - -
Empresa MONHE Momina sept 2.450,00 100,00 ES6000451500051234567892 v

Ilustracion 74: Pulsar “Crear”, se generaran tantas réplicas del justificante “original” como perceptores se hayan seleccionado
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En las réplicas se consignaran los datos sefialados en cada linea. En caso de que no se haya incluido algin
dato en las lineas, se incluird en la réplica el correspondiente del justificante original, no obstante, podra
modificarse dicho dato posteriormente. Se copiaran, en todo caso, el tipo de perceptor, familia, indicador de
locales parciales, forma de pago y Cuenta del Cajero de GE.

En este ejemplo el justificante 2020/700 es el original y los siguientes sus réplicas.

- SCROUE | a#

Alta Buscar Inicio Ayuda

Justificante de Gasto Il EEE e
| | | ] [Version: 8.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 202ﬂj‘)
Proceso electoral * | Muevo Proceso electoral 1 Vl
Familia de gasto [ v
Tipo de perceptor | o
Forma de pago [ |
Epigrafe [ ~ |
Importe desde | | hasta |
ostrar 10w |Entradas Filtrar:
Importe P
= A S— Tipo de N.LFiC.LF. Importe Liquido a .
Ao FIN® Descripcion Forn 1 - a Een pagariejecut Expediente Estado
2020 / Pagos a
so8 prucba justficar ES000A08000143 757.00 0.00 757.00 Imputado
2020/ Pagos a
500 prusba justficar ES00018318159V T57.00 0.00 T57.00 Imputado
2020 / - Pagos a ! .
700 perceplores multiples justificar ES000ADEE63619 2.500.00 280,00 2.220.00 RegistradoNVerficado
2020/ ' Pagos a ) .
701 Momina sept justificar ES00033054422) 2.400.00 260.00 2.140.00 RagistradoNVerficado
2020 / ' Pagos a ! i
702 Memina sept justificar ES000D45497838 2.450.00 24500 2.205.00 Registrado/Verficado

Ilustracién 75: Justificante original 2020/700, los siguientes sus réplicas
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Para consultar y, en su caso, editar las réplicas se accedera:
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificante de Gasto

[ = = loac o @

ety Ly Ouscomectar Ayuda
Menii principal PE "EER B
‘H = . N (Version: 3 30-GA Facha actualizacion 11052020 18.25)

Eprcicss presupussiano: 120 j,;

Gestion del cajero

Tesoreria L @

355 entradas en ¢l buzdn
Pr II'_‘i.III'Ji:H"ﬂlZZI

Documentos contables

Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizad

Administr wn de la caja s

Contabilidad Analitica * | modificaciones;

Mi configuracidn ¥ | Gestlones DGPI
Libramientos

Habilitacidn * | Justificante de gasto

Cuentas Justifica Emisiones

Agencia Tributaria ; 3 internas
Administracién y Percepdones

Consultas y listados Ingresos bancarios

xp-edlen‘te . “ontabilidad Cuenta y Cajas .5,,. e5ta

Ilustracion 76: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacién > Justificante de gasto
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Gestién de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral y filtrar para acceder al justificante a consultar o editar.

ISP"@I - 1
= ) ._._.r’-

Justificante de Gasto

e

Alta  Buscar Inicio Ayuda

L L W LR

(Wersion: §.49-GA Fecha actualizacion: 28/09/2020 13:20)

Ejercicio presupusstario: 2020\:]‘)

I Proceso electoral * Muevo Proceso Electoral i
Familia de gasto R
Tipo de perceptor | w
Forma de pago | w |
Epigrafe [ |
Importe desde [ | hasta |
Mostrar | 10w |Entradas I Filtrar: || I
. Tipo Importe .
Anol 4 & ms M.L.FIC.LF. Importe Liquido a .
Descripcion de a = = Expedients Estado
N® el tercero imputar retencion pa
2020/ Pagos a
118 JUSTIFICANTE PRUEBA CONTRATO justificar ES000A08000143 S75.00 0.00 S75.00 FPagado
2020 / JUSTIFICANTE PRIMITIVO PRUEBA Pagos a
119 NOMINAS justificar ES000A08663619 5.000.00 1.500,00 3.500.00 FPagado
2020 / : Pagos a
JUSTIFICANTE 2 PRUEBA NOMINAS S ES000A28000727 5.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
120 justificar
2020/ Pages a
121 justficar ES000A08663619 5.000.00 1.500,00 3.500.00 Pagado
2020 / Pagos a
122 justficar ESQ00A23000727 2.000,00 1.500,00 3.500,00 Pagado
3,&2 O/ | justficantc nominas Pagos 2 ES00030801157N 2.500.00 400.00 2.100.00 Pagado

Iustracién 77: Marcar los parametros de selecciéon, por ejemplo, n° de justificante. Pulsar “Buscar”
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Al generar las réplicas, tanto en estas como en el justificante “original”, se grabara el nimero de localizador
multiple asignado, que sera el mismo para todos los justificantes y se puede consultar en la pestafia de cargo
de gastos electorales de los justificantes.

Portafirmas Inicie  Ayuda

g c@a MBaja L@" ur @q @

[Versién: 5 42-GA Fecha aclualizacion: 12082020 10:23)

Ejercicio presupuestaric. 2020,
* indica un campe obligatorio

Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR il
Ao | N® del justificante * 2020 | 556 Estado Registrado/Verificado

Emisidn
Fecha A N
Localizador miltiple § | Proceso Electoral Parcial
Imparte IRPF 250,0
Importe Seguridad Social | 125,00/
Familia de gasto * [ Néminag *]
Provincia * | MADRID .
Municipio [ Madrid r]
Tipa de perceptor | Centro Criptolégico Nacional v

Tlustracién 78: Numero de localizador miltiple asignado, que sera el mismo para todos los justificantes replicados
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
4 Emisiones

Los justificantes se agruparan, por familia de gasto, proceso electoral y forma de pago, en emisiones, que
deberan ir acompafiadas de una Orden aprobando el gasto por la autoridad o el titular del 6rgano
correspondiente, segiin lo establecido en el articulo 3 del Real Decreto 562/1993 o, en su caso, conforme a la
atribucion de competencias establecidas en cada Departamento Ministerial u Organismo Publico.

Puesto que el sistema, SOROLLA?2, no permite la generacion de justificantes de retenciones hasta que se haya
pagado el justificante original, las 6rdenes de aprobacion del gasto reflejaran la totalidad del gasto, incluidas
las retenciones.

4.1 Alta de una emision

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Emisiones

L= = IGAE L e

AT e 0 PR
e i ma Desconectar  Ayuda

Menii principal mn

- 5 - - .:] _ (Wersitn: B 31-GA Fecha sctuakizacida 18052020 15:20)
Ejercicio presupsestanio: 2020

368 entradas en el buzdn

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacidn electronica

Gestion de tablas

Administracion de la caja =

Gastos electorales i Frocesos electorales

Contabilidad Analitica * | Modificaciones/Traspasos

Mi configuracidn * | Gestiones DGPI ;
Libramientos N
Cuentas Justificativas Emisiones h_

Agencia Tributaria Remesas internas

Administracion y Percepciones * | Reintegros

Consultas v listados Inaresos hancanos
Ilustracion 79: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Emisiones
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Pulsar “Alta”.

a @

nicio  Ayuda

Ejercicio presupuestaio: J020. 1.

| &.42-GA Fecha 12082020 10:23)

Mostrar [10 ¥ | Entradas Filtrar:

Ho hay infarmacion

Mostrando 0 to O of O Entradas Anterigr Siguiente

Ilustracion 80: Pulsar “Alta”

Seleccionar, proceso electoral, familia de gasto y forma de pago, correspondiente a los justificantes que se
vayan a vincular a la emision. Indicar la descripcion de la emision y pulsar boton “Agregar justificantes”.

YL

r Inicio Ayvuda

§.42-G4 Fecha 12082020 10:23)

Ejercicia presupussiario: 20201,
! indica un eampo obigaloric

Proceso ebectoral * [ *

0,00 Importe bruto total [ 0,00/ N* justificantes b ]

Justificantes | Pagos de retenciones || Documentos

Iustracién 81: Hacer la seleccion correspondiente a los justificantes que se van a vincular a la emision. Indicar la descripciéon. Pulsar
“Agregar justificantes”

59



SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

En este ejemplo se muestra una emision de familia de gasto nominas.

!u Limpiar ver Inl:iu .ﬂ.'.-uda

(Version § 42-GA Fecha aclualicacon: 12082020 10:23)

Ejercicio presupuestaio: 2020,/
" indica un campo chbgatono,
Proceso electornl © [ Nueve Process Electoral v
Familia de gasio * [ Méminas *]
Forma de pago * [ Transferencia v
o |Ems|¢u NGMINAS AGOSTE ,;|
Fecha de La emisidn * 13/08/2020 |G
Imparte liquida total 0,00 Importe bruto total I u.a N* justificantes ]

m Pagos de retendmes"nncumm

Ilustracion 82: Emision de nominas

SOROLLA2 mostrara todos los justificantes que cumplan con las condiciones senaladas en los parametros
anteriores y que, aun, no hayan sido incluidos en una emision.

Agregar

Eus:,ar IJmpﬂr 'U'é ver Ayuda

Ejercitio presupussiasioc 2000, 1,6
* indica un campo cbligatorio
Tipa de perceptor | v
Provincia * | v
Municipio [ v
[ Incluir multipbes

20201436 Transferencia %Hﬂ.NLMH-W S5A |hldi

[ Gasto

[ [20201437 |Gasto Transferencia 2.275,00 | ES000A05000143 - PHMUZ 1 XNPNLIVAW [ wiciai
| |2020 /556 |Gasio Transfarancia 2.625,00 | ESO00ANSEE36TE - CALKABANK, 5.A |ma|
) |2020/557 [Gasto Transterencia 1.430,00 | ES000AD8000143 - PNMIZ 1 XNPNLIWW [niciai
[ [2020/558 |Gasto Transferencia 1.475,00 |[ES000G27762770 - ANOVA IRMANDADE NACIONALISTA [nicia
1 |2020/558 |Gasic TRl 1.520,00 wfmmmmmswmwumumwulmi
L] |2020 /560 |Gasio Transferencia 1.385,00 | ES00029119671S - RUIVGI SDIZTIGI HUIDU | miciai
[ [2020/561 |Gasto Transferencia 1.300,00 | E5000539036575 - PARTIDO REGIONALISTA DE CANTABRIA [ nicia
I |2020 /562 |Gasio Transfarancia 2.m.m|£m1m?ﬁﬁmmmum.nmmn Imﬂ

Ilustracion 83:
Emision.

Mostrara justificantes que cumplan con las condiciones sefialadas en los parametros anteriores y sin incluir en una
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

En la siguiente pantalla se podra concretar mas la busqueda de justificantes por tipo de perceptor y provincia,
si fuera necesario, a continuacion, pulsar “Buscar”.

E@mass
Agregar | Buscar LImDH.I' Volver Ayuda

(Version: 8.42-GA Fecha acualizacion: 1210872020 10:23)

Ejercicio presupusstaria: 20201
* indica un campo obligabarna
Tipo de perceptor [ d
Provincia [ v
Municipic [ L
Inchuir multiples
| ARo!Ne !Eﬁt, Forma de pago | Importe liquido a pagar MH.LF, tercero | cesionario Situacidn
2020 /436 |Gaso Transferancia 4 550,00 | ES00ANES63619 - CALLABANK, 5.4 Inicial
2020 /437 | Gasto Transterencia 237500 | ES000A0S000143 - PNMIZ L) XNPHLIVY Inicial
2020 /556 |Gasto Transterencia 2.625.00 | ES000A08563618 - CALLABANK. 5A Inicial
2020 /557 | Gasto Transferencia 1.430.00 | ES000A08000143 - PNMUZ L) XNPHLIVAY Inicial
2020 /558 | Gasto Transferencia 1.475.00 | ES000G2TTE2TTO - ANOVA IRMANDADE NACIONALISTA Inicial
20201550 |Gasto Tramsforonci 1.520,00 | ESTOU0SS21TIE  SPHCH UAXAGCAOSAYS VY TCXTPI VY URESA SIXCAYY Ay
M0 /560 |Gasls Transferencia 1.385 00 | ES000 2911967 12 - RUINGI SDIZTIGE HLIDUL Inicial
220 /561 |Gaslhs Transferantia 1.300,00 | EZ000G380365T8 - PARTIDO REGIONALISTA DE CANTAERIA Inicial
2020 /562 |Gasho Transferancia 262500 | ESM0201565T0E - PICAPORTE CASIMIRD, RIGOBERTD Inicial

Hustracion 84: Se podra acotar mas la busqueda de justificantes por tipo de perceptor y provincia, si fuera necesario, pulsar “Buscar”

Al marcar el check “Incluir multiples” y seleccionar unos de los justificantes del proceso electoral que se
quiera incluir en la emision, se autoseleccionaran las réplicas vinculadas a éste.

W E
o
Agregar Euscar llmplar WVolver Ayuda
Emisiones - Seleccion de justificantes . B
. B E N ] [Versitn: 8 £2-GA Fecha aclualizacion: 12062020 10:23) .
Ejercicio presupuestanio; 2020 1.
* indica un campo obligatorio
Tipo de perceptor [ v
Provincia [ r
Municipio [ v
| ARo!N® & Forma de page | Importe liquide a pagar N.LF. tercero | cesionaric Situaciin
2020 /435 | Gasbo Transferencia 4.850,00 | ES000A08563615 - CAIXABANK. 5.4 Inicial
20301 437 | Gasto Transferencia 2.275,00 | ES000ADEM00143 - PHMIZ 1) XHPHIWW Inicial
2020 /556 |Gasto Transferencia 2625,00 | ESD00ANEE63618 - CAIXABANK. 5.A Inicial
2020 /557 | Gasto Transferencia 1.430,00 | ES000A0E000143 - PHMIZ 1 XNPHIWW Inicial
2020 /558 | Gasto Transferencia 1.475,00 | ESO00GZTTEITTO - ANOVA IRMANDADE NACIONALISTA Inicial
: ESQD0053217 3E - SPXCIO UAXAQCADSAYS VY TCXTPIQ YWY UAESA SAXCAYY LA, .
20201559 | Gasto Translerencia 152000 |, b cvrvan JPAE AIOVXED Inicial
2030 1 560 | Gasto Transferencia 1.385,00 | ES000Z91196T15 - RUNGI SDIZTIG HUIDU Inicial
2020 /561 | Gasto Transferencia 1.300,00 | ES000G39036579 - PARTIDO REGIOMALISTA DE CANTABRIA Inicial
2020 /562 |Gasto Transferencia 2625,00 | ES00020136570E - PICAPORTE CASIMIRO, RIGOBERTO Inicial

Hustracién 85: Marcar check “Incluir multiples”, seleccionar unos de los justificantes del proceso electoral que se quiera incluir en la
emision, se autoseleccionaran las réplicas vinculadas a este.
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Realizada la seleccion, pulsar “Agregar”. Hasta este momento los justificantes contintian en situacion
“Inicial”.

SINEE N

Agregar Limpiar Volver Ayuda

(Version: 8.42-GA Fecha actualizacin: 12082020 10:23)

Ehﬂﬂnm:mp
* indica un campo obligatonio

Transfarancia 4.950,00 | ES000A086636 18 « CALXABANK. 5.4 Inicial

2020/ 436

5] Gasty

L |2020/437 |Gasto Transterancia 2.275,00 | ES000A08000143 - PHMIZ L) XMPHIIWW Inicial
i [2020/ 556 |Gasto Transferencia 2625 00 | ES000A0B563619 - CALCABANK. 5 A Inicial
¥ |2020/557 (Gasto Transfiarencia 1,430,00 | ES000A02000143 - PHMIZ 1) XHPHILWAWY Inicial
¥ |2000/558 |Gasts Transferencia 1.475,00 | ES000GZTTEZTTO - ANOAVA IRMAHDADE HACIHIMALISTA Inicial
¥ |2020/558 |Gaste Translerend 1.520,00 EWWWMWMM:
¥ 2020/ 5560 |Gasto Transterencia 1.385,00 | ES000281196T15 - RUNYGI SDIZTIGI HUIDU Inicial
¥ |2020/581 |Gasto Transferencia 1.300,00 | ES000GIMIEETS - PARTIDG REGIONALISTA DE CANTABRIA Inicial
¥ |2020/ 562 |Gasto Transfiarencia 2.625,00 | ES000201865TOE - PICAPORTE CASIMIRD, RIGDEERTOD Inicial

Ilustracion 86: Hecha la seleccién, pulsar “Agregar”. Hasta este momento los justificantes contintian en situacion “Inicial”

Se pueden eliminar justificantes de la seleccion, para ello, pulsar sobre aspa roja.

TEE

Guardar Limpiar ‘Volver Inicio Ayuda

ion: § 42-GA Fecha ion: 12082020 10:23)
Ejercicio presupuestario: 2020, i
" indica un campo obligatorio
Proceso electoral * [ Huews Process Blectoral v
Familia de gasto * [ Méminas i
Foama de pago * [ Transferencia v
Dewcpié | )
Fecha de La emision * 13/08/2020 |G
Importe liquide total [ 12.360,00 Importe bruto total [ 14.450,00 N° justificantes
ﬂw Pagos de retenciones Dw.lrrmtosl

2020 / 556 Gaslo 2 525 00| ES000ADE653619 - CAINABANE, 5.4 Inicial
2020 / 557 Gasto Transferencia 1.430.00] ES000A05000143 - PHMIZ 1 XNPHIWW nicsal
2020 / 558 Gasto Transferencia 1.ﬂ5_oqmoﬁznum-mmmmne HACIONALISTA nigal
2020 / 559 Gasha [ ——— 1,520, mmms&im&-wm&ummwmwwmw
2020 / 560 Gasto Transferencia 1.385 00| ES000291196715 - RUIYGI SDIZTIG HUIDU Inicial
2020 { 561 Gaslo Transferancia 1.mn|1mocmn- PARTIDD REGIOMNALISTA DE CANTAERLA Inicial
2020 / 562 Gasto Transferencia 2625 00 ES000201855T0E - PICAPORTE CASIMIRO, RIGOBERTO Inicial

Ilustracion 87: Para quitar justificantes de la selecciéon, pulsar aspa roja
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

O afiadir justificantes a la seleccion, pulsar boton “Afadir justificantes”.

8 c@; Limpiar Ve | | .'uruda
= " Tl B (Version: 8 42-GA Fecha actuaizacion: 120872020 10:23)

Ejercicio presupuesiario: 20201
" imdica un campo cbligaiono
Proceso electoral * [Mueve Process Electoral v
Familia de gasio * [ Haminas il
Forma de pago * [ Transferencia 7]
Fecha de laemision®  [13/08/2020 | [
Importe ligusds total [ 12.360,00 Imngiorte bruto total [ 14.450,00 N* justificantes 1]
m Pagos de remu‘ms“nnmmentns'

2020 / 556 Gasto 2625 00| ES000ADBGE3619 - CAKABANK, S.A Inicial
2020 / 557 Gasio Transserencia 1.430,00) ES000A05000143 - PNMJZ 1 XNPHIIWW Inicial
2020 / 558 Gasto Transfarencia 1. 175\01 ESD0OGATTBITTO - mlmmsﬂ Inicisl
2020 / 559 Gasto Transferencia 3 _ 5T THTE ) F—
2020 / 560 Gasla Transsarancia 1.385.00 11%?15 = RLGI Gl Huou linici &l
2020 / 561 Gasto Transferencia 1.300.0 ES000GIS03657S - PARTIDO REGIONALISTA DE CANTABRIA Inicial
2020 / 562 Gaslo Transterencia 2625 0] ES00020186570E - PICAPORTE CASIMIRD, RIGDEERTO Inicial

Ilustracion 88: Para afadir justificantes a la seleccion, pulsar “Afadir justificantes”

Al pulsar, “Afadir justificantes”, nos llevara de nuevo a la pantalla “Seleccion de justificantes”.

VEr| ?
Agregar Bulr.ar Limpiar Volver Ayuda

(Versidn: 8 42-GA Facha actuslizacion: 12082020 10:23)

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obligatonio
Tipo de perceptor | £
Prowincia * | v
Municipio | v |

| Inchuir multiples

| |2020/435 |Gasio Tramsfefencia 4950 00 | ES000ADSE636 18 « CAIKABANE, 5.4 Inicial
) |20201437 |Gasio Translerencia 2.275,00 | ESO00A0S00:0143 - PHMIZ 1 XNPHIJWW Inicial

Hlustracién 89: Al pulsar, “Afadir justificantes”, nos llevara de nuevo a la pantalla “Seleccion de justificantes”
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Pulsar “Guardar” para registrar la emision, la situacion de los justificantes en la emision pasara de Inicial a
Emitido.

M Limmw R f

- | (verstn: & 42.GA Facha sctualizacibn. 12082020 10:23)

d2

Ejercicio presupuestario: 20201,
* ingica un campo obbgatar
Procesn electoral - [ Muevs Proceso Electoral *
Familia de gasto * [Wérminas v
Forma de pago * | Transferencia v |
Descrcin | |
Fecha de la emisién i
Importe liquido total | 12.360,00 Importe bruto total | 14.450,00 N* justificantes 1
m‘ Pagos de rmdmsl Documntoil

2020 [ 556 Gasta 2.&'25 ESOD0ADBSEIE 1S - CAIKABANEK, 5 A

2020 f 557 Gasta Transferencia 1 m.ufusmmmm-m:zummw Inicial
2020 f 558 Gasla Transfarancia 1.1&#EMMD-MMMWTA Inicial
2020 / 559  |Gaswe Transterencia e T e
2020 / 560 Gasta Transferencla 1.355,00| ES000251195715 - RUNG SDIZTIGI HUIDU Inicial
2020 f 561 Gasla Transfarancia 1.M#Em9-mnﬂmmsmuem1m Inicial
2020 J 562 Gasto Transferencia 2 szsuf ESO0020186570E - PICAPORTE CASIMIRO, RIGOBERTO Inicial

Hustracién 90: Pulsar “Guardar” para registrar la emision en los justificantes

| Ea

JCic

Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda

|

Cuardar Baja Ordenar Némina Certificado de Nomina

& imputar
H E BN B N Ol N (Versién: & 85.2-GA Fecha aclualizacién: 131082021 11:37)
Ejercicio presupusstario: 2021\,2)
* indica un campe obligatorio
Afo i N* emision 202113
Proceso electoral * | EAM2021 - ELECCIONES A LA ASAMBELEA DE MADRID - VERSION FIMNAL hl
Familia de gasto * [Méminas ~]
Forma de pago * | Transferencia il |
Descripcion ‘DD
P

Fecha de la emisidn * 16/08/2021
Importe liquide total | 112,69] Importe bruto total 157,04 N® justificantes F

B[t ilw: izl | Pagos de retenciones || Documentos

2021 /12 Transferencia 112,68 | E300050718835C - SANZ COROMADO, ANDRES

Ilustracion 91: Los justificantes pasaran a situacion “Emitido”



SOROLLA2

4.2 Ordenar

Gestién de gastos electorales

La orden de pago contiene todos los justificantes de la emision con indicacidon de su importe total, desglosando
la parte liquida del importe de las retenciones que tenga en su caso, de tal forma que se apruebe, en el mismo
acto administrativo, el montante correspondiente al pago de retenciones, si fuesen de aplicacion y del importe

liquido del justificante.

Desde la misma pantalla (Emision-consulta) pulsar “Ordenar” para generar la Orden de Pago (Anexo10)

correspondiente a la emision.

(= I
Guardar Baja JOrdenar | Nomina Certificado de Nomina eﬁ%ggta;r Limpiar Yolver Inicio Ayuda
isi0 H BEETEm
Emision - COnsulta . . N .
HEE B ' B (Version: 8 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupusstario- 2021 j‘J
* indica un campo obligatorio
Afo [ N° emision 20217119
Proceso electoral * | ppa W
Familia de gasto * [Méminas v
Forma de pago * [ Transferencia v
Descripcion nominas
e
Fecha de la emigicn * 11/10/2021
Importe liquido total | 300,00] Importe bruto total 300,00 Ne justificantes
Justificantes [Pagas de retencianes”[)ocumentos]
Ano | N® Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero ! cesionario Situacion
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00 | ES00047093514B - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS Emifida

Ilustracion 92: Desde la misma pantalla (Emision-consulta) pulsar “Ordenar” para generar la Orden de pago correspondiente a la

emision.

Seleccionar firmantes. Pulsar “Generar”.

SOROUFY

Emision - Orden de pago

Generar | volver

Ejenicio presupuestario: 200,41

[ HEEH § (Wersidn: 8.42-GA Fecha aclualizacion: 12/08/2020 10:23)
Adfia | N® emisidn 2020/ 69
Eiraan e
Proponente * [AUToRIZADO PRUEBAS 1 (Usuaris interna) ¥
Conforme ° [ AUTORIZADO PRUEBAS 2 (Usuario interno) T

Ilustracion 93

: Seleccionar firmantes. Pulsar “Generar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Una vez que los justificantes pasan a situacion, “Ordenado”, el boton “Guardar” desaparece y se deshabilita
la edicion de la descripcion de la emision.

=) | Ea
&5 5] 5]
SOROLE | & | B ¥ 2
Baja Ordenar MNoémina Certificado de N6émina Portafirmas e‘i\ig:l'gu?arr Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta B man
. . : . . - . (\Version: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2021,
* indica un campo cbligatorio
Afo [ N* emision 2021119
Proceso electoral * | ppa b
Familia de gasto * | Néminas bl |
Forma de pago * | Transferencia hd |
Descripcidn nominas
el
Fecha de la emisidn * 11/10/2021
Importe liguido total | 300,00 Importe bruto total 300,00 N° justificantes
mh’agos de retencianes”Documentos}
Ano | N® Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero / cesionario Situacion [
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00 ES00047098514E - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS Crdenado I

Iustracién 94: Los justificantes pasan a situacion “Ordenado”

El documento “Orden de pago” generado, se insertard en la pestafia “Documentos”, para visualizarlo pulsar
en el link.

S ] & ] 4 PR
) e ) s “)
go,&ai.l_rig H & H t, -
Baja Ordenar Noémina Certificado de Némina Portafirmas eAiI:r’r:gu?a:r Limpiar Velver Inicio Ayuda
Emision - Consulta ElE "H PFEEE Em
H [ ] | ] [ ] | (Version: 5.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 13:20)
Ejercicio presupuestario- 2021.1)
* indica un campo cbligatorio
Afio { N® emision 20217119
Proceso electoral * | ppa bl
Familia de gasto * [ Néminas v
Forma de pago * [Transferencia v
Descripcion nominas
e
Fecha de la emisidn * 11/10/2021
Importe liguido total | 300,00 Importe bruto total 300,00 N® justificantes
[Justiﬂcantes”Pagos de retenciones}
Documentos
Nombre Situacion Descripcion
Orden de Pago.pdf ‘ Orden de Pago E
Certificados de conformidad

Ilustracion 95: El documento “Orden de pago” generado, se insertara en la pestana “Documentos”, para visualizarlo pulsar en el link
b b
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Modelo Orden de Aprobacion (Anexo 10).

5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS
ELECTORALES

GOBIERNO DE
ESPANA

ANEXO 10

RDEN DE PA N° 2020/69

PROCESQ: Muevo Proceso Electoral
CENTRQ: 1147002 - S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES

Habiéndose realizado el gasto que se referencia, necesario para llevar a buen
término la celebracion de Nuevo Proceso Electoral, y comprobada la realizacion del
mismo, se ordena al Cajero Pagador que haga efectivo su abono.

Perceptor: CAIXABANK, S.A.

N.LF.: ESO00ADB663619

Factura NO.: 18

Importe liquido: 2625

Total retenciones: 375

Total gasto por epigrafe: 3000

Descripcién gasto: JUSTIFICANTE PRUEBA NOMINAS

Epigrafe: 1.00.01 - M del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones
de Gobierno

Perceptor: PNMJZ 1] XNPNIJWW |

Iustracién 96: Modelo Orden de Aprobacién (Anexo 10)

La “Orden de pago” se podra firmar desde SOROLLA2, para ello, abrir documento y pulsar “Firmar”.

SOOI | 8 =

Firmar [Descargar Original Cerrar

Anexo10.pdf >> VISOR CON SGIFE2 Flores Mardn, Maria José (PREPRODUCCI

5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS
ELECTORALES

GOBIERNO DE
ESPANA

ANEXO 10

RDEN DE PA N° 2020/69

PROCESQ: Nuevo Proceso Electoral
CENTRO: 1147002 - S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES

Habiéndose realizado el gasto que se referencia, necesario para llevar a buen
término la celebracién de Nuevo Proceso Electoral, y comprobada la realizacion del
mismo, se ordena al Cajero Pagador que haga efectivo su abono.

Perceptor: CAIXABANK, S.A.
N.LF.: ES000A08663619

Ilustracion 97: La “Orden de pago” se podra firmar desde SOROLLA?2, abrir documento y pulsar “Firmar”
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

O mediante su envio a través del portafirmas. Pulsar “Portafirmas”.

(D« o] . = | 2 %
DUCHC L A = | o | &l o &
Baja Ordenar Nomina Certificado de Nomina || Portafirmas ill:”r:gugr Limpiar Velver Inicio Ayuda
Emision - Consulta ElE "EH PFEEE Em )
H [ ] [ ] [ ] | (Version: 5.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2021 j‘J
* indica un campo obligatoric

Afio { N* emision 20217119

Proceso electoral * | ppa bl

Familia de gasto * | MNéminas o |

Forma de pago * [Transferencia v

Descripcion nominas

A

Fecha de la emisidn * 11/10/2021

Importe liquido total | 300,00 Importe bruto total 300,00 N° justificantes
[Justiﬂcantes”li’agos de retenciones}

Documentos
Nombre Situacion Descripcion
Orden de Pago.pdf Orden de Pago E
Certificados de conformidad

Iustraciéon 98: Envio de la “Orden de Pago” al portafirmas desde pestaiia documentos.

Rellenar descripcion de la solicitud, seleccionar firmante, las opciones enviar y firmar el documento saldran
marcadas por defecto, si todo es correcto, pulsar “Enviar a la firma”.

=J

Enviar a la firma - Parametros de seleccion

E’)
=
Enviar a la firma JVolver Ayuda

(Version: 8.88 2-GA Fecha actualizacion: 1370872021 11:37)

Datos generales del envio

Ejercicio presupusstaric: 2021 j.‘J
* indica un campo obligatorio

Descripcion de la

solicitud * H

Portafirmas

Nombre «

Cargo
| | |1
Firmante DOCELWEE AUTCRIZADC PRUEBAS 1 pruebas
DOCELWEB Nueda Santos, Gonzalo Subjefe de Seccion
Pagina[1  |de Mostrando 1 - 2 de 2

Prioridad () Alta(®) Normal
Carreo de notificacion |
Notas

P

Documentos
Nombre Electrénice L)
Documentos Enviar | Firmar
Orden de Pago \

Ilustracion 99: Seleccionar firmante y documento, pulsar “Enviar a la firma”
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4.3 Aprobacion e imputacion de justificantes de GE

El procedimiento de aprobacion e imputacion de los justificantes de gastos electorales es distinto al seguido
habitualmente en SOROLLA2. La aprobacion e imputacion de los justificantes de gastos electorales solo
puede realizarse desde su correspondiente emision.

Desde dicha emision, pulsar boton “Aprobar e imputar”.

(& | 2
- 5] 5] 5]
DRO a i I i iy
\\_D)\JJ'M.LI_J" =40 =%1 =41 Aprobar (O] E
[ | Baja Ordenar Nomina Certificado de Némina Portafirmas . iEnputar Limpiar ‘olver Inicio Ayuda
Emision - Consulta Bl U B 'E BEEEE Em
H BN Bl | (Versin: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021 .yl
* indica un campo cbligatorio
Afo | N° emigion 2021719
Proceso electoral * ppa bl
Familia de gasto * MNéminas
Forma de pago * Transferencia
Descripcion nominas
)
Fecha de la emigidn * 11/10/2021
Imparte liquido total [ 300,00] Importe bruto total 300,00 N° justificantes
m%’agas de retencianes”[mcumentos]
Ano | N® Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero / cesionario Situacion
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00( ES00047095514B - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS Crdenado

Hustraciéon 100: Pulsar botén “Aprobar e imputar”

Modificar fecha de imputacién, si fuera el caso (aunque la fecha aprobacion aparece por defecto en el dia
actual, se puede modificar para introducir una fecha anterior). El cddigo de descuento (IRFF) aparecera
seleccionado, por defecto, aunque el justificante no lo lleve.

Para que esta informacion aparezca en el modelo 190 de la AEAT, las Cajas de gastos electorales (AGE)
deben utilizar el codigo de descuento de IRPF, 00 00 57 100103 IRPF RETENCION TRABAJO PERSONAL.

= | | Ea

e 22 o

\D b l ’ Aprobar

- e imputar <R

s o B |
Emision - Aprobar e imputar " m o |
HE B HE 0 En H E= || (Version: 9.1.32-GA Fecha actualizacion: 10/03/2023 18:20)

Ejercicio presupuestaric: 2023 _EJ
Afio [ N® emisgidn 20232
I Fecha de imputacién * 13/03/2023
Aplicacion presupuestaria 2023 |[1601 |[924m |[2z705 | =] =
Descuento IRPF * [oo e [57 100103 | EE A

Ilustracion 101: Poner fecha y seleccionar cédigo de descuento IRPF en la tabla de retenciones si éste se desea cambiar
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S P :
@sm'_uii ]

Retenciones - Resultado de la consulta . _— -
IS B Bl N BEm [Version: & 42.GA Fecha actualizacion: 12/082020 10:23)

Ejercicio presupuestario; 20201

138003 | REINTEGRO EJERCICIOS CERRADOS. SUBVENCIONES A PARTIDOS POLITICOS
138003 | REINTEGRO EJERCICIOS CERRADOS

57 100103 | RETEMCION DE TRABAJD PERSONAL

Lid| 320100 | GASTOS ELECTORALES ALAVA

02 320100 | GASTOS ELECTORALES ALBACETE

03 32000 | GASTOS ELECTORALES ALICANTE

04 320100 | GASTOS ELECTORALES ALMERIA
05

06

or

Ovganica liore 2 | Codigo Descripién
2
50

320100 | GASTOS ELECTORALES AVILA
20100 | GASTOS ELECTORALES BADAJOZ
320100 | GASTOS ELECTORALES BALEARES

2|2|2
EEEEEEEEEEE

Iustraciéon 102: Seleccionar descuento y pulsar “Agregar”

b

Realizada la seleccion, pulsar “Aprobar e imputar”.

b8

Sf;,mu,ﬁ 4

Aprobar
e imputar olver
Emision - Aprobar e imputar -
L] ' Hl i'SE B BN B EE N J (Versién: 8.85.2-GA Fecha aclualizacion: 13/08/2021 11:37)
Ejercicio presupuestario: 2021 1)

Afio | N* emisidén 202143
Fecha de imputacicn * 16/08/2021
Aplicacién presupuestaria [2021 |[1801 |[224m |[22705 | == =
Descuento IRPF * [oo oo |[s7__ [zoo1ez | EE

Iustraciéon 103: Pulsar “Aprobar e imputar”

“La aprobacion e imputacion masiva requiere un tiempo de procesado considerable. No se recomienda
realizarla para emisiones de mas de 2000 justificantes, siendo normales tiempos de procesado de entre 10
y 15 minutos para tales volumenes. En el caso de tener un mayor numero de justificantes se recomienda
dividirlos en varias emisiones”
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Al consultar en cualquiera de los justificantes de la emision, se podra comprobar que ya tienen tanto la fecha
de aprobacion (pestafia Datos generales) como la imputacion (pestafia Imputacion).
El justificante pasa a estar en estado imputado, mientras que en la emision continua en situacion ordenado.

Soro B P @
S0 : | Ee AY
SCROUE AHE BH B E
Baja Ordenar Nomina Certificado de Nomina Portafirmas e i%gugr' Limpiar “Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta Bl U B 'E BEEEE Em
H B S N e (Versin: & 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021 _‘1‘1
* indica un campo cbligatorio
Afio [ N°® emision 20211719
Proceso electoral * | ppa bl
Familia de gasto * | Néminas i |
Ferma de pago * |TI'E nsferencia i |
Descripcion nominas
s
Fecha de la emigion * 11/10/2021
Imparte liquido total [ 300,00| Importe bruto total 300,00 N° justificantes
mhagos de retenciones”Documentos]
Ano | N® Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero / cesionario Situacion
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00( ES00047095514B - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS Crdenado

Iustraciéon 104: Acceso a justificante de la Emision

goml.mﬁ E3

Listado Volver Ayuda

Justificantes de gasto - Consulta MYl B Bl =

_ _ {Wersion: 8.88 2-GA Fecha actualizacion: 13/08/2021 11:37)
Ejercicio presupuestaric: 2021 J,J
* indica un campo obligatorio
QOrgano gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR b
Ano | N* del justificante * 2021712 Estado Imputado

Datos generales [Datos econémicos”Cargo gastos eIectoraIes”Datos administrativos}[Imputacién} Pago [Documentos}

Datos de registro contable

N* FACe [ |
Oficina contable RCF [ v]
C)rgano gestor RCF | ~ |
Unidad tramitadora RCF | v]
N* RCF | | |
Datos de la factura

Clase | Original i | Identificador | 1B
Descripcisn Gratificaciones personal Guardia Civil con motivoe de las Elecciones Asamblea de Madrid y

+
Er e S il:ﬁtr:l;zdo de facturacion: Fecha l:l E:_a.cha de l:l
Fecha de registro * Fecha de aprobacion |16/08/2021
NLFICLF. tercero* [Es v |[00050718836C | [ [ | B |
Serie [ | = de la factura * | | Sin ndmero de factura

Ilustraciéon 105: Fecha de aprobacion (pestaiia Datos generales)
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B

E]

Listado Volver Ayuda

l I . - I I (Version: 8 88 2-GA Fecha actualizacion: 13/08/2021 11:37)
Ejercicio presupuestarie: 2021.0)
* indica un campo obligatorio

]

[ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

Estado  Imputado

f)lnﬂm gestor *
Afio | N° del justificants *

2021712

Documentos

Datos generales || Datos econdmicos || Cargo gastos electorales || Datos administrativos

Fecha de imputacion 16/08/2021 Tipo de fonde Pagos a jusfificar

Libramiento asociado 00161.2.21.3.1.6455434
Totales justificante
. Impuestos e,
{Eurc) Importe a imputar: 157,04 e 4435 Subvencion:

44,35

RETENCION DE TRABAIO PERSONAL

157,04

1.02.02 GUARDIA CIVIL

Hustracién 106: Imputacién (pestafia Imputacién)

72



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

4.4 Particularidad de las emisiones de Nominas (Anexo 13Bis y Anexo 29)

4.4.1 Listado de Nomina (Anexo 13Bis)

Para poder generar el Listado Nomina (Anexo 13 BIS), la emision debe estar previamente ordenada, en caso
contrario la aplicacion SOROLLA2 mostrara el siguiente mensaje: “No se puede generar el Anexo. Es
necesario ordenar la emision.”

Si se quiere obtener el Anexo 13 BIS de una tnica emision, hay que situarse en la emision correspondiente.
Pulsar botoén “Némina”.

gj - ; 5] = <)
>0k : i |'T
UML) 2 g | = Aprob =
Baja Ordenarl Nomina) Certificado de Némina Portafirmas g ilr:".r:gusartr Limpiar ‘olver Inicio Ayuda
Emision - Consulta Bl B B 'E BEEEE aE
H B S N e (Version: 8 96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021. 1)
* indica un campo cbligatorio
Afo | N° emigion 2021719
Proceso electoral * | ppa bl
Familia de gasto * | Néminas i |
Forma de pago * |TI'E nsferencia hd |
Descripcion nominas
)
Fecha de la emisidn * 11/10/2021
Importe liquido total [ 300,00| Importe bruto total 300,00 N° justificantes
m%’agos de retencianes”[)ocumentos]
Ano | N* Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero / cesionario Situacion
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00( ES00047095514B - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS Crdenado

Hustracién 107: Pulsar botén “Némina” para obtener Anexo 13Bis de una emision previamente ordenada (Listado néminas)

Indicar el concepto.

SOROLI T
= Listado Volver
Emision - Parametros anexo 13 Bis Flores Morén, Maria José (FORMACIONYPRUEBAS)

1147156 - L. N § Ol e A AR L (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 25/05/2022 05:02)
Ejercicio presupuestario: 2022 i)

1
|Conceplo‘ \ |

Iustraciéon 108: Indicar el concepto
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Pulsar botén “Listado”.

Gestién de gastos electorales

iSomLuxﬁ
-

Emision - Parametros anexo 13 Bis
1147155 - DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Concepto*

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 26/05/2022 05:02)

Listado Némina

Listado | Volver

Flores Mordn, Maria José (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2022.i)

Ilustracion 109: Pulsar bot6on “Listado”

El Listado Nomina (Anexo 13 BIS) quedara guardado en la pestafia “Documentos” de la emision, junto con
la Orden de pago. Para visualizar el documento pulsar en el link.

SOOI
]
Emision - Consulta
147156 [T ]

Aiio f N° emision 2022112

Proceso electoral *

Baja

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 25/05/2022 05:02)

[Proceso 2 prA

A H E

Ordenar Noémina Certificado de N6émina Portafirmas Marcar Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda

o e @

Ejercicio presupuestario: 2022.1)
* indica un campo obligatorio

v
Forma de pago-
- nominass
Descripcion
4

Fecha de la emision *

import o e importe bttt (T
[usicanes|[Pogos g resenciones [

Documentos
Nombre Situacion
Orden de Pago.pdf Orden de Pago E
INominas 2022-12_pdf Néminas 2022-12 E
Certificados de conformidad
Nombre [ |

Ilustracion 110: Pestafia “Documentos” de la emision. Para visualizar el documento pinchar en el link.
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Modelo Listado Nomina (Anexo 13Bis).

Proceso: Proceso 2 PPA

Centro: DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Epigrafe/Subepigrafe: 1.00.01 - M® del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno

Concepto: Listado Mdmina

gﬂgﬁgﬁ PERCEPTOR NIF iNTEGRO I;:‘: peEDUCC. IRPF| LiQuiDO

2022/12 |FUMTSU TECNOLOGY SOLUTIONS SA ESO00A28472B19 500,00 1,00 5,00 495,00

iNTEGRO IRPF Liguino

TOTALES 500,00 5,00 495,00

Importa la presente nomina la cantidad integra de QUINIENTOS EUROS, de la que deducidos CINCO
EUROS a cuenta del Impuesto sobre la Renta de |a Personas Fisicas, armoja un LIQUIDO EN NOMINA
de CUATROCIENTOS NOVENTA ¥ CINCO EUROS.

25 de mayo de 2022

Ilustracion 111: Modelo Listado Némina (Anexo 13Bis)



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Se podra obtener el Listado Noémina General de la totalidad de un proceso electoral a través del punto de menu
de Consultas y Listados.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Consultas y listados

c N @
IGAc i
TEE A S B L Desconectar  Avuda

[Versibn' 8 £2.0A Fecha schualzacicn: 12682020 10:23)

Ejpvcicio presgnsmiting 2020 1

1186 entradas en el buzdn

Documentos contables

l_’..jru_l+:}.;1 de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralhizados
Descarngas

Tramitacidn electrénica
Gestign de tablas
Adminigtracion de la caja *

Gastos electorales L]

Contabilidad Analitica H]

[ 1] cc-r.'.'lgu racian

Justificativas
Agencia Tributaria

Administracidn y Percepciones *

Consultas y listados

incorpora una nueva funcionalidad. la bandeia de tramitacion. aue
Iustracién 112: Punto de meni, Gastos electorales > Consultas y listados
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Anexo 13Bis - Nomina General.

Gestidn de gastos electorales

Crgane gestor *

& 42.GA Fecha TOE2020 10:23)

| CIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR:

—

Anexo 7 - Resumen de Gastos por epigrafe-subepigrafe

Anexo B - Resumen General de Gastos

Anexo 13 Bls - Némina General

Anexo 15 -

Reglstro General de Libramientos a faver de la Caja

Anexo 16 -

Registro General de Disposiciones

Anexo 17 -

Movimientos contables en Banco

Anexo 18 -

Movimientos contables en Caja

Anexo 19 -

Estados de situacidn de Tesoreria

Anexo 20

- Arqueo de Caja

Anexo 21

= Conciliacién bancaria

Anexo 25 -

Relacidn de facturas

ag

Inicio  Ayuda

T indca un campd chigatong

Ilustracion 113: Anexo 13Bis - Nomina General

Seleccionar proceso electoral e indicar el concepto. Pulsar “Listado”.

1147155 - DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA |

(Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 19/05/2022 09:42)

Proceso electoral *

Concepto

| Proceso 1 PPA

]

|u'stadu Ndminas

Listado

Volver

Ejercicio presupuestario: 2021\.3)

Ilustraciéon 114: Seleccionar proceso electoral e indicar el concepto. Pulsar “Listado”
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Gestién de gastos electorales

El Anexo 13Bis - Nomina General, incluira la totalidad de las emisiones de nominas del proceso.
El nimero de la emision saldra e a nivel de perceptor.

LISTADO NOMINA (Anexo 13 BIS)

Proceso! Proceso 2 PRA

Centro: DELEGACHON DEL GOBIERND BN LA CILDAD AUTONOMA DE CEUTA

Epigrafe / Subepigrafe: 1.00.01 - M2 del Interor, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno

Concepto: NOMINAS
:.'::;32 PERCEPTOR NIF inreeno | 1107 (oenuce. aeF|  Ligurne

EHNLIETT TEWLEDOFGQTS) LIE
0235 fervcuTeg ESOO0GOSETELI0 2o0000| 250 50,00 1.950,00
2022712 |FUNTSY TECHOLOGY SOLUTIONS S& ESODOAZE4TEELD so0o0|  L00 5,00 495,00
tNTEGRD IRPF Liguing
| TOTALES 2.500,00 55,00 2.445,00

Importa |a presente ndrming la cantidad integra de DOS MIL QUINIENTOS EUROS, de la que deducidas
CINCUENTA ¥ CINCO EURDS & cuenta del Impuesto Solbre la Renta de la Personas Fisicas, arraja un
LIQUIDD EM NOMIMA de DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA ¥ CINCO EUROS.

19 de mayo de 2022

Ilustracion 115: Modelo Anexo 13Bis — Nomina General con la totalidad de las Emisiones de nominas de un PE

Todos los listados e informes de este menu (Consultas y listados) se podran imprimir o descargar si se

quieren conservar.
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4.4.2 Certificado de Nomina (Anexo 29).

Como en el caso anterior, para obtener el Certificado de Nomina (Anexo 29) de una unica emision hay que
situarse en la emision correspondiente. Pulsar boton “Certificado de Némina”.

> &) 5 &) I,T L
SOROLIE A W = H ¥ 4 & de
Baja Ordenar Noémina JCertificado de Nomina || Portafirmas Marcar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta N EHE e = i
| [ | ] Bl B (Version: 8.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupusstarios 2021 y
* indica un campo obligatorio

Afie / N emisién 2021 /19

Proceso electoral * | ppa bl

Familia de gasto * | Mdminas bl |

Forma de pago * | Transferencia bl |

Descripcion nominas

P

Fecha de la emigion *

Importe liquido total | 300,00 Importe bruto total 300,00 N® justificantes
[Justiﬁcantes”Pagos de retenciones]

Documentos
Nombre Situacion Descripcion
Orden de Pago.pdf Orden de Paga E
Mominas 2021-19.pdf Hominas 2021-19 E
Certificados de conformidad

Iustracién 116: Pulsar botén “Certificado de Némina” para obtener Anexo 29 de una emision (Certificado de Némina)

Seleccionar firmante y pulsar boton “Listado”.

Emision - Parametros anexo 29 |

Volver

(Version: 885 2-GA Fecha actualizacion: 13/08/2021 11:37)
Ejercicio presupuestaric: 2021 :I‘.J

Firmas

Conforme * |

Ilustracion 117: Seleccionar firmante y pulsar boton “Listado”
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El Certificado de Nomina (Anexo 29) quedara guardado en la pestafia “Documentos” de la emision, junto con
la Orden de pago y el Listado Nomina (Anexo 13 BIS). Para visualizar el documento pulsar en el link.

Emision - Consulta

B

Orde

%“

Nomina Certifica

do de Nomina Portafirmas Marcar Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda

|| || . = {Version: 8 96-GA Fecha actualizacion: 0810/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021 j‘J
* indica un campo obligatoriol
Afe f N® emisicn 2021117
Proceso electoral * | ppa il
Familia de gasto * | Néminas d |
Forma de pago * [Transferencia v]
Descripcion
15 ‘ P
Fecha de la emisidn * 11/10/2021
Importe liguido total | 1.375,00] Importe bruto total 1.500,00 N° justificantes
[Justiﬁcantes”l?agos de retenciones}
Documentos
Nombre Situacion Descripcion
oOrden de Pago.pdf Orden de Pago IE
Méminas 2021-17.pdf , Nominas 2021-17 E
Certificado de Néminas 2021-17.pdf Cerificado de Néminas 2021-17 E
Certificados de conformidad

Ilustracion 118: Pestafia “Documentos” de la emision. Para visualizar el documento pinchar en el link.
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4.5 Marcar

Aprobados e imputados los justificantes, la emision estara lista para ser “Marcada’ para el pago.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion> Emisiones

s ome mm= IGAT

ey =iy Desconectar

N (version: 8 42-04 Fecha actualzacion. 12062020 10.23)

Gaestidn del cajero

T arid
1186 entradas en ¢l buzdn

Pr puasto

Daocumentos contables

Bandeja de Tramitacidn
Expediantes

Expedientes centralizados ?
Descargas

Tramitacién electrdnica
Gestkdn de tablas
Administracién de la caja

Gastos electorales il Frocesos electorales

Contabllidad Analitica * | Modificacio

Mi configuradidn } | Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacidn ' stific sto =

Cuentas Justificativas

Agencia Tributaria Remésas internas
Reintegros

Ingre bancarios

h bandeja de tramitacitn, gue
MENTos nto &n ¢l contexio de
e Pagos - Rel. transferendas  sCERIa e Rt M bk - e M

Contabllidad Cuenta y Cajas

£}

Ayuda

Ejercisio presupuestai: 2020, i

Ilustracion 119: Punto de menu, Gastos electorales > Habilitacion > Emisiones
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Seleccionar proceso electoral. SOROLLA2 mostrara todas las emisiones que se hayan creado en este PE.
Acceder a la emision que se vaya a “Marcar” pulsando sobre el link (n® emision).

l-:iﬁ"\'\.-\.dl -1 ¥
!Qﬂxiﬂﬁr’ ' ;!1
| |

Emisiones- Buscar

[Versitn §.42.GA Fecha actualizacian: 12062020 10:23)

Alta  Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario. 2020 §

Proceso electoral | Muevs Process Bectoral b
Mostrar (10 ¥ |Entradas Filtrar:
Familla de gasto | Mimero de Fecha il Concepio

Confralos 2020 /3 21052020 575,00 EMISION JUSIFIGANTE DE CONTRATO

Caondralos 2020 / 49 02072020 1200000 | Emision justificante de gastos ekeciorales

Hérninas 2020 7 7 0062020 16.100.00 BFESON NOMInAS

Héminas 2020 / 69 13002020 12 360,00

Retibos 2020 f 50 08A0TI2020 E50000

Recibos 2020 / 51 05072020 2 550,00

Ilustracion 120: Acceder a la emisién que se vaya a “Marcar” pulsando sobre el link (n° emisién)

Pulsar boton “Marcar”. A partir de este punto no se podra eliminar la Orden de Pago.

Emision - Consulta

=

Ordenar

=

NGmina Certificado de Nomina Portafirmas

| P

Marcar

| 7

d & 2

Limpiar Volver Inicio Ayuda

Retenciones

H B s B = [ ] (Version: 8.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 13:20)
Ejercicio presupusstario: 2021,
* indica un campo ebligatoric
Afio / N° emision 2021117
Proceso electoral * | ppa i
Familia de gasto |I'-lo"ninas V|
Forma de pago * | Transferancia hd |
Descripcion
: | )
Fecha de la emigidn * 11/10/2021
Importe liquido total | 1.375,00| Importe bruto total 1.500,00 N° justificantes
[Justiﬂcantes”li’agos de retenciones}
Documentos
Nombre Situacion Descripcion
Orden de Pago.pdf Orden de Pago E
Nominas 2021-17.pdf Nominas 2021-17 E
Certificado de Néminas 2021-17.pdf Cerfificado de Nominas 2021-17 E
Certificados de conformidad

Ilustracion 121: Pulsar “Marcar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Los justificantes, en la emision, pasan a situacion, “Pendiente”.

[
&

If_;\“.a =S [E . : %)

SOROLA | B E sl
= ) = = =

.t\)""”j") al - Ordenar Noémina Certificado de Mémina Portafirmas Limpiar ‘Volver Inicio Ayuda

Emision - Consulta HE B E H E "l

] B ’ | (Version: §.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2021 jlj
* indica un campo cbligatorio

Afio [ N°® emision 20211719

Proceso electoral * ppa bl

Familia de gasto * Nominas il

Forma de pago * Transferencia bl

Descripcion nominas

s

Fecha de la emigion * 11/10/2021

Importe liquido total [ 300,00 Importe bruto total 300,00 N° justificantes
Justificantes [ Pagos de retenciones] [Documentos]

Afo | N® Tipo de justificante Forma de pago Importe liquido a pagar N.LF. tercero / cesionario I Situacion (=

2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00( ES00047095514B - ARJONA HERMANDEZ, MARCOS IPendientE I

Ilustracion 122: Los justificantes pasan a situacion “Pendiente”

4.6 Tramitacion masiva de Emisiones

Para facilitar la tramitacién de emisiones que contengan un nimero elevado de justificantes, se ha habilitado

la posibilidad de realizar las principales funciones sobre dichas emisiones, tales como, Ordenar, Aprobar,

Marcar, Baja, etc. desde la propia pantalla de emisiones de un proceso electoral, sin necesidad de entrar en la
propia emision y esperar a que se cargue.

Esta opcion solo estara habilitada para emisiones con el indicador en verde

En la pantalla “Emisiones - Buscar”, seleccionar proceso electoral, la aplicacion mostrara las emisiones
creadas en dicho proceso.

Situados sobre el link de la emision (afio/n®) pulsar boton derecho del raton.

Se habilitard un ment conceptual con las distintas opciones, en funcidn de la situacion de las emisiones y la

familia de gasto, dichas opciones iran apareciendo o desapareciendo del ment a medida que la situacion de la
emision cambie:

>

Ordenar: si la situacion de la emision es “Emitida” y el estado del justificante “Registrado
Verificado”.

Nominas: solo si la emision es de Familia de gasto — Nominas y la situacion de la emision es
“Ordenada” y el estado del justificante “Registrado Verificado™.

Certificados de Nominas: solo si la emision es de Familia de gasto — Nominas y la situacion de la
emision es “Ordenada” y el estado del justificante “Registrado Verificado”. Generar a continuacion
del informe “Nominas”.

Aprobar e Imputar: si la situacion de la emision es “Ordenada” y el estado del justificante
“Registrado Verificado”.

Marecar: si la situacion de la emision es “Ordenada” y el estado del justificante “Imputado”.
Retenciones: so6lo si la emision tiene justificantes con retencion. Esta opcion se utilizard cuando la
situacion de la emision sea “Relacionada” y el estado del justificante “Pagado™.

Baja: solo se podré dar de baja una emision mientras esta no esté en situacion pendiente.
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Las acciones se ejecutan offline asi que habra algunas validaciones que no se mostraran por pantalla, sino que
se enviaran directamente al buzon de gastos electorales.

Fecha desde hasta

Pagina1

29/06/2023 Se ha habilitads |a generacion de ibramizntos. para &l proceso electoral 'PPA Proceso 30062023 con facha 28/06/2023
28/06/2023 Ha sido amrancado el proceso elsctoral 'FEA Proceso 30062023 con fecha 28/06/2023
16062023 Ha finalizade la carga de los cerificados de retenciones. Datos procesados: 4

Ilustracion 123: Emision Familia Gastos — Nominas. Accion “Ordenar”

Al pulsar las opciones del menu, la aplicacion nos llevara a la pantalla correspondiente para seleccion de
firmantes, descuentos o lo que proceda, pero sin tener que acceder a la propia emision, facilitando de este
modo su tramitacion.

Repaso de las distintas acciones:

Ejemplo: Emision Familia Gastos Nominas. Indicador (Disp.) en verde. Accion “Ordenar”.

O Dhide®

Refrescar Alta Inicio Ayuda

-
E I - - I I - B (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion. 09/06/2023 10.50)

Ejercicio presupuestario: 2023, i

Proceso electoral | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA v |

Mostrar [ 10+ |Entradas Filtrar:

Néminas | 2023 / 2 | 09069 Emisién: 2023/2 pdo 2 107800 | 110000 | Emisidn 1 I @
Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas 'm Anterior Ij Siguiente
Héminas
Certificados de Néminas g
RSk i
-

Ilustracion 124: Emision Familia Gastos — Néominas. Accion “Ordenar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Se habilitara la pantalla “Emision — Orden de pago, seleccionar firmantes y pulsar “Generar”.

!:gjchgb’i Gerr ‘ﬁ r

Emision - Orden de pago A __ 5 __ o nme
[EE § RO EeE pE R L R RN E D E W L WE | (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 09/06/2023 10:50)

Ejercicio presupuestario: 20230

Ao | N® emision 202312
Eirpias
Proponente * [ MIF (oxx) v
Conforme * EEaxy )|
| |

Ilustraciéon 125: Pantalla “Emision — Orden de pago, seleccionar firmantes y pulsar “Generar”

La aplicacion avisara de la obligatoriedad de que la Orden (Anexo 10) sea firmada, a continuacion, mostrara
un mensaje informando del proceso de ordenar.

Resultado de la operacion x

Se ha iniciado el proceso de ordenar la emision.

Cerrar ventana

Va

Ilustracion 126: Mensaje informando del proceso de ordenar
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

La Orden de pago (Anexo 10) quedard guardada en la pestaina documentos de la emision para su envio a la
firma.

— | r .
3 o I |
AER B (B2 9 aaEd
Baja Ordenar Nomina Certificado de Némina JPortafirmas eAiEr:gEgr Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda
(Version: §.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 09/06/2023 12:37)
Ejercicio presupuestario: 2023, 1)
* indica un campo obligatori)
Aiio | N°® emision 202312
Proceso electoral * | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA v
Familia de gasto * [ néminas v
Forma de pago * [ Transferencia v
ocitn® Emisién 1
Fecha de la emision *
Importe liquido total | 1.076,00] Importe bruto total | 1.100,00] N¢ justificantes 2 ]
|Justiﬁcantes Pagos de retenciones IWﬁ
Documentos
Orden de Pago.pdf Orden de Pago

Ilustracion 127: La Orden de pago quedara guardada en la pestaiia documento de la emision para su envio a la firma

La siguiente opcion en el despleglabe, en el caso de las emisiones de ndminas, serd para generar el informe de
“Nominas” (Anexo 13Bis).

O D@

Refrescar Alta Iniclo Ayuda

| = = (Version: 8.)0(-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 09/06/2023 12:37)

Proceso electoral | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA v

Mostrar

Filtrar:

Entradas

de banco
S o 7]

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas

2023/ 3

2 107800 | 1.100,00 | Emisién 1 ®

Anterior 1 Siguiente

Ilustracion 128: Informe de “Néminas” (Anexo 13Bis)
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Mensaje informando del proceso de generacion del informe de Noéminas.

Resultado de la operacion x

Se ha iniciado el proceso de generacion del informe de ndnimas de la emision.

Cerrar ventana

Va

Hustracién 129: Mensaje informando del proceso de generacion del informe de nominas.

El informe de Nominas (Anexo 13Bis) quedara guardado en la pestafia documentos de la emision para su
envio a la firma junto con el resto de documentos, si fuera el caso.

IS
|
3 S 5] = [ &)
A = QR
Baja Ordenar Nomina Certificado de Ndmina | Portafirmas ﬁﬂgﬁ?;r Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta I N N D
[ B ] [ ] Bl B [ | {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05.04)
Ejercicio presupuestario: 2023.1)
* indica un campo obligatorio
Afio | N°® emision 202312
Proceso electoral * Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA v
Familia de gasto * | Néminas v
Forma de pago * | Transferencia w
Descripcién * ‘Emisién 1
#
Fecha de la emisién* |05/06/2023
Importe liquido total | 1.078,00] Importe bruto total 1.100,00 N® justificantes
[Justificantes"Pagos de retencionesl
Documentos
m— Ty
Orden de Pago.pdf Orden de Pago
Néminas 2023-2.pdf Nominas 2023-2

Iustraciéon 130: Informe “Nominas” (Anexo 13 Bis) quedara guardado en la pestaiia documentos de la emisién para su envio a la firma
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Generar Certificado de Nominas (Anexo 29).

O Dd @

Refrescar Inicio  Ayuda

n ' . . I I (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05:04)

Ejercicio presupuestario; 20234

Proceso electoral [ Muevo Proceso 09/06/2023 PPA v |

Mostrar Entradas Filtrar:

Factu e :
debames | 2023/ 3 | osw6r2023 1 25000 | 250,00 | Emisién2 ®

2 1.078,00 1.100,00 | Emisién 1 .

Anterior m Siguiente

Néminas | 2023 /2 | 0906/

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas

Tlustracion 131: Certificados de Nominas (Anexo 29)

Certificado de Nominas (Anexo 29), quedara guardado en la pestafia documentos de la emision para su envio
a la firma.

) ki
J & CEAE L
de Nomina | Portafirmas Alprobar Retenciones Limpiar Volver Inicio Ayuda

Baja Ordenar N e imputar

smina Certlﬂca 0

[ ] BBl PEE B (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05:04) .
Ejercicio presupuestario: 2023!._5)
* indica un campo obligaterig
Afio | N® emision 202312
Proceso electoral * | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA e
Familia de gasto ™ [ Néminas v |
Forma de pago * |T|ansferencia V|
Descripcion * |Emisi 6n 1 /I
Fecha de la emision * | 09/06/2023
Importe liquido total | 1.078,00] Importe bruto total | 1.100,00] N¢ justificantes
|Justiﬂcantes || Pagos de retenciones |IWH
Documentos
Orden de Pago.pdf Orden de Pago
Néminas 2023-2.pdf Néminas 2023-2
Certificado de Néminas 2023-2.pdf Certificado de Néminas 2023-2

Tustracién 132: Certificado de Nominas (Anexo 29) quedar4 guardado en la pestaiia documentos de la emision para su envio a la firma
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Aprobar e imputar.

O Dl @

Refrescar Alta Inicio Ayuda

| HEEDYD BN B (Version: 3. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05.04)
Ejercicio presupuestario: 2023 1)

Proceso electoral [ Nueve Proceso 05/06/2023 PPA v |
vlostrar Entradas Filtrar:
Facturas - et
debams | 2023/ 3 | osmezo23 Emitido Registrado 1 250,00 25000 | Emisién 2 ®
Méminas | 2023 / 2 | 0906/ Emisién: 202312 Registrado 2 107800 | 110000 | Emisién1 ®

dostrando 1 a 2 de 2 Entradas

Anterior [Il Siguiente

Baja

Iustracién 133: Aprobar e imputar

Pantalla imputacion. El descuento IRPF saldré seleccionado, por defecto, aunque este no lo lleve (no cambiar).
Pulsar “Aprobar e imputar”.

K4
Aprobar Ia
e imputar Volver

HEHENEDBNE BN B J (Mersion: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05:04)
Ejercicio presupuestario: 2023.i)

Affio / N° emision 202372
Fecha de imputacion

Aplicacién presupuestaria  [2023  |[1601 |[924mM |l22705 | =] A
Descuento IRPF * |oo ||oo [57 [[100103 | =5

Iustracién 134: Pantalla imputacion

Con cada accion seleccionada la aplicacion mostrar un mensaje indicando el proceso iniciado.

| Resultado de la operacion ®

Se ha iniciado el proceso de aprobar e imputar la emisidn.

[ Cerrar ventana ]

Hustracién 135: Iniciado proceso de aprobar e imputar
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Para mostrar que sigue procesando la accion sobre la emision, se mostrara el indicador en rojo III

O DOl @
Refrescar  Alta Inicio Ayuda
e (Version: §.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 05:04) .
Ejercicio presupuestario: 2023.i)
Proceso electoral [ Muevo Proceso 05/05/2023 PPA v |
Mostrar Entradas Filtrar:
faduras | 2023/ 3 | oame2023 Emitido Registrado 1 250,00 250,00 | Emision 2 o
Mominas 2023/ 2 | 09062023 Ordenade Registrado 2 107800 | 1.100,00 | Emisién 1 ®
Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Anterior ] l Siguiente

Iustracién 136: Indicador en rojo cuando accion en proceso

Terminada la accion, al refrescar la pantalla, el indicador aparecera en verde y se mostrara el nuevo estado y

situacion de la emision.

EAELE

Inicio Ayuda

(Viersion; 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/06/2023 05:04)
Ejercicio presupuestario: 2023, i)

Proceso electoral | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA v

Mostrar Entradas

2023/3 250,00

Nominas 2023 / 2 | 09062023 1.078,00

Tlustracién 137: Indicador en verde proceso finalizado
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

La ultima accidn para finalizar la tramitacion de la emision serd “Marcar” para el pago de los justificantes.

En las emisiones ya pagadas que tengan descuentos, el estado de €stas sera “Pagado a la espera de pago de

descuentos”. En estos casos la siguiente accion que aparecera en el menu serd “Retenciones”, para generar
los justificantes de SS y/o IRPF para proceder a su pago.

(& I'— 2)
2)|0){@) AP O E‘“
L Refrescar  Alta  Inicio Ayuda
Emisiones- Buscar —a
I B B EE R HE N | N | (Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/06/2023 05:05)
Ejercicio presupuesiario: 2023 i,;
Proceso electoral [ Nuevo Procese 03/06/2023 PPA hd
Mostrar |10+ |Entradas Filtrar:
Familia . N° L : L )
G. e Fecha Situacion Estado Justif. Liguido Bruto Concepto Dizp
Facturas ] g
TTTTET 2023 /3 09/06/2023 Relacionado Pagado 1 250,00 250,00 Emision 2 .
Pagado a
Néminas 2023 /2 | osndemsien 202372 P | o pago de 2 1.078.00 | 110000 | Emisian1 ®
descuentos
Retenciones |
MNominas 2023 /4 12104 Pagado 333 6,66 6,66 Emision grandes volimenes (1) .
?

Iustraciéon 138: “Marcar” para el pago de los justificantes

Por tanto, finalizadas todas las acciones desde el menu conceptual, vemos que el procedimiento serd el mismo
que el indicado en los puntos Ordenar y siguientes de esta guia.
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4.7 Emisiones de grandes volumenes

Gestién de gastos electorales

Cuando se trate de generar emisiones con un nimero excesivo de justificantes, la aplicacion detectara si el
numero de justificantes que la componen excede un parametro limite configurado.

Gastos electorales > Habilitacion > Emisiones > Alta

Seleccionar, proceso electoral, familia de gasto y forma de pago, correspondiente a los justificantes que se

vayan a vincular a la emision. Indicar la descripcion de la emision y pulsar boton
Seleccionados los justificantes (en este ejemplo §69), “Guardar”.

-

“Agregar justificantes”.

(=) | =)
Seeir, FFE
Guardar JLimpiar Volver Inicio Avyuda
Emision - Nueva N | ol H i
- - - - i - (Version: 8.X%-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 12.56)
Ejercicio presupuestario; 2023 j‘)
* indica un campo obligatoric
Proceso electoral * | Nuevo Proceso 09/08/2023 PPA v
Familia de gasto™ | Néminas v
Forma de pago * | Cheque w |
Descripeion * |Err'|i5ién grandes volimenes p
Fecha de la emisién* |12/06/2023
Importe liquido total | 17,38] Importe bruto total 17,38 N¢ justificantes 869
Justificantes [Pagos de retencionesl [Documentos}
Ao/ N° Tipo de justificante | Forma de pago | '™POte tiauido2 Tercero Cesionario situacién | [
ES00011838982P - - F
2023/ 6 Gasto Cheque O e Inicial
ES00011838982P - -
2023/ 7 Gasto Cheque 002 | PARRIGUEZ VEGA DAVID Inicial E
ES00011835982P - . 5
2023 /8 Gasto Cheque 002 | pODRIGUEZ VEGA DAVID Inicial
ES00011838982P - - F
2023 /9 Gasto Cheque 002 | PODRIGUEZ VEGA DAVID Inicial
ES00011838982P - -
2023 / 10 Gasto Cheque 7 || S Inicial F|
ES00011838982P - . -
2023/ 11 Gasto Cheque 07 || S pees Inicial
ES00011838982P - - F
2023/ 12 Gasto Cheque 002 | PODRIGUEZ VEGA DAVID Inicial
ES00011538952P - - __
2023 / 13 Gasto Cheque 17 || Saiis Inicial

Ilustraciéon 139: Emisiones con un niimero excesivo de justificantes
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Sorolla2 mostrara un mensaje indicando el nimero maximo de justificantes que se pueden asociar a una
emision y en cuantas emisiones dividira la seleccion. Aceptar o rechazar esta opcion.

pruwls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El nimero maximo de justificantes a asociar 2 una emision es de 333,
por tanto su seleccian se dividira entre 3 emisiones.

Ilustracion 140: Mensaje indicando el nimero maximo de justificantes a asociar a una emision

Si se rechaza, se volvera a la emision sin guardarla. En caso contrario la aplicacion dividira dicha emision en
emisiones mas pequeiias y manejables con la misma descripcion y numeradas (1), (2), (3) ...

En el caso que nos ocupa se han generado dos emisiones con 333 justificantes cada una y una Gltima de ajuste
con el nimero de justificantes restantes hasta sumar los 869 que se pretendian incluir inicialmente en una sola
emision.

Refrescar Alta Inicio Ayuda

Emisiones- Buscar N Em
Y B B Bl BB EE (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 12.56) )
Ejercicio presupuestario; 2023.1)
Proceso electoral | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA Vl
Mostrar [10 v | Entradas Filtrar:
. emaion ~ | Fecha Situacion Estado Justif, Liquido Bruto Concepto Disp
Nérminas 2023 / 2 | 09/06/2023 Ordenado Registrado 2 107800 | 1.100.00 | Emision 1 @
focturas | 2023/ 3 | osmei2023 Emitido Registrado i 25000 | 25000 | Emisién2 ®
MNominas 2023/ 4 12/06/2023 Emitido Registrado 333 5,66 6.66 Emision grandes volumenes (1) .
Néminas 2023/ 5 12/06/2023 Emitido Registrado 333 6,66 6,66 | Emision grandes volimenes (2) .
Naminas 2023/ 6 12/06/2023 Emitido Registrado 203 406 4.06 Emision grandes volimenes (3) .
—_—
Mostrando 1 a 5 de 5 Entradas Anterior 1 | Siguiente

Ilustracion 141: El sistema dividira la emision en emisiones mas pequefias y manejables con la misma descripcion y numeradas
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Gestién de gastos electorales

Los justificantes quedaran en situaciéon Emitido y estado contable Registrado/Verificado.

(=) &)
g;r", ROLLE 9 A
Refrescar Alta Inicio Ayuda
Emisiones- Buscar H Bl
[ | EE B R B B (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 12/06/2023 12:56)
Ejercicio presupuestario: 2023.i)
Proceso electoral | Nuevo Proceso 09/06/2023 PPA Vl
Mostrar 10 w |Entradas Filtrar:
Familia Ne
G. Emisic Fecha Situacion Estado Justif. Liquido Bruto Concepto Disp
Méminas 2023/ 2 09/06/2023 Crdenado Registrado 2 1.078.00 1.100,00 Emisién 1 .
Pacluras | 5023 /3 | oow6r2023 Emitido Registrado 1 25000 | 250,00 | Emision?2 ®
de banco
Maminas 2023/ 4 12/06/2023 Emitido Registrado 333 5,66 5,66 Emision grandes volimenes (1) .
Néminas 2023/ 5 12/06/2023 Emitido Registrado 333 666 6,66 Emisién grandes volimenes (2) .
Nominas 2023/ 6 12/06/2023 Emitido Registrado 203 4086 4.06 Emision grandes volimenes (3) .
= —————————
Mostrando 1 a 5 de 5 Entradas Anterior 1 | Siguiente

Hustracién 142: Los justificantes quedaran en situacion Emitido y estado contable Registrado/Verificado

5 Pago de una Emision

Una vez aprobada y marcada la emisidn, la Caja incorporara dicha emision a posteriores relaciones de
transferencias y/o cheques, asi como a pagos en metalico, para la satisfaccion de los importes

correspondientes.

validacion
=——v Caja CAPPER Ayto
=-‘ = Fichem perepciones JAE degmto ’
E 9 w2
o/ =y ./
* cargas l
Eaja
Carga de Generacion Aprobacién e __ PRelacionde _ | Pago
Percepciones de Emisién Imputacién transf/cheque
& Finma
O rden
Autorizante

Ilustraciéon 143: Esquema de la tramitacion de las percepciones
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5.1 Transferencias
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Pagos - Relaciones de Transferencias

H e | (Versién: & 33-GA Fecha achralzackén: S1TS2000 18:20)

601 entradas en el buzdn

Expedientes centralizados
DeECArgas
Tramilz

e tablas

de la caja

o abes
Contab ] Analitica » {) T raspasos

M configurackin ¥ | Gestiones DGPI

inlernas
Administracion y Percepciones
Consultas y listados Ing 3 .
g el ontexio de
expediantes de paj ontabilidad Cuenta y Cajas formacidn, e4th

disponible la 9uid) pagos - Rel. transferencios MF |
- S8 ha publicado Are : v informacion

Menii principal T Eam =

Ejpercicie presupuesiang. 2020 1

Ilustracion 144: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Emisiones > Pagos — Relaciones de Transferencias
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Gestién de gastos electorales

Seleccionar Proceso electoral y la emision o emisiones que se vayan a pagar, ya que se pueden incluir distintas
emisiones en una misma relacion de transferencias. Por defecto se indica que la forma de pago es transferencia,
pero se puede modificar, (el campo fecha de pago aparecera bloqueado para esta opcion). A continuacion,

pulsar “Aceptar”.

o
@JO:&QLL&}Q
m

Emisiones- Buscar

@

Acear

Inicio Ayuda

ostrando 1 a1 de 1 Entradas

H EE NN B BN (Version: 9 1.32-GA Fecha aclualizacion: 10/03/2023 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2023.1)
| Proceso electoral Proceso PPA 10032023 ~]
Forma de pago Transferencia hd |
Emisiones
ostrar |10 v |Entradas Filtrar:
i - Nimere de Importe
Familia de gasto e Fecha total Concepto
I * Papeletas 2023/2 13/03/2023 100,00 emisongs Ppa
Anterior | 1 | Siguiente

Hustracién 145: Seleccionar Proceso Electoral y forma de pago, marcar la Emision que se quiera pagar y pulsar botén “Aceptar”

Sélo cuando la forma de pago sea "Efectivo" o "Adeudo en cuenta", el campo "Fecha de Pago" se habilitara

para poner la fecha.

@0:&0&;}2
m

Emisiones- Buscar
| | m EEE EN ||

(Version: 9.1.32-GA Fecha actualizacion: 10/03/2023 18:20)

Proceso electoral

[Proceso PPa 10032023

‘* Adeudo en cuenta

Forma de pago

I Fecha de pago =

Maostrar (10w |Entradas

Acptar Inicio  Ayuda

Ejercicio presupusstario: 2023 ju

Emisiones

Filtrar:

Nimere de

— Familia de gasto e

Fecha

Importe
total

Concepto

Mo hay informacion

Ilustracion 146: Cuando la forma de pago sea "Efectivo" o ""Adeudo en cuenta', el campo "Fecha de Pago" se habilitara para poner la

fecha.
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Al aceptar mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

;Estd seguro de que quiere generar la relacién de transferencias - los
justificantes no podran ser desvinculados y para corregir habra que
hacer una emisién negativa?

Aceptar Cancelar

Ilustracion 147: Mensaje para confirmar la accion “Generar relacion de transferencias”

Notificacion de alta de la relacion de transferencias indicando el niimero:

Resultado de la operacion

Se ha dado de alta la relacion de tranferencias 2023 / 2 con los justificantes de las emisiones o los pagos
de retenciones selecionados. Recuerde que debe pagarla

[ Cerrar ventana ]

e

Ilustracion 148: Notificacion de alta de la relacion de transferencias indicando el nimero

Si se consulta la emision se vera que los justificantes pasan a situacion, “Relacionado”.

=

Ordenar !%‘ @

g & ol 2

Némina Certifica

do de Némina Portafirmas Limpiar Velver Inicie Ayuda
Emision - Consulta H = m
] | ] [ ] [ ] [ ] (Version: 8.96-GA Fecha actualizacion: 08/10/2021 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2021,
* indica un campo obligatorio
Afio [ N° emision 20211719
Proceso electoral * | ppa W
Familia de gasto * | MNéminas d |
Forma de pago * Transferencia hd |
Descripcion nominas
e
Fecha de la emigidn * 11/10/2021
Importe liquido total | 300,00| Importe bruto total 300,00 N° justificantes
Justificantes [Pagos de retenciones} [Documentos}
Afio | N® Tipe de justificante Forma de pago Importe liguido a pagar N.L.F. tercero / cegionario Situacién
2021/ 741 Gasto Transferencia 300,00) ES00047 0985148 - ARJONA HERNANDEZ, MARCOS Relacionado

Ilustracion 149: Los justificantes pasan a situacion “Relacionado”
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La captura y tramitacion de las Relaciones de transferencia se hara de la manera habitual en SOROLLA?2 para
los justificantes de gasto ordinarios.

Desde la UT, punto de menu:

Tesoreria > Pagos > Relacion de transferencia

Lyo= e |GAE LI

el i L
AR TTRACIN D, TS Desconectar  Ayuda

Menii principal N
B lE Nl e [Viersin: & J8GA Fecha acualizacion: 10V07/2020 18:20)

Epercicio presupuestanic: 2020, i
Gestion del cajero *
Tesoreria ? Asignacion de datos a justificantes
Presupuesto Cobros Relacidn de transferencias

Documentos contables s I‘:‘-‘I'ICI'EI'I'ES internas RE jon de cheques

Bandeja de Tramitacién Otras operaciones de tesoreria Pago material

Expedientes * | Cierres trimestrales
Expedientes centralizados * | Concliacién bancaria
Descargas Arqueo de caja
Tramitacion electrinica * | Cuenta de gestitn
Gestion de tablas Consultas v listados
Administracién de la caja

Gastos electorales

Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Ilustracion 150: Punto de menu, Tesoreria>Pagos>Relacion de transferencia

Usar la paramétrica para encontrar la relacion de transferencias que se vaya a tramitar, por ejemplo, afio y
numero de relacion, pulsar “Buscar”.

s gl = PN

Alta Limpiar Inicio Ayuda

Felaci&n de transferencias - Parametros de seleccion Y ENEEEE N EOEN
[ Bl ] || H B [Versidn: & 39-GA Fecha actualizacibn: 100072020 18:20)

Ejercicic presupuestario: 2020 1)

* indica un campo cbligatorio

P Organc gestor | i N ;I
Ao o020 |

a | de retacicn desde |_ | hosta | |
Descripeion |

r Fechade larelacidndesde | [ hesta | [
pagss ]

=

Justificants Afio | Hlmers !

Ilustracion 151: Paramétrica para encontrar la relacion de transferencias que se vaya a tramitar
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Pulsar en el link para acceder a la Relacion de transferencias.

HEddg

Ovgano gestor 10000147 - DIRECCIAON GENERAL DE POLITICA INTERIOR
Unidad tramitadors 1147002 - 5 6. POLIMICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES

1 registro recuperado.

Hustracién 152: Pinchar en el link para entrar en la Relacion de transferencias

El campo “Descripcion” es editable.
Pestafia “Justificantes”, nos mostrara todos los justificantes incluidos en la emisién o emisiones que integran
la relacion de transferencias.

A8 B dads

Portafirmas Inicie  Ayuda
L (versibn: 8.42-GA Fecha actualizacian: 129082020 10:23)
= Bl B EHEaw 20
* indica un campo obligatoric
Al N® e relaciin 020 | 45 Agrupar impones por lercens y cuenta
I Descripcidn |Relacién de transferencas - 1
Fecha de ka relacicn * |111..-'l:|E|..’2|:|2|:| [ Fecha del pago Em N* justificacicn del pago
m[n:hum de mnﬂ‘uﬂﬂdul Documentos
Cirgane gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Cuenta del cajers CUENTA v
Importe liquido total | 12.360,00 EUR

Gasin F A 5603410 BAM ES15 4457 6791 1346 G164 20
2020 f 557 IBAN ES15 6449 T202 5259 2506 5016
2020 / 558 IEAN ES42 4T84 6297 3551 8533 4981

2020 f 559 IBAN ES61 4937 3735 9350 5487 5526
2020 / 560 ESODIZOII06TIS |  IBAN ES4E 7511 8515 1111 3038 5608
2020 / 561 ESDOOG30036579 |  IBAN ES03 0557 8558 4520 8513 2208
2020 / 562 ESO020IBESTOE | IBAN ES64 0182 5450 7802 0150 B240

Ilustracién 153: Pestaiia “Justificantes”, nos mostrara todos los justificantes incluidos en la emision o emisiones seleccionada
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Pestafia “Fichero de transferencias”, desde esta pestafia se generara el fichero de pago que se hard llegar al
Banco, mediante la correspondiente aplicacion de Banca electronica o en cualquier otro soporte informatico.

Observaciones previas a la generacion del fichero de transferencias.

En el punto de menu Gestion de tablas >datos generales de la caja > pestafia cuentas de tesoreria > en la cuenta
correspondiente:

El BIC de la cuenta del ORDENANTE (Cuenta del cajero) es obligatorio.

Asociado a dichas cuentas aparecen los siguientes valores:

e “Sufijo ordenante SEPA”, por defecto 000. Cuando se genera el fichero SEPA, este valor acompana al
NIF del ordenante y es la Entidad Bancaria quién proporciona dicho valor si es distinto de 000.

e “Un apunte en cuenta (fichero de transferencia)” y cuyo valor por defecto es SI, en este caso, la entidad
bancaria realizard un solo apunte en la cuenta del ordenante por el importe total del fichero de
transferencia. Si se modifica a NO, la entidad bancaria realizara tantos apuntes como o6rdenes de
transferencia contenga el fichero.

Poner fecha de ejecucion de la orden de pago, pulsar sobre el icono sefialado para generar el fichero.

LA ¥ & . a £3
!‘HJ’W“”I ’ Alta C-::-rren Cuardar In

Portafirmas orme Limpiar Volver Inicio Avuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja ‘mm 'm
| | H N H ' [Wersidn: & 42-GA Fecha scheslzacitn: 12082020 10:23)

Ejercicio presupuestaria: 2020, 1,

* ndica i CAMpo abligam

ARD | N de relacidn 2020 1 45 Agrupar impones por Brcero ¥ cuenta
Descripcion [Relacidn de transferencias
Fecha de larelacidn®  [14/08/2020 | Fecha del pago |Ed N* justificacicn del pago
Justificantes | JElo 0 X Ehi =l s s B | Documentos
Ithu de gjrcucicn de la orden I
Fichero de transferencias [ Estado | -

Ilustracion 154: Pestaiia “Fichero de transferencias”, poner fecha de ejecucion de la orden de pago, pinchar sobre icono para generar el
fichero.
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Para visualizar el fichero pulsar sobre el link, para eliminarlo pulsar en el aspa roja.

= =
SOROIL A O&d ¥ E 4 «Eds®
= -
)
\J"'Ui""-""ra Poetafimas  Alta  Corree Cuardar informe Lenpiar Vobser inicic  Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja 'EHE R EEm w0
" H N . | [Weraiin B AZ-G Facha achisicactn 12902020 123
Ejorcicia presupuestass 2000, 1)
* IR LN AR AgEISn
A ! H® g relaciin HI2 45 AGupar Impories por TR ¥ cuents
Dederipeiin Felscidn de transfererciss
Pk che by redacicn * 140040020 B Facha gl paga = N jurbficacidn del pags
tustiticaetes (e L pecumantss|
Fecha de ejecucidn de la aiden 17/ DB 2020
Facha de emvic al banco [m]
Processs po o s g
et [ TANEMIETC LI [wtadis
— -
EntidadBancaria. xml .i
—

Ilustraciéon 155: Para visualizar el fichero pinchar sobre el link, para eliminarlo pulsar en el aspa roja

Desde esta ventana pulsar “Descargar” para guardar el fichero y posteriormente proceder a su envio a la
Entidad bancaria. En el caso de que la cuenta seleccionada sea una cuenta abierta en el Banco de Espaiia, el
fichero de transferencia debera ser firmado.

EntidadBancaria.xml >> VISOR CON SGIFE2

Cabecera

Identificacién del mensaje: 1147002-2020-45
Fecha y hora de creacién: 2020-08-14T11:33:46
Niimero de operaciones: 7

Control de suma: 12.360,00

Parte iniciadora

Nombre: S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES
Identificacién: 52816022D000

Informacién del pago

Identificacién de informacion del pago: 20200458
Métods de pago: TRF

Un apunte en cuenta: Si

Nimero de operaciones: 7

Control de suma: 12.360,00
Fecha de ejecucion solicitada: 2020-08-17
Ordenante

Ilustraciéon 156: Desde esta ventana pulsar “Descargar” para guardar el fichero

Firmar

=

=y
Descargar | Original Cerrar
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Pestafia “Documentos” dos apartados:

e Ficheros externos: se podra adjuntar documentos a la relacion de transferencias. SOROLLA2 permite

adjuntar documentos de hasta 20Mb.
Pulsar sobre icono “Nuevo fichero de la relacion...”

SFEEELT )

Portafirmas  Alta
- - I - I I !H:ammmnmim}
Ejercicio presupusstan: 2020, 1,
Adbo | N® de relacidn 2020 | 45 Agrupar importes por tercero y cuenta
Descripcidn Relacidn de transferencias |
Fecha de larelacién®  [12/08/2020 | B Fecha del pago T 1= N justificacidn del pago L ]

Justificantes || Fichero de transferancias | EeRTNTE

Tlustracién 157: Pestaiia “Documentos” Ficheros externos para adjuntar documentos a la relaciéon de transferencias

Seleccionar archivo y pulsar “Agregar”.

o ®
Limpiar ver Ayuda

S ! WAV
ol

Descripcion

Ilustracién 158: Seleccionar archivo y pulsar “Agregar”
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e Documentos, se podran generar los siguientes documentos:
-Relacion de transferencias
-Listado para la Entidad Bancaria
-Listado para beneficiarios

Pulsar icono “Generar informes”.

I"I'I'IEE Q ﬂ G@H |E@ IJ ﬁ%a

(Versitn 5 42.GaA Fecha achualizacion: 127082020 10:23)

Ejercicio presupustario: 2020 1
* indlica n campo obigatant
Adho | N® de relacidn 2020/ 46 Agrupar mportes por tercero y cuenta
Descripcidn Relacdn de transferencias |
Fecha de larelacion”  [14/08/2020 | (7 Fecha del pago [ &= N*justificacién del pago I

Justificantes || Fichero de transferencias m

Ficheros externos i

Documentos

Tlustracién 159: Pestaiia “Documentos”, pulsar icono “Generar informes”

Seleccionar el documento a generar y las firmas correspondientes. Pulsar “Generar”.
El sistema generara y guardara en la base de datos el documento. Pulsar sobre el enlace del documento para
su visualizacion, desde donde se podrd imprimir, descargar o firmar electrénicamente.

(Versitn: & 42.GA Fecha actualizacion: 12/08/2020 10:23)

Tipo de documento
Relscidn de transferencias - Agrupada por organica (]
Listado para la entidad bancaria ® N* relaciin Banco de Espafia |
Listado para beneficiarios @

Firmas

Firmanis L
Conforme [ v

Tlustracién 160: Seleccionar el documento a generar y las firmas correspondientes. Pulsar “Generar”
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La comunicacion al beneficiario de la realizacion del pago, se puede hacer por e-mail, siempre y cuando tenga
grabada una direccion de correo electronico en la tabla de terceros. Pulsar boton “Correo” (enviar correo a
beneficiarios).

A DS H e

Ejercicio presupuestario 2020, 1
* indica un campo cbigabor
Aho | MY de relacidn 2020/ 45 Agrupar importes por bercero y cuenta
Descripcicn felacdn de transferencias |
Fecha de tareacidn” [14/05/2020 | ) Fecha del pago = Wiestcscidngelpage [ ]

Fichero de transferencias |[allailyi=iet

Ilustracién 161: Comunicacion al beneficiario de la orden de pago. Pulsar botén “Correo” (enviar correo a beneficiarios)

Seleccionar beneficiarios y pulsar botén “Correo”.

an: §.42-GA Fecha actualizacion: 120082020 10:23)

Ejerticio presupuestarioc 20201,

SO00A08000143 - PHMIZ 1 XHPNIJWWWY a3t es IBAM ES15 5448 7202 9369 2506 5016 1.430,00 No
[ES000408663618 - CALKABANK, 54 IBAN ES15 4457 6791 7346 6784 2074 262500 hio
|E=000G27TE2770 - ANOVA IRMANDADE NACIGHALISTA IBAN ES42 4784 6997 3881 8533 4081 147500 Ne
[Es000G38035578 - PARTIDO REGIONALISTA DE CANTABRIA IBAN ES03 1557 8556 4620 9513 2206 1.300,00 Ho
I e IBAN ESS1 4937 T3S SIVETIZE | 152000 ho
O hmmm-m CASIMIRD, RIGOBERTO dadth es IBAN ESE4 D152 5460 TBOZ (150 5240 262500 ]
JES000291196715 - RUIYGE SDIZTHGI HUIDY IBAN ES48 7511 8518 1111 3038 6505 1.385,00 Mo

Ilustracion 162: Seleccionar beneficiarios y pulsar boton “Correo”
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Una vez que el Banco comunique que los pagos han sido realizados, el Cajero debera indicar la fecha en la

que se hicieron dichos pagos.

Una de las formas de “pagar” los justificantes es, desde la propia Relacion de transferencias. En caso de ser
un pago de un justificante de reintegro serd obligatorio cumplimentar la fecha de pago y n° de
justificacion del pago, de cara a su volcado posterior en la caratula de la cuenta justificativa.

Cumplimentar fecha de pago y pulsar “Guardar”

fondos en la tesoreria de la caja.

. En este momento se registra el movimiento de salida de

o

Relacion de transferencias - Modificacion y baja
|| N EEE EE

Ao | N* de relacion 020 1 45

-

| :
Portafirmas  Alta Cuardar

Correo

II'Ier! Limpiar Volwer lnltlu .l.y'uda

{Version: § 42-GA Fecha actualzacion: 120823020 10-23)

Ejercicio presupuestarior 2020 .
" indica un campo obligatonic

AQrupar imgortes o ercero ¥ cuenta

Descripeidn Relacién de transferencias
Fecha de la relacién®  [14/08/2020 | | Fecha del pago N* justificacicn del pago ]
Justificantes |Fich ero de transfemndas][mcumentus]
Grganc gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR |
Cuenta del cajero * [ cuenma ]
Impearte liquida total 12.350,00 EUR
Ao | N® de *md nnm:uﬁu m Fecha de l&hl MULFICLF. tercera | e e e aic

2020 / 556 Gaits Pl 13082020 2.625,00 EUR| ESD00ADS663619 | IBAN ES15 4457 6791 7345 6784 2074

2020 f 557 Gasta 1] 13082020 1.430,00 EUR| ESD00ADS000143 | IBAN ES15 5440 7202 G280 3506 S016

2020 f 558 Gasto PJ RS20 147500 EUR] ESOQOGITTEITTO IBAN ES42 4T84 6297 1881 8532 4041

2020 f 559 Gasto B 13082020 1.520,00 EUR] ESDOO00S32173E IBAN ESE1 4937 3735 9355 6487 8526

2020 / 560 Gaito Pl 13062020 138500 EUR| ES000291186715 | IBAN ES48 7511 8518 1111 3038 6608

2020 f 561 Gasta 1] 13082020 1.300,00 EUR| ESO0DGII03657Y | IBAN ES03 0557 8556 4620 9513 2206

2020 f 562 Gaslo PJ TR0 282500 EUR|  ESD00201855T0E IBAN ESE4 0182 5489 TEO2 NS0 5240

Ilustracion 163: Pagar desde la relacion de transferencia, poner fecha de pago y pulsar “Guardar”

Notificacion del nimero de operacion del pago realizado.

Resultado de la operacion

Los pagos han sido realizados con nimeros de operacion de 2020/236 a 2020/242.

Cerrar ventana

Ilustraciéon 164: Notificacion del niimero de operacion del pago realizado
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Los justificantes incluidos en dicha relacion pasaran a Estado “Pagado”, en el caso de tener retenciones, el
Estado sera “Pagado la espera de pago de descuentos”.

“FELE
Lista Listado Volver Inicio Ayuda

Grganc gestor
Unidad tramitadcra

10000147 - DIRECCHON GEMERAL DE POLITICA INTERIOR
1147002 - 5.6 POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES

Pages a justificar

7 registros recuperados.

ESO00A035663619

Fagado a la espera de pago
de descuentos

2020 f 356 JUSTIFICANTE PRUEBA HOMINAS 300D, 0 375,00 262500
2020 / 557 HOMINA 1 Pagos ajustificar | ESO00A0ED00143 1 m.ml m.aul 143u.au| | PSR I e 0 P00
Fagado a la espera de pago
2020 f 558 MO 11 Pagos a justificar ESODE2TTEITTO 'I.TSI}.Ml Z‘&.ﬂ]l 1.4?&W| e i
2020 f 559 HOMINA 111 Pagos ajustificar | ESO0000S321TIE 1.m.m| :m.ml 1.m_au| ﬂwamw
Pagado a la espera de pago
2020 f 560 IO 2 Pagos a justificar ESODIZE1196T15 l.ﬁSI]-.M]l mﬁll 1.3&5\.M| e i
i ESH00GIS0ILETY ; 300, e e
2020 /561 |NowMNAZ2 Pages a stficar 1ss00] 25000 130000) Pagado aia
2020 f 562 JUSTIFICANTE PAUEBA NOMINAS Pagos a justificar ES000201865T0E s.m.uul mml zm.uul :;m"'.m*m

Tlustracion 165: Los justificantes incluidos en la relacion pasaran a Estado “Pagado”, o “Pagado la espera de pago de descuentos”
J p g g p pag
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5.2 Otras formas de pago

SOROLLAZ2 ofrece otras opciones para indicar la fecha de pago de los justificantes y darlos asi por pagados,
a parte del caso concreto, cuando la forma de pago es transferencia.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos electorales > habilitacion > Pagos — Rel. Transferencia

[ == == IGAE a2

TR O BDS Desconectar Ayuda

Mena principal NN BN .
i 0 Ol (Versin. 9.1 32.GA Fecha achuaizacion; 10032023 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2023 ./

Gestidn del cajero

Tesoraria @

P t 10 entradas en el buzan
resupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn

Justificante de gasto
Emisiones
Gestidn de tablas Remesas internas
Administracion de la caja Reintegros
Procesos electorales Ingresos bancarios
Contabilidad Analitica * | Modificadones/Traspasos Adelantos
Mi configuracidn * | Gestiones DGPI Otros justificantas
Libramientos Contabilidad Cuenta y Cajas
Habilitacidn

Pagos - Rel. transferencias

Cuentas Justificativas !

Agencia Tributaria

Buzdn de incidencias y sugerencias

Administracidn y Percepciones *

Consultas y I%‘

e -

Cambio de cuenta de GE

Ilustracién 166: Gastos electorales > habilitacion > Pagos — Rel. Transferencia
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5.2.1 Efectivo o adeudo en cuenta

Elegir proceso electoral.

Como se ha indicado anteriormente, cuando la forma de pago sea "Efectivo" o "Adeudo en cuenta", el campo
"Fecha de Pago", se habilitard para poner dicha fecha.

Una vez seleccionada la emision o emisiones, pulsar “Aceptar”.

SOOI MEEE

Acetar Inicio  Ayuda

Emisiones- Buscar S N EEm g,
| o | B N . | (Version: 9.1.32-GA Fecha aclualizacion: 10/03/2023 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2023. L)
| Proceso electoral Proceso PPA 10032023 ~
Forma de pago Efectivo hd |
IFecha de pago I
Emisiones
Mostrar | 10w |Entradas Filtrar:
A Niumero de Importe:
Familia de gasto == Fecha el Concepto
[ ]F_ Papeletas 202373 13/03/2023 75.00 | emisitn pago en efectivo

Ilustraciéon 167: Seleccionar proceso electoral y justificantes, poner “Fecha gasto” y pulsar “Aceptar”

Los justificantes incluidos en estas emisiones pasaran a situacion “Relacionado”.

=3 B 2
Scrol? - TL
\_)\Jl\id.——rﬁ Odenar Poas Lr r Ayuda

Emision - Consulta HEHE EE TR
Il Il N (Version: 9.1 32-GA Fecha actualizacion: 13/03/2023 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2023, 1)
* indica un campo obligatoric

Ao | N® emisicn 202313
Proceso electoral * | Proceso PPA 10032023 ol
Familia de gasto * | Papeletas ol |
Forma de pago * [ Efectiva v]
esenreian emisidn pago en efective
e
Fecha de la emisidn * 13/03/2023
Imparte liquide total | 75,00 Importe bruto total 75,00 N° justificantes
Justificantes [Pagos de retencianes”Documentos}
Afo fN® Tipo de justificante Forma de pago Importe |Il|:llil:l & Tercero Cesionario Situacion |Iﬁ
i BES9227TET0630 - XRPN .
2023/ 3 Gasto Efectivo 75,00 | pivEOPIS CHMXRUI Relacionado IE

Ilustracion 168: Los justificantes incluidos en estas emisiones pasaran a situaciéon “relacionado”
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y estado pagado.

Listado Volver Ayuda

Justificantes de gasto - Consulta Nl Y EEm
[ H B N | {Version: 9.1.32-GA Fecha actualizacion: 13/03/2023 18:20)

Ejercicio presupuestario: 2023 ;I‘.J
* indica un campo obligatoric)

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Afo/ N® del justificante * 20233 I Estado Pagadol

Datos generales”Datos econc’:micos”targo gastos eIectoraIes”Datos administmtivosw[Imputaciénw [Documentas]

Fecha de cesion L 1 N° Registro de cesién [ 1

N.LF.C.LF. cesionario [~ Il |

N° adelanto cajero | || |

Asignacion datos del pago

Forma de pago | Efectivo v |I S;Z:ota s

orden interna

Pago material
Operacién de pago [z023/5 | Fecha del pago [16/03/2023 |
bage | stificaciénel T ion [ ]
pago Fecha de la anulacian

Bnsiun oo fe—es [

Hustracién 169: Justificante pagado

5.2.2 Cheque

Para los pagos de cheques, se accedera desde el mismo punto de ment indicado anteriormente:
Gastos electorales > habilitacion > Pagos — Rel. Transferencia
Seleccionar proceso electoral, forma de pago “Cheque”, marcar la emision y pulsar “Aceptar”.

Aceptar Inicio  Ayuda

SOOI a

Emisiones- Buscar E_S N Nmpgs
H BB S B EE B (Version: 9.1.32-GA Fecha actualizacion: 13/03/2023 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2023.1)
Proceso electoral | Proceso PPA 10032023 hd
Forma de pago | Chegue hd |
Fecha de pago
Emisiones
ostrar 10  |Entradas Filtrar:
A Nimero de Importe
Familia de gasto e Fecha total Concepto

[ ]P Papeletas 202374 16/03/2023 50,00

Ilustracion 170: Pagos de cheques - Gastos electorales > habilitacion > Pagos — Rel. Transferencia
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Cuando la forma de pago es cheque, se debe rellenar el campo “N° cheque”.
Pulsar “Aceptar”.

Acepr,ar Volver Inicio Ayuda

Emisiones- Generar cheques " L"." et
LN IR ] | | | (Wersion: 9.1.32-GA Fecha actualizacion: 13/03/2023 15:20)
Ejercicio presupusstario- 2023 j‘J
Proceso electoral Procese PPA 10032023
=
IForma de pago Cheque I
Ao [ N® | Tipo de justificante | Imperte liguido a pagar | N.L.F. tercero | cesi i MNamere cheque
Emision: 2023/ 4
202315 | Gasto | 50‘00| EGO00000000001 - KHTIDH JAD ZMWHDCZ HIDCIHJMHH

Ilustracion 171: Si la forma de pago es cheque, rellenar campo N° cheque, antes de aceptar

Al aceptar se mostrara el siguiente aviso:

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

jEstd seguro de que quiere generar la relacion de cheques - los
Justificantes no podran ser desvinculadaos y para corregir habra que
hacer una emisidn negativa?

Cancelar

Ilustracion 172: Mensaje para confirmar la accién “Generar relacion de cheques”

Notificacion de alta de la relacion de cheques indicando niimero de la relacion y aviso de que se deben pagar
los justificantes:

Resultado de la operacion x

Se ha dado de alta la relacién de cheques 2023 /1 con los justificantes de las emisiones o los pagos de
retenciones selecionados. Recuerde que debe pagar cada uno de los justificantes

[ Cerrar ventana ]

&
Ilustracion 173: Notificacion alta relacion de cheques indicando niimero de la relacion y aviso para dar por pagados los justificantes
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Para pagar estos justificantes se hara desde la UT, punto de menti:

Tesoreria > Pagos > Pago material

[@m == |IGAL @

ity Desconectar Avuda
Mend principal T Bl "EE =
- H E O . {Version: 9.1.32-GA Fecha aclualzacién; 13/032023 18:20)

Ejercicio presupuestario: 20231/

Gestidn del cajero

Tesoreria Asignacidn de datos a justificante
Presupuesto ’ 0 Relacidn de transferencias
Documentos contables * | Ordenes internas Relacidn de cheques

Bandeja de Tramitacién  * | Otras operaciones de tesoreria Pago material ‘

Expedientes * | Clerres trimestrales

Expedientes centralizados * | Conciliacién bancaria
Descargas Arqueo de caja

Tramitacién electrdnica Cuenta de gestion

Gestidn de tablas Consultas y listados

Administracidn de la caja
Gastos electorales
Contabilidad Analitica

Mi configuracidn

Buzdbn de incidencias y sugerencias

Ilustracion 174: Tesoreria > Pagos > Pago material

Seleccionar forma de pago cheque, poner fecha de pago y marcar los justificantes a pagar.
Pulsar “Guardar”.

Sejiel | ¥ | = 2
WJ&UJ’ Buscar | Guardar ILimpiar Inicio  Ayuda

Pago material - Nueva operacion de pago por cheque fH 'E N e .
HE B HE NN [ ] (Wersion: 9.1.32-GA Fecha aclualizacion: 13/03/2023 13:20)

Ejercicio presupuestario: 2023. 1
* indica un campo obligatorio

Parametros de seleccién

Forma de pago * Cheque - |
= e

Tipo de justificante ~ |
Cuenta del cajero IBAM ES65 01582 6100 3102 0157 9467 - CUENTA V|
Orden interna _| ﬂ
;ﬂse:gsidencia del | ~ |
Justificantes
Fecha de pago *
[:] Afio !/ N® Tipo de justificante|  Tipo de fondo Descripcion Importe liquide | Cuenta del cajero NIF del tercero N° de cheque
[H 2023 /5 Gasto Pagoes ajustificar |Jusfificante cheque Ppa 50,00 CUENTA BG000000000001 |?57 |

Ilustracién 175: Seleccionar forma de pago cheque, poner fecha de pago y marcar los justificantes. Pulsar “Guardar”
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Notificacion del nimero de operacion del pago realizado.

Resultado de la operacion ®

El pago ha sido realizado con el ndmero de operacion 2023/6.

[ Cerrar ventana ]

Hustracion 176: Notificacion del nimero de operacion del pago realizado

112



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
6 Pago de retenciones

El sistema, SOROLLAZ2, no permite la generacion de justificantes de retenciones hasta que se haya pagado el
justificante original. Una vez pagado, procederemos a generar el justificante de retenciones y a pagarlo.

6.1 Generar justificantes de retenciones

Los justificantes de retenciones se generaran desde cada una de las emisiones una vez realizado el pago de
los justificantes que forman parte de dichas emisiones.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Emisiones

= == IGAL o @

phrcpostry L Desconectar  Ayuda
Meni principal - H H
BE B B o (Wersion: 835 1-GA Fecha actualzacion: 1040772020 03 35)

Ejercicio presupusssiario: 2020, §

stion del cajero

eria -
1054 entradas en el buzdn
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitackin
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitaciin electronica
Gestion de tablas

Admi iGn de la caja

Contabilidad Analitica ' | Modificaciones/Traspasos
Mi configuracidn ' | Gestiones DGPI
Libramientos

Habilitacion x

Cuentas Justificativas

Justificante de gasto
Agencia Tributaria Remesas internas
Administracion y Percepdones  * | Reintegros

Consultas y listados Ingre bancarios

expedi
i

MBI Contabilidad Cuenta y Cajas formacitn, est

Ilustracion 177: Punto de menu, Gastos electorales> Habilitacion> Emisiones
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Seleccionar proceso electoral y la emision cuyo estado sea “Pagado a la espera de pago de descuentos”.

Sﬁg,&oufﬁ S

Refrescar  Alta  Inicio  Avuda

Emisiones- Buscar I 'm0 E .
EEE B . ] [ ] ] . ] {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/07/2023 09:25)
Ejercicio presupuestario: 2023 j.‘J
|
IPmoeso electoral [ PPA Proceso 30062023 i |
ostrar |10+ |Entradas Filtrar:
Familia . N® " -z - . .
G. EneT Fecha Situacion Estado Justif, Liguido Bruto Concepto Disp
Pagado a
o ¢ q . Iz espera
Mominas 2023/ 16 137072023 Relacionado de pago de 1 35.00 10000 | . [ ]
descuentos
Pagado a
o ¢ , - Iz espera
Mominas 2023/ 17 137072023 Relacionado de pago de 1 142,50 15000 | . [ ]
descuentos
Papeletas 2023/ 15 08/072023 Relacionado Pagado 1 5.000,00 5.000,00 1 .

Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

ostrando 1 a 3 de 3 Entradas

Ilustracion 178 Seleccionar proceso electoral y la emision cuyo estado sea “Pagado a la espera de pago de descuentos”.

Pulsar boton “Retenciones” para generar los justificantes correspondientes.

Emision - Consulta MAEEETE ¥ EE EE
| ] - H B BN ’ [ ] | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/07/2023 09:25)

Ejercicio presupuestario; 2023 j“.J

*indica un campo obligatoric:

V|

Ordenar Nomina Certificado de Némina Portafirmas |Retenciones Limpiar Volver Inicio Avuda

Afio | N° emisidn 202316

Proceso electoral | PPA Proceso 30062023 hd
Familia de gasto * [ Néminas v

Forma de page * |_’3I'|5-:E’E"C a ol |

Descripcion *

Fecha de la emision = |13/07/2023

Importe liquido total | 95,00| Importe bruto total 100,00 N° justificantes
Justificantes [Pagns de retencianes} [Dncumentos}
Afio | N° Tipo de justificante Forma de pago | IMPOTte "":'i"" a Tercero Cesionario Situacion
2023 f 3789 Gasto Transferencia 95,00 %#%OFTSSFZZSL' EREELL Relacionado

Ilustracion 179: Pulsar bot6on “Retenciones” para generar los justificantes correspondientes.
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El NIF de los interesados a favor de los cuales se hard el pago correspondiente, son terceros tipo Agencia
Tributara.
Para que esta informacion aparezca en el modelo 190 de la AEAT, las Cajas de gastos electorales (AGE)

deben utilizar el codigo de descuento de IRPF, 00 00 57 100103 IRPF RETENCION TRABAJO PERSONAL.
Pulsar botén “Retenciones”.

Retenciones | Volver

Emision - Retenciones hde =m = 4
1 _‘ 2 m i I | L_ .. | (Mersion & XX-SHAPSHOT Fecha actualizacion: 13/07/2023 09:25)

Ejercicic presupuestario: 2023 jf‘

Afio [ N® emision 202316
M.LF/C.I-F. tercero IRPF * | E5 v |[000Q2825000H  |[IYUKKG) FYGYDFIVG) | = =
Cuenta tercero IRPF = | - IBAN ES50 2100 1992 5302 00 ¥ |

Ilustracion 180: Pulsar boton “Retenciones”

En la pestafia “Pago de retenciones” se generard un justificante por cada concepto ya sea IRPF y/o SS,
descontados de los justificantes originales de la emision.

Soroie | Jc]

Emisién - Consulta HE ' ['HV BN s
| H B ] H '"H [ ] (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 13/07/2023 09:25)

Ejercicio presupuestario: 2023 j‘J

*indica un campo obligatoric

Ordenar Nom

vl

ina Certificado de Némina Portafirmas Retenciones Limpiar Volver Inicio Avuda

Afio | N® emision 2023/ 16

Proceso electoral * | PPA Proceso 30062023 v
Familia de gasto * [Mominas v

Forma de pageo * | Transferencia b |

Descripcion *

Fecha de la emision * |13/07/2023

e

Importe liquido total | 95,00 Importe bruto total 100,00 N° justificantes
inileNl=d Pagos de retenciones
Afo | N® Tipo de justificante Forma de pago | Importe liquido a pagar M.LF. tercero / cesionario Sity
2023/ 3 Pago de retenciones | Adeudo en cuenta 5,00 | ES00002526000H - JYUKKGJ FVGYDFIVG) Pendiente

Ilustracion 181: Se generara un justificante por cada concepto de IRPF y SS
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6.2 Pago

Las formas habituales para el pago de este tipo de justificantes son:

e Adeudo en Cuenta. Una vez presentado el Modelo de la AEAT para el pago de retenciones hay que
poner la fecha de pago material para registrar la salida de fondos en la tesoreria de SOROLLA2.
e Transferencia. Segln las instrucciones dadas en el punto 5.1 Transferencias de esta guia.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Pagos - Relaciones de Transferencias

Meni principal I D .
L EEETTEE CEE | N [Versian: & 39.GA Fecha acluskzracion: 100072020 18:20)
Ejercicio presupuestaria: 2020 i)

1118 entradas en el buzdn
Presupuesto

Document:

Bandeja de Tramitaciin

Expedientes

Expedientes centralizados

Tramitacién electrinica
tion de tablas

Administracion de |la caja

Contabilidad Analitica

Mi configuracion

Em
Agencia T ributaria Remesas internas
Administracién y Percepciones  * | Reinte

Consultas y listados Ingresos bancarios

e:pedin de pa ad Cuenta y Cajas formacidn, esti

dispenible la QU pagos - Rel, transferencias amiento.
- %8 ha publicado K . S M " informacikin
actualizada para realizar los procesos de cierre.

Ilustracion 182: Punto de meni, Gastos electorales> Habilitacion> Pagos - Rel. transferencias
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Seleccionar Proceso electoral y las retenciones a pagar. Pulsar “Aceptar”.

+ Soron S
i : v
o Aceptar | Inicio  Ayuda
Emisiones- Buscar Nl B
B e H B B {Wersibn: 5.39.G4 Facha achusizacitn. 10/07/2020 18:20)
! Ejescicio presupuestaric: 2020 i
I Proceso electoral |Hue-\-n Process Electoral El
orma de pago | Transferenca |
Emisiones
Mostrar (10 [w | Entradas Filtrar:
" Hismero de Importe
Familia de gasto e Fecha path Concepts

O Recbos 20/ 50 AT 850,00

Il Recibns 20/ 51 GRATIRN2 2.550,00
Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Anterior 1 Siguiente

Retenciones
Mostrar 10 [w | Entradas Filtrar; |
Riamars de Impoe
— Familia de gasto s ot Concepin
(| Hieminas 202019 5.300.00 Relancicnss ds IRPF
| Héeninas 20201 10 1.100.00 Fratenciones de Seguidad Socisl

Iustracién 183: Seleccionar Proceso electoral y las retenciones a pagar. Pulsar “Aceptar”

Al aceptar nos mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web *

;Esta sequro de que quiere generar la relacion de transferencias - los
justificantes no podran ser desvinculados y para corregir habra que
hacer una emisidén negativa?

Aceptar Cancelar

Ilustracion 184: Mensaje para confirmar la accion “Generar relacion de transferencias”

Los justificantes, en la emision, pasardn a situacion “Relacionado”.
La captura y tramitacion de las Relaciones de Transferencias se debe hacer de la manera habitual en
SOROLLA2, para ello seguir las indicaciones dadas en el punto 5.1 Transferencias, de esta guia.
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7 Otras Operaciones

Las Cajas pueden registrar otras operaciones en SOROLLAZ2, tales como, correccion de emisiones,
rectificacion de facturas RCF, cobro de intereses a su favor, remesas internas de tesoreria o consulta de la
contabilidad de Caja y Bancos.

7.1 Correccion de errores en emisiones

En el proceso de gestion de gastos electorales las emisiones no pueden darse de baja y, por tanto, desvincularse
de los justificantes una vez que éstos han sido incluidos en una relacion de transferencias.

Sucede que en ocasiones se paga de mas a ciertos perceptores o se paga erroneamente a personas que no
debieran percibir. En el sistema se ha contemplado solventar esto mediante la generacion de emisiones
negativas.

Para ello se dara de alta un justificante asociado a gastos electorales, y se vinculard a una emision.
Tramitaremos la emision negativa con normalidad, y si la emision positiva que pretendemos corregir habia
dado lugar a retenciones, podremos generar los correspondientes negativos, ya que, aunque el Modelo 111 no
puede tener un neto negativo, si puede contener compensaciones entre importes positivos y negativos.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Justificantes de gastos

L= = GAE n @

Desconectar  Ayuda
Meni principal W BT W 0

A N m 4 {Varpn § XX-SNAPSHOT Fecha actuslizackn: T1T/2022 1407)
Eprcion prasupuestanc: 20211

1 el cajero -

1]
p 2 entradas en ¢l buzdn
Presupuesto

Docurmentos contables

Bandeja de Tramitacion

Expedientes ¥ | Lilara 05

Expedientes centralizados * | [QEITET]] * | Justificante de gasto

Cuentas Justificativas Emisiones
cia Tributaria
de tablas
stracion de la caja * b EATE
Gastos electorales
ilidad Analitica

Ilustraciéon 185: Punto de menu, Gastos Electorales > Habilitacion > Justificantes de gastos
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Pulsar “Alta”.

!Som'_uﬁ DJ|ig8 il

Alta JBuscar Inicio Ayuda

Justificante de Gasto B N e
HES N B | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 11/01/2022 14:07)

Ejercicio presupuestario: 2021 j/

Proceso electoral = ~|

Familia de gasto v |

Tipo de perceptor hd |

Forma de pago - \

Epigrafe ~ ‘
| hasta | |

| nasta |

Fecha desde

Importe desde

Mostrar [ 10« |Entradas

= A s e N.LFJCILF. Importe a Importe Liquido a =
Afio | N° Descripcion e imputar T pagariejecutar Expediente Estado

Filtrar:

Mo hay informacian

Ilustracion 186: Pulsar “Alta”

Cumplimentar todos los campos en las distintas pestanas. Al seleccionar proceso electoral se habilitara pestafia
“Cargo gastos electorales”. Los datos del tercero del justificante negativo deben coincidir con los de la
percepcion positiva a la que va a rectificar.

Datos generales [Datos econémicos"cargo gastos electoralesI{Datos administmtivos"[mputacién] [Documentos]

Datos de registro contable

N° FACe

Oficina contable RCF

Unidad tramitadora RCF

\
\
Organo gestor RCF [
\
\

e RCF I I |
Datos de la factura
Descripcion “

P

Fecha de emisién * 1 Periodo de facturacion: Fecha inicio — Fecha de fin —

Fecha de registro * 1 Fechadeaprobacién | |

MAFJCLF. tercero * o~ i | = e

Serie Wdelafacturat ] [ sin niimera de factura

Tipo de fondo [ Pagos a justificar ~] Afio(Nodelexpediente | || || oA
Identificador del expediente [ wecontrato para proveedor ™

Operacién comercial

(a) Certificaciones de obra ordinarias. Certificaciones de obra finales o liquidaciones de obra cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.

(b)Contratos distintos de obra sujetos a la Ley de Contratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta antes de la aprobacion.
(g) Contratos sujetos a la Ley de Coniratos del Sector Piblico cuando la factura se presenta después de la aprobacion, o contratos no sujetos a I Ley de

Contratos del Sector Pablico (Sin Broced\mienm de comerobacién].

IPmoeso electoral [ nuevo proceso para pruebas ppa ]| jfal

Libramiento asociado [00161.2.21.3.1.2222222 || Dispesicién a favor de SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ | = o

Ilustracion 187: Cumplimentar todos los campos en la distintas pestafias
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Los importes deben ponerse en negativo, tanto en la pestafia “Datos econémicos” como en la de “Cargo gastos
electorales”.

|

Volver Inicic Ayuda

=

g OROLGA

\)\JJ\‘\J ’ Guardar Limpiar
Justificantes de gasto - Alta Il E s

| ] | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 11/01/2022 14:07)
Ejercicio presupuestario: 2021 _j/l
* indica un campo obligatorio

Grgano gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR =
Afio | N° del justificante * 2021

Datos generales [Cargo gastos e\ecturales”Datos administmtivos]{lmputacio’n] [Documentos]

Totales

Importe bruto antes de impuestos —
Base imponible de impuestos repercutidos I:l
Importe impuestos repercutidos | H % tipo
Suplidos + Gast. financ. - Retenc. globales - Anticipos

| Importe a imputar * -500,00(|
Base imponible de impuestos retenidos
Importe impuestos retenidos | H % tipo

Importe subvencién 7]
Liguido a pagar !/ ejecutar -500,00

Afadir lineas gl

Ilustraciéon 188: Los importes deben ponerse en negativo

Pestafia “Cargo gastos electorales”.

| 2

& 2
Sleilell v = [
WJ&\J——-"’? Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta I N B
.

- (Version: 8.X%-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 11/01/2022 14:07)
Ejercicio presupuestario: 2021, i)
*indica un campo obligatoria

Brgano gestor © | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afio | N° del justificante * 2021

Datos generales”Datos ecundmicos] Cargo gastos electorales [Datos administrativus][Imputacién] {Documentus]
frstes Subeps
Epigrafe i [ ipcion [
|1.0D.01 ‘ |MD del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno | || —SDD,oo| —E:
Emisién
Fecha Afio | N°
Localizador miltiple Proceso Electoral Parcial (]
Importe IRPF -25,00
Importe Seguridad Social -50,00
Familia de gasto * | Nominas ~|
Provincia * [MaprRID ~]
Municipio Collado Villalba ~
Tipa de perceptor [ Guardia civil v

Ilustracion 189: Pestaiia “Cargo gastos electorales”
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La pestaiia “Pago” estara desbloqueada para seleccionar los datos para el mismo.
Cumplimentadas todas las pestafias pulsar “Guardar.

& 1% %)
S e 2 E,
Ewﬁdﬁfﬁ G@u Limpiar Volver Inicio Ayuda

Justificantes de gasto - Alta

T ] ] — T {Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 11/04/2022 14.07)
Ejercicio presupuestario: 2021 Qy
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afio | N° del justificante * 2021

Datos generales"Datos econémicos”Cargu gastos e\ecturales”DatDs administrativos"[mputaciénl {Ducumentusl

rochs e cenin — v Regitodecesin —
N.LFJ/C.LF. cesionario [~ I = |
Ne adelanto cajero [ I[ = e |
Asignacién datos de;l pago

Forma de pago Transferencia ~
Cuenta del cajoro [cuenTa v] Cuenia doitercero! (O —TRAN Esel 455y Sraz oy eany ey )
Afio / N° de relacion | | Fecha

Orden interna
Focta —

Pago material
Operacién de pago L 1 Fecha del pago L1

N° de justificacién del pago I:l

Iustraciéon 190: La pestaiia “Pago” estara desbloqueada para seleccionar los datos para el mismo

Vincular el justificante negativo a una emision y tramitar esta tltima siguiendo las indicaciones dadas en el
los puntos 4 Emisiones, 5 Pago emision y 6 Pago de retenciones de esta esta guia.

Slejilel v £
SIGREGE a e
’ Aprobar
L. Guardar Baja Ordenar Nomma Cemﬁcado de N6 3 iEnpular etenciones leplar Volver Imcm Ayuda
Emision - Consulta u
| B Nl Bl 1 {Version: 8.XX-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2021 05:05)
Ejercicio presupuestario: 2021.4)
* indica un campa obligatorio
Afio [ N° emisién 202114
Proceso electoral * ‘ nuevo proceso para pruebas ppa v
Familia de gasto * ‘ Néminas v |
Forma de pago * [Transferencia ~]
Descripcién emisidn negativa /‘
Fecha de la emisién * 28/12/2021
Importe liquido total 500,00 Importe bruto total -1.200,00 N° justificantes
Justificantes [Pagos de retenciones”Do(umentnsl
I Afio [ N° I Tipo de justi I Forma de page Importe liquide a pagar Tercero Cesionari I Situacion I |
‘ 2021/ 6 ‘ Gasto ‘ Transferencia 900,00 553”0“5“36259”'““50‘“0'“‘“"“(” | ‘ Emitido ‘ ]

Ilustraciéon 191: Vincular el justificante negativo a una emision y tramitar esta ultima siguiendo las indicaciones dadas en el los puntos 4
Emisiones, 5 Pago emision y 6 Pago de retenciones de esta esta guia.
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Anexo 19. Estado de la situacion de tesoreria - Proceso
Los pagos de retenciones se ven reflejados en el apartado 6 del anexo PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A

JUSTIFICAR.

Gestién de gastos electorales

ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - PROCESO

porte,emisién pagada
incluidas; retenciones

& #  MINISTERIO PROCESO ELECTORAL Pruebas PPA 20/01/2022

b [ DELINTERIOR CAJA PAGADORA 1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ

2 & CODIGO ES000S111600 LOCALIDAD Cadiz

ANO 2022 NUMERO 1 FECHA COBRO LIBRAMIENTO:  20/01/2022

BANCOS CUENTA CAJA EFECTIVO
CUENTA CORRIENTE N°© ESS0018275578702015026
TIPO CUENTA Gastos electorales CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A 01/01/2022 0,00 0,00 0,00
COBROS
1. - COBROS POR CONCESION O AUMENTO DE ACF 0,00 0,00 0,00
2. - COBROS POR REPOSICION DE ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - POR FONDOS A JUSTIFICAR 4.275,00 0,00 4.275,00
6. - PARA PAGOS DE HABERES 0,00 0,00 0,00
7. - RECAUDACION DE INGRESDS 0,00 0,00 0,00
B. - INTERESES C/C 0,00 0,00 0,00
4. - OTROS COBROS 0,00 0,00 0,00

TOTAL COBROS 4.275,00 0,00 4.275,00
PAGOS
1. - PAGOS A ACREEDORES POR ACF 0,00 0,00 0,00
2. - PAGOS POR (ﬂNCEuC[éN o D]SH[NUCIEII ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL ¥ LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 0,00 0,00 0,00

e e S L Rl S

6. - PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 888,00 0,00 ‘BA& 00
7. - PAGOS HABERES 0,00 0,00 0,00
B. - MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 0,00 0,00 0,00
9. - POR ABONC DE INTERESES AL TESORD O CUENTA OPERATIVA 0,00 0,00 0,00
10. - OTROS PAGOS 0,00 0,00 0,00

TOTAL PAGOS 888,00 0,00 ‘BA& 00
EXISTENCIAS A FIN DE 31/03/2022 3.387,00 0,00 3.387,00

Ilustracion 192: Anexo 19. Estado de la situacion de tesoreria - Proceso

Una vez pagadas las retenciones de IRPF Y SS, en este caso por importe de -40€, la cantidad se restara al total
anterior al pago de dichas retenciones.

®  MINISTERIO

ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORER{A - PROCESO
PROCESO ELECTORAL Pruebas PPA 20/01/2022

-Q DEL INTERIOR CAJA PAGADORA 1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ
- CODIGO ESO00S111600 LOCALIDAD Cédiz
ANO 2022 NUMERO 1 FECHA COBRO LIBRAMIENTO: 20/01/2022
BANCOS CUENTA CAJA EFECTIVO
CUENTA CORRIENTE N@ [ESS00 1827557870201 5026
TIPO CUENTA Gastos electorales CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A01/01/2022 0,00 0,00 0,00
COBROS
1. - COBROS POR CONCESION O ALUMENTO DE ACF 0,00 0,00 0,00
2. - COBROS POR REPOSICION DE ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - POR FONDOS A JUSTIFICAR 4.275,00 0,00 4.275,00
6. - PARA PAGOS DE HABERES 0,00 0,00 0,00
7. - RECALIDACION DE INGRESOS 0,00 0,00 0,00
B. - INTERESES C/C 0,00 0,00 0,00
9. - OTROS COBROS 0,00 0,00 0,00
TOTAL COBROS 4.275,00 0,00 4.275,00
PAGOS
1. - PAGOS A ACREEDORES POR ACF 0,00 0,00 0,00
2. - PAGOS POR CANCELACION O DISMINUCION ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 0,00 0,00 0,00
l 6. - PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 848,00 0,00 848,00
P =PRCUE TIEE e . B
8. - MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERLA 0,00 0,00 0,00
9. - POR ABOMNO DE INTERESES AL TESORO O CUENTA OPERATIVA 0,00 0,00 0,00
10. - OTROS PAGOS 0,00 0,00 0,00
TOTAL PAGOS 848,00 0,00 848,00
EXISTENCIAS A FIN DE 31/03/2022 3.427,00 0,00 3.427,00

Ilustracion 193: Anexo 19. Estado de la situacion de tesoreria — Proceso
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
7.2 Rectificacion de facturas RCF (emisiones negativas)

Desde el registro contable de facturas (RCF) se pueden emitir facturas asociadas a los procesos de gastos
electorales. Puede ocurrir que se emitan facturas incorrectas en el RCF y no deban incorporarse al proceso
electoral, en este caso, existen dos opciones distinguiendo el estado en que se encuentre la gestion de la factura:
e Emision de gastos electorales generada, pero todavia no marcada para el pago, podra desvincularse el
justificante de la emision y darlo de baja, (rechazar si la factura es electronica).
e Emision de gastos electorales generada y tramitada hasta generar la relacion de transferencia, no sera
posible desvincular el justificante de la emision. En necesario continuar con la tramitacion de la
emision, hasta el final, por el proceso habitual, Pago de una Emision .

Para corregir esta factura se debera solicitar al tercero que emita dos nuevas facturas:

o Una factura rectificativa negativa por el importe TOTAL de la anterior.
o Una factura rectificativa positiva, independientemente de si el error de la original es por
importe o de otra naturaleza.

Cuando las facturas se han registrado en el RCF, se reciben en Sorolla2 y se debe realizar la reasignacion de
la percepcion a las facturas recibidas desde el RCF del mismo modo que se realizd con la factura original.
Como se indica en la pagina 6 de esta guia dentro del punto Alta de percepciones, se podra sustituir el

justificante generado en una percepcion, por un justificante generado a partir de una factura recibida del
Registro Contable de Facturas (RCF), para ello pulsaremos el boton “Ver lista de justificantes RCF asociados
para su sustitucion”.

La factura rectificativa negativa no debe compensarse con la factura original, es decir, los campos
“Rectifica a:”y “Compensada por:” de la pestaiia datos generales del justificante negativo, no deben estar
informados.

ESOJ&Q'—-'—J*Q)E v 4 E}

Cuardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Percepcion - Consulta H E B Bn

1147002 - CAJA S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/10/2022 14:31)
Ejercicio presupuestario: 2022, 1)
Se estan mosirando los Grganos gestores aclivos e inaclivos
" indica un campo obligatorio

N.LFIC.LF.* [es w]loo0B43116482  |[SISTEMAS INFORMATICOS DE CONTROL | =
Proceso electoral * | BEC ADELANTOS v
Tipo de perceptor * | Otros hd

Provincia de Gasto * [ MaDRID v

Municipio de Gasto | Madrid v |

Cédigo Postal de Gasto* (28033 |

Importe [ 1.000,00]

Porcentaje L.R.P.F. | |

Forma de pago * | Transferencia v |

Cuenta de abono * | - null A

Epigrafe * 'W

Familia de gasto * | Contratos v |

Descripcion del gasto * | Contratos

Identificador CAPPER ]

Justificante 2022/ 135 x| *_

Ilustracion 194: Sustituir justificante generado en una percepcion, por un justificante generado a partir de una factura recibida del RCF
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Reasignadas las facturas, se puede comprobar desde el punto de ment, Gastos Electorales > Habilitacion >
Justificantes de gastos, que los justificantes ya se encuentran asignados al proceso electoral.

Estas facturas rectificativas, se deberan tramitar en emisiones independientes siguiendo el procedimiento
descrito anteriormente (punto 4 Alta de una emision), donde se realizara la ordenacion del pago, aprobacion
e imputacion y se marcaran para el pago:

o Emision negativa, incluye la factura rectificativa negativa.
o Emision positiva incluye la nueva factura correcta (rectificativa positiva).

En resumen, se habran generado tres emisiones: una con la factura original (erronea), otra con la factura
rectificativa negativa por la TOTALIDAD de la factura original y una tercera emision para tramitar la factura
rectificativa positiva con los datos correctos.

No olvidar que, los campos “Rectifica a:” y “Compensada por:”, de la pestaiia datos generales del
Jjustificante negativo, no deben estar informados.

&)
SOROLEA -
SR
] Alta Inicio Ayuda
Emisiones- Buscar T —
1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2022 11:39)
Ejercicio presupuestario: 2022.i)
Proceso electoral PPA 17082022 ~]
ostrar Entradas Filtrar:
Familia de gasto a Namero de emision Fecha Importe total Concepto
Facturas de banco 2022 / 17 1710812022 350,00 | epigrafe 2.17.04 y epigrafe 2.15.00
Facturas de banco 2022/ 19 1471112022 500,00 | Factura original
Facturas de banco 2022 /20 141112022 -500,00 | Fact rectificativa negativa
Facturas de banco 2022 /21 1471112022 800,00 | Fact rectficativa positiva
Recibos 2022 /18 18/08/2022 675,00 | epigrafe 2.24.00
Secretarios 2022 /15 1710812022 250,00 | Dietas

Ilustracion 195: Se generaran tres emisiones uno por cada factura (errénea, rectificativa negativa, positiva rectificada)

Ejemplo de emision negativa por la totalidad, pendiente de ordenar, aprobar e imputar.

= | 74
Yo L.
SCROUA E 3 2
\J./J&x/_-—l‘z 4 Al Aprobar —
m Guardar Baja |Ordenar e imputar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta FEE © mE s .
147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ | (Versin: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/1212022 11:39)
Ejercicio presupuestario: 2022 i)
* indica un campo obligatorio
Aiio / N° emision 2022/ 20
Pracesa electoral * PPA 17082022 v
Familia de gasto * Fa e banco v
Forma de pago * Transferencia v
e — Fact rectificativa negativa
escripcion
4
Fecha de la emision *
Justificantes {Pagns de r’etenc\ones”Documentcs}
[ Aiio [ N° [ Tipo de justifi [ Forma de pago | importe liquido a pagar | Tercero | Cesionario [ Situacion =N
‘ 2022/ 7 ‘ Gasto ‘ Transferencia I 500,00 I ESI00A01337250 - TERCERO 1 PRUEBA | ‘ Emitido ‘ ]

Ilustracion 196: Ejemplo de emision negativa, pendiente de ordenar, aprobar e imputar
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Emision negativa pendiente de marcar para el pago, una vez marcada se podra incluir en una relacion de
transferencia.

Scrol? | FENCIEIEEEE

\ a 3 2
\)‘/JM-J Baja Ordenar Por[amas Marcar | Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emision - Consulta Flores Morsn, Maria José (FORMACIONYPRUEBAS)
1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Facha actualizacion: 05/12/2022 11:39)

Ejercicio presupuestario: 2022 i)
*indica un campo obligatorio

Aiio / N® emision 2022120

Proceso electoral * [Ppa 17082022 v

Familia de gasto *

Forma de pago * Transferencia v
Lo Fact rectificativa negativa
Descripcion
Y
Fecha de la emisién * 14/11/2022
Importe liquido total 500,00 Importe bruto total -500,00 N°justificantes.

Justificantes [Pagns de retenciones|Documentos |

[ Aiio I N° [ Tipo de justificante [ Forma de pago [ importe liquido a pagar__| Tercero | Cesionario [ Situacion =N
‘ 2022/ 7 ‘ Gasto ‘ Transferencia ‘ 500,00 ‘ EETIRTE R = MR T AREER | ‘ Ordenado ‘ ]

ADELANTO GNS

Ilustracion 197: Emision negativa pendiente de marcar para el pago, una vez marcada se podra incluir en una relacion de transferencia.

Ejemplo de emision positiva con la nueva factura positiva, pendiente de ordenar, aprobar e imputar.

S~n i 4 y =
SOROLF TE I
Q)an_,_r’ E o E
;| Guardar Baja | Ordenar ¢ Imputar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emisién - Consulta Il E'm o= P
1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ __{ (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2022 11.39)
Ejercicio presupuestario: 2022.)
*indica un campa obligatorio
Afio / N* emision 2022121
Proceso electoral © v
Familia de gasto
Forma de pago *
e Fact rectificativa positiva
escripeisn
y
Fecha de la emisién *
Importe liquido total 800,00 Importe bruto total 800,00 Ne justificantes
EURTION .... . cccncons| ocuments|
| Afio {N® [ Tipo de justif [ Forma de pago [ importe liquido a pagar__| Tercero | Cesionario [ Situacion =
| 2022 /8 ‘ Gasto ‘ Transferencia ‘ 800,00 ‘ 1331280 - TERCERC 1 PRUESA | ‘ Emitido ‘ ]

Ilustraciéon 198: Emision positiva con la nueva factura positiva pendiente de marcar para el pago

Emision positiva con la nueva factura positiva pendiente de marcar para el pago, una vez marcada se podra
incluir en una relacion de transferencia.

(&) 5 =
ScroLE & i
RO | =
- Baja Ordenar Portafirmas |Marcar| Limpiar Volver Inicio Ayuda
Emisién - Consulta u e W
1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ | (Version: & XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/1212022 11:39)

Ejercicio presupuestario: 2022,
* indica un campo obligatorio

Aiio f N° emisién 2022121

Proceso electoral * [PPa 17082022 ~

Familia de gasto

Forma de pago *

T Fact rectificativa positiva
escripeion
z
Fecha de la emision *
usticontes | A
[ Aiio I N° [ Tipo de justificante [ Forma de pago [ Importe liquido a pagar__| Tercero Cesionario [ Situacion [ 3]
| 202278 \ Gosto \ T \ sy | BSOS TeRcERO (PO, | \ owests | [

Ilustracion 199: Emisién positiva con la nueva factura positiva pendiente de marcar para el pago
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Desde punto de menu,

Gestién de gastos electorales

Gastos Electorales > Habilitacion > Pagos — Relacion de transferencia

Seleccionadas las emisiones negativa y positiva, pulsar “Aceptar”.

!:Somuf-xii
| |

Emisiones- Buscar

1147111 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ |

PPA 17082022
[ Transferencia

1

Forma de pago

]
Fecha de pago

v

Emisiones
Mostrar | 1p | Entradas
- Familia de gasto Nimero de emision

(Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/12/2022 11:39)
Proceso electoral

M Inicio  Ayuda

B B ‘IR ° W,

Ejercicio presupuestario: 2022.i)

Fecha Importe total
O Facturas de banco 2022/ 21

1411112022

Filtrar:

800,00 | Fact rectificativa positiva
] Facturas de banco

Concepto

2022720 1411172022

500,00 | Fact rectificativa negativa

Ilustracion 200: Seleccionadas las emisiones negativa y positiva, pulsar “Aceptar”

Se mostrara el siguiente aviso de la accion.

Mensaje de pagina web

hacer una emision negativa?

Aceptar

;Esta sequro de que quiere generar |a relacién de transferencias - los
justificantes no podran ser desvinculados y para corregir habra que

Cancelar

Ilustraciéon 201: Se mostrara el siguiente aviso de la accién

transferencia a la espera de pago.

Mensaje de confirmacion de la accion. Al pulsar aceptar, estas quedaran incluidas en una relacion de

Resultado de la operacion

de retenciones selecionados. Recuerde que debe pagarla

Se ha dado de alta la relacion de tranferencias 2022 / 29 con los justificantes de las emisiones o los pagos

[ Cerrar ventana ]

espera de pago

4
Ilustraciéon 202: Mensaje de confirmacion de la accién. Al pulsar aceptar, estas quedaran incluidas en una relacion de transferencia a la
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

7.3 Remesa Interna

Cuando la Caja necesite realizar un movimiento de fondos entre sus cuentas, hay que tener en cuenta que solo
podra hacerse entre la cuenta de GE y la Caja de efectivo.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Remesas internas

Lo == IGAE @

&nﬁzml;:::ﬁ:\:a Desconectar .A-yuda
Menii principal I B
I N I B [Varsion: § 359G Fecha aclualizacidn: 100772020 16:20)

Efercicia presupuestari: 20201

tidn del cajero

Tesoreria

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacién
Expedientes

Expedientes centralizados
Dy rgas

Tramitacién electronica

Gestitn de tablas

Administracion de la caja
Procesos electorales
Contabilidad A tica * | Modificaciones/Traspasos
Mi configuracidn ' | Gestiones DGPI B
Libramier 5 iy
Justificante de gasto
Cuentas Justificativas Emi es

Agencia Tributaria Remesas internas

ercepciones  * | Reintegros

Ingresos bancarios 160, que
gy _ . . bontexto de
Mt g contabilidad Cuenta y Cajas formacion, esti

Slala ¥

expedi
.

Ilustracion 203: Gastos Electorales > Habilitacion > Remesas internas
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pulsar “Alta”.

!mMLLfﬁ Qta l@r Lll-r;ﬂpiar ‘Eﬁm A%a

Justificantes de Remesas Internas - Buscar

I B B s H B ETEeEw (Wersidn: § 43-G4 Fecha actualizacidn. 14082020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020,/
Procesa electoral [ ¥]
Fecha e aprobacion desde [ | hasta |
Impore desde [ | hasta |

Wostrar [ 10 ¥ | Entradas Filrar

l Praceso electoral & | Aho | N° | Descripeion I Imparts Estada
Iustracion 204: Pulsar “Alta”

Pestafia “Datos generales”, cumplimentar descripcion, proceso electoral e importe.

| S5 FIEETEE]

Flores Moron, Maria José (FORMACIONYPRUEBAS)

Justificantes de remesa interna - Alta

[DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA || (Version: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 04/03/2022 09:01)

Ejercicio presupuestario: 20211,
“indica un campo obligatorio

Organo gestor * \ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Aiio/ N° del justificante 2021

[pERR NS | Datos del pago / cobro

| Descripcion ~ REMESA PARA CAJA EFECTIVO J
Fecha de registro | aprobacion * 04/03/2022

N.LEIC.LF. tercero * ES00052916002E - DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTGNOMA DE MELILLA

Tipo de fondo * Pagos a justificar v

Proceso electoral - [Proceso 3 PPA M |
|Impor[e’ [ soo00 I

Hustracién 205: Pestafia “Datos generales”, cumplimentar descripcién, proceso electoral e importe.

Pestafia “Datos del pago/cobro”, la forma de pago serd cheque por defecto, seleccionar cuenta del cajero y
cuenta del cobro, esta sera la Caja de efectivo. Rellenar n° de cheque y fecha “Pago / cobro material.

Pulsar “Guardar”.
Para volver al menu principal, pulsar “Inicio”.

=~ Iz 2
STROLE 9]
-! Jb ’1 Gglr Lr r Ayuda

Justificantes de remesa interna - Alta
L Y D Il . N (Versién: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 04/03/2022 09:01)
Ejercicio presupuestario: 2(

*indica un campo obij

Organo gestor [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR @
Afio / N° del justificante * 2021
Datos generales |G R e VA ]
Asi ion datos del pago / cobro
Forma de pago [ cheque v
Cuenta del pago [cuenta ~] | Cuenta del cobro | casa EFECTIVO ~ |
] Fecha

Afio | N* de relacion [

Pago / Cobro material
| Fecha del pago / cobro =

Operacion de pago
Ne de justificacion del pago

|N° de cheque

Ilustracion 206: Pestaiia “Datos pago/cobro”, seleccionar cuenta cajero y cuenta cobro, esta sera la Caja de efectivo. Rellenar n° cheque y
fecha “Pago / cobro material. Pulsar “Guardar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

7.4 Cobro de Intereses
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Ingresos bancarios

T 10 B Desconectar Ayuda

Menii principal [ I

H I BB B B (Verneier 5 43.C4 Fecha actusizacd. 14082020 18:20)

L= = loi: o @

Ejercicio presupuestania: 20201

Mn del cajero ¥

ria ’ '@
1190 entradas en ol buzdn
upuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn
Expadiantes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacidn electrdnica

idn de tablas

Administracién de la caja *
Procesos electorales
Contabilidad Analitica * | Modifi

Mi configuracidn »

Libramientos 5 il
Justificante de gasto

stificativas Emisiones

Agencia Tributaria Remesas internas

Administracion y Percepciones * | Reintegros

Consultas y listados Ingresos bancarios

Contabilidad Cue ] T

bandeja de tramitacion, que
mentos tanto en el contexto de
Rel. transferend: e estos. Para mas informacion, estd

Ilustracion 207: Gastos Electorales > Habilitacion > Ingresos bancarios

Pulsar “Alta”.

 SoRoIE | Cllge il

Alta JBuscar Inicio  Ayuda

Ingresos Bancarios- Buscar mam cmsE cEm oE

mE EEE = H B | (Wersitn: 5.43.GA Fecha actualizacion: 147062020 15:20)
Ejercicio o 20201
Proceso ebectoral L
Fecha desde [ | hasta | | =
Imporie desde [ | hasta |
Bdostrar (10 v |Entradas Filtrar:
Proceso electoral = Nirmeno oe emisidn Impore Fecha

Mo hay informacidn
Ilustracion 208: Pulsar “Alta”
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Introducir, Descripcion, Fecha del movimiento, e importe y seleccionar, Proceso electoral y Cuenta del cajero
Pulsar “Guardar”.

o2

ar umpuar Volver Inicio Ayuda

(Version: § £3-GA Fecha aclualzacion: 14082020 18:20)

Ejercicio presupussania 2020, 1
" inclic:a un campo abligatono
e [cebrs de int

[ustificantes cobro de intereses |
Fecha del movimients*  [15/08/2020 |
EE E - 1 iliﬂg

Tipodefond
Pracesa electoral * Huevo Proceso Electoral =
Cuesenta del cajera " [1BAN ES92 D081 5161 5300 0128 3430 - CUENTA ¥ |

Iustracién 209: Descripcion, Fecha del movimiento, e importe y seleccionar, Proceso electoral y Cuenta del cajero. Pulsar “Guardar

Notificacion del nimero de operacion del cobro.

| Resultado de la operacion

Nimero del cobro asignado: 244

Cerrar ventana

Hustracion 210: Notificacion del niimero de operacion del cobro

Para volver al menu principal, pulsar “Inicio”.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
7.5 Movimientos Contables
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Contabilidad Cuenta y Cajas

ﬁémm IGAXc a @

T W 4 Desconectar  Ayuda

Menii principal NN '

H Il || | (Wersion B 4304 Fecha achasizacion: 14082020 18:20)

Gestidn del cajero

Tesoreria

1180 entradas en &l buzén
Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn
Expedientes

edientes centralizados

Trami electronica
idn de tablas
Administracidén de la caja
Procesos electorales
Contabilidad Analitica * | Modificaciones/Tra
Mi configuradidn ¥ | Gestiones DGPI
Libramientos

Cuentas Justificativas Emisiones

Agencia Tributaria Remesas internas
Administracidn y Percepciones * | Reintegros
Consultas y lis Ingrasos bancarios

Contabilidad Cuenta y Cajas

Fagos - Rel. transferendas

Bandeja de ramitacion, que
mentos tanto en el contexto de
the #3108, Para mas informacidn, estd

Ilustracion 211: Gastos Electorales > Habilitacion > Ingresos bancarios

Seleccionar proceso electoral y los movimientos que se quieran ver, bien del Banco o de la Caja.

Inigio  Ayuda
Contabilidad - Proceso Electoral | —— s w E—
IR S EEEEEER {(Wersin & £3.0G Fecha actualizacion. 14082020 13:20)
Epercicio presupuestania 2020, 5/
Proceso electoral -
Tipo de contabilidad [Banco ¥
Caja

Iustracién 212: Seleccionar proceso electoral y los movimientos que se quieran ver, bien del Banco o de la Caja
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Movimientos y resumen de los datos econdmicos. Tipo de contabilidad “Banco”.

ag

Inicio  Ayuda
8 43-GA Fecha 1AENR0 18:30)
Proceso electoral Mueve Process Electoral v |
Tipo de contabilidad Banco ¥ I
Datos econdémicos
Suma de abonos 137,00 Suma de gastos 35.537,00 Salde retenide 1.0595,00 Saldo disponible 6518858000  Saldo total G5 189675 00
Mostrar [10 ¥ | Entradas Filtrar:

20200153 | Pago 130772020 | ESO00AD8663519 - CAINABANK. 5.4 ety ol 350000 | Transferencia
020 154 Paga 1300712020 e g - R R Niaamag TTE 2 PAUEBA 350000 | Tramsferencia

Ilustracién 213: Movimientos y resumen de los datos econémicos. Tipo de contabilidad “Banco”

Movimientos y resumen de los datos econémicos. Tipo de contabilidad “Caja”.

o @

Inicio  Ayuda

- 8 43-GA Fecha 1408020 18:20)

Proceso elecioral Huevo Process Electoral *]

Datos econdmicos

Suma de sbonos 102,00 Suma de gasios 0,00 Saldo retenido 1,00 Saldo disponibile 102,00

Mostrar [10 v | Entradas Filtrar:

ESO005281860230 - GASTOS

2020 1 166 Cobro 13072020 ELECTORALES SERVICIOS CENTRALES remesa 2,00 Chaqus
ESGD0SZE160220 - GASTOS .

20201 247 Cobro 1RAOA20 ELECTORALES SERVICIOS CENTRALES jusfificans remesa 100,00 | Cheque

Iustracion 214: Movimientos y resumen de los datos econémicos. Tipo de contabilidad “Caja”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

7.6 Otros justificantes

Para poder modificar o dar de baja un tipo de justificante diferente a los justificantes de gastos electorales, se
ha creado una nueva opcion de menu para poder acceder a esos justificantes, tales como:
Reintegro de pagos a justificar, pago de retenciones, pago de intereses o remesa interna.

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Otros justificantes

T o= == 1GAE W @

NI CE DAL, D LA

e Piad e B, BT Desconectar Ayuda

Mena principal T s
H E B EH P = (Versaber 91.33-GA Fecha actuakzacion: 200032023 18.21)

Ejercicic presupuwestario: 20231

won del cajero

Tesoreria

Presupuesto 10 W raas s vl bnizc
i}

Documentos contables

E.-_lrlr_11_1j.-_t cde Tramitacid
Expedientes
Expedientas centralizados
Descarg Justificante de gasto
Emisiongs
R 5 internas
Administracion de la caja ? Reintegros
Gastos electorales Procesos electorales Ingresos bancarios
Contabilidad Analitica * | Modificaciones/ Traspasos Adelantos

Mi figuracidn * | Gestiones DGPL Otros justificantes ‘

Contabilidad Cuenta y Cajas

Habilitaclién fl Pagos - Rel. transferendas

Cuentas Justificativas

Agencia Tributaria
i : Buzdn de incidencias y sugerencias
Administracién y Percepciones *

Consultas y listados E

Cambio de cuenta de GE

Ilustracion 215: Modificacion de justificantes de reintegro de pagos a justificar, pago de retenciones, pago de intereses o remesa interna
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Seleccionar proceso electoral, la aplicacion mostrara todos los justificantes diferentes a los justificantes de
gastos electorales, como se ha indicado anteriormente.

Para acceder al justificante que se precisa editar pinchar en el link Afio /N°, en la imagen 2023 / 00000001.

&mmﬁ 48

Buscar Inicio Ayuda

i ifi Il EE
Otros justificantes - Buscar LI
E EE BN N EmE . {\Versién: 9.1.33-GA Fecha actualizacion: 20/03/2023 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2023.1)
I Proceso electoral Proceso PPA 10032023 hd I
4
Fecha desde [ |3 hasta| =]
Importe desde [ | hasta | |
= S Tipo de
Proceso electoral Ano i N® Diescripcion justificante Importe Estado
Proceso PPA 10032023 Q 2023 / 00000001 remesa Remesa inferna 500,00| Pagado
Proceso PPA 10032023 2023 / QoQooo02 Femesa sobrante en caja Remesa inferna 425 00| Pagado
. Reintegro de
Proceso PPA 10032023 2023 / QoQooo02 Reintegro pagos a justificar 106.176,78| Pagado

Ilustracion 216: Seleccionar proceso electoral. Acceder al justificante que se precisa editar pinchando en el link Afio /N°

Desde la pantalla “Modificacion y baja, se podra actuar sobre el justificante.

Cuando el estado del justificante es pagado, para cualquier modificacion, previamente habra que dar de baja
o anular segun sea el caso, el pago.

S : 5
A \ R P [
SOROLLA v [l 3 %
Guardar Bnularf Informe  Limpiar Volver Inicic Ayuda
Justificantes de remesa interna - Modificacion y baja H_BE W PEm @b
H BB HEBEEBR {Version: 9.1 33-GA Fecha aclualizacion: 20/03/2023 18:21)
Ejercicio presupuestario: 20231
* indica un campo obligatoric
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR hd
Ao ! N° del justificante * 202311 Estado Pagado
Datos generales [Datos del pago / ccbro}
Descripcidn * remesa
s
Fecha de registro / aprobacion * |13/03/2023
N.I.F.I/C.LF. tercero * | ES00054216001] - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA v
Tipo de fondo * | Pagos a justificar A
Proceso electoral * | Proceso PPA 10032023 e
Importe * [ 500,00

Ilustracion 217: Seleccionar proceso electoral, acceder al justificante que se quiere editar pinchando en el link Afio /N°
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8 Reintegros

El reintegro representa el pago o devolucion al Tesoro del presupuesto no utilizado en el proceso electoral.
Para poder llevar a cabo el Reintegro al Tesoro, en el proceso correspondiente no puede haber justificantes de
gastos electorales en situacion “Inicial” o “Emitido” ni remesas internas en situacion “Creada”.

Si se diera el caso, la aplicacion nos mostrard un mensaje informando del motivo por el cual no se ha podido
realizar el reintegro.

Lo correcto seria que estuvieran todos los pagos efectuados antes de proceder a devolver el dinero no gastado.
Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Habilitacion > Reintegros

Lo == IGAT m @

5 e e Desconectar  Ayuda
Ment principal [ BN
a N O | (Version: & £8-G4 Fecha achuslizacson: 21002020 18:20)

Gestidn del cajero
reria 3 ==

=1 289 entradas en el buzdn

U pUEsto

Documentos contables

Tramitacidn electrénica
Gestidn de tablas
Administracidén de la caja ¥
-
Contabilidad Analitica ¥
Mi configuracion ' | Gestiones DGPI
Libramiantos

Habilitacién il Justificante de gasto

Cuentas Justificativas Emisionas

Agencia Tributaria Re internas

Consultas y listados Ingresos ba.nl:ariu:;- 35 Fsugemﬂﬂfﬂ‘s

Co ilicad Cuenta y Cajas

Pagos - Rel. transferendas

Ilustraciéon 218: Gastos Electorales > Habilitacién > Reintegros
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Seleccionar proceso electoral.

Gestién de gastos electorales

@)9:-3«9'_.'_.:'-)2
m

Reintegros - Proceso Electoral
H mm EE H H BN EEm

o |l 2

Buscar Inicio Ayuda

(Version: §.48-GA Fecha actualizacion: 21/09/2020 13:20)

Ejercicios presupuestarios: 202072020 y

I Proceso electoral

v||

Ilustracion 219: Seleccionar proceso electoral

Datos econdmicos:
e Saldo inicial: el importe del libramiento.

e Total, pagado: la suma de los pagos realizados a través de Bancos y Caja, excepto las remesas internas

(de Banco a Caja).
e Total, retenido: la suma de las emisiones en estado
Bancos y Caja.

“Ordenada”, “Pendientes” o “Relacionadas” de

e Saldo de intereses: la suma de los intereses cobrados en la Caja de gastos electorales.

e Saldo en Bancos: el importe del libramiento menos el total pagado menos las remesas mas los intereses.

e Saldo en efectivo: la suma de las remesas internas menos los pagos hechos en efectivo.

e Total, areintegrar: el saldo en Bancos mas el saldo en efectivo mas los intereses menos el total retenido.

Datos presupuestarios: se observan los datos actualizados del libramiento correspondiente, de manera que

pueda verse el saldo por epigrafe/sub-epigrafe.

Ilustracion 220: Detalle de la pantalla de reintegros.

= L &)
ScroLtE #® &
DOROLL _ . ol G
— Buscar Reintegrar intereses Inicio Ayuda
Reintegros - Proceso Electoral NN EEEEE = |
|| || | e (Version: 5 45-GA Fecha actualizacion: 21/09/2020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020;1‘)
Proceso electoral [ Nuevo Proceso Electoral had
Datos economicos
Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de Total a
Inicial 65.223.9580.00 o&do 35.435.00 retenido 3.646,00 e 65.188.580.00 T 102,00 e onm 137,00 ST 65.185.036.00
S =L o at=ss feloses
Datos presupuestarios
Presupuesto
e Presupuesta librado | P dispuesto | P to ejecutad Saldo Sin
subepigrafe pu aprobado Presupuesto resupuesto disp F L disponer
1.00.00 220.000,00 220.000,00 220.000,00 36.950,00 183.050,00 0,00
1.00.01 220.000,00 220.000,00 220.000,00 36.950,00 183.050,00 0,00
1.01.00 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.01.02 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.04.00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
1.04.01 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
2.07.00 1.358.209,47 1.358.209,47 1,358.209,47 3.560,00 1.354.549,47 0,00
2.07.01 330.595,03 330.595,03 330.595,03 575,00 330.020,03 0,00
2.07.02 885.614,44 885.514,44 385.514,44 850,00 888.764,44 0,00
2.07.05 138.000,00 138.000,00 138.000,00 2.135,00 135.865,00 0,00
2.09.00 451.200,00 451.200,00 451.200,00 0,00 451.200,00 0,00
2.09.01 153.200,00 153.200,00 153.200,00 0,00 153.200,00 0,00
2.09.02 250.605,51 250.605,51 250.605,51 0,00 250.605,51 0,00
2.09.03 47.354,45 47.394,45 47,394,459 0,00 47.354,45 0,00
2.12.00 160.180,41 160.180,41 160.180,41 0,00 160.180!41 0,00

Saldos totales y saldos por epigrafes
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Una vez realizados los reintegros de un proceso electoral, SOROLLA?2 no permitira dar de alta justificantes
en dicho proceso y mostrara el siguiente mensaje en caso de intentarlo.

Mensaje x

No se puede dar de alta justificantes en procesos electorales respecto de los cuales se haya practicado
reintegro.

Iustracién 221: Mensaje de aviso, no se puede dar de alta justificantes en PE en los que se haya practicado reintegros

8.1 Reintegro de intereses

El primer paso sera devolver al Tesoro los intereses cobrados por la Caja.
Situados en la pantalla de Reintegros, pulsar boton “Reintegrar intereses”.

Inicio  Ayuda

| v

Buscar | Reintegrar intereses

&f‘mm\!’g

eintegros - Proceso Electoral

B B [Version: & 48.1-GA Fecha actualizacion: 23/09/2020 18:17)
Ejercicio presupuestario: 2020. 1)
Proceso electoral | Nuevo Proceso Electoral v
Datos econémicos
Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de Total a
Inicial 65.223.980.00 pagado 43.216,00 T 0,00 e 65.180.800,00 o e 101,00 e ) 137,00 reintegrar 65.180.901.00
Datos presupuestarios
Presupuesto

smr_nf;;_e Presupuesto aprobado Presupuesto librado Presupuesto dispuesto Presupuesto ejecutado Saldo Sin disponer

] 1.00.00 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00 0,00
1.00.01 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00 0,00
1.01.00 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.01.02 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.04.00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
1.04.01 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
2.07.00 1,358.209,47 1,358.209,47 1,358.209,47 5.335,00 1.352.874,47 0,00
2.07.01 330.595,03 330.595,03 330.595,03 2.350,00 328.245,03 0,00
2.07.02 889.614,44 889.5614,44 889.614,44 850,00 388.764,44 0,00

Ilustracion 222: Pantalla de Reintegros, pulsar boton “Reintegrar intereses”
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Se crea un justificante de reintegro por el importe del Saldo de intereses.

EREIELG

Limpiar Volver Inicio Ayuda

SOROLE | )

GCuardar Baja Informe

Pago de intereses - Modificacion y baja

Bl 2 E E (Version: 8.48-GA Fecha actualizacion: 21/09/2020 18:20)
Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indica un campo obligatoric
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afo | N° del justificante * 2020 /15 Estado AprobadofAceptado

ENE G Gl =l | Datos del pago

Reintegro de intereses ﬂ

23/09/2020

Es v |[00052826011E

Descripcion *

Fecha de registro | aprobacion *

|| HBXYBZZYKZ BBABYZI DBI ZBHEYE H HEIKZKXZ TKAZAXKBYZI XZIBYE DB HZBEH B| _I m

N.LF./C.LF. tercero *

Tipo de fondo * | Pagos a justificar hdl

[ Nuevo Proceso Electoral v

137,00]f

Proceso electoral

I Importe * |

Ilustracion 223: Justificante de reintegro por el importe del Saldo de intereses

Pestafia “Datos del pago”, seleccionar forma de pago y Cuenta del cajero, si la forma de pago fuera
transferencia habria que incluir la cuenta del tercero, en este caso la del Tesoro.

Para tramitar el pago de los justificantes de reintegro mediante trasferencia bancaria, se hara a través del menu
genérico: Tesoreria > Pagos > Relacion de transferencias > Alta.

Volver Inicio Ayuda

Cuardar Informe leplar

S‘;\p\ﬁ O 9] |1

Pago de intereses - Modificacion y baja [ |

(Wersion: & 48-GA Fecha actualizacion: 21/0%/2020 18:20)
Ejercicio presupusstario: 2020 _y
* indica un campo obligatorio

ﬁ)rgano gestor *

DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

Afo / N° del justificante * 2020715

Datos generales |[ELGEGERERL]

Forma de pago |Transferencia Vl
Cuenta del cajero [cuenTa |

Afio | N® de relacidn | |

Operacion de pago |

N° de justificacién del pago I:I

Asignacion datos del pago

Estado AprobadofAceptado

Cuenta del

tercero | 145 - IBAN ES64 2511 6322 9924 47566 4553 ~

Pago material

Fecha

[ 1=

Fecha del page

Ilustracion 224: Pestaifia “Datos del pago”, seleccionar forma de pago, Cuenta del cajero y Cuenta del tercero si fuera el caso
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Efectuado el pago del justificante de reintegro de intereses, minoraran el Saldo en Bancos y el Total a
reintegrar, por el importe de los intereses devueltos.

o ¥ ol 2

Buscar Remesa caja Inicioc Ayuda

T R |

| | (Version: 8.48.1-GA Fecha aclualizacion: 23/09/2020 18:17)

Reintegros - Proceso Electoral
| BN B E B B |
Ejercicio presupusstario: 2020 :l‘J

Proceso electoral Mueveo Proceso Electoral v

Datos economicos

Saldo Total

Total
e 65.223.950.00 pagade

retenido

Saldo en
bancos

Saldo en
iefectivo

Saldo de
intereses

Total a

43.216,00 reintegrar

0,00 65.180.663,00 101,00 0,00 65.180.764,00

Ilustracion 225: Minoraran el Saldo en Bancos y el Total a reintegrar, por el importe de los intereses devueltos

8.2 Remesa de Caja

En caso de tener Saldo en Caja habré que realizar el correspondiente ingreso en Banco, mediante una remesa
interna.

Desde la pantalla “Reintegros — Proceso Electoral”, pulsar “Remesa caja”.

El efectivo sobrante se ingresa en la Cuenta bancaria de la Caja pagadora.

SOROUL 7 d 2
O OROLLA : =
Buscar | Remesa caja | Inicio Ayuda
Reintegros - Proceso Electoral || N _
] : R | ] ] (Wersion: & 45.1-GA Fecha actualizacién: 23/09/2020 18:17)
Ejercicio presupuestario: 2020 i/
Proceso electoral | Nueve Proceso Electoral i
Datos econémicos
Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de Total a
Inicial 65.223.980.00 pagado 4321600 retenido 0,00 o 65.180.663. 008 efectivo 101,00 o 0,00 reintegrar 65.180.764.00
Datos presupuestarios
Presupuesto
sFllle £ ra;'e aprobado Presupuesto librado Prezupuesto dispuesto Presupuesto ejecutado Saldo Sin disponer
| ] 1.00.00 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 162.780,00 0,00
1.00.01 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00 0,00
1.01.00 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.01.02 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.04.00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
1.04.01 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00

Ilustracion 226: Desde el menu de reintegros, pulsar “Remesa caja”
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Gestién de gastos electorales

Se genera un justificante de remesa interna “Remesa sobrante en caja” por el importe del Saldo en efectivo.

Justificantes de remesa interna - Modificacion y baja
L Bl EE NN Ol Em

DFEE e

Informe Limpiar Yolver Inicio Ayuda

Alta Cuardar Baja

(\Version: 8.48.1-GA Fecha aclualizacion: 23/09/2020 18:17)

DIRECCION GENMERAL DE POLITICA INTERIOR

Organo gestor *
ARo I N° del justificante * 2020/ 43

Datos generales [Datos del pago / cobro}

Estado Aprobadof/Aceptado

Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo obligataric

Descripcion * Remesa sobrante en caja

Fecha de registro / aprobacion * 24/09/2020

| ES00052816022D - 5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES v

N.LF./C.LF. tercero *

Tipo de fondo * | Pagos a justificar

W

Proceszo electoral Muavo Proceso Electoral
| 1mporte: 101,00

Hustracién 227: Justificante de remesa interna “Remesa sobrante en caja” por el importe del Saldo en efectivo

Pestafia “Datos del pago”, seleccionar: Forma de pago, efectivo, Cuenta de pago, que sera la caja de efectivo
y Cuenta de cobro, que sera la Cuenta del Banco de la Caja pagadora.

Poner fecha de pago y pulsar “Guardar”.

Justificantes de remesa interna - Modificacion y baja

=

Alta JGuardar | Baja

(Version: 8 48 1-GA Fecha actualizacion: 23/09/2020 18:17)

DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

Organo gestor *
Afio | N° del justificante * 2020 /43

Datos generales | Wk =0 o= Ts iAW 1111]

Forma de pago | Efectivo hd |

Cuenta del pago Caja hd

N® de justificacion del pago I:l

Asignacion datos del pago / cobro

Cuenta del cobro [CUENTA ~) I
Pago / Cobro material
Operacion de pago | | Fecha del pago / cobro

A2

Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obligatorio

Estado Aprobado/Aceptado

y pulsar “Guardar”

Ilustracion 228: Pestaiia “Datos del pago”, seleccionar: Forma de pago efectivo, Cuenta de pago y Cuenta de cobro. Poner fecha de pago

140



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

El “Saldo en bancos” se incrementara por la cantidad que habia en el “Saldo de efectivo”, quedando este a
cero, y se igualard con el “Total a reintegrar”, que no variara.

Reintegros - Proceso Electoral

W ¥ ol @

Buscar Reintegrar Inicio Ayuda

_J-_ |

Datos presupuestarios

u - u "Bl | e Em (\ersion: & 45 1-GA Fecha actualizacion: 23/0972020 18:17)
Ejercicio presupusstario- 2020 jl‘J
Proceso electoral Nueve Proceso Electoral bl
Datos econémicos
Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de Total a
Inicial 65.223.950.00 pagado 43.218,00 retenido 0,00 S 65.180.764,00 e i 0,00 e reonn 0,00 reintegrar 65.180.764.00

Ilustracion 229: Saldo en bancos se incrementa por la cantidad que habia en el Saldo de efectivo y se iguala con el Total a reintegrar

8.3 Reintegro

Situados nuevamente en la pantalla Reintegros — Proceso Electoral, pulsar “Reintegrar”.

Proceso electoral

Reintegros - Proceso Electoral

| @

Buscar |Reintegrar

Inicio Ayuda

(\Version: 8.43.1-GA Fecha actualizacion: 23/09/2020 18:17)

Ejercicio presupuestario: 2020.1)

| Nuevo Procese Electeral hd

Datos economicos

Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de Total a
i 65.223.980.00 pagado 43.218,00 = 0,00 e 65.180.764,00 SR 0,00 e 0,00 reintegrar 65.180.764.00
Datos presupuestarios
Presupuesto

sﬁr.ﬂf;:e Presupuesto aprobadeo Presupuesto librado Prezupuesto dispuesto Presupuesto ejecutado Saldo Sin disponer
1.00.00 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 132.780,00 0,00
1.00.01 220.000,00 220.000,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00 0,00
1.01.00 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.01.02 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.04.00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
1.04.01 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
2.07.00 1.358.209,47 1.358.209,47 1.358.209,47 5.335,00 1.352.874,47 0,00
2.07.01 330.595,03 330.595,03 330.595,03 2.350,00 328.245,03 0,00

Ilustracion 230: Pantalla Reintegros, pulsar “Reintegrar”
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La aplicacion generaré un justificante, en este caso de reintegro, por el importe “Total a reintegrar”.

o ddde

Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

e
Alta Guardar Baja

Reintegros de pagos a justificar - Modificacion y baja -
H BBE B B I (Version: 8 48 1-GA Fecha actualizacion: 23/09/2020 18:17)

Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR il
Afio | N° del justificante * 202018 Estado AprobadolAceptado
Datos generales [Datos del pago”Documentos]
Proceso electoral | Nuevo Proceso Electora i |
Libramiento * [00160.2.20.3.1.0000888 |[005-5.G. POLAZTICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | B oA

Reintegro J

Fecha de registro f aprobacién  [24/09/2020

N.LF./C.LF. tercero * | ES w ”00052826011E || HEXYBZZYKZ BBABYZI DBI ZBHEYE H HEIKZKXZ TKAZAXKBYZI XZ1BYE DB HZBEH B| _I g

I Descripcion

Tipo de fondo Pagos 3 justificar

| Importe 65.180.764,00

Ilustracion 231: Justificante de reintegro por el importe del Total a reintegrar

Pestafia “Datos del pago”, seleccionar forma de pago y Cuenta del cajero, si la forma de pago es transferencia
habra que incluir la cuenta del tercero, en este caso la del Tesoro.

Es obligatorio cumplimentar el n° de justificacion del pago, de cara a su volcado posterior en la caratula
de la cuenta justificativa. Pulsar “Guardar”.

SEROIE |- B #

Guardar| Baja 'MfOrMe impiar volver inicio Ayuda

Reintegros de pagos a justificar - Modificacién y baja s [, MEE el [FURREI PRl E )

1147155 - DELEGACION DEL GOBIERNC EN LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 19/05/2022 10:55)
Ejercicio presupuestario: 2022 jfi

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
202211 Estado Aprobado/Aceptado

Aiio / N® del justificante *

Datos generales |BEGER T

Asignacion datos del pago

Forma de pago |Transferencia v\
c . Cuenta del
uenta del cajero | NUEVA CTA PARA TRASPASQO V‘ {reyE= (145 - IBAN ES83 6897 7391 1750 §557 9112 )
Afio I N® de relacién | | Fecha
Pago material
Operacion de pago | | Fecha del pago I:l EE
N° de justificacion del pago I:l Dato gbllgatQFL@

Ilustracion 232: Pestaiia “Datos del pago”, seleccionar forma de pago, Cuenta del cajero y Cuenta del tercero si fuera el caso. Obligatorio
cumplimentar el n° de justificacion del pago. Pulsar “Guardar”
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Una vez se haya confirmado el pago, el “Total a reintegrar” estard a cero.

0 @

Buscar Inicio Ayuda

I - - m n (Version: 8.48.1-GA Fecha actualizacion: 23/09/2020 18:17)

Ejercicio presupuestario: 20201

Proceso electoral | Muevo Proceso Electoral v |
Datos economicos
Saldo Total Total Saldo en Saldo en Saldo de
e 6522398000  ooge 4321600 ide 000 = 0,00 tective. 000 interoses 000

Total a
reintegrar

Datos presupuestarios

Hustracién 233: Confirmado el pago el Total a reintegrar estara a cero
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9 Cuenta Justificativa

Concluido el proceso electoral, efectuados los pagos de la totalidad de los gastos y realizadas las operaciones
descritas anteriormente, se procedera a formar la Cuenta Justificativa, que serd unica por cada Caja pagadora
para cada proceso electoral, con independencia del nimero de libramientos de fondos que se hayan podido
efectuar.

La Cuenta estard formada por toda la documentacion generada en la ejecucion del presupuesto, que sea
acreditativa de los gastos generados para cada uno de los epigrafes de dicho presupuesto.

Cada Caja pagadora debera enviar su Cuenta justificativa a la Intervencién Delegada correspondiente, para
que esta realice el control financiero permanente, referido en el art 13.2 del real Decreto 562/1993,
mencionado en la Introduccién de esta guia.

La Intervencion Delegada enviard, después, el informe provisional a la Caja pagadora que podra hacer
alegaciones. Atendiendo a estas alegaciones, la Intervencion Delegada realizara el informe definitivo.
Cuando la Caja tenga aprobada la Cuenta justificativa debera remitirsela a la DGPI para que la ponga a
disposicion del Tribunal de Cuentas.

9.1 Generacion de la Cuenta Justificativa

En la apertura de la cuenta en SOROLLA2 so6lo se cargaran los justificantes si estd activa la pestafia
correspondiente. La carga de los justificantes en esta pestafia serd paginada. Al pulsar se hard una primera
consulta de 200, mostrando los 100 primeros y guardando offline los 100 siguientes. Cada vez que el usuario
pulse avanzar pagina, el sistema mostrara los siguientes 100 guardados y hara consulta de otros 100”.

Desde la UT, punto de menu:

QGastos Electorales > Cuentas Justificativas > Alta

MENISTERICH
D HAL [ENDA,
 FUNCIGHN POBLICA

Desconectar Avuda

(Wersion: 8. XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/06/2023 05:05)
Ejercicio presupuestario; 2023 er

E B IGAT

INTERVEN CION GENERAL OE LA
Meni principal

ADRENESTRACION DEL ESTAD D

Gestion del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Gastos electorales
Contabilidad Analitica

Mi configuracidn

Procesos electorales

18 entradas en el buzdn

Modificaciones/Traspasos
Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacion >

Cuentas Justificativas =

Agencia Tributaria

Certificado de retenciones
Administracion y Percepciones *
Consultas y listados

Cambio de cuenta de GE

Ilustracion 234: Gastos Electorales > Cuentas Justificativas > Alta
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9.1.1 Pestafa Datos generales

Seleccionar proceso electoral, el libramiento se volcard automaticamente, a continuacion, pulsar “Guardar”.

| ] | )
A
Cuardar | Limpiar Volver Inicio Ayuda
. I _ (Version: 9.1.33-GA Fecha actualizacion: 20/03/2023 18:21)

Ejercicio presupuestario- 2023,
* indica un campe cbligataorig

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ~ |
Ao | N° de cuenta Esztado
Proceso electoral VI

N° de libramiento * | [ |z o
::ue:hr-l?cla'::; de Tramitacién electronica
Observaciones | |

DECA e | Datos econdmicos || Pagos/Cobros || Ejecucidn || Justificantes || Documentos || Justificacidn || Tramites electrdnicos

o -
Libramiento asociado [ I[
Tipo de pago | v]
Documento contable | |
Fechade contabilzscin [ ] e ] N e S
Fechalimite de justificacion | | Fecha de justificacion | |
0,00
0,00

Hustracién 235: Seleccionar proceso electoral, el libramiento se volcara automaticamente, pulsar “Guardar”
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Se volcaran todos los datos del libramiento correspondiente, (ver contenido de las diferentes pestaias).

I I I _ (Versidn: 9.1.33-GA Fecha actualizacien: 20/03/2023 18:21)

Ejercicio presupuestario: 2023 i)

* indica un campo cbligatori

Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Afio ! N° de cuenta 202311 Estado Justificada
IN"de libramiento * [00161.2.23.3.1.3265555 | [Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las | i |

Fecha limite de Tramitacién

justificacicn IS

electronica
Observaciones | |

Competencia de gestion * | Propia hd |

DETGENENELE | Datos econdmicos || Pagos/Cobros || Ejecucion || Justificantes || Documentos || Justificacion || Tramites electrénicos

Aiic 2023

Libramiento asociado [ I[

Tipo de pago [ TITULAR ©/C PAGOS FIRME ~]

Documento contable [00161132023000000135 |

Fecha de contabilizacion Fecha de recepcion l:l Fecha de pago I:l
Fecha limite de justificacién Fecha de justificacion

106.571,78
106.571,78

T [ TIT T ssowo] —Gastos iecronaies sor 106:571,75

106.571,78

Tlustracién 236: Se volcaran todos los datos del libramiento correspondiente, (ver pestaiias) a continuacién, pulsar “Guardar”.
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9.1.2 Pestana Datos econémicos

Nos ofrece un resumen detallado de los importes, lo cobrado, lo gastado, lo imputado, lo reintegrado etc.

f!rgarlo gestor *
Afio / N° de cuenta

N* de libramiento *

Fecha limite de
justificacion

Observaciones

(&I : _ | ¥ 5 )
!g]r-‘f L _-.’1 !% | ﬂ S,

g : Portafirmas Alta Informe GCuardar Baja Remitir Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja I . |

(Wersion: 9.1.33-GA Fecha actualizacion: 20/03/2023 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2023 j‘J
* indica un campo cbligatorio

| DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERICR

2023 1

Estado Justificada

|00161.2.23.3. 1.3265555

| [Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las || ] (S

18/0972023

Tramitacidn
electrénica

Competencia de gestion * | Propia o |

Datos gensrales [F'agosﬂ:obros”Ejecucién”]ustiﬁcantes}[Documentos}[Justiﬁcacic’»n”Trémite; electrdnicos

cobro
Fecha de cobro
Cuenta del cajero [1BAM ES65 0182 6100 3102 0157 9467 - CUENTA |
Liquide cobrado: [ 106.571,78|
Libramiento
Importe del lik ient | 106.571,?3| Total descuentos: 106.571,78
Situacion
Importe imputado: [ 345,00
Imputado y pagado: | 345,00

Imputado y no pagado: | 0,00|
Importe pagado: [ 106.571,78]
Importe retenido pagado: | 0,00| Importe retenido pendiente de pago: 0,00
SALDO DEL LIBRAMIENTO: | 0,00]
Importe reintegrado: [ 106.226,78|

Ilustracion 237: Pestaiia “Datos economicos”
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9.1.3 Pestaia Pagos /Cobros

Recoge todos los pagos y el reintegro realizados por la Caja pagadora durante este proceso.

i e g e

Portafirmas Al Infore Guardar Baja Remitir Limpiar Volver Inicio Avyuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja 1
[ e B e . (Mersion: 9.1.33-GA Fecha actualizacién: 20/03/2023 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2023 _%J
* indica un campo obligatorio)
Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afio { N® de cuenta 2023 1 Estado Justificada
N® de libramiento * |00161.2.23.3.L.3265555 | |Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNC EN SORIA para las | _| m
Fecha limite de Tramitacion
justificacion LRI

electrénica

Observaciones | |

Competencia de gestion * | Propia b |

Datos generales”Datos econémicos} Pagos/Cobros [Ejecucic’»n}[Justiﬁcantes}[Documentos}[Justiﬁcacic’vn”Trémites electrdnicos

E Pagina[t___ |de 1 (Filas:5) E Tamaiio de pagina

Afo | N® Tipo de justificante Descripcion Importe N.LF./C.LF. tercero Fecha de pagoicobro
2023/ 1 Gasto Justificante Ppa 120,00 | ATOOOOPSTS6132 21/03/2023
2023/ 2 Gasto justificante Ppa 100,00 | BEOOO314595348 21/03/2023
2023/ 3 Gasto Pago en efectivo 75,00 | BES9227TET0G30 16/03/2023
2023 /5 Gasto Justificante cheque Ppa 50,00 | BGOOOOOOO0OO01 17/03/2023

Reintegro de pagos a . .
2023 /1 justificar Reintegro 106.226,76 | ES00052526011E 21/0252023
Total pagado: 106.571,78

Iustracién 238: Pestaiia “Pagos/Cobros”
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9.1.4 Pestaiia Ejecucion

Muestra la ejecucion presupuestaria del libramiento.

PR RETE g

Portafirmas Alta Informe Guardar Baja Remitir Limpiar Volver Inicio Ayuda

= E
. I - . . (Version: 9.1.33-GA Fecha actualizacion: 20/03/2023 18:21)
Ejercicio presupuestario: 2023,

* indica un campoe obligatorio
Organo gestor * [ DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR v
Afio ! N° de cuenta 202311 Estado Justificada
N° de libramiento |DD]61.2.23.3.1.3265555 | |Ijhramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las I| u a
Fecha limite de Tramitacién
justificacian AR electronica
Observaciones | |
Competencia de gestion * | Propia hd |

Justificantes || Documentos || Justificacidn || Trdmites electrénicos

Datos generales || Datos econdmicos|| Pagos/Cobros

106.571,78 106.226,78
106.571,78 345,00 106.226,78

0,00 0,00

Iustracién 239: Pestaiia “Ejecucién”
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9.1.5 Pestaia Justificantes

Reune todos los justificantes tramitados con cargo al libramiento que recoge el Presupuesto Electoral de la
Caja.

Seleccionado el tamafio de la pagina, cada vez que se pulse avanzar pagina, el sistema mostrara los siguientes
justificantes si tener que volver a hacer la seleccion del tamaio de la pagina.

BORPEEE
Alta Informe Guardar Baja Remitir Limpiar

Portafirmas Volver Inicio Ayuda

(versidn: 9.1 33-GA Fecha actuakizacion: 200302023 18.21)

* indica un campo obiigatori

Grgano gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR w

Adva [ N° de cuenta 202311 Estado Justificads

N° de libramignts * [00161.2.23.3.1.3265555 | [Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las || B Of

Fecha limite de %3 Tramitacidén

BT I 18082023

justificacion alactrénica

Observaciones [ |

Competencia de gestidn * | Propis ~]
Datos generales || Datos econdémicos || Pagos/Cobros || Efecucion Documentos || Justificacién || Trdmites electrénicos

(& Pagina[ ]de 1 (Filas:s) Tamaflo de pigina

2023 /1 Gasto Justificante Ppa 120,00 0,00 | ATOOOOPS7S6132 130372023 | 210372023
2023/ 2 Gaslo justiScante Ppa 100,00 0,00 | BEDOOI14595348 13032023 | 202023
2023/ 3 Gasto Pago en efective 75,00 0,00 | BESSZITTET0630 130372023 | 168032023
2023/ 5 Gasie Justificants cheque Ppa 50,00 0,00 [ BEO0MI00000001 16032023 | 17032023
2023/ 1 m“".'“‘““’m’ Reintegro 106.226,78 0,00 | ES00052826011E 210212023

Tlustracion 240: Pestaia “Justificantes”
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9.1.6 Pestaiia Documentos

En dicha pestafia se presentan los documentos generados durante la ejecucion del presupuesto.

() | “! 9
SOROUE d ¥ s |l
Portafirmas Alta Informe Guardar Baja Remitir Limpiar ‘“olver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja HET TTEl |
P | E . B B (Version: 9.1.33-GA Fecha aclualizacién: 20/03/2023 18:21)

Ejercicio presupusstario: 2023 y
* indica un campo obligatorig

Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Ao/ N° de cuenta 2023 11 Estado Justificada
N° de libramiento * [00161.2.23.3.1.3265555 | [Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las || = =
Fecha limite de Tramitacion
justificacion ALV IR electronica
Observaciones | |
Competencia de gestion * | Propia b |
[Datos generales”Datos econc’:micos][Pagosf(:abros”Ejecucién”]ustiﬁcantes}[Justiﬁcacién”Trémites electrdnicos
Ficheros externos
Nombre Situacién | Descripcién
Documentos contables
Noembre Situacio Situacién contable N° operacion contable TR Fecha pago
contabilizacion SIC
Propuesta de mandamiento de pago -
Pagado 00042323311255555 10/03/2023 13/03/2023
NID: 00042022022000000001 2
2.00.100.0 RC Contabilizado 00161223311245754 10/032023
2.00.270.0 ADOK Pagado 00161223313265555 10/032023 1000372023

Ilustracion 241: Pestaia “Documentos”
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9.1.7 Pestaiia Justificacion

Es donde se genera la correspondiente caratula y el fichero XML de la Cuenta Justificativa, que incluira todos
los justificantes y la documentaciéon que estos contengan, como las ordenes de pago y certificados de
conformidad de los justificantes vinculados a cada emision, a su vez.

Para firmar los documentos que conforman la Cuenta Justificativa, puede hacerse, bien desde SOROLLA?2 o
a través del portafirmas, siguiendo las instrucciones ya explicadas en distintos puntos de esta guia.

Para generar el documento de Cuenta XML, pulsar boton “Generar caratula y anexos”.

Ovganc gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ¥

Afio !/ N* de cuenta 202314 Estado Justificacs

N® che libeamsnitc * |00161.2.23.3.1.3265555 | [Libramiento del presupuesto asignade a la SUBDELEGACION DEL GOBIERKO EM SORIA pars las | BE]
Fecha limite de

T re] [5G Trasmitacidn

Deseripeitn [Libramiente del presupussts asignade & s SUBDELEGACION DEL GOBIERND EN SORLA para las Elecoores & Process PPA 10032023 |
Fecha de justificacidn 21/03/2023 |E  Fecha de aprobacid Conreparos | w|

Fecha envioa de = w gisteal anvio s de [

Do sntos contabl Generar cardtula y anexcs

Ficheros externos i)

Hustracién 242: Pestafia “Justificacion”, pulsar boton “generar caratula y anexo”
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Para obtener un expediente IRIS 100% electronico, a pesar de que algln justificante indique que es una factura
original en papel, se marcara la opcion "Excluir todos los originales en papel". En caso contrario, cuando
realicemos el envio de la Cuenta Justificativa a la Intervencion, obtendremos un expediente mixto.

Seleccionar firmantes y pulsar “Generar”.

! T _._.r’-

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Generacion de la cuenta

B | 2

Cenerar | Volver Ayuda

[ ] [ | | ] (Version: 9.1.33-GA Fecha actualizacion: 20/03/2023 18:21) )
Ejercicio presupuestario: 2023 _y
* indica un campo obligatorio
Conforme | hd |
Cajero | il |
Proponente | h |
Interventor | hdl
Aprobador | hd |
I Excluir todos los originales en papel [ | I
I Documentos a incluir en la cuenta I
Ju‘:l'l"'li'i:'(;rl;el Tipo = Documento Enviar
Tramite Descripcion Fichero
202371 Gasto Factura original &n papel
202302 Gasto Factura original en papel
202343 Gasto Factura original en papel
202315 Gasto Factura original &n papel
2023471 Reintegre de pagos a justificar | Factura original en papel
Documentacion anexa
202311 Emision Orden de Pago Anexo10.pdf
202372 Emision Orden de Pago Anexol10.pdf
2023/3 Emision Orden de Pago Anexoll.pdf
202374 Emision Orden de Pago Anexo10.pdf

Ilustracion 243: Seleccionar firmantes y pulsar “Generar”
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El archivo XML vy la caratula quedaran registrados en la Cuenta Justificativa.

Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Afio [ N° de cuenta 2023 11 Estado Justificada

N° de libramiento * [00161.2.23.3.1.3265555 | [Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNG EN SORIA para las || E =
- — s Tramitacién

Fecha limite de justificacion  18/0%/2023 electroni

Observaciones | |

o i Unidad Administrativa DI

Cadigo Presupusstario |:| o m 2

{')rgalo constituch s | |

Ministerio u Organismo

Competencia de gestidn * | Propia Vl

Datos generales || Datos economicos || Pagos/Cobros || Ejecucion || Justificantes || Documentos | B 54l | Tramites electrénicos

Descripcion |Ijhramientu del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las Elecciones a Proceso PPA 10032023
Fecha de justificacion * 21/03/2023 Fecha de aprobacién |:| Con reparos | -

Fecha envio a Tribunal de l:l N° de asiento registral envio a Tribunal de I:I
Cuentas == Cuentas

?

Documentos

Cuenta.xm| B

Documentos contables

Documentos administrativos

Ilustracién 244: Archivo XML y caratula de la Cuenta Justificativa
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Caratula Cuenta de Pagos a Justificar por Procesos Electorales (Anexo 23).

ANEXO 23
Cuenta por Procesos Electorales

N® Cuenta: 20231
Proceso: Proceso PPA 10032023

| MINISTERIO DEL

INTERIOR Fecha de celebracion: 2023-03-10

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO DEL INTERIOR
SERVICIO: DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR
COD. CAJA PAGADORA: ES000S4216001J

N® OPERACION: 00161.2.23.3.1.3265555

FECHA JUSTIFICACION: 21-03-2023

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo al proceso electoral ariba referenciado que rinde la caja pagadora

SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA

a cuyo efecto se acompafian debidamente relacionadas las facturas y demds documentos originales que justifican la aplicacion.
DEBE
Fecha 13-03-2023

Aplicacion Presupuestaria Importe Euros

1601 924M 22705 106.571,78€

TOTAL DEBE 106.571,7B€

HABER

Aplicacidn Presupuestaria Importe Euros

1601 924M 22705 345,00€

Cantidad no invertida, reintegrada el 21-02-2023 Carta de Pago n. 5 - 2023/12 que se adjunta. 106.226,78€
TOTAL HABER 106.571,78€

Ilustracion 245: Caratula Cuenta de Pagos a Justificar por Procesos Electorales
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Contenido del fichero XML relacion de justificantes y su correspondiente documentacion.

ANEXO 23

MINISTERIO DEL Cuenta por Procesos Electorales

INTERIOR N° Cuenta: 2023/1 Fecha de celebracion: 2023-03-10

Proceso: Proceso PPA 10032023

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO DEL INTERIOR N°® OPERACION: 00161.2.23.3.1.3265555
SERVICIO: DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR
COD. CAJA PAGADORA: ES00054216001J FECHA JUSTIFICACION: 21-03-2023

Relacion de Justificantes asociados a la Cuenta Justificativa

Justificacion Electronica
La Cuenta Justificativa electrénica incluye todos los documentos relacionados con el Justificante.
Sin Justificacion Electronica
La Cuenta Justificativa electrénica ne incluye ninguno de los documentos relacionados con el Justificante.

]

N° Reg. Justificante: 1147142-1 Tipo: Gasto Fecha de Emision: 13-03-2023
Proveedor: ATO000PS756132 RUKSY RZKHURZ
Importe Total: 120,00€

Aplicaciones
Ejercicio Organica Programa Econdémica Importe
2023 1601 924M 22705 120,00€

Documentos

* Documento en papel: Factura original en papel
* comunes/19244921-Anexo10.pdf Orden de Pago

B

N® Reg. Justificante: 1147142-2 Tipo: Gasto Fecha de Emision: 13-03-2023
Proveedor: BE000314595348 KXMZMUB HY VLQBHMLOMZB HV GVDZMZB MLQBQGVDX
Importe Total: 100,00€

Aplicaciones
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
2023 1601 924M 22705 100,00€

Documentos

* Documento en papel: Factura original en papel
* comunes/19244968-Anexo10.pdf Orden de Pago

Ilustracion 246: Contenido del fichero XML relacion de justificantes y su correspondiente documentacion
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En las Cuentas justificativas de procesos electorales no hay que generar documentos contables CPJ.
Una vez hecha la caratula de la cuenta, a continuacion, generar el “Certificado para Diligencia de la Cuenta”.
Para ello, en el apartado, documentos administrativos, pulsar boton “Generar documentos administrativos”.

f)rga no gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR b
Afio / N° de cuenta 202311 Estade Jusiificada
Proceso electoral Proceso PPA 10032023 ol
N° de libramiento * |00161.2.23.3.1.3265555 | |Libramen10 del presupuesto asignade a |la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las I| | ﬂ
Fecha limite de justificacién  13/08/2023 sy
electronica
Observaciones | |
e . Unidad Administrativa (DIR3!
Caodigo Presupuestario l:l ’w{—!‘
f)rga no constitucional, | |
Minigterio u Organismo
Competencia de gestion = Propia bl
Datos generales”Datos econémicos}[Pagos,"Cobros” Ejecucién”]ustiﬁcantes}[Documentos} Tramites electrdnicos
Descripcion |Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERMO EM SORIA para las Elecciones a Proceso PRA 10032023
Fecha de justificacion * 21/03/2023 Fecha de aprobacién l:l Con reparos | -
Fecha envio a Tribunal de I:I N° de asiento registral envio a Tribunal de l:l
Cuentas = Cuentas
Documentos
Descripcion Situacion Reemplazar
papel .
Cuenta.xml o
Documentos contables
Nombre Situacion Situacion contable N° operacién contable FERI Fecha pago
contabilizacion SIC
I Documentos administrativos I
e Firma . -
Descripcion Situacién Reemplazar
= papel

Ilustracion 247: Pulsar botén “Generar documentos administratives”, Diligencia
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Marcar el chek “Certificado para Diligencia de la cuenta”. Seleccionar firmante y pulsar “Generar”.

Bl

(versdn: §.1.33-04 Fecha aclualizacion: 200302023 15.21)

() Certificado para Diligencia de la coenta
() Anexos Cuenta Justificatva

Firimas
Firmanie | KESSLKC XWOYFFK BLISFS (ZRHNUHUDGEN XUH DXHFUNIX L] ZXNFG) w

Hustracién 248: Marcar chek “Certificado para Diligencia de la cuenta”, firmante, pulsar “Generar”
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El documento quedar registrado en la Cuenta Justificativa.

Drgano constitucional, | |
Ministerio u Organismo

Competencia de gestion * Propia b
Datos generales”Datos econc’nmicos][Pagosf(:abros”Ejecucic’rn”Justiﬁcantes}[Documentas} Tramites electrénicos
Descripcion |Libramiento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para |as Elecciones a Proceso PPA 10032023

Fecha de justificacicn * 21/03/2023 Fecha de aprobacion l:l Con reparos | w
Fecha envio a Tribunal de l:l N® de asiento registral envio a Tribunal de l:l
Cuentas = Cuentas

Ao | N° de cuenta 2023 11 Estado Justificada
N® de libramiento * |DD]61.2.23.3.1.3265555 | |Libram ento del presupuesto asignado a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las I| | Ez
Fecha limite de justificacion  18/08/2023 TG
electronica
Observaciones | |
o= . Unidad Administrativa [DIR3
Codigo Presupuestario l:l { )

Documentos
Descripcion :E:: Situacion Reemplazar

Cuenta.xml

Documentos contables

contabilizacién SIC

Nombre Situacion Situacion contable N° operacion contable FEEIT ‘ Fecha pago | ‘

Documentos administrativos

Descripcion ::::: Situacion Reemplazar

Diligencia en la remision de la Cuenta.pdf

Ilustracion 249: El documento quedara registrado en la Cuenta Justificativa

Modelo de Diligencia en la remision de la Cuenta.

MINISTERIO
DEL INTERIOR
Diligencia de Distribucion de Presupuesto. Seccion 6
Proceso: Nuevo Proceso Electoral
Centro: S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES
Fecha proceso: 25/02/2020 Tipo Proceso: GENERALES
Presupuesto inicial: 65.223.980,00 Presupuesto consolidado: 65.223.980,00
Epigrafe / o Pr Pr Pr
Subepigrafe Descripcién aprobado librado i j tad reintegrado
1.00.00 s 220.000,00 0,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00
1.00.01 Mo del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno 220.000,00 0,00 220.000,00 37.220,00 182.780,00
1.01.00 DELA 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00 21.780,00
1.01.02 Seguros 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00 21.780,00
1.04.00 MIEMBROS DE MESAS ELECTORALES 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00 500.000,00

Ilustracion 250: Modelo de Diligencia
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Gestién de gastos electorales

Generacion de los Anexos. Estos formaran parte indivisible de la Cuenta de la Caja, tanto para su remision a
la Intervencién Delegada como para su rendicion como parte de un todo al Tribunal de Cuentas.

Descripcion Anexos que formaran parte de la Cuenta:

Anexo 7 - Resumen de Gastos por epigrafes / sub-epigrafes
Anexo 8 - Resumen General de gastos

Anexo 12 - Orden de pagos conjunta

Anexo 13 Bis - Nomina General

Anexo 15 - Registro General de Libramientos a favor de la Caja
Anexo 16 - Registro General de Disposiciones

Anexo 17 - Movimientos contables en bancos

Anexo 18 - Movimientos contables en Caja

Anexo 19 - Estados de situacion de tesoreria

Anexo 20 - Arqueo de Caja

Anexo 21 — Conciliacion bancaria

Anexo 25 - Relacion de facturas

Pulsar de nuevo boton “Generar documentos administrativos” y marcar check “Anexos Cuenta Justificativa”.
Se habilita un combo con las opciones de anexo, seleccionar el anexo correspondiente y pulsar “Generar”.

(=

el g

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documentos
administrativos

| Il (Wersin: 8 55 1-G: Fecha aclualzacion: 12112020 D6:50)

Certificado para &l Trbural de Cusrlas

Cidigo Presupuestano” .;-521

ﬁﬂ“" et [MINISTERID DEL INTERIOR

CHARD de unidad Sraméadora -E.-'-':-323:I-|: ]
Mostrar

Falan dotiavantos

Motree

Centificada para Diligencss de la cusnta

) Anaxcs Coenta Juslifcativa anexg 07 - Resumen de Gastos por epigrafe-subepigrafe

Anexo 07 - Resumen de Gastos por epigrafe-subeniorafe
Angxg 08 = Resumen General de Gastos

Anexg 12 - Orden dé page conjurtas

hnexg 13 Bes - Homna Geners

Anexo 15 - Registro General de Libramientos a favor de la Caja

Anexg 16 - Regatrg General de Disposiciones
fnexo 17 - Mowvimientos contables en Banco
anexg 18 - Movimientos contables en Caja
Angxo 19 - Estedos de stuacidn de Tesoreria
1 Anexo 25 - Relacdn de facturas

Ejevticas presupuestano. 20001,

Ilustracion 251: Pulsar “Generar documentos administrativos” y marcar check “Anexos”, seleccionar el anexo correspondiente y pulsar
“Generar”
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b

Seleccionar proceso electoral y pulsar “Generar”.

oo g -
=3 =
! e} ’- Generar | Listade Volver

Informes oficiales - Parametros anexo 7 L
Ll L e mpE D L (Version: 855 1-GA Fecha actualizacion: 12/11/2020 08:50)

Ejercicio presupusstario: 2020 j‘J

I Proceso electoral I | 4

Ilustracion 252: Seleccionar proceso electoral y pulsar “Generar”

Se guardard una copia del anexo seleccionado en los Documentos Administrativos de la Cuenta. Proceder de
la misma forma para el resto de anexos.

Desde consultas y listados del menu de GE generaremos los informes para su consulta y posible descarga.
Sélo cuando se generen desde la opcion de Documentos administrativos de GE, se almacenaran como
documento y se vincularan a la Cuenta Justificativa, excepto, como mds adelante se explica, para los anexos
20y 21.

UTOET ATTITTSTEvE
Cddige Presupuestario 1601 (DIR3)
[Ea0023040

érgano constitucional,

Ministerio u Organisme [MINISTERIO DEL INTERIOR |

Competencia de gestion * Propia bl
Datos generales”Datos econc’:micos}[Pagos,-’Cobros”Ejecucic'm}[Justiﬁcantes][Documentos} Tramites electronicos
Descripcion |EIDS—S.G. POLA:TICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES |
Fecha de justificacidn * 12/11/2020 Fecha de aprobacién |:| Con reparos | w |
Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l N® de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas l:l

Documentos
S Firma - e
Descripcion papel Situacion Reemplazar
Cuenta.xml 2
Documentos contables
o 57 = =z e Fecha =
Nombre Sitwacion Situacion contable N® operacion contable contabilizacisn SIC‘ Fecha pago ‘ ‘
Documentos administrativos
Descripcion :;:I:I Situacion Reemplazar @
Diligencia en la remisién de la Cuenta.pdf =2
Anexo 7.pdf
Ficheros externos i)
Nombre Situacion Descripcion | |

Ilustracion 253: Se guardara una copia del anexo seleccionado en los Documentos Administrativos de la Cuenta
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Anexos.

Descripcion |DDS-S.G. POLALTICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES |
Fecha de justificacion * 12/11/2020 Fecha de aprobacion I:I Con reparos | o |
Fecha envic a Tribunal de Cuentas |:| N® de asiento registral envie a Tribunal de Cuentas |:|

Documentos
Descripcion ;TB‘: Situacion Reemplazar
Cuenta.xml B
Documentos contables
- aq - g 2 Fecha :
MNombre Situacicn Situacion contable N° operacién contable contabilizacién SIC ‘ Fecha pago | ‘
Documentos administrativos
Descripcion I;:In;:: Situacion Reemplazar @

Diligencia en la remisién de la Cuenta.pdf

Anexo 7.pdf B
Anexo 8.pdf B

Anexo 12.pdf
Anexo 13 BIS.pdf
Anexo 15.pdf
Anexo 16.pdf
Anexo 17.pdf
Anexo 18.pdf
Anexo 19.pdf
Anexo 25.pdf

_|
£l

i

Ilustracion 254: Anexos

Sobre el anexo 19, comentar que se genera un “Estado de la Situacion de Tesoreria” especifico para GE por
cada trimestre implicado en el periodo electoral. Las Cajas pagadoras que gestionen gastos electorales, deberan
consignar una Cuenta Bancaria marcada exclusivamente como de GE y solo podra haber una Cuenta activa
con esta marca. No sera necesario cerrar el trimestre previamente para generar el EST para GE.

Modelo Anexo 19 “Estado de la Situacion de Tesoreria”.

- " ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA

) | 5’? MINISTERIO PROCESO ELECTORAL Proceso GOT

# g' DEL INTERIOR .

i CAJA PAGADORA 1147002 - S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES

= - CODIGO ES000S281602 LOCALIDAD Madrid

ANO 2020 ! 1
BANCOS CUENTA
[CUENTA CORRIENTE N© ES9200815161630001283430
TIPO CUENTA Gastos electorales CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A 01/01/2020 0,00 0,00 0,00
COBROS
1. - COBROS POR CONCESION O AUMENTO DE ACF 0,00 0,00 0,00
2. - COBROS POR REPOSICION DE ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - POR FONDOS A JUSTIFICAR 0,00 0,00 0,00
6. - PARA PAGOS DE HABERES 0,00 0,00 0,00
7. - RECAUDACION DE INGRESOS 0,00 0,00 0,00
8. - INTERESES C/C 0,00 0,00 0,00
9. - OTROS COBROS 0,00 0,00 0,00
TOTAL COBROS 0,00 0,00 0,00

PAGOS
1. - PAGOS A ACREEDORES POR ACF 0,00 0,00 0,00
2. - PAGOS POR CANCELACION O DISMINUCION ACF 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00
5. - PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 0,00 0,00 0,00
6. - PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 0,00 0,00 0,00
7. - PAGOS HABERES 0,00 0,00 0,00

Ilustracion 255: Modelo Anexo 19 “Estado de la Situacion de Tesoreria”
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La generacion de los anexos 20 "Arqueo de Caja" y 21 "Conciliaciéon Bancaria" se realiza desde el punto de
menu:
Gastos electorales > Consultas y listados

Ik — IGAE n ®

plovmitsptir e Desconectar Ayuda
Mend principal Il U B E =
" N | H B [ ] (Versidn: 5.57-G4 Fecha actualizackn: 24/11/2020 14:58)

Ejsrcicio presupuestario: 2020. 3.

Gestion del cajero

Tesoreria

1987 entradas en el buzdn

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacidn

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacidn electrdnica

Gestion de tablas

Administracion de la caja *
Procesos alactorales
Contabilidad Analitica * | Modificadionas/ Trasp.
Mi configuracién *

Libramientos

Habilitacidn

Cuentas Justificativas

Agencia Tributaria

U R Buzén de incidencias y sugerencias

Consultas y listados i

Hustracion 256: Punto de Menui: Gastos electorales > Consultas y listados
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Acceder a cada uno de estos anexos, completar la informacidn necesaria y generar el documento
correspondiente.

Inicio  Ayuda
Consultas y listados - Gastos electorales ElTE
L N ] {Versién: 8.57-GA Fecha actualizacién: 24/11/2020 14:58)
Ejercicio presupuestario: 2020. 1.
* indica un campo cbligatorio
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR hd

Modelos oficiales

Anexo 7 - Resumen de Gastos por epigrafe-subepigrafe

Anexo & - Resumen General de Gastos
Anexo 12 - Orden de pago conjuntas

Anexo 13 Bis - Némina General
Anexo 15 - Registro General de Libramientos a favor de la Caja

Anexo 16 - Registro General de Disposiciones

Anexo 17 - Movimientos contables en Banco

Anexo 18 - Movimientos contables en Caja
Anexo 19 - Estados de situacién de Tesoreria

Anexo 20 - Arqueo de Caja

Anexo 21 - Conciliacion bancaria

Anexo 25 - Relacion de facturas

Ilustracion 257: Seleccionar anexos 20 y 21

Para incluir los anexos 20 y 21 en la correspondiente Cuenta Justificativa, se debe pulsar el botén "Importar
Anexos 20 y 21" desde la pestaiia "Justificacion" de dicha Cuenta Justificativa.

Deacipeein [D05-5.G. FOLALTICA INTERIDR T GASTOS ELECTORALES
Fcha oe justificacidn - 121373000 | Facha oe sprobaciin 5 } Con reparos. | Mo -
Fecha envio a Tribusal de Cuentas &= N die asienio regisiral enwio  Tribunal de Ceerias |
Documantos
| Dascripcion | | Saacitn | | |
Cuents.xml I | J | ﬁ I
Documentos contables
[ fr——. smacigs | Situssiin contabile | e e | Feena sc|  rempe 7]
Documentos administrativos

Riligencia en la ramdsién de la Cuenta.pdf | npeortar Anesos 20y 21

Anexo 7.pdf

Amexo 8.pdf

Angxo 12, pdf

B
Anexo 13 BIS.pdf [6]

[ 2]

o

[}

[ 2]

i}

Amexo 15, pdl

Angxo 16, pdf

Angxo 17.pdf
Anexo 18 pdf
Angxo 19, pdf
Anexo 25 pdf r}

Ilustracion 258: Para incluir los anexos 20 y 21 en la correspondiente Cuenta Justificativa, se debe pulsar el botén "Importar Anexos 20
y 21" desde la pestaiia "Justificacién”
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La aplicacion mostrard un mensaje de aviso en caso de no estar generados los anexos, previamente.

Mensaje x

Mo se ha encontrado el Anexo 20, por favor, genere el anexo desde la opcion de meni Gastos Electorales -
Consultas v listados

Ilustracion 259: Mensaje de aviso en caso de no estar generados los anexos, previamente

4

Tras realizar estas acciones, se almacenan dichos documentos en la Cuenta Justificativa, como el resto de
anexos generados.

Descripcion I;::;: Situacion Reemplazar
Cuenta.xml réE
Documentos contables
Nombre Situacisn Situacién contable N° operacion contable B SIC‘ Fecha pago |
Documentos administrativos
Descripcion e Situacion Reemplazar Ll
Diligencia en |la remisién de la Cuenta.pdf =
Anexo 7.pdf E‘
Anexo 8.pdf r&‘
Anexo 12.pdf =
Anexo 12 BIS.pdf =
Anexo 15.pdf =
Anexo 16.pdf B
Anexc 17.pdf B
Anexco 18.pdf B
Anexo 19.pdf B
Anexo 25.pdf B
Arqueo de caja.pdf =
Conciliacién bancaria 2020-06-30.pdf =

Ilustracion 260: Se guardara una copia de dichos informes junto con el resto de los Documentos Administrativos de la Cuenta

En el apartado ficheros externos se puede adjuntar la documentacion que se considere necesaria.
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9.2 Intervencion de la Cuenta Justificativa - Control Financiero Permanente

Siguiendo el procedimiento establecido en el articulo 13.2 del RD 562/1993 del 16 de abril sobre la tramitacion
de las Cuentas Justificativas de los procesos electorales, la Caja enviara la Cuenta con todos sus documentos
(Diligencia y Anexos) a la Intervencion Delegada correspondiente para que sea sometida a Control Financiero
Permanente. Une vez revisada la Cuenta, la Intervencion Delegada remitira un informe provisional a la Caja
pagadora que puede, si lo considera oportuno, hacer alegaciones. Una vez recibidas, en su caso, y evaluadas
las alegaciones, la Intervencion Delegada emitird el informe definitivo.

Para remitir la Cuenta Justificativa a la Intervencion, situarse en el punto de menu Gastos Electorales>Cuentas
Justificativas. Seleccionar el proceso electoral, para abrir la Cuenta Justificativa.

Confirmar que estan generados todos los documentos necesarios y que tienen las firmas correspondientes.
Desde la Pestafia “Tramites electronicos”, se dara de alta un envio a IRIS, “pulsar boton “Alta”.

- SCROUE DR YHE EEEe

Portafirmas Alta Informe Cuardar Baja Remitir Limpiar Volver Inicic Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja U a0
| ] . H [ ] [ | (Wersion: & 45 1-GA Fecha acfualizacion: 23/09/2020 18:17)

Ejercicio presupusstario: 2020j‘)
* indica un campo obligatoric

6795"099'3‘0'* DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR i
Afio / N° de cuenta 202013 Estado Justificada
Proceso electoral Muevo Proceso Electora bl
N* de libramiento * [00160.2.20.3.1.5000888 | [005-5.G. POLA(TICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES | B =
Fecha limite de justificacion Tram!taclon
electronica
Observaciones | |
Unidad Administrativa
Cadigo Presupuestario 1601 DIR3
EAQD23040
Organo constitucicnal,
Ministoria o Organisme [ MINISTERIO DEL INTERIOR |
Competencia de gestion Propia e
[Datos generales”Datos econémicos”Pagos,e'Cabros”Ejecucic';n”]ustiﬁcantes][Documentos}[Justiﬁcacic’m} Tramites electronicos
| N® Expediente IRIS ‘ Situacion | Fecha envio ‘ Fecha devolucion | Finalidad ‘ indice | Acuse de recibo ‘ Bﬂj I I

Ilustracion 261: Pestafia “Tramites electrénicos”, pulsar botén “Enviar a IRIS”
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Seleccionar Intervencion y Finalidad, Fiscalizar (Control financiero).

Habilitada la opcion “Otras actuaciones” para envios que no sean fiscalizar o contabilizar.

Revisar que los documentos seleccionados son todos lo que se quieren remitir a la Intervencion, quitar la
seleccion de alguno, si fuera necesario, a continuacion, pulsar “Enviar”.

Sla dl #
nviar Vo Inicio  Ayuda
| NGCA UM CHMPe CRBgAtng
Organa gestar * [ MIRECCIGON GENERAL DE POLITICA INTERIOR ~|
Uniclad tramitadora * [ SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA ~]
Tipa * Cuenta justificativa de fondos de ACF - Cuenta justificativa de fondas de PJ
. T a la SUBDELEGACTON v |
It ncion * w
atabilidad PI3023-1
Tipo de expedients * |:I§ IDnienu- de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija ]
Finalidad *
Contabalizar
Imparte Fiscalzar 36,571, 78
-* Otras actuaciones | ppests assjnade a la SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN SORIA para las Elecciones a Proceso PPA
[ ey 10032023
E:
P——— Cuenta,xml Cuenta
informeDiligenciaCuenta. pdf Diligencia en la remisin de la Cuenta [ [+
3.00.410.0.tcn Propuesia de mandamiento de pago - NID: DO0420220 3000000001 ] =

Iustraciéon 262: Seleccionar Intervencion y Finalidad, “Control financiero” (Fiscalizar), pulsar “Enviar”
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Desde la pantalla que muestra el historico de los envios a la Intervencion pulsar el boton “Refrescar” para
saber si el envio se ha realizado sin errores.

I B |
OUROLLA _ﬂ
et r-
!‘-—J‘d [RTETT.) muﬂo I.m:.p-u vodver  Aywda

Enufbialllnhmmﬁn Snualﬁnaﬂstﬁtn&emwmm O

HE N | (Versn & 8004 Feeha actamizacdn. 271939 1830,

Epestaie presctussiand 2000 |,

Pardmetros de bisqueda
8 ngaseprrie B3 )
Frcha oe e desde =L =
Forasiad Foace Tar L3
Emvios a la intervencion =]
Esrado - '
el N* axpadientes de [ xpeciente IK15 Fecha de anvio | Maensaje Finabadad
- con tabilidad
By =
R P00 |202000045 | soticem szt Jenmde matass un s Focatiw
Fagaay (de1 10 W Moitrands 1 -1 de 1

Iustracién 263: Pulsar botén “Refrescar” hasta recibir confirmacién de que el envio se ha realizado correctamente

En la pestafia “Tramites electronicos”, si el envio se ha realizado sin errores, se muestra la informacion del
expediente IRIS generado.

Pulsando sobre el comprobante podemos ver el contenido del envio y el tipo de expediente IRIS generado.

=
S, ST 1 N &)
Sor =R FFEFTE

!WJ\‘\J—.J‘! Portafirmas  Alta Ine Cuardar Eaja ir Lr r r'

Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja LI |
- : _ - - (Version: § 58-GA Fecha actualizacion: 30/11/2020 15:21)
Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obdigatorio)
Organc gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v]
Afo | N° de cuenta 202074 Estado Justificada
Proceso electoral | Muevo Proceso Electoral il |
N° de libramiento * [00160.2.20.3.1.5000888 | [005-5.G. POLALTICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES | B8 A
Fecha limite de justificacion ISR
electronica
Observacicnes | |
Unidad Administrativa
Codigo Presupuestario -1_601 (DIR3)
[EA0023040
f)rgano constitucional,
Ministerio u Organtsme [MINISTERIO DEL INTERIOR |
Competencia de gesticn * | Propia it |
Datos general es” Datos econémicos} [ Pagos/ Cobros” Eje cucién} [Justiﬁ cantes} [Do cum entos] [Justiﬁcacic’m} Tramites electronicos
N*® Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucion Finalidad indice / Acuse de recibo Eﬁ
2020000458 Enviada al gestor para su aprobacion 30/11/2020 30/11/2020 Fiscalizar comprobante.xsig B

Ilustracion 264: Pestaiia “Tramites electronicos”, expediente IRIS generado
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Contenido del comprobante del envio.

MINISTERIO DE ln\nuum:gmfm Esrnnilﬁl
HACIENDA Cursos SOROLLAZ

indice de envio electrénico

N° de axpedienta: 20200000458 Enviado para fiscalizar: 30/11/2020

N° expediente gestor: PJ2020-4 Importe: 42 801,00 | Expediente mixto

Datos generales del expediente

Intervencion: SE00O00D Cursos SOR0OLLAZ

Unidad tramitadora: SA SALON DE ACTOS

Organo gestor: S2FORMAC CENTRD GESTOR PARA FORMACION
Tipo de expedienta: 19.02 Pagos a juslificar. Cuenta justificativa
Interesado:

Texto libre: 005-5.G. POLA, TICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES

Documentos electrénicos

Documento:  Anexcd pdfxsig Tipao: SIT - Documento sin tipificar
[Archiva: BO46956 - 892524 3Anexod pdf xsig Localizador: OIP_NSSLMNSY3IVOAZOQDUJBEIIFSHWEB44Y
Resumen:

Descripcion:  |[Anexod

Documento: Anexo 8 Tipo: SIT - Documento sin tipificar
[Archiva: BO46957 - 11545828anexol._pdf xsig Localizador:  OIP_WATSIOU4WTOSMWFCUTIKVOVVBAFA
Resumen:

Descripcion: |Anexo 8

Documento:  Anexo 16 Tipo: SIT - Documento sin tipificar
[Archiva: B046958 - 11545848anexo16.pdf xsig Localizador: OIP_SNLK3LQOIGPYFYXOSXIKVOWIBOEC
Resumen:

Descripcign: |Anexo 16

Documenta:  3.00.41000.tcn.xsig Tipo: SIT - Documento sin tipificar
Archiva: B046959 - B9254683.00.410.0.1cn.x5ig Localizador:  OIP_IVMRZMDUTTKONOC4BXSIFSUXLDES
Resumen:

Descripcign: |Propuasia de mandamienio de pago - NID: 00161052020000000164

Ilustracion 265: Contenido del comprobante del envio

Cuando la Intervencion nos devuelva el expediente, ya tramitado o bien para subsanar algun error, recibiremos
un aviso en el buzon, en el apartado IRIS Intervencion/SIC3.

Recibido el “Informe Favorable” de la Intervencién Delegada, proceder a aprobar la Cuenta.

Ficheros externos 1

Nombre Situacion Descripcion

) [

INFORME FAVORABLE DE LA INTERVENCIC}N.pdf Inferme fizcal (Sin descripeion asociada)

Ilustracion 266: “Informe Favorable” de la Intervencion Delegada
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Esta sera firmada por el aprobante, en la pestaia de justificacion de la Cuenta Justificativa completar la fecha
de aprobacion e indicar si hay o no reparos, a continuacion, pulsar “Guardar”.

El estado de la Cuenta pasara de “Justificada” a “Aprobada”.

Deberan conservarse la totalidad de los informes recibidos, informe de control financiero provisional y
definitivo, de la Intervencion Delegada y las alegaciones efectuadas, en su caso, por las Cajas.

FEEEOEEEER

Ejercicso presupuestang 2000 iy
* incita un campo cbligaton
Organs gestor DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR e
Moiwocon
Process electoral [ Muevo Process Blectoral ~]
W e librmmisngg * |00160.2.20.2.1.9000888 | [005-5.G. POLAITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | 5 &

Fecha de justificacitn
Fechaerwioa Tribunal deCuentas | |[]

Lin Fiscalizacdn previa

Tlustracion 267: Pestaiia justificacion, aprobar la Cuenta e indicar la ausencia de reparos, a continuacién, pulsar “Guardar”
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9.3 Remision de la Cuenta Justificativa al 0G “DGPI”

Gestién de gastos electorales

Una vez aprobada la Cuenta Justificativa, esta se pondra a disposicion del OG “Direccion General de Politica
Interior” (DGPI). Previamente, se debe generar el Certificado para el Tribunal de Cuentas.
Para ello, desde el apartado “Documentos administrativos” pulsar botén “Generar”.

Descripcion 'p;l')'e'i Situacion Reemplazar
Cuenta.xml.xsig E
Documentos contables
Nombre Situacién Situacién contable N operacion contable m“tﬂbfl'i’:ar;d“ SIC‘ Fecha pago | ‘
Documentos administrativos
Descripcion gr;'“e‘: Situacion Reemplazar W
Diligencia en la remisién de la Cuenta.pdf.xsig =
Anexo 7.pdf.xsig =
Anexo 8.pdf.xsig =2
Anexo 12.pdf.xsig =
Anexo 13 BIS.pdf.xsig =
Anexo 15.pdf.xsig B
Anexo 16.pdf.xsig B
Anexo 17.pdf.xsig £
Anexo 18.pdf.xsig B
Anexo 25.pdf.xsig =
Argueo de caja.pdf.xsig =2
Conciliacién bancaria 2020-06-30.pdf.xsig =2
Anexo 19.pdf.xsig =

Ilustracion 268: Apartado “Documentos administrativos”, pulsar Boton “Generar” para crear Certificado para el Tribunal de Cuentas
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionar “Certificado para el Tribunal de Cuentas, provincia, municipio, fecha y firmante. Pulsar
“Generar”.

B

Sor 20 u_,.\!i Ed

Generar | Volver

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Documentos Bl N "EEE E
administrativos
H B B BEE . H . (Version: 8.56-GA Fecha actualizacion: 13/11/2020 18:39)

Ejercicio presupuestario: 2020, i

I (@) Certificado para &l Tribunal de Cusntas I

Codigo Presupuestario® 1601

Organo constitucional,

Ministerio u Organismo® |MINISTER_IO DEL INTERIOR

DIR3 de unidad framitadora * | EADD235040

Maostrar
Faltan documentos ]
Motivo
P
() Certificado para Diligencia de la cuenta
() Anexos Cuenta Justificativa
Firmas

Pais * | Espaiia i |
Pravincia * | MADRID - | Municipio * | Madrid v
Fecha de expedicién |:|
Firmante [ v]

Ilustracion 269: Seleccionar “Certificado par el Tribunal de cuentas”, municipio, fecha y firmante. Pulsar “Generar”
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Gestién de gastos electorales

Como el resto de documentos, el Certificado para el Tribunal de Cuentas quedara registrado en la Cuenta

Justificativa.
Diescripcion papel Situacion Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
- A3 _ = ‘e Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N° operacien contable contabilizacién SIC ‘ Fecha pago ‘
Documentos administrativos
R Firma - e :
Descripcion papel Sitwacion Reemplazar @

Diligencia en la remisién de la Cuenta.pdf.xsig

i

Anexo 7.pdf.xsig

i

Anexo 8.pdf.xsig

i

Anexo 12.pdf.xsig

o

Anexo 13 BIS.pdf.xsig

g

Anexo 15.pdf.xsig

g

Anexo 16.pdf.xsig

g

Anexo 17.pdf.xsig

g

Anexo 18.pdf.xsig

g

Anexo 25.pdf.xsig

g

Arquec de caja.pdf.xsig

i

Conciliacion bancaria 2020-06-30.pdf.xsig

i

Anexo 19.pdf.xsig

i

I Certificade para el Tribunal de Cuentas.xml.xsig

i

Ficheros externos jg

Nombre

Situacion Descripcion

INFORME FAVORABLE DE LA INTERVENCION.pdf

Informe fiscal (Sin descripcion asociada)

][I

Ilustracion 270: El Certificado para el Tribunal de Cuentas quedara registrado en la Cuenta Justificativa

Modelo “Certificado para el Tribunal de Cuentas”.

&
- Tribunal de Cuentas

CERTIFICADO DE CUENTA JUSTIFICATIVA DE GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO COMO CONSECUENCIA DE LA CELEBRACION DE LAS
ELECCIONES A Nuevo Proceso Electoral CELEBRADAS EL 2020-02-25
(Art. 36.2 de 1a Ley 7/1988, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas)

Ejercicio presupuestario 2020 Nimero de cuenta justificativa 20203
Aplicacién presupuestaria del Ministerio del Interior (erginica/funcionalicconémica) 1601/924M/22705

Ministerio del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno, Otros Departamentos Ministeriales y Organismos
Piblicos que recibe el anticipo (2)  MINISTERIO DEL INTERIOR

NIF Caja Pagadora ES000S2816022D

Caja Pagadora [N NI |

Unidad Administrativa (1) (cédigo DIR3 y descripcion del mismo) EA0023040  Unidad de Apoyo Scerctaria General Técnica.
N° de operacidn (N° SIC de aprobacion/control del libramicato a través del cual recibid <l anticipo) 001602203 19000888
Tipodepago 03 TITULAR C/C PAGOS FIRME

Importe bruto 65.223.980,00 Codigo descuento 320101 Importe descuento 65.223.980,00

cacion econdmica del gasto reali ol de capitule CP- 1: 74178000 € Cap. 2: 63.483.335 41 € Cap. 5:
Clasificacion econémica del gasto realizado por (2) a nivel de capitulo 995.864.59 €
Importes reintegrado / remanente  65.180.764,00 Importe gastado ~ 42.801,00

Importe total 65.223.980,00

AUTORIZADO PRUEBAS |

Usuario interno
CERTIFICO:

1) Que la cuenta, presentada con fecha 20200925 ante la Intervencion y aprobada el 2020-09-28 de

DR TR S-S NN [T T NUC S TONINY- SN S PR

Ilustracion 271: Modelo “Certi

cado para el Tribunal de Cuentas”
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Posteriormente, pulsar boton “Remitir” para que continte su tramitacion por el OG “DGPI”. A partir de ese
momento, la Cuenta ya no podra ser modificada por la Caja pagadora, al menos que le sea devuelta por el OG
para su correccion.

O = | e

Tribunal de Cuentas Portafirmas  Alta  Informe Guardar] Remitir | Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja S | B N e
| [ N (Version: 8.56-GA Fecha actualizacién: 30/11/2020 18:21)

Ejercicio presupuestarios 2020 _;‘J
*indica un campe cbligatorio

Organo gestor * [ DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR v]
Afo | N° de cuenta 20201 4 Estado Aprobada
Proceso electoral | Nuevo Proceso Electora ol |
N* de libramiento * [00160.2.20.3.1.9000888 | [005-5.G. POLALTICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | = =
Fecha limite de justificacion UETIEEET
electronica
Observaciones | |
Unidad Administrativa
Cddigo Presupuestario 1601 DIR3
EADD23040
f}rgano constitucional,
Minstorio u Organisme [MINISTERIO DEL INTERIOR |
Competencia de gestion * [Propia v
Datos generales” Datos econémicos} [ Pagos,r'f:obrosu Ejecucic’»n} [Justiﬁcantes] [Documentos} Tramites electrénicos
Descripcion [005-5.G. POLETICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES |
Fecha de justificacidn * 12/11/2020 Fecha de aprobacion 01/12/2020 Con reparos | o v
Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l N° de asiento registral envio a Tribunal de Cuentas I:l
Documentos
S Firma = s
Descripcion papel Situacion Reemplazar
Cuenta.xml.xsig o

Ilustracion 272: Pulsar boton “Remitir” para su revision por el OG “DGPI”
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La Cuenta Justificativa remitida estard completamente bloqueada para evitar su modificacion.

-

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja I I e
- : - - (Version: 5.59-GA Fecha actualizacion: 11/412/2020 13:21)

Informe Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupusstario: 2020&)
* indica un campo obdigatorio)

Organo gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR e |

Afo | N° de cuenta 2020/ 4 Estado Aprobada

Proceso electoral | Muevo Proceso Electoral il |

N*® de libramiento * |DDJGD.2.20.3.1.9000888 | |DDS—S.G. POLALTICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES

Fecha limite de justificacion MEIIEEET

electronica
Observaciones |
Unidad Administrativa
Cddigo Presupuestario -1_601 (DIR3)
|[EA0D23040

f)rgano constitucional,

Ministerio o Organtsme [MINISTERIO DEL INTERIOR |

Competencia de gesticn * | Propia it |
Datos general es” Datos econémicos} [ Pagos/ Cobros” Eje cucién} [Justiﬁ cantes} [Do cum entos] Tramites electrénicos
Descripeidn |DUS—5.G. POLATICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES |
Fecha de justificacion * 12/11/2020 Fecha de aprobacion 01/12/2020 Con reparcs | Mo b |
Fecha envio a Tribunal de Cuentag |:| N® de asiento registral envic a Tribunal de Cuentas l:l

Documentos
- s Firma -
Des: Situacion Reel
cripcion papel mplazar

Cuenta.xml.xsig

Iustracion 273: Cuenta Justificativa remitida
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9.4 Cuentas justificativas de grandes volimenes

Cuando se genere una Cuenta Justificativa con un numero excesivo de justificantes, la aplicacion detectara
que el namero de justificantes que la componen excede del limite configurado internamente (1.400) y generara
un documento adicional especifico para la cardatula de la Cuenta Justificativa.

Este documento se anadira al resto de la documentacion necesaria para la tramitacion electronica de la Cuenta
seguin “Resolucion de 19 de septiembre de 2012, de la Intervencion General de la Administracion del Estado”,
por la que se posibilita la tramitacion de los modelos normalizados de Cuentas Justificativas de los pagos a
justificar y para la reposicion de anticipos de Caja fija en soporte fichero.

gl NN T T

Portafirmas  Alta Informe Guardar Baja Remitir Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacién y baja L - T
N ‘T N : | e (Version: §.XX-SNAPSHOT Fecha aciualizacion: 16/06/2023 08:54)
Ejercicio presupuestanio: 2023 l,'
* indica un campe obligatorio

Organo gestor * 10M GENERAL DE POLITICA INTERIOR o

Afic | N° de cuenta Estado Justificada
Proceso electoral Muevo Proceso 05/06/2023 PPA o

N* de libramiento * |0016L.2.23.3.1.3255741 | |_i3'arn'ento del presupuesto asignado a la DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA I:| _I _z
Fecha limite de - y

justificacién 17220z

Tramitacidn electronica

Observaciones |

Competencia de gestion* | Dropiz

Datos generales”Datos econ6mioos”Pag05fCobros”Ejecuci()n”]ustiﬁ cantes”Documentos] Tramites electrdnicos

Descripcion |Lib|arnientc| del presupussto asignado a la DELEGACICN DEL GOBIERNC EN LA CIUDAD AUTOMOMA DE CEUTA para las Elecciones a Nuevo By
Fecha de justificacién * 16/06/2023 Fechadeaprobacion | | Con reparos
Fecha envio a Tribunal de l:l N° de asiento registral envio a Tribunal de l:l
Cuentas Cuentas
Enviar todos los documentos de los justificantes

Documentos

| Descripcion | Firma papel | Situacién Reemplazar

Documentos contables

Ilustraciéon 274: Generar caratula y anexos
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Documento adicional especifico para la caratula de la Cuenta Justificativa. En este caso, las firmas
electronicas se realizaran unicamente sobre este nuevo documento adicional especifico.

Se ganeran i 1e
almanan o ba vez

Cusnta.xml

Datos generales | Datos econdmicos 'Pamﬂcm; Ejecucian || Justificantes | Documentos Tramites electrinicos

Deepcripcidn |
Fecha de justificacin * | 03082023 |EE A disposicion de la UCC [ Fechadeaprobacien | &= _E:'“ v
Facha envio a Tribunal M de asiento reglstral envio & Tribumal g I:

ds Cusniss Cusmas

0 Acmnts degestion ——————— o o cIEXT -

Documentoas administrativos

Ilustracién 275: Documento adicional especifico para la caratula de la Cuenta Justificativa

El resto de tramites para la justificacion de las Cuentas Justificativas de grandes volumenes se hard
segun lo indicado en el punto Pestaria Justificacion, pdgina 161 (“Generar documentos
administrativos”) de esta guia.
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Gestién de gastos electorales

10 Generacion de listados y modelos oficiales AEAT

10.1 Consultas y listados

Desde la UT, punto de menu:

Gastos Electorales > Consultas y listados

rame o= |GAC

AT AN N e L
AT DL BT

! Prasupuasto
| Documento
Bandeja de Tramitacion
I Expadientes

| Expedientes centralizados »

Administracién de la caja *
|

! Contabilidad Analitica 4
Mi configuraddn
Libramigntos

Habilitacian

Cuentas Justificativas

Consultas v listados

i®

Descongctar  Ayuda
T = 4

{Wersion 8 5504 Fecha aclualizascon: 1RA22020 §821)

2000 entradas en &l buzdn

Ilustracién 276: Punto de ment > Gastos Electorales > Consultas y listados
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Dos listados:
= Modelos oficiales. Donde se consultan o, en su caso, generan los modelos calificados como “Anexos”.

Gestién de gastos electorales

Modelos oficiales
Anexo 7 - Resumen de Gastos por epigrafe-subepigrafe
Anexo 8 - Resumen General de Gastos
Anexo 12 - Orden de pago conjuntas
Anexo 13 Bis - Nomina General
&nexo 15 - Registro General de Libramientos a favor de la Caja
Anexo 16 - Registro General de Disposiciones
Anexo 17 - Movimientos contables en Banco
Anexo 18 - Movimientos contables en Caja
Anexo 19 - Estados de situacion de Tesoreria
Anexo 20 - Arqueo de Caja
Anexo 21 - Conciliacidn bancaria
Anexo 25 - Relacién de facturas

Ilustracion 277: Modelos oficiales, “Anexos”

= Consultas y listados, incluird otros listados.

Consultas y listados

EO1 - Solicitudes de Modificacidn / Traspaso denegadas

E02 - Sclicitudes de Modificacion / Traspaso aceptadas

E0O3 - Modificaciones / traspasos volcados a presupuesto
E0O4 - Percepciones

EQS - Emisiones

E0O6 - Justificantes ordenados por familia

EO7 - Posicidn contable perceptor

EO8 - Registro IVA soportado

Ilustracion 278: Listado de informes

Para generar un anexo o un listado, seleccionar, previamente, el proceso electoral y en algun caso la

fecha, tanto el uno como el otro se generardan en formato “PDF” y podrdan ser consultados o descargados.
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10.2 Modelos AEAT

Gestién de gastos electorales

SOROLLAZ2 ofrece la posibilidad de generar los Modelos 111, 190 y 347 de la AEAT.
En la generacion de los modelos indicados se seguiran los siguientes criterios de equivalencia entre los

epigrafes de gastos y las claves que aparecen en el modelo para los justificantes pagados en el afio:

Modelo 190
EPIGRAFE DE GE DESCRIPCION CLAVE

1.00.01 M? del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de A
Gobierno

1.00.02 C.R.I. + Grabadores A

1.00.03 Personal INE A

1.00.04 Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion A

1.00.05 Personal Contratado A

1.01.01 Gratificaciones Representantes A

1.02.01 POLICIA NACIONAL A

1.02.02 GUARDIA CIVIL A

1.02.03 POLICIA LOCAL Y AUTONOMICA A

1.03.01 Indemnizaciones Fijas A

1.03.02 Personal A

1.03.04 Jueces de Paz A

1.05.01 Acondicionamiento de locales electorales A

1.05.02 A. instalaciones locales electorales Consulados A

1.05.03 Gastos instalacion MAE's A

1.06.01 Secretarios A

1.06.02 Personal A

2.08.00 EMPAQUETADO Y DISTRIBUCION DE IMPRESOS, A
PAPELETAS Y SOBRES

2.10.00 MONTAJE, DESMONTAJE Y TRANSPORTE DE A
CABINAS Y URNAS

1.03.03 Locomocion *Con retencion o impuestos repercutidos Clave G — Subclave 01

2.17.02 Medios Locomocion *Sin retencion ni impuestos repercutidos Clave L — Subclave 01

1.04.02 Dietas de los miembros de mesas electorales Clave L — Subclave 28

2.15.00 MATERIAL DE OFICINA

2.17.04 Material Escritorio *Solo si llevan retencion Clave G — Subclave 01, en caso

2.17.05 Varios contrario no apareceran.

2.24.00 IMPREVISTOS Y OTROS GASTOS

Modelo 111

Se llevaran a la clave I “Rendimientos de trabajo” los importes que para el modelo 190 deban ir a la
clave A y se llevaran a la Il “Rendimientos de actividades econdmicas”, lo importes que para el modelo
190 deban ir a las claves G y H.

Modelo 347

Debe mostrar los perceptores, sin retenciones, con operaciones por un importe superior a 3.005,08€,
seran perceptores con clave D.
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Para generar los distintos modelos, acceder al siguiente punto de menu:

Gastos Electorales > Agencia Tributaria

= = IGAC a =

TR L AT Desconectar  Avuda
Meni principal I e
[ = I . {versiin: 8 59.GA Fecha actsalzackte: 122000 15:21)

Ejewcicic presupusstanio: 20204,

ion del cajaro

Tesoreria

Prasupuests 2104 entradas &n ¢l buzan
esupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitaddn

Expadientes

Expedientes centralizados ?
rgas

ién electrénlca

istraciin da la caja ?

GEOS alectorales sensos eloctorales
Contabilidad analitica aidif nesfTraspasas

Mi configuracian

Cuantas Jus

Agencia Tributaria

Administracién y Parcepciones *

Buzdn de incidencias y sugerencias
=

Iustracién 279: Punto de ment, Gastos Electorales > Agencia Tributaria

Congultas vy listados

Seleccionar el modelo de la AEAT, completar los datos de cabecera y del resumen. Guardar.
En la pestafia Datos del Detalle pulsar la calculadora para obtener los apuntes a incluir en el modelo, corregir

o eliminar los que correspondan.
A continuacion, generar el fichero correspondiente y descargarlo donde se considere, para posteriormente

subirlo a la Web de la AEAT.

SOROU d
OROLLEE z
\)\Jl\i\.}_—.}"\! e
Consultas y listados - Modelos de la Agencia Tributaria | . =" g ,

EEEE BTN ] (Version: 8 59-GA Fecha actualizacion: 17/12/2020 15:09)
Ejercicio presupuestario: 2020, i)

* indica un campo cbligatorio

Organo gestor * DIRECCION GEMERAL DE POLITICA INTERIOR

Agencia tributaria

M111 - Modelo 111
M190 - Modelo 190
M347 - Modelo 347

Ilustracion 280: Seleccionar Modelo AEAT y cumplimentar
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Modelo 347 de 1la AEAT.

B‘ Agencia Tributaria
MODELO 347

MINISTERIO
DE ECONOMIA
¥ HACIENDA

Declarante Ejercicio y modalidad de presentacion

MN.LF Teléfono de contacto

Ejercicio ...
ES00070000007J 919999999

...... 2020

Apellidos y nombre, denominacién o razén social Modalidad de presentaci6n:

Pepita

Impreso D
M.LF del representante
ES00070000007J Soports D

Declaracion complementaria o sustitutiva

Si la presentacion de esta declaracién tiene por objeto incluir datos que , debiendo haber figurado en otra declaracion del mismo ejercicio presentada
margue con una "x" la casilla "Declaracién complementaria que corresponda, o ambas, en su caso™.

Cuando la presentacion de esta declaracion tenga por ebjeto anular y sustituir completamente en otra declaracidn anterior del mismo ejercicio en la cual
se hubieran congignado datos inexactos o emdneos, indigue su cardcter de declaracién sustitutiva marcando con una “x” la casilla comespondiente.

Declaracidn complementaria por inclusidn de datos...__ D

Nomero identificativo de la declaracién anterior
Declaracidn complementaria por modificacidn o anulacién de datos . D

anteriormente, hubieran sido completamente omitidos en la misma, o si el objeto es modificar parcialmente el contenido de la anteriormente presentada ,

Ilustracion 281: Modelo 347 de la AT
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10.3 Certificado de retenciones

Se podra generar el certificado de retenciones para todos los perceptores de la familia Nomina.
Acceder al siguiente punto de menu:

Gastos Electorales > Certificado retenciones

ngm%mjaﬁ W @

INTERUENCION CERERAL OE LA
ACAMSISTRACION BEL FITES Desconectar Ayuda

Meni principal - I

- -g b {Versson: 8 XX-SNAPSHOT Fecha aciualizacion: 16/08/2023 13:03)

Ejercicio presupuestano: 2022 jfi

Gestion del cajero

Tesoreria @

19 entradas en el buzon

Presupuesto
Documentos contables

Bandeja de Tramitacion

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electronica
Gestion de tablas

Administracion de la caja »
Gastos electorales i Procesos electorales

Contabilidad Analitica Modificaciones/Traspasos
Mi configuracion Gestiones DGPI

Libramientos

Habilitacion

Cuentas Justificativas
Agencia Tributaria

Certificado de retenciones

Administracion y Percepciones >

Buzon de incidencias y sugerencias

E

Consultas vy listados

Ilustracion 282: Gastos Electorales > Certificado retenciones

Pulsar “Alta”.

SCROIE D]in (& 2

Alta JBuscar Inicio Ayuda

Busqueda - Certificado retencién EEE N T ———

H | O] HE | || | (Versidn: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 16/08/2023 13:03)
Ejercicio presupuestaria: 2023 jfi

P Ejercicio * 1

Tipo de perceptor [ o

r

Ilustracion 283: Pulsar “Alta”
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Cumplimentar afio y firmante. Pulsar “Grabar”.

Sonomﬁ == e

Grabar fWolver Inicioc Ayuda

Alta - Certificado retencion R ep—
| N . _N | ‘m | (Mersion: 8.XX-SNAPSHOT Fecha aciualizacion: 16/08/2023 12:03)
Ejercicio presupuestario: 2023 -ir"

Ejercicio * —

Firmas

I Conforme + | w | I

Ilustracion 284: Cumplimentar afio y firmante. Pulsar “Grabar”

La aplicacion mostrard un mensaje de aviso sobre el proceso de los certificados de retenciones.

Procesando certificados x

Procesando los certificados. Cuando finalice &l proceso se enviara un mensaje al buzan “Avisos de gastos
electorales”

Cerrar

A

Ilustracion 285: Aviso sobre el proceso de los certificados

Finalizado el proceso se enviard un mensaje al buzon "Avisos de gastos electorales”.

Buscar GCuardar Volver Inicio Ayuda

SCROUE |- % 9 e

Buzén - Avisos de gastos electorales L

|| | | Ul | [Warsidn: .34-SNAPSHOT Fachs sctualizacién: 16108/2023 12:03)
Ejercicio presupuestario: 2023 jHl

Fecha desde hasta Leido

Descripcian |

Pagina[L  |de 2 E 5 Tamaiio de pagina

:

3|Ha finalizado I3 carga de los cartificados de retenciones. Dalos procesados: 4

‘e ha habilitado [a generacion 2= bbramientos. para el proceso electoral Nuswo Proceso UBUGL20ES !ﬂ con Techa USUG0Z3

Ha sido arrancado el proceso electoral 'Nuswo Proceso 0B/0G/2022 PPA con fecha 0B/0G/2023

Se le ha solicitado |a comeccidn de la cuenia jusiificativa 2023/2 para 2l proceso electoral 'PPA Progeso 30052022 con fecha 01052023

do 023

Se ha habi la generat de bramientos. para el proceso electoral 'PPA Proceso 30052023 con fecha 30105

2023

Ha sido arancado el proceso electorsl 'PPA Proceso 30052022 con fecha 30101

Hz finalizado '= cargs de los cartficades de retenciones. Datos procesados: 1

Ha finalizado la carga de los certficades de retenciones. Datos procesados:

Hz finalizado l= carga de los certficades de retenciones. Dat

procesados:

Ha finalizado = cargs de los certficades de retencienes. Datos procesados:

Hz finalizadao '= cargs de los cartficades de retenciones. Datos procesados:

Ha finalizado la carga de los certficades de retenciones. Dat rocesados:

Ha finalizado la carga de los certficades de retenciones. Dat rocesados:

Ha finalizado Ia carga de los certficades de retenciones. Dat ropesados:

14/04/2023

o] ] ] ]
L | 3 o o o

Ha finalizado = cargs de los certficades de retencienes. Datos procesados:

Ilustracion 286: Mensaje al buzén "Avisos de gastos electorales”.
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Los certificados generados se creardn en PDF, con la descripcion:
CR_AAAA PP_Apellidos y nombre.Pdf, siendo “AAAA” el ejercicio y “PP” el cddigo del tipo de perceptor.

Sbmmﬁ HEE®

Portafirmas Fichero Volver Inicio Ayuda

Consulta - Certificado retencion NN IEEE BN N IDEE BN N
i | [~ HN W HE E EDVEEEE BN BN N (ersion: &.XX-SMAPSHOT Fecha aciualizacion: 18/05/2023 12:50)

el

Ejercicio presupuestanio: 2023 _i,l

4 registros recuperados.

[ ] Tipe de perceptor NIF/ID Certificado de retenciones
O Guardia Givil ADDC00000C0000 CR_2023_23_ENMKNAK MEGMAN PEEEGGKH.pdf

O Personal Delagaciin ES00011838862P CR_2D23_1_RODRIGU§ VEGA, 11.pdf

O Guardia Civil BOO00000000001 CR_2023_23_HOMEBOUND PACKERSB&SHIPPERS LTD .pdf
O Diietas miembros de mess CHOOOYBS7T223L CR_2023_12_ CASELLINI , STEFANO.pdf

Iustracion 287: Los certificados generados se crearan en PDF

Para consultar los certificados de retenciones generados y poder enviarlos al portafirmas y descargar, se
accedera desde el mismo punto de ment indicado en el apartado anterior.

Seleccionar afio (campo obligatorio) y tipo de perceptor, este campo se dejara vacio si se pretende que muestre
todos los perceptores, seguidamente, pulsar “Buscar”.

Soiclvigk C[ae]all 2

Alta JBuscar || Inicio Ayuda

Busqueda - Certificado retencion PN N N EE EE =

. - I . (Wersian: 5 XX-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 19/08/2023 02:54)
Ejercicio presupuestario: 2023 _1'(1

I Ejercicio * 2023 I

I Tipo de perceptor o

Arondicionamienta

Agenciz Tributaria

Atencidn Ciudadana

Balstin Cficizl del Estada

Centro Criptaldgico Macional
Componentes JJEE

Cuerpo Macional de Pelicia

Diztas Jusces de Paz v 12 instancia
Distas miembros de mesa

Direccion General de Politica Interior
Gabinete Ministro y ORIS

Guardia Civil

Locomocion Componentes JIEE
Locamocidn Jusces de Paz v 12 instancia
Ministerio de Politica Territarial

Oficialia Mayor

Otros

Parsonal colaboradar

Personal colaborador DGM en JIEE v

B = = o 3 O\ 9 VW

Ilustracion 288: Seleccionar afio (campo obligatorio) y tipo de perceptor, si fuera el caso, a continuacion, pulsar “Buscar”
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Para enviar a la firma, seleccionar documento/s y pulsar “Portafirmas”.

SOROIA |- AIETEE

Portafirmas fFichero Volver Inicio Ayuda

Consulta - Certificado retencion C e oem EE D LR
o EE . [ RN B 1 (Versidn: 8 XX-SMAPSHOT Fecha actualizacidn: 18/08/2023 09:54)
Ejercicio presupuestario: 2023 jfl

4 registros recuperados.

] Tipo de perceptor NIF/ID Certificado de retenciones
Guardiz Civil ADOCO000000000 CR_2023_23_ENMKNAK MEGMAMN PEEEGGKH.pdf

Personal Delegacion E500011532052P CR_2023_1_RODRIGUEZ VEGA, 11.pdf

O Guardia Civil BDO00D00000001 CR_2023_23_HOMEEOUND PACKERS&SHIPPERS LTD .pdf
Dietas miembros de mess CHOCOYBST7223L CR_2023_12_CASELLINI , STEFANO.pdf

Ilustracion 289: Seleccionar documento/s y pulsar portafirmas

Rellenar “Descripcion de la solicitud”, escoger firmante y marcar documento/s (enviar — firmar), finalmente
pulsar “Enviar a la firma”.

Enviar a la firma | Volver

Enviar a la firma - Parametros de seleccién | E =
H Nl EEEE B B B (Wersidn: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actuslizacidn: 19/06/2023 02:54)

Ejercicio presupuestario: 2023 j(l
* indica un campo obligatorio

Datos generales del envio

I Descripcion de la solicitud | 1
Portafirmas NOmBre = Cargo
Firmante | | | |
Pégiradeo [ Mo hay firmantes que mostrar.
Prioridad () Alta@) Mormal

Correo de notificacion

Notas
#
Documentos
Nombre = T ] i'
Enviar |Firmary

Documentos CR_2023_12_CASELLINI , STEFANO.pdf Ol 0

CR_2023_1_RODRIGUEZ VEGA, 11.pdf O O

CR_2023_23_ ENMKNAK MEGMAN PEEEGGKH.pdf Ol 0

Ilustracion 290: Envio a la firma
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Gestién de gastos electorales

Para descargar el certificado de retenciones marcar perceptor/es y pulsar botoén “Fichero”.

Consulta - Certificado retencion
u [] ’ = _m

B sl @

Portafirmas |Fichero fVolver Inicio Ayuda

- weni= 0 H

CR_2023_1_RODRIGUEZ VEGA, 1J.pdf

- u (Wersidn: 8. XX-SMAPSHOT Fecha actualizacidn: 18/08/2023 02:54) .
Ejercicio presupuestano: 2023 1)
4 registros recuperados.
[ ] Tipo de perceptor NIF/D Certificado de retenciones
Guardia Civil ADI00000000000 CR_2023_23_ENMKNAK MEGMAN PEEEGGKH.pdf
Personal Delegacidn ESDO011338082P

Guardia Civil

BDO000C0000001

CR_2023_23_HOMEBOUND PACKERS&SHIPPERS LTD .pdf

(m

Dietas miembros de mesa

CHO0OYE5TT233L

CR_2023_12_CASELLINI , STEFANO.pdf

Iustracion 291: Descargar fichero de retenciones

Los certificados recogeran la suma de los importes percibidos por el interesado a lo largo del ejercicio de
que se trate (importe integro y retenciones practicadas).

WY e

[ =

CENTRO: DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE

MIF, CAJERO PAGADOR DE PROCESOS ELECTORALES

CERTIFICA: Que ENMKNAK MEGMAN PEEEGGKH, con N.I.F 000000000, ha percibide durante el afio
2023 por su participacién en los Procesos Electorales, con las retenciones del impuesto de la Renta
de las Personas Fisicas y de Seguridad Social, a continuacién indicadas en euros:

-Cantidad Integra.............: 500,00
-Retencidn I.R.P.F.............} 10,00
-Retencién S5.55......cceenlt 0,00

Las cantidades retenidas fueron ingresadas a favor de la Hacienda Piblica y de la Seguridad Social.

Iustracion 292: Certificado de retenciones
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11 Traspaso de cuenta

Durante un proceso electoral puede ocurrir que se deba cambiar de cuenta bancaria y traspasar los saldos
pendientes de una cuenta a otra, para ello se ha habilitado una opcién en el menti de gastos electorales.
La nueva cuenta debe estar dada de alta en la UT, previamente al traspaso.

El alta de dicha cuenta se hara de la forma habitual, desde Gestion de tablas > Datos generales de la Caja >
Cuentas de tesoreria > Alta.

11.1 Cambio de cuenta de GE

Gastos Electorales > Cambio de cuenta de GE

[%ﬁém s IGAE o ®

PATRA A K CENEEA, O LS

ettty Desconectar Ayuda

Meni principal N T N W e
i I--- [Versidn BXCC-SHARPSHOT Fecha sclualizacion. 280172022 11:59)
Ejercicio presupuasiario: 2021 j,i

del cajero

4 enwadas en el buzdn

Presupuesto

Documentos contables

Bandeja de Tramitacian
Expedientes
Habilitacion
Cuentas Justificativas
Agenda Trbutaria
Administracion y Percepciones *

Consultas y list:

Gastos electorales Cambio de cuenta de GE

Contabilidad Analitica

Mi configuracion

pruwts. central.sapg minhac age BIONSORCLLAY ‘gastoallectomles/cambioCuanta/mostrarinfomre CambioCuenta P PILA=C LR BERE P

Ilustracion 293: Gastos Electorales > Cambio de cuenta de GE

Seleccionar la cuenta destino, que serd la nueva cuenta, y pulsar “Aceptar”.

iSo,m'_'_rﬁ 2

Aceptar | Inicio  Ayuda

Cambio de cuenta de proceso electoral

H [ " (Version: 8.XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 04/03/2022 11:12)
Ejercicio presupuestario: 2021.i)
Cuenta del cajero [1
Procesos afectados [1
[ Fecha Descripcion | inicial | Estado [ Tipo proceso electoral |
[02032022 |proceso 3 PPA | 10.000,00|En ejecucian [auTonouicas
Procesos con Emisiones / Justificantes en curso -1
[ Fecha ] Descripcion Presupuesto inicial Estado Tipo proceso electoral
Procesos con Saldo efectivo en Caja [1
[ Fecha [ Descripcion [Presupuesto inicial Estado [ Tipo proceso electoral |
‘zozz/na/nz ‘ Proceso 3 PPA ‘ 10.000, on‘ En ejecucion ‘AUTON()M\CAS

Ilustracion 294: Seleccionar la cuenta destino, que sera la nueva cuenta, y pulsar “Aceptar”
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SOROLLAZ2 validara que no haya ninguna emision en curso, en tal caso pulsar “Aceptar”.

pruwls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

Se realizara el traspaso de szldo restante para los procesos electorales
donde no se haya practicado aun el reintegro.¥ la nueva cuenta
quedara tipificada como de Gastos electorales. Recuerde que el
fraspaso no se puede realizar si existen emisiones en curso. jDesea

Ilustracion 295: La aplicacion validara que no haya ninguna emision en curso

continuar?

Si no hay emisiones pendientes mostrara en siguiente mensaje:

Resultado de la operacion b

La cuenta de gastos electorales se ha modificado correctamente

[ Cerrar ventana ]

4
Ilustracion 296: Si no hay emisiones pendientes se mostrara en siguiente mensaje: La cuenta de gastos electorales se ha modificado
correctamente

En caso contrario la aplicacion mostrara un mensaje advirtiendo de la situacion y no se producira el traspaso
de los saldos entre las cuentas.

Resultado de la operacion x

Mo se puede modificar la cuenta de gastos electorales ya que existen emisiones en curso.

[ Cerrar ventana ]

A

Lin | Lin | | L

Ilustracion 297: En caso contrario mostrara un mensaje advirtiendo de esta situacion y no se producira el traspaso de los saldos entre
las cuentas.
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Tanto en el informe del Estado de Situacion de Tesoreria del trimestre como en el del proceso, se afiadira
una nueva columna con los datos de la nueva cuenta y su saldo actual.

Gestién de gastos electorales

Los movimientos de pagos y cobros que se hicieron antes de llevar a cabo el traspaso de los saldos, seguirdn
mostrandose en la columna correspondiente a la cuenta origen.

ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORER{A - TRIMESTRE

<1 ®*  MINISTERIO
=<4 DEL INTERIOR

ANO 2022

- CAJA PAGADORA

ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - TRIMESTRE

1147156 - DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA
= CODIGO ES0005291600 LOCALIDAD Melilla

NUMERO 1
BANCOS MUEVA CTA PARA TRASPASD CUENTA CAJA EFECTIVO
CUENTA CORRIENTE N ES1000492352082414205416 ES6401823430000201531950|
TIPO CUENTA Gastos electorales Gastos electorales CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A 01/01/2022 0,00 0,00 0,00 0,00
COBROS
1. - COBROS POR CONCESION O AUMENTO DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
2. - COBROS POR REPOSICION DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00 0,00
5. - POR FONDOS A JUSTIFICAR 0,00 I 10.000,00 0,00 10.000,00
6. - PARA PAGOS DE HABERES 0,00 0,00 0,00 0,00
7. - RECAUDACION DE INGRESOS 0,00 0,00 0,00 0,00
8. - INTERESES C/C 0,00 0,00 0,00 0,00
9. - OTROS COBROS 7.550,00 0,00 500,00 8.050,00
TOTAL COBROS 7.550,00 10.000,00 500,00 18.050,00
PAGOS
1. - PAGOS A ACREEDORES POR ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
2. - PAGOS POR CANCELACION O DISMINUCION ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00 0,00
5. - PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
6. - PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 0,00 I 1.950,00 0,00 1.950,00
7. - PAGOS HABERES 0,00 0,00 0,00 0,00
8. - MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 0,00 I 8.050,00 0,00 8.050,00
9. - POR ABONO DE INTERESES AL TESORO O CUENTA OPERATIVA 0,00 0,00 0,00 0,00
10. - OTROS PAGOS 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL PAGOS 10.000,00 0,00 10.000,00
I EXISTENCIAS A FIN DE 31/03/2022 7.550,00 0,00 500,00 8.050,00,

Ilustracién 298: ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - TRIMESTRE
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ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - PROCESO

ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - PROCESO
MINISTERIO PROCESO ELECTORAL Proceso 3 PPA
DEL INTERIOR . .
CAJA PAGADORA 1147156 - DELEGACION DEL GOBIERNO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA
CODIGO ESD005291600 LOCALIDAD Melilla
ANO 2022 NUMERO 1 FECHA COBRO LIBRAMIENTO:  04/03/2022

BANCOS NUEVA CTA PARA TRASPASO CUENTA CAJA EFECTIVO
CUENTA CORRIENTE N© ES1000492352082414205416ES56401823430000201531950)
TIPD CUENTA Gastos electorales Gastos electorales CAJA TOTAL
EXISTENCIAS A 01/01/2022 0,00 0,00 0,00 0,00
COBROS
1. - COBROS POR CONCESION O AUMENTO DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
2. - COBROS POR REPOSICION DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00 0,00
5. - POR FONDOS A JUSTIFICAR 0,00 I 10.000,00 0,00 10.000,00
6. - PARA PAGOS DE HABERES 0,00 0,00 0,00 0,00
7. - RECAUDACION DE INGRESOS 0,00 0,00 0,00 0,00
8. - INTERESES C/C 0,00 0,00 0,00 0,00
9. - OTROS COBROS 7.550,00 0,00 500,00 8.050,00

TOTAL COBROS 7.550,00 10.000,00 500,00 18.050,00
PAGOS
1. - PAGOS A ACREEDORES POR ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
2. - PAGOS POR CANCELACION O DISMINUCION ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
3. - TRASPASO DE FONDOS DE OTRA C/C DE ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
4. - TRASPASO DE FONDOS ENTRE LA CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS 0,00 0,00 0,00 0,00
5. = PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVOS PARA ACF 0,00 0,00 0,00 0,00
6. - PAGOS POR CUENTA DE PAGOS A JUSTIFICAR 0,00 I 1.950,00 0,00 1.950,00
7. - PAGOS HABERES 0,00 0,00 0,00 0,00
B. - MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORER{A 0,00 I 8.050,00| 0,00 8.050,00
9. - POR ABONO DE INTERESES AL TESORO O CUENTA OPERATIVA 0,00 0,00 0,00 0,00
10. - OTROS PAGOS 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL PAGOS 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
EXISTENCIAS A FIN DE 31/03/2022 7.550,00 0,00 500,00 8.050,0

Ilustracién 299: ANEXO 19. ESTADO DE LA SITUACION DE TESORERIA - PROCESO
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