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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

1 Introduccion

El procedimiento para la gestion econdmica del Presupuesto Electoral esta regulado por:

-La Disposicion Adicional Sexta de la Ley 47/2003 del 26 de noviembre, General Presupuestaria, que sefiala
que “la gestion de los gastos de funcionamiento que deba asumir el Estado como consecuencia de la
celebracion de procesos electorales, en el ambito de la Ley organica del Régimen Electoral General, se
realizara mediante un procedimiento especifico...”.

-Real Decreto 562/1993, de 16 de abril, por el que se desarrolla el articulo 18 de la Ley 31/1991, de 30 de
diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para 1992, sobre procedimiento especial de gestion de gastos
electorales.

-Las instrucciones econdmico — administrativas que se dicten para el proceso electoral concreto.

2 Presupuesto de un Proceso Electoral

Un presupuesto electoral se articula en epigrafes o conceptos generales del presupuesto, que se dividen a su
vez en sub-epigrafes para detallar los subconceptos englobados.

SOROLLA2 permite la generaciéon de tantos presupuestos electorales distintos como sea preciso, con
identificadores individuales, distinguiéndolos por tipo de proceso (general, local, autondémico...) y por la fecha
de celebracion del mismo.

El Organo Gestor, en adelante OG, “Direccion General de Politica Interior” (DGPI), realiza la carga inicial
del presupuesto, bien mediante la importacion de datos por plantilla Excel o bien mediante la copia de un
presupuesto electoral existente en SOROLLA?2 a uno nuevo. En el momento de su creacion el presupuesto
estd en estado “Borrador”.

Esa carga inicial del proceso es editable por el OG, pudiendo realizar modificaciones en las cantidades
asignadas a cada sub-epigrafe, de cada una de las Cajas implicadas.

A partir de ese momento, el OG puede abrir diferentes plazos para que las Cajas soliciten modificaciones en
su presupuesto en funcion de las necesidades que identifiquen, debiendo justificar a nivel de sub-epigrafe cada
solicitud.

Es en la apertura del primer plazo, cuando las Cajas son conscientes, en primer término, del presupuesto que
se les ha asignado.

Una vez que el presupuesto electoral estd en ejecucion, las Cajas pueden solicitar cambios, en cualquier
momento, llamados, en este caso, traspasos debiendo formalmente adjuntar una Memoria Justificativa de la
solicitud.

El OG podré rechazar las solicitudes, aceptarlas totalmente o en una parte. En este tltimo caso la aceptacion
parcial puede sustentarse bien en considerar unos sub-epigrafes si y otros no, o bien en conceder las solicitudes
por importe distinto al solicitado.

La decision del OG se comunicara a las Cajas mediante justificacion en la aplicacion, en el caso de
modificaciones, o mediante resolucion motivada, en el caso de traspasos.

El OG podra, también, decidir el momento en que las modificaciones o traspasos son efectivos en el
presupuesto de las Cajas, mediante un volcado de las mismas en el presupuesto existente en SOROLLA?2.
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La propia aplicacion facilitard, antes del volcado, una simulacion de como quedara el presupuesto resultante
en caso de aplicarse las modificaciones seleccionadas.

Asi mismo, el OG podra incoar modificaciones de presupuesto en borrador o traspasos de presupuesto en
ejecucion debiendo igualmente, en este Gltimo caso, elaborar una resolucion motivada.
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Hustracién 1: Esquema elaboraciéon de un presupuesto de un proceso electoral



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
2.1 Elaboracion

Para elaborar el presupuesto de un proceso electoral el OG “Direccion General de Politica Interior”,
seleccionara un proceso electoral ya tramitado en SOROLLA?2 vy traspasara el presupuesto a cada Caja
pagadora o insertara un presupuesto electoral mediante plantilla Excel. Dichos presupuestos podran ser
susceptibles de modificaciones o traspasos, dependiendo del estado en el que se encuentre el proceso electoral.
Un proceso electoral contendra el presupuesto electoral de cada una de las Cajas implicadas, de esta manera,
la totalidad de los importes de cada uno de los epigrafes y sub-epigrafes de cada Caja conformaran el
presupuesto general.

Dentro del proceso electoral general definimos los siguientes tipos:
Global

Generales

Europeas

Autonémicas

Locales

Seminarios

Consultas populares

Locales y autondémicas

© NN kW=

Existe la posibilidad de convivencia de varios procesos electorales, en este caso, cada proceso tendra su propio
presupuesto que se gestionard de forma independiente y se diferenciaran los movimientos de tesoreria para
cada tipo de proceso electoral.

Por otro lado, si dos 0 mas procesos electorales se convocan en la misma fecha, pueden ser tratados como un
proceso Unico, por tanto, con un unico presupuesto.

Estados del proceso electoral de una Caja (PEC):

1 Borrador: El PEC de la Caja se mantendrd en estado “Borrador” al igual que el proceso electoral
general, en adelante, PEG. En este estado los cambios sobre el PEC se haran mediante solicitudes de
modificacion.

1 En ejecucion: El PEC cambiara su estado cuando el OG arranque la ejecucion del presupuesto que,
generalmente, coincide con el libramiento de los fondos. El estado del proceso electoral también pasara
a “En ejecucion”. A partir de ese momento, cualquier cambio que se quiera hacer sobre el presupuesto
electoral de la Caja se hara mediante solicitudes de traspaso.

1 Ampliado: Cuando se dé de alta una ampliacioén del PEG.

Datos generales que caracterizan el proceso electoral de Caja (ver imagen 2):

1 Fecha elecciones, Tipo de proceso, Descripcion: serd la del proceso electoral general (PEG)

1 Presupuesto inicial: grabado al dar de alta la primera apertura del plazo de solicitudes de modificacion
por las cajas.

9 Presupuesto consolidado: para cada Caja, sera la suma del presupuesto inicial y las modificaciones
volcadas al PEG, tengan el origen que tengan, del OG o de la Caja.

1 Presupuesto dispuesto: sera cero hasta el momento de grabar una fecha de contabilizacion de la
disposicion, y debera coincidir con el importe del libramiento y con el presupuesto actual en el
momento de habilitarse los libramientos.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

1 Presupuesto ejecutado: sera la suma de los importes de los movimientos de tipo gasto, exceptuando
los reintegros. Se actualizard cada vez que un justificante de gastos electorales (GE) pase a estado
“Ordenado”.

1 CIF y codigo dto. de IRPF: corresponderd con el CIF asignado a la Agencia Tributaria, que le
identificara cuando realicemos alguna operacion con retencion de IRPF en el proceso actual.

1 CIF y codigo dto. de Seguridad Social: correspondera con el CIF asociado a la SS, que le identificara
cuando realicemos alguna operacion con retencion para la SS en el proceso actual.

1 Presupuesto: el presupuesto de una Caja estara replicado. Una version serd la que se visualiza como
OG y otra como UT. Las Cajas pagadoras so6lo podran ver lo epigrafes que tienen asignados. Estas no
podréan modificar por si mismas el presupuesto solo hacer solicitudes de modificacion/traspaso.

SO W @ Ede

Cuardar Limplar Volver Inicic Ayuda

Proceso Electoral - Consulta H B
B s | || (Version: & 47.GA Fecha actualizacion: 11/082020 18:20) .
Ejercicios presupuestanios: 2020/2020. i,
Fecha proceso 2500272020
Descripcion Muevo Proceso Electoral
Ti| il
Presupuesito inicial 45872371

Presupuesto consolidads 458 82371
Presupuesto dispuesto

Presupuesto ejecutads 0,00
Presupuesto parciales MiA

locales
Descuento IRPF ” | | | _I ﬂ
M.LF.JC.I-F. tercero IRPF [ | ][ | =) o
Descuento Seguridad Socil i |zl
M.LFJC.L.F. tercero Seguridad Social | * [ | == o7

Epigrafe / subepigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado

1.00.00 - FERSONAL SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 292371.34 2937134
1.00 01 - M° el Inferior, Delegationss y Subdelegationss se Gobiems 29.271,34 29.271,34
1.01.00 - REFRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION 39.350.00 39.350,00
1.01.01 - Gratificaciones Regrezentanies 39.350,00 39,390 00
1.02.00 - FUERZAS DE SEGURIDAD 3364633 33646 33
1.02.03 - POLICIA LOGCAL ¥ AUTONOMICA 3364633 3364633
1.03.00 - JUNTAS ELECTORALES 85.857.74 8585774
1.03.01 - Indemnizacionas Fijas 50285 43 50 285 43
1.03.02 - Personal 2586594 25865 94
1.03.03 - Locomocicn 44359 44359
1.03.04 - Jueces de Paz 527046 5.270 46
L0 00 IELIRR L O E S S ELECIORELES Tk J g il

Ilustracién 2: Datos generales que caracterizan el proceso electoral de Caja
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El presupuesto de la Caja se podra visualizar desde el punto de menu:

Gastos Electorales > Procesos Electorales

L&~

Meni principal

IGAE

ATEE S ST 3 L
v B ol 1R

n @

Desconectar Ayuda

(ersadn & AT-GA Fecha aclualzacon: 11082020 18:20)

in del cajero
reria
Presupuesto
Documentos contables
Expedientes

Expediantes

265 entradas en el buzdn

Mi configuracidn

Procesos electorales
Maodificaciones/Traspasos
i g DGR
Libramientos
Habilitacian

Cuentas Justificativas

Agencla Tributaria

Administracidén y Percepciones »

Noticias

Consultas y Estados

Pulsar “Buscar”.

Ilustracion 3: Punto de menu, Gastos Electorales > Procesos electorales
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0rga.no gestor *
Descripcion
Fecha proceso desde

Tipo proceso electoral

Presupuesto Inicial desde

- S V¥

A

Proceso Electoral - Parametros
LEEE s g §EEEy e e

o

Buscar

Limpiar Inicioc Ayuda

{Wersion: 8.51-GA Fecha actualizacion: 131072020 15:03}

Ejercicios presupuestarios: 2020)'2:]20_2_)

| DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR il

[ |=mal =
| v]

[ | hasta |
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Ilustracion 4: Pulsar “Buscar”
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Seleccionar PEG a consultar.

Gestién de gastos electorales

(Y

E\_J‘J:&g__rgzli

Proceso Electoral - Buscar

Volver Inicio Ayuda

L = LEE

[ ] - [ | [ bl | | N | - (Wersion: & 51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)
Ejercicios presupuestarios: 202002020 j‘J
ostrar |10« |Entradas Filtrar: nu
o rn . Tipo proceso
Fecha Descripcion Presupuesto inicial Estado elecloesl
- En
13/10/2020 | Muevo proceso electoral II 45882371 | Ciocicien GENERALES
. En
25/02/2020 Muevo Proceso Electoral 45872371 ejecucion GEMERALES
ostrando 1 a 2 de 2 Entradas (Filtrado de 192 total entradas) Anterior | 1 | Siguiente

Iustracion 5

Presupuesto electoral de una Caja para un PE.

: Seleccionar PE a consultar

‘Bl
'-..;;\ r‘ - Ir. \| D\
e (OLIL 2
|
Proceso Electoral - Consulta
Fecha proceso 131042020
Descripcion Musvo proceso electaral |l
Tipo GENERALES
Presupuesto inicial 458823 71
Presupuesto consclidado 458.823.71
Presupuesto dispuesto
Presupuesto gjecutado
Presupuesto parciales ML

locales

Guardar Limpiar

al &l ld 2

Volver Inicio Ayuda

(Version: 8 51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)

Ejercicios presupuestarios: 20202020 _%J

Descuento IRPF [ I[ || || | =

N.LF.IC.I-F. tercera IRPF [~ Il | = oo
Descuento Seguridad Social | || || || | _| m

N.LF.IC.LF. tercero Seguridad Social | w|] | | = o

Epigrafe | subepigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado

1.00.00 - PERSONAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 29.371.34 22.721.34
1.0:0.01 - M* del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno 29.271.34 20.764.34
1.00.02 - C.R.|. + Grabadores 100,00 100.00
1.01.00 - REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION 39.390.00 66.390.00
1.01.01 - Gratificaciones Representantes 39.390. 00 39.390.00
1.02.00 - FUERZAS DE SEGURIDAD 33.646.33 33.396.33
1.02.03 - POLICIA LOCAL Y AUTONOMICA 33.646.33 33.396.23
1.03.00 - JUNTAS ELECTORALES 85.857.74 G35.757.74
1.03.01 - Indemnizacicnes Fijas 50.25543 50.185.43
1.03.02 - Personal 25.865.94 25.865.94
1.03.03 - Locomocion 443591 4.435.91
1.03.04 - Jueces de Paz 5.270.46 5.270.46
1.04.00 - MIEMERCS DE MESAS ELECTORALES 100.327.31 100.327.31

Ilustracion 6: Presupuesto electoral de una Caja para un PE
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
2.2 Apertura del plazo para solicitar modificaciones

Tras la carga inicial del PEG, el OG abrira el plazo para que las distinta Cajas participantes en el proceso
electoral, soliciten las modificaciones que consideren oportunas. La apertura del primer plazo para la
presentacion de solicitudes de modificacion (PEG todavia en estado borrador) permitira que el PEC sea visible
en las Cajas e impedird que el OG contintie editando el PEG por epigrafes.

A partir de ese momento, unos y otros, solamente podran modificar el presupuesto electoral de las Caja (PEC)
a través de modificaciones de presupuesto correctamente registradas.

Las Cajas asociadas al proceso electoral, recibiran un aviso en el buzén de SOROLLAZ2.

'ﬂ.ﬁ::ﬂ'}.ﬁ.‘::f?&fmt‘ Desconectar Ayuda

Mena principal PEE @ EE E
E I . - (Version® & 51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)

L= = ICAt 2

Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 j.‘J

Gestidn del cajero

Tesoreria

337 entradas en el buzon
Presupuesto

Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacién electrénica
Gestion de tablas
Administracién de la caja
Gastos electorales
Contabilidad Analitica

Mi configuracidn

Buzén de incidencias y sugerencias

B

Ilustracion 7: Las Cajas asociadas al proceso electoral, recibirdan un aviso en el buzén de SOROLLA2
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

(@

®GE$SLLf'\§E

Inicio  Ayuda

5

Buzén fETE B

HE B (Version: & 51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)

Ejercicios presupusstarios: 202002020 j‘J
* indica un campo cbligatorio

o] T e WG R IO Tl | Gestidn de buzones

Descripcion

Auna/Central de Compras del Estado

Avisos de cajas asociadas

Avisos de gastos electorales {320)

Avisos de Unidades de Inventario (NCI
Cargas Masivas de Subvenciones

Comisiones de servicio

Dietas urbanas

Error al descargar del registro contable de facturas
IRIS intervencion / SIC3 (2)
Muevos expedientes drgano de contratacién

Plazos de justificacién de libramientos de pagos a justificar

Portafirmas electronico (5)

Registro contable de facturas (10)

Ilustracién 8: Avisos de gastos electorales

Scmw\é M 9 (@@

Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda

Buzon - Avisos de gastos electorales —  4dL_1H
| B H BN e ] Il | (Version: 8.36.1-3A Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Ejercicios presupuestarios: 2020/202(

Fecha desde hasta Leido v |

Descripcion
(@l ramali e s 3] Tamafo de pigina
Leido|Borrar
Fecha Descripcidn 1
o it - = i ; - - o = i e Ol g
24/06/2020 |Se ha abierto un plazo de solicitud para el proceso electoral 1G-S0ROLLA2-GastozElectorales-001 24/06/2020 9:23:03 con fecha 24/06/2020 |:| |:|

Ilustracion 9: Notificacion en buzén SOROLLA?2 de apertura plazo para modificaciones
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
3 Gestion de solicitudes modificaciones/traspasos del Presupuesto de un PEG

Son modificaciones los cambios solicitados en el presupuesto electoral cuando este se encuentra en estado
borrador.

Son traspasos las solicitudes de cambio en el presupuesto electoral cuando el proceso electoral se encuentra
en ejecucion o ampliado.

Las modificaciones pueden ser instadas por las Cajas o por el OG, siendo el competente para resolverlas en
ambos casos el OG.

Los estados de las modificaciones y traspasos son:

INCOADA POR MODIFICACION TRASPASO
06 CREADA CREADO
TRANSFERIDA A PRESUPUESTO TRANSFERIDA A PRESUPUESTO
CREADA CREADA
REMITIDA REMITIDA
CAJA (UT) RESUELTA ACEPTADA
APROBADA
TRANSFERIDA A PRESUPUESTO | TRANSFERIDA A PRESUPUESTO

Ilustracion 10: Estados de las modificaciones y traspasos

Existen 3 tipos de solicitudes de modificaciones/ traspaso:

0 Incremento

0 Decremento

0 Intercambio de crédito
El tipo de solicitud sera “Intercambio de crédito” si el proceso electoral no se encuentra en estado “Ampliado”,
de forma que no se presentaran el resto de opciones en el combo para su seleccion, salvo que se haya tramitado
una ampliacion del presupuesto electoral por parte del OG.
En el momento de dar de alta una solicitud de modificacion o traspaso, es requisito indispensable que exista
crédito y saldo en el epigrafe que se vaya a minorar, tanto si se solicita por una caja como por el propio OG.

10
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3.1 Alta de modificaciones

Punto de menu:

Gastos Electorales

> Modificaciones / Traspasos

P
T kT RATE

IGAXE

wriE s g S
A TR S el Dl WA

L&~
Meni principal
PR B s

sesthon del cajero

entralizados

Gastos electorales »

sbilidad Analitica

Proces

HTH
Li

Habd it

Ilustracin 11:

Pulsar “Alta” para modificacion.

i Modificackones Traspasos

b @

Desconectar  Ayuda

Ejercicios presspoestarios. 20202019 §

[Version: B.19-GA Fecha actaalizacisn: 24022000 18:21)

==

31 entradas en & buzdn

& electorales

DGR

idn

Noticias
Punto de menu, Gastos Electorales > Modificaciones/Traspasos

.\.‘ elr F\L'_J"i

Modificacion/Traspaso - Parametros
e gy R F NN

(a8 |l =2

Alta uscar Inicio  Ayuda

BN BN BN'EN BN BN BDEEE W
(Version: & 47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicios presupuesiarios: 2020)2020,;')

Proceso electoral general |

4

| 2= o

. a
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Iustracién 12: Pulsar “Alta” para modificacion
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral y fecha de la operacion. Pulsar boton “Agregar cambio”.

- | Eo
D OROLLE £ L e )
L Portafirmas Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Alta !
(Version: & 52-GA Fecha actualizacion: 191072020 18:20)
| .
Ejercicios presupuestarios: 202072020 J‘J
Organo pestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR V|
| Proceso electoral general * [ e
Familia * i
IFecha operacion * 1
Estado solicitud * Creada e
Cambios
‘ Eglggr::e ‘ EP'ngfe | Importe ‘ Importe concedido Justificacion de la solicitud ‘ ‘
Ficheros externos i)
| Nombre | situacion | Descripcion [ ]

Ilustracion 13: Seleccionar proceso electoral y fecha operacion. Boton de accion " Pulsar bot6n accién “Agregar cambio”

Como el proceso seleccionado esta atin en borrador, la solicitud serd por defecto de modificacion.

Seleccionar epigrafes afectados, importe y motivo que justifique la solicitud. La aplicacion remarcara en color
los epigrafes afectados. Hecha la seleccion, pulsar “Guardar”.

(& | &)

DOROLLA @ y F E‘

AT — =

] Portafirmas | Guardar JLimpiar Velver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Alta )
[ ] o BN 0 | (Version: 8 52-GA Fecha actualizacién: 19/10/2020 18:20)
Ejercicios presupuesiarios: 202072020 jJJ

Organe gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Proceso electoral general *  [NUEVO PROCESO ELECTORAL IV | =

Familia * Modificacidn v h_

Fecha operacidn * 21/10/2020

Estado solicitud * Creada it

Cambios
E;%'::e E:f;ﬂnf: Importe Importe concedido Justificacion de la solicitud
[[1:0001 v][1.00.05 v 250,00 250,00||[cambics] | lF
Ficheros externos i
[ Nombre Situacion | Descripcion | ]
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado Presupuesto final

1.00.00 - PERSOMNAL: SERVICIOS EX'I'RAOREINARIOS 29.371.34 2_9.3?].34 29.371.34
1.00.01 - M® del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierne 2927134 2927134 2902134
1.00.02 - C.R.L + Grabadores 10000 100,00 100.00
1.00.03 - Persenal INE 0.00 0,00 250,00
H‘M!. HIHIS!EI'ID ae Ksunlos Eﬂenores y ae Eooperauon 0.50 O.M- O.M
1.00.05 - Personal Contratado 0.00 0,00 0.00

Ilustracion 14: Seleccionar epigrafe afectado, epigrafe destino, importe y tipo de justificacion (opcional). Pulsar botéon de accién
“Guardar”
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Cuando la solicitud de modificacion esté lista, se remitira al OG para su revision.

Punto de menu:

Gastos Electorales > Modificaciones / Traspasos

E&i= = loAc

Hunﬁprindpul
HEE EE maE

an del cajero

Procesos electorales

Gestiones DGR

Habilitacion

Maodificackones/ Traspasos

[Version: B.19-GA Fecha actaalizacisan: 24022000 18:21)

==

31 entradas en & buzdn

Ejercicios presspoestarios. 20202019 §

Noticias

Desconectar  Ayuda

Ilustracién 15: Punto de menu, Gastos Electorales > Modificaciones/Traspasos

Seleccionar proceso electoral y pulsar “Buscar”.

:msou.raﬁ

Modificacion/Traspaso - Parametros

= e m—

) (a8 |l 2

Alta

Buscar JInicio Ayuda

h‘l_

(Version: & 47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)

Ejercicios presupusstarios: 202072020 j.‘J

p Proceso electoral general |
H

=

Ilustracion 16: Seleccionar proceso electoral y pulsar “Buscar”

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Se mostrardn todas las solicitudes de modificacion realizadas por la Caja, pero se podra acotar la bisqueda
mediante los parametros de seleccion. Para acceder a cada una de las solicitudes pinchar en el link, en este

caso se accedera a la que su estado sea “Creada”.

ISF"@I v 1
! A ._._.r’-

Modificacién/Traspaso - Buscar
I . .

8 &l 2

Alta

(Wersion: §.47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)

Buscar Limpiar

Inicic Ayuda

Ejercicios presupuestarios: 202002020 HI(J

Proceso electoral general * ||‘-lue-.:c Proceso electoral 1 | _I 32
Organo gestor | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Tipo solicitud [ v |
Estado solicitud [ v |
Fecha operacion desde l:l hasta |:|
ostrar |10 ¥ |Entradas Filtrar:
Fecha Tipo S Estado
- ) . i Descripcion proceso Fecha Tipo
Unidad tramitadora origen proceso proceso Familia s S de la Importe
electoral electoral E=EEE] TIEEEDD EuBciid solicitud
SUBDELEGACION DEL - . " Nuevo Proceso - Intercambic de
GOBIERNO EN ALBACETE 03/08/2020 GENERALES Medificacion i 17/08/2020 crédito Creada 350,00
SUBDELEGACION DEL , ) . MNuevo Proceso . Intercambio de -
GOBIERNO EM ALBACETE 05/08/2020 GEMERALES Medificacion clectoral 1 14/08/2020 crédito Remitida 350,00
ostrando 1 a 2 de 2 Entradas Anterior | 1 | Siguiente

Ilustracion 17: Acceder a la solicitud cuyo estado sea “Creada”, pinchar “link”

Pulsar “Remitir” para su traslado a revision por el OG.

(S o | 24 &)
I::;;g;:'r;l ¥ H = K4 Ea
! ’- Portafirmas Anexo 2 | Remitir | Guardar Baja Limpiar Velver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Consulta u
| [ ] H Bl (Version: 8 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 202002020 j‘J
Organo gestor * | DIRECCIGN GEMERAL DE POLITICA INTERIOR |
Proceso electoral general * |I‘-JIJE‘J0 PROCESO ELECTORAL IV | _I Lﬂ
Familia * Modificacidn v
Fecha operacidn *
Estado solicitud * Creada had
cambios
E;%r::e 5‘;‘5?: Importe Importe concedido Justificacion de la solicitud
[1.00.01 v||[1.00.03 +]|| 250,00||| 250,00]([cambies | [
Ficheros externos i
| Nombre | situacion | Descripcion =1
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado Presupuesto final
1.00.00 - PERSOMAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 28.371.34 29.371.34 29.371.34
1.00.01 - M* del Intericr, Delegacienss ¥ Subdelegacionss de Gobierne 29.271.34 29.021.34 28.771,34]
1.00.02 - C.RI + Grabadores 100,00 330,00 330.00
1.00.03 - Personal INE 0,00 0.00 250,00
Ilustracion 18: Boton de acciéon '"Remitir' para trasladar la modificacion a revision por el OG
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Aparecerd un mensaje de confirmacion de la accion “Remitir” la modificacion al OG.

Mensaje de pagina web x

;Estd seguro de que quiere remitir la modificacidn/traspaso al drgano
gestor?

Aceptar Cancelar

Hustracion 19: Mensaje para confirmar la accion “Remitir”

El estado de la solicitud pasaréd de “Creada “a “Remitida”.

= = &)
DOROLLA & ‘l ﬁ'
Wi\ =
L Portafirmas Volver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Consulta [ L B
— [ | || (Version: & 52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 18:20)
Ejercicios presupuesiarios: 202072020 Q‘J
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. i
Proceso electoral general * |NUE\IO PROCESOQ ELECTORAL IV
Familia * Modificacidn v
Fecha operacidn * 21/10/2020
I Estado solicitud * Remitida e I
Cambios
Epigrafe Epigrafe _ o .
origen T Importe | Importe concedido | Justificacion de la solicitud
00.01 % [ zso.oom ZSD,DOHJcambios |
Aceptacion | Rechazo || | Aceptado W
Ficheros externos i)
Nombre | situacion Descripeion [ ]
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado Presupuesto final
1.00000 - PERSOMAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 29.371.34 28.371.34 29.371.24
1.00001 - M® del Interior, Delegacionss y Subdelegacionas de Gobisrna 29.271.34 29.021,34 28.771,34]
1.00.02 - CRI + Grabadores 100,00 35000 350,00
1.00.03 - Personal INE 0.00 0.00 230,00
A 00 NA KMinictaris da Acuntae E i, u s i 00 000 0 i
Ilustracion 20: El estado de la solicitud pasara de “Creada “a “Remitida”.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
3.2 Alta de Traspasos

Cuando el OG considere oportuno arrancar la ejecucion del presupuesto que, con caracter general, coincidira
con el libramiento de los fondos, el estado del proceso electoral pasara a “En ejecucion”.
Los cambios a realizar en el presupuesto se tramitaran como traspasos.

En el caso de que quiera realizar un incremento de crédito, el OG debera realizar una ampliacion de crédito
del Presupuesto Electoral General que pasara a estado Ampliado. Posteriormente el propio OG instara uno o
varios traspasos tipo incremento para trasladar esa ampliacion al presupuesto de la/s Caja/s.

Seicivgh e

Volver Inicio Ayuda

Proceso Electoral - Buscar EIN EEEE N 0 BN CEEEEEET W

_ d - l l. 1 (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 j')

Mostrar (10 | | Entradas Filtrar: |nuevo proceso
Fecha Descripcion Presupuesto inicial Estado I s S
En
25/02/2020 Nuevo Proceso Electoral 45672371 ejecucion I GEMERALES

Hustracién 21: Arrancado el presupuesto el estado del Proceso Electoral pasara a “En ejecucion”

Punto de menu:

Gastos Electorales > Modificaciones / Traspasos

[@wm IGAE a @

sl m— UEEEIIZIHE{HI Ayuda
Meni principal [ BN DN
I [ ] 4 [Versin: 8.19-GA Fecha actuslizaciin 25022020 12.04)

Epereicion protupuiitinss: 20207019 i

stidn del cajero

33 entradas en el buzdn
Presupuse

DOoCumied ontabdes s

Bandeja de Tramitacion

Admil bracion 1 Chja

Gastos electorales Bl Procesos electorales
( Hlidad Analitica i Modificaciones/Traspasos

¥ | Gestion WGP

OROLI ‘9

.

Libramientos

Noticlas

Ilustraciéon 22: Punto de menu, Gastos Electorales > Modificaciones/Traspasos

16

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pulsar “Alta”.

S\Jmuﬂﬁ 5

Alta Buscar Inicio Ayuda

Modificacion/Traspaso - Parametros S EmEmEEE s =
fEN TSNS N NN S E— (Version: 8.47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejemicios presupuestarios: 202072020 _1.1
p Proceso electoral general | | _I Q

Ilustracion 23: Pulsar “Alta”

Seleccionar PEG y fecha de operacion. Pulsar boton “Agregar cambio”.

Portafirmas Guardar Limpiar %olver Inicio Ayuda

| Lo B 9 @ e

Modificacion/Traspaso - Alta I N [
| ] i L | | | B | (Mersion: 8.52-GA Fecha actualizacion: 19/10/2020 13:20)
Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 j‘J
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
I Proceso electoral general * | |Im
Familia * W
I Fecha operacidn * :
Estado selicitud * Creada bt
Cambios
| i ‘ B ‘ Importe ‘ Importe concedido ‘ Justificacion de la solicitud ‘ ‘

Ficheros externos i)

[ Nombre | situacion | Descripcion [ ]

Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE

Epigrafe | Presupuestoinicial [ Presupuesto consolidado [ Presupuesto final

Ilustracion 24: Seleccionar PEG y fecha de operaciéon. Pulsar boton “Agregar cambio”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Es requisito indispensable para la tramitacidon de un traspaso que exista crédito en el epigrafe que se minora y
deberan tenerse en cuenta las limitaciones reguladas en las instrucciones econdémico administrativas del
proceso electoral.

En las solicitudes de traspaso, la aplicacion mostrara siempre el aviso sobre los sub-epigrafes minorados.
Indicar epigrafes afectados, importe y motivo que justifique la solicitud.

La aplicacion remarcara en color los datos del presupuesto final de los epigrafes afectados.

A continuacion, pulsar “Guardar”.

Si se desea dar de baja alguno de los cambios en los epigrafes pulsar sobre el aspa roja y volver a pulsar
“Guardar”.

3 .
S L A% “)
[ SOROUA H | v|d s
SIS S L =
| Paortafirmas Limpiar Volver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Alta HE "N EEa
] ‘- | ] (Version: 8 52-GA Fecha actualizacion: 1910/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 202072020 ij
Organo gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Proceso electoral general * ||‘-lue-.:c proceso electoral IT | _I Sz
Familia * Traspaso b
Fecha operacion * 21/10/2020
Estado solicitud * Creada bl
Cambios
Epigrafe Epigrafe ) _ . o
origen i Impaorte Impaorte concedido Justificacion de la solicitud
[1.0001 w||[100.03 ~]| 500,00]|| 500,00]|[cambics Il [
||| 1.00.06 v||[1.00.05 v 350,00 350,oo|||cambios | NFT
L
Ficheros externos i)
| Nombre | Situacion | Descripcion | |
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Segln instruccion econdmico-adminisirativa los subepigrafes minorados no podran ser posteriormente incrementadaos.
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto c lidado Presupuesto final
1.00.00 - PERSONAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 29.371.34 22.721.39 22.721.34
1.00.01 - M* del Interior, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno 29.271.34 20.764,.34 20.264.34
1.00.02 - C.RI + Grabadores 100,00 100,004 100.00
1.00.03 - Personal INE 0,00 100.0[‘ &00.00
1.00.04 - Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion 0,00 757, 0[‘ 7o7.00
1.00.05 - Personal Confratado 0,00 250,00 G00_00

Ilustracion 25: Dar de alta los cambios detallando epigrafe origen/destino, importe y justificacion. Pulsar “Guardar”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Pulsar “Anexo 2” para generar la Solicitud de Traspaso. La aplicacion no permitird remitir solicitudes de
traspaso al OG, si no van acompainadas del Anexo 2.

;Scmu.;ﬁ q K= ¥
[l Partafirmas JAnex

o 2 | Remitir  Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Modificacion/Traspaso - Consulta .
I B ] ] (Versién: 8.47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 202072020 j‘J
Organo gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v]
Proceso electoral general * |Huevo Proceso electoral 1 | _I Ex
Fecha operacidn *
Estado solicitud * [ Creada v
Cambios

Epigrate | Epigrafe Importe Importe concedido Justificacién de la solicitud
[1.00.01 v ||[1.00.03 7] 500,00 || 500,00 |[cambios | E|
[1.00.06 v ||[1.00.05 v ]| 300,00 || 300,00 |[cambios | E

Ficheros externos i)

| Nembre | Situacién | Descripeion ||

Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Segun instruccion econdmico-adminisirativa los subepigrafes minorados no podran ser posteriormente incrementados.

Epigrafe F p inicial Presupuesto consolidad Presupuesto final
1.00.00 - PERSOMAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 29.871.34 29.871.34 29.871.34
1.00.01 - M® del Interior, Delegacicnas y Subdelegaciones de Gobierno 29.271.34 27.421.34 26.921,34]
1.00.02 - C.R.l. + Grabadores 100,00 50.00 50.00
1.00.03 - Personal INE 0,00 350.00 850,00
1.00.04 - Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion 0,00 1.550.00 1.550.00
1.00.05 - Persenal Contratado 0,00 0.00 300,00

Hustracién 26: Pulsar “Anexo 2” para generar la Solicitud de Traspaso

Indicar Provincia, Municipio, firmante y motivos (campos obligatorios). Pulsar “Generar”.

N

=) |
— ML \ iy
x_)\-\"OJ-ﬁ_'_.er k
L istado | Generar §\Volver

Solicitud de traspasos - Parametros anexo 2 [ e S E—
e Lo e - (Version: 8 47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)

Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 jf}

Provincia *

Municipio *

Firmante *

Motivos *

Ilustracién 27: Indicar Provincia, Municipio y firmante (campos obligatorios). Pulsar botén de accion “Generar”
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SOROLLA2

El documento se almacenara como “Anexo2”.

Gestién de gastos electorales

(& | = | <)
Sy E = @ 5
D WROLLE e - =
— Portafirmas Anexo 2 Remitir Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Consulta 'l B E N
[ ] | » B ] | (Mersion: 8 47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 20202020 _y
Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR ]
Proceso electoral general * |Nuevo Proceso electoral 1 | _I 521
Fecha operacion * 18/09/2020
Estado solicitud * [Creada h
Cambios
Emmlff EEgms Importe Importe concedido Justificacién de la solicitud
[T.on.01 v ||[1.00.03 v ]| 500,00 || 500,00 |[cambias | E
[1.00.06 v ||[1.00.05 v || 300,00 || 300,00 |[cambias | E
Ficheros externos i
Nombre Situacion Descripcion
Anexo2.pdf Anexo2 E
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Segun instruccion econdmico-administrativa los subepigrafes minorados no podran ser posteriormente incrementados.
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado Presupuesto final
1.00.00 - PERSONAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 28.57134 28.871,34 29.871.34
1.00.01 - M*® del Intericr, Delegaciones v Subdelegacionss de Gobisrng 29.271,34 27.421.34 2692134
1.00.02 - C.R.I. + Grabadores 100,00 50000 50,00
1.00.03 - Personal INE 0.00 350,00 650,00
100 04 - Ministerin de Asynfns Fxteriores v de O ifin 000 1 550 00 1 550 00

Ilustracion 28: El documento se almacenara como “Anexo2”

Modelo Solicitud de Traspaso (Anexo 2).

] MINISTERIO SUBSECRETARIA
? -q DEL INTERIOR DIRECCION GENERAL DE
= W = POLITICA INTERIOR
ANEXO 2
PROCESO: Nuevo Proceso electoral 1
CENTRO: SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
SOLICITUD DE TRASPASO
De acuerdo con el Presupuesto Electoral y con las Instrucciones Econémico-
Administrativas dictadas por el Ministerio del Interior para la ejecucién del
presupuesto especial de gastos asignado a los Centros intervinientes en las
Nuevo Proceso electoral 1, se solicita de la Direccién General de Politica
Interior, AUTORIZACION para la realizacién de los siguientes traspasos de
asignaciones presupuestarias:
errnare| PRssunutsTo | presumuesto | s | aans | PResymvEsTo
1.00.01 29.271,34 29.271,34 0,00 500,00 28.771,34
1.00.03 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00
1.00.06 500,00 500,00 0,00 300,00 200,00
1.00.05 0.00 0.00 300.00 0.00 300.00

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Ilustraciéon 29: Modelo Solicitud de Traspaso (Anexo 2)
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SOROLLA2

El documento Anexo2, se podra firmar desde SOROLLAZ2, para ello, acceder al documento y

Gestién de gastos electorales

pulsar firmar.

| B

@

SO |

exo2.pdf >> VISOR CON SGIFE2

MINISTERIO SUBSECRETARIA

DEL INTERIOR

i

PROCESO:
CENTRO:

DIRECCIGN GENERAL DE
POLITICA INTERIOR

ANEXO 2

Nuevo Proceso electoral 1

SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE

SOLICITUD DE TRASPASO
De acuerdo con el Presupuesto Electoral y con las Instrucciones Econdmico-
Administrativas dictadas por el Ministerio del Interior para la ejecucion del
presupuesto especial de gastos asignado a los Centros intervinientes en las
Nuevo Proceso electoral 1, se solicita de la Direccion General de Politica
Interior, AUTORIZACION para la realizacidn de los siguientes traspasos de
asignaciones presupuestarias:

Ilustracion 30: Firma del Anexo2 desde SOROLLA2

O a través del Portafirmas.

|escme
Descargar Original

=

Flores Mordn, Maria José (PREPRODUCCI

Cerrar

GHOUE |

Modiﬂcaqlénﬁ raspaso - Consulta
I N EEE E e

S

5 E 9

Anexo 2 Remitir Guardar

G

Baja Limpiar Voiwer

(Wersibn: §.47-GA Fecha actualizacion: 140972020 18:20)

Portafirmas

Organo gestor *
Proceso electoral general *

[ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

Nueve Proceso electoral 1

| == <

Inicio  Ayuda

Ejercicios presupuestarios: 20202020, 1)

Familia * Traspass v
Fecha operacidn © 18/09/2020 |
Estado solicitud * [Creada ]
Cambios
P e importe importe concedido Justificacién de la solicitud
[1.00.01 ¥ ]|[1.00.03 ¥ ] 500,00 500,00 |[cambios F|
[1.00.08 v ||[1.00.05 * ||| 300,00 || 300,00 |cambios P
Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripcidn

Anexo2.pdf Anexa2 E

Ilustracion 31: Firma del Anexo2 a través del Portafirmas

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

Introducir la descripcion de la solicitud, seleccionar firmante y Anexo 2 (la aplicacion suele mostrar los
documentos marcados para su envio por defecto), a continuacion, pulsar “Enviar a la firma”.

Enviar a la firma Jvolver Ayuda
Enviar a la firma - Parametros de seleccién ' N W - .
B B B B (Versién: §.47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicies presupuestarios: 2020/2020 _p
* indica un campo obligatorio)
Datos generales del envio
Descripcion de la | |
solicitud *
Portafirmas Nombre « Cargo
S —
Firmante DOCELWEB || | || Subjefe de Seccidn
DOCELWEB |— . Subjefe de Seccidn
Pagina[1  |de1 Mostrando 1 -2 de 2
Prioridad Alta ® Normal
Notas
P
Documentos
I | |
Nombre Electronico
Documentos Enviar | Firmar
Anexo? [l ||

Ilustracion 32

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

: Introducir la descripcion del envio, seleccionar firmante y documento (Anexo 2). Pulsar “Enviar a la firma”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Una vez firmado, pulsar “Remitir” para su evaluacién por el OG “Direccion General de Politica Interior”
(DGPI).

ISCROIE |- B B[E

Portafirmas Anex2 Remitir | Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Modificacion/Traspaso - Consulta

|| - | N B N (Version: §.47-GA Fecha actualizacion: 140972020 13:20)
Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 y
Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR ]
Proceso electoral general * |Nueuo Proceso electoral 1 | _I _@
Familia
Fecha operacidn *
Estado sclicitud * [Creada b
cambios
Epigrafe | Epigrafe Importe Importe concedido Justificacién de la solicitud
[1.00.01 v ||[1.00.08 v ]| 500,00 || 500,00 |[cambios | E
[1.00.06 v ||[1.00.05 ¥ ]| 300,00 || 300,00 |[cambios | [
Ficheros externos i
Nombre Situacion Descripcion
Anexo2.pdf Anexo2 E
Epigrafes caja tramitadora SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Segun instruccion econdmico-adminisirativa los subepigrafes minorados no podran ser posteriormente incrementados.
Epigrafe Presupuesto inicial Presupuesto consolidado Presupuesto final
1.00.00 - PERSONAL: SERVICIOS EXTRAORDINARIOS 29 57134 2957134 2987134
1.00.01 - M* del Interior, Delegacionss y Subdelegacionses de Gobierno 2927134 27 42134
1.00.02- C.R.L + Grabadores 100.00 50,00
1.00.03 - Personal INE 0,00 350,00
4 00 N4 - Ministerin de &znntns Evtariores » de Canneracion 0 on 1550 00 1 550 i
Ilustracion 33: Firmado el documento (Anexo2), pulsar “Remitir” para su evaluacion por la DGPI
La aplicacion mostrard un mensaje de confirmacion de la accion “Remitir” traspaso al OG.
prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice
;Esta seguro de que guiere remitir Ia modificacion/traspaso al drgano t
gestor?
Ilustracion 34: Mensaje para confirmar la accién “Remitir”
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

El estado de la solicitud de traspaso pasara de “Creada” a “Remitida”.

Familia *

f)rgano gestor *

Proceso electoral general *

Fecha operacidn *

Modificacion/Traspaso - Consulta

FEY

Volver

(\Wersion: 8.47-GA Fecha actualizacion: 14/09/2020 18:20)

Inicio  Ayuda

Ejercicios presupuestarios: 202072020 j‘J

| DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

v]

|Nuevo Proceso electoral 1

18/09/2020

I Estado solicitud *

Remitida A

Cambios
Em ';':gh“’nf: Importe Importe eoncedido Justificacién de la solicitud

[1.00.01 v ]|[1.00.03 ]| 500,00 || 500,00]|[cambios |

Aceptacion | Rechazo | uJAceptado T |
[1.00.06 * ||| 1.00.05 ¥ ||| 300,ou||| 300,00]|[cambios If

Aceptacion | Rechazo | m;fsceptado T |

Ficheros externos i
Nombre Situacién Descripcion

Anexo2.pdf

Anexo2

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Hustracién 35: El estado de la solicitud de traspaso pasara de “Creada” a “Remitida”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
3.3 Seguimiento de solicitudes
Cuando una solicitud haya sido resuelta, la Caja pagadora recibira un aviso en el buzén de SOROLLA2.
Punto de menu:

Gastos Electorales < Modificaciones / Traspasos

[-_ come == IGAL @

-l (e Syl Desconectar Ayuda

fnama § VE ol b Bl e
Menii principal [ I e
I [ | [Version: 8.19-GA Fecha actuslizacion. 25022020 12.04)

Eparcicion prosupusitaies; 20202019 §

33 entradas en el buzdn

Documentos contables

de Tramitacion

Gastos electorales L
Contabilidad Analitica i Modificaciones/ Traspasos

Mi configuracion

Iustracién 36: Seguimiento de solicitudes. Punto de meni, Gastos Electorales > Modificaciones/Traspasos

Seleccionar PEG y pulsar “Buscar”.

Alta || Buscar JInicio Ayuda

Modificacion/Traspaso - Parametros o EEsEmsE R
= EEE =N = emet [Version: 8.47-GA Fecha aclualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 202072020 _if)
P Proceso electoral general | | _I ﬂ

Ilustraciéon 37: Seleccionar PEG y pulsar “Buscar”
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SOROLLA2

Gestién de gastos electorales

En la columna “Estado de solicitud” se vera si esta creada, remitida, resuelta o volcada al presupuesto.

= &)
SoroltE O Gy @ [l @
WKL 2
L Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Modificacion/Traspaso - Buscar B I
' E N E = s (Versién: §47-GA Fecha aclualizacion: 14/09/2020 18:20)
Ejercicios presupuestarios: 202072020 er
Proceso electoral general * |Nuevo Proceso electoral 1 | _I ﬂ
Organo gestor | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v |
Tipo solicitud [ v
Estado solicitud [ v |
ostrar 10 ¥ |Entradas Filtrar:
Fecha Tipo = A Estado
. . - . Fecha Tipo
Unidad tramitadora origen process proceso Familia Descripcion proceso e e dela Importe
S o] electoral operacion solicitud solicitud
SUBDELEGACICN DEL . Nuevo Proceso - Intercambic de o
GOBIERNO EN ALBACETE 08/09/2020 GEMERALES Traspaso electoral 1 18/09/2020 s Remitida 500,00
SUBDELEGACIGN DEL . . MNuevo Proceso . Intercambio de
GORIERNG EN ALBACETE 05/08/2020 GEMERALES Modificacion clectoral 1 17092020 crésditn Resuelta 350,00
SIBDELEGACIGN DEL . 2 " Nuevo Proceso - Intercambic de
GOBIERMO EM ALBACETE 08/09/2020 GEMERALES Modificacion alectoral 1 1409/2020 i Resuelta 350,00
- .

Ilustracion 38:

Se podré consultar la resolucion del OG (Anexo2Bis) pulsando en el link.

Columna “Estado de solicitud” se vera si esta creada, remitida, resuelta o volcada al presupuesto

@&
]

Modificacion/Traspaso - Consulta

H EEE § "EN

(Version: & 36-GA Fecha actualizacion: 19/06/2020 13:20)

sl ®

Volver Inicio Ayuda

Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 _i’)

()rgﬂno gestor * |

[v]

Proceso electoral general * |

Familia *

[2s/02/2020 ]

Fecha operacion *

Estado solicitud * [ [v]

Cambios

E::I%r:“fe f'zm Importe Importe concedido de la d
| || [V | ]| |
Aceptacion /| Rechazo ﬂ|
Ficheros externos i)
Nombre Situacion Descripcion
Anexo2Bis.pdf AnexoZ Bis
Anexo2.pdf Anexo2
Ilustracion 39: Se podra consultar la resolucion del OG (Anexo2Bis) pulsando en el link
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Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

4 Gestion del Libramiento de PJ

En primer lugar, en SOROLLAZ2, se da de alta un expediente de gasto por el importe total del presupuesto del
Proceso Electoral General, generandose el RC correspondiente por dicho importe. Una vez contabilizado, se
generan automaticamente en el expediente tantas asignaciones y ADOKs como Cajas estén implicadas en el
proceso, reflejandose las cantidades que cada una de ellas tiene asignadas.

La DPGI envia a fiscalizar y contabilizar los ADOKs, tras lo cual habilita los libramientos del proceso,
notificando el sistema a las Cajas este hecho. Las Cajas daran de alta los libramientos, detectandose
automaticamente el nimero de operacion del ADOK y cargandose el presupuesto electoral. El sistema permite
la generacion automatica de la solicitud de disposicion de fondos y el PMP, que debe ser enviado a fiscalizar
y contabilizar previamente a la realizacion de gasto.

/ DGPI 52 Int/0C Caja \

3 | oeolE | IS s |
e . e/
. Ganeracte de eupediente. RC __l . I
Ii Contabilmciin de RC 1 __! I
!' Ganeracn de ADIS j ' [
TFucaLm-:ﬁn yontabiitzadin de ADOHS | h' I
I. HabRttacén de Horam lentos I ' I
T -
I. 1 ' A3 ded Mbeam ket |
! | I Gamam ot o Dsposiddn y PW l
I | .Ia Fhcalimciin y Comtaniizmcén de H“Fi-

! i .‘ |

Ilustracion 40: Esquema de generacion y tramitacion del expediente PD

Cuando las Cajas reciban notificacion en el buzon: "se ha habilitado la generacion de libramientos",
procederan a dar de alta su libramiento del proceso electoral.

Ssmu_az’i e = BE;

Buscar Guardar Volver Inicio Ayuda

Buzon - Avisos de gastos electorales [QE——— . N, RN

E . HE BN (Version: 8.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)
Ejercicios presupuestarios: 2020/2020 j/

Fecha desde hasta Leido v |
Descripcion
IE Pagina[i  |dell E Tamafio de pagina
Leido |Borrar
Fecha Descripcion 1) O
24/06/2020 |Se ha habilitado la generacion de libramientos. para el proceso electoral IG-SOR0LLA2-GastosElectorales-001 24/06/2020 9:23:03 con fecha 24/06/2020 |:| |:|

Ilustracion 41: Notificacion previa, en el buzoén, al alta del libramiento
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

4.1 Alta del libramiento

Cada una de las Cajas dara de alta el libramiento correspondiente a su PEC, con cargo al ADOK generado y
contabilizado por el OG. Para cada libramiento se hard una tnica disposicion.

Punto de menu:

Gastos electorales > Libramientos

(&= = oAt m_ @

mﬁ;-m:;n Deiconettar Ayuda
Mend principal L
- - *_ . (warmdn 8 1508 Fboha scuskzacea 26020020 11.50)

Ejercic) presupuestan 2000 |

40 entradas en ol buzdn

Habilitaciin

stiflcativas

Tributaria

Ilustracion 42: Punto de ment, Gastos electorales > Libramientos

Pulsar “Alta”.

SCROIE |- [

Alta | Buscar Limpiar Inicio

Libramientos de procesos electorales - Parametros . _ 1 B B §
i . - - -_ (Version: & 44-GA Fecha actualizacion: 21/0&/2020 18:20)

Ejercicio presupusstario: 2020, i
* indica un campo obligatorio

Organo gestor | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Unidad tramitadora * [ 5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES, v]
Ao I:I

N® de libramiento [

Descripecion |

Tipo de cobro | ¥

Fecha de contabilizacion desde l:l hasta |:|
Fecha de recepcion desde |:| hasta |:|
Fecha de justificacion l:l

Fecha de cobro desde l:l hasta |:|

Importe total desde [ | hasta |

\Q!Q\"Qv

Ilustracion 43: Pulsar “Alta”
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SOROLLA2 Gestidn de gastos electorales

Seleccionar proceso electoral y nimero de libramiento (n° de operacion contable del ADOK asociado).
Pulsar “Guardar”, en ese momento se actualizaran las pestafias del libramiento.

& 2

Guardar JLimpiar Velver Inicioc Ayuda

(Versitn: 8.51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)

Ejercicios presupuestarios: 20201'2020\,!')

* indica un campo obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Proceso electoral * w
Niimero de libramiento * | v |

io* ]
Descripcion * ‘

P
Documento contable |
Fecha de contabilizacién * I:I Fecha de recepcion I:I
Fecha limite de justificacio Fecha de justificacion

Ilustracion 44: Seleccionar proceso electoral y nimero de libramiento (n° de operacion contable del ADOK asociado). Pulsar “Guardar”.
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Al seleccionar el libramiento, junto al numero se indica también la CAJA a cuyo favor se ha librado dicho
libramiento.

En el libramiento de un Proceso Electoral para una Caja, en la pestafa “Presupuestarios” se muestran los
epigrafes con sus correspondientes importes del PEC:

1 Presupuesto aprobado: el PEC actual, o lo que es lo mismo, la suma del presupuesto inicial y las
modificaciones volcadas a PEG, tengan el origen que tengan.

1 Presupuesto librado: coincidira con el presupuesto aprobado cuando se tramite el libramiento.

1 Presupuesto dispuesto: serd cero hasta el momento de grabar la fecha de cobro de la disposicion, debera
coincidir con el importe del libramiento y con el presupuesto actual en el momento de habilitarse los
libramientos.

9 Presupuesto ejecutado: sera la suma de los importes de los movimientos de tipo gasto, exceptuando
los reintegros. Se actualizara cada vez que un justificante de gasto de GE pase a estado "Ordenado".

9 Saldo: Diferencia entre el presupuesto dispuesto y el ejecutado.

1 Sin disponer: Diferencia entre el presupuesto librado y el dispuesto.

Ego;s’su,--éi ¥ 4

Portafirmas Guardar Baja cobro Anula cobro Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta | | N B
B ] ] [ ] : | O (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 05/01/2022 11:16)

Ejercicio presupuestario: 2021 j/

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Proceso electoral ~ nuevo proceso para pruebas ppa v

Nuamero de libramiento * 00161.2.21.3.1.2222222 - SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN CADIZ v

{Datos genera\es”Disposiciones”Datos econémicos”Ejecuchn”Pagos/Cobros”Justificantes”Documentos”Tra’mites e\ectrc'micosl

I Presupuesto

Ir' i ! i F p! F librado Presupuesto dispuesto Presupuesto ejecutado Saldo Sin disponer
1.00.00 4.275,00 4.275,00 4.275,00 -325,00 4.600,00 0,00
1.00.01 2.000,00 2.000,00 2.000,00 325,00 2.325,00 0,00
1.00.02 1.500,00 1.500,00 1.500,00 0,00 1.500,00 0,00
1.00.03 775,00 775,00 775,00 0,00 775,00 0,00

Total 4.275,00 4.275,00 4.275,00 -325,00 4.600,00 0,00

Ilustracion 45: Libramiento de una de las Cajas del PEG
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
4.2 Solicitud de Disposicion de Fondos (Anexo 4)

Los titulares de cada Centro de Gasto solicitardn a la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera o a
las Delegaciones Provinciales de Economia y Hacienda, segun proceda, mediante el modelo de solicitud
existente en SOROLLA?2 (Anexo 4) la transferencia de los fondos librados a la cuenta que tengan abierta en
el Banco de Espafa bajo el titulo “Tesoro Publico. Gastos Electorales. - (Centro de Gasto)” o a cualquier otra
cuenta abierta, con la debida autorizacion, en otra entidad bancaria.

Punto de menu:
Gastos electorales > Libramientos
Para obtener el anexo de Disposicion de fondos (Anexo 4), hay que situarse en la pestana “Documentos”,

pulsar sobre el boton “Generar Anexo 4” para dar de alta el documento “Solicitud de Disposicién de Fondos”,
el campo Cuenta de ingreso en la pestana “Disposiciones” debe estar informado, previamente.

SEEIE | ¥ dg

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta

CAJAS G POLITICAINTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES =4 (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 19/04/2022 05:04)
Ejercicios presupuestarios _i/
*indica un campo obligatorio
Organo gestor * v
Proceso electoral ® PROCESO PRUEBAS b
Nimero de libramiento * 00161.2.21.3.1.0001254 - CAJA S.G. POLITICA INTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES para las El v

{Presupuestanos”Datos generales”Dlsposicionestatos econém\cos”Ejecucién”Pagos/Cobros”Justlﬁcantesl Tramites electronicos

Ficheros externos i)

‘ Nombre | Situacion | Descripcion | E I@I

Documentos contables

o o o o bl i Fecha
Nombre N® operacién contable contabilizacien SIC Fecha pago @
2.00.100.0 RC Contabilizado 00161221310000007 05/01/2021
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 00161221310001254 2510212022

Ilustracion 46: Pestafia Documentos, pulsar sobre el boton “Generar Anexo
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Seleccionar tipo de solicitud “Solicitud de disposicion” y firmante. Pulsar sobre el boton “Generar”.

=
SLHOLY

Libramiento - Parametros anexos 4 y 26
CAJAS.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES o= (Varsidn: 8. XX-SNAPSHOT Fecha achualizacien: 150472022 05:04)

Ejercicios presupuesianios. 1!‘4

Tipo Solicitud * w|

Solicitud de disposicidn

Iustracion 47: Seleccionar tipo de solicitud “Solicitud de disposicion” y firmante. Pulsar sobre el botén “Generar”

Se generara el documento “Solicitud de Disposicion de Fondos” Anexo 4.

| @

Portafirmas Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

'Sb;@_.méi
| ]

Libramiento de proceso electoral - Consulta FlaiEs L, L0 oo R AT AR E s

CAJAS.G. POLITICAINTERIOR ¥ GASTOS ELECTORALES | (Version: 8 XX-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 19/04/2022 05:04)
Ejercicios presupuestarios j‘g
~indica un campo obligatorio

Organo gestor * | ~ |
Proceso electoral * | PROCESO PRUEBAS hd |
Namero de libramiento * | 00161.2.21.3.1.0001254 - CAJA S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES para las El Vl

Presupuestarios”Datos genera\es”D\sposiCiones]{Datos econdm\cosl[Ejecucicinl[Pagos/Cobrosl[Justiﬁcantesl Tramites electrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripcion @
Anexo4.pdf Anexod Ij

Documentos contables

A . P e " Fecha
Nombre Situacion Situacion contable N® operacion contable contabilizacian SIC Fecha pago @
2.00.100.0 RC Contabilizado 00161221310000007 05/01/2021
2.00.270.0 ADOK Contabilizado 00161221310001254 25/02/2022

Ilustracion 48: La “Solicitud de Disposicion de Fondos” se almacenara como “Anexo4.pdf”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

Modelo Solicitud de Disposicion de Fondos (Anexo 4)

1:: ¥ MINISTERIO
& DEL INTERIOR

= ANEXO 4

PROCESO: PROCESO PRUEBAS
CENTRO: CAJA 5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES

SOLICITUD DE DISPOSICION DE FONDOS
Instruccién noven

Convocadas PROCESO PRUEBAS, se ha tramitado por el Ministerio de
Interior un Libramiento a favor de este Centro Directivo por importe de
10.000,00€, mediante elflos documentos contable/s n% de operacidn:
00161.2.21.3.1.0001254.

Dicha cantidad ha sido situada en el concepto no presupuestario especifico,
abierto en esa Direccion General de Tesoro y Politica Financiera / Delegacion
Provincial de Economia y Hacienda.

A fin de poder disponer dichos fondos, se SOLICITA su transferencia, en las
fechas y por los importes que se indican, a la siguiente entidad bancaria:

Entidad Bancaria: 1 Cédigo: 4
Oficina: 2 Cédigo: 5161

C/C N°: 0001283430 CUENTA

FECHA DE TRANSFERENCIA IMPORTE C

19/04/2022 10.000,00
10000000
Ilustracion 49: Modelo Solicitud de Disposicion de Fondos (Anexo 4)
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales
4.3 Generacion Propuesta de Mandamiento de Pago

Cada centro de gasto debera expedir el correspondiente documento contable PMP, el cual, una vez fiscalizado
favorablemente, serd aprobado por el responsable de dicho centro de gasto.

La solicitud de disposicion se articulara contablemente mediante la expedicion de un documento PMP
(3.00.410.0 Propuesta de Mandamiento de Pago) con cargo a los conceptos no presupuestarios que figuran en
el ADOK generado por la S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES (SGPIGE).

Pestafia Documentos, pulsar botén “Generar documento contable PMP”.

Seicivigh 2 [

Portafirmas Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta [
| B B B (Version: 8 50-GA Fecha actualizacion: 30/09/2020 13:58)
Ejercicio presupuestario: 2020 j‘J
* indica un campo obligatoric
Organo gestor * v

Proceso electoral *

Nimero de libramiento *

Presupuestarins”Datos generales][Dispasicianes}[Datos econdmicos”Ejecucic’»n”Pagos;‘Cobros}[Justiﬂcantes} Tréamites elactrénicos

Ficheros externos i)

Nombre Situacion Descripcién
Anexo4.pdf Anexod E

Documentos contables

- o = == - Fecha =
MNombre Sitwacion Situacion contable N operacion contable contabilizacién SIC Fecha pago
2.00.210.0 A Contabilizado 96000220311111112 02/02/2020
2.00.270.0 ADOK Pagado 960002203 11114111 21/09/2020 011052020

Ilustraciéon 50: Pestaiia Documentos, pulsar botén “Generar documento contable PMP”

Seleccionar Oficina contable y firmantes, pulsar boton de accion “Generar PMP”.

Generar PMP | Volver Inicio

%"smmﬁ e

Libramiento de gastos electorales - Propuesta de mandamiento de pago

Lo = N Il 'EN == HE | (Versién: & 44-GA Fecha actualizacion: 21/08/2020 18:20)
Ejercicios presupusestaries: 2020/2020 j‘J
Oficina centable * [ v |
Firmantes
Proponente | v |
Autorizante | v |
Interventor [ v

Ilustracion 51: Seleccionar Oficina contable y firmantes, pulsar botén de accion “Generar PMP”
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SOROLLA2 Gestién de gastos electorales

El sistema informara que para contabilizar el PMP el ADOK correspondiente debe estar pagado.

prewls.central.sepg.minhac.age:8000 dice

El documento PMP se ha generado correctamente. Recuerde que, para
contabilizarlo, el ADCK correspondiente debe encontrarse en estado

pagado
(=]

Ilustracion 52: El sistema informara que para contabilizar el PMP el ADOK correspondiente debe estar pagado

Acceder al documento PMP a través del link, en su caso, hacer las modificaciones necesarias y “Validar”.

El documento PMP pasara a situacion contable Pre-contabilizado, para poder contabilizarlo, el ADOK debe
estar “pagado”.

SCOIPY - g, [

Portafirmas Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda
Libramiento de proceso electoral - Consulta |
|| B | N | (Version: &50-GA Fecha actualizacion: 30/09/2020 13:59)

- Ejercicio presupuestario: 2020 y
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * | DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR

Proceso electoral * | Nuev

Nimero de libramiento * |9:5::: 2.20.3.1.1114111 V|

Presupuestarias”Datos generales}[Disposiciones}[Datos econc’:micos”Ejecucién}[PagosﬂCobms][Justiﬂcantes} Tramites electrénicos

Ficheros externos i

Anexod.pdf Anexod E
Documentos contables
= L = e o 2 Fecha B

Mombre Situacion Situacion contable N® operacion contable tabilizacion SIC Fecha pago Eg
Propuesta de mandamiento de pago - e
NID: 96000542020000000307 Bomader =
2.00.210.0 A Contabilizado 60002203 11111112 0502/2020
2.00.270.0 ADOK * Pagado BE000220311114111 21/09/2020 01/10/2020

Ilustracion 53: Acceder al documento PMP a través del link, hacer las modificaciones necesarias, si se precisan, pulsar botén “Validar”
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SOROLLA2

Documento PMP validado.

Gestién de gastos electorales

OFICINA CONTABLE | 00161

MINISTERIO DEL INTERIOR

COE- 0016105 N|D- 2020000000164

PMP Cédigo
oo [Fosve ] [1]

OPERACIONES N® EXPEDIENTE Propuesta de mandamiento de
NO PRESUPUESTARIAS N° APLICACIONES 1 esercicio 2020 pago
OPERACION A ANULAR/RECTIFICAR
ORGANICA CONCEPTO DESCRIPCION IMPORTE Cta. PGCP
00 57 320101 GASTOS ELECTORALES SERVICIOS CENTRALES 65.223.980,00
Ilustracion 54: Documento PMP validado.

Se podra firmar el PMP desde SOROLLA?2 o a través del Portafirmas tal y como se indicaba en pasos

anteriores.

S
B Q)Q::{QLLJ#Q
| L=

Em;ano gestor *
Proceso electoral

Mimero de libramiento =

Libramiento de proceso electoral - Consulta

Portafirmas

A ey

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

{Verzion: & .50-GA Fecha actualizacion: 30/09/2020 13:53)

L

Ficheros externos j.J

Ejercicio presupuestario: 2020 jH
* indica un campo obligatorio

Presupuestarios”Datos generales][Disposiciones”Datos econémicos”Ejecucic'm”Pagostobros}[Justificantes} Tramites electronicos

Nombre Situacion Descripcion

Anexo4.pdf Anexnd @
Documentos contables

Nombre Situacion Situacion contable N° operacidon contable mnlab;?z';ar::aiﬁn siC Fecha pago
Propuesta de mandamiento de pago - - 2
MID: 96000SA2020000000307 Pre-contabiizado Ea
2.00.210.0 A Contabilizado 96000220311111112 05/12/2020
2.00.270.0 ADOK Pagado 9600022031141 21/08/2020 0171072020

Iustracion 55: Firmar PMP desde SOROLLA?2 o a través del Portafirmas
Desde pestafia “Tramites electronicos” pulsar “Alta” para enviar el PMP a IRIS (Intervencion).
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B @ W M @«

Portafirmas Guardar Baja cobro Anula cobro Limpiar Velver Inicio Ayuda

= HENE BN N B BEEE (Version: 8.29-GA Fecha actualizacion: 05052020 14:01)

Ejercicio presupuestario: 2020 1
* indica un campo obligatonio
Grgano gestor * |[DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR [+~]
Proceso electoral * |Nuevn Proceso Electoral m
Niimero de libramiento* |00160.7.20,3,1, 5000868 [~]

Presupuestarios || Datos generales || Disposiciones || Datos econdmicos || Ejecucitn || Pagos/Cobros || Justificantes Trimites

Ilustraciéon 56: Pestaiia Tramites electrénicos pulsar “Alta” para enviar PMP a IRIS (Intervencion)

Se hara un primer envio “finalidad fiscalizar”, posteriormente se hara un reenvio, “finalidad contabilizar”.

sl il #

Enviar JVolver Inicio Ayuda

(Wersion: &.36.1-GA Fecha actualizacion: 24/06/2020 10:12)

Ejercicios presupuestarios: 2020/2020.i)
* indica un eampo obligaterio

Organo gestor * [DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR
Unidad tramitadora * [SUBDELEGACION DEL GOBIERND EN ALBACETE
| Intervencion * |$600000 - *=** L.D. PRUEBAS MINISTERIOS MI
N° expediente de
contabilidad 020000000119
Tipo de expediente * |19 IOrdenes de pagos a justificar v Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario *
| Finalidad *
Importe |
002-SUBDELEGACION DEL GOBIERNO EN ALBACETE
Descripcion
Docamentos 3.00.410.0.tcn.xsig Propuesta de mandamiente de pago - NID: 960005A2020000000127 O O

Ilustracién 57: Se hara un primer envio “finalidad fiscalizar”, posteriormente se hara un reenvio, “finalidad contabilizar”.
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4.4 Cobro del Libramiento

Fiscalizado de conformidad y contabilizado el PMP, los datos NID del documento y fecha de contabilizacion
del mismo, se actualizaran automaticamente en la pestafia “Disposiciones”. Recibido el ingreso, completar

fecha de cobro. Pulsar “Guardar”. A partir de este momento el saldo correspondiente al PEC se habilitara en
la pestaia “Presupuestarios”.

SCROIE | g [[9] a1l @

Portafirmas | Cuardar § Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta

I E s n {Version: &.50-GA Fecha actualizacion: 30/032020 13:59)
Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un campo obligatoric
Organo gestor * [ DIRECCIS NERAL DE POLITICA INTERIOR v]
Proceso electoral * | Nuevo ceso electoral 1 e |

Niimero de libramiento * [ 95000.2.20.3.1.1114111 v]

Presupuestarios”Datas generales}[[)atos econémicos”Ejecucibn}[Pagos}Cobms}[Justiﬂcantes”Documentos”Trémites electrénicos

Cobro
Documento contable PMP [96000sA2020000000307 | ,
Fecha de contabilizacion PMP  |25/09,/2020
| Fecha de cobro 25/03/2020 ||
Cuenta del cajero IBAN ES92 0081 5161 6300 0128 3430 - CUENTA ¥
Liquide cobrado: | 55.223.980,DU|

Ilustracion 58: Completar fecha de cobro. Pulsar “Guardar”
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Como se ha descrito anteriormente, el Presupuesto dispuesto sera cero hasta el momento de grabar la fecha de
cobro de la disposicion, este debera coincidir con el importe del libramiento y con el presupuesto actual en el

momento de habilitarse los libramientos.

SOOI

Libramiento de proceso electoral - Consulta

B EREIE

Portafirmas GCuardar Baja cobro Anula cobro Limpiar Volver Inicio Ayuda

(Version: & 51-GA Fecha actualizacion: 13/10/2020 15:03)
Ejercicio presupuestario- 2020 _p
* indica un campo obligatorig

f)rgano gestor *

| DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR. v

Proceso electoral * | Nuevo proceso electoral 11

>

Nimero de libramienteo * | 96000.2.20.3.1.000000

|

[Datos generales][Disposiciones}[Datos econc’:micos”Ejecucic'm”Pagostobmﬁ}[Justiﬂcantes.”Documentos”Trémites electronicos

Presupuesto

BEI.':?"."“’ m;e Presupuesto aprobado Presupuesto librado Presupuesto dispuesto | Presupuesto ejecutado Saldo Sin disponer

| T1.00.00 220.000,00 220.000,00 220.000,00 0,00 220.000,00 0,00
1.00.01 220,000,00 220,000,00 220.000,00 0,00 220.000,00 0,00
1.01.00 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.01.02 21.780,00 21.780,00 21.780,00 0,00 21.780,00 0,00
1.04.00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
1.04.01 500.000,00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 0,00
2.07.00 1,358.209,47 1.358.209,47 1.358.209,47 0,00 1.358.209,47 0,00
2.07.01 330.595,03 330.585,03 330.595,03 0,00 330.595,03 0,00
2.07.02 889.614,44 889.614,44 889.614,44 0,00 889.614,44 0,00
2.07.05 138.000,00 138.000,00 138.000,00 0,00 138.000,00 0,00
2.09.00 451.200,00 451,200,00 451.200,00 0,00 451.200,00 0,00
2.09.01 153.200,00 153.200,00 153.200,00 0,00 153.200,00 0,00
2.09.02 250.605,51 250.605,51 250.605,51 0,00 250.605,51 0,00
2.09.03 47.354,49 47.394,49 47.394,49 0,00 47.394,49 0,00
2.12.00 160.180,41 160.180,41 160.180,41 0,00 160.180,41 0,00
2.13.00 47.878.489,05 47.578.489,05 47.878.489,05 0,00 47.878.489,05 0,00
2.13.03 24.657.466,26 24.657.466,26 25z dss 00 0,00 24.657.466,26 0,00

Iustracién 59: El saldo correspondiente al PEC de la Caja pagadora se habilitara en la pestaiia “Presupuestarios”
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4.5 Solicitud de ampliacion plazo de justificacion de la Cuenta (Anexo 26)

La fecha limite para la aprobacion se calcula de la siguiente manera:
1 100 dias naturales desde la fecha de celebracion del proceso electoral, momento en que finaliza el
mandato de la Junta Electoral.
9 3 meses adicionales desde el fin de ese mandato.
Por tanto, la fecha limite de aprobacion de la cuenta es aproximadamente 190 dias después de las elecciones,
pero se debe hacer el calculo 100 dias naturales + los 3 meses siguientes, porque pueden ser de 30 o 31 dias.
La de justificacion vence un mes antes de la de aprobacion (100 dias + 2 meses).

Si pese a lo establecido en cuanto al plazo de justificacion de la Cuenta resultase necesario, por causas
debidamente justificadas, la ampliacion del mismo, esta se podra solicitar a la Subsecretaria del Ministerio del
Interior mediante el modelo que se establece en la Instrucciones econdmico administrativas (Anexo 26).

En la solicitud debe figurar expresamente la ampliacion del plazo que se interesa, que no podra ser, en ningun
caso, superior a tres meses. En el supuesto que la ampliacion del plazo de justificacion resultase aprobada, la
puesta a disposicion de la Cuenta a favor de la respectiva Intervencion, debera efectuarse, al menos, con un
mes de antelacion a la terminacién del citado plazo.

El plazo de rendicion de las Cuentas de los Servicios Centrales del Ministerio del Interior y de los demas
Centros gestores de gasto, distintos de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno, se ampliara,
automaticamente, hasta el plazo prorrogado de rendicion autorizado a cualquiera de los Centros gestores.

En todo caso, la rendicion de la Cuenta Justificativa por parte de la Direccion General de Politica Interior, no
podra ser anterior al envio, por parte de los restantes Centros de gasto, de la Cuenta Justificativa a sus
respectivas Intervenciones Delegadas. A estos efectos, los Centros de gasto que soliciten la ampliacion del
plazo para rendir la Cuenta deberan informar a la Direccion General de Politica Interior, del momento en el
que, efectivamente, se ha rendido la Cuenta Justificativa.
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Solicitud de prorroga (Anexo 26), desde la pestana “Documentos” del libramiento > Seccién Ficheros

externos, pulsar boton "Generar”.
*En la gestion de Gastos Electorales no es necesario ger@Par de prérroga

Sl N EAE TN
et N\
D UROLLE
] Portafrmas Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Libramiento de proceso electoral - Consulta B =
| B H B | (Version: 8 67-GA Fecha actualizacion: 23/02/2021 16:48)
Ejercicio presupuestario: 202Eljr)
* indica un campo obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR hd

Proceso electoral electoral II

Mimero de libramiento * 96000.2.20.3.1.0000005 bt

Presupuestarios”Datas generales”Disposicianes”Datos econdmicos”Ejecucic'vn}[Pagosﬁ(obms}[Justiﬁcantes} Tramites electranicos

Ficheros externos L

Nombre Situacién Descripcion I
Anexo4.pdf Anexod
Documentos contables
- aa ; - o = Fecha 2
Nombre Situacicn Situacion contable N® operacion contable contabilizacién SIC Fecha pago
Propuesta de mandamiento de pago - . 5l
Contabilizad 96000320310000555 16/10/2020 =
NID: 960005A2020000000386 erianlizade 22
2.00.100.0 RC Contabilizado 96000220310000002 13022020
2.00.420.0 OK Contabilizado 96000220310000005 23110/2020

Iustracién 60: Pestaiia “Documentos” del libramiento > Secciéon Ficheros externos, pulsar botén "Generar”

Se mostrard un combo con las opciones "Solicitud de disposicion" (Anexo 4) y "Solicitud de prorroga" (Anexo

26), en este caso hay que seleccionar "Solicitud de prérroga".

=
i\.J-JJ I I ¢2 cr \@r

Libramiento - Parametros anexos 4 y 26 I EEEE N .
O mg R Sl . (Version: 8.87-GA Fecha achualizacion: 230272021 16:48)
Ejercicio presupuastario: 2020, 1)

Tipo Solicitud *

”

Solicitud de disposicidn
Solicitud de prirroga

Ilustracion 61: Seleccionar "Solicitud de prorroga"
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Introducir texto con el motivo, plazo solicitado, uno dos o tres meses, y firmantes, Proponente, Interventor y
Autorizante. Pulsar boton “Generar”.

Q<= )
@\OJ@LI—-fﬁ Gar

(Version: 8.67-3A Fecha actualizacion: 23/02/2021 16:48)

Libramiento - Parametros anexos 4 y 26

Ejercicio presupuestario: 2020 jrj

Tipo Solicitud *  [Solicitud de prérroga w]

Parametros Anexo 26

Motivo prorroga
p

Periodo en
meses -

1 v] —

| AUTORIZADO PRUEBAS 1 {Usuario interna) ~ |

Proponente *

Autorizante * |AUTORIZADO PRUEBAS 1 {Usuano interno) V|

Interventor *

[ AUTORIZADO PRUEBAS 1 {Usuario interna) ~|

Ilustracion 62: Introducir texto con los motivos, periodo en meses y firmantes. Pulsar botén “Generar

SOROLLA 2 guardaré una copia del Anexo 26 en pestaiia Documentos del libramiento, como cualquier otro
documento, podra borrarse (pulsar aspa roja) y volver a generarse.

& Ep | E )
SoolZ “IIEETL
QJ‘JJMJ’- Pormas G%r Lr Volver Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta

|| B || B (Version: 8.67-GA Fecha actualizacion: 2302/2021 16:45)
Ejercicio presupuestario: 2020 er
* indica un campo cbligatorio
érganogestor* DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR hd
Proceso electoral * Nuevo I hd
W

Mimero de libramisnto *

Presupuestarios”Datos generales}[Disposiciones}[Datos econdmicos”Ejecucic'm”Pagostobros}[Justiﬂcantes] Tramites electrénicos

Ficheros externos .1

Nombre situacién Descripcidn 5‘
Anexod.pdf Anexod E
Anexo26.pdf Anexo2s ’ E
Documentos contables
o A7 - == e Fecha =
Mombre Situacicn Situacion contable N° operacion contable contabilizacién SIC Fecha pago a
Propuesta de mandamiento de pago - . T
Contabilizad 96000320310000555 16M 02020 B
NID: 960005A2020000000386 enianizaca 5
2.00.100.0 RC Contabilizado 96000220310000002 13/02/2020
2.00.420.0 OK Contabilizado 96000220310000005 231102020

Ilustracion 63: Copia del Anexo 26, podra borrarse (pulsar aspa roja) y volver a generarse
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Modelo Solicitud de prorroga (Anexo 26).

SUBSECRETARIA
13 MINISTERIO DIRECCIéN GENERAL DE
DEL INTERIOR POLITICA INTERIOR
ANEXO 26

SOLICITUD DE AMPLIACION PLAZO DE JUSTIFICACION DE LA CUENTA
(Instruccién trigésimo tercera)

Con motivo de la convocatoria de Nuevo proceso electoral II, fueron librados a favor de la
S.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES fondos por importe de 0,00 € de
acuerdo con lo establecido en el art® 2 del Real Decreto 562/1993, de 16 de abril, por el
que se desarrolla el articulo 18 de la Ley 31/1991, de 30 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para 1992, sobre procedimiento especial de gestion de gastos
electorales.

El plazo para la aprobacion de las cuentas justificativas termina el préximo dia 21/04/2021,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 13 del citado Real Decreto.

Por causas derivadas de pp no resulta posible la aprobacion de dichas cuentas justificativas
en la fecha arriba indicada.

Por todo ello, se solicita la ampliacion del plazo para la aprobacion de las

mencionadas cuentas por un periodo de 1 meses (maximo 3 meses).

Ilustracién 64: Modelo Solicitud de prorroga (Anexo 26)

La solicitud de prorroga se debera remitir al firmante de la DGPI via Portafirmas y enviarlo a la Intervencion
via Tramites electronicos, siguiendo las indicaciones dadas en otros puntos de esta guia.

2

SCROUE AEEAEE

Portafirmas |Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Libramiento de proceso electoral - Consulta
(Version: 867 1-GA Fecha actualizacion: 24/02/2021 12:20)
Ejercicio presupuestario: 2020, i)
* indica un campo cbligatorio)
Organo gestor *
Proceso electoral *

Nimero de libramiento * v |

[Presu pu estarlos} [Datos generales} [Disposi ciones} [Dah::s econémiccs"Eje cucin:'m][Pagosftobros"]ustiﬂcantes 1

Ficheros externos i)

Anexod.pdf Anexod E
Anexo26.pdf Anexo25 E

Ilustraciéon 65: Remitir documento al firmante de la DGPI via Portafirmas y enviarlo a la Intervencion via Tramites electronicos
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En caso de que la ampliacion del plazo de justificacion resultase aprobada el gestor actualizara en el
libramiento la fecha limite de justificacion en funcidn del aplazamiento que se le haya concedido.

ETEE

uardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

- - I . | (Version: §.69.1-GA Fecha actualizacién: 10/03/2021 12:45)

Ejercicio presupuestario: 20211
* indica un campo cbligatorio)

Organo gestor * [ DIRECCION GENERAL DE POLITICA INTERIOR v
Proceso electoral * | Nueveo proceso electoral II Vl
Niimero de libramiente * | 95000.2.20.3.1.0000005 v]

Presupuestar

jos | [E[:R LG e | Disposiciones || Datos econdmicos || Ejecucion || Pagos/Cobros || Justificantes || Documentos || Tramites electronicos

Afio *
e ‘uus-s.a. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES
4
Documento contable [e60005AZ020000000379 |
Fecha de contabilizacion*  [15/10/2020 Fecha de recepcién L 1
I Fecha limite de justificacion || I Fecha de justificacion 1]

| foo | |  fweor ] | oaem ] |  [avos ] ]

65.223.980,00
65.223.980,00

"1 1 | [ T | [ T | [szomos | | [cstos erecroraLes scrvicios Cenraes | |

65.223.980,00
65.223.980,00

Tlustracion 66: El gestor actualizara en el libramiento la fecha limite de justificacion por el plazo concedido.
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La fecha limite de justificacion también se actualizara en la Cuenta Justificativa si esta se hubiera generado

con antelacion.

gffn;-

z

0

Portafirmas  Alta  Inferme GCuardar

Cuentas justificativas de fondos de pagos a justificar - Modificacion y baja

Baja

W G a2

Remitir Limpiar Volver Inicio Ayuda

(Verzion: 8 T0-GA Fecha actualizacion: 12/03/2021 13:22)

Ejercicio presupuestario: 2021-3‘)
* indica un campo obligatori

Datos generales [Datos econ[’:micos}[Pagostobros”Ejecucién}[Justiﬁcantes}[Documentos][Justiﬁcacién”Trémites electrc'micos]

adl

Afio

Libramiento asociade [ I[
Tipe de pago | TITULAR C/C PAGOS FIRME
Documento contable [e6000522020000000379 |
Fecha de contabilizacién 15/10/2020

I Fecha limite de justificacion 12/04/2021 I

Fechacerecepeion ||
Fecha de justificacidn 12/03/2021

Organo gestor * [ DIRECCIGN GENERAL DE POLITICA INTERIOR v

Afio / N° de cuenta 202112 Estado Justificada

Proceso electoral | Nueve proceso electoral 1T e |

N° de libramiento * [95000.2.20.3.1.0000005 | [005-5.G. POLITICA INTERIOR Y GASTOS ELECTORALES | = A

Fecha limite de P i
justificacion 12/04/2021 Tramitacion electrénica
Observaciones [ |
*Cnn'pem::ia de gestion | Fropiz ~ |

T —

Aplicaciones presupuestarias
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
2020 1501 S924M 22705 65.223.980,00

65.223.980,00

Hustracion 67: La fecha limite de justificacion se actualizara en la Cuenta Justificativa si esta se hubiera generado con antelacion
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