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SOROLLA2 OPERACIONES DE BAJA

1 Introduccion

Esta guia tiene como objetivo indicar los pasos a seguir para la realizacion de operaciones de baja, tanto de
forma individual como masiva, mediante ejemplos explicativos.

2 Bajas

2.1 Operaciones de baja de forma individual

Las operaciones de baja de bienes de forma puntual, se pueden realizar mediante la ficha del propio bien a
través del menu Gestion de Bienes. Busque el bien sobre el que quiere realizar la baja, acceda a ¢l y pulse
Baja.
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[Ubicacién”Desglnse de valores][Costesl[Descr‘iptivos][Asignaciénl[SEQuros][Gastnsl[Dbsewacinnes][Actuacionesl[Ficheros adjuntns]
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Multiplicidad *
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Ilustracion 1. Gestion de bienes. Pulsar Baja

Rellene como minimo los datos que se muestran a continuacion y seleccione el tipo de Operacion de Baja para
la situacion juridica que corresponda.

Tenga en cuenta que el campo de N’ Expediente Libre o N° Libramiento Libre es obligatorio. Esto quiere decir
que para dar de baja un bien, debe seguir un procedimiento en el que elaborara un escrito por el cual tiene que
quedar reflejado qué bienes seran dados de baja y porqué motivos. En dicho escrito figurard un expediente
con una codificacion determinada con el que al usuario le permitird vincular la operacion de baja en la
aplicacion con el documento elaborado.

Si el bien no esta totalmente amortizado, es necesario que calcule la amortizacion como se muestra en la
siguiente imagen pulsando Calcular Amortizacion:
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Guardar Limpiar Cancelar

Gestion de Inventario - Operacion de Baja de Bienes | D |

Va a realizar una operacion de Baja sobre el bien 20072600-AA-0466-RV, por favor, rellene los datos necesarios para realizar esta operacion. Una vez realizada, este bien pasara a estado "Baja” y sélo podra ser consultado.

Codigo ampliado bien [ |

Descripcion del bien | ‘

Motivo de la operacion [BA1A POR DETERIORD i | *

Fecha de baja *

N ExpedienteLibre g [Batas20i0 ke (] b
N-LibramientoLibre (o[ |

NIF Tercero I:l :I Sz

Si desea realizar una Baja Parcial, debe modificar los importes abajo indicados, para las Situaciones juridicas comrespondientes. Si deja los valores original
Baja Total del Bien..

la Baja realizada sera por la totalidad de los valores y por tanto sera

Situacion juridica Valor contable Importe Operacion

01 - Bienes propios 02100 - Venta de Bienes

02101 - Baja Fisica(Pérdida o Destruccidn}

Calcular Amortizacion | 02104 - Entregas Gratuitas de Bienes N
ascripticargarPestana("DatosCostes”, fd h J L H109% -

Ilustracion 2. Operaciones de Baja de Bienes

394,24

Por ultimo, una vez calculada la amortizacion, pulse Guardar.

;uxi\aali @@

Guardar Limpiar Cancelar
Gestion de Inventario - Operacion de Baja de Bienes

'Va a realizar una operacion de Baja sobre el bien 20072600-AA-0466-RV, por favor, rellene los datos necesarios para realizar esta operacion. Una vez realizada, este bien pasara a estado "Baja” y slo podra ser consultado.

S —
Descripeion del bien [AHLAHCL XAIL SV VLAAS XLV NLY BWSHTAY GSKBTS 30N613N13321 ]
Mofivo de Ia operacion [BA2a POR. DETERIORD |
Feshsce i
N jenie Libre ) [BA1AS2015 =l o
i R —
N Tercero — T
Si desea realizar una Baja Parcial, debe modificar los importes abajo indi , para las Sif il juridicas i Si deja los valores originales, la Baja realizada sera por Ia totalidad de los valores y por tanto sera Baja Total del Bien..
Baja
Situacion juridica I Operacién | Valor contable [Importe Operacion
. T
01 - Bienes propios |[02101 - Baja Fisica(Pérdida o Destruccién) [v] | 354,24‘
Calcular Amortizacién
Situacion juridica T Amartizacién Acumulada T Amortizacién A Dotar I Amortizacién Baja I Valor Residual Baja
01 - Bienes progios 57

Ilustracion 3. Operaciones de Baja de Bienes. Guardar

Si desea realizar la baja parcial del bien, en el campo Valor contable, introduzca el importe por el que se
realizara dicha baja.

2.2 Operaciones de baja de forma masiva
Busque los bienes sobre los que desea realizar la baja. En el siguiente ejemplo, se realizara una btusqueda de

bienes cuya descripcion contenga la palabra “alfombra” y se realizard la baja de todos ellos por pérdida o
destruccion.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2

S o r
@S':.i&'_'_i-'\a

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Organizacion

[Bl.'lsqueda por ﬁchero”Bajas por trasladu]

Datos Generales

]
(TT]

(]

Cédigo del bien ‘ |:| o] hasta ‘

= o

Cédigo antiguo del bien ‘ | = o hasta ‘

=R

Descripcién del bien ‘ alfombra

| ¢ C—

Ilustracion 4. Gestion de Bienes. Busqueda de bienes

Se selecciona el conjunto de bienes obtenidos la busqueda y se pulsa Exportar.

!50?@&;&5‘
|

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta

_ =

OPERACIONES DE BAJA

B Ad&a0®

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Guia

¥ (2 [«

Modificar Exportar Volver Inicio

N - © — -
M .
13 bienes encontrados
Codigo Descripcion Etiqueta Externa % Situacién furidica | Estado | £2E2
1 20002600-AA-1538-GA| ALFOMERA F20044 Uik Bicney Alta | 16/05/2000
2 20002600-AA-1537-CC| ALFOMBRA F20045 g;ﬁgig:i‘;fes Alta | 16/05/2000
3 20002600-AA-1537-BZ| ALFOMBRA F20046 B Alta | 16/05/2000
4 20002600-AA-1538-GB| ALFOMBRA F20047 B Alta | 16/05/2000
5 20002600-AA-1537-CA | ALFOMERA F20048 g;h'igig:i‘;fes Alta | 16/05/2000
6 2000260%&“'1538' ALFOMBRA F20049 g;h'igi::i‘;?es Alta | 16/05/2000
7 | &1 [2nnn2enn_aa_1527-rRl Al FOMRRA E20050 diEicres aia | 161052000
Ilustracion 5. Exportacion de bienes
Se selecciona:
e Exportaciones de datos para: Actualizaciones masivas de operaciones
e Actualizaciones masivas de operaciones de baja: Baja por Pérdida o Destruccion
Por ultimo, pulse Exportar.
4
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Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos . -
a0 (Versidn: 8 28-GA Fecha: 20/0412020) SOFORTE m
. e
Exportacion de datos para | lizaciones masivas de operaciones v]
Situcién juridica [ I~
masivas de de on yio Cambio Actualizaciones masivas de operaciones de Alta
Cambio de situacién juridica () Aumento importe Carga inicial
Redistribucién de suslo y vuelo en sjercicio cerrado ()  Certificaciones de obra | Expropiaciones
Cambio de naturaleza () Incremento deimporte sobre bienes por debajo de umbral
idn de la camados por
cambio de criterios

Rectificacion de baja en ejercicio cerrado
Rectificacion de importe en ejercicio cerrado
Rectificacion de amortizacion en ejercicio cerrado
Rectificacion por umbral de activacion

Rectificacion de importe por diferencias con SIC3 en
positivo

Rectificacidn de importe por diferencias con SIC3 en
negativ

Rectifioacién de amortizacién por diferencias con SIC3 en
positivo

O 0 CCoCCCoCOCOC O0OO0COC

Rectificacién de amortizacién por diferencias con SIC3 en
negativo

Actualizaciones masivas de operaciones de Baja iones masivas de iones de
()  Bajapor Entrega grahiita ()  Entregaen adscripcion de bienes patrimoniales
()  Bajade Elementos en Deposito

@  Bajapor Pérdida o Destrucién b

() Bajapor Reversién de la Adscripcidn

Iustracién 6. Exportacién de datos. Baja por Pérdida o Destruccion

Se iniciard un proceso de exportacion de los datos. Una vez finalizado, recibira un fichero en su buzén.

Resultado de la operacion x

Se ha iniciado el proceso de exportacion de datos de la blsqueda. Si no obtiene una notificacién en su
buzdén en un tiempo razonable, dirfjase a la opcién de meni, Consultas e Informes -= Consultas >
Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacién.

Cerrar ventana

Ilustracion 7. Inicio del proceso de exportacion de datos

Abra el fichero que descargado en su buzon pulsando donde indica la flecha de la siguiente imagen:

\l) Los enlaces a ficheros recibidos en su buzon estaran disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de entrega.

LI O]

Leido|Borrar

Fecha Descripcién

17/02/2017 |Ha finalizado la elaboracién de Fichero para la BAJA POR PERDIDA O DESTRUCCION comectamente. Puede consultar el documento en el siguiente enlace: Dulse D D E

10:33:57 |aqui /
IE pagina[t | de 1 E Tamafio de pagina

Ilustracion 8. Buzon. Apertura de fichero

Debe rellenar de forma obligatoria los campos marcados con *. Para cualquier duda sobre la cumplimentacion
del fichero, posicione el puntero sobre la celda y le mostrard qué tipo de datos tiene que rellenar.
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D1 - fr | BajaTotal*

A B c D E F G H 1 J K L M N o P Q R

| ) b h ) ) ] [v /N ipcfién “Ham. Expediente ™ Terce™ Version ™

1 |Codigo del Bien * Etiqueta Externa * Situacion Juridica * Baja Total * |C: cion Libre ro 22
20002600-AA-1537-CF F20054
20002600-AA-1537-CC F20055
20002600-AA-1537-CF F20056
20002600-AA-1538-G/ F20044
20002600-AA-1537-CC F20045
20002600-AA-1537-BZ F20046
20002600-AA-1538-GE F20047
20002600-AA-1537-C/ F20048
10 | 20002600-AA-1538-G( F20049
11 20002600-AA-1537-CE F20050
12 | 20002600-AA-1537-BY F20051
13 | 20002600-AA-1537-CL F20052
14 | 20002600-AA-1537-CE F20053
15

Iustracion 9. Introduccion de datos en el fichero

~errvaso de baja totat
N - en caso de baja parcial.

(CRE R ERNC ST NN

Una vez que haya rellenado el fichero correctamente, almacénelo en su equipo. Para la carga, dirfjase al menu
Actualizaciones masivas — Operaciones — Bajas.

— =)
B o meme | GAE il O
z -:vnmm Comiceon Calculadora
e A i A DL Desconectar amortizaciones Ayuda
, T
Menu principal Il BEE E =
R T ] - . : [ .

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

1 entrada en el buzén

Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad Operaciones Altas

Consultas e Informes Actualizacion masiva de tablas Operaciones sobre bienes
Utilidades auxiliares existentes

Mi configuracién Nivel Clasificacion Rectificaciones
Contabilizacion
-

Anulacion o eliminacion de

¥ operaciones

Otros datos de la operacion

Continuacion de Carga Inicial

Ilustracion 10. Menu Actualizaciones masivas — Operaciones - Bajas

En Carga, seleccione 02101 — Baja Fisica (Pérdida o Destruccion) y examine el fichero que anteriormente
ha almacenado. Por ultimo, pulse Cargar.

SApA = N
SRR - iy
m Plantillas Cargar Simulacion de la baja Inicio

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Bajas I EEE =
— — e

Carga * [02101 - Baja Fisica(Pérdida o Destruccién) *

Seleccionar Fichero * I\\erc—per—wdd.central sepg.minhac.age\FolderRe  Examinar.

Ilustracion 11. Operaciones masivas - Bajas

Se iniciard el proceso de la Actualizacion masiva de la baja, cuyo resultado podra consultar en su buzon.
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Resultado de la operacion

Se ha iniciado un proceso de actualizacion masiva en su Unidad de Tramitacion. Si no obtiene una
notificacion en su buzon en un tiempo razonable, dirijase a la opcidn de ment, Consultas e Informes -=

Consultas -= Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacion.

Cerrar ventana

Ilustracion 12. Inicio del proceso de actualizacién masiva

Antes de cargar el fichero de la actualizacion masiva de bajas, tiene la opcidon de realizar la simulaciéon de
¢stas. Para ello, seleccione el tipo de Operacion de baja en Carga, examine el fichero y pulse Simulacion de

la baja. Obtendra un fichero que podra consultar en su buzon.

ENF .-

SO

LR :

Q\JJLJ_._J"- Plantilas Cargar Simulacion de la baja Inicio
Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Bajas —| —— L |
18 . H Em . | [N B | | mE . H EEmE .ll--ll-- ‘_-.-l-l--l
(fm | emfi & SHI

Il BN EEE E

Carga * |02101 - Baja Fisica(Pérdida o Destruccidn) h
Seleccionar Fichero * I\\em—per—wdd.cantral sepg.minhac.age\FolderRe  Examinar... b

Hustracién 13. Operaciones masivas — Bajas. Simulacién de la baja
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