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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS
1 Introduccion

El caso de uso que describe este documento es el concepto de un espacio y bien que define espacios y de las
distintas posibilidades de gestion y mantenimiento de dichos espacios.

2 Conceptos espacio, bien que define espacios.

Espacio: Se utiliza el concepto espacio para definir cualquier superficie o lugar en el que puede ubicarse un
bien inventariable o un conjunto de ellos.

Un Edificio puede contener espacios tales como despachos, salas, pasillos, etc.

Bien que define espacios: Ademas de los Edificios, existen una serie de Naturalezas que permiten definir
espacios. A los bienes de las naturalezas que admiten definir espacios se les denomina por extension del

concepto Bien que define espacios.

Se adjunta la relacion de naturalezas que admiten la definicion de espacios.

Admite

Cidigo Naturaleza Descripeién definir

espacios
2000 Solar sin edificar ]
2001 Fincas nisticas g
2020 Edificios 5
2100 Grandes infragstructuras v demas bienes ]
3100 Elementos de transporte maritimo ]
3810 ;:gﬁammes Complejas Especializadas con ubicacidn s

Ilustracion 1. Naturalezas que admiten la definicién de espacios

Ejemplo de alta de un bien que define espacios: Edificio

Dirijase a la opcion de menu Gestion de Bienes.

—_ r —
Fom IGAE 3 .5 0
: . -\: ¥ ADMINISTRACIONES Calculadora

= PUBLICAS A g LI EMEUECARNG Syl

Meni principal HE B BN EE NN
BN s 0 . - S e e — —

e .-
Gestion de Bienes /

Gestion de Operaciones

: : 0 entradas en el buzén
Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad

Consultas e Informes .
Utilidades

Mi configuracion

Ilustracion 2. Menu Gestion de Bienes

Una vez dentro de la paramétrica de bienes, pulse Alta de bienes.
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SOROLLA2

Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

Organizacion

[Bajas por traslado

Parametros generales [Bdsqueda por fichero

Ilustracion 3. Gestion de Bienes. Alta de bienes

GESTION DE ESPACIOS

- W = om0 ®

il

Alta de bienes Unidades funcionales Buscar Consultas Limpiar Inicio Ayuda Cuia

[+

Por defecto, vendra marcada la opcion de “Alfa Resumida™ que consiste en que en el campo Operacion
aparezcan para seleccionar para facilitar el alta las Operaciones mas utilizadas. Debera rellenar como
minimo todos los campos obligatorios (*). Por ultimo, pulse Guardar.

Gestion de Inventario - Operaciones de Bienes

Operacion

Organo gestor *

g

¥ o & O

GCuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

i ion *
Tipo de Operacion | e Alts

=]

Operacion * | 01101 - Compra de Bienes

Alta Resumida

Ilustracién 4. Operacion de Bienes. Alta de bienes

Clasificacion
Naturaleza * | 2020 - Edificios |
Situacién Juridica * | 01 - Bienes propios |

Cuenta de Debe

| 210 - Terrenos y bienes naturales. - 211 - Construcciones.

Subnaturaleza *

| 01 - Edificios administrativos, comerciales, de servicios y viviendas

] s o

Familia | 01 - Edidicios administrativos

|

Subfamilia | 01 - Edificio oficinas

|

Afios de vida qtil |
organismo

100 afios segin subfamilia

Datos generales

(oo | o

Fecha de alta en
inventario *

Descripcidn del bien * | ALTA DE UN EDIFICIO

Ilustracién 5. Operacion de bienes. Clasificacion y Datos generales
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SOROLLA2

GESTION DE ESPACIOS

Valoracion del elemento

Valor de: ’suelo | 0,00 |
(operacion) *

Valor de: yuelo | 0,00 |
(operacion) *

Fecha contabilidad

oo | &2 o

Datos de la operacion

Criterio de Amortizacion

Fecha inicio de vida qtil 01/01/2020 m

Afios de vida util 100

Fecha fin de vida qtil 31/12/2119

W Expectente off | [ .., [ |m

© —] Gasto/N® Factura —] -‘x
N° Expediente Libre e | N° Justificante I:l

Gasto/N® Factura

N° Libramiento ~ | | | | ° Justificante I:l

(- Gasto/N® Factura
N° Libramiento Libre | N° Justificante I:l

= Gasto/N® Factura

Descripcion de la

Oneracién ! ALTA DE UN EDIFICIO|

@

x

Iustracién 6. Operacién de bienes. Valoracion del elemento, Criterio de Amortizacién y Datos de la operacién

3 Gestion de la tabla espacios.

Si su perfil de acceso a la Unidad Coordinadora de Inventario (UCI) es de Administrador, puede acceder
directamente a la Gestion de Tablas y en concreto a la tabla de Espacios para realizar el mantenimiento.

Dirijase a la opcion de menit Administracion de la unidad — Gestion de tablas — Espacios.
Como en toda gestion de tablas, contard con las opciones basicas alta, baja, eliminacion, modificacion,

consulta y exportacion de datos.

-
* gl T GOBERNO  MINITERIC
/O OCEESANA  DEHACENDA :
a a INTERVENCION GENERAL DE LA

ADMINISTRACION DFL ESTADO

Menil nrincinal

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas
Administracion de la unidad

Consultas e Informes Coordinadora

Configuracion de la Unidad

Consola Calculadora

EEERUREE de procesos amortizaciones

Ayuda

2
vl

0 entradas en el buzon

Utilidades Gestion de usuarios

Mi configuracién Gestion de tablas Clasificacién

Reestructuracion Destinatarios
Extraccion de consultas Espacios
catalogadas a CSV Tipos de observaciones
Atributos descriptivos
Firmantes
Tipos de ficheros
S

Ilustracién 7. Ment Administracién de la unidad — Gestion de tablas - Espacios
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

4 Alta de Espacios.

4.1 Alta puntual de uno o varios espacios desde el propio bien que define espacios.

Para realizar el alta puntual de uno o varios espacios en un bien que define espacios, acceda a la ficha del bien
concreto. En la pestaia de Ubicacion pulse sobre el icono que sefiala la fecha roja en la siguiente imagen:

T SOROLA ES B % ® 4
= 2PN 3-.J.I..I_J" 5‘;1 Er Calculadora Agl-{jar R @
1 ] Ficha Bien Operacién amortizaciones Guardar Anular Baja Reorganizacidn o Volver Guia Inicio

Gestion de Inventario - Gestion de Bienes [+]
| {(Version: 3.29.1-GA Fecha: 06/05/2020) SOPORTE

Localizacion JAA-4273-CO Cuentas de Debe 210- Tarlerms}: bienes naturales.
211 - Construcciones.

[Desglose de valores] Costes [Catastro]{Segurﬁ”l{egistmsl Gastos [Observacionss]{ActuacionesHFicheros adjuntos

Ubicacion geografica

Paig * [Espaita [~ 2

Municipio *

Direccion postal del bien

ver mapa
Espacios definidos
G st -
Espacios nuevos definidos |
Cédigo * | Descripcion

Ilustracion 8. Ficha del bien. Ubicacion. Alta de espacio

Se habilita una linea donde debe capturar el cddigo de espacio y su descripcion. Puede pulsar sobre el icono
carpeta, tantas veces como espacios quiera introducir. Finalmente, no olvide pulsar el boton Guardar (flecha
azul) para confirmar los cambios realizados.

igg;sgl—'i—'}-’i ;de Calcdnra @ E >< >< Ar Ig E-?J ﬁ]

Ficha Bien amaortizaciones Guardar Anular Baja Reorganizacidn Wolver Guia Inicio

Operacién elementos

Gestién de Inventario - Gestién de Bienes [+] |

N n | || N .I

210 - Temenos y bienes rbtursles.
211 - Construcciones.

[Genera\es][Desg\use de va\uras} Costes [Catastro"Segums"Registrus] Gastos [Observaciunes”Actuacmnas][Fichams adjuntos

Jbicacién geografica

Localizacién #AR-4273-CO Cuentas de Debe

Pais |E<pafia Mg
Provincia * v
Municipio *

Direceion postal del bien
ver mapa

Espacios definidos

Codigo *

Espacios nuevos definidos 7|

Ilustracion 9. Ficha del bien. Ubicacion. Alta de espacio - Guardar

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

4.2 Carga Masiva de Espacios.

Para crear en un bien que define espacios un conjunto de espacios utilice la opcidén de carga masiva.
Dirijase al menu Utilidades — Carga inicial de bienes - Gestion de tablas auxiliares CI/CCI.

=

INTERVENCION GENERAL O LA

ARANISTRACION DEL ESTADD Desconectar | ConEola Calculadora Ayuda
de procesos amartizaciones

Menil principal £ H E
H E N EE B —

Ejercicio; 2020 j/

©OROLL ,.-'\\2

Ilustracion 10. Menu Utilidades — Carga inicial de bienes - Gestion de tab—l-:;é auxiliares CI/CCI.

Pulse el boton Plantillas (ficheros Excel).

= = = :
Sl 5 DEE EEe
Inmuebles multiubicacidn  Plantillas  Cargar Amortizar Contabilizar  Inicio Gufa

Gestion de Inventario - Carga Inicial H EmTEm =

O W W o || || ||
.. Ejetcicio: 2020 ‘i/
*indica un campo obligatorio

Organizacion

Organo gestor O T N R N T SR Tl

Unidad Responsable [ v
Carga * |Natura|ezas Inmuebles (Edificios) v |g

Seleccionar Fichero * Seleccionar archiva | Ningn archivo seleccionado

Ilustracion 11. Gestion de tablas auxilizares. Plantillas

Descargue y almacene el fichero plantilla_Espacios.xls

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

m Inicio Compartir Wista Extraer G

=| Documentos =] Imagenes FAOS n
Artualizacidn 2m9 Guias Erika 10
5 - 5 5 Extraer
Guias de Administracion de la Unidad Teo AERET todo
Extraer en
4N : <« AppData » Local » Microsoft » Windows » INetCache » IE » WICAB126 5 PlantillasModMasivasTablashMaestraszip v D Buscar en Plantillastodiasiv.. 0@
" ammibre Tipo Tarnafio comprimido Protegido .. Tamafio Relacidn Fecha de mc
7 Acceso rapido
o | leerre et Documenta de texta TKE Mo KB 54 08/05/20201
[ Escritorio * . . .
| Maturalezas_subnaturalezas_afiosVi.,  Hoja de calculo de Micros,., AKE Mo 12KB TR 08/05/20201
‘_' Descargas Y plantilla_criteriosfmortOrganismon..  Hoja de célculo de Micros... SKE Mo 15KE 1% 08/05/2020 1
=] Documentas A ] plantilla_Destinatarios s Hoja de calculo de Micras.., IKE Mo 10KE  78% 08/05/2020 1
=] Imagenes A ] plantilla_Espaciossds calculo de Micros.., 2KB Mo G6KB  Tok 08/05/20201
2019 1 plantilla_Familiasxls Haja de caleulo de Micros.., 2KE Mo TKR T3 08/05/20201
Actualizacién 3 plantilla_Marcashodelosxls Hoja de calculo de Micraos., 2KBE Mo 6KE  Ti% 08/05/20201
FAOS 1 plantilla_Subfamilias.xls Haja de caleulo de Micros.., 2KE Mo TKR  Tok 08/05/20201
1 plantilla_UnidadesResponsables.xls Haja de caleulo de Micros.., 2KE Mo G6KB  Tok 08/05/20201

S T

Iustracién 12. Plantilla Espacios

Rellene la plantilla de espacios teniendo en cuenta que en el campo denominado Bien Contenedor debe
introducir el cddigo del bien en el que quiere crear la relacion de espacios. Rellene la plantilla con los datos
de los espacios a dar de alta.

srchivo Inicio Insertar o de pagina Farmulas Datos _ i
ABC |j: | ;D I:% op ] €« > Mostrar u ocultar comentarios Proteger y cormpartir libiro
a
V o 35 o o I3 Mastrar todos los comentarios - B3 Permitir a usuarios modificar ran
rtografia Sindnimos  Basqueda  Traducir Muewo  Elirminar Anterior Siguiente . Proteger Proteger Cormpartir
inteligente comentario -5 Mostrar entradas de lapiz haja libra libra Control de cambios
Revisidn Datos Idioma Comentarios Cambios
o8 7 f
A B C O E F G H |
Codigo Espacio * h Descripcion Espacio * h Bien Contenedor * h Descripcion del Bien Contenedor * Estado * h “ersion 2.0 h
! |00a00z ALTA MUEYD DE ESPACID 2020ES00-AA-4273-C0 EDIFICIC A

Hustracién 13. Plantilla alta de espacios

Para realizar la carga, seleccione en el desplegable Carga, la opcion Gestion de espacios, pulse sobre el boton
Examinar para seleccionar el fichero de espacios con la relacion de espacios a cargar y finalmente pulse
Cargar.

gt

Inmuebles multiubicacion  Plantillas  Cargar Amortizar Contabilizar  Inicio Guia

Gestion de Inventario - Carga Inicial o -

S N e T e Wol BN CE W OSEE O B )
Ejercicio: 2020 L9

*indica un campo obligatorio

Organizacion

Organo gestor [ [ ] _] | ] K3
Unidad Responsable | hd

Carga® (Espacios a b—
Seleccionar Fichero * Seleccionar archivo | 2222222222 xls b

Ilustracion 14. Gestion de tablas auxilizares. Cargar

Al finalizar el proceso de carga, recibird una notificacioén en su buzén con el resultado obtenido.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS
5 Eliminaciéony Baja de Espacios

5.1 Eliminacion puntual de uno o varios espacios desde el propio Bien que define
espacios.

Para realizar la eliminacion puntual de uno o varios espacios en un bien que define espacios, acceda a la ficha
del bien concreto. En la pestafia de Ubicacion, pulse sobre el icono que sefiala la fecha roja de la siguiente
imagen:

i qf DA BHx x B gdens

. ulad n f Agregar = -
Ficha Bien Gt amortizaciones Guardar Anular Baja Reorganizacion et Volver Cufa Inicio
Gestion de Inventario - Gestion de Bienes [+] HERN
L 210 - Terrenos y bienes naturales.
Localizacion //AA-4273-CO Cuentas de Debe 55 ~00ciocciones
[Desglose de valures”Cestesl [Catastra] (SEgurcs”Registros] {Gastas”()bservaciones] {Actuaciunes”ﬁcheros adjuntcsl
Ubicacion geografica
Pais * [Espadia M ®
Provincia * CANTABRIA v
Municipio * |Cama|eﬁu ll
Direccion postal del bien
ver mapa
Codigo.
1|00001 [nuEvo Eseacio E

Hustracién 15. Gestién de Bienes. Eliminar espacio

Puede pulsar sobre el icono del aspa tantas veces como espacios quiera eliminar. Finalmente, no olvide pulsar
el boton Guardar (flecha azul) para confirmar los cambios realizados.

Tenga en cuenta que no podra eliminar espacios que contengan bienes ubicados en él. Para ello, tendra que
proceder a la reubicacion de esos bienes.

5.1.1 Reubicacion de bienes

Cuando se procede a eliminar un espacio que contiene bienes ubicados en €l, aparecera el siguiente mensaje:

- MUIGE U GATIPU UDIgdL

210 - Terrenos y bienes naturales.
e 211 - Construcciones.
Localizacion NAA-1150-GC Cuentas de Debe 210 - Terrenos y bienes naturales

211 - Construcciones.

[Desglose de valores”castes][Catastrol[Segurcsl[Registros][Gastos”observaciones][Actuaciones”f:icheros adjuntos

Jbicacién geografica Mensaje de paginaweb X

Pais * |Espafia

] Elespacio que desea eliminar contiene bienes ubicados en €,

provincia -

Municipio * |Madrid

Direccidn postal del bien CL/ SERRANO MADRID.

Codigo *
ez [DESPACHO-1 | E

Ilustracion 16. Gestion de bienes. El espacio que desea eliminar contiene bienes ubicados en él

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es



SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

Para realizar la reubicacion de bienes, acceda a la ficha del bien en concreto. En la pestana Ubicacion, pulse
sobre el codigo el espacio del cual va a reubicar los bienes. En este ejemplo, se van a reubicar los bienes de
un espacio a otro dentro del mismo bien inmueble.

210 - Terrenos y bienes naturales.
211 - Construcciones

Eucntn=iiellnbe 210 - Terrenos y bienes naturales.
211 - Construcciones

[Desg\nse de valores”(:ustes](Catastm][Segurus](Registmsl[Gastos][observaciunes][ACtuaEinnes”Fichems adjuntos

Jbicacion geografica

Localizacién (/AA-1150-GC

Pais * |Espafia [v] B
Provincia *
Municipio * |Madrid il

Direccidn postal del bien CL/ SERRANO MADRID.

ver mapa

-
1|/CE2D10 [DESPACHO-1 J F
2|CE2D20 |pEsPACHO-2 | B
3|CE2D30 [CENTRO DE DOCUMENTACION ] F
4|CE2D40 [oEsPacHO3 | [

Ilustracion 17. Gestion de bienes. Acceso a bienes de un espacio

Le aparecera la relacion de los bienes que estan ubicados actualmente en ese espacio. Seleccionelos todos y
pulse Exportar.

=

Consola
de procesos

S .
!go,;s'_u,
]

Gestion de Bienes - Bienes ubicados en un espacio

27 bi ncontrados
Tipo Codigo Descripcién Efiqueta NCbienes | i qqion juridica | Estado | Fechaalta
en grupo
1 -g. 19902600-AA-1108-K] KYPYYEKYDY EDYOYPKT YD PKYDYK PDA 4 PKEDOKT N 2 PKJDADT 1000515 Alta | 01/01/1990
2 -g. 19902600-AA-1108-KK KYPYYEKYDY EDYOYPKT YD PKYDYK PDA 4 PKEDOKT N 2 PKJDADT 1000517 Alta | 01/01/1990
3 .g. 19902600-AA-1108-KM ICYPYYEKYDY EDYOYPKT YD PKYDYK PDA 4 PKEDOKT N 2 PIJDADT 1000518 Alta | 01/01/1990
4 .g. 19902600-AA-1108-KN DQNFYNDXBF HFXDXF 0 IFEXFQ 1000519 Alta | 01/01/1990
5 ‘g, 19902600-AA-1108-KO DQNFYNDXEF HFXDXF 0 IFEXFQ 1000520 Alta | 01/01/1990
6 -g. 19902600-AA-1108-KP DQNFYNDXEF HFXDXF 0 IFEXFQ 1000521 Alta | 01/01/1990
T \% 19902600-AA-1108-KQ DUXPFXDKSP IPIDKP 7 GPBIPU 1000522 Alta | 01/01/1990
8 .g. 20012600-AA-1108-LV VKGLKGVXRL HVKUCLX HVGLCRUL UVCVX LOUC 7 RLCKLK 1000527 Alta | D3/A12/2001
9 % 20012600-AA-1108-LX VKGLKGVXRL HVKUCLX HVGLCRUL UVCVX LOUC 7 ALCKLK 1000528 Alta | 03H272001
10 -g. 20012600-AA-1108-LY VKGLKGVXRL HVKUCLX HVGLORUL UVGVX LOUC 7 RLGKLK 1000529 Alta | 03H22001

Fégmal:lde:’n @ §|

Ilustracion 18. Exportacion de bienes ubicados en un espacio

Para exportar los datos seleccione:
Exportacion de datos para: Actualizaciones masivas de datos generales del bien

Datos a exportar para actualizaciones masivas: Cambio de ubicacion

Y pulse Exportar.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es




SOROLLA2

@

SOROLE \éi
m

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos

GESTION DE ESPACIOS

Exportacién de datos para |Actualizacmnes masivas de datos generales del bien VI P

Situacion juridica |

[v]

Datos a exportar para actualizaciones masivas

(:) Migracion de asignaciones de bienes a LDAP
(@] Cambios de datos de ubicacién de Edificios
(8] Cambios de datos de ubicacién del resto de Bienes

Inmuebles
Cambio de ubicacion b

Cambio de ubicacion y centros de coste

O Cambio de clasificacion
c. Cambio de Unidad Responsable

@) Medificacion de Descripcion

Mncdifiroridn do Efinmate ovtorne

O
O

Ilustracion 19. Exportacion de datos. Cambio de ubicacion

Insercién de observaciones en bienes

Insercién de asignaciones en bienes

Se iniciard un proceso de exportacion de los datos que podra consultar en su buzon.

SO
@)O:K‘)'_LP’
n

Consola

Exportar

=

Valver

* indica u

Ejercicio: 2020 j/
n campo obligatorio

E

de procesos Exportar Volver
Gestion de Bienes - Bienes ubicados en un espacio
H B u BN EE B | (Version: 8.29 1-GA Fecha: 06/05/2020) SOPORTE
Il ==
27 bienes encontrados
T T T P,
Ti Codi Situacion juridi Estado | Fecha alta
— e Resultado de la operacién x |[BC — ol s
% 19902600-AA-1108-KJ Se ha iniciado el proceso de exportacion de datos de la biisqueda. Si no obtiene una notificacién en su Ala | 0110171550
e o buzon en un tiempo razonable, dirijase a la opcién de meni, Consultas e Informes = Consultas =
2 ‘2’ LB T el LR Y Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacién. Alta 0110111990
3 % 19902600-AA-1108-KM Alta | 01/01/1990
+ |@ |2 | 19902600-Aa-1108-KN | cerrar ventana | Ata | o199
V3
5 % 19902600-AA-1108-KO — [DUNFYNUXEF HFEXDRF UTFEXFQ TUUUSZ0 Alta | D1/01/1990
8 .2; 19902600-AA-1108-KP DQNFYNDXEF HFXDXF 0 IFEXFQ 1000521 Alta | 01/01/1990
Ilustracion 20. Proceso de exportacion de datos de la busqueda
. . .y .
Acceda al documento para cambiar la ubicacion de los bienes.
SOROUF S K i
SOROLLE o = 9 =l O
S OROLL 1| =
m Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicio Ayuda
Buzon - Exportaciones/Actualizaciones Masivas IEEmE
| | | | I = [ | H EEE ER
Fecha desde hasta Leido
Descripeion [
\dJ Los enlaces a ficheros recibidos en su buzén estaran disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de entrega.
Fecha Deseripein LI L]
Leido | Borrar|
08/05/2020

12-p0-35 |Ha finalizado la elaboracion de Fichero de los DATOS DE UBICACION de los bienes correctamente. Puede consulfar el documento en el siguiente enlace: pl_llSE BqUI’ h

O

O |

Ilustracion 21. Consulta de fichero en el buzon

Debe rellenar los campos:
e Bien contenedor destino
e Espacio Bien Contenedor destino
e Fecha inicio Ubicacion destino

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2

Almacene el archivo.

GESTION DE ESPACIOS

- - - £ Borrar+ selac
] Fuente Alineacian Mumero Estilos Celdas Modificar
- fe
G H | 1 K L I M o]
Bien Contenedor actual ‘Descripcién E=pacio actual ) Bien Contenedor desting * 7 Ezpacio Bien Contenedar destino * ) Fecha Inicio Ukicacion destino * ‘VErSi on 2.1 N
DESPACHO-1 1999E320-A4-1150-GC CE2D20 014072020
DESPACHO-1 1999E525- £4-1150-GC CE2D20 0140172020
DESPACHO-1 1999ES28-24-1150-GC CE2020 01402020
DESPACHO-1 1999E525- £4-1150-GC CE2D20 0140172020
DESPACHO-1 1999ES25-241150-GC CE2020 01402020
DESPACHOD-1 1999ES258-A4-1150-GC CE2D20 01402020
DESPACHO-1 1999ES25-241150-GC CE2020 01402020
DESPACHO-1 1999E320-A4-1150-GC CE2D20 014072020
DESPACHO-1 1999ES28-2.4-1150-GC CE2D20 010172020 | .I
DESPACHO-1 1999E320-A4-1150-GC CE2D20 014072020
DESPACHO-1 1999E525- £4-1150-GC CE2D20 0140172020
DESPACHO-1 1999ES28-24-1150-GC CE2020 01402020
DESPACHO-1 1999E525- £4-1150-GC CE2D20 0140172020
DESPACHO-1 1999ES25-241150-GC CE2020 01402020
DESPACHOD-1 1999ES258-A4-1150-GC CE2D20 01402020
DESPACHO-1 1999ES25-241150-GC CE2020 01402020
DESPACHO-1 1999E320-A4-1150-GC CE2D20 014072020
DESPACHO-1 1999ES28-2.4-1150-GC CE2D20 010172020
DESPACHO-1 1999E320-A4-1150-GC CE2D20 014072020

Ilustracion 22. Fichero cambio de ubicacion de bienes

Dirijase al ment Actualizaciones masivas — Bienes. Elija las opciones:
e Tipo de actualizacion: Datos Generales del bien
e Opcion de actualizacion: Cambio de Ubicacion

Seleccione el fichero y pulse Cargar.

® =@ [l

Cufa Plantillas Cargar Inicio

S
95;30'_.'_;‘2
O n

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de bienes 1% o &
| | | | ]
e N (I  mom | . —
Tipo de actualizacion *  pates Generales del bien v »
Opcion de actualizacion * [cambio de Ubicacién v *
Seleccionar Fichero * \erc-per-codd.central.sepg_minhac.age\FolderRe  Examinar... F
Ilustracion 23. Modificaciones masivas de bienes. Cambio de Ubicacion
Se iniciara el proceso de la actualizacion masiva.
de Inventario - Modificaciones masivas de bienes L
(Version: 8.29.1-GA Fecha: 06/05/2020) SOPORTE
™ . E G —

Resultado de la operacion %

Se ha iniciado un proceso de actualizacién masiva en su Unidad de Tramitacién. Si no obtiene una
notificacién en su buzoén en un tiempo razonable, dirfjase a la opcién de mend, Consultas e Informes ->
Consultas = Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacion.

Cerrar ventana

Ilustracion 24. Inicio del proceso de actualizacion masiva
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SOROLLA2

GESTION DE ESPACIOS

Una vez finalizado el proceso, podréa consultar en su buzoén el resultado del mismo.

S e
@JDAQ'_LFQ
]

= A ¥ el O

Ll
Buzones Buscar Limpiar Guardar Volver Inicio Ayuda

Buzon - Exportaciones/Actualizaciones Masivas IEEmTE @ |
| N | HEE ] Ha ] .
Fecha desde hasta Leido
Descripcién | ‘
.,_‘i") Los enlaces a ficheros recibidos en su buzén estaran disponibles un maximo de 30 dias desde la fecha de entrega.
Fecha IDCiG LIl
W Leido| Borrar

11/05/202Ha finalizado el proceso de Cambio de Ubicacion. Datos del procesamiento: 27 en total. 27 registros vélidos.0 registros errdneos. Puede consultar el documento de registros validos en el siguiente 0ol o

11:56:58 Wenlace: pulse aqui. A

IaPaginaDdel E

Ilustracion 25. Resultado de la actualizacion masiva en el buzén

Tamafio de pagina

Se procede de nuevo a la eliminacion del espacio dentro del bien.

210

Localizacién /iAA-1150-GC Cuentas de Debe

210

- Terrenos y bienes naturales.
211 -
- Temenos y bienes naturales.
211-

Construcciones.

Caonstrucciones.

[ Desglose de valcres] [Custes”catastml [Segums] [ Registms] [Gastos] [Ohservacmnes] [Actu acinnes” Ficheros adjuntos

Ubicacion geografica

Pais * [Espaiia v] &
Provincia * MADRID VI
Municipio * [Madrid [~]
Direccién postal del bien CL/ SERRANG MADRID.
ver mapa
Espacios definidos
Codigo * Descripcién

1|CE2D10 DESPACHO-1 | « F

2 |cE2D20 DESPACHO-2 | F]

3lcFensn FENTEA ME RO IMENTACTAN 1 B

Ilustracién 26. Gestion de Bienes. Eliminacion de espacio

En este caso, como el espacio tenia bienes ubicados en €l

anteriormente, no permite la eliminacion de éste ya

que en el histdrico de ubicacion de los bienes aparecera. Por ello, inicamente permite la baja de dicho

espacio.

210 -
211 -

Localizacién //AA-1150-GC Cuentas de Debe

210-
211-

Terrenos y bienes naturales.
Construcciones.
Termenos y bienes naturales.
Construcciones.

[Desglose de va\oresw[Costes][Catastro][Segumsw[Registros”Gastos}[Observaciones][Actuacwonesw[Ficheros adjuntos

Ubicacion geografica

Mensaje de pagina web

Pais * [Espaiia
Provincia [MADRID ubicacién de algin bien,
Municipio * |Mad|‘id

Direccion postal del bien CL/ SERRANO MADRID.

El espacio no se puede eliminar porque forma parte del histarico de

Espacios definidos

Cédigo *

Descripcién

1|CE2D10 |DESPACHO-1

| F|

Ilustracion 27. Gestion de bienes. El espacio no se puede eliminar porque forma parte del histérico de ubicacion de algin bien

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

5.2 Eliminacion de espacios

Si su perfil de acceso a la Unidad Coordinadora de Inventario es de Administrador, dirijase al menu
Administracion de la Unidad — Gestion de tablas — Espacios.

El procedimiento a realizar sera el mismo que se encuentra en el apartado 6.3 Eliminacidn de este mismo
documento.

5.3 Baja de espacios

Si su perfil de acceso a la Unidad Coordinadora de Inventario es de Administrador, dirijase al menu
Administracion de la Unidad — Gestion de tablas — Espacios.

L iim= == IGAE
. INTERVENCHN GEMERAL OF LA

Consola Calculadora
ADMINISTRACION DEL ESTADO Desconectar 2
de procesos amortizaciones

Ayuda

Meni principal I B =
HH N BN 'E Em | L

Gestion de Bienes
Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad Configuracion de la Unidad

Consultas e Informes Coordinadora
Utilidades Gestion de usuarios
Mi configuracién Gestion de tablas Clasificacion
Extraccion de consultas Destinatarios
catalogadas a CSV Espacios
Tipos de observaciones
| Atributos descriptivos

Firmantes

Tipos de ficheros

Ilustraciéon 28. Meni Administracion de la unidad — Gestion de tablas — Espacms

Puede introducir parametros de busqueda para filtrar los resultados o, por el contrario, pulse Buscar para
recuperar todos los espacios de su Unidad Coordinadora.

Para el siguiente ejemplo, se realiza la busqueda del espacio del apartado anterior del cual se han reubicado
sus bienes.

!\JJLJ \éi ij@@

Alta Buscar Cargar Limpiar Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Parametros Espacio L B
L | | | I Bl NEEE . [ ] | | | B |
SR |
p Bien que define espacios | ‘ _J ﬂ ‘
Codigo espacio {ce2D10] x| *
Descripcién espacio | ‘m
a Estado activo: [ [v]

Ilustracion 29. Gestion de tablas. Busqueda de espacio

Acceda a la ficha del espacio pulsando en su codigo de espacio.

13
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

Ssmuﬂé d @

Exportar Volver Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio N
| | | H E N - | N N | u N L
1 registros
][] Codigo bien contenedor Descripcion bien contenedor Caodigo espacio Descripcion espacio Estado
110 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UITP CTQUQJTQQ CE2D10 DESPACHO-1 Alta

IGAE Informatica Presupuestaria —

Ilustracion 30. Resultado de la blisqueda. Acceso a espacio

En el apartado Estado activo seleccione Baja y pulse Guardar.

Guardar Eliminar Limpiar Volver Inicio

SOOI PHEEa

Gestion de tablas - Edicion Espacio
1 | | | | ]

|
Bien que define espacios [aa-1150-6C | [Dw wiTP cTQUOITOE |
Cddigo espacio * |CE2D10 ‘ jz
Descripcion espacio D 0-1 | m

nESDA
Alta
Estado activo: * Baja S

Centros de coste asociados

N® Centro de coste Porcentaje ﬁ
Total |

Ilustracion 31. Edicion Espacio. Baja

6 Consulta, modificacion y eliminacion de espacios.

Dirijase al menti Consultas e Informes — Consultas - Consulta de tablas genéricas — Espacios.

—
¥ % GOBERNO  MINISTERID [
DE ESPARIA DE HACIENDA : [ —
M Pl ol

ADVINISTRAGION DEL E3TA00 Desconectar

Menu principal

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones )
o . 1 entrada en el buzén
Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad

Consultas e Informes Consultas Generador de consultas
Utilidades Informes Consulta de tablas genéricas Familias
Mi configuracion Documentos Electronicos Consulta Asiento de traspaso 2010 | Subfamilias

Informes BI - 2011 Destinatarios

Consultas de carga inicial Trpmves
Gensili @2 maieEs Tipos de observaciones

i Consulta de estado de procesos Marcas y modelos

Contabilidad analitica

/,", ‘Sltuacwon juridica
\.

Ilustracion 32. Menu Consultas e Informes — Consultas - Consulta de tablas genéricas — Espacios

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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GESTION DE ESPACIOS

En este ejemplo, se va a realizar la busqueda de todos los espacios de un bien que define espacios. Para ello,
se introduce el codigo del bien y se pulsa Buscar.

=
SUROLE \21
.

Gestion de tablas - Parametros Espacio

o |2 il @

Buscar Limpiar Inicio Ayuda

[ H H N EEm |
N BN . | u [ | ‘EmE R | n -
p Bien que define espacios !1999E528 AA-1150-GC| ® [ o e 4| |
Codigo espacio | o]
Descripcion espacio ‘m
a Estado activo: -
r
Ilustracion 33. Consulta de espacios dentro de un bien inmueble
Seleccione los espacios obtenidos y pulse Exportar.
S) = o
Snemle! g
DWROL =
. Exportar Volver Inicio Ayuda
Gestion de tablas - Busqueda Espacio H EEE B
B B EE B B
|
48 registr
Cédigo bien contenedor Descripcion bien contenedor Cadigo espacio Descripcion espacio Estado
1 1999ES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQJITQQ CE2D10 DESPACHO-1 Alta
2 1999E528-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQUTQQ CE2D20 DESPACHO-2 Alta
3 1999ES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQJITQQ CE2D30 CENTRO DE DOCUMENTACION Alta
4 1999FES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQITQQ CE2D40 DESPACHO-3 Alta
5 1999E528-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQUTQQ CE2D50 DESPACHO-4 Alta
[ 1999FES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQITQQ ETO10 JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES DCHO 102 Alta
7 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQITQQ ET020 JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 101 Alta
8 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQITQQ ET030 PASILLO ENTRE PLANTA Alta
9 1999FES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQJITQQ ET040 ADMINISTRACION Alta

Ilustracion 34. Exportaciéon de espacios de un bien inmueble

Podra seleccionar la opcion de exportacion deseada para consulta, modificacion o eliminacion de espacios.

Q)\Jﬂq'__r.zi

Gestion de tablas - Bisqueda Espacio

48 registros

a -l

P

Exportar Volver Inicio Ayuda

Ilustrduon 35. Opciones de exportacion. Consulta, modificacion y eliminacién

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es

Codigo bien contenedor Descripcion b ! Descripcidn espacio Estado
Exportar datos de los espacios x®

1 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQ, ACHO-1 Alta

2 ||« -AA- = P uay ¢ ) HO-2 Alta
1999E528-AA-1150 GC—& [ Para consulta ] [ Para modificar ] bw

3 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQ, RO DE DOCUMENTACION Alta

4 1999ES528-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQ, 4 KCHO-3 Alta

7

5 1999ES28-AA-1150-GC LIMJ WITP CTQUQITGQ CE2D50 DESPACHO-4 Alta

6 1999ES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQJITQQ ET010 JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 102 Alta

7 1999ES28-AA-1150-GC LJNJ UJTP CTQUQJTQQ ' ET020 JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 101 Alta
[v] 1999FS28-AA-1150-GC LJNJ WJTP CTQUQJITQQ FTO30 PASILLO ENTRE PLANTA Alta
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

6.1 Consulta

Se seleccionara la opcion Consulta y se iniciara el proceso de exportacion que podra consultar en su buzon.

o ; - ~
Igg;ﬁgl_l_,;zi = o

rtar Volver Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio u
— — — — — = - Ejercicio: 2020 j/
48 registros
Codigo bien ‘ Di incién bien ] Codigo espacio ‘ Descripcién espacio Estado

4 1999ES28 AA-1150-G Resultado de la operacién »® Alla
Se ha iniciado el proceso de Exportacion de espacios. Si no obtiene una notificacion en su buzén en un

2 1999ES28-AA-1150-G tiempo razonable, dirijase a la opcion de mend, Consultas e Informes == Consultas -> Consulta de estado Alta
de procesos para obtener mayor informacion

3 1999ES528-AA-1150-@ Alia

4 1999ES28-AA-1150-F Cerrar ventana (i

5 1999E528-AA-1150-G e — ata

6 1999ES28-AA-1150-GC LINJ UJTP CTQUQITQQ ETO10 JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 102 Alia

Ilustracion 36. Exportacion de consulta de espacios

El fichero ofrece una relacion de los datos que se han consultado.

Portapapeles & Fuente Alinearidn Numero Estilos Celdas
A1 = I Codigo Espacio *
A =] = o E F G H
N “version
1 o Esp _Descripcién Espacio Bien Contenedor * Descripeidn del Bien Contenedor * Estado * 20
2 |CE20M0 -DESPACHO-1 1999ES28-AA-1150-GC Lkl UJTR CTRIIG TG A
3 |CE2020 DESPACHO-2 1999ES28-AL-1150-GC Lkl UITP CTGIUG TG A
4 |CE2D30 CENTRO DE DOCUMENTACION 1999E528-AA-1150-GC L TP CTEUGCI TR 2
5 |CE2040 DESPACHO-3 1995ES20-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13
b |CE2DS0 DESPACHO-4 1999ES28-A4-1150-GC Lk LTR CTGUGI TR A
7 ETO10 JEFE DE SERWICID AREA ASUMTOS GENERALES. DCHO 1999ES28-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13
8 ETO20 JEFE DE SERWICIO AREA ASUMTOS GENERALES. DCHO 1999ES28-AA-1150-GC Lk LTR CTGUGI TG A
9 |ETO30 PASILLC EMTRE PLAMTA 1998ES2E-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13
10 ETO40 ADMINISTRACIGN 1999ES28-AA-1150-GC Lk LTR CTGUGI TG A
11 ETOS0 HALL EMTRE PLAMTA, 1998ES26-AA-1150-GC Lkl UJTR CTRIUGI TG 13
12 ETOEO AZEC EMTREPLAMTA, 1998ES28-AL-1150-GC LR LTR CTGUGI TR A
13 Ex001 EXTERIOR 1998ES26-AA-1150-GC Lkl UJTR CTRIUGI TG 13
14 \Gano GARAJE 1999ES28-AL-1150-GC Lkl UITP CTGIUG TG A
15 |Ganzo0 MANTEMIMIEMT O 1999ES28-AA-1150-GC Lkl UJTR CTRIIG TG A
16 |Ganz0 CUARTS DE HERRAMIENTAS 1999ES28-AL-1150-GC Lkl UITP CTGIUG TG A
17 |Gana0 ARCHNWO GEMERAL-ALMACEN PUBLICACIONES 1999E528-AA-1150-GC L TP CTEUGCI TR 2
18 PEMO DESPACHO DE L& REIMA 1995ES20-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13
19 |PBO20 SALA DE REUMICNES 1999ES28-A4-1150-GC Lk LTR CTGUGI TR A
20 |PEO30 DESPACHD COORDINADOR 1995ES20-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13
21 \pE040 DESPACHO DEL AREA DE COORDINACION 1999ES28-AA-1150-GC Lk LTR CTGUGI TG A
22 |PBOSO SERVIDOR 1998ES2E-AA-1150-GC Lkl UJTR CTGIUG TG 13

Ilustracion 37. Fichero de consulta de espacios

6.2 Modificacion

Se seleccionard la opcion Modificacion y se iniciara el proceso de exportacion que podréa consultar en su

buzon.

Sorolla2@igae.hacienda.gob.es
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

-y _ P
ﬂ@o;ﬁol_.uéﬁ o

Exportar Volver Inicio Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio EEE | .
- = - EEEEEE BN B CENEE B

Ejercicio: 2020 __i/

48 registros

™ Codigo bien l incion bien ] Codigo espacio l Descripcion espacio Estado
1 1999ES28-AA-1150-G Resultado de la operacion x Alta
Se ha iniciado el proceso de Exportacion de espacios. Si no obtiene una notificacién en su buzén en un
2 1999ES28-AA-1150-( tiempo razonable, dirfjase a la opcién de men(, Consultas e Informes -> Consultas - Consulta de estado Alta
de procesos para obtener mayor informacion.
3 1999ES528-AA-1150-( Alta
4 1999ES28-AA-1150-G Cerrar ventana Alta
5 1999ES528-AA-1150-Gc [ [o=ee [ 4 Alta
6 |71 1999FS2R-AA-115N-GT | LJNJ LJTP CTQUQJTQQ | FTnin | JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 102 Alia
Ilustracion 38. Exportacion para modificacion de espacios
Permite la modificacion de la descripcion del Codigo del Espacio y su Descripcion. Para ello, se
completaran las columnas Codigo Espacio destino y Descripcion Espacio destino.
R - ) - E= @] Rellenar -
Pegar v Commbinary centrar - Formatn Diar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato g B
- condicional - como tabla - celda - - - = orrar
Partapapeles Fuente Alineacian Miamero Estilas Celdas
Al = 5 Bien Contenedaor *
& B i =] E F G H
N h N " Yversion
1 |Bien Contenedor * |Cédigo Espacio * Descripcion Espacio * Cadigo Espacio destino * Descripcion Espacio destino * 2.0
2 .1999ESQE-AA-11SD-GC -CE2D1D DESPACHD-1
3 |1999E528-AA-1150-GC CE2DZ0 DESPACHD-2
4 1999E528-AA-1150-GC CE2D30 CENTRC DE DOCUMENT ACIGN
5 |1999E528-AA-1150-GC CE2D40 DESPACHD-3
6 |1999E528-A4-1150-GC CE2DS0 DESPACHD-4
7 |1999E528-AA-1150-GC ETOM0 JEFE DE SERYVICIO AREA ASUNTOS GEMERALES. DCHO 102
8 |1999E528-AA4-1150-GC ETOZ0 JEFE DE SERYICIO AREA ASUNTOS GEMERALES. DCHO 104
9 |1939E528-AL-1150-GC ETO30 PASILLO ENTRE PLANTA
10 |1999E528-44-1150-GC ETO40 ADMIMISTRACION
11 |1999E528-A4-1150-GC ETOS0 HALL ENTRE PLANTA
12 |1999E528-44-1150-GC ETOE0 ASEQ EMTREPLANTA
13 |1999E528-A4-1150-GC EX001 EXTERIOR
14 |1999E528-A4-1150-GC GADD GARAE
15 |1999E528-A4-1150-GC GADZ0 MAMTEMIMIENTO
16 |1999E528-44-1150-GC GAD30 CUARTO DE HERRAMIENTAS
17 |1999E528-44-1150-GC GAD40 ARCHP O GEMERAL-ALMACEN PUBLICACIONES
18 |1999E528-44-1150-GC PBEO10 DESPACHD DE LA REINA
19 |1999E528-44-1150-GC FBEOZ0 SALA DE REUNICNES
20 |1999E528-44-1150-GC PBEO30 DESPACHD COORDIMNADOR
21 |1999E528-44-1150-GC FBEO40 DESPACHO DEL AREA DE COORDINACION

Ilustracion 39. Fichero para modificacion de espacios

Para su carga, debe dirigirse al menu Actualizaciones masivas — Actualizacion masivas de tablas
auxiliares. En el apartado Carga seleccionar Modificacion de espacios, examinar el fichero y pulsar
Cargar.

igo:so'_l_r-;z’i
| ]

Plantillas Cargar Inicio
| 5

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Modificacion descripciones uEmEE
==m u EEEE B EEE

Carga*® [ Modificacién de i v l
Seleccionar Fichero * | [\erc-per-cedd central sepg minhac age\FolderRe  Examinar... | . b

| | | [ . ] | & | n Ejercicio: 2020 _jf/

* indica un campo obligatorio

Ilustracion 40. Operaciones masivas. Modificacion de espacios
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

6.3 Eliminacion

Se seleccionara la opcion Eliminacion y se iniciara el proceso de exportacion que podra consultar en su
buzoén.

] ‘:’)DJZ-DI_.'_JF EX = =
]

rtar Volver Inicic Ayuda

Gestion de tablas - Busqueda Espacio Il T

| [ | | IS LVTISIIL B ET. 1S LI, WISV U I )
Ejercicio: 2020 L V]

48 registros

Cédigo bien [ Descrincién bien I Cédiao espacio [ Descrincion espacio Estado
1 1999ES28 AA-1150-G Resultado de la operacién x Alta
Se ha iniciado el proceso de Exportacidn de espacios. Si no obtiene una notificacion en su buzén en un
2 1999ES28-AA-1150-G tiempo razonable, dirfjase a la opcién de mend, Consultas e Informes > Consultas -> Consulta de estado Alta

de procesos para obtener mayor informacion.
3 1999ES28-AA-1150-G Alta
4 1999ES28-AA-1150-g Cerrar ventana Alla
5 1999F528-AA-1150-Ge— Dk I = Alla
6 1999ES528-AA-1150-GC LINJ WJTP CTQUQITQO ‘ ET010 | JEFE DE SERVICIO AREA ASUNTOS GENERALES. DCHO 102 Alia

Ilustracion 41. Exportacion para eliminacion de espacios

Debe tener en cuenta que no podra eliminar aquellos espacios que tengan bienes ubicados o que formen
parte del historico de ubicacion de bienes. Si esto ocurriera, el resultado de la carga no seria satisfactorio e
indicaria el error.

Inicio
&D I:E . Calibri -1 -
Pevgar < . Insevrtar E
Tartapapeles & Fuente Alineacian Mumero Estilos
H14 57 b
A, B C D E F |
A b h Tversion
1 |Cadigo Espacio * Descripcion Espacio * Bien Contenedor * Descripcidn del Bien Contenedor * Estado * 20
2 |CE2DM0 DESPACHD-1 1995ES25-A8-1180-GC L LUTP CTRUGLITOE &
3 |(CE20Z20 DESPACHD-2 1995E525-24-1150-GC Lk LUTP CTRUGITS A
4 \CE2D30 CEMTRO DE DOCUMENT SCION T995ES28-A48-1150-GC L LUTP CTRUGLITOE &
5 |CE2Dd0 DESPACHD-3 1995E525-44-1150-GC LR LUTP CTOUGITO A
B |CE2DE0 DESPACHD-4 1995ES28-24-1150-GC L) LUTP CTRUGITEE &
T ETOM0 JEFE DE SERMICIO AREA ASUNTOS GEMERALES. DCHO 1999ES28-2.24-11350-GC LR LUTP CTOUGITO A
8 |ETo20 JEFE DE SERYICIO AREA ASUMTOS GEMERALES. DCHO 1999E528-4.4-1150-GC L) LUTP CTRUGITEE &
9 |ETO30 PASILLO ENTRE PLANTA 1999ES26-4.48-1150-GC LM LUTP CTQUGIT GG E
10 |ETO40 ADMMSTRACIGN 1995ES28-24-1150-GC LM LUTP CTEUGITEE &
11 |ETOS0 HaLL EMTRE PLAMTA 1999ES25-0.0-1150-GC LM LUTP CTQUGIT GG A
12 |[ETOBO ASEQ ENTREPLAMTA, 1995ES28-24-1150-GC Lk LUTP CTRUGITEE A
13 |[Ex0M EXTERIOR 1995ES25-A8-1180-GC L LUTP CTRUGLITOE &
14 |GAD1 i GARAJE 1995E525-24-1150-GC Lk LUTP CTRUGITS A
15 |za020 MAMTEMIMIENTC T995ES28-A48-1150-GC L LUTP CTRUGLITOE &
16 |A030 CUARTO DE HERRAMIENTAS 1995E525-44-1150-GC LR LUTP CTOUGITO A
17 |Gan4n ARCHMNG GEMERAL-ALMACEN PUBLICACIONES 1995ES28-24-1150-GC L) LUTP CTRUGITEE &
18 |PEO1O DESPACHD DE LA REINA, 1995E525-44-1150-GC LR LUTP CTOUGITO A
19 |PBO2D SALA DE REUMIONES 1995ES28-24-1150-GC L) LUTP CTRUGITEE &
20 |PEO3D DESPACHD COORDINADOR 1999ES26-4.48-1150-GC LM LUTP CTQUGIT GG E
21 |PEO4D DESPACHD DEL AREA DE COORDINACION 1995ES28-24-1150-GC LM LUTP CTEUGITEE &
22 |PEOSD SERVIDOR 1999ES25-0.0-1150-GC LM LUTP CTQUGIT GG A

Iustracién 42. Fichero para eliminacion de espacios

Para su carga, debe dirigirse al menu Actualizaciones masivas — Actualizacion masivas de tablas
auxiliares. En el apartado Carga seleccionar Eliminacion de espacios, examinar el fichero y pulsar Cargar.
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SOROLLA2 GESTION DE ESPACIOS

Gestion de Inventario - Operaciones masivas - Modificacion descripciones —

mE u H mEmEEn ) III Jl I.Il . I

Carga*® [Eliminacién de espacios ‘

Seleccionar Fichero * | |\\erc-per—ccdd.cenhal.sepg.minhac.age‘lFo\derRe Examinar. | i

Ejercicio: 2020 _j/
* indica un campo obligatorio

Ilustracion 43. Operaciones masivas. Eliminacion de espacios

7 Otra documentacion de interés.

En el espacio colaborativo de Sorolla2, tiene disponible toda la documentacién publicada hasta este
momento. En concreto en el Manual de Carga Inicial en el apartado 5.2.6 se hace referencia a la carga de
espacios a partir de plantillas Excel de carga inicial de Inventario.
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https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Paginas/ModulodeGestionde-Inventario.aspx
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/soporte/Documents/Manual%20de%20carga%20inicial.pdf
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