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1. Introduccioén

En lasiguienteguiase trataran todas las cuestiones relativas a la tramitacion electronica
de cuentas ystificativas de Anticipo de Caja Figxcluyendo la generacién y envio lbs
certificados que sustituyeala remision de esas cuentas justificasval Tribunal de Cuentas
que existeotra guia especifica sobre ese punto

Para ello, antes de entrar en los detalles de cada procedimiento, es fundamental tener
una vision general de todos Isstemas implicadogn la tramitaciérelectronicay lasfunciones
mas relevantegjue se desempefian en cada uno

-  SOROLLAZs el sistema de gestion econdmjp@supuestarialos usuariogjue
accedan con perfil de UT de caja podran realizalt@ldelascuentas justificativade
ACF la reposicion de fondog laremision de los certificados correspondientes al TC
entre otras opciones.

- DOCELWELRSs un portafirmas electrénico que permite tramitar solicitudes de firma
procedentes de otros sistemas.

- SIC3es el sistema de informacion contallleque acceden los usuarios de las oficinas
contables

- IRIS es el sistema de apoyo a la gestion de la fiscalizgméparte de los usuarios
de la Intervencién. Al mismo tiempo, servirA como intermediario en las
comunicaciones electronicas entre SORALy SIC3.

- SGlIFEes el gestor documental que almacena todos los ficheros que se incorporan a
los distintos sistemas descritos.

- Sede electronica del T€s la destinataria del envio por servicio web realizado desde
SOROLLA2 de los certificados que susitula remisiéon al TC de las cuentas

justificativas.
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2.

ES

Alta de la cuenta justificativa de ACF y vinculacion de

justificantes

Para dar de alta una cuenta justificativa de Anticipo de Caja Fija en SOROLLA2 se debe
acceder al punto de menu Gestidn del cajgrcCuentas justificativad Fondos de ACF

ze mme, |GAE

INTERLENCION GENRRAL OF LA
ADURETTRACIGH DEL ESTADD

Mend principal
CAJAPAGADORA CENTRAL |

Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados

Descarga:

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas
Administracién de la caja

Gestion del cajero

Adelantos de cajero

Contabilidad Analitica
Mi configuracién

® 0 = =~ a 3 S~ 5 VW

Justificante de gasto
Indemnizaciones por traslado
Desplazamientos urbanos

Libramientos

5 Cuentas justificativas ¥ | Fondos de ACF I

¥ | Fondos de pagos a justificar

DI
e o

Otros justificantes
Expedientes de ACF

Consultas y listados

Comisiones de servicio

m =

Desconectar Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 j#
Za astin mostrando los drganos gestores aclivos & inactivos

7 entradas en el buzon

Indemnizaciones conductores / escoltas

>

e >

Buzén de incidencias y sugerencias

o F O2yidAydd OAsys Sy I

D s

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Parametros de seleccion
CAJAPAGADORA CENTRAL |

Organo gestor

Unidad tramitadora *

Afio

N° de cuenta desde

Descripcion de la cuenta

Fecha de justificacion desde

Fecha de aprobacion de |a cuenta desde
Con reparos

Fecha de envio al Tribunal de Cuentas
desde

Estado
Tramitadas electronicaments

Observaciones

AAIdASYdS Lhydlrttl s

C(ae & |l @

Alta JBuscar Limpiar Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 20201,
Se estdn mostrando los drganos gesiores actvos & inactvos
* indica un campo obligatoric

DIRECCION GENERAL

v
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=] para agregar los justificantes correspondientes:

(V)]

0
2

2

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

|
CSorollE

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL | |
Ejercicio presupuestario: 2020 1;
S2 estin maostrando los drganas gestores activos e inactivos
* indica un campoe obligatorio
Organo gestor * DIRECCION GEMERAL _ _ . _____ v Tramitacion electronica
|
Descripcion * POMENTE: Ejemplo cuenta 1 I |
FEEEIEE 31/10/2020
RC [ v
Observaciones |
Justificantes IImporles”Dccumentos] [Trémites electréniccs]
Aplicacion presupuestaria Afo Organica [seccion)
ClET =] Tansto s pigs
N . Tipo de P o MNLFICLE Fecha de Aplicacion
| = | ARo | N® L | Descripeion | Importe justificado | o | e z en - E

Pulsar para agregar
justificantes a la cuenta
justificativa

Tras pulsar paragaegar, se abrira una nueva ventana de busqueda que permite

seleccionar los justificantes mediante distintos parametros:

2

Limpiar Volwver Ayuda

Agegar

Buscar

- | o
i qf

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Basqueda de justificantes a asociar
CAJAPAGADORA CENTRAL |

Estos parametros de bisgueda se aplican al pulsar

! Ejercicio presupuestario: 2020 ‘,’
en el botdn Buscar

Se estan mostrando los drgEnos gestores actvos & insctivos

Organo gestor DIRECCION G RAL d

Fecha de pago desde | | hasta | |

Tipo de justificante [ w |

Fecha de emision desde | hasta | |

Agrupacion del gasto || | ;I m

Orden interna = = Relacién de transferencias | | = =

Factura Serie de la factura| | M= de 1a factura | |

Aplicacion presupuestaria Ano Organica Programa l:l Economica l:l
1| Adorne “‘;l:i":_ Descripcion Importe justificado | MLFJCLE tercero | Fechade pago |Aplicacion presupuestaria
[] [po20/s063 Gasto FP2 2,500,000 ES0D053045728K 1V0V2020  [2020 1602 132422189
[] [o20/8065 Gasto FP 228,03| ES00053045720KH 1002020 [P020 1503 132A 22189
[[] [po207 =081 Gasto FACTURA BOE 1.833,76 ESO00QZ231100M1C 302020 020 1603 1324 22506
[[] [po20/5034 Gasto Ejemplo factura taller 1.815000 ES0D0A22183128 302020 0201503 132A 22111
[] [oz20/8085 Gasto Ejemple factura con IRPF 424,001 ES000A22152122 2020 PO20 1603 132A 22700




Si, por ejemplogse filtra por Tipo de justificante Gasto y la Agrupacion del gasto
at h b9 pak pulsa en el boton Buseam muestran para agregar Unicamente los justificantes
de gasto con esa agrupacion y, una vez localizados, se pueden seleccionar para agregar a la
cuenta justificativa:

VE| e ey

Agregarf| Buscar |Limpiar Volver Ayuda

- -~
i@of\cm,’; :

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Busqueda de justificantes a asociar 3®
CAJAPAGADORA CENTRAL || )
Ejercicio presupuestanio: 2020.1)
Se estan mostrando los drganos gestores actves & inactivos
f]lganogeslm DIRECCION GEMERAL _ _ . _ _ __ b
Fecha de pago desde hasta
[Tipe de justificante Gasto wl] 1=
Fecha de emisién desde | EE hasta| | 22
| Agrupacién del gasto PONENTE |[GASTOS DE EJEMPLO PARA EL CURSC PREPARADOS POR EL PONENTE = o |
Orden interna = = Relacién de transferencias = =
Factura Serie de |a factura | | N* de |a factura | |
a0 Aplicacien presupuestaria Afio Organica Programa I:l Econdmica l:l
Ao N ’;_:'i"u":h Descripgian |mporte justificade | M.LF/CLF tercerc | Fecha de page |Aplicacion presupuestaria
ozo/s084  |Gasto Ejemplo factura taller 1.815,00] ES000428168128 31102020 [2020 1602 132422111
pozo/s085  |Gasto Ejemplo factura con IRFF 424,00( ES000423168128 31102020 [2020 1602 1324 22700

¢NJ & Llz al NJ Sy a! IANB3IFNE aS @dzSt Ofesde f |
la que se pueden eliminar los justificantes seleccionados con el I.E.-c’(si se observa que no

son correctos) o bien pulsar de nuevo en el botén de —hpara contnuar agregando
justificantes.

Una vez elegidos los justificantes, para generauknta justificativa se pulsara en el
botén Guardar:

ESO&GL&,’E EIE R e

Guardar| Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Alta

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020 1,'
S =stEn mastrando los drganos gestores activos e inactivos
* indica un campo obligatoric
érganu gestor * DIRECCION GEMNERAL el Tramitacion electronica
Descripcion * |PONENTE: Ejemplo cuenta 1

Fecha de S
jue:;iﬁnacién * 31/10/2020

RC [ v |
2.209,00

Observaciones |

Justificantes [ Im portes] [Dccum entos] [Trémites eIectréniccs]

Elimina TODOS

icacid i A [z020 ] S ” = Permite agregar mds los justificantes
Aplicacion presupuestaria Ano 2020 Organica (seccion) 16 W . .
justificantes agregados
il [ pagina[L ] de 1 (Filas:2) [ [ g de pagina
Ne = Tipo de B . NLFICLE Fecha de Aplicacion -
fila Ano FN® & Descripcion Importe justificado e - [ E
1 2020/ 8084 |Gasto Ejemplo factura taller 1.215.00 | ES000A221623123 | 21/10/2020 |2020 1603 1324 22111
2 2020 / 8085 |Gasto Ejemglo factura con IRPF 424,00 | ESO00AZE168122 | 31/1V2020 |2020 1803 1324 22700 ]




Tras pulsar en Guardar, se asignara un N° de cuenta. El contenido de la pestafia
Justificantes sera modificable mientras la cuenta justificativa esté en estado Borrador:

D& @6 @ a«Ede

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Wolver Inicio Ayuda

ESCJ?-@LU‘Q'E

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL | |
Ejercicio presupuestario: 2020 l,l
Sa astdn mostrande los drgancs gestores activos e inactivas

* indica un campe cbligatorio

ér\ganugestnr pp————
5 D

L v Tramitacion electronica
cuenta
Descripcion * |PONEN‘I‘E: Ejemplo cuenta 1 ' |

Fecha envio a

S Fecha envio a contabilizacion
fiscalizacion

Fechade e [31/10/2020 L]

Fechade [ Eenmm Fecha envio a Tribunal de Cuentasf | |
S e |
(= b Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.236.00 REPOSICION FOR LiGUIDo
Observaciones | l |

Mientras la cuenta justificativa esta
en Borrador se permiten afiadir o
eliminar justificantes

Justificantes [Imporles"Dcc:umentos] [Trémites eIectrénicc-s]

Aplicacion presupuestaria

Afio

Organica (seccion) 16 W
4 (@ pagina[t | de 1 (Filas:2) [ B9 Tamafio de paghng [20 v
Ne = Tipo de I - NIFICLF Fecha de Aplicacion
Ano fN¥ & Descripcion Impaorte justificado S
fila P ! tercero pago Presupu D E
1 2020 / 8084 |Gasto Ejemplo factura taller 1.815,00 | ES000423162128 | 31/10/2020 2020 1603 1324 22111 E
2 2020 / 8085 |Gasto Ejemplo factura con IRPF 484,00 | ESD00A23168128 | 31/10/2020 |2020 1603 1324 2270 E

9y f I LISaill &muesird |y suhdNde &4 inputaciones de los justificantes
asociados a la cuenta justificativapermitira verificar que el Importe a reponer es correcto,
teniendo en cuenta dipo de reposicion(por bruto o por liquido) Estos importes son los que
en lassiguientes fases de la tramitacion se volcardn automaticamente en los documentos que
se vayan generando desde la cuenta justificativa

o @

Alta

ESQ;@Luﬁ

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL |

2 E P @

Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 l,'
S 2stan mastrando los drganos gestores acfives & inastivos
* indica un campoe obligatorio

ér\ganu gestor ——————
5 DI

MERALL . __ e Tramitacitn electranica

:::n.:l" de 2020 1 21 Estado Borrador

Descripcion *
Fecha de

[romENTE: Eiemplo cuenta 1 |

31/10/2020 1 L]

Fecha envio a Fecha envio a contabilizacion

justificacion * fiscalizacion
Fec“._a de Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
ey e
RC = Tribunal de Cuentas
Importe a reponer I 2.230.00 I IREF’OSICION POR LIQUIDO I

Observaciones | |

Jusliﬁcante Importes Documentos] [Trémites eIectréniccs]

Como la reposicion es por el liquido, el importe a reponer se
calcula como el total de las aplicaciones presupuestarias (2.299,00)
RESTANDO los descuentos (60,00): 2.299,00 - 60,00 = 2.239,00

Importe liquido total | 2.239,00]
Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Organica P importe

|2020 | |1602 | (1324 | (22111 | 1.815,00

|2020 | [1602 | (1324 | |22709 | 484,00
Total | 2.283,00]]

ib;_e" ibﬁz Cédigo S i

100102 |[1reF 50,00

Total | so.0d] |




Una vez agregados los justificantes y revisados los importes, se accederd a la pestafia
G520dzySy (2 a¢ ficherdbie la@ytsndifidativa
u -
:gs;igu_.fﬁ E Por‘tas Lo I%e G%Lr Lr r @ A%a

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

f)

CAJAPAGADORA CENTRAL ||
Ejercicio presupuestario: 2020 !'f’
Se estan mostrando los drganos gestores activos  inactivos
* indica un campo obiigatario
Grgano gestar * DIRECCION GENERAL v Tramitacion electronica
Afo ! N° de cuenta 2020121 Estado Borrador
Descripeién * [PoNENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacién* [ 21/10/2020 Fecha envio a fiscalizacian Fecha envio a cantabilizacién
Fechadeaprobacién | | Con reparos Fechaenvioa Tribunal de Cuentas | |
e e e [ ]
RC = Tribunal de Cuentas

Imporie a reponer 2220,00 REFPOSICION POR LiQUIDOD

Observaciones [ |

Justificantes | [PLTeT L ELGEN Tramites electronicos

Cuenta justificativa

Periodo desde  [31/10/2020 |F@ a [21/10/2020 | —
| Descipcitn | Firma Situacidn | Reemplazar |I |

Documentos contables

| Nombre | Situacién | Situacién contable | N® operacitn contable oz | Fecha page | |
Certificado RC y Doc 0s administrativos
| Descripeidn | S | Situacién | Reemplazar | |
Ficheros externos i,
[ Nombra [ situscin | Descripcién [ T ]

Tras pulsar en el botdén de generar, se abre una nueva ventana en la que, por un lado,
se permite seleccionar los distintos firmantes de la cuenta y, por otro, los documentos a incluir
en la mismaSOROLLA2, de forraatomatica, agrega para los justificantes en los que no se ha
a20AFR2 yAy3adgy TFAiOKRadPa ofyibial SNojp2l ©f 19 842 y Ri OISO Aj =36 :
YOALENI £ OdzSyidl 2dza0AFTAOFGASBE | FAAOFEAT I NE Sf
S I R2O0dzYSyidl OAsy ffS3F RS F2N¥YI St SOGNFYAOI
2R2a f2a 2NRAIAYIESa Sy LI LISt¢E Syltzy0Sa asS St
3RS tF AYRAOIFIOAsyYy da&cCI OG dzNhcerzINhvibaYidcdlizarSly LI LIS €
expediente IRIS se registra como electrongalvo que exista algun otro documento en papel

- .
ISJSHCLLFéE 2
| [

N oy
n

Generar| Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Generacion de la cuenta

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020, !',l
Se estdn mostrando los drganos gestores acdivos e inactivos
* indica un campo cbligatorio
Firmas
S . PRUEBA (CAJERO) ~ 5i se marca el check de excluir entonces NO se
Reposicion hd afiade la indicacién de que la factura original se
Interventor PRUEBA (CAJERD] hd enviara en papel a la Intervencién
Aprobador PRUEBA [CAIERO) v
Excluir todos los originales en papel [ | I
Documentos a incluir en la cuenta
Ao | N® Documento /.
Justificante / Tipo " Enviar
Tramite Descripcion Fichero
I Factura original en papel I
2020 1 5084 Gasto
2020-8084 - Certificade de conformidad 2020-8084_Certificado_de_conformidad.pdf
2020/ 8085 Gasto 2020-8085 - EjemploFacturaConlRPF 2020-8085 - EjemploFacturaConlRPF. pdf xsig
Documentacion anexa
2020123 Orden interna Orden interna OI_2020-23_OrdenintemaPago. pdf xsig
2020/ 24 Orden interna Orden intema ©l_2020-24_OrdenintemaPago. pdf xsig
2020/ 19 Relacidn de transferencias Relacién de fransferencias RT_2020-10_RelacTrans.pof.xsig




/ dzt yR2 @&l &S KI 3ISySNIR2 St FTAOKSNR: I 0dzS
y ya no pueden afiadirse o eliminarsetificantes a la misma. Si durante la revisién se observa
Ff3gy SNNRBNE Sf TFAOKSNER LldzSHeshacBd deayih Ay T ANGISO AsSyf £S OR
F2NXIF 1jdzS fF OdzSyidat 2dzaGATFAON GAGE @GdzSt @ 1§ Sai

- SoROIE - DERERFEEASR

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL ||
Ejercicia presupuestario: 2020.§,
Se estan mosirando los Grganos gestores activos = nactivos
 indica un campa abligataria
Organo gestor * L W Tramitacién electronica
Aifio | N° de cuenta I Estado Justificada I
Descripeién * o cuenta 1 i |
Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a ilizacio |
Fecha de aprobacion Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas
N* de asiento registral envio a I:l
i > Tribunal de Cuentas
Importe & reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ I |
Cadigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)
élgano fituci | |
Ministerio u O

5i se pulsa en "Deshacer justificacion”, se
elimina el fichero Cuenta.xml y la cuenta

Justificantes Trémites electrdnicos vuelve al Estado Borrador

Cuenta justificativa
Periodo desde  [21/10/2020 | a [31/10/2020
Descripeion anal Situacion Reemplazar \
cuenta.xml_| \ |
Pulsar para visualizar —
Documentos contables Deshacer justificacian IE
T IR - Fecha
| Nombre | | W operacin contable | ilizacid| Sustiuir doc firmado a
Certificado RC y Doci tos administrativos
| Descripeian | ﬁml Situacion | Reemplazar | |

Ficheros externos i)

[ Nombre [ situacion | Descripcién [ ]

El fichero de la cuenta justificatigenerado, Cuenta.xml, se puede consultar pulsando
en el enlace. Los detalles de ese fichero se analizaran en el siguiente apartado.



3.

Contenido défichero de & cuenta justificativa
Para consultar una determinada cuenta justificativa de Anticipo de Caja Fija en

SOROLLA2 se debe acceder al punto de menu Gestidn del Bajetentas justificativag,

Fondos de ACF

E;ﬁ SEe | e,
a

Meni principal
CAJAPAGADORACENTRAL |

IGAL

INTRRLENCION GENERAL OF LA
ADMRETTRACIGN DEL ESTADD

Gestidn del cajero
Tesoreria

Presupuesto
Documentos contables
Bandeja de Tramitacion
Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas
Administracion de la caja

Justificante de gasto
Adelantos de cajero
Comisiones de servicio
Indemnizaciones por traslado

Desplazamientos urbanos
Indemnizaciones conductores / escoltas

Libramientos

Cuentas justificativas >

Otros justificantes
Expedientes de ACF

Consultas v listados

Contabilidad Analitica

Mi configuracién

Y a continuacion,

ySOSal N& 2

w

a ée

2

Desconectar Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 j/

Sa estin mostrando los drganos gestores activos e inactives

7 entradas en el buzén

>

Fondos de ACF I

» | Fondos de pagos a justificar

Buzoén de incidencias y sugerencias

en la siguiente pantalla, indicar los parametros (dgueda

LJddzt & I NJ

St o025y

i

a .

Alta

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Parametros de seleccion

CAJAPAGADORA CENTRAL ||

ljrga no gestor

dza Ol NE Y

@

Buscar | Limpiar Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestaria: 2020 i)

Se estdn mosirando os drganos gestores activos  inactivas

* indica un campo obligatario

Estado
Tramitadas electronicamente

Dbservacionss

w0~ =m0 F S~ DD VW

~

[DIRECCION GENERAL v
Unidad tramitadora * [cAIA PAGADORA CENTRAL v
Afio 2020
N° de cuenta desde | 11| hasta \ 21|
Descripcion de la cuenta |
Fecha de justificacién desde [ | hasta | |E=
Fecha de aprobacion de la cuenta desde [ | hasta | |
Conreparos
Fecha de enwio al Tribunal de Cuentas desde ‘




Entre las cuentas obtenidas como resultado de la busqueda, para acceder al detalle de
una de ellas, se pulsara en el enlace existente en la columna Afio/N°:

28 EEEE

Listado Listado Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Resultado de la consulta

CAJAPAGADORA CENTRAL ||
Ejercicio presupuestario: 2020
Se est3n mostrando los drganos gestores activos  inactivos
Organo gestor 10000156 - DIRECCION GENERAL [
Unidad framitadora 1153002 - GAJA PAGADORA CENTRAL
1 registro recuperado.
Fecha
- I . Fechade | Importe | Fechade <
Aiio | N Deseripeitn Observaciones justificaion | justificad | anrobasion mTv(.:oal Reparos Estado
2020/ 21 | POMENTE: Ejemplo cuenta 1 31112020 2.289,00 Jusfificada

Pulsar para acceder al detalle de la cuenta justificativa

z

Ya en el detalle, desde la pestafics 2 OdzYSy (i24a4¢ > a$S Lz al N
Cuenta.xml:

- SEROIE - - % @ e

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.§)
ganos gestores activos & inactivos
* indica un campo obligatorio

Se estdn mesirando los

f)lgano gestor *

I v Tramitacion electronica

Ao | N° de cuenta Estado Justificada

Descripeion |PG'J’ [TE: Ejemplo cuenta 1 |

Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a contabilizacion

Fecha de aprobacion Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l

N* de asiento registral envio a l:l
RC e Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.230.00 REPOSICION POR LiQuIDO

Observaciones | |

Codigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)

Organo i [ |

Ministeria u Organi

[eiTeT  EL G Tramites electronicos
Cuenta justificativa
Pericdo desde |
"_'"""’I Situacion Reemplazar
Cuenta.xml I
Documentos contables
| Nombre Situacion | Situacion contable | N* operacion contable Fas sic | Fecha pago | @ |
Certificado RC y Doc 0s administrativos
P Firma " i
Descripcidn Situacion Reemplazar
| " | papel | | — | |
Ficheros externos i/
Nombra [ situacien | Descripcién [ T ]
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El contenido de ese fichero consta normalmente de las siguientes paginas:

1. Caratula En la parte superior se refleja el Ministerio/Organismo, el Servicio, el NIF
de la cajapagadora y el peodo de justificacién. Ese periodo se determinara
Fdzi2Yt GAOFYSy(diS O23ASyR2 0O2Y2 TFSOKLI
O02Y2 FSOKI aKlFadlré fF FSOKF RS LI 32
conjunto de los justificantes incluidos en la cuentdifiesitiva. Ademas, la caratula
contiene unresumende los datos econdmicog los cargos y nombres de los
distintos firmantes:

] & MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos
i 2020/21

MINISTERIO | ORGANISMO: MINISTERIO

SERVICIO: DIRECCION GEMERAL

COD. CAJA PAGADORA: ESO00S2818015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Afo del Presupuesto: 2020

Cuenta justificativa de tas obligaciones satisfechas con cargo & fondes de anbicipos de Caja
f§a. que rinde la caja pagadora

CAM PAGADORA CENTRAL

con el fin de regoner fondos. a cuyo efeclo se acompanan detsdamente relacionadas |as
tecturas y demés docurmentos originales que justifican la aplicacidn definitiva de los fondos
librados.

16 MULTIAPLICACION (Ver Anexa} 2.299,00€
Clasil. Orgdnica Clasif, Furional T Giasi. Econdemica imgore

La presente cuenta importa ka cantidad de

DOS MIL DOSCIENTOS NOVENTAYNUEVEEUROS

Firma 1

CARGD DEL CAJERD

Fdo.: NOMERE DEL CAJERD

- 2 : :
Firma 2 Gimna 3 Firma 4

E:pediﬂa orden de reposi cidn Inlenvenida B presente cuenla seadjmta Mrm.

Impone 2799.00€ informe en cumglimiento del art. 25 del RLD

Propenerie 21ER/S de 28 de diciembee

CARGO REPOSICION CARGO DEL INTERVENTOR CARGO DEL APROBAD OR

11



2. Anexocon detalle de aplicaciones presupuestarias y, en su caso, descuentos:

1 MINISTERIO | Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos
2020/21
MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GENERAL
COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020
Aiio del Presupuesto: 2020
Total por Aplicacion
Ejercicio Organica Programa Econdmica Importe
2020 1603 1324 22111 1.815,00€
2020 1603 1324 22799 484,00€
2.289,00€
Total por Descuentos
Organica Descuento Importe
000057 100103 60,00€
Importe Reposicion 2.239,00€

3. Relacionde justificantes por aplicacion y, en su caso, por descuentos. Contiene
enlaces al detalle de cada justificante:

[ MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos
2020/21

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GEMERAL
COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Afo del Presupuesto: 2020

Relacion de Justificantes por Aplicacion

Ejercicio: 2020 Organica: 1603Programa: 132A Economica: 22111

MN* N° . Justificante Proveedor Importe Euros
1[1156002-8084 ESD00AZB168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 1.815,00€

oy
Enlace al detalle del justificante 8084

Ejercicio: 2020 Organica: 1603Programa: 132A Econdmica: 22798

MN* N . Justificante Proveedor Importe Euros
2(1156002-8085 ESD00AZB168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 484 00€

Enlaces al detalle del justificante BO85
Relacion de Justificantes’‘por Descuentos

Organica: 000057 Descuento: 10§03

MN* N° . Justifica Proveedor Importe
2| 1156002-8085 ESD00A28168128 TERCERO PARA EJEMPLOS 60.00€

12



4. Relacion de justificantes asociadm su documentacion:

|§  MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos

2020021

MINISTERIO / ORGANISMO: MINISTERIO
SERVICIO: DIRECCION GEMERAL

COD. CAJA PAGADORA: ES000S2816015H PERIODO DE: 31-10-2020 a 31-10-2020

Ano del Presupuesto: 2020

Relacién de Justificantes asociados a la Cuenta Justificativa

Justificacion Electronica

La Cuenta Justificativa electrdnica incluye todos los documentos relacionados con el Justificante.
Sin Justificacion Electrénica

La Cuenta Justificativa electrdnica no incluye ninguno de los documentos relacionados con el Justificants.

K

N° Reg. Justificante: 1158002-8084 Tipo: Gasto Fecha de Emisign: 01-10-2020
Proveedor: ES000AZ2168128 TERCERDO PARA EJEMPLOS
Importe Total: 1.815,00€

Aplicaciones
Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica Importe
2020 1603 1324 22111 1.815,00€
[Pocumentos Como se indica que existe un original en papel
l' Documento en I: Faciura original en | el envio a la Intervencion sera MIXTO
-

| o_de_conformidad.pdf 2020-8084 - Cerlificado de conformidad
r' comunes!11352631-01_2020-23 OrdenintemaPago.pdf.xsig Orden interna

* comunes11352627-RT_2020-18_RelacTrans.pdfxsig Relacidn de transferencias

Bl -

N° Reg. Justificante: 1158002-8085 Tipo: Gasto Fecha de Emisin: 01-10-2020
Proveedor: ES000AZ2168128 TERCERO PARA EJEMPLOS
Importe Total: 484 00€

Aplicaciones
Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica Importe
2020 1603 1324 22739 484 00€
Descuentos
Organica Descuento Importe i
000057 100103 G0,

IDocumentos

* 2/11352630-2020-2085 - EjemploF acturaCon|RPF.pdf.xsig 2020-8085 - EjemploFacturaConlRPF

* pomunes/11352632-01 2020-24 OrdenintemaPago.pdf xsig Orden intema

transferencias incluye
ambos justificantes, por
tanto, la documentacion
que se incluya en la relacion
se referenciara
automdticamente en cada
uno de los justificantes

13



4. Firma electronica ddéichero de & cuenta justificativa
4.1Firmaelectronica en SOROLLA2
Para firmar electrénicamente en SOROLLA2 el fichero de la cuenta justificativa, basta

02y I ONANI2 LI NI} GAadzZ AT IFNI2 & Ldzt &F NJ Sy St 0+

Firmar |Descargar Original Cerrar

Cuenta.xml

(8§ MINISTERIO Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos
2020021

MINISTERIO | ORGANISMO: MINISTERIO|
SERVICI): DIRECCION GENERAL
cOD. CAJA PAGADORA: ESDIOSZE18015H

PERIODO DE:  31-10-2020 & 31-10-2020

Afo del Presupuesto: 2020

Cuenia | de las
fija, que rinde ia caja pagadora

con carge a fondos de anboipos de Caja

con el fin de repaner fondos, a cuyo elecio se acompatian debidamente relacionadas las
facturas y demas documendos orignales que jussfican ka aplicacion definitiva de los fondos
lbrados.

16 MUL TIAPLICACION (Wor Anoxo
T il Grginaa T Gl Fercmnal | Claad. Bcorames

La presente cuenta mpora la cantidad de

O O A O e

Fdo.: NOMBRE DEL GAIERD

Expecida orden de reposiciin
Imporie 228,004

Inlersenida la presente cuenta se adjunia
en cumplimiento del art. 25 del RO,
218875 de 28 de diciembre:

CARGD REFOSICION CARGD DEL INTERVENTOR

14



¢NJF & Ldzf alF NJ St 0205y AGCANXNI NE S adiielegy NRA NI
el certificado electronico con el que firmar de entre los que estén disponibles en el navegador
del usuario y, si es necesario, modificar la informacién de firma. Para realizar la firma se debe
Lddzt &1 NJ Sy St gt idAY2 o0 odoslygs die@dmémRoS quad & vanyi RihaDy & |
CLwah¢y

- = |
i@cmm{i

Firma de documentos

Vaolver

CERTIFICADO: | CN=DESCRIPCION ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE- ENTIDAD IGAE- CIF S2826015F QID.2 W

I Seleccionar otro Certificado I Pulsar solo si es necesario firmar con un

certificado distinto al que aparece seleccionado

INFORMACION CON LA QUE SE VA A FIRMAR

.« Organo gestor:

« Unidad tramitadora: CAJA PACADORA CENTRAL
« Cargo:

« Accion:

= Informacion adicional:

« Posicion de la firma:  Por defecto a la izquierda Pulsar solo si es necesario realizar

algin cambio en la informacion de la
firma

I | Maodificar informacion de firma | I

DOCUMENTOS QUE SE VAN A FIRMAR

Nom bre | Descripcion

Cuenta.xml | Q

Otra Informacion

Cuenta.xml

I | He leido todos los documentos que se van a firmar y FIRMO | I Pulsar para FIRMAR

A continuacion, se solicitara el PIN del certificado o una confirmacion adicional. Si no se
ha producido ningun error, se mostrara el siguiente mensaje que podra cerrarse pulsando en
Aceptar:

Resultados de la operacion de firma

« Cuenta.xml El documento se ha firmado correctamente.

Aceptar

15
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Lafirma electronica incorporada se visualizara en el margen izquierdo:

Cuenta.xml.xsig

L] [ rd

|apese
Firmar Copia Electrénica Descargar Original Cerrar

Mostrar/Ocultar Firmas

Documento firmado

2 Firma
ENTORNO DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Entidad: )

Fmisor: FNMT-RCM
AC Componentes informstoos
ES

Periodo de validez: 05-12-2017 17:16 CET / 05-12-2020 17:16 CET

| = firma verinicads es valida Cuenta Justificativa para la reposicion de fondos
2020124
Fecha de firma:  31-10-2020 14:08 CET
Iripo de firma: XML Advanced Digital Sigaturs (XASES) - V132 MINISTERIO | ORGANISWE: MSISTERI N1 |
SERVICIO: DIRECTICH GENERAL |
Informacion adicional COD. CAJA PAGADORA; ESO0CS2816096H PERIODO DE: 31102020 & 31102020

Unidad tramitadora=CAJA PAGADORA CENTRAL Ana st Prosupuests: 2020

(Cumrda jusiicative de s obiipaciones satslachzs con carge & fandos de andcpas e Cajs
5 e rci 1 cof o

6 ol ) 20 reune oo, 3 sy GieIo s aompAnan detilamar racknas 5
Eimirod ' i st SAGHSAe ot FCan 1 Sl aci Sattir da ot teros

) MULTIARLCACKON (ver Anacsy 22mm006

L st ot importa

S——
008 MIL DOSCIENTOS NOVENTA ¥ MUEVE EUROS.

carcobaL calERo

Pk NOMBRE DEL EAERD

nowesE e mTERVENTOR nowens e apRoBaDoR

Y también se podra observar como se afade la extension .xsig al fichero:

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

| A

-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL -
Ejercicio presupuestario: 2020, j‘J
Se estan mostrando los drganos gestores aclivos e inactivos
*indica un campe obligatoric
Organo gestor [DIRECCION GENERAL ) v Tramitacion electronica
Afo | N* de cuenta 2020 / 21 Estado Justificada
Descripcion * |PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |

justhcocion*  3/10/2020 hecaizacion [ Fecha envio a contabiizacion [ ]
Fecha de. I Con reparos Fecha envio a Tribunal de =

apr Cuentas
N° de asiento registral envio a l:l
i | 2 Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [ |

:Z_:odigo io 1603 Unidad Administrativa (DIR3) E03116604

Organo
constitucional,
inisterio u

[DIRECCION GENERAL |

Organismo

LG Eh G Tramites electronicos

Cuenta justificativa

Periodo desde |01/ 10/2020 a [31/10/2020

Descripcion F'“"‘I Situacién Reemplazar

Cuenta.xml xsig

Documentos contables

Fecha
Nombre Situacidn Situacién contable N° operacién contable contabilizacién Fecha pago
SIC
Certificado RC y Documentos administrativos
Descripcién | Fima | situacion Reemplazar | |
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4.2Firma electrénica a través de un envio a portafir(@aselWeb)

Para realizar el envio de documentizsla cuenta justificativa al portafirmas bastara con
pulsar en el boton Portafirmas:

e - N EH @ e
iw*&‘/ ’1 Alta | Portafirmas| Listado Informe Guardar

Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.4)
Se estan mestrande los 6rganos gestores acivos & inactivas
* indica un campo obligatorio
Grgane gestor * [DIRECCION GENERAL v Tramitacién electronica
Ao | N* de cuenta 20201 21 Estado Justificada
Descripeion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacidn * | 21/10/2020 Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a contabilizacion |
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas
T 1 N de asiento registral envic a ]
RC 1 = Tribunal de Cuentas L
Importe  reponer 2.220.00 REPOSICION POR LiQuIDO
Observaciones | |
Codigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR3)
Dvom canlutudonnl | )
Miinisterio u O
Justificantes LTSGR Tramites electronicos
Cuenta justificativa
Periodo desde  [31/10/2020 | a [31/10/2020
- Firma e
Cuenta.xml
D tos contabl
| Nombre & | Situacié bl | N° operacién contable Ilmlli sic | Fecha pago |E
Certificado RC y Doc t dministrativos
| . | papel | | : | |
Ficheros externos i,
| Nomibre | situacion | Descripeién =

De forma similar a como se realizan los envios desde otras opciones, se revisara la
descripcion de la solicitud de firma, se elegira el firmante y los documentosa grse pulsara
Sy St o02(sy GOY@AFNI I €1 FANXIEY

(=
Sero ¥ o
iw"b—-—f’i Enviar a la firmal| Volver Ayuda

Enviar a la firma - Parametros de seleccion
CAJA

Ejercicio presupuestario: 2020 1)
Se estén mostrando los 6rganos gestores activos & inactivos
* indica un campe obligatorio

= _— Datos generales del envio
12 Revisar descripcién

Descripeién de la solicitud * | RreposIcION | |
I Portafirmas ‘ Nombre 1 Cargo ‘

Firmante

TrIzooIo s i 5 - 22 Elegir firmante
=
| Pégina|t |de 1 Mostrando 1- 1 de |
Prioridad () Alta (#) Normal
Notas ‘
32 Marcar documentos
para firmar
Documentos
Nombre - | [
Documentos Enviar| Firmar|
Cuenta O ]

Cuando el firmante devuelva la solicitud firmada a SOROid_£&ibird un aviso en el
buzénde la unidad tramitadora.
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5. Generacion y contabilizacion de Retenciéon de Crédito (RC)
Una vez creado el ficherde la cuenta justificativa, puede ser necesario generar y

contabilizar un documento de Retencion de Crédito (RC) previo al documento de reposicion de

fondos. Para ello, se accedera a la cuenta justificativa como se ha indicado en apartados

anteriores, dede la opcion de menu Gestion del cajgyoCuentas justificativad Fondos de

ACF, estableciendo los pardmetros necesarios, pulsando el botén Buscar, accediendo al detalle

de la cuentgustificativaa través del enlace existente en la columna Afo/N° y Visardo la

LISadl 31 a5 @y $ad24ad5adal 3 Sy €1 GrFrofl a520dzyS)

de Genera:

I

i \_”if"l : ’éi E Pormas L&o Ir@e Gm,ar Lr \-@r @ A%a

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJA PAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020,/
Se estan mostrando los drganos gestores actives & inactivos
* indica un campo obligatorio
Organc gestor * DIRECCION GENERAL ~ Tramitacién electrénica
Ao | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justi on * |3 1/10/2020 ‘ Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a 0 ‘ |
Fecha de aprobacion l:l Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas l:l
N* de asiento registral envie a l:l
RC ¥ Tribunal de Cuentas
Importe a reponer 2.230.00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa {DIR3) E03116604
Organo tuci —
e |DiRECCIEN GENERAL
Justificantes Tramites electrdnicos
Cuenta justificativa
Periodo desde  [31/10/2020 | a [311o2020 |
Descripcion (Fome) Situacion Reemplazar
papel
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situacidn Situacién contable N? operacién contable Farin Fecha pago
izacion SIC 2y
Certificado RC y Documentos administrativos
| Descripeion Firma | Situacion | Reemplazar | |
papel
Ficheros externos i)

gy i2y0Saz aS FoNRANY dzyl ydz2S@F @Syildlyl R2YyRS
w/ £33 asS al& ofifina @anglyfe, NEodigos DIR3 de 6rgano gestor y de unidad
tramitadoraque correspondayel Autorizante y se pulsara en el boton Generar:
 Srp N '! 1| = @l 2
- SOECIYT Hage

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento
CAJAPAGADORA CENTRAL |

Ejercicio presupuestario: 2021 j#

Se estan mostrando los drganos gestores actives e inactivos
* indica un campo obligatorio

Crear documente RC I
Oficina contable * [==** CURSOS SOROLLAZ ¥
DIR3 OG * [E04931201 - DIRECCION GENERAL |
DIR3 UT * [EanD10266 - CAIA PAGADORA + |
Firmas
Proponente v
Interventor il
I Autorizante | I

18



Se revisara el borrador del documento RC vy, si es correcto, se pulsara en el botdn
Guardar para preontabilizarlo:

I@S:ssl_'f‘éi

Datos especificos del documento

MID: [2020000000472 | MEL: | ]

OFICINA CONTABLE [35000

| F=** CURSOS SOROLLAZ |

- =
| —
CONTABILIDAD DEL Operacidn de enlace: [ | I RC Cddigo: 100 I
PRESUPUESTO DE GASTOS ports [
N© Expediente: signo: D
EJERCICIO CORRIENTE MO aplicaciones: 2 Ejercicio: 2020
Aiio del presupuesto: 2020 Seccion: [16  |[MINISTERIO ___ __ _ __ ]
~Aplicaciones presupuestarias =
3 g G Importe . L.
[o3 | [z32a (22111 | 1.815.00 z;allnforr:\afm‘n se ml;ge
e la pestaiia Importes
o | FEFY [z2799 | L 484.00 de la cuenta justificativa
Total: 2.299,00
Importe: 2.293,00
Cédigo del proyecto de MO expte. de gasto: [ ]
gasto:
NO contrato [
sbexpectentes —1
Tipo Operacién: |- v
Texto libre de la
operacion:
|R.e:csic56r de la cuenta: 2020/21 PONENTE: Ejemplo cuenta L

Tras pulsaen Guardar, el documento se mostrara del siguiente modo en la cuenta

justificativa. Si estd preontabilizado, para visualizarlo se pulsara en el enlace existente en el
nombre del documento
|
|

ESQ;@Lu-ig

| 7

DO &E @3-

?

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver |nicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
*indica un campo obligatorio
Organo gestor v Tramitacién electrénica
Afio | N* de cuenta Estado Justificada
Descripcion * ]
Fecha de justificacion * 2 Fecha envio a fiscalizacién Fecha envio a [ |
Facha de aprobacitn 1 Con reparos Facha envio a Tribunal de Cuentas ]
N de asiento registral envio a Tribunal l:l
RC hd de Cuentas
Imports a reponer 2.230,00 REPOSICION POR LiQUIDO
Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa [DIR3} E02116604
Organo ¢ = |DiIRECCION GENERAL | |

Las posibles acciones a realizar sobre
el documento variaran en funcién de
la situacién contable del mismo

Trémites electrénicos
20 |

Cuenta justificativa
Periodo desde ER a [zv/ ] / \
e Firma —
Descripcién apel Situacion / Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig

e

Documentos contabjes

Nombre

Situacion Situacion contable N° operacitn contable Fecha "“'s.“f“““'"“ Fecha pago =
RC-NID:960005A2020000000472 I Pre-contabilizado I 5
05000:5A2020000000472
Pulsar para visualizar Certificado RC y Documentos ‘rativos
Consuita de m
Descripeién | F"p': Situacién Reemplazar tramites
Pa) Nivel gjecucién
. T SOROLLAZ
Ficheros externos i
Baja
Nombre [ stuscien | Descripcion
Anular
Envios a la firma
Fecha Firmantes Portafirmas Obr | D ° ) = @
[ Nombre Modiificar MID / NEI
Contabilizar en SIC
sutomaticamente
Susfituir doc firmado




Una vez precontabilizado, el RC podra firmarse directameste SOROLLA2 o bien
enviarse al portafirmas de forma similar a la descrita para el fichero Cuenta.xml

Cuando el RC ya se ha firmado electrénicamente, se enviard a contabilizar dando de alta

dzy ydzS@2 Sy@oN2 RSaRS ftI LISadl3Fr RS a¢N} YAGSa

luﬂ\/éi O E 3 E P E-Ed®

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar WVolver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020.1)
* indica un campo cbligatonio
érgam gestor * DIRECCION GEMERAL e Tramitacion electronica
Aho | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacian * [31/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacién Fecha envio a ilizacio [ ]
Fefindeerminits | Errmms e |
N de asiento registral envio a Tribunal l:l

RC = de Cuentas

Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiGUIDO
Observaciones [ |

Cadigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (DIR3} E02116604

Organa . e |DiRECCION GENERAL
Pulsar para dar de alta un
P—— y
- L o NUEVo envio b
[Jusllﬁc.antes”Importes”DacumEntos Tramites electrénicos
| N Expedients IRIS ‘ Situacion ‘ Fecha envio Facha devolucion Finalidad indica | Acuse de reciba | l:ﬂ Ibl ‘

Tras pulsar en el botén de alta se abrirA una nueva pantalla donde seleccionar la
Intervencién a la que realizar el envio. Esa Intervencién debe ser coherente con la oficina
contable del documentoAdemas, desde esa pantalla se indicara la fina(i@adtabiizar)y los
documentos a enviar:

!u:iu Jéi A N

Enviar| Velver Inicic Ayuda

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio
CAJAPAGADORACENTRAL |
Ejercicio prasupuestario: 20201,/
* indica un campo obligatorio

Organo gestor*
Unidad tramitadora *

Tipo*
Cuenta Justificativa * 2020,/21 - PONENTE: Ejemplo cuenta 1 v
| Intervencion * 5600000 - **** 1.0. PRUEBAS MINISTERIOS W | |
N° expediente de contabilidad | ACF2020-21 |
Tipo de expedients * 15 |Ordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicio presupuestario * 2020 |
IFinaIidad * Contabilizar % |
Imparte [ azesaq
PONENTE: Ejemplo cuenta 1
Descripcion
p
Nombre Descripaién Situacié e
Papel | Electrénico
Documentos Cuenta.xml.xsig Cuenta m

CIACF_2020-

-NID:25000SA20: 7
21_RC_960005A2020000000472.tcn RENIDES0005A020000000472
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Después de pulsar en Enviar, se accede a una nueva ventana donde consultar si el envio
ha sido correcto o si se ha producido algun error. Sera necesario comprobar en esa ventana,
pulsando en el botén Refrescar, que Il OS St YSyala2aS a9y odN2 NBIFf AT
ha dado de alta el correspondiente expediente en IRIS:

ESCJH@M&&E

Refrescar |Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios
CAJAPAGADORA CENTRAL

Ejercicio presupuestaric: 2020.1)

Parametros de biisqueda
Expedients IRIS

Fecha de envio desde | hasta | |
Finalidad Cantabilizar o

Envios a la intervencién -}

Estado
del N° expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio I 1

1 | . ACF2020-21 2020/000255 01/11/2020 10:35:30 Envio reslizzdo sin erores I

Contabilizar

Pigina[L  |de1 Mostrando 1 - 1 de 1

Para regresar a la cuenta justificativa desde ahi, se pulsara en el boton Volver. Para

acceder de nuevo a la pantalla de situacion de envieenvios se pulsara en el boton de los
prismaticos:

- SEROIE | =N~ NN Ty

Alta  Porafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAPAGADORA CENTRAL ]
Ejercicio prasupuestario: 2020.5)
" indica un campo cbligatorio
Organo gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitacién electrénica
Aifio | N de cuenta 20201 21 Estado Justificada
Descripcién * [onENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * [1/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a ilizacié [ ]
e I s Fechaemvio aTribunal de Cuentas ||
RC = N° de asiento registral envio a Tribunal I:l
de Cuentas
Importa a repaner 2330,00 REPOSICION POR LiQuiDo

Observaciones [ ]
Cadigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DIR3) E0211e604

Ormao e [DiRECCION GENERAL

Pulsar para consultar la

situacidn de envios o
[Jusllﬂoantes"Importe.s”Documentos] Tramites electronicos reenvios

N Expediente IRIS Situacitn Fecha envio Fecha devalucion Finalidad indice | Acuse de recibo || | 4| ]

2020/000255 Registrado 01/11/2020 Contabilizar comprobante.xsig =
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aASYyiNra St w/ Sads at SYyRASyidSeé RS @2t SN
modificar. Hasta que no esté Contabilizado no se podra generar el documento de reposicidén de
fondos.

Egc;-isw','g | &) K4 %

= Alta Portafirmas Listado Informe GCuardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORACENTRAL ]

Ejercicio presupuestario: 2020, 1)
*indica un campo obligatorio

Organo gestor * % Tramitacién electrdnica
AR | N° de cuenta 2020/ 21 Estado Justificada
Descripeion * [PonENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacion * [z1/10/2020 ] Fecha envio a fiscalizacion Fecha envio a ilizacis [ ]
P 1 s Fechaemvioa Tibwalde Cuentas ||
RC = N de asiento registral envio a Tribunal l:l
de Cuentas
Importe a reponer 2.238.00 REPOSICION POR LiGUIDO

Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DIR3} E02116604

e

|DiRECCION BENERAL

O
Si el documento esta Pendiente de

volver desde otro sistema entonces

Justificantes || Importes (QEdeNyELIGE | Tramites electronicos solo se permite consultarlo

Cuenta justificativa
Pericdo desde 212072020 | a [31/10/2020 |
-
mplazar \

P Firma - "
Dec: Situa Reel
cripcion 1 Gy

Cuenta.xml.xsig / \

/tﬁ‘nenms contables \

Fecha m:l;gbililau'm Fect

Nomhbre Situacion Situacion contable N° operacién contable

RC-NID:960005A2020000000472 Fendieniz Enviado para contabilizar
86000SA202000000047

Certificado RC y Documentos administrativos
Consuliz de trimites. D

Nivel gjecucién ¥
SOROLLAZ F‘-b

Descripcién ‘ "_'""’I Situacién Reemplazar

Ficheros externos i)

Mombre [ siuacien | Deseripeion -

Si, envez de contabilizar el RC, la oficina contable lo rechaalizaremos las posibles
acciones a realizar en el apartado de tratamiento de reparos.
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6.

Generaciordel documento de reposicion de fondos

Si previamente se ha dado de alta un documento de Retemtgd@rédito (RC), cuando
éste se devuelve Contabilizado a SOROLLA2 entonces ya es posible generar el documento de
reposicion de fondasPara ello, se accederd a la cuenta justificativa como se ha indicado en
apartados anteriores, desde la opcion de men&t®a del cajerod Cuentas justificativas
Fondos de ACF, estableciendo los parametros necesarios, pulsando el botén Buscar, accediendo
al detalle de la cuenta justificativa a través del enlace existente en la columna Afio/N° y

GAadz £ AT | yR2dz2¥ Sy (L3S0 39
pulsara el botén de Gener:

W=
i@)ﬁﬁﬁl_.i_f‘éﬁ -

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORACENTRAL | |

Organo gestor * DIR
Afio | N de cuenta 20201 22

v

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

y 6%2l0 LSadl 3 Sy ti

EH @ ¥ dEde

Ejercicio presupuestario: 2020, i
*indica un campo cbiigatorio

Tramitacion electronica

Estado Justificada

Descripeitn * [romENTE: Ejemple cuenta =

I

Fecha envio a ilizacid [ |

Facha de [02/1173020 ] Fecha envio a fiscalizacion
Fecha de aprabacién ] Con reparos Fecha envio a Tribunal de Cuentas |
N® de agiento registral envio a Tribunal l:l
RE e de Cuentas
Importe a reponer 25541,00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [ ]

Cadigo Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (DIRY) E02116504

Ere=s o i |DIRECCION GENERAL |

Una vez Contabilizado el RC, se pulsa
usstcantes | smpore<| CEETE Feposiion d fonges (NDO/K)
Justificantes || Importesj@esleTy LR Tramites electronicos reposicion de fondos [ADO/K)
Cuenta justificativa
Pericdo desde [o2/11/2020 | a [oz/11/2020 |
Descripcion S Situacion Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig \ @
Documentos contables
Mombre Situacian Situacién contable N° operacian contable FEs “;E“"i"d"’" Fecha pago B
RC-NID:95000542020000000473 Contabilizado 20202020000000473 0201172020 @
Certificado RC y Documentos administrativos
| Descripcion | S Situagion Reemplazar | - |
Ficheros externos i

[ Nombre [ sitwmcien Desaripcién [ ]

Entonces, se abrird una nueva ventana donde se seleccionara la oficina contable del
documento, la cuenta del cajero donde se recibira la reposicién de fplakcddigos DIR3 de
organo gestor y unidad tramitadora que correspongados firmantesy se pulsara en el boton

Generar:

[ SCHOIR -
B i o

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documento
CAJAPAGADORACENTRAL |

Crear documento RC/ ]

Oficina contable * [==** cURsSOS SOROLLAZ  +|
Ordinal / Cuenta perceptor [- ES2821005715090200000161 - ACF + |
DIR3 0G * [E04931201 - DIRECCION GENERAL v |
DIR3 UT * | Eapo10266 - Ca1a PAGADORA v |

Firmas
Proponente | v |
Interventor | ~ |
Autorizante [ v

&

Limpiar Volver Ayuda

Ed

Cenerar

Ejercicio presupuestaric: 2021 j#

Se estan mostrande los Grganos gestores actives e inactivos
* indica un campo obligatorio
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Se revisara el borrador del documento ADO/K y se completaran los siguientes valores:

1 Area origen del gasto
1 Forma de pago

1 Fechade reconocimientdsolo si no la actualizan en contabilidad)

Si es correcto, se pulsara en el boton Guardar para&pntabilizarlo:

Datos espedificos del documento

&

OFICINA CONTABLE 58000

Operacién de enlace: [IE20D0R0000T ]

[F=¥ CURSOS SoROLLAZ |

NID: [0200000007¢ | MEE [ |

5% Guardar para pre-
contabilizar

1% Revisar tipo de documento

I ADOK Cadigo: 270 I

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS
W Expodientes [ ] signo: ]
EJERCICIO CORRIENTE 1N° aplicaciones: - Ejerdcio: 2020
Ao del presupuestos 2020 Seccide: [16|[MINISTERIO |
—Aplicaciones presupuestarias B
Orginica Econdm Importe Cra. PGCP
[e3 [1324 213 | [ 121,00
lez ] [132a | lrzmes | | 2.420,00
Total: 254100
Importe: 2.541,00
Interesado: [ESO00S2816015H | [CAJS PAGADORA SERVICIOS CENTRALES |
Cesionario: | 1L ]
TeAN: [ETI0ET S0 BIC/SWIFT: = [
Tipo da pago: [21 - Pagos a justiicar en ant. de caja v r| rum:d.;m [03 - Transfarencia bancaria__w |||
I Area origen del gasto: E \arias provingas ] ] 2
Indicador contenido pte. de w
aplicar al Pro.:
Ordinal pagador: | || |15 @
—Aplicaciones devengadas =
e Aplicaciones: [ ] Saleccionar: [0
LT I | 42 (completar solo si no la actualizan en contabilidad)
—
Fechadegastos [ ] | Fecha de reconecimiente: FZTZZ220 ] | Total liquides 9100 ]
- ——
Cadigo del proyectodegastes [ ] O axpte. dagasto: [
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Una vez precontabilizadoel ADO/K se puede firmar electronicamente en SOROLLA2
por el proponente, o bien realizandm envio a través del portafirmas derma similar a la
indicada para otros documentos de la cuenta justificativa

- |
SOROLF D& &8 & @ e
=) { 5
! e 2- Alta |Portafirmas) Listado Informe Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAlAPAGADCRACENTRAL | O bien realizar un envio
al portafirmas jercicio presupuestario: 2020
*indica un camgo chiigatorio
Organo gestor © | GENERAL v Tramitzcion electrénica
Aifio! ' de cuenta Estado Justificads con dacumento cantable
Descripcicn * [rONENTE: Ejemplo cuenta 2 J
Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacit Fecha envio a contabilizacidn —
Fech de sprabacién | Con reparos [ 1 Ferhaenvioa Tribunal de Cusntas |
N* de zsiento registral envio a Tribunal de. l:l
CE ] Cuentas
Importz a repaner 254100 REPOSICION POR LIGUIDO
Observaciones [ |
Cédigs Presupusstario Unidad Administrativa (DIR3]
Organo constitucional, Iiﬁ:
s DIRECCION GENERAL
e
Cuenta justificativa
Periodo desde [02/11/2020 ] a [o2/11/2020 |
— Firma =
Description Situacion Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
MNambre Situacian Situacion contable N operasién contzble =iz "“gg“""’"“i" Facha pago B
RC-NID:960005A2020000000473 Contatilizad 20202020000000473 0201112020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I I Pre-gontablizado I
Pulsar para visualizar y firmar documento en SOROLLAZ Certificado RC y Dacumentos administrativos
» Firma =
Ficheros externos i,
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7. Fiscalizacion de la cuenta y del documento de reposicion de

fondos

Para realizar el envio a fiscalizar de la cuenta y del documento de reposicidén se accedera

a la cuenta justificativa desde la opcién de menu Gestion del cAjetuentas justificativag

Fondos de ACF, estableciendo los parametros necesarios, pulsandotéel Buscar y

accediendo al detalle a través del enlace existente en la columna Afio/N°

Una vez verificado que tanto el fichero de la cuenta como el ADO/K estan firmados
St SOUNFYAOFYSY(Ss aS LidzZ al NIyeSelbotonl pae dai I 3 |

de alta un nuevo envio:

Ego;sou.»ég M EN= i = N

Alta Portafirmas Listado Informe Cuardar Limpiar Volver Inicic Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL
Ejercicio prasupusstario; 2020, 1)
* indica un campo bligatorio

Grgano gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitscin electrénica
Afic | N° de cuenta 202 Estado Justificada ean documento contable
Descripein * [PONENTE: Ejemplo cuenta 2 |
Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacio Fecha envio a contabilizacitn ]
Fecha de sprobacion | Con reparos [ % Fecha srvio s Tribunsl de Cusntas |
N de zsiento registral envic 2 Tribunal de I:I

RE ¥ Cuentzs

Importe a reponer 2541.00 REPOSICION FOR LIQUIDO
Observacionas [ |
Cédige Presupuestario 1802 Unidad Administrativa (TR} EC3116504
tirgano constitucional, [IRECCION Ganer
Ministerio u Organisme SIREECCN GENERAL

Pulsar para dar de

alta un nuevo envio
[ e ro—

[ woedenems | Situacion | Fecha envio | Fechagevouin | Finalidd | indiceincusecereabe | el 1 []
[ 20204000256 | Envizde 21 pestor comabizano [ 021172020 [ 021172020 | contstiizar | comprobantexsig | E¥

En la nueva ventana que se abrira, se seleccionara la Intervencién, la Finalidad

(Fiscalizar), los documentos a enviar y se pulsara en el botén Enviar:

SERoUE | <A |l a2
= el 2 Enviar | Velver Inicic Ayuda
Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Nuevo envio
CAIAFAGADORA CENTRAL |

Ejercicio presupuestari: 2020
*indica un campo chligatario
Organo gestor
Unidad tramitadora *

Tipo*

Cuentz Justficativa — PONENTE, Ei= — v

Intarvencidn * 00 - T 1D, : I

W de il |acFan20-22

Tipo de iente * [13 [Ordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija

Ejercicio presupusstario * 020

Finalidad = 20

mporte

BONENTE: Ejemplo cuenta 2
Descripeion
A
Hombre Bt Situzcin Papel | Electronico
Cuenta.xml.xsig Cuenia -I
s CIACF_2020- o
— RC-NID-960005AZ020000000473 32
22_RC_560005A2020000000473.tcn.xsig
CIACF_2020- -
= ADCK-NID:B30005A2020000000474 =
22_ADOK_960005A2020000000474.tcn.xsig | = |
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Sitodo es correcto, se generaran DOS expedientes en IRIS:

1 Uno para la fiscalizacién de la cuenta justificativa, que contendrd el fichero

T

Lo habitual es que el expediente IRIS correspondiente a la fiscalizacion del documento
dereposicion vuelva fiscalizado mucho antes que el expediente IRIS de la cuenta justificativa. Al
ser expedientes IRIS distintos, esto permite al gestor continuar con el reenvio a contabilizar del

Cuenta.xml.xsig y otros ficheros externos si se han incluido

Otro para la fiscalizacion del ADO/K vy, en su caso, otros documentos incluidos
£ I dSO0Asy RS &NERIEA T ARXIARZA aWiNI & A G2 DL
ejemplo una propuesta. Este expediente serd el que en un momento posterior

Sy

de la tramitacion se reenviara para contabilizar el ADO/K

documento de reposicién mientras la cuenta sigue en fiszabn.

5
] QJD;:DL‘_EQ
| B

Envios a la intervencion - Situacién e histérico de envios/reenvios

CAJAPAGADCRACENTRAL

Parametros de bisqueda

Refrescar

A @ 4«2

Listado Listado Limpiar Volver Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 )

Expesent 3 —
Fecha de envio desde [ |3 hasta | =]
Finalidad
Envios a la intervencion -
Estado . . . . N
del' N expediente de contabilidad Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
|| envio
1 [ ACFI020-22 20201000258 0211172020 10:15:19 Envio reaiizado sin erores Fiscalizar
2 [] ACF2020-22 2020000257 0211172020 10:15:13 Envio reaizado sin ermores Fiscalizar
Pigina[1  |de1 Mostrando 1 - 2 de 2

Cuando los expedientes se registran electronicamente en la Intervencion se obtiene un

 0dza S RS NBOAOG 2 GO2YLINROI yiSPEAATE

uno:

SO |
RO

.I-._)...u.u_._.ral_

RSY2YAYyl R2

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja

CAJA FAGADORACENTRAL |

O &

Ec i

3

Alta Portafirmas Listado Informe G'uardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupusstario: 2020,
* indica un camgo abligatorio

Grgano gestor * DI - Tramitacion electranica
Afio | N° de cuenta 202 Estado Justificada can documento contable
Descripcion * [PONENTE: Ejemplo cusnta 2
Fecha de just 02/11/2020 Fecha envio a Fecha envio a contabilizacion 1
Fechs de aprobacidn 1= Con reparas [ %1 Fechs envioa Tribunsi de Cuentas [ &=
RC ~ g'deaslemn registral envie 2 Tribunal de l:l
uentas
Imparts a repaner 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDO
Chservaciones [ ]
Cédigo Prasupuestario Uniciad Administrativa (R3] E0311£604
Grpano canstitucional. Bl =
ML DIRECCION GENERAL
[ pa— —

W° Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devolucin Finalidad Indice | Acuse de recibo |
20201000258 Enviado al gesior contabiizado 021112020 02112020 Comatilizar comprobante.xsig
2020000257 Regisrado 021172020 Fiscalizar COMprobante.xsig
2020000258 ER— 021172020 Fizcalizar comprobante.xsig

Se puede pulsar para
visualizar acuses de
recibo
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Un ejemplo de comprobante de envio de un expediente tef&spondiente a una

cuenta justificativa seria el siguiente:

QPR
@Q}iﬁ'_.'_,i‘a

comprobante.xsig

Aostrar/Ocultar Firmas

Jocumento firmado

1= Firma
“inmante: DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Zmisor: FNMT-RCM

AC Componentes informaticos
5

*eriodo de validez: 20-11-2018 13:08 CET/20-11-2021 13:08 CET
.a firma verificada es valida

_

== | B
B = =
Copia Electronica Descargar Original Cerrar

NS TERIO [
“echa de firma: 02-11-2020 10:15 CET Carsas SOROLLAZ
Tipo de firma: - ML Advanced Digital Sigature
Indice de envio electrénico
K de expedients: Envisda para fiscalizar: Q1200
N axpodiants gestor: Importe: 2.541,00 Epaciete
Datos generales dal expedisnte
Intervencidn: Cursos SOROLLAZ
Unidad tramitadora: SALON DE ACTOS
janG stor: CENTRO GESTOR PARA FORMACION

Tipo de sxpedients. hcipos B2 Cala Fi. Cusnta [ustheative

icrezado:

[Texto libre: PONENTE: Ejempio cuenta 2

Documentos electrénicos

Dotuments:  Cuenla Tipa: S

Archive: 8043860 - 11353027 Cuenia xmixsig [Localizador:  OIF_CHVFZTITSNZMSWREWHEKPUONT422
Resuman:

Deseripeion:  [Cuenia

Documento:  JusttcantesCusntas 2ip ITipa: qu:“—;":‘ﬁum‘ o de jusiificanies de cuentas:
Acchivo: 8043061 - JustificantesCuentas 2ip |Localizador:

CTA - Documentc cardluda y anexos de cuentas

Un ejemplo de comprobante de envio de un expediente IRIS correspondiente al

documento de reposicién de fondos seria:

S=me
@OJLOLLA’

comprobante.xsig

Mostrar/Qcultar Firmas

Documento firmado

12 Firma
Firmante: DESARROLLO PRUEBAS IGAE
Emisor: FNMT-RCM

AC Componentes Informdticos
5

Periodo de validez: 20-11-2012 13:08 CETJ 20-11-2021 13:05 CET
La firma verificada es valida

Fecha de firma:  02-11-2020 10:15 CET

Tipo de firma: XL Advanced Digitsl Sigature (RAGES) - V141 % [—

—

Copia Electronica Descargar Original Cerrar

G @& =

INTERVENCION GENERAL DE LA
DEL ESTADD

Cursas SORDLLAZ

indice de envio electrénico

N* de expedients:

* expediente gestor:

Enviado pars fiscalizar:

Importe: 2.541,00

Datos generales del expedients

[Curses SOROLLAZ

saL0M DE ACTOS

CENTRO GESTOR PARA FORMACION

[Ordenes de Pagos a justificar y Aniicipos de Caja Fi
[CAIR PAGADORA SERVICICS CENTRALES

Texto libre: PONENTE: Ejempla cuenta 2
Documentos electronicos
"2.00.270 - ADOK Autarizacién, compromisa y
Documenta: [A0oKpi ss000sAzzn000000474 Tipa: Fecanacinienln cbigaciones y proguesta pags
‘=abre Crédilo relenido
Archivo:  [F043%62 Localizador: OIP_NGNJYFFYRXCIUSLAJGIKPUSTCY2E
1135HTICIACE_2020.22_ADOK_B6000SAZ020000000474 fon xsig &
Resumen:
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8. Tratamiento deobservaciones meparos

Cuando alguno de los expedientesviados a fiscalizar o a contabilizar es devuelto a
{hwh[[!H S& FdzyRIYSyiGlf O2YLINBOFNI fI a{Addzr OAs:
fF LSadl3F RS a¢NI YA(lGSa StSOGSEYADRARE dZSPA £ ¥ ¢ Oz
haenviaddO2y NBLI NRPa 2 aaz2t AOAlGlI yR2 R2<egaeligol! OAs yé
de reparo o documentacion solicitada

Eo0” CRERR A

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacién y baja
CAlA FAGADCRACENTRAL |

Ejercicio presupuestario: 2020, )

* indica un camgo bligatorio

Brgano gestor * ~ Tramitacion electrénica
Afie ! N° de cuenta Estado Justificada con documento contable
Descripcidn * ]
Fecha de just Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacidn —
Fecha de 2probacion Con reparos [ % Fecna envioa Tribunal de Cuentss =
N° de asiento registral envio a Tribunal de l:l
[ i Cuentas
Imports a reponer 2541,00 REFOSICION FOR LIQUIDO
Observacionss [ ]
Cadigo Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIR2) E03116604
(Organo constitucional, [DIRECEION GEER
Ministario u Organismo DIRECCION BENERAL
Justlﬁcar\te»s”lmpurtz”Dn«:umanto e = e
N° Expadients IRIS Situzcidn Fecha envio Fcha devolucion Finalidad Indice / Acuse de recibo |88
20201000255 Enviado al pesior contabiizado 021112020 021172020 Contatilizar comprobante.xsig
20201000257 Enviado al pesior con reparos 0211112020 021112020 Fizcalizar comprobante.xsig
20201000252 Enviado al pestor con repares 0212020 021172020 Fizcalizar comprobante.xsig

8.1Reparos en fiscalizacion

Los reparos en fiscalizani se detallan erinformes de fiscalizacion generadgor la
Intervencionlj dz8 &S | 3F RANI Y RS F2NXI |dzi2Yt GA O
SEGSNy248¢ RS tI OdsSyil 2dzaGATFAOL GAGLE Odz vy
St NBLI NB | dzy R20dzySyid2 02y itRefy:

z

FSOGIL t

- Serole | D E SR @ e
OORG : £ =
=) 3 5
! et L Alta Portafirmas Listado Inferme Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAJA FAGADCRA CENTRAL
Ejercicio prasupuestario: 2020
* indica un campo cbligatorio
(Organo gestor © { GENERAL v Tramitacién elsctrénica
Afia | N* de cuenta 2 7] Estado Justificada con documento cantzble
Descripcién * [PONENTE: Ejemplo cuents 2 ]
Fecha de 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacin —
Fecha de aprabacién = Con reparos L ] Ferhaenvio a Trbunal de Cuentas |
N° de asiento registral envio 2 Tribunal de 1
BE i Cuentas
Imparte 3 reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiGUIDO:
Observaciones |
Cédigo Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIRZ) E02116604
Organo constitucional. /7.-:
Ministerio u Crganismo DIRECCION GENERAL
Cuenta justificativa
Perindo desde [ozf11/2020 ] a [c2/1v/z020 |
I Firma =
Descripeion Situzcién Reemplazar
Cuenta.xml. xsig
Documentos contables
Nombra Situacién Situaeién contable N* aparacién contable (et Fecha page B
RC-NID:S60005A2020000000473 Contabilizado 20202020000000473 021172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 |[ Fectezszo |
Certificado RC y Documentos administrativos
o Firma. -
Pulsar para/\.rlsuahzar informes de fiscalizacion Ficheros externos i)
Namibre Situacién Descripein -
nfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig nforme: fizcalizacion (2020011102 11-02-20) (G descrpion asociada) |
nfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacisn (2020/11/02 11:06:15) (Sin descripeion asociads) |
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Una vez revisados los informes de fiscalizacion de cada expediente, en funcion del tipo de
reparos u observaciones podremos determinar si basta con realizar un reenvio para
subsanarlos, o si por el contrario es necesario solicitar la anuldel@xpediente para volver a
empezar con un nuevo envio

8.1.1Ejemplo deeparoen fiscalizacibsubsanable mediante un reenvio
Si, por ejemplofalta afiadir una propuesta o algin otro documento que acomparfie en la
fiscalizacion al documento contable deposicion, pero el ADO/K es correcto, entonces en
primer lugar recuperariamos la version del ADO/K anterior al rechazo pulsando en el botdon de
I OOA2y Sa RAaLRY ASustifispora&locag&siaSYOOA 2y I YR2 d
§cicigf DB ERPEEas

Alta Pormafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Imicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja

CALA PAGADCRACENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020, 14
* indiea un camga cbligatorio

Organo gestor * ~ Tramitacién electrénica
Afic | N° de cusnta Estado Justificads con documento contable
Descripcién * [PONENTE: Ejemplo cuents 2 ]
Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacié Fecha envio 3 contabilizacién ||
Fecha de aprobacian || Con reparos L %] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas ||
mE = N° de asiento registral envio a Trisunalde [ |
Cuentas
Imparte a reponer 2.541,00 REPOSICION POR LIGUIDO
Observacionss [ |
Cédige Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIRZ) E03118604

Organo constitucional, oI Gl
et DIRECCICN GEMERAL |

pe— grar—

Periodo desde [02/11/2020 | a [02/11/2020 |

Cuenta justificativa

| Descripeion | e | Situacién | Reemplazar |

| cuentaxmi.xsig | | | [
E

Documentos contables

Nembra Situacién Situacion contable N® cperacién contsbls [ B Fecha pago
RC-NID:960005A2020000000473 Contasilizado 20202020000000473 0211172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I Rechazado I E
S80005A2020000000474
Certificado RC y Documentos administrativos
= Consulta de tramites @
Descripcion | irma | = | e
L R - jecucion @
SORCLLAZ
Ficheros externos i, fer firmas gestor
5 Fromio Descripeion Bajiz F
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacicn (2020/11/02 11:02:20) (Sin desorpeitn asociads) -
InfFiscal 20201102_110615.pdF.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:08:15) (Sin descripeion asociada) ]
Despreconabilizar [yl
[ Sustituir por dos. gestor

Tras realizar la sustitucion, el documentmive a la situacion contable Peentabilizado:

 Scrol# | C R ERDEEES
) T O : Ly =
IR E . i
.I 2| Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAJA PAGADCRACENTRAL |
Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un camgo obligatorio
Grgano gestor DIRECCION GENERAL w Tramitacian electrénica
Affo [ N* de cusnta 20201 22 Estado Justificada ean documento contable
Descripcién * [PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha de justificasicn * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacid Fecha envio a cantabilizacicn ]
Fechs de sprobscién | Con reparos [ 1 Fechsenvios Tribunsi de Cuentss |
N° dz asiento registral envio 2 Tribunal de l:l
RC > Cusntzs
Importe a reponer 2541,00 REFOSICION FOR LiQUIDD
Observasionss I ]
Cadigo Prasupusstario Unidzd Administrativa (DIR3) E03116604
Organo constitucional, =
TGS DIRECCION GENERAL
Cuenta justificativa
Periodo desde [02r11/2020 | 2 [ozayjzoz0 |
- Firma =
Descripeion : Situacién Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Sifuacidn Sifuacion contable N° operaciin contable D= == Fecha pago 3
RC-NID:560005A2020000000473 Contatilizado 20202020000000473 021112020
ADOK-NID:960005A2020000000474 I Fra-contablizado I
Certificado RC y Documentos administrativos
= Firma =
Descripeion | ] ‘ Situacitn | Reemplazar | B -




A continuacion, se generaria la propuesta o se afiadirian los documentos necesarios:

£

Volver Inicio  Ayuda

SRRGIARE
<) =
=\-)-JJ$--‘—H*’ Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAlA FAGADCRACENTRAL |
Ejercicin presupuestario: 2020,
* indica un cameo obiigatario

Organo gestor * D M ~ Tramitacién electrénica
Ao/ N de cuenta 020122 Estzda Justificada con dacumento contable
Deseripcicn * PONENTE: Ejemplo cuents 2 |
Fecha de justificacion * 02/11/2020 Fecha envio a fiscalizacic Fecha envio a contabilizacion ]
Fecha de apratacion | — Can reparos [ %1 FechaenvioaTribunal de Cuentss |
N* de asiento registral envio a Tribunal de I:l
[ ad Cuentas
Importe 3 reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiQuino
Observacionzs [ ]
Cédigo Presupuestario 1502 Unidlad Administrativa (DR) 03116604
Organo constitucional, '7ﬂ:
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
occumertcs | R
Cuenta justificativa
Perindo desde [o2r1re020 ] a [o2/ayzoz0 |
P Firma 5 iz
Descripeicy papel Rleemplazar
Cuenta.xml.xsig
Do © bl

o e ~ — = 5 Fedlanm;g:ién Fech &
RC-NID: 960005A2020000000473 Contatilizade 20202020000000473 0201172020
ADOK-NID:960005SA2020000000474 Pre-contabiizado

. L . Pulsar para generar
Certificado RC y Doc rativos

propuesta

Ficheros externos i,

InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fizcalizacion (2020/11/02 11:02:
InfFiscal 20201102 110615.pdf.xsig Informe fiscalizacién (2020011102 11

) (Sin descripcien asociada)

:15) (Sin descripcién asociada)

Para generar la propuesta se marcaria la opcién correspondiente, se indicarian los
firmantes y se pulsaria en Geaner

[ S ti ]
EQQJSOLLra- G\ly;er

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Documentos administrativos
CAJAPAGADCRACENTRAL |

Ejercicio prasupuestario: 2020

@ Propuestade pago

Cuenta jussificativa

Documento contable RC

Documento coniabie ADOK

() Certificado para el Tribunal de Cuentas

ﬁ lscof
& &

Cadigo Presupuestaric *

Crgana consiitucional, 10N G A ”
Miréataria 1 Organisms * |DIRECC.3 N GENERAL DE POLICIA

DIR3 de unidad tramitadora * E03116604

Mostrar
Faltan documentos
Motive
)
() Indice
Mostrar
Cuents justificatvs
Propussts os pago
Documento contable RC
Documento contabie ADOH
Firmas
Fecha proponerts —
Autorizante [ Cal
Proponente [ w |
Intervantor [ Cal
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Para firmar electrénicamente la propuesta se puede abrir y firmar en SOROLLA2 o bien

realizar un envio mediante el botén

c

HQ)QEDLLE IE
=

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAlAPAGADORACENTRAL |

Grgano gestor*

Portafirmas:

Alta JPortafirmas

iji

3

Listado \nf}rme Ghavdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercici presupuestario: 2020 )
* indica un camee chligalerio

~ Tramitacién electranica

Afio | N* de cuenta Estado Justificada con documento contable

Descripeidn * ]

Fecha de én* ] Fecha envio 2 Fecha envio 3 contabilizacion —1

Fecha de aprabacién | — Con reparos [ ™1 Fecha envio 2 Tribunal de Cuentas |

RC rvy g”lﬁasieﬂh registral envio a Tribunal de l:l

uentas
Imiporte 3 reponer 2541,00 REPO SICION POR LiQUIDD

Chservaciones [ ]

Cédigo Presupusstario Unidad Administrativa (DIRZ) E03116604

(Grgano constitucional, Bl =

e canst DIRECCICN BENERAL

occumarcs —
Cuenta justificativa
Periodo desde [oz/11/2020 | 2 [o2ayjzez0 |
Descripeién Fos Situzcién Reemplzzar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situacién Situacion contable W* operacién contable e Fecha pago

RC-NID:960005A2020000000473 Contabilizada 20202020000000473

ADOK-NID:960005A2020000000474

Pre-contabilizado

|
021112020

Certificado RC y Documentos administrativos

Descripeidn Foo Situaién Reemplazar
Propuesta de pago.pdf I Pulsar para visualizar y, en
su caso, firmar ) .
electrénicamente Ficheros externos i)
Mombre Situacion Descripeion =]
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020011102 11-02.20) (Sin descrprion ssoci=ds)
InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020711102 11:06:15) (Sin descripcin asociads)

Para incorporar algun otro documento necesario para la fiscalizacion del ADO/K se pulsara
G/ SNIATAOI R2

enelbotdonde a4 Sy I

S
!QJOH:J' Ly

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAIAFAGADCRACENTRAL

Organo gestor

aFroft

RS

g

E}

Alta Portafirmas Listado \m:orme Gludrdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejersicio presupusstario: 2020, j )

* indics un eampo ohligatorio

w/

~ Tramitacion electrénica

Afia / N° de cuenta Estado Justificada can documento contable

Descripcidn * ]

Fecha de justificacin * 13 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion —

Fecha e Con reparos L %V Fechaenvioa Tribunal de Cuentss ||

N° e asiente registral envio a Trigunalde [
E= = Cuentas
Importe a reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiQUIDO

Cbservaciones [ ]

Cadigo Presupuestario Unidad Administrativa (DIR) ED3116604

3!9?“" coerstcional DIRECCION GENERAL DE PCLICIA

inisterio u Organismo
Pulsar para incorporar otros documentos
necesarios para la fiscalizacion del ADOJK
oscmencs S
Cuenta justificativa
Periodo desde [02/11/2020 | 3 [o2/11/2020 |
— Firma =
Descripcion 1 Situacion Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig \
Documentos contables \
MNombre Situacidn Situacion contable N° operacitn contable Fecha ““’;.'Ehi“m‘d" hﬂnp&n

RC-NID:960005A2020000000473 Contzkilizado 20202020000000473

ADOK-NID:960005A2020000000474

Precontabilizado

d
0211112020 \

Certificado RC y Documentos administrativos

Deseripeidn

Firma

papel Situaciar

Propuesta de pago.pdf.xsig
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En la nueva ventana que se muestra se seleccionara el documento a afiadir, se verificara
la descripcidn y se pulsard en Agregar:

—

i@oaoméﬁ

Agregar | Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de anticipo de caja fija - Documento administrativo
CAIA PAGADCRACENTRAL |

Ejerricin presupuestario: 2020,
Datos del fichero
(] Fichero de paos al exterior

Fichero * Selecoionar archivo | ElempleCatificadoRstencionCredite. pdf

|EjemploCertificadoRetencionCredito

Si fuera necesario eliminar el documento afiadido se pulsarél boton de acciones

correspondienteé aS aStSOOA2YIFNY &. 2NNI NJ R20dzySy 2

Scrol” | = 2N @
SGRG f s =
YL E
! . Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Umpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL
Ejerticio prasupusstario; 2020, i)
* indica un campo abligatorio
Brgano gestor * ~ Tramitacion electrénica
Afi) N° de cuenta Estado Justificads con documento contable
Descripsidn * |
Fecha de justificacion * Fecha envio a fiscalizacia Fecha envio a contabilizacién —]
Ferha de aprobacion Con reparas [ % Feha srvio s Tribunal de Cusntas ]
N* de asiento registral envio a Tribunal de l:l
RE i Cuentzs
Imports a reponer 2541,00 REPOSICION FOR LiQuino
Observaciones [ |
Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (DfR3)
Grgano constitucional, [DRECCION GENER.
PP bl DIRECCION GENERAL
[cocumerts RS
Cuenta justificativa
Perioda desde [e2/11/2020 | a [o2/ivz020 |
Descripgion Firms. Situacidn Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Mombre Situscian Situacion contable N® aperacién contzble iz Wg‘;""‘“"’*‘ Fecha pago B
RC-NID:960005A2020000000473 Contatilizado 20202020000000473 021172020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Precontabiizado
Certificado RC y Documentos administrativos
Descripeidn Firma Situacién Reemplazar
Propuesta de pago.pdf.xsig
EjemploCertificadeRetencionCredito. pdf
Ficheros externos i Borrar documento administrativo E
‘ ombre | Siuacio | Descripeidn Susttuir doc firmada
[tmfricmal 2n2n1100 110790 adfrin I lingnrme ficnlizaridn (01D 11-09-9M0 iSin decrasinridn asnrisda) - - |
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Una vez afiadida o corregida la documentacion indicada por la Intervencion en su Informe
para reenviar el expediente a fiscalizar se accedera a la pestéfill YA (GSa St SOGNFYAO

o2Gsy RS I O0A2YyS
-

=
SO0
EQQHDLLJ"

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CAJA FAGADTAACENTRAL |

Organo gestor *

4 O2NNBAaLRYRASY:GSS &S Lidz &1 Ni

O & &8 & ¥ £}

Alta Portafirmas Listado In{urme Guardar ULimpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020 §
* indica un campo cbligaterio

L - Tramitacién elsctrénica
Afia | N° d cuenta Estado Justificads can documento contable
Descrincién * [PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha de justificacin * 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion —
Fech de aprotacion | — Con reparos [ % Fechaenvioa Tribunsl de Cuentss =
N de asiento registral envio a Tribunal de l:l
E= = Cuentas
Importe a reponer 2541.00 REFOSICION POR LiQuino
Observaciones [ |
Cédige Presupusstario 1803 Unidad Administrativa (R3) EQ3116604
Organo constitusional, [OFECCION GaheR
et DIRECCION GENERAL
[ [ o .. o |
N* Expedients IRIS Situacidn Fecha envio Fzeha devolucin Finalidzd Indice | Acuse de recibo -
2020000258 Enviade 3l pesior contatizado 021112020 021172020 Contatilizar comprobante.xsig
2020000257 Enviad al gestor con regaros 02/1112020 02112020 Fiscalizar comprobante xsig
| 202000258 Eniiado 3l gestor con reparos 021112020 021112020 Fiscalizar comprobante.xsig

En la nueva ventana que se abre, se revisara la Intervencién, la Finalidad (Fiscalizar), se
indicaran los documentos a afiadir y se pulsar&eanviar:

= =
= Q)D’IsOLLééE

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar

CAJAPAGADORA CENTRAL |

« | e 2

Reenviar | Volver Inicic Ayuda

Ejercicio presupusstario: 2020, i
* indica un campo obligatorio

Organo gestor * ~

Unidad tramitadora * CA AL -

Tipo® Cusnta justificativa de fondos de ACF  Cuenta justificativa de fondos de PJ

N expediente IRI 5

Cuenta Justificativa * ~

intervencisn™ .D. ] 1

N de i |ACF2020-22 |

Tipo de * [12 JOrdenes de pagos = justificar y Anticipos de Caja Fija

Ejercicic presupuestario *

| Finalidad * Fiscalizar % | 2@

Impartz 2,541,00
PONENTE: Ejemplo cuenta 2

Descripeidn

y:
Nombre Descripeion Situscitn |—
Cuenta.xml.xsig Cuenta
CIACF_2020- N
— . RC-NID:060005A2020000000473
22_RC_860005A2020000000473. tcn.xsig
CIACF_2020- -
= ADOK-NID:850005A2020000000474 v

Documentos |_ 22 ADOK 96000SA2020000000474.ten xsig = |

InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020111/02 11:02:20) {Sin descripein asociada) (] .
32
InfFiscal_20201102_110615,pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020/11/02 11:06:15) (Sin descripeidn asociada) (]
CIJACF_2020-22_PropuestaPage.pdf.xsig Froguests de page
EjemploCertificadoRetencionCredito.pdf EjemploCertificadoRetencionCredito O
Envios realizados
Fecha envio Fecha
] ; ADOK-NID:S50005A202000000047%
oanniznz paizaz Informe fiscalizacen (202011102 11:08:15)
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Si no ha habido ningun error, deber | LJ- NE OSNJ St

S

O OROLILE
I\J‘.us..a_.._rﬂ-

Refrescar

Envios a la intervencion - Situacion e historico de envios/reenvios
CAJAFAGADORACENTRAL ]

Parametros de biisqueda

vySyal eas

EX
Listado Listade Limpiar Volver Ayuda

E}

Ejercicio presupuestario: 2020,

Expadients RIS
Fecha de envio desde [ | =3 hesta | |=]
Finalidad
Envios a la intervencion -]
Estado ) . . . .
del N7 & de c Expediente IRIS Fecha de envio Mensaje Finalidad
envio ]
1 [ ] ACF2020-22 2020/000252 021112020 1 3 Reenvio realizade sin emores I Fiscalizar
dat Mostrando 1 - 1 de 1

WSSy @gN2

Y al pulsar en Volver para regresar a la cuenta justificativa, se observara la nueva situacion
del expediente reenviado y se podra visualizarugvo comprobante del reenvio:

HS 5 1
SCOROLLA
I\_)...us‘.a_,.‘rﬂ-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL ]

Brgano gestor*

¥ =

E]

Alta Pertafirmas Listado Inf_Drme Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2020,
* indica un camee chligaterio

v Tramitacién electrénica
Afio !/ N de cusntz Estzdo Justificada con documento contable
Descripeién * TE: Eemplo cuenta 2 ]
Fecha de 6n * 02/11/2020 Fecha envio a 8 Fecha envio a contabilizacicn —
Fecha de aprabacion | — Con reparos [ ] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas | —
N de asiento registral envio 2 Tribunal de l:l
RC > Cuentas
Importe a reponer 254100 REPOSICION FOR LiQUIDO
Observacionas [ |
Cadigo Presupusstario 1502 Unidad Administrativa (D{R3) E03116504
Grgano constitucional, =
ey DIRECCICN GENERAL
EWFERIOR (R (O 1. .. icriicos
M Expedients IRIS Situacién Fecha envio Fecha devalucion Finalidad Indice / Acuse de reciho | £
2020000256 Enviado al gestor comabiizado 02112020 0212020 Contatilizar comprobante.xsig
2020000257 Enwiado l gestor con reparas 0201172020 021172020 Fiscalizar comprobante.xsig
0201172020 0271172020 Fiscalizar i
2020000258 Reentrads con reparos — = —= amorooantes
| I Fiscalizar comprobante.xsig

Si fuera el gestor quien detectara que ha olvidado incorporar alguin otro documento en el
expediente IRIS, también puede solicitadéwoluciéndel mismo para, una vez devuelto por la

Intervencion, realizar otro reenvio:

an;ss'_u-éi |

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJA RAGADORA CENTRAL |

Ejercicio presupuestario: 2020
* indica un e=mgo chligatario

£

Altza Portafirmas  Listado Inf_orme Guardar Limpiar Velver Inicio Ayuda

Brgana gestor * ~ Tramitacion electrénica
Aifia / N° de cuenta Estado Justificada eon documento contable
Descripcign *
Fecha de justificacién * Fechs envia a fiscalizacio Fechs envio a contabilizacitn |
Fecha de aprobacion Con reparos [ ] FechaemioaTribunl de Coentas ==
N® de asiento registral envio 2 Tribunal de I:l
BE = Cuentas
Importe a reponer 2541,00 REPOSICION FOR Liguino
Observacionzs [ ]
Cédigo Presupusstario 1803 Unidzd Administrativa (DIR3} E03116604
Organo constitucional, Iih;
e DIRECCICN GENERAL
[Just\ﬁcantes"lmpurta"DD{umentn;l Trémites elactrénicos
° Expedients IRIS Situasidn Fecha envio Fecha devolucion Finalidad Indice / Acuse de recibo -
2020000256 Enviado al gastor comabiizado 0211112020 021112020 Contatilizar comprobante.xsig
0211112020 0201112020 Fiscalizar i
20204000257 Resntrads con reparos 7 comprobante xsig
021172020 Fiscalizar comprobante.xsig
021172020 02112020 Fiscalizar i
20200000258 Resntrads con reparcs : T FRUIAT RS I g I
02112020 Fiscalizar comprobante.xsig
2020000258

Salicitar
anulaciin

Aar v
el

F]
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8.1.2Ejemplo de reparen fiscalizacidgque requiere la anulacion del expediet®S y
la creacién de uno nuevo

Si, por ejemplo, en el informe de fiscalizacion se indica que en la cuenta justificativa existe
documentacion incorrecta para un determda justificante, o bien que la imputacion a una
determinada aplicacién presupuestaria no es valida, lo recomendable es acordar con la
Intervencion la anulacion dlexpediente IRISorrespondientgpara, a continuacion, dar de alta
uno nuevo.

Para realizar la anulacion de un expediente IRIS, la Intervencion podra requerir un
documento de solicitud de anulaciéal gestor, que se incorporard como un fichero externo mas
para poder ser reenviado

- SCRoUE | DB EREHEys

Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicic Ayuda

Cuentas Juslll'catlvas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJAFAGADCRACENTRAL ]
Ejersicio presupusstario: 2020, i)

* indica un esmgo chiigatario

Organo gestor * 3 Tramitacion electrénica

Afio | N° de cuenta 2 Estado Justificads con documento contable

Deseripcidn* [PONENTE: Erempla cusrt= 2 ]

Fecha de justificacién * 02/11/2020 Fecha envio 3 fiscalizacid Fecha envio 3 contabilizacién 1

Fecha de aprobacion ] Con reparos [ ] Fechasnioa Tribunal de Cuentas |

W de asiento registral envio a Tribunal e [
Ho = Cuentas
Importe 2 repaner 2541.00 REFOSICION POR LIQUIDO

Observaciones [ |

Cédigo Presupuestario Uridad Administrativa (DIR3)

Organo wnsutwnna\ o

e DIRECCICN GENERAL

R [ ... |——

Cuenta justificativa
Perindo desde [o2r11/2020 ] a [oz/ivzce |
Deseripein e Situzcién Reemplzzar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombra Situacién Situacion contable N oparacién contzbls fz=im "“;‘E""im‘i"" Facha pago :q
RC-NID:960005A2020000000473 Contskilizade 20202020000000473 0212020
ADOK-NID:960005A2020000000474 Pandisnte Enviado para fiscalizar
Certificado RC y Documentos administrativos
P Firma =
Descripeidn 3 Situacién Reemplazar B
Propuesta de pago.pdf.xsig Pendiznte
EjemploCertificadoRetencionCredito. pdf Pendiznte
Ficheros externos i)

Nornbre Situacion Deseripcion J = I
Infriscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacion (2020111102 11:02:20) (Sin descripcidn asocisds) rd
Inffiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe: fiscalizacion (2020011402 11:06:15) {Sin descripeidn asociada) /

>

Pulsar para anadir, por ejemplo, un documento de solicitud de
anulacidn de un expediente IRIS elaborado por el gestor

s
ﬁ@snsm 'IE VE - #

Agregar [Limpiar Volver Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de anticipo de caja fija - Ficheros
CAJAFAGADCRA CENTRAL |
Ejerricio presupuestario: 2020

Datos del fichero

[ Fichero de pagos al exterior

Fichero | Selecsionar archivo | siemploSolicitudAnulackin. pdf |

[ejemploSalicitudAnulacion ]
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Una vez afadido (y firmado, si procede) etumento de solicitud de anulacion, se
NEBFtATIFNY St NBSy@gN2 RSt YAayz2z RSarRS tF LSadl 31
de acciones correspondiente al expediente IRIS del que se quiere solicitar la anulacién y, a
O2ylGAydz OAsyI Sy awSSy @il NE

Tl

SR | DEBREMEEEp

Alta Portafirmas Listado Informe Gluardar Limpiar Volver [Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacién y baja
CALA FAGADORACENTRAL ]
Ejercicio prasupuestaric: 2020 §
* indica un eampo cbiigatorio

Organo gestor AL v Tramitacién electrénica
Afio | N° de cuenta 2 Estado Justificada ean documento contable
Deseripeidn * [PONENTE: Eremalo cusnta 2 ]
Fechz de justificacién * 02/11/2020 Fechz envio a fiscalizacis Fecha envio 2 contabilizacién 1
Fechs de aprobacidn | Con reparas [ ] Fechaenvioa Tribunal de Cuentas  —
RC ~ g"deaslemn registral envio a Tribunal de I:I
uentas
Importe a reponer 2541.00 REPOSICION POR LIGUIDD:
Observacionss [ |
Cédige Prasupuestario 1802 Unidad Administrativa (DIR3) EC311£604
Organo constitucional. lir':
Ministzrio u Organismo SIREECIGN GENERAL
Justiﬁcantes”lmpa rta” Ducumentosl Trmites ele
N° Expadients IRIS Situzcidn Fecha envio Facha devolucidn Finalidzd Indies / Acuss de recibe -]
2020000255 Enviado al gestor contabiizado 0211112020 0211112020 Contatilizar comprobante.xsig
2020000257 Envizdo =l gestor con reperos 021112020 0211/2020 Fiscalizar comprobante.xsig
021172020 0211112020 Fiscalizar ig| 2020000257
2020/000258 Resntrada con reparos - comprobante.xsig
021172020 Fiscalizar comprobante.xsig
Resnviar %

En la nueva ventana que se muestra, se indicara la Intervencién, la Finalidad (Fiscalizar),
se marcara el documento de solicitud de anulacion y se pulsara en Reenviar:

fooicgf -|El@as

Reenwiar |Volver Inicic Ayuda

Intervencion y contabilizacién - Cuentas Justificativas - Reenviar
CAJAFAGADDRA CENTRAL |

Ejercicin presupuestario: 2120,

* indica un esmpo cbligatorio

(Grgano gestor v

Unidad tramitsdora * v

Tipo* Cusnta justificativa de fondos de ACF  Cuenta justificativa de fondos de PJ

N* expediente IRIS

Cuenta Justificativa © == v

I Intervencis SE0000K i LD ﬁéﬁ E ﬁiﬁiﬁﬁiﬁﬁ L3 I 12

Ne iente de il ACF2020-22 ]

Tipo de expedients * [15 Tordenes de pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija

Ejercicio presupuestario *

| Finslidad* Fiscalizar_ v ] | 9o

mporte
PONENTE: Ejemplo cusnts 2

Deseripeién

Y
Mombra Deseripeidn Papel Elecirdnico
Cuenta.xml.xsig Cuenta [u]
CIACF_2020- -
= . RC-NID:260005AZ020000000473
22_RC _9560005A2020000000473.tcn.xsig
CIACF_2020- - . >
— ADOK-NID:B3000SAZ020000000474 Pendien

Documentos 22_ADOK_86000542020000000474.tcn.xsig EraEmE
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/11/02 11:02:20) (Sin desoripeion asociad) [§]
InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/1/02 11:06:15) (Sin descripeion asociada) (m]
CIACF_2020-22_PropuestaPago.pdf.xsig Propuesta de papo Pendientz
EjempleCertificadoRetencionCredito. pdf EjemploCeriificadoRetencionCrediio Fandients 30

I ejemploSelicitudanulacion. pdf.xsig ejemploSolictudAnulacion I
Envios realizados
Fecha envio Fzcha it [
. . Cusnts
ez ez Informe fiscalizacion (2020111102 T102-20)

w

{A Y2 KI KIoAR2 yAy3ddgy SNNRENE RSOSNWNE NAINS OS
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Listado Informe Guardar Li

oA

G¢ N} YAODSA

e as

RS
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2

Alta  Portafirmas r Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAIA FAGADORA CENTRAL | |
Ejeraicio presupuestario: 2020, )
* indlica un Gamga obligatario
Grgano gestar* v Tramitacion electronica
Afio [ N de cuenta Estzdo Justificada con documento cantable
Descripeién * PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fecha dej ion* 02/11/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a contabilizacion |
Fecha de aprabacion | — Can reparos [ %1 Ferhaenvio a Trbunal de Cuentas | —
N* de zsiento registral envio a Tribunal de l:l
= L2 Cuentas
Imparte a reponer 2541.00 REPOSICION POR LIGUIDD
Observaciones [ |
Cédigo Presupusstario Unidad Administrativa (DIRZ)
Brgano consfitucional, [GECEIGN GaE?
st s Orpontas DIRECCION GENERAL __. ____
N Expediente RIS Situacion Fecha envio Fecha devolucian Finalidad Indice / Acuse de recibo |
2020000255 Enviado al gestor contabizado 021172020 0212020 Contahilizar comprobante.xsig
021172020 021172020 Fiscal
2020000257 Resntrads con raparos il N ARGl I g‘ I
021172020 Fiscalizar comprobante.xsig
— 2020000257
T2i11/2020 021172020 Fiscal
20201000258 Frrvmi nmmem : == comprobante.xsig
21172020 Fiscalizar comprobante.xs T eome ]
|
Sobciar
devolucién

Si la Intervencién esta de acuerdo con ssficitud deanulacén y la realiza, el expediente

IRIS quedara del siguiente modo en SOROLLA2:

Ey

I=Zeg
OUROLLA
=\_)‘JJ5‘J_...J'2-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAPAGADORA CENTRAL ]

Alta Portafirmas  Listado Im'_ rme Guardar Limpiar Volver [Inicio

' 4

Ayuda

Ejereicio presupuestario: 2020,
* indica un eampo obligatario

Birgano gestor * D v Tramitacion electrénica
Afia /| N° de cuenta 2020/ 22 Estada Justificada con dosumento contable
Descripion * PONENTE: Ejemplo cuenta 2 ]
Fechadej on* 02/11/2020 Fecha envio  fi Fecha envio a contabilizacion —
Fecha de sprabacion | Con reparos [ % Fechs srvio s Tribunal de Cuntas | —
N° dz asiento registral envio a Tribunal de l:l
RE > Cusntzs
Importe a reponer 254100 REFOSICION FOR LiGUIDD.
Observaciones [ |
Cadigo Presupuestario 1603 Unidad Administrativa (DIR3) 03116604
Organo constitucional, ==
S DIRECCION GENERAL
erartes o] o]
N° Expediente IRIS Situacién Fecha envio Fecha devolucion Finalidad Indice / Acuse de recibo |
20201000255 Emiiado al gastor comabiizada 022020 021172020 Contabilizar comprobante.xsig
0211172020 021172020 Fiscalizar
2020000257 Amkade il cnmprnbarte.xs!g
0211112020 021112020 Fiscalizar comprobante.xsig
0211112020 021112020 Fiscalizar i
2020000258 Resntrads con reparas = comprobante.xsig
02112020 Fiscalizar comprobante.xsig
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Es importante destacar que la anulacion del expediente IRIS no implica la anulacion
automatica de los documentos contenidos en el mismo. La anulacion o el borrado de los
documentos que haya que rectificar la realizara el gestor.

T

EQQF'DLLEQ - 9 ®

- . Alta Portafirmas Listado Inf_orme Gludrdar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORACENTRAL ]
Ejercicio presupuestario: 2020 i)
* indica un camga chiigaterio

(Grgano gestor* 10 v Tramitacin electranica

Afio | N* de cuenta 2000122 Estado Justifieada eon documento contable

Descripcién * [PONENTE: Ejempla cusnta 2 ]

Fecha de én* [o2ra1/z020 ] Fecha envio 2 o — Fecha envio  contabilizacién —]

Fecha de aprobaciin = Con reparos [ %] Fecna envioa Tribunal de Cuentas 1=

RC = g;-:l:t::ieuh: registral envio a Tribunal de |
Imparte a reponer 2541,00 REPOSICION POR LiQUIDO

Observaciones [ |

(Cédigo Presupuestario Unidad Administrativa (THR2)

Grgano constitucional. lir':
Ministerio o On DIRECCION GENERAL §
Una vez anulado el expediente IRIS en el que se

envid la cuenta a fiscalizar, es el gestor el que debe

T - proceder a eliminarla para realizar las correcciones
Tramites electranicos .
necesarias y volver a generarla

Cuenta justificativa
Periodo desde [02/11/2020 ] a [ozizzee0 |
= Firma. >
Descripeidn ] Situacién Reemplazar \
Cuenta.xml.xsig \
Documentos contables | Deshacer justificacidn I
3 R = . Fecha contabilizaci|
Nombrs Situacion Situacion contable N° operacion contable s Sustiluir doc frmardo
RC-NID:960005A2020000000473 Contstilizade 20202020000000473 021172020 |
ADOK-NID:S60005A2020000000474 Pendiente Enviado para fiscalizar |
Certificado RC y Documentos administrativos
= Firma. >
Descripeidn ] Situacién Reemplazar
Propuesta de pago.pdf.xsig Pendiantz
EjemploCertificadoRetencionCredito.pdf Pendients.
Ficheros externos i
Bowiv ey e k) - |
InfFiscal_20201102_110220.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/11/02 11:02:20) (Sin desonpeion asociada)
InfFiscal_20201102_110615.pdf.xsig Informe fiscalizacidn (2020/11/02 11:06:15) (Sin deseripeion asociada)
ejemploSolicitudAnulacion.pdf.xsig ejemploSoficiudAnulacidn @
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8.2Reparos en contabilizacion

A diferencia de los reparos en fiscalizacion, los reparos en contabilizacién se reflejan en
un Anexo deferroresSy 02 y (i hue &efirfcdRdorR &l propioodumento contable Para
visualizar ese anexo de errores pulsaremos en el enlace al detalle del documento rechazado:

| StrRol O E &R @D
STORD & =
S i-\..d_.._.f —
= | 1 Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Umpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Medificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL ]
Ejerticio prasupuestaric: 2020, 4
* indica un campo obligatorio
Organo gestor DI L ~ Tramitacién electrinica
Afio | N° de cuenta 202 Estado Justificads
Descripein * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de justificacian * 31/10/2020 Fechs envia a fiscalizacit Fechs envio a contabilizacitn 1
Fecha de sprobacion | Con reparos [ % Fehs srvio s Tribunal de Cusntas =
N°de ssiento registral envio 3 Triburalde [
E = Cuentas
Importe a reponer 2730,00 REFOSICION FOR LiQUIDD
Observaciones [ |
Cidige Presupuestario 1602 Unidad Administrativa (DVR3) 02116604
Brgano constitucional, [DIRECCION GENER
Mimietors 1 Orgemams DIRECCICN GENERAL
... E——
Cuenta justificativa
Perioda desde [31/1072020 ] a [3u/10/2020 |
Descripion Situacién Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Doc tos o
= = - p= Fndnam;?imﬁﬁn = &3
e Mombre Situscidn Situscin contable ‘aperacién contable L
||Rc-np:ss000sa2020000000472 | P—
z::;;gara visualizar anexo de errores en dltima Certificado RC y Documentos administrativos
FrV— Firma. P - Bl
papel
Ficheros externos i)
\ i | Descripeién =

El anexo de errores se encuentra en la Ultima pagina:

i1 ]
X

(=)
a
o
3
B

 Strols - |
= "’J"u LJ 2- Copia Electronica Ori
CJACF_2020-21_RC_960005A2020000000472.tcn.xsig

Mostrar/Ocultar Firmas

Documento firmado

1= Firma

Sirmants: DESARROLLO PRUEBAS IGAE COE: gana0sA

Zmisor: FNMT-RCM . NID: 2020000000472
2 Componertes normiticos OFICINA CONTABLE | 96000 NEL: 2020000255

Zeriodo de validez: 20-11-2018 1308 CET 120112021 13:08 CET Lt CURSOS SOROLLAZ

_afinma verificada es valida

Zecha de firma: 01-11-2020 11:00 CET

Fipo de firma: XML Advanced Digitsl Sigature (UAGES) - V1 4.1 ERRORES EN CONTABILIDAD

DESCRIPCION

1 Esmplo de eror al contabilizar el documento.
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En funcion del tipo de reparo observado en el documento se seleccionara una de las
siguientes opciones disponibles al pulsar en el boton de acres

9 Sustituir por doc. gestarpara recuperar la version del documento contable
anterior al reparo, es degircon sus firmas y sin el anexo de errores en
contabilidad. Es la opcion recomendada si el reparo no afecta al contenido del
documento contable sino, por ejemplo, a la documentacion asociada o al nimero
de firmas.

| Desprecontabilizar@: permite dejar eldocumento en situacion contable
G. 2NNJI R2NE LI NI} NBI f Conledd avchiy depikrdeh @k 2 v S &
firmas electronicas que hubiera en el documento.

1 Baja E: para eliminar el documento y, si procede, generar uno nuével
nuevo documento seuiere reenviar en el mismo expediente IRIS tendrd que
tener el mismo n° de identificacion (NID)

1 AnularHy §¢ R2O0dzySyid2 1jdzSRIF Sy &aaiddz OAsy
visible en la cuenta justificativa.

\J,NJ’E D E @&V EEdR
. Alta Portafirmas Llstado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas Jusllf'catlvas de fondos de ACF - Modificacion y baja
GAJAFAGADCRA CENTRAL ]
Ejercicic presupuestario: 2020,
* indica un campo obligatorio
Brgano gestor * DIRECCION GENERAL v Tramitacién electrénica
Afio | N de cuentz 20201 H Estado Justificada
Descripeidn [FONENTE: Bemplo cuent= 1 ]
Fecha de justificacion * 31/10/2020 Fechs envio a fiscalizacid Fecha envio a contabilizacian ]
Fecha de aprobacidn I:l ‘Con reparos [ v~ Fecha envio a Tribunal de Cuentas I:l
RC v g'deasienb registral envic a Tribunal de I:I
uentas
Importe a reponer 2230,00 REPOSICION POR LIQUIDO
Observaciones [ |
Cadig Presupuestario Unidad Administrativa (DIRZ] E03116604
Organo ituc o e
M DIRECCION GENERAL
py— grm—
Cuenta justificativa
Periodo desde [30/10/2020 ] a [z110/2020 |
Descripeién F Situzcidn Reemplazar
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situacién Situacién contable N* operacién contable R R T Fecha page =
RC-NID:96000542020000000472 | [Fechzzsae |
9BDDISAZ020000000472
Certificado RC y Do i inistrativos
= Consults de trémites @
Descripcion ‘ L ‘ Situacidn | FReemplazar o
papel Nivel gjecucidn @
SOROLLAZ
Ficheros externos i, “er firmas gestor
Normbre [ Situacién I Descripcidn Baja P
Anuiar ’E
Desprecontabiizar
IGAE Informatica Presupuestaria e N @
Sustituir por doc. gestor

En los siguientes apartados se detallarasal de cada una de estas opciones.
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8.2.1Sustituir por doc. gestor
{A &S
reparo contablgPrecontabilizado)

4 Sustifiogonddcydestal St R

" So701 - H @ E]
S)ecle i & =
DOROLLE 5 L =
1 Alta Portafirmas Listado Informe Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja
CAJAFAGADORA CENTRAL
Ejercicin presupusstario: 2020, i,
* indica un campo obligatori
Grgano gestor * w Tramitacion electrénica
Afio | N° de cuenta 202 Estado Justificada
Descripeidn * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1 |
Fecha de j iGn* 31/10/2020 Fecha envio a i Fecha envio a contabilizagién [
Fecha de aprobacién | — Con reparos L % Fechsenvioa Tribunal de Cusntas =
N* de asiento registral envia a Tribunal de l:l
R = Cuentas
Imperte a reponer 2230,00 REFOSICION FOR LiQuiDo
Observaciones [ |
Cédigo Presupusstario 1603 Unidad Administrativa (DIR1) EC3116604
Organo constitucional, ’7“
Ministerio u Organismo DIRECCION GENERAL
oo
Cuenta justificativa
Periodo desde [31/10/2020 ] a [a10/2020 |
Descripeién Firma. T
Cuenta.xml.xsig
Documentos contables
Nombre Situzcién Situacién contable N* operacion contable e Fecha pago 3
RC-NID:960005A2020000000472 || Freconatiizado | B
£50005A2020000000472
Certificado RC y Doc ativos
Consulta de @
| Descripeion | = Situacidn ‘ Reemplazar wrémites
Nivel ejecucion
SOROLLAZ
Ficheros externos i
EETY
[ Nombre I Situacidn [ Descripcisn ! ]
Anular E
Desprecontssiizer [y
IGAE Informatica Presupuestaria Modificar NID / NEI
Contahiizar en SIC
sutomaticaments
Sustituir doc firmado

@dzSt 9S |

Ya en situacién preontabilizado, se pueden afiadir al documento contable las firmas
electrénicas que falten, o bien incorporar la documentacion que requiera la oficina contable y
realizar urreenviol  O2y Gl 0 At AT NI RSaRB$ SO NBIFADRFE YRS

'S

SOROLLE 'i
le)qiiq_...rz-

Cuentas justificativas de fondos de ACF - Modificacion y baja

CAJA PAGADCRACENTRAL |

T

¥ @ e ?

Alta Portafirmas Listado Inf}lrme Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestano: 2020 _i,
* indica un campo obligatonic

Organo gestor L ~ Tramitacién electronica
Afio I N de cuenta 202 Estade Justificada
Descripaidn * [PONENTE: Ejemplo cuenta 1
Fecha de justificacién * 31/10/2020 Fecha envio a fi Fecha envio a
Fechs de aprobacién | Con reparos [ ¥ Fechaenios Trbunal de Cuentas |
N° de asiento registral envio 2 Tribunal de |
B = Cuentas
Imparte 3 reponer 223900 REPOSICION POR LiGUIDO
Observacionss [ ]
Cadigo Presupuestario 1602 Unidzd Administrativa (DIR2) E03116604
Grgano constitucional, 8
Ministerio u Crganismo DIRECCION SENERAL - -
[Just\ﬁcantes”lmpurla” Docu mentosl
N* Expediente IRIS Situacion Fecha envio Fecha devalucion Finalidad Indice | Acuse d recibo | |w El
20200000255 Enwizado al gestor con repares contablas 01/11/2020 02111/2020 Contabiizar comprobante.xsig
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 SEROIE | Elaae

Reenviar | Volver Inicio  Ayuda

Intervencion y contabilizacion - Cuentas Justificativas - Reenviar !
AR PAGADORA CENTRAL ]
Ejercicio presupusstario: 2020,
*indica un campo cbligatoric
(Organo gestor
Unidad tramitadora *
Tipo*
N* expedienta [RI3
Cuenta Justificativa *

Intervencidn * L
N de il ACF2020-21 ]
Tipo de iente * [15 Tordenes de pagos = justificar y Anticipos de Caja Fija
Ejercicic presupuestario *
Finalidad *
importe

PONENTE: Ejemplo cuenta 1
Descripcidn

e
Nombre Descripcion Situacien [—p Emee

Decumentos Cuenta.xml.xsig Cueria ]

2.00.100.0.ten.xsig RC-NID:S6000SAZ020000000472

Envios realizados
[ Fechaenic | Fecha En | [ |

| 01112020 | 0211172020 | FIC-NID-BS0005AZ020000000472 |

A diferencia de los expedientes IRIS enviados o reenviados a fiscalizar, en los expedientes

IRIS que se envian o reenvian con la finalidad contabilizar NO es posible solicitar la devolucion
ni solicitar la anulacion.

8.2.2 Desprecontabitiar

Si se seleccionBesprecontabilizarse pierden las firmas electronicas que tuviera el
documento y éste queda en Borradd?ara realizar las modificaciones necesarias bastara con
pulsar en el enlace al detalle del documento:
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