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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

1 Introduccién

Esta nueva funcionalidad se implementa losrsiguientesbjetivos:

1. Habilitar nuevas opciones para tramitar electrénicamente documentos ajenos a expedientes de pe
directo, como, por ejemplo, comisiones de servicio, aepéek de antipio de caja fija @ertificados
entre otros.

2. Centralizar la tramitacion electronicatdelaslos documentos de una unidad tramitadora permitiendo
la comunicacién tanto con el portafirmas como con IRIS sin tener que navegar entre las diferente
areas de rgocio de Sorolla2.

3. Centralizar la tramitacion electronica de toteswnidadegramitadoras de un 6rganespr en una
Unica widad tramitadora que por delegacion expresa pueda asumir estas competencias. Se perm
el envio tanto a portafirmas comoRI$ de cualquier documento de cualquier unidad tramitadora
del 6érgano gstor sin tener que acceder expresamente akssttafuncion se ha definido como Unidad
Central.

4. En relacion con el punto anterioermmitir a una unidad tramitadora del 6rgano gestor la posibilidad
de realizar revisiones de legpedientes de pago directe dicha unidad de cara a la prevencion de
errores en l&ramitacionde los mismos. Esta funcion se ha definido como Control PdeViGasto

1.1 Acceso a labandeja de tramitacion electronica

Desde el menu principal de Sorolla2, hay que situarse sobre la opti@ndiga déramitaciony una
vezdentro sobre la opcion de gestidigural.1).

P = = ICAC B ¢

G SN 38 Desconectar Ayuda

Menu principal
=+ FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1)

Gestidn del cajero
Tesoreria

12 entradas en el buzén

Presupuesto
Gestion
Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacién electrénica
Gestion de tablas
Administracion de la caja
Contabilidad Analitica

SC)HOLLA,

T

Mi configuracion

Buzdbn de incidencias y sugerencias

B

Figura 1.1: Bandeja detramitacion. Acceso
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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Se presentara una nueva pantditaura 1.2) que se divide en tres secciones diferenciadas:

1. Botones de acciéen la parte superior
2. Pardmetros de busqueda

3. Tabla de documentos

Documentos de Expedientes |[slefElslletl T 167

Datos de bidsqueda

Organo gestor | 02017025 - **=* FORMACION - TRAMITACION ELECTRONI ¥ |
Unidad Tramitadora | HO02501 - **** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAST ¥ |
Ejercicio presup.

desde

Nimero de expediente |:| NS expediente para contabilidad |:|

Fecha desde

Estados Documento :l Pendiente de revision Usuario asignado I:l

Importe desde | ‘ hasta | ‘

Documentos asociados a expedientes

Nom bre documento uT %fg; Exp contah. Estado Importe Fecha modificacion | Firmado i) Situacion
[ 111 || 111 ]| [ ] | ] | ]| [ 1
2.00.100.0-RC-96000012012000000073 Hoo2801 209 201900000011 Pre-cantabilizado 100] oar11i2018 N G
2.00.260.0-ADOK-96000012019000000072 Ho02801 2019 201000000002 Fre-cantabilizado 2 301072018 N G
Indice del envio 2019/000109 30/10/2019 Hooze01 201000000002 30102018 s G
2.00.220.0-AD-96000012015000000070 Hoo2801 2019 201200000002 Contabilizado 1 30102018 s G
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 Hoo2801 201800000002 30MoE01e s G
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 Hoo2801 201800000002 30MoE01e s G
2.00.230.0-AD-86000012019000000058 HOO2201 2019 201900000007 Pra-cantabilizade 200 28102018 s oK
2.00.230.0-AD-96000012018000000057 H002801 209 201900000007 Pre-contabilizado 100] 20102012 s (s34
Indice del envio 2019/000042 09/08/2019 Ho02901 201900000002 20102012 = G
Indice del envio 2019/000041 10/07/2019 Hoo2e01 201600000002 25102018 s a
Pagina| 1 b » ..| 0 -| Mostrando 1- 10 de 81

Figura 1.1: Interfaz de bandeja detramitacion. La pantalla se divide en botones de acciones, parametros de busqueda y tabla de
resultados

1.2 Botones de acciones

El usuario tiene a su disposicion las siguientesoaesi segun tenga o no documentos seleccionados.
Para el caso de que no haya seleccion, las opciones disponibles son las siguientes:

Limpiar

m Buscar

E Menu principal
Consulta de historico
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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Si por el contrario el usuario ha seleccionado un towcomento 0 un conjunto de estos, las opciones
disponibles son:

Fal

Bg#s® Enviar a Portafirmas

#al

IRIS EnviarReenviama IRIS

E Cambiar de servicio

En relacion a estas ultimas, los siguientes capitulos detallan el funcionamiento de cada accion.

1.3 Busqueda de resultado s

El usuario tiene a su disposicion una serie de fi(figsra 1.3)para podedelimitarla busqueda inicial
en la seccion que se ha definido codatos de busquedaEstos varian dependiendo si la busqueda es a
realizar sobre documentos de expedientepatjo directo o sobre el resto de documentos registrados en la
unidad tramitadora.

Ambas opciones (expedientes y resto de documentos) comparten los siguientes campos:

f  Organo gestor y Unidad tramitadora conectadaEn el caso de tratarse de una unidaahitedora
responsable del dhtrol Previo del Gastqver capitulonimero4) se podra seleccionar cualquier
unidad tramitadora del érgano gestor querfigen el campo.

1 Ejercicio presupuestario desde hastaRango de ejercicios. En el caso de documentosmialiles

corresponde cola fecha (afio) cuando generé el documento.

Fecha desde hastaRango de fechas.

Clave fase y tipo de operaciode los documentos contahles

NID: Numero de identificacion de documentos contables

Estado Documento Situacioncontable de documentos contables

Importe desde hastaRango de importgsara documentos contables.

= =4 4 A4 -4 -2

Firmado: Estado de situacidon en relaciéon con el resto de sistemas: Sin fimsado, Enviado a

Iris o Enviado a Portafirmas.

Ademas, en el caso de ljieda sobre expedientes se puede buscar por nimero de expediente Soroll
0 numero de expediente para contabilidad y en el caso del resto de documentos por el tipo de documet
clave de fasg también por la oficina contable o el nimero de operacion dentastos filtros son
inclusivos, es decir, que el caso de introducir dos 0 mas de los mismos, se presentara como result
aguellos documentos que cumplan todas las condiciones.
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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Documentos de Expedientes (ST eEREEH

Datos de blsqueda

Organe gestor
Unidad Tramitadora

Ejercicio presup.
hasta | 2009
desade

Miamero de expediente W® expediente para contabilidad

Fecha desde B hasta =

Clave Fase

HID

Estados Documento ¥ | Pendiente de revisicn Usuario asignado v
m porte desde hasta

Firmado i)

Figura 1.3: Pardmetros de busqueda

Cuando estoparametros se introducen y se ejecuta la accion dam se presenta el resultado
en la seccion documentos. Como en el e@awerior,la tabla de resultados kgeramente diferentsi la
busqueda se lleva a cabo sobre expedieletpago directo solve el resto de documentos. En el primero
de los casos, aparece como atributo de la tabla la colarmaContabilidaden referencia al nimero de
expediente de contabilidad.

Documentos asociados a expedientes

Nombre documento uT %I';;‘:;"" Exp contab. Estado Importe Fecha modificacion ;|  Firmado iy Situacion

[ ][ 1] [ ]| | [ [ [ 11 ][ ][ ]
2.00.100.0-RC-96000012015000000063 HO02901 2018 201800000009 Contabizade 1000) 15102010 s cP
Indice del envio 2019/000087 15/10/2019 H002901 201800000008 15102010 R
Indice del envic 2019/000087 15/10/2019 H002901 2018900000009 15102019 s cP
CPDes15102015_00.pdf 02901 201600000008 15102010 N A
Capturas fallos H002001 201000000008 14102010 N oK
2,00.100.0-RC-56000012015000000062 H002901 2010 201900000003 Contablizado 500) 1410201 oK
Indice del envio 2015/000084 14/10/2015 HO02901 201000000008 14102018 A
Indice del envio 2019/000084 14/10/2019 HO02901 201800000002 14102018 A
2.00.260.0-ADOK-96000012019000000061 H002901 2018 201800000002 Pre-contabizado 0.03] 14102010 N
Indice del envic 2019/000083 14/10/2019 H00Z801 2071800000002 14102019 s

Pigina| 1 88 w m|1n T Mostrando 1 - 10 de 75

Figura 1.2. Tabla de resultados

Los atributogcolumnas)jue se presentan al usuario s@siguientes:

1 Selector Selecciona el documentana realizar cualquier accion soletanismo Si se selecciona la
cabecera se seleccionan todos los registros.
Nombre del documento
Unidad tramitadora .
Ejercicio presupuestaria Solo de aplicacion para documentos contables, para el resto estara en
blanco.

1 Expediente de contabilidad Sélo de aplicacién para expedientes de pago directo.

Sorolla2@igae.minhafp.es
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1 Estado Sdlo de aplicacion en documentos contabieticala situacion contable segun los estados:
Borrador, Precontabilizado, Enviado a fiscalizar, Enviado a contabilizar, Rechazado, Contabilizadc

o Pagado.

Bandeja de tramitacion electroni

Importe: Solo de aplicacion en documentos contables.

Fecha de modificaciénindica la ultima fecha en qu documento ha sido modificado

Firmado Segun los estadosio firmado(N), firmado (S), enviado a IRISEIRIS) o enviado a

PortafirmaqEPF)

1 Situacion: Estado de aplicacion para la revision en el caso de incorporar una unidadto# de

Gasto fevio.

1.4 Busqueda z filtrado al vuelo

Esta nueva interfaz permite al usuario realizar dos filtrados que desde el puista dela seleccién
presenta diferencian relacion al refresco de los resultados. El filtrado relativo a la accion de buscar y que
esta igado a la seccion de ganetros de busqueda (figura)lsg lleva a cabo siempre que se helgk
sobre esta accion. Por tanto, los resultados que se devuelven tras realizar este filtrado solo se actualizan

invocarde nuevaesta opcion de buscar g s6lopor modificar Unicamente alguan parametro.

De forma complementaria a lo anterior, el usuario puede ordenar e incluso filtrar este resultad.
haciendo uso de las cabeceras de las columnas de la tabla de resultados. Ha@enueclick sobre el
UT,, oresardaascendentenmemte.l)s resultados, y haciendo dectioked
orden serélescendentdor defecto cada vez que se refresca la busqueda, los resultados se ordenan por fec

tituo( nombr e,

de modificacién de forma descendefiigura 1.5.a)

DocL asociados a exp a

Ejercicio

Nombre documento + uTt resen. Exp contab. Estado Importe Fecha modificacién [ Firmado Jjy Situacion
[ ]{L ] ] ]
1.00.410.0-PMP-96000012019000000030 HOO2001 2019 201800000000 Enviado para contabilizar 1 0210772010 EIRIS G
1.00.410.0-PMP-96000012019000000031 H002001 2019 201800000000 Enviaco para contabikzar 2 020772019 EIRIS R
2.00.100.0-RC-96000012019000000009 HOG2001 2019 201800000000 Contabilizado 11 251082010 G
2.00.100.0-RC-96000012019000000010 HO002801 2019 201800000000 Enviado para contabilizar 222 24062019 EIRIS G
2.00.100.0-RC-96000012019000000024 HO02001 2019 201000000001 Contabilizado 10000} 28082010 N R
2.00.100.0-RC-96000012019000000027 HO02001 2019 201000000000 Contabiizado 2500/ 0110772010 s G
2.00.100.0-RC-96000012019000000028 HO02801 2019 201900000000 Enviado para contabikzar 2500) 010772019 EIRIS G
2.00.100.0-RC-96000012019000000037 HO02001 2019 201000000002 Enviado para fiscalizar 100) 001082019 EIRIS R
2.00.100.0-RC-96000012012000000038 HO02601 2019 201900000004 Contabilizado 100| 13082010 2
2.00.100.0-RC-96000012019000000040 HO02001 2010 201000000005 Pre-contabilizado 10000} 22002019 N Bl
Pagina | 1 ded = » Mostrando 1 - 10 de 81

Documentos asociados a expedientes b

Nombre documento = uT EI;:;:FT Exp contab. Estado Importe Fecha modificacién | Firmado i) Situacién

fozd )| [ ] [
1.00.410.0-PMP-96000012019000000030 H002801 2010 201800000000 Enviado para contabikizar 1 020712019 EIRIS G
de1 Mostrando 1 - 1 de 1

Pagna| 1

Figura 1.5. Ordenacion y filtrado de resultados al vuelo. Se puede o bien ordenar por cualquier columna primer ascendentd
repetimos la operacion de forma descendente (a) o directamente filtrar el contenidonplemente introduciendo una expresion €

cualquier columna (b)
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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Complementariamente, es posible poder filtrar estos resultados introduciendo una expresion c
caracteres en el espacio reservado que se ha dispuesto en la cabecera de cada columna (figura 1.5.b).
filtro es dinamico en el sentidie que podemos cambita expresion sin tener que refrescar la pantalla y
so6lo actuara sobre el conjunto de datos presenggaessar sobre la teckanter.

Finalmente, el usuario puede seleccionar los documentos que necesite para realizar el resto de acciol
Una de las verajas que presenta esta interfaz es que la seleccion perdura mientras no se vuelva invocar
accion de buscar. Es decir, el usuario puede seleccionar un documento en una pagina y o bien navegar a
o filtrar por cabecera para seleccionar otro documemnola seguridad que el primer documento seguira
seleccionadoEn el caso de seleccionar todos los registros con el selector de la esquina superior izquierd
la aplicacion preguntara al usuario si desea seleccionar sélo istsoegresentados (10, 2fic..) o todos
los que ha arrojado la bausqueda.

1.5 Consulta de histérico

Esta ultima opcién nos lleva a otra pantalla donde el usuario puede revisar la actividad de la unidad
tramitadora en relaciéon a los envios tanto a Portafirmas como a IRIS (figura

Egg;as‘_,uég o sl [

Histérico Bandeja de Documentos

Datos de blisqueda

Tpode envio [ 7]

| FIRMA__|
Historicol 51

i gl CIElE

Histérico Bandeja de Documentos

Datos de busqueda

Histarico de envios

D Envio Unidad Tramitadora Nombre Documento Descripcion Fecha de envio Anular envio
0 ] 102010 125022
e HOO2900 15102016 054018
51 =020t WI02016 180713
a3 002800 1102010061058
4T HOU2R0 10102019 14:50:37
) =o0ze01 8102019 184840
43 002801 Propuesta cof CEN02010 134840
419 H0E0 OwoDocumentaFIRMA, pal TR201G 134054
413 02000 2.00.100.0- AC - 08000772017000000101 ZTR2010 100048 ]
414 H002500 200.100.0- RC - 85000772017000000150 02016 175634 ]
) H02000 CPFav1B032010_00 oot WORZDTG 120018 ]
Ll a0t 200 2900 - ADOX - 9300001 2079000000035 WR20R 124028 F
oz 1.00.410.0 - PP - DAC00012016000000018 Q1072010 1219:08
313 OOz 1,00.410.0 - PP - §3000012016000000018 0107 121150
312 Ho02s0t 1,00.410.0 - PNF - 080000120 16000000018 01/07/2016 1208:48 Anuade
310 o001 200.100.0 - RC - (40000 2012000000027 01072010 102¢:22
HOO2001 1.00.410.0 - PP - DA000012016000000022 B082010 1425:10
230 =o02201 '200.005.0 - CPGC - 990000120 19000000002 7052019 085838
m HOO2901 200.0P.0 - C7J - DA00001201 7000000078 Kk IT0A2016 085758
= 02901 STErITame K [E #7wic 2 la fma 54 ha realzads comecamnts TIORGOS
Pigeal 1 |04 e w1 | 20 ¥ Mostranda 1 - 20 de 66

Figura 1.6. Historico de envios portafirmas
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SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Esta pantalla parte de un selector en donde se elige el tramite a revisar (envios a portafirmas o env
a IRIS) y una tabla de resultados que se cargamaticamente tras la seleccién. Adicionalmente se ha
dispuesto un botén dé@ refresco para volver a lanzar la consulta del estado.

Dentro de latabla de resultados diferenciamos ciertos detalles entre el historico de envios a
portafirmas de los realizada IRIS.Como columnas comunes a ambas vistas, tenemos el identificador
interno del envio, la unidad tramitadora, el nombre delichento enviado, el sello de tiempo del erwia
descripcion que contendra el mensaje devuelto por el sistema destinbA(BlmcERIS u otro portafirmas)
en relacion al éxito o fallo del envikn relacion a las diferencias, @&hcaso de portafirmada ultima
columna incorpora la opcion de anulacion de envio conueseribiraen la seccion 2. Por su parte en el
historico alRIS se afiaden las columnas de niumero de expediente IRIS con hipervismolpara aquellos
envios realizados desde la unidad tramitadora coneetpdaa el examen de su detal&,nUmero de
expediente de contabilidad y la intervencion.

Toda la infemacién que se incluye en la tabla de historico se puede filtrar gracias a los filtros que se
incluyen en las cabeceras de las colundeaforma analoga a como se lleva a cabo con los documentos de
la bandeja.

11
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SOROLLA2

2 Envio a portafirmas

Para todas las accionesie se describen en esta guia, partiredgbsupuesto que hay uno o varios
documentos seleccionados desde la pantalla de busqueda (figukée2Hg.la seleccion por el usuario se

hara click sobre el icono de envio a Portafirn'*ﬁ' y nos dirigira al formulario de envio (figura 2.8) los
documentos se encuentran ya asociados a otro tramite como puede ser un envio anterior a portafirmas
envio a IRIS, los documentos no se podran seleacipoeque el selector de ese documento esta
deshabilitado Es convenente aclarar queel envio a portafirmas es idéntico tanto para documentos de

expedentes de pago directo como aal resto de documentos.

Pestafias Documentos

Datos de busqueda

kDo

frgano gestor

Unidad Tramitadora

Ejersicio presup.

15 | hasta | 2019

desie
Memero de expediente | | W expediente para contabilidad

Fecha desde B hasta B

Clave Fase [ ]

NID

Estados Documents | v | Pendiente de revision Usuario asignade |
lmporte desde [ hasta

Firmado i+

Documentos asociados a exprdientes

Bandeja de tramitacion electroni

Mombee docamento Ejercicio presup. [Exp comtab. Estado . Importe
2.00.260.0-ADOK-96000012015000000034 OS2 ol 21900000002 Rucrazade
2.00.250.0-ADOK-9500001 2019000000061 Rzt il 21e0a000002 Fra-cortatizacs

| ¢ |2.00.230.0-AD-95000012015000000058 el il AETaetett FPracoctabizadc
] 2.00.230.0-A0-96000012015000000057 el ol 2H0SNeT il
2.00.150.0-RC-9600001 2015000000041 ooz 200 21500000008 Era-cormbdaady
2.00.100.0-RC-96000012019000000040 oz 218 2TRD000I0E Fra-soetabilizase
2.00.260.0-ADOK-9600001 2019000000035 R el TR Cra-contatizass
2.00.100.0-RC-96000012019000000037 G201 ) 261900000002 Envaos pan fecaizs
2.00.270.0-ADOK-9500001 2019000000039 Ll 210 2E7R00000008 Sfeatt £aa st 2
1.00.410.0-PMP-56000012015000000031 O el &
Figura 2.1. Seleccion de documentos a enviar
Datos generales del envio
Dsanpcan de L sobotud © 1
Portafireas Nombre = Carge
Forafrega M. Justc - Prosbins A4 _PRUEBAS EXTERNO | Ad_PRIUESAS_EXTERNG
Decaliint E& e
- Do Farmincaz O Ata. Dara | Mcodin srwmas normiccos
DoceVint Macing Auhdn. Jaan Abens % Seco Sanemas mforilocs
Decaliint Hols Samise, Bonzsie | Suate e Sacsdn
igral |dez Mostrando | - 5 de 6
Pricridad Alas Mormal
Kotas.
Dacumentos
Momibes.
2.00.230.0-AD-56000012019000000058 300}
2.00.230.0-A0-56000012019000000057 100}
MGAE Informdtica Presmpuestasia

Figura 2.2. Envio a portafirmas. Se tiene que introducir titulo del envio, destinatario, la prioridad (por defecto norma
notas si se consideran y finalmente si el documento se firmara o sélo se adjunta
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En lamisma, como se puede apreciar en la figura, los documentos ya estan seleccionados y sélo hay ¢
indicar si estos tendran que ser firmados en el portafirmas por el destinatario o si por el contrario se anex
para revision y por tanto no sujetos a firfearesto de campos de la interfaz son los habituales en este tipo
de envios:

Descripcidn de la solictitud que hay que rellenar obligatoriamente.
El firmante o destinatario

Prioridad que por defecto estd marcada como Normal

= =/ =4 =

Notas en donde el usuario podroducir las observaciones que considere

Una vez todos los campobligatorios se han cumplimentad@ciendcalick sobre el botén enviar a
la firma se realizara el envio y asi se infardnal usuario. Por ultimcsi el envio se ha realizado
correctamate, los documentosemitidoshabran cambiado su situaciéerviado a portafirmas (EPF)en
la tabla de resultados tkebandeja de documentos

Ademas, si consultamos éistorico se presentara el registro del envio (figura Z8no la
informacion relava a la descripcion y si es posible la posibilidacadelar el envien el caso de que se
considere necesari@uando el documento haya sido firmado en el portafirmas y notificada la devolucion,
volverd a cambiar la situacionfiamado (S). Si el envio 8 anul6 o se devolvio la situacién sera la que
originalmente tuviese el documento, firmado si anteriormente se habia firnmadfirmado (N) en caso
contrario.

= A e
= 00 E 1 J Eﬂ
l-‘.—).n!.al_l_rél RIS .” 5.
- ]
Bandeja de documentos )
Pestailas Documentos
S) 2 o=
e £ L
RO 9
]
Histérico Bandeja de Documentos
Datos de busqueda
Tipo de envie | FRas v
Histdrico de envios
1D Envio Unidad Tramitadora | Nombre Doo Descripe Fecha o eavio Al
s [
0 Ho201
0 oG
=] HOR2900
[T R0
) OG0
G0 HOR2900
[ 0T
43 MO
HOR2900
OO0
HOR900
06 HOR2900
) Ho2e0
oG
HO2e0
O
MO
300 00290
% O
IGAE Informatica Presmpuestaria

Figura 2.3. Vista del histdrico del portafirmas. En esta vista, el usuario puedular un envio si asi lo considera.
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3 Comunicacion con IRIS

De forma anéloga a como se ha descrito el envio a portafirmas, se procede con el envio a IRIS siemj
que exista ua seleccién de un documertain conjunto destos Hecha laseleccion por el usuario ser&

click sobre el icono de envio a IRlﬁs . Elenvio a IRIS es un poco mas complejo que el caso de portafirmas
en tanto hay que diferenciar el endi reenviale documentos. Ademas este caso el funcionamients e
ligeramante diferentesi el envio/reenvio se hace desde los documetgespedientes dpago directo o
desde resto de documentBsta situacion hace que se describa cada caso como un apartado de este capitu

3.1 Envio, reenvio y NElen expedientes de pago gasto directo

Conceptualmente la diferenagatre un envio y un reenvieside en si existe 0 no un expediegre
IRIS que agrupe documentos que se han comuniggealdamentalesde Sorolla2. El expediente de gasto o
expedienté&orolla2 normalmente ragrevarios intercambios de datos d&1S y cada uno de estos supone
un expediente IRIS. Continuando con este supuesto lo habitual es que un expediente de gasto genere ve
expedientes IRIScada uno identificadoon el nimero de expediente IRIS (NEI) y queresponden a
momentos o situacionediferenciadasen donde Sorolla2 tienen que establecer una comunicadeion
documentoson IRIS tanto para fiscalizar como para contabiliZada vez que una de essintercambios
SE INICIA desde Sorolla2/ por tanto no hay referencia previa hablamos dein nuevo expediente IRIS
y en términos del gestor se procede al alta de nuevo ENVIO.

Sinembargouna vez el expediente IRIS es revisado, fiscalizado o remitido a la oficina contable para
la finalidad que suponga cadasoayenera una respuesta a Sorolla2 que puede requerir respuesta o0 no. En
primer caso la situacion que se refleja es que el expediente IRIS devuelto a Sorolla2 permite la reentrada
IRIS y por tanto espera una respuesta o accién en funcion del acte dpaeregistrado eliRlS. Estas
situacionevan desde la devolucion a peticion del gestor, informado, tramitado parciabnceatquiera de
los reparos que la intervencién o la oficina contable pueda interponer y lo habitual es que requiera una acc
correctiva o suplementaria por parte del gestor en Sorolla2. Una vez analizada la situacion y subsanad:
reparada en Sorolla2, actuacion queprocede desde Sorolla2 hacia IRIS es el REENVIO del expediente
IRIS que ha quedado abierto

En conclusién, el BVIO procede cuando no existe un expediente IRIS abierto y por tanto es la primera
comunicacién que se establece entre estos dos sistemas en base a un conjunto de documentos. El REEN
es una respuesta que Sorolla2 facilita a IRIS en relacion a un expd@Es que existe y esta abierto a la
espera de esta respuesta.

Desde la bandeja de documentos se podran efectuar tantos envios como reenvios, aungque la meca
como se describira a continuacion es diferente segun estemos en expedientes de pagoedirettus
tramites En elprimer escenaricgl expedientele pago directse ha dado de alta previamente a cualquier
comunicacion que se establezca con la intervencion. Por tanto, su contexto siempre esta restringido a
documentos que previamente sdin generado o incluidos en dicho expediente y no se permitira incluir
documentacion de la naturaleza que sea por otras vias que no sea la gestion propia del expediente. En el
de otros tramites ajenos a expedientes de pago directo, no existe xtogarEeo que nos permita definir
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como los documentos estan relacionados. En este sastidecesario definir en el momento que el envio
esta siendo confeccionado un elemento al cual podamos hacer referencia en siguientes comunicaciones
la intervencion. Este nuevo elemenize se ha denominadontenedor de documentose detallara eral
seccion 3.5

3.2 Documento principal, documento anexo

Otra cuestion a considerar antes de describir el proceso de comunicacion con IRIS es la categorizaci
de los documentos y la posibilidad de referenciar un expediente que haya sido tramitado eenaibrer
correspondiente. En relacion a los documenpaoglenos clasificar los documentos entrecdments
principaks yanexs

En la actialidad los documentos principales se reducémsadocumentos contablen situacion
precontabilizadg a sus propuéas administrativa€l resto de documentos se consideran como documentos
anexos. La diferencia es que el documento principal sélo puede estar incluido en un expediente IRIS mient
gue los anexos se pueden adjuntar tantas veces como sea nguasstague en este Ultimo caso es habitual
gue el mismo compendio de documentos administrativos tengan que ser instudifesentes expedientes
IRIS.

3.3 Envios: Expedientes de pago directo

En el casale expedientes de pago directo el usuario seleccionaradomedntos a enviar. Como se
ha descrito anteriormente al menwsdocumentdiene g formar parte de la selecciffigura 3.1).

Documentos de Expedientes [TRigegeslal i1

Datos de bisqueda

Organs gestor
Unidad Tramitadora

Ejercicio presup.
hasta | 2013
desde

Nimero de expedients N* expadiente para contabilidad

Fecha desde B hasta m

Clave Fase

NID

Estados Documento * | Pendiente de revision Usuario asignado
Imporie desde hasta

Firmada )

Documentos asociados a expedientes

| Nombre documento ur 2: e Exp contab. Estado Importe | Fecha modificacién | Firmado Siwacion |
| 1
| [2.00.100.0-RC-96000012015000000073 HOOZN F-IT NN Pre-containiamio %) oa N a
2.00.260.0-ADOK-060000120 19000000072 HO0201 2018 201900000002 Frsontuiskzmto 2 IO N ]
Indice del envio 2019/000109 30/10/2019% 02901 201000000002 21020%0 [}
2.00.220.0-AD-5500001 201 3000000070 HOXIR e 19000ei0a Cemaniiase i Widdnd a
Indice del envio 2019/000108 30/10/201% HOOZD01 201900000002 a0 1 o
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 HOOZB01 201900000002 =]
2.00.230.0-AD-3600001201 3000000058 M0N0 e 201900000007 Fre-comiaaiaacg 0| L
2.00.230.0-AD-9600001201 9000000057 HOO2R01 201 201900000007 Pre-contatilizacs 100| o
Indice del envio 2019/000042 09/08/2019 HO02B01 201900000002 [}
Indice del envio 2019/000041 10/07/201% 02901 201000000002 8 [}
Bigka] 1 |26 m w1 10 T Mostrands 1 - 10 de &1

Figura 3.1. Seleccién de ficheros para envia IRIS
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. . . Fai . : .
Al hacerclick sobre el icono de envio a IRmmis se presenta la interfaz en donde el usuario tendra
gue indicar la finalidad del envio: fiscalizar o contabilifeyura 3.2) y por el momento si fuese necesario
cambiar la tipologiael documento de electrénico a papel en el caso de que sea'posible

!:i‘}'r‘ RS 1 r?
-\“:L.JJ' 5'4""_'“2. er Ayuda

Envio a la intervencion Mesina Aufén, Juan et FORMACIGNYPRUEBAS)

= CAJA PAGADORA FORMACICH PRUEBAS TRAMTACION ELECTRONICA RIS 2019 ] Varisie: BXK-SNAPSHOT Ficna actamicanen: O8/112010 110
Datos generales del envio
edeevenciin * $E00000 - === 1.0, FRIEBAS MINISTERIOS ¥
Fimalidad * [Fecalzar v ]
Contabilizar Documentos
Nombe Dercnpoatn importe. Shacion
Dosument Fapsl | Electinico
2.00.100.0-RC-9500001201900000007 3 RC RETENCION CREQITO PARA QASTAR R |

Figura 3.2. Envio a Iris. Se puede seleccionar la finalidad (fiscalizar o contabilizar) y la naturaleza del documento a envi2omo se
observa en la figura, la leyendalel botén indica Enviar.

Una vez haciendolick sobre el botdn de Envi@, se solicita confirmacién y se procede al envio
de igual forma a como se realigaestuviésemos dentidd expedientede pago directoLa diferencia
respectda bandeja es quee puede consultar el historico y como dltima entrada aparecera el ultimo envio
realizado (figura 3.3kn la vista que ofrece el historico, ademas de informar si el envio se ha realizado cor
éxito o no es posible acceder al expediente haciendo click sbliviervinculo del expediente IRIS
(2019/000115 erl ejemplg y como en la bandefe tramitacion filtrar u ordenar segun los criterios del
usuario

i@:;ssm-éi o =
- =
Histérico Bandeja de Documentos Martiens Aukde, Jusn Awas (FORMACION PRUEBEAS |

Datos de bisqueda
Tipa de envie
Histérico de envios
ID Envio N Exp. IRIS Unidad Tramitadora]  Exp. Contab Intesvencion Nombre Dotumento Descripcion Fecha de envio

) 2019/000115 HOO2901 I 207000000011 PROD000 2.00,100.0= RC = SS00001 2090000000073 e OSI2NG 150820

Pagca | 1 a1 E v Mostrando 1 -1 de 1

Figura 3.3. Historico del envio recién realizado. Como se indica end@scripcion se ha producido a un envio y éste se ha realiz
sin errores. Ademas, es posible filtrar el historico y acceder al expediente IRIS dentro de Sorolla2.

L Envio en papel en desuso. Se eliminara el dia 1/2/2020.
2 Si el documento esta firmado electrénicamente, no se podra enviar en papel.
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3.3.1 Envios masivos

Una opcién que se ha incluigala bandeja dedamitacidnes la posibilidad de realizar varios envios
a la misma intervencion en un unico paso. De esta forma y siempre y ttadecmsie Enviosy por tanto
ninguno de los documentos contables seleccionados estén incluidosxgediente IRIS previppdremos
hacer uso de esta funcionalidad

La politica que se ha seguido en este caso es gaaesa dananera automatica wxpediate IRIS
y por ende urEnvio por cada expediente de gastoluido en la seleccion de los documentos a enviar. Tal
y cono se detalla en la figui@4 si tenemos una seleccion 8eocumentos gelipertencen a 8xpedientes
de gasto diferentes se generardaxpedientes IRIS distintate manera transparergiara el usuarienla
misma accion de Enviar

Documentos asociados a expedientes

Mombre documento uT E;"’e'::p" Exp contah, Estado Im porte Fecha modificacion | Firmado iy Sitsackn [
........... |
7 |2.00.100.0-RC-2960000120 19000000076 HOO290 2010 ﬂ 201900000014 IPra-asiERe 1004 D80 H G
< [2.00.100.0-RC-$600001 2015000000075 0N 20 201900000013 Ereconiaazado 104 TR0 N G
<! |2.00.100.0-RC-9500001201 9000000074 0201 201 0000002 Fra-ssemsises 0] SIS L e
2.00.100.0-RC-26500001 201900000007 3 MOOIR Fell] N Bra-contaiaboado 00 SETLENG 5 @
2.00.260.0-ADOK-5600001 201200000007 2 IR Eail TR Pra-contasisadta IR 9
2,00.220.0-AD-96000012012000000070 HO0Z0 2018 1B00000002 Conmnizass 1 WIBTOW G
Pigea | 1 £ w T Mostranda | -Sde &
Datos generales del envio
Intervencitn * [9600000 - **** 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥
Finalidad Fiscalizar ¥
Documentos
Nombre Deseripeion Importe Situacion = e
Document tos 2.00.100.0-RC-96000012019000000076 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100
2.00.100.0-RC-96000012019000000075 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100
2.00.100.0-RC-96000012019000000074 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100
Datos de bisqueda
Tipa de envio | 1R
Histdrico de envios
1D Envio W® Exp. RIS Unidad Tramitadora Exp. Contab. Intervencicn MNombre Dooumento Descripeion Fecha de envia
e 2019/000118 IR el W00 2001000 - RZ - 08000 1 2050000000074 Ermeia realzaco sr erorm CAANG 1R300
L 2019/000117 HOO2901 201P00000013 BE00000 200.100.0 - RC - P300001 2010000000075 Ervvit rSLIBSS I S5O0 CTN0N8 153851
o7 2019/000116 0201 OTR00000014 PO00000 2.00.100.0 « RC - 960000 L] . = TR SN2 E 183080

gasto independientes se han comunicado de forma que cada uno ha ido en un expediente IRIS distinto.
Esta funcimalidad ofrecal usuario lasiguientespciones de cara a facilitar la gestion de los envios a IRIS

a) Realizar un unico énvio para un expediente de gastwm hasta ahora se realiza en Sorolla2.
b) Realizar dos envios distintos para un mismo expedienteste.g=n este caso con una primera

seleccion y su correspondiente envio y cuando este se ha realizado se procede de igual forma con

segunda seleccion.
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c) Realizar un numero determiando de envios desde difererfelientesde gasto de manera
centralizadaomo se ha detallado en la figura.

3.4 Reenvios: Expedientes de pago directo

En el caso de expedientes de pago directo el usuario seleccionara los docuReatnsaade igual
forma que se llevaba a cabo con elienko Unico que cambia es que cuando se lelick sobre el boton
de envio a IRIS, el sistema comprueba si los documentos seleccionados ya se habian incluido en
expediente IRIS previo. Si es asi, y todos los documentos seleccionados o bien ya sedhad@en el
mismo expediente parte de los documentos se habian incluido en dicho expediente y el resto en ningunc
se presentara al usuario la interfaz de reenvio que es idéntica a la de envio salvo por la leyenda del botén
cambia aREENVIO . Si continuamos con el ejemplo que ha ilustrado el caso del envio, después de recibi
por parte de IRIS el documento RC con NID terminado en 0073, al seleccionarlo e invocar de nuevo |
comunicacién con IRIS, como se observa en la figura automéaticamenterebsietecta que es un reenvio

(figura 3.5)
Documentos asociados a expedientes
Mombre documento uT ':lj'r"f::_'l';' Exp contab, Estado importe Fecha modificacién | Firmado Sitsacidn
# |2.00.100.0-RC-9600001 201500000007 3 2R 200 I 201600000011 l Pre-ooniatzaco rxl anEne - -]
Pigea| 1 o 1 1 v Mostranda 1 - 1 de |
i® L £
S =)
!\')"JSJ—‘r’L i Reenviag Volver Ayuda

Envio a la intervencion

Intervencidn *
Finalidad *

Descripcion

[2600000 - **== 1.0. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |

[Fiscalizar__¥

Datos generales del envio

Documentos

Nombre

Descripeién

2.00.100.0-RC-96000012019000000073

RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR

I
100 I

Figura 3.5. Reenvio expediente IRIS

En el caso de reenvio no se permiten operaciones masivas porque el usuario puede modificar
contenido del ENVIO nginal segun la naturaleza del misgppor tanto se exige cierto control del proceso.

Sorolla2@igae.minhafp.es
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3.5 Reenvios: Circuitos predefinidos

Con la finalidad de ayudar al usuas®ha disefiado un sistema de decisién que aconseja o dirige hacia
un ENVIO o un REENVIO segum$ documentos preseleccionados. El caso anterior es un ejemplo de este
caso. El documento seleccionado estaba incluido en un envio previo y ademas es un documento contable
contabilizado con lo que es sencillo determinar que la Gnica opcion posibREENVIO y por tanto es la
gue aparece para el usuario. Hay mas situaciones que de igual forma se puede determinar automaticam
si se trata de un caso o del otro.

Asi, a modo de resumean el caso de que existan documentos contabilizables no asoaiedwios
previos, el sistema nos dirigira automaticamente a la opcion ENSMCel caso de que haya un Gnico
documento contabilizablasociado a un envio previsi, hayotros documentos contabilizables sistema
nos dirigira automéaticamente a la opcién REENVIO si éstos no estan asociados a envios previos o lo es:
al mismo, y ERROR si estuvieran asociados a algun envio previo difdteststema también forzara un
ENVIO en el caso de seleccionarsewmentos asociados a mas de un expediente Sorolla 2.

Sin embargo, hay otras situaciones que no es posible. Por ejemguhalo no existen documentos
contabilizables, o lo que es lo misnem aquellos tramitesnque hay que comunicar a la intervenciérosol
documentos administrativos o certificadas otros que se apoyan en documentos contabilizados
previamente. En estos casos, el sistema permite al usuario decidir entre envio y reenvio con un simple con
tal y como muestra la figura 3.6n este casoomo no existen documentos contabilizables, el sistema s6lo
nos ofrecera la finalidad Fiscalizar.

S = a @
=] > 4 W ~
] . ! Enviar Volver Ayuda

Envio a la intervencion

Datos generales del envio
Intervencion *
Finalidad *

==** 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥

Deseripeion

-
Documentos

Nombre Deseripcion Importe Situacidn

Documentos CPDes17122019_00.pdf CPDes17122019_00.pdf
2.00.100.1-RC/-96000012019000000131 RC/ANULAC. RETENC. CRTO. GASTAR 200)
2.00.100.0-RC-96000012019000000128 RC RETENCICN CREDITO PARA GASTAR 200

Figura 3.6. Eleccion del usuario entre envio y reenvio.

En el caso de seleccionar el envio, al usuario solo le resta proceder en la seleccion de los documer
la naturaleza de los mismdSi, por el contrario, se trata de un reenvio, a continuacion de esta opcién
apareceratos expedientes IRIS que permiterégntrada asociadaslos documentos seleccionados ka
unidad tramitadora a la que pertenece el exped&iala 2 De esta forma y continodo con el ejemplo,
el usuario selecciona reenvio, la vista se modificara tal y como muestra la figural Ji3ugreo podra
seleccionar el expediente IRIS que desea reenviar.
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s

S T ] © =l
-ISOROIMEE - : £%
| I

Enviar Volver Ayuda

Envio a la intervencion

Datos generales del envio
Intervencién * 9600000 - **** 1.0, PRUEBAS MINISTERIOS ¥
Finalidad * Fiscalizar ¥ |

Descripeién

Accidn Envig Reenvig s

Expediente IRIS Descripeion Fecha envio Finalidad Intervencion

® 2019000168

Fecha
devolucion
18120 181272019 Fiscaizar PE00000

270.0 ADOK, PE0OD01 2018000000132

2019000167 270.0 ADOK §B000012019000000134 18122019 [18/122019 Fiscaizar 9600000

2010/0001688 DeseripeitnDeseripeidnDescripaiénDeseripsiénDescripcidnDescripeiénDeseripoiénDescripeiénDeseripcidnDescripaion 16122010 17122010 Fiscalizar 9600000

Documentos

Enviar
Nombre. Descripcion Importe Situacion Papel =
Documentos CPDes17122019_00.pdf CPDes17122010_00.pdf
2.00.100.1-RC/-96000012019000000131 RC/ ANULAC. RETENC. CRTO. GASTAR 800
2.00.100.0-RC-96000012019000000128 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 200

Figura 3.7. Seleccion de reenvio. El sistema muestra los expedientes IRIS que permiten reentrada para que incluya los dodos
seleccionados a uno de estos y proceda al reenvio.

3.6 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo

A diferencia de los expedientes de pago directo, en estos casos no existe previamente un elemento
agrupa los documentos que soportan administrativa y contablemente el tramite a realitzartoP ¢
primero que tiene que hacer el usuario es definir la forma en que los documentos a remitir a la intervenci
se van a agrupar pagaeésta pueda analizar y llevar @abo las funciones encomendadalsstractamente
se define un nuevo elementontenedor de documentosque corresponde espacio donde los documentos
van a ser agrupadgselacionado de cara a la comunicacion con la intervencién. En pro de obtener la maximze
versatilidad, este contenedor se corresponde coexprediente IRISy por @anto siempre podra ser
identificado en base a su NEI.

Para hacer un envimreenvio el usuario primero seleccionara los documentos que va a remitir a la
intervencién de igual forma a como lo hacia para un expediente de pago (figrotn 3.8). Existen
diferencias respecta la presentacién de expedientes de pago directo porgue en este caso el niumero c
expedienteSorolla 2no tienen ninguna relevancian sustitucion del mismo se ha incorporado la columna
NEI o expediente IRIS en el cadeque el docmento haya sido incorporado a uno. Si no, estara vacia hasta
gue el o los documentos en cuestion se envien por pruaeaalRIS.

Esta columna siempre muestra el ultimo expediente IRIS en donde un documento se ha incluido. En
caso que se haya incloign mas de uno como puede ser el caso de ciertos documentos administrativos gL
tienen que incluirse en diferentes envios a la intervencion, aparecera la marca * y si se coloca el raton so
dicha marca, mostrara todos los expedientes IRIS en dondeddichimento se ha incluido.
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Documentos no asociados a expedientes

Bandeja de tramitacion electroni

Nombre documento uT Fﬁz;:;o Estado Importe Fecha modificacién Firmado iy NEI

[ | I— [ ]| ]| | |
2.00.100.0.tcn.xsig HO02001 Contabilizado 1610172020 s 20191000178
2.00.100.0-RC-96000012019000000151 Hoo2901 2018 Contabilizado 0.22] 16/01/2020 s 2010000170
comprobante.xsig Hoo2801 16/01/2020 s
comprobante.xsig Hoo2001 16/01/2020 =
2.00.100.0.tcn HO02801 Pre-contabilizado 1610172020 N
2.00.100.0.tcn HI02801 Pre-contabilizado 16/01/2020 N
2.00.100.0.tcn.xsig HOO2801 Contabilizado 15/01/2020 5 2018000177
Memoria Contrato centralizado.pdf Hoo2001 15/01/2020 N 20190000177
comprobante.xsig Hoo2901 15/01/2020 =
2.00.100.0.tcn HI02801 Pre-contabilizado 1510172020 N

Pégmalzldeen s ‘ 0 v| Mostrando 1 - 10 de 337

Figura 3.8. Tabla de seleccion de documentos de otros tramites

Una vez seleccionados y hacieratiok en el botorde comunicacién con IRI8l sistema comprobara
silos documentos seleccionados han formado parte de otro envio. Ena tearse de documentos que
nunca sénan incluido en otro expedierifRIS directamente se presentara la pantalla de envio de forma muy
parecida a como se llevaba a cabo en tramilesionados con expedientes de pago directo. En el caso
contrario, es decir, que al menos un documento haya sido incluido en otro envio, se presentara elll

expedientes IRIS o contenedores donde dichos documentos fueron incluidos (figura 3.9) jlantgcidm

de iniciar un nuevo envio por si ese fuekeaso.

S
- L iy
] O ORI
1 ]
Expediente IRIS

Expedientes IRIS

=

Expadients

Descripcidn

2019/000173| prueta

0.00

Nuevo envio a IRIS

IGAE Informatica Presupuestaria

Figura 3.9. Seleccion de expediente IRIS previo para proceder a un reenvio o di por el contrario se trata de un nuevo envio

Es importante destacar gdebido al alto nimero de combinaciones que se pueden preSentdg?2

no puede determinar con total exactitud qué comunicacion se va a establecer entre los sistemas Sorollz
IRIS. Es por este motivo, por el cealesta pantalla siempre se presentan ttaaepciones posibles y en
todo caso, segun se defina el envio/reengfo la siguiente pantalla informara si detecta que dicha
comunicaciéon puede conducir a un error.
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3.6.1 Tramites ajenos a expedientes de pagos dir ecto: Envios

En el caso de que el usuario haya seleccionado la opcion de nuevo envio, el sistema present:
Unicamente los documentos incluidos en la seleccion previayaesloel usuario podrélasificar dichos
documentos como principales o anexXeq. defecto todos los documentos contables precontabilizados se
marcaran como principaleggr tantcel resto como anexos, aunque édtina seleccidrse puede modificar
segun criterio del usuario. 8n la seleccion previa se ha incluido un doento por error y no tiene que
comunicarse a IRIS, simplemente no marcandolo como principal o anexo, el sistema lo descartara a la he
de hacer el envio. Finalmente haciertiok sobre el boton denviar 8 se procedera a realizar el envio
tal y como se lieaba a cabo para expedientes de pago directo. La diferencia estriba en que en este momel
se da de alta el contenedor y queda identificado por el nUmero de expediente IRIS que se ha creado.
hubiese algun error, en el historico podréa consultarse lagsgpde IRIS para informarse y solucionarlo.

1 b

Envio a la Intervencion

aros generaies aer envio
6"9!!10 gestor 02017029 - **** FORMACION - TRAM TTA:ZC.)‘I ELEmj‘IECi v
Unidad Tramitadora H002901 - *=== CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS Th\l]TAC}é‘J ELECT ¥
Envio ]
Contabilidad *

- ®*%= 1D, PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |
N* expediente de contabilidad
Tipo de expedients *
Ejercicio presupuestario *
Finalidad *

Imports * [ 0,00
Descripcion

Documentos

Enviar
Principal Anexo

Nombre. Descripcion Importe Situacion

Documents 2.00.100.0.tcn 950000120(40000000138 v

2.00,100.0.tcn PA0000120(36000000138 v

Memoria Contrato centralizado.pdf Mamoria Contrato centralizado.pdf

Figura 3.10. Interfaz de envios a IRIS para otros tramites. El documento Memoria Contrato Centralizado.pdf se incluyé por ey
para omitir su envio sélo es necesario quitar la marca del tipo de documento.

3.6.2 Tramites ajenos a expedientes de pagos direc to: Reenvios

Si, por el contrario, el usuario selecciona un expediente ya comunicado a la intervencion, el sistemn
planteara la nueva comunicacion como un reenvio del expediente seleccionado y a los document
seleccionados previamente se incluiran dosisaes adicionales (figufal1):

1. Documentos remitidos en la dltima comunicacion
2. Documentos generados y devueltos por la intervencion

Esta ayuda permite al usuario incluir algin documento previamente comunicado directamente des
esta pantalla a modte recordatorio. Si en esta nueva comunicacion, dichos documentos no tuviesen gque s
remitidos basta con no etiquetarlos como principal o anexo. Igual ocurre con la seccion de document
generados por la intervencion. En el caso de ser necesarios vodveitig bastara con etiquetarlos y en

caso contrario, no indicar ningun tipo.

22

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA? Bandeja de tramitacion electroni

Es importante destacar que, si en la preseleccion realizaddokayentos que figuraron como
principales en un envio a IRIS anterior distinto al que se pretende reenviar, el sistema nos informara, sin ©
ello suponga bloqueo alguno para intentar el reenvio. La @d&do bloquear este envio, aunque pueda
conducirnosa que IRIS nos devuelva un error en algunos casogue podemos haber preseleccionado
documentos ya contabilizadgse figuraron como principales en otro envio anterior, que en eloestual
gueremos que sean Anexos. Podremos hacer el reenvimblanpas ya que, al estar contabilizados ya,
seran “transparentes” para | RIS.

Datos generales del envie

TTACIGN ELECT ¥

Documentos preseleccionados I

™ Errviar
Hombre Bescripoién o
Documwnts o | 2.00.100.0.tcn . xsig PI000TIORI00000045 ’
2.00.015.0-REA-9500001 2019000000147 PO ZROX00T 14T 200 W
Existen documentos en ka selccion incluidos como principal en otro envio
Documentos Gitimo envio 9]
- Erveiar |
Hombre Bescripoién lmpiote -]
Principal | Andxs
1.00.410.0-PMP-9600001 2019000000145 PO00IZTR000000 145 23500 £

2.00.100.0.tcn 2.00.190.00n -

1.00.410.0-PHP-0600001 20190000001 44 DADOO120L000000 144 o000 o

Anadidos en la Intervencion 1

Herle Desesiperin lemporte —

L
Pringipal | Anewa
InfFiscal_20200110_131100.pdf -incal_20200710_13 113808 b

Figura 3.11. Reenvio de documentos relativos a tramites ajenos a expedientes. A la seccion habitual de los docur
preseleccionados se afiade un nueva donde se informdatedocumentos remitidos previamente en el envio/reenvio anter
e incluso aquellos documentos generados y devueltos por la intervencion.

3.6.3 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo: Adjuntar documentos externos

En este tipale tramites es necesario incluir documentos que no se hayan generado en Sorolla2 pero g
tienen que incluirse de cara a comunicar a IRIS. Se ha incluido una nueva funcionalidad que permi
incluirlos siempre en el contexto de un contenedor o expedki8eSi el usuario haadick sobreel icono
de =& podra buscar un fichero en su sistgneas etiquetarlo, incorporarlo en la seccién de documentos
a remitir (figura3.12). Relacionado con la clasificacién proporcionada de documentos principales y anexos.
Sorolla2 distingue entre documentos sin tipific&/T) o telcon. Esta clasificacion se transmitira igualmente
a la intervenciome cara a poder contabilizar documentos contables no generados en Sorolla2.
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| |
Igsﬁgl_.uéi =

1 Agregar Limpiar Volver
1 greg p

Bandeja de Tramitacion - Ficheros

Nuevo documento | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Tipo decumento v

Figura 3.12. Selector de ficherogexternos para incorporar en un expediente IRIS.

Hay que aclarar que los documentos telcon externos no tendré ejecucion presupuestaria en Sorolla2,
lo que nunca restara al presupuesto introducido en Sorolla2 cuando los documentagbiiE@or@n la
oficina contablecorrespondiente. Por tanto, Sorolla2 simplemente servird de pasarela para aquella
situaciones en donde el fichero telcon haya tenido que ser generado fuera de Sorolla2, pero interesa inclu
en algun expediente IRIS de Soroll&a rebcidn a estos documentos, presenta la limitad&ue tienen
gue tener siempre un NID que empiece pors€guido de once caracteres alfaBuoosy que no se repita
dentrode la unidad tramitadora o caja a incluir.
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4 Centralizacion y c ontrol previo del gasto.

Uno de los objetivos que se han enumerado en la introduccion es la posibilidad de centralizar |
tramitacion electronica de todas las unidadesitealoras de un 6rgano gestorsra Unica unidad questa
autorizada para llevaa cabo esta tareg que denominaremo&/NIDAD CENTRAL (UTc). Esta
funcionalidad es de utilidad también cuando se establece un@@N&ROL PREVIO por parte desta
unidad centralpara el resto. De esta formaara el escenario de comunicacion con IB&Sseguiria el
esquem planteado en la figura 4.l caso de no hacer usod&c, cada Unidad Tramitadora establece la
comunicacion con IRIS de manera independiente.

o0 © ©

Figura 4.1. Esquema de la Unidad Tramitadora Central (UTc). Esta unidad simplemente intermedia pareentralizar la
comunicacion con IRIS de las unidades tramitadoras de un érgano gestor. De forma adicional también puede llevar a |
una revision interna previa a la tramitacion de los expedientes IRIS.

Es importantedestacar, queséa unidad no suplanta en ningin casofiaciones que lasnidades
tramitadoras tienen encomendadas en relacion a la tramitacion de los expedientes de géstoeréanp
hace de pasarel intermediaestas tareas en nombre de las unidadasitadorasdentro del organismo
correspondiente por si se quiere delimitar este rol y/o se precisa de una revision interna antes de contin
con la tramitacion del gasto. Por este motivo conviene aclarar que el envio que se hace tanto a IRIS comc
portafirmas no Idlevaa cabo ldUTc, si no que realmente hace desde la Unidad Tramitadora en cuestion,
peropor un usuario autorizado previamente d&Tec.
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4.1 Configuracion

El primer paso a dar para poder hacer uso de esta funcionalidad es configoidadaque va a llevar
a cabo estas funciones de intermediar en la tramitacion y/o de llevar a cabo el control previo del gasto. E
configuracion se establece a nivel de 6rgano gestor y esta disponible dentro del Admindgracion del
Organo Gestoffigura 4.2).

E%ﬁ-‘;rx = IGAE. W @

Desconectar Ayuda

Mend principal

Presupuesta

Documentos contables
Descargas -
‘Gestion de tablas ¥ h &

Usuarios del drgano gestor
‘Contabilidad Analitica Permisos de administracién a usuarios de sus unidades S

o
Inventario Configurar acceso a consultas y listados I I r--‘2
*,
i

| Y

Buzon de incidencias y sugerencias

&l

Mi configuracién Permisos UT central

1GAE Informitica Presupuestaria

Figura 4.2. Opcion de configuracion dentro del érgano gestor

Una vez seleccionada esta opcidn, se prasahtasuaridas siguientespcionegfigura 4.3):

1 Asignar Unidad Tramitadora Central/Control previo del gasta Se informa del érgano gestor
conectado y para ese Organo gestor se presentan todas las unidades tramitadoras que dependel
mismo para que se pueda seleccidaaue centralizara la tramitacion y/o la revisiSnse deja en
blanco cada unidad fdca tramitar sus documentos, pero ninguna podadizar esta tarea de
intermediaciéren nombre del rest®ara que el cambio sea efectivo hay que haimdren Guardar.

1 Opciones de configuraciérpara 6érganos con control de gasto previoTras activar lapcion de
control previo del gasto, apareadmsnuevasopciones:

o Bloqueo de expedienté&silo para expedientes de pago directo): Aunque se detallara cuando
se describa el cambio de servicio, esta opcion permite bloquear el expediente en la unida
tramitadoraque lo ha dado de altaiando se ha trasladaddaaunidad decontrol previo de
gasto para su revision viceversa De esta forma, mientras la revision del expediente en
cuestion se este llevando a cabo, el gestor de la unidad tramitadora origenanceplizar
ninguna operacion sobre el misimacluyendo la modificacion y/o creacion de documentos
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o Fiscalizar en IRISSi esta opcion esta deshabilitada, desde la bandeja de documentos s6lo s
podra realizar envios/reenvios a contabilizar. En casoatantactuara con los mismos
permisos que tenga cualquier unidad tramitadegin la obligatoriedad de fiscalizacion
previa que tenga el érgano gestor.

= xS ;
Scro? | -
!I;—#_ar,_y_._ra Jragl=’
1 L
Bandeja de Tramitacion

Asignar Unidad Tramitadora Central

Eloqueo Expediente

Fiscalizar en IRIS
Motives revisién expediente - Control Previo de Gasto

Nueva motiva &

Tipo Motivo Borrar

Frmasie ASENSE PE 6S 8 SEYCHNTI EID 1D BFEERE SR

e ]

Fata documentacidn

Favorabie

Un documents no se comesponde con & expedente a

Pigra| : A v Mostrando 1 -G de &

1GAE Informatica Presupuestaria

Figura 4.3. Configuracién a nivel de érgano gestor de la unidad tramitadora central o de contrptevio del gasto.

1 Motivos de expediente desfavorablésolo para control previo del gasta)Aqui se permite incluir
una serie de motivos de cara a informar sobre la revision del expediente revisado por la unidad c
control previo defjasto. Por defecto hay una opcion de revision favorable y el usuario puede incluir
tanto tipos de motivos como considere relacion a una revision desfavoraliistos motivos son
configurables a nivel dérgano gestor, por lo que caal@olos gestionar&egun sus necesidad&ar
defecto se crean dos categorias: Revision favorable y la dp@dn pavasid revision desfavorable.

4.2 Visibilidad Unidad Central

Como se ha comentado, cuangma unidadramitadora se configura como Unida@r@al queda
habilitadatantopara acceder a todos los documentos de las unidades tramitadoras que dependen del 6rg:
gestor y para realizar los trdmites de enaigortafirmas e IRISEn el momento de ejecutar esta
configuracion, se modifica el contextte la bandeja de documentpsse habilita elcampo de Unidad
Tramitadora paa poder buscar los documentos propios de la Unidad Central o cualquiera del mismo érgan
gestor. Como se observa en la figura 4.4, en los parametros de busqueda de la Unidaes @asitde
seleccionar una o todas las unidades del érgano gestor mientras que el caso de otra unidad no es po:
desplegar este listado de unidades tramitadoras y por tanto solo podra acceder a los documentos propios
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Documentos de Expedientes lOtros Documentos

Datos de busqueda

Organo gestor

Unidad Tramitadora | ooz

Ejercicio presup.
desde

Nimero de expediente
Fecha desde

Clave Fase —
NID

Estados Documento Datos de bisqueda
Importe desde

Firmado i) Organo gestor 02017029 - **** FORMACION - TRAMITACION ELECTRON ¥

Unidad Tramitadora

Ejercicio presup.
hasta | zo1%
desde

Namero de expediente N® expediente para contabilidad
Fecha desde @ hasta =17 ]
Clave Fase

NID

Estados Documento ¥ | Pendiente de revisién
Importe desde hasta

Firmado 1

Figura 4.4. Visibilidad desde una Unidad Central y otra unidad cualquiera del mismo 6rgano gestor.

4.3 Control Previo del gasto flujo de revision.

Como se ha descrien las seccionemnteriores la Unidad Central lleva a cabo una intermediacion de
cara da tramitacion elecémica para todo el organismo que se complementarcdinjo de revision que a
continuacion describimos. PagHo primero vamos a definir los actores que intervienen en esta operacion.
El origen siempre es la creacion de un expediel#pago directoque se lleva a cabo en una unidad
tramitadora que vamos a definir cotdd origen (UTo). Lliegaun momento en quee ponea disposicion
de la unidad decontrol previo del gasto (CPG) el expediente para su revision parealizar las
comprobaciones necesarj@ra o bien continuaron la tramitacién del gasto en el caso de que la revisidon
seafavorable o en caso contrario devolver BlTeo para la subsanacion de los defectos que han causado esta
situaciondesfavorable Estas accioness$ llevan a cabo usuarios autorizados en cada unidad para estas
funciones y que vamos a distinguir segun el rol que desempefian. De esta forma teneibs eiGastor
para el usuario que inicia, forma y resuelve las deficiencias del expediente yopor lao enCPG al
Revisor gue como su nombre indica revisara el expediente de gasto

Esta sucesion de actuaciones se apoya en un conjunto de estados que permite en todo momento h
un seguimiento mas detallado de la ubicacion y las acciones a rdadizar estados se establecen a nivel de
documento para poder especificar acciones concretas e independiente para todos, un subconjunto o sélo
de los documentos que forman parte del expediente. Aunque posteriormente hablaremos de estos, [
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comenzar e definen dos estados que hacen alusion a la unidad que dispone del expediente para actuar sc
el mismo. Estos estados son:

1 Gestor (G). Indica que los documentos estan a disposiciosdstoren laUTo
1 Control Previo (CP): Indica que los documentasstan a disposicion del personal @B (un
Revisor).

Adicionalmente a estos dos estados existen tres mas para indicar el resultado de la revision a nivel
documento. De esta forma:

1 El Gestorpude marcar un documento como preferente paiaar (R). Esto seria un indicador no
vinculante para CPG de manera similar a como se marcan los documentos principales de objeto
fiscalizacion en el envio a IRIS.

1 Por su parte el Revis@mdemaspuede marcar un documento comavisado conforme (OK) o
revisado no onforme (NOK).

Estas opciones de marcaje siempre tienen una opcién de deshacer para volver el documento a su es
anterior. Por ejemplo, un documento que el gestor haya marcado como R y una vez en CPG el revisor ma

erroneamente dicho documento com€, @ accidén de deshacer volveria el estadolaaRigura 4.5 muestra
un diagrama para comprender como se suceden los diferentes eventos en este flujo de revision.

Revisor/a
Gestor/a Ut Origen (Uto) Control Previo (CPG)

Expediente Documentos

Inicio
expediente .
|
|
i EstadoG +R

]
:
i Revisar
i
:

Expediente
preparado

Marcar
documentos

Revisar

EstadoCP + R

Expediente

' Revisar Estado CP +
! Documentos OK/NOK

Corregir/Cont . Devolver Estado CP +
expediente : expediente OK/NOK

| OK/NOK

Figura 4.5. Flujo de revision. El gestor en la UTo puede marcar documentos a revisar)(Rara informar al revisor en CPG.
El revisor puede actuar sobre estos documentos u otros indicando la conformidad o disconformidad segun pror
(OK/NOK) y comunicarlo al gestor para la correccién o continuaciéon. Los documentos que no se marcan expresata
estan en estado G cuando estan en la UTo o en estado CP cuando estan en la CPG.

Estas marcas a nivel de documentos se incluyen siempre desde la bandeja de do@epenthendo
del contexto de la unidachimitadora seresentaran unas opciones u otbesesta forma si estamosémo,
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las opciones disponibles seran las de marcar documento para su revisién o deshacer, mientras que si pe
contrario estamos e@PG ademas estaratisponibleslas opciones denarcar el doemento como OK o
NOK ademas de deshacer (figura 4.6)

Las opciones de marcaje se haran visibles al lsicksobre el boton derecho del raton en cualquiera
de los documentos. Ademas, como se puede observar en la figura 4.6 hay una opcién adicional que es Rev
expediente que se describira en la seccién 4.5.

Documentos asociados a expedientes

Nombee documento or (o] o | ate | wmoone [ ofeshe s | MU Jsacio]
[ J LI J | L ) | [ J | ] | | ] | [ ]
CPDes28102019_00.pdf HO02800 201800000011 2811002019 N [c]
Indice del envio 2017/000195 10/10/2019  |Ho02000 201900000011 151102019 s G
2.00.260.0 - AUTORIZ.,COMPR.,REC. OBLIG. |H002000 201000000011 15/110/2019 N @ | o Para Revisar
Indice del envio 2017/000184 27/05/2019 |Hoo2800 201700000008} 15/10/2019 s R
Indice del envio 2019/000086 15/10/2019  |H002600 201000000011 15102019 s OK
Indice del envio 2019/000085 15/10/2019 HO02800 201700000008} 15/10/2019 s cP
Indice del envio 2017/000194 10/10/2019  |Ho02000 201900000011 101072019 s G
Indice del envio 2017/000194 10/10/2019  |H002000 201000000011 10102019 s G
Indice del envio 2017/000194 10/10/2019 HO02600 201900000011 1010/2019 s G
2.00.260.0 - AUTORIZ.,COMPR.,REC. OBLIG. |H002800 201800000011 101102019 N a
Pigna|1  |ded w» w39 ¥ Mostrando 1 - 10 de 36
Documentos asociados a expedientes
Nombre documento uT Eé:;;‘:;’ Exp contab. Estado Importe mngiefgc".:cién Flr?:do Situacion B

[ ][] ][ ][ 11 ]| 1|1 ]| [ ]
CPDes15102019_00.pdf HO02901 201800000008 151102018 N A
Capturas fallos HO02001 201000000008 1411072010 N oK
2.00.100.0-RC-96000012019000000062 HO002001 2010 201800000008 |  Contabilizado 500 141102010 -] oK
Indice del envio 2019/000084 14/10/2019 H002001 201800000008 14/10/2018 s A+ Para Revisar
Indice del envio 2019/000084 14/10/2019 HO02601 201800000008 14/102018 s A Revisar OK
2.00.260.0-ADOK-86000012019000000061 HO02001 201 | 201800000002 | Pre-contabilizado 003| 14102018 N G - Ravisar NOK
Indice del envio 2018/000083 14/10/2019 H002001 201600000002 LA J 9 Eeenene
Indice del envio 2019/000083 14/10/2019 HO02801 201600000002 14/10/2010 s
Indice del envio 2019/000074 10/10/2019 HO002001 201600000007 10110/2010 s G
Indice del envio 2019/000074 10/10/2019 HO02001 201600000007 10/10/2010 s G

e <a Pignal3  |de® w w10 ¥ Mostrando 21 - 30 de 88

Figura 4.6. Opciones disponibles para sefialar laocumentos del expediente para la revision. A) Marcaje desde la UTo el
donde el Gestor puede Unicamente indicar los documentos que preferentemente seran revisados por CPG. B) Desde el
el revisor puede ademas indicar si la revision de dicho documents eonforme o no.
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4.4 Control Previo del gasto . Cambio de servicio

Continuando con el flujo de revisién, y apoyandonos en la figura 4.5 la comunicacién entre la UTo

CPG se lleva a cabo de manera transparente graciasilaled cambio de servici@. Para el gestor esta
disponible tanto en un expediente de pago directo como en la bandeja de documentos (fidvwa @.6).
contrario, desde CPG sélo se puede cambiar de servicio desde la bandeja de documentos.

HScROIE | @rerwad

Bandeja de documentos

Pestanas Documentos

Documentos de Expedientes |[SEgtRsR=TETEH

Datos de bisqueda

Grgano gestor

Unidad Tramitadora [ 14002801 - ===+ CAJA PAGADORA FORMACIN PRUEEAS 1 ¥ | = =) E @ @ .
Seae =~ 7 2
SUCHE L) ;
Ejercicio presup. . - Eo'nun icacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Gulrdar Limpiar Volver Inicio Ayuda
2005 | hasta [2018 sistemas de enlace
desde :
Expedientes - Pago Directo []
Namero de expediente N° expediente para contabilidad
Fecha desde BH hasta | =
Clave Fase v Ejercicio 2010 Grganogestor - PORYECION - TRAMTACION Forma visualizacién Detalada ¥
Nimero de expediente 00000014 Servicio Servicio e entrada N exp. contabilidad 201900000014
NID 1 Tipo de fondo Pago directo Estado niciada tramitacién Ejercicio presupuestario  [2015 ¥

[Genelaes“Admnms!ﬁlivus] [Presupueslarios*[Aswgnacién] |Pagu IJusliﬁcan:es]m

Tabla () Arbol®

Nombre |T_:“| NID Importe. |snm|onl Situacion N° op. enlace N SIC |mL| |
) Documentos
y Comunicaciones con la Intervencion
) Documentos Anulados
) 2.00.100.0.tcn RC 96000012019000000070 100,00 Pendients E}‘VS.::‘:? (7

Figura 4.6. La opcién de cambio de servicio esta disponible tanto en un expediente de gasto directo como en la propia be
para el gestor, mientras que para el revisor sélo lo puede hacer desde la bandeja de documentos.

De esta manereuando el gestor quiere enviar un expediente para revisar, o que hace es cambiar ¢
servicio dicho expediente. En el caso que lo haga desde el expediente, al entrar en la opcion correspondie
ya aparecera el expediente a cambiar de servicio mientras lgugue prefiere hacer desde la bandeja de
documentos tendigue seleccionar previamente un documento que pertenezca al expediente a cambiar. Es
alternativa presenta la ventaja de poder cambiar varios expedientes en uaadidicpor parte del ustia
si en la selecciose han incluidalocumentos de diferentes expedientes.
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Expedientes - Cambiar servicio Medina Aufidn, Juan Alberta (FORMACIONYPRUEBAS)
e CA LA PAGADORA FORMACION PRUSBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 ] (Versidn: 8 X0C-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 07/11/2019 08:43)

Ejercicio presupuestario: 20101
Se estdn mosirando los OrgEnas gestores BCtives & inactivos
* indica un campo ooligatorio

Servicio destino * v
Usuario destinatario
Servicio Contral Previe del Gasto
Expediente Servicio de entrada | Descripcién Estado
3 :
02017020 2016 00000011 I FD I Bandeja de documentos - capluras envia y resnvio Iniciada framitacidn

Figura 4.7. El cambio de servicio implica trasladar el expediente (o expedientes) o bien a control previo del Gasto o alisierv
de entrada de la unidad tramitadora origen.

Desde el punto de vista del estado de documentos, en el momento del casebicidedesde UTo a
CPG, todos los documentos gexpresamentao se hayan marcado como para revisar, es decir, que estén
estado G, automaticamente se cambiaran a estos CP. Deaftdtoga cuando el cambio se produce desde
CPG a UTo, aquellos documestque estén en estado CP pasaran de forma automatica a estado G.

4.4.1 Control Previo del gasto. Cambio de servicio. Blogqueo

Como se ha comentado en la seccion 4.1 se ha dispuesto una opcion para bloquear en origen
expediente que pasa a revision. Egieion se aplica de manera global al flujo de revisién, por tanto, afecta
de forma global a todas las unidades tramitadoras que elaboren expedientes sujetos a revision por parte
CPG. Cuando el blogueo es efectivo, y el gestor cambia de servicio uleekeese bloquean las acciones
gue supongan una modificacion del expediente incluyen cualquier accidén sobre los documentos del misn
El gestor es consciente de esta situacién porque en el mismo expediente se informa de dicha situacion cc
muestra la fjura 4.8

ikl @ = Aede

Subvenciones Comunicacién Consulta saldo Listado Volver Inicio  Ayuda
sistemas de enlace

Medina Aufién, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

Expedientes - Pago Directo []

Forma visualizacién

Ejercicio 2019 Organo gestor FORMACION - TRAMMRCION ELECTRONICA Delallada ¥
Nimero de expediente 00000007 Servicio revio del Gasto N® exp. contabilidad 201900000007
Tipo de fondo Pago directo Estado - . Ejercicio presupuestario 2019 ¥

Generales Presupuestarios Convocatoria Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Datos generales

Titulo * PRUESA BANDEJA DE DOCUMENTOS - SUBVENCIONES

7~
Identificador Niimero de expediente para contabilidad * 201900000007
Fecha de alta * 25/06/2019 Fecha inicio tramitacién 26/05/2019

Tipo tramitacién

Agrupacién
CND
TEATRO
Unidad proponente
Grgano de contratacién
Datos de tipo de expediente
Asociado a contrato Tramitacidn simplificada Ligado a proyecto de gasto Mixto
Regulacion arm onizada v Convenio colaboracion Contrato menor bl Contrato de obras
# Subvencién Pagos masivos Entidades colaboradoras Contrato centralizado
Pagos al exterior (en firme o justificar)
Tipo de expediente 1000 - Expedientes de Subvenciones

Figura 4.8. Bloqueo del expediente en la UTo hasta que CPG lo revise y devuelva. Ademas de indicar explicitament
se encuentra en el servicio de control previo del gastas modificaciones estan deshabilitadas, se heducido las accione
a poder ejecutar y no se puede realizar ninguna operacion sobre los documentos.
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4.4.2 Control Previo del gasto. Cambio de servicio . Asignacion

En el cambio de servicio se tiene que indicar de forma obligatoria el servicio degpicioryalmente
el usuario al que se remite el expediente. En el caso de que senseleccusuario en el cambio dédJa
CPG, se introduce un nuevo estado, Asignado (A), para indicar no sélo que esta en el servicio de cont
previo del gasto, sino queedas lo tiene asignado un usuario concreto de este servicio (figura 4.

Ademas, una vez que el expediente esta en CPG se puede asignar/reasignar simplemente yendo
opcion cambio de servicio e indicando que el expediente sig@@®énpero seleccicado Unicamente un
usuario de este servicio. Esta opcion se puede ejecutar tantas veces como se requiera por si se estable
circuito de actuaciones entre los usuarios de CPG. Finalmente, cuando el expediente regresa a UTo, el rev
puede también ind&r un usuario del servicio de entrada de la UTo para que se le notifique directamente
él las acciones para continuar con el expediente revisado.

Ut Origen (Uto) Control Previo (CPG)

Expediente Documentos
Inicio
expediente

Expediete
preparado

Marcar I
documentos

CAMBIO DE Revisar
SERVICIO Expediente

Asignar
Expediente/Revisar
Documentos

CAMBIO DE Devolver
SERVICIO expediente

Corregir/Cont §
expediente

Figura 4.9. Cambio de servicio y asignacion del expediente.

4.4.3 Control Previo del gasto. Configuracién usuarios

Para aquellos 6rganggsstores que quieran hacer uso de la revision con cambio de servicio tienen que
crear el Servicio de Control Previo del Gastodigo CP) tanto en la unidad tramitadora que llevara a cabo
estas funcionesomo el resto denidades tramitadoras cuyos expedientes sevisados por CPG. Para
poder llevar a cabo esta tarea, en el menu principal dentro de la Administracion de la Unidad Tramitado
esta la opcion de servicios de la caja (fighdD).
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=1 [(d @)
. ¥ comrne HMNSTEUO : I E'
o Qoo ISPANA 1DF HACIENDA =
9. INTERENCION GENERAL DF La Desconectar Ayuda

ADMPESTRACION DEL EITADD

Meni principal

Presupuesto

Bandeja documentos
Documentos contables
Expedientes

Expedientes centralizados

Descargas

Tramitacion electrénica

Gestion de tablas >

Usuarios de la unidad tramitadora
Contabilidad Analitica [l Servicios de |a unidad tramitadora
Mi configuracion >

Alta  Inicio Ayuda

Egsmu_az’g ]

Servicios de la Unidad Tramitadora - Resultado de la consulta

00 Servicio de entrada

Figura 4.1Q Configuracion de las unidades para habilitar CPG.

Por defecto, todas las unidades tramitadoras tienen un servicio de entrada que es el que contendr
expediente en el momento de darlo de alta y cuando CPG lo remita para su revision o finalizacior
Adicionalmente y segun lo descrito anteriormente habgadgr de lata el nuevo servicio haciemtiok

sobre la opcion de AItE

Una vez en el alta hayue introducir el cddigo o identificador interno del servicio que siempre sera
CP y la descripcion que, aunque sea libre, recomendamos que sea desonmpdiyEoc ejemplo Servicio
Control Previo del Gasto.

Ademas, hay que asociar que usuarios estaran ligados a este servicio. En este sentido
recomendacion es incluir a los revisores de la unidad como usuarios de la unidad e incluirlos en este servi
(figura 4.1). Esto requiere que previamente se hayan dado de alta a los usuarios revisores como usuarios
la unidad desde la administracion de usuarios de la Unidad Tramitadora dentro de las opdoyesode
gestor.

34

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electroni

¥ a2

Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cédigo
Descripeién * [S2rvicio Cantral Previo del Gasto |
Unidad tramitadora HO02901 - ***= CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONI

Usuarios asignados al servicio

Figura 4.11. Lata de servicio Contol Previo del Gasto y asignacion de usuarios.

4.5 Control Previo del gasto flujo de revision. Revision del expediente

Finalmentecuando un expediém se ha revisado completamente lo que resta es informar del dictamen
de dicha revision pamgue el caso de que la misma sea favorable se pueda continuar con la tramitacion de
gasto o0 en caso contrario se proceda a subsanar las deficiencias deteataddisha funcién, en CPG se
ha incluido una opcién que es Revisar Expediente tal y comgetangaba en la seccidlonde &flujo de
revisionera descrit@4.3).

En este caso, al seleccionar esta opcién sobre el desplegable que aparece sobre cualquier document
expediente, se presentara al usuario una nueva vefitama 4.13 donde el evisor debe indicar

Situacion Expediente

Situacién revisidn: () Favorable @ Desfavorable

Otros comentarios

Firmante | Rx000001 (Usuario de pruebas)

V4

Figura 4.12 Revision del expediente. Se indica la situacion, los motivos u observaciones necesarias para la subsanacic
caso que la revision haya sido desfavorable y por dltimo el firmante.
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1 El resultado déa revisiéon (favorable o desfavorable).
1 Sies desfavorable el motivo es alguno de los configurados previamente (para mas detalles ir a secci

4.1).

1 Las observaciones tanto si el motivo no esta tipificado (otros), o se quiere detallar mejor la situacié
para la subsanacién del error.
1 Por dltimo, el revisor que emite el informe. Esto puede ser tanto a titulo personal o de formze
unipersonal como usuario del servicio. Los firmantes que aparezcan en este campo deberan es
configurados previamente enGaestion de firmantes de la Unidad.

Una vez rellenos todos los datos, se genera al instante un informe de r@gaian4.13 quese
puedefirmar electronicamente en ese mismo instante sin necesidad de navegar por otra funcionalidad del
sistema.Este iforme, queda vinculado al expediente de pago directo y a disposicion del gestor para sl

revision.

La generacion del informe no implica que el expediente sea devuelto al gestor de forma automatic
debido a que esta unidad puede continuar con la tranmtdel@asto sin que tenga que intervenir el gestor.
Por este motivo si bien porque la revisién haya sido desfavorable y por tanto es necesaria alguna actuac
o bien de cara a subsanar la situacion o para continuar con la tramitacion del gasto pelr@asta @n la
UTo, la devolucién tiene que realizarse mediante el cambio al servicio (seccion 4.4) de entrada
adicionalmente indicando un usuario gestor.

t"“'ﬁ \éi

CPDes07112019_00.pdf

L_ControlPrevioGasto-18423362756217132-07111225.pdf

“** FORMACION —TR_MITACIOH ELECTRONICA
**** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2019

Informe de Control Previo del Gasto

N* de

20

N gestor:
Unidad tramitadora:
Organo gestor:

Tipo de expediente:

Titulo de expedienta:

20

Hoo02901

02017029

1000

** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2019
“=* FORMAGION - TRAMITACION ELECTRONICA

Expedientes de Subvenciones

prusba bandeja de documentos - 08102018

Resultado de la revision: Desfavorable

Motivo:
Otros

Observaciones:

Otros motivos u observaciones

Revisado:

Usuario de prusbas

Fdo.: RX000001

-

Firmar Descargar Original Cerrar

Medina Aufidn, Juan Alberto (FORMACIONYPRUE!

Figura 4.13. Informe generado automaticamente de la revision del expediente.
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ANEXO I. Configuracion de la bandeja de tramitacion

La bandeja de tramitacion esta disponible para cualquier unidad tramitadora de expedientes o caja.
administrador de la unidad tramitadora tiene que entrar en la opcién de menu reservadh@éirg g
dentro de esta en la gestion de usuarios de la unidad tramitadora o caja para poder incluirle la opcién en

menu principal (figura Al)

L= = 1G4 m e

Men principal

Eoi 219 entradas en el buzén
Presupuesto i
Documentos contables

- - - — \.J_p_.. o | 2 o
Mi configuradidn ' |G &l =
i ario del perfil de comisiones ,”o

Buzdn de incidencias y sugerencias

g

Contabilidad Analitica

IGAE Informitica Presupuestaria

Figura A.1. Acceso a la gestion de usuarios de la unidad tramitadora o caja.

Unavez seleccionada la opcion, se presentara un listado con todos los usuarios de la unidad. Bast
con seleccionar uno de estos o dar de alta uno nuevo, para que se presente la pantalla de configuracior
mismo. Entre las opciones disponibles aparecdranideja de tramitacion.

Grupos de acceones asignabies al usuario
Caja HOIZS01 - = FORMACICN 2016, UMIDAD 1 (AULA 7)
Geatiin du librammetos provisionales

8 Comitisnud

£

Gast

Gastibn g4 Dasplazamiastes urbanss

Gastibn de decumantes contables da la Caja
santralizadon de 1 Caje

Figura A.2. Opciones de bandeja de tramitacién
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