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Aungue la operativa es practicamente idéntica, vamos a distinguir dos tipos entre las
cuentas del ordenante: cualquier entidad bancaria y Banco de Espafia.

A) ENTIDADES BANCARIAS (BANCA PRIVADA)
1. Entrar en la opcion de menu: Tesoreria »>Pagos 2 Relacion de Transferencias:

E;g—: ::mr?m IGME ~ Avisos ~ o

N Y ADMINISTRACIONES

25D 2 pusuicas P L —— — Ayuda
Menu principal Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2013
Gestion del cajero »
Tesoreria P p g /7\ <
agos Asignacion de datos a justificantes B

Presupuesto (.:obros Relacion de transferencias I

Ordenes internas
Documentos contables Ofras operaciones de tesoreria Pago material =

Cierres trimestrales
AR Conciliacién bancaria
e Arqueo de caja

Consultas y listados
Tramitacién electrénica » o)

\ID) ' I Al

Gestidn de tablas » > ;P )J\ﬁ‘ﬁ} ’.\\
Administracion de la caja »
Mi configuracion »

e

g Buzén de incidencias y sugerencias

2. En la pantalla de pardmetros pulsar sobre el boton Alta:

H 9
 Sorol” 1] s
JO:-&OLLH, 4 o
N Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Parametros de seleccion Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (W.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 20141/
* indica un campo obligatorio

Unidad tramitadora * CAJA PAGADORA ~

Afo ’W

N° de relacién desde | hasta [

Descripcion |

Fecha de la relacién desde ,7 hasta ,7
Pagada -

Justificante Ao Nimera

W O =~ ~® 3 A= Q T
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3. Rellenar, al menos, los campos marcados con asterisco rojo (campo obligatorio).

En la pestafia de "Justificantes” pulsar en el icono

“Agregar

justificantes ” para poder seleccionar aquellos que van a formar parte de la

relaciéon de transferencias.

HS L & )
5 () .ui LA o E’
[ MDA LS — =
. Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Alta Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\1’,)
* indica un campo obligatorio
Descripcion ‘Relacio‘n de transferencias 1
Fecha de la relacién *  |25/01/2014 T
Organo gestor * #*£% ORGANO GESTOR FORMACION 2013 - C—
Cuenta del cajero * Entidad bancaria v G ——
Importe liquido total
Ao 1 He de Tipo de Asociadoa Tipode  Fechade | PP y)FicuF. tercera! =
Justificante justificante Ao i N° fondo aprobacidon r'q'"d(:a cesionario e = iE I—I

Agregar

justificantes

4. La ventana nos muestra todos los justificantes que cumplen los requisitos para ser
incluidos en la nueva relacién de transferencias (que la cuenta del cajero sea la
seleccionada, con forma de pago igual a transferencia y que no estén en otra

relacion).

Si la lista es muy grande, podemos filtrar los justificantes introduciendo algun valor
en los parametros de la parte superior, pulsando el botén “Buscar” para actualizar

la lista.
LIS -
- SOROIL réi o | Lad -
| i Agregar Buscar Limpiar Volver Ayuda Ny

c|Relacion de transferencias - Busqueda de justificantes a asociar
CAJA PAGADORA

LY EWE gy

Usuario caja (PREPRODUCCION) j‘)

f)rgano gestor *
Cuenta del cajero *
Tipo de justificante -

Tipo de fondo Anticipo de caja fija -

| Parametros para filtrar la lista de justificantes | =~ e s

3.

Identificador ,—

Orden interna ’7 _Iﬂ

Fecha de aprobacion desde | hasta |

Aplicacion presupuestaria Afio ,— Orgénica ,— Programa ,— Econdmica ,—

[ AfolN® ju::Frl.'olcad:te Ai?:':‘:‘?, 2 1;'3::: a:‘::l;:n‘:‘:n Estado ?q}i{{ N'I'Ffe:'.;;:::m ! Cuenta del tercero / cesionario BIC
[~ | 201411 Gasto ACF 01/01/2014 | Imputado 10,00 ES00000000011B IBAN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766

r 201412 Gasto ACF 01/01/2014 Imputado 20,00 ES000000005554 IBAN ESTS 2100 0813 6101 2345 6789

[~ | 201474 Gasto ACF 01/01/2014 | Imputado 40,00 ES00044444444A IBAN EST6 2077 0024 0031 0257 5766
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“‘Agregar” los afiadimos a la

= -
& ; )
T SOROIE il 4 B
[ AP PILE Y
R | L Agregar Buscar Limpiar Volver Ayuda )
c|Relacién de transferencias - Busqueda de justificantes a asociar Usuario caja (FREFRODUCCION) i)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014+ Fio
* indica un campo obligatorio
f)rgano gestor *
Cuenta del cajero *
Tipo de justificante A
Tipo de fondo -
Identificador
Orden interna o o
Fecha de aprobacion desde hasta
Aplicacién presupuestaria Aho Orgénica Programa Econdmica
Tipode  Asociadoa Tipode Fechade IMPorts | FCAF. tercero
Afo 1N po o po "€ Estado  liquido e e Cuenta del tercero | cesionario BIC
justificante Ano/N® fondo aprobacion a " cesionario
’ 201401 Gasto ACF o1/od/2014 Imputado 10,00 ES00000000011B IBAMN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766
/’ 201402 Gasto ACF 01/01/2014 Imputado 20,00 ES000000005554 IBAMN ESTS 2100 0813 6101 2345 6789
/ 201474 Gasto ACF 0102014 Imputado 40,00 ES000444444444 IBAN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766

Podemos seguir agregando justificantes o eliminando los ya agregados mediante el

botdn de “Quitar justificante” [x

' Sc A
SOROLA E
[ | DRI — —
| . Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Alta Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\’,)
* indica un campo obligatorio
Descripcion ‘Relaclo'n de transferencias 1
Fecha de la relacion*  |25/01/2014
f)rgano gestor *
Cuenta del cajero *
Importe liquido total
Afio 1 H° de Tipo de Asociadoa Tipode | Fechade  'POM ) FICUF. tercerol =
justificante justificante Ao | N® fondo aprobacion I‘lqmdc:a cesionario BRI R RTE LE I—I \
2014/ 1 Gasto ACF 01/01/2014 10,00 ES00000000011B IBAN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766 IE
2014/ 2 Gasto ACF 0140142014 20,00 ES00000000555A IBAN ESTS 2100 0813 6101 2345 6789 @ \

Una vez agregados todos los justificantes que queremos que formen parte de

nuestra relacion, pulsar el boton “Guardar”.
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itgls;sou;-ii K4 s [

Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Alta

Usuario caja (PREPRODUCCION}
CAJA PAGADORA (V.2 1.2 Fecha: 24/01/2014)

Ejercicio presupuestario: 2014\’)
*indica un campo cbligatorio

Descripcion [Relacion de transferencias 1

Fecha de la relacién *  |29/01/2014

f)rgano gestor *
Cuenta del cajero *

Importe liquido total

Afio I N° de Tipo de Asociadoa | Tipode Fechade |'MPOME |\ cic IF. terceros

justificante justificante Anho | H® fondo aprobacion r'm"dqra cesionario ELET A R T “E L
2014/ 1 Gasto ACF 0140142014 10,00 ES00000000011B IBAMN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766 @
2014/ 2 Gasto ACF 01/01/2014 20,00 ES00000000555A IBAN ESTS 2100 0813 6101 2345 6789 @

El sistema crea la Relacion de transferencias asigndndola un N° de orden que seréa

secuencial, dentro del ejercicio presupuestario, y llevandola a “Modificacion y
baja”.

Mientras que no se genere el fichero o documentos, podemos seguir agregando y
eliminando justificantes.

ESQHGLLPéE ¥ E = ‘

Alta Correo Guardar Informe Limpiar Wolver Inicio Ayuda

|
Relacion de transferencias} Modificacion y baja

Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014)

Ejercicio presupuestario: 2014\’.)
* indica un campe obligatorio

Ao | N° de relacion Agrupar importes por tercero y cughta [~

Descripcidn |Relacién de transferencias 1
Fecha de la relacion* |29/01/2014 Fecha del pago N*® justificacion del pago
Fichero de transferencias Documentos

f)rgano gestor*

Cuenta del cajero *

Importe liquido total /
Afto | N° de Tipo de Asociadoa | Tipode | Fechade PP yipicAF terceras =
Justificante Justificante Afo i N° fondo aprobacion rnqundora cesionario e s e I—I

2014/ 1 Gasto ACF 01/01/2014 10,00/  ESO00000000011B IBAN ESTE 2077 0024 0031 0257 5766 CAHMESMMIOCK |E

2014/ 2 Gasto ACF 010172014 20,00 ES000000005554A IBAN ESTS 2100 0813 6101 2345 6789 CAXESBBIXK @ \

Si asi se desea, antes de generar el fichero o documento para la entidad bancaria,
se puede marcar “Agregar importes por tercero y cuenta” bancaria. Agrupara los
justificantes por Tercero y Cuenta sumando los importes.

Una vez finalizada la seleccion de justificantes, procederemos a la confeccion del
fichero y / o documentos.
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Cuando a la entidad bancaria se le envia mediante Banca electrénica o en distintos
soportes informaticos como CD, disquete, memoria USB... generaremos el fichero.

Entrar en la pestafia “Fichero de transferencias”:
Introducir la fecha de ejecucion de la orden de pago.

Si el fichero va a contener ordenes de otras transferencias es obligatorio

seleccionar un registro en “Gastos por cuenta de”. Para 6rdenes de transferencia
SEPA los gastos siempre son “Segun el acuerdo de nivel de servicio” y por lo
tanto nunca aparece. B~

]

Pulsar el boton “Generar fichero de pago”:

[ ] | P

@I = = 2
| SOROLLF ] A & E
[ AR DI —

d Alta Correo Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuarie caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014°3)

indica un campo obligatorio
Ao | N° de relacién 2014 11 Agrupar importes por tercero y cuenta [~
Descripcion [Relacion de transferencias 1
Fecha de la relacion *  |29/01/2014 Fecha del pago N® justificacion del pago

Justificantes Documentos

Fecha de ejecucidn de la orden —

Gastos por cuenta de (*) *  (*) Solo se aplican para Otras transferencias —

Fichero de transferencias E&J

{ATENCION; El BIC de la cuenta del ORDENANTE (Cuenta del cajero) SIEMPRE
ES OBLIGATORIO. Asociado a dichas cuentas aparecen nuevos valores:

- “Sufijo ordenante SEPA”, por defecto 000. Cuando se genera el fichero
SEPA, este valor acompaiia al NIF del ordenante y es la Entidad Bancaria
quién proporciona dicho valor si es distinto de 000.

- “Un apunte en cuenta (fichero de transferencia)” y cuyo valor por
defecto es S| > La entidad bancaria realizara un solo apunte en la cuenta
del ordenante por el importe total del fichero de transferencia.

Si se modifica a NO ->La entidad bancaria realizara tantos apuntes como
ordenes de transferencia contenga el fichero.
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d‘_‘,;r“li ‘/E @

Actualizar Baja Limpiar Volver Ayuda
Datos generales de Ia Caja - Modificacion y Baja de la cuenta Usuario Caja (PREPRODUCCION)
(CAJA PAGADORA | (V.2.1.9 Fecha: 28/02/2014) Ejercicio presupuestario: 20134/
* indica un campe obligatorio
[~ Es caja
Descripcion * |Bank\a
Pais Cuenta IBAN BIC

Cuenta
EKCMESMMEXX
Sufijo ordenante SEPA Un apunte en cuenta (fichero de transferencia; o

Tipo de fondo * ceptor

[~ Anticipo de caja fija
[ Pagos ajustificar 0
[~ Nominas

~ Pagos en firme

al | @
I~ B
m| = B
H
8
=
a
m

[~ Recaudacion

El BIC de los Terceros, siguiendo la normativa del Banco de Espafia, SOLO ES
OBLIGATORIO PARA LAS CUENTAS INTERNACIONALES. PERO EXISTEN
ENTIDADES BANCARIAS QUE ESTAN OBLIGANDO (Ej: CAIXA,
SANTANDER...) EN ESTOS CASOS OBLIGATORIAMENTE SE TIENE QUE
INTRODUCIR EL BIC DE LAS CUENTAS DEL TERCERO, en caso contrario el
fichero sera rechazado.

El valor del indicador de apunte en cuenta que identifica si se solicita un apunte por
cada operacion individual o un apunte por el importe total de todas las operaciones
es siempre el primero, es decir, se solicita un apunte por cada operacion
individual.

El sistema generara y guardard el fichero. Pulsar sobre su enlace para su
visualizacion o descarga:
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Alta Correo Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja - T
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\9

*indica un campo obligatorio

Ano | H° de relacion 201411 Agrupar importes por tercero y cuenta [—

Descripcion |Re|a:i6n de transferencias 1
Fecha de la relacién *  |29/01/2014 Fecha del pago H° justificacién del pago |
Justificantes ¢ Documentos

£ |

Fecha de ejecucion de la orden

Fecha de envio al banco I
Procesado por el banco I

e, Fichero de transferencias

-~
EntldadBancarla.@ E

En esta ventana pulsar “Descargar” para guardar el fichero donde se desee y
posteriormente proceder a su envio a la Entidad bancaria (tanto en soporte
informatico como por banca electronica).

[

6. Entrar en la pestaia “Documentos”. Nos encontramos con dos apartados:

6.1. “Ficheros externos” - Se podra asociar cualquier documento relacionado
con la relacion de transferencias. Se aconseja escanearles en formato .PDF y
en blanco y negro (nunca en color, ni grises).

Pulsar el icono “Nuevo fichero de la relacién de transferencias”

8.
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o | 2 =

=) = = <)

S O E @ Ed e d
2‘ Alta Correo Guardar Informe: Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja

Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014)

Ejercicio presupuestario: 2014-%/
* indica un campo obligaterio

Afio | N° de relacion 201411 Agrupar importes por tercero y cuenta [—

Descripcion |REIa:\c’m de transferencias 1
Fecha de la relacién *  |29/01/2014 Fecha del pago N justificacién del pago
Justificantes Fichero de transferencias Dact os

Ficheros externos

Nombre Estado Descripcion |_|
Documentos
Firma =
Nombre a
Firmado Estado Reemplazar

Si solo queremos dejar constancia de cualquier documento en papel
asociado a la relaciéon de transferencias, rellenaremos el campo Descripcion
(Unico campo obligatorio) sin asociar ningun fichero.

)

©

e . 9
S 2@
= LU /E § E
| i Agregar Limpiar Volver Ayuda
Relacion de transferencia - Ficheros Usuario caja (FORMAGIONYPRUEBAS)
CAJA PAGADORA |4 (Version: 2.2.80-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 22/09/2015 05:53)
Ejercicio presupuestario: 2015 A

Datos del fichero

Fichero [ Eminar.. |
Descripcion*  [Oniginal de |3 carta de pago en papel | —

Si por el contrario, queremos asociar un documento en formato fichero,
pulsaremos el boton “Examinar” para ir a buscar y seleccionar dicho fichero.

= &) 9)
S E e
ORI /E i E
| i Agregar  Limpiar  Volver Ayuda
Relacion de transferencia - Ficheros Usuario caja (FORMACIONYPRUEBAS)
CAJAPAGADORA | ] (Version: 2.2.89-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 22/09/2015 08:59)
Ejercicio presupuestario: 2015

Datos del fichero

Fichero | C:\Users\SGCCO005\ Deskiop TramitElectCtaJustustiicantes\CARTA-PAGO.pd  Examinar.. E
Descripcién *  [CARTA-PAGO |

G —
—

Por defecto el nombre del fichero se vuelca como Descripcion, pero puede
ser modificado antes de pulsar el boton “Agregar”.
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6.2. “Documentos”. Son documentos que llevan firma y que, por tanto, se tienen
gue generar para guardarlos en la base de datos. Esto nos permitira, si asi se
desea, firmarlos electrénicamente. Son los siguientes:

a. Relacion de transferencias
b. Listado para la Entidad Bancaria
c. Listado para beneficiarios - comunicacion a los terceros de la

orden de pago.

i%s;&cu-éi ¥ 3 '
] Alta Correo Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (PREPRODUCCION)

CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 20144/

*indica un campo obligatorio

Ao | H® de relacion 2014 11 Agrupar importes por tercero y cuenta [~

Descripcidn |Re|acién de transferencias 1
Fecha de la relacion*  |29/01/2014 Fecha del pago Ne justificacion del pago
Justificantes Fichero de transferencias
Ficheros externos
Hombre Estado Descripcion [ 1
Documentos
Firma -
Hombre B
Firmado Estado Reemplazar

Pulsar el boton “Generar” en el apartado Documentos. En la siguiente ventana
seleccionar el documento y firmantes y pulsar el botén “Generar”

&

| Serolle
H . Generar
c|Relacion de transferencia - Informe T

CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\?)

Tipo de documento

Relacidn de transferencias o Agrupada por organica
/ Listado para la entidad bancaria - N° relacion Banco de Espaiia ,7
Listado para beneficiarios [
Firmas

/ Firmante I -

10.
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El sistema generard y guardara en la base de datos el documento. Pulsar sobre el
enlace del documento para su visualizacion, desde donde podremos imprimirle,
guardarle, firmarle electronicamente, etc.

| 7 - B _| i
= P IE 2
- SOROLEA | =l (£ E:
[ AN IS L - =
| | Alta Correo Guardar Informe Limpiar Volver Inicie Ayuda
Relacién de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Fjercicio presupuestario: 20143/
* indica un campo obligatorio
Afio [ N° de relacién 2014 11 Agrupar importes por tercero y cuenta [~
Descripcion [Relacién de transferencias 1
Fecha de la relacion *  |29/01/2014 Fecha del pago N® justificacion del pago
Justificantes Fichero de transferencias

Ficheros externos

Nombre Estado Descripcion I_I
Documentos
Firma ==
Nombre Eﬁ
Firmado Estado Reemplazar
Relacion de transferencias <« — - @@

Si la firma es en papel, es aconsejable marcar ¥  en la columna de Firmado y
sustituir el fichero sin firmas por el escaneado con firmas, pulsando el botén
“Examinar” para ir a buscar y seleccionar el mismo

| | 4 =
@ = = o
S CEFEEE
2 i Alta Correo Guardar Informe Limpiar Wobver Inicio Ayuda

| .
Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (PREPRODUCCION)

CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 201400
*indica un campo obligatorio
Afio | N® de relacién 201471 Agrupar importes por tercero y cuenta [~
Descripcion ‘Relacio‘n de transferencias 1
Fecha de la relacion * ’m Fecha del pago ,7 H° justificacion del pago ,7
Justificantes Fichero de transferencias

Ficheros externos

Nombre Estado Descripcion I_I
Documentos
Firma =
Nombre = Eﬁ
Firmado Estado R
Relacion de transferencias 7 Examinar... E_@

La comunicacion al beneficiario de la orden de pago, también se puede realizar por
e-mail, siempre y cuando le tenga grabado. Pulsamos el botén “Correo” (enviar
correo a beneficiarios)
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| L’ =

=) # = l= <)
Screl? | ODEF R @ @
.: i 4 2 Alta Corr Envir correo a beneficiarios kjmp‘ﬂf Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja - © TTTTTODUCCION)

CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 20141/
* indica un campo obligatorio

Afo | H° de relacion 201471 Agrupar importes por tercero y cuenta [

Descripcidn |Re|acio’n de transferencias 1

Fecha de la relacidn * ,m Fecha del pago ,7 N° justificacidn del pago ,7
Justificantes Fichero de transferencias

Ficheros externos

Nombre Estado Descripcion |_|
Documentos

Firma =5

Hombre Eh

Firmado Estado Reemplazar

Relacion de transferencias 7 Examinar... @@

Pulsar sobre el botén Correo para enviar la comunicacion del pago a los
beneficiarios seleccionados ¥

1| = R
ESSBGL_'J'éi &

i Listado Volver Ayuda
c|Relacion de transferencias - Correo a beneficiarios USUaro caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (W.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\’,)
| N.L.F. | C.I.F. Beneficiario Correo electrénico Cuenta Importe  Fecha Enviado
[~ |ES00000000011B - TELEFONICA TERCERG, S.A SOROLLAZ@igacminhap.es | IBAN ES76 2077 0024 0031 0257 5766 10,00 No
/v |ES00000000555A - SEGUNDO GARCIA TERCER SOROLLA2@igac.minhap.es | IBAN ES79 2100 0813 6101 2345 6789 20,00 No

Una vez generado el fichero y / o documento, el sistema no permitira modificar la
relacion de transferencias, agregando y/o eliminando justificantes.

Se tendria que dar el proceso inverso, eliminando documentos y fichero. Se
activarian, de nuevo, los botones de “Agregar” y “Quitar justificantes”.

Por dltimo, todos los documentos pueden ser consultados antes de su generacion
pulsando el botdn “Informe”. En este caso, todos ellos se muestran cruzados por la
palabra BORRADOR.
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u 7 m
=) ! li= &)
- SOROLEA [ ] = | <% a IE
/NI WYL = — -
) Alta Correo ‘Guardar Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (PREFRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2q14x!,)
* indica un campo obligatorio
Afio | N° de relacion 204414 Agrupar importes por tercero y cuenta [~
Descripcion |Relacién de transferencias 1
Fecha de la relacion * 29/01/2014 Fecha del pago N° justificacidn del pago

Justificantes Fichero de transferencias

Ficheros externos

Hombre
Documentos

Hombre

Firmado Estado

13.

Descripcion |_|
Firma -5
B
Reemplazar a
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B) BANCO DE ESPANA

Una vez solicitada autorizacion, mediante el impreso correspondiente, junto con la misma el
Banco de Espafia adjudica unos cédigos y valores que deben ser grabados por un usuario con
permiso de administrador en la opcién de menu:

Gestidon de Tablas - Valores del Banco de Esparfia

IGixc

% gar—. % MINISTERIO
o, DE HACIENDA
< S Y ADMINISTRACIONES -
a & PUBLICAS INTERVENCION GENERAL DE LA

ADMINISTRACION DEL ESTADO

Desconectar Ayuda

Menu principal RODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\1)
Gestidn del cajero »
Tesoreria »
\Z~"0 entradas en el buzon

Presupuesto » ‘-

|
Documentos contables »
Expedientes N
Descargas »
Tramitacion electrénica »

Gestion de tablas Datos generales de Ia caja

Administracién de la caja

Mi configuracion

Terceros

Firmantes
Agrupaciones del gasto
Tipos de comisiones
Prorratas de justificantes

SEROLIE

| /’«

Agrupaciones de expedientes
Superproyectos

Proyectos de gasto
Expedientes de gasto
Normativa

g Buzon de incidencias y sugerencias

Valores del Banco de Espafia

Los codigos del Presentador y Emisor normalmente coinciden y forman parte del
nombre del fichero.

| E &)
K4 il
Guardar Limpiar Inicio Ayuda

Usuario caja (PREPRODUCCION)

Ejercicio presupuestario: 2014~
* indica un campo obligatorio

- (=~
ié@i@wﬁ

Valores del Banco de Espaia

CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014)

Presentador * 33769 e—
Cuenta IBAN ES33 9000 0063 5102 3000 0801 - Banco de Espafia
Emisor * 39769 4

Valores para la autenticacion del fichero de transferencias
Valor 1° 374653476347  Valor2® 465359347584  Valor3* 375637653475 Valor4® 237843643724  Valorb*® 467364376437
Valor 6* 347673657365 Valor 7 * 270472304723 Valor §* 254720472304 Valor8* 263462374623 Valor 10 236047264723
Valor 11 * 263472364728  Valor12* 274723647326  Valor13* 376473647364  Valor 14* 236732642376 Valor15* 236473264237
Valor 16 * 263423647236 Valor 17 * 236462376427 Valor 18 * 234723846723 Valor 19 263426374623 Valor 20 * 237642376432
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Cuando se genera el fichero, se ejecuta un algoritmo tomando para cada una de las
transferencias los valores correspondientes. Las claves de autenticacion resultantes
van al final de cada uno de los registros. Cuando el Banco de Espafia lee el fichero,
ejecuta el mismo algoritmo y compara su resultado. Si no es igual el fichero sera
rechazado. Por lo tanto, los valores sirven para autenticar el fichero de
transferencias que se envie al Banco de Espafia.

La operativa en la relacion de transferencias es idéntica a la vista anteriormente
para las Entidades Bancarias, con las siguientes diferencias:

1. Evidentemente, en la pestafia de justificantes, la cuenta del cajero a seleccionar
debe ser una del Banco de Espaiia:

EE 9 @ & a8
2o D'__'_nz

| Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Alta Usuario caja (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 20148/

* indica un campo obligatorio

Descripcion [Relacién de transferencias 1

Fecha de la relacién *  |30/01/2014

Organo gestor * *=#% GRGANG GESTOR FORMACION 2013 v
Cuenta del cajero -

Importe liquido total

= " N " Importe
Affo ! N® de Tipo de Asociadoa Tipode Fecha de N N.LFIC.LF. tercero/ N -
justificante justificante Anho | H® fondo aprobacion r'm"dqra cesionario ELET L A R T “E

EJ

2. Enla pestafia de Ficheros de transferencia sélo se solicita la fecha de ejecucion
de la orden. Al pulsar el boton de “Generar fichero de pago” el sistema
generara el correspondiente al del Banco de Espafa.
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 SoROUE BODde R H 6 dade

Portafirmas ~ Alta Comeo Guardar Informe Bajapago Anularpage Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (FORMACIONYPRUEBAS)

CAJA PAGADORA [ (WVersion: 2.2.89-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09/2015 14:49)
Ejercicio presupuestario: 2015 j.J
* indica un campo cbligatorio
Ao [ N de relacidn 2015/ 20 Agrupar importes por tercero y cuenta [
Descripcién [ |
Fecha de la relacion * l:l Fecha del pago I:l N*® justificacion del pago l:l
Fecha de Ia anulacién l:l Motivo de la ion | |

Justificantes

Fecha de ejecucion de la orden l:' ——

| Fichero de transferencias ‘ Estado | |

El nombre del nuevo formato cambia a BETRAS5SA-T99999.XML. Los digitos del
nombre del fichero son los del cédigo del emisor.

Al contrario que en el fichero de entidad bancaria, el valor del indicador de
apunte en cuenta, que identifica si se solicita un apunte por cada operacion
individual o un apunte por el importe total de todas las operaciones es
siempre este Ultimo, ya que es una particularidad del Banco de Espafia que asi

lo exige.

Pulsar sobre su enlace para su visualizacion.

 SoROUE FAOHME N ¥ dEde

Portafirmas ~ Alta Comee Guardar Informe Baja pago Anularpago Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuanio caja (FORMAGIONYPRUEEAS)

CAJAPAGADORA | (Version: 2.2.89-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09%/2015 14:49)
Ejercicio presupuestario: 0154
* indica un campo obligatono
Ao / N® de relacién 2015/ 20 Agrupar importes por tercero y cuenta [+
Descripcion | |
Fecha de la relacion * l:l Fecha del pago I:l N° justificacién del pago l:l
Fecha de la anulacion l:l Motivo de la iGn | |

piEuilELleH| Fichero de transferencias

Fecha de ejecucion de la orden l:l

Fecha de envio al banco |:|
Procesado por el banco ]
Fichero de transferencias Estado
BETRASSA-T30051. XML < A =
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!3‘;:’;5’.1:,1

Documento Para Visualizar

Cabecera

Westtcacin oememmae. JWORTTIAZ
Fetaprraancin  S0RIITIO

iOJO! NOVEDAD:

Al contrario que la descarga del fichero para su envié a las Entidades Bancarias, NO
SE DEBE UTILIZAR el botén de “Descargar” en la visualizacion del documento,
para su envio al Banco de Espafa. Este boton descarga el fichero en su formato
original, con o sin firmas.

Con el nuevo formato, el Banco de Espafia exige su envio en fichero comprimido
ZIP, con o sin firmas.

Es decir, tanto si el envio se realiza en soporte informatico (CD, disquete, memoria
USB), como si, una vez firmado, se sube en la pagina web del Banco de Espafia, el
fichero original (BETRA5SA-T99999. XML o0 BETRA5SA-T99999.XML.XSIG) se
tiene que comprimir y transformar en un .ZIP.

Para ello, se pulsara el botén “Descargar fichero ZIP” que realizara dicha
transformacion.
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i U5 &Q.I.i_.f'";z
=
Relacion de transferencias - Modificacion y baja

CAJA PAGADORA |

Afio [ N° de relacién 2015/ 20

Portafirmas  Alla Comeo Guardar Informe Baja pago Anular pago Limpiar Volver Inicio  Ayuda

d Oy & d M el 2

Usuario caja (FORMACIONYPRUEBAS)

{Wersion: 2.2.89-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09/2015 14:43)

Ejercicio presupuestario: 2U15~5)
* indica un campo obligatorio

Agrupar importes por tercero y cuenta [

Descripcidn |

o]
—

BT | Fichero de transferencias

Fecha de la relacion *

Fecha de la anulacién

Fecha del pago
Motivo de k in | |

Fecha de ejecucién de la orden l:l
Fecha de envio al banco l:l
Procesado por el banco l:l

N? justificacion del pago l:l

[c9/0972015 |

Fichero de transferencias Estado

s
Descargar fichero ZIP

BETRAS5A-T39951. XML

Si el envio se va a realizar a través del CANAL ITW (Banca electronica), el fichero
debe ser firmado, previamente, por las dos personas autorizadas.

iOJO! NOVEDAD:

Con el nuevo formato, el Banco de Espafia admite la firma de SOROLLAZ2 o
PORTAFIRMAS. Por lo tanto, como cualquier documento, estas dos personas
autorizadas pueden firmarlo en la visualizacion del documento en SOROLLAZ2 (si es
usuario de SOROLLAZ2) o enviarlo al PORTAFIRMAS (si no es usuario de

SOROLLA2)

g viox 5 - oA e
= |
SGRE
;‘/Jl)./_l_le

o

Yy B =X

i s vl A
Usumo ca.

Cabecera

3995102201304 2

Identificacion del mensaje:

Parte iniciadora

Nombre CAJA PAGADORA

Identificacion

Informacién del pago

Identificacion de informacion del pago  13895100015020000002197922
TRF
si
137
53.780,76
de ejecucion solicitada 2015-09-21

Ordenante
Nombre

CAJA PAGADORA
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@J : 1% 2
B il of E ¥ = (4 Al &l #

| 2! Portafirmas| Afta Comeo Guardar Informe Bajapago Anularpago Limpiar Volver Inicio Ayuda
Usuario caja (FORMACIONYPRUEBAS)

Relacion de transferencias - Modificacion y baja
(Wersion: 2.2.89-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09/2015 14:49)

CAJA PAGADORA [
Ejercicio presupuestario: 2015+
* indica un campo obligatono

Ao / N° de relacion 2015/ 20 Agrupar importes por tercero y cuenta [~

Descripcion |
Fecha de la relacién * l:l Fecha del pago l:l N° justificacidn del pago l:l

Fecha de la anulacién l:l Motivo de la

BTN Fichero de transferencias

Fecha de ejecucion de la orden l:l

Fecha de envio al banco l:l
Procesado por el banco ]

Fichero de transferencias Estado

FN |

BETRASSA-T39951 XML |

En ambos casos, con la primera firma autorizada por el Banco de Espainia, el fichero
se transforma en BETRA5SA-T99999.XML.XSIG.

Como ya se ha explicado anteriormente, se debe utilizar el botén de “Descargar
fichero ZIP” para su transformacion antes de su envio.

S = O ¥ [
- SOROLIA d Od ¥ & 4 a & d &
| o Portafirmas  Alla Comeo Guardar Informe Baja pago Anular pago Limpiar Volver Inicio  Ayuda
Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuario caja (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.2.869-5MAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09/2015 14:49)

CAJA PAGADORA [
Ejercicio presupuestario 2015+
* indica un campe cbligatorio

Afo | N° de relacién 2015/ 20 Agrupar importes por tercero y cuenta [

Descripcion |
Fecha de la relacién * l:l Fecha del pago I:l N° justificacién del pago l:l

Fecha de la anulacién l:l Motivo de la idn |

BT il=LIE) Fichero de transferencias

Fecha de ejecucion de la orden l:l

Fecha de envio al banco l:l
Procesade por el banco l:l

Estado

| e EICHETO de transferencias
] E]

/BETRASSA-TBQQSI.XMLXSD

3. Enla pestafa de “Documentos”

La unica diferencia con las Entidades bancarias es que existe un documento nuevo
y exclusivo para el Banco de Espafia: “Orden de adeudo para el Banco de
Espafa”, adaptada ya al nuevo formato de fichero.
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Este documento acompafia al soporte informético sea CD, disquete o0 memoria
USB.

Igs;sou_;,'! <
u n

Generar Volver

Relacién de transferencia - Informe UEErmE DRI O E
CAJA PAGADORA | (Version: 2.2.33-SMNAPSHOT Fecha actualizacion: 21/09/2015 14:49)
Ejercicio presupuestario: 2015 L

Tipo de documento

Relacion de -
transferencias

Lietadn_ para la entidad C N° relacion Banco de Espafa I:l
bancaria

Agrupada por organica

Listado para r
beneficiarios.
rden de adeudo para el
Banco de Espaiia 9 Soporte | CD [=]
Fil
Firmante 1 | El

- SCHOUR B O #E W e

Portafirmas ~ Alta Comee Guardar Informe Bajapago Anularpago Limpiar Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Modificacion y baja Usuania caja (FORMAGIONYPRUEEAS)
CAJAPAGADORA [ (Version: 2.2.89-SMAPSHOT Fecha actualizacidn: 21/09/2015 14:49)

Ejercicio presupuestario 2015+
* indica un campo obligatorio

Afio [ N® de relacion 2015/ 20 Agrupar importes por tercero y cuenta [~
Descripcion ‘ |

Fecha de Ia relacion * l:l Fecha del pago I:l N* justificacion del pago |:|
Fecha de la anulacion l:l Motivo de la anulacién | |

[Justiﬂcantes" Fichero de transferencias]

Ficheros externos

Nombre Estado Descripcién | |
Documentos
Firma 5
L= Firma Estado Reemplazar
| m— e — papel
Orden de adeudo para el Banco de Espafia ) r ” | E
—
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C) CONSULTA O MODIFICACION DE UNA RELACION DE TRANSFERENCIAS

Una vez introducidos uno o varios de los parametros disponibles pulsar el botén

|
< 7 &)
" Seroll R - £ E:
[ RIS
| Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Relacion de transferencias - Parametros de seleccion Usuario caja (PREPRODUCCION:
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014l
* indica un campo obligatoric
P Unidad tramitadora * CAIA PAGADORA -
Afio 2014
a N® de relacion desde [ 1 hasta | 1] —
Descripcion ‘
r Fecha de la relacidn desde hasta
r
a Pagada -
Justificante Afo Nimero

La ventana nos mostrara el resultado de la consulta.

E_SD:’s‘DLLr'éE =)

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Relacion de transferencias - Resultado de la consulta Usuario caja (FREFRODUCCION)
CAJA PAGADORA (V.2.1.2 Fecha: 24/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2014

Unidad tramitadora 0001200 - CAJA PAGADORA
1 registro recuperado.

Afio | N° relacién Descripcién Fecha de la relacion Importe liguido Fecha de pago
Relacién de transferencias 1 29/01/2014 70,00

2014/ 1 \

La primera columna muestra el enlace de las relaciones de transferencia. Para ver
el detalle pulsar sobre dicho enlace.

A partir de aqui se procedera segun lo explicado en los puntos anteriores.
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