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ANEXO 1 FORMULARIO — GUIA ORIENTATIVA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS

Este documento contiene las instrucciones necesarias para la cumplimentacién y formulacion de proyectos, de acuerdo con
las necesidades de informacion detectadas por la experiencia del Ayuntamiento de Cérdoba.

El documento debe ser cumplimentado teniendo en cuenta que no sustituye, necesariamente, a los documentos y anexos
del proyecto que se puedan aportar, pero que es un instrumento metodoldgico imprescindible para su andlisis y eventual
aprobacion.

Hay que resefiar que es imprescindible adaptarse a un maximo de paginas (Max. 40 paginas, redactado con el siguiente
formato: Tipo de letra: Arial; Tamafio: 11; Interlineado: 1,5), aunque en cada epigrafe la extension no estara limitada,
por lo que es muy conveniente no repetir contenidos en distintos epigrafes del formulario.

Por ultimo, hay que destacar que, aun cuando resulta imprescindible la cumplimentacion de este formulario, esto no supone

necesariamente la obligacion de rellenar todos sus apartados. En tales casos se anotard ‘NO PROCEDE, y se indicara la
causa por la que no se cumplimenta.

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

1. Datos de la Entidad Solicitante. Es necesario cumplimentar con datos con el fin de facilitar el contacto con la ONGD
de la forma mas eficaz posible.

1.1. Datos de la entidad:

CIF:

Fecha de constitucién en el registro Asociaciones Ayto.
Cordoba:

Direccion:

Provincia/localidad: CP:

Correo-e:

Pagina Web:

1.2. Datos Responsable legal de la entidad:

Nombre y apellidos:

Cargo:

DNI/NIF:

Teléfono:

Correo-e:

13. Datos de la Persona responsable del proyecto en Cérdoba:

Nombre y apellidos:
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Cargo:
DNI/NIF:
Teléfono:
Correo-e:

1.4.

Base social de la entidad en Cérdoba:

Base social N° Mujeres N° Hombres Total

Socios y socias

Donantes (Si es Fundacion)

Personas voluntarias y colaboradoras

2. PRESENTACION Y RESUMEN DEL PROYECTO

NOIDVTNINYOL 3A VIND

2.1. Titulo del proyecto: Debe dar una idea clara del proyecto (que en una frase se refleje lo que se pretende hacer).
No es el objetivo especifico (matriz marco légico) de la intervencion.

2.2. Poblacidn destinataria: Especificar el nimero aproximado de personas destinatarias que participan en el proyecto,
desagregando segun sexo y grupo de edad.

2.3. Duracion: En estos campos debe incorporarse la fecha prevista para el inicio y finalizacion del proyecto

(dia/mes/afio), detallando la duracién prevista para el mismo. Se trata de una prevision inicial que no quedara fijada

hasta la Comunicacidn de Inicio, que es obligatoria.

Las subvenciones podran otorgarse tanto a proyectos ya iniciados como a los que estén pendientes de realizacion.

Para los proyectos ya iniciados, los comprobantes de gasto que en su momento se presenten como justificacion de la

subvencion municipal, no podran ser de fecha anterior al 1 de Septiembre de 2026. Para los proyectos no iniciados, el

plazo més tardio de inicio de las actividades sera de hasta 3 meses después del cobro de la subvencidn, a excepcidn

de los proyectos circunscritos en la ensefianza reglada que podran comenzar el 1 de septiembre del afio |

posterior a la convocatoria.

Cualquier modificacion de estas fechas, una vez quede establecida, debe ser comunicada al Departamento de
Cooperacion del Ayuntamiento de Cdrdoba con la mayor brevedad posible y nunca podra solicitarse fuera del periodo de
ejecucion.

Las Bases Reguladoras de esta convocatoria prevén un plazo maximo de duracion de los proyectos a desarrollar de 16
meses; esta duracion se definird de acuerdo con la duracion de las actividades a desarrollar por el proyecto.

2.4. Breve descripcion del proyecto: Debe de indicarse de forma clara y concisa las intenciones del proyecto y las
acciones a emprender de manera general (objetivos y resultados esperados con la ejecucion del proyecto, etc....).

21.

Titulo del proyecto:

2.2,

Poblacién destinataria directa e indirecta (NUmero y desglose por sexo):

Grupo de
edad

Destinatarios/as TOTAL Hombres Mujeres

Directos/as
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Indirectos/as

2.3. Duracion:

Fecha prevista de Fecha prevista de Duracién en meses (Max.

inicio: finalizacion: 16 meses):

2.4. Breve descripcion del proyecto:

2.5. Plan de financiacion:

2.5. Plan de financiacion: Recuerde que la cantidad concedida por esta convocatoria no podra superar el 100% del
total del proyecto, ni los 19.000 € por organizacion solicitante. El Ayuntamiento debe estar en todo momento al tanto de
los cambios en la financiacién (nuevas solicitudes, aprobaciones o denegaciones, etc.); debe tenerse en cuenta que el
importe total del proyecto serd la cantidad que deba justificarse finalmente. El posible aumento de financiacion por
encima del total del proyecto puede suponer la devolucién de la sobrefinanciacion obtenida, a no ser que se haya
realizado, por causa justificada y motivada, la aprobacién previa por parte del Ayuntamiento de Cdrdoba, tal y como
establecen las bases de la Convocatoria obligan a comunicar las financiaciones obtenidas definitivamente.

- 3avino

Cofinanciadores Importe (€)

1. Solicitado al Ayuntamiento de Cérdoba:

2. O.N.G.D. solicitante:

3. Subvenciones concedidas:
Nombre entidad 1:
Nombre entidad...:

4. Subvenciones solicitadas:
Nombre entidad 1:

Nombre entidad...:

5. Subvenciones que se prevé solicitar:
Nombre entidad 1:
Nombre entidad...:

6. Beneficiarios/as o Destinatarios/as:

7. Otras aportaciones (especificar):

COSTE
TOTAL
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3. CONTEXTUALIZACION, DIAGNOSTICO Y JUSTIFICACION DE LA ACTUACION

NOIOVTININYOL 3A VIND

3.1. Andlisis del contexto en que se va a llevar a cabo el proyecto: Describa el contexto en torno a la tematica y la
poblacion sujeto. Comparta los datos del area donde se va a ejecutar el proyecto, y que sean relevantes para
comprender la naturaleza de los problemas a los que el proyecto intenta responder. Describa la situacion sociocultural
de la poblacion que va a participar en la propuesta. Es recomendable que los datos de contexto aportados sean
actuales, reales, objetivos y concretos con mencion de la fuente de obtencion de los mismos.

3.2. Antecedentes: Describa el origen de la iniciativa y el proceso de identificacion participativo seguido. Refiérase a
diagndsticos, estudios o evaluaciones de fases/procesos previamente acompafiados sefialando los aprendizajes mas
significativos

3.4. Justificacién del proyecto: Describa, los motivos que impulsan a llevar a cabo este proyecto. Identifique los
problemas y necesidades, que se han diagnosticado, y que se pretenden abordar. Se recomienda hacer referencia al
proceso de identificacion, y si este ha sido participativo. Se valorard la presentacién de un “Arbol de problemas y analisis
de alternativas de actuacion”.

3.3. Descripcidn de la poblacién participantes del proyecto: Describa las principales caracteristicas de la poblacién
que va a participar en el proyecto. Se recomienda clasificar a la poblacion participante en el proyecto segun sea titular
de derechos, de obligaciones o de responsabilidades y definir los procesos que se llevaran a cabo con cada uno de
ellos, y el grado de participacion, activa y efectiva, en las diferentes fases del proyecto.

En su caso, dé cuenta de medidas especificas para garantizar la participacion de las mujeres y colectivos minorizados,
vulnerados o de dificil acceso (diversidad funcional, sexual, etaria, religiosa...).

3.1.

Analisis del contexto en que se va a llevar a cabo el proyecto:

3.2.

Antecedentes del proyecto:

3.3.

Justificacién del proyecto:

3.4.

Descripcion de la poblacion participantes del proyecto:

4. ENFOQUE EDUCATIVO
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4.1. Descripcion de la metodologia: Describa el enfoque pedagdgico elegido, y la metodologia que se desarrollara en
relacion con el contenido, contexto y participantes.

4.1. Descripcion del enfoque educativo:

5. DISENO DEL PROYECTO:

NOIOVYTNINYOL 3A VIND

Describa la Idgica de intervencion en relacion con el andlisis de contexto y justificacion de la estrategia. Que cambios
concretos se quiere conseguir en la poblacion sujeto, segun el enfoque metodoldgico elegido: Matriz de Marco Ldgico,
Teoria del cambio, etc. Recuerde incorporar los enfoques transversales.

5.1. Objetivo General: Se refiere al objetivo global mas amplio al que la intervencidn pretende contribuir.

5.2. Objetivo especifico: Es el objetivo inmediato que el proyecto pretende conseguir mediante su realizacion. A la hora
de su formulacion se debe tener en cuenta si son objetivos alcanzables, y si estos contribuyen positivamente al objetivo
general.

5.3. Indicadores del grado de consecucidn del objetivo especifico: descripcidn de indicadores concretos,
verificables y medibles, cuantitativos y cualitativos.

5.4. Resultados esperados: Describa los cambios que se van a obtener durante la ejecucion de la intervencion, fruto
de las actividades realizadas y que permitiran alcanzar el objetivo especifico.

5.5. Indicadores del grado de consecucidn de los resultados: descripcion de indicadores concretos, verificables y
medibles, cuantitativos y cualitativos.

5.6. Fuentes de verificacion de los indicadores: a través de qué fuentes de verificacion —encuestas, observacion
directa, publicaciones, etc.— se comprobara el cumplimiento de los indicadores.

5.7. Actividades previstas: Indique y Describa, de forma detallada, las acciones previstas para conseguir los
resultados, especificando los recursos necesarios para su desarrollo: metodoldgicos, técnicos y materiales, asi como los
recursos humanos (solo en el caso de que sean especificos para esa actividad).

No se trata de una mera relacion de actividades a realizar; es necesario describir en qué consiste la actividad, asi como
todos los pasos necesarios para su realizacion (qué se va a realizar, como se va a realizar, donde, quién la realiza, etc.
Deben de tener una Idgica interna con objetivos y resultados y deben coincidir con las actuaciones reflejadas en el
cronograma. Si se trata de un proyecto en red debera detallarse que actuacion depende o es responsabilidad de cada
una de las partes.

5.8. Cronograma de actividades: En las columnas se especificara marcando con una X a lo largo de qué meses esta
previsto realizar cada una de las actividades, descritas en el apartado anterior. Se recomienda tener en cuenta la
incorporacion de actividades generales de elaboracion de linea de base, seguimiento, y evaluacion.

5.9. Seguimiento y evaluacidn: Debera indicar como se abordara el seguimiento y evaluacion del proyecto, tanto
técnico, como de gestion. Especificar qué mecanismos y metodologias se van a utilizar, cuando se va a realizar
(frecuencia), quienes van a participar (de la/s entidad/es y de la poblacion participante), cuales van a ser su funciones y
responsabilidades, etc.

5. 1. Objetivo general del proyecto:
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5.2. Objetivos especificos del proyecto:

5.3. Indicadores del grado de consecucion del objetivo especifico:

5.4. Resultados esperados:

5.5. Indicadores del grado de consecucion de los resultados:

5.6. Fuentes de verificacion de los indicadores:

5.7. Actividades Previstas:

5.8. Cronograma de las actividades: Las actividades descritas en el apartado previo se enumeraran en
la primera columna. Se sefalara con una X el periodo previsto de ejecucion de la actividad.
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ACTIVIDADES

Resultado 1:

Actividad 1:

Actividad x:

Resultado 2:

Actividad x:

5.9. Seguimiento y evaluacion:

6. ENFOQUES TRANSVERSALES

* Enfoques transversales: Explicar la integracion de aquellos enfoques transversales que han sido tomados en
consideracion para la intervencion.
e |dentificar, y describir, como se articulan con la tematica y el contexto de intervencion.
e |dentificar, y describir como se incorporan en cada una de las fases del proyecto (identificacion, planificacion,
gjecucion, seguimiento y evaluacion)

NOIOVINNYO4 3d VIND

6.1. Enfoque de género:

6.2. Enfoque Local /Global:
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6.3. Enfoque de sostenibilidad ambiental:

6.4. Otros enfoques especificos: los DDHH, la Paz y la resolucion de conflictos u otro:

7. VIABILIDAD

NOIDVTNINYOL 3A VIND

7.1. Mecanismo de implementacién y ejecucidn del proyecto. Plan de trabajo: Describa de la I6gica de intervencién
propuesta en relacion con el andlisis de contexto y justificacion de la estrategia de ejecucion del proyecto.

7.2. Recursos materiales y técnicos: Describa, y justifique, los recursos materiales, y los servicios técnicos
contratados que son necesarios para la ejecucion del proyecto.

7.3. Recursos humanos para la realizacion del proyecto: Describa, y justifique, los puestos de trabajo necesarios
para la realizacion de la actividad, el tipo de relacion laboral y el tiempo de trabajo previsto. Es recomendable detallar las
tareas especificas a realizar en el proyecto, asi como su formacion y experiencia en intervenciones de ED. Es positivo
incorporar los CV del personal con el que se cuenta ya para el desarrollo del proyecto.

7.4. Andlisis de riesgos y medidas: Identificar los posibles riesgos y/o dificultades para llevar a cabo las actividades y
describir de las medidas adecuadas, y/o soluciones alternativas, que se prevén adoptar para abordarlos.

7..5. Difusidn y comunicacidn: Se detallaran todos los aspectos relacionados con la difusién del proyecto en la ciudad
de Cdrdoba. Sefialar cuando se tiene intencion de realizar esa difusién (durante la ejecucion y/o al finalizar), como y
quien la va a realizar, con que medios y recursos se cuentan, objetivos, metodologia y toda aquella informacién que sea
relevante. Si existe un Plan de comunicacion de la entidad, detallar cémo el proyecto se enmarca en el mismo.

Las actividades desarrolladas por el proyecto deben ser difundidas dada la importancia de los medios de comunicacién
de cara a la creacién de una conciencia social solidaria. Tal y como aparece en el apartado 11.7. Obligaciones de la
entidad beneficiaria y 13.9 Justificacion, de las bases de la convocatoria, existiendo un compromiso expreso de hacer
constar en toda la difusion la financiacion del Ayuntamiento de Cdrdoba, de forma documental y acreditando soportes
gréficos, etc. El incumplimiento de este compromiso puede ser causa del reintegro de la subvencion tal y como aparece
en la base 152 de la misma.

7.6. Innovacién y valor afiadido de la intervencion: contenido, metodologia, tematica de actualidad y motivacion
social, etc.:

7.1. Mecanismo de implementacién y ejecucién del proyecto:
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7.2. Recursos materiales y técnicos:

7.3. Recursos Humanos:

7.4. Analisis de riesgos y medidas previstas para afrontarlos:

7.5. Difusién y comunicacion:

7.6. Innovacién y valor afadido:

8. SOSTENIBILIDAD

~ 8. Sostenibilidad del proyecto:

e Indicar, y describir, las medidas, que se van a adoptar y que contribuyan a la sostenibilidad de los resultados del
proyecto.

e Indicar, y describir, como el proyecto se enmarca dentro del Plan de ED y/o Plan estratégico de la entidad.

e Indicar, y describir, el posible efecto multiplicador del proyecto.

e Indicar, y justificar, si el proyecto pretende extenderse en el tiempo, mas alla del periodo de financiacion. Y en su caso,
explicar los mecanismos previstos para la transferencia y continuidad o cierre del proyecto: transferencia de
conocimientos, recursos humanos, materiales, técnicos y financieros, etc.,

NOIOVTNINYOL 3A VIND
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8.1. Sostenibilidad del proyecto:

9. ALINEAMIENTO Y COMPLEMENTARIEDAD

9.1. Complementariedad y sinergias con las politicas de cooperacion del Ayuntamiento de Cérdoba y con otras
politicas publicas locales: Justifique la intervencion teniendo en cuenta, por un lado, las planificaciones estratégicas
del Ayuntamiento de Cdrdoba “Plan Municipal de Paz y Solidaridad 2018-22" (prorrogado). Ademas, detallar con qué
iniciativas municipales es complementario el proyecto.

9.2. Complementariedad y sinergias con otras iniciativas. Trabajo en red: Indique si la propuesta se va a realizar en
coordinacion con otras instituciones locales y/o sector de intervencion del proyecto. Describa de qué manera se apoyan
y colaboren en su implementacion. Se valorara la existencia de convenios especificos donde se indique los
compromisos de ejecucion asumidos por cada entidad participante en el proyecto

NOIOVINNYO04 3d VIND

9.1. Complementariedad y sinergias con las politicas de cooperacion del Ayuntamiento de

Cérdoba, y con otras politicas publicas municipales:

9.2. Complementariedad y sinergias con otras iniciativas. Trabajo en red:

10. PRESUPUESTO

10
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10.1. Presupuesto general por partidas:

Esta convocatoria no contempla Capitulo 7° de gasto.

Para todo lo relacionado a los gastos subvencionables y normativa de financiacién se recomienda leer con detalle las
bases 8, 11, 13y 14 de esta convocatoria.

Se entiende por “imprevistos™: aquellos gastos directamente relacionados con la actividad a realizar, entendiendo este
término como un concepto de gasto no incluido en el presupuesto originalmente presentado. Se financiard un importe
maximo de imprevistos del 2% de la cantidad subvencionada por el Ayuntamiento de Cérdoba.

Se podra recibir un maximo de un 3% del importe concedido para asumir gastos derivados de una Auditoria de Cuentas,
en el caso de que se opte por esta modalidad de justificacion.

Los costes indirectos subvencionados por el Ayuntamiento de Cérdoba no podran exceder del 7% de la cantidad total
solicitada o concedida a esta convocatoria.

10.2. Presupuesto desglosado por partida y concepto de gasto:

Es fundamental el desglose detallado del presupuesto por partidas y concepto de gasto, ya que sera el presupuesto de
referencia.

Las subpartidas que se contemplen en cada apartado deben detallarse adecuadamente. Afiadir las filas que sean
necesarias.

NOIOVININYO4 3A VIND

10.3. Desglose presupuestario por actividades: Con el fin de medir la eficiencia del proyecto y como ejercicio de
contraste para identificar descuadres se incorpora un desglose presupuestario por partidas y por actividades
desglosados y detallados. Se indicaran la actividad a desarrollar en el proyecto y se dividira el costo por partidas y
financiadores. Posteriormente se medird la diferencia con el presupuesto General por partidas que en caso de ser
correctos ambos deberian de ser 0. En formatos electrénicos aparecerd en la web el presupuesto por partidas con una
hoja de cdlculo para favorecer su correcta cumplimentacion

10.1. Presupuesto general por partidas:

Ayuntamiento de Entidad Otros

PARTIDAS Importe total

solicitante financiadores

COSTES DIRECTOS

Suministros

Personal

Servicios técnicos y profesionales

Viajes y estancias

[CENOENOENOREO!
ay [ ay | ah | b | Ay
[OENOENORNORNO!
an | ay | ah | b | Ay

Gastos financieros

Imprevistos Hasta 2 % de la subvencion solicitada, entendiendo
este término como un concepto de gasto no incluido en el € € € €
presupuesto originalmente presentado

Auditoria externa de cuentas. *Hasta 3 % de la subvencién

. € € € €
solicitada.
TOTAL COSTES DIRECTOS € € € €
% de costes directos s/ total % % % %

COSTES INDIRECTOS

Gastos administrativos
TOTAL COSTES INDIRECTOS.

% de costes indirectos s/ total (*Hasta 7 % de la cantidad total o o o o

solicitada o concedida) % % % %
TOTAL GENERAL € € € €
% s/ total % % % %

10.2. Presupuesto desglosado por partida y concepto de gasto:

Tipode Coste Coste Ayuntamiento Entidad Otros

PARTIDAS Cantidad

unidad Unitario  TOTAL de Cérdoba @ solicitante financiadores

COSTES DIRECTOS

11
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Suministros

Personal

Servicios técnicos y
profesionales

Viajes y estancias

Gastos financieros

Imprevistos Hasta 2 % de la
subvencién solicitada,
entendiendo este término como
un concepto de gasto no
incluido en el presupuesto
originalmente presentado

Auditoria externa de cuentas.
*Hasta 3 % de la subvencién
solicitada.

TOTAL COSTES DIRECTOS

% de costes directos s/ total

%

%

%

%

COSTES INDIRECTOS

Gastos administrativos

TOTAL COSTES INDIRECTOS.

% de costes indirectos s/ total
(*Hasta 7 % de la cantidad total
solicitada o concedida)

%

%

%

%

TOTAL GENERAL

€

% s/ total

%

%

%

%

10.3. Desglose presupuestario por actividades:

Actividades Partidas de
proyecto gastos

Actividad 1:

Total del gasto

por partida

Imputado al Ayto.
Coérdoba

financiador 2

Entidad
solicitante

12
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Suministros

Personal

Servicios Prof.

Viajes y
Estancias

Gastos
financieros

Imprevistos

Auditoria Externa
de cuentas

Costes Indirectos

Suministros

Actividad 2:

Suministros

Personal

Servicios Prof.

Viajes y
Estancias

Gastos
financieros

Imprevistos

Auditoria externa
de cuentas

Costes Indirectos

Suministros

Actividad 3 (...)

Total general actividades/ Total General Total Ayto. Cérdoba: | Total financiador 2: | Total entidad
financiacion (Act. 1+Act2): solicitante:
Total General del presupuesto por actividades
Total General del presupuesto por partidas
Diferencia 0€

11. RELACION DE ANEXOS:

13
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NOIOVYININHO4 3A VIND

Se incorporaran los ANEXOS que OBLIGATORIAMENTE tienen que ser incorporados, segun establece la Convocatoria.
Ademas, se recomienda incorporar como, ANEXOS COMPLEMENTARIOS, toda aquella documentacion que se estime
oportuna y que fundamente cualquier aspecto desarrollado en el formulario del proyecto, como por ejemplo:

Diagndstico-justificacion de las necesidades que pretende cubrir el proyecto (Diagndstico participativo, etc.)

Plan de ED de la entidad solicitante. Sistematizaciones o evaluaciones anteriores realizadas sobre el proyecto, si se ha
realizado con anterioridad.

Organigrama funcional de las tareas/personas vinculadas con el proyecto.

Material didactico ya elaborado con el que se pretende trabajar la propuesta (materiales de campafias, cuadernos para
docentes o actividades preparadas para el alumnado, materiales de evaluacion previstos...).

Cartas aval de los participantes del proyecto (Si por la formulacién fuera necesario).

Cartas aval de las entidades con las que se pretende trabajar en red.

Enlaces a herramientas web u otras medidas de difusion digital previstas.

Documentacidn estratégica que vincule la coherencia de la estrategia de la organizacion en Cooperacion al Desarrollo 0
Accién Humanitaria con el proyecto de ED.

Otros.

11. Relacion de anexos:

ANEXO NOMBRE DEL DOCUMENTO SI NO
Anexo | Formulario guia (elaboracion proyectos)

Anexo I Presupuesto por actividades

Anexo Il

Anexo IV
Anexo V
Anexo VI

Anexo VII
Anexo ...

12. LUGAR, FECHA Y FIRMA

En , a la fecha de la firma electrénica.

LA PERSONA CON REPRESENTACION LEGAL DE LA ENTIDAD

Fdo.:
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