Gobierno Nafarroako
de Navarra Gobernua

ORDEN FORAL 24E/2026, de 17 de marzo, de la Consejera de Memoria y Convivencia,
Accion Exterior y Euskera, por la que se aprueban las bases de la convocatoria de una “Beca
para la formacion practica de una persona con titulaciéon universitaria en la Direccién General de
Accion Exterior y en la oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas”.

OBJETO: Beca de formacion en la Direccion General de Accion Exterior y la
oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas
REFERENCIA: Cédigo Expediente: 0011-0360-2026-000000

Departamento de Memoria y Convivencia, Accion Exterior y Euskera
Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos

Seccion de Coordinacion e Impulso de Asuntos Europeos
Correo-Electrénico: asuntoseuropeos@navarra.es

UNIDAD GESTORA:

La presente convocatoria, cuya aprobacién corresponde a la Consejera de Memoria y
Convivencia, Accion Exterior y Euskera, tiene por objeto la provisién de una beca destinada a
impulsar la formacién de jovenes en el area de Accion Exterior.

La persona beneficiaria tendra ocasion de perfeccionar sus conocimientos sobre las
instituciones europeas, las politicas comunitarias y su impacto en la realidad de Navarra,
mediante la participacién en la actividad ordinaria de la Direccién General de Accion Exterior y
en la Oficina Permanente del Gobierno de Navarra en Bruselas, donde colaborara en las tareas
técnicas con el fin de consolidar amplios conocimientos practicos.

De conformidad con lo expuesto, y en ejercicio de las atribuciones que me confieren el
articulo 4 del Decreto Foral 172/2004, de 19 de abril, por el que se establece el régimen general
para la concesion de becas de formacion de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra
y sus Organismos Auténomos, la Orden Foral 53/2020, de 30 de marzo, del Consejero de
Presidencia, Igualdad, Funcion Publica e Interior, por la que se actualiza la dotacion econémica
de las becas de formacion de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra y sus
organismos autonomos y el Decreto Foral 239/2023, de 15 de noviembre, por el que se establece
la estructura organica del Departamento de Memoria y Convivencia, Accion Exterior y Euskera.

ORDENO:

1. Aprobar la convocatoria para la concesiéon de una beca para la formacion practica de
personas jovenes tituladas universitarias en la Direccion General de Accion Exterior y en la
oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas para el afio 2026.

2. Aprobar las bases reguladoras de la convocatoria, que se recogen en el anexo de esta Orden
Foral.

3. Autorizar un gasto de 56.450 euros para la citada convocatoria, que se financiara como
sigue:

- El gasto correspondiente al afio 2026, por un importe total de 12.275 euros, se realizara
con cargo a la partida B50003 B5200 4809 145100 “Beca Oficina del Gobierno de
Navarra ante la UE (Bruselas)” de los Presupuestos Generales de Navarra para el afio
2026.
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- El gasto correspondiente al afio 2027, por un importe total de 18.900 euros, se realizara
con cargo a la partida equivalente a la partida B50003 B5200 4809 145100 “Beca Oficina
del Gobierno de Navarra ante la UE (Bruselas)” de los Presupuestos Generales de
Navarra para el afio 2026, que a tal efecto se habilite en los Presupuestos Generales de
Navarra de 2027, condicionado a la existencia de crédito adecuado y suficiente.

- El gasto correspondiente al afio 2028, por un importe total de 18.900 euros, se realizara
con cargo a la partida equivalente a la partida B50003 B5200 4809 145100 “Beca Oficina
del Gobierno de Navarra ante la UE (Bruselas)” de los Presupuestos Generales de
Navarra para el afio 2026, que a tal efecto se habilite en los Presupuestos Generales de
Navarra de 2028, condicionado a la existencia de crédito adecuado y suficiente.

- El gasto correspondiente al afio 2029, por un importe total de 6.375 euros, se realizara
con cargo a la partida equivalente a la partida B50003 B5200 4809 145100 “Beca Oficina
del Gobierno de Navarra ante la UE (Bruselas)” de los Presupuestos Generales de
Navarra para el afio 2026, que a tal efecto se habilite en los Presupuestos Generales de
Navarra de 2029, condicionado a la existencia de crédito adecuado y suficiente.

4. Publicar esta Orden Foral y su anexo en el Boletin Oficial de Navarra.

5. Contra esta Orden Foral, que no agota la via administrativa, se podra interponer recurso de
alzada ante el Gobierno de Navarra, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a
su publicacion en el BON.

Pamplona, 17 de marzo de 2026.

LA CONSEJERA DE MEMORIA Y CONVIVENCIA, ACCION EXTERIOR Y EUSKERA /
MEMORIA ETA BIZIKIDETZAKO, KANPO EKINTZAKO ETA EUSKARAKO KONTSEILARIA
Ana Ollo Hualde
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ANEXO

Bases que rigen la convocatoria para la concesién de la beca para la formacién practica
de personas con titulacién universitaria en la Direccion General de Accidon Exteriory en la
oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas.

1. Objetivos

- Impulsar la formacion de jévenes en el area de Accién Exterior.

- Perfeccionar los conocimientos de ambito europeo y de caracter practico en la Direccion
General de Accion Exterior.

- Mejorar el conocimiento del funcionamiento de las instituciones, las politicas y las
acciones de la Unién Europea.

- Participar en la actividad habitual y colaborar en las tareas técnicas tanto de la Direccion
General de Accion Exterior como de la oficina de Bruselas: busqueda de informacion y
preparacion de material y documentacién, asistencia a reuniones o conferencias de
instituciones y érganos de la Union Europea, colaboracion en la realizacion de informes,
boletines, etc.

- Consolidar unos amplios conocimientos practicos de todo lo que supone la pertenencia
de Navarra a la Union Europea.

2. Dotacion

La Direccion General de Accion Exterior se compromete a dotar a la persona beneficiaria de la
beca con la cantidad de 1.250 euros brutos mensuales durante el primer mes de disfrute de la
beca en las oficinas de Pamplona y con 1.500 euros brutos mensuales desde su incorporacion
a la oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas y hasta la finalizacién de la beca. Estas
cantidades estaran sujetas a las retenciones que procedan a cuenta del Impuesto de la Renta de
las Personas Fisicas.

3. Duracion de la beca

La beca comenzara el dia sefialado en la resolucidn de concesion, previéndose su inicio en mayo
de 2026 vy finalizara un afio después, pudiendo prorrogarse por periodos anuales hasta un
maximo total de tres afios entre el periodo inicial y las prorrogas. La prorroga estara supeditada
a la existencia de crédito presupuestario disponible al efecto.

4. Requisitos de los Destinatarios

1. Ser mayor de edad.

2. Tener nacionalidad espafola o tener la ciudadania de uno de los Estados miembros de
la Union Europea. En todo caso, quienes no ostenten la nacionalidad espafola deberan
acreditar la suficiente capacitacion en el uso de la lengua castellana, acreditandola con
un titulo oficial equivalente a un nivel C1, segun el Marco Comun Europeo de referencia
para las lenguas (MCERL).

3. Tener plena capacidad de obrar y no estar inhabilitado para la obtencién de ayudas y
subvenciones publicas de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra o de sus
organismos auténomos.

4. Residir en Navarra, al menos, desde un afio antes de la fecha de publicacion de la
convocatoria.
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5. Estar en posesion del titulo oficial académico de licenciatura o grado universitario o en
condiciones de obtenerlo en la fecha en que acabe el plazo de presentacion de las
solicitudes. En el caso de titulaciones expedidas en el extranjero, es necesario aportar la
homologacion correspondiente del Ministerio competente en materia de Educacion.

6. Haber obtenido dicho titulo dentro de los tres afios inmediatamente anteriores a la
convocatoria de esta beca de formacion.

7. Acreditar, con un titulo oficial, un conocimiento de inglés o de francés del nivel C1, segun
el Marco Comun Europeo de referencia para las lenguas (MCERL).

8. Tener menos de 30 afios de edad-

9. No estar incapacitado fisicamente, ni padecer enfermedad que pueda impedir el
desarrollo de la actividad formativa que constituye el objeto de la beca.

10. No haber sido beneficiario de una beca de formacién, en la Administracion de la
Comunidad Foral de Navarra y sus organismos autbnomos, durante dos o mas afios.

5. Asistencia Sanitaria

El Gobierno de Navarra asumira el pago que le corresponda por la Seguridad Social de la
persona becada. La persona becaria asumira las obligaciones que le correspondan por razén de
su inclusion en el régimen de la Seguridad Social, conforme a lo que disponga la normativa
estatal sobre esta materia.

Ademas, la persona becaria debera subscribir, a su costa, un seguro que incluya como minimo
las coberturas de asistencia sanitaria o de accidentes y de repatriacion, asi como la
responsabilidad civil. Debera comunicarlo al Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos,
aportando la documentacion que lo acredite antes de su incorporacion a la oficina del Gobierno
de Navarra en Bruselas.

6. Plazo presentacién solicitudes

El plazo para la presentacion de las solicitudes sera de un mes, que comenzara el dia siguiente
al de la publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra y finalizara el mismo dia
en que se produjo la publicacion en el mes de vencimiento.

7. Documentacion a presentar

Formulario de solicitud de participacion en el procedimiento de seleccion para la beca.
Fotocopia del DNI o pasaporte en vigor.

Titulo oficial académico exigido, procedencia y fecha de expedicion.

Expediente oficial académico donde conste la media obtenida en el grado o licenciatura
universitaria realizada.

Curriculum formato EUROPASS.

Titulo oficial de inglés o francés nivel C1 (minimo exigido).

Certificado de empadronamiento en Navarra con fecha actual, donde conste la
antigiiedad en el mismo, o documento que pruebe la residencia en Navarra desde un
afo antes de la fecha de publicacién de la convocatoria.

8. Acreditacién oficial de los certificados o titulos que avalen los requisitos y los méritos
expuestos.

PN

Noo
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8. Lugar y forma de presentacion de la documentacién

Las solicitudes (dirigidas a la Direccion General de Accién Exterior del Departamento de Memoria
y Convivencia, Accion Exterior y Euskera) se presentaran preferentemente a través de la ficha
correspondiente del Catalogo de Tramites del Portal del Gobierno de Navarra en Internet:
https://www. navarra. es/es/tramltes/on/ /line/beca- para- la-formacion-practica-en-la-direccion-

En dicha ficha existira un enlace al Registro General Electronico de la Administraciéon de la
Comunidad Foral de Navarra, siendo posible realizar la tramitacién con certificado digital o
Cl@ve.

En el caso de que ello no sea posible se podran presentar en cualquiera de los lugares previstos
en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

No se valoraran ni tendran en cuenta los méritos o los requisitos alegados que no se posean al
acabar el plazo de presentacion de solicitudes, ni los que no se hayan acreditado
documentalmente de forma adecuada y clara.

Si la solicitud presentada en plazo no reuniera los requisitos exigidos, el érgano competente
requerira a la persona interesada para que la subsane, en el plazo maximo de diez dias naturales.
De no hacerlo, se le tendra por desistida su solicitud y se dictara la resolucion de archivo del
expediente, que le sera notificada.

No cabra subsanacion cuando no se presenten los documentos referidos a méritos establecidos
en la convocatoria. Es decir, no se admitira ninguna documentacién referida a los méritos una
vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes.

La presentacion de la solicitud para optar a la beca de formacion implicara la aceptacion por la
persona solicitante de las bases por las que se rige esta convocatoria.

9. Méritos: criterios de valoracion.
La valoracion de los méritos se efectuara en dos fases.
Primera fase:

Las candidaturas se valoraran siempre que se cumplan y se acrediten todos los requisitos de las
personas candidatas. Los méritos seran valorados de acuerdo a la siguiente puntuacion:

CRITERIO PUNTUACION
Segunda licenciatura o estudio de grado 15
Master o posgrado finalizado en estudios europeos o relaciones
internacionales. 2,0

e 00,0333 puntos por ECTS (1ECTS=25 horas)
Otros cursos universitarios de ensefianzas propias, con un minimo de
60 horas, relacionados con estudios europeos o relaciones

internacionales. 1.5
e 00,0333 puntos por ECTS (1ECTS=25 horas)

Inglés C1 (si no es el titulo de requisito) (MCERL) o superior 2,0

Francés C1 (si no es el titulo de requisito) (MCERL) o superior 2,0
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Euskera B2 (MCERL) o superior 2,0
Otros idiomas B2 oficiales de la UE (MCERL) o superior 15
Expediente académico 2,0 ()

(*) Al aspirante con mejor media en su expediente académico se le concederan 2 puntos,
otorgandose al resto la puntuacion que les corresponda por proporcion directa.

Sequnda fase:

Consistira en una entrevista personal con los 5 candidatos que mayor puntuacion hayan obtenido
en la fase anterior, tendra una puntuacién de 0 a 3 puntos y en ella se valorara:

— La capacidad de comunicacion oral de la persona candidata, incluyendo la correccién
linguistica, la claridad de expresion y la propiedad de los términos técnicos empleados
durante la entrevista.

— La capacidad de reaccion ante cuestiones relacionadas con el objeto de las becas que
se le pudieran plantear durante la entrevista.

— La capacidad resolutiva dados potenciales problemas o situaciones que se le planteen
durante la entrevista, relativos a circunstancias hipotéticas que pudieran acontecer
durante el transcurso de la beca.

— Las habilidades de interrelacion con las personas entrevistadoras.

— Los conocimientos especificos demostrados.

Cada uno de estos elementos tendra idéntico peso para otorgar la puntuacion de esta segunda
fase.

A las personas interesadas se las convocara por teléfono y correo electrénico con, al menos, 72
horas de antelacion. La asistencia es obligatoria, de modo que quien no acuda no podra
beneficiarse de la beca. En el caso de producirse alguna renuncia en esta fase del proceso, se
llamara a la siguiente persona candidata con mayor puntuacion.

Para la realizacion de la entrevista, la Comisién Evaluadora podra disponer la incorporacion de
asesores especialistas en RRHH, limitandose dichos asesores a prestar su colaboracién en su
especialidad técnica.

10. Proceso de seleccion de los candidatos

Una Comision Evaluadora analizara y valorara las solicitudes conforme a lo establecido en el
punto ocho de estas bases y emitira informe sobre los resultados que incluira:

a) La lista de los solicitantes excluidos por no cumplir los requisitos exigidos, con
especificacion de el/los requisito/s que se incumple/n.

b) Un listado ordenado del resto de solicitudes en atencién a los criterios de baremacion
consignados en estas bases reguladoras.

Esta Comisién Evaluadora estara compuesta por las siguientes personas:
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- La Directora del Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos, que desempefara funciones
de Presidenta (suplente la jefa de la Seccion de Coordinacién e Impulso de Asuntos
Europeos).

- EITAP (Rama Econdémica) adscrito al Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos (suplente
un técnico de la Seccion de Coordinacion e Impulso de Asuntos Europeos).

- LaJefa de Seccién de Régimen Juridico de la Secretaria General Técnica (suplente una TAP
(Rama Juridica) adscrita a la Secretaria General Técnica), que ejercera de Secretaria.

Resolucion de empates: en caso de empate en la suma de todos los méritos y la entrevista de
aspirantes a la beca, éste se tendra que resolver de acuerdo con la mayor puntuacion otorgada
a la entrevista personal. Si persiste el empate, se tendra que tener en cuenta la formacién de
ambito europeo. Si no se ha resuelto, el empate se tendra que dirimir por el computo de los
puntos de los idiomas. En ultimo lugar, si continda el empate, el tribunal tendra que resolver por
sorteo.

11. Duracién de las becas
El disfrute de la beca constara de dos etapas:

- Una primera etapa, la cual comenzara desde la incorporacién de la persona becaria a la
Direcciéon General de Accién Exterior, situada en la calle Yanguas y Miranda 27 1° de
Pamplona y terminara al mes de comenzar.

- Una segunda etapa en la oficina del Gobierno de Navarra en Bruselas desde el final de la
primera etapa hasta cumplirse un afo desde el inicio de la beca, pudiendo prorrogarse por
periodos anuales hasta un maximo total de tres afnos entre el periodo inicial y las prérrogas.

12. Condiciones

La persona beneficiaria disfrutara de 2,5 dias naturales de descanso por mes de duracion de la
beca. La dedicacion maxima sera de 30 horas semanales, preferentemente por las mananas,
con la posibilidad de alguna tarde para acudir a eventos.

El hecho de acceder a la beca no implica relacion de prestacién de servicios laborales o
administrativos con la entidad y tampoco implica ningun compromiso profesional una vez
acabada la beca.

Las actividades que realicen las personas becarias seran dirigidas y supervisadas por un/a tutor/a
con titulacion igual o superior a la requerida, del Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos en
la primera etapa y de la Oficina de Bruselas del Gobierno de Navarra en la segunda.

El bajo rendimiento en el aprendizaje del programa de formacion en practicas es motivo para
que la Direccion General de Accién Exterior pueda retirar la beca.

En caso de renuncia antes del final de la beca, la persona beneficiaria de la beca lo debera
comunicar a la Direccion General de Accion Exterior con 15 dias naturales de antelacién. Los
dias de preaviso no practicados se detraeran de su beca mensual o de cualquier otro derecho
que le pueda corresponder-
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Las personas suplentes podran sustituir, por orden correlativo, cualquier vacante de las personas
becarias que se produzca. En este caso, se habran de integrar en las mismas condiciones que
indica la convocatoria, hasta la finalizacion del periodo de formacion previsto.

La persona becada en ningun momento puede poner en peligro el buen nombre del Gobierno de
Navarra.

La persona becada tiene que firmar un documento de aceptacion de las condiciones de la beca
y, de esta manera, quedara formalizada su condicion de persona becada.

13. Finalizacioén de la beca

Antes de finalizar el periodo de duracién de la beca, la persona becaria en formacion debera
presentar un informe sobre la labor realizada y los resultados obtenidos, incluyendo la
conformidad de quien ejerza la tutoria.

14.- Incompatibilidades

La beca de formacién de esta convocatoria sera incompatible con el disfrute de otras becas de
la propia Administracion de la Comunidad Foral de Navarra o de otras Administraciones Publicas.

15.- Normativa aplicable

En los aspectos no previstos expresamente en las presentes bases reguladoras, sera de
aplicacion lo dispuesto en la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones y en el
Decreto Foral 172/2004, de 19 de abril, por el que se establece el régimen general para la
concesion de becas de formacion de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra y sus
organismos auténomos.
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