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CAMBIO EN GESTION DE DOCUMENTOS CONTABLES

A continuacién se recoge un resumen de las posibles acciones a realizar sobre un documento
contable en funcién del estado en el que se encuentra y dependiendo de si estan ligados o no a un
expediente de pago directo. En dicho resumen se distinguird entre la situacién anterior y la nueva
situacién y se considerara que los cambios de estado se han producido por tramitacién en PAPEL o a
través de envios TELCON, excluyendo la tramitacidn electrdnica.

Serdn documentos contables “no ligados a expedientes” aquellos que se crean desde la opcién de
menu Documentos contables - Gestion.

Por otro lado, seran documentos contables “ligados a expedientes” aquellos que se crean desde la
pestafia Documentos dentro de la gestién de un expediente de pago directo.

Las posibles opciones a realizar sobre un documento no ligado a expedientes sélo han sido
modificadas para el estado Rechazado.

Partiendo de estos conceptos, los posibles estados de un documento contable junto con las
posibles acciones a realizar son:

1. BORRADOR

SITUACION ANTERIOR

En vista Tabla En vista Arbol
Modificar documento E‘ Mover a carpela
Modificar documento "&f
Quitar decumento IE
Gwitar documento IE
Anular documento IE
Anular documento IE

NUEVA SITUACION
En vista Tabla En vista Arbol

: Mowver a carpeta
Consulta de tramites

Mivel ejecucion SOROLLAZ Consulta de tramites

i [

Mivel ejecucion SOROLLAZ

B &

Medificar "&"

Baja IE Modificar "&‘
o

Anular IE ~ IE
Anular IE
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Como se puede observar, la Unica diferencia entre la vista en forma de Tabla y la vista en forma de
Arbol es la accién de “Mover a carpeta”, por tanto, en los siguientes estados (pre-contabilizado,
enviado, etc.) se mostrara solo la vista en Arbol y se entendera que la vista en Tabla es igual pero
sin la accién de “Mover a carpeta”.

2. PRE-CONTABILIZADO (sin haber estado previamente en ningln envio, ni en papel, ni por
TELCON)

SITUACION ANTERIOR (en Arbol) NUEVA SITUACION (en Arbol)

Mover a carpeta

Mover a carpeta

Consulta de tramit 1
Cwitar documento IE nstlla e framies @
Mivel g ion SOROLLAZ E
Anular documento IE | el @
Desprecontabiliz ar documento @
I Baja IE
Enviar a contabilidad

Contabilizar en SIC automaticamente Anular

Ver errores SIC @ Desprecontabilizar @
L

Modificar MID / ME

Sustituir dec firmado Enviar a fiscalizacion

Enviar a contabilizacion s

£

Contabilizar en SIC automaticaments
Modificar MID / ME

Sustituir doc firmado

IMPORTANTE: La accidn “Contabilizar en SIC automaticamente” solo se mostrara para los
documentos RCs de corriente positivos (2.00.100.0, 2.00.108.0 y 2.00.109.0), RCs de posteriores
positivos (2.10.100.0, 2.10.108.0, 2.10.109.0) y RCs de tramitacién anticipada (2.20.100.0), tal y
como estaba.

Por otro lado, al igual que en los documentos no ligados a expedientes, la opcidon “Enviar a
fiscalizacidn” solo aparecera cuando el érgano gestor esté “Sujeto a fiscalizacién previa”



3. ENVIADO PARA FISCALIZAR

SITUACION ANTERIOR (en Arbol) | NUEVA SITUACION (en Arbol)

Mowver a carpeta
Mover a carpeta

I Consulta de tramites

Mivel ejecucion SOROLLAZ

i [

| Deshacer envie a fiscalizacion
| Contabilizar

| Rechazar

| Fiscalizar de conformidad

Fizcalizar con reparcs

|7 [ 3t & O]

T A mr e e

4. PRE-CONTABILIZADO (como resultado de haber vuelto fiscalizado de conformidad en un envio
TELCON o en papel)

SITUACION ANTERIOR (en Arbol) | NUEVA SITUACION (en Arbol)

Mover a carpeta
Mover a carpeta

Anular documento IE i Consulta de tramites
Desprecontabiliz ar documento @ Mivel ejecucion SOROLLAZ @

Enviar a contabilidad

Contabilizar en SIC automatic amente Anular

. = e "
Ver errores SIC @ Desprecontabilizar

Modificar MID / NE

. . Enviar a fiscalizacion
Sustituir doc firmado

Enviar a contabilizacion

i 3] o

Contabilizar en SIC automaticamente
Meodificar MID / ME

Sustituir doc firmado




5.

ENVIADO PARA CONTABILIZAR

SITUACION ANTERIOR (en Arbol)

Con tramitacion en PAPEL

Con tramitacion por envios
TELCON

Mover a carpeta

Anular el envio a contabilidad IE

Recibir de la contabilidad

Mover a carpeta

NUEVA SITUACION (en Arbol)

Para tramitaciéon en PAPEL y TELCON

1 = RARANAT] TS T Y = P e = o i T -

i
Mover a carpeta

Consulta de tramites

| Mivel ejecucion SOROLLAZ @

Deshacer envie a
1 contabilizacion

Contabilizar

| Rechazar

it it O]




6. RECHAZADO. Anteriormente este estado era “equivalente” al estado BORRADOR. A partir de
esta nueva versién de SOROLLA2 este estado pasa a ser equivalente al PRE-CONTABILIZADO.

a. En documentos ligados a expedientes:
SITUACION ANTERIOR (en Arbol)

Con tramitacion en PAPEL Con tramitacion por envios
TELCON

Wer firmas gestor i‘] Mover a carpeta

- i
Sustituir por doc. gestor Modificar documento &
Mover a carpeta “Wer errores SIC @
Modificar documento E
Cuitar documento IE

Ver errores SIC @

NUEVA SITUACION (en Arbol)
Para tramitacion en PAPEL y TELCON

=ETFITIEIT I T 7 o T o i

Mowver a carpeta

1 Consulta de tramites iﬁ

Mivel ejecucion SORDLLAZ @

Eaja

Anular

Desprecontabilizar
Enviar a fiscalizacion

Enviar a contabilizacion

it @B | X




b. En documentos no ligados a expedientes

SITUACION ANTERIOR NUEVA SITUACION
Consulta de tramites iﬁ Conszulta de tramites
Nivel ejecucion SOROLLAZ @ Mivel sjecucion SOROLLAZ @
Copiar Pr_‘g Copiar

Baja
Anular

Desprecontabilizar
Enviar a fiscalizacion

Enviar a contabilizacion

|48 (O] | B ] B

7. CONTABILIZADO

SITUACION ANTERIOR (en Arbol) NUEVA SITUACION (en Arbol)
Para tramitacion en PAPEL y Para tramitacion en PAPEL y TELCON
TELCON
N Mover a carpeta I
er firmas gestor i‘]
Mover a carpeta Consulta de tramites
Anular la recepcion de IE ) ) . - L
contabiidad Mivel sjecuciin SOROLLA2 @

Modificar N* SIC -

Rellenar fecha page Descontabilizar

Fagar

)

“er firmas gestor

Modificar MN* SIC

IMPORTANTE: La opcion “Pagar” solo aparece en los documentos con fase de pago
(ADOK, OK, ADO, 0)



8. PAGADO (solo para los documentos contables con fase de pago)

SITUACION ANTERIOR (en Arbol)

NUEVA SITUACION (en Arbol)

Para tramitacion en PAPEL y

TELCON

Para tramitacion en PAPEL vy

Wer firmas gestor E:i

Mover a canpeta

' Mover a carpeta

B

Anular la recepcicn de IE |

contabilidad Mivel ejecucion SOROLLAZ @
Baja del pago @
Ver firmas gestor |

Consulta de tramites

9. ANULADO

SITUACION ANTERIOR (en Arbol)

NUEVA SITUACION (en Arbol)

Mover a carpeta

Quitar documento IE

1 Tl

Mover a carpeta

Consulta de tramites

Mivel ejecucién SOROLLAZ @

Medificar MID / ME




ANEXO. ESTADOS DE UN DOCUMENTO CONTABLE.

5i ze fiscaliza con REPARDS el documento pasa al estado Rechacado,
gque ez egquivalente al estado Pre-contabilizade

Al hacer el envio a
Fiscalizar

ENVIADO PARA ASCALIZAR conformidad?

Al Guardar el documento se

pre-contabiliza A&l AHULAR el

envio a Fscalizar

5l Si se fiscaliza de conformidad
el documento vuelve al
estado Pre-contabilizado ¢ se
le afiade el NB {Hamero de
expediente de la
Intervencion)

PRE-CONTABIUZADO

BORRADOR

Al hacer el envio a
Contabilizar

Al ANULAR el envio a

Al Des-precontabilizar se o
Contabilizar

vuelve al estado
Borrador

ANULADO

Al asignar {si procede) lafecha
de pago

v 51
£ O d
correctamente?

CONTABILZADO

Se afiade al
documento el
nimero de
operacion
contable en SIC
y lafecha de
contabilizacion

ENVIADO PARA CONTABILIZAR

Al Anular se pasa al estado
Anulado

RECHAZADO

$i el documento vuelwve con reparos contables pasa al estado

Rechazado, gque es equivalente al estadoe Pre-contabilizado Al eliminar la fecha de

pago




