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SOROLLA2

1 PASO 1: CIERRE DE POSTERIORES
Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018.

I

Inicio

Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Vamos al punto de menu:
Presupuesto > Cierre presupuestario

Nos aparece una pantalla con todas las Unidades Tramitadoras.

GUIA DE APERTURA SOROLLA2

y vamos al punto de menu:

Antes de readlizar el cierre debemos obtener el InNforme de “Validaciones Previas Posteriores” y

“Validaciones Previas de Tramitacion Anticipada”.

al S5 55'_._'_1-"2
L=

Cierre de unidades tramitadoras

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.3-GA Fecha: 21/12/2016)

Ejercicio 2016 Estado

J_EI

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

v (A

Organo gestor [ |

Informe ﬂVa\idaciDnes previas posteriores

l\.-'alidaciones previas tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de corriente
v [ 1

|\.-'a|idaci0nes previas tramitacidn anticipada

Cierre de corriente

Unidades Tramitadoras

Informe/ Inicio  Ayuda

M® Luisa Serrano

Ejercicio presupuestario: 2016

APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Codigo Descripcion Estado
I¥ |2000321 CAJA DE LAD.E.H. DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Iv | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA J

Sorolla2@igae.minhap.es




SOROLLA2 GUIA DE APERTURA SOROLLA2

% '* DELEGACION DE HACIENDA CIERRE DE POSTERIORES
DOCUMENTOS CONTABLES NO CONTABILIZADOS

= = POSTERIORES
PARAMETROS DE SELECCION
Organo gestor : DELEGACION DE HACIENDA
Unidad tramitadora :
Ejercicio : 2018
Unidad tramitadora:
Total documentos unidad: 6 Total documentos: 6

N° DE DOCUMENTO |  SODIGO, TIPO DE DOCUMENTO ESTADO LF N° OPERACION ENLACE

OPERACION EXPEDIENTE
20102012016000001945 | 2.10.230.1 AD/ - ANULACION AUTCRIZACION Y COMPROMISO S/CTO. RETENIDO 3 - Enviado para 01002010117 2010.2.21.0 230000285
EJERCICIOS POSTERIORES contabilizar

20102012016000001947 | 2.10.100.1 RC/ - ANULACION RETENCION CREDITO. EJERCICIOS POSTERIORES 1 - Pre-contabilizado 01002010117 2010.2.21.0 230000087

20102012016000001949 | 2.10.2201 AD/ - ANULACIGN AUTCRIZACION Y COMPROMISO SICTO. DISPONIBLE
EJERCICIOS POSTERIORES

20102012016000002068 | 2.10.300.0 D - COMPROMISO DE GASTO. EJERCICICS POSTERIORES

- Pre-contabilizado 010020101176 2010.2.21.3.3.30000183

- Pre-contabilizado 201600000102 2010.2.21.6.3.30000093

20102012016000002070 | 2.10.210.1 AJ - ANULACION AUTORIZACION SICTC. RETENIDO. EJERCICIOS POSTERIORES | 1 - Pre-contabilizado 201600000102 2010.2.21.6.3.30000098

20102012016000002072 | 2.10.100.1 RC/ - ANULACION RETENCION CREDITO. EJERCICICS POSTERIORES

- Pre-contabilizado 201600000102 2010.2.21.6.3.30000092

Expedientes con alguna rama suplementaria con saldo

EXPEDIENTE GESTOR - C(’)DIGQ
N° DE DOCUMENTO OPERACION IMPORTE
201500000144 20102012016000001012 2.10.300.0 13.677.28
SOROLLAZ - Jueves, 12 de Enero de 2017 Pagina: 1de1

Usuario: M* Luisa Serrano

En los expedientes asociados a proyectos de gasto y que tengan alguna rama suplementaria
(las que nacen con Tipo de operacion), cuando la rama suplementaria haya llegado a la fase
D, se debera unir dicho saldo al saldo de la rama principal, para que no exista saldo de D en
ninguna rama suplementaria.

Solventados los errores, continuaremos con el proceso de cierre de posteriores.

Marcamos las Unidades tramitadoras y pulsamos en el botdn ||

Sorolla2@igae.minhap.es
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= Informe Inicioc Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras M® Luisa Serrano

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.3-GA Fecha: 21M12/2018)
Ejercicio presupuestario: 2016

Organo gestor ‘ | Ejercicio 2016 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Informe [ [=]

(% Cierre de posteriores y tramitacién anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipa. @E llﬁ

Cierre de corriente

Cierre de corriente - E llﬁ

Unidades Tramitadoras

@ Caodigo Descripcion Estado
[v | 2000321 CAJA DE LA D.E H. DE CURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[v |2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OCURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Aceptamos el mensaje que nos aparece

Mensaje de pagina web ﬁ

l , 5evaaejecutar el proceso elegido de cierre

Pulsamos en “Refrescar Ejecucion”

Refrescar ejecucion

Sorolla2@igae.minhap.es
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GUIA DE APERTURA SOROLLA2

(=

Organo gestor

Informe

Cierre de corriente

SLOROLLA /E
2"

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE

[ | Ejercicio 2016

A @

Listado Inicio Ayuda

M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016

Estado ICIERRE POSTERIORES REALIZADO l

[=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada — IE ‘I’ﬂ

Cierre de corriente

v [ 30

Unidades Tramitadoras

| Cédigo Descripcién Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO
[~ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO

Para ver los documentos generados por el cierre, marcamos la Unidad tramitadora y pulsamos

EJ

Organo gestor

Informe

Cierre de corriente

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

[ | Ejercicio 2016

-f:\\J
El@c,;s.g'__i.;éli i 2

Listado Inicio Ayuda

M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016

Estado [ CIERRE POSTERIORES REALIZADO]

Cierre de r. “es y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE

wserre de corriente

v (A o

Unidades Tramitadoras

Codigo

Descripcion

Estado

2000321

CAJA DE LADEH DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO

-
@ 2000322
-—\;

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

CIERRE POSTERIORES REALIZADO
y,

Sorolla2@igae.minhap.es
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| = Listado errores generacion JListado Buscar Volver Inicio Ayuda

Cierre de unidad tramitadora - Cierre de posteriores y tramitacion
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Versio,

/ada M® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

..5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2016

Pardmetros de bisqueda
Oficina contable -

Cddigo de operacién -
NID

N° expediente

Estado del Expediente -

Estado A

Importe min/max

Documentos
@ @ Pagina 1 de 1 (Filas:4)
Tamafio 15
. Fecha
Oficina |_. . - . o " Importe total o . o - .
HID Estado contabh Ejercicio| Codigo operacion N° Expediente licaciones N°® operacion enlace N° contabilizacion SIC oontal::czauon
00032162016000000070 | Contabilizado| 00032 2016 2.10.230.1 ADJ 201600000013 5.000,00 00032.2.16.3.3.6546546 000322 AA 337000020 28M2/2016
00032162016000000071 | Contabilizado| 00032 2016 2101001 RCY 201600000013 5.000,00 00032.2.16.3.3.9846561 000322 AA 337000021 28M2/2016
00032162016000000072 | Contabilizado| 00032 2016 2.20.230.1 AD/ 201600000014 10.000,00 00032.2.16.3.4.9846516 00032.2.AA.3.4.7000002| 28M2/2016
00032162016000000073 | Contabilizado| 00032 2016 2.20.1001 RC/ 201600000014 10.000,00 00032.2.16.3.4.9648652 00032.2 AA.3.4.7000003| 238M2/2016

s
=N
Informe errores generacion

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores del
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada. En el caso de
duda ponerse en contacto con la IGAE.

Sélo se podrd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

En el caso de querer anular el proceso de cierre de la Unidad Tramitadora:

Anular cierre del

7o)

gestor es automdtico, se realiza cuando cerramos las unidades tframitadoras. Para anularlo nos

Organo Gestor (desde el ejercicio 2018): El proceso del cierre del Organo

vamos al punto del menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiamos el ejercicio presupuestario 2019 por 2018 y pulsamos en el botdén , con esto nos

anula el proceso de cierre del Organo gestor.

Sorolla2@igae.minhap.es
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- = - -
SOROIE A = @ 2
L Listado Listado _J Cierre corriente de!s.cl;:l'rlﬁlrgz;es Inicio  Ayuda
Gestién Presupuesto - Car M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIAY HACIENDA (Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016
Ejercicio (201514,
Estado presug CIERRE POSTERIORES REALIZADOI
[Drgémcas”Programasw[Econém\cas] Aplicaciones vinculantes
Ejercicio aplicacién [20156[~] @ Pagina de 2 (Filas-28) g Tamafio de pagina
N*fila Organicas Programas Ect:;'::?;:n e Descripcion ‘ (T TR © disg;lrlr:.iitgg:r:i:ades C. del cajero ACF
1 15.01.32 923M 162.00 |Formacidﬂ vy perfeccionamiento de personal | 3.180,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 |Edificios v otras construcciones | 1.440,00 0,00 3.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 23.500,00 0,00 1.41313
4 150132 923M 215 Mobiliario y enseres 1.349,91 0,00 840,00
5 150132 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2 365,58
L] 15.01.32 923M 221.00 |Energ|’a Eléctrica | 48.360,41 0,00 0,00
7 15.01.32 923M 221.01 |Sumimstm agua | 400,00 0,00 400,00
3 15.01.32 923M 221.99 |Otr05 Suministros | 4.000,00 0,00 4.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 |Comumcaciones pastales | 0,00 0,00 0,00
10 |15.0132 923M 225.02 [Tributos lacales | 0,00 0,00
11 15.01.32 923M 226.01 Atenciones protocolarias 250,00 0,00 250,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad y propaganda 1.000,00 0,00 1.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 28.000,00 0,00 523,94
14 15.01.32 923M 227.01 |Segur|dad | 41.500,00 0,00 2.500,00
15 15.01.32 923M 227.06 |Tranajos realizados por otras empresas | 0,00 0,00 0,00
16 15.01.32 923M 22799 |Otr05 trabajos realizados por otras empresas y pr{ 2.500,00 0,00 2.500,00
17 15.01.32 923M 230 |D\etas | 500,00 0,00 500,00
138 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 500,00 0,00 500,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticidn cursos 1.365,00 0,00 1.365,00
20 15.01.32 923M 630.05 Inversion reposicidn mobiliario y enseres 0,00 0,00

| »

mn

2°) Anular cierre de la Unidad Tramitadora: volvemos a la pantalla de cierre de las unidades

tramitadoras, para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcaremos la unidad framitadora y pulsaremos el boton .

Sorolla2@igae.minhap.es




SOROLLA2 GUIA DE APERTURA SOROLLA2

7

[}
igg;ssu_;,z'g

Cierre de unidades tramitadoras

Organo gestor

Informe [ [~]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada @ @ llﬁ

Cierre de corriente

| Ejercicio 2016 Estado

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

APERTURA CORRIENTE REALIZADA

Al dl @

Listado Inicio Ayuda

M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

ierre de corriente - IE llﬁ
Unidades Tramitadoras
o
@ Codigo Descripcion Estado
[v | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC
[v |2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC

2 PASO 2: APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2019.
Para cambiar de ejercicio presupuestario pulsamos en

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

Nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Gestion

Pulsamos el botdn

Apertura previa
de posteriores

Sorolla2@igae.minhap.es

ol

Inicio

y vamos al punto de menu:
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"I A

Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular
pres.UT pres.UT pres.CJ pres.CJ apertura

o 2

Inicic  Ayuda

Sr;;ic'..uig

Listade Listado Listado

Guardar
descripciones

M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Apertura previa
e posteriore

Gestion Presupuesto - Carga
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (version: 2 5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio O—‘ 2017 jl

Estado presupuesto: APERTURA CORRIENTE Rl

(Drgénicasl(Programas”Econémicas] Aplicaciones vinculantes

i@ [ Pagina[t | de 2 (Filas:28) [ Tamafio de pagina

Ejercicio presupuesiario: 2017

Ejercicio aplicacion

m

R | — - - AD’ICEM:IOII presupuestaria ey | Crédito inicial C. d|st1:;::|igg‘;1r|::ades C. del cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 |Fnrma|:|dn y perfeccionamiento de personal ‘ 10.000.000,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 |Ed|f|c|os y atras construcciones ‘ 10.000.000,00 0,00 8.000,00
B 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 10.000.000,00 0,00 5.000,00
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 10.000.000,00 0,00 8.000,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 11.000.000,00 0,00 8.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 |Eﬂerg|'a Eléctrica ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 |Sum|n|5tr0 agua ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
8 15.01.32 923M 22199 |Dtr05 Suministros ‘ 11.000.000,00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 |Comunicaciones postales \ 11.000.000,00 0,00 3.000,00
10 15.01.32 923M 22502 |TribL|tDS locales ‘ 11.000.000,00 0,00

1" 15.01.32 923M 226.01 Atencionses protocolarias 11.000.000,00 0,00 3.000,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad y propaganda 11.000.000,00 0,00 8.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 11.000.000,00 0,00 8.000,00
14 15.01.32 923M 227.01 |Segur|dad ‘ 11.000.000,00 0,00 3.000,00
15 | 15.01.32 923M 227.06 [Tranajos realizados por otras empresas | 11.000.000,00 0,00 2.000,00
16 15.01.32 923M 227.99 |Otr05 trabajos realizados por otras empresas y pr{ 11.000.000,00 0,00 3.000,00
17 15.01.32 923M 230 |Dietas ‘ 10.000.000,00 0,00 8.000,00
18 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 10.000.000,00 0,00 8.000,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticién cursos 10.000.000,00 0,00 2.000,00
20 15.01.32 923M 630.05 Inversion reposicidn mobiliario v enseres 10.000.000,00 0,00

Asi se realiza la apertura presupuestaria de los “Expedientes plurianuales” en las Unidades
Tramitadoras.

Sorolla2@igae.minhap.es
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Gestion Presupuesto - Carga M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE QURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio . 2017 [ =

Estado presupuesto:® (AREALURA PREVIA DF POSTERIORES )

[Drgénicas”Programas”Ecnnémicas] Aplicaciones vinculantes

Ejercicio aplicacion Pagina[i | de 2 (Filas:28) ﬁ Tamaiio de pagina

Nl B - ST e D Sesciain T —— G- distibuldo unidades | ¢. del cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 |Formacién v perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00 0,00

2 15.01.32 923M 212 [Edificios y otras construcciones | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 10.000.000,00 0,00 8.000,00
4 16.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 10.000.000.00 0,00 8.000,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 11.000.000,00 0,00 5.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 |Energ\'a Eléctrica | 11.000.000,00 0,00 8.000,00
7 15.01.32 923M 221.01 |Surmmstr0 agua | 11.000.000.00 0,00 8.000,00
8 15.01.32 923M 221.99 |0tr05 Suministros | 11.000.000.00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 22201 |Ccm unicaciones postales | 11.000.000,00 0,00 8.000,00
10 16.01.32 923M 22502 |Tr\butos locales | 11.000.000.00 0,00

1 15.01.32 923M 226.01 \Atenciones protocolarias 11.000.000,00 0,00 8.000,00
12 15.01.32 923M 226 02 Publicidad y propaganda 11.000.000,00 0,00 8.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpigza y Aseo 11.000.000,00 0,00 8.000,00
14 15.01.32 923M 227.01 |Segurldad | 11.000.000,00 0,00 8.000,00
15 16.01.32 923M 227.06 |Tranajos realizados por otras empresas | 11.000.000.00 0,00 8.000,00
16 15.01.32 923M 227.99 |Otr05 trabajos realizados por otras empresas y Drl 11.000.000,00 0,00 8.000,00
17 15.01.32 923M 230 |D\etas | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
18 15.01.32 923M 231 Gastos locomocidn 10.000.000,00 0,00 8.000,00
19 15.01.32 923M 233 Indemniz imparticidn cursos 10.000.000,00 0,00 8.000,00
20 15.01.32 923M 630.05 Inversion reposician mobiliario v ensares 10.000.000,00 0,00

m

3 PASO 3: APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA
Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2019.

Nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el botdn ||

Sorolla2@igae.minhap.es
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GUIA DE APERTURA SOROLLA2

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

2

Inicio  Ayuda

M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor

| Ejercicio 2017

Apertura de posteriores y tramitacin anticipad.

artura definitiva unidad tramitadora

Estado APERTURA PREVIA DE POSTERIORES

Apertura de posteriores y tramitacion

anticipada
O

Apertura definitiva unidad tramitadora

v (A (o

Unidades Tramitadoras
@ Cadigo Descripcion Estado
| 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE PEETTLIRA CREVIADE
¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE GRERICECIRRELIEE

POSTERIORES

Aceptamos el mensaje que nos aparece

Mensaje de pagina web

S5

I . 5ewva a egjecutar el proceso elegido de apertura
N

Volvemos a marcar la unidad tramitadora y pulsamos en “Refrescar Ejecucion”

Refrescar ejecucion

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE EGONOMIA Y HAGIENDA DE OURENSE

o 2

Refrescar ejecucion/ Inicio Ayuda

errano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupusstario: 2017

Organo gestor

| Ejercicio 2017

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

tura definitiva unidad tramitadora

Estado IAPERTUR.A PREVIA DE POSTERIORES'

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

v (A

Apertura definitiva unidad tramitadora

v (A

Unidades Tramitadoras
@ Codigo Descripcion Estado
v | 2000321 CAJA DE LAD.E.H. DE OURENSE Ejecutandose
[v |2000822 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Ejecutandose

El estado del presupuesto pasa a “Apertura de posteriores realizada”.

Sorolla2@igae.minhap.es
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IS
!@)oﬁo'_*_;\éi ol 2
- Inicio  Ayuda

Apertura de unidades tramitadoras M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017
Organo gestor | Ejercicio 2017 Estado l APERTURA POSTERIORES REALIZADA '
Apertura r'=s posteriores y tramitacion
anticipada

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada v E @@

Apertura dehnitiva unidad tramitadora

Apertura definitiva unidad tramitadora v E ll!‘
Unidades Tramitadoras
[ Codigo Descripcion Estado
APERTURA PCSTERIORES
| 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE DURENSE Ao
| 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE T AR POSTERIORES

Para ver los documentos que se han generado marcaremos la unidad tramitadora y pulsaremos
en el botdn (44| -

Se debe imprimir el “Informe de Errores” Ei‘!
Listado errores
Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada.

Habrd que comprobar TODOS LOS DOCUMENTOS generados en la Apertura de posteriores
y Tramitacion Anticipada de cada expediente que aparezca en el informe de errores, no
soélo el documento que nos muestra.

En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.

En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la solucion de los errores
y volver a lanzar el proceso.

Sélo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

12
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SOROLLA2 GUIA DE APERTURA SOROLLA2

INFORME DE ERRORES

o DELEGACION DE ECONOMIA
; % ¥ HACIENDA DE OURENSE
= |

APERTURA DE POSTERIORES Y TRAMITACION ANTICIPADA

PARAMETROS DE SELECCION

SOROLLAZ2 - Viernes, 13 de Enero de 2017 Pagina: 1de1

Usuario: M* Luisa Serrano

Una vez realizada la Apertura de posteriores y Tramitacion anficipada de todas las Unidades

tramitadoras, el estado del Presupuesto del ORGANO GESTOR pasard automdaticamente al

estado de “Apertura de posteriores y Tramitacion Anticioada”.

4 PASO 4: CONTABILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DE POSTERIORES

Para “precontabilizar” y/o “contabilizar” los documentos generados en el proceso de

“Apertura de posteriores” cambiamas al perfil de UNIDAD TRAMITADORA en el ejercicio 2019.

Para cambiar de perfil pulsamos II y vamos al punto de menu:
Inicio

Mi configuracion > Cambio de perfil de trabajo

13
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Con la “Apertura de posteriores y Tramitacién Anticipada” se generan:

1°) Documentos de Ia anualidad que pasa a corriente (Compromisos y excesos de Drim%

anualidad).

2°) Si los expedientes van asociados a proyectos de gastos, estos documentos quedardn en
estado “Precontabilizado” siempre y cuando exista saldo vinculante en la aplicacion, en
caso contrario quedardn en estado “Borrador”.

3°) Documentos de excesos de posteriores para anualidades mayores que el ejercicio
corriente.

4°) Documentos de anualidades posteriores por traduccion.

@Doeumem‘os generados de la Tramitacion Anticipada. /

Para ello vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el botdn |f|.

—
Si quisiéramos previamente ver los documentos que se han generamos pulsamos en L.jﬂ

- =
 ScoroLrr £}
.-L—J)JJ,J_.JQ.

Inicioc  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Wersion® 2 5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07-30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor |DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE EI Ejercicio 2017 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA
Unidad tramitadora | | Ejercicio 2017 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

REALIZADA/

|
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada O@

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de posteriores y tramitacion anticipada

Generacion de excesos corriente |M| PENDIENTE

Contabilizacion de excesos corriente

14
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SOROLLA2 GUIA DE APERTURA SOROLLA2
o
(=)
' Sorol " B’ I @ 3
[ SPAYIT LS 2 =4 =
| | 1 istado errores istado uscar arrar esprecontabilizar recontabilizar ontabilizar olver yuda
Listad Listado B B D bili Pi bili C: bili Vol Ayud.
Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada LIRS T (2R R EE
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHCT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 Y
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE oy A
gestor OURENSE tramitadora OURENSE 1
Pardmetros de bisqueda
Oficina contable [ =]
Cadigo de operacion |
NID [ |
Estado del Expediente | EI
Estado [ =]
Importe min/max | ‘ | |
i Ejercicio Orgdnica Programa Economica
Aplicacion | ” ” ” |
Proceso [ [~]
Documentos
@ Pagina[1 | de 1 (Filas:4) @ Tamafio [15 [ ]
E— Fecha
| NID Estado \Ejercicio Df,ﬁ;’;ﬂgn N® Expedi (TP TTE EEY N° operacion enlace N° contabilizacién SIC  |contabilizacion
SIC
™ |00032162017000000002 |Borrader| | 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00] | Il | [ @'
™ |00032162017000000003 |Borrador|| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00|| I | l:l @I
™ |00032162017000000004 |Borrador|| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000014 10.000,00| | I | L | @
 |00032162017000000005 Borrad)l 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000014 10.000,00 || Il | |:| @

Para precontabilizar los documentos generados los marcamos y se nos habilitard el campo

“N°de operacion de enlace’:

~

~

» En el caso de que sea un documento Origen: Dejamos en blanco este campo.

» En documentos que tengan enlace con otro: Rellenamos este campo con el nUmero

correspondiente. Si el enlace es con un documento que aparece en esta tabla, para poder

)

precontabilizarlo serd necesario que el enlace esté previamente contabilizado.

\

offii

Precontabilizar

A continuacién pulsamos el botdn

15
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Archive  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Buscar: ‘ 2000322 | Anterior  Siguiente |@ Opciones * ‘

@0;53'_'_;‘2
]

W A a e

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar\Precontabilizar/ Contabilizar Volver Ayuda

Tk
2

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada P L SR O B LR
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Wersion: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 &

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

gestor OURENSE tramitadora OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de bisqueda
Oficina contable [ =]
Codigo de operacion | El
N expediente 1

Estado del Expediente | EI
Estado [ =]
Importe min/max | | | |
L Ejercicio Organica Programa Econémica
Aplicacion ‘ H H ” |
Proceso | El
Tipo de documento lj
Documentos
F Tamafio
BORRAR S| ES ORIGEN
A Fecha
1 NID Estado |Ejercicio o:):eor‘;ggn N° Expedi [ — 5 < siC 5|c i6
= o~
(E) 00032162017000000002 {Borrador§ 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00| (0003221731 ) |l | [ @'
[ |00032162017000000003 |Borrador| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00|| Il | l:| @
[~ |00032162017000000004 |Borrador| 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000014 10.000,00| | I | ] @
CTy
[~ [00032162017000000005 |Borrader| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000014 10.000,00| | I | L B

i g WA @ = @

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada P L e AL O

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 L
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE |

Parametros de bisqueda
Oficina contable [ =]
Codigo de operacion ‘ El
N expediente 1

Estado del Expediente ‘ El
Estado ‘ El
Importe minimax | | |
) Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion ‘ ” H ” |
Proceso [ [=]
Documentos
Subproceso
@ Pagina de 1 (Filas:4) @ Tamaiio [15 |
. Fecha
u NID Estado |Fjercicio| _C00180 N° Expedi Eoprtinis N° operacion enlace N ilizacion SIC ilizacio
operacion sIC
abi: =
[~ |00032162017000000002) o iviizadd] 2017 | 2:00.100.0RC 201600000013 5.000,00| I ] B
[~ |00032162017000000003 | Borador 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 I | l:| @'

Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a “contabilizarlo”.

Sorolla2@igae.minhap.es
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Para “contabilizar” este documento lo marcamos y se nos habilitard el campo “N° contabilizacion

SIC" y "Fecha de contabilizacidn SIC”: Rellenamos este campo con el nUmero y la fecha

correspondientes.

offii

Contabilizar

A continuacién pulsamos el botdn

ESQ;sQLu"éi WA 9

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 '!/
Grgano DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eiercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora QOURENSE |

Parametros de busqueda
Oficina contable [ [~]

Codigo de operacion | EI
NID [ |

Estado del Expediente | EI

Estado [ =]

Importe min/max | | | |

A Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion | ” H H |

Proceso [ [~]

” Dowme@om SIC Y FECHA CONTABILIZACION >

@ Pagina[1 | de (Filas:4) @ fio [15 [~]

Fecha

A NID Estado |Ejercicio| _ C0dia0 N° Expedient Importe total N° operacion enlace N° contabilizacion SIC  |contabilizacién
operacion SIC
P f 1 lo1/01/2017
@ 00032162017000000002 |.ormnizacd 2077 | 200.1000RC 201600000013 5.000,00|| || {ooo32.:2.17.3 1.0000001 ) Nemaes [
[~ |00032162017000000003 | Borador | 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000.00 I | |:| @

17
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GUIA DE APERTURA SOROLLA2

.
!@ons'_*_;,
-]

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

Listado errores

A B waA 49

Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

a a2

M Luisa IACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2017 &

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Eiercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE S
Parametros de bisqueda

Oficina contable [ [=]

Caodigo de operacion | EI

NID [ |

Estado del Expediente | EI

Estado [ [=]

Importe min/max | ‘ | |

A Ejercicio Orgdnica Programa Econdmica
Aplicacion [ I I I ‘
Proceso [ =]
Documentos
Ig Paginali | de 1 (Filas:4) @ Tamafio [15 [~
L Fecha
N NID Estado |Ejercicio| 09100 NE (RETEE N* operacién enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
operacion sIC

™ |00032162017000000002 | Contabilizado] 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00 | %’J @
[~ |00032162017000000003 | Bomador 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 s,oou_nu| l:l @I

Una vez contabilizado este documento podremos precontabilizar los documentos

que vayan enlazados a ellos.

Los marcamos, rellenamos el “N° de Operacidn de Enlace” y a continuacion pulsamos

el botdn

Precontabilizar

Sorolla2@igae.minhap.es
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SOROLLA2
 SOR
= O WROLLE

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacién
NID

N° expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/max
Aplicacién

Proceso

Tipo de documento

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

A Hwad A

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar

sl

i

ontabilizar Volver Ayuda

M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 2712/2016 07:20)

Ejercicio presupuestario; 2017 !/

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de bisqueda

| [~]
| [~]
| |
L ]
| [-]
| [=]
| | | |
Ejercicio Organica Programa Econdmica
| I | | |
| [=]

L [
ANADIR N° OPERACION DE ENLACE

Organo

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
gestor QURENSE

@ Pagina de 1 (Filas:4) E Tamafio
o NID Estado  |Ejercicio| 04180 N® Expediente prpoegom N° operacién enlace ey
] operacion P aplicaciones P SIC
=
[~ |00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00 Il \:l B
CT,
@00032152[}170000[}0003 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 | 00032.2.17.3.1.0000001 || \l:l B
)
S y y 7
WWKE LA £ 3 Y 4
U N A LSV )
. Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

M Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Unidad
tramitadora

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE S
OURENSE Ejercicio 2017

Pardmetros de bdsqueda

Oficina contable [ =]

Codigo de operacion | El

NID [ |

Estado del Expediente | El

Estado | El

Importe min/max | | | |

L Ejercicio Orgdnica Programa Econémica
Aplicacién ‘ ” H H |
Proceso [ [=]
Documentos
[ Pagina[t | de 1 (Filas:4) [ Tamafio
Cédigo Importe total pecha
| NID Estado  |Ejercicio g0 N° Expedients P - N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
operacion sIC
[~ |00032162017000000002 |Centabilizado| 2017 | 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000,00 H | l:l
r Pre- [
00032162017000000003 ST E i 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 | |
| | o

Una vez precontabilizado el documento AD procedemos a “contabilizarlo”.

Sorolla2@igae.minhap.es
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Para “contabilizar” este documento

lo marcamos y se nos habilitard el

GUIA DE APERTURA SOROLLA2

campo “N°

contabilizacion SIC” y "Fecha de contabilizacion SIC”: Rellenamos este campo con el nUmero

y la fecha correspondientes.

A continuacioén pulsamos el botdn

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Unidad
tramitadora

Organo

gestor OURENSE

Parametros de bisqueda

Contabilizar
|
i:@smmiﬁ | WA a
. Listado errores

Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar\Contabilizar/Volver

Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.4-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 27/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

Ejercicio 2017

Oficina contable | |
Codigo de operacion [ [=]
NID [ |
Estado del Expediente | EI
Estado |
Importe min/max [ | |
. Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion | ” ” ” |
Proceso [ =]
Documentos
Subproceso
@ @ Pagina de 1 (Filas'4) @ Tamafio [15 [-]
| NID Estado  |Ejercicio| _C0di80 N° Expediente pboitstotal N° operacién enlace N° contabilizacién SIC oom;:;ihz:cién
] operacion p aplicaciones P SIC
- [o1/01/2017 ]| B33
00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 2.00.100.0 RC 201600000013 5.000.00 | ‘ | | Eﬂ‘!
-
\@ 00032162017000000003 mm:;ﬁzado 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00| ||([o0032 2173 1 0000002 ) ‘3”‘3017 I
|

Sorolla2@igae.minhap.es
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focici g Dmd 4 o @

Listado errores Listade Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Apertura de posteriores y tramitacion anticipada T SRR R L e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (Version: 2.5 4-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 27/12/2016 07-30)

Ejercicio presupuestario: 2017 3

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE !

Parametros de bisqueda

Oficina contable [ =]

Cadigo de operacion | EI

NID [ |

N° expediente [ ]

Estado del Expediente | EI

Estado [ [~]

Importe min/max | | | |

e |Ejen:icio|| Organica H Programa ” Economica ‘

Proceso | El

Tipo de documento I

Documentos
Subproceso
@ Pagina de 1 (Filas:4) @ Tamario
o NID Estado  |Ejercici Eadian N° Expediente D otte o N° ion enla N° contabilizacién SIC mF;fl:'M i
Jercicio| o racion xpediel eI operacion enlace contabilizacion con SII(I:ZHI:IM'I

™ |00032162017000000002 |Contabilizado| 2017 | 2.00.100.0RC 201600000013 500000 II | [01/01/2017 ]
[ 10003216201 7000000003) Contabilizadd| 2017 2.00.230.0 AD 201600000013 5.000,00 | | I‘ D @

5 PASO 5: CIERRE DE CORRIENTE
Desde el ejercicio 2018.

Validaciones previas: se pueden realizar desde el ORGANO GESTOR para todas las unidades
iramitadoras o desde cada UNIDAD TRAMITADORA.

> Como ORGANO GESTOR nos vamos al punto de menu

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcamos todas las unidades tramitadora, seleccionamos el informe de *Validaciones previas de

corriente” y pulsamos en

Informe

21
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37

:
- SCROIE” | (29
| I‘

Cierre de unidades tramitadoras #® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE (Version: 2 5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2018 07-30)

istadg/ Inicio Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2016

Grgano gestor | | Eiercicio 2016 Estado |_CIERRE POSTERIORES REALIZADO

N
Informe l \alidaciones previas corriente W@i{)

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE
Cierre de corriente
Cierre de corriente — IE {Iﬁ
Unidades Tramitadoras
I \
@ Cadigo Descripcion Estado
Iv | 2000321 CAJA DE LA D.EH. DE OURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADO

| ‘ [+ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE E\ERRE POSTERICRES REALIZADO)

» Como UNIDAD TRAMITADORA: Sila Unidad Tramitadora es de tipo Caja veremos el

“Informe de validaciones previas de caja”. Sila Unidad Tramitadora es de tipo Expedientes

veremos el “Informe de validaciones previas de corriente”.

Nos vamos al punto de menu
Presupuesto > Cierre presupuestario
ol

Seleccionamos el informe y pulsamos en | ==l
Informe

istado/Inicio Ayuda

Clerre de u nldad tramltado ra M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
CAJADE LADEH.DE CURENSE |4 (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016
Organo gestor | DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE DURENSEEI I Ejercicio 2016 l Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Unidad tramitadora | Ejercicio 2016 Estado RRE POSTERIORES REALIZADO

Informe l|VaI\daC|ones previas caja El@

Cierre de posteriores y tramitacién anticipada

Cierre de posteriores y tramitacidn anticipada — REALIZADA

Cierre de corriente

Cierre de corriente — PENDIENTE

Tanto desde el ORGANO GESTOR como desde la UNIDAD TRAMITADORA se realizan
validaciones para caja y expedientes.
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Condiciones para cagja:

/ e Todas las facturas imputadas de ACF deben estar pagadas, justificadas e incluidos\
en documento contable.
e Todos los cierres frimestrales deben estar hechos.
e Todas las Cuentas justificativas de reposicion tienen que tener documento contable
ADO/ADOK contabilizado.
k e Los expedientes de Caja Fija tienen que estar finalizados. j

Condiciones para expedientes:

e Todos los documentos deberdn estar contabilizados.
e No deben existir justificantes imputados sin documento contable, excepto los

justificantes sin nUmero de factura.

Una vez superadas todas las validaciones, entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018
y nos vamos al punto de menu:

Presupuesto > Cierre presupuestario

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el botén E

Str £
=-€?J';;:D'_.Lr'2. 4 2

Listado Inicio Ayuda

Cierre de unidades tramitadoras P S (RO A R SRS
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016
Organo gestor | | | Ejercicio 2016 I Estado CIERRE POSTERIORES REALIZADO
Informe [ [=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada — IE |M|

Cierre de corriente
ierre de corriente @Q @ |M|

Unidades Tramitadoras

v Caodigo Descripcion Estado
[v |2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADC
[¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE CIERRE POSTERIORES REALIZADOC
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Aceptamos el mensaje que nos aparece.

o

Windows Internet Explorer ﬁ

! ,  5evaaejecutar el proceso elegido de cierre

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos en  |Refrescar

o4

gjecucion

Organo gestor

-ierre de corriente

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

[ | Ejercicio 2016 Estado
Informe [ [=]
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE |Iﬁ

Cierre de corriente

v [ s

Unidades Tramitadoras

(Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2016

CIERRE POSTERIORE S REALIZADO

v Codigo Descripcion Estado
[¥ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE Ejecutindose
[v | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE Ejecutandose J

)

(¢

Cierre de corriente

S
2"

Cierre de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONCMIA Y HACIENDA DE OURENSE

Organo gestor | | Ejercicio 2016 Estado
Informe [ [=]

Cierre de posteriores y tramitacion anticipada
Cierre de posteriores y tramitacion anticipada - IE ‘Im

~ de corriente

2eeS

Uni  ues Tramitadoras

(Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Al @

Listado Inicio Ayuda

M?® Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016

CIERRE CORRIENTE REALIZADO

Codigo

Descripcion

Estado

2000321

CAJA DE LA D E H. DE OURENSE

ﬂ CIERRE CORRIENTE REALIZADO

| F v ’ 2000322

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE

ll CIERRE CORRIENTE REALIZADO

Sorolla2@igae.minhap.es
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Cierre de unidad tramitadora - Cierre de corriente
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE
OURENSE

Organo
gestor

Oficina contable
Codigo de operacion
NID

N° expediente

Estado del Expediente
Estado

Importe min/méax

Unidad
tramitadora

GUIA DE APERTURA SOROLLA2

jstado errores generacid

Al o &l @

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

OURENSE

Parametros de biisqueda

Ejercicio presupuestario: 2016

Listado Buscar Volver Inicio Ayuda

I Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
(Wersidn: 2.5.7-SMAPSHOT Fecha actualizacidn: 13/01/2017 07:30)

Ejercicio 2016

Documentos
Ig Pagina 1 de 2 (Filas:20)
Tamafio 15 ~
oficina [ . . . Importe total » - =2l
NID Estado contable Ejercicio| Cddigo operacion N® Expediente aplicaciones N® operacion enlace N° contabilizacion SIC OOIIta.'SiEZﬂCIOI'I
00032162016000000100 |Contabilizado| 00032 | 2016 2.00.230.1 AD/ 201600000000 870353 00032216.3.1.0000185  |00032.2.AA3.17000060| 29/12/2016
00032162016000000101 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2001001 RC/ 201600000000 870353 00032216.3.1.0000159  |00032.2 A4 3.17000079| 29/112/2016
00032162016000000108 |Contabilizado| 00032 | 2015 2.00.220.1 AD/ 201600000004 2200,00] 00032216.31.0000338  |000322AA317000073| 291212015
00032162016000000113 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2001001 RC/ 201600000004 220000 00032216.31.0000239  |00032.2AA3.17000085| 2911212016
00032152016000000109 |Contabilizade| 00032 | 2015 2.00.220.1 AD/ 201600000005 665500 00032216.31.0000325  |00032.2 AA 317000074 29112/2016
00032162016000000110 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2.00.100.1 RC/ 201600000005 £.65500|  00032216.31.0000292  |00032.2.AA 317000083 29112/2016
00032162016000000096 |Contabilizada| 00032 | 2016 2002301 ADI 201600000008 8905650 00032216310000328  |000322 AA 317000067 291212016
00032162016000000097 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2.00.100.1 RC/ 201600000008 890560 00032216.31.0000293  |00032.2AA 317000077 2912/2016
00032162016000000111 |Contabilizada| 00032 | 2016 2002301 ADI 201600000007 522401 00032216310000327  |000322 AA3 17000075 291212016
00032162016000000112 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2001001 RC/ 201600000007 522401 00032216.31.0000294  |00032.2 A4 317000084| 2911212016
00032162016000000104 |Contabilizada| 00032 | 2016 2002301 AD 201600000008 798183 00032216310000359  |000322 AA317000071| 291212016
00032162016000000105 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2001001 RC/ 201600000008 708123 00032216.31.0000320  |000322AA 317000081 291212016
00032162016000000106 |Contabilizado| 00032 | 2016 2002301 AD/ 201600000009 7027,02]  00032216.31.0000350  |000322AA 317000072 291212016
00032162016000000107 |Contabilizado| 00032 | 2016 | 2001001 RC/ 201600000009 7027,02]  00032216.31.0000330  |00032.2AA3.17000082| 2911212015
00032162016000000102 |Contabilizado| 00032 | 2015 2.00.230.1 AD/ 201600000010 151250]  00032216.31.0000349  |00032.2.A4.317000070| 29/112/2016
Se debe imprimir el “Informe de Errores™| nme
generacion

En el caso de que aparezcan errores habrd que anular el cierre, corregir los errores
informe y volver a lanzar el proceso del cierre.

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucidon adecuada.
En el caso de duda ponerse en contacto con la IGAE.
Sdlo se deberd continuar con el proceso cuando este informe aparezca sin errores.

Sorolla2@igae.minhap.es

del

25



SOROLLA2 GUIA DE APERTURA SOROLLA2

DELEGACION DE ECONOMIA INFORME DE ERRORES
¥ HACIENDA DE
BARCELONA
CIERRE DEFINITIVO
PARAMETROS DE SELECCION
Grgana gestor: 20000002 - DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE BARCELONA
Unidad tramitadora: 2000082 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA D.E H. DE BARCELONA
Ejercicio: 2015
Proceso: 18- ANULACION EXCESOS CORRIENTE
Subproceso: 0 - Generacién
NID Estado Cédigo operacion | N-expediente | Mporte total Error
aplicaciones

00006052015000000056 | Bomador 2.00.230.1 - AD/ 201500000012 21.770.80 | Para el documenio contable 00006032015000000055 existen los sigulenies emores.
1. El campo N* contrata | subexpediente debe tener Ln valor que exista en un
contrato el expediente.

00006032015000000087 | Bomrador 2.00.100.1 - RCY 201500000012 21.770.80 | Para el documento contable 0000803201 5000000057 existen los sigulenies eoras:
1.El campo N* condrato / sube:pedlen'.! debe tener un valor que exista en un
contrato gel expediente.

2. No hay salde disponible para el documento contabile.

000060320150000000%8 | Bomracor 2.00.230.1 - AD/ 201500000010 17.568.81 | Para el documento contable 0000803201 5000000053 existen los sigulentes eoras:
1. El campo N* coniraio / subexpediente debe tener un walor que exista en un
conirato gel expediente.

00006032015000000093 | Borrader 2.00.100.1 - RCS 201500000010 17.560.81 | Para el documents contable 00008032015000000053 existen los slgulentes emaras:
1.El campo N* condrato / sube:pedlen'.! debe tener un valor que exista en un
contrato oel e:pedIEﬂDe.

2. No nay salds disponibie para el documento contabie.

00006032015000000100 | Borrader 2.00.230.1 - AD/ 201500000011 17.225.38 | Para el documento contable 00006032015000000100 existen 105 sigulentes emores:
1.El campo N* condrato / sube:pedlen'.! debe tener un valor que exista en un
contrato oel e:pedIEﬂDe.

SOROLLAZ - Lunes, 4 ds Enero de 2016 Pagina. 1de2
Usuario: M* Lulsa Serrano

6 PASO 6: APERTURA DEFINITIVA

Cuando todas las Unidades Tramitadoras estdn en estado “Apertura Definitiva”,
automaticamente el estado del ORGANO GESTOR pasa también a “Apertura
Definitiva”. En este momento este paso no tiene vuelta atras.

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2019.
Nos vamos al punto de menu:
Presupuesto > Apertura presupuestaria

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos el botdn
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=S‘" RULL /E
! ) g_..ra.

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE EGONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

o #

Inicio  Ayuda
M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor

| | Ejercicio 20 Estado  APERTURA DE POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

v [ 3

Apertura definitiva unidad tramitadora

QO

Unidades Tramitadoras

'@ Ccodigo Descripcion Estado
~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE A POSTERIORES
¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE AT POSTERIORES )

Aceptamos el mensaje que nos aparece.

P

Windows Internet Explerer . s

Sy

l \, Sewva a gjecutar el proceso elegido de apertura

El

Marcamos la Unidad Tramitadora y pulsamos en  |gefrescar| -

Sorolla2@igae.minhap.es
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Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE

o #

Refrescar ejecucion/ Inicio Ayuda

(Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor

| Ejercicio 2017 Estado APERTURA POSTERIORES REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacin anticipada

rertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacion
anticipada

v (A oy

Apertura definitiva unidad tramitadora

v [ a9

Unidades Tramitadoras

rrano (FORMACIONYPRUEBAS)

@ Caodigo Descripcion Estado
[+ |2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE QURENSE Ejecutandose
[¥ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE Ejecutandose

=f-‘~b
—
.H)

1

=

Apertura de unidades tramitadoras
DELEGACION DE ECOMCMIA Y HACIENDA DE OURENSE

o #

Inicio Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

(Version: 2.5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo gestor

| Ejercicio 2017 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada

Apertura definitiva unidad tramitadora

Apertura de posteriores y tramitacién
anticipada

v (A oy

Apertura definitiva unidad tramitadora

v [ 13y

Unidades Tramitadoras

| Caodigo Descripcion Estado
[~ | 2000321 CAJA DE LA D.E.H. DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
[~ | 2000322 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Para ver los documentos generados marcaremos la Unidad Tramitadora y pulsamos en

Se debe imprimir el “Informe de Errores”

=1

i

Informe

Errores
generacion

Habrd que analizar cada uno de los errores para dar la solucion adecuada. En el caso de

duda ponerse en contacto con la IGAE.
En algun caso serd necesario anular el proceso de apertura para la soluciéon de los errores

y volver a lanzar el proceso.

Sorolla2@igae.minhap.es
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7 PASO 7: CONTATILIZACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LA
APERTURA DEFINITIVA

Para “precontabilizar” los documentos generados en el proceso de “Aperfura definitiva”
cambiamos al perfil de UNIDAD TRAMITADORA en el ejercicio 2019.

Con la “Apertura Definitiva” se generan Documentos de excesos de corriente (los que no han

llegado a fase O) los crea en estado “Borrador” para expedientes asociados o no a proyectos de
gasto y con y sin traduccion de aplicaciones.

Incorporacion de Excesos de Corriente al expediente

Para precontabilizar los documentos de excesos de corriente vamos al punto de menu:

Presupuesto > Apertura presupuestaria

Y pulsamos el botén [i].

- (&
El@c,;so'_uéi 2

] Inicio  Ayuda

Apertura de unidad tramitadora M" Luisa Serrano (FORMAGIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestaria: 2017

Organo gestor |DELEGACI@N DE ECONOMIA ¥ HACIENDA DE OURENSE Ejercicio 2017 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA
Unidad tramitadora | | Ejercicio 2017 Estado APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

Apertura de posteriores y tramitacion anticipada
Generacion de posteriores y tramitacion anticipada |Iﬁ REALIZADA
Contabilizacion de posteriores y tramitacion anticipada -

Apertura definitiva unidad tramitadora

Generacion de excesos corriente ||m REALIZADA

Contabilizacion de excesos corriente @

A continuacién lo marcamos, se nos habilitard el campo “N° de operacidn de enlace”,

borramos la raiz si corresponde y a continuacion pulsamos el boton || S|

Precontabilizar
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Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar \Precontabilizay Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente

Pardametros de basqueda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Wersion: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 L
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE !

Oficina contable ‘ EI
Codigo de operacion \ =]
NID \ |
Estado del Expediente \ [=]
Estado ‘ El
Importe min/max ‘ | | |
. Ejercicio Orgénica Programa Econdmica
Aplicacion | ” ” ” |
Documentos

Subproceso

Pagina 1 . 7 Tamafio

S pianali_2 BORRAR LA RAIZ

B { Fecha
| NID l—'mll Ejercicio mf;’,‘;,'ggn N° Expedient [METTBEHE N° operacion enlace N° contabilizacion SIC | contabilizacién
SIC
2,
@ 00032162017000000006 |Borrador| 2017 | 2.00.100.0RC | 201600000000 8.703,53| || ) [ | l:l @I B
[ |00032162017000000021 |Borrador| 2017 | 2.00.230.0 AD 201600000000 870353 I | |:| @

-Ssﬁo'_u‘éi = 8 d a e,

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

gestor OURENSE tramitadora OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de busqueda

Oficina contable |
Codigo de operacion | EI
NID [ |
N° expediente [ ]
Estado del Expediente | El
Estado |
Importe min/max | | | ‘

. Ejercicio Organica Programa Econdmica
Aplicacion | H ” ” ‘

Documentos

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente L LT SR (ORI WL R EE

Ejercicio presupuestario: 2017

<] Pagina de 2 (Filas:20) [ Tamafio

A Fecha
[ NID Estado |Ejercicio| _Cc0UI00 N° Expedi Importe total N° operacion enlace N° contabilizacion SIC  |contabilizacion
operacion sIC
™ |00032162017000000006 oy .ol 2017 |2001000RC| 201600000000 8.702.53 Il Il:I B
[~ |00032162017000000021 | Borador | 2017 |2.00.230.0AD| 201600000000 8.703,53 I ||:| @

Una vez precontabilizado el documento RC procedemos a “contabilizarlo”.

Sorolla2@igae.minhap.es
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Para “contabilizar” este documento lo marcamos y se nos habilitard el campo “N° contabilizacion

SIC" y "Fecha de contabilizacidn SIC”: Rellenamos este campo con el nUmero y la fecha

correspondientes.

A continuacién pulsamos el botdn J:
Contabilizar

- SERO Hwd a o @

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabiliza\ Contabilizar JVolver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente (FORMACIONYPRUEBAS)

UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 '!/
Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE Ejercicio 2017
gestor OURENSE tramitadora OURENSE )

Parametros de bdsqueda

Oficina contable [ [=]
Codigo de operacion |
NID [ |
Estado del Expediente [ =]
Estado [ [~]
Importe min/max | | ‘ |
L Ejercicio Qrgdnica Programa Econémica
Aplicacion | ” ” H |
Documentos
Subproceso
@ Pagina[i | de 2 (Filas:20) @ E Tamafo
| codigo . Importe total ” I FEAID
| NID Estado |Ejercicio s N°® Expedient -t N° operacion enlace N° contabilizacion SIC contabilizacion
- SIC
D)/
=R0)|00032162017000000006 | oo ool 2077 [200.1000RC| 201600000000 8.702,53| | ez o0z ) [leL0L/2017 B ||
[~ |00032162017000000021 | Borrador 2017 | 200230.0A0( 201600000000 870353 I | :l @

Para aquellos excesos que se han incorporado al expediente, fendremos que hacer un

“Ajuste del Expediente”.

Para ello pinchamos en el enlace del expediente que tenemos en esta pantalla.
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Egomm‘ﬁ a4 @ o ®

Listado errores Listado Buscar Borrar Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente L LTSS SIS (IO A B L O AR LEE )
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE QURENSE (\Version- 2 5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 28/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

gestor OURENSE tramitadora OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de biisqueda

Oficina contable | EI
Codigo de operacion [ [=]
NID [ |
N°® expediente I:l
Estado del Expediente [ [=]
Estado | El
Importe min/max | | | |

. Ejercicio Orgdnica Programa Econémica
Aplicacion | ” ” ” |

Documentos

[& Paginai | de 2 (Filas:20) [ Tamafio
u NID Estado  |Ejercicio| _COi0 N° Expediente p gl N i6n enlace N° contabilizacion SIC tabiivacis
5 1] Jercicio Dpelal:ién Xxpediel “anes operacion en con izacion con sII(I:Zﬂ(:IﬂII
I~ |00032162017000000006 |Centabiizade| 2017 |2.00.100.0 Re| (201600000000 @Iﬁ\ f |fearorzoi7] | 2
=
I |00032162017000000021 | Borrador | 2017 |200.2300AD| 201600000000 870353 Il | E—
|
Con el expediente abierto pulsamos en
|&justar

S 2 s WA o @B(F) ~
Sieme N q / 5
m Comunicacién Precontabilizacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver
sistemas masiva de enlace
Expedientes - Pago Directo [-] M= Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 201?“-1/
* indica un campo obligatorio

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE

Ejercicio 2016 Organo gestor OURENSE Forma visualizacion Detallada [ =]
Nimero de expediente 00000000 Servicio Servicio de entrada N exp. contabilidad 201600000000
Tipo de fondo Pago directo Estado Presupuestado Ejercicio presupuestario

[Administrativos][Proyecto Gasto] [Presupuestarios] [Gontrato] Pago Documentos

Datos generales

Titulo * 01.GEST.16.0T.322 Realizacidn desde_ el 1 de junio de 2016 y a razdn de 5 horas diarias, de tareas de ‘
digitalizacidn v otros trabajos de archivo.

Identificador [01.GEST.16.0T.322 | Niimero de expediente para contabilidad * (20 500000000 |

Fecha de alta * [1a704/2016 | Fecha inicio tramitacion [14/04/2016 |

Tipo tramitacion [ordinario [=]

Guia |:|

Agrupacion [ [=]

Unidad proponente |GERENCIA TERRITORIAL CATASTRO EI

Organo de contratacion [ [=]

Datos de tino de expediente

Asi se reajustan tanto los importes en las anualidades del expediente como el contrato silo hubiera.
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A continuacion se revisardn los documentos contabilizados desde la carpeta de Documentos del

Expediente” y se volverd a la pantalla de generaciéon y contabilizacion de operaciones pulsando

el botdn @

Vobhver

iI\Jgii Lréi

E & W& o B9 «Es

Comunicacion Precontabilizacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar\Volvey

sistemas masiva de enlace
Ex pedientes - Pao Directo [_] M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE CURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 29/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2017 = /
* indica un campo obligatorio
Ejercicio 2016 Organo gestor SELREE{I;\%CEION e Forma visualizacion Detallada -
Namero de expediente 00000000 Servicio Servicio de entrada N® exp. contabilidad 201600000000
Tipo de fondo Pago directo Estado Presupuestado Ejercicio presupuestario
[Generales] {Administrativ OS] [ Proyecto Gasto] i resupuestarios Contrato || Pago Documentos

Temporalidad

Temporalidad del expediente Anual i
Ario de inicio |:| Anualidades |:| Aiio de finalizacion |:|

Aplicaciones Presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Economica Importe D

0,00

Ejecucién Presupuestaria

— Créditos . . Autorizaciones |Autorizaciones q e
E']:_nr.c:ﬁ't: Organica Programa Economica pendientes de CM“?R?:EI'B""’O sobre Crédito | sobre Crédito | Gastado Cl:jr:;g:;l::)ios g:ggsggg:; Re:illig;):os
ejecutar Retenido Disponible
2017 15.08.32 932M 640.08 45,48 8.703,53 0,00 0.00( 8.703,53

No Incorporacion de Excesos de Corriente al expediente

En el caso de que no queramos fraspasar los excesos de corriente, marcamos el documento
en “estado borrador” y pulsamos en @ .

Borrar
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Ssnc'.u\éi )
| ]

Listado errores Listado Buscar \Borrar

TA DE APERTURA SOROLLA2

a & &€ 42 |

Desprecontabilizar Precontabilizar Contabilizar Volver Ayuda

Apertura de unidad tramitadora - Contabilizacion de excesos corriente P LT ST [F LR S L E e
UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE OURENSE (Version: 2 5 5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 23/12/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Organo DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE Unidad UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE

gestor OURENSE tramitadera OURENSE Ejercicio 2017

Parametros de busqueda

Oficina contable | El
Codigo de operacién [ =]
NID [ |
Estado del Expediente | El
Estado | E'
Importe min/méx | ‘ | ‘
. Ejercicio Qrgdnica Programa Econémica
Aplicacion | ” H H |
Documentos
Pagina de 2 (Filas:20) B Tamafio
o Fecha
[ NID Estado |Ejercicio| _©0digo N° Expedient Importe total N° operacion enlace N° contabilizacién SIC | contabilizacién
operacion SIC
™ |00032162017000000006 |Contabilizade| 2017 |2.00.100.0RC| 201600000000 570353 NI | [01/01/2017 | @ 1
G,
~ |00032162017000000021 | Bomador 2017 (2.00.230.0AD| 201600000000 8.703,53 | | | | l:l
Ny oh
|‘ ({yﬁbooﬂlszo 17000000011 || Borador | 2017 |z00.1000RC| 201600000004 2290,00| 000322.17.3.1. . ]

8 PASO 8: CIERRE DEFINITIVO
Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018 en el punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Cambiar el ejercicio en la pantalla porque por defecto muestra el ejercicio en curso.

|

=

Pulsar en el botdn

Cierre definitivo
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-®

i@gﬁcl_uﬁ

¥ g e

Guardar —
scripciones Inicio  Ayuda

M* Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)

Listado Listado\ Cierre definitivo de
Gestion Presupuesto - Carga
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA DE OURENSE (Version: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 2812/2016 07:30)

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio
Estado presupuesto: CIERRE CORRIENTE REALIZADO

E CAMBIAR EL EJERCICIO TS

Ejercicio aplicacién @ @ Pagina[i | de 2 (Filas:28) @ Tamafio de pagina
e | — - Apflmr:mn presupuestaria e | Crédito inicial C. ms::;:::ltgg:r::mdes C. del cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 \Formacién y perfeccionamiento de personal | 3.130,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 ‘Edificios y otras construcciones | 1.440,00 0,00 3.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maquinaria, instalaciones y utillaje 23,500,000 0,00 1.418,13
4 15.01.32 923M 215 Mobilizrio y enseres 1.349,91 0,00 840,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2.365,59
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energl’a Eléctrica | 45.360,41 0,00 0.00
7 15.01.32 923M 221.01 ‘Suministm agua | 400,00 0,00 400,00
8 15.01.32 923M 22199 \Dtr’os Suministros | 4.000,00 0,00 4.000,00
[ 15.01.32 923M 222.01 [Comunicacicnes postales | 0,00 0,00 0,00
10 |15.0132 923M 225.02 [Tributos locales | 0,00 0,00
1 15.01.32 G23M 226.01 Atenciones protocolarias 250,00 0,00 250,00
12 15.01.32 923M 226.02 Publicidad v propaganda 1.000,00 0,00 1.000,00
13 15.01.32 923M 227.00 Limpieza y Aseo 28.000,00 0,00 523,94
14 15.01.32 923M 227.01 Seguridad 41.500,00 0,00 2.500,00

El estado del presupuesto pasard a “Cierre Definitivo Realizado”

i@)" 'IsC)'_Li-"a.

Listado Listado

2

A 9

Anular Guardar
cierre descripciones

Gestion Presupuesto - Carga M? Luisa Serrano (FORMACIONYPRUEBAS)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA DE QURENSE (Versién: 2.5.5-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 2611212016 07:30)

EZ

Inicio  Ayuda

Ejercicio presupuestario: 2017

Ejercicio 2016 | >

Estado presupuesto: ICIERRE DEFINITIVO REALIZADO I

[Drgémcas”Progr’amasw{Econém\cas] Aplicacicnes vinculantes

Ejercicio aplicacion @ Pagina de 2 (Filas:28) @ Tamafio de pagina

N | — = = AD,ICEICIOII presupuestaria - | Crédito inicial e dis;ﬂt:r:ligg;l;i:ades C. del cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 |F0rmacic'm y perfeccionamiento de personal ‘ 3.180,00 0,00

2 [1501.32 923M 212 |[Edificios v otras construcciones | 1.440.00 0,00 3.000,00
3 15.01.32 923M 213 Maguinaria, instalaciones y utillaje 23 500,00 0,00 1.418,13
4 15.01.32 923M 215 Mobiliario y enseres 134991 0,00 840,00
5 15.01.32 923M 220.00 Ordinario no inventariable 7.230,00 0,00 2.365,59
6 16.01.32 923M 221.00 |Energ|’a Eléctrica ‘ 45.360,41 0,00 0,00
T 16.01.32 923M 221.01 |Summistr0 agua ‘ 400,00 0,00 400,00
8 15.01.32 923M 22199 |Dtr05 Suministros ‘ 4.000,00 0,00 4.000,00
9 15.01.32 923M 222 01 |Com unicaciones postales ‘ 0,00 0,00 0,00
10 | 150132 923M 225.02 [Tributos locales | 0,00 0,00

1 16.01.32 923M 226.01 |Atenciones protocolarias ‘ 250,00 0,00 250,00
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