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NOTA PARA LA APERTURA DEL EJERCICIO 2018

REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS

Hasta el 15 de enero de 2018 se va a permitir el alta en el Registro Contable de Facturas de 2017
de facturas, en papel, que se hayan presentado por el proveedor en un registro administrativo con
fecha de 2017.

El Registro Contable de Facturas del ejercicio 2018 estard operativo a partir del dia 1 de enero de
2017.

Las facturas electrénicas presentadas a través de FACe a partir del 1 de enero de 2018, se reciben

en el Registro Contable de Facturas del ejercicio 2018.

A partir del 15 de enero las facturas en papel solo se podrdn dar de alta en el Registro Contable

de 2018, con independencia de la fecha de presentacion en registro administrativo.

El hecho de registrar en 2018 una factura en papel de 2017 NO tiene mayor trascendencia que la
del nUmero de registro contable asignado, por tanto, en el caso de registrar en el RCF de 2018,
antes del 15 de enero, una factura presentada en registro administrativo en 2017 no es necesario

realizar ningun tipo de rectificacion.

Sorolla2@igae.minhap.es
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1 APERTURA NUEVO EJERCICIO

Se recomienda ejecutar la apertura del nuevo egjercicio para que quede habilitado en el sistema
Sorolla2 en el ejercicio 2018 la recepciéon de facturas registradas en el RCF en dicho ejercicio.

Se realizard por el ORGANO GESTOR (desde el aio 2017). Vamos al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

[

=

Pulsar en el botdn “Ej. Nuevo” | El. |, con esto nos crea el gjercicio 2018.

nuevo

2 http://deswls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZMANT/ServlietAccion? ACCION=GES_PRE&ESTADO=318& - Internet Explorer == -

Siejsieli; K :

SORCIA 2

S WROLL = — il

= Listado Listado Cuardar inicio Avuda
apls. corriente situacion UTs descripciones Y

Gestion Presupuesto - Carga (SRR
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2017 07:46)

Ejercicio presupuestario: 2016

Ejercicio & 2017 |
Estado presupueslo:._ IAPERTURA DEFINITIVA REALIZAD_}&’

(Orgénicas”ngramas} (Econémicas}[Aplicaciunes vmculantes}

Ejercicio aplicacién @ Pagina[i | de 2 (Filas=28) E Tamafio de pagina
Nl T Programs Ec:"n::';:’s" pISsUpuestati Descrincion Crédito inicial = di‘:‘;’;’gﬁ:;‘:“"“ C. del cajero ACF

1 15.01.32 923M 162.00 |Fcrmacién y perfeccionamiento de personal | 3.820,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 |Ediﬁcios y otras construcciones | 1.500,00 0,00 1.088.71
3 15.01.32 923M 213 |Maquinaria, instalaciones y utillaje | 23.500,00 0,00 2.978.00
4 15.01.32 923M 215 |Mobi\iario y enseres | 1.100,00 0,00 580,00
5 15.01.32 923M 220.00 |Ordinar’i0 no inventariable | 4.000,00 0,00 1.093.95
6 15.01.32 923M 221.00 |Energ|’a Eléctrica | 47.089,12 0,00 0.00
T 15.01.32 923M 221.01 |5uministr’o agua | 550,00 0,00 550,00
8 15.01.32 923M 22199 |0tros Suministros | 3.000,00 0,00 3.000.00

Ssﬁcuyéi Gl B 9 d B g2

Listado Listado Traspaso Traspaso Guardar Borrado Carga Inicio Avuda
apls. posteriores situacion UTs desde fich. ejer. ant. especifico pres.0OC ¥
Gestion Presupuesto - Carga WESDULE)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio [2018| v ]

Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIO Sl
[Programas} (Econémicasw [Aplicacionesw

IE pagina[ __|de E Tamafio de pagina

Clasificacion Indicador Indicador
N* fila e Descripcion Descripcion presupuestos vinculacién | vinculacion E
9 corrientes posteriores

Sorolla2@igae.minhap.es
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2 TRADUCCION DE APLICACIONES

Este proceso SOLO se redlizard si procede y antes de realizar la carga del presupuesto para 2018

(ver Anexo 1).

La tfraduccién de aplicaciones, en el caso de que proceda, debe establecerse desde el gjercicio
2018.

Como consecuencia de la prérroga de los presupuestos de 2018 y ante determinadas
reorganizaciones administrativas, cabe la posibilidad de que existan distintos fipos de fraducciones
(de estructuras, de expedientes..) que deban tener un tratamiento especifico y es por este motivo,
por el cual, en el caso de que se deba llevar a cabo en un Organo Gestor cualquier tipo de

traduccioén o reorganizacion, los gestores deberdn ponerse en contacto con el “Soporte funcional

de Sorolla2”.

3 REALIZACION DE PROCESOS PREVIOS (Desde el afio 2018)

3.1 Traspaso de estructuras del ejercicio anterior y personalizacion de las mismas
Volvemos al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

o
Z H Traspaso
Pulsamos el botén “Traspaso ejer. ant.” | 222
S 3 3 1 _. :
SOROLE k(e d B3
et B - -
Listado Listado Traspaso\ Traspaso fsuardar Borrado Carga inicio Avuda
apls. corriente  situacién UTs desde fich.\ ejer. ant. especifico pres.0OC Y
Gestion Presupuesto - Carga (DEEAHROLLY
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20112/2017 07:46)
¥ Ejercicio ario: 2018
Ejercicio {2018/ v| &
Estado presupuest REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
[Orga'nicas}[Programas”Econémicas}
Ejercicio aplicacién pagina| | de E Tamafio de pagina
" Aplicacion presupuestaria BT Al C. distribuido -
N° fila Organicas | Frog I e Descripcion Crédito inicial unidades tramitadoras C. del cajero ACF

Asi se traspasan las estructuras del ejercicio anterior al nuevo.

Sorolla2@igae.minhap.es
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Pero antes de re,olizor la carga del presupuesto, es muy importante realizar la
PERSONALIZACION DE LAS TABLAS siguientes:

a) Clasificacion orgdnica:

e Vinculacién juridica de corriente 2 Aqui el nivel minimo de vinculacion serd:
- Seccién (para OOAA y Agencias)
- Seccibén - Servicio (para la AGE)

e Vinculacién juridica de posteriores = Aqui el nivel minimo de vinculacién sera:
- Seccion (para OOAA y Agencias)
- Seccibén - Servicio (para la AGE)

ngf’“éi R B

Listado Listado Cuardar Borrado Borrado Carga =
apls. corriente  situacion UTs global especifico pres.OC ME® AT
Gestion Presupuesto - Carga (TR
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 2011272017 07:46)

Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio

Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

—_—
[ProgramasMEconémicasw [Aplicaciones}

Marcar las que
correspondan

IE paginalt  |de 1 (Filas:7) @

Indicador Indicador

N° fila c'gmﬁn Descripcion Descripcion presupuestos vincqlacién vincule_icién E
corrientes
1 00 [AUXILIAR PARA MIGRACION | | | | E
2 |00 | 0o [auxTLIAR PARA MIGRACION | | E
3 (o0 |00 | o0 [AUXILIAR PARA MIGRACION I | P
4 o |00 |3 | | O O F|
5 | 15 [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA| | [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA| ] ] E
6 |15 |01 | 32 |suBsECRETARIA || [suBsECRETARIA | E
7 |15 |08 | 32 |DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO || [pIRECCION GENERAL DEL caTASTRO | E

b) Clasificacién econémica:

e Indicador de Vinculacién juridica
Comprobar los posibles cambios en el nivel de vinculacion.
e Indicador de Plurianualidad

Comprobar que el indicador de plurianualidad es el correcto, teniendo en cuenta
que este puede tener los siguientes valores:

“No plurianualidad” (para los conceptos no plurianuales)

Sorolla2@igae.minhap.es
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- “No Vincula” (para los conceptos plurianuales que no tengan marcada la
vinculacion juridica)

- "Vincula” (para los conceptos plurianuales que tengan marcada la
vinculacion juridica)

- “Sin limite” (solo para el concepto 202 Alquileres)

e Indicador Obliga Proyectos
Se marcard este indicador en todo el capitulo é.

e Indicador de Subvencion

e Indicador de Contrato no Proyectos
Se marcard en todo el Capitulo 2 con excepcion del concepto 225y el articulo 23.

(Este indicador serd incompatible con el de "Obliga Proyectos”)

= S 5] | 74
SOROLLA AP P -
] Listado Listado Cuardar Borrado Borrado Carga inicio Avuda
apls. corriente situacion UTs global especifico pres.OC Y
Gestion Presupuesto - Carga (EsAERIILY)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018
Ejecico
Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
Marcar como
[Orga’nicasMngramasw corresponda
E Pagina[t | de 3 (Filas:41) IE Tamafio de pagina
Indicadores
N° Clasificacion oo Descripcion Indicado! . i
fila econdmica Laoarpeme presupuestos " ':;: ! pllll.lcrl;nc:ﬂ:;g:d I:‘Ol:illgl:;l'.n Subvencion| Contrato -
vinculacion roye
1 1 |Gast05 Personal | |Gastos Personal | |2 - Vincula ﬂ‘ [l (| [l E
2 16 |Cuotas,pre5taciones y gastos so1| |Cuotas,prestaciones y gastos 50:| |2 - Vincula ﬂ‘ |:| |:| |:| E
3 162 |Gastos Seciales de personal | |Gastos Sociales de personal | [l |1 - No vincula ﬂ‘ ] O | E
4 162 | 00 |Formac16n y perfeccionamiento (| |Formacién y perfeccionamiento (| O |1 - No vincula ﬂ‘ O O O I]
5 | 162 | 04 [aceion social || [accién social | ] [1 - No vincula [v] ] ] ] E
6 2 |Gast05 en Bienes Corrientes y S|| |Gastos en Bienes Corrientes y Sz| |2 - Vincula ﬂ‘ [l ] E
7 21 |Reparaciones, mantenimiento y | |Reparacicnes, mantenimiento y -| |2 - Vincula ﬂ‘ O | E
8 212 |Ediﬁcios y otras construcciones | |Ediﬁci05 y otras construcciones | [ |1 - No vincula ﬂ‘ O O E

3.2 Otras personalizaciones: ASIGNACION DE PERMISOS PARA EL CIERRE Y APERTURA
El Organo Gestor puede habilitar o deshabilitar los permisos para que las unidades

tramitadoras puedan ejecutar cierres y aperturas.
Lo hard desde el punto de menu:

Gestién de tablas > Datos Generales del Organo Gestor

Sorolla2@igae.minhap.es
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oo | B @ e

Cuardar Limpiar Inicio Ayuda

Organo gestor - Modificacion (DESARROLLO)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versién: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20112/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018
*indica un campo obligatorio

Cédigo * [zo000032 ]

Descripcion * |DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA

Dependiente de * [ M| ¥
Ministerio del que depende [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA ]

Sujeto a fiscalizacién previa
Datos de costes (CANOA) [ ]

(')rgano gestor de pruebas |:|

Tipo segiin gestion de ingresos * | V]

Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion de documentos de distribucion |:| Marcar para que las Unidades
Tramitadoras NO puedan
realizar cierres ni aperturas

l Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion de documentos de distribucion del presupuesto de Caja'g

Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion del cierre y apertura presupuestaria

Nivel de ejecucion de corriente (Ejercicio 2018) * @ ('.'lrgano gestor () Distribuido unidades tramitadoras j/

Py o

Nivel de informacion de los listados por unidad tramitadora (Ejercicio 2018) * @ Presupuesto del érgano gestor O P,

p de las
Nivel de validacion en distribucion de créditos (Ejercicio 2018)* (&) Nivel aplicacion presupuestaria () Nivel aplicacién vinculante

Nivel de validacion en imputaciones de ACF (Ejercicio 2018) * O Nivel aplicacién presupuestaria @ Nivel aplicacién vinculante

Unidades tramitadoras asignadas [Intervencmnes asignadas} (érganos gestores Rcf asignadosw

Cadigo Descripcion Tipo e;{alr;:'ir::‘i)o
2000321 CAJADELADEH.L C - Caja 2018
2000322 UNIDAD TRAMITAD( E - Unidad tramitadora de expedientes 2018
2000323 INVENTARIO DE LA | - Unidad de gestidn de inventario 2018

4 CARGA DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2018

Con el fraspaso de estructuras realizado en el punto anterior, nos crea las aplicaciones nuevas

del 2018 con la columna de “Crédito inicial” en la que pondremos los importes correspondientes.

Atencion: Aparecen todas las aplicaciones utilizadas en el ejercicio anterior.
Infroduciremos los importes de crédito inicial que figuren en el presupuesto aprobado y
pondremos importe “cero” en el resto de aplicaciones que deseamos conservar.

Sélo daremos de baja las que sepamos que no se utilizardn a lo largo del ejercicio.

Podremos:

» Crear aplicaciones nuevas: pulsando en el botdén E] nos habilita una nueva lineq, la

|
rellenamos y pulsamos 3 . Cuando no tengan crédito se les asigna valor “cero”.
Guardar

No hay que crear las aplicaciones de los contratos centralizados de la seccién 31 ya
que las unidades tramitadoras que paguen facturas de estos contratos visualizaran
automaticamente dichas aplicaciones desde la opcion de expedientes centralizados.

Sorolla2@igae.minhap.es
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> Eliminar aplicaciones: pinchamos en el botdn | de la aplicacién a anular y pulsamos

en “"Guardar” @

Guardar
(&) 5 S | %
SOROLEF v 4
Listado Listado Guardar Borrado Borrado Carga inicio  Avuda
apls. corriente situacién UTs global especifico pres.OC ¥
Gestion Presupuesto - Carga (DESARROLLO)
DELEGACION DE ECOMOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/12/2017 07:46)

Ejercicio presupuestario: 2018}

Ejercicio

Estado presupuesto: REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

{Orga’nicas}[Programas”Econémicas}

Ejercicio aplicacion IE Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina

Nl T Programes E;m presupucstaria Sescrinein Creditoinicial | Cdistibulde | ¢ el cajero ACF
1 [150132 9230 162.00 [Formacién y perfeccionamiento de personal | || I || | E
2 [15.01.32 923M 212 [Edificios y otras construcciones Il Il Il | [
3 | 150132 923M 213 [Magquinaria, instalaciones y utillaje 1| II[ I || (4
4 |150132 923M 215 [Mobiliario y enseres I I|[ If | [
5 [150132 923M 220,00 [ordinario no inventariable [l Il ||| | [
6 |150132 923M 221.00 [Energia Eléctrica [ I ||| | [l
7 |15.0132 923M 221.01 [Suministro agua I I If || (4
8 |150132 923M 22199 [otros Suministros I I|[ If | [
9 [150132 923M 22201 [Comunicaciones postales i Il Il | E
10 |[150132 923M 225.02 [Tributos locales Il I If | [l
1| 150132 923M 226.01 |atenciones protocolarias Il I|[ If | [l
12 | 150132 923M 226.02 [Publicidad y propaganda Il Il il | [l
13 | 15.01.32 923M 227.00 [limpieza y Aseo i Il Il | E

Una vez que tenemos todas las aplicaciones del presupuesto con su importe correspondiente en
“crédito inicial”, procedemos a la Carga de presupuesto.

K4
Para ello pulsamos primero en el botén el y luego en

Sorolla2@igae.minhap.es
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(e &l i L
@)&ﬁf)'.iﬂéi ) d
= Listado Listado Cuardar/ Borrado

apls. corriente situacién UTs glnbal

Gestion Presupuesto - Carga (DESARROLLO)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32 PU LSAR 1 16n: 20/1A PU LSAR 20

opresupuestario: 2018

Ejercicio o—[2018] V]
Estado presupuestos REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

[Orga‘ n'|cas”Programas}[Econémicas

Ejercicio aplicacién E Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina [20 [v]

Nl E{: presupuestaria N Crédito inicial | Cdistribuido | ¢ o cajero ACF | [
1 |15.01.32 923M 162.00 [Formacién y perfeccionamiento de personal | || 10.000.000,00||| Il | E
2 [150132 923M 212 [Edificios y otras construcciones ||| 10.000.000,00]|| I || [
3 | 150132 923M 213 [Maquinaria, instalaciones y utillaje I 10.000.000,00|| [ | E
4 150132 923M 215 [Mobiliario y enseres |[[ 10.000.000,00]|| I|[ || [
5 | 150132 923M 220.00 [ordinario no inventariable [ 10.000.000,00| Il | E
6 |150132 923M 221.00 [Energia Eléctrica || 10.000.000,00]|| I 1| [
7 |150132 923M 221.01 [Suministro agua ||[ " 10.000.000,00]|| I || [
8 [150132 923M 2199 [otros Suministros ||[_10.000.000,00] | I|[ || [
9 [150132 923M 22201 [Comunicaciones postales ||[ 10.000.000,00] || 1| | [
0 [150132 923M 22502 Frributos locales ||[_ 10.000.000,00] || I|[ || [
11 | 150132 923Mm 226.01 [atenciones protocolarias '|[ 10.000.000,00||| I 1| [
12 | 150132 923M 226,02 [Publicidad y propaganda ||| 10.000.000,00]|| I I| [ad
13 | 15.01.32 923M 227.00 [impieza y Aseo || 10.000.000,00] | 1|l 1| [

El estado del presupuesto pasa a “Carga Presupuesto OG Realizada”

3 ” ¥
ROLE 'E & 7 [ £
Listado Listado Listado apls. Traspase Anular Distr  Apertura Guardar

. . e X . A Inicio  Ayuda
apls. corriente situacién UTS no existentes pres.UT carga OC pres.UT corriente descripciones ¥

Gestion Presupuesto - Carga (DESARROLLO)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/112/2017 07:46)

Ejercicio o—[2018]v
Estado presupuesto:@=—CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA
(Orga‘ n'|ca5}[Programas”Econémicas Ul =T Sl Aplicaciones vinculantes}

Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio aplicacion IE Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina
Nl e roaramas Ec‘::';:_':i PrCSUpUCSIaria Sescrincion Crédito inicial | & "i“:‘:m::“"“ C. del cajero ACF
1 15.01.32 923M 162.00 ‘Furmacién y perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00
2 15.01.32 923M 212 ‘Ediﬁcios y otras construcciones | 10.000.000,00
3 |150132 923M 213 [Maguinaria, instalaciones y utillaje | 10.000.000,00
4 15.01.32 923M 215 ‘Mobiliario y enseres | 10.000.000,00
5 15.01.32 923M 220.00 ‘Ordinario no inventariable | 10.000.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energl’a Eléctrica | 10.000.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 ‘Suministm agua | 10.000.000,00
3 15.01.32 923M 22199 ‘Otros Suministros | 10.000.000,00
9 1501 32 923M 22201 ‘Comunicaciones postales | 10.000.000,00

Sorolla2@igae.minhap.es
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5 TRASPASO DEL PRESPUPUESTO A LAS UNIDADES TRAMITADORAS

Una vez cargado el presupuesto, entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018 v
desde el mismo punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Pulsamos el boton |traspase

pres.UT
(Spenic Y 3 3 L
SCROLY i B ¥ Qs
Listado Listado Listado apls.\ Traspaso J Anular Distr  Apertura Guardar inicio Ayuda

apls. corriente situacién UTs no existentes \pres.UT/ carga OC pres.UT corriente descripciones

Gestion Presupuesto - Carga (DESARROLLO)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2017 07-46)
Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio o—(Zo18 v )
Estado presupuesto: CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADAI

(Orga’nicasw[ngramasMEconémicas Aplicaciones Ap\icacionesvinculantes}

Ejercicio aplicacién I; Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina
Nl T Programas Ec:"n::::’s" presupuestaria Descrincion Créditoinicial | - distribuido unidades| ¢ ge cajero ACF
1 15.01.32 923M 162.00 \Formacién y perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00
2 15.01.32 923M 212 ‘Ediﬁcios y otras construcciones | 10.000.000,00
3 15.01.32 923M 213 ‘Maquinaria, instalaciones y utillaje | 10.000.000,00
4 150132 923M 215 [Mobiliario y enseres | 10.000.000,00
5 15.01.32 923M 220.00 ‘Ordinario no inventariable | 10.000.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energl’a Eléctrica | 10.000.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 ‘Suministr’o agua | 10.000.000,00
3 15.01.32 923M 22199 ‘Otros Suministros | 10.000.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 ‘Comunicaciones postales | 10.000.000,00
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- DELEGACION DE ECONOMIA Y RELACION DE DOCUMENTOS CONTABLES
22 HaciEnDA. 2.00.021.0
i |
=]
Organo gestor: 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Ejercicio: 2018 - CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA
Unidad tramitadora NID Estado FEEE LI Importe
precontabilizacién Aplicaciones
2000321 - CAJADE LADEH. 00032152018000000001 Borrador 24 0,00
2000322 - UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES 00032162018000000001 Borrader 8 0,00
SOROLLAZ - Miércoles, 20 de Diciembre de 2017 Pagina: 1de1
Usuario: !

Con ello se genera un Documento 021 con las aplicaciones utilizadas en el ejercicio anterior, en
estado “Borrador”.

Podremos modificarlo para anadir o quitar aplicaciones y precontabilizarlo. Para ello vamos al
punto de menu:

Documentos Contables > Gestion

ESQHSLL‘-{E P %

Listado Listado Volver Inicio Ayuda
Gestion documentos contables - Resultado de la consulta DES R
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20112/2017 07:46)

Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Unidad tramitadora Todas

2 reqgistros recuperados.

- NID B |, Codig0 | situacion Estado Expediente | Importe | Operaciéneniace |  FEche -
operacién

200032 |00032162018000000001| 2018 | 29252"° Borrador ] 0.00

2000321 (00032152018000000001 | 201 | 200210 Borrador 0,00

Sorolla2@igae.minhap.es
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Recuperamos el documento pinchando en el enlace, y con el documento abierto hacemos las

modificaciones oportunas. La columna del importe tendrd valor “cero”.

%
Para precontabilizarlo pulsamos en el botén ‘%

| %
SOOI %)
Datos especificos del documento

NID: | | mEL: | |

CONTABILIDAD DEL No Aplicaciones: |8 Foees B
PRESUPUESTO DE GASTOS .
Signo: o
EJERCICIO CORRIENTE
idad Tramitadora |UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES Traspaso automatico |
Aiio del presupuesto: Seccién: [15 | [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCIGN PUBLICA || j
Importe:

Aplicaciones presupuestarias
Seleccionar: =

Organica Programa FEconomica Importe

N
o132 |lezam | [ezo0 | | /0,00
o132 |fe2am | [z13 | / 0,00|
o132 |le2am | [z2708 | | [ 0,00|
o132 |lezam | [e27ee | | 0,00
o132 |jo2sm | [e3oos | | 0,00 DEJAR A CERO
o3z |leazm | [z2708 | | 0,00
log32  |lezam  |le3005 | | \ 0,00
o3z |leazm  |le4008 | | N\ 0,00

s

Total:
Nimero de asociado al d it

NID del documento
asociado:

En el caso de Organos Gestores que asignan créditos a unidades tramitadoras se deben

asignar dichos importes.

Som'_u\éi ol @

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Gestion documentos contables - Resultado de la consulta (DEstROLLYY

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Unidad tramitadora Todas

2 registros recuperados.

Contabilizacion
Unidad | codigo | < : " Fecha SIC
tramitadora NID Ej. operacion Situacion Estado Expediente Importe Operacion enlace ot. Fecha | N°
operacion
2000322 |00032162018000000001 | 2018 [20&5210 [Pre—mntabilizadn 0,00 01/01/2018
2000321 | 00032152018000000001 | 2018 [ 2030210 Borrador 0,00
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6 TRASPASO DEL PRESUPUESTO DEL CAJERO

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018 también desde el menu:

Presupuesto > Gestion

Pulsamos en el botdn |traspase
pres.CJ

2

*c;-ic'_.méi
i B 9oy s

Listado Listado Listado apls. Traspaso \Traspaso] Distr Borrar distr. Distr Apertura Guardar

©

apls. corriente situacion UTs no existentes pres UT pres UT pres UT pres.C) corriente descripciones e - A7rda
Gestion Presupuesto - Carga (EE= s SRul
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018
Ejercicio o—[z018

Estado presupuesto:.—l_ CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA

[Orgén'\cas} (ProgramasMEconémicasAp\icaciones v'lnculantes}

Ejercicio aplicaci6n E Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina
Nl s T Programas Ec‘:'::ﬁ:’: pIeSUpues alia Descripeion Crédito inicial | & distribuldo unidades | ¢ ge) cajero ACF
1 150132 923M 162.00 [Formacién y perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00 0,00
2 15.01.32 923M 212 ‘Ediﬁcios y otras construcciones | 10.000.000,00 0,00
3 15.01.32 923M 213 ‘Maquinaria, instalaciones y utillaje | 10.000.000,00 0,00
4 15.01.32 923M 215 ‘Mobiliario Yy enseres | 10.000.000,00 0,00
5 150132 923M 220 00 ‘Ordinarin no inventariable | 10.000.000,00 0,00
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energfa Eléctrica | 10.000.000,00 0.00
T 15.01.32 923M 221.01 ‘Suministro agua | 10.000.000,00 0,00
8 15.01.32 923M 221.99 ‘Otros Suministros | 10.000.000,00 0,00
9 150132 923M 22201 \Comunicaciones postales | 10.000.000,00 0,00
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- 2§ DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA RELACION DE DOCUMENTOS CONTABLES
2.00.005.0 - 2.00.006.0

|

=]
Organo gestor: 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA
Ejercicio: 2018 - CARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA

Unidad tramitadora Fase NID Estado FEEIE Numero Importe
prer.ontabll. Aplu:ar,lones
2000321 -CAJADELADEH 2.00.005.0 | 00032152018000000002 Borrador 23 0.00

SOROLLAZ - Miércoles, 20 de Diciembre de 2017 Péagina: 1de1
Usuario:

Con ello se genera un Documento 005 igual que el del ejercicio anterior, en estado Borrador con
las aplicaciones con importe cero, fendremos que modificarlo y precontabilizarlo.

Para ello vamos al punto de menu:

Documentos Contables > Gestion

Listado Listado Wolver Inicio Ayuda

EgQIﬁOLLF'E [ @

Gestion documentos contables - Resultado de la consulta (BRI

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versién: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Unidad tramitadora Todas

1 registro recuperado.

Contabilizacion
Unidad n Codigo 5 aa . aa Fecha SIC
tramitadora NID Ej. eracion Situacion Estado Expediente Importe Operacion enlace recont. Fecha | N°
operacion
2000321 {00032152018000000002| 2018 | 2252050 Borrador

Recuperamos el documento pinchando en el enlace, y con el documento abierto hacemos las
modificaciones oportunas.

14
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En la columna del importe infroduciremos los valores correspondientes.

" , | 2
Para precontabilizarlo pulsamos en el botdn ‘#

=J

i@@:@wﬁ

Datos especificos del documento

i

| @

NID: [>012000000002 | NEI: | |

OFICINA CONTABLE [000:22 |[DELEGACION DE ECONOMIA ¥ HACIENDA

CPG Codigo: 005

CONTABILIDAD DEL Ne Aplicaciones: |23 Ejercicio: 2012
PRESUPUESTO DE GASTOS O |
EJERCICIO CORRIENTE
Unidad Tramitad CAJA DE LA D.E.H. Traspaso automatico |
Aiio del presupuesto: 2018 Seccién: [15 | [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA || _(‘I
Importe: 0,00
Aplicaciones presupuestarias
Seleccionar: =
Organica Programa Econémica Importe ~
o132 | pzam | [212 |
o132 |lg2am | [za3 |
o132 | lg2am | [z1s | [
o132 | lezam | [z2000 | | INTRODUCIR
o132 |lezam | [z2100 | | IMPORTES
o132 |lezam | [z2101 | |
o132 |lezam | [z2100 | |
o132 |lo2am | [z2201 | | N
Total: 0,0¢
Nimero de asociado al di |
NID del d |
asociado:

15
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(& :
= = o
UC; s\".)'_.'_r’
| |
Datos especificos del documento
NID: NEL:
OFICINA CONTABLE | I
CONTABILIDAD DEL No Aplicaciones: |23 Ejerdicio: 28 R IE
PRESUPUESTO DE GASTOS -
Signo: o
EJERCICIO CORRIENTE
idad Tramitadora  [CAJA DE LA D.E.H. Traspaso automatico |
Aifio del presupuesto: Seccién: [15 | [MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA ||l || (.
Importe:
Aplicaciones presupuestarias
Seleccionar: =
Orgénica Programa FEconémica Importe "~ ~
o132 [fezam | [z12 [l / 8.000,00
o132 |lezam | [z13 [l / 8.000,00|
o132 |fe2am | [z15 [l 8.000,00]
o132 | fezam  |[zzo00 | | 8.000,00]
o132 Jfezam  |[zz100 | | 8.000,00|
o132 Jfezam  |[z2101 | | 8.000,00]
o132 Jfezam  |[22100 | | \ 8.000,00|
o132 Jfezam  |[z2z201 | | \ 8.000,00 4
Total:
MNimero de contrato asociado al documento:
NID del documento
asociado:

Ssﬂc'_u,'i @

Listado Listado Volver Inicio Ayuda

Gestion documentos contables - Resultado de la consulta (DERHRELL)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA (Versién: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacidn: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018

Organo gestor 20000032 - DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
Unidad tramitadora Todas

1 registro recuperado.

5 L Contabilizacion
Unidad NID B |, =000 | Situacion Estado Expediente | Importe Operacién enlace Fenw -
operacion
2000321 {00032152018000000002 | 2018 | 2250020 Pre-contabilizado 184.000,00 01/01/2018 B

7 APERTURA DE CORRIENTE

Entramos como ORGANO GESTOR en el ejercicio 2018.
Vamos al punto de menu:

Presupuesto > Gestion

Apertura
corriente

Pulsamos en el botdn

16
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Sool?
.

Listado Listado Listado apls. Traspaso Traspaso Distr  Borrar distr. Distr  Borrar distr.
apls. corriente  situacién UTs no existentes pres.UT pres.C]  pres.UT pres.UT pres.CJ pres.CJ

EZ

Inicio  Ayuda

Gestion Presupuesto - Carga (DESARROLLO)

DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 20/12/2017 07:46)
Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio &—=|2018 Vl

Estado presupuesto®@==ICARGA PRESUPUESTO DEL OG REALIZADA]

[Orgé nicasMProgramas} [EcunémicasAp\icaciUnes vinculantes}

Ejercicio aplicacion B Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina
N° fila _ ApIEacion|preaupUestae _ Crédito inicial C. distribuido unidades | ¢ ;) coioro ACF
Organicas Programas Economicas Descripcion tramitadoras
1 15.01.32 923M 162.00 [Formacién y perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00 0.00
2 15.01.32 923M 212 ‘Ediﬂcios y otras construcciones | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
3 15.01.32 923M 213 ‘Maquinaria, instalaciones y utillaje | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
4 150132 923M 215 ‘Mobiliario Yy enseres | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
5 15.01.32 923M 220.00 ‘Ordinario no inventariable | 10.000.000,00 0,00 §.000.00
6 15.01.32 923M 221.00 ‘Energl’a Eléctrica | 10.000.000,00 0,00 §.000,00
7 15.01.32 923M 221.1 ‘Suministro agua | 10.000.000,00 0,00 §.000,00
8 150132 923M 221.99 ‘Otros Suministros | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 2221 ‘Comunicaciones postales | 10.000.000,00 0.00 §.000.00
=
)R 0) s\
|
| %
B E M P ge
Listado Listado Listado apls. Distr  Borrar distr.  Distr  Borrar distr.  Anular Guardar inicio  Avuda
apls. corriente situacion UTS no existentes pres.UT  pres.UT  pres.CJ pres.CJ apertura descripciones 4
Gestion Presupuesto - Carga DEst HRELLE)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Versidn: 2.5.32-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 20/12/2017 07:46)

Ejercicio presupuestario: 2018

Ejercicio 018| v
Estado presupuesto APERTURA CORRIENTE REALIZADA
[Orgénicas} (ngramasMEconémicasAplicaciones Vinculantes}

Ejercicio aplicacién E Pagina de 2 (Filas:28) E Tamafio de pagina

N° fila _ Anlication pIeSHpUCS (i _ Crédito inicial C. distribuido unidades | - 4 cqiorg ACE
Organicas Programas Econémicas Descripcion tramitadoras

1 150132 923M 162.00 |Formacién y perfeccionamiento de personal | 10.000.000,00 0,00

2 16.01.32 923M 212 |EdiﬁciDs y otras construcciones | 10.000.000,00 0.00 3.000,00
3 15.01.32 923M 213 |Maquinaria, instalaciones y utillaje | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
4 15.01.32 923M 215 |M0bi|iari0 y enseres | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
3 15.01.32 923M 220.00 |0r’dinar’io no inventariable | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
6 15.01.32 923M 221.00 |Energ\'a Eléctrica | 10.000.000,00 0.00 8.000,00
T 15.01.32 923M 221.01 |Sumini5tro agua | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
8 15.01.32 923M 221.99 |Otros Suministros | 10.000.000,00 0,00 8.000,00
9 15.01.32 923M 222.01 |C0municaciunes postales | 10.000.000,00 0,00 8.000,00

A partir de aqui podremos registrar facturas en el ano 2018 vy abrir nuevos expedientes y
contabilizar documentos contables de ejercicio corriente.
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PARA REGISTRAR FACTURAS Y ABRIR NUEVOS EXPEDIENTES TODOS LOS USUARIOS DE
SOROLLA2 DEBERAN CAMBIAR EL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

Para ello pulsamos en l"l y vamos al punto de menu:

Inicio

Mi configuracion > Cambio de ejercicio presupuestario

8 ANEXO I: TRADUCCION

En el caso de que exista tfraduccion de aplicaciones (desde el Ejercicio 2017) y antes de la carga
del presupuesto correspondiente al 2018:

8.1 GESTION DE CRITERIOS DE TRADUCCION
1°) Definicion del criterio de la traduccidn: nos vamos al menu

Presupuesto > Traduccion de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Criterios de
fraduccion

> Completamos "Ejercicio Origen” v "Ejercicio Destino":

Ei

> Alta del criterio: pulsamos en el botdn @ definimos el criterio y pulsar

Guardar |*
—
) of 1%
Sere ) (0]
SOROLS F? § !
] Listadp Guardar Jnicio Ayuda
IGestion de criterios de traduccién CORCIONERLEEAS)
ELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA : (Version: 2.5 2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2016 07-30)
Ejercicio presupuestario: 2016
*indica un campo obligatorio
Organo gestor
Ejercicio origen  o0:s ] Ejercicio destino &= o }]
[SIC R — Estado destino
Criteri
Origen Destino - o
N°fila N° secuencia P o o — Traduccién maitiple
Organica | Programa | Econémica Organica | Programa | Econémica
1 1 150110 | 923M ‘ 150110 ‘ 9230 ‘ Puntual [ ] [No[=] E

2°) Ejecucion del criterio de la traduccidn: nos vamos al menu:

Presupuesto > Traduccion de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Aplicaciones
fraducidas

» Completamos “Ejercicio Origen" vy “Ejercicio Destino":

|
Eiecucién del criterio: pulsamos en el botén | | § y, si no tenemos que hacer ninguna

| Ejecutar
modificacion, pulsar en Jﬂ
Guardar

p | B
Después pulsaremos en é
Ejecutar UT

18
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rT-b
E@s;;o'_uéi
1 L

IGestion de aplicaciones traducidas
ELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA

Grgano gestor I

Unidad tramitadora

I |

Ejercicio origen 1
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA

(Version: 2.5 2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2016 07-30)

Ejercicio destino

L
Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS

(FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016
*indica un campo obligatorio

Estado origen A DEFINITIVA REALIZADA

Estado destino

traducidas |
| Origen Destino [ -
- = - = Tipo criterio Traduccién maitiple
| Organica | Programa Econémica Organica Programa | Econémica |
t 3 I?
Listado Ejecutar UT  Anulai nicio Ayuda
Gestién de aplicaciones traducidas (R R
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA ™~ = *~=~"~ (Version: 2.5.2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 1511212016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016
*indica un campo obligatorio
Grgano gestor
Ejercicio origen 2016[~] Ejercicio destino 2017[=]
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
traducidas
Origen Destino - |
— — — — Tipo criterio Traduccién muttiple
Orgénica [ Programa Econémica Orgénica [ Programa [ Econémica
| ] - o0 [P l=] P
L)
erle a
[ BTN L
| - Listadd Ejecutar UTJAnular Guardar Inicio Ayuda
Gestion de aplicaciones traducidas HFEREE T RUEES)
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA | : (Version: 2.5.2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2016 07:30)
Ejercicio presupuestario: 2016
“indica un campo obligatorio
Organo gestor
Ejercicio origen Ejercicio destino

traducidas
Origen Destino o (i
= = - - I Traduccion miltiple
Organica | Programa Econémica Organica | Programa | Economica
[tsot0 ] Bzv ] (ER [Puntual [7] P

Gestion de aplicaciones traducidas
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA T~

Grgano gestor T

Unidad tramitadora

Ejercicio origen

(Version: 25 2-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 15/12/2016 07-30)

AN ¥ de

Listado Anular Inicio Ayuda

(FORMAGIONYPRUEBAS)

Ejercicio presupuestario: 2016
“indica un campo obligatorio

Ejercicio destino 2017 ~]
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVIOS
traducidas
Origen Destino | .
— = = = Tipo criterio Traduccion miltiple
Organica | Programa Econémica Organica | Programa | Econémica |

| [ | [na[ ]

8.2 GESTION DE APLICACIONES TRADUCIDAS POR EXPEDIENTE

En el caso de querer hacer la traduccién de un expediente nos iremos al punto de menu:

Presupuesto > Traduccion de aplicaciones presupuestarias > Gestion de Aplicaciones

Traducidas por Expediente

En los pardmetros de seleccion infroduciremos como campos obligatorios:

e FEjercicio Origen
e Fjercicio Destino

e Unidad Tramitadora

Sorolla2@igae.minhap.es
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Y pulsamos en el botdn
Buscar

GUIA DE APERTURA 2018 SOROLLA2

S @
IS OROLLE 9 48
| i Buscar Lfhpiar Inicio Ayuda
Gestion de aplicacis traducidas por expedi - Para ros de sel; (ORI EONF IR )
DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA (Version: 2.5.3-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 19/12/2016 08:33)
Ejercicio presupuestario: 2016
*indica un campo obligatorio
Organo gestor = DELEGACION DE ECONOMIA Y HACIENDA
P Ejercicio origen * Ejercicio destino ~
Estado origen APERTURA DEFINITIVA REALIZADA Estado destino REALIZANDO PROCESOS PREVICS
a Unidad Tramitadora * [casaDELADEH. T =]
Nimero de expediente e |
r Aplicacién presupuestaria Orgdnica | | Programa Economica |
Traduccién multiple r
-
a
|
e
r
o
S
Seleccionamos el expediente a traducir pinchando en la chincheta.
LS
&
| SoroLs
W= )._/_._ra
| | Volver Ayuda
Expedientes - Resultado de la consulta V(FERINEENTFR )
DELEGACION DE ECONOMIA Y HAGIENDA . (Version: 2.5.3-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 19/12/2016 08:33) i
Ejercicio presupuestario: 2016 *
Grgano gestor 20000010 - DELEGACION DE EGO
Unidad tramitadora 2000101 - CAJADE LAD.EH. DEC
1 registro recuperado.
| Expediente [ N* Expediente contabilidad Descripcion [ Importe [ Estado P |
| 20000010 2016 00000016 ‘ 201600000016 ‘Cunsumo clectricidad perfodo 31-07-2016 a 710812016 ‘ 4999‘29‘ Ceriifcadalpagado ‘(QD I7) ‘
N/
| P
. . s . p
Anotamos la aplicacion presupuestaria a la que se fraduce y pulsamos en el botdn
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