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1 CRITERIOS DE AGRUPACION PARA EL MODELO 347

Para obtener la informacién relativa al modelo 347, en Sorolla2, se seleccionan los justificantes de gasto cuya
FECHA DE REGISTRO coincida con la del afio del cual se desea obtener la informacion y para los tipos de
fondo seleccionados, siempre que dichos justificantes no estén imputados a los siguientes conceptos de
descuento: “100103”, “100116” y “100131” para la AGE y “320001” “320347” y “320293” para Organismos
Comerciales, Administrativos y Agencias.

Ademas, la suma de importes para cada tercero debe ser superior a 3005,08 euros, excepto si el importe de los
mismos se ha de incluir en el grupo E.

Los criterios de agrupacion en los distintos grupos son los siguientes:

Grupo E: justificantes imputados a los capitulos 4 o 7 del presupuesto de gastos

Grupo D: justificantes imputados al resto de aplicaciones presupuestarias, excepto las del capitulo 1, articulo
23 (siempre que el NIF no sea del tipo “Agencia de viajes”) y concepto 225,

Figuraran también en este grupo los justificantes con NIF tipo “Agencia de viajes” que estén asociados a

comisiones de servicio y que por lo tanto no tienen imputacion.
Los importes para cada tercero aparecen desglosados por trimestres, figurando también el importe total.

En el caso de los terceros que tengan marcado “Criterio de caja - si” en la tabla de terceros, no apareceran

importes en cada uno de los trimestres, sino Unicamente en el importe total.
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2 GENERACION MODELO 347 EN SOROLLA 2

La informacion para el modelo 347 se puede obtener a nivel de Unidad tramitadora o de Organo gestor.

Entramos como UNIDAD TRAMITADORA y nos vamos al punto de menu:

Descargas > Agencia Tributaria > Generacion mod.347
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llustracién 1 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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Seleccionaremos el modelo 347:

Modelo 347 SOROLLA2
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llustracién 1 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

En la siguiente pantalla tendremos que rellenar los campos:

> Ejercicio

» Tipo de Fondo

» Declarante

> Persona de Contacto
» Modalidad de presentacion
> Declaracion

Y pulsamos en el bo
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llustracion 3 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Una vez guardados los “Datos del resumen” nos vamos a la pestafia “Datos del detalle” y pulsamos en el
icono

TETFT

I (D) (IO

llustracion 4 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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| P
Una vez que nos ha generado los datos pulsaremos de nuevo en é

Guardar

Modelo 347 SOROLLA2
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llustracién 5 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

Si queremos ver el informe del modelo 347 pulsamos en

Informe

W
A continuacion, generaremos el fichero pulsando en el icono I%i
Fichero

Pulsamos en el link del “Modelo 347"

Modelo 347
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lustracién 6 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2
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llustracién 7 - Ejemplo de captura de pantalla de SOROLLA2

| B
Una vez abierto el modelo pulsamos en el icono

Dezcargar

guardaremos el fichero en la ubicacion deseada.

;Quieres abrir o guardar modelo347.txt desde prewls.central.sepg.minhac.age?

Abrir< Guardar > > Cancelar

&, 100!
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3 CUMPLIMENTACION DEL MODELO EN LA PAGINA WEB AGENCIA TRIBUTARIA

Una vez generado y guardado el fichero del modelo 347 de Sorolla 2, iremos al portal de la agencia tributaria
donde debemos seguir las instrucciones indicadas en la pagina web de la Agencia Tributaria: www.aeat.es.
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llustracién 8 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria

Se debe seguir la siguiente ruta desde la pestafia Agencia Tributaria para proceder al cumplimiento del modelo
correspondiente.
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llustracion 9 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria
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lustracion 10 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria
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llustracion 11 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria
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llustracién 12 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria

En la siguiente pantalla vemos los apartados correspondientes para la presentacion del modelo, asi como una
serie de rutas de ayuda que serviran de apoyo para su cumplimentacién y tramitacion.
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llustracién 13 - Captura de pantalla de la pagina de la Agencia Tributaria

En esta ultima pantalla, como ya se ha sefialado anteriormente, aparecen las rutas para las presentaciones

correspondientes, y todas con su apartado de ayuda para guiar en su tramitacion.

Para la presentacion mediante fichero, la Agencia Tributaria dispone de la informacidn necesaria para guiar
a los usuarios en su elaboracion, pinchando en la pestafia de Ayuda sefialada.
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